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  الضريبية : للخدمات الالكترونية بالبوابة تقديم الإقراردليل  
 : دخول للموقعالكيفية  -أولا 

 أ. دخول الممول :

   قم بالدخول على موقع مصلحة الضرائب المصرٌةقم بفتح متصفح النترنت ، ثم 

http://www.incometax.gov.eg 

 : و من شرٌط التبوٌبات 

 

  فتظهر قائمة كالتالً : ،  قم بالنقر على 
 

 

 فتظهر القائمة التالٌة : قم بالنقر على 

 

  وللتعرف على ارشادات القرار الضرٌبً  قم بالنقر على. 
  فٌتم الدخول على موقع   ولتقدٌم القرار  العتباري ، قم بالنقر على

 . الضرٌبٌة للخدماتالبوابه اللكترونٌة 
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  على ٌسار النافذة فتظهر القائمة كالتالً :أ ثم قم بالنقر على 

 

  فٌتم الدخول والستفادة قر زر "تسجٌل الدخول" نأاسم المستخدم وكلمة السر ، ثم  بإدخالقم
 من خدمات الموقع .

 

 . دخول المحاسب :ب

  اللكترونٌة  ةبفتح متصفح النترنت ، ثم قم بالدخول على موقع البواب ٌقوم المحاسب
  الضرٌبٌة  للخدمات

 . كما تعلمنا من قبل

 أعلى ٌسار النافذة فتظهر القائمة  بتسجٌل الدخول وذلك بالنقر على  ٌقوم المحاسب
 كالتالً :

 

 فتظهر بإدخال اسم المستخدم وكلمة السر ، ثم انقر زر "تسجٌل الدخول"  ٌقوم المحاسب
 تسجٌل دخول المحاسب .شاشة 

 رقم تسجٌل الممول وكذلك  بإدخال ٌقوم المحاسبPin Code  الخاص بالممول والذي حصل

 علٌه من الممول .
 . فٌتم الدخول والستفادة من خدمات الموقع 
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 تلمٌح :

 كلمة المرور ، فٌمكن الحصول على كلمة السر الجدٌدة كالتالً:فً حالة نسٌان 

  الضرٌبٌة  للخدماتقم بفتح متصفح النترنت ، ثم قم بالدخول على موقع البوابة اللكترونٌة  
 تعلمنا من قبل .كما 

  أعلى ٌسار النافذة فتظهر قائمة أختر منها  قم بتسجٌل الدخول وذلك بالنقر على
 "نسٌت كلمة المرور"

 

 كلمة المرور  بإرسالصلحة م، ثم تقوم ال كترونًلادخل اسم المستخدم ، وكذلك البرٌد ال
صلحة بإرسال كلمة ، فتقوم المللمول او المحاسب عن طرٌق البرٌد اللكترونً الخاص به 

 .السر الجدٌدة للممول عن طرٌق برٌد اللكترونً
 

 تقديم الاقرار الضريبيكيفية  -ثانيا  

 كيفية الدخول لشاشات تقديم الاقرار :اولا : 

 محاسب :كدخول  -1

 به. المحاسب بإدخال اسم المستخدم وكلمة السر الخاصة ٌقوم 
 بشرٌط التبوٌبات ، فتظهر قائمة اختر منها  بالنقر على  ٌتم

 فتظهر الشاشة التالٌة : فتظهر قائمة بها أنواع القرارات ، اختر منها 
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 كود التأكٌد كذلك ٌقوم المحاسب بإدخال رقم تسجٌل الممول وPin Code  الذي حصل

 علٌه من الممول بالممول .
 شاشة تقدٌم القرارفتظهر  بالنقر على  ثم ٌقوم : 

 

 :مول دخول كم -2

 به بإدخال اسم المستخدم وكلمة السر الخاصة الممول ٌقوم 
 بشرٌط التبوٌبات ، فتظهر قائمة اختر منها  بالنقر على  ٌتم

 فتظهر الشاشة التالٌة : فتظهر قائمة بها أنواع القرارات ، اختر منها 

 

 

 :تقديم الاقرار الضريبي عن طريق الموقع: كيفية  ثانيا

 لتقدٌم القرار الضرٌبً عن طرٌق الموقع قم بالتالً :و

 إدخال بياَاث الاقرار : -أ

  بجوار "سنة القرار" من النافذة السابقة أختر السنة. 

  فتظهر كالتالً : قم بإدخال عنوان المراسلة ، ثم انقر ، 
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 تكمٌلٌةوال المتممة بٌاناتال سنجد بها الجداول التحلٌلٌة وقوائم المركز المالً والدخل و  

  بجوار تحدٌد للكل لتصبح  ولختٌار الكل أنقر   . 
  ولختٌار جداول محددة انقر بجوار الجدول المطلوب لٌصبح . 

  فتظهر النافذة كالتالً : بعد النتهاء من التحدٌد قم بالنقر على 

 

 : ًوسنجد البنود والجداول التً تم اختٌارها بأعلى النافذة كالتال 
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  قم بإدخال رأس المال العامل والمستثمر والمدفوع وكذلك عدد العاملٌن ن ثم انقر. 
 : ًسٌظهر اول جدول تم تحدٌده كالتال 

 

   فٌضاف للجدول أسفله . قم بإخال البٌانات ، ثم انقر 

  فتظهر الرسالة التالٌة : ولحذف البند الذي اضفته قم بالنقر على 

 

  أنقر السابقللانتقال للجدول  و ، التالً أنقرللانتقال للجدول . 

  قم بإدخال كافة الجداول المتبقٌة ومتممات القرار وقائمة المركز المالً وقائمة الدخل إن

 وجد .

 : ملاحظة

فً حالة زٌادة حجم البٌانات عن حجم الجدول المعروض ٌتم النتقال بٌن بٌانات الجدول عن 

 طرٌق : 
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 اخرى )قائًت الاخخياراث( :اضافت جداول  -ب

 ٌمٌن النافذة فتظهر القائمة التالٌة : انقر  

 

  فتظهر كالتالً : انقر 

 

 . قم بإضافة ما ترٌد 

 انحفظ انًؤقج : -ج

 ٌمٌن النافذة فتظهر القائمة التالٌة : انقر 
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 فتظهر الرسالة التالٌة : انقر 

 

 د يعايُت الاقرار وانجداول :

 القرار :معاٌنة  -

  ٌمٌن النافذة فتظهر القائمة التالٌة : انقر 

 

  ملف  انقر( فٌظهر القرار فً نافذه جدٌد وبه البٌانات التً تم ادخالهاPDF ) ،

 . ن وٌمكن طباعته أٌضا والً ٌمكنك حفظه على الحاسب اللً الخاص بك

 

 معاٌنة الجداول : -

  ٌمٌن النافذة فتظهر القائمة التالٌة : انقر 
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، والً ( PDFفٌظهر القرار فً نافذه جدٌد وبه البٌانات التً تم ادخالها )ملف  انقر 

 . ن وٌمكن طباعته أٌضا ٌمكنك حفظه على الحاسب اللً الخاص بك
 
 ارسال الاقرار : - هـ

  بعد استكمال كافة البٌانات والوصول لآخر تبوٌب 

 
  التأكد من البٌانات المدخلة، قم بملء البٌانات التالٌة :وبعد 

 

 
 

  ثم قم بإدخال البٌانات السابقة ،. ،إذا اردت تغٌٌر الفترة الضرٌبٌة فقم بتغٌٌرها 

  لإرسال الإقرار . قر على زر نالبثم قم 
 : إذا لم ٌقم المحاسب بالموافقة على القرار، تظهر الرسالة التالٌة 

 

  ولتعدٌل البٌانات المدخلة ٌتم الضغط على زر . 
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 موافقة المحاسب على الإقرار : -
نفس الشاشات المدخلة  كذلك ٌمكن للمحاسب ادخال البٌانات بالإقرار مثل الممول تماما وتفتح له

 .، ولكنه ل ٌمكنه ارسال القرار من قبل الممول 
  والنتقال الى التبوٌب الأخٌر "اقرار" التأكد من البٌانات المدخلة، و وبعد النتهاء

 تظهر الشاشة التالٌة :

 
 

 ،بالضغط على زر ، على المحاسب القٌام بالموافقة على القرار وذلك 
  وبذلك ٌستطٌع الممول ارسال القرار .

 

 : وحسجيم انسداد انضريبتسداد  - و

، يهخزو انًًول 5002نسُت  19رقى يٍ قاَوٌ انضريبت انعايت عهي اندخم  48طبقا لأحكاو انًادة 

 بسداد يبهغ انضريبت انًسخحقت يٍ واقع الإقرار انضريبي ذاث يوو حقديًه .

 انًًول بانسداد حخي يخًكٍ يٍ ارسال الاقرار . ولابد أٌ يقوو

 ونخسجيم انسداد قى بانخاني:

  فتظهر   بشرٌط التبوٌبات ، فتظهر قائمة اختر منها  ٌتم بالنقر على
 الشاشة التالٌة :

 
 رٌبة المستحقة .ضٌتم اختٌار السنة ، فتظهر اجمالً ال 

  فتظهر الشاشة التالٌة : الضغط على ٌتم 
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 أول : السداد اللكترونً :

 فتظهر الشاشة التالٌة :  الضغطٌتم  ثم   سداد الكترونً  ٌتم اختٌار 

 
 . "ادخل رقم المدفوعة ثم انقر "سداد 

 
ا   : عن طرٌق البنك: السداد  ثانٌا

  الضغطثم ٌتم   ٌتم اختٌار  سداد برقم مدفوعة  . 

 
  ثم انقر "سداد" . القسٌمةادخل رقم 
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 عرض الاقرارات التي تم تقديمها خلال السنوات السابقة : 

  عرض  بشرٌط التبوٌبات ، فتظهر قائمة اختر منها قم بالنقر على"
 اختر منها السنةفتظهر شاشة القرارات" 

 

 : ًفتظهر اسفل الشاشة كالتال 

 

 : ملاحظة

  ٌوما من تقدٌم الإقرار 06لقرار خلال جداول اٌتم ارسال . 
 ًل ٌتم قبول ادخال اقرار معدل ال إذا تم ادخال اقرار أصل 

 

 :  اتتلمٌح

 ( ًٌقوم البرنامج بعمل حفظ تلقائAuto Save للإدخالت وكذلك خروج )من الحساب 

(Sign out) . فً حالة ترك البرنامج دون ادخال 

  : ًللخروج من الموقع قم بالنقر على "تسجٌل الخروج" فتظهر قائمة كالتال 

 

 . انقر  "تسجٌل الخروج" فٌتم الخروج 


