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)مرتبات 4نموذج ( ضریبة الاجور و المرتبات و ما في حكمھا 
:مرتبات 4الخطوات المتبعة لانشاء نموذج 

:مرتبات 4ھناك طریقتان لانشاء نموذج 

 خطوات الطریقة الاولي:
. /https://eservice.incometax.gov.eg/ETaxتسجیل الدخول الى موقع مصلحة الضرائب المصریة -1

: المرتبات والاجور من القاتمة اختیار -2
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.مرتبات 4ستظھر قائمة فرعیة یتم من خلالھا اختیار نموذج -3
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:مرتبات تظھر لنا القائمة الاتیة 4عند اختیار نموذج -4

).اخري –خاضعة لقانون الخدمة المدنیة –غیر خاضعة لقانون الخدمة المدنیة (بعدھا نقوم بتحدید نوع الجھھ من خلال الاختیارات الاتیة 
).رابعة –ثالثة –ثانیة –اولي ( ثم تحدید الفترة سواء * 
.ثم تحدید السنة المالیة * 
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:عند الانتھاء من تحدید الاختیارات السابقة تظھر لنا القائمة التالیة -5
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:نختار استمرار لتظھر لنا القائمة الاتیة -6
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:یتم ملئ الخانات السابقة طبقا للفترة كالاتي -7
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:بعد الانتھاء من ملئ البیانات السابقة نختار استمرار لتظھر لنا القائمة الاتیة -8
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:یتم ملئ البیانات لكل شھر من الفترة كالاتي -9

.رقم الكود الاكتروني المؤسسي ھو عبارة عن الكود الالكتروني للماموریة التابع لھا الممول : ملحوظة
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:عند الانتھاء من ملئ البیانات نضغط على استمرار كالاتي –10

: عند اختیار استمرار تظھر لنا القائمة الاتیة 
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.الرابعة الفترة الرابعة فقط فى نھایة العام فنقوم بجعل كل القیم صفر ما عدا ثم ملئ القائمة للفترة 
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:نختار استمرار لتكوین النموذج كالاتي -11
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:بیانات الفترة باجماليعند اختیار استمرار تظھر لنا القائمة -12
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:نتاكد من صحة البیانات ثم نضغط ارسال -13
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:عند اختیار ارسال یظھر لنا النموذج -14
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 خطوات الطریقة الثانیة:
https://eservice.incometax.gov.eg/ETax. تسجیل الدخول الى موقع مصلحة الضرائب المصریة-1

: اختیار بوابة المرتبات و الاجور  من موقع المصلحة كالاتي -2
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• ) تحمیل التسویات الضریبیة لاي جھھ اخري ( ستظھر قائمة فرعیة یتم من خلالھا اختیار-3
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:یتم تحمیل الشیت لیظھر لنا كالاتي ) تحمیل التسویات الضریبیة لاي جھھ اخري ( عند اختیار -4

.البیاناتیتم ملئ -5
مثلیعتبر بعض الخانات اساسیة و لا یمكن تجاھلھا : ملحوظة

).المرتب الاساسي –مدة العمل –الوظیفة –اسم الموظف –الرقم القومي –كود الموظف ( 
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:كالآتىبصیغة   عند الانتھاء من اضافة البیانات الى الشیت یتم حفظة -6 cv (comma delimited)
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:خطوات رفع الشیت 

.مرتبات 4نموذج الدخول الي بوابة المصلحة مرة اخرى و اختیار • 
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• غیر خاضعة لقانون (بعدھا نقوم بتحدید نوع الجھھ من خلال الاختیارات الاتیة 
).اخري –خاضعة لقانون الخدمة المدنیة –الخدمة المدنیة 

• ).رابعة –ثالثة –ثانیة –اولي ( ثم تحدید الفترة سواء 
• .ثم تحدید السنة المالیة 

: مرتبات 4نموذج اختیار * 

الاتیةبعدھا نقوم بتحدید نوع الجھھ من خلال الاختیارات •
).اخري –خاضعة لقانون الخدمة المدنیة –غیر خاضعة لقانون الخدمة المدنیة (
).رابعة –ثالثة –ثانیة –اولي ( ثم تحدید الفترة سواء •
.ثم تحدید السنة المالیة •
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. للرفع نحدد الملف المعد و  Choose file ثم نختار

مرتبات 4خطوات تسجیل نموذج 

www.hamzza.com

http://www.hamzza.com/
http://www.hamzza.com/


مرتبات 4خطوات رفع نموذج 

:ثم نختار اضافة كالاتي •
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:عند اختیار اضافة تظھر لنا الرسالة الاتیة •
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: ثم تظھر لنا البیانات بالشكل الاتي •  
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:البیانات الطلوبة بھا ونستكمل ملئ ثم نختار استمرار •
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:ثم نختار استمرار ونستكمل ملئ البیانات الطلوبة بھا •
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:عند الانتھاء من ملئ البیانات نضغط على استمرار 
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: عند اختیار استمرار تظھر لنا القائمة الاتیة 

.العامیتم ملئ ھذه القائمة فى الفترة الرابعة فقط فى نھایة 
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:نختار استمرار لتكوین النموذج • 
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:نتاكد من صحة البیانات ثم نضغط ارسال • 
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:عند اختیار ارسال یظھر لنا النموذج • 
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