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أجور ومرتبات   4طريقة تقديم نموذج    

- :  Windowsالخاصة ب  ةضبط إعدادات اللغ

   Control Panel  ندخل . 1

 Region  نفتح . 2

 Administrative   ندخل . 3

  Change system locale   Arabic [Egypt] 

4 . Formats   English(United States) 

- : تسوياتالملف ضبط 

 البوابة  ملف تسويات جديد من تحميل  . 1

 Excelنفتح ملف التسوية على برنامج  . 2

نقوم بملئ البيانات والتأكد من حالة الاعمدة التي يتواجد بها أرقام  . 3

   General نختار والاسماء  Number   نختار 
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- التسويات :ورفع ملف ال حفظ

    File    Save As نختار  . 1

   Csv (comma delimited) نختار

 سم  لأا غيرتالملف بدون  مسأ نفس

   4نذهب للبوابة لرفع التسوية نختار نموذج   . 2

3 . 

 أكمل البيانات    . 4

 التأكد من أختيار نفس نوع التسوية التي تم تحميلها    . 5

ةنيالمد ةالتسويات الضريبية الغير خاضعين لقانون الخدم  ➢

 ةينالخاضعين لقانون الخدمه المد  ➢

 طاع خاصي نشاط قأهي  ىالتسويات الاخر  ➢

      Choose File ختارن . 6

 Csvالتسوية     نختار

 إضافة    نختار 

7 . 

 بنفس الطريقة .  الثانيةأضافة الفترة   . 8

 . ضغط على إرسال الإقرار وراجع البيانات جيداً قبل   أكمل البيانات   . 9


