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oيتم ملء البيانات الخاصة بالتعامل كالتالي:

بية الثانية هي من شهر يجب اختيار الفترة الضريبية حيث أن الفترة الضريبية الأولي هي من شهر يناير حتي شهر مارس، والفترة الضري1.
رابعة والأخيرة هي من شهر إبريل حتي شهر يونيو، والفترة الضريبية الثالثة هي من شهر يوليو حتي شهر سبتمبر، والفترة الضريبية ال

.أكتوبر حتي ديسمبر

.يتم تحديد السنه الضريبية2.

(.بدون فواصل أو مسافات)أرقام 9يتم إدخال رقم التسجيل الضريبي للممول المكون من 3.

.ةالذى سيظهر تلقائيًا بمجرد كتابة رقم التسجيل الضريبى الصحيح فى الخانة السابقيتم اختيار أرقام الملف الضريبي4.

.يتم إدخال الرقم القومي بشكل صحيح في حاله عدم وجود رقم التسجيل الضريبي5.

.يظهر اسم الممول حسب رقم التسجيل الضريبي الخاص به6.

.يظهر عنوان الممول حسب رقم التسجيل الضريبي الخاص به7.

.تظهر المأمورية المختصة بالممول 8.

.41يتم تحديد تاريخ التعامل، ولا بد أن يقع في الفترة الضريبية المقدم عنها نموذج 9.

.يتم تحديد طبيعة التعامل10.

.يتم إدخال القيمة الإجمالية للتعامل11.
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.يتم تحديد نوع الخصم. 12
(.بناءً على القيمة الإجمالية)يتم تحديد القيمة الصافية للتعامل تلقائيًا . 13
.5أو 3أو 1مثل ( كرقم صحيح)يتم كتابة نسبة الخصم لحساب الضريبة . 14
.يتم تحديد المحصل لحساب الضريبة تلقائيًا. 15
(.ويجب إدخال جميع التعاملات بالجنيه المصري )يتم اختيار نوع العملة الجنيه . 16

.يتم الضغط علي إضافة بعد مراجعة والتأكد من صحة البيانات المدخلة. 17
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يمكن يمكن للممول ادخال تعاملات عن طريق استيراد الملف الخاص بالتعاملات و الذي
ية من القائمة الرئيس" تحميل نموذج ملف التعاملات"تحميله من خلال الضغط علي 

.للنموذج كما هو الحال تمامًا فى ملف فواتير القيمة المضافة
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:بملف الإكسل41إرشادات ملء بيانات تعاملات نموذج 
.وليس بالحروف4أو 3أو 2أو 1تكتب الفترة كود -1
.أرقام بدون فواصل أو مسافات9رقم تسجيل المورد -2
وذلك على نظام التشغيل  dd-mm-yyyتاريخ التعامل لا بد في جميع الأحوال أن يقع في الفترة الضريبية المحددة في العمود الأول وصيغة التاريخ لا أن تكون -3

windows من خلال ضبطها باللغة الإنجليزية كما في الصورة

،  كما في الصورة 17إلى 1تكتب طبيعة التعامل كود من -4
جميع المبالغ في القيمة الإجمالية والصافية والمبلغ المحصل لحساب الضريبة بدون فاصلة-5

.الألف والمليون 
.  نسبة الخصم تكتب كرقم صحيح-7.                     مردودات2غير محدد   1نوع الخصم -6
".جنيه"وليس 1العملة تكتب كود -8

:وفيما يلي توضيح لكل بيان من بيانات التعاملات

مقاولات1

توريدات 2

مشتريات3

خدمات4

المبالغ التي تدفعها الجمعيات التعاونية للنقل5

الوكالة بالعمولة والسمسرة6

الخصومات والمنح والعمولات والحوافز7

الخصومات والمنح والعمولات التي تمنحها الشركات8

مساندة دعم الصادرات9

أتعاب مهنية10

تحصيل تراخيص11

تحصيل جمارك12

تحصيل مجازر13

تحصيل المرور14

...تحصيل المحاكم من المحامين 15

...تصيل المستشفيات من الأطباء16

تخليص جمركي17
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الفترة

1

الفترة

الأولى

السنة

2019

السنة

19

رقم التسجيل

123456789

رقم التسجيل

123/456/789

تاريخ التعامل

2019-03-31

تاريخ التعامل

2019/03/31

طبيعة التعامل

1

طبيعة التعامل

مقاولات

القيمة الإجمالية للتعامل

1000000.5

طبيعة التعامل

1,000,000.5

نوع الخصم

1

نوع الخصم

غير محدد

املالقيمة الصافية للتع

1000000.5

املالقيمة الصافية للتع

1,000,000.5

علىالخصمنسبة

الضريبة

1

علىالخصمنسبة

الضريبة

1%

المحصل لحساب

الضريبة

10000

المحصل لحساب 

الضريبة

10,000

الممولاسم

الدولية للمقاولات

الممولاسم

للمقاولات,الدولية

عنوان الممول

مدينة نصر القاهرة

عنوان الممول

القاهرة ,مدينة نصر

الرقم القومي

12345678901234

الرقم القومي

1.23457E+13

العملة

1

العملة

جنيه

المختصةكود المأموريةالملفرقم

0يترك خاليًا ولا يوضع 
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CSVخطوات تحميل ملف الإكسيل على المنظومة بصيغة ال 
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خطوات تحميل ملف الإكسيل على المنظومة

:لنقطتينالانتباهيجبالمنظومةعلى(رفعه)استيرادهقبلالملفحفظعند
  Withholdig_Transactions. يجب أن يكون بحروف إنجليزية وليس عربية–file name–اسم الملف -1

CSVيكون –save as type–نوع الملف -2 (Comma delimited)
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o من " املاتعرض التع"عن طريق الضغط علي إدخالها عملية الإضافة يمكن للممول عرض التعاملات التي تم إتمام بعد

.القائمة الرئيسية

o المحددةثم يتم تحديد السنة و الفترة ثم بحث لتظهر التعاملات المضافة في الفترة و السنة.
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سية القائمة الرئيمن " حذف تعامل"يمكن للممول حذف تعامل من خلال الضغط علي الاضافة عملية إتمام بعد 
ي حذفه و من ثم ثم تحديد التعامل المرغوب فالفترة و لتحديد السنة " بحث"الضغط بعد ذلك على للنموذج حيث يتم 

.حذفالضغط علي 
.لحذف جميع التعاملات التي تخص هذه الفترة لإعادة إدخالها مرة أخرى " حذف الكل"علىالضغطويمكن
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و من ثم ( المورد)ة الضريبى أو الرقم القومي للجهشهادة التعاملات السنوية يتم تحديد السنة و رقم التسجيل لطباعة 

بحث، ثم طباعةالضغط على 
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:المستحقةللضريبةالإلكترونيالسدادآليات
.البنوكطريقعنالسداد1.
صخالموقع–المصري الأهليالبنكموقع:مثل)الانترنتشبكةعلىالمتاحالالكترونيةالسدادمواقع2.

https://www.efawateer.com)
(CPS)العملاءلكبارالحكوميةالمدفوعاتسدادخدمة3.
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غ المسدد والمثبت إضافة التعاملات على البوابة الإلكترونية تساوي تمامًا المبلعنالناتجةالمستحقةالضريبةقيمةأن تكون ويجب
.بالإيصال الإلكتروني حتى يتم غلق الفترة الضريبية بنجاح

.بعد غلق الفترة الضريبية لا يمكن إضافة أو حذف أي تعاملات تخص الفترة الضريبية المغلقة

(السداد)الضريبيةالفترةغلق

السداد.pdf
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(السداد)الضريبيةالفترةغلق

4

5

من( التصديقوهو رقم)القسيمةرقمأكتب
ثم اضغط السهم جهة CPSالأوالبنكإيصال
.اليسار
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(السداد)الضريبيةالفترةغلق
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حالة وفى رونيًاإلكتالإقرار ملء للدعم الفنى التكنولوجى المتعلق بكيفية 
اخن فنية ضريبية يرجى التواصل مع الخط الساستفسارات وجود أى 

16395

شركة إى فاينانس–البريد الإلكترونى للدعم الفنى للمنظومة 
etax_sd@efinance.com.eg

الضريبيةالإقرارتلتقديمالإلكترونيةللمنظومةالفنىالدعم

mailto:etax_sd@efinance.com.eg
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