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s� oI?�?��« ·b?N� ¨ ‰Ëb?'« W?�?�d?{ Ë√ W?��d?CK� W?F?{U?� W?�b?� œ«d?O?�?�« Ë√ ¡«œ√ Ë√ W?FK�

Æ¢Êu�UI�« «c� ÂUJ�_ UÎI�Ë UN�U��� q��*« Â«e��«
∫ v�ü« vK� t�«– Êu�UI�« s� µ≥ …œU*« hM� UL� ≠

 «—«d??�ù« vK?� U??ÎO�Ëd??�J?�≈ ‰u??B??(« s� W??�?KB*« sJ1 d???�??�√ Ë√ ÂUE� l{Ë d?�“uK�¢
q��*« vK?�Ë ¨ tO�≈ Ë√ q��*« s� …—b?B*« WO?��dC�« dO?�«uH�«  U�UO� Ë√ —u?�Ë WO?��dC�«
qO?�?�?�  UMO?�U?� qO??B?% rzU?�?�Ë U?N�U?�U?O� Ë√ d?O�«u?H?�« —u?B� W?�KB*« —UD?�S� Â«e?��ô«

Æ UN�K� bM� ÂUEM�« «cN� UÎI�Ë W�bIM�«
qO?���  UMO?�U� Â«b�?��« U?NC?F� Ë√  PAM*« Â«e�≈ t?{uH� s� Ë√ d�“u?K� “u�� U?L�

Æ ¢UNOK� WI���*« W��dC�«Ë  «b�—u��« Ë√  UFO�*« WLO� `{u� v��« W�bIM�«  öB��*«
WL?OI�« vK� W��d?C�« Êu�UI� W�cO?HM��« W�zö�« s� ±≥ …œU*« s� v�Ë_« …d?IH�« hM� ≠

∫ v�ü« vK� W�UC*«
W?O��d?{ …—u�U� —d?�� ÊQ� q�?�*« Âe�K� ¨ Êu�U?I�« s� ±≤ …œU*« ÂUJ�√ oO?�D� v�¢

Æ ¢W��dCK� WF{U)« W�b)« ¡«œ√ Ë√ WFK��« lO� bM� WO�Ëd�J�≈ Ë√ WO�—Ë
∫ v�ü« vK� UN�«– W�zö�« s� ±¥ …œU*« s� …dO�_« …dIH�« hM�Ë ≠

b?�?F� t�S?� ¨ v�ü« V�U?(« W?L?E�_ U?Î�b?�?�?�?� q�?�*« ÊU?� «–≈ ‰«u?�_« lO?L?� v�Ë¢
—bB� Èc�« j�«u?C�« UNO?� d�«u�� v��« d�U?�b�« pK�� q�b�?� W�b�?��*«  UHK*«Ë  U�U?O��U�

Æ ¢ t{uH� s� Ë√ d�“u�« s� —«d� UN�
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W?��d?{Ë W��d?C�U� W?IKF?�*« W�U?�d�« r�� ¨ Êu�U?I�« s� µ≤ …œU*« ÂUJ�√ oO?�D� v� ¢

o�� v�ü« V�U?(« W?LE�_ q�?�*« Â«b?�?��« bM?�Ë ¨ W�d�?�œË W�bM�?�?� f�√ vK� ‰Ëb?'«

f�_« Ác� d�u� Âb� W�U� v�Ë ÆU?N�œu� s� b�Q�K� WLE�_« Ác� —U���«Ë W?F�«d� W�KBLK�

Æ ¢W�U�d�« ÂUJ�_ W�“ö�« j�«uC�«Ë b�«uI�« b�b% W�KB*« fOzdK�

oI×¹ U0 WO�ü«  UÐU�(« rE½ vKŽ WOKš«b�« WÐU�d�« dO¹UF� ≠ UÎÝœUÝ

W¹dB*« Vz«dC�« W×KB* WO³¹dC�«  U³KD²*«

¨ W‡?‡O�ü«  U�U?‡‡�???(« rE� v?K� W???OK�«b?�« W‡‡‡?�U??�d?K� «Î—U???O??F???� ±≤ œb‡?‡‡� l‡?‡{Ë -

∫ vK� UL� p�–Ë WO�Oz—  U�uL�� Àö� X% Ã—b‡‡‡M�

—UOF*« rÝ« —UOF*« r�— WŽuL:«

W�UF�« WÐU�d�« dO¹UF�
©ÂUEM�« W¾O³Ð W~U)«®

 WÐU�d�« dO¹UF�
 UIO³D²�UÐ W~U)«

WO�U*«  UIO³D²�« dO¹UF�
WO³¹dC�«  U³KD²*«Ë

±
≤
≥
¥
µ
∂
∑
∏
π

±∞
±±
±≤

 UO�u¾ *« 5Ð qBH�«
Z�U½d³K� ÈbM² *« oOŁu²�«
WO�ü« ‰u~_« vKŽ WÐU�d�«

Z�U½d³�« vKŽ ‰ušb�« 5�QðË WÐU�—
 öšb*« vKŽ WÐU�d�«

 U½UO³�« qOŠdðË qOGAð vKŽ WÐU�d�«
 Ułd<« vKŽ WÐU�d�«

W�UF�« ÂUJŠ_«
W�UF�«  UÐU («  UIO³Dð vKŽ WÐU�d�«
 UFO³*«  UIO³Dð vKŽ WÐU�d�«
 U¹d²A*«  UIO³Dð vKŽ WÐU�d�«

Ê“U<«  UIO³Dð vKŽ WÐU�d�«
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—UOF*« rÝ«

v�Ë_« WŽuL:«

©ÂUEM�« W¾O³Ð W}U)«® W�UF�« WÐU�d�« dO¹UF�

General Controls

d�uD��«  «¡«d�≈Ë W?O�ü«  U��U(« U?N� qLF� v��« W�?O��« vK� W�U�d�«  «¡«d?�≈ qLA�

Z�«d??��«Ë  U??HK*«Ë  U??I??O?�D?��« c??O?HM?�Ë d�uD� ÊU??L??{ v�≈ ·b?N?�Ë Æ qO?G??A??��«Ë kH??(«Ë

dO�UF*« s� W?�uL�� qLA� v�Ë ÆW?��UM�Ë W�O�?� …—uB� WO�ü«  U��U?(« v�  UOKLF�«Ë

b(« v�Ë ¨ W�b���*« WO�ü«  U�U�(« ÂUEM� W�U)« W�O��U� jO%Ë ÂUF�« ÂUEM�« rJ% v��«

W??�d???A�«  U??N???O??�u?� vK� ¡UM?� ¨ ¡«œ_« 5�??%Ë W�U???�d�« 5�???�??�� U???N�œU�“ s?J1Ë v�œ_«

v� q�L?��Ë rEM�« ÁcN� 5�?�«d*«Ë Z�«d�K� W?��M*« W�d?A�«  UN?O�u� Ë√ Z�U�d�K� W?�b�?��*«

∫ vK� UL� p�–Ë dO�UF� WF�—√

—UOF*« r�—

±
≤
≥
¥

 UO�u¾ *« 5Ð qBH�«
Z�U½d³K� ÈbM² *« oOŁu²�«
WO�ü« ‰u~_« vKŽ WÐU�d�«

Z�U½d³�« vKŽ ‰ušb�« 5�QðË WÐU�—
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© ± ® —UOF*«

 UO�u¾�*« 5Ð qBH�«

 ∫ —UOF*« ·b¼ ≠ ÎôË√

lM�Ë V�ö??��« lM?* W?{—U??F?�*« n?zU�u�« ÂU?N?*« 5� qB?H?�« v�≈ —U?O??F*« «c� ·b??N�

Æ ‰UO��ô«Ë gG�«  UOKL�

 ∫ —UOF*« ‚UD½ ≠ UÎO½UŁ

Æ W�cOHM��« Ë√ WO�«d�ù« ¡«u� nzU�u�« lOL�

 ∫ —UOF*« vKŽ WÐU�d�« œuMÐ ≠ UÎ¦�UŁ

 WO�Ëd�J�ù«  U��U(« rEM� WD��d*« nzU�u�« 5� qBH�« V�� ±Ø±

Segregation of Duties Matrix)  U?O?�u?�?�?*«Ë ÂU?N*« b�b??% W?�u?H??B?� œ«b??�≈ V��

W�uH?B*« pK� œUL��« r?�� Ê√Ë WO�Ëd�JO�ù«  U�?�U(« rEM� W{—UF?�*« nzU�u�« 5� qBHK�

Æ UOKF�« …—«œù« s�

∫ ‰U��

∫ q�� WO�Ëd�J�ù«  U��U(« rEM� WD��d*« nzU�u�« 5� qBH�«

(Systems Analyst)                                              rEM�« vKK��

(Programmers)                                                        5��d�*«

(Database Administrator DBA)   U�UO��« b�«u� s� ‰u��*«

  (Accountants)                                          5��U;«

Æ W{—UF�*« WO�U*«Ë WO��U;«  UOKLF�« s� 5�u��*« 5� qBH�« ≤Ø±
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(Segregation of Duties Matrix)  U??O�u?�??�*«Ë ÂU?N*« b?�b?% W??�u?H??B?� œ«b??�≈ V��

W�uH?B*« pK� œUL��« r�� Ê√Ë W?O�U*«Ë WO��U;«  U?OKLF�U� W{—UF?�*« nzU�u�« 5� qBHK�

Æ UOKF�« …—«œù« s�

∫ ‰U¦�

∫ q�� W{—UF�*« WO�U*«Ë WO��U;«  UOKLF�« s� 5�u��*« 5� qBH�«

WM�e)« …—«œ≈ W�bIM�« Âö��« s� ‰u��*«

Ê“U<« …—«œ≈ W�UC��« Âö��« s� ‰u��*«

 UFO�*« …—«œ≈  UFO�*« …—u�U� —«b�≈ s� ‰u��*«
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© ≤ ® —UOF*«

Z�U½d³K� ÈbM²�*« oOŁu²�«

∫ —UOF*« ·b¼ ≠ ÎôË√

p�c�Ë ¨t� ÂUOI�« W?OHO�Ë ÂUEM�« t� ÂuI� U* v�U�� n�Ë dO?�u� v�≈ —UOF*« «c� ·bN�

W�U?� v� ÂUEM�« ¡UM� …œU?�≈ Ë√ rEMK� W�U?FH�« W?F?�«d*«Ë Â«b?��?�ô«Ë qO?GA?�K� ”U?�√ dO?�u�

Èd?�√ qzU�Ë È√Ë d�—U?I?��«Ë  «bM��*« Ã–U/Ë o?�b��« jz«d?� p�c?�Ë V�d�� Ë√ nK� Ÿu?�Ë

ÆUN� qLF� v��« WI�dD�«Ë  U�uKF*« ÂUE� ·«b�Q� n�dF�K�

∫ —UOF*« ‚UD½ ≠ UÎO½UŁ

v��«  U��b?���«Ë  U�UO��« b?�«u�Ë  UOKL?F�«Ë Z�«d��«Ë rEM�« vK� —UO?F*« oO�D� r��

Æ UNOK� r��

∫ —UOF*« vKŽ WÐU�d�« œuMÐ ≠ UÎ¦�UŁ

∫ ÂUEM�« oOŁuð ©±Ø≤®

5I?�b*« …b??�U?�* W�uKD*«  «bM�??�*«Ë ozU�u�« s� WK�U??�Ë W?O?�«Ë WK�K� d??O?�u� V��

ÂUE?� s� ÷d???G�« n?B� v�?�«Ë  «¡«d???�ù«Ë ÂUE?M�« qL???� v?�«u� rN????� v� 5�b???�????�???�*«Ë

qzU�— ¨  U?�d<« n�Ë¨  ö�b*« n�Ë ¨ U�U?O��« o�b� jz«d� vK� qL?�A�Ë qOG?A��«

Æ s�_« dO�UF�Ë ¡UD�_« `O�B�  «¡«d�≈Ë ¨ W�U�d�« rz«u�Ë ¨ ¡UD�_«

∫ Z�«d³�« oOŁuð ©≤Ø≤®

vK� qL??�?A�Ë Z�U?�d?��« s� ÷d?G?�« nB� Èc�«Ë Z�«d??��« qO?G?A?� qO�œ d?O??�u� V��

¨ Z�U�d?��« —U?�?�?�« ZzU?�� ¨  U?�d?<«Ë  ö?�b*« qJ� ¨ W�U?�d�«  «¡«d?�≈ ¨Z�U�d?��« rz«u?�

Æ Z�U�d��« qOGA� WOHO� rN� vK� …b�U�LK� ¨ qOGA��«  ULOKF�Ë
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∫ ÂUEM�« vKŽ q¹bF²�« jÐ«u{ ©≥Ø≤®
Æ p�c� t� ÕdB*« ÂUEM�« q�bF� s� ‰u��*« b�b% V�� ±Ø≥Ø≤

Æ p�c� t� ÕdB*« h�A�« s� ÂUEM�« vK� q�bF��« VK� œUL��« V�� ≤Ø≥Ø≤
Æ 5OMF*« 5H�u*« ‰ö� s�  ö�bF��« —U���« V�� ≥Ø≥Ø≤

Æ —U���ô« ZzU�� oO�u� V�� ¥Ø≥Ø≤
Æ p�c� t� ÕdB*« s� ÂUEM�« vK� UÎOKF�  ö�bF��« oO�D� vK� WI�«u*« V�� µØ≥Ø≤

rN� ÕdB*« 5H�u*« s� œËb�?� œb� vK�  «dOOG��« v�≈ ‰u?�u�« dB�I� ∂Ø≥Ø≤
Æ qOGA��« W�O� v� p�c�
∫ ÕUB�ù« ©¥Ø≤®

ÊuJ� Ê√ v?K� Z�U�d???��U�  U??�?�b??% Ë√  «d??O???G� È√ s� ÕU??B???�ù« V�� ±Ø¥Ø≤
Æ ‰u��*« d�b*« s� UÎOK�«œ WI�u�

U�—b???B?� v��«  U?�U???�???(« Z�U�d� W???B???�— œu?M� sL???{ ÕU???B???�ù« V?�� ≤Ø¥Ø≤
WO�ü«  U�U�(« Z�«d�� WOK�«b�« W�U�d�« dO�UF� l��� Z�U�d��« ÊU� «–≈ UL� W��M*«  U�dA�«

Æt�b� s�
(Audit Trail) WFł«d�  «—U � dO�uð V¹ ©µØ≤®

bM�??�*« v�≈ W?F?�«d?*« Ê«e?O?� s�  U�U??O?�K� U??ÎO�Ëd?�J�≈ l�??�?��« W?O?�UJ�≈ d?O?�u??�� p�–Ë
Æ fJF�«Ë vK�_«
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© ≥ ® —UOF*«
WO�ü« ‰u}_« vKŽ WÐU�d�«

∫ —UOF*« ·b¼ ≠ ÎôË√
 U�U?O��« b?�«u�Ë  UI?O�?D��« Z�«d�Ë ÂUEM�« Z�«d�Ë V�U(«  «b?F� W�U?L� v�≈ ·b?N�

Æ …bLF�*« V�d���« Ë√ b�bN��«  ôËU�� Ë√ v{dF�« nK��« —UE�√ s�
∫ —UOF*« ‚UD½ ≠ UÎO½UŁ

 U?IO?�D��«Ë Z�«d�?�«Ë  UJ�A�«Ë W?�b�?�?�*« V�U(« …e?N�√ lO?L?� vK� —UO?F*« o�D�
Æ  U�UO��« b�«u�Ë

∫ —UOF*« vKŽ WÐU�d�« œuMÐ ≠ UÎ¦�UŁ
∫  U½UO³K� ‰u~u�« 5�QðË W¹œU*« W¹UL(« ©±Ø≥®

jzU?�u�«Ë ¢d?�d??O?��«¢ ÂœU?)U?�  U�U?O?��« s�e??��  «b?�u� W�œU*« W�U?L?(« d??O?�u� V��
Æ Ê«bIH�« Ë√ nK��« s� ÆÆÆÆ U�dO�Ë

q��*« Ë√ ‰uLLK� “u��Ë dB� v� UÎOKF� œu�u� ÂœU)« Ë√ d�uO�LJ�« “UN� ÊuJ� Ê√ V��Ë
WO�d� WKO�u� Ë√ WO�d� t� ÊuJ� Ê√ ◊dA� dB� Ã—U� Èe�d*« d�uO�LJ�« ÂUEM� kH��� Ê√
q��*« Ë√ ‰uL*«  U�U��� WIKF�*«  U�UO?��« W�U� v�≈ ‰u�u�« UN�ö‡‡� s� s‡‡J1 dB� v�

Æ dB� v�
∫ W½UOB�« ©≤Ø≥®

…¡U?HJ?� U?NKL?� s?� oI?�?��«Ë v?�ü« ÂUEM�« …e?N??�_ W�—ËœË W?OzU??�Ë W�U?O?� qL??� V��
Æ WOzU�u�« W�UOB�« ‰ö� s� ¡UD�√ Ë√ ‰UD�√ ÀËb� qOKI� vK� qLF�«Ë

∫  U½UO³K� WOÞUO²Š« a ½ ©≥Ø≥®
nK��« s� U?NO?K� ÿUH?�K� ÂUEM�«  U�U‡‡O� s� U‡?‡‡�—Ëœ W‡‡O�U?O�?�« W‡‡‡�?�� dO?�u� V��

Æ UN�—U�Ë W�dA�« q�«œ s�¬ ÊUJ� v� a�M�« Ác� l{u�Ë Ê«bIH�« Ë√
∫ UNŽUłd²Ý«Ë  U½UO³�« WHý—√ ©¥Ø≥®

W?O�Ëd�J�ù«  ö?���« W?�ö� sL?C� v��« W?H�—_«  U?O�U?� ÂUEM�« sLC?�� Ê√ V��
`L�� WO�¬ ÂUEM�« sL?C�� Ê√ V�� p�c� ÆUNEH� vK� UÎ�u�U� …œb;« …b*« ‰ö?� UN�u{ËË
U?N�«b?I?� Ë√ UN?�?H?�—« ‰U?� v� W�u?H?;«  U�UO?��«  ö?�?� ŸU?�d?�?�« 5I�b?*«Ë Âb�?�?�?LK�

Æ ŸU�d��ô« WOKL� ‰UL��« s� oI���«Ë
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© ¥ ® —UOF*«
Z�U½d³�« vKŽ ‰ušb�« 5�QðË WÐU�—

∫ —UOF*« ·b¼ ≠ ÎôË√
 UJ�??A�«Ë V�U??(« …e?N??�√ v�≈ W?O�Ëd??�J�≈ Ë√ W�œU??� …—u?B� ‰u??�b�« lM� v�≈ ·b??N�

Æ W�dAK� W�UF�« ·«b�_« l� v�UL�� U0 V�U(« ‰öG��«Ë WO�d� dO� WI�dD�
∫ —UOF*« ‚UD½ ≠ UÎO½UŁ

Æ  U�UO��« b�«u�Ë  UJ�A�« rE�Ë  UIO�D��«Ë Z�«d��«Ë …eN�_« lOL� vK� o�D�
∫ —UOF*« vKŽ WÐU�d�« œuMÐ ≠ UÎ¦�UŁ

∫ v�ü« VÝU(« …eNł_ ÕdB*« dOž ‰ušb�« s� W¹UL(« ©±Ø¥®
‰u�u�« W�u?N� s� b% v��« WO�U?�d�«  «¡«d�ù«Ë  U�U?O��« s� W�uL?�� l{Ë V��
W?�d?F*« v�≈ W??�U?(« …b?�U?I� «ÎœUM�?�« U?N??�«b‡‡‡�?�?�U� r?N� Õd‡‡B*« d?O?G� V?�U?(« …e?N?�√ v�≈

Æ (Need to Know)

∫ ‰U¦�

‰U�L� p�–Ë V�U(« e�«d* ‰u�b�«  U�UO� `{u� ‰Ëb�
Æ V�U(« e�d* ‰u�b�« W�UO�            œ«d�_« W�uL��

Æ WLOK��« oI���« W�UD�Ë vHO�u�« ‰Ëb'U� bOI� tMJ�Ë œb�� dO�            V�U(« uKGA�

Æ vzU�H�« n�u��«  ôU� Ë√ W�UOB�«  «d�� ¡UM�√    W�UOB�«Ë Õö�ù« uOM�

ÆUN�'UF� r�� WOIOI� WOKOGA�  U�UO� œu�Ë Âb� bM� …œb��  «d�� v�                  Êu��d�*«

Æ bL�F� `�dB� vK� ¡UM�   ÊuO�—U)« Êu�—UA��ô«

Æ WOHO�u�«  UO�u��LK� UÎI�Ë                     ÊËd�b*«

Æ bL�F� `�dB� vK� ¡UM�       ÊuO�—U)« ÊuF�«d*«

Æ rNM� oI���U� jI� bOI� tMJ�Ë œËb�� dO�       ÊuOK�«b�« ÊuF�«d*«

∫  U½UO³�« bŽ«u� vKŽ tÐ ÕdB*« dOž ‰ušb�« lM� ©≤Ø¥®
Âb?�?��?� œu?� Âb?�?��?� q� Èb� ÊuJ� Ê√ ‰ö?� s� t� Õd?B*« d?O?� ‰u?�b�« lM� r��
 U?O?�u?�?�?*« 5� qB?H�« o?O?I?�??�� t� W??�U?�ID Numbers And Password)  —Ëd?� W??LK�Ë
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≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�«±π

 U?I?O??�D��« vK� —Ëd*« W?L?K� œ«b?�≈ ◊Ëd?� s� v�œ√ b?� ÷d??� V��Ë ¨  U�U?O?�?�« W�U?L?�Ë
WLK� d?L� b�b% ≠ —Ëd*« W?LK� bOI?F� ‰U�*« qO�?� vK�  U�UO��« b?�«u�Ë qOG?A��« ÂUE�Ë

Æ a�≈ ÆÆÆ —Ëd*« WLK� WO�ö� ¡UN��« a�—U� b�b% ≠ —Ëd*«

∫ 5�b�² *«  UOŠö~ ‰Ëbł ©≥Ø¥®

Device v�ü« ÂUEM�U� Âb?�?�?�?� q?�  U?O�ö?� `?{u� Z‡‡‡�U�d?��U� ‰Ëb‡?‡‡� qL?� r��
UÎC�√Ë q�b?F��«Ë WLE�ú� W?HK�<«  U�uJ*« vK� ‰u?�b�« YO� s� Authorization Table) 

È√ ÀËb� W�U� v� —«dL��U� ‰Ëb'« p�– Y�b?% V��Ë ¨ Z�U�d��U� WO�U*« d�—UI�K� ‰u�u�«

Æ q�bF�



صورة إلكترونية لا يعتد بها عند التداول

≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�« ≤∞

WO½U¦�« WŽuL:«

 UIO³D²�UÐ W}U)« WÐU�d�« dO¹UF�

Application Controls

v�  U�U?O?��« W�ö?�Ë qO?�?��?�« vK� W�U�d?�«  «¡«d�≈ ÂUJ�≈ v?�≈ dO�U?F*« Ác� ·b?N�

 UOKL� W?�ö� s� W�uIF?� b�Q� W�—œ dO�u�Ë  U?�d<« ≠ qOGA?��« ≠  ö�b*« q�«d�

UN�œU�“ sJ1Ë v�œ_« b(« dO�UF*« pK� bF�Ë ¨ d�—UI��« œ«b?�≈Ë  U�UO��« W'UF�Ë qO����«

W�b?���*« W?�dA�«  U?NO�u� Ë√ Z�«d?�K� W��M?*« W�dA�«  U?NO�u� vK� Î¡UM?� W�U�d�« …œU�e�

∫ vK� UL� p�–Ë dO�UF� W�ö� v� q�L��Ë rEM�« ÁcN� 5��«d*«Ë Z�U�d�K�

—UOF*« rÝ« —UOF*« r�—

µ
∂
∑

 öšb*« vKŽ WÐU�d�«
 U½UO³�« qOŠdðË qOGAð vKŽ WÐU�d�«

 Ułd<« vKŽ WÐU�d�«



صورة إلكترونية لا يعتد بها عند التداول

≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�«≤±

© µ ® —UOF*«

Input controls  öšb*« vKŽ WÐU�d�«

∫ —UOF*« ·b¼ ≠ ÎôË√

UN?O�≈ W�U‡‡{ù« Ë√ U?N�«bI?� Âb�Ë  U�UO?��« ‰U�œ≈ W?�� s� W�u?IF� b?�Q� W�—œ d?O�u�

Æ  U�UO��« v� W�ËdA� dO�  ö�bF� È√ qL� Ë√ UNM� ·c(« Ë√

∫ —UOF*« ‚UD½ ≠ UÎO½UŁ

…œU?�≈ bM� Ë√ W??O?I?O?�D��« Z�«d??��« v�≈  U�U?O?��« ‰U??�œ≈ bM� —U?O?F*« «c� oO??�D� V��

YO� s�  U�U?O��« WO�«b?B� s� W�uIF?� W�—œ Z�U�d��« d?�u� v�� p�–Ë Èd�√ …d� U?N�U�œ≈

Æ W�uKD*«  U�UO��« ‰U�œ≈ ‰UL��«Ë ÊUO��« ‰U�œ≈ —«dJ� lM�Ë ¡UD�_« qOKI�Ë oO�u��«

∫ —UOF*« vKŽ WÐU�d�« œuMÐ ≠ UÎ¦�UŁ

Error listing ¡UDš_UÐ WLzU� ©±Øµ®
‰U??�œù« ¡UM�√ X�b??� v��« (Error listing) ¡UD�_U?� W?L?zU??� Z�U�d??��« TAM?� Ê√ V��

Æ UN�U��√ W�dF�Ë UN�O�B�Ë ¡UD�_« WF�U�* p�–Ë ÂUEM�« vK�

Field Checks  öšb*« WOŽu½ b¹b% ©≤Øµ®
r�� Èc�« qI?(« Ÿu� s� WHK�<«  U�U?O��« Ÿ«u�√ ‰U?�œ≈ lM� Z�U�d��« sL?C�� Ê√ V��

Æ (Field Checks) ‰U�œù« t�

∫ ‰U¦�

n�u*« r�— Ë√ v�U?L�?�ô« ÊU?LC�« r�— q�?� ¨vL?�— qI� ÊUJ� ·d?� ‰U�œ≈ Âb?�

Æ ‰U�œùU� W�U)« ¡UD�_« qOKI�� p�–Ë

∫  öšb*«  UO�ULł≈ ©≥Øµ®
(Financial Totals) WK�b*« rOI�«  UO�UL�≈ Z�U�d��« dNE� Ê√ V��
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≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�« ≤≤

∫ ‰U¦�

…—u�U??H�« W?L?O??� v�U?L??�≈ d?NE� Ê√ V?�?O?� …—u�U??H� lO??��« ·UM�√ œb?� ‰U??�œ≈ bM�

Æ q�b*« ÊUO��« l� UN�F�«d� r�� v�� Z�U�d��U�

Hash Total vz«uAF�« v�ULłù« ©¥Øµ®
 ö�b*« vK� W�U�dK� WI�dD� (Hash Total) vz«uA� v�UL?�≈ Z�U�d��« dNE� Ê√ V��

Æ  U�UO��« ‰UL��« b�R� sJ�Ë vMF� t� fO� r�— u�Ë

∫ ‰U¦�

 q�b*« ÊUO��« l� Ê—UI�Ë 5H�u*« œb� v�UL�≈ Ë√ dO�«uH�« œb� v�UL�≈

∫  U½UO³�« qJA� Ã–u/ œułË ©µØµ®
r�� Èc�« qI?(« Ÿu� l� W?I�«u?�?� UN?�U�œ≈ »uKD*«  U�U?O?��« qJA� Ã–u/ b�b?% V��

Æ ‰U�œù« ¡UD�√ qOKI�� ‰U�œù« t�

∫ ‰U¦�

 Æd�¬ qI� È√ Ë√ ÊuHOK��« r�— Ë√ a�—U�K� ¢U�—u�¢ Ã–u/

Sequence Checks  rE²M� q K � œułË ©∂Øµ®
—«d‡‡‡J� t� b‡‡‡�u� ô (Sequence checks)  r‡‡‡E�M� q�K�� Z?‡‡�U�d��U� Êu‡J� Ê√ V‡��

Æ Z�U�d��U� Ÿd� Ë√ ÊuJ� qJ� ÂU�—ú� ◊UI�≈ Ë√

∫ ‰U¦�

ÆÆÆÆ  5H�u*« ÂU�—√ q�K�� ¨lO��« dO�«u� ÂU�—√

Æ W³�U �«Ë W³łu*« ÂU�—ú� eOO9 œułË ©∑Øµ®
Sign U?Î��U?� Ë√ U?Î��u?� ÊU?� ¡«u?� qI?� qJ� …—U?�ùU� e?OO?9 Z�U�d?��U� ÊuJ� Ê√ V��

Checks)
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≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�«≤≥

∫ ‰U¦�

e?OO?L�K� V�u*U� WM?�b*« W�d?(« qI� ÊuJ�Ë V�U?��U� WMz«b�« W?�d(« qI?� ÊuJ� Ê√

…—U?�ù« fJ� ‰U?�œS� Z�U�d?��« q�?I� ô√ V��Ë W?L?O?I�« W�?� s� oI?�?��«Ë U?L?NMO�

Æ qI(U� W��d�*«

(Master fikes Controls Master files )   U½UO³�« bŽ«uIÐ WO Ozd�«  UHK*« W¹ULŠ ©∏Øµ®
 U�U??O?��« b??�«u?I?� W‡‡‡O??�?Ozd?�«  U‡‡‡HK?*« vK� W‡‡‡�—U??� W�U‡‡?�—  «¡«d‡‡�≈ l‡‡?‡{Ë V��
·«d?�≈ X% Y�b?���« Ë√ W?�U?{ù« Ë√ UN?OK� q�b?F?��« ÊuJ� Ê√Ë  (Master files Controls) 

Æ ÂUEM�«  UHK� lOL� vK� U�dO�Q�� p�–Ë hB��� ‰u���

∫ ‰U¦�

Æ Ê“U<« ≠ ·UM�_« ≠ W��dC�« ≠ s�œ—u*« ≠ ¡öLF�« œ«u�√ n�dF� nK�

∫  öšb*« W¹ULŠ jÐ«u{ ©πØµ®
¡«d?�≈ bM�Ë ¨ U?Nz«d?�≈ bF�  ö?�b*« ·c?� Ë√ q�b?F� lM9 v��« j�«u?C�« d?O?�u� V��

q�??� V�U?M*« oO�u??�?�« Z�U�d??��« sL??C??�?� Ê√ V�� rN� Õd??B?*« s�  ö??�b*« vK?� q�b??F�

≠ q�b??F?��« q�??�  U�U?O?�?�« qO?�U?H?� ≠ q�b?F?�?�« a�—U� ≠ q�b?F??��« Èd?�√ Èc�« h�??A�«

Æ q�bF��« bF�  U�UO��« qO�UH�



صورة إلكترونية لا يعتد بها عند التداول

≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�« ≤¥

© ∂ ® —UOF*«

Processing controls  U½UO³�« qOŠdðË qOGAð vKŽ WÐU�d�«

∫ —UOF*« ·b¼ ≠ ÎôË√

oI?���« vMF0 ¨  U�U?O��« W?'UF?�  UOKL?� cO?HM� W�?� s� W�uI?F� b?�Q� W�—œ dO?�u�
`�dB��« r�� r?�  UOKL� È√ W'UF?� Âb�Ë UN� `�dB��« - v��«  U?OKLF�« W�U� W?'UF� s�
¨5�u?�?�*« s� …bL?�?F*«  U�U?O?�K� U?ÎI�� U?NKO?�d� -  U?OKL?F�« lO?L� Ê√ s?� oI�?��«Ë ¨U?N�

Æ qO�d��«Ë qOGA��« ¡UM�√ UN�c� Ë√ UN��U{≈ -  U�UO� b�u� ô t�√ s� oI���« p�c�Ë
∫ —UOF*« ‚UD½  ≠ UÎO½UŁ

Æ UNKO�d� p�c�Ë  U�UO��« qOGA� WOKL� ¡UM�√ —UOF*« «c� oO�D� V��
∫ —UOF*« vKŽ WÐU�d�« œuMÐ ≠ UÎ¦�UŁ

Posting Check qOŠd²�« WFł«d� ©±Ø∂®
Ê√Ë qO?�d?��« W??OKL?� ‰U?L?�?�« s?� oI?�?��«Ë (Posting Check) qO?�d?��« W??F?�«d?� V��

Æ UNKO�d� - v��«  U�UO��« v� UN�U�œ≈ - v��«  U�UO��«
∫ ‰U¦�

ÆW�O�� …—uB� –U��_«  U�U�� v�≈ UNKO�d� - b�  ö���«Ë WO�uO�« œuO� Ê√
∫  UO�ULłù« ÈËU ð s� oI×²�« ©≤Ø∂®

Cross - footing) ÂUF�« v�UL�ù« ÈËU�� WO�dH�«  UO�UL�ù« Ê√ s� oI���« V��
∫ ‰U¦�

Ÿu?L?�?� l� ÈËU??�?�� Ê√ V�� ¡ö?L?F�«  U�U??�?( W?O?�d?H�«  U�U?�??(«  U?}�U?L?�≈

Æ ¡öLF�« »U��

Àb?� «–≈Ë  UF?O�*« »U?�?� v�UL?�≈ ÈËU�� Ê√ V?�� ŸËdH�«  U‡‡F?O?��  U?O�UL?�≈

Æ qO�d��« Z�U�d��« q�I� ô QD�



صورة إلكترونية لا يعتد بها عند التداول

≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�«≤µ

Æ v³ÝU;« bOI�« Ê«eð« ©≥Ø∂®
V�U'« ŸuL�� ÈËU�� s�b*« V�U'« ŸuL�� Ê√ s� qO�d��« bM� oI���« r�� Ê√ V��

Æ (Zero-Balance Check) v��U;« bOI�« Ê«e�« oOI��� t�U�œ≈ r�� WO�u� bO� qJ� sz«b�«

∫ ¡UDš√ œułË W�UŠ v� qOŠd²�« lM� ©¥Ø∂®
‰U?L�?�« Âb� Ë√ ¡UD�√ œu?�Ë W�U?� v� qO�d?��« Âb� W?O�U?� Z�U�d?��U� ÊuJ� Ê√ V��

Æ `�dB� œu�Ë Âb� Ë√ WO�Ozd�« œ«u�_«  UHK� l�  U�UO��« iF� o�UD� Âb� Ë√ nK*«

∫ qOŠd²�« ‰UL²�« b�Rð W�UÝ— œułË ©µØ∂®
b‡‡‡�Q?�K� W‡‡‡‡�?�U�Ë XKL?�?�« qO�d?��« W‡‡‡‡?OKL� ÊQ‡‡?‡� W�U�— Z�U?�d��« d‡‡‡?‡‡‡NE� Ê√ V��

Æ  U�UO��« ‰UL��« s�

∫  U½UO³�« bŽ«u� 5Ð jÐd�« ©∂Ø∂®
(Key `O�U?H� Â«b?�?��U� W?O?�Ozd?�«  UHK*« l� Z�U?�d��« W?�U?� 5� j�d�« r�� Ê√ V��

Integrity Checks) 

∫ ‰U¦�

Æ œ—u*« r�« —UN�≈Ë s�œ—u*« nK� l� tD�— r�� ¡«dA�« …—u�UH� œ—u*« œu� Ë√ r�— Á—UO��« bM�
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≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�« ≤∂

©∑ ® —UOF*«

Output Controls  Ułd<« vKŽ WÐU�d�«

∫ —UOF*« ·b¼ ≠ ÎôË√

b�Q��« vMF0 Æ  U�UO�?�« W'UF�Ë qOGA�  UOKL� s�  U�d?<« W�œ bO�Q� v�≈ ·bN�

Æ 5Lzö*« 5�b���*« vK� UNF�“u� r��Ë WIO�œË WK�U� v��U;« ÂUEM�«  U�d�� Ê√ s�

∫ —UOF*« ‚UD½ ≠ UÎO½UŁ

d�—U??I� X?�U?� ¡«u??� o?O??�D��« Z�U�d??�?�«  U??�d??�?� v?K� —U??O??F*« «c� oO??�D?� V��

ÆjI� rN� ÕdB*« ’U��_« WD�«u�  U�d<« Ác� ‰Ë«b�Ë WDMG2  UHK� Ë√ UÎO�—Ë W�u�D�

∫ —UOF*« vKŽ WÐU�d�« œuMÐ ≠ UÎ¦�UŁ

Æ WMOF� ’U�ý√ vKŽ  Ułd<« vKŽ ‰uB(«  UOŠö~ dB� ©±Ø∑®
Ác� Â«b?�??�?�ô W?O?�ö?B�« r?N� s�c�« 5�u?�?�?*« v�≈  U?�d?<« d�—U?I� t??�u� Ê√ V��

Æ W�dA�U� d�—UI��«

∫ d¹dI²�« sŽ ‰u¾ *« rÝ«Ë d¹dIð q�  U½UO³� h�K� œułË ©≤Ø∑®
r�«Ë W?�U?�D�« a�—U�Ë qL?�?�« d�d?I?��« Ê√ ÊU?O� d�d?I�?�U� W�?H?� d?�¬ sL?C?�� Ê√ V��

r�« ÊuJ� Ê√Ë d�dI��« r�— `{u� Ê√ V�� UL� (End of Job Markers) d�dI��« s� ‰u��*«

Æ d�dI��« Èu��� s� «Îd�F� d�dI��«

∫ d¹—UI²�« W½Ëd� ©≥Ø∑®
d�—U??I??��« œb??F?� YO??� s� W�Ëd*U?� Z�U�d??��U� W??�b???�??�??�*« d�—U??I??��« l�??L??�?� Ê√ V��

d�—UI�Ë WO�U*« d�—UI�K� 5HK�<« 5�b���*« ÷«d?�√ W�b) WHK��� d�—UI� ¡UA�≈ WO�UJ�≈Ë

V�� UL?� ¨  U�uKF*« WOMI� ¡«d�?�� Ë√ Z�U�d�K� W��M*« W?�dA�U� W�UF?��ö� W�U(« ÊËœ qO?GA��«

v�  U�UO��« d�bB� q�� …¡ËdI�  U�UO� qJ� v� d�bB��« WO�UJ�S� d�—UI��« Ác� l�L�� Ê√

Æ (Elasticity Of financial Ans Operationl Reports) "Excel, Access,DBF) ¢  UHK� qJ�



صورة إلكترونية لا يعتد بها عند التداول

≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�«≤∑

W¦�U¦�« WŽuL:«

WO³¹dC�«  U³KD²*«Ë WO�U*«  UIO³D²�« dO¹UF�

Financial Reporting And Tax Controls

 U�UO?��« W'U?F�Ë qO�?���«  U?OKL� W�ö?� s� W�uI?F� b�Q� W?�—œ dO?�u� v�≈ ·bN�

v� q�?L�� v��« ÂUE?M�«  U�u?I� d?NE� v��« d?O�UF*« s� W?�uL?�?� qLA�Ë d�—U?I��« œ«b?�≈Ë

W?O�U?��« W�U?�d�« ◊U?I� Êu?J� Ê√ V��Ë ‰U?L?�?�ô« ≠ W?�b�« ≠ W?�?B�« ≠ ÊU?�_« ≠ œu?�u�«

UN�œU�“ sJ1Ë v�œ_« b(« v�Ë WO�ü«  U�U�(« vK� Âb���*« vIO�D��« Z�U�d��U� W��d��

 U?N??O?�u� Ë√ Z�«d??�K� W?�??�M*« W?�d??A�«  U?N??O?�u� vK� Î¡UM?� ¡«œ_« 5�?%Ë W�U??�d�« …œU�e�

∫ WO�ü« dO�UF*« v� q�L��Ë rEM�« ÁcN� 5��«d*«Ë Z�U�d�K� W�b���*« W�dA�«

—UOF*« rÝ« —UOF*« r�—

∏
π

±∞
±±
±≤

W�UF�« ÂUJŠ_«
W�UF�«  UÐU («  UIO³Dð vKŽ WÐU�d�«

 UFO³*«  UIO³Dð vKŽ WÐU�d�«
 U¹d²A*«  UIO³Dð vKŽ WÐU�d�«

Ê“U<«  UIO³Dð vKŽ WÐU�d�«
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≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�« ≤∏

© ∏ ® —UOF*«

W�UF�« ÂUJŠ_«

∫ —UOF*« ·b¼ ≠ ÎôË√

W??O�ü«  U�U?�??(« ÂUE� v?� U�d?�«u� V?�«u�«  U?�K?D�*« b�b??% v�≈ —U?O??F*« «c� ·b??N�

‰UL�?�ô«Ë WO�UHA�«Ë W?O�«bB*«Ë W�U�d�« 5�?��� UN�œU�“ sJ1Ë v�œ_« b(« v�Ë Âb?���*«

5�???�M*«Ë 5�b??�???�??�*«  U???N??�u� vK?� Î¡UM� ¡«œ_« 5�??%Ë 5?K�U??F???�*« 5� W??I???��« …œU�“Ë

Æ rEM�« ÁcN� 5��«d*«Ë

∫ —UOF*« ‚UD½ ≠ UÎO½UŁ

∫ WO�ü« WO��U;« Z�«d��«  UIO�D�� W�b���*«  U�dA�« vK� —UOF*« «c� o�D�

Æ W�UF�«  U�U�(«  UIO�D� ≠ ±

Æ  UFO�*«  UIO�D� ≠ ≤

Æ  U�d�A*«  UIO�D� ≠ ≥

Æ Ê“U<«  UIO�D� ≠ ¥

∫ p�– s� vM����Ë

W�U?F�« WO�u?O�«Ë  «œ«d�ù« dO�«u?H� ¡UH�?�ô« sJ1  U�b?)«Ë W�UO?��«  ôU� v� ≠ ±

Æ rzö� qOBH� W�UF�«  U�U�(U� Ã—b� Ê√ vK� W�UF�«  U�U�(«

W?O?�u??O�«Ë  «œ«d�ù«Ë  U?BK�??�?�*« ÊuJ0 ¡U??H?�?�ô« sJ1  ôËU??I*«  ôU?� v� ≠ ≤

Æ rzö� qOBH� W�UF�«  U�U�(U� Ã—b� Ê√ vK� W�UF�«  U�U�(« W�UF�«

Z�U�d� q�?� Âb?�?�?�?*« v�ü« ÂUEM�« vK� Èd?�√  U?I?O?�D� Âb?�?�?�?� Ê√ W?�d?AK� sJ1

l� WD?�«d?�??� ÊuJ� Ê√ v?K� U�d??O?�Ë q?G?A�« d??�«Ë√Ë ‰u??�_« …—«œ≈Ë W�b??IM�« …—«œ≈Ë —u??�_«

Æ WO�ü« WO��U;« …—Ëb�«
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≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�«≤π

—UOF*« vKŽ WÐU�d�« œuMÐ ≠ UÎ¦�UŁ

Interface Z�U½d³�« WNł«Ë  U½UOÐ ©±Ø∏®
Æd�U� W�dAK� r�«Ë W�dA�« œu� ÊuJ� Ê√ V�� ±Ø±Ø∏

oO?�D��« vK� U?N?�U�U?O� b?�«u� `?�� - v?��«  U?�d?A�« q� d?NE� Ê√ V�� ≤Ø±Ø∏
Æ  b�Ë Ê≈ WO��d���« W��M�« UÎMLC��

fO�Ë WO��d& W��� vL�?� X% WO��d���« a�M�« Õu{u� dNE� Ê√ V�� ≥Ø±Ø∏
Æ W�d� r�U�

W???B???�— ¨ —«b????�ù« r�— ¨ Z�U?�d???��« r�« o?O???�D?��« vK?� d???NE� Ê√ V?�� ¥Ø±Ø∏
Æ Z�U�d��« Â«b���«

Æ  UIO�D��« Z�U�d� vK� ‰u�bK� —Ëd� WLK�Ë Âb���� r�« œu�Ë V�� µØ±Ø∏
Æ  U�UO��« b�«u� vK� …d�«u�*«  U�UO��« …d�� Z�U�d��« `{u� Ê√ V�� ∂Ø±Ø∏

Æ Z�U�d��«  U�uJ� dNE� Ê√ V�� oO�D��« `�� bM� V�� ∑Ø±Ø∏
∫ ‰U¦�

≠ U??N�«œËœd??�Ë  U?F??O??�?� W??O??�u� Ë√ ≠  «œËœd??�  «—U?F??�≈ ≠  U??F??O?�*« d??O�«u??�

≠ Ê“U?�?� ≠ U??N�«œËœd?�Ë  U�d?�??A?� W?O?�u� Ë√  U�d??�?A?�  «œËœd?� ≠  U�d??�?A?�

Æ Èd�√ ÆÆÆÆÆ —u�√Ë 5K�U� Êu�� ≠ ‰u�√ ≠ W�bI� ≠ W�U�  U�U��
System Component Z�U½d³�«  U½uJ� ©≤Ø∏®

Æ UNMO� ULO� UÎO�Ëd�J�≈ q�d�Ë WD�«d�� WO�Ëd�J�ù«  UIO�D��« ÊuJ� Ê√ V�� ±Ø≤Ø∏
∫ ‰U¦�

 U�U�� v�≈  UFO�*« WO�u�  UFO�*« dO�«u� ÊuJ� s�  UFO�*« rO� qO�d� r��

W??HKJ� q?�d�Ë nMB�«  —U??� v�≈  U??O??LJ?�« q�d�Ë W??�U??F�«  U�U??�??(U�  U??F??O??�*«

Æ W�UF�«  U�U�(U� W�U�*« W�UC��« WHKJ�  U�U�� v�≈ ·dBM*«
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≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�« ≥∞

 U?�?�Ë œ«u?�√ `{u�  U�U?O�?�« b�«u?I� v�?Oz— nK� „U?M� ÊuJ� Ê√ V�� ≤Ø≤Ø∏

U?ND�—Ë W??�U?C*« W?L??O?I�« vK� W?�?�d?C�« Êu�U?I� U??ÎI?�� W?�b?�??�?�*« W?�U?C?*« W?L?O?I�« W??��d?{

5�u?�?�?*« s�d�b*« s� UÎ�bM�??�?� o�u?� nK*« «c� vK?� q�b?F?��« ÊuJ� Ê√ v?K� ¨ ·UM�_U�

U?L?� ¨ jI?� q�b?F?��« s� 5�u?�?�?LK� ô≈ t?OK� ‰u?�b?�U� `L?�� ôË  q�b?F?��« »U?�?�√ 5��Ë

Êu�UI� U?ÎI�� W?�b��?�*« rB)« W?��d{  U?��Ë œ«u�√  U�U?�O�« b?�«uI� v�Ozd�« n?K*« œb��

Æ q�bK� W�UF�« W��dC�«

œ«u??�√ `?{u�  U�U??O???��« b??�«u??I?� W??O??�???Oz—  U??HK?� „UM� ÊuJ?� Ê√ V�� ≥Ø≤Ø∏

qO??�??�??�?�« r�—Ë ·U‡‡?‡M�_« œ«u??�√Ë Ê“U‡‡?‡<« W‡‡?�d??� œ«u??�√Ë ¡ö‡‡L???F�« œ«u??�√Ë s�œ—u‡?‡‡*«

 U�d???�???A???LK� W???�???�M?�U� p�–Ë b???�Ë Ê≈ W???�U???F�« Vz«d???C�U?� nK*« r�—Ë b???�Ë Ê≈ v?��d???C�«

Æ  U�ËdB*«Ë

o�u?�  U?�U?O?��« b?�«u??I� W?O?�??Ozd�«  U?HK*« v?K� q�b?F?��« Êu?J� Ê√ V�� ¥Ø≤Ø∏

t?OK� ‰u‡‡‡�b�U� `‡‡?‡L�� ôË q�b?‡‡‡F�?�« »U‡‡‡�?�√ s‡‡O‡��Ë 5�u?�?�*« s�d‡‡‡�b*« s� UÎ‡‡‡�bM?��?�

Æ jI� q�bF��« s� 5�u��LK� ô≈

d?O�UF?� l� WI?H�?� WO�ü«  U�U?�(« Z�U�d?�  U�uJ� lOL?� ÊuJ� Ê√ V�� µØ≤Ø∏

v�U*« d?�b*« vK� V�� t??�ö??�?�« W?�U?� v�Ë W??HK�??<« Vz«d??C�« 5�«u??�Ë W�d??B*« W??�?�U??;«

Æ W�dAK� WO�U*« rz«uI�U� p�c� t�'UF� WOHO�Ë p�– s� ÕUB�ù« W�dA�U�

Posting :  U½UO³�« qOŠdð ©≥Ø∏®

Âb?�Ë qO�d?��« ¡UG�≈ W?O?�U� œu?�Ë Âb�Ë U?ÎOzUN?� qO�d?��« ÊuJ� Ê√ V�� ±Ø≥Ø∏

bO� qJ� v?� W�u�� qLF� q�bF�?�« ¡«d�≈ r��Ë qO�d��« pH� Z�U�d?�K� W��M*« W�d?A�« ÂUO�

Æ WO�ü«  U�U�(« ÂUE� vK� sz«œ Ë√ s�b� —UF�≈ Ë√ v�J�
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≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�«≥±

’U� d�dI� Z�U�d?��« sLC�� Ê√ V�� qO�d?��« ¡UG�≈ W�dA�« b?LF� W�U� v� ≤Ø≥Ø∏

‰ö� - U� q� `{u� YO�� qBHM� d�dI�� ÁbF�Ë qO�d��« ¡UG�≈ q�� U� 5� W�—UI*« `{u�

l�«d*« Ë√ v?�U*« d�b*« Âu??I� Ê√ vK� tK?�b?F?� - U?�Ë  «d*« œb??�Ë qO??�d??��« p� s� …d??�??H�«

»U�?�√ `{u� ÊUO� qL?�Ë …b� vK� qO?�d� p� W�U� qJ� t?IO�u�Ë d�d?I��« W�U?�D� vK�«b�«

t�√— W?�dAK� v�—U?)« l�«d*« Èb?�� Ê√Ë UÎ�bM��?� UN?EH�Ë U?ÎOKOB?H� t�«d?O�Q�Ë qO�d?��« p�

o‡‡‡�u?*« ÊU‡‡‡O?��«Ë d�d‡‡?‡I?��U� W‡‡�KB*« œ«b?‡‡‡�S� Âu?I� Ê√ W?�d?A�« vK?� U?L?� ¨ÊQ?A�« p�– v�

Æ ÊQA�« p�– v� UN�√— ¡«b�ù VKD�« bM�

∫ ÕUB�ù« ©¥Ø∏®

W?�dA�« s�Ë tM� o?�u� ÈuM� d�d?I?�� ÕUB?�ùU� Âu?I� Ê√ v�U*« d�b*« vK� ±Ø¥Ø∏

v�?�U?;« v�ü« ÂUEM�« Â«b?�?�?�« s� W�u?I?F?� W?�—b� W?OK�«b�« W�U?�d�« …¡U?H?�Ë W?O?�ö?� s�

qO??G???A??��« ¡UM?�√ W�U??�d�«  «¡«d???�≈ v� Àb??� qK?� È√ s� ÕU??B??�ùU?� Âu??I� Ê√Ë W??�d???A�U�

p�– W‡‡O?�«b?B� —U‡‡�?�?�U� v�—U‡‡)« l�«d*« Âu‡‡I?� Ê√ vK� WO?��d?C�«Ë WO?�?�U;« U?N�«d?O�Q�Ë

W�KB*« œ«b�S� ÂuI� Ê√ W�dA�« vK� Ê√ U?L� Æ U�U�(« V�«d� d�dI� sL{ p�– q�b� Ê√Ë

Æ VKD�« bM� d�dI��« «cN�

ÊËU?F?��«Ë ÕUB?�ù« W?O�¬  U�U?�?� W?LE�_ W?�b�?�?�*« W?�d?A�« vK� V�� ≤Ø¥Ø∏

 U�U?�?(« W?�?� s� oI?�?��« ’u?B?�� W?O?��d?C�«  U?N?'«Ë 5�—U?)« 5F?�«d*« l� q�UJ�«

Æ UNOK� W�U�d�«  «¡«d�≈Ë UNOK� W�b���*«  U�UO��«Ë WHK�<« UN�U�uJ� YO� s� WO�ü«

WM� q� W�«b� v� U?ÎI?��?� W�u?{u*« W?O�U*«  U�U?O?��« s� ÕUB?�ù« V�� ≥Ø¥Ø∏

s� ô≈ U?NOK� q�b?F� È√ ¡«d�≈ Âb?�Ë ÆÆÆ nO�UJ��« ≠ ÊËe<« rO?OI� W?�UO?� q�� W?O�U�

Æ W�dB*« W��U;« dO�UF* UÎI�Ë UOKF�« …—«œù« q�� s� o�u� ¡«d�≈ ‰ö�
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≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�« ≥≤

∫ WMOF� ’U��√ vK�  U�d<« vK� ‰uB(«  UO�ö� dB� µØ∏

r�« W?O�ü«  U�UO?��« vK� W?�H?� ‰Ë√ v� d�—U?I��« W?�U?� Èu�?% Ê√ V�� ±ØµØ∏

W�H� q� Èu�% Ê√Ë WO�U*« …d�H�« ≠ d�—UI��« Ã«d���« a�—U� ≠ W�dA�« Ê«uM� ≠ W�dA�«

d�d?I?��U� W�?H?� d?�¬ Èu�?% Ê√Ë  U?�H?B�« œb?� v�U‡‡L?�≈Ë W?�H?B�« r�— vK� d�d?I?��« s�

Æ d�dI��« W�UNM� bOH� n�dF� vK�

Z�U�d� s� W?O�¬ …—u?B� W?�U?C*« W?L?O?I�« vK� W?��d?C�« —«d?�≈ —«b?�≈ V�� ≤ØµØ∏

Æ —«d�ù«  U�UO� lOL� vK� Èu���  U�U�(«

Æ dO¹UF*« Ác¼ s� √e²¹ ô «Î¡eł WI�d*« Ã–ULM�« d³²Fð ©∂Ø∏®
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≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�«≥≥

© π ® —UOF*«

W�UF�«  UÐU�(«  UIO³Dð vKŽ WÐU�d�«

∫ —UOF*« ·b¼ ≠ ÎôË√

qO?�d��« r�� YO?� U?N� ÈdI?H�« œuL?F�«Ë W?O�?�U;« d�U?�b�« r�√ W?�UF�« W?O?�uO�« d?��?F�

WF�«d*« Ê«e?O� QAMO� WMz«b�«Ë WM�b*« U?N�U�d� lOL?& r�� v��«Ë ¨–U��_«  U�U�?� v�≈ UNM�

d?��?F� v��«Ë ¨WO�U*« rz«u?I�« œ«b�≈ t?OK� Î¡UM� r�� Èc�«Ë ¨…d?�H�« W�U?N� v�  U�U�?(« lO?L'

ÆVz«dC�« W�KB� W��U�� bM� ”U�_«

v�?�U?;« ÂUEM�« ÂU?E��«Ë W?�ö?� s� W�u?I?F?� W?�—b� oI?�?�?�« v�≈ —U?O?F*« «c� ·b?N�Ë

W?OK�U?I�«Ë W?O?�«b?B*«Ë W?�¡ö*«Ë rN?HK� W?OK�U?I�« hzU?B?�� W?O�U?*« rz«u?I�« r�?�� vJ� ¨v�ü«

l� UNI�«u�Ë UN�U�uJ� j�«d�Ë ¨W�b���*« WO�ü« W?O��U;« rEM�« ‰UL��« ‰ö� s� W�—UILK�

·ö�?�ô«  ôU� v� ÕU?B�ù« l� ¨W‡‡‡HK�?<« Vz«dC�« 5�«u‡‡‡�Ë ¨W�d?B*« W��U?;« dO�U?F�

ÆrEM�« Ác� vK� WOK�«b�« W�U�d�« nF{  ôU� v� Ë√

∫ —UOF*« ‚UD½ ≠UÎO½UŁ

ÆW�dB*« W��U;« dO�UF* UÎI�Ë  ö�UF��« lOL� vK� —UOF*« «c� oO�D� V��

∫ —UOF*« vKŽ WÐU�d�« œuMÐ ≠UÎ¦�UŁ

∫ b¹uJ²�« ©±Øπ®

vK�  U?�U?�??(« b�u?J� r�� È√ Èd??�??�  U�U??�?� q?O�œ d??�«u?�?� Ê√ V�� ±Ø±Øπ

ÆUN� WO�dH�«  U�U�(«Ë WO�Ozd�«  U�U�(« `{u� ”U�√
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≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�« ≥¥

∫‰U¦�

Æ UO�uO�« œ«u�√ b¹b% r²¹ Ê√ V¹  ≠ ©≤Ø±Øπ®

∫ ‰U¦�

»U (« rÝ« »U (« œu�

±
±±

±±±
±±±±
±±±≤
±±±≥
±±±¥
±±±µ

‰u~_«
W²ÐU¦�« ‰u~_«

Ê“U<«
 U�U)« Êe��

nOKG²�«Ë W¾³F²�« Êe��
qOGA²�« X% ÃU²½ù« Êe��

ÂU²�« ÃU²½ù« Êe��
—UOG�« lD� Êe��

WO�uO�« Ÿu½ WO�uO�« œu�

±
≤
≥
¥
µ
∂
∑
∏
π

WKł¬  UFO³�
W¹bI½  UFO³�

WOK×�  U¹d²A�
…œ—u² �  U¹d²A�

bNŽ
Ê“U��
W¹bI½
„uMÐ
 U¹u ð
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≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�«≥µ

qOŠd²�« eOO9 ©≤Øπ®
ÊU?� «–≈ U� `{u� È√ U�Ëb� Ë√ U?O�¬ qO?�d��« W?I�d�  U�UO?��« b?�«uI� d?NE� Ê√ V��
ÆÆÆÆÆÆÆÆÊ“U<« ≠  U�d�A*« ≠  UF?O�*«  UIO�D� ‰ö� s� UOzUIK?� ÁƒUA�≈ - b� bOI�«

ÆW�UF�«  U�U�(«  UIO�D�� ÁƒUA�≈ - Ë√
∫ ‰U¦�

 UFO�*« ÊuJ� s� vzUIK� q�d� q�� WO?�dH�«  U�uJ*« s� qO�d�K� eO2 Â«b���«
v�d� eO2 qL� V�� (GL.trx) q�� eO2 ÊuJ� U�Ëb� bO� qL� W�U� v�Ë (S.trx) 

 U�d?�?A*«Ë  U?�Ëd?B*« s� W?�d?A�« nO�UJ� W?�UJ� b?M�?�*« Ÿu� b�b?�?�� Z�U�d?��U�
v�—U� Ë√ v?K�«œ bM��0 b�R*« ÊU?� Ê≈ `O{u�Ë ≠ U�bM�?�� b�R?� dO?� Ë√ b�R� `O?{u��

ÆW�dA�«  ö�UF� W�UJ�
vK;« 5� qBH�« r�� È√  U�d�A*« –U��√  U�U?�( rzö� qOBH� b�u� Ê√ V��

ÆÈd�_« qOGA��« n�—UB�Ë W�œ«dO��ô« qzU�d�U� W�U)« n�—UB*«Ë œ—u��*«Ë
.b?� Ë√ b�b?� ¡«u?� X�U� q�√ q� –U?�?�√ »U?�?( rzö?� q?O?B?H� Q?AM� Ê√ V��
vK� ·d?B� U�Ë œ—u*« r�«Ë W?O��—U?��« WHK?J��« vK� ¡UM� q�_« ¡«d� W?LO?� `{u�

Æq�_« „ö�≈ WLO�Ë W���Ë Õö�ù«Ë W�UOB�« q�UI� ‰u�_« Ác�
tOM'« v�≈ q�u���« WO�UJ�≈ ÂUEM�U� ÊuJ� Ê√ V�� WO�M�√ WKL� Â«b���« W�U� v�

ÆÈdB*« Èe�d*« pM��« —UF�_ UI�Ë ÈdB*«
WO�uO�« œuO� qOŠdðË ¡UA½≈ ©≥Øπ®

VO�d??��« V?�?� …Q??AM?*«  U?O?KL??� lO??L??' œu?O??I�« ‰U??�œ≈ r�?� Ê√ V�� ≠ ±Ø≥Øπ
ÆW�“ö�«  «bM��*U� …b�R�Ë rE�M� q�K�0 WO�uO�« œuO� ÊuJ� Ê√Ë ‰ËQ� ôË√ UN�Ëb( vM�e�«
¨ÂUEM�« s?� U?NzU?G�≈ Ë√ WK?�d*« œu?O?I�« ·c??�� ÂUEM�« ÕU?L??� Âb?� V�� ≠ ≤Ø≥Øπ

ÆÂUEM�U� …d�U�  U�u�� Ë√ v�J� bO� ‰ö� s� jI� `O�B��« r��Ë
Ê√ V�� È√ ¨W�e??�??� d?O??� œu??O?� qO??�d??�� Z�U�d??��« `L??�� ô Ê√ V�� ≠ ≥Ø≥Øπ
ÆWO�u� bO� qJ� p�–Ë sz«b�« V�U'« WLO� v�UL�ù W�ËU�� s�b*« V�U'« WLO� v�UL�≈ ÊuJ�
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Èdš_« WOŽdH�« WLE½_« l� jÐ«d²�« ©¥Øπ®
≠  U�d?�?A?� ≠  U?F?O?�?� WO?�d?H�« W?LE?�_« 5� j�«d� b?�u� Ê√ V�� ≠ ±Ø¥Øπ
…d�U��Ë UO?�¬ qO�d��« r�� È√ W�UF�«  U�U�(« ÂUE� l� —u�√ ≠ ‰u?�√ ≠ W�bI� ≠ Ê“U��
…œU�ù W�U?(« ÊËœ W�UF�«  U�U�?(« ÂUEM� WB�<«  U�U?�(« v�≈ WO�d?H�« WLE�_« Ác� s�

ÆÈd�√ …d� œuOI�« ‰U�œ≈
W?LO?� v�UL?�≈ l� WO?�dH�«  U�U?�(« W?L?O�  U?O�UL?�≈ o�UD�� Ê√ V�� ≠ ≤Ø¥Øπ

Æv�Ozd�« »U�(«
∫ ‰U¦�

Æ „uM��« »U�� v�UL�≈ l� WHK�<« „uM�K� WO�dH�«  U�U�(« o�UD�
Æ ÊËe<« »U�� v�UL�≈ l� WHK�<« Ê“U�LK� WO�dH�«  U�U�(« o�UD� ≠

ÕUB�ù« ©µØπ®
v�ü« ÂU?EMK?� W???O???�U????�_«  «œ«b???�ù« q�b????F�Ë ¡U???A?�≈ ÊuJ� Ê√ V?�� ≠ ±ØµØπ
¢b?OI�« e?O2 ≠  U?O�u?O�« ≠  U�U�?(« œ«u?�√ ≠ WKLF�« q�u?% d?F� ≠ WKL?F�« œu?� b�b�?��¢

ÆUN�U��√Ë  ö�bF��« s� W�dA�« `BH� Ê√Ë ‰u��*« d�b*« s� oO�u� vK� ¡UM�
∫‰U¦�

œ«u?�_« qL�Ë q?�u�?��« —U?F�√Ë ÆÆÆ Ë—u�Ë —ôËœ ¨t?OM� W?HK�?<«  öL?F�« b�b?%
 öLF�« ÁcN� W�“ö�«

 U�U�?(« ÁcN� W�“ö�« œ«u?�_« qL�Ë Èd�?A�« qO�bK� UI?��  U�U�(« WD�d?� b�b%
 «œËœd*« WO?�u� ≠  U�d�?A*« WO?�u� ≠  UFO?�*« WO?�uO� W?HK�<«  U?O�u?O�« b�b%

Æ UO�uO�« ÁcN� W�“ö�« œ«u�_« qL�Ë  U�u���«Ë
È√ s� ÕU??B?�ù«Ë W?�U??F�«  U�U?�??(« ÂUE� W?�ö??� s� ÕU?B??�ù« V�� ≠ ≤ØµØπ
W?��U?;« dO�U?F?� l� ÷—UF?�� WO�ü«  U?�U�?(U�  ôö�?�« È√ Ë√  U�U?�(« vK�  ö�b?F�
W?�d?A�U� ‰u?�??�*« v�U*« d�b*« s� W?I�u?� Êu?J� Ê√ vK� W�d?B*« Vz«d?C?�« 5�«u?�Ë W�d?B*«

ÆW�dAK� v�u�UI�« V�U;«Ë
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∫ bO~d²�« ©∂Øπ®
UL?� sz«œ Ë√ s�b� U?N�F?O��Ë …b*« ‰Ë√ …b�—√ Z�U�d?��« `{u� Ê√ V�� ≠ ±Ø∂Øπ

UN�F?O��Ë …b*« d�¬ …b�—√ `{u� UL� sz«œ Ë√ s�b?� UN�FO��Ë …d�?H�« ‰ö�  U�d(« `{u�

ÆWO�u� bO� qJ� bOI�« WFO�� n�u� »u�J� rzö� n�Ë œu�Ë l� sz«œ Ë√ s�b�

…b?�—ú?� U�ËU?�?� W??O�U*« …d?�??HK� W??O?�U?�??�?�ô« …b?�—_« Êu?J� Ê√ V�� ≠ ≤Ø∂Øπ

ÆÂUEM�« vK� WI�U��« …d�HK� WO�U�)«

∫ d¹—UI²�« ©∑Øπ®
Ã«d�?��« v� W�Ëd0 Z?�U�d��« l�?L�� Ê√Ë ¨Z�U�d?��U� WL?LB?� WO�U?� d�—UI� d?�«u� V��

"Excel, Access, DBF"  U?HK� q?J� v� d�—U?I?��« lO??L?� Z�U�d?��« —b?B� Ê√Ë ¨d?�—U?I?��«

∫W�UF�«  U�U�(« ÂUE� v� d�«u�� Ê√ V�� v��« d�—UI��« r�√ s�Ë ≥Ø∑ bM�K� UI��

∫`{u� …d�� s� WF�«d� Ê«eO�

W??�UJ� WMz«b�« W??�d??(« v�U??L?�≈Ë WM�b?*« W?�d??(« v�U??L?�≈Ë …d??�??H�« d?�¬Ë ‰Ë√ …b??�—√ ≠

Æ …d�H�« ‰ö�  U�U�(«

W�bIM�«  UI�b��« ≠ q�b�« WLzU� ≠ WO�«eO*« WO�U�)«  U�U�(U� d�—UI� ≠

∫`{u� …d�H�« ‰ö� WO�uO�« œuO� qO�UH�� d�dI� ≠

≠ sz«œË s�b� W�d(« WLO� ≠ »U�(« r�« ≠ »U�(« r�— ≠ bOI�« a�—U� ≠ bOI�« r�—

b�R??� d??O??� ≠ b�R??� v�d?H?�« e?O??L*«Ë ÆÆÆÆÆ   U?�u?�?� ≠ i�??� ≠ ·d?� œu??O??I�« e??O2

ÆqO�d��« WI�d�Ë `{«Ë bOIK� n�ËË U�bM���

∫`{u� …d�H�« ‰ö� WMOF� –U��√  U�U�� Ë√ »U�� W�d�� d�dI� ≠

≠ sz«œË s�b� W�d(« WLO� ≠ »U�(« r�« ≠ »U�(« r�— ≠ bOI�« a�—U� ≠ bOI�« r�—

b�R??� d??O??� ≠ b�R??� v?�d??H�« e??O??L*«Ë ÆÆÆÆÆ  U�u??�� ≠ i?�??� ≠ ·d??� œu??O??I�« e??O2

ÆqO�d��« WI�d�Ë bOIK� `{«Ë n�ËË UO�—U� Ë√ UOK�«œ ≠ U�bM���
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© ±∞ ® —UOF*«
 UFO³*«  UIO³Dð vKŽ WÐU�d�«

∫ —UOF*« ·b¼ ≠ ÎôË√
t?O�≈ —U?A�Ë W?�œU?F�« U?N?�DA�_ …Q?A?M*« W?�—U2 ‰ö?� s� Q?AM� Èc?�« q�b�« u� œ«d�ù«

Æ ôuLF�«Ë »UF�_«Ë  UFO�*« UNM� …b�b�  UOL�0
 UF?O�*«  UI?O�D�� WO�U*«  U�U?O��« WOF?�«ËË W�� s� b?�Q��« v�≈ —UO?F*« «c� ·bN�Ë
W�U?�d�« ÂUEM� j?�«u?{ l{Ë ‰ö?� s� p�–Ë ¨W?O�ü« W?O?�?�U?;«  U?�uKF*« rE� ¡«e?�√ b?�Q?�
rz«u?I�« q?OKC� v�≈ ÈœR� nF??{ ◊U?I� sL?C?�?� ô  U?F?O?�*« ÂUE?� Ê√ s� b?�Q?�K� W??OK�«b�«

ÆW��dCK� `O�B�« qOGA��« WOKL� vK� d�R�Ë ‰UL�_« ZzU��Ë v�U*« e�dLK� WO�U*«
∫ —UOF*« ‚UD½ ≠ UÎO½UŁ

W?O�ü«  U�U�?(« Z�U�d� s� o?I;« œ«d�ù« s� W?�?�U;« bM� —U?O?F*« «c� oO?�D� V��
∫WO�U��« À«b�_«Ë  ö�UF*« s� "UM�«Ë  UFO�*«  UIO�D�

ÆlK� lO� ≠ ±
Æ  U�b� .bI� ≠ ≤

ÆÕU�—√  UF�“u� Ë√  «ËU�≈ Ë√ bzU� UNM� b�u�� U2 …QAM*« ‰u�_ dOG�« Â«b���« ≠ ≥
∫ —UOF*« vKŽ WÐU�d�« œuMÐ ≠UÎ¦�UŁ

∫  UOŠöB�« ©±Ø±∞®
ÂUEM?�« `L??�?� ô YO??�  U???F??O??�?*« vH�u???� ÂU??N??� 5?� qB??H?�« V�� ≠ ±Ø±Ø±∞

Æ U�u�b*« vIK�Ë  UFO�*« qO���Ë lO��« d�«Ë√ vIK�� b�«Ë Âb���*
∫‰U¦�

¢…—u�U�¢ lO��« d�√ œ«b�≈ ‰ö� s� r�� ‰U�*« qO�� vK� W�bIM�«  UFO�*« X�U� «–≈
5�√¢ d??�¬ n�u?� ‰ö??� s� r�?� lO?��« s?L� qO??B?% U??LMO� ¨  U??F?O??�*« n�u??� s�

ÆY�U� h�� ‰ö� s� r�� W�U�*« W�UC��« rOK�� p�c�Ë ¢ö�� ‚ËbMB�«
lO??��« d??�√ œ«b?�≈ ÊU??� u� U2 q?�√ ÊuJ�  U??F?O??�*« W??L?O??I� V�ö??��« W??O�UJ�≈ ÊS??�
ÈœR� Ê√ t�Q� s� «c�Ë Æb?�«Ë n�u� q�?� s� r�� W�UC?��« rOK��Ë sL��« qO?B%Ë

Æl�Ë√ qJA�  UOKLF�« Ác� WF�«d� …—Ëd{ v�≈  U�U�(« l�«d0
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≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�«≥π

≠ ‰U�œù« WO�UJ�≈ t� `O�� Âb��?�� qJ�  UO�ö� œu�Ë s� b�ô ≠ ≤Ø±Ø±∞
W�U�D�« ≠ …b�UA*« ≠ ¡UG�ù« ≠ q�bF��«

∫ ‰U¦�
l� jI� q�U?F��U� ÂuI� t�√ vK� d?O�UJK�  UO�ö?� qL� sJ1 ∫‰U�*« qO?�� vK�
jI?� U?NOK� W?�U?{ù«Ë d?O�«u?H�« ÷d� W?O?�ö?� t� dO?�UJ�« qF?& Ê√ sJ1 d?O�«u?H�«

Æ…—u�U� ¡UG�≈ Ë√ q�bF� lOD��� ô tMJ�Ë

 U½UO³�« jÐ«dðË q�UJð ©≤Ø±∞®
d???O??� lO?� …—u�U???� È√ qO??�d?� Ë√ —«b??�≈ ‰u???�???� ÂUEM�« q?�??I� ô√ V?��  ±Ø≤Ø±∞

 U�UO��« WKL�J�
∫‰U¦�

vK� Èu?�% ô  UF?O�?� …—u�U� qO?�d� Ë√ —«b�S�  U?FO�*« d?O�«u� ÂUE� `?L�� ô√
∫q�� …—u�UHK� WO�U�_«  U�UO��«

WL?OI�« ≠ WOLJ�« ≠ n?MB�« r�« ≠ qOLF�« r�« ≠ …—u�U?H�« a�—U� ≠ …—u�UH�« r�—
ÆW��dC�« ≠

b�u� ô ·UM�_ lO� …—u�U� —«b�≈ lO��« dO�«u� ÂUE� ‰u�� Âb� V�� ≠ ≤Ø≤Ø±∞
Ê“U<U� v�U� bO�— UN�

 U�?� Ë√ ·UM�√ Ë√ ¡öL?F� dO�«u?� ‰U�œ≈  UF?O�*« ÂUE� q�?I� ô√ V�� ≠ ≥Ø≤Ø±∞
Æ(Master file) ÂUEMK� v�Ozd�« nK*« vK� UI��� U�b�uJ� - v��« dO� WO��d{

…—u�U?� l?�  U?F?O??�*«  «œËœd?� —U??F?�≈ 5� j�— „UM� Êu?J� Ê√ V�� ≠ ¥Ø≤Ø±∞
Æv�U(« lO��« dF�� fO�Ë lO��« a�—U� v� WLOI�« fHM� U�œ— r�� Ê√Ë t� W�U)«  UFO�*«

∫  U½UO³�« eOO9Ë nOMBð ©≥Ø±∞®
vK� W??O??L??�d?�«  U�U??�K� “u??�— Ë√ W??O??B� ·Ëd??� È√ W?�U??�??� ÂUEM�« q�??I?� ô√ V�� ≠

W��dC�« ≠ WLOI�« ≠ WOLJ�« ≠ a�—U��«  U�U�� …—u�UH�«
W��U� rO� È√ lO��« dO�«u� ÂUE� ‰u�� Âb� V�� ≠

≠  «—œU??� ≠ v?K�??� v?�≈ W??��d???C�« ÷«d???�_  U??F???O??�*« e???O??O?9Ë nOMB?� V�� ≠
 «¡UH�≈
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≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�« ¥∞

∫  U½UO³�« ¡UA½≈ WO�¬ ©¥Ø±∞®
ôË W?O�¬ …—u??B� lO?��« d??O�«u?� q�K�??� ¡U?A�S� ÂUEM�« Âu??I� Ê√ V�� ≠ ±Ø¥Ø±∞

ÆdO�«uH�« q�K�� Ã—U� q�K�0 dO�«u� —«b�≈ Ë√ lO��« dO�«u� ÂU�—√ —«dJ�� ÂUEM�« `L��
`L�� ôË ÂU?EM�« ‰ö� s� UOzU?IK� …—u�UH�« a�—U� ¡U?A�≈ r�� Ê√ V�� ≠ ≤Ø¥Ø±∞

ÆÂUEM�U� W�u�H*« dNA�« …d�HK� o�ô Ë√ o�U� a�—U� ‰U�œS� ÂUEM�«
WKL??;« W?��d??C�«Ë  U?F??O?�*« W??L?O?� »U??�?�??�U� ÂUEM�« Âu??I� Ê√ V�� ≠ ≥Ø¥Ø±∞
W?L?O?� s� WK?B?HM� W?�U?C*« W?L?O?I�« W?�?�d?{ W?L?O?� d?NE� Ê√Ë U?O�¬ …—u�U?H?�« W?L?O?� v�U?L?�≈Ë

Æ…—u�UH�« v�  UFO�*«
b?F� U?N?�c?� Ë√ lO?��« …—u�U?� vK� q�b?F?�?�U� ÂUEM�« ÕU?L?� Âb?� V�� ≠ ¥Ø¥Ø±∞
vK�  «—UF�ù« o�d� s?� Ë√ W�UF�«  U�U�(U� v�J� b?OI� …—u�UH�« ¡UG�≈ r��Ë U?NKO���

ÆlO��« dO�«u� ÊuJ�
WMz«b�«Ë WM�b*«  «—UF?�ù«Ë  UFO�?*«  «œËœd� qO��?�� ÂUEM�« W�U�≈ ≠ µØ¥Ø±∞

ÆrE�M� v�¬ q�K��  «—UF�ù« pK�� ÊuJ� Ê√ vK�
v�Ë jI?� …b?�«Ë …d� …—u�U?H�« q�√ W?�U?�D� Z�U�d?��« `L?�� Ê√ V�� ≠ ∂Ø¥Ø±∞
vK� Copy —U?F� W?�U?{S� U�eO?O?L�� ÂUEM?�« ÂuI� …—u?� Èd?�√ …d� …—u�U?H�« W?�U�� W�U?�

ÆZ�U�d��U� dO�«uH�« W�UA� —uB�« ◊UI��« vK� …—bI�« qODF� l� …—u�UH�« q�U�
Èu?�?��  U?F?O?�??� …—u�U?H� ‰U?�œ≈ Ã–u/ vK� ÂUEM?�« Èu?�?�� Ê√ V�� ≠ ∑Ø¥Ø±∞
W?�UC*« W?L?OI�« vK� W?��d?C�« Êu�U� U?N?OK� h� v��« W?O��d?C�« …—u�U?H�«  U�U?O� W�U?� vK�

Æq�b�« Vz«d{ Êu�U�Ë
∫  U½UO³�« qOŠdð ©µØ±∞®

W?O?�d?H�« W?LE�_«Ë lO?��« d?O�«u?� ÂUE� 5� j�«d� „U?M� ÊuJ� Ê√ V�� ≠ ±ØµØ±∞
≠∫v�U��« u�M�« vK� WO�¬ …—uB� lO��« dO�«u�  U�UO� qO�d� WOKL� r�� Ê√Ë Èd�_«

 U�U?�(U�  U?F?O�?*« –U�?�√ »U?��Ë W?�UF?�« WO?�u?O�« v�≈  UF?O?�*« dO�«u?� rO?� q�d�
Æ¡öLF�«  U�U��Ë W�UF�«

 U�U�(U� W�U?C*« WLOI�« W��d{ –U��√ »U?�� v�≈ W�UC*« WLOI�« W��d?{ WLO� q�d�
ÆW�UF�«

ÆW�UF�«  U�U�(U� W�U�*« W�UC��« WHKJ�  U�U�� v�≈ ·dBM*« WHKJ� q�d�
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ÆÊe<U� nMB�«  ËdJ� lO�K� ·dBM*U� lO��« dO�«u� vK� W�dBM*«  UOLJ�« o�UD��
s� ≥Øπ bM�� UI?�� W�UF�«  U�U�(« vK� qO?�d��« ÊuJ� Ê√ V�� ≠ ≤ØµØ±∞

ÆdO�UF*« Ác�
ÆdNA�« fH� v� W�UF�«  U�U��K� qO�d��« WOKL� r�� Ê√ V�� ≠ ≥ØµØ±∞

W???O�U*« W?M��« v� Âu?� d??�¬ v?�  U??F???O???�*« ÂUE?� ‰U??H???�≈ r�� Ê√ V?�� ≠ ¥ØµØ±∞
ÆÊ“U<« ÂUE� ‰UH�≈ l� s�«e��U�

∫ d¹—UI²�« ©∂Ø±∞®
ÊuJ� Ê√ V?��Ë d�—U??I??��« Ÿ«u�√ v� W?�Ëd0 Z�U�d??��« l?�?L??�?� Ê√ V�� ≠ ±Ø∂Ø±∞

∫v�U��U� ÂUEM�« vK� W�U�*« d�—UI�K� v�œ_« b(«
œu?� ≠ …—u�U?H�« a�—U� ≠ …—u�U?H�« r�— v?K� d�d?I?��« Èu?�?��Ë lO?��« d?O�«u?� d�d?I� ¿

≠  U?�u??B?)« ≠ …b??�u�« lO� d??F?� ≠ W?O??LJ�« ≠ …—u�U??H�« W?L??O?� ≠ nMB�« r?�« ≠ nMB�«
≠ qO?LF?�« œu� ≠ qO?L?F�« r�« ≠ W‡‡��d?C�« W?�� ≠ WK‡‡?L;« W‡‡�?�dC�« ≠ lO?��« W?L?O� v�U?�

√ Ã–u/v�uI�« r�d�« Ë√ qOLF�« qO��� r�—
∫ …UGK*«  UFO�*« dO�«u� `{u� d�dI� ¿

≠ —U?F?�ù« a�—U� ≠ —U?F?�ù« r�— vK� d�d?I?��« Èu?�?��Ë  U?F?O?�*«  «œËœd0 d?�d‡‡‡I�
lO� d??F?� ≠ W?O??LJ�« ≠ …—u�U?H�« W??L?O??� ≠ nMB�« r�« ≠ nMB�« œu??� ≠ lO?��« …—u?�U?� r�—
r�« ≠ W?��d?C�« W�?� ≠ WKL?;« W?��d?C�« ≠  «œËœd*« W?LO?� v�U?� ≠  U?�uB?)« ≠ …b?�u�«

» Ã–u/  v�uI�« r�d�« Ë√ qOLF�« qO��� r�— ≠ qOLF�« œu� ≠ qOLF�«
…—uB� WO?��dC�«  «—«d�ùU� W�uKD*«  U�UO?��« lOL� d�u� Ê√ V�� Âb�?��*« Z�U�d��«    ¿
W?O?�«b?B*« s� d?�?�√ «Î—b?� d?�u� W?O?�U?{≈ …e?O?� U?O�¬ W?O?��d?C�«  «—«d?�ù« qL?� d?�?�?F�Ë W?O�¬

Æ—«d�û�
 U�UO� b�«u� qJ� v� d�—UI��« lOL� Ã«d���« Z�U�d��« `O�� Ê√ V�� ≠ ≤Ø∂Ø±∞

ÆdO�UF*« Ác� s� ≥Ø∑ bM�� UI��



صورة إلكترونية لا يعتد بها عند التداول

≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�« ¥≤

© ±±® —UOF*«

 U¹d²A*«  UIO³Dð vKŽ WÐU�d�«

∫ —UOF*« ·b¼ ≠ ÎôË√

 U�d�A*«  U?IO�D�� WO�U*«  U�U?O��« WOF�«ËË W?�� s� b�Q��« v�≈ —U?OF*« «c� ·bN�
W�U?�d?�« ÂUEM� j�«u?{ l{Ë ‰ö??� s� p�–Ë W?O�ü« W??O?�?�U?;«  U??�uKF*« rE� ¡«e?�√ b??�Q?�
W?O�U*« rz«uI�« qO?KC� v�≈ ÈœR� nF{ ◊U?I� sL?C�� ô  U�d?�?A*« ÂUE� Ê√ s� b?�Q�K� W?OK�«b�«

ÆW��dCK� `O�B�« qOGA��« WOKL� vK� d�R�Ë ‰UL�_« ZzU��Ë v�U*« e�dLK�
∫ —UOF*« ‚UD½ ≠UO½UŁ

s� WI?I;« œ—u��� ≠ v?K��  U�d�A*« s� W?��U;« bM� —UO?F*« «c� oO�D� V��
∫WO�U��« À«b�_«Ë  ö�UF*« s� "UM�«Ë  U�d�A*«  UIO�D� WO�¬  U�U�� Z�«d�

 U?�eK�?�?� ≠ —U?O� lD?� ≠ ÂU� ÃU�?�≈ ≠ nOKG�Ë W?�?�F� œ«u?� ≠  U?�U?� lK� ¡«d?�
qOGA�

dOG�« Èb� qOGA��«  U�b�  U�b� ¡«d�
‰u�√ ¡«d�

∫ —UOF*« vKŽ WÐU�d�« œuMÐ ≠UÎ¦�UŁ

∫  U½UO³�« jÐ«dðË q�UJð ©±Ø±±®
 U�U?�(« ÂUE� l?� «Îd�U?�� UÎ�U?��—«  U�d?�A?*« ÊuJ� j��d� Ê√ V�� ≠ ±Ø±Ø±±

ÆÈd�_« Z�«d��« W�U�Ë  ôËUI*«Ë  U�u�b*«Ë Ê“U<«Ë W�UF�«
 U�u?�b*« 5�Ë W�bM��*«  «œU?L��ô«Ë ¡«dA?�« d�«Ë√ 5� j�d�« V�� ≠ ≤Ø±Ø±±

Æ UJOA�«Ë W�bIM�«
ÆÊ“U<« v�≈ œ—«u�U�  U�d�A*« …—u�UH� ·UM�_«  UOL� j�— ≠ ≥Ø±Ø±±

d??O?�  U�d??�?A??� …—u�U??� È√ qO??�d� Ë√ —«b?�≈ ÂUE?M�« q�??I� ô√ V�� ≠ ¥Ø±Ø±±

Æ U�UO��« WKL�J�



صورة إلكترونية لا يعتد بها عند التداول

≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�«¥≥

 U�d�A*« …—u�U� l�  U�d?�A*«  «œËœd� 5� j�— „UM� ÊuJ� Ê√ V�� ≠ µØ±Ø±±
Æ¡«dA�« a�—U� v� WLOI�« fHM� U�œ— r�� Ê√Ë UN� W�U)«

∫  U½UO³�« eOO9Ë nOMBð ©≤Ø±±®
Èu?���  U�d?�?A?� …—u�UH� ‰U?�œ≈ Ã–u/ vK� ÂUEM�« Èu?�?�� Ê√ V�� ≠ ±Ø≤Ø±±
W?�UC*« W?L?OI�« vK� W?��d?C�« Êu�U� U?N?OK� h� v��« W?O��d?C�« …—u�U?H�«  U�U?O� W�U?� vK�

Æq�b�« Vz«d{ Êu�U�Ë
 U�U???O� l� W???�U??{ù« Ê–≈ a�—U?�Ë r�— Ê“U??<«  U?�U??O� j?�— V�� ≠ ≤Ø≤Ø±±

Æ U�d�A*« …—u�U�
W?OL?�d�«  U�U?�K� “u?�— Ë√ W?OB� ·Ëd?� W�U?�?� ÂUEM�« q�?I� ô√ V�� ≠ ≥Ø≤Ø±±

W��dC�« ≠ WLOI�« ≠ WOLJ�« ≠ a�—U��«  U�U�� …—u�UH�« vK�
«b?� U??L?O??� W?��U?� r?O?� È√  U�d??�?A?� d??O�«u?� ÂUE?� ‰u?�?� Âb??� V�� ≠ ¥Ø≤Ø±±

Æ U�d�A*«  «œËœd�
s�œ—u?� W?�U?{ù U�M?& s�bL?�?F*« s�œ—u*« W?LzU?I� nK� œu?�Ë …—Ëd?{ ≠ µØ≤Ø±±

Æ U�U�� rN� fO� s�œ—u*  UOKL� ‰U�œ≈ i�—Ë 5OL�Ë
∫  U½UO³�« qOŠdð ©≥Ø±±®

WO�dH�« WLE�_«Ë  U�d�A*« dO�«u� ÂUE� 5� j�«d� „UM� ÊuJ� Ê√ V�� ≠ ±Ø≥Ø±±
∫v�U��« u�M�« vK� WO�¬ …—uB�  U�d�A*« dO�«u�  U�UO� qO�d� WOKL� r�� Ê√Ë Èd�_«

W�UF�«  U�U?�(U�  U�d�A*« –U��√ »U?�� v�≈  U�d�A*« dO�«u?� rO� qO�d� V�� ¿

Æs�œ—u*«  U�U��Ë
W�U?C*« WLO?I�« W��d?{ –U��√ »U?�� v�≈ W�U?C*« WLO?I�« W��d{ W?LO?� qO�d� V�� ¿

ÆW�UF�«  U�U�(U�
 U�d??�?A*« s� œ—«u�U?�  U�d?�??A*« d?O�«u??� vK� …œ—«u�«  U?O??LJ�« o�UD?�� Ê√ V�� ¿

ÆÊe<U� nMB�«  ËdJ�



صورة إلكترونية لا يعتد بها عند التداول

≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�« ¥¥

ÆdNA�« fH� v� W�UF�«  U�U��K� qO�d��« WOKL� r�� Ê√ V�� ≠ ≤Ø≥Ø±±

ÆWO�U*« WM��« ‰UH�≈ bM�  U�d�A*« ÂUE� ‰UH�≈ r�� Ê√ V�� ≠ ≥Ø≥Ø±±

≥Øπ b‡‡M�� U‡‡I?�� W�UF�«  U�U?‡‡�(« v�≈ q‡‡‡O�d?��« ÊuJ� Ê√ V�� ≠ ¥Ø≥Ø±±

ÆdO�UF*« Ác� s�

∫ d¹—UI²�« ©¥Ø±±®

 U�UO�� v�œ_« b(« ÊuJ� Ê√ V��Ë d�—UI?��« Ÿ«u�√ v� W�Ëd0 Z�U�d��« l�L�� Ê√ V��

∫v�U��U� ÂUEM�« vK� W�U�*« d�—UI��«

r�— ≠ œ—u*« œu� ≠ …—u�UH�« r�— ≠ …—u�UH�« a�—U�  U�d?�A*« dO�«u� `{u� d�dI� ≠

≠ …b?�u�« ≠ nMB�« r�« ≠ nMB�« œu?� ≠ œ—u*« r�« ≠ v�uI?�« r�d�« Ë√ œ—u*« qO�?��

≠ W?��d?C�« W?�?� ≠  U�d?�?A*« v�U?� ≠ rB?)« ≠  U�d?�?A*« v�U?L?�≈ ≠ d?F?��« ≠ W?O?LJ�«

Ã Ã–u/ rB)« W��d{ ≠ WKLF�« ≠  U�d�A*« Ÿu� ≠ W��dC�« WLO�

œ Ã–u/  U�d�A*«  «œËœd�  «—UF�≈ `{u� d�dI� ≠

bM�� U??I?�?�  U�U?O� b??�«u?� qJ� v?� d�—U?I??��« lO?L??� Ã«d?�??�?�« Z�U?�d?��« `O??�� Ê√ ≠

ÆdO�UF*« Ác� s� ≥Ø∑



صورة إلكترونية لا يعتد بها عند التداول

≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�«¥µ

© ±≤ ® —UOF*«

Ê“U<«  UIO³Dð vKŽ WÐU�d�«

∫ —UOF*« ·b¼ ≠ ÎôË√

nO�UJ�Ë  UOLJ� W�U)«  U�UO��« WO�«bB�Ë W�� s� b�Q��« v�≈ —UOF*« «c� ·bN�

l{Ë ‰ö?� s� W?O�ü« W?O?�??�U?;«  U?�uKF*« rE� ¡«e?�√ b?�Q?� Ê“U?<«  U?I?O?�?D�� ·UM�_«

v�≈ ÈœR� nF{ ◊UI� sLC�� ô Ê“U<« ÂUE� Ê√ s� b�Q�K� WOK�«b�« W�U�d�« ÂUEM� j�«u{

b�b?% d?�?�?F� YO?� W??��d?CK� `O?�?B�« qO?G?A?��« W?O?KL?� vK� d�R�Ë W?O�U*« rz«u?I?�« qOKC�

q�UI*« œ«d�ù« o?OI% r�� v�?� Èd�√ v�≈ …d�?� s� q�d�Ë q�Q� X�?�� v��« WHKJ��« —«b?I�

ÆÊËe�LK� WO��U;« W'UF*« v� WO�U�_« WOCI�« v�

∫ —UOF*« ‚UD½ ≠UÎO½UŁ

∫ÊU� ¡«u� ÊËe<« Ÿ«u�√ W�U� vK� —UOF*« «c� o�D�

Æ…QAMLK� ÈœUF�« ◊UAM�« sL{ lO��« ÷dG� t� kH��� ≠

ÆlO�K� Îö�U� `�BO� ÃU��ù« WK�d� v� ≠

Æ U�b)« .bI� v� Ë√ ÃU��ù« q�«d� v� Âb����  ULN� Ë√ ÂU� œ«u� qJ� v� ≠

∫ —UOF*« vKŽ WÐU�d�« œuMÐ ≠UÎ¦�UŁ

∫ b¹uJ²�« ©±Ø±≤®

d?�¬ qO?�œ t� j��d�Ë W?�d??A�U� Ê“U?<« œ«u??�_ qO�œ d?�«u??�� Ê√ V�� ≠ ±Ø±Ø±≤

·UM�_« œ«u�_



صورة إلكترونية لا يعتد بها عند التداول

≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�« ¥∂

∫‰U¦�

Æ U�U)« ·UM�√ œ«u�√ t� j��d�Ë  U�U)« Ê“U�� œ«u�√

ÆnOKG��«Ë W��F��« ·UM�√ œ«u�√ t� j��d�Ë nOKG��«Ë W��F��« Ê“U�� œ«u�√

ÆqOGA��« X% ÃU��ù« ·UM�√ œ«u�√ t� j��d�Ë qOGA��« X% ÃU��ù« Ê“U�� œ«u�√

ÆÂU��« ÃU��ù« ·UM�√ œ«u�√ t� j��d�Ë ÂU��« ÃU��ù« Ê“U�� œ«u�√

Æ—UOG�« lD� ·UM�√ œ«u�√ t� j��d�Ë —UOG�« lD� Ê“U�� œ«u�√

W?L?O?I�« vK� W?��d?C�« W?�� ·U?M�ú� n�d?F?��«  UH?K0 `{u� Ê√ V�� ≠ ≤Ø±Ø±≤

ÆW�UC*« WLOI�« vK� W��dC�« s� ¡UH�ù« Ë√ nMB�« «cN� W�UC*«

Æ…d�H�« ‰ö� b�uJ��«  U�� V�� ≠ ≥Ø±Ø±≤

ÆWHK�<« WO�e<«  U�d(« œ«u�_ qO�œ d�«u�� Ê√ V�� ≠ ¥Ø±Ø±≤

∫‰U¦�

 U�u?�� ≠  U?FO?�?�  «œËœd� ≠ÂU?� ÃU��≈ œ—«Ë ≠ ‰u?�?� œ—«Ë ≠  U�d?�A?� œ—«Ë

W�d?BM�  ö�u% ≠  UMO?� ·d� ≠  UF?O�� ·d?� ≠ dOGK� qO?GA� œ—«Ë ≠ …œ—«Ë

ÆdOG�« Èb� qOGA� ·dBM� ≠ qOGA� ·dBM� ≠  U�d�A�  «œËœd� ≠

∫ Ê“U<« ÊË–√ —«b~≈ ©≤Ø±≤®

È√ Ê“U??<« ÊË–√ s� Ÿu� qJ� ÂU??�—√ q�K�??� „UM� Êu?J� Ê√ V�� ≠ ±Ø≤Ø±≤

 WO�e�� W�d� Ÿu� qJ�

W?O�¬ WK�K�?� …—u?B�Ë U?ÎOzU?IK� v?�e?<« Ê–ù« r�— —u?N� r�� Ê√ V�� ≠ ≤Ø≤Ø±≤

ÈËb� q�b� ÊËb� Z�U�d��« WD�«u�



صورة إلكترونية لا يعتد بها عند التداول

≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�«¥∑

Æ W�bM��*« …—ËbK� UI�� Z�U�d��« WD�«u� UOzUIK� ÊË–_« —«b�≈ r�� Ê√ V�� ≠ ≥Ø≤Ø±≤

∫‰U¦�

 UFO�� ·d� Ê–≈ —«b�ù ÈœR� lO��« d�√

 U�d�A� œ—«Ë Ê–≈ —«b�ù ÈœR� ¡«dA�« d�√

q?O?????�d?????�?�« ÊuJ?� Ê√Ë ÂUE?M�« a?�—U� u?� Ê–ù« a�—U?� ÊuJ?� Ê√ V�?� ≠ ¥Ø≤Ø±≤

ÆdNA�« fH� v� W�UF�«  U�U��K�

Ê–≈ —«b???�≈ r�?� ô ö???�???L???� ÊË–_« Ÿ«u?�√ iF� 5?� j�«d� œu???�Ë s?� b�ô µØ≤Ø±≤

ÆWHKJ��« fHM� ŸU&—ô« r�� vJ� o�U�  UFO�� ·d� Ê–S� tD�— bF� ô≈  UFO��  «œËœd�

ÕUB�ù« ©≥Ø±≤®
ôË√ œ—«u�« Ê“U?<« s� ·d?BM*« d?O?F?�?� W?I�d� s� ÕU?B?�ù« V�� ≠ ±Ø≥Ø±≤

ÆÆÆÆÆÆ „d��*« j�u�*« ≠ôË√ ·dB�

ÊËe?�LK?� dO?F?�� v� W�b?�?�?�*« WHKJ?��« d�UM� s� ÕU?B?�ù« V�� ≠ ≤Ø≥Ø±≤

ÆÆÆ vK�«b�« qIM�« WHKJ� ≠ ¡«dA�« dF�

U?N?� qO?�d??��« r�� v��« –U??�?�_«  U�U??�?� ÂU??�—√ s� ÕU?B??�ù« V�� ≠ ≥Ø≥Ø±≤

ÆWHK�<« WO�e<«  U�d(« V�u0

Æ…b�b'« …d�H�« W�«b� q�� b�uJ��« v� dOOG� ÀËb� bM� ÕUB�ù« V�� ≠ ¥Ø≥Ø±≤

∫ ·UM~_« bO~dð ©¥Ø±≤®
WO?�U�)« …b�—ú� W�ËU?�� Ê“U�LK� W?O�U��?�ô« …b�—_« ÊuJ� Ê√ V�� ≠ ±Ø¥Ø±≤

ÆWI�U��« …d�HK� Ê“U�LK�

r�� ô√Ë W?O�U*« …d?�?H�« s� Âu� d?�¬ v� Ê“U?<« ÂUE� ‰U?H?�≈ r�� Ê√ V�� ≠ ≤Ø¥Ø±≤

œd?'« d{U?�?� vK� ¡UM� W�œd?'«  U�u?��?�« ÷«d�_ ô≈ p�– b?F� W?O�e?�� ÊË–√ È√ —«b?�≈

ÆWO�U*« WM��« W�UN� bF� …œb�� …d�H�Ë Ê“U�LK� vKFH�«



صورة إلكترونية لا يعتد بها عند التداول

≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�« ¥∏

`L?�� ô√Ë ‰ËQ� ôË√ U?ÎOE( nM� qJ� b?O�d�« »U?�?� r�� Ê√ V�� ≥Ø¥Ø±≤

ÆX�Ë È√ v� V�U� bO�— —uNE� `L�� ô p�c�Ë bO�— UN� fO� ·UM�√ ·dB� Z�U�d��«

Ê“U<« 5� ·dBM*« ≠ œ—«u�«  ö�u���«  U�d� o�UD�� Ê√ V�� ¥Ø¥Ø±≤

lO��« …b?�Ë ·ö��« W�U?� v�  «u�F�« 5� q�u?��K� W?O�UJ�≈ œu�Ë V�� µØ¥Ø±≤

Æ «u�� v�≈ W�u�d� s� ö�� Ê“U�LK� W�U{ù« …b�Ë s� lOMB��« Ë√

∫ d¹—UI²�« ©µØ±≤®
 U�«d��ô« `{u� d�—UI� dO�u� V�� ±ØµØ±≤

∫ ‰U¦�

ÆvKFH�« œd�K� WI�UD*« dO� ·UM�_« ≠ ·d� t� fO� lO� d�«Ë√

ÆÆÆÆ  U�U?� ¨ ÂU� ÃU��≈ Ê“U?<«  U�d?�� vKOB?H� d�dI� d�«u?�� Ê√ V�� ≤ØµØ±≤

∫ s� Îö� sLC��

≠ nMB�« r�« ≠ n?MB�« œu?� ≠ W?�d?(« Ÿu� ≠ a�—U?��« ≠ bM?�?�*« r�— ≠ Ê–ù« r�—

Æ WHKJ��« ≠ …b�u�« ≠ WOLJ�«

Ë Ã–u/

ÆÆÆÆ  U?�U� ¨ ÂU� ÃU?��≈ Ê“U<«  U?�d( lL?�� d�d?I� d�«u?�� Ê√ V�� ≥ØµØ±≤

∫s� Îö� sLC��

 U?�d??� ≠ W?HKJ�Ë W??O?L?� …b?*« ‰Ë√ b?O?�— ≠ …b??�u�« ≠ nMB�« r�« ≠ nM?B�« œu?�

…b*« d�¬ b?O�— ≠ WHKJ�Ë WO?L� Ÿu� qJ� ·dB�«  U?�d� ≠ WHKJ�Ë WO?L� Ÿu� qJ� œ—«u�«

— Ã–u/ WHKJ�Ë WOL�

 U�UO� b�«u� qJ� v� d�—UI��« lOL� Ã«d���« Z�U�d��« `O�� Ê√ V�� ¥ØµØ±≤

≥Ø∑ bM�� UI��

¨¨¨ v�UFð tK�« bL×Ð X9



صورة إلكترونية لا يعتد بها عند التداول

≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W|dB*« lzU�u�«¥π

lł«d*« ≠ UÎFÐUÝ

s�b�« v�� œuL?�� —u��b�« –U��_« b?O��« —«d� V�u0 W‡‡‡F�«dLK� W�d?B*« dO�UF*« ≠
≤∞∞∏ ÂUF� ±∂∂ r�—

International Audit Standards issued by International Audit Standard (IASB) ≠

- GTAG,GLOBAL TECHNOLOGY AUDIT GUIDE, AUDITING APPLICA-

TION CONTROLS, THE ISNTITUTE OF INTERNAL AUDITORS, JULY 2007 .

- Committee of Sponsoring Organizations of the Treadway Commission- COSO-

INTERNAL CONTROL- INTERGATED FRAMEWORK, MAY 1994

- Committee of sponsoring Organizations of the Treadway Commission- COSO-

Internal Control- Integrated Framework Guidance of Monitoring Internal control Sys-

tems Volume III - Application Techniques, June 2008

- Introducation to accounting information systems, 2012

- INTERNAL CONTROL; COSO 1992 Control Framework and Management Re-

porting on Internal Control: Survey and Analysis of Implementation Practices, PAR-

VEEN P. GUPTA, LLB, PH.D. LEHIGH UNIVERSITY, PUPLISHED BY INSTI-

TUTE OF MANAGEMENT ACCOUNTANT - IMA- may 2006 .

-Generally Accepted Auditing Standards- GAAS Auditing and Assurance servic-

es, Integrated Approach 14th edition

- ROYAL MALAYSIAN CUSTOMS GUIDE TO ENHANCE TO YOUR AC-

COUNTING SOFTWARE TO BE GST COMPLIANT

- Manual of information technology audit volume I office of the comptroller and

audit general of India .

- Manual of information technology audit volume ii office of the comptroller and

audit general of India

- Guidance on tax complicance for business and accounting software OECD



صورة إلكترونية لا يعتد بها عند التداول

≤∞±∏ WM� d�u��√ ∏ v� » l�U� ≤≤µ œbF�« ≠ W�dB*« lzU�u�« µ∞
∫  

U‡‡I�d*« ≠ UÎM�UŁ
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