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101ين  إرشادات عامة لاستيفاء بيانات الإقرار الضريبى على صافي دخل الأشخاص الطبيعي

101إقرار الدخل 

قائمة +  إقرار المرتبات ( + 9إلى جدول رقم 1من جدول رقم ) جداول  9+ بشكل أساس ي من جدول إيرادات العقارات المبنية 101يتكون إقرار .  1
:قائمة الأوعية الخاضعة للضريبة، وإرشاداتها كالتالي+ قائمة الإقرار التفصيلية +  قائمة إيرادات المهن غير التجارية +  الإعفاءات 

.من قائمة الأوعية الخاضعة للضريبية104جدول إيرادات العقارات المبنية يرحل إلى البند •
.من قائمة الإقرار التفصيلية109يرحل إلى البند 1جدول رقم •
.في قائمة الأقرار التفصيلية115يرحل إلي البند 3جدول رقم •
.من قائمة الإقرار التفصيلية110يرحل إلى البند 4جدول رقم •
.من قائمة إيرادات المهن غير التجارية502يرحل إلى البند 5جدول رقم •
.من قائمة الاوعية الخاضعة للضريبة123يرحل إلى البند 6جدول رقم •
.من قائمة الاقرار التفصيلية508يرحل إلى البند 7جدول رقم •
.في قائمة الأقرارات التفصيلية116يرحل إلى البند 9جدول رقم •

هي جداول استرشادية يتم ملء بيانتها مباشرة ولا تؤثر (  8، أو جدول رقم 2جدول رقم : مثل)أي جداول أخرى غير المذكورة في النقاط السابقة .  2
.بياناتها في قائمة الإقرار التفصيلية ولا ترحل إلى أي قوائم أخرى 

يريدها ء البيانات التي لا يشترط ملء جميع بيانات الجداول و الصفحات التي يختارها الممول حتى يستطيع إرسال الإقرار، ولكن يمكنه الاكتفاء بمل.  3
.فقط وإرسال الإقرار بنجاح

2000000بحيث إذا ساوى أو تجاوز أحد البندين مبلغ ( 104أو 101بند )موافقة المحاسب القانوني على الإقرار تتوقف على رقم الأعمال . 4
شترط قبل إرسال الإقرار( مليون جنيه2)

ُ
.فإن موافقة المحاسب القانوني ت

:وفيما يلي توضيح لكيفية ملء بيانات الجداول باختلاف أنواعها على سبيل المثال
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.باسم المستخدم وكلمة المروركممول أولا الدخول على الحساب الخاص بك 
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الإقرار الضريبي على صافي دخل الأشخاص الطبيعيين( 101)اختر من رابط 
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اختر سنة الإقرار ثم اضغط 
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.رتيبتظهر الجداول والصفحات المراد ملؤها كما في الصورة، ويمكن الضغط على أي جدول أو صفحة للبدء بها ولا يشترط الت
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قطاع تفعيل المنتجات و الدعم الميدانى 6

...للانتقال إلى جدول  الذي يليه وهكذاابدأ بملء أي جدول تريده ثم اضغط-

.من القائمة الجانبية  لحفظ البيانات التي تم إدخالها مؤقتًاحفظ مؤقت يجب ضغط -
.البيانات التي تم إدخالها بالإقرار أو الجداول كما هو موضح بالقائمةمعاينةويمكن -

 حتى لا أثناء استيفاء البيانات قد ينقطع الاتصال بالإنترنت، ولذلك يفضل الضغط على حفظ مؤقت بعد ملء كل جدول م-
ً
باشرة

.تفقد أي بيانات تم إدخالها إذا انقطع الاتصال بالإنترنت
 "إذا قمت بالضغط على حفظ مؤقت تظهر رسالة -

ً
هذا يعني حفظ ، و "تم حفظ البيانات مؤقتًا"ثم رسالة " من فضلك انتظر قليل

من الحساب، ، فهذا يعني انقطاع الاتصال بالإنترنت والخروج"حدث خطأ أثناء حفظ البيانات"البيانات بنجاح،أما إذا ظهرت رسالة 
.فيجب عليك إعادة الدخول مرة أخرى باسم المستخدم وكلمة المرور

.سابويتم الخروج التلقائي من الح" تم حفظ البيانات مؤقتًا"دقائق تظهر رسالة 10عند ترك الصفحة دون إدخال أي بيانات لمدة -
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(.إيرادات العقارات المبنية)جدول 

.أدخل بيانات الجدول ثم اضغط 

ويمكن حذف البيان من أيقونة                فتظهر 
.رسالة
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.جدول إقرار المرتبات

.207ويظهر المجموع في بند ( 206إلى 201من )بيانات هذا الجدول يتم إدخالها بشكل مباشر، ويقوم النظام بجمع البنود 

ا أن يُملأ بإضافة أو جدول إقرار المرتبات، بمعنى أن الجدول إم(  وهو الشكل الأغلب)جميع الجداول يتم إدخالها بشكل مشابه تمامًا لجدول إيرادات العقارات المبنية : ملحوظة

ر ويقوم النظام لسنة لإقرار والسنة السابقة بشكل مباشناتبيان ومبلغ والضغط على                                           تمامًا مثل جدول إيرادات العقارات المبنية، وإما أن تسجّل البيا

.بتجميع البيانات تلقائيًا كما في إقرار المرتبات
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ة الضريبية المقدّم لسنبعد استكمال جميع البيانات التي يريد الممول إدخالها، يقوم الممول بالضغط على أيقونة                                    لتحديد ا
شترط موافقة المحاسب القانوني على بيانات الإقرار" حفظ"عنها الإقرار ثم يكتب العنوان واسم الممول ثم يضغط 

ُ
لإرسال الإقرار، ولكن قد ت

.من قائمة الإقرار التفصيلية كما ذكرنا( 104أو 101بند )وهذا يتوقف على مبلغ رقم الأعمال 
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اعتماد المحاسب القانوني لإقرار الدخل

.يقوم المحاسب بالدخول على حسابه كمحاسب وليس كممول . 1

(.101)يقوم المحاسب باختيار الإقرار الذي يريد الموافقة عليه . 2
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اعتماد المحاسب القانوني لإقرار الدخل

.تظهر للمحاسب هذه الشاشة ليقوم بإدخال رقم التسجيل والكود السري الخاص بالشركة التي يريد اعتماد إقرارها. 3

.يقوم المحاسب باختيار سنة الإقرار الذي يريد اعتماده.4
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اعتماد المحاسب القانوني لإقرار الدخل

.يظهر للمحاسب نفس شاشات الإقرار التي تظهر للممول بنفس الجداول والصفحات التي اختارها الممول وقام بملئها. 5
.يقوم المحاسب بمراجعة بيانات الجداول والقوائم المالية. 6
.يضغط المحاسب على أيقونة                                      . 7

.يظهر اسم الممول وعنوانه، وكذلك اسم المحاسب القانوني والمكتب التابع له ورقم القيد الخاص به. 8
بعد التأكد من جميع البيانات يقوم المحاسب القانوني بالضغط على أيقونة. 9
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اعتماد المحاسب القانوني لإقرار الدخل

.Okيظهر للمحاسب رسالة بملخص بيانات الإقرار فيضغط . 10
. Okتظهر رسالة أخرى فيضغط . 11
.Okتظهر رسالة أخرى فيضغط . 12

بعد ذلك بفتح الإقرار مرة أخرى من حسابه ويختار سنة الإقرار، وقبل أن تظهر له قائمة الاختيارات، تظهر له رسالةالممول يقوم .13

يلاحظ بعدها أن جميع الجداول والصفحات مغلقة لا يمكن تعديلها، فيضغط على آخر أيقونة  . 14
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اعتماد المحاسب القانوني لإقرار الدخل

للممول الحق في مراجعة الإقرار مرة أخيرة قبل إرساله،  فإذا اكتشف الممول أن المحاسب أخطأ في أحد البيانات يجوز له أن يضغط. 15
لغيت، 

ُ
تعديل الإقرار، وبذلك يفتح له الإقرار إمكانية تعديل أي بيان أو جدول، وتكون موافقة المحاسب القانوني قد أ

.وهذا يتطلب الرجوع للمحاسب القانوني مرة أخرى للموافقة على الإقرار بنفس الخطوات السابقة

فيظهر له ملخص بيانات الإقرار مرة أخيرة " حفظ الإقرار"بعد التأكد من صحة البيانات بعد موافقة المحاسب القانوني، يضغط الممول . 16
Firefoxأو  Google Chromeسواء (browser)وسيجد الممول أن المستعرض . Okفيضغط " هل أنت متأكد من إرسال الإقرار"ورسالة 

.من الإقرار، وهذا يعني أن الإرسال تم بنجاح PDFقام تلقائيًا بفتح صفحة جديدة تحتوي على نسخة 
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عرض الإقرارات

.يمكن للممول أيضًا أن يتأكد من الإرسال من خلال الضغط على عرض الإقرارات 
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يةغلق الفترة الضريب
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يةغلق الفترة الضريب
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يةغلق الفترة الضريب
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