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جميع حقوق الطبع محفوظة للمرآز
 م٢٠٠٦ –هـ ١٤٢٦



ـه أساسيات المراجعة

 مقدمــة
 

ن مѧѧضع بѧѧين يѧѧديّ طѧѧلاب المحاسѧѧبة ودارسѧѧيها والمهتمѧѧين بهѧѧا    نѧѧ أن ايѧѧسرن
أساسѧѧيات  يتѧѧضمن ىهѧѧذا الكѧѧتاب الѧѧذ   جامعѧѧة القاهѧѧرة ب التعلѧѧيم المفѧѧتوح  دارسѧѧى

 المبتدئين فى دراسة    ويهѧدف الكتاب إلى تعريف الدارسين      ومعاييѧرها، المѧراجعة   
ة آمѧѧا يهѧѧدف إلѧѧى تѧѧدريب    أساسѧѧياتها ومفاهѧѧيمها ومعاييѧѧرها الأساسѧѧي   ب المѧѧراجعة

تفهѧم وإعѧداد بѧرامج المѧراجعة التطبيقѧية لعملѧيات المنشأة وأرصدة         الѧدارس علѧى   
 على  أربѧع عѧشرة وحѧدة      الكѧتاب علѧى      شѧتمل اولتحقѧيق هѧذا الهѧدف فقѧد          حѧساباتها 

 :التاليالنحو 

 . طبيعة المراجعة: دة الأولىـالوح

ولية مѧѧراجع ومѧѧسئ Errors & Fraudالأخطѧѧاء والغѧѧش  : الѧѧوحدة الثانѧѧية
 .الحسابات عنهما

المعاييѧѧѧر المѧѧѧتعارف علѧѧѧيها وقѧѧѧواعد (  معاييѧѧѧر المѧѧѧراجعة :الѧѧѧوحدة الثالѧѧѧثة 
  .) ىالسلوك المهن

 . الجوانب الشخصية لمراجع الحسابات:ة ـالوحدة الرابع

 . نظام الرقابة الداخلية وموقف المراجع تجاهه: الوحدة الخامسة

 . المراجعة الداخلية: الوحدة السادسة

 . المراجعةىالإثبات ف :دة السابعة ـالوح

 . تخطيط أعمال المراجعة والإشراف عليها ورقابتها: ةـنـدة الثامـالوح

 المبѧѧيعات والمتحѧѧصلات  بѧѧرامج مѧѧراجعة دورة عملѧѧيات : الѧѧوحدة التاسѧѧعة
  .النقدية



 و أساسيات المراجعة

 والمدفوعات  ت المشتريا بѧرامج مراجعة دورة عمليات     : رةــدة العاشѧ  ـالѧوح 
  .النقدية

  .النقديةرصدة المخزون و برامج مراجعة أ:الوحدة الحادية عشرة 

 .نامج مراجعة دورة الأصول الثابتة بر:الوحدة الثانية عشرة 

 . برامج مراجعة  دورة التمويل:الوحدة الثالثة عشرة 

   . تقرير المراجع: الوحدة الرابعة عشرة

 بقѧѧسم نامѧѧيل لأسѧѧاتذت  بالعѧѧرفان والجنو مديѧѧناذآѧѧر بأنѧѧن ن أبѧѧدا أن الا يفوتѧѧنو
منهم علوم المحاسبة   نا  تعلمأيديهم و  على   ناالمحاسѧبة بجامعѧة القاهѧرة الѧذين تѧتلمذ         

 . في إخراج هذا الكتابالذين ساعدونلكل ا رالشكوجه ن آما ،فنونهاوالمراجعة و

 إلى  ى لا يرق  ى عمل بشر  ى وحده فإن أ   ىتعالولمѧا آѧان الكمѧال الله سبحانه و        
 . إمكاننامن الأحوال ويكفينا أننا قد بذلنا قدر حال ى بأ الكمالىمستو

 ،،،السداد نسأله التوفيق ووااللهَ

  ٢٠٠٧  مارس أول ىالقاهرة ف

 ون  المؤلف                                                         

 

 

 

 



١ أساسيات المراجعة

 الوحدة الأولى

 ةـة المراجعـطبيع
 

 :الأهداف التعليمية والسلوآية 

  :ىا على الآت الدارس قادرًكونيجب أن ي، بعد دراسة هذه الوحدة 

١- ѧѧوامل التѧѧرد العѧѧى س ѧѧتطور التاريخѧѧراجعة والѧѧشأة المѧѧى  نѧѧذى أدت إلѧѧى ال 
 .طرأ عليها

 .جعة ا تعريف المر-٢

 . ذآر أهداف المراجعة -٣

  .لى دور المراجعة الخارجية التعرف ع-٤

 . تصنيف المراجعات-٥

 .الرقابة الداخليةوالمراجعة بين علاقة التعرف على ال -٦

  . التمييز بين المحاسبة والمراجعة-٧ 

 :عناصرال

 .نشأة المراجعة وتطورها .١

 .جعةاماهية المر .٢

 .أهداف المراجعة .٣

 .دور المراجعة الخارجية .٤

 .أنواع المراجعات .٥

 .ة بالرقابة الداخليةعلاقة المراجع .٦



٢ أساسيات المراجعة

 .مقارنة بين المحاسبة والمراجعة .٧

 .ملخص الوحدة الأولى  .٨

 .أسئلة على الوحدة الأولى  .٩

 : نشأة المراجعة وتطورها  ١/١
مѧѧنذ العѧѧصور القديمѧѧة الأولѧѧى حيѧѧنما دعѧѧت الحاجѧѧة  Auditنѧѧشأت المѧѧراجعة 

يين  مѧѧا يفѧѧيد بѧѧأن المѧѧصر  والآثѧѧار إلѧѧى إلѧѧى تѧѧدوين الحѧѧسابات إذ تѧѧشير الѧѧسجلات   
القѧѧدماء والѧѧيونان والѧѧرومان قѧѧد اسѧѧتخدموا أسѧѧاليب مبѧѧسطة فѧѧي مѧѧراجعة المѧѧوارد  
العامѧة للدولѧة، وفѧي محاسѧبة موظفيها على تلك  الأموال التي في حوزتهم، ومن         

 حسابات الحكومة   ثم آانت المراجعة  في تلك الفترة من الزمان تختص بمراجعة          
حاجѧѧة إلѧѧى وجѧѧود نظѧѧام    نѧѧشأت الى، وفѧѧى العѧѧصور الوسѧѧط للѧѧتحقق مѧѧن صѧѧحتها 

 تلك ى فى الازدهار الاقتصاد  :محاسѧبي آنتѧيجة لظهѧور عѧدد مѧن العѧوامل أهمهѧا             
 تلك الحقبة  نشأت المحاسبة      ى وفѧ  ،شѧرآات الأشѧخاص    وظهѧور البѧنوك و     ،الفتѧرة 

 يحوى شرحا ى الذ Pacioloفѧي صورتها الحالية بعد صدور مؤلف لوقا باشيليو 
 أهمѧѧѧѧية الحاجѧѧѧѧة إلѧѧѧѧى دادتتѧѧѧѧبارات ازلكѧѧѧѧل هѧѧѧѧذه الاع. لمفهѧѧѧѧوم القѧѧѧѧيد المѧѧѧѧزدوج

، وبѧدأ المجتمع يدرك أهمية دورها حتى  جاء القرن الثالث عشر حيث           المѧراجعة 
 ѧѧراجعة فѧѧرفت المѧشر   ىعѧѧسابع عѧѧرن الѧѧة القѧع بدايѧѧريطانيا ومѧѧيا وبѧѧن إيطالѧل مѧѧآ 

 . عرف المراجع الممتهن 

وعѧѧѧندما قامѧѧѧت الѧѧѧثورة الѧѧѧصناعية فѧѧѧي القѧѧѧرن التاسѧѧѧع عѧѧѧشر اتѧѧѧسع حجѧѧѧم  
م الآلات فѧѧѧي ات الѧѧѧصناعية اتѧѧѧساعا آبيѧѧѧرا نتѧѧѧيجة لظهѧѧѧور واسѧѧѧتخدا المѧѧѧشروع

لتدبيѧѧѧر الأمѧѧѧوال اللازمѧѧѧة  تكѧѧѧوين شѧѧѧرآات المѧѧѧساهمة الѧѧѧصناعة ممѧѧѧا أدى إلѧѧѧى
ومѧع نهايѧة القѧرن التاسѧع عѧشر وبدايѧة القѧرن العѧشرين أصѧبح هذا                   ،  للѧصناعة 

 معظم  ى ف ى والصناع ىالѧنوع من الشرآات يمثل الشكل الغالب للنشاط التجار        
 .  العالمدول



٣ أساسيات المراجعة

وتتѧѧѧسم شѧѧѧرآات المѧѧѧساهمة بانفѧѧѧصال الملكѧѧѧية عѧѧѧن الإدارة وبالمѧѧѧسئولية       
المحѧѧدودة للمѧѧساهمين ويتѧѧرتب علѧѧى ذلѧѧك أن المѧѧساهمين لا يديѧѧرون الѧѧشرآات    
بأنفѧѧѧسهم لѧѧѧتعذر ذلѧѧѧك مѧѧѧن الناحѧѧѧية العملѧѧѧية  ولكѧѧѧنهم يوآلѧѧѧون مجلѧѧѧسا لѧѧѧلإدارة     

ة على الإدارة  ويكون للمساهمين حق الرقاب   ،يفوضѧونه عѧنهم فѧي إدارة الشرآة       
وحѧضور اجѧتماع الجمعѧية العامة السنوية للمساهمين حيث تعرض عليها نتائج            

 . ىأعمال الشرآة ومرآزها المال

ولمѧѧѧا آѧѧѧان مѧѧѧن المѧѧѧتعذر مѧѧѧن الناحѧѧѧية العملѧѧѧية أن تمѧѧѧارس الجمعѧѧѧية العامѧѧѧة   
للمѧѧساهمين الѧѧرقابة علѧѧى مجلѧѧس  الإدارة  ظهѧѧرت الحاجѧѧة إلѧѧى الاسѧѧتعانة بآلѧѧية      

 مѧѧا يمكѧѧنها مѧѧن فحѧѧص أعمѧѧال الѧѧشرآة     ى والعملѧѧىالتأهѧѧيل العلمѧѧ مهنѧѧية لهѧѧا مѧѧن  
         ѧية التѧومات المالѧسجلات والمعلѧيق الѧدت بمعرفة الإدارة وإعداد تقرير       ىوتدقѧأع 

مدى آفاءة  بنѧتائج ذلѧك الفحѧص والتدقѧيق حتى يستطيع المساهمون الوقوف على              
ين القانونيين   المحاسبين والمراجع  ى وتمѧثلت هذه الآلية ف     ،إدارة الѧشرآة وأمانѧتها    

 ). نون الخارجيوالمراجع( الحسابات ىالذين يطلق عليهم البعض مراقب

ولقѧѧد ظلѧѧت المѧѧراجعة الخارجѧѧية اختѧѧيارية بالنѧѧسبة لѧѧشرآات المѧѧساهمة فѧѧي      
إنجلتѧرا حتѧى أواخѧر القѧѧرن التاسѧع عѧشر، ومѧع بدايѧѧة  القѧرن العѧشرين أصѧѧبحت         

. م١٩٠٠الصادر عام    قانون الشرآات    إلѧزامية لجميع شرآات المساهمة بموجب     
ولقѧد نظمت قوانين الشرآات الإنجليزية المتعاقبة بعد ذلك معايير تأهيل المراجع            

ѧѧومات التѧѧد ىوالمعلѧѧراجع ولقѧѧر المѧѧذلك تقريѧѧية وآѧѧوائم المالѧѧتويها القѧѧب أن تحѧѧيج 
 . م١٨٩٢ عام ى إنجلترا فىصدر أول آتاب شامل عن المراجعة ف

  ѧѧراجعة فѧѧبة والمѧѧنة المحاسѧѧورت مهѧѧا تطѧѧريكية  ىآمѧѧتحدة الأمѧѧولايات المѧѧال 
بѧسرعة آبيرة بعد الحرب العالمية الأولى، آما تأثرت مهنة المحاسبة والمراجعة            

 ولاية  ى م صدر أول تشريع ف     ١٨٩٥ بريطانيا، ففي عام     ىتأثѧرا آبيѧراً بالمهѧنة ف      
 Certified Public القانونية العامة ك للترخيص بمزاولة مهنة المحاسبةنѧيويور 

Accounting (C.P.A.) :  



٤ أساسيات المراجعة

    ѧع الأمريكѧد المجمѧبين قائمة بشأن توحيد المبادئ والإجراءات  ىوأعѧللمحاس 
 أثناء هذه الفترة آان اهتمام المراجعين ى المحاسبة والمراجعة، وفىوالأسѧاليب ف  

م ١٩٢٩ عام   ىيترآѧز علѧى مѧراجعة الميѧزانية، وقѧد صѧدر تعѧديل لهѧذه القائمѧة ف                  
الѧѧѧرغم مѧѧѧن اسѧѧѧتمرار اهѧѧѧتمام هѧѧѧذه القائمѧѧѧة باسѧѧѧم تحقѧѧѧيق القѧѧѧوائم المالѧѧѧية، وعلѧѧѧى 

بمѧراجعة الميѧѧزانية إلا أنهѧѧا تعرضѧѧت لحѧسابات قائمѧѧة الѧѧدخل بالتفѧѧصيل موضѧѧحة   
م صدرت قائمة   ١٩٣٦وفي عام   .  الانتشار ىخذ ف أ ىالاهѧتمام بنѧتائج الأعمال الذ     

، "فحѧص القѧوائم المالѧية بواسѧطة المحاسѧبين العموميѧين المѧستقلين        "جديѧدة باسѧم   
 السنوات القليلة السابقة ومن ى هѧذه القائمѧة بѧبعض الأحѧداث الهامѧة ف          وقѧد تأثѧرت   

ѧѧع الأمريكѧѧين المجمѧѧتعاون بѧѧرزها الѧѧسين ىأبѧѧيويورك لتحѧѧة نѧѧبين وبورصѧѧللمحاس 
ѧѧية فѧѧداول الأوراق المالѧѧون تѧѧدور قانѧѧر وصѧѧداد التقريѧѧر إعѧѧىمعاييѧѧ١٩٣٣ ى عام 

 . م١٩٣٤و

 ѧѧصر، فإنهѧѧي مѧѧراجعة فѧѧبة والمѧѧنة المحاسѧѧور مهѧѧن تطѧѧا عѧѧنذ أمѧѧرت مѧѧد مѧѧا ق
  : ىنشأتها بمراحل من التطور على مر السنين ويتضح ذلك مما يل

 عѧرف المѧصريون القѧدماء بعѧض أشѧكال المحاسѧبة والمѧراجعة، ورغم ذلك               
      ѧيم المهنѧر التنظѧد تأخѧديث ىفقѧمصر ى فى، فلم  تظهر بواآير العمل المحاسب الح 

ام المحاآم  الحسابية أم  أعمال الخبرة    ىإلا مѧنذ أواخر القرن التاسع عشر تمثلت ف        
 ولقѧѧد مѧѧرت أعمѧѧال الخبѧѧرة الحѧѧسابية فѧѧي مѧѧصر بعѧѧدة     .علѧѧى يѧѧد خبѧѧراء الجѧѧدول  

لعام ) ١(مѧراحل، فѧبدأت مѧزاولتها دون قانѧون ينظمها إلى أن صدر القانون رقم           
 بѧѧأن تعѧѧد آѧѧل محكمѧѧة جѧѧدولا بالخبѧѧراء الموجѧѧودين أمامهѧѧا، ى يقѧѧضىم الѧѧذ١٩٠٩

حѧصول علѧى مѧؤهلات علمѧية إلا ما تراه           غيѧر أنѧه لѧم يكѧن يѧشترط فѧي الخبيѧر ال              
 ترتب عليه انتظام عدد آبير من  غير المؤهلين في           ى الأمر الذ  ،لجѧنة القѧيد آافيا    

 لعام  ٧٥ولѧذلك اضѧطر المѧشرع إلѧى التدخل بموجب القانون رقم             . هѧذه الجѧداول   
  اشѧترط أن يكون الخبير حائزا على دبلومات دراسية من الحكومة           ىم الѧذ  ١٩٣٣

 . أجنبية معادلةدبلومات أو 



٥ أساسيات المراجعة

 ѧآان له أثره ىم صدر أول قانون للضرائب على الدخل الذ      ١٩٣٩ عام   ىوف 
الكبيѧر فѧي ازدهѧار مهѧنة المحاسبة والمراجعة والإقبال على خدماتها، حيث ألزم               

 الممولين الذين تتوافر بشأنهم اعتبارات معينة بتقديم إقرارات    ىالمѧشرع الѧضريب   
 إلѧѧى مѧѧصلحة الѧѧضرائب ممѧѧا ىمحاسѧѧب قانونѧѧسѧѧنوية بنѧѧتائج أعمѧѧالهم معѧѧتمدة مѧѧن 

 . أدى إلى نشأة الحاجة لدى الممولين إلى خدمات المحاسبين والمراجعين

وتميزت هذه المرحلة باستخدام المهنة وتطبيقها للقواعد المهنية المنقولة من          
 ولذلك فقد ظهرت خلال هذه الفترة أول منظمة ،الѧدول الأجنبѧية وخاصѧة إنجلترا     

 تأسست على ى جمعѧية المحاسبين والمراجعين المصرية الت ىوهѧ مهنѧية مѧصرية    
 بريطانيا وآانت المراجعة الخارجية للحسابات خلال       ىنمѧط مجامѧع المحاسѧبين ف      

هѧذه المѧرحلة تѧتم اختѧياريا برغبة أصحاب المنشآت ولقد درجت الشرآات بصفة       
ائداً عامѧة علѧى تعيѧين مѧراجع خارجي لحساباتها حتى أصبح هذا التعيين عرفا س               

 . بينها

م الخاص بإنشاء   ١٩٤٢ لعام   ٥٢ولقد صدر خلال هذه المرحلة القانون رقم        
واعتѧѧѧباره هيѧѧѧئة مѧѧѧستقلة تخѧѧѧتص بمѧѧѧراقبة إيѧѧѧرادات الدولѧѧѧة " ديѧѧѧوان المحاسѧѧѧبة " 

 . ومصروفاتها

م الخاص بالرقابة والإشراف على ١٩٥٠ لعام ١٥٦آمѧا صѧدر القانون رقم       
 نѧѧѧص علѧѧѧى وجѧѧѧوب أن يقѧѧѧوم بمѧѧѧراجعة ىهيѧѧѧئات التأمѧѧѧين وتكѧѧѧوين الأمѧѧѧوال الѧѧѧذ

حѧسابات هѧذا الѧنوع مѧن الѧشرآات مѧراجع تخѧتاره الѧشرآة من آشف يعده وزير                 
 . المالية لهذا الغرض

 ىأدى ازديѧاد النشاط الاقتصادي في مصر وتشعب نواحيه وعلى الأخص ف           
م الخاص  ١٩٥١ لعام   ١٣٣شѧئون الѧضرائب والشرآات إلى صدور القانون رقم          

 يѧѧنظم مهѧѧنة  ى يعѧѧد أول تѧѧشريع قانونѧѧ ىحاسѧѧبة والمѧѧراجعة والѧѧذ بتنظѧѧيم مهѧѧنة الم 
     ѧراجعة فѧبة والمѧيدين ف               ىالمحاسѧر المقѧى غيѧنة علѧزاولة المهѧر مѧصر ويحظѧى م 

ما يعادلها  أو  الѧسجل العام للمحاسبين والمراجعين، آما جعل درجة البكالوريوس        
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 ѧѧىهѧѧѧراغبين فѧѧѧى للѧѧѧد الأدنѧѧѧى الحѧѧѧراط فѧѧѧنةى الانخѧѧѧتعلق بمراق.  المهѧѧѧيما يѧѧѧوفѧѧѧىب 
 آمѧا أضاف المشرع شروطا إضافية منها أن يكون         ،حѧسابات شѧرآات المѧساهمة     

عѧѧضوا فѧѧي جمعѧѧية المحاسѧѧبين والمѧѧراجعين المѧѧصرية، وأن يكѧѧون زاول المهѧѧنة    
 . لحسابه الخاص مدة لا تقل عن خمس سنوات

ن مѧѧѧن شѧѧѧرآات وم أصѧѧѧبح الممول١٩٥٢ѧѧѧ لعѧѧѧام ٢٥٣بѧѧѧصدور القانѧѧѧون رقѧѧѧم 
هم الѧѧضريبية إلѧѧى مѧѧصلحة الѧѧضرائب مѧѧع جمѧѧيع    وأفѧѧراد ملѧѧزمين بѧѧتقديم إقѧѧرارات  

المѧستندات المѧؤيدة لهѧا معѧتمدة مѧن أحѧد المحاسѧبين المقѧيدين بأحد جداول السجل             
 . العام للمحاسبين والمراجعين

شѧѧرآات المѧѧساهمة ( شѧѧرآات الأمѧѧوال ولقѧѧد أصѧѧبحت الѧѧرقابة علѧѧى حѧѧسابات
إلѧѧѧزامية ) وشѧѧѧرآات التوصѧѧѧية بالأسѧѧѧهم والѧѧѧشرآات ذات المѧѧѧسئولية المحѧѧѧدودة     

م الѧѧصادر بѧѧشأن بعѧѧض الأحكѧѧام الخاصѧѧة  ١٩٥٤ لعѧѧام ٢٦بمѧѧوجب القانѧѧون رقѧѧم  
 الخاص  ١٩٥٥ لعام   ٣٩٤ صѧدر القانѧون رقم       ١٩٥٥ عѧام    ىوفѧ . بهѧذه الѧشرآات   

  ѧѧراجعين وهѧѧبين والمѧѧة المحاسѧѧشاء نقابѧѧىبإن ѧѧيم مهنѧѧشتغلين  ى أول تنظѧѧع المѧѧيجم 
 والمحافظة ىمهنѧ بمهѧنة المحاسѧبة والمѧراجعة وتهѧدف إلѧى رفѧع مѧستوى الأداء ال             

 تѧرقية شѧئونهم والمحافظѧة علѧى آѧرامة      ى فѧ ىعلѧى حقѧوق أعѧضاء المهѧنة والѧسع     
   ѧنة وفѧمصر محرمة على الأجانب     ى مزاولة المهنة ف   ت أصبح ١٩٥٦ عام   ىالمه 

 . ومقصورة على المصريين فقط

ѧѧѧام ىوفѧѧѧدد    ١٩٥٨ عѧѧѧراجعة حѧѧѧبة والمѧѧѧنة المحاسѧѧѧتور لمهѧѧѧدر أول دسѧѧѧص 
 .  تتصل بالمهنة وآدابهاى التواجبات وحقوق المراجع والأمور

 آلت ملكية معظم منشآت القطاع      ١٩٦١وبѧصدور القوانѧين الاشѧتراآية عѧام         
م الخاص ١٩٦٤ لعام ١٢٩الخѧاص إلѧى الدولѧة ونتѧيجة لѧذلك صѧدر القانѧون رقم         

 للمحاسѧѧبات ليتولѧѧى الѧѧرقابة علѧѧى حѧѧسابات الѧѧوحدات      ىبإنѧѧشاء الجهѧѧاز المرآѧѧز  
 تحѧصل علѧى تمѧويل من الدولة          ىلهيѧئات التѧ   الحكومѧية ووحѧدات القطѧاع العѧام وا        

       ѧئة مѧاز هيѧد الجهѧس الشعب حاليا و      ويعѧة لمجلѧالهدف من إنشائه تحقيق ستقلة تابع
 . رقابة فعالة على أموال الدولة
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 لعام  ٤٠م تѧم إنѧشاء نقابѧة التجاريѧين بمقتضى القانون رقم             ١٩٧٢وفѧي عѧام     
إنѧѧѧشاء نقابѧѧѧة  م الخѧѧѧاص ب١٩٥٥ لعѧѧѧام ٣٩٤ ألغѧѧѧى القانѧѧѧون رقѧѧѧم   ىم الѧѧѧذ١٩٧٢

المحاسѧѧبين والمѧѧراجعين حѧѧيث حلѧѧت شѧѧعبة المحاسѧѧبة والمѧѧراجعة محѧѧل الѧѧنقابة         
     ѧѧѧستوى العلمѧѧѧاء بالمѧѧѧى الارتقѧѧѧين إلѧѧѧة التجاريѧѧѧدف نقابѧѧѧرة وتهѧѧѧىالأخيѧѧѧى والمهن 

 .  والمحافظة على آرامة المهنةىللتجاريين ووضع ضوابط تنظيم العمل المهن

 : جعة ا ماهية المر٢/١
ات العѧѧربية والأجنبѧѧية تعѧѧريفات للمѧѧراجعة، ويعѧѧد    قѧѧدمت العديѧѧد مѧѧن المѧѧؤلف  

 American تقريѧѧѧر جمعѧѧѧية المحاسѧѧѧبة الأمѧѧѧريكية   ى نѧѧѧشر فѧѧѧ ىالتعѧѧѧريف الѧѧѧذ 

Accounting Association   امѧللمراجعة  من التعريفات الأآثر شمولا١٩٧٢ع 
 : ىونصه آما يل

 "   ѧراجعة هѧع وتقييم أدلة الإثبات عن مد           ىالمѧنظمة لجمѧية المѧصحة  ىالعمل 
طابق مѧѧѧѧع المعاييѧѧѧѧر لѧѧѧѧيات والأحѧѧѧѧداث الاقتѧѧѧѧصادية للѧѧѧѧتأآد مѧѧѧѧن درجѧѧѧѧة الѧѧѧѧت   العم

 " . ، وآذلك توصيل النتائج إلى الأطراف المعنية الموضوعة

 أي أنهѧا  عملѧية مѧنظمة  Auditing ويتѧضح مѧن هѧذا التعѧريف أن المѧراجعة      
 تهدف  عملية تتم وفقا لخطة وبرنامج معد مسبقا وليست عملا عشوائيا ومرتجلا            

 : ىلإلى ما ي

   . تطابق القوائم المالية مع المعايير المحددةى التأآد من مد-

  .  جمع وتقييم أدلة الإثبات-

  . عن نتائج الفحصى  تكوين رأ-

 المعنѧѧѧية مѧѧѧن خѧѧѧلال تقريѧѧѧر  إلѧѧѧى الأطѧѧѧرافى  توصѧѧѧيل وإبѧѧѧلاغ هѧѧѧذا الѧѧѧرأ-
 . المراجعة

 : تمل عليها تعريف المراجعة السابق يشى التةالعناصر الأساسي
 .المراجعة عملية منظمة -
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  . الحصول على أدلة الإثبات وتقييم هذه الأدلة بموضوعية- 

  . الحصول على تأآيدات بشأن تصرفات وأحداث اقتصادية-

  . درجة التطابق بين هذه التأآيدات والمعايير المعلنة-

 . النتائج إلى المستخدمين المعنيين توصيل -

 :ىالنحو التالن على ويعرف المؤلف المراجعة على مستويي
 النظري فيمكن تعريف المراجعة آعلم على ستوى وهو الم  :المѧستوى الأول  

أنهѧѧѧا مجمѧѧѧوعة المفاهѧѧѧيم والفѧѧѧروض والمѧѧѧبادئ والمعاييѧѧѧر التѧѧѧي تعنѧѧѧى بفحѧѧѧص      
المѧستندات والѧسجلات والمعلѧومات التي تحتويها القوائم المالية بهدف إبداء رأى             

 . وأطراف متعددة ومختلفةفيد لفئات مىن ذلك الرأإ حيث ؛بشأنها

ѧѧستوى الثانѧѧنة :ىالمѧѧراجعة آمهѧѧريف المѧѧيمكن تعѧѧي فѧѧستوى  العملѧѧو المѧѧوه 
بأنهѧѧا الفحѧѧص الانѧѧتقادى المѧѧستقل المѧѧنظم لأنظمѧѧة الѧѧرقابة الداخلѧѧية والمѧѧستندات      

 : تحتويها القوائم المالية بهدفىوالدفاتر والسجلات والمعلومات الت

  .داخلية تحديد مدى دقة أنظمة الرقابة ال- 

  . مدى سلامة وصحة المستندات-

  . مدى سلامة وصحة الدفاتر والسجلات-

- ѧѧѧومات التѧѧѧحة المعلѧѧѧلامة وصѧѧѧدى سѧѧѧدى    ى مѧѧѧية ومѧѧѧوائم المالѧѧѧتويها القѧѧѧتح 
  .ىتعبيرها وتمثيلها بصدق وعدالة عن نتائج أعمال المنشأة ومرآزها المال

 :  أهداف المراجعة٣/١
 العصور الأولى ى نشأت الحاجة إليها ف   للمѧراجعة مѧنذ    ىظѧل الهѧدف الرئيѧس     

وبالرغم . إلѧى منتѧصف القѧرن التاسѧع عѧشر هѧو تعقѧب الغѧش واآتѧشاف الأخطاء          
     ѧتطور فѧن الѧال المهنة عبر تلك العصور فقد ظل هذا الهدف يمثل الهدف             ىمѧمج 

ا مع  شيًا ذلѧك هو أن هذا الهدف آان متم        ى والѧسبب فѧ    ، لعملѧية المѧراجعة    ىالرئيѧس 
 تلѧѧك العѧѧصور، ىوملائمѧѧاً لأهѧѧدافها ولأهѧѧداف المحاسѧѧبة فѧѧ صѧѧغر حجѧѧم المنѧѧشآت 
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ولكѧن بѧتطور الأوضѧاع الاقتѧصادية والاجتماعѧية والتكنولوجية  ظهرت شرآات             
ѧѧѧساهمة التѧѧѧن الإدارة ىالمѧѧѧية عѧѧѧصال الملكѧѧѧزت بانفѧѧѧراقبة ، تميѧѧѧية مѧѧѧوزادت أهم 

الحѧسابات باعتѧباره أداة الѧرقابة المهنѧية التي تطمئن المساهمين على مدى صحة               
نѧتائج الأعمال والمرآز المالي، من ناحية أخرى تطورت وظائف الدولة الحديثة             

تقتصر وظائفها على   تعد  لم   الحياة الاقتصادية و   ىا ف ولѧم تعѧد تلعѧب دوراً محѧدودً        
 ىالوظائѧف التقلѧيدية آѧالأمن والѧدفاع والعدالѧة بѧل تѧزايدت ممارسѧة الحكѧومات ف                  

            ѧبحت تديѧدة وأصѧف جديѧالم لوظائѧتلف دول العѧدداً من الأنشطة والبرامج   مخѧر ع
 وآنتѧѧيجة لѧѧذلك تطѧѧور الهѧѧدف    ،شѧѧى مѧѧع متطلѧѧبات التنمѧѧية الاقتѧѧصادية    االتѧѧي تتم
 محايѧѧد عѧѧن مѧѧدى  ى فنѧѧى للمѧѧراجعة المالѧѧية الخارجѧѧية وأصѧѧبح إبѧѧداء رأ ىالرئيѧѧس

صѧѧѧدق وعدالѧѧѧة القѧѧѧوائم المالѧѧѧية للمنѧѧѧشأة، آمѧѧѧا ظهѧѧѧرت فѧѧѧروع جديѧѧѧدة للمѧѧѧراجعة    
 الاجتماعѧية ومѧراجعة الكفѧاءة ومѧراجعة الفعالية        آالمѧراجعة الإداريѧة والمѧراجعة     

 البيئѧѧية ومѧѧن ثѧѧم تعѧѧددت أهѧѧداف المѧѧراجعة واخѧѧتلفت باخѧѧتلاف نѧѧوع      ةوالمѧѧراجع
  :ى الآتىمكن إيجاز هذه الأهداف فالمراجعة المطلوب القيام بها وي

 محايѧѧد عѧѧن مѧѧدى صѧѧدق وعدالѧѧة القѧѧوائم المالѧѧية للمنѧѧشأة ى فنѧѧىإبѧѧداء رأ -١
 . محل المراجعة

 .  رأي فني محايد عن مدى آفاءة أداء إدارة المنشأةإبداء -٢

البѧѧرنامج الخاضѧѧع للمѧѧراجعة حѧѧصل  أو النѧѧشاط أو الѧѧتحقق مѧѧن أن الѧѧوحدة -٣
علѧى احتѧياجاته من الموارد بصورة اقتصادية وأن استخدامه لهذه الموارد    
تѧѧم بكفѧѧاءة للحѧѧصول علѧѧى أآبѧѧر قѧѧدر ممكѧѧن مѧѧن المخѧѧرجات مѧѧع تقѧѧديم           

 .  حالة وجودهاى ومحو أسباب الإسراف فالتوصيات اللازمة لتحسين

البرنامج الحكومي   أو   الѧتحقق مѧن أن النѧتائج المستهدفة من أداء النشاط           -٤
تحققѧѧت بأآبѧѧر قѧѧدر مѧѧن الفعالѧѧية مѧѧع تقѧѧديم التوصѧѧيات اللازمѧѧة لتحѧѧسين   

 .  تعترض إنجاز الأهداف المرجوةىلتالفعالية والحد من أسباب الفشل ا
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نشطة الاجتماعية والبيئية للمنشأة بهدف فحѧص المعلѧومات المѧتعلقة بالأ     -٥
 محايѧد عѧن مѧدى دقѧة هذه المعلومات وإمكانية الاعتماد          ى فنѧ  ىإبѧداء رأ  
 .  للمنشأةى والبيئى تكوين صورة صادقة عن الأداء الاجتماعىعليها ف

 فѧѧئات )المѧѧستقلة(ها المѧѧراجعة الخارجѧѧية  ويѧѧستفيد مѧѧن الخѧѧدمات التѧѧي تقѧѧدم   
 :ى فيما يل متعددة مختلفة تتمثلوطوائف

 :  الإدارة
 تحتاج ىإن وجѧود المѧراجعة يعمѧل علѧى توفيѧر المعلѧومات الموثوق فيها الت          

    ѧيها الإدارة فѧشأة المختلفة وف        ىإلѧشطة المنѧة أنѧاتخاذ القرارات على أساس     ى رقاب 
 أو  إلѧѧى تحѧѧسين أنظمѧѧة الѧѧرقابة وتقلѧѧيل احѧѧتمالات وقѧѧوع الغѧѧش  ىسѧѧليم، آمѧѧا يѧѧؤد

 تقاريѧر المѧراجعة توفѧر مقياسѧا سليما يتم الاعتماد            الأخطѧاء، آمѧا أن     أو   الѧتلاعب 
 .  تقييم آفاءة الإدارةىعليه ف

 : المستثمرون والمحللون الماليون 
  ѧѧѧية التѧѧѧسابات الختامѧѧѧية والحѧѧѧوائم المالѧѧѧى القѧѧѧئة علѧѧѧذه الفѧѧѧتمد هѧѧѧت ىوتعѧѧѧتم 

تحديѧѧد مجѧѧالات  مѧѧراجعتها لاتخѧѧاذ قѧѧراراتها المѧѧتعلقة بكيفѧѧية اسѧѧتثمار الأمѧѧوال و     
 . الملائمةالاستثمار

 :أصحاب حقوق الملكية
وتعѧѧتمد هѧѧذه الفѧѧئة علѧѧى تقريѧѧر مѧѧراجع الحѧѧسابات للاطمئѧѧنان إلѧѧى مѧѧدى دقѧѧة   
وسѧѧѧلامة الحѧѧѧسابات الختامѧѧѧية والميѧѧѧزانية وعدالѧѧѧة إفѧѧѧصاحها عѧѧѧن نتѧѧѧيجة أنѧѧѧشطة  

 . ىالمنشأة ومرآزها المال

 :الإدارة الضريبية 
    ѧسابات التѧر الحѧراجع خارج    ىتوفѧطة مѧراجعتها بواسѧت مѧمستقل قدراً  ى تم

ѧѧنان لموظفѧѧثقة والاطمئѧѧن الѧѧراً مѧѧاء ىآبيѧѧد وعѧѧند تحديѧѧك عѧѧضريبية وذلѧѧالإدارة ال 
 . الضريبة وربطها

 : الدائنون والموردون البنوك و
تعѧѧѧتمد هѧѧѧذه الفѧѧѧئة علѧѧѧى القѧѧѧوائم المالѧѧѧية المنѧѧѧشورة والمعѧѧѧتمدة مѧѧѧن المѧѧѧراجع 
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م ومن تقرر الخارجѧي فѧي الѧتحقق مѧن مقѧدرة المنشأة على سداد التزاماتها تجاهه      
 . منح الائتمان من عدمه لها  

 : العمال ونقاباتهم
تعѧتمد هѧذه الفѧئة علѧى وجود المراجعة للتحقق من حسن سير أعمال المنشأة                

           ѧصيبهم فѧة نѧتمرارها وعدالѧى اسѧنان إلѧالربح، والتفاوض مع أصحاب     ىوالاطمئ 
 . التوظف أو الأعمال فيما يتعلق برسم سياسة الأجور

 : ىالمتابعة والرقابة على المستوى القومأجهزة التخطيط و
تعѧѧѧتمد أجهѧѧѧزة التخطѧѧѧيط والمѧѧѧتابعة والѧѧѧرقابة علѧѧѧى المѧѧѧستوى القومѧѧѧي علѧѧѧى 

 ѧѧومات التѧѧيم      ىالمعلѧѧرقابة وتقيѧѧيط والѧѧال التخطѧѧراء أعمѧѧراجعة لإجѧѧضعت للمѧѧخ 
 للتعبѧѧѧئة ىالأداء مѧѧѧثل وزارات التخطѧѧѧيط والاقتѧѧѧصاد والمالѧѧѧية والجهѧѧѧاز المرآѧѧѧز 

 . ىصرفوالإحصاء والجهاز الم

 :دور المراجعة الخارجية  ٤/١
 الѧصادر عѧن مجلس معايير المحاسبة        -) ١(يلخѧص بѧيان مفاهѧيم المحاسѧبة رقѧم           

 الاجتماعي الدور - Financial Accounting Standards Board (FASB)المالية 
 ،تآشنوالم الية الأفراد، ع حѧيث تشير إلى أن ف      للمѧراجعة بواسѧطة مѧراجع مѧستقل       

علѧѧى الاسѧѧتعمالات الѧѧبديلة   تخѧѧصيص المѧѧوارد الѧѧنادرةىكѧѧومة فѧѧلح، واوالأسѧѧواق
 ة لѧѧديهم معلѧѧومات تعكѧѧس قѧѧدرة وأداء تѧѧزيد إذا آѧѧان مѧѧتخذو القѧѧرارات الاقتѧѧصادي  

ة، والعائѧѧѧد المѧѧѧتوقع،   تقيѧѧѧيم الѧѧѧبدائل المخѧѧѧتلف  ىت الѧѧѧتجارية لمعاونѧѧѧتهم فѧѧѧ  آشنѧѧѧالم
ص القوائم   المستقل يقوم عادة بفح    ى والمراجع الخارج  ...، والمخاطѧر    والتكالѧيف 

 أو   تمد المراجع بالمعلومات   ىجمѧيع الفѧئات التѧ     . ىالمالѧية بجانѧب معلѧومات أخѧر       
 ى معظѧѧم الأحѧѧيان بأنѧѧه يѧѧزيد مѧѧن الѧѧثقة فѧѧ ى المѧѧراجع فѧѧىتѧѧستخدمها تنظѧѧر إلѧѧى رأ

 . درجة الاعتماد عليها أو المعلومات

  ѧѧراجع الخارجѧѧساهمة المѧѧىفمѧѧية    ى هѧѧوائم المالѧѧى القѧѧثقة علѧѧافة الѧѧأن إض ،
 ى الوسيلة المقبولة ف   ى ه ى روجعѧت بواسطة مراجع خارج     ىلمالѧية التѧ   القѧوائم ا  

 ѧѧر والتѧѧوقت الحاضѧѧسا   ىالѧѧى المѧѧرها إلѧѧساهمة تقريѧѧرآات المѧѧا شѧѧدم بهѧѧهمين  تق



١٢ أساسيات المراجعة

 .والبنوك والدائنين والحكومة

 : أنواع المراجعات٥/١
ذه يѧتم تѧصنيف المѧراجعات مѧن وجهات نظر وزوايا متعددة يمكن عرض ه              

 :ىتالالتصنيفات على النحو ال

 :راجعات من حيث مدى الإلزام بها  تصنيف الم-أولا 
 :ات من حيث مدى الإلزام بها إلىتصنف المراجع

وهѧѧѧѧى المѧѧѧراجعة الملѧѧѧѧزمة بمѧѧѧوجب النѧѧѧѧصوص    :المѧѧѧراجعة الإلѧѧѧزامية   -١
القانونѧية المنظمة لأعمال الشرآات والهيئات والجمعيات وغيرها من الأشخاص          

ة  الѧѧѧѧشرآات والهيѧѧѧѧئات ن آافѧѧѧѧإالقѧѧѧѧول  ذلѧѧѧѧك أنѧѧѧѧه يمكѧѧѧѧن ،الاعتѧѧѧѧبارية الأخѧѧѧѧرى
 تنفѧصل فѧيها الملكѧية عن الإدارة تنص          ىالأشѧخاص الاعتѧبارية التѧ     والجمعѧيات و  

القوانين واللوائح المنظمة لأعمالها على ضرورة تعيين مراقب حسابات خارجي          
 القيام بأعمال الرقابة على الحسابات      ىوتحѧدد واجѧباته والتѧي يتمѧثل أهمها ف         لهѧا،   

وفى .  العامة التي تمثل الملاك    جمعية الإدارة وتقديم تقرير بذلك إلى ال      التي تعدها 
للحسابات  امية يعد عدم تعيين مراقب    هѧذه الحѧالات التѧي تعتبر المراجعة فيها إلز         

 . من المخالفات القانونية

 هѧѧى المѧѧراجعة التѧѧى تѧѧتم بمحѧѧض إرادة أصѧѧحاب  : المѧѧراجعة الاختѧѧيارية-٢
 لا ى والمنشات التن أى جهة آما هو فى الشرآات زام م إلѧ  أو   المنѧشأة دون تѧدخل    

تنفѧѧѧصل فѧѧѧيها الملكѧѧѧية عѧѧѧن الإدارة مѧѧѧثل شѧѧѧرآات الأشѧѧѧخاص حѧѧѧيث تѧѧѧتم الإدارة   
 . ىوالرقابة بشكل عام بحسب اتفاق الشرآاء دون تدخل قانون

 :مراجعة إلى تصنيف المراجعات من حيث نطاق وحجم ال-ثانيا 
 :عة عات من حيث نطاق وحجم المراجتصنف المراج

وهѧѧى المѧѧراجعة التѧѧي تѧѧشمل آافѧѧة المѧѧستندات وآافѧѧة  :  المѧѧراجعة الكاملѧѧة-١
الدفاتѧѧر والѧѧسجلات وآافѧѧة المعلѧѧومات وهѧѧى مѧѧراجعة تѧѧؤدى إلѧѧى ارتفѧѧاع تكلفѧѧة        

 . حالات خاصةىع من المراجعة إلا ف لذلك لا يتم اللجوء إلى هذا النو،الوآالة



١٣ أساسيات المراجعة

مѧѧѧن ) نѧѧѧسبة(ا وهѧѧѧى المѧѧѧراجعة التѧѧѧى تѧѧѧشمل جѧѧѧزء :  المѧѧѧراجعة الجѧѧѧزئية-٢
 أى  ،مѧن القѧيود والمعلѧومات وهѧى مراجعة اختبارية         ) نѧسبة (المѧستندات و جѧزءا      

) ةعين( ى مѧن العمѧل المحاسѧب      مѧراجعة وفحѧص جѧزء     أنهѧا مѧراجعة تتأسѧس علѧى         
       ѧيجة التѧيم النتѧتم تعمѧيها المراجع من مراجعة وفحص العينة على           ىويѧل إلѧيتوص 

 .  الكاملىالعمل المحاسب

رية مѧراجعة المعاصرة تحولت وأصبحت مراجعة اختبا      أن ال  وجديѧر بالذآѧر   
 :وذلك لأسباب متعددة من أهمها

 الاهѧتمام بأنظمѧة الѧرقابة الداخلية وتطويرها الأمر الذى قلل من احتمالات             -
  .الأخطاء والغش

 . الرغبة فى تخفيض تكلفة الوآالة-

 :جعات من حيث الشخص الذى يقوم بها تصنيف المرا-ثالثا
 : عات من حيث الشخص الذى يقوم بها إلىتصنف المراج

 إلѧѧى مѧѧراجع  إسѧѧنادهاوهѧѧى المѧѧراجعة التѧѧى يѧѧتم    : المѧѧراجعة الخارجѧѧية  -١
  .المحاسب القانونى أو مستقل عن إدارة الشرآة يعرف بالمراجع الخارجى

 وهѧѧى المѧѧراجعة التѧѧى يقѧѧوم بهѧѧا مѧѧراجع مѧѧن داخѧѧل    :مѧѧراجعة الداخلѧѧية ال-٢
 .الشرآةرآة وهو موظف تابع لإدارة الش

 :ف المراجعات من حيث طبيعة المهام التى يتم مراجعتها تصني-رابعا 
 : تصنف المراجعات من حيث طبيعة المهام  التى يتم مراجعتها إلى

ويقѧѧѧصد  :المѧѧѧراجعة الإداريѧѧѧة  أو مѧѧѧراجعة الأعمѧѧѧال أو مѧѧѧراجعة الأداء -١
زام فѧѧى لالتѧѧمѧѧدى اأو بمѧѧراجعة الأداء فحѧѧص الأداء للتعѧѧرف علѧѧى مѧѧدى التنفѧѧيذ    

ومن أمثلتها مراجعة  . التقيد بعقود  أو   لوائح أو   قوانѧين  أو   ،الأداء بѧسياسات معيѧنة    
أعمѧѧѧال إدارة المѧѧѧشتريات بهѧѧѧدف التعѧѧѧرف علѧѧѧى مѧѧѧدى التѧѧѧزام المѧѧѧسئولين بѧѧѧإدارة 

ومѧن أمѧثلة هѧذا الѧنوع أيضا المراجعة التى يقوم           . المѧشتريات بلائحѧة المѧشتريات     



١٤ أساسيات المراجعة

 ѧѧراجع الداخلѧѧا المѧѧدىبهѧѧرفة مѧѧى لمعѧѧسياسات   التѧѧيذ الѧѧين بتنفѧѧة زام الموظفѧѧالإداري
 . المقررة من جانب الشرآة

وتعتبر المراجعة الإدارية إحدى مراحل تطور المراجعة الداخلية وقد تشمل          
 : آل الأمور التالية أو المراجعة الإدارية بعض

 - ولѧوائح الѧشرآة والتقيد بسياساتها      تنفѧيذ تعلѧيمات      -أنظمѧة الѧرقابة الداخلѧية       
   ѧة البѧيات المشروع بحيث يمكن              دقѧتعلقة بعملѧومات المѧحة المعلѧية وصѧيانات المال

  تحقيق الأهداف المعلنة   -الاقتصاد والكفاية فى استخدام الموارد       لѧيها الاعѧتماد ع  
 .للبرامج والأعمال 

 تدقѧق العمѧل المحاسѧبى للѧتأآد     وهѧى المѧراجعة التѧى    :المѧراجعة المالѧية    -٢
ثبات والتسجيل المحاسبى لعمليات المنشأة     مѧن مѧدى صѧحة المستندات وصحة الإ        

وآѧѧذلك صѧѧحة التѧѧرحيل إلѧѧى الحѧѧسابات بدفتѧѧر الأسѧѧتاذ وصѧѧحة ترصѧѧيد الحѧѧسابات 
 .لخإ...وصحة إعداد ميزان المراجعة 

 :صنيف المراجعات من حيث توقيتها  ت-خامسا 
 :المراجعات من حيث توقيتها  إلىتصنف 

 علѧѧѧى مѧѧѧدار الفتѧѧѧرة   هѧѧѧى المѧѧѧراجعات التѧѧѧى تѧѧѧتم :المѧѧѧراجعة المѧѧѧستمرة  -١
  .المحاسبية دون انتظار حتى نهاية الفترة المراجعة

  .هى المراجعات التى تتم فى نهاية الفترة: المراجعة النهائية    -٢

 :صنيف المراجعات من حيث دوريتها ت- سادسا
 :المراجعات من حيث دوريتها  إلىتصنف 

 كل دورىهѧѧѧى المѧѧѧراجعة التѧѧѧى تѧѧѧتم بѧѧѧش: الدوريѧѧѧة) العاديѧѧѧة(المѧѧѧراجعة   -١
  .سنوي بهدف إبداء رأى فنى يعرضه فى تقرير دورى سنوى

هѧѧى المѧѧراجعة التѧѧى تѧѧتم بѧѧشكل  :لأغѧѧراض خاصѧѧة) الفحѧѧص(المѧѧراجعة   -٢
غيѧر دورى لغѧرض خاص يحدده طالب الفحص مثل الفحص الذى يتم بناء على               



١٥ أساسيات المراجعة

، ومنها أيضا شراء حصة فيها  أو   الѧذى يѧرغب فى شراء المنشأة       طلѧب المѧستثمر   
   ѧص الѧشرآة     ذالفحѧبه إدارة الѧلاك  أو   ى تطلѧان هناك           المѧا إذا آѧشف عمѧدف الكѧبه 
  .غش من عدمه أو اختلاس

 :Audit & Internal Controlعلاقة المراجعة بالرقابة الداخلية  ٦/١

 الخطѧة التنظيمѧية وجميع   : بأنهѧا Internal Controlتعѧرف الѧرقابة الداخلѧية    
ѧѧى تتѧѧر التѧѧرق والمعاييѧѧائل والطѧѧراءات والوسѧѧن الإجѧѧى مѧѧشروع والتѧѧل المѧѧبع داخ

شѧأنها المحافظѧة على أصوله والتأآد من دقة وصحة البيانات المحاسبية المسجلة             
 ѧيها        ىفѧتماد علѧة الاعѧر ودرجѧن الكف          الدفاتѧدر مѧر قѧيق أآبѧاية الإنتاجية فى   ، وتحق

 . نفيذ السياسات الإدارية المرسومةوالالتزام بت ،عمليات المنشأة

 التحقق من أن العمليات التى حدثت       ىه : -ذآره  فكما سبق    -مѧا المراجعة    أ
 وأن الحسابات الختامية ،لمѧبادئ المحاسبية المتعارف عليها  فعѧلا قѧد قѧيدت طѧبقا ل        

عن النتيجة الفعلية الحقيقية للمنشأة وأن الميزانية        فى نهاية الفترة المحاسبية تعبر    
 اجع بصفته شخصً  ، والمرا  لذلك المنشأة  ىعن المرآز المال   رفѧى ذلѧك التاريخ تعب     

 ى عѧن المنѧشأة فهѧو يبدأ عمله بفحص نظام الرقابة الداخلية للتأآد من مد               اخارجѧيً 
، فإذا ما تأآد من قوة ومتانة نظام الرقابة الداخلية للمنشأة           الѧنظام آفايѧة ودقѧة هѧذا       

محѧѧل مѧѧراجعته قѧѧام بѧѧتحديد آمѧѧية الاختѧѧبارات اللازمѧѧة لأداء مهمѧѧته وإبѧѧداء رأيѧѧه   
نه يمكن إ أى ، صدق وعدالة هذه القوائم والتقارير المالية    ى مد الفنѧي المحايѧد عن    

 .طة البدء فى عمل المراجع الخارحىالقول بأن نظام الرقابة الداخلية يمثل نق

 :Accounting &Auditing  مقارنة بين المحاسبة والمراجعة٧/١
مѧѧѧѧن مجمѧѧѧѧوعة مѧѧѧѧن النظѧѧѧѧريات  علѧѧѧѧم يѧѧѧѧتكون :  Accounting المحاسѧѧѧѧبة

 أةشنالمتجريها  ى  تلابحث فѧى تسجيل وتبويب العمليات المختلفة        ى تѧ  تѧ لاوالمѧبادئ   
   ѧѧتائج أعمالهѧѧى نѧѧر علѧѧا تأثيѧѧون لهѧѧزه واويكѧѧذه    امرآѧѧتائج هѧѧرض نѧѧم عѧѧي ثѧѧالمال 

خسارة خلال فترة    أو   من ربح  أةشنالعمليات فى قوائم مالية تبين نتيجة أعمال الم       
 ىفه:  Auditing   المراجعةأما .  المالѧي فى نهاية هذه الفترة ا، ومرآѧزه معيѧنة 
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 فحѧѧصعملѧѧية علѧѧم يѧѧتكون مѧѧن مجمѧѧوعة القѧѧواعد والمѧѧبادئ العلمѧѧية التѧѧى تѧѧنظم      
 للتأآد من بية المѧسجلة بالدفاتѧر والمستندات     المحاسѧ   والمعلѧومات  وتدقѧيق البѧيانات   

 دلالة القوائم المالية على نتيجة أعمال   ى وعن مد   ودرجѧة الاعتماد عليها    تهاصѧح 
 . ى المالا ومرآزهأةشنالم

 علѧѧى ه أى أنѧѧ، عمѧѧل المحاسѧѧب ىدأ إذن مѧѧن حѧѧيث ينتهѧѧ  مѧѧل المѧѧراجع يѧѧب  فع
المحاسѧѧب أن يطѧѧبق القѧѧواعد والمѧѧبادئ المحاسѧѧبية المѧѧتعارف علѧѧيها لاسѧѧتخراج       

 دور المراجع الذي    ى يأت  وبعد ذلك  ىة وتصوير مرآزها المال   نتيجة أعمال المنشأ  
، هѧѧذا ةد العلمѧѧية الѧѧصحيح يعنѧѧى بالѧѧتحقق والѧѧتأآد مѧѧن تطبѧѧيق المحاسѧѧب للقѧѧواع      

ما قد يوجد من    بالإضѧافة إلѧى اعѧتماده علѧى خبѧرته العلمѧية والعملية في اآتشاف                
 .ئل الكفيلة بعلاجها ومنع تكرارها، واقتراح الوساأخطاء والكشف عنها



١٧ أساسيات المراجعة

 ملخص الوحدة الأولى
 

 . منذ القدم ولقد تطورت على مر العصورإلى المراجعة نشأت الحاجة -

 . المراجعة علم ومهنة-

 .مراجعة لها أهداف متعددة ال-

 .ى المراجعة الخارجية لها دور هام في المجال الاقتصاد-

 . هناك أنواع وصور متعددة للمراجعات -

 . هناك علاقة بين المراجعة والرقابة الداخلية-

 . هناك اختلاف بين المراجعة والمحاسبة-
 

 

 الأولىأسئلة على الوحدة 

 

  :ل مما يأتى بالتفصيناقش آلاً: س

 .نشأة المراجعة وتطورها -١

 .جعةا ماهية المر -٢

 . أهداف المراجعة -٣

 . دور المراجعة الخارجية -٤

 . أنواع المراجعات -٥

 . علاقة المراجعة بالرقابة الداخلية -٦

 . الفرق  بين المحاسبة والمراجعة -٧
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١٩ أساسيات المراجعة

 الوحدة الثانية
 Errors & Fraudالأخطاء والغش 

 ومسئولية مراجع الحسابات عنهما
 

 :السلوآيةالتعليمية والأهداف 

  :ى الدارس قادرا على الآتكونب أن ي يج؛بعد دراسة هذه الوحدة

 .التمييز بين الأخطاء والغش .١

 .التعرف على الأنواع المختلفة للأخطاء المحاسبية .٢

 .التعرف على أسباب ارتكاب الأخطاء والغش .٣

 .التعرف على مواطن ومجالات ارتكاب الأخطاء والغش .٤

 مѧѧسئولية المѧѧراجع عمѧѧا يѧѧوجد بالدفاتѧѧر مѧѧن أخطѧѧاء   التعѧѧرف علѧѧى حѧѧدود .٥
 .وغش

  .التعرف على آيفية التعامل مع الأخطاء وتصويبها .٦

 :عناصرال

 .الأخطاء والغش  -١

 .أنواع الأخطاء المحاسبية -٢

 .أسباب ارتكاب الأخطاء بالدفاتر -٣

مѧواطن ارتكѧاب الأخطاء خلال مراحل العمل المحاسبى المختلفة ومدى            -٤
 .إمكانية تصويبها

 أو  الدفاتѧر مѧن أخطاء    حѧدود مѧسئولية مѧراجع الحѧسابات عمѧا يѧوجد فѧى                -٥
 .تلاعب أو غش
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 .تصويب الأخطاء -٦

 .ملخص الوحدة الثانية  -٧

 .أسئلة على الوحدة الثانية  -٨

 

 : الأخطاء والغش١/٢
اء التى  يقع  عѧن الغش فى أن الأولى تشمل الأخط       Errorsتخѧتلف الأخطѧاء     
 أخطѧѧاء تقѧѧع نتѧѧيجة ىعمѧѧد  بѧѧل هѧѧ أو د لا تѧѧرتكب عѧѧن قѧѧصفѧѧيها المحاسѧѧبون وهѧѧى

بكيفية  أو    المحاسبية المتعارف عليها   عѧدم إدراك ووعѧى آافيѧين بالمѧبادئ        جهѧل و  
التزويѧѧر فإنѧѧه يѧѧشمل  أو Fraud أمѧѧا الغѧѧش نهѧѧا أخطѧѧاء غيѧѧر عمديѧѧةإ أى ،تطبѧѧيقها

 أو إخفاء سرقة أو تدبير سابق بقصد التضليل أو الأخطѧاء التѧى ترتكب عن قصد      
 . أخطاء غير عمديةنهاإاختلاس أى 

 : أنواع الأخطاء المحاسبية٢/٢
  :اتر والسجلات على النحو التالىيمكن تصنيف الأخطاء بالدف

 : الأخطاء العمدية-أولا 
 أو تدبيѧѧر سѧѧابق بقѧѧصد التѧѧضليل  أو خطѧѧاء التѧѧى تѧѧرتكب عѧѧن قѧѧصد  الأوهѧѧى 
 .التزوير أو  إلى مرتبة الغشى ترقىاختلاس وه أو إخفاء غش

 :ء غير العمدية الأخطا- ثانيا
الجهѧѧل وعѧѧدم   أو  والتѧѧى تقѧѧع بѧѧسبب الѧѧسهو  وهѧѧى الأخطѧѧاء غيѧѧر المقѧѧصودة  

 .ر والمبادئ والإجراءات المحاسبيةالدراية بكيفية تطبيق المعايي

 :  غير عمدية إلى الأنواع التاليةمآانت عمدية أأهذا وتنقسم الأخطاء سواء 

 : أخطاء الحذف  )١( 
 :الآتيتين نتي الصورإحدىتأخذ أخطاء الحذف 
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ѧѧذف آلѧѧية   : ىحѧѧر اليومѧѧى دفتѧѧا فѧѧية بأآملهѧѧيد عملѧѧألا تقѧѧك بѧѧرحل  أو وذلѧѧلا ت
 وقѧѧد يكѧѧون هѧѧذا سѧѧببه  ،العملѧѧية بالكامѧѧل إلѧѧى الحѧѧسابات المختѧѧصة بدفتѧѧر الأسѧѧتاذ   

ѧѧبات عملѧѧدم إثѧѧثل عѧѧا مѧѧى ارتكابهѧѧتعمد فѧѧتهاالѧѧتلاس قيمѧѧة واخѧѧصلات نقديѧѧية متح ،
 ѧѧى تѧѧر علѧѧاء لا يؤثѧѧن الأخطѧѧنوع مѧѧذا الѧѧثل هѧѧصعب واومѧѧراجعة ويѧѧزان المѧѧزن مي

 . اآتشافه

 ѧѧذف جزئѧѧسابات      : ىحѧѧى الحѧѧرحل إلѧѧم يѧѧية لѧѧن العملѧѧرفا مѧѧه أن طѧѧصد بѧѧويق
 ،المختѧصة بدفتѧر الأسѧتاذ وهѧذا يؤثѧر بطبيعة الحال على توازن ميزان المراجعة               

 بدفتѧر الأسѧتاذ المѧѧساعد   حيل فاتѧورة بѧيع آجѧل بحѧساب العمѧيل     مѧثال ذلѧك عѧدم تѧر    
 تحѧѧت مجمѧѧوعة  ، وهѧѧذا الخطѧѧأ يѧѧندرج  ية المѧѧشترياتلѧѧك بعѧѧد قѧѧيدها فѧѧى يومѧѧ    وذ

 . الأخطاء غير العمدية

 : رتكابيةاأخطاء  )٢(
، وقد يكون   العملѧيات بطѧريقة غير صحيحة     وهѧذه الأخطѧاء الѧناتجة عѧن قѧيد           

لا يؤثѧѧر فѧѧى تѧѧوازن  وهѧѧذا ،ن الخطѧѧأ فѧѧى طرفѧѧي العملѧѧية متѧѧساوإ أى ،الخطѧѧأ آلѧѧيا
يات الحѧسابية فѧى فاتورة بيع قيدت    ومѧثال ذلѧك خطѧأ فѧى العملѧ       . ميѧزان المѧراجعة   

، هذا  حѧسابات الشخѧصية فѧى صѧفحة عميل آخر         بيومѧية المبѧيعات ورحلѧت إلѧى ال        
لعميل والموظف وإذا آѧان ارتكѧاب هѧذا الخطѧأ قѧد تѧم بѧناء علѧى اتفاق سابق بين ا          

 . المختص فيعتبر غشا

              ѧن خѧشف مѧأ يكتѧذا الخطѧر أن هѧر بالذآѧلال القيام بالمراجعة المستندية   وجدي 
 . خدام أسلوب المصادقات مع العملاءواست

رتكابѧѧي جѧѧزئيا أى فѧѧى أحѧѧد أطѧѧراف العملѧѧية وهѧѧذا  هѧѧذا وقѧѧد يكѧѧون الخطѧѧأ الا
الخطأ فى   و ن اآتشافه بالمراجعة الحسابية   يؤثѧر فى توازن ميزان المراجعة ويمك      

 ѧه     ѧة لا يرقѧة الغش     ىذه الحالѧى درجѧفى جمع اليوميات    ى، ومثاله الخطأ الحساب    إل 
 . المشتريات الآجلة أو المبيعات أو ىساعدة آيومية النقدية التحليلالفرعية الم

ولا شѧك أن وجѧود نظѧام رقابѧة داخلѧة سѧليم يقلѧل مѧن احѧتمالات حدوث مثل                     
 :  قسمين هماى إلةرتكابيهذا ويمكن تقسيم الأخطاء الا. طاءهذه الأخ
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 : أخطاء فنية )٣(
 أو  الإجراءات أو   ئاتѧباع المѧباد    أو   وهѧى التѧى تنѧشأ نتѧيجة خطѧأ فѧى تطبѧيق             

السجلات و الجѧة العملѧيات المالية بالدفاتر     الѧسياسات المحاسѧبية فѧى مع       أو   الطѧرق 
عند إعداد الحسابات    أو   إجراء التسويات الجردية   أو   الترحيل أو   سѧواء أثناء القيد   

 . القوائم المالية  أو الختامية

ون ثمة  المحاسѧبية وهنا لا يك    وقѧد تѧرتكب هѧذه الأخطѧاء عѧن جهѧل بالقѧواعد               
، ومѧѧثال ذلѧѧك معالجѧة بعѧѧض المѧѧصروفات المѧتعلقة بالمѧѧشتريات فѧѧى حѧѧساب   تعمѧد 

 فهѧذا الخطѧأ بالѧرغم مѧن أنѧه يؤثر            ،الأربѧاح والخѧسائر بѧدلا مѧن حѧساب المتاجѧرة           
 ѧѧربح النهائѧѧم الѧѧى رقѧѧر علѧѧه لا يؤثѧѧربح إلا أنѧѧل الѧѧى مجمѧѧذه . ىعلѧѧت هѧѧا إذا آانѧѧأم

 ى فإنها ترقىة و مرآزها المالالأخطѧاء بغѧرض التأثيѧر علѧى نتيجة أعمال المنشأ       
 ومѧثال ذلѧك الخلط بين المصروفات الإيرادية والرأسمالية آما        .إلѧى درجѧة الغѧش     

فѧѧى حالѧѧة اعتѧѧبار مѧѧصاريف الѧѧصيانة والإصѧѧلاح الدوريѧѧة مѧѧصاريف رأسѧѧمالية       
 . تضاف إلى القيمة الدفترية للأصل 

من تأثير وتعتبѧر الأخطѧاء الفنѧية مѧن أخطѧر أنѧواع الأخطاء نظرا لما تحدثه         
ѧѧز المالѧѧال والمرآѧѧتائج الأعمѧѧى نѧѧسابات ىعلѧѧراجع الحѧѧام مѧѧر أن إلمѧѧر بالذآѧѧوجدي 

تشاف مثل هذه الأنواع    بالمѧبادئ المحاسѧبية المتعارف عليها سوف تساعده فى اآ         
  .من الأخطاء

 :) المعوضة(الأخطاء المتكافئة ) ٤(
أ آخر ثر خطأيمحو خطأ   ويقѧصد بهѧا الأخطѧاء التى تتكافأ مع بعضها بحيث            

، ممѧѧا  ميѧѧزان المѧѧراجعةىعلѧѧ خطѧѧاء لا تؤثѧѧر، والѧѧتكافؤ هѧѧنا يجعѧѧل الأفѧѧى الدفاتѧѧر
، وتكѧѧرار مѧѧثل هѧѧذه الأخطѧѧاء ت فѧѧى اآتѧѧشافهايѧѧصعب مѧѧن مهمѧѧة مѧѧراجع الحѧѧسابا 

 ѧنظام المحاسب           ىيعطѧلامة الѧدم سѧى عѧة علѧمن ناحية وضعف نظام الرقابة      ى دلال 
 .ىالداخلية من ناحية أخر

 : بالدفاترسباب ارتكاب الأخطاء أ٣/٢
 : أآثر من الأسباب التالية أو احد وجود الأخطاء والغش إلى وىيعز
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 الإجراءات أو لمبادئبكيفية التطبيق السليم ل المحاسبين جهѧل وعѧدم دراية     -
 أو  هاترحيل أو ،العملياتالسياسات المحاسبية السليمة المتعلقة بقيد   أو   الطѧرق أو  

المعلѧѧومات عѧѧرض  أو ردية اللازمѧѧةإجѧѧراء التѧѧسويات الجѧѧ  أوالحѧѧساباتترصѧѧيد 
 . ماليةالقوائم ال أو ختاميةالحسابات ال فى المحاسبية

 . تقصير من موظفي قسم الحسابات فى أداء أعمالهم  أو  إهمال-

اء للتلاعب  وجѧود دافѧع غيѧر أخلاقѧى وغيѧر مѧشروع لѧدى مرتكبѧى الأخط              -
 .بالمعلومات المحاسبية

حل العمѧѧل المحاسѧѧبى المخѧѧتلفة    مѧѧواطن ارتكѧѧاب الأخطѧѧاء خѧѧلال مѧѧرا   ٤/٢
  : ومدى إمكانية تصويبها

لمѧا آѧان العمѧل المحاسѧبى عمѧلا بѧشريا فѧإن احѧتمالات حѧدوث أخطѧاء بذلك                     
 ومѧن ثѧم فѧإن تعѧرف المحاسѧب والمѧراجع على مواطن               ،العمѧل يعѧد أمѧرا طبيعѧيا       

 فى آل مرحلة من مراحل العمل       ارتكابهѧا وطبѧيعة آѧل خطѧأ        أو   حѧدوث الأخطѧاء   
  .عد أمرا ضروريا لمعرفة آيفية اآتشاف الخطأ وآيفية تصويبهالمحاسبى ي

ارتكѧѧاب الأخطѧѧاء  أو وسѧѧوف نعѧѧرض فѧѧيما يلѧѧى فѧѧرص واحѧѧتمالات حѧѧدوث  
 . ومدى إمكانية تصويبها المختلفةخلال مراحل العمل المحاسبى 

 : نات المحاسبية بالدفاتر والسجلات للبياىمرحلة القيد الأول) ١(
تعѧѧرف علѧѧى العملѧѧيات مѧѧن واقѧѧع مѧѧستنداتها وتحلѧѧيل تتمѧѧثل هѧѧذه المѧѧرحلة فѧѧى ال

بدفاتر اليومية   أو   العملѧيات المالية إلى طرفيها المدين والدائن ثم قيد العمليات بدفتر          
وتنتهѧى هѧذه المѧرحلة بتѧرحيل القيود إلى الحسابات المختصة بدفتر الأستاذ وتتمثل               

 : ىتالآارتكابها فى هذه المرحلة فى  أو الأخطاء التى يمكن حدوثها

 : الفشل فى التعرف على العملية
وهѧذا الفѧشل يعنѧى أن المحاسѧب لم يدرك ولم يتفهم العملية بشكل سليم وهذا                 

 .لكفاءة العلمية والعملية للمحاسبغالبا ما يرجع إلى نقص آبير فى ا
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 : تحليل غير سليم للعمليات
لمالية الحѧساب الدائن للعملية ا     أو   وينѧتج عѧن ذلѧك خطѧأ فѧى الحѧساب المѧدين             

بѧѧدون قѧѧصد ويتѧѧرتب علѧѧى ذلѧѧك خطѧѧأ فѧѧى التوجѧѧيه       أو وهѧѧذا قѧѧد يقѧѧع عѧѧن قѧѧصد   
 الخلѧѧѧط بѧѧѧين  ومѧѧѧن الأمѧѧѧثلة الѧѧѧشائعة لهѧѧѧذا الخطѧѧѧأ القѧѧѧيد أيѧѧѧضاى لطرفѧѧѧىالمحاسѧѧѧب

 . لرأسمالية والمصروفات الإيراديةالمصروفات ا

 : استبعاد لعمليات آان يجب قيدها
عملѧيات شѧراء حدثت فى      ) ةعѧدم القѧيد بدفتѧر اليومѧي       (سѧتبعاد   ويتمѧثل ذلѧك فѧى ا      

نهاية العام وسجلت بدفاتر المخازن وتضمنها الجرد الأمر الذى يؤدي إلى نقص فى 
 .  على غير حقيقتهىتكلفة المبيعات وزيادة فى مجمل الربح آما يظهر المرآز المال

 : قيد عمليات آان يجب استبعادها
لية فى فترة ما  ومѧن أمѧثلة ذلѧك قѧيام بعѧض المحاسѧبين بѧإدراج قѧيمة عمليات                  

، وقѧد يكون ذلك مرجعه الرغبة فى تحقيق هدف        معيѧنة لا تخѧصها هѧذه العملѧيات        
التصرف بسبب  قد يكون هذا     أو   ،)غشا(ا وبذلك يكون الخطأ متعمدا      محѧدد مѧسبق   

فقѧد يقѧوم بعѧض المحاسبين بتسجيل نقدية تم تحصيلها فى            . نقѧص الكفѧاءة المهنѧية     
فتѧرة المالية السابقة لها وذلك بقصد إظهار        أوائѧل الفتѧرة المالѧية ضѧمن عملѧيات ال          

 .  من الحقيقة ىمرآز نقدي للفترة السابقة أقو

 : مرحلة التجميع والترحيل ) ٢(
ѧѧىوهѧѧر وهѧѧيد بالدفاتѧѧرحلة القѧѧية لمѧѧرحلة التالѧѧدوث ى المѧѧن حѧѧو مѧѧضا لا تخلѧѧأي 

لحسابات  ترصيد اىف أو ،لخطأ فى تجميع اليوميات المساعدةأخطѧاء قѧد تتمثل فى ا   
 .وازين المراجعة وهى أخطاء حسابيةعند إعداد م أو ،لمختلفة بدفاتر الأستاذا

مѧѧرحلة إجѧѧراء التѧѧسويات   (مѧѧرحلة التحѧѧضير لإعѧѧداد القѧѧوائم المالѧѧية     ) ٣(
 ): الجردية

ѧѧѧدوث الأخطѧѧѧنوعة لحѧѧѧرة ومتѧѧѧتمالات آثيѧѧѧناك احѧѧѧرحلة هѧѧѧذه المѧѧѧى هѧѧѧأو اءف 
 :ارتكابها تتمثل فى الآتى

 .ر المدة خطأ فى جرد وتقييم بضاعة آخ -
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 .ات بالنسبة للإيرادات والمصروفاتخطأ فى حساب المقدمات والمستحق -

 .خطأ فى جرد وتقييم النقدية بالخزينة وترجمة العملات الأجنبية  -

  .خطأ فى إعداد مذآرة التسوية لحساب النقدية بالبنك -

 .خطأ فى حساب الديون المعدومة والمخصصات المرتبطة بالمدينين  -

  .قيمة الحالية لأوراق القبض ومخصص الأجيوخطأ فى حساب ال -

 .خطأ فى جرد وتقييم الاستثمارات المالية  -

 .خطأ فى جرد وتقييم الأصول الثابتة ومجمعات الإهلاك المرتبطة بها  -

 .د وتقييم الدائنين وأوراق الدفع خطأ فى جر -

 : مرحلة إعداد القوائم المالية) ٤(
العديد ، وفيها حدوث    بيانات المحاسبية التى تمر بها ال   وهى المرحلة الأخيرة    

 : من الأخطاء منها

  .التبويب غير السليم لعناصر قائمة نتيجة الأعمال -

 .التبويب غير السليم لعناصر قائمة المرآز المالى  -

 .إدراج عناصر وهمية بقائمة نتيجة الأعمال -

 . إدراج عناصر وهمية بقائمة المرآز المالى -

 .ن  قائمة نتيجة الأعمالم) عدم إدراج( إسقاط عناصر -

 .من  قائمة المرآز المالى) عدم إدراج( إسقاط عناصر -

-    ѧѧبعض عناصѧѧية لѧѧر حقيقѧѧسميات غيѧѧاء مѧѧال رإعطѧѧيجة الأعمѧѧة نتѧѧأو  قائم 
 .قائمة المرآز المالى 

عѧدم الإفѧصاح عѧن آѧل الالتѧزامات التѧى يمكن أن تتعرض لها المنشأة                  -
 ѧѧية التѧѧسئوليات العرضѧѧى المѧѧارة إلѧѧنب الإشѧѧثل تجѧѧا مѧѧرض لهѧѧد تتعѧѧى ق

  .المنشأة فى المستقبل
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  حѧدود مѧسئولية مѧراجع الحѧسابات عمѧا يѧوجد فѧى الدفاتر من أخطاء                 ٥/٢
 : تلاعب أو غشأو 

 بѧѧشأن القѧѧوائم المالѧѧية   ى فنѧѧىن الهѧѧدف الأساسѧѧي للمѧѧراجعة هѧѧو تكѧѧوين رأ   إ
 والتغيرات فى المرآز    ىآѧز المال  ها عѧن عدالѧة نѧتائج الأعمѧال والمر         ومѧدى دلالѧت   

.  وفقѧѧا للمѧѧبادئ المحاسѧѧبية المѧѧتعارف علѧѧيها والمطѧѧبقة علѧѧى أسѧѧس ثابѧѧتة      المالѧѧي
 فى  -وبالتالѧي فإنه طبقا لمعايير المراجعة المتعارف عليها فإن مسئولية المراجع            

 تخطѧѧيط فحѧѧصه للѧѧبحث -حѧѧدود القѧѧيود التѧѧى تفرضѧѧها عملѧѧية المѧѧراجعة بطبيعѧѧتها 
ن يبذل  أ و ،ئم المالية  على القوا  ىثر جوهر أ يكѧون لѧه      ىعѧن الأخطѧاء والغѧش الѧذ       
ويلاحѧѧظ أن عѧѧبارة الѧѧبحث عѧѧن الأخطѧѧاء والغѧѧش     . تѧѧينالعѧѧناية والمهѧѧارة اللازم 

 نه عند قيام المراجعألبحث معناه  تخѧتلف عѧن عѧبارة اآتѧشاف الأخطѧاء والغش فا           
 يكون مدرآا لاحتمال وجود أخطاءأن بتخطѧيط عملѧية المراجعة فإنه يتعين عليه        

جعة عѧѧن الأخطѧѧاء الجوهѧѧرية والغѧѧش بالقѧѧيام    ويѧѧتم تحقѧѧق بحѧѧث المѧѧرا   . غѧѧشأو 
 فى ىبإجѧراءات المѧراجعة التѧى تعتبر فى رأيه مناسبة لظروف الحال لتكوين رأ      

 . القوائم المالية

غѧѧش  أو فѧѧإذا أوضѧѧحت عملѧѧية الفحѧѧص أن هѧѧناك دلائѧѧل علѧѧى وجѧѧود أخطѧѧاء 
فحصه  أو   فيتعѧين علѧى المѧراجع فѧى هѧذه الحѧالات أن يوسѧع مѧن نطاق مراجعته                  

 . يكشف عنه  أو غش أو أآد من عدم وجود خطأحتى يت

 ونتѧѧѧيجة لѧѧѧتحول عملѧѧѧية المѧѧѧراجعة مѧѧѧن مѧѧѧراجعة آاملѧѧѧة إلѧѧѧى مѧѧѧراجعة ؛هѧѧѧذا
، فقѧد تѧرتب علѧى هѧذا الѧتحول فѧى عملية           اختѧبارية تقѧوم علѧى أسѧاس الاختѧبارات         

 أو الغش أو يمكѧن اعتѧبار المѧراجع مѧسئولا عѧن جمѧيع الأخطاء         المѧراجعة أنѧه لا    
 ѧود ب   الѧأو  وإنما يعتبر مسئولا فقط عن الأخطاء    ،الدفاتر والسجلات تلاعب الموج 

 للѧѧѧسجلات والدفاتѧѧѧر، إذا آانѧѧѧت آمѧѧѧية   ى فحѧѧѧصه العѧѧѧاد  يظهѧѧѧرهىالѧѧѧتلاعب الѧѧѧذ 
ѧѧستواه المهنѧѧراها ومѧѧى أجѧѧبارات التѧѧد ىالاختѧѧا قѧѧام بهѧѧى قѧѧراجعة التѧѧص والمѧѧللفح 

 . ى درجة العناية المهنية المعقولةوصلت إل



٢٧ أساسيات المراجعة

فى فحصه  ، ولѧم يقѧصر      د قѧام بعملѧه خيѧر قѧيام        ن المѧراجع قѧ     ومѧا إذا آѧا     ؛هѧذا 
، ولم يقصر فى أي     فى آمية الاختبارات التى أجراها     أو   ،لأنظمة الرقابة الداخلية  

تخذ العناية المهنية   ا أنه   ى، أ شراف على مندوبيه  الإ أو   مѧرحلة مѧن مѧراحل عملѧه       
غѧѧش دفѧѧين  أو ، فإنѧѧه لا يعتبѧѧر مѧѧسئولا عمѧѧا تحѧѧويه الدفاتѧѧر مѧѧن أخطѧѧاء   المعقѧѧولة

 . أطرافه بدقةسمت خطوطه وأحكمت ر

تلاعب  أو    شك عن وجود أخطاء    ىويتعѧين علѧى المراجع إذا تطرق إليه أدن        
يكѧѧشف هѧѧذا  أو ،طѧѧاق اختѧѧباراته حتѧѧى يѧѧزيل هѧѧذا الѧѧشك بالدفاتѧѧر، أن يوسѧѧع مѧѧن ن

 .الخطأ والتلاعب

 :  تصويب الأخطاء٦/٢
   ѧѧبية المѧѧومات المحاسѧيانات والمعلѧѧا البѧѧصف بهѧى تتѧѧصائص التѧѧن الخѧسجلة م

 بالدفاتѧر والѧسجلات هѧى احѧتمال وجѧود أخطѧاء بها وتحدث الأخطاء لأحد سببين                
 :هما معاأو 

 ةعѧѧدم درايѧѧة المحاسѧѧب بالقѧѧواعد والمѧѧبادئ المحاسѧѧبية المѧѧتعلق    أو جهѧѧل -١ 
 .يلها وترحيلها والخلط فى تطبيقهابتحليل العمليات وتسج

يѧѧتم  حѧѧيث ، فѧѧى أداء أعمѧѧالهم تقѧѧصير مѧѧن جانѧѧب المحاسѧѧبين    أو مѧѧالإه -٢
علѧѧى تѧѧصنيف الأخطѧѧاء مѧѧن وجهѧѧات نظѧѧر مѧѧتعددة فمѧѧن حѧѧيث تأثيѧѧرها    

 : ىميزان المراجعة تصنف آما يل

 :ى تسبب عدم توازن ميزان المراجعة الأخطاء الت-أولا 

 أو ىعѧندما لا يѧتوازن ميѧزان المراجعة فإن ذلك يدل على وجود خطأ حساب    
  : الميزانى خطأ فى جمع جانب:ى آالآتىمحاسب

 .فى تصنيف الأرصدة بين مدين ودائن فى ميزان المراجعة خلط   .١

  . فى عملية الترصيدىخطأ حساب .٢



٢٨ أساسيات المراجعة

  . الحساب تمهيدا لإجراء عملية الترصيدىخطأ فى جمع جانب .٣

  .خطأ فى عملية الترحيل من دفتر اليومية إلى دفتر الأستاذ .٤

 .خطأ فى التسجيل بدفتر اليومية  .٥

 .زان المراجعة  عدم إدراج رصيد أحد الحسابات فى مي .٦

 : وتصحيحه وفقا للإجراءات التاليةيتم البحث عن الخطأ لاآتشافهو
 .جميع الأرقام التى يضمها الميزان مراجعة عملية ت .١

مѧѧراجعة عملѧѧيات نقѧѧل الأرصѧѧدة مѧѧن الحѧѧسابات إلѧѧى ميѧѧزان المѧѧراجعة         .٢
والѧѧѧتحقق مѧѧѧن وضѧѧѧع رصѧѧѧيد الحѧѧѧساب فѧѧѧى الموقѧѧѧع الѧѧѧصحيح بميѧѧѧزان        

  .المراجعة

 .سابية لعملية ترصيد الحسابات بدفتر الأستاذالمراجعة الح .٣

  .ومية إلى الحسابات بدفتر الأستاذ مراجعة عملية الترحيل من دفتر الي .٤

 . الإثبات والتسجيل بدفتر اليوميةمراجعة عملية .٥

٦.      ѧيات مقارنѧراء عملѧار        ة إجѧراجعة الجѧزان المѧين ميѧميزان  تصويبه و  ى ب
إدراجهѧѧا فѧѧى ميѧѧزان   يѧѧتم لѧѧمة الѧѧسابق لاآتѧѧشاف الحѧѧسابات التѧѧى  المѧѧراجع

 . تصويبهىالمراجعة الجار

فإنه يتم تصويبها بقيود فى دفتر      ) الخطأ( وعندما يتم اآتشاف أسباب الفرق      
يتم  أو   اليومѧية آمѧا هѧو الحѧال فѧى الأخطѧاء المحاسѧبية التѧى تحѧدث بدفتر اليومية                   

 آما  بها مباشѧرة فى الحسابات التى حدثت فيها الأخطاء طبقا لطبيعة الخطأ           يتѧصو 
 . للأخطاء الحسابيةهو الحال بالنسبة

 : تؤثر على توازن ميزان المراجعة الأخطاء التى لا-ثانيا 
هѧى الأخطѧاء التѧى تحѧدث ومѧع ذلѧك يظѧل ميѧزان المѧراجعة متوازنا ويمكن                    

 :ىتصنيف هذه الأخطاء آما يل



٢٩ أساسيات المراجعة

 .خطأ فى اسم الحساب  .١

  .خطأ فني فى نوع الحساب .٢

  .خطأ متكافئ .٣

 .خطأ حذف  .٤

 :ع بدراسة طبيعتها وآيفية تصويبها هذه الأنواىنتناول فيما يلوسوف 

 :تصويب الأخطاء  بدفتر اليومية
 ولقد أآد القانون على   ا، قانونيً اآمѧا سѧبق أن أسѧلفنا يعتبѧر دفتѧر اليومية دفترً            

التحشير حتى لا يفقد الدفتر  أو الكشط أو ضѧرورة خلѧو دفتѧر اليومية من الشطب       
خطأ  م أآان خطأ حذفأيحدث خطأ فى دفتر اليومية سواء        لذلك عندما    ،قانونيѧته 

 أو  الكشط أو    فѧإن تѧصويب الخطѧأ لا يجب أن يتم بالشطب           ا،خطѧأ ارتكابѧيً    م أ افنѧيً 
التحѧѧѧشير ولكѧѧѧن يѧѧѧتم باسѧѧѧتخدام إحѧѧѧدى الطѧѧѧريقتين المѧѧѧتعارف علѧѧѧيهما والتѧѧѧى يѧѧѧتم 

 :ى على النحو التالاهمتوضيح

 :الطريقة المطولة
 :ىقة المطولة آما يل الخطأ بالطرييتم تصويب

 .خطأ بإجراء قيد عكسي للقيد الخطأ إلغاء القيد ال-١

  .إجراء القيد الصحيح وفقا للأصول الفنية -٢

 :  الطريقة المختصرة
 بالقѧѧيد   التѧѧصويب بإلغѧѧاء الجѧѧزء الخطѧѧأ فقѧѧط    تختѧѧصر هѧѧذه الطѧѧريقة عملѧѧية   

 .وتصويبه فى خطوة واحدة

                  



٣٠ أساسيات المراجعة

 تطبيقات عملية

 بيق الأولالتط

 الأخطاء وتصحيحها

 :أجريت القيود التالية بدفتر اليومية العامة لإحدى المنشآت التجارية 

  :القيد الأول

 مردودات المشتريات /  من ح٥٠٠٠

 المورد حسن/  إلى ح٥٠٠٠ 

  )٥٠٠٠رد بضاعة مشتراة للمورد حسن بمبلغ (

  :القيد الثاني

 مردودات المبيعات  /  من ح٥٠٠٠

 المورد حسن/ ى ح إل٥٠٠٠ 

  )٥٠٠٠رد بضاعة مشتراة للمورد حسن بمبلغ (

  :القيد الثالث

 المورد حسن /  من ح٥٠٠٠

 مردودات المبيعات/  إلى ح٥٠٠٠ 

  )٥٠٠٠رد بضاعة مشتراة للمورد حسن بمبلغ (

  :القيد الرابع

 المورد حسين /  من ح٥٠٠٠

 مردودات المشتريات /  إلى ح٥٠٠٠ 

  )٥٠٠٠مورد حسن بمبلغ رد بضاعة مشتراة لل(



٣١ أساسيات المراجعة

  :القيد الخامس

 المورد حسن  /  من ح٥٠٠

 مردودات المشتريات /  إلى ح٥٠٠ 

  )٥٠٠٠رد بضاعة مشتراة للمورد حسن بمبلغ (

  :القيد السادس

 مردودات المشتريات /  من ح٥٠٠

 المورد حسن/  إلى ح٥٠٠ 

  )٥٠٠٠رد بضاعة مشتراة للمورد حسن بمبلغ (

  :القيد السابع

 المشتريات /   من ح٥٠٠٠٠

 النقدية /  إلى ح٥٠٠٠٠ 

 )شراء آلة نقدا  (

  :القيد الثامن

 الأرباح والخسائر /  من ح٢٠٠٠

 مخصص ديون مشكوك فيها /  إلى ح٢٠٠٠ 

ج وآѧѧان هѧѧناك ٥٠٠٠يѧѧراد تكѧѧوين مخѧѧصص للديѧѧون المѧѧشكوك فѧѧيها بمѧѧبلغ (
 ) ج ٧٠٠٠رصيد للمخصص بمبلغ 

  :القيد التاسع

 بضاعة آخر المدة/  من ح٢٠٠٠٠

 الأرباح والخسائر /   إلى ح٢٠٠٠٠ 

 )ج٢٥٠٠٠ وسعرها بالسوق ٢٠٠٠٠تها إثبات بضاعة آخر المدة بتكلف(



٣٢ أساسيات المراجعة

  :القيد العاشر

 بضاعة آخر المدة/  من ح٢٠٠٠٠

 المتاجرة /  إلى ح٢٠٠٠٠

 )   ج  ١٩٠٠٠ وسعرها بالسوق ٢٠٠٠٠إثبات بضاعة آخر المدة بتكلفتها (

  :القيد الحادي عشر

 الديون المعدومة/  من ح٤٠٠٠

 ) العميل حسنين(المدينين /  إلى ح٤٠٠٠

 ) رفض العميل حسنين سداد آمبيالةإثبات(

 :المطلوب 

  .تحديد الخطأ فى آل واحد من القيود المذآورة: أولا 

   .بيان تأثير الخطأ على  آل من نتائج الأعمال والمرآز المالي: ثانيا 

 . ل من الطريقتين المطولة والمختصرةتصويب الخطأ بك:  ثالثا

 حل التطبيق الأول

 :القيد الأول 

 : الخطأ فى القيد -أولا 

 المورد حسن/ ح بدلا منخطأ مردودات المشتريات  /  حالطرف المدين

 مردودات المشتريات/ ح بدلا منخطأ المورد حسن   /   حالطرف الدائن

 : الأعمال والمرآز المالي بيان تأثير الخطأ على  آل من نتائج -ثانيا 
مردودات المشتريات  /  ترتب على الخطأ فى الطرف المدين تخفيض فى ح        

 يؤدى إلى تخفيض فى مجمل ىج بدلا من أن يجعل دائنا  الأمر الذ       ٥٠٠٠بمѧبلغ   
 .ج١٠٠٠٠الربح بمقدار 



٣٣ أساسيات المراجعة

المورد حسن بدلا من    / تѧرتب علѧى الخطѧأ فѧى الطѧرف الѧدائن زيѧادة فى  ح                
 الѧѧذي يѧѧؤدى إلѧѧى زيѧѧادة فѧѧى رصѧѧيد المѧѧوردين عѧѧن حقيقѧѧته          الأمѧѧرجعلѧѧه مديѧѧنا 
 . ج ١٠٠٠٠بمبلغ ) ىالمرآز المال(بالميزانية 

مѧع ملاحظة أنه سيترتب على الخطأ السابق انخفاض فى حقوق الملكية عن            
 . ج ١٠٠٠٠بمبلغ ) ىالمرآز المال(يقتها بالميزانية حق

 : تصويب الخطأ بالطريقة المطولة -ثالثا

 :خطأ بالطريقة المطولة آما يلي  تصويب اليتم

 :إلغاء القيد الخطأ 

 المورد حسن/  من ح٥٠٠٠            

 مردودات المشتريات /  إلى ح٥٠٠٠

 : إجراء القيد الصحيح 

 المورد حسن /  من ح٥٠٠٠                

 مردودات المشتريات / إلى ح٥٠٠٠

 :تصويب الخطأ بالطريقة المختصرة 

 :بالطريقة المختصرة آما يلي يتم  تصويب الخطأ 

 المورد حسن /  من ح١٠٠٠٠

 مردودات المشتريات / إلى ح١٠٠٠٠

  :ىالقيد الثان

 : الخطأ فى القيد -أولا 
 المورد حسن/  حبدلا منخطأ  مردودات المبيعات/ لطرف المدين حا

  مردودات المشتريات/ بدلا من حخطأ المورد حسن / حالطرف الدائن 



٣٤ أساسيات المراجعة

 : ىآل من نتائج الأعمال والمرآز المالأثير الخطأ على  بيان ت-ثانيا 
مѧردودات المبѧيعات    /  تѧرتب علѧى الخطѧأ فѧى الطѧرف المѧدين زيѧادة  فѧى ح        

٥٠٠٠ فى مردودات المشتريات بمبلغ       وأصѧبح هناك تخفيض   ،  ج  ٥٠٠٠بمѧبلغ   
 .ج١٠٠٠٠ يؤدى إلى تخفيض فى مجمل الربح بمقدار ىج الأمر الذ

المѧورد حѧسن بدلا من   /  حرف الѧدائن زيѧادة فѧى      الخطѧأ فѧى الطѧ      تѧرتب علѧى   
قيقѧѧته  الأمѧѧر الѧѧذي يѧѧؤدى إلѧѧى زيѧѧادة فѧѧى رصѧѧيد المѧѧوردين عѧѧن ح        جعلѧѧه مديѧѧنا 
 . ج ١٠٠٠٠بمبلغ ) ىالمرآز المال(بالميزانية 

مѧع ملاحظة أنه سيترتب على الخطأ السابق انخفاض فى حقوق الملكية عن            
 . ج ١٠٠٠٠بمبلغ ) ىالمرآز المال(يقتها بالميزانية حق

 : تصويب الخطأ بالطريقة المطولة -ثالثا
 :يتم  تصويب الخطأ بالطريقة المطولة آما يلي 

 :إلغاء القيد الخطأ 

 المورد حسن/  من ح٥٠٠٠

 مردودات المبيعات /  إلى ح٥٠٠٠

 : إجراء القيد الصحيح 

 المورد حسن /  من ح٥٠٠٠

 مردودات المشتريات/  إلى ح٥٠٠٠

 : المختصرة تصويب الخطأ بالطريقة

 :يتم  تصويب الخطأ بالطريقة المختصرة آما يلي 

 المورد حسن /  من ح١٠٠٠٠

 إلى مذآورين

 مردودات المشتريات /ح ٥٠٠٠

 مردودات المبيعات / ح ٥٠٠٠



٣٥ أساسيات المراجعة

 :القيد الثالث 

 : الخطأ فى القيد -أولا 
 مѧѧѧن  بѧѧѧدلا مѧѧѧردودات المبѧѧѧيعات جعѧѧѧل دائѧѧѧنا بالخطѧѧѧأ    / الطѧѧѧرف الѧѧѧدائن  ح 

 لمشتريات مردودات ا/ ح

 :  بيان تأثير الخطأ على  آل من نتائج الأعمال والمرآز المالي-ثانيا
مردودات المبيعات  /  تѧرتب علѧى الخطѧأ فѧى الطѧرف الѧدائن تخفѧيض فى ح               

مѧѧردودات المѧѧشتريات دائѧѧنا بѧѧنفس المѧѧبلغ / ج بѧѧدلا مѧѧن أن يجعѧѧل ح٥٠٠٠بمѧѧبلغ  
 .ج١٠٠٠٠ض فى مجمل الربح بمقدار  يؤدى إلى تخفيىالأمر الذ

مѧع ملاحظة أنه سيترتب على الخطأ السابق انخفاض فى حقوق الملكية عن            
 . ج ١٠٠٠٠بمبلغ ) ىالمرآز المال(يقتها بالميزانية حق

 : تصويب الخطأ بالطريقة المطولة - ثالثا
 :يتم  تصويب الخطأ بالطريقة المطولة آما يلي 

 :إلغاء القيد الخطأ 
 مردودات المبيعات/   من ح٥٠٠٠

 المورد حسن / إلى ح ٥٠٠٠

 : إجراء القيد الصحيح 
 المورد حسن /  من ح٥٠٠٠

 مردودات المشتريات/  إلى ح٥٠٠٠

 :تصويب الخطأ بالطريقة المختصرة 
 :يتم  تصويب الخطأ بالطريقة المختصرة آما يلي 

 مردودات المبيعات/   من ح٥٠٠٠

 مردودات المشتريات / إلى ح٥٠٠٠



٣٦ أساسيات المراجعة

 :القيد الرابع

 :أ فى القيد الخط-أولا 
 ج بالخطأ بدلا من     ٥٠٠ جعل مدينا بمبلغ   المѧورد حѧسين   / الطѧرف المѧدين ح    

 .المورد حسن/ ح

خطѧأ بѧدلا مѧن مبلغ        ج ٥٠٠مѧردودات المѧشتريات   / الطѧرف الѧدائن قѧيمة  ح       
 . ج٥٠٠٠

 : ى بيان تأثير الخطأ على آل من نتائج الأعمال والمرآز المال-ثانيا 
ن تخفѧѧيض مѧѧردودات المѧѧشتريات عѧѧن تѧѧرتب علѧѧى الخطѧѧأ فѧѧى الطѧѧرف الѧѧدائ 

 يѧؤدى إلى تخفيض فى مجمل الربح بمقدار       ى ج الأمѧر الѧذ     ٤٥٠٠حقيقѧتها بمѧبلغ     
 .ج٤٥٠٠

المѧѧورد حѧѧسين  /  تѧѧرتب علѧѧى الخطѧѧأ فѧѧى الطѧѧرف المѧѧدين  تخفѧѧيض  فѧѧى ح   
ج الأمѧѧر الѧѧذي  ٥٠٠٠المѧѧورد حѧѧسن بمѧѧبلغ  / ج بѧѧدلا مѧѧن تخفѧѧيض ح ٥٠٠بمѧѧبلغ 

) ىالمرآѧѧز المالѧѧ(قيقѧѧته بالميѧѧزانية  عѧѧن حيѧѧؤدى إلѧѧى زيѧѧادة فѧѧى رصѧѧيد المѧѧوردين
 . ج ٤٥٠٠بمبلغ 

مѧع ملاحظة أنه سيترتب على الخطأ السابق انخفاض فى حقوق الملكية عن            
 . ج ٤٥٠٠بمبلغ ) ىالمرآز المال(يقتها بالميزانية حق

 : تصويب الخطأ بالطريقة المطولة -ثالثا
 :ى الخطأ بالطريقة المطولة آما يل تصويبيتم

 :يد الخطأ إلغاء الق
 مردودات المشتريات/  من ح٥٠٠

 المورد حسين/  إلى ح٥٠٠

 : إجراء القيد الصحيح 
 المورد حسن /  من ح٥٠٠٠

 مردودات المشتريات / إلى ح٥٠٠٠



٣٧ أساسيات المراجعة

 :تصويب الخطأ بالطريقة المختصرة 
 :ىيتم تصويب الخطأ بالطريقة المختصرة آما يل

 المورد حسن /  من ح٥٠٠٠

 إلى مذآورين

 ردودات المشترياتم / ح٤٥٠٠

 المورد حسين/   ح٥٠٠

 :القيد الخامس

 : الخطأ فى القيد-أولا 
ج بالخطѧأ بѧدلا من   ٥٠٠جعѧل مديѧنا بمѧبلغ    المѧورد حѧسن  / المѧدين ح  الطѧرف 

  ج٥٠٠٠

 ج بالخطأ بدلا من      ٥٠٠خطأ بمبلغ    مردودات المشتريات /  ح الطرف الدائن 
  . ج٥٠٠٠

 : ىئج الأعمال والمرآز المال آل من نتا بيان تأثير الخطأ على-ثانيا 
تѧѧرتب علѧѧى الخطѧѧأ فѧѧى الطѧѧرف الѧѧدائن تخفѧѧيض مѧѧردودات المѧѧشتريات عѧѧن  

 يѧؤدى إلى تخفيض فى مجمل الربح بمقدار       ى ج الأمѧر الѧذ     ٤٥٠٠حقيقѧتها بمѧبلغ     
  .ج٤٥٠٠

المورد حسن  بمبلغ     /أ فى الطرف المدين  تخفيض  فى ح        تѧرتب على الخط   
 يؤدى إلى زيادة فى رصيد الموردين       ىلذج الأمر ا  ٥٠٠٠مبلغ  ج بѧدلا مѧن      ٥٠٠
 . ج٤٥٠٠بمبلغ ) ىالمرآز المال(قيقته بالميزانية عن ح

مѧع ملاحظة أنه سيترتب على الخطأ السابق انخفاض فى حقوق الملكية عن            
 . ج٤٥٠٠بمبلغ ) ىالمرآز المال(يقتها بالميزانية حق

 :تصويب الخطأ بالطريقة المطولة -ثالثا
 :ىالمطولة آما يلطريقة  تصويب الخطأ باليتم



٣٨ أساسيات المراجعة

 :إلغاء القيد الخطأ 

 مردودات المشتريات/  من ح٥٠٠

 المورد حسن/  إلى ح٥٠٠ 

 : إجراء القيد الصحيح 

 المورد حسن /  من ح٥٠٠٠

 مردودات المشتريات /إلى ح ٥٠٠٠

 :تصويب الخطأ بالطريقة المختصرة 

 :ىالخطأ بالطريقة المختصرة آما يليتم  تصويب 

 المورد حسن /  من ح٤٥٠٠

 مردودات المشتريات / إلى ح٤٥٠٠

 :القيد السادس 

 : الخطأ فى القيد -أولا 
 ج بالخطأ ٥٠٠ جعѧل مدينا بمبلغ     مѧردودات المѧشتريات   / الطѧرف المѧدين ح    

  . ج٥٠٠٠بدلا من أن يجعل دائنا بمبلغ 

 ج بالخطأ بدلا من     ٥٠٠ خطأ دائنا  بمبلغ      المѧورد حسن  / الطѧرف الѧدائن  ح     
  . ج٥٠٠٠دينا بمبلغ أن يجعل م

 : ى آل من نتائج الأعمال والمرآز المال بيان تأثير الخطأ على-ثانيا
تѧرتب علѧى الخطѧأ فѧى الطѧرف المѧدين  تخفѧيض مѧردودات المشتريات عن               

 يѧؤدى إلى تخفيض فى مجمل الربح بمقدار       ى ج الأمѧر الѧذ     ٥٥٠٠حقيقѧتها بمѧبلغ     
  .ج٥٥٠٠



٣٩ أساسيات المراجعة

 بمبلغ  المѧورد حسن  /  ة  فѧى ح    لѧدائن  زيѧاد    تѧرتب علѧى الخطѧأ فѧى الطѧرف ا          
ج الأمر الذي يؤدى إلى زيادة فى رصيد    ٥٠٠٠ ج بѧدلا من تخفيضه بمبلغ        ٥٠٠

 . ج ٥٥٠٠بمبلغ ) ىمالالمرآز ال(الموردين عن حقيقته بالميزانية 

مѧع ملاحظة أنه سيترتب على الخطأ السابق انخفاض فى حقوق الملكية عن            
 . ج ٥٥٠٠بلغ بم) ىالمرآز المال(يقتها بالميزانية حق

 :تصويب الخطأ بالطريقة المطولة -ثالثا

 :ى الخطأ بالطريقة المطولة آما يليتم  تصويب

 :إلغاء القيد الخطأ 

 المورد حسن /  من ح٥٠٠

 مردودات المشتريات/  إلى ح٥٠٠

 : إجراء القيد الصحيح 

 المورد حسن /  من ح٥٠٠٠

 مردودات المشتريات/  إلى ح٥٠٠٠

 :يقة المختصرة تصويب الخطأ بالطر

 :ىالخطأ بالطريقة المختصرة آما يليتم  تصويب 

 المورد حسن /  من ح٥٥٠٠

 مردودات المشتريات / إلى ح٥٥٠٠

 :القيد السابع

 : الخطأ فى القيد-أولا 
 ج بالخطأ بدلا من     ٥٠٠٠٠ المѧشتريات جعل مدينا بمبلغ     /الطѧرف المѧدين ح    

  .الآلات والمعدات/ ح



٤٠ أساسيات المراجعة

 : ى آل من نتائج الأعمال والمرآز المالطأ على بيان تأثير الخ-ثانيا 
 المѧѧشتريات عѧѧن حقيقѧѧتها  /تѧѧرتب علѧѧى الخطѧѧأ فѧѧى الطѧѧرف المѧѧدين زيѧѧادة ح  

 يѧѧѧؤدى إلѧѧѧى تخفѧѧѧيض فѧѧѧى مجمѧѧѧل الѧѧѧربح بمقѧѧѧدار ى ج الأمѧѧѧر الѧѧѧذ٥٠٠٠٠بمѧѧѧبلغ 
 . ج ٥٠٠٠٠

 الآلات والمعѧѧدات  /علѧѧى الخطѧѧأ فѧѧى الطѧѧرف المѧѧدين تخفѧѧيض فѧѧى ح   تѧѧرتب 
قيقته  تخفѧيض رصيد الأصول الثابتة عن ح        يѧؤدى  ىالѧذ  ج الأمѧر     ٥٠٠٠٠بمѧبلغ   

 . ج ٥٠٠٠٠بمبلغ ) ىالمرآز المال(بالميزانية 

مѧع ملاحظة أنه سيترتب على الخطأ السابق انخفاض فى حقوق الملكية عن            
 . ج ٥٠٠٠٠بمبلغ ) المرآز المالي (حقيقتها بالميزانية 

 : تصويب الخطأ بالطريقة المطولة -ثالثا
 :ىة المطولة آما يلخطأ بالطريقيتم  تصويب ال

 :إلغاء القيد الخطأ 

 النقدية /  من ح٥٠٠٠٠

 المشتريات/   إلى ح٥٠٠٠٠

 : إجراء القيد الصحيح 

 الأصول الثابتة  /  من ح٥٠٠٠٠

 النقدية/  إلى ح٥٠٠٠٠

 :تصويب الخطأ بالطريقة المختصرة 

 :يتم  تصويب الخطأ بالطريقة المختصرة آما يلي 

 لآلات والمعدات ا/  من ح٥٥٠٠

  المشتريات / إلى ح٥٠٠٠٠



٤١ أساسيات المراجعة

 :القيد الثامن

 : الخطأ فى القيد -أولا 
 ج بالخطأ   ٢٠٠٠ جعѧل مديѧنا بمبلغ      الأربѧاح والخѧسائر   /   ح الطѧرف المѧدين   

   .مخصص الديون المشكوك فيها/ بدلا من ح

 ٢٠٠٠مخѧصص الديѧون المشكوك فيها جعل دائنا بمبلغ     /   ح الطѧرف الѧدائن   
 .الأرباح والخسائر/  من حج بالخطأ بدلا

 : ى بيان تأثير الخطأ على  آل من نتائج الأعمال والمرآز المال-ثانيا 
  . ج٤٠٠٠ترتب على الخطأ  تخفيض صافى الربح عن حقيقته بمبلغ 

مخصص الديون  /  آمѧا تѧرتب علѧى الخطѧأ فѧى الطѧرف الدائن زيادة  فى ح                
 يؤدى ىس المبلغ الأمر الذ ج بѧدلا مѧن تخفيѧضه بنف    ٢٠٠٠المѧشكوك فѧيها بمѧبلغ       

ج وتخفيض صافى   ٤٠٠٠مخѧصص الديѧون المشكوك فيها بمبلغ        /   زيѧادة ح   إلѧى 
 تخفѧѧѧيض رصѧѧѧيد الديѧѧѧون الجѧѧѧيدة والأصѧѧѧول     ىج وبالتال٤٠٠٠ѧѧѧالѧѧѧربح بمقѧѧѧدار  
 . ج ٤٠٠٠بمبلغ ) ىالمرآز المال(يقتها بالميزانية المتداولة عن حق

 : تصويب الخطأ بالطريقة المطولة - ثالثا

 :ى الخطأ بالطريقة المطولة آما يلتصويبيتم  

 :إلغاء القيد الخطأ 

 مخصص الديون المشكوك فيها  /  من ح٢٠٠٠

 خ.أ/   إلى ح٢٠٠٠

 إجراء القيد الصحيح 

 مخصص الديون المشكوك فيها  /  من ح٢٠٠٠

 خ.أ/   إلى ح٢٠٠٠



٤٢ أساسيات المراجعة

 :تصويب الخطأ بالطريقة المختصرة 
 :آما يلي يتم  تصويب الخطأ بالطريقة المختصرة 

 مخصص الديون المشكوك فيها  /  من ح٤٠٠٠

 خ.أ/   إلى ح٤٠٠٠

 :القيد التاسع 

 : الخطأ فى القيد -أولا 

 ج بالخطأ   ٢٠٠٠٠الأربѧاح والخѧسائر جعѧل دائنا بمبلغ       /   ح الطѧرف الѧدائن     
 المتاجرة   / بدلا من ح

ن بѧѧضاعة آخѧѧر المѧѧدة يѧѧتم عرضѧѧها  إوهѧѧذا خطѧѧأ فѧѧى العѧѧرض والإفѧѧصاح إذ  
     .وليس حساب الأرباح والخسائر  صاح عنها فى حساب المتاجرةوالإف

 : ى بيان تأثير الخطأ على  آل من نتائج الأعمال والمرآز المال-ثانيا 

 ، ج ٢٠٠٠٠ تخفѧيض مجمѧل الѧربح عѧن حقيقѧته بمبلغ             تѧرتب علѧى الخطѧأ     
المرآѧѧز (بح ولا الميѧѧزانية  تأثيѧѧر علѧѧى صѧѧافى الѧѧرىولѧѧم يتѧѧرتب علѧѧى الخطѧѧأ أ

 .)ىالمال

 : تصويب الخطأ بالطريقة المطولة - ثالثا

 :ى الخطأ بالطريقة المطولة آما يليتم  تصويب

 :إلغاء القيد الخطأ 

 خ .أ/  من ح٢٠٠٠٠

 بضاعة آخر المدة/    إلى ح٢٠٠٠٠

 : إجراء القيد الصحيح 

 بضاعة آخر المدة  /  من ح٢٠٠٠٠

 المتاجرة   /  إلى ح٢٠٠٠٠



٤٣ أساسيات المراجعة

 :رة تصويب الخطأ بالطريقة المختص

 :ىالخطأ بالطريقة المختصرة آما يليتم  تصويب 

 خ.أ/  من ح٢٠٠٠٠

 المتاجرة/   إلى ح٢٠٠٠٠

  :القيد العاشر

 : الخطأ فى القيد -أولا 

طبقا للقواعد المحاسبية يمكن      :الخطѧأ فѧى طѧريقة تقيѧيم بѧضاعة آخر المدة           
 : م بضاعة آخر المدة بإحدى طريقتينأن يتم تقيي

الѧسوق أيهما    أو   ن يѧتم تقيѧيم بѧضاعة آخѧر المѧدة  بالѧتكلفة              أ :الطѧريقة الأولѧى   
 .وهذا خطأتم تقييم البضاعة بالسعر الأعلى  أقل ولكن فى القيد المذآور

 أن يѧتم تقيѧيم بѧضاعة آخѧر المѧدة بالѧتكلفة دائمѧا وفѧى حالة         : الطѧريقة الثانѧية  
يم المذآѧѧورة فمѧѧن الممكѧѧن تقيѧѧ انخفѧѧاض سѧѧعر الѧѧسوق عѧѧن الѧѧتكلفة آمѧѧا فѧѧى الحالѧѧة 

بѧضاعة آخѧر المدة بالتكلفة مع تكوين مخصص هبوط أسعار بضاعة بالفرق بين          
 السعرين يحمل لحساب المتاجرة ويظهر بالميزانية مطروحا من البضاعة 

 : ى آل من نتائج الأعمال والمرآز المال الخطأ على بيان تأثير-ثانيا 

  . ج١٠٠٠ترتب على الخطأ  تضخيم  مجمل الربح عن حقيقته بمبلغ 

 ج ١٠٠٠ويѧؤدى ذلѧك الخطѧأ إلѧى تѧضخيم  صѧافى الѧربح عن حقيقته بمبلغ               
 من  بأآبر) المرآز المالي (فى الميزانية    مѧا يتѧرتب علѧى الخطѧأ إظهار الأصول         آ

 .ج١٠٠٠سعرها فى السوق بمبلغ 

 :السوق أيهما أقل  أو  تصويب الخطأ فى حالة التقييم بالتكلفة- ثالثا

 :ىمطولة آما يل الخطأ بالطريقة ال تصويبيتم



٤٤ أساسيات المراجعة

 :إلغاء القيد الخطأ 

 المتاجرة  /  من ح٢٠٠٠٠

 بضاعة آخر المدة/   إلى ح٢٠٠٠٠

 : إجراء القيد الصحيح 

 بضاعة آخر المدة  /  من ح١٩٠٠٠

 المتاجرة   /  إلى ح١٩٠٠٠

 :تصويب الخطأ بالطريقة المختصرة 

 :ىالخطأ بالطريقة المختصرة آما يليتم  تصويب 

 اجرةالمت/  من ح١٠٠٠

 بضاعة آخر المدة/   إلى ح١٠٠٠

 تѧصويب الخطѧأ فѧى حالة التقييم بالتكلفة مع تكوين مخصص هبوط              - ثالѧثا 
 :أسعار بضاعة 

 :ىيتم  تصويب الخطأ آما يل

 بضاعة هبوط أسعار  الخطأ هنا يتمثل فى قيد محذوف يتعلق بتكوين مخصص          
 : واحدة تتمثل فىلا توجد طريقتان للتصويب بل توجد طريقة وفى هذه الحالة

 : إجراء القيد الصحيح 

 المتاجرة    /   من ح١٠٠٠

 مخصص هبوط أسعار بضاعة /  إلى ح١٠٠٠

  : عشرىالقيد الحاد

 : الخطأ فى القيد -أولا 

 ج بالخطأ بدلا    ٤٠٠٠الديون المعدومة جعل مدينا بمبلغ    /   ح الطѧرف المدين  
    .المدينين/ من ح



٤٥ أساسيات المراجعة

/  ج بالخطأ بدلا من ح٤٠٠٠عل دائنا  بمبلغالمدينين  ج/   حالطѧرف الѧدائن   
 .أوراق القبض

 : ى بيان تأثير الخطأ على  آل من نتائج الأعمال والمرآز المال-ثانيا 

 ج بسبب   ٤٠٠٠تѧرتب على الخطأ  تخفيض صافى الربح عن حقيقته بمبلغ            
 آمѧѧا  يتѧѧرتب علѧѧى الخطѧѧأ إظهѧѧار   ،بعѧѧد إثѧѧبات ديѧѧون معدومѧѧة لѧѧم يتقѧѧرر إعѧѧدامها  

ج وإظهار أوراق القبض فى ٨٠٠٠ فى الميزانية بأقل من حقيقتها بمبلغ    المدينѧين 
 .ج ٤٠٠٠الميزانية بأآبر من حقيقتها بمبلغ 

 : تصويب الخطأ بالطريقة المطولة -ثالثا

 :ى الخطأ بالطريقة المطولة آما يل تصويبيتم

 :إلغاء القيد الخطأ 

 المدينين  /  من ح٤٠٠٠٠

 ةالديون المعدوم/   إلى ح٤٠٠٠٠

 : إجراء القيد الصحيح 

 المدينين/  من ح٢٠٠٠٠

 أوراق القبض  /  إلى ح٢٠٠٠٠

 :تصويب الخطأ بالطريقة المختصرة 

 :ىالخطأ بالطريقة المختصرة آما يل تصويب يتم

 المدينين/  من ح٨٠٠٠

 إلى مذآورين

 الديون المعدومة/  ح٤٠٠٠

 أوراق القبض/  ح٤٠٠٠



٤٦ أساسيات المراجعة

 ملخص الوحدة الثانية

 .ن الأخطاء والغش بيهناك فرق -

 .هناك أنواع مختلفة من الأخطاء المحاسبية -

 .هناك  أسباب  ودوافع مختلفة لارتكاب الأخطاء والغش -

 . معرضة لارتكاب الأخطاء والغشىآل مجالات العمل المحاسب -

 .هناك حدود لمسئولية المراجع عما يوجد بالدفاتر من أخطاء وغش -

  .ليوميةهناك طريقتان  لتصحيح الأخطاء بدفتر ا -

 
 

  الثانيةأسئلة على الوحدة

 : آلاً مما يأتى ناقش بالتفصيل: س

 .الفرق بين الأخطاء والغش -١

 .أنواع الأخطاء المحاسبية -٢

 .أسباب ارتكاب الأخطاء بالدفاتر -٣

مѧواطن ارتكѧاب الأخطاء خلال مراحل العمل المحاسبى المختلفة ومدى       -٤
 .إمكانية تصويبها

الحѧѧسابات عمѧѧا يѧѧوجد فѧѧى الدفاتѧѧر مѧѧن     مѧѧدى وحѧѧدود مѧѧسئولية مѧѧراجع      -٥
 .تلاعب أو غش أو أخطاء

 . طرق تصويب الأخطاء -٦

 

 



٤٧ أساسيات المراجعة

 الوحدة الثالثة

 معايير المراجعة
 )ىالمعايير المتعارف عليها وقواعد السلوك المهن(

Generally Accepted Auditing Standards & 
Code of Ethics 

 

 : التعليمية والسلوآيةالأهداف

 :ىا على الآت الدارس قادرًكون يجب أن ي؛لوحدةبعد دراسة هذه ا

  .التعرف على ماهية معايير المراجعة -١

  .التعرف على نشأة معايير المراجعة وتطورها -٢

 .للمراجعةالثلاثة ) الشخصية(التعرف على المعايير العامة  -٣

 . الثلاثة ىالتعرف على  معايير أداء العمل الميدان -٤

 .ر الأربعة التعرف على  معايير إعداد التقري -٥

 . ىالتعرف على قواعد السلوك المهن -٦

 

 :عناصرال

  .مفهوم معايير المراجعة -١

  .نشأة معايير المراجعة وتطورها -٢

  .تصنيف معايير المراجعة المتعارف عليها -٣

  .ىقواعد السلوك المهن -٤



٤٨ أساسيات المراجعة

 الوحدة الثالثة

 معايير المراجعة
 )مهنيالمعايير المتعارف عليها وقواعد السلوك ال(

Generally Accepted Auditing Standards & 
Code of Ethics 

 

 :مراجعةمفهوم معايير ال ١/٣
 ѧѧيها التѧѧتعارف علѧѧر المѧѧن المعاييѧѧوعة مѧѧى مجمѧѧنة علѧѧراجعة آمهѧѧتمد المѧѧىتع 

       ѧية، وتلقѧنظمات المهنѧصدرها المѧتنعكس على الإجراءات    ى القبول العام، والت   ىت 
 .  المهنة تتبع عند القيام بواجبات هذهىالت

ولقѧѧد اهѧѧتم العديѧѧد مѧѧن الباحثѧѧين والمѧѧنظمات المهنѧѧية بتعѧѧريف معاييѧѧر الأداء   
  ѧѧريف التالѧѧد التعѧѧراجعة، ويعѧѧوم     ىللمѧѧن مفهѧѧراً عѧѧريفات تعبيѧѧذه التعѧѧر هѧѧن أآثѧѧم 

  :معايير الأداء

 يتم بواسطة ى الذى مستويات للأداء المهن:معاييѧر المѧراجعة تعرف بأنها     "  
     ѧستخدم فѧراجع تѧعلى جودة العمل الذي يقوم به المراجع، ومن ناحية           الحكم ىالم 

 .  المراجعةة يتم بها ممارسة عمليىأخرى تحدد الكيفية الت

تويات أداء للمراجعة مѧن هѧذا التعѧريف تتѧضح أهمѧية وضѧرورة توافѧر مѧس             
 :ىتستخدم ف

 .  المراجعة وتحديد مسئوليتهة للمراجع بعد أداء عمليىتقييم الأداء المهن -١

ة وأسѧѧلوب أداء العمѧѧل بواسѧѧطة المѧѧراجع، وتحديѧѧد طبѧѧيعة    تحديѧѧد طѧѧريق -٢
ونطѧاق المعلѧومات والأدلѧة الواجب الحصول عليها باستخدام إجراءات           

 . المراجعة



٤٩ أساسيات المراجعة

وجديѧѧر بالذآѧѧر فѧѧى هѧѧذا الѧѧصدد التمييѧѧز بѧѧين معاييѧѧر المѧѧراجعة وبѧѧين إجѧѧراءات  
  :ىيل ويتضح ذلك مما ،يعة آل منهما مفهوم وطبىالمراجعة نظراً لوجود اختلاف ف

- ѧѧѧال التѧѧѧثل الأعمѧѧѧراجعة تمѧѧѧراءات المѧѧѧراجع ىإجѧѧѧا المѧѧѧوم بهѧѧѧب أن يقѧѧѧيج 
 . بغرض الفحص والتقييم

-  ѧѧال التѧѧودة الأعمѧѧياس جѧѧرتبط بقѧѧراجعة تѧѧر المѧѧراجع ىمعاييѧѧا المѧѧوم بهѧѧيق 
بغѧرض الفحѧص والتقيѧيم، والأهداف الواجب تحقيقها باستخدام إجراءات           

 . المراجعة

لمعاييѧѧر والإجѧѧراءات، إلا أنهمѧѧا  ورغѧѧم اخѧѧتلاف مفهѧѧوم وطبѧѧيعة  آѧѧل مѧѧن ا  
مѧرتبطان ارتباطا وثيقاً، فتحديد الإجراءات اللازمة لتنفيذ اختبار معين، يجب أن            

 ،يراعѧѧى فѧѧيها ملاءمѧѧتها لتحقѧѧيق الأهѧѧداف التѧѧي تعبѧѧر عѧѧنها المعاييѧѧر الموضѧѧوعة  
مѧن ناحѧية أخѧرى فѧإن معايير المراجعة يتم تحديدها بوضوح ولا يجوز العدول              و

 عملية المراجعة بكفاءة وبصورة مرضية بينما إجراءات المراجعة          تتم ىعѧنها لك  
       ѧر فѧيها تذآѧتعارف علѧة ويجب تعديلها لتلائم ظروف آل عملية           ىالمѧيغة عامѧص 

 . مراجعة

 :  نشأة معايير المراجعة وتطورها٢/٣
تعѧѧد الѧѧولايات المѧѧتحدة الأمѧѧريكية أولѧѧى الѧѧدول التѧѧي أصѧѧدرت معاييѧѧر أداء       

رجѧية، وقد سبق ظهور هذه المعايير مجموعة من العوامل          للمѧراجعة المالѧية الخا    
ѧѧصادية التѧѧروف الاقتѧѧن   ىوالظѧѧر و يمكѧѧذه المعاييѧѧور هѧѧى ظهѧѧنهاية إلѧѧي الѧѧأدت ف 

  ѧѧراجعة فѧѧر المѧѧور معاييѧѧشأة وتطѧѧراحل نѧѧناول مѧѧريكية  ىتѧѧتحدة الأمѧѧولايات المѧѧال 
  :ىتاريخيا على النحو التال

 : ١٩٣٩ -١٩١٧ الفترة من عام -
 بناء على طلب   ١٩١٧ عام   ى للمحاسبين القانونيين ف   ىلأمريكقѧام المجمѧع ا     

 وتم ىاللجѧنة الحكومية للتجارة بإعداد دراسة عن مراجعة محتويات المرآز المال     
 ى دورية النظام المصرفىإقѧرار هѧذه الدراسѧة بواسѧطة هѧذه اللجѧنة وتѧم نشرها ف           



٥٠ أساسيات المراجعة

 ѧا تم توزيعها في هيئة نشرات للمحاسبين ف       ى،الدولѧمال والبنوك،  مجال الأعى آم
وقѧد تѧم إعѧادة النظѧر فѧي هذه الدراسة وتنقيحها وإعادة إصدارها مرة أخرى عام                  

 " ىالطѧѧѧرق المѧѧѧتفق علѧѧѧيها لإعѧѧѧداد قѧѧѧوائم المرآѧѧѧز المالѧѧѧ "  تحѧѧѧت عѧѧѧنوان ١٩١٨
وتѧضمنت هѧذه الدراسѧة إجѧراءات المѧراجعة النموذجѧية وأشѧكالا مقتѧرحة لإعداد                 

         ѧي، وفѧز المالѧدخل والمرآѧوائم الѧهذه الدراسة   ى تم إعادة النظر ف    ١٩٢٩ عام   ىق 
ѧѧىف ѧѧنوات التѧѧشر سѧѧلال العѧѧسبة خѧѧرة المكتѧѧوء الخبѧѧر ى ضѧѧضمن التغييѧѧرت، وتѧѧم 

 أداه، آما تغير   ى يجب أن يتحملها المراجع عن العمل الذ       ىتوضѧيح المسئولية الت   
 ѧѧادة الوعѧѧن زيѧѧر عѧѧي يعبѧѧية لكѧѧوائم المالѧѧيق القѧѧى تحقѧѧة إلѧѧنوان الدراسѧѧية ىعѧѧبأهم 

     ѧدخل، وحتѧة الѧى ذلك الوقت لم تكن هناك إجراءات محددة للمراجعة، آما لم           قائم
 . تتضح أهمية ظهور مستويات أداء لها

  :١٩٥٣ -١٩٣٩ الفترة من عام -

 اتѧسمت هѧذه المѧرحلة بظهѧور محѧاولات جѧادة مѧن جانѧب المنظمات المهنية                 
)ѧѧع الأمريكѧѧال ىالمجمѧѧوق المѧѧئة سѧѧبين وهيѧѧر  )  للمحاسѧѧام لمعاييѧѧار عѧѧع إطѧѧلوض

 مفاهѧѧيم مهѧѧنة المѧѧراجعة خѧѧلال هѧѧذه  ى فقѧѧد أدت التغيѧѧرات الواضѧѧحة فѧѧالمѧѧراجعة،
 ىالفتѧرة والتѧي أحدثѧتها الѧتطورات الاقتѧصادية الكبيѧرة إلѧى قѧيام المجمع الأمريك                 

     ѧين فѧبين القانونيѧام    ىللمحاسѧبإعادة تنقيح الدراسات والنشرات السابقة  ١٩٣٩ ع ، 
واسѧѧطة المѧѧراجعين فحѧѧص القѧѧوائم المالѧѧية ب" وأصѧѧدر نѧѧشرة جديѧѧدة تحѧѧت عѧѧنوان 

وأوضѧحت هѧذه النѧشرة أن مѧصطلح تحقѧيق القѧوائم المالѧية لا يعبر                 " الخارجيѧين   
آما  ،د قيامه بمراجعة القوائم المالية    ا دقѧيقاً عѧن مهѧنة المѧراجع المѧستقل عن           تعبيѧرً 

أوضѧحت أن مهѧنة المحاسѧبة والمѧراجعة تѧتحمل مѧسئولية إصدار وتحديد معايير                
 ى نفѧѧѧس الѧѧѧوقت قѧѧѧام المجمѧѧѧع الأمريكѧѧѧ   ىة، وفѧѧѧوإقѧѧѧرارات المحاسѧѧѧبة والمѧѧѧراجع 

   ѧبين القانونيѧسمى لجنة إجراءات المراجعة          يللمحاسѧت مѧة تحѧنة دائمѧشكيل لجѧن بت
 ىتختص بإصدار سلسلة من الإجراءات التي يجب أن يتبعها مراجع الحسابات ف           



٥١ أساسيات المراجعة

 الاآتفاء بمجموعة واحدة من      تواجه عمله، وذلك بدلا من     ىة الت الظروف المتغير 
 ذلѧك الحين، من ناحية أخرى  ى علѧيه العѧرف فѧ     ى وفقѧاً لمѧا آѧان يجѧر        الإجѧراءات 

قامت لجنة هيئة سوق المال بمبادرة أخرى وذلك حيث اقترحت أن يلتزم مراجع             
الحѧѧسابات بمعاييѧѧر أداء للمѧѧراجعة مѧѧتعارف علѧѧيها عѧѧندما يѧѧتقدم بالقѧѧوائم المالѧѧية      

 ѧѧѧشرآات فѧѧѧسجيل الѧѧѧة لتѧѧѧيةىاللازمѧѧѧوق الأوراق المالѧѧѧم أ سѧѧѧن ثѧѧѧن ، ومѧѧѧبح مѧѧѧص
 تحديѧѧد ماهѧѧية هѧѧذه المعاييѧѧر، وفقѧѧاً لѧѧذلك قامѧѧت اللجѧѧنة بعمѧѧل دراسѧѧة      ىالѧѧضرور

 أآتوبر  ىخاصѧة بمعايير المراجعة وقدمت تقريرها عن هذه الدراسة وتم نشره ف           
مغزاها :  تحѧت عѧنوان توصѧية مقتѧرحة لمعاييѧر أداء مهنة المراجعة             ١٩٤٧عѧام   

جلس معهد المحاسبين القانونيين    ، وقد وافق أعضاء م    "العام المتفق عليه ومجالها   
 ١٩٤٧ سѧѧبتمبر عѧѧام ى عقѧѧد فѧѧىالأمريكѧѧي علѧѧى هѧѧذه الدراسѧѧة فѧѧي اجѧѧتماعه الѧѧذ   

 . وبذلك أصبح هناك اتفاق عام عليها

 :  حتى الآن-١٩٥٤ الفترة من عام -

 تحت عنوان   ا آتيبً ١٩٥٤ للمحاسبين القانونيين عام     ىأصدر المعهد الأمريك  
وتضمن هذا الكتيب معايير المراجعة في " علѧيها  معاييѧر المѧراجعة المѧتعارف       " 

صѧѧورتها النهائѧѧية مѧѧع شѧѧرح وتوضѧѧيح آѧѧل معѧѧيار مѧѧن هѧѧذه المعاييѧѧر، ومѧѧن ذلѧѧك   
الحѧين وحتѧى الآن لم تتغير هذه المعايير الأساسية، ولكن شرع مجمع المحاسبين    

   ѧين فѧر وتعتبر مكملة لها                ىالقانونيѧذه المعاييѧشرح هѧصيلية تѧيات تفѧدار توصѧإص 
ء المعاييѧѧر الأساسѧѧية آمѧѧا هѧѧي باعتѧѧبارها الأسѧѧاس الѧѧذي تعѧѧتمد علѧѧيه هѧѧذه   مѧѧع بقѧѧا

التوصѧيات، والهѧدف مѧن إصѧدار هѧذه التوصѧيات تلافѧي أوجѧه الѧنقد التي وجهت            
 ١٩٧٨لهذه المعايير باعتبارها صيغت في عبارات عامة غير محددة، ومنذ عام            

 ѧر المحاس     ـأصѧس معاييѧراءات ــإجئولا عن إصدار التوصيات عن      ـبة مس ـبح مجل
زال  يѧѧلا و١٩٧٩ارس ـѧѧ مىته الأولѧѧى فѧѧ ـدر توصѧѧيــة وأصѧѧـعـاييѧѧر المѧѧراج ـومع

 . مستمراً في إصدار توصياته حتى الآن



٥٢ أساسيات المراجعة

 :  تصنيف معايير المراجعة المتعارف عليها٣/٣
 ѧون معايير الأداء المهني للمراجعة مقبولة قبولا عاما ومتعارف          ىلكѧعليها،  ا تك 
ѧѧامىينبغѧѧاق عѧѧناك اتفѧѧون هѧѧن  أن يكѧѧا عѧѧر إمѧѧذه المعاييѧѧى هѧѧنة علѧѧضاء المهѧѧين أعѧѧب 

     ѧرف المهنѧريق العѧالتشريع، ويتعين على هذه المعايير  أو المنظمات المهنية أو   ىط
 الشخѧѧصية المѧѧرتبطة بمѧѧزاولة المهѧѧنة،    ى علѧѧى آѧѧل مѧѧا يѧѧتعلق بالنواحѧѧ    ىأن تحѧѧتو

 محايѧѧد عѧѧن مѧѧدى سѧѧلامة   ىوإجѧѧراءات العمѧѧل الميدانѧѧي لغѧѧرض التوصѧѧل إلѧѧى رأ    
مالѧѧية محѧѧل الفحѧѧص ، وإبѧѧراز هѧѧذا الѧѧرأي فѧѧي تقريѧѧر تتوافѧѧر فѧѧيه الѧѧشروط القѧѧوائم ال

والموضѧوعية، وتعد الولايات المتحدة الأمريكية أولى الدول        والاعتѧبارات الѧشكلية     
تѧضح من العرض السابق لنشأة معايير       االتѧي أصѧدرت معاييѧر أداء للمѧراجعة آمѧا            

ونيين بإصدار آتيب يتضمن     للمحاسѧبين القان   ىالمجمѧع الأمريكѧ    فقѧد قѧام   "المѧراجعة   
 مجمѧѧوعات، تѧѧضمنت الأولѧѧى المعاييѧѧر    ثѧѧلاثىيѧѧر المѧѧراجعة وتѧѧم تبويѧѧبها فѧѧ   معاي

 حين أن المجموعة الثانية ىالمѧرتبطة بالѧتكوين الشخصي للقائم بعملية المراجعة، ف      
 الثالѧثة فقѧد خصѧصت لبѧيان آيفية      ارتѧبطت بتنفѧيذ عملѧية المѧراجعة، أمѧا المجمѧوعة           

 الحѧسابات، ومѧا يجѧب أن يѧشتمل عليه التقرير من معلومات،              إعѧداد تقريѧر مѧراقب     
 : ىجعة المتعارف عليها فيما يلوعلى ذلك تتمثل معايير المرا

 ). الشخصية(المعايير العامة  -

 . ىمعايير أداء العمل الميدان - 

 . معايير إعداد التقرير - 

 :  General Standards) الشخصية(  المعايير العامة - أولا

أشخاص يتوافر لديهم قدر آاف من       أو    أن يقѧوم بѧالفحص شخص      يجѧب  -١
 .  المراجعةى فى والعملىالتأهيل العلم

 آل ما يتعلق    ىيجѧب علѧى المѧراجع أن يتوافѧر لديه الاستقلال والحياد ف             -٢
 . بعملية المراجعة



٥٣ أساسيات المراجعة

يجѧѧب علѧѧى المѧѧراجع بѧѧذل العѧѧناية المهنѧѧية المعقѧѧولة والالتѧѧزام بقѧѧواعد         -٣
 . ام بعملية المراجعة وإعداد التقرير عند القيىالسلوك المهن

مѧѧѧن الواضѧѧѧح أن هѧѧѧذه المعاييѧѧѧر تѧѧѧتعلق بالѧѧѧتكوين الشخѧѧѧصي للقѧѧѧائم بعملѧѧѧية    
المѧراجعة والمقѧصود بهذه المعايير أن الخدمات المهنية يجب أن تقدم بدرجة من              
الكفѧѧاءة بواسѧѧطة أشѧѧخاص مدربѧѧين، وهѧѧذه المعاييѧѧر عامѧѧة لأنهѧѧا تمѧѧثل مطالѧѧب         

 وإعѧѧداد التقريѧѧر، آمѧѧا أنهѧѧا   ىقابلѧѧة معاييѧѧر العمѧѧل الميدانѧѧ  أساسѧѧية نحѧѧتاج إلѧѧيها لم 
شخѧѧѧصية لأنهѧѧѧا تѧѧѧتعلق بالѧѧѧصفات الشخѧѧѧصية الѧѧѧواجب أن يتѧѧѧصف بهѧѧѧا المѧѧѧراجع  

ѧѧىالخارجѧѧياد وى والتѧѧية والحѧѧية والعملѧѧاءة العلمѧѧتعلق بالكفѧѧسلوك ا تѧѧواعد الѧѧباع قѧѧت
 .  المتعارف عليهاىالمهن

 :ىح ما يل المعايير الثلاثة يتضوبدراسة آل معيار من هذه
-  ѧѧيل العلمѧѧيار التأهѧѧية معѧѧشأ أهمѧѧىتنѧѧراف ى والعملѧѧود أطѧѧن وجѧѧراجع مѧѧللم 

 عѧѧن القѧѧوائم المالѧѧية الختامѧѧية ى المѧѧراجع الخارجѧѧىوفѧѧئات مѧѧتعددة تعѧѧتمد علѧѧى رأ
 مدى آفاءة   ىللمنѧشأة ممѧا يѧتطلب معѧه ضѧرورة توافѧر الثقة لدى تلك الأطراف ف                

   ѧѧذه الѧѧتحقق هѧѧن تѧѧراجعة، ولѧѧية المѧѧين بعملѧѧروط  القائمѧѧر شѧѧلال توافѧѧن خѧѧثقة إلا م
ѧѧѧيل العلمѧѧѧىالتأهѧѧѧى والعمل) ѧѧѧايرت  ) ىالمهنѧѧѧد سѧѧѧراجعة، ولقѧѧѧية المѧѧѧين بعملѧѧѧللقائم

جمهورية مصر العربية هذا الاتجاه، وذلك من خلال صدور قانون مزاولة مهنة            
 مقدمѧته على أن  ى نѧص فѧ   ىم، والѧذ  ١٩٥١ لعѧام    ١٣٣المحاسѧبة والمѧراجعة رقѧم       

فاظ بمѧѧستوى عѧѧال لمѧѧن يمارسѧѧون مهѧѧنة المحاسѧѧبة الهѧѧدف مѧѧن هѧѧذا القانѧѧون الاحѧѧت
 لا يتوافر ىوالمѧراجعة مѧن الناحيتѧين العلمية والعملية، وإلى استبعاد العناصر الت           

فѧѧيها هѧѧذا المѧѧستوى، والغѧѧرض مѧѧن ذلѧѧك القѧѧضاء علѧѧى الѧѧتلاعب فѧѧي الحѧѧسابات،     
 .  فحص الدفاتر المحاسبيةى الدقة فىوعلى عدم توخ

المѧѧراجع مѧѧن أن مѧѧدى الѧѧثقة ودرجѧѧة الاعѧѧتماد تنѧѧشأ أهمѧѧية معѧѧيار اسѧѧتقلال  -
 إبداء  ىف يѧتحددان بمѧدى اسѧتقلال المراجع وحياده          ى المѧراجع الخارجѧ    ىعلѧى رأ  

 المѧصالح ومѧستخدمو القѧوائم المالѧية غالѧباً ما تكون             وو، فالأطѧراف ذ   ىذلѧك الѧرأ   



٥٤ أساسيات المراجعة

ѧѧة وبالتالѧѧصالحهم متعارضѧѧى رأىمѧѧتاج إلѧѧى تحѧѧية ى فنѧѧوال المالѧѧن الأحѧѧد عѧѧمحاي 
 آمѧا أن المѧراجع يجѧب علѧيه أن يلجѧأ إلѧى تدعيم استقلاله وأن يبتعد عن         ،للمنѧشأة 

  ѧѧف التѧѧك المواقѧѧياد    ىتلѧѧة الحѧѧي درجѧѧشكوك فѧѧر الѧѧد تثيѧѧواجب   أو  قѧѧتقلال الѧѧالاس
 إلѧى التأثيѧر علѧى درجة الثقة ومدى الاعتماد على            ىتوافѧرهما لديѧه، ممѧا قѧد يѧؤد         

تجاهات العالمية   يѧصدره، ولقѧد سѧايرت جمهѧورية مѧصر العربية الا            ى الѧذ  ىالѧرأ 
مѧن حѧيث الاهѧتمام بمعѧيار الاسѧتقلال ولقѧد أخѧذت بالتوصѧيات والتѧشريعات التي                   

   ѧدرت فѧىص              ѧراجع الخارجѧتقلال المѧتكامل لاسѧوم المѧصدد بالمفهѧذا الѧى والذ ى ه 
ѧѧىيعن ѧѧثل فѧѧقين، الأول يتمѧѧضمن شѧѧتقلال يتѧѧة ى أن الاسѧѧصالح ماديѧѧود مѧѧدم وجѧѧع 

 تحرر المراجع من أية     ى يتمثل ف  ىنѧ للمѧراجع لѧدى عمѧيله بخѧلاف الأتعѧاب، والثا          
 .  المراجع عن القوائم الماليةىمؤثرات خارجية تؤثر على عمل ورأ أو ضغوط

أمѧا معѧيار بѧذل العѧناية المهنѧية المعقѧولة والالتѧزام بقѧواعد السلوك المهني                   -
 تѧѧتطلب مهѧѧارة خاصѧѧة مѧѧن    ى إلѧѧى طبѧѧيعة مهѧѧنة المѧѧراجعة والتѧѧ    هفتѧѧرجع أهميѧѧت 

خدماتها العديد من الأطراف، وهذا المعيار يلزم المراجع        مѧزاوليها ويعѧتمد علѧى       
ѧѧѧين عѧѧѧستوى أداء معѧѧѧنةنبمѧѧѧته للمهѧѧѧن ،د ممارسѧѧѧد مѧѧѧستوى العديѧѧѧذا المѧѧѧدد هѧѧѧويح 

 تحدد المسئولية القانونية    ىالعѧوامل، مѧنها مѧا تѧنص علѧيه التѧشريعات المختلفة الت             
 ѧدد الحد الأدنى للعناية المهنية المطلوبة من المراجع، هذا          ىوالتѧبالإضافة إلى  تح 

 تصدرها الهيئات المهنية لغرض المحافظة ىمѧا تѧنص عليه القواعد والمعايير الت   
علѧѧѧى مѧѧѧستوى أداء مميѧѧѧز لمѧѧѧزاولة المهѧѧѧنة، ولقѧѧѧد اهѧѧѧتم دسѧѧѧتور مهѧѧѧنة المحاسѧѧѧبة 

    ѧصادر فѧراجعة الѧسطس  ىوالمѧيه صراحة ف    ١٩٥٨ أغѧص علѧيار ونѧذا المعѧى به 
   ѧѧرة فѧѧعة والعاشѧѧادة التاسѧѧنه ىالمѧѧسم الأول مѧѧوق    القѧѧبات والحقѧѧاص بالواجѧѧوالخ 

 . المهنية

  Standards of Field Work :   معايير أداء العمل الميداني - ثانيا

 علѧѧى أعمѧѧال  يجѧѧب وضѧѧع خطѧѧة وافѧѧية للعمѧѧل والإشѧѧراف بѧѧشكل آѧѧافٍ     -١
 . المساعدين
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يجѧѧب القѧѧيام بدراسѧѧة سѧѧليمة وتقيѧѧيم دقѧѧيق لѧѧنظام الѧѧرقابة الداخلѧѧية المتѧѧبع    -٢
 تحديѧѧد آمѧѧية الاختѧѧبارات ى علѧѧيه وبالتالѧѧآأسѧѧاس لتقريѧѧر مѧѧدى الاعѧѧتماد

 .  تقتصر عليها إجراءات المراجعةىالت

يجѧѧب الحѧѧصول علѧѧى قѧѧدر آѧѧاف مѧѧن أدلѧѧة الإثѧѧبات عѧѧن طѧѧريق الفحѧѧص   -٣
 ىوالملاحظѧة والاستفѧسارات والمѧصادقات آأسѧاس سѧليم يѧستند علѧيه ف              

 .  القوائم المالية موضع الفحصى فىالتعبير عن الرأ

 تѧѧرتبط بتنفѧѧيذ عملѧѧية المѧѧراجعة، وتبѧѧرز لѧѧنا أهمѧѧية ولا شѧѧك أن هѧѧذه المعاييѧѧر
دراسѧѧة وتقيѧѧيم نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية المطѧѧبق فѧѧي المنѧѧشأة، والوقѧѧوف علѧѧى نقѧѧاط   

           ѧتائج التѧاذ النѧيه، واتخѧوة فѧضعف والقѧل إليها آأساس لتحديد حجم      ىالѧتم التوصѧي 
   ѧبارات التѧك الاختبار              ىالاختѧم تلѧد حجѧك أن تحديѧراجع، ولا شѧا المѧيقوم بهѧات  س

 يتخذه المراجع آأساس  ىسيكون له تأثير مباشر على إعداد برنامج المراجعة الذ        
للتخطѧѧѧيط المѧѧѧسبق والѧѧѧرقابة علѧѧѧى الأداء، وأخيѧѧѧراً مѧѧѧن الѧѧѧضروري أن يحѧѧѧصل    

 المحايѧد عن  ى الفنѧ ىالمѧراجع علѧى القѧرائن والأدلѧة الكافѧية والمقѧنعة لإبѧداء الѧرأ             
 :ى من هذه المعايير يتضح ما يلوبدراسة آل معيار. القوائم المالية محل الفحص

معѧѧيار وضѧѧع خطѧѧѧة للعمѧѧل والإشѧѧراف علѧѧѧى المѧѧساعدين يوضѧѧح أهمѧѧѧية        -
تخطѧيط عمѧل المѧراجعة عن طريق وضع خطة وبرنامج للمراجعة يوضح آيفية              
تنفѧيذ مهمѧة المѧراجعة وتوزيѧع الѧوقت المѧتاح لعملѧية المѧراجعة علѧى الاختبارات                   

   ѧѧتب علѧѧساعدين بالمكѧѧصيص المѧѧوبة وتخѧѧرز   المطلѧѧا يبѧѧتلفة، آمѧѧال المخѧѧى الأعم
 تنفيذ الخطة أهمѧية تحقѧيق الإشѧراف المناسѧب علѧى هѧؤلاء المѧساعدين للتأآد من                 

ولقد ازدادت أهمية . الموضѧوعة بصورة آاملة ووفقاً لمستوى الأداء المتفق عليه  
 الوقت الحاضر آنتيجة لتزايد الاعتماد على الرقابة        ىتخطيط برنامج المراجعة ف   

 نظم تشغيل   ى استخدام طرق المعاينة الإحصائية والتطور ف      ىلتوسع ف الداخلѧية وا  
 . البيانات

تنѧѧѧبع أهمѧѧѧية معѧѧѧيار دراسѧѧѧة وتقيѧѧѧيم نظѧѧѧام الѧѧѧرقابة الداخلѧѧѧية لѧѧѧتحديد حجѧѧѧم    -



٥٦ أساسيات المراجعة

 ѧѧراجعة فѧѧور المѧѧى تطѧѧراجعة إلѧѧبارات المѧبحت ىاختѧѧيث أصѧѧرة بحѧѧرات الأخيѧѧالفت 
لعملѧيات، ومن ثم  تعѧتمد علѧى أسѧلوب المعايѧنة بѧدلا مѧن الفحѧص الѧشامل لجمѧيع ا          

فѧѧإن تحديѧѧد العيѧѧنة يعѧѧتمد بѧѧصورة آبيѧѧرة علѧѧى مѧѧدى قѧѧوة نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية       
المطѧѧѧبق، وآلمѧѧѧا زادت آفѧѧѧاءة وفعالѧѧѧية نظѧѧѧام الѧѧѧرقابة الداخلѧѧѧية، آѧѧѧان ذلѧѧѧك سѧѧѧبباً  

 عѧن سѧلامة وصدق القوائم   ىلتخفѧيض حجѧم الاختѧبارات الѧضرورية لإبѧداء الѧرأ          
 . المالية موضع الفحص والمراجعة

- ѧѧبات     تبѧѧرائن الإثѧѧة وقѧѧن أدلѧѧاف مѧѧدر آѧѧى قѧѧصول علѧѧيار الحѧѧية معѧѧرز أهم
 القوائم المالية من أن المراجعة آأحد       ى ف ىلاسѧتخدامها آأسѧاس للتعبيѧر عѧن الѧرأ         

الفѧѧروع المتخصѧѧصة للمعѧѧرفة تعѧѧتمد علѧѧى القѧѧرينة والبѧѧرهان لإصѧѧدار حكѧѧم علѧѧى 
الحصول  على المراجع الخارجي     ىمѧدى سѧلامة البѧيانات، وبالتالي من الضرور        

علѧѧى قѧѧرائن وأدلѧѧة آافѧѧية ومقѧѧنعة، والكفايѧѧة تعѧѧود علѧѧى آمѧѧية وتѧѧنوع الأدلѧѧة بيѧѧنما  
 .  النوعية والجودة ومدى الوثوق فيهاىالإقناع يعن

 :  Standards of Reporting معايير إعداد التقرير - ثالثا

 يجѧѧب أن يوضѧѧح التقريѧѧر مѧѧا إذا آانѧѧت القѧѧوائم المالѧѧية قѧѧد أعѧѧدت وفقѧѧاً         -١
 . محاسبة المتعارف عليهالمبادئ ال

 يجѧب أن يوضѧح التقريѧر مѧا إذا آانѧت هѧذه المѧبادئ قѧد طبقت في الفترة                      -٢
 .  الفترة السابقةى طبقت بها فىالجارية على نفس الأسس الثابتة الت

 القوائم المالية معبرة  تعبيرا آافياً عما تحتويه         ى تعتبر البيانات الواردة ف    -٣
 التقريѧѧر مѧѧا يѧѧشير إلѧѧى خѧѧلاف ى لѧѧم يѧѧرد فѧѧهѧѧذه القѧѧوائم مѧѧن معلѧѧومات، مѧѧا

 . ذلك

.  عن القوائم المالية آوحدة واحدة  ى يجѧب أن يتѧضمن التقريѧر إبѧداء الѧرأ           -٤
 ѧيجب  ى،من إبداء مثل هذا الرأ    ) المراقب( حالة عدم تمكن المراجع      ىوف

  ѧѧراجع فѧѧر المѧѧب أن يذآѧѧوال يجѧѧيع الأحѧѧي جمѧѧك وفѧѧباب ذلѧѧر أسѧѧىأن يذآ 



٥٧ أساسيات المراجعة

 قѧѧام بهѧا، ودرجѧة المѧѧسئولية   ى الفحѧص التѧ  تقريѧره مѧدى وطبѧيعة عملѧѧيات   
 . يأخذها على عاتقهىالت

 يسترشد بها مراقب الحسابات     ىوتحѧدد هѧذه المعاييѧر الخطѧوط العريضة الت         
 المحايѧد فيما يتعلق بالقوائم المالية       ى يتѧضمن رأيѧه الفنѧ      ىعѧند إعѧداده للتقريѧر الѧذ       

   ѧية وهѧة آبيرة عند تطبيقها على التقدير         ىالختامѧتمد بدرجѧىالشخص) الحكم ( تع ،
وعلѧѧى ذلѧѧك فѧѧإن مѧѧدى سѧѧلامة تطبѧѧيق هѧѧذه المعاييѧѧر يعѧѧتمد علѧѧى الخبѧѧرة المهنѧѧية      
للمѧѧراجع الخارجѧѧي التѧѧي يكتѧѧسبها مѧѧن مѧѧزاولته للمهѧѧنة، ومѧѧن متابعѧѧته للتوصѧѧيات  

 ѧية والمهنية والدراسات والبحوث ف          ىالتѧئات العلمѧصدرها الهيѧى هذا الصدد ف   ى ت 
 ى تتѧѧناول الاتجاهѧѧات الحديѧѧثة فѧѧ ىات التѧѧمخѧѧتلف الѧѧدول، وآѧѧذلك الكѧѧتب والѧѧدوري  

 .مجال مراقبة الحسابات

 :ىبدراسة آل معيار من هذه المعايير يتضح ما يل

المعѧيار الأول والخاص بتوضيح ما إذا آانت القوائم المالية قد تم إعدادها               -
 ѧѧѧيها لا يعنѧѧѧتعارف علѧѧѧبية المѧѧѧبادئ المحاسѧѧѧبقا للمѧѧѧبية ىطѧѧѧبادئ المحاسѧѧѧرد المѧѧѧس 

ا، ولكѧن يتѧضمن أيѧضا الطѧرق التѧي يѧتم بهѧا تطبيق هذه المبادئ                  المѧتعارف علѧيه   
 فيما إذا آانت القوائم المالية قد أعدت وفقا لهذه المبادئ،       ىعѧن طѧريق إبѧداء الرأ      

                  ѧومات التѧى المعلѧصول علѧن الحѧسابات مѧراقب الحѧتمكن مѧم يѧتمكنه من   ىوإذا ل 
ص، وبذلك نجد    فѧيجب عليه أن يذآر في تقريره تحفظا بهذا الخصو          ىإبѧداء الѧرأ   

أن مѧراقب الحسابات بصفته ناقدا للقوائم المالية الختامية من حيث الحكم على ما              
     ѧستخدمة فѧبادئ المѧت المѧب أن يكون على      ىإذا آانѧا يجѧبولا عامѧى قѧدادها تلقѧإع 

 .دراية تامة بالمبادئ المحاسبية المتعارف عليها

ة المحاسبين ولقѧد نѧص دسѧتور مهѧنة المحاسѧبة والمѧراجعة الѧصادر عن نقاب              
ѧѧر فѧѧداد التقريѧѧر إعѧѧن معاييѧѧيار مѧѧذا المعѧѧى هѧѧصريين علѧѧراجعين المѧѧادة ىوالمѧѧالم 

  ѧѧية والتѧѧوق المهنѧѧبات والحقѧѧاص بالواجѧѧسم الأول الخѧѧن القѧѧسة مѧѧضمنت ىالخامѧѧت 



٥٨ أساسيات المراجعة

 لأهѧم مѧبادئ وقواعد المحاسبة المتعارف عليها لمساعدة مراقبي الحسابات            اسѧردً 
 .في التعرف عليها

 تطبيق المبادئ المحاسبية    ىار الثانѧي والخاص بالثبات ف     تنѧبع أهمѧية المعѧي      -
 ѧاستخدمت خلال الفترة الجارية إذا ما قورنت بالفترات السابقة من ضرورة            ىالت 

  ѧѧية التѧѧية الختامѧѧوائم المالѧѧين القѧѧات بѧѧراء المقارنѧѧىإج ѧѧشروع فѧѧدها المѧѧة ى يعѧѧنهاي 
وائم للمقارنة بين   الفتѧرات المالѧية، ولѧذلك فѧإن هѧذا المعѧيار يتѧضمن قابلية هذه الق                

الفتѧرات المخѧتلفة لثѧبات المѧبادئ المحاسѧبية المستخدمة، وعند تغيير المبادئ فإن             
ذلѧك يѧستلزم مѧن مراقب الحسابات بيان طبيعة هذه التغيرات وأثرها على القوائم               

 إلى التداخل بين عناصر الإيرادات والمصروفات       ىالمالѧية، لأن عدم الثبات يؤد     
 إلѧѧى إظهѧѧار نѧѧتائج مѧѧضللة، وعلѧѧى ذلѧѧك فѧѧإن  ىخѧѧتلفة ممѧѧا يѧѧؤدللفتѧѧرات المالѧѧية الم

التطبѧيق الѧسليم لمعѧيار الثѧبات يستلزم فهما واضحا من مراقب الحسابات للعلاقة               
 .بين الثبات وقابلية القوائم المالية للمقارنة خلال الفترات المالية

 على هذا المعيار    ىولقѧد نѧص دسѧتور مهѧنة المحاسѧبة والمѧراجعة المصر             -
 من القسم الأول الخاص بالواجبات والحقوق المهنية وإن         ةالمادة الثانية عشر  فѧي   

 ىآانѧت لѧم توضѧح مفهѧوم الثبات وأهمية التفرقة بين عدم الثبات ومجرد التغير ف       
 .بعض الطرق المستخدمة

المعѧيار الѧثالث والخاص ببيان مدى إفصاح القوائم المالية بشكل آاف عن           -
 تستخدم البيانات   ىه أهمية فائقة نظرا لتعدد الفئات الت      جمѧيع البѧيانات الجوهѧرية ل      

المالѧية، وعلѧى ذلѧك يجѧب أن يتم إعداد القوائم المالية بحيث لا تضلل أى فئة من                   
هѧذه الفѧئات، فالقѧوائم المالѧية بوصѧفها أداة مѧن أدوات الاتѧصال ووسѧيلة لتوصيل                   

 تهم ىق التالمعلѧومات لمѧستخدميها يجѧب أن تفѧصح بالكامѧل عѧن مجموعة الحقائ              
       ѧيهم، وبالتالѧوجه إلѧن تѧإن أ   ىمѧضللة تحتو     ى فѧومات مѧعليها القوائم المالية    ى معل 

 حѧѧتما إلѧѧى اتخѧѧاذ قѧѧرارات غيѧѧر سѧѧليمة، ولقѧѧد اهѧѧتمت التѧѧشريعات       ىسѧѧوف تѧѧؤد 
     ѧية فѧئات المهنѧورية مصر العربية بهذا المعيار، فنص قانون مراقب          ىوالهيѧجمه 
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أحكام  أو   مالѧية لأحكام نظام الشرآة    الحѧسابات علѧى أيѧة مخالفѧات خѧلال الفتѧرة ال            
 مع بيان ما إذا آانت      ىمرآزها المال  أو    نشاط الشرآة  ىالقانون على وجه يؤثر ف    

 من  ةهѧذه المخالفѧات قائمѧة عѧند إعѧداد الميѧزانية، آمѧا نѧصت المادة الرابعة عشر                  
دسѧتور المهѧنة علѧى أن المѧراقب يعتبѧر مخѧلا بالأمانѧة المهنѧية إذا لѧم يكشف عن                      

 يѧѧѧشهد ىماديѧѧѧة علمهѧѧѧا أثѧѧѧناء تأديѧѧѧة مهمѧѧѧته ولا تفѧѧѧصح عѧѧѧنها الأوراق التѧѧѧحقѧѧѧيقة 
بѧѧصحتها إذا آѧѧان إفѧѧصاحه عѧѧن هѧѧذه الحقѧѧيقة أمѧѧرا ضѧѧروريا حتѧѧى لا تكѧѧون هѧѧذه    

 هذه ىتمويه ف أو إذا لѧم يذآѧر بتقريѧره مѧا علمѧه من تحريف        أو   الأوراق مѧضللة،  
 .الأوراق

 عن القوائم   ىإبداء الرأ المعيار الرابع من معايير إعداد التقرير والخاص ب        -
 بالضرورة  ىالمالية آوحدة واحدة وبيان مدى الفحص ومسئولية المراجع، لا يعن         

 لا يمكن ى للقوائم المالية، ففي أغلب الحالات التىالرفض الكل  أو   المѧوافقة الѧتامة   
 ىعطاء موافقته التامة عنها يتم ذآر تحفظات عن الأمور الت         إلمѧراقب الحѧسابات     

 لا يمتنع فيها المراجع عن      ى دون رفض القوائم آلية، أما الحالات الت       لم يقتنع بها  
 يمكѧѧن ذآѧѧر تحفظѧѧات بѧѧشأنها آمѧѧا هѧѧو الحѧѧال إذا  ى الحѧѧالات التѧѧى فهѧѧىإبѧѧداء الѧѧرأ

إذا آانت مخرجات النظام     أو   تحقѧق المѧراجع مѧن عѧدم وجود نظام رقابة داخلية،           
بѧѧيان طبѧѧيعة ومѧѧدى  لا تمѧѧثل المѧѧدخلات بѧѧصورة آبيѧѧرة، وفѧѧيما يѧѧتعلق ب ىالمحاسѧѧب

     ѧسئولية التѧص والمѧىالفح        ѧسابات فѧراقب الحѧتحملها مѧراجعة الكاملة      ى يѧة المѧحال 
 هѧѧذه الحالѧѧة أن يقѧѧوم المѧѧراقب بفحѧѧص ومѧѧراجعة ى فالمفѧѧروض فѧѧ،للقѧѧوائم المالѧѧية

 جهѧѧة أن تقѧѧيد مѧѧن حѧѧدود عملѧѧه ولكѧѧن  ىآافѧѧة الѧѧسجلات والحѧѧسابات ولا يمكѧѧن لأ
مستند، ولذلك قد يتضمن التقرير  أو  قيدالمѧراجعة الكاملة لا تتضمن مراجعة آل     

الإشѧارة إلѧى أن مѧراجعة الدفاتѧر تمѧت علѧى أسѧاس المѧراجعة الاختبارية، أما إذا                 
آانѧѧت عملѧѧية المѧѧراجعة لأغѧѧراض خاصѧѧة مѧѧثل مѧѧراجعة عملѧѧيات الѧѧنقدية فقѧѧط          
لاآتѧѧشاف اخѧѧتلاس فѧѧيها، فѧѧيجب علѧѧى مѧѧراقب الحѧѧسابات أن يѧѧبدأ تقريѧѧره ببѧѧيان       

 أجѧѧѧراه والѧѧѧذي علѧѧѧى ضѧѧѧوءه تѧѧѧتحدد  ى الفحѧѧѧص الѧѧѧذواضѧѧѧح عѧѧѧن طبѧѧѧيعة ومѧѧѧدى
   ѧسئولية التѧئات التشريعية والمنظمات المهنية ف            ىالمѧتمت الهيѧد اهѧتحملها، ولقѧى ي 
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 يقѧوم به مراقب     ىجمهѧورية مѧصر العѧربية بهѧذا المعѧيار لأنѧه يوضѧح الѧدور الѧذ                 
م الخاص  ١٩٦٥ لعام   ٤٤الحѧسابات، فلقѧد نѧصت المѧادة الثامѧنة مѧن القانѧون رقم                

 مѧѧراقبة حѧѧسابات المؤسѧѧسات العامѧѧة والѧѧشرآات والجمعѧѧيات الѧѧتابعة علѧѧى  بتنظѧѧيم
تختص بمراقبة حسابات المؤسسة وما يتبعها    قبل المؤسسة ضѧرورة إنѧشاء إدارة      

مѧѧѧن شѧѧѧرآات ومنѧѧѧشآت وجمعѧѧѧيات وبѧѧѧيان مѧѧѧا إذا آانѧѧѧت حѧѧѧسابات الѧѧѧوحدة محѧѧѧل  
يها، المѧراجعة تتѧضمن آѧل مѧا تنص عليه القوانين والأنظمة على وجوب إثباته ف                

 ѧѧز المالѧѧن المرآѧѧوح عѧѧر بوضѧѧزانية تعبѧѧت الميѧѧا إذا آانѧѧىومѧѧي ى الحقيقѧѧوحدة فѧѧلل 
نهايѧѧة الفتѧѧرة الحالѧѧية ومѧѧا إذا آѧѧان حѧѧساب الأربѧѧاح والخѧѧسائر يعبѧѧر علѧѧى الѧѧوجه     
الѧѧصحيح عѧѧن الأربѧѧاح والخѧѧسائر عѧѧن تلѧѧك الفتѧѧرة وذلѧѧك وفقѧѧا لقѧѧواعد المحاسѧѧبة     

م، والخاص بشرآات   ١٩٨١ لعام   ١٥٩آمѧا نѧص القانѧون رقم        . المѧتعارف علѧيها   
 ѧѧدودة فѧѧسئولية المحѧѧشرآات ذات المѧѧهم والѧѧية بالأسѧѧرآات التوصѧѧساهمة وشѧѧىالم 

 علѧѧى مجمѧѧوعة بѧѧنود أهمهѧѧا البѧѧند الخѧѧاص بѧѧأن يتѧѧضمن تقريѧѧر     ١٠٦مادتѧѧه رقѧѧم 
            ѧان فѧا إذا آѧيان مѧسابات بѧراقب الحѧىم    ѧه فѧضوء المعلومات والإيضاحات    ى رأي 

ѧѧىالت   ѧѧضمن آѧѧسابات تتѧѧذه الحѧѧيه أن هѧѧدمت إلѧѧام    قѧѧون ونظѧѧيه القانѧѧص علѧѧا نѧѧل م
الميѧѧزانية تعبѧѧر بوضѧѧوح عѧѧن    الѧѧشرآة علѧѧى وجѧѧوب إثѧѧباته فѧѧيها، ومѧѧا إذا آانѧѧت   

 ѧѧز المالѧѧىالمرآѧѧى الحقيق ѧѧشرآة فѧѧساب     ى للѧѧان حѧѧا إذا آѧѧية، ومѧѧسنة المالѧѧتام الѧѧخ 
خسائرها عن  أو الأربѧاح والخسائر يعبر على الوجه الصحيح عن أرباح الشرآة      

 ىلقѧѧد نѧѧص دسѧѧتور مهѧѧنة المحاسѧѧبة والمѧѧراجعة المѧѧصر  و.الѧѧسنة المالѧѧية المنتهѧѧية
       ѧيار فѧذا المعѧى هѧشر      ىعلѧية عѧادة الثانѧسم الأول و      ة المѧن القѧالخاص بالواجبات   م
 .والحقوق المهنية

 : Professional Code of Ethics ى  قواعد السلوك المهن٤/٣
 اعتبارات  ىمن دستور مهنة المحاسبة والمراجعة المصر     القسم الرابع   حѧدد   

 :ى على النحو التالىالسلوك المهنعد وآداب قوا
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 يعتبѧر المحاسѧب والمѧراجع مخѧلاً بѧآداب وسѧلوك المهنة فى الحالات          -أولا  
 : التالية 

إذا زاول أعمѧال المحاسѧبة والمѧراجعة فѧي مѧصر بالاشتراك مع شخص                -١
 .غير مرخص له بمزاولة المهنة فيها طبقاً للقوانين المعمول بها

 أو غيѧر مباشر عمولة  أو لمѧراجع بطѧريق مباشѧر   ا أو إذا مѧنح المحاسѧب    -٢
حѧѧصة مѧѧن أتعابѧѧه لѧѧشخص مѧѧن أفѧѧراد الجمهѧѧور نظيѧѧر حѧѧصوله علѧѧى    أو سمѧѧسرة
 .أآثر من أعمال مهنته أو عملية

علѧى عمѧل مѧن أعمال المهنة بطريقة          إذا حѧاول الحѧصول بѧشكل مباشѧر         -٣
 ѧال المنشورات         ىتتنافѧالإعلان وإرسѧرامتها آѧع آѧةإرسال الخطابات الخاص أو    م 
غير مباشر للحصول على عمل يقوم       أو   ، مناقصات على الأتعاب   ىالدخѧول ف  أو  

إلا أنه من حق المحاسب أن يقبل خدمة من يطلب منه ذلك وعليه     . بѧه زميل آخر   
فѧي حѧال مѧا إذا طلب منه أن يكون مراقباً لحسابات منشأة بدلاً من زميل آخر أن       

 .يخطر هذا الزميل بذلك

غير مباشر للحصول على  أو   ء بطѧريق مباشر   فѧاوض العمѧلا    أو   إذا لجѧأ   -٤
إلا أنه من حق المحاسب أن يقبل خدمة من يطلب منه           . عمѧل يقѧوم به زميل آخر      

     ѧيه فѧك وعلѧسابات منشأة بدلاً من        ىذلѧراقباً لحѧون مѧنه أن يكѧب مѧا إذا طلѧة مѧحال 
 . زميل آخر أن يخطر هذا الزميل بذلك

يل له ليترآوا خدمة هذا      زم ىمعاون أو   ىإذا لجѧأ إلѧى التأثيѧر علѧى موظف          -٥
الѧزميل ويلѧتحقوا بخدمѧته ولكѧن يجوز له أن يلحق بخدمته أن يلجأ إليه طالباً ذلك            

 .بعد إخطار الزميل الآخر بذلك

إذا لѧѧم يѧѧراع فѧѧي اتفاقѧѧياته مѧѧع العمѧѧلاء تناسѧѧب قѧѧيمة أتعابѧѧه مѧѧع الجهѧѧد           -٦
 والѧوقت وقѧيمة الأعمѧال بѧأن يقѧصر تقديѧر هѧذه الأتعѧاب علѧى حѧصة مѧن المنفعة                 

 .المراجع أو  ستعود على صاحب الشأن نتيجة لعمل المحاسبىالت
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تنѧѧبؤات لنѧѧتائج عملѧѧيات مѧѧستقبلة    أو إذا سѧѧمح أن يقѧѧرن اسѧѧمه بتقديѧѧرات   -٧
 .التنبؤات أو بطريقة قد تحمل على الاعتقاد بأنه يشهد بصحة هذه التقديرات

إذا وقѧѧع علѧѧى بѧѧيانات تѧѧتعلق بمنѧѧشأة لѧѧه مѧѧصلحة شخѧѧصية فѧѧيها دون أن      -٨
 .احة إلى وجود هذه المصلحةيشير صر

٩-           ѧيل فѧسة زمѧى منافѧأ إلѧل يقوم به الأخير عن      ىإذا لجѧى عمѧصول علѧالح 
قبول أتعاب تقل بدرجة ملحوظة عن أتعاب زميله دون          أو   طѧريق عѧرض أتعاب    

 . سبب مقبول

بѧѧيانات  أو معلѧѧومات أو أسѧѧراراً شخѧѧصية أو إذا أفѧѧشى أسѧѧراراً مهنѧѧية  -١٠
 . ء عملهخاصة بعملائه علم بها عن طريق أدا

 مѧѧراجعة حѧѧسابات ى الحѧѧسابات المѧѧشترآين فѧѧ ىأوجѧѧب علѧѧى  مراقبѧѧ : ثانѧѧيا 
منѧشأة واحѧدة أن يتفقوا ابتداءً على وضع برنامج مراجعة موحد وأن يقسم العمل               

      ѧѧه فѧѧنوطة بѧѧال المѧѧأداء الأعمѧѧنهم بѧѧل مѧѧوم آѧѧنهم وأن يقѧѧيما بيѧѧه فѧѧوارد بѧѧذا ىالѧѧه 
نѧѧيه وتحѧѧت إشѧѧرافه وتوجѧѧيهه    ومعاوهبواسѧѧطة مندوبѧѧي  أو البѧѧرنامج سѧѧواءً بنفѧѧسه 

 ى مѧѧع حѧѧصته فѧѧىشѧѧاومѧѧسئوليته وأن يѧѧساهم آѧѧل مѧѧنهم فѧѧي هѧѧذا العمѧѧل بنѧѧسبة تتم  
الأتعѧاب الكلѧية، ويجѧب ألا يغѧيب عѧن أذهѧانهم أنѧه مهمѧا آان أساس تقسيم العمل                     

 .فإنهم مسئولون بالتضامن قانوناً عن نتيجة عملهم

 أنفسهم فإنه يجعل    وصѧوناً لكѧرامة المهѧنة وآѧرامة المحاسѧبين والمѧراجعين            
بهѧѧم أن يѧѧتفقوا علѧѧى مѧѧا يѧѧتخذون مѧѧن قѧѧرارات ومѧѧا يѧѧبدونه مѧѧن آراء وأن يلحظѧѧوا   

 حال من الأحوال ى المسائل المهنية لا يجوز بأىدائمѧاً أن خلافاتهم ومناقشاتهم ف     
إذ يجب عليهم تسوية    . سѧمع عملائهم   أو   أن تѧتعدى محѧيطهم وأن تѧصل إلѧى علѧم           

هدين بѧآداب المهѧنة وأصѧولها ولا يصح أن يحاول    هѧذه الخلافѧات فѧيما بيѧنهم مѧست       
 مѧنهم الاسѧتبداد بѧرأيه فإذا لم يتفقوا رغم ذلك عينوا بالاتفاق محاسباً ومراجعاً           ىأ

آخѧر لѧيكون حكمѧاً بيѧنهم يعرضون عليه أوجه النظر المختلفة ليرجح وجهة على                
      ѧراره فѧضوا قѧرى، وأن يرتѧم يتفقوا على تعيين المراج   ىأخѧإذا لѧنهاية فѧع وظل  ال
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الخѧѧلاف بيѧѧنهم قائمѧѧاً فѧѧإن الѧѧواجب يقتѧѧضيهم رفѧѧع الأمѧѧر إلѧѧى نقѧѧيب المحاسѧѧبين         
 .بمن يندبه لهذا الغرض أو همراجعين ليحسم الخلاف بينهم بشخصوال

للمحاسبين والمراجعين  أعطѧى دسѧتور مهѧنة المحاسبة والمراجعة         : ثالѧثا    
هѧѧم هѧѧذه  ومѧѧن أ. علѧѧى بعѧѧضهم حقѧѧوق الѧѧزمالة باعتѧѧبارهم أفѧѧراد أسѧѧرة واحѧѧدة      

     ѧتعاون فѧوق الѧدمات وأن يحاول آل منهم أن               ىالحقѧبادلوا الخѧم أن يتѧل فلهѧالعم 
 ѧىيلب      ѧيله فѧاء زمѧى رج      ѧنه فѧيابة عѧد      ى النѧية لѧة مهنѧنة إذا آانت       ى مهمѧة معيѧجه 

أن  أو    هذه التلبية سباقاً دون انتظار مقابل      ىظѧروفه تسمح له بذلك وأن يكون ف       
  .ى أدائهايتهاون ف
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 ةملخص الوحدة الثالث

 

 . المتعارف عليها ةماهية معايير المراجع -

  . أدت إلى نشأة معايير المراجعة وتطورهاىالعوامل الت -

 .للمراجعة الثلاثة ) الشخصية(المعايير العامة  -

 . الثلاثة الخاصة بالمراجعة ىمعايير أداء العمل الميدان -

 .معايير إعداد التقرير الأربعة  -

 . للمراجعة ىقواعد السلوك المهن -

 

  الثالثةأسئلة على الوحدة

 

 :  مما يأتى بالتفصيلناقش آلاً: س

  .مفهوم معايير المراجعة -١

 .نشأة معايير المراجعة وتطورها  -٢

  .تصنيف معايير المراجعة المتعارف عليها -٣

  .ىقواعد السلوك المهن -٤



٦٥ أساسيات المراجعة

 الوحدة الرابعة

 الجوانب الشخصية لمراجع الحسابات
 

 : التعليمية والسلوآية هدافالأ

 :ى الدارس قادرا على الآتكون يجب أن ي،بعد دراسة هذه الوحدة

 . لمراجع الحسابات ى والعملى التأهيل العلم التعرف على متطلبات-

 . استقلال مراجع الحسابات   التعرف على متطلبات-

 . التعرف على العوامل المؤثرة على استقلال مراجع الحسابات -

 .لتعرف على متطلبات بذل العناية المهنية الملائمة لمراجع الحسابات  ا-

 . التعرف على الواجبات والحقوق المهنية لمراجع الحسابات -

 . الأمانة المهنية التى يجب أن يتحلى بها المراجع التعرف على اعتبارات-

 

 :عناصرال

 . مقدمة-١

 . لمراجع الحسابات ى والعملى التأهيل العلم-٢

 . استقلال مراجع الحسابات -٣

  . بذل العناية المهنية الملائمة-٤

  . بعض الجوانب الشخصية الأخرى لمراجع الحسابات-٥

  .الرابعةملخص الوحدة  -٦

  .الرابعةأسئلة على الوحدة  -٧
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 الوحدة الرابعة

 الجوانب الشخصية لمراجع الحسابات
 

 : دمةـ مق١/٤
م المالية   عن القوائ  ىع الحسابات الخارج   مراج ى رأ ىتعѧتمد أطراف عديدة عل    

 ى مد ى تلك الأطراف ف   ى، مما يتطلب معه ضرورة توافر الثقة لد       الختامѧية للمنشأة  
، ولا تѧتحقق هѧذه الѧثقة إلا مѧن خلال توافر              وحѧياد القائمѧين بعملѧية المѧراجعة        آفѧاءة 

     ѧيل العلمѧروط التأهѧىش  ѧية المراجعة فضلا عن بذلهم لل         ى والعملѧين بعملѧعناية  للقائم
 ىالمهنѧية الملائمѧة عѧند تنفѧيذ عملѧية المراجعة وتوافر الاستقلال لهم عند إبداء الرأ              

 ѧص          ىالفنѧل الفحѧية محѧوائم المالѧن القѧذه الوحدة على الجوانب         .  عѧز هѧوف ترآѧوس
 :ات وعلى الأخص الجوانب التاليةالشخصية لمراجع الحساب

  . لمراجع الحساباتى والعملى التأهيل العلم-

 .ل مراجع الحسابات استقلا-

  . بذل العناية المهنية الملائمة-

 التѧѧى وردت فѧѧى   بعѧѧض الجѧѧوانب الشخѧѧصية الأخѧѧرى لمѧѧراجع الحѧѧسابات   -
  .دستور مهنة المحاسبة والمراجعة بأقسامه الأربع

 :  لمراجع الحساباتى والعملى التأهيل العلم٢/٤
ر آاف من    وجوب توافر قد   ىتѧنص جمѧيع التѧشريعات الأجنبية والعربية عل        

 ، بمزاولة مهنة المراجعة الخارجية    الـتأهѧيل العلمѧي والعملى لدى الأفراد القائمين       
 تكفل توافر الحماية ىآمѧا اهѧتمت المѧنظمات المهنية بوضع الشروط والقواعد الت      

     ѧية لمزاولѧية والعملѧدر ممكن          ىالعلمѧر قѧراجعة بأآبѧنة المѧضمان أداء مهѧنة لѧالمه 
 .   من الكفاءة والفعالية 
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 ѧيل العلم   ىويعنѧى المراجع درجة من المعرفة العلمية ف      ى أن يكون لد   ى التأه 
 هѧѧذا التأهѧѧيل مѧѧن خѧѧلال  ى، ويѧѧتم الحѧѧصول علѧѧمجѧѧال مѧѧواد المحاسѧѧبة والمѧѧراجعة

ѧѧة فѧѧىالدراس  ѧѧصة فѧѧيات المتخصѧѧد والكلѧѧواد ى المعاهѧѧك المѧѧدريس تلѧѧصر  تѧѧويقت ،
   ѧيل العلمѧىالتأه  ѧتطلب أيضا       ى علѧن يѧط ولكѧبية فقѧوانب المحاسѧبعض جوانب  الج

     ѧرى والتѧرفة الأخѧىالمع    ѧراجع فѧساعد المѧرأ  ى تѧداء الѧرض عليه من   ى إبѧيما يعѧف 
رة والاقتѧѧصاد والѧѧسلوآية  علѧѧوم الإدا: ومѧѧن أمѧѧثلة تلѧѧك المعѧѧارف ،قѧѧوائم وتقاريѧѧر
 لمѧѧراجع ى والفنѧѧى، وتعѧѧد هѧѧذه العلѧѧوم ذات أهمѧѧية بالغѧѧة للѧѧتكوين العلمѧѧوالإحѧѧصاء
 حѧѧصل علѧѧيه المѧѧراجع خѧѧلال سѧѧنوات   ى الѧѧذى، ولا يعѧѧد التأهѧѧيل العلمѧѧ الحѧѧسابات

الدراسѧѧة الѧѧسابقة علѧѧى مѧѧزاولة المهѧѧنة آافѧѧيا لѧѧنجاح المѧѧراجع ولكѧѧن يѧѧتطلب الأمѧѧر  
فنѧѧѧية عѧѧن أصѧѧѧول  اسѧѧتمرار الدراسѧѧة لѧѧѧتحديث مѧѧا لديѧѧѧه مѧѧن معلѧѧѧومات ومعѧѧرفة      

 مصر والخارج   ى، وهѧناك العديѧد مѧن المѧنظمات المهنѧية فѧ            المحاسѧبة والمѧراجعة   
ѧѧة لمزاولѧѧيح الفرصѧѧنىتتѧѧالمه ѧѧا لѧѧديث مѧѧة وتحѧѧتمرار الدراسѧѧال ة لاسѧѧن مجѧѧديهم م
 لمراجع الحسابات   ى يتطلب التأهيل العمل   ىمن ناحية أخر  . المحاسѧبة والمѧراجعة   
     ѧصوله علѧرورة حѧتدريب العلم         ىضѧددة للѧية محѧرة زمنѧالمهنة قبل البدء    ى ف ى فت 

 ѧزاولتها  ىفѧم   ѧى، ويراع         ѧتدريب المهنѧرة الѧتم فتѧى المهنة والذ  ى مزاول ى لد ى أن ت 
ديم العون لهم    من يدربهم وإحاطتهم بعنايته وتق     ىن مѧسئولا عن الإشراف عل     يكѧو 

 عاتѧѧق أعѧѧضاء ى المѧѧسئوليات الملقѧѧاة علѧѧىحѧѧدإ، ويمѧѧثل هѧѧذا خѧѧلال فتѧѧرة الѧѧتدريب
 الѧرغم مѧن أن غالبѧية المتدربѧين يتѧرآون العمѧل بعѧد فتѧرة التدريب                   ى، علѧ  المهѧنة 

العمل  أو   ىراجعة أخر  مكاتب م  ىالعمѧل لد   أو   لمѧزاولة المهѧنة لحѧسابهم الخѧاص       
ѧѧرى ىفѧѧبية الأخѧѧف المحاسѧѧالوظائ  ѧѧيل العلمѧѧراعاة أن التأهѧѧب مѧѧراجع ى، ويجѧѧللم 

   ѧتاج إلѧيكون  ى إحاطة مستمرة بالتطورات التنظيمية والتشريعية والمهنية الت       ىيح 
 .  ى عمله المهنىلها تأثير عل

        ѧيل العملѧح أن التأهѧن الواضѧنهما الآخر           والخ ىومѧل مѧل آѧية يكمѧرة العملѧب ،
صوص مهѧѧنة لقѧѧد أجمعѧѧت معظѧѧم المѧѧنظمات المهنѧѧية والتѧѧشريعات الѧѧصادرة بخѧѧ  و

   ѧراجعة فѧالم   ىالمѧدول الع   ѧة البكالوريوس الجامعية ه    ى علѧالحد الأدنى ى أن درج 
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 فإنهѧا تخѧتلف مѧن دولة لأخرى حيث          ى، أمѧا فتѧرة المѧران العملѧ        ى العلمѧ  ىللمѧستو 
عات عقѧѧد آمѧѧا تѧѧشترط معظѧѧم التѧѧشري   ،تتѧѧراوح عѧѧادة بѧѧين سѧѧنتين وسѧѧت سѧѧنوات   

 .    قبل التصريح بمزاولة المهنةىامتحان بعد انتهاء فترة المران العمل

ѧѧريكية لاىففѧѧتحدة الأمѧѧولايات المѧѧال   ѧѧصول علѧѧن الحѧѧد مѧѧىبѧѧؤهل جامعѧѧى م 
   ѧصص فѧىمتخ          ѧيل العلمѧر التأهѧشرط لتوافѧبة آѧراجع  ى المحاسѧا من ناحية      للمѧأم ،
 خبرة عملية من    ىنة عل  مزاولة المه  ىبد أن يحصل الراغب ف      فلا ىالتأهيل العمل 

ѧѧران العملѧѧلال المѧѧسبة لىخѧѧك بالنѧѧنتين وذلѧѧدة سѧѧلم  ѧѧية فѧѧة جامعѧѧل درجѧѧن يحمѧѧىم 
وتقѧل فتѧرة المѧران بالنѧسبة لحملѧة المؤهلات الأعلى من البكالوريوس        ،المحاسѧبة 
 . ن الأحوال لا يمكن أن تقل عن سنة حال مىإلا أنها بأ

 ѧرا تقتصر عمليات المراجعة على المحاس   ىوفѧبين القانونيين المسجلين  انجلت
 تعѧѧده وزارة الѧѧتجارة لهѧѧذا الغѧѧرض، وتقتѧѧصر مѧѧراجعة الѧѧشرآات    ىبالѧѧسجل الѧѧذ 

   ѧساهمة علѧىالم          ѧبين القانونيѧع المحاسѧضاء مجمѧراجعين أعѧرا وويلز    ي المѧن بانجلت
 عѧѧضوية هѧѧذه  ىويѧѧشترط فѧѧ  ،يѧѧرلنداإوجمعѧѧية المحاسѧѧبين القانونيѧѧين باسѧѧكتلندا و   

 يتѧѧضمن درجѧѧة  ى الѧѧذى والعملѧѧىأهѧѧيل العلمѧѧ الجمعѧѧيات توافѧѧر قѧѧدر آѧѧاف مѧѧن الت  
 .   جامعية وخبرة مناسبة

   ѧا فѧيم المهنة حتى عام                 ىأمѧر تنظѧد تأخѧربية فلقѧصر العѧورية مѧ١٩٥١ جمه 
   ѧѧѧؤهل جامعѧѧѧر مѧѧѧضرورة توافѧѧѧزام بѧѧѧنة دون الإلѧѧѧزاولة المهѧѧѧتم مѧѧѧان يѧѧѧيث آѧѧѧىح 

  أمѧѧر ى، وقѧѧد أدرك المѧѧشرع بѧѧأن افѧѧتقاد التنظѧѧيم المهنѧѧ خبѧѧرة عملѧѧية أو متخѧѧصص
يحقѧѧق النѧѧضج المهنѧѧى آمѧѧا يѧѧضعف الѧѧثقة فѧѧى المهѧѧنة التѧѧى تقѧѧدم الكثيѧѧر مѧѧن           لا 

 لذا صدر   ؛الخѧدمات المالѧية ذات الѧدور الهѧام فѧى الحѧياة الاقتصادية والاجتماعية              
 والذي نص في  ١٩٥١ لعام   ١٣٣قانѧون مѧزاولة مهѧنة المحاسѧبة والمراجعة رقم           

  ѧته علѧستو      ىمقدمѧتفاظ بمѧون الاحѧذا القانѧن هѧدف مѧى أن اله ѧنة    عѧى مهѧال لمزاول
 فضلا عن استبعاد العناصر ة مѧن الناحيتѧين العلمѧية والعملية    المحاسѧبة والمѧراجع   

 .   ى لا يتوافر فيها هذا المستوىالت
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  ѧѧѧيل العلمѧѧѧومات التأهѧѧѧنة مقѧѧزاولة المهѧѧѧون مѧѧѧى قانѧѧѧد ورد فѧѧىولقѧѧѧى والعمل 
، فلقѧѧѧѧد أفѧѧѧѧرد ثلاثѧѧѧѧة جѧѧѧѧداول بالѧѧѧѧسجل العѧѧѧѧام للمحاسѧѧѧѧبين    لمѧѧѧѧراجع الحѧѧѧѧسابات 

 ى، ووضع شروطا عامة لكل من يرغب بالقيد ف        الاقتصادعين بѧوزارة    والمѧراج 
 : ى النحو التالىواحد منها عل

 .  مصر ىأن يكون مصريا مقيما ف -١

 . أن يكون آامل الأهلية المدنية  -٢

قѧѧرارات  أو ، ولѧѧم تѧѧصدر علѧѧيه أحكѧѧام قѧѧضائية  أن يكѧѧون حѧѧسن الѧѧسمعة  -٣
  .تأديبية ماسة بالشرف

 : ى الآتىلاثة فوتتمثل الجداول الث

 . جدول المحاسبين والمراجعين تحت التمرين ) أ( جدول -

 . جدول المحاسبين والمراجعين )ب( جدول -

 . جدول مساعدي المحاسبين والمراجعين) جـ( جدول -

 آما أورد   ،ولقѧد حѧدد المѧشرع شѧروطا للقѧيد في آل جدول من هذه الجداول               
  :ىا يلت لهذه الشروط نوردها فيمبعض الاستثناءا

 :ن تحت التمرين ون والمراجعوالمحاسب) أ( جدول - أولا
 أن من يرغب ى عل١٩٥١ لعام ١٣٣تѧنص المѧادة السادسة من القانون رقم        

 اصلاًفѧي القѧيد بجѧدول المحاسѧبين والمѧراجعين تحѧت التمѧرين يجѧب أن يكѧون ح                   
 : أحد المؤهلات الآتيةىعل

آلية التجارة جامعة القاهرة     أصبحت   ىدبلѧوم مدرسѧة الѧتجارة العلѧيا والت         -١
 .  وحتى الآن١٩٣٦منذ عام 

 . بكالوريوس التجارة من شعبة المحاسبة  -٢

٣- ѧѧد العالѧѧوس المعهѧѧذ ىبكالوريѧѧتجارية والѧѧية والѧѧوم المالѧѧى للعلѧѧول إلѧѧى تح 
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 . ١٩٥٠ التجارة جامعة عين شمس عام آلية

 . لضرائب بكالوريوس التجارة من شعبة إدارة الأعمال مع دبلوم معهد ا -٤

شѧѧهادة مѧѧѧن أحѧѧѧد المعاهѧѧѧد الأجنبѧѧѧية التѧѧѧى تقѧѧѧرر وزارة التѧѧѧربية والتعلѧѧѧيم   -٥
  ѧѧصاد علѧѧع وزارة الاقتѧѧاق مѧѧىبالاتف ѧѧبارها معادلѧѧؤهلات   اعتѧѧد المѧѧة لأح

 .   الأربعة السابقة

ولقѧد أورد المѧشرع بعѧض الاسѧتثناءات مѧن الѧشروط الѧسابقة لѧرعاية بعض                  
ѧѧىمزاولѧѧيث أجѧѧون حѧѧدور القانѧѧت صѧѧنة وقѧѧون  المهѧѧن القانѧѧسادسة مѧѧادة الѧѧازت الم

تحѧѧت التمѧѧرين  جѧѧدول المحاسѧѧبين والمѧѧراجعين ى المѧѧؤهلات القѧѧيد فѧѧىلѧѧبعض ذو
 :وذلك بالشروط الآتية

١- ѧѧلون علѧѧبة وإدارة  ىالحاصѧѧعبة المحاسѧѧر شѧѧن غيѧѧتجارة مѧѧوس الѧѧبكالوري 
 . ١٩٥٦ ديسمبر عام ٣١الأعمال مع دبلوم معهد الضرائب قبل 

 . لدراسات التكميلية التجارية قبل العمل بالقانون دبلوم ا على الحاصلون -٢

 .   للتجارة قبل العمل بالقانون ى دبلوم المعهد العالىالحاصلون عل -٣

         ѧيد فѧون للقѧشترط القانѧم يѧعند  ى للتدريب العمل  ى حد أدن  ى هذا الجدول أ   ىول 
 .  نص عليهى الذى مجال اآتفاء بالحد الأدنى العلمى أىف أو ى مستوىأ

 أن اختѧѧѧѧصاصات المحاسѧѧѧѧبين ى مѧѧѧѧن القانѧѧѧѧون عل٢١ѧѧѧѧ المѧѧѧѧادة وقѧѧѧѧد نѧѧѧѧصت
   :ى الآتىوالمراجعين تحت التمرين تتمثل ف

مѧراجعة واعتماد ميزانية وحسابات الشرآات المختلفة فيما عدا شرآات           -١
 . المساهمة 

مѧѧѧѧراجعة واعѧѧѧѧتماد حѧѧѧѧسابات الممولѧѧѧѧين الخاضѧѧѧѧعين لѧѧѧѧضريبة الأربѧѧѧѧاح  -٢
 عѧѧشرة ىد رأسѧѧمال الѧѧواحد مѧѧنهم علѧѧ  الѧѧتجارية والѧѧصناعية الѧѧذين لا يѧѧزي  

  ألف جنيه طبقا لآخر ميزانية     ىلا تزيد أرباحه السنوية عل     أو   آلاف جنѧيه  
 . ربط أقرته مصلحة الضرائبأو 



٧١ أساسيات المراجعة

 علѧѧى مѧѧراجعة واعѧѧتماد حѧѧسابات الممولѧѧين الخاضѧѧعين للѧѧضريبة العامѧѧة   -٣
 العام ىالإيѧراد إذا آѧان إيѧراد الѧواحد مѧنهم لا يجѧاوز عشرة آلاف جنيه ف                

 . فقا لآخر إقرار تم ربط الضريبة عليه و

المѧѧѧراجع تحѧѧѧت التمѧѧѧرين حѧѧѧق الحѧѧѧضور عѧѧѧن هѧѧѧذه   أو يملѧѧѧك المحاسѧѧѧب -٤
الѧشرآات وهѧؤلاء الممولѧين أمѧام مѧصلحة الѧضرائب ولجѧان الطعѧن وما                 

 .  حكمها من جهات الإدارة ىف

 :   ىهذه الفئة القيام بما يل على ون من القان٢١وحظرت المادة 

 . ا باسمه الخاص  أن يفتح مكتب-١

٢-   ѧѧصاصه المهنѧѧن اختѧѧة عѧѧال الخارجѧѧن الأعمѧѧلا مѧѧمه عمѧѧر باسѧѧى أن يباش 
     ѧصيلا فѧوارد تفѧون  ىالѧوم بذلك باسم               القانѧادة أن يقѧه المѧازت لѧن أجѧولك ،

 . التحق بمكتبه وبطريق الإنابة عنه ىالمراجع الذ أو المحاسب

 :     نون والمراجعوالمحاسب) ب(جدول  -ثانيا
 القيد بجدول   ى أن من يرغب ف    ى من قانون تنظيم المهنة عل     ١١تنص المادة   

 : أن تنطبق عليه أحد الشروط الآتيةالمحاسبين والمراجعين يجب 

 . ية المراجعين والمحاسبين المصرية أعضاء جمع-١

٢- ѧѧѧلون علѧѧѧدول   ى الحاصѧѧѧت جѧѧѧورة تحѧѧѧؤهلات المذآѧѧѧد المѧѧѧشرط ) أ( أحѧѧѧب
 . تهم للمهنة المدة المقررة قانونامزاول

٣-    ѧلون علѧنة المحاسبة         ىالحاصѧوا مهѧذين زاولѧطة الѧتجارة المتوسѧوم الѧدبل 
والمѧراجعة بمكاتѧبهم الخاصѧة مѧدة لا تقѧل عѧن عشرة سنوات متتالية قبل                 

 . تاريخ العمل بالقانون 

 ثѧѧلاث شѧѧرآات  مكاتѧѧبهم الخاصѧѧة فѧѧي مѧѧراجعة حѧѧسابات     مѧѧن اشѧѧتغلوا ب -٤
ѧѧساهمة علѧѧي ىمѧѧنوات متتالѧѧس سѧѧن خمѧѧل عѧѧدة لا تقѧѧل لمѧѧاريخ  الأقѧѧبل تѧѧة ق

  .العمل بالقانون



٧٢ أساسيات المراجعة

٥-      ѧسابيون الѧراء الحѧوا مهنتهم أمام المحاآم المصرية لمدة لا         الخبѧذين زاول
 سنوات قبل تاريخ العمل بهذا القانون بشرط أن تقرر لجنة          عشر تقل عن 

 . القيد آفايتهم العلمية والعملية لمزاولة مهنة المحاسبة والمراجعة 

،  دبلѧѧوم الѧѧتجارة المتوسѧѧطةى بالقانѧѧون علѧѧ الحاصѧѧلون قѧѧبل تѧѧاريخ العمѧѧل -٦
ѧѧلىعلѧѧأو  الأق ѧѧيفة    ىعلѧѧاع وظѧѧدون انقطѧѧغل بѧѧة وشѧѧية معادلѧѧهادة أجنبѧѧش 

 أو المؤسѧѧѧسات المالѧѧѧية  أو  المѧѧѧصالح الحكومѧѧѧية ىحѧѧѧدإرئѧѧѧيس حѧѧѧسابات  
ل مماثل وذلك لمدة     عمѧ  ىأ أو   التعاونѧية العامѧة    أو   الѧصناعية  أو   الѧتجارية 

 .    ريخ العمل بهذا القانون سنوات متتالية قبل تالا تقل عن عشر

آمѧѧا أورد المѧѧشرع بعѧѧض الاسѧѧتثناءات مѧѧن الѧѧشروط الѧѧسابقة رعايѧѧة لѧѧبعض  
ѧѧبعض ذو  ىمزاولѧѧاز لѧѧيث أجѧѧون حѧѧدور القانѧѧت صѧѧنة وقѧѧر ى المهѧѧؤهلات غيѧѧالم 

ѧѧѧѧيها فѧѧѧѧصوص علѧѧѧѧؤهلات المنѧѧѧѧادة ىالمѧѧѧѧ١١ المѧѧѧѧيد فѧѧѧѧبين ى القѧѧѧѧدول المحاسѧѧѧѧج 
  :المراجعين وذلك بالشروط الآتيةو

إدارة  أو    المحاسبة ى بكالوريوس التجارة من غير شعبت     ىعلѧ الحاصѧلون    -١
 . الأعمال بشرط مزاولة المهنة لمدة لا تقل عن أربع سنوات

٢- ѧѧلون علѧѧون ىالحاصѧѧل بقانѧѧبل العمѧѧتجارية قѧѧية الѧѧات التكميلѧѧوم الدراسѧѧدبل 
 . تنظيم المهنة بشرط مزاولة المهنة لمدة لا تقل عن خمس سنوات 

٣-    ѧلون علѧوم  ىالحاصѧون تنظيم               دبلѧل بقانѧبل العمѧتجارة قѧي للѧد العالѧالمعه 
 . المهنة بشرط مزاولة المهنة لمدة لا تقل عن ست سنوات 

 الحد الأدنى من التأهيل ىولقѧد نѧصت المادة الثامنة من قانون تنظيم المهنة عل    
 ѧشرط للقيد ف        ىالعملѧره آѧلازم توافѧجدول المحاسبين والمراجعين فقد أوضحت    ى ال 

 أحد المؤهلات   ىن يكون من الحاصلين عل    أبد و  لا) ب( جدول   ى ف أن آѧل من يقيد    
 ѧѧيد فѧѧب القѧѧسبة لطالѧѧيها بالنѧѧصوص علѧѧدول ىالمنѧѧأ( ج (ѧѧافة إلѧѧرة ىبالإضѧѧضاء فتѧѧق 

 .  سنواتوالمراجعة لا تقل عن ثلاث أعمال المحاسبة ى فىتمرين عمل



٧٣ أساسيات المراجعة

 مكتب  ى خلال المدة المحددة ف    ىوقد اشترط المشرع أن تتم مزاولة المهنة ف       
ن يعتمد التمرين بشهادة من     أ السجل و  ىالمراجعين المقيدين ف   أو   حѧد المحاسѧبين   أ

 .  مكتبهى تمت فترة التمرين فىالمراجع الذ أو المحاسب

 فترة قضاها طالب    ىوأوضѧحت المѧادة العاشرة من قانون تنظيم المهنة أن أ          
اسبة  مكتب مح  ى وظѧيفة يعتبѧر العمل فيها مناظرا للعمل ف         ىفѧ ) ب(القѧيد بجѧدول     

 : ىت وتشمل هذه الوظائف الآ،دة التمرينومراجعة تحسب من م

 .مساعد مـأمور لمصلحة الضرائب  -

 .  للمحاسبات ىمساعد مفتش بالجهاز المرآز -

 . خبير محاسب بوزارة العدل  -

 . حد معاهد التعليم الحكومية أ ىمدرس لمادة المحاسبة والمراجعة ف -

ѧѧѧسابات فѧѧѧيس حѧѧѧدإ ىرئѧѧѧصالح ىحѧѧѧية المѧѧѧية أو الحكومѧѧѧسات المالѧѧѧأو المؤس 
 عمل مماثل يصدر به قرار  ى أ ىف أو   التعاونѧية العامѧة    أو   الѧصناعية  أو   الѧتجارية 

 . من وزير الاقتصاد 

ولقѧد حѧدد قانون تنظيم المهنة اختصاصات المحاسبين والمراجعين المقيدين           
 : ىت الآىف) ب( جدول ىف

ت جمѧѧѧيعها فѧѧѧيما عѧѧѧدا   مѧѧѧراجعة واعѧѧѧتماد ميѧѧѧزانيات وحѧѧѧسابات الѧѧѧشرآا  -١
 . شرآات المساهمة 

 مѧѧراجعة واعѧѧتماد ميѧѧزانيات وحѧѧسابات شѧѧرآات المѧѧساهمة مѧѧع ضѧѧرورة  -٢
 : المراجع  أو  المحاسبىتوافر أحد الشروط الآتية ف

 .  أن يكون عضوا بجمعية المحاسبين والمراجعين المصرية -أ

 مكتѧѧبه الخѧѧاص بمѧѧراجعة حѧѧسابات ثѧѧلاث     ى أن يكѧѧون قѧѧد اشѧѧتغل فѧѧ   -ب
 الأقѧل لمѧدة لا تقѧل عن خمس سنوات متتالية         ىآات مѧساهمة علѧ    شѧر 



٧٤ أساسيات المراجعة

 . تاريخ العمل بقانون تنظيم المهنةقبل 

 مكѧѧتب لحѧѧسابه ىمѧѧراجع فѧѧ أو  أن يكѧѧون قѧѧد زاول المهѧѧنة آمحاسѧѧب -جѧѧـ
ѧѧيده فѧѧاريخ قѧѧن تѧѧنوات مѧѧس سѧѧن خمѧѧل عѧѧدة لا تقѧѧاص مѧѧدول ىالخѧѧج 
ه  قضا ىالمحاسѧبين والمѧراجعين ويحѧسب مѧن هѧذه المѧدة الѧزمن الѧذ               

 . الوظائف المماثلةىحدإ ىالمراجع ف أو المحاسب

لم تشمله الفئات الثلاثة    ، و  مكتب لحسابه الخاص   ى مѧن زاول المهѧنة فѧ       -د
 لجѧѧنة القѧѧيد للتѧѧرخيص لѧѧه باعѧѧتماد  ى، بѧѧشرط تقѧѧديم طلѧѧب إلѧѧ الѧѧسابقة

 . ميزانيات شرآات المساهمة

 : المحاسبين والمراجعين ومساعد) جـ( جدول - ثالثا
 هѧذا الجدول فئات مستثناة من الشروط الأساسية         ىيقѧيدون فѧ   يعѧد جمѧيع مѧن       

 ىلمѧزاولة المهѧنة وهو وضع اقتضته الأوضاع السائدة وقت صدور القانون والذ            
ن أ القѧيد بهذا الجدول لابد و  ى أن الѧراغبين فѧ     ى علѧ  ةنѧص فѧي المѧادة الثانѧية عѧشر         

 :توافر فيهم أحد الشروط الآتيةت

 دبلѧوم الѧتجارة المتوسطة   ى القانѧون علѧ   الحاصѧلون قѧبل تѧاريخ العمѧل بهѧذا      -
ѧѧلىعلѧѧى  أو، الأقѧѧن  علѧѧهادة مѧѧأشѧѧية التѧѧد الأجنبѧѧد المعاهѧѧربية ىحѧѧوم وزارة التѧѧتق 

 ѧѧصاد علѧѧع وزارة الاقتѧѧاق مѧѧيم بالاتفѧѧورىوالتعلѧѧؤهل المذآѧѧة للمѧѧبارها معادلѧѧاعت  ،
 مكاتبهم  ىوبشرط أن يكونوا قد زاولوا مهنة المحاسبة والمراجعة بدون انقطاع ف          

 أو  يكونѧوا مقيدين بجدول الخبراء المحاسبين أمام المحاآم الحكومية         أو   ،اصѧة الخ
 عمѧѧل ىأ أو ،التعاونѧѧية العامѧѧة  أو الѧѧصناعية أو الѧѧتجارية أو المؤسѧѧسات المالѧѧية 

، وذلك لمدة  ر بتعيينه قرار من وزير الاقتصاد، بعد موافقة لجنة القيد         مماثل يصد 
 .  القانون  تاريخ بهذاى الأقل سابقتين علىسنتين عل

-  ѧѧلين علѧѧر الحاصѧѧية ال ى غيѧѧؤهلات الدراسѧѧالم   ѧѧيها فѧѧصوص علѧѧند ىمنѧѧالب 
 : ذين يتوافر فيهم أحد الشروط الآتية السابق وال



٧٥ أساسيات المراجعة

 ىحѧѧѧدإأن يكونѧѧѧوا قѧѧѧد اشѧѧѧتغلوا بѧѧѧدون انقطѧѧѧاع وظѧѧѧيفة رئѧѧѧيس حѧѧѧسابات        -
 ىأ أو التعاونѧѧية العامѧѧة  أو الѧѧصناعية أو الѧѧتجارية أو المؤسѧѧسات المالѧѧية 

     ѧل ويѧل مماثѧن وزير الاقتصاد بعد موافقة لجنة            عمѧرارا مѧنه قѧصدر بتعيي
 .  الأقل قبل تاريخ العمل بهذا القانون ىالقيد مدة سبع سنوات عل

 أن يكونѧѧѧوا قѧѧѧد اشѧѧѧتغلوا بمكاتѧѧѧبهم الخاصѧѧѧة بمѧѧѧراجعة حѧѧѧسابات شѧѧѧرآات     -
  ѧѧية علѧѧنوات متتالѧѧلاث سѧѧدة ثѧѧساهمة مѧѧذا   ىمѧѧل بهѧѧاريخ العمѧѧبل تѧѧل قѧѧالأق 

 . نالقانو

المѧراجعة بمكاتѧبهم الخاصѧة مدة        أو   قѧد زاولѧوا مهѧنة المحاسѧبة        أن يكونѧوا     -
 .  الأقل قبل تاريخ العمل بهذا القانون ىسبع سنوات عل

المѧراجعة بمكاتѧبهم الخاصѧة مدة        أو    أن يكونѧوا قѧد زاولѧوا مهѧنة المحاسѧبة           -
 ѧѧنوات علѧѧلاث سѧѧنجاح    ىثѧѧون وأدوا بѧѧذا القانѧѧل بهѧѧاريخ العمѧѧبل تѧѧل قѧѧالأق 
   .ىالامتحان النهائ

 : ى المراجعين والمحاسبين فيما يلىوقد حدد القانون اختصاصات مساعد
 مѧراجعة اعѧتماد ميѧزانية وحѧسابات الѧشرآات المختلفة فيما عدا شرآات               -١

 . المساهمة 

ة الأربѧѧѧѧاح  مѧѧѧѧراجعة واعѧѧѧѧتماد حѧѧѧѧسابات الممولѧѧѧѧين الخاضѧѧѧѧعين لѧѧѧѧضريب-٢
     ѧصناعية الѧتجارية والѧمالهم ع      الѧزيد رأسѧى ذين لا يѧأو  جنيه  عشرة آلاف  ل 

 .  ألف جنيه لىلا تزيد أرباحهم ع

٣-  ѧѧة علѧѧضريبة العامѧѧعين للѧѧين الخاضѧѧسابات الممولѧѧتماد حѧѧراجعة واعѧѧى م 
 وفقا لآخر د منهم لا يتجاوز عشرة آلاف جنيه الإيراد إذا آان إيراد الواح    

 . إقرار تم ربط  الضريبة عليه 

 أو  نومѧن الملاحѧظ أن هѧذه الاختѧصاصات هѧي نفس اختصاصات المحاسبي             
 المحاسبين والمراجعين ليس لهم     ى فيما عدا أن مساعد    ،المراجعين تحت التمرين  



٧٦ أساسيات المراجعة

، ولكن لهم الحق    والمѧراجعين فѧي أعمѧالهم الخارجية       حѧق الإنابѧة عѧن المحاسѧبين       
 ѧمائهم الخاصة     ىفѧب بأسѧتح مكاتѧويعد هذا الجدول وضعا مؤقتا ينتهى بتصفية .  ف

 . قد انتهت فعلا  و١٩٥١مهنة عام ر قانون تنظيم المن زاولوا المهنة قبل صدو

ممѧا سѧبق عرضѧه يتѧضح أن قانѧون تنظѧيم المهѧنة تميѧز بالѧربط بين مستوي                
   ѧيل العلمѧىالتأه  ѧين متطلبات الأداء المهن     ى والعملѧفقد المراجع أو  للمحاسبى وب ،

، مهنѧѧي وأوضѧѧح لكѧѧل مѧѧنها شѧѧروطا معيѧѧنة    حѧѧدد عѧѧددا مѧѧن المѧѧستويات لѧѧلأداء ال   
 الأعلى توافر متطلبات محددة     ى المستو ىلمستويات إل حد ا أويشترط للانتقال من    

 . ها ؤالمراجع استيفا أو  المحاسبىيتعين عل

ѧѧيل العلمѧѧىالتأهѧѧى والعملѧѧى لمراجعѧѧساهمة فѧѧرآات المѧѧسابات شѧѧاع ى حѧѧقط 
 : الأعمال العام

  ѧѧشرع علѧѧرص المѧѧة      ىحѧѧسات العامѧѧسابات المؤسѧѧراقبة حѧѧواعد لمѧѧيم قѧѧتنظ 
ѧѧѧشرآات التѧѧѧذه الىوالѧѧѧيها هѧѧѧساهم فѧѧѧن  تѧѧѧل عѧѧѧصيب لا يقѧѧѧسات بنѧѧѧن ٪٢٥مؤسѧѧѧم 

 وبمقتضاه أصبحت متطلبات    ١٩٦٥ لعѧام    ٤٤ فقѧد صѧدر القانѧون رقѧم          ،رأسѧمالها 
   ѧيل العلمѧىالتأه  ѧز        ى والعملѧاز المرآѧإدارات الجهѧين بѧبات  ى للعاملѧوذلك  ، للمحاس 

 : ى النحو التالىعل

   ѧѧوابهم ومراقبѧѧلإدارات ونѧѧرين لѧѧنون آمديѧѧيمن يعيѧѧشترط فѧѧسابات ىيѧѧأن  الح
ما يعادلها  أو  آليات التجارةىحدإيوس من   ورل درجة البكا  ىحاصѧلين عل  يكونѧوا   

 :  الفئتين الآتيينىحدإن يكونوا من أو

 المѧزاولون لمهنة المحاسبة والمراجعة من تاريخ العمل بالقانون ولهم حق            -
 ١٩٥١ لعام   ١٣٣اعѧتماد ميѧزانيات شѧرآات المѧساهمة وفقѧا لأحكѧام القانون رقم               

 ѧن      ىفѧزاولة مهѧأن مѧبة والمراجعة مدة لا تقل عن سبع سنوات بالنسبة            شѧة المحاس
 . ع سنوات بالنسبة لمراجع الحساباتلمدير الإدارة ونائبه وأرب

-  ѧال     ѧضوا فѧد إ ىذين أمѧيها ف      ىحѧصوص علѧرة المنѧف المناظѧقانون ى الوظائ 
 المѧѧؤهل ى عѧѧشر عامѧѧا بعѧѧد حѧѧصوله علѧѧ   ةتنظѧѧيم المهѧѧنة مѧѧدة لا تقѧѧل عѧѧن خمѧѧس    
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ѧѧѧىالجامع ѧѧѧسبة لمديѧѧѧبالن  ѧѧѧبه واثنѧѧѧىر الإدارة ونائѧѧѧراقب    عѧѧѧسبة لمѧѧѧا بالنѧѧѧشر عام
 .الحسابات

 المؤهل  ىمراجع أن يكون حاصلا عل     أو   مراجع أول آ يѧشترط فيمن يعين      -
 ѧسابق          ىالجامعѧند الѧي البѧيه فѧصوص علѧيدا بسجل المحاسبين       أ و ، المنѧون مقѧن يك

 عن  تاريخ صدور هذا القانون لمدة لا تقل      ىوالمѧراجعين ومѧزاولا فعѧلا للمهѧنة ف        
 ىحѧѧدإ ى فѧѧىمѧѧضأيكѧѧون قѧѧد  أو ى التوالѧѧىسѧѧنتين علѧѧ أو خمѧѧس سѧѧنوات مѧѧتقطعة 

         ѧيها فѧصوص علѧرة المنѧف المناظѧالمادة العاشرة من قانون تنظيم المهنة     ىالوظائ 
        ѧن ثمانѧل عѧدة لا تقѧتقطعة    ىمѧنوات مѧس سنوات متتالية لتاريخ حصوله    أو    سѧخم

 . ى المؤهل الجامعىعل

 ىن يكѧѧون مѧѧن بѧѧين الحاصѧѧلين علѧѧ    يѧѧشترط فѧѧيمن يعѧѧين مѧѧراجعا مѧѧساعدا أ    
ѧѧؤهل الدراسѧѧىالمѧѧيه فѧѧصوص علѧѧند الأولى المنѧѧأ، و البѧѧون مقѧѧجل ن يكѧѧي سѧѧيدا ف

 الوظائѧѧѧف المناظѧѧѧرة  ىحѧѧѧدإ ى فѧѧѧى، ويكѧѧѧون قѧѧѧد قѧѧѧض  المحاسѧѧѧبين والمѧѧѧراجعين 
ѧѧيها فѧѧصوص علѧѧون ىالمنѧѧن قانѧѧرة مѧѧادة العاشѧѧن   المѧѧل عѧѧدة لا تقѧѧنة مѧѧيم المهѧѧتنظ

 . ىل الجامع المؤهى سنوات من تاريخ حصوله علثلاث

المѧѧؤهل  علѧѧى يѧѧشترط فѧѧيمن يعѧѧين مѧѧراجعا تحѧѧت التمѧѧرين أن يكѧѧون حاصѧѧلا
 .  البند الأولىالدراسي المنصوص عليه ف

 ى، فيجوز تعيين ذو المشار إليهىط المؤهل الجامعيمكѧن الاسѧتثناء مѧن شѧر       
 ѧѧتازة فѧѧرة الممѧѧبين   ىالخبѧѧسجل المحاسѧѧيدين بѧѧراجعة والمقѧѧبة والمѧѧال المحاسѧѧأعم 

ن تزاد  أ على    تاريخ صدور هذا القانون    ىوالمѧزاولين فعѧلا للمهنة ف     والمѧراجعين   
 . المدة المطلوبة خمس سنوات

دبلومات من   أو   مؤهلات تكميلية  أو   مؤهل تجاري متوسط   علѧى    الحاصѧلون 
يتم تخفيض المدة يوس ورالبكالالمعاهѧد تفѧوق المѧؤهل المتوسѧط وتقѧل عن درجة           

 ىدلة لمدة الدراسة المطلوبة للحصول عل  المѧشار إلѧيها فѧي البѧند الѧسابق بمѧدة معا            
 . سريودرجة البكالو
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يتم تخفيض  س،  ريوالبكالو مؤهلات أعلي من درجة      ىبالنسبة للحاصلين عل  
   ѧѧصول علѧѧررة للحѧѧة المقѧѧدة الدراسѧѧة لمѧѧدة معادلѧѧيها بمѧѧشار إلѧѧدة المѧѧؤهل ىالمѧѧالم 

 ى، ويختص الجهاز المرآز   لة المهنة بѧشرط أن يكѧون هѧذا المѧؤهل متصلا بمزاو          
 مدير الإدارة ى وظيفتى هذا التخفيض على ألا يسرى، علللمحاسѧبات بتقدير ذلك  

 . ونائبه

 للعاملѧѧين بѧѧإدارات ى والعملѧѧى الاهѧѧتمام بالتأهѧѧيل العلمѧѧىممѧѧا سѧѧبق يتبѧѧين مѧѧد
 حѧѧيث تѧѧم الاهѧѧتمام بالتأهѧѧيل   ، للمحاسѧѧباتىمѧѧراقبة الحѧѧسابات والجهѧѧاز المرآѧѧز  

ѧѧزىالعلمѧѧة لمѧѧية اللازمѧѧرة العملѧѧب الخبѧѧنة بجانѧѧيات ،اولة المهѧѧد نوعѧѧم تحديѧѧا تѧѧآم 
     ѧيل العلمѧن التأهѧتدرجة مѧىم ѧية المهام والوظائف الفنية    ى والعملѧبعا لنوعѧك تѧوذل 

 .   سيتولى الشخص القيام بهاىالت

 : C.P. Independence استقلال مراجع الحسابات  ٣/٤
 ى القѧѧوائم المالѧية علѧѧ ىاعѧتماد الفѧѧئات المخѧتلفة مѧѧن مѧستخدم    ثقѧѧة وىتѧتحدد مѧد  

، فتلك  ى إبداء هذا الرأ   ى اسѧتقلال وحѧياد المѧراجع ف       ى بمѧد  ى المѧراجع الخارجѧ    ىأر
  ѧѧم فهѧѧن ثѧѧة، ومѧѧصالحها متعارضѧѧون مѧѧا تكѧѧبا مѧѧئات غالѧѧىالفѧѧتاج إلѧѧى رأى تحѧѧى فن 

 ى ذلك يلجأ المراجع الخارجى، وعل  وعدالة القوائم المالية للمنشأة    محايѧد عن صحة   
التѧѧشريعات والمѧѧنظمات المهنѧѧية تѧѧؤآد ذلѧѧك  تدعѧѧيم ذلѧѧك الاسѧѧتقلال وىرار إلѧѧباسѧѧتم

 .ك الأطراف ذات المصالح المتعارضةحتى يحتفظ بوضعه المحايد أمام تل

 من الأشخاص ى لتأثير وسلطان أويقѧصد باسѧتقلال المѧراجع عѧدم خضوعه     
ѧѧداد          الѧѧيذها وإعѧѧراجعة وتنفѧѧية المѧѧيط عملѧѧيامه بتخطѧѧند قѧѧالهم عѧѧراجع أعمѧѧذين ي

   ѧره النهائѧشأنه  ىتقريѧاستقلال مراجع الحسابات يعنى عدم التحيز      ، ومن ثم فإن     ا ب
عѧند وضع برنامج المراجعة وأيضا عند جمع أدلة الإثبات وتقييمها وإقرار مدي             

ѧѧافة إلѧѧيها بالإضѧѧتماد علѧѧداء رأىالاعѧѧزامه بإبѧѧى التѧѧدى فنѧѧن مѧѧد عѧѧدق ى محايѧѧص 
 . اضعة للمراجعةوعدالة القوائم المالية للمنشأة الخ
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اجعة الѧѧتابعة لمجمѧѧع المحاسѧѧبين القانونѧѧين ولقѧѧد اهѧѧتمت لجѧѧنة إجѧѧراءات المѧѧر
 عندما أآدت ىبالѧولايات المѧتحدة بѧتحديد أهمية توافر الاستقلال للمراجع الخارج         

أن معѧѧيار الاسѧѧتقلال ومعѧѧيار بѧѧذل العѧѧناية المهنѧѧية بالإضѧѧافة إلѧѧى توافѧѧر التأهѧѧيل      
و  أ قصورى تعد من أهم معايير المراجعة المتعارف عليها وأن أ       ى والعمل ىالعلم

 أآد  ى المعايير الأخرى ومن ناحية أخر     ى هذه المعايير الثلاثة يؤثر عل     ىنقѧص ف  
   ѧѧل علѧѧية بالعمѧѧنظمات المهنѧѧيام المѧѧوب قѧѧى وجѧѧين علѧѧبين القانونيѧѧع المحاسѧѧىمجم 

 . توفير متطلبات تحقيق هذا المعيار

ولتوضѧيح مفهѧوم الاسѧتقلال بѧصورة أآثѧر تحديدا يتم التفرقة بين الاستقلال               
 ى والظاهرىوبين الاستقلال الشكل  Independence in Factاجع  للمرىالحقيق

Independence in Appearance   . 

       ѧراجع يعنѧي للمѧتقلال الحقيقѧه عل   ىفالاسѧاتخاذ موقف مستقل ووجهة     ى قدرت 
 ى فѧѧىنظѧѧر محايѧѧدة عѧѧند قѧѧيامه بمهѧѧام المѧѧراجعة مѧѧن تخطѧѧيط وتنفѧѧيذ وإبѧѧداء الѧѧرأ   

   ѧر النهائѧتقلال الح     .ىالتقريѧد الاسѧويع  ѧا ذهنيا أ    ىقيقѧأنه مسألة ضمير ولا   ى اتجاه 
  مصالح ى أن تتأثر أحكامه بأ    ىالضمير الح  أو   ىيمكن لصاحب هذا الاتجاه الذهن    

 توافر هذا   ى مد ىضѧغوط تѧتعارض مѧع الأمانѧة والموضوعية ولكن الحكم عل           أو  
   ѧاه الذهنѧد  ىالاتجѧصعبة لأنه أمر داخلى باطنى               ى لѧور الѧن الأمѧر مѧراجع يعتبѧالم 

  . إمكانه معرفة ذاته ى فىلمراجع هو الشخص الوحيد الذويعتبر ا

ن طورتها بالنسبة لعمل المراجع، لأ     لها خ  ىومѧن هѧنا قѧد تنѧشأ عѧدم ثقѧة والت            
، فإذا   يتولى مراجعتها  ى المعلѧومات التѧ    ى يوفѧر الѧثقة فѧ      ىتقريѧر المѧراجع هѧو الѧذ       

، اجعة نفسها  عملية المر  ىم الثقة ف   استقلال المراجع وحياده تنعد    ىانعدمت الثقة ف  
 تنفصل فيها   ىوتظهѧر أهمѧية هѧذا الوضѧع بصفة خاصة في شرآات الأموال والت             

 ى، وتعѧتمد الأطѧراف المخѧتلفة ذات المѧصالح المتعارضѧة عل         الملكѧية عѧن الإدارة    
  ѧѧسابات الخارجѧѧراجع الحѧѧر مѧѧراجع    ى،تقريѧѧراف أن المѧѧك الأطѧѧنع تلѧѧم تقتѧѧإذا لѧѧف 

 .  قيمة فعلية ى ليس له أى الحقيقن الاستقلالإ يتوافر له الاستقلال فىالخارج
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 للمراجع اقتناع الأطراف المختلفة ذات المصالح       ى الاستقلال الظاهر  ىويعن
   ѧة فѧالمكلف  ى المراجع الخارج  ى المنشأة بتوافر الاستقلال والحياد لد     ىالمتعارض 

 صѧѧدق وعدالѧѧة قѧѧوائمها ى مѧѧد المحايѧѧد عѧѧنى الفنѧѧىبمѧѧراجعة أعمالهѧѧا وإبѧѧداء الѧѧرأ
 مخѧѧѧتلف دول العѧѧѧالم ىة والتѧѧѧشريعات فѧѧѧي بѧѧѧدأت المѧѧѧنظمات المعنѧѧѧ ، ولقѧѧѧدالمالѧѧѧية

لمѧѧراجع وذلѧѧك عѧѧن طѧѧريق وضѧѧع مجمѧѧوعة مѧѧن القѧѧواعد       با ىالاهѧѧتمام الظاهѧѧر 
لأطراف المختلفة أصحاب   أن تقتنع ا   حالة توافرها    ىفѧ  يمكѧن    ى والتѧ  ،المѧنظمة لѧه   
 .  يتمتع بالاستقلالىن المراجع الخارجبأالمصلحة 

     ѧم فѧن ثѧتقلال ال   إومѧن الاس       ѧسابات الخارجѧراجع الحѧل لمѧاستقلاله  ى يعن ىكام 
فة  الظاهѧر مѧن وجهѧة نظѧر الأطراف المختل        ىحقيقѧيا وأيѧضا اسѧتقلاله فѧ        أو   ذهنѧيا 

     ѧصلحة فѧحاب المѧشأة وال   ىأصѧى المراجع الموضح ف   ى رأ ىذين يعتمدون عل   المن 
 . تقريره

 ѧѧل فѧѧتقلال الكامѧѧوم الاسѧѧراجع مفهѧѧارس المѧѧة ىيمѧѧراجعة بكافѧѧية المѧѧأداء عمل 
 : ى النحو التالى وذلك عل،احلهامر

 :  تخطيط عملية المراجعة فى مرحلة-
يجѧب أن يتمѧتع المѧراجع بالحѧرية الكاملѧة عѧند إعѧداد بѧرنامج المѧراجعة مѧѧن          

 حѧѧدود ى وذلѧѧك فѧѧ،ناحѧѧية تحديѧѧد خطѧѧوات العمѧѧل وحجѧѧم العمѧѧل المطلѧѧوب إنجѧѧازه  
ارة المنѧѧشأة الإطѧѧار العѧѧام للمهѧѧام المطلѧѧوبة ويكѧѧون المѧѧراجع مѧѧستقلا تمامѧѧا عѧѧن إد 

 ѧجزء من برنامج المراجعة    ىتعديل أ  أو    تحديد ى دخل ف  ى لا يكون لها أ    ىوبالتال  
 المѧѧراجع ى مѧѧن المѧѧساعدين آمѧѧا لا يمكѧѧنها التأثيѧѧر علѧѧ    ىإضѧѧافة أ أو اسѧѧتبعادأو 

  عن فحص بعض البنود   ىالتغاض أو   لفحѧص مجѧالات لѧم تѧرد ببѧرنامج المراجعة          
 . راجعة  برنامج المىالأرصدة المخطط فحصها فأو 

 :  فى مرحلة تنفيذ عملية المراجعة-
يجѧب أن يѧتحقق اسѧتقلال المѧراجع فѧي مجѧال تنفѧيذ واجباته عن طريق عدم                   

 عملѧѧѧية اختѧѧѧيار المجѧѧѧالات والأنѧѧѧشطة    ىتѧѧѧدخل فѧѧѧ  أو  ضѧѧѧغوطةخѧѧѧضوعه لأيѧѧѧ و
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 ѧѧنود التѧѧسياسات والبѧѧىوال ѧѧضع للفحѧѧوف تخѧѧص سѧѧراجع  ، ويتѧѧق المѧѧك حѧѧضمن ذل
ѧѧل فѧѧيع الاىالكامѧѧص لجمѧѧلاع والفحѧѧشأة طѧѧروع المنѧѧب وفѧѧر ومكاتѧѧجلات ودفاتѧѧس 

 خلѧѧق مѧѧناخ مѧѧن الѧѧتعاون   ى بالإضѧѧافة إلѧѧ ،وجمѧѧع المعلѧѧومات مѧѧن آافѧѧة المѧѧصادر  
 ѧѧين فѧѧراجع والعاملѧѧين المѧѧال بѧѧدم  ىالفعѧѧص وعѧѧراء الفحѧѧية إجѧѧلال عملѧѧشأة خѧѧالمن 

مفѧѧردات دون   أو خѧѧضوع المѧѧراجع لتأثيѧѧر الإدارة عѧѧن طѧѧريق قѧѧبول مѧѧستندات      
خلق  أو بعد عѧن العلاقѧات الشخѧصية مѧع العاملѧين     ا الѧ رًيѧ خأ و،فحѧص  أو  مѧراجعة 

 .  حياد المراجع واستقلالهىالمصالح مما يؤثر عل

 :  فى مرحلة إعداد تقرير المراجعة-
 حالة عدم   ى ف ىيجѧب أن يѧتحقق اسѧتقلال المѧراجع عѧند إعѧداد التقرير النهائ              

فها  تم اآتشا  ى المѧراجع لإخفѧاء الحقائѧق التѧ        ىضѧغوط للتأثيѧر علѧ      أو   وجѧود تѧدخل   
 يتمتع المراجع ى وبالتالىخѧلال عملѧية الفحѧص وعѧدم إظهارهѧا في تقريره النهائ        

 ѧѧة فѧѧرية الكاملѧѧىبالح  ѧѧرها علѧѧدي تأثيѧѧق ومѧѧة الحقائѧѧضاح آافѧѧلامة ى إيѧѧحة وسѧѧص 
 . القوائم المالية

الفنѧѧي ومѧѧن ثѧѧم يتѧѧضمن الاسѧѧتقلال فѧѧي إعѧѧداد تقريѧѧر المѧѧراجعة إبѧѧداء الѧѧرأي   
 ى اسѧѧتبعاد بعѧѧض العناصѧѧر ذات الأهمѧѧية فѧѧ ، وتجѧѧنبالمحايѧѧد عѧѧند إعѧѧداد التقريѧѧر 

 قد تكون   ى تقاريѧر أخѧر    ى الѧرغم مѧن وجѧودها فѧ        ى للمѧراجع علѧ    ىالتقريѧر الرسѧم   
 تحمل أآثر ى، والѧبعد عѧن اسѧتخدام العѧبارات والألفѧاظ الغامѧضة الت         غيѧر رسѧمية   

   ѧن معنѧرأ      ىمѧداء الѧند إبѧتأثيرىذآر التحفظات وعدم خضوع المراجع لأ أو  ى ع  
 . ه لتحديد محتويات التقرير ضغط يمارس عليأو 

ضѧѧѧمانات اسѧѧѧتقلال (اسѧѧѧتقلال المѧѧѧراجع الخارجѧѧѧي  علѧѧѧى العѧѧѧوامل المؤثѧѧѧرة
 ) :  المراجع الخارجي 

اهتمت التشريعات والمنظمات المهنية في جمهورية مصر العربية ومختلف         
 وذلѧك عѧن طريق إصدار القواعد        ى،المѧراجع الخارجѧ   الѧدول بѧضمانات اسѧتقلال       

   ѧية والتوصѧالقانون        ѧوامل التѧشأن العѧية بѧعلى هذا الاستقلال ومن     تؤثر ىيات المهن



٨٢ أساسيات المراجعة

 تقنѧѧين هѧѧذه  ى ويѧѧؤد.وغيѧѧرها... أمثلѧѧتها تعيѧѧين المѧѧراجع وتحديѧѧد أتعابѧѧه وعѧѧزله    
لية والحيدة للمراجع   ستقلا المصالح المتعارضة إلى ضمان الا     العѧوامل مѧع وجود    

 .إلى حد آبير

 : وسوف نتناول فيما يلى هذه العوامل بالتفصيل 

 :  تعيين مراجع الحسابات الخارجي - أولا

بواسѧطة الجمعية العامة    يѧتم تعيѧين مѧراجع الحѧسابات فѧي معظѧم دول العѧالم                
 ى سنوى، ويكѧون هѧذا التعيѧين عѧادة لمѧدة عѧام واحѧد وهѧو تعيين دور             للمѧساهمين 

 تم تعيينه   ىحѧيث تѧبدأ مѧدة التعيѧين مѧن وقѧت انتهاء الجمعية العامة للمساهمين الت                
 . سنوية التالية وقت انتهاء الجمعية العامة الى إلبواسطتها

يتم تعيين مراقب الحسابات فيها بواسطة الجمعية       لا  وتوجد حالات استثنائية    
 : مثل فى الحالتين الآتيتينتالعامة للمساهمين وت

 .  يتم بواسطة المؤسسينىلشرآة والذ تعيين المراقب الأول ل:ىالحالة الأول

،  المدة المحددة لهو الطارئ لمنصب المراجع قبل انتهاء الخل:الحالѧة الثانية  
 هѧѧذه الحالѧѧة ىالѧѧوفاة ، وفѧѧ أو الاسѧѧتقالة المفاجѧѧئة أو ويحѧѧدث ذلѧѧك نتѧѧيجة المѧѧرض 

 معظم دول العالم لمجلس الإدارة تعيين مراجع الحسابات لحين          ىيجيѧز القانѧون ف    
 . اجتماع الجمعية العامة للمساهمين

ѧѧم    ىوفѧѧربية لѧѧصر العѧѧورية مѧѧين     جمهѧѧوع تعيѧѧشريعات لموضѧѧرض التѧѧتتع
  ѧѧѧسابات فѧѧѧراجع الحѧѧѧخاص لأ   اىمѧѧѧرآات الأشѧѧѧردية وشѧѧѧشآت الفѧѧѧراجعة لمنѧѧѧن م

، ومѧن ثѧم يتم تعيين   والѧشرآات اختѧيارية وليѧست إلѧزامية    حѧسابات هѧذه المنѧشات      
 لا توجد أية   ، ذلك ى وعل .الشرآة أو   المѧراجع اختѧياريا بواسѧطة أصѧحاب المنشأة        

 التأثير  ى الملاك من استغلال حق تعيين المراجع ف       مهنѧية تمѧنع    أو   قѧواعد قانونѧية   
ѧѧياده ىعلѧѧتقلاله وحѧѧاس ѧѧراجع      ى، وفѧѧين المѧѧتم تعيѧѧضل أن يѧѧضا يفѧѧة أيѧѧذه الحالѧѧه 



٨٣ أساسيات المراجعة

 أن يكون هذا الاتفاق بمثابة العقد       ى بين المراجع والملاك عل    ىبموجب اتفاق آتاب  
 . الملاك أو ىالمكتوب الملزم لكل من الطرفين سواء المراجع الخارج

 حѧѧيث المѧѧراجعة ،فѧѧيما يѧѧتعلق بѧѧشرآات الأمѧѧوال الѧѧتابعة للقطѧѧاع الخѧѧاصأمѧѧا 
 شѧرآات الأمѧوال سѧواء التابع منها         ى آمѧا هѧو الحѧال فѧ        ،إلѧزامية تحѧتمها القوانѧين     

) ٢٦( القانون رقم    ىتلك التابعة لقطاع الأعمال العام فقد أعط       أو   للقطѧاع الخاص  
 العمومѧѧѧѧية  للجمعѧѧѧѧيةى حѧѧѧѧق تعيѧѧѧѧين مѧѧѧѧراجع الحѧѧѧѧسابات الخارجѧѧѧѧ   ١٩٥٤لعѧѧѧѧام 

 مѧن ذلѧك المѧراجع الأول للѧشرآة حѧيث يѧتم تعيينه بواسطة                ى ويѧستثن  ،للمѧساهمين 
ѧѧشرآة علѧѧسي الѧѧىمؤسѧѧمه فѧѧرض اسѧѧتمى أن يعѧѧذ  أول اجѧѧة وأخѧѧية العامѧѧاع للجمع

 نتيجة  ى حالѧة الخلѧو المفاجѧئ لمنѧصب مѧراجع الحѧسابات الخارجѧ              ى، وفѧ  المѧوافقة 
ة باتخاذ إجراءات تعيين مراجع     الاستقالة يقوم مجلس الإدار    أو   المرض أو   الѧوفاة 

 ѧورا  آخѧم        ر فѧون رقѧصدور القانѧام  ) ١٥٩(، وبѧذ ١٩٨١لعѧم إلغاء   ى والѧبه تѧبموج 
 ى،القانѧون الѧسابق لѧم يغيѧر الأوضѧاع الخاصѧة بتعيѧين مѧراجع الحسابات الخارج                 

حѧѧيث نѧѧص علѧѧى تعيѧѧين مѧѧراجع الحѧѧسابات بѧѧنفس الأسѧѧلوب فѧѧى القانѧѧون الѧѧسابق      
ѧѧاف إلѧѧويضىوأضѧѧواز تفѧѧدم جѧѧك عѧѧذل ѧѧشرآة فѧѧس إدارة الѧѧراجع ى مجلѧѧين مѧѧتعي 

  . ىالحسابات الخارج

ويقѧوم بمѧراجعة حسابات شرآات القطاع العام الجهاز المرآزي للمحاسبات       
 لعѧѧѧام ٤٤ وذلѧѧѧك بمѧѧѧوجب القانѧѧѧون رقѧѧѧم ،وإدارات مѧѧѧراقبة الحѧѧѧسابات الѧѧѧتابعة لѧѧѧه

 الإدارات ى وبمѧѧوجب هѧѧذا القانѧѧون يѧѧتم تعيѧѧين مѧѧراجع الحѧѧسابات ومديѧѧر    ١٩٦٥
،  اقتѧѧراح رئѧيس الجهѧѧاز ى علѧ  بѧناءً ى الحѧѧسابات بقѧرار جمهѧѧور ىهم ومراقبѧ ونѧواب 

، ولا يجѧѧوز تعييѧѧنهم فѧѧي    إلا بموافقѧѧتهمىولا يجѧѧوز نѧѧدبهم للعمѧѧل بѧѧإدارات أخѧѧر   
 ѧѧشآت التѧѧيات والمنѧѧشرآات والجمعѧѧد  ىالѧѧة إلا بعѧѧسات العامѧѧيها المؤسѧѧشرف علѧѧت 

 . ترآهم العملى ثلاث سنوات علىمض



٨٤ أساسيات المراجعة

           ѧأن تعيѧول بѧن القѧم يمكѧن ثѧوم  ѧحسابات شرآات القطاع العام تم      ىين مراجع 
ѧѧيمه علѧѧؤد  ىتنظѧѧا يѧѧون بمѧѧطة القانѧѧصحيح بواسѧѧنحو الѧѧى الѧѧتقلال ى إلѧѧمان اسѧѧض 

 .المراجع وحياده

 :ى تحديد أتعاب المراجع الخارج-ثانيا
 استقلال ىيعتبѧر عامѧل تحديѧد أتعѧاب المراجع من أخطر العناصر تأثيرا عل          

 ىأثيѧѧر فѧѧ المѧѧراجع والتىأداة للѧѧضغط علѧѧ آѧѧلمѧѧراجع  وحѧѧياده إذ يمكѧѧن اسѧѧتخدامه ا
 ولقѧѧد اهѧѧتمت المѧѧنظمات المهنѧѧية والتѧѧشريعات بوضѧѧع القѧѧواعد المѧѧنظمة  .اسѧѧتقلاله

لمѧѧسألة تحديѧѧد أتعѧѧاب المѧѧراجع ، فالقاعѧѧدة الأساسѧѧية الѧѧسائد تطبѧѧيقها توضѧѧح أن        
           ѧسابات هѧراقب الحѧين مѧي تعѧسلطة التѧىال  ѧتحدد أتعابه، ومن ثم فإن الملاك       ى الت 

 شѧѧرآات الأمѧѧوال  ى الفѧѧردية وشѧѧرآات الأشѧѧخاص والمѧѧساهمين فѧѧ   فѧѧي المنѧѧشآت 
التابعة للقطاع الخاص والأجهزة الرقابية التى تتولى الرقابة على وحدات القطاع           

 .ىالعام هم الذين يحددون أتعاب مراقب الحسابات الخارج

ѧѧىوف      ѧѧراجع الخارجѧѧاب المѧѧد أتعѧѧتم تحديѧѧربية يѧѧصر العѧѧورية مѧѧى جمهѧѧى ف 
     ѧردية وشѧشآت الفѧالمن    ѧخاص فѧىرآات الأش    ѧاق الكتابѧالعقد المحرر بين    أو   ى الاتف

المѧراجع والمѧلاك، وذلѧك العقѧد يكون ملزما لكل من الطرفين بحيث إذا أخل أحد       
الطѧرفين بѧشروط العقѧد جѧاز للطѧرف الثانѧي رفѧع الأمر إلى القضاء، ومن ثم إذا                    

 ى وف .حѧدث نѧزاع ورفѧض المѧلاك دفع أتعاب المراجع يمكنه اللجوء إلى القضاء              
عقѧد يتѧضمن تحديѧد أتعѧѧاب المѧراجع وقѧيام نѧزاع بيѧѧنه        أو حالѧة عѧدم وجѧود اتفѧѧاق   

وبѧѧين المѧѧلاك أدى إلѧѧى امتѧѧناعهم عѧѧن دفѧѧع أتعابѧѧه لا يجѧѧوز لѧѧه رفѧѧع الأمѧѧر إلѧѧى        
على مجلس نقابة المحاسبين والمراجعين وذلك  القѧضاء ولكن يقوم بعرض الأمر     

 . من قانون النقابة٣٣طبقا للمادة 

 فقد أعطى القانون حق     ،لشرآات الأموال التابعة للقطاع الخاص    أمѧا بالنسبة    
 فقѧѧد نѧѧصت المѧѧادة  .تحديѧѧد أتعѧѧاب مѧѧراجع الحѧѧسابات للجمعѧѧية العامѧѧة للمѧѧساهمين   

 علѧى أن تحديد أتعاب مراجع حسابات        ١٩٨١ لعѧام    ١٥٩ مѧن القانѧون رقѧم        ١٠٣



٨٥ أساسيات المراجعة

 شѧرآات المѧساهمة يѧتم بواسѧطة الجمعѧية العامѧة وأضѧافت بأنѧه لا يجѧوز تفويض                 
 . تحديد أتعاب المراجع دون تحديد حد أقصىىمجلس الإدارة ف

 ѧية العامة ويجوز لها             ىويعنѧام الجمعѧن مهѧراجع مѧاب المѧد أتعѧك أن تحديѧذل 
 تحديد الأتعاب الفعلية ىتحديѧد حد أقصى لهذه الأتعاب وتفويض مجلس الإدارة ف     

مكѧѧنه للمѧѧراجع بѧѧشرط ألا تѧѧتجاوز الحѧѧد الأقѧѧصى، ومѧѧن ثѧѧم فѧѧإن مجلѧѧس الإدارة ي   
الѧѧضغط علѧѧى مѧѧراجع الحѧѧسابات والتأثيѧѧر علѧѧى حѧѧياده مѧѧن خѧѧلال المѧѧساومة علѧѧى  

 سѧѧبيل الحѧѧصول علѧѧى الحѧѧد   ى وقѧѧد يخѧѧضع المѧѧراجع ويتأثѧѧر اسѧѧتقلاله فѧѧ    .أتعابѧѧه
 من القانون ١٠٣الأقѧصى مѧن الأتعѧاب، ولѧذا آѧان مѧن الأفѧضل ألا تѧنص المѧادة             

 ѧѧس الإدارة فѧѧويض مجلѧѧواز تفѧѧى جѧѧراجع ىعلѧѧاب للمѧѧد الأتعѧѧون  تحديѧѧى لا يكѧѧحت
عامѧѧل تحديѧѧد الأتعѧѧاب مѧѧن العѧѧوامل المؤثѧѧرة تأثيѧѧرا سѧѧلبيا علѧѧى اسѧѧتقلال المѧѧراجع 

 .وحياده

 ى حѧѧسابات وحѧѧدات القطѧѧاع العѧѧام موظفѧѧين بالجهѧѧاز المرآѧѧز  وويعѧѧد مѧѧراجع
   ѧبات، وبالتالѧوفقا للائحة تنظيم العمل بإدارات     ) مرتباتهم( تتحدد أتعابهم    ىللمحاس

تѧѧوجد سѧѧلطة لأعѧѧضاء مجѧѧالس إدارات شѧѧرآات    مѧѧراقبة الحѧѧسابات، ومѧѧن ثѧѧم لا   
القطѧاع العѧام علѧى موضѧوع تحديѧد مرتبات وعلاوات وترقيات مراجعي الجهاز               

 إلى ى للمحاسبات، ويمكن القول بأن تحديد الأتعاب على هذا النحو يؤد      ىالمرآز
 .ضمان استقلال المراجع وحياده

  :عزل مراجع الحسابات - ثالثا
 عمله بصورة   ىة محددة، بانتهاء هذه الفترة ينته     يعين مراجع الحسابات لفتر   

 مѧѧدة عمѧѧل المѧѧراجع قѧѧبل المѧѧوعد المحѧѧدد لهѧѧا  ى بعѧѧض الأحѧѧيان تنتهѧѧى وفѧѧ،عاديѧѧة
 ѧѧك فѧѧة وذلѧѧر عاديѧѧريقة غيѧѧصبه، ىبطѧѧن منѧѧاده عѧѧة إبعѧѧديم   أو  حالѧѧن تقѧѧتوقف عѧѧال

 .لآخر قبل انتهاء فترة العمل المحددة له أو خدماته لسبب

 ѧѧشريعات والمѧѧتمت التѧѧد اهѧѧوقѧѧية فѧѧع  ىنظمات المهنѧѧالم بوضѧѧم دول العѧѧمعظ 
الѧضمانات التѧى تكفѧل معѧرفة المѧساهمين وأصѧحاب المصلحة للأوضاع الحقيقية               



٨٦ أساسيات المراجعة

والظѧروف التى أدت إلى إنهاء عمل المراجع وتتيح الفرص لدى المراجع للدفاع             
 سواء تم هذا الإنهاء     ،عѧن نفسه وإبداء وجهة نظرة بخصوص أسباب إنهاء عمله         

عѧѧن طѧѧريق عѧѧزله مѧѧن قѧѧبل الجمعѧѧية       أو م المѧѧراجع لاسѧѧتقالته عѧѧن طѧѧريق تقѧѧدي  
 .العمومية للمساهمين

ويѧѧشترط قانѧѧون الѧѧشرآات البريطانѧѧي فѧѧي حالѧѧة اسѧѧتقالة المѧѧراجع أن يرسѧѧل   
 حالѧѧة إشѧѧارته إلѧѧى ى وفѧѧ،إخطѧѧارا بѧѧذلك إلѧѧى الѧѧشرآة يوضѧѧح فѧѧيه أسѧѧباب اسѧѧتقالته

 أن ترسѧѧل  معѧѧرفة المѧѧساهمين بهѧѧا يجѧѧب علѧѧى الѧѧشرآة  ىوجѧѧود مخالفѧѧات تѧѧستدع 
 ى طلب عقد اجتماع غير عاد     ى وللمراجع الحق ف   ،صѧورة إلѧى جمѧيع المساهمين      

 .للجمعية العامة للمساهمين لمناقشة ملاحظاته

ويعتبѧر عزل المراجع من الأمور الخطيرة التي تستوجب الاهتمام الخاص،           
يكѧون وسيلة    أو   إهمالѧه  أو   عѧدم آفاءتѧه   ى  لѧ إلأن عѧزل المѧراجع قѧد يكѧون راجعѧا            

 ѧشافه لمخالفات جسيمة، ولذلك يتشرط قانون الشرآات البريطان           لإبعѧد اآتѧىاده بع 
ѧѧذلك،    ىفѧѧراجع بѧѧى المѧѧارا إلѧѧشرآة إخطѧѧل الѧѧراجع أن ترسѧѧزل المѧѧب عѧѧة طلѧѧحال 

ѧѧق فѧѧراجع الحѧѧون للمѧѧىويكѧѧتابة فѧѧرة آѧѧة نظѧѧيح وجهѧѧشرآة ى توضѧѧبلغ للѧѧرة تѧѧمذآ 
 ѧورة منها إلى أعضاء الجمعية العامة             ىوالتѧال صѧدورها بإرسѧوم بѧللمساهمين   تق 

 وإذا تأخѧر وصول المذآرة قبل عقد الاجتماع يتم عرضها           ،قѧبل انعقѧاد اجѧتماعها     
 حضور  ى اجتماع الجمعية ومناقشتها ويكون للمراجع المطلوب عزله الحق ف         ىف

 حضور هذا   ى وله الحق أيضا ف    ،هѧذا الاجѧتماع وإيѧضاح وجهة نظره للمساهمين        
 الحѧصول على  ى فѧ آѧذلك  الحѧق  الاجѧتماع وإيѧضاح وجهѧة نظѧره للمѧساهمين ولѧه        
 .صورة من جميع الأوراق المتعلقة بهذا الموضوع

 ѧصر العربية ف      ىوفѧورية مѧالمنشآت الفردية وشرآات الأشخاص إذا      ى جمه 
تѧم عѧزل المѧراجع تعѧسفيا بواسطة الملاك فإنه يمكنه اللجوء للقضاء طبقا لأحكام              

                  ѧريق تقѧن طѧراجع عѧل المѧتهاء عمѧم انѧام، وإذا تѧون العѧتقالته وتضرر   القانѧديم اس
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المѧѧѧلاك مѧѧѧن هѧѧѧذه الاسѧѧѧتقالة يمكѧѧѧنهم رفѧѧѧع الأمѧѧѧر للقѧѧѧضاء لطلѧѧѧب الѧѧѧتعويض مѧѧѧن  
 .أدت إلى إلحاق الضرر بهم وبمصالحهمقد  إذا آانت هذه الاستقالة ،المراجع

 ѧون الشرآات                  ىوفѧناول قانѧم يتѧاص لѧاع الخѧتابعة للقطѧساهمة الѧرآات المѧش 
 تنطبق أن ولѧذلك يمكѧن   ،سѧتقالته موضѧوع انѧتهاء عمѧل المѧراجع بѧسبب تقديمѧه لا          

 أما بشأن عزل    .سابق الإشارة إليها  عد الخلو الطارئ لمنصب المراجع      علѧيها قوا  
 الموضѧوع بكثيѧر من الضمانات       االمѧراجع فقѧد حѧرص المѧشرع علѧى إحاطѧة هѧذ             

 مѧѧѧن قانѧѧѧون ١٠٣ فقѧѧѧد نѧѧѧصت المѧѧѧادة  .للحفѧѧѧاظ علѧѧѧى اسѧѧѧتقلال المѧѧѧراجع وحѧѧѧياده 
 ى أنѧه يجѧوز للجمعѧية العامة للمساهمين ف         علѧى  ١٩٨١ لعѧام    ١٨٩الѧشرآات رقѧم     

ن أجمѧيع الأحѧوال تغييѧر مѧراقب الحѧسابات ويجѧب علѧى صѧاحب اقتراح التغيير                   
 مѧѧن أسѧѧباب، وذلѧѧك قѧѧبل انعقѧѧاد الجمعѧѧية   إلѧѧيهيخطѧѧر الѧѧشرآة بѧѧرغبته ومѧѧا يѧѧستند  

العامѧة بعѧشرة أيѧام علѧى الأقѧل وتخطѧر الѧشرآة المѧراجع بنص الاقتراح وأسبابه             
 مناقشة الاقتراح في مذآرة آتابية يرسلها إلى الشرآة         ىالحѧق ف  ويكѧون للمѧراجع     

قѧبل انعقاد الجمعية العمومية بثلاثة أيام على الأقل، ويتولى رئيس مجلس الإدارة   
 جميع الحالات   ىقѧراءة مذآѧرة المѧراجع علѧى الأعضاء، ويكون للمراجع الحق ف            

 . قبل اتخاذ قرارهاأن يقوم بالرد على الاقتراح وأسبابه أمام الجمعية العامة

 فѧѧѧإن ،أمѧѧѧا بالنѧѧѧسبة للѧѧѧوحدات الاقتѧѧѧصادية والѧѧѧشرآات الѧѧѧتابعة للقطѧѧѧاع العѧѧѧام
ن للجهѧѧѧاز و حѧѧѧسابات هѧѧѧذه الѧѧѧوحدات تابعѧѧѧ ىن مراجعѧѧѧإ حѧѧѧيث ؛الوضѧѧѧع يخѧѧѧتلف

  بѧѧѧناء علѧѧѧى ى ويѧѧѧتم فѧѧѧصلهم وإنهѧѧѧاء أعمѧѧѧالهم بمѧѧѧوجب قѧѧѧرار جمهѧѧѧور ىالمرآѧѧѧز
العاملين على الحالات    وينص قانون    ، للمحاسبات ىاقتراح رئيس الجهاز المرآز   

ѧѧستدعىالتѧѧى ت  ѧѧف العمومѧѧصل الموظѧѧديم    ى فѧѧنه تقѧѧاز يمكѧѧراجع الجهѧѧا أن مѧѧآم ،
دنيѧѧين بالدولѧѧة، ولѧѧذا اسѧѧتقالته ويخѧѧضع فѧѧي ذلѧѧك أيѧѧضا لأحكѧѧام قانѧѧون العاملѧѧين الم 

 الوحدات الحكومية   ى الحسابات ف  ىن موضѧوع إنهѧاء عمѧل مراجع       إيمكѧن القѧول     
 إلى ضمان استقلال    ىم تنظيمه بصورة تؤد   والاقتصادية وشرآات القطاع العام ت    

 .المراجع وحياده
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 : حظر اشتغال المراجع بأعمال أخرى تتعارض مع واجبات وظيفته-رابعا 
 معظم  ىحرصѧت التѧشريعات والتوصѧيات الصادرة من المنظمات المهنية ف          

 المراجع بأية أعمال قد تؤثر جѧواز اشتغال دول العѧالم ومѧصر علѧى الѧنص بعѧدم       
 ѧياده  ىعلѧصالح الشرآة الت     حѧلأن ذلك   ؛يشغل وظائف بها   أو    يراجع حساباتها  ى ل 

يعرضѧѧه لѧѧضغوط ماديѧѧة ومعѧѧنوية قѧѧد تؤثѧѧر علѧѧى اسѧѧتقلاله وحѧѧياده، فѧѧلا يجѧѧوز        
 مثل  ى يراجع حساباتها، لأنه ف    ىمدير بالشرآة الت   أو   للمѧراجع أن يعمل آموظف    

لمѧѧبادئ مѧѧا أن يѧѧراجع عمѧѧلا قѧѧام هѧѧو نفѧѧسه بѧѧه وهѧѧذا يѧѧتعارض مѧѧع ا    إهѧѧذه الحالѧѧة 
قد  أو   ،الأساسѧية للѧرقابة فلا يجوز أن يقوم الشخص بمراجعة عمل قام هو بأدائه             
 ومن  .يѧراجع عمѧلا قѧام بѧه أحѧد رؤسѧائه ممѧا يعرضѧه للحѧرج ويؤثѧر على حياده                     

ناحѧية أخѧرى قد تكون تلك الوظيفة مجرد وسيلة لدفع أتعاب أخرى خلاف أتعابه            
   ѧراجع، وفѧىآم           ѧون المѧالات لا يكѧذه الحѧيع هѧستقلا   جمѧمشكوآا  بل يكون  راجع م

 ѧر الفئات المختلفة ذات المصالح المتعارضة ف        ىفѧة نظѧن وجهѧياده مѧالشرآة ى ح 
 . يقوم بمراجعة حساباتهاىالت

 ѧى عدم جواز تعيين أ             ىوفѧشرآات علѧون الѧنص قانѧريطانيا يѧأو  موظفى ب 
شѧريك لهمѧا آمراجع    أو   خدمѧتهما  ى شѧخص يعمѧل فѧ      ىأ أو   مديѧر يعمѧل بالѧشرآة     

 .لذات الشرآةحسابات 

 ѧصر العربية نصت المادة         ىوفѧورية مѧمن قانون تنظيم المهنة رقم    ٢٧ جمه 
 ى علѧى عѧدم جѧواز اشѧتغال المحاسѧبين والمراجعين المقيدين ف        ١٩٥١ لعѧام    ١٣٣

 إلا ىالقѧѧيام بعمѧѧل تجѧѧار  أو الѧѧسجل العѧѧام للمحاسѧѧبين والمѧѧراجعين لمهѧѧنة أخѧѧرى   
 قѧѧرارها بѧѧأن مѧѧزاولة المهѧѧنة  وقѧѧد أصѧѧدرت لجѧѧنة القѧѧيد .بتѧѧرخيص مѧѧن لجѧѧنة القѧѧيد

 إدارة الأعمال   ىلا تѧتعارض مѧع مزاولة بعض الأعمال منها الوآالة عن الغير ف            
 .  مصرى لها نشاط فىوسكرتارية مجلس إدارة الشرآات الأجنبية الت

ѧѧѧرآاىوفѧѧѧاص شѧѧѧاع الخѧѧѧتابعة للقطѧѧѧساهمة الѧѧѧنص ،ت المѧѧѧشرع بالѧѧѧتم المѧѧѧاه 
تولى وظائف تتعارض مع     أو   مالصѧراحة علѧى عدم جواز قيام المراجع بأية أع         
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 أنه لا   ى من قانون تنظيم المهنة عل     ٢٧واجѧباته الوظيفѧية فقѧد نѧصت نفѧس المѧادة             
عѧѧضوية مجلѧѧس   أو شѧѧارك فѧѧى تأسيѧѧسها  يجѧѧوز أن يكѧѧون مѧѧراجعا فѧѧى شѧѧرآات   

، آما لا يجوز    ىاستѧشار  أو   ىإدار أو   اشѧتغل فѧيها بѧصفة دائمѧة آفنѧى          أو   إدارتهѧا 
  لديهاموظفً أو  العاملين في الوظائف المذآورةأن يكѧون شѧريكا لأحѧد الأشѧخاص     

 من قانون ١٠٤آما أوضحت المادة رقم .  قرباه حتى الدرجة الرابعة    ىمن ذو أو  
، بالإضافة ٢٧ نفس الوضع المذآور في المادة   ١٩٨١ لعѧام    ١٥٩الѧشرآات رقѧم     

أنѧѧه لا يجѧѧوز لمѧѧراجع حѧѧسابات  علѧѧى  مѧѧن القانѧѧون  ١٠٧ذلѧѧك نѧѧصت المѧѧادة  ى لѧѧإ
ن يشغل وظيفة   همة قѧبل انقѧضاء ثلاث سنوات من ترآه العمل بها أ           شѧرآة المѧسا   

 أو  عمل فنيىمؤقتة بأ أو  يقѧوم بѧصفة دائمة     أو    بمجلѧس إدارتهѧا    عѧضو  أو   مديѧر 
 . بهاىاستشار أو ىإدار

 حѧѧѧѧسابات الѧѧѧѧوحدات الحكومѧѧѧѧية والاقتѧѧѧѧصادية    ىفѧѧѧѧيما يخѧѧѧѧتص بمراجعѧѧѧѧ  و
 لعام ٤٤القانѧون رقم     مѧن    ٩ فلقѧد نѧصت المѧادة        ،والѧشرآات الѧتابعة للقطѧاع العѧام       

 ى إدارات مѧراقبة الحѧسابات ونوابهم ومراجع       ى علѧى أنѧه لا يجѧوز لمديѧر         ١٩٦٥
 أو  أداء خدمات للغير بأجر    أو    عمل آخر  ىالحѧسابات أن يجمعوا بين وظائفهم وأ      
           ѧون فѧساهم القانѧذلك يѧر، وبѧدون أجѧتقلال مراجع     ىبѧيم اسѧحسابات الجهاز   ى تدع 

 . للمحاسباتىالمرآز

 : على حيادهالمالية وأتعاب المراجع وأثرهمالمصالح ا -
 معظم دول العالم بالمصلحة المالية      ىتهѧتم التѧشريعات والمѧنظمات المهنية ف       

    ѧراجع وعمѧين المѧدرت توصيات مهنية تتطلب ألا يكون المراجع مالكا  يبѧله، وص
 يحصل عليها من ىلأسѧهم الѧشرآة التѧي يѧراقب حѧساباتها، وألا تمѧثل الأتعاب الت       

نѧѧسبة آبيѧѧرة مѧѧن الѧѧدخل الإجمالѧѧي لمكتѧѧبه والهѧѧدف مѧѧن ذلѧѧك أن يكѧѧون          العمѧѧيل 
   ѧراجع فѧداء رأيه بأمان       ىالمѧه بإبѧسمح لѧع يѧى حتى لو آان الرأة وموضوعية وض 

ѧѧزله     ىفѧѧون لعѧѧيه ودون أن يكѧѧك علѧѧر ذلѧѧشى تأثيѧѧيله دون أن يخѧѧالح عمѧѧر صѧѧغي 
 .ىآمراجع تأثير آبير على وضعه المال
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  ىالقانونيѧين بانجلتѧرا وويلѧز قѧد ذآѧر ف         وجديѧر بالذآѧر أن مجمѧع المحاسѧبين          
 :ى ما يلىته المرشدة للسلوك المهنتوصيا

•    ѧѧاب التѧѧسبة الأتعѧѧزيد نѧѧراعاة ألا تѧѧراجع مѧѧى المѧѧن  ىعلѧѧيها مѧѧصل علѧѧيح 
 . لمكتبهى من الإيراد الإجمال٪١٥عميل واحد على 

 ى الشرآة الت  ىلا يجѧوز للمѧراجع أن يكѧون لѧه مѧصلحة ماديѧة جوهرية ف                •
 بعѧѧض الحѧѧالات ى الѧѧشرآة إلا فѧѧى، فѧѧلا يملѧѧك أسѧѧهما فѧѧ يѧѧراجع حѧѧساباتها
ѧѧتثنائية التѧѧون ىالاسѧѧيها القانѧѧص علѧѧن ،ѧѧضاح  ى وفѧѧيه إيѧѧالات علѧѧذه الحѧѧه 

 .تقرير مجلس الإدارة المنشور أو  القوائم الماليةىالملكية صراحة ف

 .يقترض منه أو لا يجوز لمراجع الحسابات أن يقرض العميل •

 للمحاسبين القانونيين ىن المعهد الأمريك الصادر مىأمѧا دلѧيل الѧسلوك المهن    
 الخاصѧѧة باسѧѧتقلال مѧѧراجع الحѧѧسابات بѧѧأن مѧѧراجع   ١٠١ر القاعѧѧدة رقѧѧم فѧѧسيفقѧѧد 

ѧѧهم فѧѧة أسѧѧتلاك أيѧѧه امѧѧوز لѧѧسابات لا يجѧѧىالحѧѧشرآة التѧѧساباتها لأن ى الѧѧراجع حѧѧي 
  ѧѧتقلال الحقيقѧѧرار بالاسѧѧى الإضѧѧؤدي إلѧѧتمل أن يѧѧن المحѧѧك مѧѧر ىذلѧѧراجع الأمѧѧللم 

 القѧوائم المالѧية لاسѧتقلال المراجع آما لا يجوز           ىإدراك مѧستخدم   ى يؤثѧر فѧ    ىالѧذ 
 .للمراجع مراجعة حسابات شرآة يمتلك فيها أقاربه نسبة آبيرة من الأسهم

 ѧربية      ىوفѧصر العѧورية مѧنة عشر         ، جمهѧادة الثامѧصت المѧد نѧمن دستور   ة فق 
 إذا أن المراجع يعتبر مخلا بآداب وسلوك المهنةعلى مهѧنة المحاسبة والمراجعة    

وقѧع علѧى بѧيانات تѧتعلق بمنѧشأة لѧه فيها مصلحة شخصية دون أن يشير صراحة                   
إلѧى وجѧود هѧذه المѧصلحة، وينطبق هذا الوضع على جميع المراجعين المزاولين               

     ѧواء فѧنة سѧردية    ىللمهѧشآت الفѧالشرآات المساهمة   أو   شرآات الأشخاص  أو    المن
 .التابعة للقطاع الخاص

حكومية والوحدات الاقتصادية وشرآات  الوحدات الىأمѧا بخصوص مراجع  
     ѧѧم فѧѧية لهѧѧصالح مالѧѧود مѧѧال لوجѧѧوجد مجѧѧلا يѧѧام فѧѧاع العѧѧتابعة للقطѧѧساهمة الѧѧىالم 
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  ѧوحدات التѧال      ىالѧѧوجد مجѧة ولا يѧتها للدولѧѧوحدات ملكيѧذه الѧراجعتها لأن هѧѧتم مѧت 
   ѧتراك فѧيس  ىللاشѧرأسمال هذه الوحدات ومن ثم يمكن      ىشراء حصص ف   أو    تأس 

 ى الوحدات الت  ى ف ى الجهاز المرآز  ى مصالح مالية لمراجع   القول بأن عدم وجود   
 . حياد المراجع واستقلاله إلى ضمانى بمراجعة حساباتها يؤديقومون

 :تأثير لجان المراجعة على استقلال مراجع الحسابات الخارجي
   ѧѧائل والأدوات التѧѧن الوسѧѧراجعة مѧѧان المѧѧر لجѧѧىتعتب ѧѧتمام فѧѧيت بالاهѧѧى حظ 

 تتميѧѧز بمѧѧناخ مѧѧن   ىات المѧѧتحدة وانجلتѧѧرا وآѧѧندا والتѧѧ  العديѧѧد مѧѧن الѧѧدول آالѧѧولاي  
 ى القيام بدور حيو   ىالحѧرية الكاملѧة لѧشرآات المѧساهمة الѧتابعة للقطاع الخاص ف            

 .ىوفعال لتنمية الاقتصاد القوم

   ѧѧساهمة فѧѧرآات المѧѧل شѧѧراجعة داخѧѧان مѧѧشاء لجѧѧرة إنѧѧشأت فكѧѧد نѧѧذه ىولقѧѧه 
 :لدول نتيجة للاعتبارات التالية ا

 ى الإدارة ضѧѧغوطا علѧѧى المѧѧراجع الخارجѧѧ مارسѧѧت فѧѧيهاحѧѧدوث حѧѧالات   -
 .للتأثير على استقلاله

وجѧѧود حѧѧالات يحѧѧدث فѧѧيها اخѧѧتلاف فѧѧي الѧѧرأي بѧѧين المѧѧراجع الخارجѧѧي        -
 .والإدارة حول معالجة بعض المسائل الفنية وآيفية تسويتها 

 -    ѧѧراجعين فѧѧد المѧѧضائية ضѧѧدعاوى القѧѧشار الѧѧة  ىانتѧѧدول وخاصѧѧض الѧѧبع 
 .حدة الأمريكيةالولايات المت

وتѧتكون لجѧان المѧراجعة عѧادة داخѧل شѧرآات المѧساهمة آبيرة الحجم والتي               
مѧن طبيعѧتها الѧتعامل مع عدد آبير من أصحاب حقوق الملكية، ويتراوح أعضاء        

 ىلجѧنة المѧراجعة مѧا بѧين ثلاثѧة إلѧى خمѧسة أعѧضاء مѧن مجلس إدارة الشرآة وف                     
  ѧѧضاء خارجѧѧن أعѧѧضاء مѧѧنة أعѧѧضمن اللجѧѧوقت تتѧѧيكل الإدارذات الѧѧن الهѧѧىين ع 

  داخѧѧѧل الѧѧѧشرآة ى عمѧѧѧل تنفѧѧѧيذى بمعنѧѧѧى آخѧѧѧر أعѧѧѧضاء لا يقومѧѧѧون بѧѧѧأ  ؛للѧѧѧشرآة
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 أو  موظفىمصالح مالية مع أ أو ولا يكѧون لهѧؤلاء الأعѧضاء علاقات شخصية     
 .مسئول عن إدارة الشرآة أو ىمدير تنفيذ

 :وتهدف لجان المراجعة إلى تحقيق ما يلي

 وبѧѧين الإدارة ىة والمѧѧراجع الخارجѧѧفѧѧتح قѧѧناة اتѧѧصال فعالѧѧة بѧѧين الإدار   -١
 . مجلس الإدارةىوالأعضاء الخارجيين ف

٢-  ѧѧق فѧѧر التناسѧѧى توفيѧѧل علѧѧس ىالعمѧѧضاء مجلѧѧرة لأعѧѧومات المتوافѧѧالمعل 
الإدارة الداخليѧѧѧѧѧين والخارجيѧѧѧѧѧين لѧѧѧѧѧزيادة فعالѧѧѧѧѧية ومقѧѧѧѧѧدرة الأعѧѧѧѧѧضاء   

 .الخارجيين على رقابة تصرفات الإدارة

٣- ѧѧساهمة فѧѧل أىالمѧѧى حѧѧتلافات فѧѧرأى اخѧѧين  ى الѧѧية بѧѧسائل الفنѧѧول المѧѧح 
 . والإدارةىالمراجع الخارج

تدعѧѧيم جѧѧودة وآفѧѧاءة عملѧѧية المѧѧراجعة مѧѧن خѧѧلال التأآѧѧيد علѧѧى اسѧѧتقلال  -٤
 .المراجع وإتاحة الفرص لتنفيذ الإدارة اقتراحات المراجع

 .الإشراف على السياسات المحاسبية وفحص أساليب الرقابة الداخلية -٥

 أعѧضاء مجلس    ى خѧلال تѧزويد باقѧ       مѧن  ىتدعѧيم مرآѧز الѧشرآة الاقتѧصاد        -٦
ѧѧѧس فѧѧѧرارات المجلѧѧѧسين قѧѧѧية لتحѧѧѧومات الكافѧѧѧئون ىالإدارة بالمعلѧѧѧإدارة ش 

 .الشرآة

 زيѧادة مѧصداقية القѧوائم المالѧية الѧسنوية التѧي تخѧضع للمراجعة والتأآد           -٧
 ѧѧѧواردة فѧѧѧومات الѧѧѧودة المعلѧѧѧن جѧѧѧص  ىمѧѧѧى فحѧѧѧافة إلѧѧѧر، بالإضѧѧѧالتقاري 

 .التقارير الفترية

عين الداخليѧين وتنѧسيق العمѧل بيѧنهم وبѧين المراجع             تقيѧيم أداء المѧراج     -٨
 .ىالخارج
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ومѧѧن الواضѧѧح أن تحقѧѧيق الأهѧѧداف الѧѧسابقة يѧѧتطلب أن تѧѧضم لجѧѧنة المѧѧراجعة 
 ى تخصѧѧصات مخѧѧتلفة مѧѧثل رؤسѧѧاء إدارات المѧѧراجعة الداخلѧѧية فѧѧ     ىأعѧѧضاء ذو

 شرآات ىعاملين ف أو شѧرآات أخѧرى ومحامѧين وأآاديميѧين وشѧرآاء مѧتقاعدين          
 .مراجعة أخرى

 تحظѧى بѧه لجان المراجعة      ىوعلѧى الѧرغم مѧن هѧذا الاهѧتمام الواضѧح الѧذ             
ѧѧѧىف  ѧѧѧنعدم فѧѧѧاد يѧѧѧتمام يكѧѧѧذا الاهѧѧѧية إلا أن هѧѧѧدول الأجنبѧѧѧصر ى الѧѧѧورية مѧѧѧجمه 

 حتى أواخر   ى وتѧرجح أسѧباب ذلѧك إلѧى خلѧو مجتمع الأعمال المصر             ،العѧربية 
ѧѧيالثمانينѧѧن وجѧѧوات م ѧѧساهمة والتѧѧشرآات المѧѧن الѧѧر مѧѧدد آبيѧѧدور ىد عѧѧوم بѧѧتق 

 لأن عѧبء هѧذا الѧدور آان يقع على الوحدات            ى نحѧو الاقتѧصاد المѧصر      ىحѧيو 
الاقتѧصادية المملѧوآة للدولѧة وشѧرآات القطѧاع العام التابعة لها، ولكن الوضع               

ѧѧىف    ѧѧومة فѧѧات الحكѧѧرت سياسѧѧتلف وتغيѧѧية اخѧѧيلة الماضѧѧسنوات القلѧѧاه ى الѧѧاتج 
 الشرآات  تحفيѧز القطѧاع الخѧاص بشتى الوسائل على زيادة استثماراته وشراء           

     ѧة فѧة المعروضѧص    ىالعامѧرنامج الخصخѧه دور فعال ف         ة بѧون لѧى يكѧنمو  ى حت 
ѧѧصاد القومѧѧىالاقتѧѧصاديا فѧѧنهوض اقتѧѧتقدم والѧѧرآب الѧѧاق بѧѧن اللحѧѧذلك يمكѧѧى وب 

جمѧѧيع المجѧѧالات والالتѧѧزام بنѧѧصوص اتفاقѧѧية الجѧѧات، ولقѧѧد تѧѧرتب علѧѧى هѧѧذا        
 ىلخاص والت الوضѧع تѧزايد حجѧم وأعѧداد الѧشرآات المѧساهمة التابعة للقطاع ا              

ѧѧل فѧѧن ىتعمѧѧتمام مѧѧيه الاهѧѧه آن الأوان لتوجѧѧول بأنѧѧن القѧѧالات ويمكѧѧيع المجѧѧجم 
جانѧب المѧنظمات المهنѧية والباحثѧين والكѧتاب إلѧى نѧشر مفهوم لجان المراجعة                 
وتوضѧѧѧيح مѧѧѧѧزاياها والمѧѧѧسئوليات الملقѧѧѧѧاة علѧѧѧѧى عاتقهѧѧѧا وتѧѧѧѧشجيع الѧѧѧѧشرآات    

 .المساهمة على تكوين هذه اللجان

 :لمهنية الملائمة بذل العناية ا٤/٤
     ѧراجع الخارجѧزم المѧته للمهنة، ويحدد            ىيلتѧند ممارسѧين عѧستوى أداء معѧبم 

 ىهѧذا المѧستوى العديѧد مѧن العѧوامل أهمهѧا ما تنص عليه التشريعات المختلفة الت                 
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تحѧѧدد المѧѧسئولية القانونѧѧية للمѧѧراجع، ومѧѧن ثѧѧم تحѧѧدد الحѧѧد الأدنѧѧى للعѧѧناية المهنѧѧية    
 تصدرها  ىلѧى القѧواعد والمعاييѧر والتوصѧيات الت        المطلѧوبة مѧنه، هѧذا بالإضѧافة إ        

 المهنة عند   ىالهيѧئات المهنѧية لغѧرض المحافظѧة علѧى مѧستوى أداء مميѧز لمزاول               
 .أداء عملية المراجعة

وعلѧى ذلѧك يѧتطلب تحديѧد مѧستوى العناية المهنية الملائمة دراسة المسئولية               
 .ىالقانونية والمسئولية المهنية للمراجع الخارج

 :لجوانب الشخصية الأخرى لمراجع الحسابات بعض ا٥/٤
 :  الواجبات والحقوق المهنية-أولا 

حѧدد القѧسم الأول مѧن دسѧتور مهنة المحاسبة والمراجعة الواجبات والحقوق              
 :نية للمراجع على النحو التالىالمه

يعتبѧѧر مѧѧراقب الحѧѧسابات قѧѧد قѧѧام بواجѧѧبه إذا أحѧѧسن اختѧѧيار اختѧѧباراته       ) ١(
 المنشأة  ىالدفاتѧر علѧى ضѧوء نظѧام المѧراقبة الداخلية المطبق ف            للعملѧيات المثبѧتة ب    

ووفقѧا لبѧرنامج المѧراجعة المعѧد، إذ لѧيس مѧن واجѧبه أن يقѧوم بمراجعة قيود آافة                     
 .العمليات بالدفاتر

 أو   للأصول ىلѧيس من اختصاص مراقب الحسابات إجراء الجرد الفعل        ) ٢(
تنحѧѧصر مهمѧѧة مѧѧراقب إجѧѧراء ، وا يѧѧتم أصѧѧلا بمعѧѧرفة إدارة المنѧѧشأةتقѧѧويمها، فهѧѧذ

 .لى سلامة الجرداختبارات تطمئنه إ

بѧѧسعر  أو  إمѧѧا الѧѧتكلفة ى هѧѧىالطѧѧريقة العامѧѧة لѧѧتقويم المخѧѧزون الѧѧسلع    -١
 تتѧѧبع  أن -  لظѧѧروف خاصѧѧة  - ويجѧѧوز للمنѧѧشأة ... الѧѧسوق أيهمѧѧا أقѧѧل  

 جميع الحالات أن يبقى أساس التقويم ثابتا        ىويجب ف .. طѧريقة أخѧرى   
 .مدة بعد أخرى

 .ة الذمم مراعى فيها المخصصات الواجبةتحديد قيم -٢
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إجѧѧѧѧѧراء التѧѧѧѧѧسويات اللازمѧѧѧѧѧة بحѧѧѧѧѧيث تكѧѧѧѧѧون حѧѧѧѧѧسابات الإيѧѧѧѧѧرادات     -٣
 نطاق  ى ف -  موضوع المحاسبة  - والمѧصروفات خاصة بالمدة الزمنية    

 .قواعد علم المحاسبة

اعتѧѧѧѧبار المѧѧѧѧشروع مѧѧѧѧستمرا عѧѧѧѧند تحديѧѧѧѧد الѧѧѧѧربح وتقѧѧѧѧويم الأصѧѧѧѧول     -٤
 غير ذلك آالتخارج    ىدع تست ى الحالات الخاصة الت   ىوالخصوم، إلا ف  

 .والتصفية وانضمام شريك وغير ذلك

 وهي - قيمة النقدأنإعѧداد الميѧزانية والحѧسابات الختامѧية علѧى أساس         -٥
 .ما ثابتة دو-دة القياس في المحاسبةوح

 ربѧѧح لѧѧم يѧѧتحقق فѧѧي الحѧѧسبان، مѧѧع تكѧѧوين المخصѧѧصات  ىخѧѧذ أأعѧѧدم  -٦
نشآت التى تقوم   مآما يراعى بالنسبة لل   ... الكافѧية لكѧل خѧسارة منتظرة      

 الأرباح تقديرية   ىجل أن تكون حصة المدة المالية ف      بأعمال طويلة الأ  
بنѧسبة مѧا تѧم مѧن عمѧل، مѧع ضѧرورة تكѧوين مخصص آاف للخسائر                   

 . المستقبلى قد تنشأ فىالت

يقѧѧبل المѧѧراقب البѧѧيانات والإيѧѧضاحات والتفѧѧسيرات والѧѧشهادات المقدمѧѧة   )٣(
 المنѧشأة طالما لم يجد ما يدعو إلى         ىين فѧ  إلѧيه مѧن الموظفѧين المختѧصين المѧسئول         

 .ريبته

تѧѧصور الميѧѧزانية ملخѧѧصا مѧѧبوبا لمراآѧѧز الحѧѧسابات المѧѧتعلقة بالأصѧѧول    )٤(
   ѧѧѧسائر فѧѧѧاح والخѧѧѧساب الأربѧѧѧصوم وحѧѧѧراقب    ىوالخѧѧѧب مѧѧѧين، وواجѧѧѧاريخ معѧѧѧت 
 .الحسابات هو التحقق من سلامة هذا التصوير

نشأة قد طبقت قواعد    علѧى مѧراقب الحسابات أن يتحقق من أن إدارة الم           )٥(
  :ى ومن هذه القواعد ما هو متفق عليه ومنها ما يل،المحاسبة عامة

 .تسجيل الأصول الثابتة بثمن التكلفة -١

 .استهلاك الأصول الثابتة التي تستلزم طبيعتها ذلك بالقدر المناسب -٢
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 علѧѧى المѧѧراقب أن يراعѧѧى سѧѧلامة تطبѧѧيق نѧѧصوص القوانѧѧين والأنظمѧѧة    )٦(
 تѧѧنظم ىالتѧѧ أو  الوثائѧѧق المѧѧتعلقة بالمنѧѧشأة موضѧѧوع مهمѧѧته  والعقѧѧود وغيѧѧرها مѧѧن 

 .شئونها

الحѧѧѧѧѧسابات الختامѧѧѧѧѧية  أو إذا تبѧѧѧѧѧين لمѧѧѧѧѧراقب الحѧѧѧѧѧسابات أن الميѧѧѧѧѧزانية) ٧(
 فكرة صادقة عن حالة ىالمѧستخرجة من واقع الدفاتر تحتاج إلى تعديل آيما تعط       

 التعديل  أعمѧال المنѧشأة فѧإن حقѧه لا يѧتعدى مجѧرد توصѧية المسئولين بإجراء هذا                 
 .دون إصرار على ضرورة تنفيذه فعلا

 عѧѧن طѧѧريق - وعلѧى المѧѧراقب فѧѧي حالѧѧة عѧѧدم الاسѧتجابة إلѧѧى طلѧѧبه أن يѧѧشير  
 . إلى هذا الأمر- التحفظات أو الملاحظات

 يجѧѧب أن يكѧѧون مѧѧراقب الحѧѧسابات واقعѧѧيا، لѧѧه شخѧѧصية ذاتѧѧية تجعلѧѧه لا  )٨(
د يقѧع علѧيه بطѧѧريق    ضѧغط قѧѧ ى واجѧѧباته آاملѧة رغѧم أ  ىيتأثѧر بالآخѧرين وأن يѧؤد   

غيѧѧر مباشѧѧر، ورغѧѧم أي تعѧѧارض بѧѧين هѧѧذه الواجѧѧبات وبѧѧين مѧѧصالحه     أو مباشѧѧر
،  العملѧية وآѧذا الظروف المحيطة بالمنشأة      ت يقѧدر المقتѧضيا    أنالشخѧصية وعلѧيه     

 ѧىوبالتال      ѧده فѧبذل جهѧة تحفظات     ى يѧنب أيѧملاحظات قد تكون صحيحة من      أو    تج
 وثيقة معدة للنشر يبدو غير      ىف أو    عام ها في مستند  إبرامالناحية النظرية، إلا أن     

 . الظروف الخاصة بالمنشأةىلائق بالمرة ف

 يحكѧم مسئولية مراقب الحسابات في تنفيذ مهمته حرصه وعنايته وبذله            )٩(
 ى حدود القواعد والمبادئ المتعارف عليها والموصى بها وف        ىالمهارة المعقولة ف  

ه وتوجيهه لمعاونيه ومندوبيه    نطѧاق ظѧروف المنѧشأة بالإضѧافة إلѧى حѧسن اختيار            
 . تنفيذ تلك المهمةىالذين يعتمد عليهم ف

 المهنѧѧѧية لا يعفѧѧѧيه مѧѧѧن   هن عѧѧѧدم إدراك مѧѧѧراقب الحѧѧѧسابات لواجѧѧѧبات   إ )١٠(
ѧѧق فѧѧه الحѧѧور لѧѧسئولية فالجمهѧѧال ىالمѧѧستوى عѧѧى مѧѧته علѧѧنه أداء مهمѧѧتوقع مѧѧأن ي 

 . آل ما يؤديهىوبعناية معقولة ف
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شѧѧѧهاداته  أو  تقريѧѧѧرهىأن يѧѧѧستعمل فѧѧѧيجѧѧѧب علѧѧѧى مѧѧѧراقب الحѧѧѧسابات ) ١١(
 محيط اللغة العربية    ىوحتى يتحقق ف  . أسѧلوبا واضѧحا لا يحѧتمل اخѧتلاف التأويل         

أمѧѧѧر توحѧѧѧيد المѧѧѧصطلحات العلمѧѧѧية والفنѧѧѧية المѧѧѧستعملة فѧѧѧي المهѧѧѧنة، يجѧѧѧب علѧѧѧى  
 تقاريѧѧره وشѧѧهاداته وآѧѧل مѧѧا يѧѧصدر عѧѧنه مѧѧن    ى يتقѧѧيد فѧѧ أنالمحاسѧѧب والمѧѧراجع  

 محيط المهنة وأن    ىمصطلحات الفنية الأآثر شيوعا ف    أعمѧال مهنѧية، باسѧتعمال ال      
 . لا تثير اللبسى والمفاهيم المقصودة التىيقصر استعمالها على المعان

 يوضѧح مѧراقب الحѧسابات بتقريره مدى مراجعته فإذا لم يقم بمراجعة     )١٢(
نه لم يقم بمراجعة تفصيلية لكافة القيود والعمليات وأن         أتفѧصيلية آاملѧة أشار إلى       

 . راجعته تمت بطريق الاختباراتم

 تؤثر  ى الأسس الت  ى حدثت ف  ىويوضح أيضا بهذا التقرير التغييرات الت      -١
الميѧزانية محѧل التقرير سواء آان ذلك    أو تأثيѧرا ذا بѧال علѧى الحѧسابات الختامѧية       

المتاجѧѧرة ضѧѧمن  أو مѧѧن ناحѧѧية الѧѧشكل آاعتѧѧبار بعѧѧض عناصѧѧر حѧѧساب التѧѧشغيل   
مѧѧن ناحѧѧية النتѧѧيجة آاخѧѧتلاف طѧѧريقة   أو لعكѧѧس،ا أو عناصѧѧر الأربѧѧاح والخѧѧسائر 

   ѧتقويم فѧىال          ѧنها فѧص عѧوع الفحѧام موضѧوام سابقة   ى العѧاعتبار بعض بنود    أو    أع
إعѧѧѧادة تقѧѧѧويم   أو المدفѧѧѧوعة مقѧѧѧدما  أو الميѧѧѧزانية ضѧѧѧمن المѧѧѧصروفات المѧѧѧستحقة  

العكس، وذلك آله    أو   يѧنقص الخسائر   أو   الأصѧول خѧلال العѧام بمѧا يѧزيد الأربѧاح           
الحѧѧسابات المنѧѧشورة قѧѧد شѧѧرحت هѧѧذه المѧѧسائل بدرجѧѧة      أو لميѧѧزانيةإذا لѧѧم تكѧѧن ا 

 .آفاية

وفѧيما عѧدا البѧنوك وشѧرآات التأمѧين، يجѧب علѧى مѧراقب الحسابات أن                   -٢
   ѧشير فѧره إلى آل إجراء اتخذته إدارة المنشأة أثناء العام ويكون من ش     ىيѧنه أ تقري

 .جزئيا أو استعماله آليا أو "آامن "ى سرىتكون احتياط

 أن علѧى تحفظѧات يجب       ى مѧا تقѧدم فѧإن التقريѧر غيѧر المحѧتو            وبمѧراعاة  -٣
 :ىيتضمن عناصر معينة على الأقل ويمكن أن يكون هذا التقرير وفقا لما يل



٩٨ أساسيات المراجعة

.../ ...... / ...المصورة لمراآز الحسابات بتاريخ     قمѧت بفحѧص الميѧزانية       "
لسنة عن ا  أو   ١٩  ......./.../ ...باح والخسائر عن المدة من      وآѧذا حسابات الأر   

ѧѧية فѧѧشرآة ىالمنتهѧѧتاريخ لѧѧك الѧѧك .........................  ذلѧѧى ذلѧѧلت إلѧѧد توصѧѧوق
بعѧد إجѧراء فحѧص واختѧبارات للدفاتر والمستندات المتعلقة بها إلى المدى الملائم         
طѧبقا لظѧروف الحال ودون مراجعة تفصيلية لكافة القيود الدفترية وحصلت على             

 ". طلبتهاىالبيانات والإيضاحات الت

 " ѧىوف  ѧى رأي  ѧساب الأرباح والخسائر              ى المبنѧزانية وحѧدم أن الميѧا تقѧى مѧعل 
 صورة صادقة وواضحة عن حالة أعمال الشرآة        ىالمѧرفقين يعطѧيان على التوال     

ѧѧѧاريخىفѧѧѧ١٩ .../ .../ .......  ت ѧѧѧية فѧѧѧسنة المنتهѧѧѧن الѧѧѧياتها عѧѧѧتائج عملѧѧѧذا ىونѧѧѧه 
وذلك وفقا   ١٩ .../ .......  .../إلى ١٩ .../ .../ ....... عن المدة من   أو   التاريخ

 ". سبق لهذه المنشأة أن اتبعتهاىلقواعد المحاسبة المعترف بها والت

لѧيهما آنفѧا يتضمنان   إآمѧا أن الميѧزانية وحѧساب الأربѧاح والخѧسائر المѧشار            "
 ".آل ما ينص القانون ونظام الشرآة على وجوب إثباته فيهما

وبالكѧѧѧѧѧشوف التفѧѧѧѧѧصيلية ن البѧѧѧѧѧيانات الѧѧѧѧѧواردة بتقريѧѧѧѧѧر مجلѧѧѧѧѧس الإدارة  أو"
 ѧѧѧѧيها فѧѧѧѧصوص علѧѧѧѧواد ىوالمنѧѧѧѧم  ....  المѧѧѧѧون رقѧѧѧѧن القانѧѧѧѧسنة .............. مѧѧѧѧل

 تثبت فيها تلك ى الحدود التىق مѧع ما هو وارد بدفاتر الشرآة ف    فتѧت .............. 
 ". الدفاترىالبيانات ف

وقѧѧد تѧѧم الجѧѧرد والѧѧتقويم بمعѧѧرفة الإدارة علѧѧى أسѧѧاس مѧѧا تقѧѧضي بѧѧه قѧѧواعد    "
 ".ووفقا للأصول المرعيةالمحاسبة 

 ذآѧر المراقب ما     -  منѧشأة صѧناعة    - وإذا آانѧت المنѧشأة موضѧوع المѧراجعة        
 .إذا آانت تمسك حسابات تكاليف ثبت له انتظامها



٩٩ أساسيات المراجعة

 يѧѧѧضمنها المѧѧѧراقب ى والتѧѧѧ-  إذا وجѧѧѧدت- ويجѧѧѧب أن تكѧѧѧون الѧѧѧتحفظات -٤
 مѧن معرفة أثر  -  ولѧو علѧى وجѧه التقѧريب    - تقريѧره واضѧحة سѧهلة الفهѧم وتمكѧن        

 .جهة نظر المراقب على الحساباتو

 يتيح له الاستزادة    ىويعتبѧر الѧتحفظ آافѧيا إذا وضع لمقارنة الأساس الذ           -٥
 .من البحث إذا أراد

آفايتهم فلا   أو   وطالمѧا قѧام لدى المراقب شك في نوايا بعض الأشخاص           -٦
      ѧه أن يكتفѧصح لѧىي    ѧارة فѧتقريره إلى قيام هؤلاء الأشخاص بتقويم بعض        ى بالإش 

 .يورد بشأنه تحفظا بتقريره أو عليه أن يحقق هذا التقويم بنفسهالأصول بل 

٧-         ѧتحفظ فѧراقب أن يѧى المѧشأة فروع لم يتمكن           ىوعلѧان للمنѧره إذا آѧتقري 
مѧن زيارتهѧا وأن يوضح ما إذا آان قد اطلع على ملخصات واقية عن نشاط تلك                 

 .الفروع

٨-  ѧѧتحفظ فѧѧيه أن يѧѧا أن علѧѧىآم  ѧѧرد التѧѧريقة الجѧѧديل طѧѧة تعѧѧبق ى حالѧѧأن س 
 ى أسѧѧس المحاسѧѧبة خلافѧѧا لمѧѧا آѧѧان يجѧѧرى حالѧѧة التغييѧѧر فѧѧىفѧѧ أو .اتبعѧѧتها المنѧѧشأة

 .الخسائر أو عليه العمل بالمنشأة من قبل، مما يؤثر على قيمة الأرباح

 سواء  - سجلات للتكاليف  أو    لا تمسك حسابات   ى حالة المنشآت الت   ىوف -٩
 إجمالية لمنتجاتها على     وإنما تقوم بإعداد تكلفة    - خارجها أو   داخѧل الدفاتر المالية   

آان أ سواء   -  تريد ى الوقت الذ  ىأسѧاس البѧيانات المستخرجة من الدفاتر المالية ف        
 التقرير يفيد ذلك ونص     ى يرد نص ف   أن فيجب   -  خلاله ىف م أ  نهاية العام  ىذلك ف 
 : بالغرضى يفىآالآت

لا تمѧسك الѧشرآة حѧسابات تكالѧيف، وإنمѧا تѧتمكن مѧن إعادة تكلفة إجمالية              " 
 بالغѧѧرض مѧѧن ىمنѧѧتجاتها تقѧѧدر علѧѧى ضѧѧوئها بѧѧضاعة آخѧѧر المѧѧدة وأرى أنهѧѧا تفѧѧ  ل

 . "إعدادها

 . تقريرهى بالغرض تحفظ فىفإذا لم تكن تف  -١٠



١٠٠ أساسيات المراجعة

 :ى يجب أن يتحلى بها المراجعالأمانة المهنية الت -ثانيا
حѧدد القѧسم الثانѧي مѧن دسѧتور مهѧنة المحاسѧبة والمѧراجعة اعتبارات الأمانة                  

 : وهى،مراجعيتحلى بها ال يجب أن ىالمهنية الت

 فرضت عليه   ى يجѧب أن يѧضمن مراقب الحسابات تقريره جميع الحدود الت          
وآѧذا آѧل الانحѧرافات عمѧا تتطلѧبه الأصѧول المهنية وما تقتضيه قواعد المحاسبة                 
والمѧراجعة المѧتفق علѧيها والموصѧى بهѧا، ما لم يشر إلى هذه الانحرافات بتقرير                  

 .الميزانية أو ةي الختام الحساباتىف أو مجلس الإدارة

 :يعتبر مراقب الحسابات مخلا بالأمانة المهنية في الحالات التالية 

إذا لѧم يكѧشف عن حقيقة مادية علمها أثناء تأدية مهمته ولا تفصح عنها                -١
ѧѧىالأوراق الت ѧѧرا ضѧѧيقة أمѧѧذه الحقѧѧن هѧѧصاحه عѧѧان إفѧѧصحتها إذا آѧѧشهد بѧѧروريا  ي

 .للةحتى لا تكون هذه الأوراق مض

 . هذه الأوراق ىتمويه ف أو م يذآر بتقريره ما علمه من تحريفإذا ل -٢

٣-    ѧѧيا فѧѧالا مهنѧѧل إهمѧѧصه ىإذا أهمѧѧوات فحѧѧأو  خط ѧѧذا   ىفѧѧن هѧѧره عѧѧتقري 
 .الفحص

 ىإذا أبѧدى رأيѧا بѧرغم عدم حصوله على البيانات الكافية لتأييد هذا الرأ        -٤
 . تقريرهىولم يشر إلى ذلك ف

بمعѧѧرفة  أو عѧѧرفتهإذا وقѧѧع تقريѧѧرا بѧѧرأيه عѧѧن حѧѧسابات لѧѧم تفحѧѧص بم       -٥
المشترك معه  "   مندوبѧيه  أو "بمعѧرفة زمѧيله      أو   مندوبѧيه تحѧت إشѧرافه وتوجѧيهه       

 . عملية المراقبةىف

إذا تغافل عن الحصول على إيضاحات آان يمكنه الحصول عليها أثناء            -٦
غѧѧѧش وقѧѧѧع فѧѧѧي   أو المѧѧѧراجعة وآѧѧѧان مѧѧѧن شѧѧѧأنها أن تمكѧѧѧنه مѧѧѧن اآتѧѧѧشاف خطѧѧѧأ    

 .الحسابات



١٠١ أساسيات المراجعة

 . من هذا الدستورةثالثة عشرإذا خالف نص المادة ال -٧

تقويم بعض  أو  بجردص قيام الأشخا  إلى تقريره بالإشارة    ىإذا اآتفѧى ف    -٨
آفايتهم ولم يقم    أو    نوايا هؤلاء الأشخاص   ى وقت توافر لديه الشك ف     ىالأصѧول ف  

 .ايورد بشأنه تحفظا خاصًّ أو التقويم أو بتحقيق هذا الجرد

 :المهنة إيضاحات لبعض الأوضاع الخاصة ب-ثالثا 

بعض حѧدد القѧسم الѧثالث مѧن دسѧتور مهѧنة المحاسѧبة والمراجعة إيضاحات ل               
 : وهى،الأوضاع الخاصة بالمهنة

)١ (    ѧدخل فѧراقب الحسابات إعداد الحسابات الختامية        ىلا يѧصاص مѧأو   اخت 
 بعد  - ذلك العمل، وتنحصر مهمته في مراجعتها      ىالاشتراك ف  أو   وضѧع الميزانية  

 علѧى الدفاتѧر والمѧستندات    –) إدارة المنѧشأة ( آخѧرين   تكѧون قѧد أعѧدت بمعѧرفة    أن
 رأيѧѧه فѧѧيما إذا آانѧѧت  ى يѧѧبدأنالمѧѧرتبطة بهѧѧا بطѧѧريقة تقѧѧنع المѧѧراقب وتمكѧѧنه مѧѧن   

             ѧريقة تعطѧدت بطѧد أعѧية قѧسابات الختامѧزانية والحѧادقة وواضحة      ىالميѧرة صѧفك 
         ѧشأة فѧال المنѧة أعمѧن حالѧضاحات المعطاة له، وطبقا       ىعѧومات والإيѧدود المعلѧح 

 ѧت بالدفاتر، وقد يقوم مراقب الحسابات ف          لمѧو ثابѧبالاشتراك -  الحياة العملية  ىا ه 
 ѧأو   ىف            ѧو فѧزانية، وهѧية والميѧسابات الختامѧداد الحѧوم بأحد         ىبإعѧل لا يقѧذا العمѧه 

 .ى إضافىواجباته آمراقب حسابات، لكنه يؤديه آعمل مهن

 ىلاثة، وهلمѧا آانѧت الميѧزانية والحѧسابات الختامية تبنى على عوامل ث      ) ٢(
تѧسجيل وقائѧع وتطبѧيق مѧبادئ محاسѧبية مѧتعارف علѧيها وتقديرات شخصية، مما               

 للѧѧشرآات وأن  ى الحقيقѧѧ ى الميѧѧزانية تمѧѧثل المرآѧѧز المالѧѧ   أنيجعѧѧل الѧѧنص علѧѧى   
 أو حѧѧساب الأربѧѧاح والخѧѧسائر يعبѧѧر علѧѧى الѧѧوجه الѧѧصحيح عѧѧن أربѧѧاح الѧѧشرآة       

 .شى مع هذه العواملاخسائرها لا يتم

 صѧѧورة ى يѧѧصف الميѧѧزانية بأنهѧѧا تعطѧѧأن الحѧѧسابات لѧѧذلك فمѧѧن حѧѧق مѧѧراقب
ن حساب الأرباح أ تاريخ معين وىصѧادقة وواضѧحة عѧن حالѧة أعمѧال الѧشرآة ف       



١٠٢ أساسيات المراجعة

خسائرها عن مدة مالية  أو  والخѧسائر يعبѧر علѧى وجѧه صѧادق عن أرباح الشرآة            
     ѧك فѧنة وذلѧضاحات الت                 ىمعيѧيانات والإيѧبقا للبѧر وطѧت بالدفاتѧو ثابѧا هѧدود مѧى ح 
 .قبأعطيت للمرا

 يقع فيها مراقب الحسابات ولا ترقى إلى درجة مساءلته          ىالأخطѧاء الت  ) ٣ (
 ىعѧنها يجѧب أن تكѧون قѧد وقعѧت بحѧسن نية وألا تكون مصحوبة بدافع الرغبة ف             

 . دافع آخر غير مرتبط بالمهنةىبأ أو مسايرة العملاء

 

 



١٠٣ أساسيات المراجعة

 ملخص الوحدة الرابعة

 

 .لحسابات  لمراجع اى والعملى التأهيل العلممتطلبات -

 . استقلال مراجع الحسابات متطلبات -

 . العوامل المؤثرة على استقلال مراجع الحسابات-

  . بذل العناية المهنية الملائمة لمراجع الحسابات متطلبات-

  . الواجبات والحقوق المهنية لمراجع الحسابات-

   . يجب أن يتحلى بها المراجع ى الأمانة المهنية الت اعتبارات-

 

 

  الرابعةأسئلة على الوحدة
 

 : مما يأتىى آلاًناقش بشكل تفصيل: س

 .ى لمراجع الحسابات والعملىالتأهيل العلم -١

 .استقلال مراجع الحسابات  -٢

  .بذل العناية المهنية الملائمة -٣

  .الجوانب الشخصية الأخرى لمراجع الحسابات -٤

 

 



١٠٤ أساسيات المراجعة



١٠٥ أساسيات المراجعة

 الوحدة الخامسة
 وقف المراجع تجاههنظام الرقابة الداخلية وم

 

 :الأهداف التعليمية والسلوآية

 :ى الدارس قادرا على الآتكون يجب أن ي،بعد دراسة هذه الوحدة

 .التعرف على مفهوم الرقابة الداخلية وأهدافها وفروعها وضوابطها  -

 . والاهتمام بها أدت إلى أهمية الرقابة الداخليةىالتعرف على العوامل الت -

 .مسئولية وضع وتصميم وتطوير نظام الرقابة الداخلية التعرف على  -

  .التعرف على خصائص نظام الرقابة الداخلية الفعال -

  . تجاه نظام الرقابة الداخليةىالتعرف على مسئولية المراجع الخارج -

  .التعرف على خطوات فحص وتقييم نظام الرقابة الداخلية -

   .ومات عن نظام الرقابة الداخليةالتعرف على وسائل وأساليب جمع المعل -

 :عناصرال
  .مقدمة -١

 .مفهوم الرقابة الداخلية وأهدافها وفروعها وضوابطها  -٢

٣-  ѧѧوامل التѧѧية والعѧѧرقابة الداخلѧѧام الѧѧر نظѧѧصميم وتطويѧѧع وتѧѧسئولية وضѧѧىم 
 .أدت إلى أهميتها والاهتمام بها

 . خصائص نظام الرقابة الداخلية الفعال -٤

  . تجاه نظام الرقابة الداخليةىلمراجع الخارجمسئولية ا -٥

 .خطوات فحص وتقييم نظام الرقابة الداخلية  -٦

  .وسائل وأساليب جمع المعلومات عن نظام الرقابة الداخلية -٧



١٠٦ أساسيات المراجعة

  .الخامسةملخص الوحدة  -٨

 .الخامسة أسئلة على الوحدة  -٩

 
 :  مقدمة١/٥

قѧѧيام   وجѧѧوب  للمѧѧراجعةىيدانѧѧالم مѧѧن معاييѧѧر العمѧѧل  الثانѧѧىيѧѧتطلب المعѧѧيار 
المѧراجع بدراسѧة سѧليمة وتقيѧيم دقيق لنظام الرقابة الداخلية المتبع آأساس لتقرير             

 تقتصر عليها إجراءات   ى تحديد آمية الاختبارات الت    ىمѧدى الاعتماد عليه وبالتال    
 .المراجعة

ه  يعتمد علي  ىالأساس الذ  هو يعتبر نظام الرقابة الداخلية المطبق في المنشأة      
ѧѧراجع الخارجѧѧبارات  ىالمѧѧدى الاختѧѧده لمѧѧراجعة، وتحديѧѧرنامج المѧѧداده لبѧѧند إعѧѧع 

     ѧل الميدانѧѧرحلة العمѧناء مѧا أثѧѧيقوم بأدائهѧي سѧراجعة   ىالتѧѧر المѧتمت معاييѧѧد اهѧوق ،
 الفصل الثالث بنظام الرقابة الداخلية حيث       ى تم عرضها ف   ىالمѧتعارف عليها والت   
 : ى ما يلىيدان من معايير العمل المىتضمن المعيار الثان

يجب دراسة وتقييم نظام الرقابة الداخلية، حتى يمكن تحديد مدى الاعتماد           " 
 ". عليه ونطاق وأنواع الاختبارات الأساسية للمراجعة 

وعلѧѧى ذلѧѧك تعѧѧد دراسѧѧة وتقيѧѧيم نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية مѧѧن المهѧѧام الأساسѧѧية    
   ѧراجع الخارجѧسبية ومدى صحتها   ، فالحكم على دقة وانتظام السجلات المحا      ىللم

           ѧبع فѧلوب المتѧلامة الأسѧى سѧتوقف علѧية والذ       ىيѧيات المالѧسجيل العملѧيتوقف  ى ت 
 . ضعف نظام الرقابة الداخلية المتبع أو بدوره على مدى قوة

ويهѧدف هѧذا الفѧصل إلѧى توضѧيح مفهѧوم وأهمѧية ومقѧومات الرقابة الداخلية                  
  ѧѧراجع الخارجѧѧسئولية المѧѧىوم   ѧѧرض خطѧѧى عѧѧافة إلѧѧا بالإضѧѧرق  تجاههѧѧوات وط

 . دراستها وتقييمها وبيان أهمية المراجعة الداخلية



١٠٧ أساسيات المراجعة

 :  خلية وأهدافها وفروعها وضوابطها مفهوم الرقابة الدا٢/٥
 ѧѧѧراجعين الأمريكѧѧѧبين والمѧѧѧع المحاسѧѧѧع مجمѧѧѧرقابة ىوضѧѧѧاملا للѧѧѧوما شѧѧѧمفه 

 : ىالداخلية على النحو الآت

" ѧѧيكل التنظيمѧѧى الهѧѧية هѧѧرقابة الداخلѧѧائلىالѧѧرق والوسѧѧل الطѧѧيس  وآѧѧوالمقاي 
المѧستخدمة داخѧل المنѧشأة لحمايѧة الأصѧول واختѧبار مدى دقة البيانات المحاسبية                
ودرجة الوثوق بها وتحقيق الكفاية الإنتاجية وتشجيع الالتزام بالسياسات الإدارية          

 ".  الموضوعة 

وجديѧر بالذآѧر أن الѧرقابة الداخلѧية بمفهومها الواسع هى بمثابة مظلة تغطى            
فالѧѧرقابة الداخلѧѧية  . وجمѧѧيع أصѧѧولها وآѧѧذلك العاملѧѧين بهѧѧا   منѧѧشأة جمѧѧيع أنѧѧشطة ال 

  الѧشاملة تفѧرض ضوابط رقابية على آافة الأنشطة والعمليات وذلك للتأآد من أن             
 آافѧѧة ىوآѧѧذلك تفѧѧرض ضѧѧوابط رقابѧѧية علѧѧ   . العملѧѧيات تѧѧتم وفقѧѧا لمѧѧا خطѧѧط لهѧѧا    

الأصѧѧѧول لحمايѧѧѧتها مѧѧѧن المخاطѧѧѧر المخѧѧѧتلفة التѧѧѧى قѧѧѧد تتعѧѧѧرض لهѧѧѧا آالѧѧѧسرقة          
وأيѧضا تفѧرض ضوابط رقابية على آافة الأفراد         . الاخѧتلاس وسѧوء الاسѧتخدام       و

مѧѧѧѧن أعلѧѧѧѧى سѧѧѧѧلطة إداريѧѧѧѧة حتѧѧѧѧى أبѧѧѧѧسط العاملѧѧѧѧين وذلѧѧѧѧك لѧѧѧѧتحديد الواجѧѧѧѧبات        
. عملѧيات محاسѧبة الأفѧراد ومساءلتهم       حتѧى تѧسهل      توالاختѧصاصات والمѧسئوليا   

 .أى أن الرقابة الداخلية هى ضوابط للعمليات والأصول والأفراد

 ѧوم الشامل للرقابة الداخلية يمكن استنتاج الأهداف الت         وبتحلѧتسعى  ىيل المفه 
 : ى الآتى وتتمثل ف،إلى تحقيقها

حمايѧѧة أصѧѧول المنѧѧشأة مѧѧن المخاطѧѧر المخѧѧتلفة التѧѧى قѧѧد تتعѧѧرض لهѧѧا           -١
 . آالسرقة والاختلاس وسوء الاستخدام

لمحاسѧѧبية المѧѧسجلة فѧѧي  امة البѧѧيانات والمعلѧѧوماتالѧѧتحقق مѧѧن دقѧѧة وسѧѧلا -٢
 وإمكانية  عѧنها بالقѧوائم والتقارير المالية     والمفѧصح    الدفاتѧر ندات و المѧست 

 . الاعتماد عليها



١٠٨ أساسيات المراجعة

 . تحقيق أآبر قدر ممكن من الكفاية الإنتاجية لكل جوانب أنشطة المنشأة -٣

٤- ѧѧѧѧزام بتنفѧѧѧѧشجيع الالتѧѧѧѧوعة وتѧѧѧѧة الموضѧѧѧѧسياسات الإداريѧѧѧѧيض يذ الѧѧѧѧتخف
 . احتمالات حدوث مخالفات لتعليمات ولوائح المنشأة

 :  ىالداخلية تنقسم إلى فرعين آما يلعلى ما سبق فإن الرقابة بناء 

 :  فرع الرقابة الداخلية المحاسبية-١
 ѧѧستخدمة فѧѧراءات المѧѧيس والإجѧѧرق والمقايѧѧن الطѧѧتكون مѧѧة ىوتѧѧشأة لحمايѧѧالمن 

الضياع والتحقق من الدقة المحاسبية للبيانات المسجلة في         أو   الأصѧول مѧن الѧسرقة     
 : ىن وسائل الرقابة المحاسبية ما يلالتلاعب، وم أو طاءالدفاتر وخلوها من الأخ

  . ىتباع نظرية القيد المزدوج فى التحليل المحاسبا •

 . استخدام حسابات المراقبة الإجمالية •

 . تباع نظام الجرد المستمرا •

 . استخدام نظام المصادقات مع العملاء والموردين •

 .  ودورات مستندية سليمة ىوجود نظام مستند •

 . م العمل وتحديد المسئوليات والسلطات والاختصاصاتتقسي •

 ى تكفѧل عѧدم قѧيام الموظف بتنفيذ عملية آاملة وف           ىتѧباع الإجѧراءات التѧ     ا •
 . نفس الوقت مراجعة عمل آل موظف بواسطة موظف آخر

 .  نظام المراجعة الداخليةوجود •

 :  الرقابة الداخلية الإدارية فرع-٢
آافة الطرق والمقاييس والإجراءات التي     وتѧتكون مѧن الخريطة التنظيمية و       

تهѧدف إلѧى تحقѧيق الكفايѧة الإنتاجѧية لجمѧيع أوجه نشاط المنشأة، وضمان الالتزام            
بالѧѧسياسات الإداريѧѧة الموضѧѧوعة وتنفѧѧيذها طѧѧبقا للخطѧѧة المرسѧѧومة، ومѧѧن وسѧѧائل 

 : ىالرقابة الإدارية ما يل



١٠٩ أساسيات المراجعة

 . برامج تدريب العاملين •

 . هاطرق تحسين الجودة والرقابة علي •

  ونظام التكاليف المعيارية الموازنات التخطيطية •

 . تقارير الكفاية الدورية •

 . دراسة الوقت والحرآة •

 . استخدام أساليب حديثة للتشغيل •

 .  مختلف إدارات المنشأةىوضع مقاييس أداء للعاملين ف •

 . وجود نظام المراجعة الداخلية •

 . على أصول المنشأة ىالتأمين الكاف •

 .قابة الحدية وجود نظم الر •

 .وجود نظم الرقابة الثنائية  •

وجديѧر بالذآѧر أن تطبѧيق مفهوم الرقابة الداخلية وتحقيق أهدافها على النحو          
     ѧرحه يلقѧسابق شѧى عاتق إدارة المنشأة مسئولية إدراك أهمية نظام الرقابة           ىالѧعل 

الداخلѧية ومن ثم تصميم وإنشاء عناصر النظام بشكل ملائم لظروف المنشأة، مع       
المقومات مع تطور المنشأة نفسها حتى يستطيع  أو مѧراعاة تطويѧر هѧذه العناصر     

 . هالنظام تحقيق الأهداف المرجوة من وراء تصميم

مѧѧسئولية وضѧѧع وتѧѧصميم وتطويѧѧر نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية والعѧѧوامل     ٣/٥
 :  أدت إلى أهميتها والاهتمام بها ىالت

نظѧѧام سѧѧليم للѧѧرقابة الداخلѧѧية  اتѧѧق إدارة المنѧѧشأة مѧѧسئولية تѧѧصميميقѧѧع علѧѧى ع
دارة هذه المسئولية لثلاثة    والمحافظѧة عليه والتأآد من سلامة تطبيقه، وتتحمل الإ        

 علѧى إدارة المنشأة لإقامة      ى ضѧمن  ى وجѧود التѧزام قانونѧ      ىيتمѧثل الأول فѧ    : أسѧباب 
 أن المنشأة تلتزم قانونا     ىنظѧام سѧليم للѧرقابة الداخلية ومصدر هذا الالتزام الضمن          



١١٠ أساسيات المراجعة

 حالѧة شѧرآات المساهمة ومما لا شك فيه          ىك حѧسابات منѧتظمة وخاصѧة فѧ        بإمѧسا 
أن وجѧود حѧسابات منѧتظمة يѧتطلب توافѧر نظѧام سليم للرقابة الداخلية، أما السبب                 

         ѧѧى الحѧية علѧرقابة الخارجѧة الѧيض تكلفѧѧى تخفѧرغبة فѧى الѧثل فѧي فيتمѧساباتالثان ،
 ى تؤدى النظام آ وجود ضرورة عملية لمثل هذا   ىوأخيѧرا يتمѧثل السبب الثالث ف      

المنѧѧشأة أعمالهѧѧا بأآبѧѧر قѧѧدر ممكѧѧن مѧѧن الكفѧѧاءة والفعالѧѧية، وتѧѧوجد عѧѧدة عѧѧوامل        
  :ىساعدت على إبراز أهمية وضرورة نظام الرقابة الداخلية تتمثل فيما يل

 أصبح معه   ىآبѧر حجѧم المنѧشآت وتعدد عملياتها، وتعقدها إلى الحد الذ            -١
أوجѧѧه نѧѧشاطها المخѧѧتلفة ونѧѧتائج   مѧѧن المѧѧتعذر علѧѧى إدارة المنѧѧشأة التعѧѧرف علѧѧى    

، فأصѧѧبح لѧѧزاما علѧѧى القائمѧѧين بѧѧإدارة     ىأعمالهѧѧا عѧѧن طѧѧريق الاتѧѧصال الشخѧѧص   
المنѧشأة الاعتماد على وسائل أخرى تمكنهم من إدارتها إدارة رشيدة، وقد وجدوا             
فѧي التقاريѧر والكѧشوف الإحѧصائية ومѧا تحѧويه مѧن بѧيانات محاسѧبية خير وسيلة                    

، وآѧان لابѧد مѧن الѧتأآد مѧن صحة ما             راقبة تنفѧيذها  م علѧى رسѧم الخطѧط ومѧ        تعيѧنه 
 أو  أخطاءىتحѧويه هѧذه التقاريѧر والكѧشوف مѧن بѧيانات وأرقام ومن خلوها من أ              

 . تلاعب وذلك عن طريق إنشاء نظام للرقابة الداخلية على الحسابات والدفاتر

مѧن أهѧم الواجѧبات الملقѧاة علѧى عاتѧق إدارة المنشأة حماية الأصول من                  -٢
سѧѧوء الاسѧѧتعمال، وقѧѧد تѧѧرتب علѧѧى اتѧѧساع حجѧѧم المنѧѧشأة      أو الѧѧضياعو  أالѧѧسرقة

وازديѧѧѧاد المѧѧѧسئوليات والاختѧѧѧصاصات الملقѧѧѧاة علѧѧѧى عاتѧѧѧق الإدارة لجѧѧѧوئها إلѧѧѧى  
تفѧѧѧويض بعѧѧѧض اختѧѧѧصاصاتها إلѧѧѧى بعѧѧѧض الإدارات الفѧѧѧرعية بالمنѧѧѧشأة، وحتѧѧѧى   

   أيد أمينة،ىتطمѧئن الإدارة إلѧى حѧسن سѧير العمѧل بهѧذه الإدارات وأن أصѧولها ف             
 .  للرقابة الداخلية يكفل لها تحقيق ذلكا محكمًابد أن تضع نظامً لا

٣- ѧѧئات التѧѧشآت والهيѧѧى المنѧѧزايد علѧѧة المتѧѧراف الدولѧѧساس ىأدى إشѧѧا مѧѧله 
بمѧѧѧصالح ومѧѧѧرافق الدولѧѧѧة العامѧѧѧة، وتعѧѧѧدد هيѧѧѧئات الѧѧѧرقابة الحكومѧѧѧية آمѧѧѧصلحة    

رة  للمحاسѧѧѧبات ووزاىالѧѧѧشرآات والهيѧѧѧئة العامѧѧѧة للاسѧѧѧتثمار والجهѧѧѧاز المرآѧѧѧز   
   ѧيط القومѧذه الهيئات الرقابية بالتقارير                 ىالتخطѧد هѧشآت أن تمѧك المنѧزام تلѧى إلѧإل 



١١١ أساسيات المراجعة

ѧѧوبة فѧѧومات المطلѧѧوفاء  ىوالمعلѧѧى الѧѧئن الإدارة إلѧѧى تطمѧѧددة، وحتѧѧيد المحѧѧالمواع 
                 ѧومات التѧة المعلѧيث دقѧن حѧئات مѧذه الهيѧاه هѧزاماتها تجѧتقدمها لها ازدادت    ىبالت 

 . عنايتها بأنظمة الرقابة الداخلية

التحول الذي طرأ على عملية المراجعة الخارجية على الحسابات، فبعد           -٤
أن آانѧѧت مѧѧراجعة تفѧѧصيلية آاملѧѧة تѧѧشمل جمѧѧيع الدفاتѧѧر والѧѧسجلات، أصѧѧبحت         

مѧѧراجعة اختѧѧبارية تقѧѧوم علѧѧى أسѧѧاس الاختѧѧبارات، وقѧѧد صѧѧاحب هѧѧذه الѧѧتحول فѧѧي   
هة  الحسابات من جىعملѧية المراجعة اهتمام أصحاب المنشآت من جهة ومراجع     

أخѧѧرى بأنظمѧѧة الѧѧرقابة الداخلѧѧية والعمѧѧل علѧѧى تدعѧѧيمها وتحѧѧسينها حتѧѧى يمكѧѧن          
 . الاعتماد عليها

 :  خصائص نظام الرقابة الداخلية الفعال٤/٥
 يشير  ىيتѧسم نظѧام الѧرقابة الداخلѧية الفعال بعدد من الخصائص الأساسية الت             

 نطاق  على تخفيضىوجѧودها إلѧى قѧوة وسѧلامة الѧنظام ويشجع المراجع الخارج          
 أما عدم ،الاختѧبارات الأساسية المطلوبة لفحص العمليات وأرصدة القوائم المالية  

 ىوجود بعض هذه الخصائص فهو دلالة على ضعف نظام الرقابة الداخلية ويؤد           
 : ىإلى قيام المراجع بتوسيع نطاق اختباراته، وتتمثل هذه الخصائص فيما يل

 : تنظيم إداري جيد
 لѧѧѧتحديد وتعѧѧѧريف اختѧѧѧصاصات آѧѧѧل وظѧѧѧيفة مѧѧѧن وتѧѧѧستخدم المنѧѧѧشآت دلѧѧѧيلاً

  ѧѧѧحة فѧѧѧف الموضѧѧѧىالوظائ ѧѧѧيكل التنظيمѧѧѧراءات    ى الهѧѧѧيل الإجѧѧѧيه دلѧѧѧق علѧѧѧويطل 
Procedures Manual   وهو عبارة عن آتيب تخصص آل صفحة من صفحاته

 لصفحة من دليل الإجراءات   مثالاً ىلوصѧف وظѧيفة معيѧنة، ويوضѧح الѧشكل التال          
  :أةوالخاصة بوصف وظيفة صراف المنش



١١٢ أساسيات المراجعة
 

 صراف : اسم الوظيفة -١

 . رئيس الخزينة: مسئول أمام -٢

/ شѧѧيكات(اسѧѧتلام وإيѧѧداع آافѧѧة أنѧѧواع الѧѧنقدية   : ملخѧѧص المѧѧسئوليات -٣
 حѧѧسابات المنѧѧشأة بالبѧѧنوك وإمѧѧساك صѧѧندوق   ىالمѧѧتاحة فѧѧ ) عمѧѧلات

 . المصروفات النثرية

 .تفاصيل المسئوليات  -٤

 . استلام الشيكات الواردة بالبريد يومياً -٥

 ). شيكات وعملات(دية استلام النق -٦

إعѧداد إذن اسѧتلام نقدية من صورتين عن آل عملية استلام للنقدية،          -٧
 .   قام بالسدادى الأخرى للشخص الذىيحتفظ  بصورة وتعط

 صѧور فѧي نهايѧة آѧل يѧوم عمѧل بكافѧة أنواع            إعѧداد قائمѧة مѧن ثѧلاث        -٨
الѧѧنقدية، المѧѧستلمة خѧѧلال الѧѧيوم، يرسѧѧل صѧѧورة للحѧѧسابات، وتѧѧرفق     

 ملѧѧف ى الإيѧѧداع بالبѧѧنك، ويحѧѧتفظ بالѧѧصورة الثالѧѧثة فѧѧ   صѧѧورة بقѧѧيمة 
 . ىالصراف حسب التسلسل التاريخ

 .  يحتفظ بها الصرافىإيداع آافة النقدية المستلمة الت -٩

 . جنيه.. ....ق المصروفات النثرية وقيمتهاالاحتفاظ بنقدية صندو -١٠

يѧѧѧتم الѧѧѧصرف مѧѧѧن صѧѧѧندوق المѧѧѧصروفات النثѧѧѧرية بمѧѧѧوجب إذن      -١١
 . صرف معتمد

١٢-    ѧع الѧذ  يوقѧة من صندوق المصروفات النثرية   ىشخص الѧسلم نقديѧي 
 . على إذن استلام

استعاضѧѧѧة الѧѧѧنقدية بѧѧѧصندوق المѧѧѧصروفات النثѧѧѧرية عѧѧѧندما يѧѧѧصل   -١٣
جنѧѧѧيه بمقتѧѧѧضى نمѧѧѧوذج مѧѧѧن صѧѧѧورتين،   ......... رصѧѧѧيدها إلѧѧѧى 

 . صورة للمراقب المالي لاعتمادها وصورة يحتفظ بها الصراف



١١٣ أساسيات المراجعة

 الفѧѧصل بѧѧين مѧѧسئوليات   ءالكѧѧف ىائص الهامѧѧة للتنظѧѧيم الإدار ومѧѧن الخѧѧص 
 البيانات المحاسبية سواء  ىحدوث أخطاء ف   أو   العاملѧين لتخفيض احتمالات الغش    

غيѧѧر مѧѧتعمدة، والفѧѧصل الѧѧسليم بѧѧين مѧѧسئوليات العاملѧѧين يعѧѧتمد علѧѧى        أو مѧѧتعمدة
 : الفصل بين الوظائف الآتية

 . التصريح بالتصرف أو التصديق أو الاعتماد -١

 . الإثبات في السجلات -٢

 . زة الأصلحيا -٣

فعلѧى سѧبيل المѧثال لابد من الفصل بين اختصاصات المسئول عن التصريح       
       ѧѧباتها فѧѧن إثѧѧسئول عѧѧصاصات المѧѧين اختѧѧنها وبѧѧتخلص مѧѧشرائها والѧѧر ىبѧѧالدفات 

 . واختصاصات المسئول عن الاحتفاظ بحيازة الأصل الثابت

ѧѧر        ىوفѧѧباتها بالدفاتѧѧول وإثѧѧتفاظ بالأصѧѧسئوليات الاحѧѧين مѧѧصل بѧѧاق الفѧѧنط 
لتѧصريح بالتѧصرف فѧيها يجѧب أن يѧسمح نظѧام الѧرقابة الداخلѧية بقѧيام العاملين                    وا

 تكرار الجهد، ويساعد ذلك على  ىبفحص أعمال بعضهم البعض مع مراعاة تفاد      
 . تخفيض احتمالات الغش والأخطاء

 :  يتميز التنظيم الإداري الكفء بالسمات الآتية،وبصفة عامة 

 . والمسئوليةوحدة القيادة ووضوح خطوط السلطة  -١

 . تجميع الأنشطة المتجانسة في إدارة واحدة لتجنب الازدواج -٢

 قدرات وجهد ووقت    لىنطѧاق مناسѧب للإشѧراف بحѧيث لا يزيد العدد ع            -٣
 . المشرف

 . تكافؤ السلطات مع المسئوليات -٤

 . شبكة فعالة للاتصالات -٥

 . المرونة والبساطة والاستقرار -٦



١١٤ أساسيات المراجعة

  : متكاملىنظام محاسب
 توافر  ىثانѧية مѧن خصائص نظام الرقابة الداخلية الفعال ف         تتمѧثل الخاصѧية ال    

 مѧѧتكامل داخѧѧل المنѧѧشأة يكفѧѧل تحقѧѧيق الأهѧѧداف الѧѧرقابية المطلѧѧوبة،  ىنظѧѧام محاسѧѧب
ويهѧدف هѧذا الѧنظام إلѧى تѧسجيل العمليات المالية للمنشأة واستخلاص نتائجها من                

ѧѧز المالѧѧال والمرآѧѧتائج الأعمѧѧى نѧѧول إلѧѧصد الوصѧѧستندات بقѧѧع المѧѧىواقѧѧة ى فѧѧنهاي 
فتѧرة معيѧنة، وتوفيѧر المعلѧومات اللازمѧة لاتخاذ القرارات الإدارية، وضمان دقة       
وسѧѧلامة هѧѧذه المعلѧѧومات ومѧѧصادرها، وبالإضѧѧافة إلѧѧى المحافظѧѧة علѧѧى أصѧѧول       

 المتكامل  ىوممѧتلكات المنѧشأة وحمايѧة حقوقها لدى الغير، ويعتمد النظام المحاسب           
  :ى الآتىعلى مجموعة من المقومات تتمثل ف

 . مجموعة من المستندات المؤيدة للعمليات المالية -١

 . مجموعة من الدفاتر والسجلات المحاسبية -٢

 . دورات مستندية ومحاسبية -٣

 .دليل مبوب للحسابات -٤

  .مجموعة من القواعد الإجرائية الرقابية والطرق المحاسبية -٥

  .الإمكانات البشرية -٦

  .الإمكانات المادية -٧

 .التقارير والقوائم المالية  -٨

وتعѧѧد المѧѧستندات المѧѧصدر الوحѧѧيد للقѧѧيد فѧѧي الدفاتѧѧر والѧѧسجلات المحاسѧѧبية،   
 ѧيل الموضوع           ىوهѧد الدلѧرى تعѧية أخѧن ناحѧتعتمد عليه صحة العمليات ى الذى م 

وم  للمعلومات وتق متѧر والѧسجلات، فѧضلا عѧن أنهѧا مصدر ها           المѧسجلة بهѧذه الدفا    
ا وأهمها تعدد    علѧى عملѧيات المنѧشأة بمѧا يوضѧع من شروط لصحته             ى رقابѧ  بѧدورٍ 

 .  تقوم باعتمادهاىالمستويات الإدارية الت



١١٥ أساسيات المراجعة

وتوضѧح الѧدورات المѧستندية خطѧوات إعѧداد المستندات والقيد في السجلات        
وإعѧѧѧداد التقاريѧѧѧر، ومѧѧѧن ثѧѧѧم فهѧѧѧي تѧѧѧربط المѧѧѧستند مѧѧѧنذ مѧѧѧرحلة إنѧѧѧشائه بالدفاتѧѧѧر     
والѧѧسجلات المخѧѧتلفة وتحكѧѧم الѧѧرقابة علѧѧيه فѧѧي جمѧѧيع المѧѧراحل التѧѧي يمѧѧر بهѧѧا،         

 ѧع      وتخѧѧه وضѧصعب معѧѧا يѧيات ممѧستندات والعملѧѧتلاف المѧدورات باخѧѧذه الѧتلف ه
 . تصميم موحد لدورات مستندية تطبق على جميع المنشآت

 للحسابات يعمل ا مبوبًآمѧا يجѧب أن يتضمن النظام المحاسبي المتكامل دليلاً       
على تيسير إعداد القوائم والتقارير المالية حيث يتضمن الحسابات اللازمة والتي           
تعكѧѧس بѧѧشكل آѧѧاف عناصѧѧر الحѧѧسابات الختامѧѧية والمرآѧѧز المالѧѧي مѧѧبوبة تبويѧѧباً      
فѧرعياً آافѧياً لتمكѧين الإدارة مѧن أداء مهمѧتها الѧرقابية علѧى العملѧيات، آما يعطي               
لكѧѧل حѧѧساب المدلѧѧول الѧѧذي يعبѧѧر عمѧѧا يتѧѧضمنه الحѧѧساب مѧѧن بѧѧنود، ويتѧѧضمن           

 .آل حسابتعليمات واضحة للبنود المختلفة التي يمكن إدراجها تحت 

ويѧѧشتمل الѧѧنظام المحاسѧѧبي علѧѧى مجمѧѧوعة مѧѧن القѧѧواعد الإجѧѧرائية الѧѧرقابية     
والطѧѧرق المحاسѧѧبية وهѧѧى آلѧѧيات تѧѧضمن رقابѧѧة العمѧѧل المحاسѧѧبي وتكѧѧشف بѧѧشكل  

 ومن أمثلة   .ىشكل عفوي من فريق العمل المحاسب     تلقائي عن الأخطاء التي تقع ب     
 الحسابات والفصل بين     لتѧرقيم  جѧود حѧسابات مѧراقبة إجمالѧية ونظѧام دقѧيق           ذلѧك و  

 .الحسابات الإيرادية والرأسمالية

الإمكانѧѧѧات الماديѧѧѧة عنѧѧѧصرين أساسѧѧѧيين مѧѧѧن   ووتمѧѧѧثل الإمكانѧѧѧات البѧѧѧشرية  
 نات البشرية فريق العمل المحاسبىعناصѧر الѧنظام المحاسبي حيث يقصد بالإمكا    

ت  أمѧѧا الإمكانѧѧات الماديѧѧة فتѧѧشمل التѧѧسهيلا ،المѧѧؤهل تأهѧѧيلا علمѧѧيا وعملѧѧيا ملائمѧѧا
 .المادية والتكنولوجية التى تيسر العمل المحاسبى داخل النظام 

وأخيѧѧرا تمѧѧثل التقاريѧѧر المالѧѧية مخѧѧرجات الѧѧنظام المحاسѧѧبي وتعѧѧد مѧѧصدراً       
أساسѧѧياً للمعلѧѧومات اللازمѧѧة لاتخѧѧاذ القѧѧرارات الإداريѧѧة ورسѧѧم الخطѧѧط ومѧѧراقبة     

 .تنفيذها 

  



١١٦ أساسيات المراجعة

 : مجموعة من الأفراد على درجة ملائمة من الكفاءة
عѧѧتمد فعالѧѧية نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى درجѧѧة آفѧѧاءة العاملѧѧين بالمنѧѧشأة         ت

والѧѧذين تقѧѧع علѧѧيهم مѧѧسئولية تنفѧѧيذه، فعلѧѧى الѧѧرغم مѧѧن وجѧѧود تنظѧѧيم إداري آѧѧفء   
ونظѧام محاسبي متكامل فقد لا ينجح نظام الرقابة الداخلية في تحقيق أهدافه نظرا       

ة إلѧѧيهم، ويوضѧѧح ذلѧѧك أهمѧѧية  لعѧѧدم آفѧѧاءة العاملѧѧين فѧѧي تأديѧѧة المѧѧسئوليات المѧѧوآل  
 . العنصر البشري في نجاح نظام الرقابة الداخلية

 أو  وعلѧى ذلك يجب أن تتبع المنشأة سياسة سليمة في تعيين الموظفين الجدد            
تѧرقية الموظفѧين الحاليѧين آخѧذة فѧي الاعتبار متطلبات الوظيفة من مؤهلات، آما       

ضع برامج تدريبية مرسومة  يѧتطلب الأمѧر العѧناية بتدريب العاملين عن طريق و          
تكفѧѧѧѧل أداء العاملѧѧѧѧين لمهѧѧѧѧام وظѧѧѧѧائفهم بكفѧѧѧѧاءة وفعالѧѧѧѧية وفѧѧѧѧي حѧѧѧѧدود الأنظمѧѧѧѧة     
والإجѧراءات الموضѧوعة وتنمѧي لديهم الشعور بالمسئولية ومعرفتهم بدورهم في            
تحقيق أهداف المنشأة وتساعد على القضاء على المشكلات الإدارية التي قد تنتج            

 . عدم وضوحها بالنسبة للعاملين أو ياتمن تداخل السلطات والمسئول

ويعتبѧر وجѧود نظѧام ملائѧم للحوافز من العوامل التي تساعد على رفع آفاءة                
هم ويعمل على تحفيزهم لبذل     العاملѧين، حѧيث يѧشجع العاملѧين علѧى زيѧادة إنتاجيت            

 مѧن الجهѧد والѧتعلم وتنمѧية معارفهم في سبيل تحقيق التميز والحصول على      مѧزيد 
   ѧى الحوافѧر الإدارة لمجهوداتهم، ووجود نظام للحوافز يجب           أعلѧشعور بتقديѧز وال

 أن يلازمѧه وضѧع مѧستويات أداء دقيقة وواضحة لكل عملية من عمليات التشغيل              
 . الإنتاج تكون مرشداً للعاملين وعاملاً من عوامل تحقيق الكفاءة المنشودةأو 

ملين بالمنشأة  وبجانѧب ضѧرورة توافѧر المѧؤهلات الكافѧية والملائمة لدى العا            
يجѧѧب التأمѧѧين علѧѧى المѧѧسئولين عѧѧن الاحѧѧتفاظ بالأصѧѧول وحѧѧيازتها ضѧѧد خѧѧيانة         

التلاعب، آما  أو    ويعتبѧر هѧذا الأسѧلوب مѧن الوسѧائل الوقائѧية ضد الغش              ،الأمانѧة 
يمكѧن عѧن طѧريقه أن تعѧوض المنѧشأة قѧيمة الخѧسائر الѧناتجة عѧن أي تلاعب من                      

 . جانب العاملين



١١٧ أساسيات المراجعة

 : لائمة لمتابعة الالتزام بنظام الرقابة الداخليةاستخدام وسائل وإجراءات م
لكѧي تحقѧق الخصائص السابق عرضها المنافع والأهداف المرجوة يجب أن            

جѧѧأ يلتѧѧزم العاملѧѧون بالمنѧѧشأة بتعلѧѧيمات ومѧѧبادئ نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية، ولѧѧذلك تل   
ة ووضѧع إجѧراءات محѧددة يمكѧن من خلالها           نيѧ المنѧشآت إلѧى اسѧتخدام وسѧائل مع        

 .  من مدى التزام العاملين بها بتعليمات نظام الرقابة الداخليةالتحقق

مديѧѧر  أو وفѧѧي المنѧѧشآت الѧѧصغيرة غالѧѧبا مѧѧا يقѧѧوم بѧѧأداء هѧѧذه المهمѧѧة مالѧѧك      
المنѧشأة بѧذاتها، أمѧا فѧي المنѧشآت الكبيѧرة فيѧتم الѧتحقق من الالتزام بتطبيق النظام                    

 طريق قيام آل علѧى جمѧيع مѧستويات التنظѧيم الإداري، إمѧا بطѧريقة مباشѧرة عѧن            
مѧسئول بمѧراجعة أداء آѧل مѧن هѧم تحѧت إشѧرافه وأيѧضا عѧن طѧريق قيام الأفراد                   

حѧيازة الأصѧول بمقارنة ومطابقة       أو   غيѧر المѧسئولين عѧن الإثѧبات فѧي الѧسجلات           
 ،سѧجلات المحاسبة عن الأصول مع الأصول الموجودة فعلا على فترات مختلفة           

آما قد يتم التحقق . في الأرصدة  الѧلازم فѧي حالѧة اآتѧشاف أي اخѧتلافات         واتخѧاذ 
مѧن الالتѧزام بتطبѧيق الѧنظام علѧى جمѧيع مѧستويات التنظѧيم الإداري بطѧريقة غير                    

       ѧريق الاسѧن طѧرة عѧة        مباشѧرقابة الإداريѧائل الѧارة إليها مثل      تعانة بوسѧابق الإشѧس
وتقارير الكفاية  ،  وطѧرق تحسين الجودة والرقابة عليها         ،المѧوازنات التخطيطѧية   

 . لمراجعة الداخليةالدورية وا

وعѧادة ما تفضل المنشآت الكبيرة إنشاء إدارة للمراجعة الداخلية مستقلة عن            
نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية وعѧѧن أي وظائѧѧف أخѧѧرى فѧѧي المنѧѧشأة، وتجعѧѧل تبعѧѧية هѧѧذه  
الإدارة مباشѧѧرة لمجلѧѧس إدارة المنѧѧشأة حتѧѧى تتمѧѧتع بدرجѧѧة عالѧѧية مѧѧن الاسѧѧتقلال     

يѧѧѧيم وظائѧѧѧف حѧѧѧيازة الأصѧѧѧول والإثѧѧѧبات فѧѧѧي والحѧѧѧياد ويكѧѧѧون فѧѧѧي اسѧѧѧتطاعتها تق
الѧسجلات ومѧدى الالتѧزام بتعلѧيمات الѧرقابة الداخلѧية، وتѧشجيع الالتزام بسياسات                

 . الإدارة وتعليمات وتحسين آفاءة الأداء

 :جدوى نظام الرقابة الداخلية 
 بمعنѧѧى أن تفѧѧوق المѧѧنافع  ،يجѧѧب أن يكѧѧون نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية ذا جѧѧدوى 

 . قعة منه التكاليف اللازمة لتصميم النظام وتطبيقه وتطويره والفوائد المتو



١١٨ أساسيات المراجعة

وجديѧر بالذآѧر أن المѧنافع والفѧوائد المѧتوقعة من نظام الرقابة الداخلية تتمثل           
فѧى الوفѧورات التѧى تѧتحقق نتѧيجة حمايѧة أصѧول وموجودات المنشأة من مخاطر                  

 نتيجة دقة   وآѧذلك الوفѧورات التى تتحقق      ،الѧسرقة والاخѧتلاس وسѧوء الاسѧتخدام         
وأخيѧѧرا المѧѧنافع التѧѧى تجنѧѧيها المنѧѧشأة نتѧѧيجة     ، المعلѧѧومات التѧѧى تنѧѧتجها المنѧѧشأة    

 . تحقيقها لأقصى آفاءة إنتاجية ممكنة 

 :  مسئولية المراجع الخارجي تجاه نظام الرقابة الداخلية٥/٥
يمѧѧثل نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية المطѧѧبق فѧѧي المنѧѧشأة أهمѧѧية خاصѧѧة للمѧѧراجع        

 : جع ذلك للأسباب الآتية وير ،الخارجي

أن مهѧѧѧام مѧѧѧراجع الحѧѧѧسابات تѧѧѧتعلق أساسѧѧѧا بѧѧѧالحكم علѧѧѧى مѧѧѧدى صѧѧѧدق    -١
المعلѧѧومات التѧѧي تحѧѧتويها القѧѧوائم والحѧѧسابات الختامѧѧية ومѧѧدى انѧѧتظام       

لامة وانѧѧѧتظام وممѧѧѧا لا شѧѧѧك فѧѧѧيه أن سѧѧѧ . وسѧѧѧلامة الدفاتѧѧѧر والѧѧѧسجلات 
ي دعѧѧو إلѧѧى الاطمئѧѧنان إلѧѧى صѧѧدق المعلѧѧومات التѧѧ  تالمجمѧѧوعة الدفتѧѧرية 

تظهѧرها القѧوائم المالѧية، والحكѧم على سلامة المجموعة الدفترية يرتبط             
وهذا يرتبط بدوره ، ي يتم به تسجيل العمليات المالية  بأسѧلوب الأداء الѧذ    

 . بنظام الرقابة الداخلية المستخدم في المنشأة

يعتبѧѧر مѧѧراجع الحѧѧسابات وآѧѧيلا عѧѧن مجمѧѧوع المѧѧساهمين للѧѧرقابة علѧѧى     -٢
 يѧѧتعلق بحѧѧسن اسѧѧتخدام المѧѧوارد المالѧѧية المѧѧتاحة   تѧѧصرفات الإدارة فѧѧيما

للمنѧѧشأة، ولهѧѧذا فهѧѧو يѧѧتأآد مѧѧن أن الإدارة قѧѧد اتخѧѧذت جمѧѧيع الإجѧѧراءات 
الكفѧيلة بالمحافظѧة علѧى هѧذه الموارد واستخدامها أآفأ استخدام، وتتمثل             
هѧѧذه الإجѧѧراءات فѧѧيما تѧѧضعه الإدارة مѧѧن أنظمѧѧة للѧѧرقابة الداخلѧѧية بمѧѧا       

 . تشمله من حلقات متعددة

نتѧيجة لاتѧساع حجѧم المنѧشآت وتعѧدد عملѧياتها أصѧبح مѧن المتعذر على                    -٣
المѧѧѧراجع الخارجѧѧѧي القѧѧѧيام بمѧѧѧراجعة تفѧѧѧصيلية آاملѧѧѧة لجمѧѧѧيع العملѧѧѧيات 
المثبѧتة فѧي الدفاتѧر والѧسجلات، وقѧد تѧرتب علѧى ذلѧك تحѧول في عملية                    



١١٩ أساسيات المراجعة

الفحѧص والمѧراجعة، فقѧد تحѧولت إلى مراجعة انتقادية تقوم على أساس              
 التѧѧي سѧѧيعتمد علѧѧيها المѧѧراجع ،وتѧѧتوقف آمѧѧية الاختѧѧباراتالاختѧѧبارات، 

الخارجѧي فѧي فحѧصه للدفاتѧر والѧسجلات علѧى مدى آفاية نظام الرقابة                
الداخلѧية المطѧبق فعѧلا فѧي المنѧشأة، فكلمѧا آان هذا النظام محكما ودقيقا                 
آلمѧѧѧا أدى ذلѧѧѧك إلѧѧѧى توافѧѧѧر الѧѧѧثقة والاطمئѧѧѧنان لѧѧѧدى المѧѧѧراجع وقѧѧѧيامه     

ات التѧѧѧي سѧѧѧيختارها آعيѧѧѧنة لفحѧѧѧصه للدفاتѧѧѧر  بتخفѧѧѧيض آمѧѧѧية الاختѧѧѧبار 
 والعكѧѧѧس صѧѧѧحيح حѧѧѧيث يقѧѧѧوم المѧѧѧراجع بتوسѧѧѧيع نطѧѧѧاق     ،والѧѧѧسجلات

اختѧѧباراته فѧѧي حالѧѧة وجѧѧود نقѧѧاط ضѧѧعف وثغѧѧرات واضѧѧحة فѧѧي نظѧѧام        
 . الرقابة الداخلية

ألѧѧزمت معاييѧѧر المѧѧراجعة المѧѧتعارف علѧѧيها المѧѧراجع الخارجѧѧي بدراسѧѧة  -٤
فعѧѧѧلا فѧѧѧي المنѧѧѧشأة التѧѧѧي يѧѧѧراجع وتقيѧѧѧيم نظѧѧѧام الѧѧѧرقابة الداخلѧѧѧية المتѧѧѧبع 

حѧساباتها، ومѧن ثѧم فѧإن المѧراجع الخارجي مطالب بفحص وتقييم نظام               
الѧرقابة الداخلѧية وإثѧبات إجراءات ونتائج هذا الفحص في أوراق العمل             
لإثѧѧѧبات أدائѧѧѧه لمهمѧѧѧة المѧѧѧراجعة وبذلѧѧѧه العѧѧѧناية المهنѧѧѧية المناسѧѧѧبة وفقѧѧѧاً   

 . لمعايير المراجعة المتعارف عليها

ق عرضѧѧه يتѧѧضح أن مѧѧراجع الحѧѧسابات يلتѧѧزم بفحѧѧص وتقيѧѧيم نظѧѧام  ممѧѧا سѧѧب
لامة وبالتالي الحكم   الѧرقابة الداخلѧية طѧبقا لمعاييѧر المѧراجعة للحكѧم علѧى مدى س               

انѧتظام السجلات والدفاتر ولبيان ما اتخذته الإدارة بشأن المحافظة          علѧى سѧلامة و    
ئج هѧѧذا التقيѧѧيم  هѧѧذا فѧѧضلا عѧѧن أن نѧѧتا  ، مѧѧوارد المنѧѧشأة وآفѧѧاءة اسѧѧتخدامها علѧѧى

 . ستحدد نطاق الاختبارات التي سيقوم بها

وجديѧر بالذآѧر أن المفهѧوم الѧشامل للѧرقابة الداخلѧية أوضѧح أنها تشمل التحقق                  
مѧن دقѧة البѧيانات المحاسѧبية وحمايѧة أصѧول المنѧشأة من السرقة والاختلاس وسوء            

زام بالѧѧسياسات  بالإضѧѧافة إلѧѧى تحقѧѧيق الكفايѧѧة الإنتاجѧѧية وتѧѧشجيع الالتѧѧ    ،الاسѧѧتخدام
الإداريѧة الموضѧوعة، ومن ثم تنقسم الرقابة الداخلية إلى رقابة محاسبية تهدف إلى              



١٢٠ أساسيات المراجعة

الѧتحقق مѧن دقة المعلومات وحماية الأصول وتستخدم في تحقيق ذلك مجموعة من              
تѧѧباع نظѧѧام مѧѧستندي امر وحѧѧسابات المѧراقبة الإجمالѧѧية و الوسѧائل مѧѧنها الجѧѧرد المѧѧست 

ف إلѧѧѧى تحقѧѧѧيق الكفايѧѧѧة الإنتاجѧѧѧية وتѧѧѧشجيع الالتѧѧѧزام    ورقابѧѧѧة إداريѧѧѧة تهѧѧѧد  سѧѧѧليم ،
بالѧѧسياسات الإداريѧѧة وتѧѧستخدم فѧѧي تحقѧѧيق ذلѧѧك وسѧѧائل مѧѧتعددة مѧѧنها المѧѧوازنات          

 . التخطيطية ودراسة الوقت والحرآة وبرامج تحسين الجودة والرقابة عليها

والѧѧرقابة الداخلѧѧية بهѧѧذا المفهѧѧوم الѧѧشامل أوسѧѧع بكثيѧѧر ممѧѧا تتطلѧѧبه أهѧѧداف         
 المالѧية، فالمѧراجع لا يѧساعده تأهѧيله العلمѧي وخبѧرته العملية في الحكم             المѧراجعة 

فهو على   علѧى بعѧض الأسѧاليب والوسѧائل المѧستخدمة بواسطة الرقابة الإدارية ،             
بѧѧرامج تحѧѧسين الجѧѧودة  أو سѧѧبيل المѧѧثال لѧѧيس خبيѧѧرا فѧѧي دراسѧѧة الѧѧوقت والحѧѧرآة 

اجع عѧѧن فحѧѧص والѧѧرقابة علѧѧيها ومѧѧن ثѧѧم فمѧѧن الѧѧضروري تحديѧѧد مѧѧسئولية المѧѧر   
 . وتقييم نظام الرقابة الداخلية بدقة تامة

وفѧѧѧى هѧѧѧذا الخѧѧѧصوص قѧѧѧررت لجѧѧѧنة إجѧѧѧراءات المѧѧѧراجعة الѧѧѧتابعة لمجمѧѧѧع    
المحاسѧѧبين القانونيѧѧين الأمريكѧѧي أن مѧѧراجع الحѧѧسابات يعتبѧѧر مѧѧسئولا مѧѧسئولية       
آاملѧة عѧن فحѧص وتقيѧيم نظѧام الѧرقابة المحاسѧبية، أمѧا فѧيما يѧتعلق بѧنظام الرقابة                   

يѧة فѧإن المѧراجع لا يعѧد مѧسئولا عѧن فحѧصه وتقييمه لأنه يهدف أساسا إلى            الإدار
رفѧع الكفѧاءة الإنتاجѧية وضѧمان تنفѧيذ الѧسياسات الإدارية طبقا للخطة المرسومة،                
وعلѧѧى ذلѧѧك فهѧѧو لا يؤثѧѧر تأثيѧѧراً مباشѧѧراً علѧѧى بѧѧرنامج المѧѧراجعة الѧѧذي يѧѧضعه         

تѧضح للمراجع أن  اذا  ختѧبارات التѧي يحѧددها، ولكѧن إ        المѧراجع ولا علѧى آمѧية الا       
بعѧض وسѧائل هѧذه الرقابة لها تأثير على مدى دلالة القوائم المالية وجب عليه أن        

وعѧندما لا  يكѧون لѧدى المѧراجع  المعرفة            . يولѧيها عنايѧته مѧن الدراسѧة والفحѧص         
الكافѧѧية بهѧѧѧذه الوسѧѧائل والأسѧѧѧاليب والتѧѧѧي قѧѧد تخѧѧѧرج عѧѧѧن نطѧѧاق تأهѧѧѧيله العلمѧѧѧي     

بالخبѧѧراء فѧѧي مجѧѧال هѧѧذه الدراسѧѧة للحѧѧصول علѧѧى      والعملѧѧي، فيمكѧѧنه الاسѧѧتعانة   
 .المعرفة الكافية التي تساعده في فحصها ودراستها

 



١٢١ أساسيات المراجعة

 :  خطوات فحص وتقييم نظام الرقابة الداخلية٦/٥
يѧѧستخدم المѧѧراجع الخارجѧѧي أسѧѧلوباً منهجѧѧياً فѧѧي فحѧѧص وتقيѧѧيم نظѧѧام الѧѧرقابة  

طوات تتمثل في الداخلѧية المتѧبع فѧي المنشأة، ويتأسس هذا الأسلوب على ثلاث خ      
دراسѧѧة الѧѧنظام بهѧѧدف جمѧѧع معلѧѧومات عѧѧن المنѧѧشأة للتعѧѧرف علѧѧى الإجѧѧراءات          

 الѧرقابية الموضѧوعة داخѧل الѧنظام  لتقيѧيم مدى آفايتها لتحقيق أهداف           والѧضوابط 
 يلي ذلك إجراء مجموعة من الاختبارات للتحقق من مدى الالتزام بتنفيذ ،الѧنظام   

نهائѧѧي وتحديѧѧد مѧѧدى إمكانѧѧية الاعѧѧتماد علѧѧيه  الѧѧنظام، وأخيѧѧراً تقيѧѧيم الѧѧنظام بѧѧشكل  
لاسѧѧتكمال عملѧѧية المѧѧراجعة ، وفѧѧيما يلѧѧي عѧѧرض وتحلѧѧيل لكѧѧل خطѧѧوة مѧѧن هѧѧذه       

 : الخطوات

آما  أو    آمѧا هѧو موضوع       دراسѧة نظѧام الѧرقابة الداخلѧية         -الخطѧوة الأولѧى     
 :هو مصمم 

يقѧوم المѧراجع مѧن خѧلال هѧذه الخطѧوة بجمѧع المعلѧومات عن المنشأة ونظام                  
 ةيماته والضوابط المختلفة المكون   وإجѧراءاته وتعلѧ   ) الموضѧوع   (بة المѧصمم    الѧرقا 

لѧه  بهدف تكوين نظرة عامة عن نواحي الرقابة الداخلية وفهم بيئة النظام وتدفق               
 ومѧѧѧن ثѧѧѧم يعѧѧѧتمد المѧѧѧراجع علѧѧѧى خبѧѧѧرته الѧѧѧسابقة بالمنѧѧѧشأة     ،العملѧѧѧيات بالمنѧѧѧشأة

طѧلاع علѧى اللوائح      والا اق المѧراجعة للѧسنوات الѧسابقة      بالإضѧافة إلѧى فحѧص أور      
المالѧѧية والمحاسѧѧبية التѧѧي تحѧѧدد الإجѧѧراءات المخѧѧتلفة والخѧѧرائط التنظيمѧѧية التѧѧي       
توضѧѧѧح العلاقѧѧѧات الإشѧѧѧرافية وتحѧѧѧدد آيفѧѧѧية الفѧѧѧصل بѧѧѧين مѧѧѧسئوليات وسѧѧѧلطات     
العاملѧѧين، ويقѧѧوم آѧѧذلك بفحѧѧص دلѧѧيل الإجѧѧراءات للتعѧѧرف علѧѧى تدفѧѧق العملѧѧيات     

صѧѧѧول وتنفѧѧѧيذ العملѧѧѧيات وإمѧѧѧساك  ومѧѧѧسئوليات آѧѧѧل مѧѧѧن المختѧѧѧصين بحѧѧѧيازة الأ  
طلاع على  ستقلة للمراجعة الداخلية يسعى للا    الѧسجلات، وفي حالة وجود إدارة م      

 . أوراق وبرامج وتقارير المراجعين الداخليين

وعѧند جمѧع المعلѧومات عѧن الѧنظام يѧتم دراسѧة تѧتابع الإجراءات المستخدمة                  
 جوهري على القوائم المالية     فѧي معالجѧة أنواع العمليات الرئيسية والتي لها تأثير         

 . مثل المشتريات والمبيعات والمقبوضات والمدفوعات النقدية



١٢٢ أساسيات المراجعة

استخدام عدة طرق لتسهيل جمع المعلومات اللازمة من        ى  لإويلجѧأ المراجع    
 والمناقشات مع    ، والتقرير الوصفي   ، وخѧرائط التدفق    ،أهمهѧا قѧوائم الاستقѧصاء     

 . العاملين في المنشأة 

ء مѧن هذه الخطوة يكون المراجع الخارجي قد قام بتقييم مدى            وعقѧب الانѧتها   
آفايѧѧѧة نظѧѧѧام الѧѧѧرقابة الداخلѧѧѧية الموضѧѧѧوع  لتحقѧѧѧيق أهѧѧѧداف الѧѧѧنظام بافتѧѧѧراض أن 
الإجѧراءات والѧضوابط الѧرقابية الداخلѧية يѧتم تنفѧيذها آما هي موضوعة ،وتهدف              
 هѧѧذه الخطѧѧوة بѧѧصفة عامѧѧة إلѧѧى تحديѧѧد نقѧѧاط القѧѧوة ونقѧѧاط الѧѧضعف فѧѧى الѧѧنظام           

الموضѧѧوع للمنѧѧشأة فѧѧإذا اقتѧѧنع المѧѧراجع بكفايѧѧة الإجѧѧراءات والѧѧضوابط الѧѧرقابية       
وهى ( فإنѧه ينتقل إلى الخطوة التالية       ة الموضѧوعة لتحقѧيق أهѧداف الѧرقابة        الداخلѧي 

 .)ابط الرقابة الداخلية الموضوعةفحص واختبار مدى الالتزام بإجراءات وضو

 والѧѧضوابط الѧѧرقابية الداخلѧѧية أمѧѧا إذا اقتѧѧنع المѧѧراجع بعѧѧدم آفايѧѧة الإجѧѧراءات 
 -:الموضوعة لتحقيق أهداف الرقابة فإن المراجع قد يقرر أحد البديلين التاليين 

الاعѧتذار عѧن أداء عملѧية المѧراجعة لهѧذه المنѧشأة وهو بذلك يكون قد اعتبر                   -
أى أن احѧѧѧتمالات الغѧѧѧش والѧѧѧتلاعب (أن هѧѧѧذه المنѧѧѧشأة ذات خطѧѧѧورة نѧѧѧسبية عالѧѧѧية  

يع أن يѧѧتحملها لأسѧѧباب تѧѧتعلق بحجѧѧم الأعمѧѧال وضѧѧغوط العمѧѧل  ولا يѧѧستط) تفعةمѧѧر
لأسباب تتعلق بحرص المراجع على مستوى       أو   علѧى مكѧتب المѧراجعة الخاص به       

 .لمسئولية القانونية الملقاة عليهجودة الأعمال التى يؤديها مكتبه وتقديره ل

 : أو

تبر أن هذه    وهѧو بѧذلك يكون قد اع       ،داء عملѧية المѧراجعة لهѧذه المنѧشأة        قѧبول أ   -
ولكنه ) أى أن احتمالات الغش والتلاعب مرتفعة (خطورة نسبية عالية المنشأة ذات 

يѧستطيع أن يѧتعامل معهѧا مع حرصه على مستوى جودة الأعمال التى يؤديها مكتبه           
وتقديѧره للمѧسئولية القانونѧية الملقاة عليه  وهو فى هذه الحالة سوف يوسع من نطاق             

 .تصميم النظام فحصه واختباراته ليعوض نقاط  الضعف الكامنة فى 



١٢٣ أساسيات المراجعة

 فحѧص واختبار مدى الالتزام بإجراءات وضوابط الرقابة         -الخطѧوة الثانѧية     
  :الداخلية الموضوعة

يهѧѧدف المѧѧراجع مѧѧن إجѧѧراء هѧѧذه الخطѧѧوة إلѧѧى الѧѧتحقق مѧѧن أن إجѧѧراءات           
وضوابط الرقابة الداخلية الموضوعة منفذة فعلا آما هي موضوعة، أي أن نظام            

فѧي الواقع العملي وفقا لما هو محدد مسبقا، فالإجراءات          الѧرقابة يѧتم الالتѧزام بѧه           
والѧضوابط واللوائح المالية وغير المالية التي تصدر من الإدارة قد لا يتم تنفيذها              

يѧتم تعѧديلها بطѧريقة غيѧر رسѧمية مѧع مرور الوقت            أو   فعѧلا مѧن جانѧب العاملѧين،       
ن الناحية النظرية   ا م وتغيѧر العاملѧين، ومѧن ثѧم يكѧون نظѧام الѧرقابة الداخلية سليم               

 في التطبيق العملي لأن قواعده وضوابطه وإجراءاته لا يتم الالتزام         ولكѧنه معيب  
بهѧѧا، ولѧѧذا ترآѧѧز اختѧѧبارات مѧѧدى الالتѧѧزام بإجѧѧراءات وضѧѧوابط الѧѧرقابة الداخلѧѧية    
 . الموضوعة على مدى تنفيذ الرقابة الداخلية على آيفية أداء الإجراءات الرقابية

ذه الخطوة تمثل جانبا من العمل الميداني الذي يقوم به   وجديѧر بالذآѧر فѧإن ه      
 المراجع الخارجي وليست عملا مكتبيا آما هو الحال فى الخطوة الأولى 

مѧѧدى الالتѧѧزام بإجѧѧراءات وضѧѧوابط الѧѧرقابة الداخلѧѧية ويѧѧتم القѧѧيام باختѧѧبارات 
 : باستخدام الأساليب الآتيةالموضوعة 

١- ѧѧѧѧتحقةملاحظѧѧѧѧشأة للѧѧѧѧين بالمنѧѧѧѧشاط العاملѧѧѧѧيذهم  نѧѧѧѧيقهم وتنفѧѧѧѧن تطبѧѧѧѧق م
لإجѧѧراءات الѧѧرقابة المحѧѧددة آمѧѧا هѧѧو الحѧѧال فѧѧي مѧѧراقبة الفѧѧصل بѧѧين          

التѧѧѧصديق  أو وظائѧѧѧف التѧѧѧسجيل بالدفاتѧѧѧر وحѧѧѧيازة الأصѧѧѧول والاعѧѧѧتماد 
 . بشرائها

ل والواجبات  مناقѧشة العاملѧين والاستفѧسار مѧنهم عѧن آيفѧية أداء الأعمѧا               -٢
  . والمهام المنوطة بهم

ية التѧѧي تѧѧتم مѧѧن خѧѧلال الѧѧنظام واختѧѧيار عملѧѧية    تحديѧѧد العملѧѧيات الرئيѧѧس  -٣
واحѧدة مѧن آѧل نѧوع رئيѧسي مѧن العملѧيات وتتѧبعها مѧن بدايѧتها لنهايѧتها            



١٢٤ أساسيات المراجعة

بدراسѧة المѧسار المѧستندي لهѧا والѧرجوع إلѧى السجلات التي تحتفظ بها                
 . المنشأة

ومѧѧن المفѧѧضل أن يكѧѧون توقѧѧيت إجѧѧراء هѧѧذه الاختѧѧبارات بواسѧѧطة المѧѧراجع    
محѧل الدراسة ويجب أن يتأآد من عدم وجود تعديلات على           خѧلال الفتѧرة المالѧية       

القѧوائم والѧسجلات خѧلال الفتѧرة مѧن تѧاريخ الانѧتهاء من الاختبارات وحتى نهاية                  
الفتѧرة الحالѧية، وفѧي حالѧة وجѧود أي تعѧديلات في تلك الفترة يجب على المراجع            

 . ةإجراء فحص إضافي ودراسة عينة من العمليات التي تمت فعلا هذه الفتر

وعقѧѧب الانѧѧتهاء مѧѧن هѧѧذه الخطѧѧوة يكѧѧون المѧѧراجع الخارجѧѧي قѧѧد قѧѧام بفحѧѧص  
  .واختبار مدى الالتزام بإجراءات وضوابط الرقابة الداخلية الموضوعة

وتهѧѧѧدف هѧѧѧذه الخطѧѧѧوة بѧѧѧصفة عامѧѧѧة إلѧѧѧى تقيѧѧѧيم مѧѧѧدى الالتѧѧѧزام بإجѧѧѧراءات    
 من اامً فإذا اقتنع المراجع بأن هناك التز،وضѧوابط الѧرقابة الداخلѧية الموضѧوعة         

 بالإجѧѧراءات والѧѧضوابط الѧѧرقابية الداخلѧѧية الموضѧѧوعة    نجانѧѧب الإدارة والعاملѧѧي 
 .فإنه ينتقل إلى الخطوة الثالثة )  والتي سبق أن اقتنع بكفايتها لتحقيق الرقابة (

 نأمѧѧѧѧا إذا اقتѧѧѧѧنع المѧѧѧѧراجع بعѧѧѧѧدم الالتѧѧѧѧزام  مѧѧѧѧن جانѧѧѧѧب الإدارة والعاملѧѧѧѧي       
والتѧѧѧي سѧѧѧبق أن اقتѧѧѧنع (ة الموضѧѧѧوعة بالإجѧѧѧراءات والѧѧѧضوابط الѧѧѧرقابية الداخلѧѧѧي 

 -:فإن المراجع قد يقرر أحد البديلين التاليين )  بكفايتها لتحقيق الرقابة 

الاعѧѧتذار عѧѧن أداء عملѧѧية المѧѧراجعة لهѧѧذه المنѧѧشأة  وهѧѧو بѧѧذلك يكѧѧون قѧѧد       -
أى أن احѧѧѧتمالات الغѧѧѧش  (اعتبѧѧѧر أن هѧѧѧذه المنѧѧѧشأة ذات خطѧѧѧورة نѧѧѧسبية عالѧѧѧية      

تطيع أن يѧѧѧتحملها لأسѧѧѧباب تѧѧѧتعلق بحجѧѧѧم الأعمѧѧѧال  ولا يѧѧѧس) والѧѧѧتلاعب مѧѧѧرتفعة 
لأسѧѧباب تѧѧتعلق بحѧѧرص   أو وضѧѧغوط العمѧѧل علѧѧى مكѧѧتب المѧѧراجعة الخѧѧاص بѧѧه   

المѧѧراجع علѧѧى مѧѧستوى جѧѧودة الأعمѧѧال التѧѧى يѧѧؤديها مكتѧѧبه وتقديѧѧره للمѧѧسئولية         
 .القانونية الملقاة عليه 



١٢٥ أساسيات المراجعة

 :    أو

ن قد اعتبر أن هذه      أداء عملية المراجعة لهذه المنشأة  وهو بذلك يكو         قبول -
) أى أن احѧتمالات الغѧش والѧتلاعب مرتفعة          (المنѧشأة ذات خطѧورة نѧسبية عالѧية          

ولكѧѧنه يѧѧستطيع أن يѧѧتعامل معهѧѧا مѧѧع حرصѧѧه علѧѧى مѧѧستوى جѧѧودة الأعمѧѧال التѧѧى   
يѧؤديها مكتѧبه وتقديѧره للمسئولية القانونية الملقاة عليه  وهو فى هذه الحالة سوف        

 لѧيعوض نقѧاط  الѧضعف الكامѧنة فى تصميم      يوسѧع مѧن نطѧاق فحѧصه واختѧباراته         
 .النظام 

 تقيѧيم الѧنظام بѧشكل نهائѧي وتحديد مدى إمكانية الاعتماد          - الخطѧوة الثالѧثة   
 : عليه لاستكمال عملية المراجعة

عقѧѧѧب جمѧѧѧع الحقائѧѧѧق والمعلѧѧѧومات عѧѧѧن تѧѧѧصميم نظѧѧѧام الѧѧѧرقابة وفحѧѧѧص    
في موقف يسمح   وتطبيقه يكون المراجع الخارجي      الطѧريقة التي يتم بها تنفيذه     

لѧه بممارسѧة حكمѧه المهنѧي لتقيѧيم الѧنظام والحكѧم علѧى مѧدى فعاليѧته وآفاءته،                     
ومѧѧن ثѧѧم تحديѧѧد درجѧѧة الاعѧѧتماد علѧѧيه والتѧѧي تؤثѧѧر بѧѧدورها علѧѧى حجѧѧم ونطѧѧاق 

من نѧѧѧѧتائج التقيѧѧѧѧيم أحѧѧѧѧد ـوبѧѧѧѧصفة عامѧѧѧѧة تتѧѧѧѧض. الاختѧѧѧѧبارات التѧѧѧѧي يقѧѧѧѧوم بهѧѧѧѧا
 : مالات الآتيةـالاحت

قابة الداخلية والتزام العاملين في المنشأة     سѧلامة وآفايѧة تصميم نظام الر       -١
بكافѧѧة إجѧѧراءاته وتعلѧѧيماته، وفѧѧي هѧѧذه الحالѧѧة يحѧѧتاج المѧѧراجع أن يقѧѧوم     
بѧѧأداء عѧѧدد محѧѧدود مѧѧن الاختѧѧبارات الأساسѧѧية للمѧѧراجعة علѧѧى العملѧѧيات 

 . وأرصدة القوائم المالية لتدعيم رأيه بخصوص هذه القوائم

وجه قصور في أسلوب تطبيقه     سѧلامة وآفايѧة تصميم النظام مع وجود أ         -٢
نتѧѧيجة عѧѧدم التѧѧزام العاملѧѧين بالمنѧѧشأة بتنفѧѧيذ إجѧѧراءاته وتعلѧѧيماته بѧѧشكل    
آامѧل، وفي هذه الحالة يقوم المراجع بالتقصي والاستفسار عما إذا آان           
عѧѧدم الالتѧѧزام الكامѧѧل بتطبѧѧيق الإجѧѧراءات يѧѧؤدي إلѧѧى حѧѧدوث أخطѧѧاء         



١٢٦ أساسيات المراجعة

ѧѧدم الالتѧѧل عѧѧن تجاهѧѧرية، ويمكѧѧر جوهѧѧرية أم غيѧѧيذ جوهѧѧل بتنفѧѧزام الكام
الإجѧراءات والاسѧتمرار فѧي خطѧوات المѧراجعة دون الحاجة إلى زيادة              

 عليه  بحجѧم ونطѧاق الاختبارات الأساسية إذا آان عدم الالتزام لا يترت           
 ومѧѧن ثѧѧم فѧѧلا تأثيѧѧر علѧѧى مѧѧدى دلالѧѧة القѧѧوائم   ،حѧѧدوث أخطѧѧاء جوهѧѧرية

تب علѧѧيه  المالѧѧية، أمѧѧا إذا آѧѧان عѧѧدم الالتѧѧزام بتطبѧѧيق الإجѧѧراءات يتѧѧر       
حѧѧدوث أخطѧѧاء جوهѧѧرية تѧѧؤدي إلѧѧى تѧѧشويه القѧѧوائم المالѧѧية يجѧѧب علѧѧى     
المѧراجع أن يѧسعى إلѧى توسѧيع حجم ونطاق الاختبارات الأساسية حتى            
يعѧѧوض أوجѧѧه الѧѧضعف فѧѧي تطبѧѧيق الѧѧنظام، وسѧѧواء آѧѧان عѧѧدم الالتѧѧزام    
بتطبѧѧيق الإجѧѧراءات يѧѧؤدي إلѧѧى أخطѧѧاء جوهѧѧرية أم غيѧѧر جوهѧѧرية فѧѧإن   

د نقѧѧاط الѧѧضعف فѧѧي تطبѧѧيق الѧѧنظام ويذآѧѧرها فѧѧي    المѧѧراجع يقѧѧوم بѧѧتحدي 
تقريѧره التفѧصيلي الѧذي يرفعه لإدارة المنشأة مع إبداء النصح بالوسائل             
التѧѧي يعѧѧتقد أنهѧѧا آفѧѧيلة بمعالجѧѧتها وتحقѧѧيق التѧѧزام آامѧѧل بتنفѧѧيذ إجѧѧراءات 

 . وتعليمات النظام

 فѧѧضلا عѧѧن عѧѧدم التѧѧزام العاملѧѧين ،ضѧѧعف تѧѧصميم الѧѧنظام وعѧѧدم آفايѧѧته  -٣
ة بتطبѧيق إجѧراءات وتعلѧيمات الرقابة الواردة بالنظام، وفي هذه            بالمنѧشأ 

 أو الحالѧѧة يكѧѧون مѧѧن الأجѧѧدى انѧѧسحاب المѧѧراجع مѧѧن مهمѧѧة المѧѧراجعة      
 .  امتناعه عن إبداء رأيه في القوائم المالية

وبѧصفة عامѧة يѧتم إجراء خطوات فحص وتقييم نظام الرقابة الداخلية ضمن              
وقѧѧد يѧѧتم إعѧѧادة فحѧѧص   .نѧѧتهاء الѧѧسنة المالѧѧية الخطѧѧوات التمهѧѧيدية للمѧѧراجعة قѧѧبل ا 

زال مطبقاً آما    الѧنظام مرة أخرى في نهاية السنة المالية للتحقق من أن النظام ما            
سѧبق فحصه خلال الخطوات التمهيدية، وتكون إعادة فحص النظام ضرورية إذا            

 على استفساراته وملاحظاته التي حصل عليها في نهاية          بѧناءً   ،مѧا شѧك المѧراجع     
ѧѧر   الѧѧي آخѧѧبق فѧѧنظام المطѧѧصه والѧѧسابق فحѧѧنظام الѧѧين الѧѧتلاف بѧѧود اخѧѧي وجѧѧسنة ف

 . السنة المالية



١٢٧ أساسيات المراجعة

 : وسائل وأساليب جمع المعلومات عن نظام الرقابة الداخلية ٧/٥
يلجѧأ مѧراجع الحѧسابات إلѧى اسѧتخدام وسѧائل وأساليب متعددة لتسهيل عملية              

منѧѧشأة بهѧѧدف دراسѧѧته  جمѧѧع المعلѧѧومات عѧѧن نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية المتѧѧبع فѧѧي ال   
 :   ومن أآثر هذه الوسائل شيوعاً ما يلي،وتقييمه

 :  Questionnaire قائمة الاستقصاء - أولا
يѧستخدم المѧراجع قوائم الاستقصاء المكتوبة آوسيلة لتوثيق إجابات العاملين           
فѧيما يѧتعلق بالاستفѧسارات المѧوجهة إلѧيهم عن وسائل الرقابة الداخلية التي تتبعها                

اول جمѧѧѧيع نواحѧѧѧي النѧѧѧشاط أة، وتѧѧѧصمم القائمѧѧѧة بحѧѧѧيث تتѧѧѧضمن أسѧѧѧئلة تتѧѧѧنالمنѧѧѧش
  .بالمنشأة

وتشير الإجابة  " لا  "  أو   "نعم  "  آل سؤال إما بكلمة      نوتكѧون الإجابѧة ع    
فتѧѧشير إلѧѧى  " لا"إلѧѧى مѧѧواطن قѧѧوة بالѧѧنظام ، أمѧѧا الإجابѧѧة بكلمѧѧة    " نعѧѧم"بكلمѧѧة 

طن الضعف عن   مѧواطن ضѧعفه بѧه ، وبѧذلك يسهل على المراجع اآتشاف موا             
طѧѧريق فحѧѧص الجѧѧوانب والمجѧѧالات المѧѧتعلقة بالأسѧѧئلة التѧѧي يѧѧتم الإجابѧѧة عѧѧنها   

 .  النفيب

وتفѧرق معظѧم قѧوائم الاستقѧصاء عѧادة بѧين نقاط الضعف التي تعتبر رئيسية                 
وتلѧك التѧي تعتبر ثانوية، آما قد تشمل توضيحا لمصدر المعلومات المستخدم في              

مѧنها لمجمѧوعة مѧن    أقѧسام يخѧصص آѧل قѧسم     الإجابѧة، وعѧادة مѧا تقѧسم إلѧى عѧدة       
 .   مجالات النشاطحدأالأسئلة تتعلق ب

 لأحѧد أقسام القائمة والخاص بالاستفسار عن        اويوضѧح الѧشكل الآتѧي نمѧوذجً       
  : اخلية الخاص بالمقبوضات النقديةنظام الرقابة الد

ئلة فѧѧي ضѧѧوء التعلѧѧيمات الѧѧواردة فѧѧي  ـتѧѧم إعѧѧداد هѧѧذه الأسѧѧ : ملحѧѧوظة
أو " نعم  " ت  ـءات مѧن فѧضلك ضѧع علامة تح        ل الإجѧرا  ـدلѧي 
 : ؤالـأمام آل س" لا " 



١٢٨ أساسيات المراجعة

 هѧѧل فѧѧي إمكѧѧان الѧѧشخص الѧѧذي يѧѧتداول الѧѧنقدية التوصѧѧل إلѧѧى سѧѧجلات          -١
    لا المقبوضات النقدية؟           نعم 

  هل تودع آافة النقدية المحصلة بالبنك يومياً؟ -٢

 ملاء؟  هل يتم إعداد آشف بكافة المتحصلات اليومية من الع-٣

 هѧل يѧستخدم قѧسم المحاسѧبة آѧشف المقبوضات النقدية في تسجيل قيمتها                -٤
 في الدفاتر؟ 

 هѧل تعطѧي صѧورة قѧسيمة الإيѧداع المعѧتمدة مѧن البѧنك إلѧى شѧخص آخر                      -٥
 بخلاف الصراف؟ 

 آشف حساب البنك والشيكات      هѧل يتѧسلم شѧخص آخѧر بخلاف الصراف          -٦
 ؟ المنصرفة

٧-ѧѧي الخѧѧشف اليومѧѧستخدم الكѧѧل يѧѧلاء  هѧѧن العمѧѧنقدية مѧѧصلات الѧѧاص بالمتح
 لتسجيل السداد في دفاتر الأستاذ الفرعي لحسابات العملاء؟ 

  هل هناك وسائل رقابة فعالة على استلام البريد؟ -٨

 هѧل يѧتم فحѧص الخѧصم الѧنقدى الممѧنوح للعمѧلاء دوريا بواسطة عاملين                  -٩
 بخلاف من هم تحت إشراف أمين الصندوق؟ 

  يود إثبات المقبوضات النقدية مع قسائم الإيداع؟ هل يتم تسوية ق-١٠

ويѧѧѧتوقف نجѧѧѧاح اسѧѧѧتخدام هѧѧѧذه الوسѧѧѧيلة علѧѧѧى طѧѧѧريقة صѧѧѧياغة الأسѧѧѧئلة         
ووضѧوحها، وهѧو يتميѧز بتوفيѧر الѧوقت والجهѧد والѧسهولة فѧي جمع المعلومات                  
عѧѧن جمѧѧيع نواحѧѧي النѧѧشاط فѧѧي المنѧѧشأة، فѧѧضلا عѧѧن إمكانѧѧية اسѧѧتخدامه بواسѧѧطة 

بعكѧس الحال عند استخدام الوسائل الأخرى لجمع        أشѧخاص أقѧل تأهѧيلا وخبѧرة         
 . المعلومات
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وعلѧى الѧرغم مѧن مѧزايا هѧذا الأسѧلوب إلا أنѧه يعѧاب عليه أن مجرد الإجابة                     
الضعف الحقيقية، ولا    أو   لا توضѧح طبيعة مواطن القوة     " لا  " أم  " نعѧم   " بكلمѧة   

 الداخلية،  تعتبѧر قѧرينة آافѧية لإعطѧاء صѧورة آاملѧة عن مدى فعالية نظام الرقابة                
 أسѧѧئلة القائمѧѧة بطѧѧريقة روتينѧѧية ن أن تѧѧتم الإجابѧѧة عѧѧفѧѧضلا عѧѧن أن هѧѧناك احѧѧتمالاً
 . دون الرجوع إلى ما يتم فعلا

 :  Flowcharts خرائط التدفق - ثانيا
يѧساعد اسѧتخدام خѧرائط الѧتدفق فѧي فهѧم تسلѧسل العلاقѧات بѧين أوجه النشاط                    

ريطة التدفق عبارة عن رسم المخѧتلفة ومѧا يتعلق بها من مستندات وسجلات، وخ    
بيانѧѧي يمѧѧثل بالѧѧرموز الѧѧنظام المѧѧستخدم وإجѧѧراءاته بالتѧѧتابع، وعѧѧادة مѧѧا يѧѧتم عمѧѧل   
خѧѧѧريطة تدفѧѧѧق مѧѧѧستقلة لكѧѧѧل نѧѧѧوع مѧѧѧن العملѧѧѧيات توضѧѧѧح الإجѧѧѧراءات الѧѧѧرقابية      
المѧѧستخدمة وتدفѧѧق المѧѧستندات والبѧѧيانات خѧѧلال الѧѧنظام، ويѧѧستطيع المѧѧراجع مѧѧن     

ندات أن يفهم النظام بشكل ملائم لتحديد مواطن        خѧلال تتѧبعه لѧتدفق العمѧل والمست        
 ومѧن ثم    ،ضѧعفه فѧي ضѧوء أنѧواع الأخطѧاء الجوهѧرية المحѧتمل حѧدوثها                أو   قѧوته 

 . تفاديها أم لا أو  اآتشافهايستطيعيمكنه تحديد ما إذا آان النظام المتبع 

 : تباع القواعد الآتية عند إعداد خرائط التدفقاويجب 

)  مشتريات - مخزون -استلام نقدية ( العملية  توضѧيح اسم المنشأة ونوع       -١
 . وأوراق المراجعة الخاصة بالعملية لكل خريطة تدفق

الشخص المختص في أعلى آل عمود      أو   القسم أو   توضيح اسم الوظيفة   -٢
 . من أعمدة خريطة التدفق

توضѧيح مѧسئوليات آѧل وظѧيفة والمѧستندات التѧي يتم تداولها في العمود              -٣
 . قسم أو الخاص بكل وظيفة

 . وضع شرح مختصر لكل خريطة لتوضيح مفهومها ومكوناتها -٤

 :ة الاستخدام في خرائط التدفق ويظهر الشكل التالى أهم الرموز شائع



١٣٠ أساسيات المراجعة

 رموز خرائط التدفق
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

تشغيل يدوي على
البيانات مثل القيد

 بالدفاتر

مقارنة أو فرز لبيانات
واتخاذ قرار في ضوء
 المقارنة والفرز

البضاعة تدفق وانتقال

لمستنددائمحفظ

حفظ مؤقت لمستند

نقطة بداية أو نهاية
   

                                                                        
  

 
   

      

                     
 

 مستند وعدة صور    

  -:آما يظهر الشكل التالى خريطة تدفق نظام النقدية المستلمة بالبريد 
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       النقدية

البنكإلى 
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  صور من آشف٤

 النقدية المستلمة

الموظف المختص بإمساك 
حسابات العملاء في الأستاذ 

 الفرعي

 الموظف المختص
بإمساك دفتر الأستاذ 

 العام

 
 آشف النقدية 
 المستلمة

يسجل في الجانب
الدائن لحسابات 

العملاء في 
الأستاذ الفرعي

آشف النقدية 
 المستلمة

 
آشف النقدية 
 المستلمة

يسجل في 
الأستاذ العام

آشف النقدية 
 المستلمة

 الصراف

 شيكات

آشف 
النقدية

قسيمة إيداع

 كاتيش

قسيمة إيداع

إعداد صورتين
من قسيمة إيداع

صورة من 
 آشف

        شيكات

استلام وفتح البريد
 صور ٤وإعداد 

من آشف النقدية
 المستلمة

البداية

موظف البريد

 

وب بأنه يساعد على إعطاء صورة شاملة عن نظام الرقابة          ويتميز هذا الأسل  
الداخلѧية ويمكѧن مѧن تحديѧد نواحي القصور فيه من خلال العرض المبسط لكيفية                
تѧشغيله، فѧضلا عن إمكانية تحديث خرائط التدفق في عمليات المراجعة المتعاقبة             

 . متبعسنة بعد أخرى في حالة حدوث أي تعديلات في نظام الرقابة الداخلية ال



١٣٢ أساسيات المراجعة

ولكѧن يعѧاب علѧيه أن إعѧداد خѧرائط الѧتدفق يѧتطلب وقتا أطول ومهارة أآبر                   
فѧѧي إعѧѧدادها إذا قѧѧورنت بالأسѧѧاليب الأخѧѧرى، آمѧѧا أنهѧѧا تѧѧتطلب خبѧѧرة عالѧѧية مѧѧن    

 لأنها لا تظهرها بوضوح      ؛ القوة في النظام   أو   المѧراجع لѧتحديد مѧواطن الѧضعف       
 . آما هو الحال في قائمة الاستقصاء

 :  Narrative Descriptionقرير الوصفي  الت- لثاًاث
يلجѧѧأ المѧѧراجع إلѧѧى إعѧѧداد تقريѧѧر يѧѧشتمل علѧѧى وصѧѧف آامѧѧل لѧѧنظام الѧѧرقابة     
الداخلѧѧية، ومѧѧا يتѧѧضمنه مѧѧن تدفѧѧق للمعلѧѧومات والفѧѧصل بѧѧين الѧѧسلطات وتوزيѧѧع        
المѧѧسئوليات وطبѧѧيعة المѧѧستندات والѧѧسجلات المѧѧستخدمة وجمѧѧيع أنѧѧواع العملѧѧيات   

علقة بكѧѧل عملѧѧية، ويѧѧتم الحѧѧصول علѧѧى معلѧѧومات هѧѧذا   والإجѧѧراءات الѧѧرقابية المѧѧت 
 المباشر لجميع   التقريѧر مѧن خѧلال إجѧراء مقѧابلات مع العاملين، والفحص الفعلي             

طѧѧѧѧلاع علѧѧѧѧى دلѧѧѧѧيل الإجѧѧѧѧراءات والمѧѧѧѧستندات والѧѧѧѧسجلات  نواحѧѧѧѧي النѧѧѧѧشاط والا
ويقѧѧوم المѧѧراجع بعѧѧرض هѧѧذا التقريѧѧر علѧѧى المѧѧسئولين فѧѧي المنѧѧشأة     . المѧѧستخدمة

 أو بخѧѧѧصوص المعلѧѧѧومات الѧѧѧواردة فѧѧѧيه وإضѧѧѧافة أي تفѧѧѧسيرات     لإبѧѧѧداء رأيهѧѧѧم  
 . معلومات تبدو من وجهة نظرهم هامة لاستكمال التقرير أو ملاحظات

ويتميѧز أسѧلوب التقريѧر الوصѧفي بالѧشمول ويѧؤدي إلى إلمام المراجع بنظام          
 . الرقابة الداخلية

داده ولكѧن يعѧاب علѧيه أنѧه يѧتطلب الكثيѧر من الوقت والجهد وخاصة عند إع               
 مѧѧن المѧѧراجع لѧѧتحديد مѧѧواطن تѧѧين آمѧѧا يѧѧتطلب خبѧѧرة وآفѧѧاءة عالي ،للمѧѧرة الأولѧѧى

 . القوة والضعف في النظام

وبѧصفة عامѧة يلجѧأ المراجع لاستخدام أآثر من أسلوب من الأساليب السابق       
عرضѧها لجمѧع أآبѧر قѧدر ممكѧن مѧن المعلѧومات يѧساعده فѧي الحѧصول على فهم                      

 . ة ويسهل مهمة فحصه وتقويمهمتكامل لنظام الرقابة الداخلي

 



١٣٣ أساسيات المراجعة

  ملخص الوحدة الخامسة 

 

   .مفهوم الرقابة الداخلية وأهدافها وفروعها وضوابطها -

  . والاهتمام بها أدت إلى أهمية الرقابة الداخليةالعوامل التي -

   .مسئولية وضع وتصميم وتطوير نظام الرقابة الداخلية -

  .فعالخصائص نظام الرقابة الداخلية ال -

  .مسئولية المراجع الخارجي تجاه نظام الرقابة الداخلية -

  .خطوات فحص وتقييم نظام الرقابة الداخلية -

  .وسائل وأساليب جمع المعلومات عن نظام الرقابة الداخلية -

 

  الخامسةأسئلة على الوحدة
 

 : مما يأتى بالتفصيل ناقش آلاً

  .فروعها وضوابطهامفهوم الرقابة الداخلية وأهدافها و -

مѧسئولية وضع وتصميم وتطوير نظام الرقابة الداخلية والعوامل التي أدت            -
 .إلى أهميتها والاهتمام بها 

  .خصائص نظام الرقابة الداخلية الفعال -

  .مسئولية المراجع الخارجي تجاه نظام الرقابة الداخلية -

  .خطوات فحص وتقييم نظام الرقابة الداخلية -

  .ئل وأساليب جمع المعلومات عن نظام الرقابة الداخليةوسا -



١٣٤ أساسيات المراجعة



١٣٥ أساسيات المراجعة

 الوحدة السادسة
 المراجعة الداخلية

 

 :السلوآية الأهداف التعليمية و

 :ا على الآتي  الدارس قادرًيكون يجب أن ،بعد دراسة هذه الوحدة

  .التعرف على مفهوم المراجعة الداخلية وخصائصها -

  .الداخليةالتعرف على أهداف المراجعة  -

  .التعرف على علاقة المراجع الخارجي بإدارة المراجعة الداخلية -

  .التعرف على طبيعة عمل المراجع الداخلي وتأهيله -

  .الخارجيالمراجع التعرف على مجالات التعاون بين المراجع الداخلي و -

 . بين المراجع الداخلي والمراجع الخارجيالتعرف على أوجه الاختلاف -

  .التعرف على معايير المراجعة الداخليـة -

 

 :عناصرال

  .مقدمة -١

  .مفهوم المراجعة الداخلية وخصائصها -٢

 .أهداف المراجعة الداخلية  -٣

 .علاقة المراجع الخارجي بإدارة المراجعة الداخلية  -٤

  .طبيعة عمل المراجع الداخلي وتأهيله -٥

  .الخارجيالمراجع  ومجالات التعاون بين المراجع الداخلي -٦



١٣٦ أساسيات المراجعة

  .الخارجيالمراجع أوجه الاختلاف بين المراجع الداخلي و -٧

  .الشروط الواجب توافرها فى نظام فعال للمراجعة الداخلية -٨

  .معايير المراجعة الداخليـة -٩

  .السادسةملخص الوحدة  -١٠

  .سادسةأسئلة على الوحدة ال -١١

 :  مقدمة ١/٦
جعة الداخلѧية من أهم عناصر ومقومات نظام الرقابة         يعѧد وجѧود إدارة للمѧرا      

الداخلѧية الفعѧال وخاصѧة فѧي المنѧشآت آبيѧرة الحجѧم لأنهѧا تعتبѧر أداة هامѧة لتقييم              
مѧѧدى فعالѧѧية نظѧѧام الѧѧرقابة المتѧѧبع فѧѧي تحقѧѧيق الأهѧѧداف المѧѧرجوة مѧѧنه عѧѧن طѧѧريق  

ثѧم فهي  الѧتحقق مѧن أن التنفѧيذ يѧتم وفقѧا لمѧا هѧو وارد باللѧوائح والتعلѧيمات، ومѧن                     
تѧѧساعد إدارة المنѧѧشأة علѧѧى القѧѧيام بمѧѧسئولياتها عѧѧن طѧѧريق فحѧѧص وتقيѧѧيم وإبѧѧداء     

 . الرأي في السياسات والخطط والإجراءات والسجلات

ولقѧѧد نѧѧشأت المѧѧراجعة الداخلѧѧية فѧѧي بѧѧادئ الأمѧѧر فѧѧي المجѧѧال الطبيعѧѧي لأي    
 مѧراجعة أي فѧي النواحѧي المالѧية والمحاسѧبية، وآانѧت تѧسعى فѧي ذلك الوقت إلى           

حمايѧة مѧصالح المنشأة وممتلكاتها من أخطار الغش والسرقة والضياع وذلك عن             
 تѧѧيار وتقيѧѧيم الوسѧѧائل والإجѧѧراءاتطѧѧريق فحѧѧص دقѧѧة المعلѧѧومات المحاسѧѧبية واخ 

لحمايѧѧѧѧة والѧѧѧѧوقاية ى الѧѧѧѧإالمتѧѧѧѧبعة لحمايѧѧѧѧة الأصѧѧѧѧول وهѧѧѧѧي بѧѧѧѧذلك آانѧѧѧѧت تهѧѧѧѧدف 
Protection            م المنشآت وانتشار فروعها جغرافياѧر حجѧيجة آبѧلجأت الإدارة   ونت

العلѧيا إلѧى تفويض السلطات والمسئوليات وأصبحت في حاجة إلى تقارير دورية             
دقѧѧيقة عѧѧن سѧѧير العمѧѧل فѧѧي المنѧѧشأة وفѧѧروعها تѧѧساعدها فѧѧي التخطѧѧيط والѧѧرقابة        
واتخѧѧاذ القѧѧرارات، وأدى ذلѧѧك إلѧѧى ضѧѧرورة تطويѧѧر المѧѧراجعة الداخلѧѧية وتوسѧѧيع   

 بمسئولياتها في التخطيط والرقابة     نطاقهѧا بحѧيث تѧشمل مѧساعدة الإدارة في القيام          
واتخѧاذ القѧرارات عѧن طѧريق فحѧص وتقيѧيم مѧدى فعالية الأساليب الرقابية سواء                  

إداريѧة فѧي مѧتابعة تنفѧيذ الأعمѧال، ومѧد الإدارة العلѧيا بصفة مستمرة                  أو   محاسѧبية 
بالحقائѧѧق والمعلѧѧومات والتقاريѧѧر التѧѧي تعكѧѧس أثѧѧر القѧѧرارات الإداريѧѧة علѧѧى تنفѧѧيذ  



١٣٧ أساسيات المراجعة

ونѧتائج الأنѧشطة داخѧل المنѧشأة وتقѧديم التوصѧيات اللازمѧة لتلافي أوجه                الأعمѧال   
 ومѧن ثѧم فقѧد أصѧبحت      Constructionالقѧصور القائمѧة بهѧدف البѧناء والإصѧلاح     

 . المراجعة الداخلية في مفهومها الحديث تهدف إلى الحماية والبناء والإصلاح

ول المѧѧتقدمة، ولقѧѧد حѧѧازت المѧѧراجعة الداخلѧѧية اهѧѧتماما آبيѧѧرا وخاصѧѧة فѧѧي الѧѧد  
، آما أنشأ له    ١٩٤١ونتѧيجة ذلѧك تѧم إنѧشاء معهد المراجعين الداخليين بأمريكا عام              

، وهѧѧو يѧѧضم حالѧѧيا آلاف الأعѧѧضاء فѧѧي أآثѧѧر مѧѧن مائѧѧة ١٩٤٨فѧѧرعا فѧѧي لѧѧندن عѧѧام 
دولѧة، ولقѧد سѧاهم هѧذا المعهѧد فѧي إبѧراز أهمية وظيفة المراجعة الداخلية وتطورها            

بيѧѧرة مѧѧن الأبحѧѧاث فѧѧي المѧѧراجعة الداخلѧѧية، عѧѧن طѧѧريق الإشѧѧراف علѧѧى مجمѧѧوعة آ
وهي مجلة  Journal of Internal Auditorsوإصѧدار دوريѧة المѧراجع الخارجي     

علمѧѧية تتѧѧناول مجѧѧال المѧѧراجعة الداخلѧѧية بالدراسѧѧة والتحلѧѧيل وتعѧѧرض الخبѧѧرات         
المكتѧسبة، فѧضلا عѧن قѧيامه بإصدار عدة قوائم توضح مسئوليات المراجع الداخلي               

عبѧѧر عѧѧن الѧѧتطور فѧѧي أهѧѧداف ونطѧѧاق المѧѧراجعة الداخلѧѧية، وإصѧѧدار        وواجѧѧباته وت
 . دستور الآداب وسلوك المهنة ومعايير للأداء المهني للمراجع الداخلي

 : مفهوم المراجعة الداخلية وخصائصها ٢/٦
المѧراجعة الداخلѧية جزء من نظام الرقابة الداخلية تتمثل في نشاط مستقل يقوم              

فحص المستندات والدفاتر    و ومهمѧته مراجعة  ت المنѧشأة    إدارة مѧن إدارا    أو   بѧه قѧسم   
اء الإدارات  وتقيѧѧѧيم أداريѧѧѧر المالѧѧѧية والعملѧѧѧيات المخѧѧѧتلفةوالѧѧѧسجلات والقѧѧѧوائم والتق

 .دارة العليا بنتائج هذا التقييم الإى ثم تقديم تقارير إلوالأقسام في المنشأة

 ѧѧرغم مѧѧية بالѧѧراجعة الداخلѧѧضح أن المѧѧسابق يتѧѧريف الѧѧيل التعѧѧونها وبتحلѧѧن آ
نظامѧاً مѧن أنظمѧة الѧرقابة الداخلѧية وأحѧد مقوماتها الرئيسية وخاصة في المنشآت                 

 ولѧѧذلك  .الكبѧѧرى إلا أنهѧѧا يجѧѧب أن تتمѧѧتع بالاسѧѧتقلال الكامѧѧل فѧѧي مباشѧѧرة مهامهѧѧا
يجب أن تتبع أعلى مستوى إداري في التنظيم حتى تتمكن من فحص وتقييم آافة               

ضغوط ولذلك   أو   تعرضها لأي مؤثرات  المѧستويات الѧرقابية بѧشكل حѧيادي دون          
مѧن المفѧضل أن تتѧبع مجلѧس الإدارة مباشѧرة، وفي حالة وجود لجنة مراجعة في                  
المنѧѧشأة تكѧѧون تبعѧѧية المѧѧراجعة الداخلѧѧية لهѧѧا مباشѧѧرة لѧѧضمان تحقѧѧيق الاسѧѧتقلال      



١٣٨ أساسيات المراجعة

الكامѧل لهѧا، ويعكѧس التعѧريف الѧتطور الѧذي طѧرأ علѧى طبѧيعة ومجال المراجعة             
 :  يشمل ما يليالداخلية والذي أصبح

الѧتحقق مѧن دقѧة المعلومات المالية وإمكانية الوثوق بها ودراسة الطرق              -١
 . المستخدمة لقياس وعرض هذه المعلومات

 . دراسة وتقييم طرق حماية الأصول والتحقق من وجود تلك الأصول -٢

فحѧѧѧص الѧѧѧنظم الموضѧѧѧوعة للѧѧѧتحقق مѧѧѧن الالتѧѧѧزام بالѧѧѧسياسات والخطѧѧѧط   -٣
 يكѧѧѧون لهѧѧѧا أثѧѧѧر واضѧѧѧح علѧѧѧى العملѧѧѧيات  والإجѧѧѧراءات والقوانѧѧѧين التѧѧѧي

 . والتقارير

 . تقييم مدى اقتصادية وآفاءة استخدام الموارد -٤

 . فحص العمليات للتحقق من أن النتائج تتوافق مع الأهداف المحددة -٥

ولقѧѧد انعكѧѧس تطѧѧور مفهѧѧوم ومجѧѧال المѧѧراجعة الداخلѧѧية علѧѧى شѧѧكل بѧѧرنامج     
وات الأولى لظهور المراجعة  ففѧي الѧسن   ،المѧراجعة الѧذي يعѧده المѧراجع الداخلѧي        

الداخلѧѧية آѧѧان بѧѧرنامج المѧѧراجعة يرآѧѧز علѧѧى مѧѧراجعة العملѧѧيات المالѧѧية وفحѧѧص    
عناصѧѧر المرآѧѧز المالѧѧي وفحѧѧص وتقيѧѧيم طѧѧرق حمايѧѧة الأصѧѧول والѧѧتحقق مѧѧن          
وجѧودها، ولكѧن بѧتطور مفهѧوم المѧراجعة الداخلѧية واتѧساع مجالها أصبح برنامج             

نѧشاط الأخѧرى بجانѧب النواحѧي التقليدية،         المѧراجعة يتѧضمن تقيѧيم آافѧة نواحѧي ال          
ومѧѧن ثѧѧم يقѧѧوم المѧѧراجع الداخلѧѧي بإعѧѧداد بѧѧرنامجه مѧѧن خѧѧلال الهѧѧيكل التنظيمѧѧي         

 . للمنشأة وليس من خلال القوائم المالية والحسابات فقط آما آان يحدث من قبل

 : أهداف المراجعة الداخلية  ٣/٦
هѧѧو  - أن أشѧѧرناآمѧѧا سѧѧبق   - ف الأساسѧѧي مѧѧن المѧѧراجعة الداخلѧѧية   ن الهѧѧدإ

 : مساعدة الإدارة في القيام بأعبائها وخاصة فيما يتعلق بالأمور التالية 

الѧتحقق مѧن دقѧة المعلѧومات المالѧية وإمكانية الوثوق بها ودراسة الطرق            -١
 . المستخدمة لقياس وعرض هذه المعلومات



١٣٩ أساسيات المراجعة

 .  دراسة وتقييم طرق حماية الأصول والتحقق من وجود تلك الأصول -٢

م الموضѧѧѧوعة للѧѧѧتحقق مѧѧѧن الالتѧѧѧزام بالѧѧѧسياسات والخطѧѧѧط    فحѧѧѧص الѧѧѧنظ -٣
والإجѧѧѧراءات والقوانѧѧѧين التѧѧѧي يكѧѧѧون لهѧѧѧا أثѧѧѧر واضѧѧѧح علѧѧѧى العملѧѧѧيات    

 . والتقارير

 .  تقييم مدى اقتصادية وآفاءة استخدام الموارد -٤

 .  فحص العمليات للتحقق من أن النتائج تتوافق مع الأهداف المحددة -٥

اجعة الداخلѧѧية علѧѧى شѧѧكل بѧѧرنامج  ولقѧѧد انعكѧѧس تطѧѧور مفهѧѧوم ومجѧѧال المѧѧر  
، ففѧي الѧسنوات الأولى لظهور المراجعة    المѧراجعة الѧذي يعѧده المѧراجع الداخلѧي        

الداخلѧѧية آѧѧان بѧѧرنامج المѧѧراجعة يرآѧѧز علѧѧى مѧѧراجعة العملѧѧيات المالѧѧية وفحѧѧص    
عناصѧѧر المرآѧѧز المالѧѧي وفحѧѧص وتقيѧѧيم طѧѧرق حمايѧѧة الأصѧѧول والѧѧتحقق مѧѧن          

اجعة الداخلѧية واتѧساع مجالها أصبح برنامج    وجѧودها، ولكѧن بѧتطور مفهѧوم المѧر         
المѧراجعة يتѧضمن تقيѧيم آافѧة نواحѧي النѧشاط الأخѧرى بجانѧب النواحѧي التقليدية،                   
ومѧѧن ثѧѧم يقѧѧوم المѧѧراجع الداخلѧѧي بإعѧѧداد بѧѧرنامجه مѧѧن خѧѧلال الهѧѧيكل التنظيمѧѧي         

 . للمنشأة وليس من خلال القوائم المالية والحسابات فقط آما آان يحدث من قبل

 : لاقة المراجع الخارجي بإدارة المراجعة الداخلية ع٤/٦
يقتѧصر المѧراجع الخارجѧي فѧي فحصه لأنظمة الرقابة الداخلية على أنظمة               

 الѧѧѧرقابة الداخلѧѧѧية المحاسѧѧѧبية لѧѧѧتحديد طبѧѧѧيعة ونطѧѧѧاق الفحѧѧѧص الѧѧѧذي سѧѧѧيقوم بѧѧѧه     
تѧضح له أن    اقابة الداخلѧية الإداريѧة إلا إذا        ولا يتعѧرض أثѧناء فحѧصه لأنظمѧة الѧر          

 على دقة البيانات المالية ودلالة القوائم المالية، أما المراجع الداخلي فإن            ا تأثرً لها
فحѧѧصه يѧѧشمل بالإضѧѧافة إلѧѧى أنظمѧѧة الѧѧرقابة المحاسѧѧبية أنظمѧѧة الѧѧرقابة الداخلѧѧية      
الإداريѧة التѧي تهѧدف إلѧى تحقѧيق الكفѧاءة التѧشغيلية والالتѧزام بالسياسات الإدارية                  

ة المѧѧراجعة الداخلѧѧية أهمѧѧية خاصѧѧة للمѧѧراجع  ، وعلѧѧى ذلѧѧك تمѧѧثل إدار  المرسѧѧومة
 :  ويعود ذلك للأسباب الآتية ،الخارجي



١٤٠ أساسيات المراجعة

 وجѧѧود نظѧѧام آѧѧفء وفعѧѧال للمѧѧراجعة الداخلѧѧية يطمѧѧئن المѧѧراجع الخارجѧѧي      -١
بدرجѧة معقولة إلى دقة البيانات المحاسبية المسجلة في الدفاتر وسلامة نظم            

 . م ونطاق الفحصوإجراءات حماية الأصول، ومن ثم يمكنه من تقليل حج

يѧѧؤدي توافѧѧر نظѧѧام آѧѧفء وفعѧѧال للمѧѧراجعة الداخلѧѧية إلѧѧى أداء المѧѧراجعة   -٢
 وسѧѧѧبب ذلѧѧѧك أن المѧѧѧراجع    ؛الخارجѧѧѧية بѧѧѧصورة أآثѧѧѧر آفѧѧѧاءة وفعالѧѧѧية    

الخارجѧي يѧستطيع أن يعѧتمد علѧى خبرة المراجع الداخلي وإلمامه بجميع              
ѧѧتمام بالتفاصѧѧيل الاهѧѧي تقلѧѧشأة فѧѧتعددة بالمنѧѧية المѧѧي الفنѧѧز النواحѧѧيل وترآي
 . الاهتمام بالعناصر الأساسية الهامة التي تتضمنها القوائم المالية

وجѧود برنامج آفء وفعال للمراجعة الداخلية يساعد المراجع الخارجي      -٣
علѧѧى توفيѧѧر الѧѧوقت والجهѧѧد والѧѧتكلفة عѧѧند إعѧѧداد بѧѧرنامج المѧѧراجعة حѧѧيث 

 فѧѧي يمكѧѧنه الاعѧѧتماد علѧѧى آثيѧѧر مѧѧن الإجѧѧراءات والتفѧѧصيلات الموجѧѧودة  
 . برنامج المراجعة الداخلي

يمكѧن للمѧراجع الخارجѧي أن يѧتعاون مѧع المѧراجع الداخلي لزيادة آفاءة                -٤
وفعالѧية المѧراجعة الخارجѧية مثل الاشتراك خلال المدة المالية في بعض             
الأمѧѧѧور مѧѧѧثل الجѧѧѧرد الفعلѧѧѧي للѧѧѧنقدية وزيѧѧѧارات الفѧѧѧروع وقѧѧѧيام المѧѧѧراجع 

جع الخارجѧѧي مѧѧثل إعѧѧداد   الداخلѧѧي بѧѧبعض الأمѧѧور لتѧѧسهيل عمѧѧل المѧѧرا     
مذآѧѧرة تѧѧسوية حѧѧسابات البѧѧنوك والحѧѧصول علѧѧى مѧѧصادقات مѧѧن العمѧѧلاء 

 .  بأرصدة حساباتهم وتحقيق المخزون والأصول الثابتة

وعلѧى ذلѧك تعѧد إدارة المѧراجعة الداخلѧية الموجѧودة بالمنѧشأة هامѧة للمراجع                  
اييѧѧѧر الخارجѧѧѧي، وقѧѧѧد أصѧѧѧدر مجمѧѧѧع المحاسѧѧѧبين القانونيѧѧѧين الأمريكѧѧѧي بѧѧѧيان مع   

عѧѧѧن أثѧѧѧر وظѧѧѧيفة المѧѧѧراجعة الداخلѧѧѧية علѧѧѧى عمѧѧѧل المѧѧѧراجع ) ٩(المѧѧѧراجعة رقѧѧѧم 
الخارجѧي، وقѧد أوضѧح أن وجѧود إدارة للمѧراجعة الداخلية داخل المنشأة لا يمكن            

 لعمѧل المѧراجع الخارجي، ويجب على المراجع الخارجي أن يتفهم     اعتѧباره بѧديلاً   
اطهما ، فالعمل الذي يقوم به      الѧرقابة وطبѧيعة عمѧل المѧراجع الداخلѧي نظرا لارتب           

 ѧد يكون       المѧي قѧحد العوامل المؤثرة في تحديد طبيعة وتوقيت ومدى        أراجع الداخل



١٤١ أساسيات المراجعة

الإجѧѧراءات التѧѧي سѧѧيقوم بهѧѧا المѧѧراجع الخارجѧѧي، وإذا قѧѧرر المѧѧراجع أن عمѧѧل        
المѧراجعة الداخلѧية لѧه تأثيѧر علѧى إجراءات المراجعة التي سيقوم بها فيجب عليه       

 . جعة الداخليةأن يقيم نظام المرا

ولكѧي يقѧوم المراجع الخارجي بتقييم آفاءة وفعالية إدارة المراجعة الداخلية             
يجѧب أن يحدد أولا المواصفات الواجب توافرها في إدارة المراجعة لكي تتصف             

 :  وتتمثل في الآتي ،بالكفاءة والفعالية

طة أن يѧتم التخطѧيط الѧسليم لعمѧل المѧراجعة بحѧيث يتم تحديد آافة الأنش                  -١
ومѧѧناطق المѧѧراجعة ويѧѧتم تѧѧصنيفها طѧѧبقا لأولѧѧوياتها ويѧѧتم تحديѧѧد أهѧѧداف  

 . المراجعة لكل نشاط من هذه الأنشطة

أن تتوافѧѧر لهѧѧا المѧѧوارد والإمكانѧѧات الماديѧѧة والبѧѧشرية اللازمѧѧة لتنفѧѧيذ         -٢
 . مسئولياتها

أن يكѧون مѧوقعها فѧي الهѧيكل التنظيمي يسمح لها بتقديم تقاريرها بشكل                -٣
 . عن آافة عمليات وأنشطة المنشأةمستقل وموضوعي 

 . أن تتوافر الكفاءة المهنية الملائمة لدى العاملين بإدارة المراجعة -٤

 لجميع مجالات أنشطة     ومستقلاً ا موضوعيً اأن توفѧر للإدارة العليا تقييمً      -٥
 . المنشأة

أن توثѧѧѧق نѧѧѧتائج المѧѧѧراجعة فѧѧѧي صѧѧѧورة تقاريѧѧѧر رسѧѧѧمية وتوضѧѧѧح فѧѧѧيها  -٦
 . التغيير وتناقشها مع الإدارةالتوصيات البناءة للعلاج و

ويقѧوم المѧراجع بتقيѧيم آفѧاءة وفعالѧية إدارة المѧراجعة الداخلية عن طريق                
 : أداء الإجراءات الآتية

تقيѧѧيم مѧѧؤهلات وخبѧѧرة مديѧѧر إدارة المѧѧراجعة الداخلѧѧية والعاملѧѧين تحѧѧت   -١
إدارتѧه، فالمѧراجع الداخلѧي يجب أن يكون مؤهلا تأهيلا علميا عاليا في              

حاسѧѧѧبة والمѧѧѧراجعة، وأن تكѧѧѧون لديѧѧѧه خبѧѧѧرة عملѧѧѧية ملائمѧѧѧة   شѧѧѧئون الم
بأعمѧال المѧراجعة المالѧية والمѧشكلات الإداريѧة التѧي تѧواجه الإدارة في                



١٤٢ أساسيات المراجعة

القѧيام بمѧسئولياتها، وأن يتمѧتع بشخѧصية قѧوية تكفل له التأييد والثقة من        
 . جانب الإدارة والتعاون من جانب العاملين في المنشأة

٢- ѧѧراجعة الد فحѧѧرامج المѧѧصاً ص بѧѧية فحѧѧة   اخلѧѧى درجѧѧم علѧѧصيليا للحكѧѧتف 
 . شمولها وآفايتها وآيفية توثيق إجراءات العمل

طѧѧلاع علѧѧى تقاريѧѧر المѧѧراجعة الداخلѧѧية الخاصѧѧة بالفتѧѧرات الѧѧسابقة        الا -٣
والحالѧية لفحѧص ملاحظѧات المѧراجع الداخلѧي والتѧي قد يكون لها تأثير                

 جميع  مباشѧر على عمله آمراجع خارجي، والملاحظات الخاصة بتقييم        
 . مجالات الأنشطة للتحقق من أداء الإدارة لمسئولياتها بشكل آاف

تحديѧد المستوى الإداري التابعة له إدارة المراجعة الداخلية لتحديد مدى     -٤
 . حيادها واستقلالها عن باقي إدارات المنشأة

اختѧبار بعѧض أعمѧال المѧراجعين الداخليѧين وفحѧص أوراق العمل الذي                -٥
خذ المراجع عند أداء هذه الاختبارات عدة عوامل  قامѧوا به ويجب أن يأ     

ملاءمѧѧة نطѧѧاق عملهѧѧم ومѧѧدى آفايѧѧة بѧѧرامج المѧѧراجعة الخاصѧѧة  : أهمهѧѧا 
بهѧѧم، ومѧѧدى آفايѧѧة أوراق العمѧѧل لتوثѧѧيق العمѧѧل المѧѧنفذ، ومѧѧا إذا آانѧѧت      
النѧتائج التѧي توصѧلوا إلѧيها تعد ملائمة، وأن التقارير التي أعدوها تتفق               

 .  تنفيذهمع نتائج العمل الذي تم

 : طبيعة عمل المراجع الداخلي وتأهيله ٥/٦
 :طبيعة عمل المراجع الداخلي 

 فحѧѧѧѧص أعمѧѧѧѧال الإدارات - فحѧѧѧص الدفاتѧѧѧѧر والѧѧѧѧسجلات والقѧѧѧوائم المالѧѧѧѧية   
 . والأقسام المختلفة بالمنشأة 

 :تأهيل المراجع الداخلي
زم يتعѧين علѧى المѧراجع الداخلѧي أن يحѧوز التعليم والمهارات والتدريب اللا              

 المѧراجع الداخلѧي أن يكون       يهين علѧ   يتعѧ  آمѧا ، لإنجѧاز أعمѧال المѧراجعة الداخلѧية         
ماهرا فى التعامل مع المستويات الإدارية المختلفة وأن يحافظ على مستواه الفني            

يجѧب على المراجع الداخلي أن يستجيب        ،  خѧلال التعلѧيم والѧتدريب المѧستمر        مѧن 



١٤٣ أساسيات المراجعة

 قسم المراجعة الداخلية أن يدير أعمال        يجب على مدير   .لمعاييѧر العمѧل الميداني      
 . القسم ويطور البرامج اللازمة لقياس جودة أداء عمليات المراجعة 

 : الخارجي المراجع مجالات التعاون بين المراجع الداخلي و ٦/٦
يѧستطيع المراجع الخارجي الاعتماد إلى حد آبير على المراجع الداخلي في            

الداخلية ينفذ بطريقة مرضية ، وفى تقييم البيانات        معرفة ما إذا آان نظام الرقابة       
 . المحاسبية المسجلة بالدفاتر ودرجة الاعتماد عليها المعلومات و

ويمكѧѧن للمѧѧراجع الخارجѧѧي الحѧѧصول علѧѧى مѧѧساعدات مباشѧѧرة مѧѧن المѧѧراجع 
الداخلѧي بحѧيث يѧѧستفيد المѧراجع الخارجѧѧي مѧنه فѧѧي بعѧض المجѧѧالات مѧثل تحقѧѧيق       

ل علѧѧى مѧѧصادقات مѧѧن العمѧѧلاء ، وتحѧѧضير آѧѧشوف      الأصѧѧول الثابѧѧتة والحѧѧصو  
 .ومرفقات بعض بنود الميزانية 

 : الخارجي  المراجعأوجه الاختلاف بين المراجع الداخلي و ٧/٦
 : من حيث نطاق العمل 

يѧѧتحدد نطѧѧاق العمѧѧل فѧѧى المѧѧراجعة الخارجѧѧية إمѧѧا بѧѧناء علѧѧى معاييѧѧر الأداء      
بѧѧناء علѧѧى  أو ت الإلѧѧزاميةالمهنѧѧي المѧѧتعارف علѧѧيها وذلѧѧك فѧѧى حѧѧالات المѧѧراجعا   

. فى مجال المراجعات الخاصة والفحصه وذلك  لياتفѧاق مسبق بين المراجع وعم     
بيѧѧنما مجѧѧال عمѧѧل المѧѧراجعة الداخلѧѧية أآثѧѧر اتѧѧساعا حѧѧيث يѧѧشتمل علѧѧى المѧѧراجعة  

احѧѧي الفنѧѧية  المالѧѧية والمѧѧراجعة الإداريѧѧة ، وقѧѧد يتطѧѧرق إلѧѧى فحѧѧص بعѧѧض النو       
المѧراجع الخارجѧي عѧادة ، ويѧرجع ذلѧك إلى أن      لѧيها عمѧل     إوالهندسѧية التѧى يمѧتد       

المѧѧراجع الداخلѧѧي لديѧѧه الѧѧوقت الكافѧѧي والإمكانѧѧيات بحѧѧيث يѧѧستطيع توسѧѧيع نطѧѧاق  
 . فحصه ومراجعته ليشمل جميع عمليات المشروع 

 : من حيث الطوائف المخدومة 
مѧلاك المѧشروع فѧى رقابѧѧة     أو ن المѧراجع الخارجѧي وآѧيل عѧن المѧساهمين     إ

     ѧشكل خѧسابات بѧام  ، أما المراجع الداخلي فإنه              الحѧشكل عѧال الإدارة بѧاص وأعم
يقѧѧدم خدماتѧѧه بѧѧصفة أساسѧѧية إلѧѧى إدارة المѧѧشروع بهѧѧدف رفѧѧع الكفايѧѧة الإنتاجѧѧية      

 .وتحسين الأداء 
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 : من حيث درجة الاستقلال 
يعتبѧѧر المѧѧراجع الخارجѧѧي شخѧѧصا محايѧѧداً ومѧѧستقلا عѧѧن إدارة المنѧѧشأة محѧѧل 

 أو ضمانات لحماية استقلاله سواء من حيث تعيينه    ، وقѧد آفѧل القانѧون        عة  المѧراج 
ومѧن ثѧم فإنه يبدي رأيه الفني المحايد المبني على أسس            . تحديѧد أتعابѧه      أو   عѧزله 

 . علمية وموضوعية 

تربطه بالإدارة  هѧو موظف بالمنشأة محل المراجعة و      أمѧا المѧراجع الداخلѧي ف      
حوافزه ولها الحق رابطѧة التبعѧية والخѧضوع فهѧى التѧي تحѧدد مѧرتبه وعلاواتѧه و            

 ومѧѧن ثѧѧم فإنѧѧه قѧѧد     . ى أعلѧѧ ىيته إلѧѧى مѧѧستو فѧѧى حѧѧرمانه مѧѧنها ولهѧѧا سѧѧلطة تѧѧرق     
لإدارة إذا لѧѧم تكفѧѧل لѧѧه بѧѧل يكѧѧون رأيѧѧه متحيѧѧزا لѧѧلا يكѧѧون مѧѧستقلا فѧѧى إبѧѧداء رأيѧѧه 

ارات يمكѧن توفير قدر من الاستقلال للمراجع الداخلي إذا تم أخذ الاعتب           الحمايѧة و  
 :التالية في الحسبان 

 مѧѧن اتѧѧبع إدارة المѧѧراجعة الداخلѧѧية مجلѧѧس الإدارة مباشѧѧرة ولѧѧيس أيѧѧً      أن ت-
 .الإدارات التنفيذية آالإدارة المالية مثلا 

-               ѧضع للمѧال تخѧيذ أعمѧي تنفѧراجع فѧشارك المѧراجعة الداخلية بواسطته    ألا ي
 .مستقبلا 

 :  الشروط الواجب توافرها فى نظام فعال للمراجعة الداخلية ٨/٦
 تخطط  يجب أن: المراجع الداخلي    ىالخبرات الكافية لد  فѧر المؤهلات و   توا

يجѧب أن تعد تقارير واضحة      .  ن تѧنفذ بعѧناية ودقѧة        إبѧرامج المѧراجعة الداخلѧية و      
ر يجب أن تتخذ الإجراءات التصحيحية فو     . حاسѧمة بواسѧطة المѧراجع الداخلѧي         و

آѧѧѧبار يجѧѧѧب أن تѧѧѧرفع التقاريѧѧѧر إلѧѧѧى أحѧѧѧد   . عѧѧѧرض التقاريѧѧѧر علѧѧѧى المѧѧѧسئولين   
ѧѧالمѧѧشأة وأن تحظѧѧيد الإدارة ىسئولين بالمنѧѧتمام وبتأيѧѧراجع  .   باهѧѧى المѧѧب علѧѧيج

 أو  الداخلѧي أن يدرك أن عمله ذو طبيعة استشارية فقط ، وليس له سلطة مباشرة              
 .ى الأشخاص الذين يراجع أعمالهم تنفيذية عل

 :  معايير المراجعة الداخليـة ٩/٦
 ѧثالث    لقѧصل الѧي الفѧѧحنا فѧبق أن أوضѧذا ا د سѧѧن هѧراجعة    مѧѧر المѧتاب معاييѧلك
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المعاييѧѧر الخاصѧѧة بالمѧѧراجعة   علѧѧى  هѧѧذا الفѧѧصل سѧѧيتم التعѧѧرف ي وفѧѧ ،الخارجѧѧية
المهنѧѧѧي للمѧѧѧراجعة الداخلѧѧѧية صѧѧѧادرة عѧѧѧن معهѧѧѧد   ءالداخلѧѧѧية وهѧѧѧى معاييѧѧѧر لѧѧѧلأدا

 خمѧѧس  ولقѧѧد وردت هѧѧذه المعاييѧѧر فѧѧي   ن بالѧѧولايات المѧѧتحدة يجعين الداخليѧѧالمѧѧرا
 :مجموعات على النحو التالي 

 .الاسـتقلاليـة :     أولاً 

 .الكفاءة والتأهيل :    اًثاني 

 .نطاق العمل :     اًثالث 

 .أسلوب أداء عمليات المراجعة الداخلية :   رابعاً  

 .إدارة قسم المراجعة الداخلية :  خامساً  

 :ير بالتفصيل على النحو التالي وسوف يتم مناقشة هذه المعاي

 :الاســتقلاليـة  -أولا 
ريف المѧѧراجعة الداخلѧѧية بأنهѧѧا نѧѧشاط تقييمѧѧي مѧѧستقل ، يبѧѧين ضѧѧرورة   ن تعѧѧإ

اسѧتقلال المراجع الداخلي عن الأنشطة التي يقوم بمراجعتها ، والاستقلالية تعني            
أن يقѧѧѧوم المѧѧѧراجع الداخلѧѧѧي بѧѧѧأداء عملѧѧѧه بحѧѧѧرية وموضѧѧѧوعية ، وفѧѧѧي غѧѧѧياب           

 وراء إنشاء قسم  الاسѧتقلالية تѧنعدم الѧثقة فѧي إمكانѧية تحقѧيق النѧتائج المطلѧوبة من                
مѧѧراجعة لللمѧѧراجعة الداخلѧѧية بأيѧѧة شѧѧرآة ، وقѧѧد اعتبѧѧرت معاييѧѧر الأداء المهنѧѧي ل   

الداخلѧѧѧية أن آѧѧѧلا مѧѧѧن الوضѧѧѧع التنظيمѧѧѧي المناسѧѧѧب لقѧѧѧسم المѧѧѧراجعة الداخلѧѧѧية ،     
والموضѧوعية فѧي أداء عملѧيات المѧراجعة ، أمѧران ضروريان لضمان استقلالية               

ختصر لهذين الأمرين ، وبيان بالمقومات      ، وفيما يلي شر ح م     (المراجع الداخلي   
  .اهمسية المطلوب توافرها لضمان تحقيقالأسا

 :Organizational  Statusالوضع التنظيمي  
  تبعѧѧية قѧѧسم المѧѧراجعة الداخلѧѧية إلѧѧى    يѧѧتعلق هѧѧذا الأمѧѧر بѧѧضرورة أن تكѧѧون    

 : يضمن تحقيق الهدفين الآتيين ومستوى إداري مناسب ، 
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 بمѧراجعة أغلب أنشطة وعمليات الشرآة بحرية ،  أ  ـ  قѧيام مراجعѧي القѧسم    
 .وبدون تدخل من المستويات الإدارية المختلفة 

 .ب ـ  توفير الدعم والتأييد اللازمين لنتائج وتوصيات القسم 

 ѧية الأهداف المرجوة منها لا     وحتѧذه التبعѧق هѧبد من توافر المقومات ي تحق
 :الآتية 
شخѧѧصاً داخѧѧل  أو "جهѧѧة"اخلѧѧية  يجѧѧب أن يتѧѧبع رئѧѧيس قѧѧسم المѧѧراجعة الد -١

تغطѧية آاملة   الѧشرآة يتمѧتع بالѧسلطة الكافѧية لتحقѧيق اسѧتقلالية القѧسم ، وليѧضمن                  
 أنѧѧشطة وعملѧѧيات الѧѧشرآة ، وليѧѧضمن التقѧѧيد بتوصѧѧيات   وشѧѧاملة لمѧѧراجعة جمѧѧيع 

 .القسم ووضعها موضع التنفيذ 

 اتѧѧѧصال مباشѧѧѧر ىن رئѧѧѧيس قѧѧѧسم المѧѧѧراجعة الداخلѧѧѧية علѧѧѧ  يجѧѧѧب أن يكѧѧѧو-٢
 مѧع الإدارة العلѧيا بالѧشرآة ، وذلѧك مѧن خلال تقارير عمليات المراجعة                ومѧستمر 

ن إر الدورية عن أنشطة القسم ، حيث        التѧي يقѧوم بهѧا القسم ، وعن طريق التقاري          
علѧم الإدارة العلѧيا المѧستمر بمѧا يقѧوم بѧه القѧسم يوفѧر لهѧا الفرصѧة المناسѧبة لتبني                

 .توصياته ومتابعتها 

٣ ѧين       ـѧتم تعيѧب ألا يѧراجع         أو  يجѧسم المѧيس قѧتبدال رئѧلا عن  إة الداخلية ،    اس
 .بعد موافقتها  أو طريق الإدارة العليا بالشرآة ،

 يجѧѧب وضѧѧع لائحѧѧة داخلѧѧية لقѧѧسم المѧѧراجعة الداخلѧѧية ، تتѧѧضمن وصѧѧفاً       -٤
واضѧحاً لأهѧѧداف القѧسم وسѧѧلطاته ومѧسئولياته ، ويجѧѧب أن يѧتم اعѧѧتمادها مѧن قѧѧبل      

 ـ : الأمور الآتية  على شتمل هذه اللائحةأن ت على الإدارة العليا بالشرآة ،

 .أ  ـ  موقع قسم المراجعة الداخلية في الهيكل التنظيمي 

سѧجلات وأصѧول الѧشرآة ، وحѧق      علѧى  ب ـ حѧق إطѧلاع موظفѧي القѧسم      
 .الاتصال بالموظفين الآخرين 

 .ج  ـ  بيان بنطاق عمل وأنشطة قسم المراجعة الداخلية 
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اجعة الداخلية بإعداد مخطط شامل للعمل     يجѧب أن يقѧوم رئѧيس قسم المر         -٥
 السنة القادمة ، ومشتملاً   فى  بالقѧسم متѧضمناً بѧرامج العمѧل التѧي سѧيقوم بها القسم               

، ادية اللازمة لتنفيذ تلك البرامج    تقديرات بالأرقام بالاحتياجات البشرية والم    علѧى   
 وحتѧي يѧضمن رئѧيس القѧسم لبرامجه النجاح ، عليه أن يسعى في سبيل الحصول                

 . ذلك المخطط واعتماده من قبلها  على موافقة الإدارة العلياعلى 

.. يجѧѧب أن يقѧѧوم رئѧѧيس القѧѧسم بإعѧѧداد تقريѧѧر سѧѧنوي عѧѧن أنѧѧشطة القѧѧسم    -٦
النتائج والتوصيات المهمة التي توصل لها القسم  علѧى   بحѧيث يرآѧز ذلѧك التقريѧر       

خطѧѧط بѧѧيان بالانحѧѧرافات التѧѧي حѧѧدثت عѧѧن الم    علѧѧى خѧѧلال الѧѧسنة ، وأن يѧѧشتمل  
 .الموضوع للعمل وأسباب تلك الانحرافات ، واقتراحات تفاديها في المستقبل 

  :Objectivity  الموضوعيــة
ن الوضѧѧع التنظيمѧѧي المناسѧѧب لقѧѧسم المѧѧراجعة الداخلѧѧية يѧѧضمن عѧѧدم تأثيѧѧر إ 

الجهѧات والأشخاص الذين تتم مراجعة أعمالهم في الحد من نطاق عمل المراجع             
ن ذلѧك الوضع يخلق المناخ المناسب الذى يمكن أن تنتعش           الداخلѧي ، وبالتالѧي فѧإ      

 مѧѧن الاسѧѧتقلالية للمѧѧراجع  فѧѧر الدرجѧѧة المطلѧѧوبة افѧѧيه الاسѧѧتقلالية ، ولا يѧѧضمن تو 
 ، فالطابѧѧع الاجتماعѧѧي للمѧѧراجع الداخلѧѧي يفѧѧرض علѧѧيه سѧѧلوآيات معيѧѧنة    الداخلѧѧي

تؤثѧѧѧر فѧѧѧي موضѧѧѧوعية الأحكѧѧѧام التѧѧѧي يѧѧѧصدرها أثѧѧѧناء مѧѧѧراحل عملѧѧѧية المѧѧѧراجعة  
أن هѧѧناك عѧѧدة عѧѧوامل تؤثѧѧر بѧѧشكل سѧѧلبي فѧѧي  أحѧѧد الباحثѧѧين مخѧѧتلفة ، وقѧѧد بѧѧين ال

 :موضوعية المراجع الداخلي ، يمكن تلخيصها في النقاط التالية   

م رقابية معينة ، نظ أو  ـ  اشѧتراك المѧراجع الداخلѧي فѧي وضѧع إجѧراءات       ١
العيوب في تلك الإجراءات  أو   ومѧا لذلك من أثر في عدم إظهار النقص        

 .د القيام بعملية المراجعة الداخلية عن

التنظيمات غير الرسمية داخل  إلى الانتماء إلى  ـ  حاجة المراجع الداخلي ٢
 .موضوعية أحكامه  على الشرآة وما لذلك من أثر
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 ـ  قѧѧد يحѧѧدث أحѧѧياناً أن يكѧѧون هѧѧناك أقѧѧارب للمѧѧراجع الداخلѧѧي يعملѧѧون           ٣
جعله ا أحѧد أقاربه ، ي     عملѧية قѧام بهѧ      أو   بالѧشرآة وقѧيامه بمѧراجعة نѧشاط       

 .في موقف مشكوك فيه من حيث موضوعية الأحكام التي يصدرها 

 ـ  علاقѧѧات العمѧѧل المѧѧتكونة خѧѧلال فتѧѧرة طѧѧويلة مѧѧن الѧѧزمن وخاصѧѧةً تلѧѧك     ٤
العلاقѧات الѧناتجة عن التعاون المتبادل والانسجام في أداء العمل ما بين           

  .المراجع الداخلي وبعض الموظفين الآخرين داخل الشرآة

وآѧذلك فѧإن المراجع الداخلي ونتيجة لطبيعة عمله ، قد تنشأ بعض العلاقات     
غيѧر الطبيعѧية بيѧنه وبѧين بعѧض الموظفѧين داخѧل الѧشرآة ، وهذا يؤثر أحياناً في             

 .سلوآه وأحكامه بشكل قد يضر بأولئك الموظفين 

سلوك المراجع الداخلي وعلي     علѧى    والعѧوامل سѧابقة الذآѧر لهѧا تأثيѧر سѧلبي           
المѧѧراجع الداخلѧѧي أن يتѧѧصرف   علѧѧى عية أحكامѧѧه ، وفѧѧي جمѧѧيع الأحѧѧوال موضѧѧو

 .بنزاهة وبدون تحيز 

الاستقلال الذهني   "ا المراجعين الداخليين الموضوعية بأنه    ف معهѧدُ  وقѧد عѧَرَّ   
اضعة لتأثير وآراء   للمراجع الداخلي عند قيامه بعمله ، فأحكامه يجب ألا تكون خ          

خلѧي موضѧوعياً علѧيه أن يقѧوم بتأدية عمله      يكѧون المѧراجع الدا   الآخѧرين ، وحتѧى    
إصدار أحكامه   على   بѧصدق وأمانѧة وألا يѧضع نفѧسه في مواقف تجعله غير قادر             

 .بشكل موضوعي

 :ولتأآيد موضوعية المراجع الداخلي هناك عدة أمور يجب مراعاتها 
 ـ  يجѧب تقѧسيم العمѧل بѧين موظفѧي قѧسم المѧراجعة الداخلѧية بشكل يراعي          ١

تضارب في المصالح بين المراجع الداخلي والأشخاص فѧيه عدم وجود    
ميول  أو   الѧذين يقѧوم بمѧراجعة أعمѧالهم ، وأن يراعѧي عѧدم وجود تحيز               

 .من قبل المراجع الداخلي لأولئك الأشخاص 

آѧل مѧراجع داخلѧي أن يقѧدم تقريѧراً فѧي حѧال ظهѧور أية حالة من          علѧى   ـ  ٢
لة موجودة أم يتوقع التحيز ، سواء أآانت تلك الحا    أو   حѧالات التضارب  
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وثها ، وعلѧѧي رئѧѧيس القѧѧسم القѧѧيام بإجѧѧراء التغييѧѧرات المطلѧѧوبة بѧѧناء  حѧѧد
 . هذه المعلومات على

 ـ  يجѧب تѧبادل مهѧام القѧيام بعملѧيات المѧراجعة بѧشكل دورى بѧين موظفѧي           ٣
 .القسم ، وذلك في حدود إمكانيات القسم 

 وفي حالة قيام  ـ  يفتѧرض ألا يقѧوم المѧراجع الداخلѧي بѧأى عمѧل تنفѧيذى ،        ٤
علامѧه بѧأن قѧيامه بѧه هѧو خارج           مѧراجع الداخلѧي بهѧذا العمѧل ، يجѧب إ           ال

 .نطاق عمله آمراجع داخلي 

 ـ  بالنѧسبة لأولѧئك الأشѧخاص الѧذين تѧم نقلهم حديثاً للعمل بالقسم يجب ألا       ٥
يѧѧتم تكلѧѧيفهم بمѧѧراجعة الأنѧѧشطة التѧѧي سѧѧبق لهѧѧم العمѧѧل بهѧѧا ، قѧѧبل مѧѧرور 

 .فترة آافية من الزمن 

 أو ألا يقѧѧوم المѧѧراجع الداخلѧѧي بمѧѧراجعة أعمѧѧال  وتقتѧѧضي الموضѧѧوعية  
مسئولية عنها ، وإذا حدث هذا يجب        أو   آانت له سلطة   أو   أنشطة تكون 

 .بيان ذلك في تقرير المراجعة

 ـ  فѧي جمѧيع الأحѧوال يجب مراجعة نتائج عمليات المراجعة المختلفة من     ٦
لنهائѧѧي ، بهѧѧدف تأآѧѧيد قѧѧبل رئѧѧيس القѧѧسم ، وذلѧѧك قѧѧبل إصѧѧدار التقريѧѧر ا 

 .موضوعية نتائج عملية المراجعة 

 قѧѧѧيامه :  مѧѧѧن الأمѧѧѧور التѧѧѧي تؤثѧѧѧر فѧѧѧي موضѧѧѧوعية المѧѧѧراجع الداخلѧѧѧي    - ٧
وآѧѧذلك بالاشѧѧتراك فѧѧي تѧѧصميم الѧѧنظام ، ووضѧѧع الإجѧѧراءات الѧѧرقابية ،  

 . موضع التنفيذ وضع تلك النظم والإجراءات

 نزاهته وأمانته وقدرته  وهكѧذا نجѧد أن المѧراجع الداخلѧي يستطيع من خلال              
الѧѧتخلص مѧѧن المواقѧѧف التѧѧي تؤثѧѧر فѧѧي أحكامѧѧه ، أن يѧѧصدر أحكامѧѧاً محايѧѧدة  علѧѧى 

اءة وذلك إذا ما توفر له      نتائج وتوصيات موضوعية وبنَّ    إلى   تѧساعد فѧي الوصول    
المѧناخ المناسѧب الѧذى يѧضمن اسѧتقلاليته من خلال وجود قسم المراجعة الداخلية                

 .في وضع تنظيمي مناسب 



١٥٠ أساسيات المراجعة

 : الكفاءة والتأهيـل -ياثان
 يمكѧѧن وصѧѧف المѧѧراجع الداخلѧѧي وفѧѧق الѧѧتطورات الحديѧѧثة فѧѧي مهامѧѧه ، بأنѧѧه   
ذلѧك الѧشخص الѧѧذى يقѧوم بمهѧѧام المستѧشار ، والمعلѧѧم ، وأنѧه ذلѧѧك الѧشخص الѧѧذى       
يѧشترك بفعالѧية في حل مشاآل الشرآة ، وهذا ما يؤيده الأدب المحاسبي والواقع               

حدى مقالاته مجموعة من وجهات النظر      إ  في Lawrenceحيث يورد   .. العملѧي   
 .التي تؤيد وتدعم هـذا الوصف  

المѧراقب المالѧي لѧشرآة     :  Ward Burnsفمѧن حѧيث آѧونه مستѧشاراً يقѧول     
J.P.Stevenأن الѧѧي  بѧѧراجع الداخلѧѧم ..ѧѧون علѧѧب أن يكѧѧتقديم ىيجѧѧم لѧѧتعداد دائѧѧاس 

 .المشورة حول إجراءات وأدوات الرقابة 

 نائب الرئيس والمدير المالي Dudley Stewart: نѧه معلѧم يقѧول    إومѧن حѧيث   
بѧѧأن المѧѧراجع الداخلѧѧي يجѧѧب أن    ،Industrial Acceptanceلمجمѧѧوعة شѧѧرآات 

يعمѧل آجѧزء مѧتمم لѧلإدارة ، فالمراجع الداخلي العام يجب أن يكون أآثر من مدير                  
 تعلѧѧيم أولѧئك الأشѧѧخاص الѧѧذين  ىط ، فѧيجب أن يرآѧѧز نѧشاطه ووقѧѧته علѧ   تنفѧيذى نѧѧش 

 .لهم تقاريره ، وتعليم أولئك الأشخاص الذين سيقدم تقارير عن أعمالهم سيرفع 

 فإن خلѧي شخѧصاً مѧشارآاً في حل المشاآل    أمѧا مѧن حѧيث آѧون المѧراجع الدا          
Charles R. Golliher    شرآةѧѧي لѧѧر المالѧѧية والمديѧѧشئون المالѧѧرئيس للѧѧب الѧѧنائ

Douglas Aircrat   ولѧѧѧدودة يقѧѧѧندية المحѧѧѧراجعة الع : الكѧѧѧال مѧѧѧي مجѧѧѧيات فѧѧѧمل
الإدارية ، فإن المراجع الداخلي في استطاعته ويجب عليه أن يكون جزءاً مكملاً             
للفريق الذى سيضع الحل النهائي للمشكلة ، فعليه أن يشمر عن ساعديه ويشترك       

 .مع المديرين الآخرين في تقديم التقرير النهائي لحل المشكلة 

مهѧѧام المعѧѧروفة للمѧѧراجع فѧѧإن هѧѧذه المهѧѧام الѧѧضمنية الѧѧنابعة مѧѧن ال.. ومѧѧن ثѧѧم 
الداخلѧي فѧي الفحѧص والتقيѧيم ، تحѧتم ضѧرورة توافѧر مستوى مناسب من الكفاءة                   

     ѧراجع الداخلѧيل للمѧيقه            والتأهѧن تحقѧستوى لا يمكѧذا المѧن خلال وجود     إي ، هѧلا م
مجمѧѧوعة مѧѧن العناصѧѧر التѧѧي يجѧѧب أن يѧѧساهم فѧѧي خلقهѧѧا وإيجادهѧѧا آѧѧل مѧѧن إدارة 

ن هѧѧناك عناصѧѧر يجѧѧب  إع الداخلѧѧي نفѧѧسه ، أى   ، والمѧѧراجالѧѧشرآة وإدارة القѧѧسم 



١٥١ أساسيات المراجعة

إدارة الѧѧѧشرآة وإدارة القѧѧѧسم ،  علѧѧѧى توافѧѧѧرها فѧѧѧي القѧѧѧسم تقѧѧѧع مѧѧѧسئولية إيجادهѧѧѧا 
، وفѧيما يلѧي شرح      وعناصѧر أخѧرى يجѧب أن يѧسعى المѧراجع الداخلѧي لتحقѧيقها                

 :لخص لهذه العناصر والمتطلبات م

 : عناصر عامة يجب توافرها في القسم 
، منها ما يتعلق بسياسة التعيين بالقسم        ٍ عدة نواح على   ه العناصѧر  تѧشتمل هѧذ   

ومѧدى الاهѧتمام بموظفѧي القѧسم ورفѧع آفѧاءتهم ، ومنها ما يتعلق بدرجة الاهتمام                  
بتوفيѧر المهѧارات والخبرات اللازمة للقيام بعمليات المراجعة بالشكل المطلوب ،            

بل  قѧѧشѧѧراف مناسѧѧب مѧѧنإ أمѧѧوراً أخѧѧرى تѧѧتعلق بѧѧضرورة وجѧѧود  وتتѧѧضمن آѧѧذلك
 . أعمال القسم ىمسئول المراجعة الداخلية عل

 تعتبѧѧر إدارة الѧѧشرآة هѧѧي المѧѧسئول    :سياسѧѧة التعيѧѧين ورفѧѧع الكفѧѧاءة       )أ
الѧرئيس فѧي إيجѧاد الѧسياسة المناسѧبة للتعيѧين فѧي قѧسم المѧراجعة الداخلѧية ، وهي                      

     ѧذلك عѧسئولة آѧين ، وفي هذا الإطار           نالمѧراجعين الداخليѧيل المѧاءة وتأهѧع آفѧرف  
 :الأمرين الآتيين  على هذه الإدارة أن ترآزعلى 

ضѧѧѧرورة تحديѧѧѧد مواصѧѧѧفات وشѧѧѧروط معيѧѧѧنة مѧѧѧن حѧѧѧيث التأهѧѧѧيل       -١
 ،مختلفة في قسم المراجعة الداخلية    والكفѧاءة والخبѧرة لѧشغل المراآز ال       

 .وذلك في ضوء نطاق عمل القسم والمسئوليات المكلف بها 

هѧѧيل المѧѧراجعين  ضѧѧرورة وجѧѧود البѧѧرامج التدريبѧѧية لѧѧرفع آفѧѧاءة وتأ -٢
 .الداخليين في المستقبل 

مѧѧѧن إدارة  آѧѧѧل ى يجѧѧѧب أن تѧѧѧسع :والمهѧѧѧارات المطلѧѧѧوبة   المѧѧѧؤهلات )ب 
  ѧѧѧسم إلѧѧѧشرآة وإدارة القѧѧѧؤهلات    ىالѧѧѧخاص ذوى مѧѧѧود أشѧѧѧمان وجѧѧѧض 

 :ومهارات مختلفة وذلك في الحدود التاليـة 

١- ѧѧѧون علѧѧѧسم موظفѧѧѧر بالقѧѧѧب أن يتوافѧѧѧن ى يجѧѧѧب مѧѧѧستوى مناسѧѧѧم 
لمهѧѧѧارة اللازمѧѧѧة لأداء عملѧѧѧيات المѧѧѧراجعة   التأهѧѧѧيل والخبѧѧѧرة وا 

بѧѧѧѧشكل مѧѧѧѧرض ، وذلѧѧѧѧك مѧѧѧѧن حѧѧѧѧيث درايѧѧѧѧة أولѧѧѧѧئك الموظفѧѧѧѧين    



١٥٢ أساسيات المراجعة

 .بإجراءات وأدوات المراجعة الحديثة 

٢   ѧنوعة ، والتي تضم عدداً آبيراً           ـѧشطة المتѧشرآات ذات الأنѧسبة للѧبالن
مѧن الأقѧسام والفѧروع ، فإنѧه يجѧب أن تضم أقسام المراجعة الداخلية       

الخبѧرات في المجالات المختلفة ، من محاسبين ،         بهѧا مجمѧوعة مѧن       
خѧѧѧѧصائي إاديين ، وماليѧѧѧѧين ، وإحѧѧѧѧصائيين ، ووإداريѧѧѧѧين ، واقتѧѧѧѧص

تѧѧѧشغيل بѧѧѧيانات ، ومهندسѧѧѧين ، وقانونيѧѧѧين سѧѧѧواء أآѧѧѧان ذلѧѧѧك بѧѧѧشكل 
نه إأم فѧي شكل مستشارين للقسم ، حيث         رسѧمي آموظفѧين بالقѧسم ،        

ة بكѧѧل  درايѧѧىم علѧѧلѧѧيس مѧѧن الѧѧضروري أن يكѧѧون آѧѧل موظفѧѧي القѧѧس
 .هذه التخصصات ، وخاصةً في الشرآات صغيرة الحجم 

لداخلѧѧѧية ، هѧѧѧو المѧѧѧسئول   يعتبѧѧѧر رئѧѧѧيس قѧѧѧسم المѧѧѧراجعة ا : الإشѧѧѧــراف ) ج
ѧѧسي عѧѧنالرئيѧѧرافية علѧѧية الإشѧѧيام بالعملѧѧيه ى القѧѧسم ، وعلѧѧال القѧѧأن  أعم

 القѧѧѧسم تѧѧѧسير بالѧѧѧشكل ىشѧѧѧراف علѧѧѧالإيѧѧѧسعي دائمѧѧѧاً لإثѧѧѧبات أن عملѧѧѧية 
 ىف عملѧѧѧية مѧѧѧستمرة تѧѧѧبدأ بالإشѧѧѧراف علѧѧѧشѧѧѧراالمطلѧѧѧوب ، وعملѧѧѧية الإ

 ѧѧѧراجعة وتنتهѧѧѧية المѧѧѧيط لعملѧѧѧىالتخطѧѧѧراف علѧѧѧر ى بالإشѧѧѧداد التقريѧѧѧإع 
، وذلѧѧك لك التقريѧѧرالنهائѧي لѧѧتلك العملѧѧية ومѧѧتابعة التوصѧيات الѧѧواردة بѧѧذ  

 :وفق الخطوات الآتية  

 ١   ѧراف الإـѧالعاملين بالقسم وإصدار التعليمات المناسبة لهم منذ   على   ش
 أيѧة عملѧية من عمليات المراجعة ، واعتماد البرنامج الذى    الѧبدء فѧي   

 .يتم وضعه لتنفيذ تلك العملية

ـѧѧ مѧѧتابعة تنفѧѧيذ بѧѧرنامج المѧѧراجعة مѧѧن خѧѧلال المѧѧتابعة الدوريѧѧة لأداء      ٢
المѧراحل المخѧتلفة لعملѧية المراجعة ، والمطالبة بتبرير أية تعديلات            

 .في البرنامج الموضوع ، واعتماد تلك التعديلات 

٣   ѧراف الإـѧى    شѧإعداد التقرير النهائي لعملية المراجعة ، والتأآد من       عل
أن النѧѧتائج والتوصѧѧيات الѧѧواردة فѧѧي هѧѧذا التقريѧѧر مدعѧѧومة ومѧѧؤيدة      

 .بأدلة مناسبة



١٥٣ أساسيات المراجعة

الѧتأآد مѧن درجѧة وضѧوح ودقة صياغة التقرير ، وأنه قد تم إعداده                 -٤
 .بموضوعية وفي الوقت المناسب والمحدد 

الأهѧداف الموضѧوعة لعملѧية المѧراجعة من خلال        الѧتأآد مѧن تحقѧيق        -٥
 .متابعة النتائج والتوصيات الواردة بالتقرير 

ث ن الخطѧѧوات الإشѧѧرافية الѧѧسابقة يجѧѧب أن تكѧѧون مѧѧوثقة ، بحѧѧي   وعمѧѧوماً فѧѧإ
عة وتقاريѧѧر عملѧѧية  أوراق عمѧѧل المѧѧراجيجѧѧب أن يكѧѧون هѧѧناك دلѧѧيل واضѧѧح علѧѧى

 .ات المراجعة المختلفة أن عملية الإشراف قد تمت في خطوالمراجعة يثبت 

 :أمور يجب أن يسعي المراجع الداخلي لتحقيقها 
 جانѧѧب آѧѧونه شخѧѧصاً يقѧѧوم قاً بѧѧأن مهمѧѧة المѧѧراجع الداخلѧѧي إلѧѧىآمѧѧا عѧѧرفنا سѧѧاب

لفة وتقييمها ، فهو يعمل بѧتحديد حالات عدم الكفاءة في الإجراءات والعمليات المخت       
ل لمشاآل الشرآة ، وهذا ، وآمعلѧم ، وآمѧشارك رئيѧسي فѧي إيجѧاد حلѧو           آمستѧشار   

 .بعمله ك من خلال إثبات آفاءته في قيامه أمر يحتم عليه إثبات وجوده ، وذل

 لѧѧو فرضѧѧنا أن آѧѧلاً مѧѧن إدارة الѧѧشرآة وإدارة القѧѧسم قامѧѧت بواجѧѧبها      وحتѧѧى
مان آفѧѧاءة وتأهѧѧيل  آѧѧاملاً فѧѧي توفيѧѧر العناصѧѧر التѧѧي سѧѧبق الإشѧѧارة إلѧѧيها ، لѧѧض       

يعفي المراجع الداخلي من المسئولية في محاولة       لا أن ذلѧك لا      المѧراجع الداخلѧى إ    
المستوى المناسب من    إلى   إثѧبات آفاءتѧه وذلѧك بالѧسعي الجѧاد في سبيل الوصول            

 .الكفاءة والتأهيل لشغل هذه الوظيفة 

وقѧد حѧددت معاييѧѧر الأداء المهنѧي للمѧراجعة الداخلѧѧية أمѧوراً يمكѧن للمѧѧراجع       
 :منها  ؛ ذلك المستوى  إلى لوصولالداخلي اتباعها ل

١   ѧى المراجع الداخلي بصفات أخلاقية وشخصية تتناسب           ـѧرورة أن يتحلѧض
 .وظروف هذه الوظيفة 

٢- ѧѧѧراجع الداخلѧѧѧون المѧѧѧب أن يكѧѧѧىيجѧѧѧاءة ى علѧѧѧن الكفѧѧѧب مѧѧѧستوى مناسѧѧѧم 
     ѧساعده فѧيل تѧه      والتأهѧاز عملѧي إنج ..   ѧراجع الداخلѧعليه أن يكون   ىفالم  

 يѧستفيد منها    تѧى  ، ح  لمѧستخدمة درايѧة بإجѧراءات وأدوات الѧرقابة ا       علѧى   



١٥٤ أساسيات المراجعة

 .في أداء عمليات المراجعة 

 وأسѧѧاليب المحاسѧѧبة المالѧѧية ، وذلѧѧك  ئدرايѧѧة تامѧѧة بمѧѧباد  علѧѧى أن يكѧѧون -٣
 .لتسهيل مهمته في مراجعة النواحي المالية 

٤-ѧѧѧون المѧѧѧرورة أن يكѧѧѧي ضѧѧѧى راجع الداخلѧѧѧباد علѧѧѧرفة بالمѧѧѧة ئمعѧѧѧالإداري 
 وتحديѧد وفهѧم أسباب      اللازمѧة لإجѧراء عملѧيات تقيѧيم الأنѧشطة المخѧتلفة           

عѧѧدم الكفѧѧاءة والقѧѧصور ، والانحѧѧرافات ، والѧѧبحث عѧѧن أسѧѧبابها بѧѧشكل     
 .علمي وتقديم الحلول المناسبة لها 

صاد ، والقانѧѧون الѧѧتجارى الأساسѧѧية لѧѧبعض العلѧѧوم آالاقتѧѧ ئ معѧѧرفة المѧѧباد -٥
 .نظم المعلومات، ووالإحصاء، ، والطرق الكمية، والتمويلوالضرائب

ع الموظفѧѧين الآخѧѧرين بأسѧѧلوب   مѧѧ ل المѧѧراجع الداخلѧѧي  يجѧѧب أن يѧѧتعام   -٦
ق علاقات طيبة مع مناسѧب يѧضمن لѧه تحقѧيق أهدافѧه ، ويساعده في خل        

، وضѧمان اسѧتمرار تلѧك العلاقѧات ، وفي سبيل تحقيق            أولѧئك الموظفѧين   
 العلѧѧѧوم ئ معѧѧѧرفة بمѧѧѧبادىالمѧѧѧراجع الداخلѧѧѧي أن يكѧѧѧون علѧѧѧ  علѧѧѧى ذلѧѧѧك

 .السلوآية وأسس العلاقات العامة 

٧-          ѧراجع الداخلѧون المѧب أن يكѧىيج  ѧستوى مناسب من المهارة في   ى علѧم 
اسѧѧتخدام أسѧѧاليب توصѧѧيل المعلѧѧومات ، سѧѧواء أآѧѧان ذلѧѧك شѧѧفوياً أم عѧѧن  

 .طريق التقارير المكتوبة 

 يѧѧضمن المѧѧراجع الداخلѧѧي تفѧѧوقه مѧѧن حѧѧيث الكفѧѧاءة والتأهѧѧيل علѧѧيه أن  ولكѧѧى
تراك فѧѧي الѧѧدورات حѧѧيث الاشѧѧ، مѧѧن تحѧѧسين وضѧѧعه التعليمѧѧي   إلѧѧى يѧѧسعي دائمѧѧاً

  .، سواء أآانت تلك الدورات في مجالات متخصصة أم في مجالات عامةالمتاحة

الѧѧѧѧتطورات  علѧѧѧѧى عѧѧѧѧرفوالمѧѧѧѧراجع الداخلѧѧѧѧي علѧѧѧѧيه أن يѧѧѧѧسعي دائمѧѧѧѧاً للت    
ѧѧسينات التѧѧىوالتحѧѧتم علѧѧن   ى تѧѧك مѧѧية ، وذلѧѧراجعة الداخلѧѧاليب المѧѧراءات وأسѧѧإج 

 .دارها المنظمات المهنية خلال النشرات والتوصيات والدوريات التي تقوم بإص



١٥٥ أساسيات المراجعة

 : نطـــاق العمــل -ثالثا
 مساعدة أعضاء المنظمة في القيام بمسئولياتهم       ىتهدف المراجعة الداخلية إل   

وأداء أعمѧالهم بكفѧاءة وفعالѧية ، وذلك من خلال تزويدهم بالنصائح والملاحظات              
اخليون أثناء  ومѧدهم بنѧتائج عمليات التحليل والتقسيم التي يقوم بها المراجعون الد           

 .عمليات المراجعة المختلفة 

ويقѧوم المѧراجعون الداخلѧيون وفق المفهوم الحديث للمراجعة الداخلية بتأدية            
 والتوجѧѧѧѧيه للبѧѧѧѧناء  ، Protectiveوظيفتѧѧѧѧين أساسѧѧѧѧيتين ، همѧѧѧѧا وظيفѧѧѧѧتا الحمايѧѧѧѧة   

Constructive            ي حين يهدف المراجعون الداخليون من وراء قيامهم بوظيفةѧف ،
معلѧѧومات دقѧѧيقة ومفѧѧيدة وفѧѧي  علѧѧى مѧѧساعدة المѧѧنظمة فѧѧي الحѧѧصولى  إلѧѧالحمايѧѧة

الالتزام بالسياسات والإجراءات والقوانين ،      على   الѧوقت المناسѧب ، وإلѧي العمѧل        
نهم يسعون من وراء قيامهم     إحمايѧة أصѧول ومѧوارد الشرآة ، ف         علѧى    والمѧساعدة 

ة في تطوير   تحقѧيق هѧدف أآبѧر وهѧو مساعدة المنظم          إلѧى    بوظѧيفة التوجѧيه البѧَناء     
وتحѧسين الأداء ، عѧن طѧريق تقيѧيم درجѧة الاستخدام الاقتصادي والكفء لموارد         
الѧشرآة ، ومѧن خѧلال الѧتأآد مѧن إنجѧاز الأهѧداف الموضوعة للبرامج والعمليات                  

 .المختلفة 

 فعليه أن يسعى     ؛ ويعتبر نظام الرقابة الداخلية محور عمل المراجع الداخلي       
ة وآفѧاءة إجѧراءات الѧرقابة الداخلية في آافة مجالات    دائمѧاً للѧتأآد مѧن مѧدى فعالѧي         

 مѧѧن مѧѧدى تحقѧѧيق أهѧѧداف نظѧѧام الѧѧرقابة أآدالѧѧشرآة ، وفѧѧي إطѧѧار ذلѧѧك علѧѧيه أن يѧѧت
  :الداخلية ، وذلك من خلال الأمور الآتية

١   ѧتأآد من درجة مصداقية ودقة المعلومات المالية والمعلومات التشغيلية          ـѧال
 .الأخرى 

لتѧѧزام بالѧѧسياسات والخطѧѧط والإجѧѧراءات والقوانѧѧين    الѧѧتأآد مѧѧن مѧѧدى الا   -٢
 .واللوائح الموضوعة 

 .حماية أصول الشرآة  على المساعدة ـ ٣



١٥٦ أساسيات المراجعة

 . ـ التأآد من الاستخدام الاقتصادي والكفء لموارد الشرآة ٤

 .التأآد من تحقيق الأهداف المرسومة للعمليات والبرامج المختلفة  ـ ٥

فحص  على   لداخلي يجب أن يشتمل   وبѧشكل عѧام فѧإن نطѧاق عمѧل المراجع ا           
مѧѧѧتابعة وتقيѧѧѧيم الأداء  علѧѧѧى وتقيѧѧѧيم نظѧѧѧام الѧѧѧرقابة الداخلѧѧѧية ، وأن يѧѧѧشتمل آѧѧѧذلك 

 تحقѧѧѧيق الأهѧѧѧداف الѧѧѧسابق بغѧѧѧرض وذلѧѧѧك ؛بعملѧѧѧيات وأنѧѧѧشطة الѧѧѧشرآة المخѧѧѧتلفة 
 .الإشارة إليها 

 :  لهذه الأهداف وسبل تحقيقها ز موجوفيما يلي شرح

 :لمعلومات المالية والتشغيلية المختلفة التأآد من درجة مصداقية ودقة ا
تمѧѧثل نظѧѧم المعلѧѧومات المѧѧصدر الرئيѧѧسي للبѧѧيانات والمعلѧѧومات ، والتѧѧي يѧѧتم 
الاعѧѧѧتماد علѧѧѧيها فѧѧѧي اتخѧѧѧاذ القѧѧѧرارات الداخلѧѧѧية والخارجѧѧѧية ، وتѧѧѧستخدم معظѧѧѧم    

 علѧѧѧى الѧѧѧشرآات الوسѧѧѧائل والإجѧѧѧراءات الѧѧѧرقابية المخѧѧѧتلفة فѧѧѧي سѧѧѧبيل الحѧѧѧصول  
 ، ويعتبر دور المراجع الداخلي أحد الحلقات الأساسية في  معلѧومات مفيدة ودقيقة   

هѧذه العملѧية الѧرقابية ، والѧذي علѧيه أن يقوم بفحص تلك النظم بشكل دوري وأن                   
   :يتحقق من الآتي

 أن الѧѧسجلات والتقاريѧѧر المالѧѧѧية والتѧѧشغيلية تتѧѧѧضمن معلѧѧومات دقѧѧѧيقة ،     -١
ان فѧѧѧي الѧѧѧوقت ومفѧѧѧيدة ، وموثѧѧѧوقاً بهѧѧѧا ، وأن إعѧѧѧدادها وتوصѧѧѧيلها يѧѧѧتم 

 .المناسب 

٢ ѧراءات الرقابة الخاصة بعمليات التسجيل وإمساك الدفاتر وإعداد           ـѧوأن إج 
 .التقارير آافية وفعالة 

الѧѧتأآد مѧѧن الالتѧѧزام بالѧѧسياسات والخطѧѧط والإجѧѧراءات والقوانѧѧين واللѧѧوائح   
 :الموضوعة 

م تعتبѧѧѧѧر الإدارة المѧѧѧѧسئول الأول عѧѧѧѧن تѧѧѧѧصميم الѧѧѧѧنظم التѧѧѧѧي تكفѧѧѧѧل الالتѧѧѧѧزا 
ѧѧѧѧراءات وابالѧѧѧѧط والإجѧѧѧѧلال   سياسات والخطѧѧѧѧن خѧѧѧѧك مѧѧѧѧوائح ، وذلѧѧѧѧين واللѧѧѧѧلقوان



١٥٧ أساسيات المراجعة

الإجѧراءات الѧرقابية المخѧتلفة بѧتلك الѧنظم ، ويأتѧي دور المراجع الداخلي في هذه                  
التѧي يقوم بها ، وذلك للمساعدة    Protectiveالناحѧية آجѧزء مѧن وظѧيفة الحمايѧة      

مراجع ال علѧى    الإطѧار فѧي تفѧادى تكالѧيف عѧدم الالتѧزام بѧتلك الأمѧور ، وفѧي هѧذا                    
 : الداخلي أن يقوم بما يلي 

 علѧѧى  تحديѧѧد درجѧѧة ملاءمѧѧة وفعالѧѧية الѧѧنظم الموضѧѧوعة فѧѧي المѧѧساعدة        -١
 .الالتزام بالسياسات والخطط والإجراءات والقوانين واللوائح 

٢ ѧѧط ـѧѧسياسات والخطѧѧتلك الѧѧزام بѧѧدم التѧѧا عѧѧر بهѧѧي يظهѧѧالات التѧѧشاف الحѧѧاآت
 .ح والإجراءات والقوانين واللوائ

 : حماية أصول الشرآة ىالمساعدة عل
التي التقلѧيدية للمѧراجعة الداخلية ، و      تعتبѧر هѧذه المهمѧة وسѧابقتها مѧن المهѧام             

عѧرفت مѧنذ بدايѧة ظهѧورها آوظѧيفة رقابية ، وهي تدخل أيضاً آجزء من وظيفة                  
تنحѧصر مهمته من هذه الناحية       حѧيث ،  الحمايѧة التѧي يقѧوم بهѧا المѧراجع الداخلѧي             

  :المراجع الداخلي أن يقوم بما يلي ن الآتيين في هذا الإطار علىلأمريفي ا

 ـ الѧتحقق مѧن وجѧود التدابيѧر الكافѧية لحمايѧة أصѧول الѧشرآة من الخسائر          ١
غيѧѧرها مѧѧن  أو الأنѧѧشطة غيѧѧر القانونѧѧية  أو التѧѧي قѧѧد تنѧѧتج عѧѧن الحѧѧرائق  

 .العوامل 

 . ـ التحقق من الوجود الفعلي للأصول من فترة لأخرى ٢

   ѧي آلѧين  وفѧى    تا الحالتѧتمامه         علѧز اهѧي أن يرآѧراجع الداخلѧالأصول  على   الم
 الاختلاس مثل النقدية ، أو التѧي تكѧون عرضѧه أآثѧر مѧن غيѧرها لحѧالات السرقة             

أن تكون إجراءاته موثقة ،      على   المخѧزون الѧسلعي ، وعلѧيه أن يحѧرص دائماً          أو  
ج عملѧѧه فѧѧي ي يѧѧتمكن مѧѧن مѧѧتابعة نѧѧتائتѧѧوذلѧѧك مѧѧن خѧѧلال التقاريѧѧر المѧѧسئولة ، وح

 .إطار هذه المهمة 

 :  التأآد من الاستخدام الاقتصادي والكفء لموارد الشرآة 
الإجراءات والأدوات الرقابية المختلفة ، من  على   تعѧتمد الإدارة بѧشكل آبير     



١٥٨ أساسيات المراجعة

 ، وتعتبر   د وأصѧول الѧشرآة بѧشكل اقتصادي وآفء        أجѧل ضѧمان اسѧتخدام مѧوار       
مستخدمة لهذا الغرض ، وإدارة الشرآة      معايير الأداء من أهم الأدوات الرقابية ال      

هѧѧѧي المѧѧѧسئولة عѧѧѧن وضѧѧѧع تلѧѧѧك الإجѧѧѧراءات والمعاييѧѧѧر ، ويأتѧѧѧي دور المѧѧѧراجع   
استخدام موارد الشرآة آجزء من وظيفة التوجيه        على   الداخلѧي فѧي إطار الرقابة     

 :ة، وذلك من خلال القيام بالإجراءات الآتيالتي يقوم بها Constructiveالبناء 

وضѧѧع معاييѧѧر الأداء اللازمѧѧة ، سѧѧواء أآانѧѧت تلѧѧك المعاييѧѧر     الѧѧتأآد مѧѧن   -١
 .الوقت ، أم تلك المتعلقة باستخدام المواد   أمالمتعلقة بالعمل

٢   ѧتأآد من أن المعايير الموضوعة مفهومة من قبل الجميع ، وأن الجميع            ـѧال
 .يعمل بها 

٣-       ѧѧر ، والѧѧك المعاييѧѧن تلѧѧرافات عѧѧد الانحѧѧية تحديѧѧتابعة عملѧѧن أنمѧѧتأآد م 
ب ، وأن هѧѧѧذه سѧѧѧعلامهѧѧѧا بهѧѧѧا فѧѧѧي الѧѧѧوقت المناالجهѧѧѧات المѧѧѧسئولة يѧѧѧتم إ

 .الجهات تقوم باتخاذ الإجراءات التصحيحية حيال هذه الانحرافات 

 .تحديد الموارد والتسهيلات المستخدمة بشكل غير مناسب ـ  ٤

 . ـ  تحديد حالات العمل غير المنتجة ٥

 .ودها  ـ  تحديد الإجراءات التي لا تبرر تكلفة وج٦

 . ـ  تحديد الزيادة والنقص في العمالة ٧

 :البرامج المختلفة  أو التحقق من إنجاز أهداف العمليات
ن المسئولية الأولي في تحديد     هذه المهمة مع سابقتها ، من حيث إ       قد تتداخل   

الإدارة ، وأنها هي المسئولة      على   البرامج داخل الشرآة تقع    أو   أهѧداف العملѧيات   
الإجѧراءات لمѧتابعة تحقѧيق تلѧك الأهѧداف ، أمѧا مهمѧة المراجع                أيѧضاً عѧن وضѧع       

الداخلѧѧي فѧѧي هѧѧذا الخѧѧصوص فهѧѧي تѧѧدخل أيѧѧضاً مѧѧن ضѧѧمن أهدافѧѧه فѧѧي مѧѧساعدة      
الѧѧѧѧشرآة فѧѧѧѧي تطويѧѧѧѧر وتحѧѧѧѧسين الأداء آجѧѧѧѧزء رئيѧѧѧѧسي مѧѧѧѧن وظѧѧѧѧيفة التوجѧѧѧѧيه      

Constructive وذلك بالقيام بما يلـي ، : 



١٥٩ أساسيات المراجعة

ددت لكѧѧل مѧѧنها أهѧѧدافها   البѧѧرامج قѧѧد حѧѧ   أو الѧѧتأآد مѧѧن أن آѧѧل العملѧѧيات    -١
 .الخاصة ، وأن هذه الأهداف لا تتعارض مع الأهداف العامة للشرآة 

 .البرامج المختلفة أو التأآد من إنجاز الأهداف التي تم تحديدها للعملياتـ ٢

٣   ѧي تطوير وتحديد أهداف العمليات        ـѧساعدة الإدارة فѧالبرامج المختلفة   أو   م
أساسها تحديد   على   تمسس التي ي  بالѧشرآة ، وذلѧك مѧن خѧلال دراسة الأ          

 . المعلومات المستخدمة لهذا الغرض، وتحديد مدى سلامةهذه الأهداف

 :الداخليــة  أسـلوب أداء عمليات المراجعة -رابعا 
أدى التوسѧع الѧذى حѧدث فѧي مهѧام المراجع الداخلي في قيامه بفحص وتقييم                 

د أداء عملѧѧيات ضѧѧرورة اتѧѧباع أسѧѧلوب معѧѧين عѧѧن     إلѧѧى آافѧѧة عملѧѧيات الѧѧشرآة ،  
ومѧن ثѧم فѧإن هѧذا الأسѧلوب ارتبط بظهور المفهوم الحديث              .. المѧراجعة المخѧتلفة     

راجعة ، ومѧراحل أداء مOperational Auditing ѧѧ لمѧراجعة العملѧيات التѧشغيلية   
 أخѧرى ، وذلѧك حѧسب طبيعة النشاط ، وطبيعة            العملѧيات تخѧتلف مѧن شѧرآة إلѧى         

  .وحجم وخبرة فريق المراجعــة العملية المراد مراجعتها في حد ذاتها ، 

 هѧذه المѧѧراحل  وبѧشكل عѧام حѧددت معاييѧر الأداء المهنѧѧي للمѧراجعة الداخلѧية      
  :في الخطوات الآتية

 . ـ  التخطيط لعملية المراجعة ١

 . ـ  تجميع وفحص وتقييم المعلومات ٢

 . ـ  إعداد التقرير وتوصيل النتائج والتوصيات ٣

 . ـ  متابعـة التوصيــات ٤

 ѧود خطوة سابقة لعملية التخطيط ، وهي اختيار              ويѧرورة وجѧبعض ضѧرى ال
العملية التي   أو   مجѧال المѧراجعة وهѧي الخطѧوة التي تتضمن عملية تحديد المجال            

ته وظѧѧѧيفة مѧѧѧثل وظѧѧѧيفة   سѧѧѧيتم مѧѧѧراجعتها ، فقѧѧѧد يكѧѧѧون المجѧѧѧال المѧѧѧراد مѧѧѧراجع     
يتعلق  أو ،نظام معالجة المعلومات    أو   مѧا نظامѧاً مѧثل نظام الشحن       المѧشتريات ، إ   



١٦٠ أساسيات المراجعة

 .بنشاط مثل الأنشطة الفنية والهندسية

أولѧѧويات  علѧѧى مѧѧا أن يكѧѧون بѧѧناء  ديѧѧد المجѧѧال الѧѧذى سѧѧيتم مѧѧراجعته ، إ   وتح
 أو  حسب المخطط الموضوع لعمليات المراجعة ،      أو   يحѧددها المѧراجع الداخلي ،     

بطلѧѧب مѧѧن المديѧѧر  أو  طلѧѧب مѧѧن الإدارة العلѧѧيا بالѧѧشرآة ،يѧѧتم تحديѧѧدها بѧѧناء علѧѧى
 .ل بذلك المجال المسئو

 :ات المراجعة حسب الظروف الآتية وتحدد الأولويات في عملي
مѧѧѧبلغ الأهمѧѧѧية النѧѧѧسبية للأنѧѧѧشطة ، وذلѧѧѧك مѧѧѧن حѧѧѧيث حجѧѧѧم النѧѧѧشاط ، و    -١

مѧѧѧراجعة  الأولѧѧѧوية فѧѧѧي عملѧѧѧية ال  الاسѧѧѧتثمار ، حѧѧѧيث يجѧѧѧب أن تعطѧѧѧى   
 .مبلغ الاستثمار بها آبيراً نسبياً  أو نفاقللأنشطة التي يكون حجم الإ

 .شراف الإدارة العمليات البعيدة عن إ -٢

 . عملية المراجعة السابقة مرور فترة زمنية طويلة علىـ ٣

 . الأقسام المقامة حديثاً ، والتي لم يسبق مراجعتها ـ٤

 :التخطيط لعملية المراجعة  
بعѧد أن يѧتم تحديѧد المجال الذى سيتم مراجعته ، تبدأ مرحلة التخطيط لعملية                

اتباع الخطوات وأن يتم فيها  المѧرحلة يجѧب أن تكون موثقة ،        المѧراجعة ، وهѧذه    
 :التالية 

١ ѧѧطة      ـѧѧك بواسѧѧتم ذلѧѧل ، ويѧѧاق العمѧѧراجعة ونطѧѧيات المѧѧداف عملѧѧد أهѧѧتحدي
ة اتفاق مع الإدار   على   أحد المراجعين بناء   أو   رئѧيس فѧريق المѧراجعة ،      

 .المختصة

٢ ѧѧصولـѧѧى الحѧѧراج علѧѧيتم مѧѧذى سѧѧال الѧѧن المجѧѧة عѧѧومات اللازمѧѧعته ، المعل
وذلك من خلال مقابلة موظفي ومسئولي الشرآة الذين تكون لهم علاقة           
بهѧذا النѧشاط ، وآذلك يمكن الاستعانة بأشخاص استشاريين تكون لديهم     

 .معلومات إضافية تساعد في أداء عملية المراجعة 



١٦١ أساسيات المراجعة

 .تحديد الموارد البشرية والمادية اللازمة لإتمام عملية المراجعة ـ ٣

٤  ѧي  إـѧراء عملѧي ،  جѧسح أولѧة  أو ة مѧى  دراسѧيتم     علѧѧذي سѧال الѧيعة للمجѧالطب
 ويѧتم  ذلѧك بعѧد تحديѧد الأسѧباب الرئيسية لعملية المراجعة ،          ،مѧراجعته 

 .وبعد إعلام المسئول عن ذلك النشاط بالقيام بعملية المراجعة 

 :الخطوات الآتية على  لىِّوَّعملية المسح الأوتشتمل 
ال الѧѧѧذى سѧѧѧيتم مѧѧѧراجعته ، وذلѧѧѧك   المجѧѧѧ أو  مقابلѧѧѧة مѧѧѧسئول الجهѧѧѧة   )أ

ها وأيѧѧة أمѧѧور الهѧѧدف مѧѧن عملѧѧية المѧѧراجعة وتوقيѧѧت  علѧѧى لإطلاعѧѧه
 التعѧѧرف مѧѧن خѧѧلال ذلѧѧك المѧѧسئول عѧѧѧن      أخѧѧرى ، بالإضѧѧافة إلѧѧى   

الأنѧѧشطة التѧѧشغيلية فѧѧي تلѧѧك الجهѧѧة ، والعلاقѧѧات الوظيفѧѧية بهѧѧا ،        
، د الإجراءات التي توجد بها مشاآل     ويمكѧن عن طريقه أيضاً تحدي     

 .أية أمور أخرى مهمة ومعرفة 

 الѧѧѧѧسياسات والإجѧѧѧѧراءات المتѧѧѧѧبعة ومѧѧѧѧراجعتها ، ىطѧѧѧѧلاع علѧѧѧѧالا ) ب
 المѧѧѧراجعة الѧѧѧسابقة إن الاسѧѧѧتفادة مѧѧѧن أوراق عمѧѧѧل إلѧѧѧى بالإضѧѧѧافة

تقاريѧѧѧر المѧѧѧراجع الخارجѧѧѧي ، وذلѧѧѧك    علѧѧѧى طѧѧѧلاعوجѧѧѧدت ، والا
 .للاستفادة من نتائج عملية المراجعة السابقة 

مѧѧѧѧسئولي القѧѧѧѧسم ، وأخѧѧѧѧذها فѧѧѧѧي الاهѧѧѧѧتمام بملاحظѧѧѧѧات موظفѧѧѧѧي و ) ج
 .الحسبان والاستفادة منها قدر الامكان 

٥  ѧية المراجعة           ـѧام عملѧرنامج لإتمѧع بѧتمام عملية المسح الأولي    بعد إ :  وض
أوجѧѧه النѧѧشاط التѧѧي سѧѧيتم مѧѧراجعتها وأخѧѧذ ملاحظѧѧات      علѧѧى والتعѧѧرف

مѧѧسئولي وموظفѧѧي ذلѧѧك النѧѧشاط ، تأتѧѧي خطѧѧوة وضѧѧع البѧѧرنامج الѧѧلازم    
 المراجعة ، وهذا البرنامج يجب أن يتم توثيقه حتي يكون           لإتمѧام عملѧية   

 .آدليل وآمنهاج عمل لفريق المراجعة 

 .تحديد الجهة التي سيقدم لها التقرير الخاص بعملية المراجعة ـ  ٦



١٦٢ أساسيات المراجعة

مخطѧѧط عملѧѧية المѧѧراجعة   علѧѧى  رئѧѧيس قѧѧسم المѧѧراجعة الداخلѧѧية إطѧѧلاع - ٧
 .لمراجعته واعتماده 

  :التخطيط لعملية المراجعة 
 لعملѧѧية المѧѧراجعة ، تѧѧبدأ مѧѧرحلة تجمѧѧيع  بعѧѧد أن يѧѧتم وضѧѧع البѧѧرنامج الѧѧلازم 

 : ، وهذه المرحلة تمر بعدة خطواتوفحص وتقييم المعلومات 

ع الداخلѧѧي بتجمѧѧيع   فѧѧي هѧѧذه الخطѧѧوة يقѧѧوم المѧѧراج : التجمѧѧيع والفحѧѧص -١
ثبات للنتائج التي سيتوصل إالمعلومات اللازمة لتكوين أساس يكون دليل       

هذه  على   عملѧية المѧراجعة ، ويتحѧصل المѧراجع الداخلي          علѧى    ا بѧناء  إلѧيه 
عѧѧن طѧѧريق إرسѧѧال   أو الملاحظѧѧة أو المعلѧѧومات عѧѧن طѧѧريق الاستقѧѧصاء 

باسѧѧѧتخدام  أو مѧѧѧن خѧѧѧلال تتѧѧѧبع عملѧѧѧية تѧѧѧشغيل البѧѧѧيانات     أو المѧѧѧصادقات
في تجميع الأسѧاليب والاختѧبارات الإحѧصائية ، وأياً آان الأسلوب المتبع        

 ѧѧومات فѧѧون    ن إالمعلѧѧباره أن تكѧѧي اعتѧѧذ فѧѧيه أن يأخѧѧي علѧѧراجع الداخلѧѧالم
 .المعلومات مفيدة آافية ومناسبة للغرض الذى جمعت من أجله 

الفحѧѧѧص التحليلѧѧѧي   أو وهѧѧѧي عملѧѧѧية الفحѧѧѧص المفѧѧѧصل ،   :  التحلѧѧѧيـــل  -٢
للمعلѧѧومات والبѧѧيانات المجمعѧѧة ، مѧѧثال ذلѧѧك التحلѧѧيل التفѧѧصيلي لحѧѧساب      

 أو تحلѧѧيل المعلѧѧومات  أو حѧѧساب ،معѧѧين للѧѧتأآد مѧѧن دقѧѧة رصѧѧيد ذلѧѧك ال     
 .عينة وفق ظروف مختلفة من الإنتاجالبيانات المتعلقة بالأداء في وحدة م

وهѧѧي الخطѧѧوة التѧѧي تѧѧسبق مѧѧرحلة إعѧѧداد التقريѧѧر النهائѧѧي ،  :  التقيѧѧيـــم  -٣
المعلومات التي تم تجميعها ، وتعتبر عملية        على   وعملѧية التقيѧيم تѧتم بناء      
ن النتائج التي   حيث إ .. في عمل المراجع الداخلي   ة  التقيѧيم الخطوة الحرج   

عملѧѧية التقيѧѧيم ، وهѧѧذه   علѧѧى سيѧѧصل إلѧѧيها المѧѧراجع الداخلѧѧي تكѧѧون بѧѧناء   
وتأخذ النѧتائج تعتبѧر أساسѧاً لمѧا سѧيقدمه لѧلإدارة مѧن نصائح وتوصيات ،                  

  : ثلاثة مستويات  عملية التقييم 

ل أسѧѧلوب   وفѧѧيه يستفѧѧسر المѧѧراجع الداخلѧѧي عѧѧن أفѧѧض  :المѧѧستوى الأول 



١٦٣ أساسيات المراجعة

يمكѧѧن بواسѧѧطته أداء العمѧѧل لتحقѧѧيق أهѧѧداف النѧѧشاط      
 .الذى تتم مراجعته 

  وفѧѧيه يستفѧѧسر المѧѧراجع الداخلѧѧي عѧѧن سѧѧبب وجѧѧود     :المѧѧستوى الثانѧѧي  
فѧѧѧي أسѧѧѧلوب العمѧѧѧل    الانحѧѧѧرافات التѧѧѧي قѧѧѧد يكتѧѧѧشفها  

 الأهѧѧداف المحѧѧددة لѧѧذلك النѧѧشاط ، وهѧѧو بѧѧذلك لتحقѧѧيق
 .يحدد أسباب المشكلة 

وفѧѧѧيه يقѧѧѧدم المѧѧѧراجع الداخلѧѧѧي اقتѧѧѧراحاته لتحѧѧѧسين     :المѧѧѧستوى الѧѧѧثالث 
 أو الوضѧѧع القѧѧائم ، مѧѧن حѧѧيث تحѧѧسين الإجѧѧراءات ،    

اقتѧѧراح إقامѧѧة بѧѧرامج    أو تغييѧѧر الѧѧسياسات المتѧѧبعة ،  
 .أية توصيات أو تدريبية

خاضعة وآجانѧب إشرافي يجب أن تكون عملية تجميع وتحليل وتقييم المعلومات    
  :ة الداخلة لتحقيق الأهداف الآتيةراجعشراف مناسب من قبل رئيس قسم الملإ

ضѧѧمان بѧѧذل العѧѧناية المطلѧѧوبة مѧѧن قѧѧبل فѧѧريق المѧѧراجعة أثѧѧناء عمليتѧѧي        -١
التجمѧѧيع والتحلѧѧيل ، ولѧѧضمان توفѧѧر الموضѧѧوعية فѧѧي النѧѧتائج المتوصѧѧل 

 .إليها من خلال عملية التقييم 

 .ضمان تحقيق أهداف عملية المراجعة ـ ٢

مراجعة متضمنة لجميع المعلومات المتحصل   الѧتأآد مѧن أن أوراق عمل ال        -٣
التحالѧيل التѧي قѧام بها فريق المراجعة ، حتي تكون             علѧى    علѧيها ومѧشتملة   

 .أساساً لنتائج وتوصيات عملية المراجعة التي سيتضمنها التقرير 

 :إعداد التقرير وتوصيل النتائج  
 عملية  تمѧثل عملѧية إعѧداد التقريѧر وتوصѧيل النѧتائج ، المѧرحلة الأخيѧرة مѧن                  

توصيل  على  وفѧي هذه المرحلة تلعب مهارة وقدرة المراجع الداخلي        ،المѧراجعة 
لѧѧѧول للمѧѧѧشاآل القائمѧѧѧة ، وفѧѧѧي اتخѧѧѧاذ     المعلѧѧѧومات دوراً رئيѧѧѧسياً فѧѧѧي إيجѧѧѧاد الح   



١٦٤ أساسيات المراجعة

 Lawrence B. de الإجѧѧراءات التѧѧصحيحية حѧѧيالها ، وفѧѧي هѧѧذا الѧѧصدد يقѧѧول 

Berry : "   تمѧѧѧنا أن نعѧѧѧب عليѧѧѧين يجѧѧѧراجعين داخليѧѧѧن آمѧѧѧى دنحѧѧѧي  علѧѧѧة التѧѧѧاللغ
طيع أن نѧتخلص من مسئوليتنا      نѧستعملها فѧي توصѧيل نѧتائج عملѧنا ، فѧنحن لا نѧست               

لم الجهѧѧات التѧѧي قمѧѧنا بمѧѧراجعتها نѧѧتائج مѧѧراجعتنا ، وإلѧѧي أن تقѧѧوم تلѧѧك  ستѧѧحتѧѧي ت
تلѧك النتائج ، فجميع الكفاءات     علѧى    الجهѧات باتخѧاذ الإجѧراءات التѧصحيحية بѧناء         

المراجعة الداخلية لا يمكنها تقديم شيء مفيد ، إذا الموجѧودة فѧي العѧالم فѧي مجال          
الغير ، وإذا لم تستطع أن تحرك فيهم  إلى   طع توصѧيل المعلѧومات المفѧيدة      تلѧم تѧس   
 "  .اتخاذ الإجراء التصحيحي على الحافز

عѧن طѧريق التقارير المكتوبة ، وتعتبر         أو   مѧا أن يѧتم شѧفوياً      وتوصѧيل النѧتائج إ    
الرئيѧѧسية لتوصѧѧيل النѧѧتائج ، وفѧѧي عملѧѧيات المѧѧراجعة      التقاريѧѧر المكѧѧتوبة الوسѧѧيلة   

  ѧѧر بعѧѧداد التقريѧѧتم إعѧѧية يѧѧو   الداخلѧѧد تدعѧѧه قѧѧيم ، إلا أنѧѧص والتقيѧѧية الفحѧѧاء عملѧѧد إنه
 إعѧداد تقاريѧر عѧن سѧير العمѧل أثѧناء عملية المراجعة ، وذلك في حالة                   الحاجѧة إلѧى   

 .ملية المراجعة بدرجة التقدم في عبهدف إعلام الإدارة أو تغيير نطاق المراجعة ،

ولѧضمان إنهѧاء عملѧية المѧراجعة بѧشكل مѧرض ، وذلѧك من خلال التوصيل                  
الجѧѧيد للنѧѧتائج والتوصѧѧيات ، فѧѧإن هѧѧناك عѧѧدة أمѧѧور يجѧѧب مѧѧراعاتها عѧѧند إعѧѧداد       

 .التقرير النهائي 

١   ѧسئولين في الأنشطة              ـѧع المѧيها مѧل إلѧم التوصѧي تѧتائج التѧشة النѧب مناقѧيج
 المѧѧѧستويات الإداريѧѧѧة ذات  ين فѧѧѧيالتѧѧѧي تمѧѧѧت مѧѧѧراجعتها ومѧѧѧع المѧѧѧسئول   

، بهѧدف أخѧذ وجهة نظر أولئك الأشخاص في النتائج والتوصيات           العلاقѧة 
 .ولضمان عدم وجود أى لبس فيها ، وذلك قبل إصدار التقرير 

يجѧѧѧب أن يكѧѧѧون التقريѧѧѧر هادفѧѧѧاً ، وبѧѧѧناء ، وواضѧѧѧحاً ، وأن يѧѧѧتم إعѧѧѧداده   -٢
 .وتوصيله في الوقت المناسب 

٣   ѧشتمل ال     ـѧب أن يѧر يجѧى    تقريѧن عملية المراجعة ونطاق          علѧدف مѧيان الهѧب
نѧتائج عملѧية المѧراجعة ، وقد      علѧى    عملѧية المѧراجعة وأن يѧشتمل التقريѧر        



١٦٥ أساسيات المراجعة

ضرورة إبداء رأى بالتقرير من طرف المراجع   إلى   تدعѧو الحاجѧة أحياناً    
 .الداخلي في بعض الأمور 

٤   ѧر    ـѧشتمل التقريѧد يѧى  قѧة ، توصيات بإجراء تحسينات وإصلاحات معين عل
بيان بالأداء الجيد في النشاط   أو   اعتراف على   وقѧد يحѧتوى التقريѧر آذلك      

الѧѧذى تمѧѧت مѧѧراجعته ، وبѧѧيان بالإجѧѧراءات التѧѧصحيحية التѧѧي تѧѧم اتخاذهѧѧا   
توصية المراجعين ، وإظهار البندين الأخيرين من الأمور التي          على   بناء

اجعة تѧساعد فѧي تحسين علاقة المراجع الداخلي بالأشخاص الذين تتم مر           
 .نفوس أولئك الأشخاص  على أعمالهم ، لما لذلك من أثر ومردود طيب

٥ ѧقد يتضمن التقرير وجهات نظر الأشخاص الذين تمت مراجعة أنشطتهم     ـ 
حѧѧول النѧѧتائج التѧѧي تѧѧم التوصѧѧل إلѧѧيها وحѧѧول التوصѧѧيات التѧѧي يتѧѧضمنها       

 .التقرير 

٦ ѧب إشرافي  ـ   ـѧراً ـ وآجانѧلية أن يقوم رئيس قسم المراجعة الداخ على  وأخي
بمѧѧراجعة التقريѧѧر والتѧѧصديق علѧѧيه قѧѧبل إصѧѧداره ، وتحديѧѧد الجهѧѧات التѧѧي 

 .سيوجه لها التقرير 

 :المتابعـــــة  
تعتبѧر عملѧية المѧتابعة خطѧوة مهمѧة ، مѧن حѧيث الѧتأآد مѧن مѧدى فهم وقبول                       

اءات التѧѧصحيحية النѧѧتائج والتوصѧѧيات وبهѧѧدف الѧѧتأآد مѧѧن أنѧѧه قѧѧد تѧѧم اتخѧѧاذ الإجѧѧر
 .النتائج ء على اللازمة بنا

ورئѧѧيس قѧѧسم المѧѧراجعة علѧѧيه أن يѧѧتأآد مѧѧن أنѧѧه قѧѧد تѧѧم اتخѧѧاذ الإجѧѧراءات           
التѧصحيحية المطلوبة ، وأنه قد تم تحقيق النتائج المرغوب فيها ، وعليه أن يتأآد    
مѧѧѧن إدراك الإدارة العلѧѧѧيا لدرجѧѧѧة المخاطѧѧѧرة التѧѧѧي قѧѧѧد تنѧѧѧتج عѧѧѧن عѧѧѧدم اتخѧѧѧاذ         

  .لية المراجعةنتائج عم على الإجراءات التصحيحية بناء

 



١٦٦ أساسيات المراجعة

 : إدارة قسم المراجعة الداخلية  -خامسا 
درايѧѧة بالنواحѧѧي   علѧѧى ن رئѧѧيس قѧѧسم المѧѧراجعة الداخلѧѧية يجѧѧب أن يكѧѧون     إ

من الإداريѧة ، سѧواء أآѧان ذلѧك مѧن الناحѧية النظѧرية أم مѧن حѧيث التطبيق ، فهو              
، اتقييمها وإبداء الرأى حوله   جانب مطالب بمراجعة نواح إدارية ، ومطلوب منه         

ومѧن جانѧب آخѧر فهو مسئول عن إدارة قسم يضم مجموعة من الموظفين ، وفي                 
 عهدتѧه مجمѧوعة مѧن التѧسهيلات اللازمѧة لتѧسيير العمѧل ، فѧرئيس قسم المراجعة                  

حѧѧيث .. جانѧѧب وظيفѧѧته التقييمѧѧية ، فهѧѧو يقѧѧوم فѧѧي نفѧѧس الѧѧوقت بمهѧѧام المديѧѧر إلѧѧى 
مل المدراء التنفيذيون   يعمѧل مѧن خѧلال الآخѧرين بواسѧطة الموارد المتاحة آما يع             

 .الآخرون داخل الشرآة 

ورئѧيس قѧسم المѧراجعة الداخلѧية لا يمكѧنه أن يѧصبح مستѧشاراً آفؤاً للمدراء                  
 .إدارة العمليات المسئول عنها بكفاءة   على الآخرين إذا لم يكن قادراً

رئѧѧيس قѧѧسم المѧѧراجعة الداخلѧѧية القѧѧيام بالعملѧѧية       علѧѧى ومѧѧن ثѧѧم يѧѧصبح لѧѧزاماً   
.. شراف ، وتوجيه ، ورقابة      ها العلمѧي مѧن تخطيط ، وتنظيم ، وإ         مفهѧوم الإداريѧة ب  

 .وذلك بهدف تحقيق الأهداف التي أُقيم القسم من أجلها 

آل رئيس قسم  على وبѧشكل عѧام يمكѧن توضѧيح العملѧية الإداريѧة التي يجب           
للمѧѧراجعة الداخلѧѧية القѧѧيام بهѧѧا ، وذلѧѧك فѧѧي حѧѧدود المѧѧوارد المѧѧتاحة ، وفѧѧي ظѧѧل         

محѧѧيطة ، وقѧѧد تѧѧم تقѧѧسيم مѧѧراحل العملѧѧية الإداريѧѧة وفقѧѧاً لمѧѧا ورد فѧѧي    الظѧѧروف ال
 ـ: معايير الأداء المهني للمراجعة الداخلية ووفقاً للآتي 

 .  ـ   تحديد الهدف من إنشاء القسم وتحديد سلطاته ومسئولياته ١

 . ـ   التخطيــط ٢

 . ـ   وضع السياسات والإجراءات ٣

  . ـ   إدارة وتطوير الأفراد ٤

 . ـ   تنظيم العلاقة مع المراجع الخارجي ٥

 . Quality Assurance  ـ   الرقابة النوعية ٦



١٦٧ أساسيات المراجعة

 :تحديد الهدف من إقامة القسم وتحديد سلطاته ومسئولياته 
يعتبѧر الѧتحديد الجѧيد والواضѧح للهدف من إقامة القسم ولسلطاته ومسئولياته              

الفريق التابع له في أدائهم     الأساس الذى يمكن من خلاله أن ينطلق رئيس القسم و         
لعملهѧم بكفѧاءة ، ويتأتѧي ذلѧك عѧن طѧريق وضѧع لائحѧة توضѧح الهѧدف مѧن إقامة                        
القѧѧسم وتحديѧѧد سѧѧلطاته ومѧѧسئولياته ، ورئѧѧيس قѧѧسم المѧѧراجعة الداخلѧѧية مطالѧѧب         

مѧѧوافقة  علѧѧى بوضѧѧع هѧѧذه اللائحѧѧة ، ومطلѧѧوب مѧѧنه الѧѧسعي فѧѧي سѧѧبيل الحѧѧصول    
جانѧѧب أنهѧѧا تعتبѧѧر   إلѧѧى  ، وهѧѧذه اللائحѧѧة وتѧѧصديق الإدارة العلѧѧيا بالѧѧشرآة علѧѧيها  

إيѧѧضاح دور المѧѧراجعة   علѧѧى أساسѧѧاً ودلѧѧيلاً للعمѧѧل بالقѧѧسم ، فهѧѧي تѧѧساعد أيѧѧضاً     
 .الداخلية للمستويات الإدارية المختلفة 

 :التخطيــــط  
يѧتعلق التخطѧيط بصياغة الأهداف بشكل يتم فيه الملاءمة بين الفرص البيئية             "

 ." استخدام تلك الموارد بشكل فعالاحة بهدفالمحيطة ، وبين الموارد المت

تѧѧبدأ عملѧѧية التخطѧѧيط بالنѧѧسبة للمѧѧراجع الداخلѧѧي بѧѧتحديد الأهѧѧداف ، ومѧѧن ثѧѧم   
تلѧѧك الأهѧѧداف فѧѧي   إلѧѧى اقتѧѧراح الأدوات والوسѧѧائل التѧѧي ستѧѧستخدم فѧѧي الوصѧѧول  

طѧيط الاستخدام  حѧدود المѧوارد المѧتاحة ، بحѧيث يجѧب أن يراعѧي فѧي عملѧية التخ         
 .للموارد  الفعال والكفء

ويجѧب أن تكѧون هѧذه العملѧية منѧسجمة مѧع اللائحة الخاصة بالقسم ومتوافقة                 
مѧع الأهѧداف العامѧة للѧشرآة ، فهѧي يجѧب أن تكѧون أداة لإنجѧاز مسئوليات القسم            

 .التي تم تحديدها في تلك اللائحة 

  :ية التخطيط تحديد الأمور الآتيـةوتتضمن عمل

 .    تحديد وصياغة الأهداف )أ 

 .وضع برامج العمل   )ب 

 .وضع خطط التعيين والميزانيات التقديرية   )ج 

 . المتابعة عن طريق التقارير الدورية عن النشاط   )د 



١٦٨ أساسيات المراجعة

 :تحديد الأهداف  )أ 
 إلѧѧى سعي فѧѧي أى عمѧѧل هѧѧي تحديѧѧد الѧѧشيء الѧѧذى نѧѧ   ن بدايѧѧة عملѧѧية التخطѧѧيط إ

ا من وراء قيامنا    تحقيقه إلى   تحقѧيقه ، وهѧذا الѧشيء هѧو الهѧدف والغايѧة التѧي نسعي               
تحقѧѧيق مجمѧѧوعة مѧѧن  إلѧѧى بعمѧل مѧѧا ، والمѧѧراجع الداخلѧѧي فѧѧي أدائѧѧه لوظيفѧѧته يѧѧسعي 

، رئيس قسم المراجعة الداخلية    على   الأهѧداف التي تقع مسئولية تحديدها وصياغتها      
 : وعملية تحديد وصياغة الأهداف تحكمها مجموعة من المحددات أهمها

١ ѧѧѧبه الإدا ـѧѧѧذى تطلѧѧѧساعدة الѧѧѧستوى المѧѧѧراجعة  رة مѧѧѧسم المѧѧѧن قѧѧѧيا مѧѧѧالعل
 .، ونوع تلك المساعدة الداخلية

درجѧة اسѧتقلالية المѧراجع الداخلѧي ، مѧن حѧيث مستوى التأييد والدعم           -٢
 .الذي ستقدمه له الإدارة العليا عند قيامه بعمله 

 . الموارد المتاحـة للقسم ـ٣

 . درجة آفاءة وتأهيل فريق المراجعة ـ٤

ت التѧѧي تѧѧتحكم فѧѧي تحديѧѧد أهѧѧداف القѧѧسم ، تأتѧѧي المحѧѧددا علѧѧى وبعѧѧد التعѧѧرف
وتخضع عملية تحديد الأهداف لمجموعة      ..مرحلة تحديد وصياغة هذه الأهداف      

 :من الاعتبارات التي يجب مراعاتها أهمها  

 .  أن تكون تلك الأهداف قابلة للقياس قدر الإمكان -

  .وضع معيار لقياس الأداء على ـ  ضرورة اشتمال عملية التحديد

 .ـ  يجب تحديد تاريخ مستهدف لإنجاز آل هدف 

 :  تحديد الأهداف )ب 
بѧѧد مѧѧن وضѧѧع بѧѧرامج عمѧѧل  بعѧѧد أن يѧѧتم تحديѧѧد الأهѧѧداف المѧѧراد تحقѧѧيقها ، لا

لإنجѧاز عملѧيات المѧراجعة التѧي سيتم من خلالها تحقيق الأهداف المحددة ، وهذه           
 .لعدة سنوات قادمة   أو البرامج قد تكون لمدة سنة ،

ن هѧѧذه الناحѧѧية تѧѧتحكم فѧѧيها  حѧѧيث الأولѧѧوية فѧѧي وضѧѧع البѧѧرامج ، فѧѧإ   مѧѧن أمѧѧا



١٦٩ أساسيات المراجعة

 :، نورد فيما يلي بعضاً منها  ظروف ومتغيرات مختلفة 

١ѧѧن آ ـѧѧتهاء مѧѧاريخ الانѧѧك     تѧѧتائج تلѧѧشاط ، ونѧѧل نѧѧي آѧѧراجعة فѧѧية مѧѧر عملѧѧخ
 .العملية

 . الخطة المالية المبدئية ـ٢

 .مخاطرة مختلفة  أو  وجود خسائرـ٣

 .ارة  رغبة الإدـ٤

تغييѧѧرات فѧѧي   أو البѧѧرامج  ، أو  وجѧѧود تغييѧѧرات جوهѧѧرية فѧѧي العملѧѧيات  -٥
 .إجراءات الرقابة 

 .ـ القدرات التي يتمتع بها أعضاء فريق المراجعة ٦

 :الأمور التالية  على ويجب أن تشتمل برامج العمل

 .ـ الأنشطة التي سيتم مراجعتها ١

 . التاريخ الذى سيتم فيه مراجعة آل نشاط ـ٢

تقدير الزمن المطلوب لمراجعة آل نشاط ، مع الأخذ في الاعتبار نطاق           -٣
العمѧѧل المخطѧѧط ، وطبѧѧيعة ونطѧѧاق العمѧѧل عѧѧند إنجѧѧاز عملѧѧية المѧѧراجعة   

 .بواسطة الآخرين

ن بѧرامج العمѧل يجѧب أن تكѧون مѧرنة بمѧا فيه الكفاية لمواجهة             فѧإ ، وعمѧوماً   
 .لقسم ى الإأية طلبات للمراجعة تأتي 

 : العمل أغراضاً مختلفة أهمها  برامجوتخدم 

 . تكون دليلاً لمساعدة العاملين بالقسم ـ١

 .ـ أساساً لوضع الميزانية التقديرية للقسم وتبرير بنودها٢

 أداة لكѧѧسب ودعѧѧم ومѧѧشارآة المѧѧستويات الإداريѧѧة العلѧѧيا والتنفѧѧيذية مѧѧن      -٣
 .خلال مناقشة هذه البرامج مع المديرين في تلك المستويات 

 . لوضع معايير للأداء بالقسم ـ أداة٤



١٧٠ أساسيات المراجعة

 .ـ أداة للرقابة ، وذلك من خلال تقارير الأداء التي تعد عن النشاط ٥

ـѧ تѧساعد المѧراجع الخارجѧي فѧي معѧرفة نطѧاق عمليات المراجعة التي قام                  ٦
بها قسم المراجعة الداخلية ، وذلك في حالة وجود تعاون ما بين المراجع             

 .عمل الأول  على تماد الأخيرالداخلي والمراجع الخارجي ، واع

 :خطط التوظيف والميزانية التقديرية ـ 
طط للتوظيف والميزانية   هي وضع خ   ..الخطѧوة الثالثة في عملية التخطيط       

 المعلѧومات الѧواردة فى   علѧى  ، وتѧتم عملѧية وضѧع خطѧط للتوظѧيف بѧناء       التقديѧرية 
لѧѧومات ، حѧѧيث يѧѧستطيع رئѧѧيس قѧѧسم المѧѧراجعة مѧѧن خѧѧلال هѧѧذه المع  بѧѧرامج العمѧѧل

 والكفاءات  ، وتحديѧد الخبѧرات والمهѧارات      حديѧد العѧدد المطلѧوب مѧن المѧراجعين         ت
 .المطلوبة لأداء العمل

  إلى الكيفية التى   أمѧا وضѧع الميѧزانية التقديѧرية ، فيѧتم بتѧرجمة بѧرامج العمل               
سѧيتم بهѧا التنفѧيذ ، بѧتحديد عѧدد الموظفين ، والرحلات التي سيقوم بها الموظفون          

عدة المطلوبة لإنجاز العمل ، وتحديد متطلبات التدريب والتعليم         والخѧدمات المѧسا   
لموظفѧي القѧسم والخѧدمات الإدارية الأخرى ، وهذه العناصر جميعها تمثل البنود         

 .الأساسية في الميزانية التقديرية للقسم 

 : تقارير عن النشــاط )د 
برامج ووضع ل .. إن عملѧية التخطѧيط بمѧا اشѧتملت عليه من تحديد للأهداف              

العمѧل ، وإعѧداد لخطѧط توظѧيف وميѧزانية تقديرية تتطلب متابعة من قبل الإدارة                 
ذلك  و  ،العليا ، ومن ثم ضرورة تزويد هذه الإدارة بالتقارير الدورية عن النشاط           

 :بهدف توضيح الأمور الآتية 

 . مقارنة أداء القسم مع الأهداف المرسومة لبرامج العمل الموضوعة ـ١

مѧѧѧصروفات الفعلѧѧѧية مѧѧѧع تلѧѧѧك الѧѧѧواردة بالميѧѧѧزانية التقديѧѧѧرية ،    مقارنѧѧѧة ال-٢
جѧѧراء المѧѧتخذ  إلѧѧى الإوتوضѧѧيح أسѧѧباب الانحѧѧرافات المهمѧѧة ، والإشѧѧارة

 .المطلوب اتخاذه  أو بالخصوص



١٧١ أساسيات المراجعة

 : وضع السياسات والإجراءات
ضرورة وجود سياسات وإجراءات   إلى   دعѧت الممارسѧات والѧتجارب العملѧية       

وغѧѧياب هѧѧذا  ومرشѧѧد لتوجѧѧيه العاملѧѧين بѧѧأي نѧѧشاط ، مѧѧوحدة ومѧѧوثقة ، تكѧѧون آدلѧѧيل
 :نتائج غير مرضية منها إلى النوع من السياسات والإجراءات يؤدى

١-ѧѧياع وقѧѧلوب والإ  ضѧѧاد الأسѧѧي إيجѧѧين فѧѧه  ت الموظفѧѧنهم بѧѧذى يمكѧѧراء الѧѧج
معالجѧѧة المѧѧشاآل ، إذ آѧѧل موظѧѧف لـѧѧه وجهѧѧة نظѧѧره فѧѧي اتѧѧباع الأسѧѧلوب   

 .شكلة التي أمامه الذى يراه مناسباً في معالجة الم

٢ ѧؤدى         ـѧراءات يѧي الإجѧيد فѧعف التوحѧى   ضѧول  إلѧنتائج مختلفة  إلى الوص
آخر، وقد تختلف النتائج التي يصل إليها نفس الشخص    إلى   مѧن شخص  
 .أخرى  إلى من فترة

وفѧѧي هѧѧذا الѧѧسياق فѧѧإن رئѧѧيس قѧѧسم المѧѧراجعة الداخلѧѧية مѧѧسئول عѧѧن وضѧѧع       
 القѧѧسم ، ومѧѧساعدتهم فѧѧي القѧѧيام  الѧѧسياسات والإجѧѧراءات اللازمѧѧة لتوجѧѧيه موظفѧѧي 

عده هو  أن وجѧود مѧثل هذه السياسات والإجراءات تسا         إلѧى    بالإضѧافة ، بأعمѧالهم   
 .دارى بشكل مرض أيضاً في القيام بعمله الإ

وقѧد أشارت معايير الأداء المهني للمراجعة الداخلية عند الحديث عن وضع            
الѧѧѧѧسياسات ضѧѧѧѧرورة أن يكѧѧѧѧون شѧѧѧكل ومحѧѧѧѧتوى   إلѧѧѧى  الѧѧѧسياسات والإجѧѧѧѧراءات 

والإجѧѧراءات ملائمѧѧاً لحجѧѧم وهѧѧيكل قѧѧسم المѧѧراجعة الداخلѧѧية ، وأن يتناسѧѧب مѧѧع       
وجѧѧود دلѧѧيل   إلѧѧى وقѧѧد لا تدعѧѧو الحاجѧѧة  .. درجѧѧة تعقѧѧيد العمѧѧل الѧѧذى سѧѧيقوم بѧѧه     

للإجѧѧراءات الإداريѧѧة والتѧѧشغيلية فѧѧي آѧѧل أقѧѧسام المѧѧراجعة الداخلѧѧية ، وخاصѧѧةً         
     ѧѧيه موظفѧѧا وتوجѧѧن إدارتهѧѧي يمكѧѧنها والتѧѧصغيرة مѧѧريق   الѧѧن طѧѧراقبتهم عѧѧيها وم
أمѧѧا فѧѧي أقѧѧسام المѧѧراجعة .. الإشѧѧراف اليومѧѧي ومѧѧن خѧѧلال المذآѧѧرات الإيѧѧضاحية 

لة لتوجѧѧيه الداخلѧѧية الكبيѧѧرة فإنѧѧه مѧѧن الѧѧضروري وضѧѧع سياسѧѧات وإجѧѧراءات شѧѧام
  .لها بشكل منسق وموحدا موظفي القسم للعمل وفق

 :إدارة وتطوير الأفراد بالقسم  
قسم توفير الموارد والتسهيلات المختلفة اللازمة      مѧن الأمѧور الأساسѧية في ال       



١٧٢ أساسيات المراجعة

لقѧيام القѧسم بمѧسئولياته وفقѧاً لمѧا تѧم التخطѧيط لـѧه ، ومѧن الѧسهولة توفيѧر الموارد                        
التѧسهيلات المكتبية والآلية ، ولكن الأمر الصعب هو توفير العنصر         أو   المالѧية ،  

 .وعة  الذى سيقوم بتنفيذ الخطط والبرامج الموضكفءالبشرى المؤهل وال

ورئيس القسم مطالب بأن يضع برنامجاً للتوظيف والتطوير ، يضمن توفير           
الكѧѧيف ، وهѧѧذا البѧѧرنامج يجѧѧب أن  العناصѧѧر البѧѧشرية اللازمѧѧة ، مѧѧن حѧѧيث الكѧѧم و 

 : مل وأن يحقق الأمور الآتية يش

مقارنѧѧѧة المѧѧѧصروفات الفعلѧѧѧية مѧѧѧع تلѧѧѧك الѧѧѧواردة بالميѧѧѧزانية التقديѧѧѧرية ،    -١
الأجѧѧراء المѧѧتخذ  إلѧѧى فات المهمѧѧة ، والإشѧѧارةوتوضѧѧيح أسѧѧباب الانحѧѧرا

 .المطلوب اتخاذه  أو بالخصوص

٢ ѧعف التوحيد في الإجراءات يؤدى      ـѧنتائج مختلفة من    إلى   الوصول إلى    ض
آخѧر ، وقѧد تخѧتلف النѧتائج التѧي يѧصل إليها نفس الشخص                 إلѧى    شѧخص 
 .أخرى  إلى من فترة

     ѧѧية مѧѧراجعة الداخلѧѧسم المѧѧيس قѧѧإن رئѧѧسياق فѧѧذا الѧѧي هѧѧع  وفѧѧن وضѧѧسئول ع
الѧѧسياسات والإجѧѧراءات اللازمѧѧة لتوجѧѧيه موظفѧѧي القѧѧسم ، ومѧѧساعدتهم فѧѧي القѧѧيام   

عده هѧѧو أن وجѧѧود مѧѧثل هѧѧذه الѧѧسياسات والإجѧѧراءات تѧѧسا إلѧѧى بأعمѧѧالهم بالإضѧѧافة
   .دارى بشكل مرضأيضاً في القيام بعمله الإ

ع  الحديث عن وض   ء المهني للمراجعة الداخلية إلى    وقѧد أشѧارت معايير الأدا     
الѧѧѧسياسات والإجѧѧѧراءات ملائمѧѧѧاً لحجѧѧѧم وهѧѧѧيكل قѧѧѧسم المѧѧѧراجعة الداخلѧѧѧية ، وأن    

وجود  إلى  وقد لا تدعو الحاجة   .. يتناسѧب مѧع درجѧة تعقѧيد العمل الذى سيقوم به             
دلѧيل للإجѧراءات الإداريѧة والتѧشغيلية فѧي آل أقسام المراجعة الداخلية ، وخاصةً           

ظفѧѧيها ومѧѧراقبتهم عѧѧن طѧѧريق    الѧѧصغيرة مѧѧنها والتѧѧي يمكѧѧن إدارتهѧѧا وتوجѧѧيه مو    
 المѧѧراجعة أمѧѧا فѧѧي أقѧѧسام .. ن خѧѧلال المذآѧѧرات الإيѧѧضاحية  مѧѧالإشѧѧراف اليومѧѧي 

نѧه مѧن الضرورى وضع سياسات وإجراءات شاملة لتوجيه   فإ.. الداخلѧية الكبيѧرة     
 .موظفي القسم للعمل وفقها بشكل منسق وموحد
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 .القسم من المستويات الوظيفية في  وجود توصيف وظيفي لكل مستوىـ١

 .مستوى مناسب من الكفاءة والتأهيل  على  ضمان اختيار أشخاصـ٢

 . إتاحة فرص مستمرة من التعليم والتدريب للمراجعين الداخليين ـ٣

٤ ѧين من أجل تحسين                ـѧراجعين الداخليѧب للمѧاد المناسѧيه والإرشѧيم التوجѧتقي 
 .أدائهم ورفع مستوى آفاءاتهم المهنية 

 : الخارجي  تنظيم التعاون مع المراجع
آمѧا سѧبق أن عѧرفنا فѧي الفѧصل الѧسابق أن هѧناك أوجهѧاً آثيѧرة للتعاون بين                      
المѧراجع الداخلي والمراجع الخارجي ، ورئيس قسم المراجعة الداخلية من جهته            

 والمراجع الخارجي ، وذلك     بين قسمه تقѧع علѧيه مѧسئولية توفيѧر جѧو من التعاون             
اجعتها ، ولѧѧتفادى تكѧѧرار عملѧѧية  لѧѧضمان تغطѧѧية آافѧѧية للأنѧѧشطة التѧѧي يجѧѧب مѧѧر    

  وفѧѧي إطѧѧار الѧѧتعاون مѧѧع   .المѧѧراجعة بهѧѧدف توفيѧѧر الѧѧوقت وتخفѧѧيض التكالѧѧيف    
 : ةرئيس قسم المراجعة الداخلية القيام بالأنشطة الآتي

ـѧѧ تنظѧѧيم اجѧѧتماعات دوريѧѧة مѧѧع المѧѧراجع الخارجѧѧي لمناقѧѧشة الحѧѧالات ذات  ١
 .الاهتمام المشترك

اجع الخارجي ، وبرامج المراجعة التي أوراق عمѧل المѧر     علѧى    طѧلاع ـѧ الا  ٢
 .يعدها

ـѧ تѧبادل التقاريѧر مѧع المѧراجع الخارجي ، وتبادل رسائل الإدارة الموجهة                 ٣
 .لكل منهما 

 .ـ ضرورة فهم أدوات وطرق ومصطلحات المراجعة الخارجية ٤

  :Quality assurance  الرقابة والمراجعة النوعية
شراف والمراجعة لمتابعة وتقييم    من هѧذه العملѧية وضѧع بѧرنامج من الإ          تتѧض 

العملѧѧيات التѧѧي يقѧѧوم بهѧѧا قѧѧسم المѧѧراجعة الداخلѧѧية ، وذلѧѧك بهѧѧدف ضѧѧمان وجѧѧود      
مѧѧѧستوى مناسѧѧѧب مѧѧѧن الكفѧѧѧاءة فѧѧѧي تأديѧѧѧة العمѧѧѧل ، وبهѧѧѧدف الѧѧѧتأآد مѧѧѧن الالتѧѧѧزام    
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بالѧѧسياسات والإجѧѧراءات المرسѧѧومة ، وللѧѧتأآد مѧѧن تنفѧѧيذ عملѧѧيات المѧѧراجعة وفѧѧق  
 .الخطط والبرامج الموضوعة 

 : من ثلاثة عناصررامج الرقابة والمراجعة النوعية بوتتكون 
ين جزء  جزء إلѧى    الأشѧراف فѧي المѧراجعة الداخلѧية ينقѧسم          : شѧـــراف  الإ )أ  

يѧتعلق بمѧراقبة وتنمѧية آفѧاءة موظفـي القسـم ، وجـزء يتعلق بالتأآد من             
 .قاً للخطط الموضوعة أن العمل يؤدى وف

امج المناسب للإشراف ، وأن تكون       رئѧيس القѧسم أن يѧضع البѧرن         وعلѧى  
عملѧية إشѧرافه مѧســتمرة وبѧѧشكل يѧضمن الالتѧزام بѧسياسات وإجѧѧراءات       

 القسم واتباع الخطط الموضوعة 

وهي العملية التي يجب أن يقوم بها القسم دورياً       :  المراجعة الداخلية      )ب  
بهѧѧدف تقيѧѧيم الأداء داخѧѧل القѧѧسم ، وعملѧѧية المѧѧراجعة لقѧѧسم المѧѧراجعة        

الأخѧѧرى لأنѧѧشطة  خلѧѧية تѧѧتم مѧѧثل أى عملѧѧية مѧѧن عملѧѧيات المѧѧراجعة    الدا
لا أن الأمر في هذه الحالة يستدعي ضرورة اعتماد         إ.. وأقѧسام الشرآة    

 .ة من قبل الإدارة العليا للشرآة برنامج مراجعة قسم المراجعة الداخلي

ويفѧѧѧضل أن يكѧѧѧون فѧѧѧريق المѧѧѧراجعة الѧѧѧذى سѧѧѧيقوم بعملѧѧѧية المѧѧѧراجعة مѧѧѧن    
ون لѧѧديهم خبѧѧرة آبيѧѧرة فѧѧي  أن تكѧѧ علѧѧى تحقѧѧين حديѧѧثاً بالقѧѧسم الأشѧѧخاص المل

 .بة آبيرة في القيام بهذه العملية، ومن الأشخاص الذين يبدون رغالمراجعة

تѧѧѧتم عملѧѧѧية المѧѧѧراجعة الخارجѧѧѧية بطلѧѧѧب مѧѧѧن :   المѧѧѧراجعة الخارجѧѧѧية  )ج 
الإدارة العلѧيا للѧشرآة وبواسѧطة طѧرف خارجѧي مѧستقل ، وذلѧك بهدف                 

 .داء في عمليات القسم  تقييم نوعية الأ

رأى محايد   على   ن تقريѧر المراجعة يجب أن يشتمل      وفѧي جمѧيع الأحѧوال فѧإ       
 .توصيات تتعلق بتحسين الأداء  على عن أداء القسم ، وأن يشتمل
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 ملخص الوحدة السادسة
 

  .مفهوم المراجعة الداخلية وخصائصها -

  .أهداف المراجعة الداخلية -

  .الخارجي وإدارة المراجعة الداخلية بين المراجع العلاقة -

  .طبيعة عمل المراجع الداخلي وتأهيله -

  .مجالات التعاون بين المراجع الداخلي والخارجي -

  .أوجه الاختلاف  بين المراجع الداخلي والمراجع الخارجي -

  .معايير المراجعة الداخليـة -

 
 

  السادسةأسئلة على الوحدة

 : مما يأتى  آلاًناقش بشكل تفصيلي: س 

 . مفهوم المراجعة الداخلية وخصائصها -

 .أهداف المراجعة الداخلية  -

 .علاقة المراجع الخارجي بإدارة المراجعة الداخلية  -

 .طبيعة عمل المراجع الداخلي وتأهيله  -

 .مجالات التعاون بين المراجع الداخلي والخارجي  -

  .الخارجيأوجه الاختلاف بين المراجع الداخلي و -

 .الشروط الواجب توافرها فى نظام فعال للمراجعة الداخلية  -

  .معايير المراجعة الداخليـة -
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 الوحدة السابعة

 الإثبات في المراجعة
 

 :الأهداف التعليمية والسلوآية 

 :ا على الآتي الدارس قادرًيكون  يجب أن ؛بعد دراسة هذه الوحدة

  . المراجعةتعرف على مفهوم الإثبات فيال -

  .تمييز بين أهداف المراجعة وإجراءاتها وأدلة الإثباتال -

 .تعرف على الخصائص الواجب توافرها في  أدلة الإثبات ال -

  .تعرف على أنواع أدلة الإثباتال -

 .تعرف على أساليب و إجراءات الحصول على أدلة الإثبات ال -

  . إجراء  تقييم أدلة الإثبات-

 :عناصرال

 . مقدمة -١

  .مفهوم الإثبات في المراجعة -٢

  .العلاقة بين أهداف المراجعة وإجراءاتها وأدلة الإثبات -٣

  .الخصائص الواجب توافرها في  أدلة الإثبات -٤

 ،إجѧѧراءات الحѧѧصول علѧѧى أدلѧѧة الإثѧѧبات أسѧѧاليب و:  أنѧѧواع أدلѧѧة الإثѧѧبات -٥
  .تقييم أدلة الإثبات

  .السابعة ملخص الوحدة -٦

 .السابعة سئلة على الوحدة أ -٧
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 الوحدة السابعة

 الإثبات في المراجعة
 

 :  مقدمة ١/٧
قѧѧيام   مѧѧن معاييѧѧر العمѧѧل الميدانѧѧى للمѧѧراجعة  وجѧѧوب لثيѧѧتطلب المعѧѧيار الѧѧثا

المѧѧѧراجع بالحѧѧѧصول علѧѧѧى قѧѧѧدر آѧѧѧاف مѧѧѧن أدلѧѧѧة الإثѧѧѧبات عѧѧѧن طѧѧѧريق الفحѧѧѧص    
في التعبير عن   والملاحظѧة والاستفسارات والمصادقات آأساس سليم يستند عليه         

 .الرأي في القوائم المالية موضع الفحص 

الإثѧبات فѧي المراجعة الأساس الذي يعتمد عليه المراجع الخارجي في     ويعѧد   
 ي للمنشأة الت  لقѧوائم المالѧية وعدالѧتها بالنѧسبة       إبѧداء رأيѧه بخѧصوص مѧدى صѧدق ا          

الإثبات  بيتولѧى مسئولية مراجعتها ولقد اهتمت معايير المراجعة المتعارف عليها         
 . معيارا خاصا من معايير العمل الميداني حيث أفرد لها آما سبق 

         ѧى الѧب علѧك يجѧى ذلѧأن يتفهم طبيعة الإثبات  لكى يصبح مراجعا   دارسوعل
الخصائص الواجب توافرها في     أو   فѧي المѧراجعة وأنواع أدلة الإثبات  والشروط        

  ѧѧصول علѧѧة للحѧѧية الملائمѧѧاليب الفنѧѧن الأسѧѧضلا عѧѧة، فѧѧذه الأدلѧѧشمل هѧѧي تѧѧيها والت
الفحѧѧص والملاحظѧѧة والاستفѧѧسارات والمѧѧصادقات، آمѧѧا يتعѧѧين علѧѧيه أن يѧѧتدرب     

 تقيѧيم هѧذه الأدلѧة لѧتحديد إمكانѧية اسѧتخدامها آأسѧاس يعѧتمد علѧيه في تكوين                     علѧى 
 . الرأي الفني المحايد بشأن القوائم المالية

 وتهѧدف هѧذه الѧوحدة  إلѧى توضѧيح مفهѧوم الإثѧبات وخصائѧصه وأنѧواع أدلة                   
الإثѧѧبات فѧѧي المѧѧراجعة وإجѧѧراءات الحѧѧصول علѧѧيها وآيفѧѧية تقيѧѧيمها فѧѧضلا عѧѧن        

 . توضيح العلاقة بينها وبين أهداف وإجراءات المراجعة

 :  مفهوم الإثبات في المراجعة٢/٧
صѧѧدق  عѧѧدم أو صѧѧدق علѧѧى الدلѧѧيل إقامѧѧة يعѧѧرف الإثѧѧبات فѧѧي المѧѧراجعة بأنѧѧه

أدلѧة الإثѧبات في المراجعة جميع        وتمѧثل    ات التѧى تحѧتويها القѧوائم المالѧية        المعلѧوم 



١٧٩ أساسيات المراجعة

 .ة  المѧѧراجع  للوصѧѧول إلѧѧى قѧѧناعة معيѧѧن الحقائѧѧق والمعلѧѧومات التѧѧي يعѧѧتمد علѧѧيها 
فهي تقدم البرهان وبالتالي تساهم في تكوين الرأي المهني السليم القائم             ؛ ومѧن ثم  

 . على أسباب موضوعية

لمراجع وفѧى مجѧال المѧراجعة تعѧد أدلѧة الإثبات ضرورية حيث يستند إليها ا               
آأسѧاس لإبداء الرأي الفني المحايد عن مدى صدق وعدالة القوائم المالية موضع           
الفحѧص، فѧلا شѧك أن جمѧيع المѧسائل التѧي تѧصادف المراجع أثناء فحصه للدفاتر           
والѧѧسجلات وتحقѧѧيقه لعناصѧѧر القѧѧوائم المالѧѧية تكѧѧون موضѧѧع تѧѧساؤل مѧѧن جانѧѧبه         

ثѧѧيلها لحقѧѧيقة المرآѧѧز بخѧѧصوص مѧѧدى صѧѧحتها ودرجѧѧة الاعѧѧتماد علѧѧيها ومѧѧدى تم
المالي ونتائج الأعمال، وجميع الحقائق والمعلومات التي يحصل عليها  المراجع           
تمكѧنه مѧن اسѧتخلاص رأى فنѧي محايѧد فѧي المѧسائل التѧي تصادفه وتقنعه اقتناعا                    

 . أدلة إثبات في المراجعة أو تاما بالإفصاح عن هذا الرأي تعتبر قرائن

ثبات في المراجعة بأنها استنباط المراجع      وعلѧى ذلѧك يمكѧن تعѧريف أدلѧة الإ          
جملة حقائق تمكنه من استخلاص رأى في        أو   من حقيقة  أو   نتѧيجة مѧن أمѧر ثابѧت       

 . مسألة معينة وإقناعه بالإفصاح عن هذا الرأي

لحѧصول علѧيها لإبداء رأى      ى ا لѧ إوتنقѧسم أدلѧة الإثѧبات التѧي يѧسعى المѧراجع             
 : يسيين هما فني بشأن  القوائم المالية إلى قسمين رئ

وتѧشمل آافة بيانات دفاتر     : البѧيانات والمعلѧومات المحاسѧبية الأساسѧية          -١
آѧѧѧل ودفاتѧѧѧر الأسѧѧѧتاذ العѧѧѧام والمѧѧѧساعد و  اليومѧѧѧية الأصѧѧѧلية والمѧѧѧساعدة  

الѧسجلات الرسѧمية الخاصѧة بالمنѧشأة مѧثل سѧجلات تخصيص التكاليف               
 ومذآѧرات تسوية حساب البنك وهذه البيانات والمعلومات تدعم مباشرة         

  .القوائم المالية وتمثل جانبا هاما من أدلة الإثبات

 المѧѧستندات مѧѧثل الѧѧشيكات والفواتيѧѧر  وتѧѧشمل: معلѧѧومات الإثѧѧبات الأخѧѧرى  -٢
والعقѧود والمѧصادقات وأيѧضا عѧن طѧريق المعلѧومات التѧي يѧتم الحصول                 

 . عملي والفحص التحليليعليها من الملاحظات والاستفسارات والجرد ال

ع أنѧواع أدلѧة الإثѧبات التي يتم الحصول عليها سواء            وبѧصفة عامѧة تعѧد جمѧي       



١٨٠ أساسيات المراجعة

عѧѧن طѧѧريق معلѧѧومات  أو عѧѧن طѧѧريق البѧѧيانات والمعلѧѧومات المحاسѧѧبية الأساسѧѧية 
 .الإثبات الأخرى هامة ومطلوبة بالنسبة للمراجع 

 : وأدلة الإثباتا العلاقة بين أهداف المراجعة وإجراءاته٣/٧ 
           ѧية فѧراجعة المالѧسي للمѧدف الرئيѧثل الهѧي محايد         يتمѧى رأى فنѧل إلѧي التوص

بѧѧشأن مѧѧدى صѧѧدق وعدالѧѧة معلѧѧومات القѧѧوائم المالѧѧية، ويقѧѧوم المѧѧراجع فѧѧي سѧѧبيل    
تحقѧيق هѧذا الهѧدف بتѧصميم إجѧراءات المѧراجعة التي تجعل أداء المهمة يتفق مع               
معاييѧѧر الأداء المѧѧتعارف علѧѧيه ويوضѧѧحها فѧѧي بѧѧرنامج المѧѧراجعة، ويѧѧؤدى تنفѧѧيذ    

 أدلة الإثبات الكافية والملائمة والتي يمكن الاعتماد        إجѧراءات المراجعة إلى جمع    
 . عليها آأساس لإبداء الرأي بشأن القوائم المالية

 :ن المراجع يتبع الخطوات الآتية عند مراجعة القوائم المالية  إوعلى ذلك ف

 .  في برنامج المراجعةتحديد أهداف المراجعة وتوضيح ذلك -١

تحقѧيق أهداف المراجعة وتوضيح     ة ل تحديѧد طبѧيعة أدلѧة الإثѧبات المطلѧوب          -٢
 .  في برنامج المراجعةذلك

حقѧѧيق أدلѧѧة الإثѧѧبات المطلѧѧوبة لت ديѧѧد الوسѧѧائل اللازمѧѧة للحѧѧصول علѧѧى  تح -٣
 . في برنامج المراجعةأهداف المراجعة وتوضيح ذلك 

بة والتي تكون آل وسيلة     الاختبارات المطلو تحديѧد إجراءات المراجعة و     -٤
 . أدلة الإثبات من وسائل

 وتحديѧѧد يذ آѧѧل إجѧѧراء مѧѧن إجѧѧراءات المѧѧراجعةيѧѧد الѧѧوقت الѧѧلازم لتنفѧѧتحد -٥
 .الشخص المسئول عن تنفيذ آل إجراء وتوقيعه بذلك 

تنفѧѧيذ إجѧѧراءات المѧѧراجعة وأداء الاختѧѧبارات المطلѧѧوبة والتѧѧي تѧѧؤدى إلѧѧى  -٦
 . جمع أدلة الإثبات

 . فحص وتقييم أدلة الإثبات -٧

لѧѧѧة القѧѧѧوائم المالѧѧѧية إبѧѧѧداء الѧѧѧرأي الفنѧѧѧي المحايѧѧѧد عѧѧѧن مѧѧѧدى صѧѧѧدق وعدا  -٨



١٨١ أساسيات المراجعة

 .بالاستناد إلى أدلة الإثبات التي تم جمعها وتقويمها

 فالوصول إليه يتطلب تحديد      ،ووفقѧا لهѧدف مѧراجعة القوائم المالية الرئيسي        
الفѧرعية تنبѧثق مѧن الهѧدف الرئيسي ويؤدى           أو   مجمѧوعة مѧن الأهѧداف التفѧصيلية       

هداف بالمعلومات التي   تحقѧيق مجمѧوع هѧذه الأهداف إلى تحقيقه، وترتبط هذه الأ           
توضѧحها الإدارة فѧي القѧوائم المالѧية، فѧالإدارة هѧي المسئولة عن تسجيل وتبويب                 
وتلخѧيص المعلѧومات المالѧية والتقريѧر عنها في القوائم المالية، وعند التقرير عن          

هѧѧذه المعلѧѧومات تقѧѧوم الإدارة بتѧѧضمين القѧѧوائم المالѧѧية مجمѧѧوعة مѧѧن المعلѧѧومات      
ضمنية  أو  وتمثل تأآيدات صريحة  ، سابات الواردة في القوائم     تتعلق بأرصدة الح  

تحقق مѧѧѧن مѧѧѧدى صѧѧѧحة هѧѧѧذه ، وللѧѧѧ بخѧѧѧصوص هѧѧѧذه الأرصѧѧѧدة والإفѧѧѧصاح عѧѧѧنها
   ѧيدات فѧى تحقيق التأآيدات والأهداف الآتية عند فحص             إالتأآѧسعى إلѧراجع يѧن الم

 :ومراجعة أرصدة القوائم المالية  

  :سلامة وآفاية الإفصاح في القوائم المالية -١
يهѧѧتم المѧѧراجع بالѧѧتحقق مѧѧن أن عناصѧѧر ومكѧѧونات القѧѧوائم قѧѧد تѧѧم تبويѧѧبها          
والإفѧصاح عنها طبقا للمبادئ المحاسبية المتعارف عليها وبالقيم السليمة  ، فعلى             

 الديون  ارة أرصدة حسابات المدنيين ومخصص    عندما تعرض الإد  :سѧبيل المѧثال     
  تأآيدات ضمنية بأن أرصدة المѧشكوك فѧيها بقائمة المرآز المالى فهى بذلك تقدم        

هѧذه الحѧسابات آلهѧا ناتجѧة مѧن العملѧيات الآجلѧة الخاصة بالمنشأة وأن مخصص                   
الديѧѧون المѧѧشكوك فѧѧيها الملائѧѧم قѧѧد تѧѧم تحديѧѧده، وهѧѧنا يѧѧسعى المѧѧراجع إلѧѧى تخطѧѧيط 

 . وتنفيذ إجراءات المراجعة التى تمكنه من التحقق من صحة هذه التأآيدات 

 :مليات المالية التحقق من صحة وشمول الع -٢
يѧѧتطلب  الحѧѧصول علѧѧى هѧѧذه التأآѧѧيدات وتحقѧѧيق هѧѧذا الهѧѧدف قѧѧيام المѧѧراجع     
بالѧتحقق مѧن أن آافѧة العمليات المالية المسجلة بالدفاتر خلال الفترة تعكس بشكل               
صѧحيح وفعѧال التغيѧرات فѧي مѧوارد المنѧشأة والتѧزاماتها وذلѧك عن طريق التأآد                   

عمليات المالية التي نتجت عنها الأرصدة       ودعم مستندي ملائم لل    مѧن وجѧود تأآѧيد     



١٨٢ أساسيات المراجعة

بالقѧوائم المالѧية بالإضѧافة إلѧى فحѧص وتقيѧيم نظѧام الѧرقابة الداخلية المطبق داخل                  
ن وجѧѧود نظѧѧام رقابѧѧة قѧѧوى   إ مѧѧدى إمكانѧѧية الاعѧѧتماد علѧѧيه حѧѧيث   المنѧѧشأة لѧѧتحديد 
 .  على توافر الصحة والشمولية للعمليات الماليةا ملائمًوفعال يوفر دليلاً

 :قق من وجود وملكية الأصول وصحة الالتزامات التح -٣
يѧتحقق المѧراجع من وجود الأصول المسجلة بالدفاتر والتى تظهر أرصدتها            

آما يتحقق من ملكية    فѧي قائمѧة المرآѧز المالѧي من خلال المعاينة والجرد العملى              
بيل عѧѧن طѧѧريق فحѧѧص المѧѧستندات الدالѧѧة علѧѧى هѧѧذه الملكѧѧية، فعلѧѧى سѧѧالمنѧѧشأة لهѧѧا 

 . ملكية الأصول يطلع على عقود شراء والمثال 

ويѧتحقق المѧراجع مѧن صѧدق الالتѧزامات المѧسجلة بالدفاتر بعدة وسائل منها                
المѧصادقات للدائنѧين وطلѧب الѧشهادات من الإدارة  آما يتحقق من صحة أرصدة                

 . القروض عن طريق الإطلاع على العقود الخاصة بهذه القروض

 :ة التحقق من استقلال الفترة المالي -٤
يهѧѧѧدف هѧѧѧذا التأآѧѧѧيد إلѧѧѧى الѧѧѧتحقق مѧѧѧن أن الإيѧѧѧرادات والمѧѧѧصروفات قѧѧѧد تѧѧѧم   
تخصيѧصها علѧى الفتѧرة المالѧية طѧبقا لمѧبدأ الاسѧتحقاق وذلك يتطلب من المراجع                  
الѧѧتحقق مѧѧن أن آافѧѧة العملѧѧيات المالѧѧية التѧѧي حѧѧدثت خѧѧلال الفتѧѧرة المالѧѧية وحتѧѧى       

 التي تخص الفترة السابقةنهايѧتها قد تم تسجيلها خلال الفترة وأن بعض العمليات           
التالѧѧية لѧѧم تѧѧدرج ضѧѧمن نѧѧشاط الفتѧѧرة الحالѧѧية ،ويѧѧتم ذلѧѧك بفحѧѧص المѧѧستندات       أو 

المѧѧؤيدة للعملѧѧيات المالѧѧية وإعѧѧادة حѧѧساب بعѧѧض القѧѧيم والبѧѧنود مѧѧثل الاسѧѧتهلاك         
 . وتحديد آافة المصروفات والإيرادات المقدمة والمستحقة

 :صحة تقييم الأصول والالتزامات -٥
     ѧحة تقيѧثل صѧول والالتزامات الظاهرة بقائمة المرآز المالي هدفا         يمѧيم الأص

والإدارة عѧѧѧند عرضѧѧѧها لأرصѧѧѧدة عناصѧѧѧر الأصѧѧѧول     هامѧѧѧا بالنѧѧѧسبة للمѧѧѧراجع ، 
تأآѧѧيدات صѧѧريحة بѧѧأن  ن ذلѧѧك يقѧѧدم إ إذ  ،والالتѧѧزامات فѧѧي قائمѧѧة المرآѧѧز المالѧѧي 

 ، ويسعى    والالتزامات قد تم وفقا للمبادئ والمعايير المحاسبية       الأصولتقييم هذه   



١٨٣ أساسيات المراجعة

المѧراجع إلѧى الѧتحقق مѧن أن الأصول الثابتة تم تقييمها بالتكلفة التاريخية بفحص                
 وإذا آѧѧان الأصѧѧل الѧѧثابت قѧѧابلا   ،أدلѧѧة الإثѧѧبات المѧѧستندية آالعقѧѧود وفواتيѧѧر البѧѧيع  

للإهѧلاك آѧالآلات والمعدات والمباني يقوم بمراجعة طرق الاستهلاك المستخدمة           
وفѧѧيما يѧѧتعلق بالأصѧѧول المѧѧتداولة فيѧѧتم      الأصѧѧل ،وتقيѧѧيم مѧѧدى ملاءمѧѧتها لطبѧѧيعة  

 بالتكلفة دائما مع تكوين مخصص هبوط  أو السوق أيهما أقل أو   تقيѧيمها  بالتكلفة   
أسѧѧعار فѧѧي حالѧѧة انخفѧѧاض سѧѧعر الѧѧسوق عѧѧن سѧѧعر تكلفѧѧة هѧѧذه الأصѧѧول يظهѧѧر        

والتحقق من سعر السوق يختلف  مطѧروحا مѧن الأصل في قائمة المرآز المالي ،    
سعار  خѧر فالأوراق المالية يمكن التحقق من أسعارها بالرجوع إلى أ          مѧن أصѧل لآ    

المعلѧѧنة فѧѧي الѧѧصحف ، أمѧѧا قѧѧيم الѧѧسوق للمخѧѧزون       الإقفѧѧال اليومѧѧية للبورصѧѧة و  
 . المتقادم يمكن التحقق منها باللجوء إلى التقديرات المحايدة

طلاع علѧѧى عقѧѧود صѧѧحة تقيѧѧيم الالتѧѧزامات بѧѧالاويقѧѧوم المѧѧراجع بالѧѧتحقق مѧѧن 
تѧѧباط بهѧѧا وخѧѧصم الѧѧدفعات الѧѧنقدية المѧѧسددة مѧѧن قيمѧѧتها للوصѧѧول إلѧѧى القѧѧيمة    الار

  .النقدية المطلوب سدادها في تاريخ إعداد القوائم المالية

 :التحقق من الوجود -٦
يѧѧسعى المѧѧراجع إلѧѧى الѧѧتحقق مѧѧن أن آافѧѧة الأصѧѧول ذات الطبѧѧيعة الماديѧѧة         

 والمعѧѧدات والѧѧنقدية لأراضѧѧي والآلاتواوالظاهѧѧرة بالقѧѧوائم المالѧѧية مѧѧثل المبانѧѧي   
والمخѧزون موجѧود فعѧلا لѧدى المنѧشأة فѧي تѧاريخ إعداد القوائم المالية آما يتحقق                   
مѧن وجѧود آافѧة الالتѧزامات آالقروض والدائنين وأوراق الدفع الظاهر أرصدتها              

 . في القوائم المالية

 : الخصائص الواجب توافرها في  أدلة الإثبات ٤/٧
رف علѧيها أن أدلة الإثبات يجب أن تتصف         قѧررت معاييѧر المѧراجعة المѧتعا       

بالكفايѧة والѧصلاحية ويعنѧى ذلѧك أن المѧراجع عѧند قѧيامه بجمع أدلة الإثبات عليه             
ونوضح فيما  ، الѧتحقق مѧن توافѧر هاتѧين الخاصѧيتين فѧي الأدلة التي توصل إليها                 

  .يلي طبيعة آل من آفاية وصلاحية أدلة الإثبات



١٨٤ أساسيات المراجعة

  : Sufficiency  آفاية أدلة الإثبات - أولا
الكفايѧة بѧشكل عѧام  أمر يتعلق بالكم والحجم   و آفاية أدلة الإثبات تعنى أن                   

مقѧدار أدلѧة الإثبات الواجب استخدامه آأساس يستند إليه المراجع            أو   يكѧون حجѧم   
. فѧي إبѧداء رأيѧه الفنѧي المحايد بخصوص القوائم المالية آافيا لتحقيق هذا الهدف                  

  ،ت محѧѧѧددة للحكѧѧѧم علѧѧѧى آفايѧѧѧة أدلѧѧѧة الإثѧѧѧبات   وبѧѧѧصفة عامѧѧѧة لا تѧѧѧوجد إرشѧѧѧادا  
فالمѧѧراجعة المالѧѧية تعѧѧتمد أساسѧѧا علѧѧى اسѧѧتخدام أسѧѧلوب المعايѧѧنة لتحقѧѧيق بѧѧيانات      

  التقدير والحكم    ىوأرصѧدة القѧوائم المالѧية، وحجѧم العيѧنة يعѧتمد إلѧى حد آبير عل                
 .  بعد دراسة الظروف والحقائق المحيطة بعملية المراجعةعالشخصى للمراج

 : م أدلة الإثبات تتمثل في الأتي مجموعة من العوامل تؤثر على حجوتوجد

 أو  تؤثѧر طبѧيعة أدلѧة الإثѧبات نفѧسها على الكمية            : شѧمولية دلѧيل الإثѧبات      -١
 أهداف لتعضيد رأى المراجع، وبصفة عامة هناكالحجѧم المطلѧوب مѧنها      

 ويجمѧѧع المѧѧراجع مѧѧن الأدلѧѧة  ،محѧѧددة لفحѧѧص لكѧѧل عنѧѧصر مѧѧن العناصѧѧر
كافي الذي يمكنه من تحقيق تلك الأهداف وقد يكون الدليل الواحد          القѧدر ال  

 ѧيق عنصر معين ولذلك يكتفي به المراجع، وقد              يًاآافѧداف تحقѧيق أهѧلتحق 
يكѧون قاصѧѧرا عѧن تحقѧѧيق بعѧѧض الأهѧداف فيѧѧسعى المѧراجع لتجمѧѧيع أدلѧѧة     

 . إضافية لتحقيق باقي أهداف الفحص

٢-ѧѧات المѧѧاء والمخالفѧѧسبية للأخطѧѧية النѧѧصر الأهمѧѧادة  :رتبطة بالعنѧѧؤدى زيѧѧت
 أو الأهمѧѧية النѧѧسبية لعنѧѧصر مѧѧا إلѧѧى زيѧѧادة اهѧѧتمام المѧѧراجع بأيѧѧة أخطѧѧاء         

مخالفѧات قѧد تѧرتبط بهѧذا العنصر ومن ثم يلجأ للحصول إلى أآثر من دليل                
 والأهمѧѧية النѧѧسبية لا   ،لتعѧѧضيد رأيѧѧه بѧѧشأن نتѧѧيجة فحѧѧصه لهѧѧذا العنѧѧصر      

تعنى العلاقة بين قيمة هذا صغر قيمة العنصر ولكنها  أو تنѧصب علѧى آبر   
والمراجع  العنѧصر وقѧيم العناصѧر الأخѧرى التѧي تحѧتويها القѧوائم المالѧية ،                

 ومن هنا تبرر أهمية العلاقة  ؛يѧبدى رأيѧه عѧن القوائم المالية آوحدة واحدة         
 . النسبية بين قيمة آل عنصر وقيم العناصر الأخرى بالقوائم المالية



١٨٥ أساسيات المراجعة

تخѧѧتلف عناصѧѧر وبѧѧنود  : تبطة بالعنѧѧصر  درجѧѧة الخطѧѧورة النѧѧسبية المѧѧر -٣
القѧوائم المالѧية التѧي يفحѧصها المѧراجع مѧن حѧيث درجة الخطورة النسبية              

فالѧنقدية أآثѧѧر تعرضѧا للѧسرقة والاخѧتلاس مѧن باقѧѧى      ، التѧي تتعѧرض لهѧا    
الأصѧѧول آمѧѧا أن المخѧѧزون الѧѧسلعي يتعѧѧرض بطبيعѧѧته للѧѧسرقة والѧѧضياع   

.  الѧѧنقدية لكѧѧن أقѧѧل مѧѧن  بѧѧصورة أآثѧѧر مѧѧن الأصѧѧول الثابѧѧتة و والاخѧѧتلاس
آبѧر قѧدر ممكن من أدلة الإثبات لتحقيق    أ المѧراجع بجمѧع      مويجѧب أن يقѧو    

العناصѧѧѧر التѧѧѧي تتعѧѧѧرض لѧѧѧدرجات عالѧѧѧية مѧѧѧن الخطѧѧѧر لتعѧѧѧضيد رأيѧѧѧه        
 . بخصوص تلك العناصر

يعتمد المراجع على    : تكلفѧة الحѧصول علѧى الدلѧيل والعائѧد المѧتوقع منه             -٤
 تزيد تكاليف جمع    ة الإثبات بحيث لا   مفهѧوم الѧتكلفة والعائѧد عѧند جمع أدل         

فالمѧراجع يعمѧل في بيئة اقتصادية   ،  مѧنافعها المѧتوقعة    لѧى أدلѧة الإثѧبات ع    
تنافѧѧѧسية ومѧѧѧن ثѧѧѧم علѧѧѧيه أن يѧѧѧسعى إلѧѧѧى تحقѧѧѧيق مهمѧѧѧة المѧѧѧراجعة بكفѧѧѧاءة 
وفعالѧية، والاعѧتماد علѧى أحجѧام آبيѧرة لعيѧنات المѧراجعة يؤدى إلى عدم                 

 غير(ظل أتعاب محددة ومتفق عليها        آفѧاءة المهمѧة وزيѧادة تكالѧيفها فѧى           
ومѧن ناحѧية أخѧرى يѧؤدى الاعѧتماد علѧى أحجѧام صغيرة               ، )قابلѧة للѧزيادة     

لعيѧنات المѧراجعة إلѧى عدم آفاية أدلة الإثبات الأمر الذى قد يعد تقصيرا               
لمهنѧѧѧѧية وإهمѧѧѧѧالا فѧѧѧѧي أداء المهمѧѧѧѧة ممѧѧѧѧا يعѧѧѧѧرض المѧѧѧѧراجع للمѧѧѧѧساءلة ا   

اجع بѧين تكلفѧة الحѧصول على        يѧوازن المѧر   ومѧن ثѧم يجѧب أن         ،والقانونѧية 
 الحصول على حجم    أدلة الإثبات والمنافع المتوقعة منها بحيث يتمكن من       

 أو لѧѧرأيه دون إسѧѧراف فѧѧي التكالѧѧيف  أدلѧѧة يحقѧѧق الѧѧدعم الكافѧѧى والملائѧѧم   
 .قانونيةتعرضه لمساءلة مهنية و

يعѧتمد المѧراجع على نظام الرقابة الداخلية عند          : نظѧام الѧرقابة الداخلѧية        -٥
ѧѧويً    جمѧѧية قѧѧرقابة الداخلѧѧام الѧѧان نظѧѧا آѧѧيث آلمѧѧبات بحѧѧة الإثѧѧنًع أدلѧѧا ا ومتي
 أمكن للمراجع الاعتماد على أحجام    نامكѧن الاعѧتماد عليه والثقة فيه آ       وي
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ن نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية    أمѧѧا إذا آѧѧا  ،صѧѧغيرة نѧѧسبيا لعيѧѧنات المѧѧراجعة   
ى ع إلѧѧѧلا يمكѧѧѧن الاعѧѧѧتماد علѧѧѧيه والѧѧѧثقة فѧѧѧيه آلمѧѧѧا دفѧѧѧع بالمѧѧѧراجضѧѧعيفا و 

 .الاعتماد على أحجام آبيرة نسبيا لعينات المراجعة 

 :  Competency صلاحية أدلة الإثبات -ثانيا 
صѧلاحية أدلة الإثبات  عѧام  أمѧر يѧتعلق بالكѧيف والجѧودة و          الѧصلاحية بѧشكل     

     ѧودتها التѧى جѧية        تعنѧوة الإقناعѧيها القѧم   ، ى تعطѧن ثѧإمكانية الاعتماد عليها في     وم 
خѧѧѧѧصوص العناصѧѧѧѧر محѧѧѧѧل الفحѧѧѧѧص والمѧѧѧѧراجعة  اسѧѧѧѧتنتاج رأى فنѧѧѧѧي محايѧѧѧѧد ب 

 ومѧѧن ثѧѧم تѧѧوجد  ،وارتѧѧباطها بتحقѧѧيق أهѧѧداف المѧѧراجعة فѧѧضلا عѧѧن موضѧѧوعيتها    
 : مجموعة من العوامل تؤثر على صلاحية أدلة الإثبات تتمثل في الآتي

يقѧصد بفعالѧية الدلѧيل مѧدى إمكانѧية الاعتماد عليه             : فعالѧية أدلѧة الإثѧبات        -١
بد  ولترشيد الحكم على مدى فعالية أدلة الإثبات لا       في التوصل إلى رأى منطقي،      

 : وأن يأخذ المراجع في اعتباره ما يلي

 أدلѧة الإثѧبات التѧى يѧتم الحѧصول علѧيها فѧي ظѧل نظѧام قѧوى وفعال للرقابة                       -
الداخلѧية يمكѧن الاعѧتماد علѧيها أآثѧر من تلك التي يتم الحصول عليها في                 

 . ظل نظام ضعيف للرقابة الداخلية 

لѧѧѧومات المباشѧѧѧرة التѧѧѧي يحѧѧѧصل علѧѧѧيها المѧѧѧراجع مѧѧѧن خѧѧѧلال الفحѧѧѧص  المع-
 من المعلومات   اإقناعًوالملاحظѧة والمѧصادقات والجѧرد الفعلѧي تعѧد أآثر            

 . التي يحصل عليها من خلال المناقشات مع العاملين بالمنشأة

ا أآثѧѧѧر مѧѧѧن أدلѧѧѧة الإثѧѧѧبات  أدلѧѧѧة الإثѧѧѧبات الخارجѧѧѧية يمكѧѧѧن الاعѧѧѧتماد علѧѧѧيه -
 . الداخلية

 : ءمة أدلة الإثبات ملا-٢
 فѧѧإذا آѧѧان  ،تعنѧѧى ملاءمѧѧة أدلѧѧة الإثѧѧبات ارتѧѧباطها بتحقѧѧيق أهѧѧداف المѧѧراجعة 

هѧدف المѧراجع يتمѧثل في التحقق من وجود المخزون فيمكنه الحصول على دليل        
ن هذا الدليل لا يعتبر ملائما    إمѧن خلال جرد المخزون ، ومع ذلك ف        إثѧبات ملائѧم     
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 ويتطلب الأمر جمع     ،مخѧزون وصѧحة تقييمه    لتحقѧيق هѧدف الѧتحقق مѧن ملكѧية ال          
أدلѧة إثѧبات أخѧرى ملائمة للتحقق من ملكية وصحة تقييم المخزون، وآمثال آخر               
علѧى ملاءمѧة دلѧيل الإثѧبات تѧستخدم المصادقات المباشرة مع العملاء للتحقق من                

وللتحقق من صحة   ، وأآثر إقناعا وجود حسابات المدينين لأنها توفر دليلا ملائما        
م هѧذه الحѧسابات يѧتم جمѧع الحѧسابات الشخѧصية ودراسة إمكانية تحصيل آل               تقيѧي 

حѧساب والѧسياسات المعلѧنة للمنѧشأة بخصوص هذه الحسابات للحصول على أدلة       
 . إثبات ملائمة لهدف التحقق من صحة تقييمها

 : موضوعية دليل الإثبات -٣
بفحصه أآثر  يقѧصد بموضوعية دليل الإثبات ابتعاده عن التحيز بحيث إذا قام            

مѧن شѧخص محايѧد فإنѧه يѧصل إلѧى نفѧس النتѧيجة، فعلѧى سѧبيل المѧثال عندما يهدف                        
المѧراجع إلѧى التحقق من ملكية المنشأة للآلات والمعدات يقوم بفحص فواتير البائع              

م الآلات والمعѧѧدات وتكѧѧون سلتѧѧمѧѧستندات الأخѧѧرى التѧѧي تѧѧؤيد شѧѧراء وفѧѧضلا عѧѧن ال
 أن هذه والسبب، جѧة عالѧية مѧن الموضوعية    يتمѧتع بدر هѧذه المѧستندات دلѧيل إثѧبات     

المѧستندات لѧو تѧم فحѧصها بواسطة مراجعين آخرين فسوف يتوصلون إلى استنتاج               
 . نفس الرأى المتعلق بملكية المنشأة للآلات والمعدات

 : توقيت الحصول على أدلة الإثبات -٤
يعتبѧѧر توقѧѧيت الحѧѧصول علѧѧى أدلѧѧة الإثѧѧبات عѧѧاملا هامѧѧا يؤثѧѧر علѧѧى مѧѧدى         

تها وتظهѧر أهمѧية عنѧصر التوقѧيت عند الحصول على أدلة إثبات لتحقيق           صѧلاحي 
فعلѧѧى سѧѧبيل المѧѧثال أدلѧѧة  ، الأصѧѧول والخѧѧصوم المѧѧتداولة وأرصѧѧدة قائمѧѧة الѧѧدخل   

الإثѧѧبات التѧѧي يѧѧتم الحѧѧصول علѧѧيها مѧѧن الجѧѧرد الفعلѧѧي للمخѧѧزون فѧѧي تѧѧاريخ إعѧѧداد 
لمقارنة بأدلة الإثبات القѧوائم المالية تتوافر لها درجة عالية من الصلاحية وذلك با      

 . التي يتم الحصول عليها من إجراء جرد المخزون في فترات زمنية أخرى

 :  أنواع أدلة الإثبات٥/٧
جمѧيع الحقائѧق والمعلѧومات التѧي يحѧصل عليها      : تعѧرف أدلѧة الإثѧبات بأنهѧا         

المѧراجع الخارجѧي ويعѧتمد علѧيها آأسѧاس فѧي الوصول إلى رأى فني محايد عن                  
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لѧة القѧوائم المالѧية ، وتѧتخذ هѧذه الأدلѧة مظاهѧر مخѧتلفة وأشكالا                  مѧدى صѧدق وعدا    
 : متعددة ونتناول أنواع أدلة الإثبات في المراجعة على النحو التالى 

 : الوجود الفعلي -١
يعѧد الوجѧود الفعلѧي للأشѧياء التѧي تمثلها بعض أرصدة الحسابات الظاهرة في                 

ة المѧѧراجع مѧѧن أقѧѧوى أنѧѧواع أدلѧѧة  القѧѧوائم المالѧѧية وفحѧѧصها ومعاينѧѧتها ماديѧѧا بواسѧѧط 
الإثѧѧبات فѧѧإذا قѧѧام المѧѧراجع بحѧѧضور عملѧѧية جѧѧرد المخѧѧزون وتبѧѧين لѧѧه أن البѧѧضائع    
الموجѧودة بمخѧازن المنѧشأة تطابѧق رصѧيد البضاعة الظاهر بالقوائم المالية فإن هذا        

 النقدية الموجودة بالخزينة وى على وجود البضاعة، آما أن جرد   يعѧد دلѧيل إثѧبات ق      
يمتها لرصيد النقدية الظاهر بالميزانية يعد دليل إثبات على وجود النقدية           ومطابقѧة ق  

 توصѧѧѧحة رصѧѧѧيدها ونفѧѧѧس الوضѧѧѧع بالنѧѧѧسبة لباقѧѧѧي الأصѧѧѧول الملموسѧѧѧة آѧѧѧالآلا      
 .  والأثاث والأوراق المالية وأوراق القبض والمعدات والمباني والسيارات

دليل إثبات إلا   ويراعѧى بالنѧسبة لدلѧيل الوجود الفعلي أنه لا يصلح بطبيعته آ            
 ѧѧѧول التѧѧѧواع الأصѧѧѧبعض أنѧѧѧض لѧѧѧذلك بعѧѧѧوس وآѧѧѧادي ملمѧѧѧيان مѧѧѧا آѧѧѧواع ي لهѧѧѧأن 

فالمѧѧراجع يمكѧѧنه الѧѧتحقق مѧѧن وجѧѧود أوراق الدفѧѧع      . دفѧѧع الالتѧѧزامات آѧѧأوراق ال 
 . طلاع عليها ومطابقة قيمتها مع الرصيد الظاهر بالقوائم الماليةبالا

عناصر الأصول غير ومѧن ثѧم فѧإن هѧذا الدلѧيل لا يѧصلح اسѧتخدامه بالنѧسبة ل            
معظѧѧم عناصѧѧر  الملموسѧѧة آѧѧشهرة المحѧѧل وأرصѧѧدة المدينѧѧين وآѧѧذلك لا يѧѧصلح ل     

نѧѧه لا يمكѧѧن اسѧѧتخدامه لتحقѧѧيق عناصѧѧر المѧѧصروفات     أالالتѧѧزامات، فѧѧضلا عѧѧن   
 . والإيرادات التي تظهر في قائمة الدخل

   ѧѧبات آافѧѧيل إثѧѧص دلѧѧراجعة والفحѧѧل المѧѧصر محѧѧي للعنѧѧود الفعلѧѧد الوجѧѧيًاويع 
  واحѧѧѧد فقѧѧѧط مѧѧѧن أهѧѧѧداف تحقѧѧѧيق العنѧѧѧصر وهѧѧѧو الوجѧѧѧود ، ولكѧѧѧنه لتحقѧѧѧيق هѧѧѧدف

لا يѧѧصلح لتحقѧѧيق الأهѧѧداف الأخѧѧرى والتѧѧي تѧѧشمل الѧѧتحقق مѧѧن الملكѧѧية وصѧѧحة       
 فوجѧود البѧضاعة بمخѧازن المنѧشأة لѧيس دلѧيلا علѧى ملكيتها لها فقد تكون                   ،التقيѧيم 

يس ومخازن لدى المنشأة ل   نٍ  جѧود مبا  مѧودعة بمخازنهѧا آأمانѧة مملѧوآة للغيѧر وو          
المخازن مؤجرة من الغير وعلى     يѧتها لهѧا فقѧد تكون هذه المباني و         دلѧيلا علѧى ملك    



١٨٩ أساسيات المراجعة

ذلѧك يѧسعى المѧراجع للحѧصول علѧى أدلѧة إثѧبات أخѧرى فѧضلا عѧن دلѧيل الوجود                    
طلاع على فواتير   خѧزون وآѧذلك المخازن والمباني بالا      لإثѧبات ملكѧية المنѧشأة للم      

خѧازن، ولاسѧتكمال أهداف   شѧراء البѧضاعة وشѧهادات تѧسجيل ملكѧية المبانѧي والم         
بѧѧد مѧѧن الѧѧتحقق مѧѧن صѧѧحة تقيѧѧيم البѧѧضاعة وآѧѧذا المبانѧѧي وغيѧѧرها مѧѧن  الفحѧѧص لا

الأصѧѧول الثابѧѧتة وذلѧѧك بملاحظѧѧة الحالѧѧة التѧѧي تѧѧوجد علѧѧيها البѧѧضاعة ومجمѧѧوعة     
 ѧѧرق الاسѧѧيم طѧѧذلك تقيѧѧوامل وآѧѧن العѧѧرى مѧѧيأخѧѧلاك المبانѧѧستخدمة لإهѧѧتهلاك الم 

 . المخازن  أو  في قيمة المبانيالتخفيض أو والتحقق من عدم المغالاة

 :  الدليل ألمستندي-٢
يعتبѧر وجѧود دلѧيل إثѧبات موضѧوعي لأي عملѧية مالية يتم إثباتها في الدفاتر                  
والѧسجلات من المبادئ الأساسية للمحاسبة، ويتمثل هذا الدليل في المستند المؤيد            

لسجلات فاتѧر وا  للعملѧية، ومѧن ثѧم تعتبѧر المѧستندات المѧؤيدة للعملѧيات المثبѧتة بالد                
 فهى التى تثبت     ،ساسѧية التѧي يعѧتمد علѧيها المراجع        الأمѧن أدلѧة الإثѧبات الهامѧة و        

      ѧѧى نهايѧѧؤدى فѧѧى تѧѧر والتѧѧسجلة بالدفاتѧѧيات المѧѧية العملѧѧة وقانونѧѧى  ةجديѧѧر إلѧѧالأم 
     ѧسابات التѧدة الحѧثل          أرصѧية مѧوائم المالѧنها القѧصح عѧشراء وصور      ى تفѧر الѧفواتي 

ة والدائѧѧنة وآعѧѧوب الѧѧشيكات وإيѧѧصالات الѧѧنقدية   فواتيѧѧر البѧѧيع والإشѧѧارات المديѧѧن 
 . المسلمة للغير وقسائم الإيداع والعقود وبوالص التأمين

 : وتنقسم المستندات إلى نوعين آما يلي

 المنشأة بواسطة   ها خارج ؤوهى مستندات يتم إنشا   : مѧستندات خارجية     - أ
ا الغيѧر ثѧم تѧتدفق إلѧى المنѧشأة محѧل المѧراجعة  مѧثل فواتير الشراء وهذ                   

النوع من المستندات يتمتع بدرجة عالية من الصلاحية ويمكن الاعتماد          
 وسѧѧبب ذلѧѧك أن  ،علѧѧيه آدلѧѧيل إثѧѧبات بѧѧشرط أن تكѧѧون مѧѧستندات حقيقѧѧية

 . هذه المستندات تعدها وتعتمدها جهة خارجية ومستقلة عن المنشأة

 داخل المنشأة   دهاها وإعدا ؤوهى مستندات  يتم إنشا     :مѧستندات داخلية     - ب
 الإدارات المختѧѧصة  مѧѧثل فواتيѧѧر البѧѧيع ومѧѧن ثѧѧم  فهѧѧي آأدلѧѧة     بواسѧѧطة
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إثѧبات لا تتمѧتع بѧنفس درجѧة الѧصلاحية التѧي تتمѧتع بها المستندات التي                  
وبصفة عامة فإن درجة صلاحيتها آأدلة إثبات وإمكانية  تعѧد خارجѧيا ،    

الاعѧѧتماد علѧѧيها  تѧѧتوقف علѧѧى مѧѧدى قѧѧوة نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية المطѧѧبق 
ها ؤ فالمѧѧستندات التѧѧي يѧѧتم إنѧѧشا  ،تѧѧداول هѧѧذه المѧѧستندات فعѧѧلا وأسѧѧلوب  

داخѧل المنѧشأة وتتداول خارجها مثل الشيكات الملغاة تعد أآثر صلاحية            
مѧѧѧن المѧѧѧستندات التѧѧѧي تعѧѧѧد داخѧѧѧل المنѧѧѧشأة وتѧѧѧتداول داخلهѧѧѧا مѧѧѧثل أمѧѧѧر   

عات وأذون صѧѧرف المѧѧواد الحѧѧصول علѧѧى المѧѧواد وصѧѧور فواتيѧѧر المبѧѧي 
 .من المخازن

 الدلѧѧيل المѧѧستندى مѧѧن العѧѧوامل المؤثѧѧرة علѧѧى مѧѧدى  وعلѧѧى ذلѧѧك يعѧѧد مѧѧصدر 
 .صلاحيته آدليل إثبات 

مѧن ناحѧية أخѧرى فإن صحة المستند نفسه من الناحية الشكلية والموضوعية              
 أساسѧيا مѧن عناصѧر صѧلاحيته آدلѧيل إثبات، فمن الناحية الشكلية               ايعتبѧر عنѧصر   

طب وأن المبلغ   يجب أن يتحقق المراجع من أن المستندات خالية من الكشط والش          
 التѧي لها صلاحية  مذآѧور آѧتابة وبالأرقѧام وتحمѧل توقѧيعات المѧستويات الإداريѧة            

والاعتماد وتوضح المستفيد وسبب أحقيته، أما الناحية الموضوعية        التوقيع عليها   
تزويѧѧر وأنѧѧه  أو فتنѧѧصب علѧѧى الѧѧتأآد مѧѧن أن المѧѧستند حقيقѧѧي لѧѧيس بѧѧه أى تلاعѧѧب 

 . شأة يؤيد عملية تدخل ضمن أنشطة المن

 :  الإقرارات التي يتم الحصول عليها من الغير -٣
تعتبѧر الإقѧرارات التѧي يحѧصل علѧيها المѧراجع مѧن أطراف خارجية مستقلة                 
عѧѧن المنѧѧشأة للѧѧتحقق مѧѧن صѧѧحة أرصѧѧدة بعѧѧض الحѧѧسابات الظاهѧѧرة فѧѧي القѧѧوائم       

ومن أمثلة هذه    المالѧية مѧن أدلѧة الإثѧبات التѧي تتمѧتع بدرجة عالية من الصلاحية،               
 تلѧك التѧي يحѧصل علѧيها المѧراجع مѧن مدينѧى المنѧشأة بѧصحة أرصدة                    تقѧرارا الإ

 تحѧساباتهم المѧسجلة فѧي الدفاتѧر ، وعѧادة مѧا تѧتم عملѧية الحѧصول على الإقرارا                  
ѧѧضمن  أبѧѧات تتѧѧلاء خطابѧѧى العمѧѧل إلѧѧشأة أن ترسѧѧن إدارة المنѧѧراجع مѧѧب المѧѧن يطل
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ا بѧѧصحة ا مكѧѧتوبًأرصѧѧدتهم فѧѧي تѧѧاريخ إعѧѧداد القѧѧوائم المالѧѧية وتطلѧѧب مѧѧنهم إقѧѧرارً  
 تختلف عن  وإذا آانѧت أرصѧدتهم    ،أرصѧدة حѧساباتهم التѧي تظهѧر فѧي الخطابѧات           

الأرصѧѧدة الموضѧѧحة فѧѧي الخطѧѧاب يطلѧѧب مѧѧنهم إبѧѧداء الأسѧѧباب علѧѧى أن ترسѧѧل        
الѧردود مباشѧرة إلѧى مكتب المراجع حيث يقوم بفحصها وتحليل ملاحظاتهم على              

                ѧك يعѧإن ذلѧدة فѧة الأرصѧة مطابقѧى حالѧدة ، وفѧيلاً  الأرصѧعلى صحة أرصدة    د دل 
 . حسابات العملاء الظاهرة بالقوائم المالية للمنشأة 

ويمكѧѧѧن اسѧѧѧتعمال أسѧѧѧلوب المѧѧѧصادقات أيѧѧѧضا فѧѧѧي تحقѧѧѧيق الدائنѧѧѧين وأوراق  
القѧѧѧبض والدفѧѧѧع والѧѧѧنقدية لѧѧѧدى البѧѧѧنوك وآѧѧѧذلك الأوراق المالѧѧѧية المѧѧѧودعة بالبѧѧѧنك 

مѧن وآلاء البيع  لحѧساب المنѧشأة ، آѧذلك يمكѧن الحѧصول علѧى إقѧرارات مكѧتوبة          
 . ومسئولي مخازن الإيداع بقيم البضائع الموجودة في حوزتهم وتملكها المنشأة 

الغير آدليل إثبات على عدم     مѧن ناحѧية أخرى يمكن استخدام الإقرارات من          
ى مطلѧѧوبات محѧتملة علѧѧى المنѧشأة تѧѧتعلق بمѧنازعات قѧѧضائية بيѧنها وبѧѧين     أوجѧود  

ر مѧѧن محامѧѧى المنѧѧشأة بعѧѧدم وجѧѧود الغيѧѧر وذلѧѧك عѧѧن طѧѧريق الحѧѧصول علѧѧى إقѧѧرا
 . دعاوى مرفوعة أمام القضاء

 آدلѧيل إثبات على أسلوب      ت تعѧتمد درجѧة صѧلاحية الإقѧرارا        ،وبѧصفة عامѧة   
 . إعدادها وإرسالها وطريقة الحصول عليها

 :  الشهادات والمعلومات التي يحصل عليها المراجع من الإدارة-٤
ات والمعلومات التي يحصل    يعѧتمد المѧراجع فѧي بعѧض الأحѧوال علѧى الѧشهاد             

علѧѧѧيها مѧѧѧن إدارة المنѧѧѧشأة وموظفѧѧѧيها لتأيѧѧѧيد بعѧѧѧض الحقائѧѧѧق المثبѧѧѧتة فѧѧѧي الدفاتѧѧѧر      
 تفسير  إلىلتوضѧيح بعѧض المѧسائل والأمѧور الغامѧضة التѧي تحѧتاج                أو   والѧسجلات 

  ،شѧѧفوي أو وهѧذه الѧѧشهادات والمعلѧѧومات يحѧѧصل علѧѧيها المѧراجع فѧѧي شѧѧكل آتابѧѧي  
شѧѧهادة :  التѧѧي يحѧѧصل علѧѧيها المѧѧراجع مѧѧن الإدارة  ومѧѧن أمѧѧثلة الѧѧشهادات المكѧѧتوبة 

جѧѧѧرد وتقيѧѧѧيم البѧѧѧضاعة والتѧѧѧي تذآѧѧѧر فѧѧѧيها الإدارة قѧѧѧيمة المخѧѧѧزون مѧѧѧن البѧѧѧضاعة   
بأنѧواعها المخѧتلفة وأسѧلوب تقيѧيمه الѧذي يتماشѧى مѧع المѧبادئ المحاسبية المتعارف           
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ت  وأيѧѧضا شѧѧهادة الأصѧѧول الثابѧѧتة والتѧѧي تقѧѧر فѧѧيها الإدارة بقѧѧيمة الإضѧѧافا     ،علѧѧيها
 وآذلك الشهادة    ،الرأسѧمالية التѧي تمѧت علѧى الأصѧول الثابѧتة خلال فترة المراجعة              

التѧѧي يحѧѧصل علѧѧيها المѧѧراجع مѧѧن الإدارة بالديѧѧون التѧѧي تعتبѧѧر مѧѧن وجهѧѧة نظѧѧرهم     
 .ي ترى وجوب عمل مخصص لها بالكاملمشكوآا في تحصيلها والت أو معدومة

  ѧѧشفوية مѧѧومات الѧѧشهادات والمعلѧѧى الѧѧراجع علѧѧصل المѧѧراء ويحѧѧلال إجѧѧن خ
 ѧѧع موظفѧѧشات مѧѧسائل    ىالمناقѧѧن المѧѧسار عѧѧيهم للاستفѧѧئلة إلѧѧيه الأسѧѧشأة وتوجѧѧالمن 

وقѧѧد يجѧѧد المѧѧراجع بعѧѧض القѧѧيود     ، الغامѧѧضة التѧѧي تѧѧواجهه أثѧѧناء تأديѧѧة مهمѧѧته      
آما قد  ، الغامѧضة فѧي الدفاتѧر والتѧي تѧتطلب تفѧسيرها من جانب موظفي المنشأة                 

والإيѧѧضاحات ، عالجѧѧة بعѧѧض البѧѧنود يحѧѧتاج إلѧѧى استفѧѧسارات مѧѧنهم بѧѧشأن آيفѧѧية م 
 .  من أدلة الإثباتابر نوعًتالتي يتلقاها المراجع في هذه الحالات تع

وتعتبѧر الѧشهادات والمعلѧومات التѧي يحѧصل عليها المراجع من المنشأة أدلة        
 التѧي يحѧصل عليها المراجع من        تإثѧبات ذات درجѧة صѧلاحية أقѧل مѧن الإقѧرارا            

 أدلѧѧѧة مѧѧѧن صѧѧѧنع إدارة المنѧѧѧشأة  ون الأولѧѧѧى آѧѧѧ سѧѧѧبب ذلѧѧѧك إلѧѧѧى ع ويѧѧѧرج ،الغيѧѧѧر
وموظفѧيها ومѧن ثѧم يوجد احتمال وجود تلاعب من جانبهم لإخفاء بعض الحقائق               

وبѧذلك يѧتطلب اسѧتخدام هѧذا النوع من أدلة الإثبات توخى العناية           ، عѧن المѧراجع     
 وذلك عن طريق إجراء بعض الاختبارات       ،المهنѧية المعقولة من جانب المراجع       

 . ي تطمئنه إلى صحة هذه المعلومات والشهاداتالكافية الت

 : دليل الدقة الحسابية-٥
ينѧشأ دلѧيل الدقة الحسابية من العمليات الحسابية التي يقوم المراجع بإجرائها            
لكѧѧي يѧѧتحقق مѧѧن الدقѧѧة الحѧѧسابية للعملѧѧيات المقѧѧيدة للمѧѧستندات والدفاتѧѧر اليومѧѧية        

اعد وآѧѧذلك مѧѧوازين المѧѧراجعة  الأصѧѧلية والمѧѧساعدة ودفاتѧѧر الأسѧѧتاذ العѧѧام والمѧѧس  
 . الشهرية والكشوف التحليلية والتسويات الجردية المختلفة 

 من الأخطاء قد ا آبيرً اوتѧرجع أهمية هذا النوع من أدلة الإثبات إلى أن عددً          
 فالأخطѧѧاء فѧѧي  ،لا يѧѧتم اآتѧѧشافها اعѧѧتمادا علѧѧى مجѧѧرد الѧѧتوازن الحѧѧسابي للدفاتѧѧر     
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دات والفواتيѧѧر والأخطѧѧاء المتكافѧѧئة قѧѧد تكѧѧون العملѧѧيات الحѧѧسابية الخاصѧѧة بالمѧѧستن
 ولكѧѧي يطمѧѧئن  ،موجѧѧودة وعلѧѧى الѧѧرغم مѧѧن ذلѧѧك لا يظهѧѧرها ميѧѧزان المѧѧراجعة       

 فالدليل  ،المѧراجع إلѧى الدقѧة الحѧسابية لهѧذه العملѧيات فإنѧه يقѧوم بمѧراجعتها بنفسه                  
 المراجع بإعادة   ومية العامة والمساعدة يحصل عليه    علѧى صحة مجاميع دفاتر الي     

   ѧساب هѧيع بنفسه والدليل على صحة قيمة الأرصدة الظاهرة بميزانية           حѧذه المجام
المѧѧراجعة تѧѧتطلب تتѧѧبع إثѧѧبات القѧѧيود مѧѧن المѧѧستندات المѧѧؤيد فѧѧي اليومѧѧية العامѧѧة      
والمѧѧѧساعدة وتѧѧѧرحيلها إلѧѧѧى الأسѧѧѧتاذ العѧѧѧام والمѧѧѧساعد للѧѧѧتحقق مѧѧѧن صѧѧѧحة إثѧѧѧبات  

 الترحيلأو   وتѧرحيل وترصѧيد نفѧس القѧيم دون حѧدوث أخطѧاء سواء في التسجيل               
مѧن ناحѧية أخѧرى يѧستخدم دلѧيل الدقѧة الحسابية لتأآيد دقة احتساب           الترصѧيد ،  أو  

بعض البنود مثل المصروفات المقدمة والمستحقة والإيرادات المقدمة والمستحقة         
 .واستهلاآات الأصول المختلفة والمخصصات 

 :الرقابة الداخلية نظام -٦
 مѧѧن أدلѧѧة الإثѧѧبات التѧѧي تتوافѧѧر لهѧѧا  ةأالѧѧرقابة الداخلѧѧية بالمنѧѧشيعتبѧѧر نظѧѧام 

المطبق  نظام الرقابة الداخلية المصمم و     درجѧة عالѧية مѧن الصلاحية وذلك لأن        
فعѧلا فѧي المنѧشأة يعطѧى نѧوعا مѧن التأآѧيد للمѧراجع عن مدى إمكانية الاعتماد                    

 على  دليلاً آما يوفر ، علѧى المعلѧومات والبѧيانات الظاهرة بالدفاتر والسجلات          
   ѧتظام الدفاتѧراجع أن يتحقق من أن نظام  الرقابة                   ،رانѧى المѧب علѧم يجѧن ثѧوم 

 وأن هѧѧѧناك  ،الداخلѧѧѧية الموضѧѧѧوع والمѧѧѧصمم للѧѧѧشرآة يكفѧѧѧل الѧѧѧرقابة الداخلѧѧѧية 
ا بصورة سليمة ولكنه     نظريًّ ا فقѧد يكون النظام مصممً     ، بѧه فѧى التطبѧيق      االتѧزامً 

املѧѧين لا يطѧѧبق فѧѧي الواقѧѧع العملѧѧي علѧѧى الѧѧنحو الѧѧصحيح نتѧѧيجة عѧѧدم التѧѧزام الع 
 ومѧѧن ثѧѧم فѧѧإن المѧѧراجع يقѧѧوم بفحѧѧص وتقيѧѧيم نظѧѧام     ،بالإجѧѧراءات الموضѧѧوعة

الѧѧرقابة الداخلѧѧية والمѧѧصمم والمطѧѧبق فѧѧي المنѧѧشأة بهѧѧدف تحديѧѧد مѧѧدى إمكانѧѧية    
الاعѧѧتماد علѧѧيه آدلѧѧيل إثѧѧبات علѧѧى انѧѧتظام الدفاتѧѧر ومѧѧن ثѧѧم تحديѧѧد حجѧѧم نطѧѧاق    

 . الفحص والمراجعة
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إعѧѧداد القѧѧوائم   ولѧѧتاريخ الإقفѧѧال لعملѧѧيات التѧѧي تقѧѧع فѧѧي تѧѧاريخ لاحѧѧق    ا -٧
 : المالية

تمѧتد عملѧية المѧراجعة إلѧى مѧا بعѧد انتهاء السنة المالية للمنشأة خصوصا في                  
إعѧѧداد الفتѧѧرة التѧѧي تلѧѧي تѧѧاريخ الإقفѧѧال وحالѧѧة المѧѧراجعة النهائѧѧية وفѧѧى خѧѧلال هѧѧذه 

ى الأحداث التي قد تعطى  دليل إثبات عل        أو   القوائم المالية قد تقع بعض العمليات     
العمليات آما أن ،  المالѧي وقائمة الدخل   عѧدم  بعѧض عناصѧر المرآѧز         أو   صѧحة 

 المراجع  وإعداد القوائم المالية قد تقود    التѧي تقѧع فѧي تѧاريخ لاحѧق لѧتاريخ الإقفال              
 . تلاعب قائم  بعناصر القوائم المالية أو إلى أخطاء

لمبيعات   عѧند قѧيام المѧراجع بتحقѧيق بندى المشتريات وا           :فعلѧى سѧبيل المѧثال     
فعѧѧلا خѧѧلال المѧѧدة التالѧѧية لإعѧѧداد القѧѧوائم   تѧѧبع مѧѧا حѧѧدث لهѧѧذين العنѧѧصرين   فإنѧѧه يت
 مبѧيعات غيѧر عادية   تمѧردودا  أو  فѧإذا آانѧت هѧناك مѧردودات مѧشتريات      ،المالѧية 

مبيعات  أو   فѧإن ذلѧك يجѧب أن يلفѧت نظѧر المѧراجع إلѧى احѧتمال وجѧود مشتريات                   
  للتأثير   تالمبيعا أو   يم المشتريات قامت  المنشأة بإثباتها لتضخ    ) صورية(وهمѧية   

على ذلك يجب    و )المبالغة فيها  أو   تقليل الأرباح (علѧى نتائج أعمال الفترة الحالية       
علѧى المѧراجع أن يѧستخدم إمكانѧياته وخبѧراته المبنية على تأهيله العلمي والعملي                

ي فѧي الاسѧتفادة من المعلومات التي يمكنه الحصول عليه من العمليات التي تقع ف   
تѧاريخ لاحѧق لتاريخ إعداد القوائم المالية لأنها توفر أدلة إثبات مقنعة على صحة               

  .تلاعب بها أو وجود أخطاء أو بعض عناصر القوائم المالية

 :  الارتباط بين بنود وعناصر القوائم المالية دليل -٨
بدراسѧѧة علاقѧѧات الارتѧѧباط بѧѧين بѧѧنود     مѧѧن قѧѧيام المѧѧراجع   هѧѧذا الدلѧѧيل  ينѧѧشأ 
ة عѧѧن الѧѧسنة الحالѧѧية أالقѧѧوائم المالѧѧية ومقارنѧѧة المعلѧѧومات المالѧѧية للمنѧѧش وعناصѧѧر 

 ةالمѧѧѧستهدف أو  مقارنѧѧѧتها بالنѧѧѧتائج المѧѧѧتوقعةوأيѧѧѧضابمثѧѧѧيلاتها عѧѧѧن فتѧѧѧرات سѧѧѧابقة 
 للѧتحقق مѧن صѧحة وعدالѧة بѧنود القوائم المالية             النѧشاط  أو   وبمتوسѧطات الѧصناعة   

  .البنودبين هذه ومنطقية ومعقولية علاقات الارتباط المتوقع وجودها 
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 يقѧѧوم المѧѧراجع بدراسѧѧة العلاقѧѧة بѧѧين الفѧѧوائد المدفѧѧوعة    :فعلѧѧى سѧѧبيل المѧѧثال 
والقѧروض المѧستحقة علѧى المنشأة والعلاقة بين مجمل الربح والمبيعات والعلاقة         

 المبيعات للتحقق من مدى معقولية هذه       وإجماليبѧين بѧنود المѧصروفات المخѧتلفة         
 العلاقѧѧات فѧѧي صѧѧورة نѧѧسب ومؤشѧѧرات مالѧѧية    وعѧѧادة مѧѧا تتѧѧرجم هѧѧذه العلاقѧѧات،

  مرجعية أخرى   بنسب أو   وتقѧارن بمثѧيلاتها التي حققتها المنشأة في سنوات سابقة         
تقلبات  أو    يؤآد عدم وجود علاقات غير عادية      تحليلي إثباتللحѧصول على دليل     

 . متوقعة في قيم بنود القوائم المالية غير

البѧѧنود  عاديѧѧة فѧѧي قѧѧيم بعѧѧض   تقلѧѧبات غيѧѧر  أو وفѧѧى حالѧѧة وجѧѧود اخѧѧتلافات  
درجѧة مخاطѧѧرة عالѧية مѧن ناحѧية الغѧش يجѧب علѧѧى       وخاصѧة تلѧك التѧي تتعѧرض ل    

 .المراجع فحص وتحليل أسباب هذه التقلبات

 :إجراءات الحصول على أدلة الإثبات  أساليب و٦/٧
مѧن معاييѧر العمѧل الميدانѧي  يجب أن يحصل المراجع              ثطѧبقا للمعѧيار الѧثال     
 من أدلة الإثبات التي يستند إليها آأساس سليم لإبداء رأيه           علѧى قѧدر آاف وملائم     

 مѧѧѧن خѧѧѧلال تطبѧѧѧيق أسѧѧѧاليب   لمالѧѧѧية للمنѧѧѧشأة الخاضѧѧѧعة للمѧѧѧراجعة  عѧѧѧن القѧѧѧوائم ا 
الطѧѧѧرق والأسѧѧѧاليب  أو  وهѧѧѧى الأعمѧѧѧال التѧѧѧي يѧѧѧتم أداؤهѧѧѧا،إجѧѧѧراءات المѧѧѧراجعةو

المѧستخدمة بواسѧطة المѧراجع للحѧصول علѧى أدلة الإثبات التي تحدد مدى صدق                
 وقѧد حدد المعيار الثالث من معايير أداء العمل          ،عدالѧة معلѧومات القѧوائم المالѧية       و

الميدانѧي أربعѧة أسѧاليب أساسѧية يѧتم بواسѧطتها جمع أدلة الإثبات وتشمل الفحص                
والملاحظѧة والمѧصادقات والاستفѧسارات، ويѧستخدم المѧراجع أساليب وإجراءات            

لأساسѧѧѧية نظѧѧѧرا لطبيعѧѧѧتها أخѧѧѧرى إضѧѧѧافية بجانѧѧѧب تلѧѧѧك الأسѧѧѧاليب والإجѧѧѧراءات ا
 ومѧن هذه الأساليب  ،المتميѧزة والفѧوائد العديѧدة التѧي يحققهѧا مѧن وراء اسѧتخدامها             
 . المراجعة الحسابية والمقارنة والمراجعة التحليلية الانتقادية

 : وفيما يلي نتناول بالشرح والتحليل إجراءات وأساليب جمع أدلة الإثبات

  : Physical Examination  المعاينة والجرد العملي-١
يعتبѧѧر أسѧѧلوب المعايѧѧنة والجѧѧرد الفعلѧѧي مѧѧن أآثѧѧر أسѧѧاليب التحقѧѧيق شѧѧيوعا ،  



١٩٦ أساسيات المراجعة

فالوجѧود الفعلѧي للعنѧصر الѧذي يمѧثله رصيد الحساب الذي يقوم المراجع بفحصه                
ومѧراجعته يعѧد مѧن أقѧوى أدلѧة الإثѧبات، وفѧى سبيل حصوله على هذا الدليل فإنه                   

 يرغب في التأآد من وجوده لدى المنشأة        يقѧوم بإجѧراء جѧرد عملي للعنصر الذي        
 .في تاريخ إعداد القوائم المالية 

ويقتѧصر مجѧال اسѧتخدام  هѧذا الأسѧلوب على بعض أنواع الأصول التي لها           
آѧѧѧيان مѧѧѧادي ملمѧѧѧوس آالѧѧѧنقدية والبѧѧѧضاعة والأصѧѧѧول الثابѧѧѧتة، وأيѧѧѧضا الأصѧѧѧول  

وأوراق والخѧѧصوم التѧѧي تخѧѧضع للإثѧѧبات بوسѧѧيلة ماديѧѧة ملموسѧѧة آالاسѧѧتثمارات    
 . القبض وأوراق الدفع

ومѧѧن الواضѧѧح أن اسѧѧتخدام هѧѧذا الأسѧѧلوب يѧѧؤدى إلѧѧى الحѧѧصول علѧѧى دلѧѧيل      
ق بإثبات الملكية وصحة    أما فيما يتعل  ، إثѧبات بوجѧود العنѧصر محل الفحص فقط          

 .ن الأمر يستلزم استخدام إجراءات وأساليب أخرى إالتقييم ف

اء ترتيبات بين المراجع    ويѧتطلب اسѧتخدام هѧذا الأسѧلوب بطريقة سليمة إجر          
والمنѧشأة لأن مهمѧة إجѧراء الجرد الفعلي للأصول ليست من اختصاص المراجع              

وتنحصر مهمة المراجع في التحقق من   ، ولكѧنها تѧتم أصلا بمعرفة إدارة المنشأة         
بواسѧѧطة مندوبѧѧيه علѧѧى عملѧѧية  أو صѧѧحة الجѧѧرد وذلѧѧك عѧѧن طѧѧريق إشѧѧرافه بنفѧѧسه

 . التى تطمئنه إلى صحة عملية الجردالجرد والقيام ببعض الاختبارات 

 :وتتحقق الفائدة المطلوبة من استخدام هذا الأسلوب على الاعتبارات الآتية

أحѧѧد مѧѧساعديه عملѧѧية الجѧѧرد التѧѧي تѧѧتم بمعѧѧرفة إدارة   أو  حѧѧضور المѧѧراجع-
 . المنشأة 

من يحضر عملية الجرد نيابة عنه لديه القدرة على          أو     أن يكѧون المراجع     -
ناصر الخاضعة للجرد وتحديد الحالة التي توجد عليها من حيث          تمييز الع 

 . الجودة وصلاحيتها للاستخدام

 فرض رقابة محكمة على آافة العناصر المماثلة التي يمكن إحلال بعضها            -



١٩٧ أساسيات المراجعة

محѧѧل الآخѧѧر، فѧѧإذا آѧѧان المѧѧراجع يقѧѧوم بحѧѧضور جѧѧرد الѧѧسلف المѧѧستديمة   
 لا تѧѧستخدم هѧѧذه يجѧѧب أن يѧѧراقب الخѧѧزينة العامѧѧة ودفاتѧѧر الѧѧشيكات حتѧѧى  

 . العناصر في تغطية عجز بهذه السلف

  : Vouching المراجعة والفحص المستندى -٢
يهѧدف إجѧراء المѧراجعة والفحѧص المѧستندى إلѧى الحѧصول على أدلة إثبات                 
تѧؤآد جديѧة وقانونѧية وصحة العمليات المثبتة في الدفاتر والسجلات فمن المعلوم              

ر لابد وأن تكون مؤيدة بدليل موضوعي يتمثل        أن أى عملية مالية تثبت في الدفات      
ومن أمثلة هذه المستندات    ، فѧي المѧستند الموضѧح بѧه آافѧة البѧيانات الخاصѧة بهѧا                 

فواتيѧѧر الѧѧشراء والبѧѧيع والѧѧشيكات وحѧѧوافظ الإيѧѧداع بالبѧѧنك وإشѧѧعارات الخѧѧصم         
 . والإضافة وشهادات الأسهم والسندات وأوامر الصرف من المخازن

     ѧراجع علѧتمد المѧستندات اعتمادا آبيرا في التحقق من صحة القيود      ويعѧى الم
المثبѧتة فѧي الدفاتѧر، ومѧن ثم تعد المراجعة المستندية هى الأساس الحقيقي لعملية                

طلاع على المستندات ولكن الهدف منه فحص       وهذا لا يعنى مجرد الا    ، المراجعة
 عملѧѧيات المنѧѧشأة ومѧѧا يѧѧؤيدها مѧѧن مѧѧستندات حتѧѧى يѧѧصل المѧѧراجع إلѧѧى مѧѧرحلة         

المراجعة  الاقتѧناع بقانونѧية وجديѧة هذه العمليات، وعادة ما يقوم المراجع بإجراء        
 : إحدى الطريقتين الآتيتين استخدامالمستندية ب

يحѧѧدد المѧѧستندات التѧѧي يمكѧѧن الاعѧѧتماد علѧѧيها ويѧѧسعى إلѧѧى تتѧѧبع صѧѧحة     -١
 المساعد الأستاذوسѧلامة تѧسجيلها فѧي اليومѧيات المѧساعدة وتبويѧبها في            

 والѧѧتحقق مѧѧن ظهѧѧور أثѧѧرها واضѧѧحا فѧѧي القѧѧوائم المالѧѧية   عѧѧاموالأسѧѧتاذ ال
 ىوتفѧѧѧيد هѧѧѧذه الطѧѧѧريقة فѧѧѧي اآتѧѧѧشاف تدنѧѧѧ  ،والملاحظѧѧѧات المѧѧѧرفقة بهѧѧѧا

 . عرض أرصدة معينة بالقوائم المالية

 لمѧѧسار المحاسѧѧبة يطلѧѧق علѧѧيه مѧѧسار المѧѧراجعة      ا عكѧѧسيًايتѧѧبع مѧѧسارً  -٢
Audit Trail     بعهѧѧية وتتѧѧوائم المالѧѧدة القѧѧبدء بأرصѧѧضمن الѧѧي ويتѧѧا ف

 ويفيد ،الدفاتر والسجلات المحاسبية ثم المستندات الأصلية المؤيدة لها



١٩٨ أساسيات المراجعة

 في عرض أرصدة معينة     المغالاةاسѧتخدام هѧذه الطѧريقة فѧي اآتѧشاف           
 . بالقوائم المالية

ويѧتطلب اسѧتخدام أسѧلوب المѧراجعة المѧستندية بطѧريقة سليمة التحقق من               
لѧك علѧى مصدر المستندات   صѧلاحية المѧستندات وإمكانѧية الѧثقة بهѧا ويѧتوقف ذ          

ت هѧѧذه أى هѧѧل أعѧѧدت داخѧѧل المنѧѧشأة أم خارجهѧѧا وآѧѧذلك الأطѧѧراف التѧѧي تѧѧداول 
طѧلاع المراجع عليها حيث يؤثر ذلك على إمكانية         االمѧستندات فѧيما بيѧنها قѧبل         

الѧѧتلاعب بالمѧѧستندات فѧѧي حالѧѧة تѧѧداولها داخѧѧل المنѧѧشأة ، وبѧѧصفة عامѧѧة يمكѧѧن     
       ѧيا وفقѧرتيبا تنازلѧستندات تѧرتيب المѧصلاحيتها  تѧتماد عليها آما   ا لѧة الاعѧودرج

  :يلى  

المѧѧستندات التѧѧي أعѧѧدت خѧѧارج المنѧѧشأة وسѧѧلمت مباشѧѧرة للمѧѧراجع مѧѧثل      -١
 .آشوف البنك الدورية والإقرارات 

المѧستندات التѧي أعѧدت خѧارج المنѧشأة وسѧلمت أولا لѧلإدارة مثل فواتير                  -٢
 . الشراء المرسلة من الموردين

٣-  ѧѧل المنѧѧدت داخѧѧي أعѧѧستندات التѧѧارج المѧѧرى خѧѧراف أخѧѧتها أطѧѧشأة وتداول
المنѧشأة قѧبل إرسѧالها للمراجع مثل الشيكات المنصرفة المرفقة بكشوف            

 . البنك الدورية

ولѧѧتها أطѧѧراف أخѧѧرى مѧѧѧن    المѧѧستندات التѧѧي أعѧѧدت داخѧѧل المنѧѧѧشأة وتدا     -٤
عادتهѧѧا إلѧѧيها مѧѧثل الѧѧشيكات المنѧѧصرفة المѧѧرفقة بكѧѧشوف  إخارجهѧѧا قѧѧبل 
 . البنك الشهرية

 أعѧدت داخѧل المنѧشأة وسѧلمت أولا للمراجع مثل فواتير            المѧستندات التѧي    -٥
 . المبيعات 

المѧستندات التѧي أعدت داخل المنشأة وسلمت أولا للإدارة مثل مستندات             -٦
 . الشحن وأوامر الشراء وتقارير الاستلام وملخصات المبيعات



١٩٩ أساسيات المراجعة

ويلاحѧظ أن صѧلاحية المستندات وإمكانية الاعتماد عليها آأدلة إثبات ترتبط            
 عكѧسية مباشرة مع حجم الفرصة المتوافرة للعاملين بالمنشأة للتلاعب في            بعلاقѧة 

 . بيانات المستندات

وعѧѧѧند القѧѧѧيام بالمѧѧѧراجعة المѧѧѧستندية يجѧѧѧب أن يأخѧѧѧذ المѧѧѧراجع فѧѧѧي حѧѧѧسبانه     
 : الاعتبارات الآتية 

الѧѧتأآد مѧѧن أن تѧѧاريخ المѧѧستند يقѧѧع فѧѧي الفتѧѧرة المالѧѧية موضѧѧع الفحѧѧص           -١
 .والمراجعة 

عملѧية مالѧية تѧدخل في نطاق العمليات المالية التي تقوم            أن المѧستند يѧؤيد     -٢
 . بها المنشأة 

أن المѧѧستند يѧѧستوفى آافѧѧة الإجѧѧراءات والاعѧѧتماد مѧѧن الѧѧسلطة المختѧѧصة     -٣
 . إجراءات  أو وبذلك يكون إصداره مشروعا وليس مخالفا لأية قوانين

 . التأآد من دقة المستند من النواحي الحسابية  -٤

 الفحѧѧص أصѧѧليا ولѧѧيس صѧѧورة مѧѧنه عѧѧندما يكѧѧون أن يكѧѧون المѧѧستند محѧѧل -٥
 . الاحتفاظ بأصل المستند من حق المنشأة محل المراجعة  

 . إضافة في بيانات المستند  أو تعديل أو شطب أو عدم وجود أي آشط -٦

آفايѧѧة المѧѧستند المقѧѧدم لإثѧѧبات العملѧѧية المقѧѧدم عѧѧنها وعѧѧدم تعارضѧѧه مѧѧع        -٧
دات الأخرى المتعلقة   مѧستندات أخѧرى وأن يѧرفق بѧه صور آافة المستن           

 . بالعملية التي صدر عنها لزيادة درجة الاعتماد عليه 

مѧساعدة علѧى المستند بعد مراجعته حتى         أو   التوقѧيع مѧن جانѧب المѧراجع        -٨
 . أخرى قدم أآثر من مرة لتأييد عمليات لا ي

  : Observations الملاحظات -٣
حصول على أدلة   يعد أسلوب الملاحظات من الأساليب التي تؤدى مباشرة لل        

إثѧѧѧبات، وتتѧѧѧضمن إلقѧѧѧاء نظѧѧѧرة شѧѧѧاملة وفاحѧѧѧصة لاآتѧѧѧشاف الخѧѧѧصائص العامѧѧѧة    



٢٠٠ أساسيات المراجعة

ومن ثم فإن هذا الأسلوب من    للإجѧراءات المطѧبقة وآيفѧية أداء عمليات المنشأة ،         
أسѧاليب المراجعة يستخدم للحصول على أدلة إثبات تؤآد مدى الالتزام بسياسات            

علقة بѧѧصحة وقانونѧѧية العملѧѧيات وهѧѧذا    وقѧѧواعد وإجѧѧراءات الѧѧرقابة الداخلѧѧية المѧѧت    
يѧѧتطلب مѧѧن المѧѧراجع ملاحظѧѧة مѧѧا إذا آانѧѧت إجѧѧراءات نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية يѧѧتم  

ѧѧصممة أم لا  تنفѧѧوعة ومѧѧي موضѧѧا هѧѧلوب    ، يذها آمѧѧذا الأسѧѧتخدام هѧѧتطلب اسѧѧوي
أى جوانب  تحتاج     أو   عѧناية وخبѧرة ملائمѧة مѧن المراجع لملاحظة أى تجاوزات           

ن الجѧѧѧوانب التѧѧѧي أن ملاحظاتѧѧѧه بѧѧѧشوم المѧѧѧراجع بѧѧѧتدويتفѧѧѧسير ، ويقѧѧѧ أو لإيѧѧѧضاح
اسѧѧترعت انتѧѧباهه أثѧѧناء قѧѧيامه بالملاحظѧѧة ويناقѧѧشها مѧѧع مѧѧساعديه للوصѧѧول إلѧѧى     

وبصفة عامة يحتاج استخدام هذا الأسلوب إلى الاستعانة        ، تفѧسير معقѧول بѧشأنها       
بأسѧѧاليب أخѧѧرى لتعزيѧѧز الاسѧѧتنتاجات التѧѧي توصѧѧل إلѧѧيها المѧѧراجع أثѧѧناء قѧѧيامه         

 .ملاحظة بال

  : Inquiries  الاستفسارات-٤
أشѧѧخاص لѧѧديهم  أو يعѧѧتمد أسѧѧلوب الاستفѧѧسارات علѧѧى توجѧѧيه أسѧѧئلة لѧѧشخص

معلѧومات عѧن جانѧب معѧين مѧن جѧوانب نѧشاط المنѧشأة التѧي يتم مراجعتها بهدف            
الحѧصول علѧى إجابѧات مقѧنعة توفѧر معلѧومات عѧن آثيѧر مѧن الأمور التي تحتاج              

 .إلى تفسير

مѧراجع استفѧساراته للعاملين في المنشأة وتكون في صورة          وعѧادة مѧا يقѧدم ال      
شѧѧفوية ، ويعѧѧتمد نجѧѧاح اسѧѧتخدام هѧѧذا الأسѧѧلوب علѧѧى آفѧѧاءة المѧѧراجع        أو آتابѧѧية

وقدرتѧѧه علѧѧى توجѧѧيه الأسѧѧئلة الملائمѧѧة والتѧѧي تحѧѧدد بدقѧѧة المعلѧѧومات المطلѧѧوبة        
واختѧѧياره للѧѧشخص والمكѧѧان والتوقѧѧيت المناسѧѧب بالإضѧѧافة إلѧѧى علاقѧѧته الطيѧѧبة        

 . العاملين في المنشأة ب

ولا تعѧѧѧѧѧد الإجابѧѧѧѧѧات التѧѧѧѧѧي يحѧѧѧѧѧصل علѧѧѧѧѧيها المѧѧѧѧѧراجع باسѧѧѧѧѧتخدام أسѧѧѧѧѧلوب  
 لأن ذلѧѧѧك  يѧѧѧتعلق  الاستفѧѧѧسارات مѧѧѧن أدلѧѧѧة الإثѧѧѧبات ذات درجѧѧѧة صѧѧѧلاحية عالѧѧѧية 

ѧѧسئولية وأمانѧѧشاطةبمѧѧرفته بالنѧѧستوى معѧѧنه ومѧѧسر مѧѧشخص المستفѧѧسائل  أو  الѧѧالم
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لحة شخصية له مما يجعله     موضѧوع الاستفѧسار بالإضѧافة إلى احتمال وجود مص         
 . يتعمد إخفاء الحقيقة والتلاعب في الإجابات

وعلѧѧى الѧѧرغم مѧѧن أن معاييѧѧر المѧѧراجعة المѧѧتعارف علѧѧيها قѧѧد نѧѧصت علѧѧى        
نهѧا حذرت المراجع فى النشرة      ألأسѧلوب لجمѧع أدلѧة الإثѧبات ، إلا           اسѧتخدام هѧذا ا    

ي توفر أدلة   مѧن اعتѧبار هѧذا الأسѧلوب بديلا عن الأساليب الأخرى الت            ) ١٩(رقѧم   
 . إثبات مباشرة وأآثر صلاحية بل هو مكمل لها  

  : Confirmations المصادقات -٥
تعتبѧѧر المѧѧصادقات مѧѧن أفѧѧضل أسѧѧاليب المѧѧراجعة التѧѧي تѧѧؤدى إلѧѧى الحѧѧصول 
علѧى أدلѧة إثѧبات تتميѧز بدرجѧة عالѧية مѧن الصلاحية وإمكانية الوثوق بها ، وهذا                    

إقѧرار مكتوب من شخص خارج      و   أ لأسѧلوب يهѧدف إلѧى الحѧصول علѧى مѧوافقة           ا
 .رصيد معين  أو عدم صحة بيان أو المنشأة بصحة

وتعѧѧد الإقѧѧرارات مѧѧن أقѧѧوى أدلѧѧة الإثѧѧبات فѧѧي المѧѧراجعة لأنهѧѧا تعѧѧد بواسѧѧطة   
أطѧراف من خارج المنشأة آما إنها تسلم مباشرة للمراجع دون تعرضها لمخاطر             

 .  قبل إدارة المنشأة ناحتمال التلاعب فيها وتحريفها م

للتحقق ) لإقراراتا(للحصول على أدلة إثبات     ويѧستخدم هѧذا الأسѧلوب عادة        
مѧن وجѧود الѧنقدية بالبѧنوك وصحة أرصدة حسابات المدينين والدائنين والبضاعة              
المملѧѧوآة للمنѧѧشأة المѧѧودعة طѧѧرف الغيѧѧر آبѧѧضاعة الأمانѧѧة والبѧѧضاعة الموجѧѧودة   

ѧѧبض وأوراق الدفѧѧدة أوراق القѧѧحة أرصѧѧتيداع وصѧѧازن الاسѧѧتثمارات بمخѧѧع والاس
 . المودعة بالبنك 

 :تي  من المصادقات تتمثل في الآوتوجد ثلاثة أنواع

وتѧتم  بإرسѧال خطѧاب مѧن المنѧشأة إلѧى الطرف              : المѧصادقات الإيجابѧية      -١
الخارجѧي الѧذي تجرى معه المصادقة يذآر فيه رصيد حسابه ويطلب منه إقرارا              

عدم صحته يذآر الأسباب  بالمѧصادقة علѧى صѧحة هѧذا الرصيد ، في حالة           اآتابѧي 
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ه  ونظѧѧرا لطبѧѧيعة هѧѧذ،ةأة إلѧѧى مكѧѧتب المѧѧراجع الخѧѧارج للمنѧѧش ويرسѧѧل رده مباشѧѧر
يجابية التي لم يرد قات الإتابع آافة المصاد يѧ المѧصادقات يجѧب علѧى المѧراجع أن          

 .  عنها له ردٌّ

ويѧѧتطلب اسѧѧتخدام هѧѧذا الѧѧنوع مѧѧن المѧѧصادقات جهѧѧدا آبيѧѧرا وتكلفѧѧة عالѧѧية          
 إلى استخدامها أن المراجع يلجإ ومن ثم ف،المѧصادقات الأخѧرى  بالمقارنѧة بأنѧواع     

فѧѧي الحѧѧالات التѧѧي تكѧѧون فѧѧيها المѧѧنفعة المحققѧѧة مѧѧن وراء اسѧѧتخدامها أعلѧѧى مѧѧن      
وعلѧى ذلك يتم استخدامها     ، الѧتكلفة والجهѧد المبذولѧين فѧي سѧبيل الحѧصول علѧيها               

 عالية  الأهمѧية النѧسبية والتѧي تتعѧرض لدرجة         تللѧتحقق مѧن أرصѧدة العناصѧر ذا        
مѧن مخاطѧѧر الغѧش والاخѧѧتلاس ، وتѧѧستخدم أيѧضا فѧѧي حالѧѧة ضѧعف نظѧѧام الѧѧرقابة     

بية فѧѧѧي الأرصѧѧѧدة المطلѧѧѧوب أخطѧѧѧاء حѧѧѧسا أو الداخلѧѧѧية والѧѧѧشك فѧѧѧي وجѧѧѧود غѧѧѧش
 .  عليها المصادقة

وتѧتم بإرسѧال خطاب من المنشأة للطرف الخارجي         : المѧصادقات الѧسلبية      -٢
تابة إلى مكتب المراجع في     تخطѧره فѧيه برصѧيد حѧسابه وتطلѧب مѧنه إرسѧال الرد آ               

حالѧة عѧدم صѧحة الرصѧيد الѧوارد بالخطѧاب مѧع ذآر الأسباب التي تدعوه إلى عدم                    
المѧوافقة علѧѧى صѧѧحة الرصѧѧيد ، ونظѧѧرا لطبѧѧيعة المѧѧصادقة الѧѧسلبية فѧѧإن المѧѧراجع لا  

 أو  يѧستطيع أن يجѧزم في حالة عدم الرد عليها إذا آان ذلك ينتج من صحة الرصيد                
 . بالرد على المصادقة المرسلة إليهرجي وعدم اهتمامه من إهمال الطرف الخا

وعلѧѧى ذلѧѧك يѧѧستخدم هѧѧذا الѧѧنوع مѧѧن المѧѧصادقات الѧѧسلبية عѧѧندما تكѧѧون قѧѧيم           
ا يكون العناصѧر المطلѧوب المѧصادقة علѧيها ذات أهمѧية نسبية صغيرة نسبيا وعندم            

       ѧية آفѧرقابة الداخلѧام الѧالاً  ئًانظѧا يضعف احتمال وجود أخطاء       وفعѧأو  تلاعب أو    مم
فعلى سبيل المثال تستخدم ، غѧش فѧي أرصѧدة العناصѧر المطلѧوب المѧصادقة عليها           

هѧѧذه المѧѧصادقات فѧѧي الѧѧتحقق مѧѧن أرصѧѧدة الحѧѧسابات الѧѧصغيرة بالبѧѧنوك وأرصѧѧدة      
 .حسابات المدينين غير الهامة وأرصدة الأوراق المالية الصغيرة المودعة بالبنوك

شأة للطرف الخارجي   وتتم بإرسال خطاب من المن     :المصادقات العمياء    -٣
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يذآѧѧر فѧѧيه اسѧѧم وعѧѧنوان المنѧѧشأة فقѧѧط ولا يذآѧѧر فѧѧيه رصѧѧيد الحѧѧساب المطلѧѧوب        
المѧѧصادقة علѧѧيه ويطلѧѧب مѧѧنه رد آتابѧѧي يوضѧѧح فѧѧيه رصѧѧيد حѧѧسابه لѧѧدى المنѧѧشأة   

دائنا ، ويعد هذا النوع من أفضل أنواع المصادقات          م أ آان مدينا أونوعيѧته سواء    
 ѧѧي وبѧѧرف الخارجѧѧيد الطѧѧر رصѧѧه لا يذآѧѧن أى لأنѧѧتفادته مѧѧتمال اسѧѧى احѧѧذلك يتلاف

أخطѧاء غيѧر مѧتعمدة يتѧضمنها رصѧيده وتكѧون لمѧصلحته ، على الرغم من مزايا          
 مѧѧن المѧѧراجع فѧѧي اهѧѧذا الѧѧنوع مѧѧن المѧѧصادقات إلا أنѧѧه يѧѧتطلب تكلفѧѧة عالѧѧية وجهѧѧدً

 . متابعة آافة المصادقات التي لم يرد له رد عنها 

و الѧسليم اتخѧاذ الإجѧѧراءات   ويѧتطلب اسѧتخدام أسѧѧلوب المѧصادقات علѧى الѧѧنح    
 : الرقابية التالية 

أحѧѧد مѧѧساعديه بالإشѧѧراف علѧѧى عملѧѧية إعѧѧداد طلѧѧبات     أو قѧѧيام المѧѧراجع  -١
المѧѧصادقات بواسѧѧطة موظفѧѧي المنѧѧشأة ومѧѧراجعة البѧѧيانات الѧѧواردة بهѧѧا     

المѧѧѧساعدة حѧѧѧيث الحѧѧѧسابات الشخѧѧѧصية  ذومطابقѧѧѧتها  مѧѧѧع دفاتѧѧѧر الأسѧѧѧتا
 . آورة في طلبات المصادقات للتحقق من المطابقة مع الأرصدة المذ

أحѧد مساعديه بوضع طلبات المصادقات في مظاريف         أو   قѧيام المѧراجع    -٢
 . وإرسالها بواسطة البريد 

ضѧѧرورة إخطѧѧار الأطѧѧراف الخارجѧѧية المرسѧѧل لهѧѧا طلѧѧبات المѧѧصادقات  -٣
بإرسѧال الرد آتابة إلى مكتب مراجع المنشأة مباشرة وليس إلى المنشأة            

عѧѧب قѧѧد يقѧѧع مѧѧن موظفѧѧي المنѧѧشأة بخѧѧصوص نفѧѧسها مѧѧنعا لوقѧѧوع أى تلا
 . هذه المصادقات 

يجѧѧѧب أن يѧѧѧرفق بطلѧѧѧب المѧѧѧصادقة مظѧѧѧروف آخѧѧѧر مطѧѧѧبوع علѧѧѧيه اسѧѧѧم  -٤
وعѧنوان المѧراجع وملѧصق علѧيه طابع بريد لاستعماله بواسطة الطرف            
الخارجѧي فѧي الѧرد علѧى المѧراجع وهѧدف ذلѧك تѧسهيل مهمѧة الرد على               

ف يتم إرسالها مباشرة إلى     الأطراف الخارجية للتأآد من أن الردود سو      
 . مكتب المراجع 
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يجابѧѧية عديه بمѧѧتابعة طلѧѧبات المѧѧصادقات الإ أحѧѧد مѧѧسا  أو قѧѧيام المѧѧراجع  -٥
 . والعمياء التي لم يصل  رد بشأنها لمعرفة الأسباب 

 أهمية خاصة االمجѧال أن أسѧلوب المѧصادقات يعد ذ   وجديѧر بالذآѧر فѧي هѧذا       
جعة المѧѧتعلق بالوجѧѧود الفعلѧѧى  فѧѧي الحѧѧصول علѧѧى أدلѧѧة إثѧѧبات تحقѧѧق هѧѧدف المѧѧرا  

لأصѧول وخѧصوم هامѧة ولكѧنه لا يوفѧر أدلѧة إثѧبات تحقѧق باقѧي أهداف المراجعة                     
المѧѧتعلقة بهѧѧذه الحѧѧسابات والتѧѧي تѧѧشمل الѧѧتحقق مѧѧن الملكѧѧية وصѧѧحة التقيѧѧيم ودقѧѧة    

 .  العمليات الحسابية 

  : Recompilation المراجعة الحسابية - ٦
 أآثѧѧر الأسѧѧاليب اسѧѧتخداما فѧѧي مهمѧѧة     يعѧѧد أسѧѧلوب المѧѧراجعة الحѧѧسابية مѧѧن    

المѧѧراجعة للحѧѧصول علѧѧى دلѧѧيل إثѧѧبات يѧѧؤآد الدقѧѧة الحѧѧسابية للعملѧѧيات المѧѧسجلة       
بالدفاتѧر والѧسجلات، ويѧشمل هѧذا الأسѧلوب مѧراجعة المستندات المؤيدة للعمليات               
للѧѧѧتحقق مѧѧѧن صѧѧѧحة العملѧѧѧيات الحѧѧѧسابية الموضѧѧѧحة بهѧѧѧا مѧѧѧن ناحѧѧѧية التѧѧѧضريبات 

الخѧѧصومات ومѧѧراجعة مجامѧѧيع  الحѧѧسابات فѧѧي دفتѧѧر   والتجمѧѧيعات والإضѧѧافات و
الأسѧتاذ وصѧحة نقلهѧا مѧن صѧفحة لأخѧرى، ومراجعة مجاميع الحسابات في دفتر        
الأسѧѧѧتاذ العѧѧѧام والمѧѧѧساعد وصѧѧѧحة اسѧѧѧتخراج الأرصѧѧѧدة بالإضѧѧѧافة إلѧѧѧى مѧѧѧراجعة  
المجامѧѧيع والتѧѧضريبات فѧѧي آѧѧشوف جѧѧرد البѧѧضاعة وآѧѧشوف الأجѧѧور والمهايѧѧا       

 .   والقوائم الماليةةبية الخاصة بالتسويات الجرديومراجعة العمليات الحسا

وممѧѧا لا شѧѧك فѧѧيه أن المѧѧراجع لѧѧيس فѧѧي اسѧѧتطاعته القѧѧيام بمѧѧراجعة حѧѧسابية   
آاملѧѧѧة لكافѧѧѧة المѧѧѧستندات والدفاتѧѧѧر والѧѧѧسجلات والكѧѧѧشوف والقѧѧѧوائم ولكѧѧѧنه يقѧѧѧوم  
بمѧѧراجعة اختѧѧبارية، وتѧѧتوقف آمѧѧية الاختѧѧبارات التѧѧي يقѧѧوم بهѧѧا المѧѧراجع فѧѧي هѧѧذا  

ضعف نظام الرقابة الداخلية المطبق، ففي المنشآت  أو  ل علѧى درجѧة مѧتانة      المجѧا 
ومѧѧن ثѧѧم يѧѧتطلب ، الѧѧصغيرة لا يѧѧوجد فѧѧي الغالѧѧب أنظمѧѧة سѧѧليمة للѧѧرقابة الداخلѧѧية  

الأمѧر مѧن المѧراجع فحѧص ومѧراجعة جѧزء آبيѧر مѧن المجاميع والترحيلات وقد                   
منشآت الكبيرة فهي  يѧتطلب الأمѧر مراجعة تامة لكل المجاميع والترحيلات، أما ال          
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ويكتفѧي المراجع باختبار عينة     ، عѧادة تѧسعى لتوفيѧر نظѧام سѧليم للѧرقابة الداخلѧية               
مѧѧن العملѧѧيات ويѧѧتوقف حجѧѧم الاختѧѧبارات علѧѧى ظѧѧروف آѧѧل حالѧѧة حѧѧيث تѧѧتفاوت    

 .  قوة نظام الرقابة الداخلية من حالة أخرى درجة

مسجلة بالدفاتر  ويѧؤدى استخدام هذا الإجراء إلى التحقق من صحة العمليات ال          
والѧسجلات مѧن الناحية الحسابية، ولكنه في حد ذاته غير آاف للتحقق من خلو هذه        

ن هذا الإجراء يتم استخدامه مع      إولذلك ف ، ملѧيات مѧن الغѧش والأخطاء والتزوير       الع
إجѧراءات أخѧرى لجمѧع أدلѧة الإثبات التي تتمتع بالكفاية والصلاحية وتصلح أساسا               

 .  إبداء الرأي عن صدق وعدالة القوائم الماليةيستند إليه المراجع في

  : Reconciliation إجراء التسويات -٧
تتѧضح أهمѧية وضѧرورة اسѧتخدام هѧذا الإجѧراء فѧي حالѧة اختلاف قيم بعض          
أرصѧدة الحѧسابات المثبѧتة فѧي دفاتѧر المنѧشأة عѧن قѧيمها التѧي تظهѧر بهѧا فѧي أدلة                      

انخفѧѧاض قѧѧيمة رصѧѧيد   أو  الإثѧѧبات بѧѧسبب وجѧѧود فѧѧروق زمنѧѧية مѧѧرتبطة بѧѧزيادة     
الحѧساب موضѧع الفحѧص ، وهѧنا يقѧوم المѧراجع بإجѧراء التѧسوية اللازمة لتفسير                   
أسѧباب هѧذه الاخѧتلافات الموجѧودة بين قيم الأرصدة الظاهرة بالدفاتر والقيم التي               

 . تظهر بها في أدلة الإثبات 

 ويѧستخدم إجѧراء التѧسويات دائمѧا عѧندما يقѧارن المѧراجع بѧين رصѧيد النقدية                  
الظاهѧر بكѧشف حѧساب البѧنك ورصѧيدها المثѧبت بدفتر الأستاذ آما يستخدم أيضا                 

 المدينѧѧѧين والدائنѧѧѧين وأوراق القѧѧѧبض وأوراق الدفѧѧѧع   أرصѧѧѧدةفѧѧѧي حالѧѧѧة مقارنѧѧѧة  
الموضѧحة فѧي المѧصادقات التѧي ترسѧل مباشѧرة إلى مكتب المراجع بأرصدة هذه           

، آما يتم استخدامه    الحѧسابات المثبѧتة فѧي دفتѧر الأسѧتاذ وظهور اختلافات بينهما              
عѧند تحقѧيق البѧضاعة بالمخѧازن ومقارنѧة الموجѧود الفعلѧي منها بالرصيد الظاهر                 
فѧѧي القѧѧوائم المالѧѧية وظهѧѧور اخѧѧتلافات بيѧѧنهما نتѧѧيجة وجѧѧود بѧѧضاعة بالطѧѧريق لѧѧم    

 . تصل إلى مخازن المنشأة حتى تاريخ إعداد القوائم المالية 

 :    Analytical Review  المراجعة التحليلية الانتقادية  -٨
 عѧѧادة معѧѧا للمѧѧساعدة فѧѧي    ت المѧѧراجعة التحليلѧѧية الانѧѧتقادية  تѧѧستخدم إجѧѧراءا 



٢٠٦ أساسيات المراجعة

الѧѧشاذة وأيѧѧضا العلاقѧѧات غيѧѧر العاديѧѧة الموجѧѧودة فѧѧي  أو اآتѧѧشاف الأمѧѧور الغѧѧريبة
 .البيانات المسجلة بالدفاتر والسجلات 

اتر  وتѧتم المѧراجعة التحليلѧية الانѧتقادية عن طريق إجراء نظرة فاحصة للدف             
والѧѧسجلات لاآتѧѧشاف القѧѧيود الѧѧشاذة والأرصѧѧدة غيѧѧر العاديѧѧة والمѧѧسائل والأمѧѧور   
الغامѧѧضة للاستفѧѧسار عѧѧنها ومѧѧراجعتها بدقѧѧة ومعѧѧرفة الأسѧѧباب الكامѧѧنة وراءهѧѧا      
والتѧي قѧد تقѧود المѧراجع إلѧى الحصول على أدلة إثبات إتمام مهمته ، فعلى سبيل                    

 العام ، يتوقع المراجع وجود المѧثال عѧند فحѧص حѧساب الѧنقدية فѧي دفتѧر الأستاذ            
 ѧѧѧوعات فѧѧѧر للمدفѧѧѧات وآخѧѧѧهري للمقبوضѧѧѧيد شѧѧѧيامه  قѧѧѧناء قѧѧѧراجع أثѧѧѧظ المѧѧѧإذا لاح

لهذا الحساب زيادة قيود المدفوعات والمقبوضات باالمѧراجعة التحليلѧية الانѧتقادية       
 فѧѧإن هѧѧذا الأمѧѧر غيѧѧر العѧѧادي يثيѧѧر   ، مѧѧرة خѧѧلال الѧѧسنة المالѧѧيةةي عѧѧشرتѧѧعѧѧن إثن

ث عѧن أسѧبابه والتѧي قѧد تعود إلى وجود خطأ الازدواج في               انتѧباهه ويدعѧوه للѧبح     
 . وجود اختلاس لقيمة المقبوضات المثبتة بالدفاتر  أو إثبات أحد القيود الشهرية

المراجع  إلى  فالمѧراجعة التحليلѧية الانѧتقادية توجه نظر واهتمام    وعلѧى ذلѧك   
آالاستفسار  تفصيلية أخرى    ادية والتي تتطلب إجراءات مراجعة    الأمѧور غيѧر الع    

والمراجعة المستندية ، وتتطلب المراجعة التحليلية الانتقادية  آفاءة عالية وخبرة           
 . آافية ونظرة ثاقبة للبيانات التي تعرض عليه 

وتѧѧستخدم المѧѧراجعة التحليلѧѧية الانѧѧتقادية  لتوفيѧѧر أدلѧѧة إثѧѧبات علѧѧى العلاقѧѧات    
عتمد على استخدام نظرية غيѧر العادية الموجودة فى بيانات المنشأة ، فالمحاسبة ت         

ر والسجلات المحاسبية ، ومن  القѧيد المزدوج في إثبات العمليات المالية فى الدفات        
   ѧم فѧودة بين البيانات المسجلة بالدفاتر ، فالخطأ          إثѧون موجѧية تكѧات التبادلѧن العلاق

فѧي حѧساب مѧا يѧسبب خطѧأ فѧي حѧساب آخѧر فعلى سبيل المثال المغالاة في  قيمة                      
تѧѧرة يѧѧؤدى إلѧѧى انخفѧѧاض تكلفѧѧة المبѧѧيعات ومѧѧن ثѧѧم المغѧѧالاة  فѧѧي  مخѧѧزون آخѧѧر الف

مجمѧل الѧربح ومѧن ثѧم صѧافى الѧربح ، وعلѧى نفس المنوال توجد علاقات ارتباط           
 : من أمثلتها العلاقة بين الحسابات الآتية ، بين عناصر حسابات عديدة 

 .المبيعات والمدينون  •
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 .الاستثمارات وإيرادات الاستثمارات  •

 .مدينون النقدية وال •

 .القروض والفوائد المدينة  •

 .الأصول الثابتة والإهلاآات  •

جع بفحص وتحليل العلاقات القائمة بين المعلومات المالية وإجراء    ويقѧوم المѧرا   
تغيѧѧرات شѧѧاذة  فѧѧى هѧѧذه العلاقѧѧات     أو  بهѧѧدف اآتѧѧشاف أى تقلѧѧبات  المقارنѧѧات بيѧѧنها 

  إداريѧѧة أو قتѧصادية أسѧباب هѧذه التغيѧرات والتѧى قѧد تѧѧرجع إلѧى ظѧروف وعѧوامل ا        و
التغيرات غير العادية    أو   وفѧى حالة عدم وجود تبريرات للتقلبات      ، حتѧى سياسѧية     أو  

  .تلاعب أو فإن المراجع يأخذ فى اعتباره احتمالات وجود غش

 في مرحلة التخطيط للمراجعة لتحديد      م المراجعة التحليلية الانتقادية   وتѧستخد 
عادية وتتطلب عناية خاصة من المراجع      العناصѧر التي توجد بينها علاقات غير        

أثѧناء عملية جمع أدلة الإثبات ، آما يستخدم أثناء تنفيذ العمل الميداني وفى نهاية               
مѧѧرحلة جمѧѧع أدلѧѧة الإثѧѧبات لتوفيѧѧر تدعѧѧيم موثѧѧق لأرصѧѧدة القѧѧوائم المالѧѧية موضѧѧع   

 . الفحص والمراجعة 

  : تقييم أدلة الإثبات٧/٧
و يѧѧسعى  تها ودرجѧѧة الاعѧѧتماد علѧѧيها ،  تتѧѧباين أدلѧѧة الإثѧѧبات مѧѧن حѧѧيث قѧѧو     

المѧراجع دائمѧا عند حصوله على  أدلة الإثبات إلى تقييم هذه الأدلة والحكم عليها                
وتѧوجد مجمѧوعة مѧن العѧوامل يعѧتمد علѧيها المراجع عند إجراء هذا التقييم يمكن                  

 : إيجازها فى الآتي  

  : ارتباط دليل الإثبات بالعنصر موضع الفحص-١
صѧѧر القѧѧوائم المالѧѧية موضѧѧع الفحѧѧص والمѧѧراجعة  ،و مѧѧن ثѧѧم فѧѧإن  تتѧѧباين عنا

                     ѧر مѧى أآثѧتاج إلѧد يحѧر قѧذه العناصѧن هѧصر مѧل عنѧيق آѧيل إثبات يلائم      نتحقѧدل 
ن دلѧيل الإثبات الواحد قد يصلح استخدامه لتحقيق هدف محدد من         إبѧل    طبيعѧته ،  



٢٠٨ أساسيات المراجعة

 . أهداف تحقيق عدة عناصر

فعلي يصلح لتحقيق هدف  التحقق  دليل إثبات الوجود ال   :فعلѧى سѧبيل المѧثال     
مѧѧѧن  وجѧѧѧود عناصѧѧѧر الأصѧѧѧول والالتѧѧѧزامات ذات الطبѧѧѧيعة الماديѧѧѧة  الملموسѧѧѧة     
آالبѧѧضاعة والأصѧѧول الثابѧѧتة وأوراق الدفѧѧع والعنѧѧصر الѧѧواحد مѧѧن هѧѧذه العناصѧѧر  

أنѧѧواع مخѧѧتلفة مѧѧن أدلѧѧة الإثѧѧبات تѧѧرتبط بالعنѧѧصر   علѧѧى يѧѧتطلب تحقѧѧيقه الحѧѧصول
لتѧѧى تتمѧѧثل فѧѧي الوجѧѧود والملكѧѧية وسѧѧلامة    وتحقѧѧق أهѧѧداف فحѧѧصه ومѧѧراجعته وا  

التقيѧѧيم، فѧѧإذا آѧѧان العنѧѧصر المطلѧѧوب تحقѧѧيقه يتمѧѧثل فѧѧي المخѧѧزون وجѧѧب علѧѧى         
أدلѧѧة إثѧѧبات تѧѧرتبط  بالمخѧѧزون وتѧѧؤآد وجѧѧوده وملكيѧѧته    علѧѧى المѧѧراجع الحѧѧصول

ومѧن ثѧم يقѧوم المѧراجع بالإشراف على جرد المخزون وإجراء            وسѧلامة تقيѧيمه ،    
وبذلك يحصل على دليل ، للاطمئنان إلى صحة الجرد  مجمѧوعة مѧن الاختبارات      

آمѧѧا يѧѧسعى للاطѧѧلاع علѧѧى  فواتيѧѧر الѧѧشراء ومحاضѧѧر       إثѧѧبات الوجѧѧود الفعلѧѧي ،  
اسѧѧتلام البѧѧضاعة للحѧѧصول علѧѧى دلѧѧيل إثѧѧبات يѧѧرتبط بالعنѧѧصر ويѧѧؤآد الملكѧѧية ،     

قق وللѧتحقق مѧن سلامة تقييم المخزون يتم مراجعة سياسات تقييم المخزون والتح        
 . للأصول المحاسبية المتعارف عليهاقها بطريقة سليمة وفقامن تطبي

 : صلاحية الإجراء الذي يتبع في الحصول على دليل الإثبات -٢ 
تتعدد الأساليب والإجراءات التي يستخدمها المراجع في الحصول على أدلة          

إجѧراء يتطلب توافر شروط معينة لاستخدامه بطريقة         أو   الإثѧبات ، وآѧل أسѧلوب      
تحقѧيق الفائѧدة المѧرجوة مѧنه، فالحصول  على الإقرارات يتطلب مراعاة              سѧليمة و  

وإجѧѧѧراء الجѧѧѧرد الفعلѧѧѧي لѧѧѧه أحكامѧѧѧه  . اعتѧѧѧبارات معيѧѧѧنة وتوافѧѧѧر شѧѧѧروط محѧѧѧددة
وقѧѧواعده وآѧѧذلك المѧѧراجعة المѧѧستندية وإجѧѧراءات الحѧѧصول علѧѧى أدلѧѧة الإثѧѧبات       
الأخѧѧرى ،وإذا حѧѧرص المѧѧراجع علѧѧى مѧѧراعاة اعتѧѧبارات وشѧѧروط اسѧѧتخدام آѧѧل     

 . أسلوب يمكنه الاطمئنان إلى حجية أدلة الإثبات التي يحصل عليها  

 : مصدر الحصول على دليل الإثبات -٣
مѧن العѧوامل التѧي تؤثѧر علѧى قوة أدلة الإثبات ومدى الاعتماد عليها مصدر             



٢٠٩ أساسيات المراجعة

الحѧѧصول علѧѧيها، فأدلѧѧة الإثѧѧبات التѧѧي يحѧѧصل علѧѧيها المѧѧراجع مѧѧن خѧѧارج المنѧѧشأة 
تها تكѧѧѧون ذات درجѧѧѧة عالѧѧѧية مѧѧѧن الإقѧѧѧناع وتطمѧѧѧئن التѧѧѧي يقѧѧѧوم بمѧѧѧراجعة حѧѧѧسابا

المѧراجع إلѧى صѧلاحيتها وانخفѧاض احѧتمالات الѧتلاعب فѧيها ومѧن أمثلتها فواتير             
 مѧѧصادر هѧѧذه  أن ويѧѧرجع ذلѧѧك إلѧѧى ،الѧѧشراء وآѧѧشف حѧѧساب البѧѧنك والمѧѧصادقات 

الأدلѧة لا تѧرتبط بأي درجة تبعية للمنشأة وبالتالي ليست لها مصلحة شخصية في               
 ѧѧاء أى بѧѧذه الأ     أو ياناتإخفѧѧا أن هѧѧبات ، آمѧѧة الإثѧѧي أدلѧѧتلاعب فѧѧم   الѧѧا لѧѧة ذاتهѧѧدل

 داخѧل المنѧشأة وهѧذا عكѧس أدلѧة الإثѧبات التѧي يحѧصل عليها                  نويѧتداولها المѧسئول   
 .  المراجع من داخل المنشأة مثل صور فواتير البيع 
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 ملخص الوحدة السابعة

 

  .مفهوم الإثبات في المراجعة -

  .راجعة وإجراءاتها وأدلة الإثباتالفرق بين أهداف الم -

 .الخصائص المختلفة الواجب توافرها في  أدلة الإثبات  -

  .الأنواع المختلفة لأدلة الإثبات -

 .تباعها للحصول على أدلة الإثبات االأساليب والإجراءات الواجب  -

  .المعايير التي تستخدم  تقييم أدلة الإثبات -

 

  السابعةأسئلة على الوحدة
 

 : مما يأتى ناقش بشكل تفصيلي آلاً: س

  .مفهوم الإثبات في المراجعة -١

  .العلاقة بين أهداف المراجعة وإجراءاتها وأدلة الإثبات -٢

  .الخصائص الواجب توافرها في  أدلة الإثبات -٣

  .أنواع أدلة الإثبات -٤

  .إجراءات الحصول على أدلة الإثباتأساليب و -٥

  .ثباتتقييم أدلة الإ -٦

 

 



٢١١ أساسيات المراجعة

 الوحدة الثامنة
 تخطيط أعمال المراجعة 
 والإشراف عليها ورقابتها

 

 :السلوآية الأهداف التعليمية و

 : الدارس قادرا على الآتي كون يجب أن ي ؛بعد دراسة هذه الوحدة

  .التعرف على إجراءات التعاقد على عملية المراجعة -

  .عملية المراجعةإجراء الخطوات التمهيدية اللازمة لتخطيط  -

 .التعرف على  برامج المراجعة وأنواعها وآيفية إعدادها  -

التعѧرف علѧى أوراق عمѧل وعلامѧات ومذآѧرات المѧراجعة والتمييѧز بينها              -
 .وأهمية آل منها 

 .التعرف على أهمية  الإشراف على المساعدين  -
 

 :العناصر
 .مقدمة  -١

 . التعاقد على القيام بعملية المراجعة -٢

 .الخطوات التمهيدية اللازمة لتخطيط عملية المراجعة  -٣

 .برنامج المراجعة  -٤

 .أوراق عمل وعلامات ومذآرات المراجعة  -٥

  .الإشراف على المساعدين -٦

  .الثامنةملخص الوحدة  -٧

 .الثامنة أسئلة على الوحدة  -٨
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 الوحدة الثامنة

 تخطيط أعمال المراجعة 
 هاوالإشراف عليها ورقابت

 

  : مقدمة١/٨
يѧѧѧتطلب المعѧѧѧيار الأول مѧѧѧن معاييѧѧѧر العمѧѧѧل الميدانѧѧѧى للمѧѧѧراجعة  وجѧѧѧوب قѧѧѧيام  

 .المراجع  بوضع خطة وافية للعمل والإشراف بشكل آاف على أعمال المساعدين 

 :اقد على القيام بعملية المراجعة التع ٢/٨
تمام  فѧي التخطѧيط لعملية المراجعة بمجرد قبولها وإ         الخارجѧي يѧبدأ المѧراجع     

ويهѧѧدف المѧѧراجع مѧѧن تخطѧѧيط عملѧѧية المѧѧراجعة إلѧѧى   ،العمѧѧيل بѧѧشأنهاالѧѧتعاقد مѧѧع 
 قدر ممكن من    آبر المراجعة بأ   عملية وضѧع اسѧتراتيجية شѧاملة تحѧدد آيفѧية تنفيذ          

 ومѧѧѧن ثѧѧѧم يتѧѧѧضمن تخطѧѧѧيط المѧѧѧراجعة القѧѧѧيام بمجمѧѧѧوعة مѧѧѧن   ،والفعالѧѧѧيةالكفѧѧѧاءة 
 بعѧناية عѧن طريق   هاثѧيق  وتوعملѧية المѧراجعة،   لتخطѧيط  الإجѧراءات  أو   الخطѧوات 

أدلѧѧة الإثѧѧبات  الѧѧواجب تحقѧѧيقها والأهѧѧداف يتѧѧضمن الѧѧذيإعѧѧداد بѧѧرنامج المѧѧراجعة 
الملائمѧة الѧواجب الحѧصول علѧيها لتحقيق تلك الأهداف والأساليب الفنية الواجب              

 الفحص أعمالالتي ستتبع في اسѧتخدامها للحѧصول علѧى تلك الأدلة والإجراءات        
لإنهѧѧاء آѧѧل إجѧѧراء وتوقѧѧيع الѧѧشخص المѧѧسئول عѧѧن    والѧѧوقت المحѧѧدد  والمѧѧراجعة 

تنفѧيذها، آمѧا يتѧضمن تخطѧيط المѧراجعة إعѧداد أوراق عمل المراجعة، من ناحية        
أخѧѧرى يѧѧتطلب الإشѧѧراف علѧѧى عملѧѧية المѧѧراجعة توجѧѧيه القائمѧѧين بالعمѧѧل علѧѧى         

يسبق تخطيط عملية المراجعة    اتهم نحو تحقيق أهداف المراجعة و     اخѧتلاف مستوي  
 : وتشمل الخطوات الآتية، قيام بها التعاقد على ال

  :لخارجي لتكليفه بعملية المراجعة اتصال العميل بالمراجع ا-١
فѧي الأحѧوال العاديѧة يتѧصل العمѧيل بالمѧراجع مقѧدما قѧبل نهاية السنة المالية                   

ه فرصة   المطلѧوب مѧراجعتها بѧوقت آѧاف لتكليفه بعملية المراجعة حتى تكون لدي             
 . المهمة وتخطيطها بشكل آافآافية لاتخاذ قرار قبول 
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 : الاتصال بالمراجع السابق-٢
الجديد بالاتصال بالمراجع   تقѧضى قѧواعد الѧسلوك المهنѧي أن يقѧوم المѧراجع              

تصريح من العميل  أو  ذنإراء هذا الاتصال بعد الحصول على       ويتم إج ،  الѧسابق 
التصريح للمѧراجع السابق بالرد على آافة استفسارات المراجع الجديد، ويعد هذا     

أمѧرا ضѧروريا تقتѧضيه قѧواعد الѧسلوك المهنѧي والتي تحظر على المراجع إفشاء        
 ذنإعملية المراجعة بدون الحصول على      أسѧرار حصل عليها أثناء       أو   معلѧومات 

 . تصريح من العميلأو 

ويهѧدف المѧراجع من هذا الاتصال  إلى الحصول على معلومات تتعلق بسمعة              
إن ( أوجه الخلاف بين المراجع السابق وبين الإدارة        وأمانѧة العمѧيل والتعѧرف على        

 المحاسبة ومعايير المراجعة المتعارف ئ وتأثيѧرها علѧى آيفѧية تطبѧيق مѧباد        )وجѧدت 
 دون اسѧѧتمرار المѧѧراجع علѧѧيها، بالإضѧѧافة إلѧѧى التعѧѧرف علѧѧى الأسѧѧباب التѧѧي حالѧѧت   

هو نفسه ، فقѧد يجѧد فѧي هѧذه الأسباب ما يمنعه         للعمѧيل الѧسابق فѧي عملѧية المѧراجعة         
 . آمراجع مستقل ومحايد من قبول عملية المراجعة المعروضة عليه

 :  التحقق من صحة التعيين آمراقب للحسابات -٣
يجѧѧب علѧѧى المѧѧراجع وهѧѧو بѧѧصدد الѧѧتعاقد علѧѧى القѧѧيام بعملѧѧية المѧѧراجعة  أن    
يѧتأآد مѧن أن تعييѧنه الجѧاري يѧتم بواسѧطة السلطة المختصة وهى الجمعية العامة                  

 . حتى يكون تعيينه شرعيا وقانونيا للمساهمين 

 : الحصول على بعض المعلومات الأولية عن العميل -٤
يѧسعى المѧراجع قѧبل إتمѧام الѧتعاقد الفعلѧي مع العميل وقبول عملية المراجعة                
إلѧى الحصول على معلومات تتعلق بمدى انتظام دفاتر وسجلات العميل ووضعه            

 هذه   ويѧتم الحصول على     ،نѧزاهته المالѧي فѧي الأسѧواق فѧضلا عѧن مѧدى أمانѧته و              
 : المصادر الآتيةمن المعلومات 

الاتѧصال بالجهѧات التي تتعامل مع العميل حاليا وأيضا تلك التي تعاملت              -
 . معه فى الماضى آالبنوك والمحامين وجهات الائتمان المختلفة
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 . طلاع على القوائم المالية للعميل عن الفترات السابقةالا -

ارة بѧѧѧشأن بعѧѧѧض الأمѧѧѧور ومѧѧѧن أمثلѧѧѧتها وجѧѧѧود     الاستفѧѧѧسار مѧѧѧن الإد  -
التѧزامات عرضѧية واسѧتكمال آافة محاضر اجتماعات مجلس الإدارة           

 . والالتزام بالمتطلبات القانونية والقدرة على الوفاء بالقروض

 : إعداد خطاب التعاقد -٥
يقѧѧѧبل المѧѧѧراجع القѧѧѧيام بعملѧѧѧية المѧѧѧراجعة للعمѧѧѧيل فѧѧѧي حالѧѧѧة مѧѧѧا إذا آانѧѧѧت        

حѧѧصل علѧѧيها عѧѧن طѧѧريق الاتѧѧصال بالمѧѧراجع الѧѧسابق والإدارة   المعلѧѧومات التѧѧي 
 . والجهات الأخرى تؤشر على سلامة العميل 

 بين  ا مكتوبً ا مبدئيً ا وهو يمثل اتفاقً    ،وفѧى هѧذه الحالѧة يѧتم إعداد خطاب التعاقد          
  ،العمѧيل والمѧراجع بѧشأن المهمѧة الѧواجب القѧيام  بهѧا ومسئوليات آل من الطرفين               

 آافѧѧة وعѧѧادة مѧѧا يتѧѧضمن إصѧѧدار هѧѧذا الخطѧѧاب وإرسѧѧاله للعمѧѧيل ،ويقѧѧوم المѧѧراجع ب
 ومن أمثلتها الفترة الزمنية موضع     ، بعملѧية المѧراجعة    المعلѧومات الهامѧة المѧرتبطة     

المѧراجعة والفحѧص، والѧوقت الѧذي يѧستغرقه أداء عملية المراجعة وأتعابها وحدود          
الѧѧة مѧѧا إذا آانѧѧت مѧѧسئولية المѧѧراجع بѧѧشأن اآتѧѧشاف الأخطѧѧاء والغѧѧش، وفѧѧى هѧѧذه الح

ن الخطاب يجب أن يتضمن إ عѧن خدمات أخرى بخلاف المراجعة ف    العملѧية عѧبارة   
 . عبارة تفيد أن المهمة يجب ألا تفسر على أنها مراجعة

 : الخطوات التمهيدية اللازمة لتخطيط عملية المراجعة ٣/٨
يقѧѧوم المѧѧراجع بتخطѧѧيط عملѧѧية المѧѧراجعة عقѧѧب قѧѧبولها والانѧѧتهاء مѧѧن إتمѧѧام    

 ѧيل        إجѧع العمѧتعاقد مѧويتطلب تخطيط عملية المراجعة القيام بإجراءات     ، راءات ال 
 : خطوات تمهيدية تتمثل في الآتيأو 

 : معلومات آافية عن نشاط العميل  الحصول على-أولا  
 يѧسعى المѧراجع إلѧى جمع أآبر قدر ممكن من المعلومات عن نشاط الشرآة              

 اتها بهدف التعرف على الأحداث    المنѧشأة التѧي سѧيقوم بفحѧص ومراجعة حساب         أو  
فهمهѧѧا خاصѧѧة تلѧѧك التѧѧي قѧѧد تكѧѧون ذات تأثيѧѧر    والعملѧѧيات المالѧѧية والممارسѧѧات و 



٢١٥ أساسيات المراجعة

جوهѧري علѧى القѧوائم المالѧية وإلقѧاء الضوء على المشاآل التي قد تظهر له أثناء               
 :وتتضمن هذه المعلومات ما يلي، إنجاز مهمته 

ونوعѧية النѧѧشاط الѧѧذى  ومѧѧدتها نونѧي ومقѧѧرها  مرآѧز الѧѧشرآة وشѧѧكلها القا   -١
 . تتعامل فيه وطبيعة منتجاتها وخدماتها

 . تسلسل العمليات الفنية وطرق الإنتاج والتسويق  -٢

نѧوع الѧصناعة ومѧدى تأثرها بالأحوال الاقتصادية والقرارات الحكومية             -٣
 . والتغيرات التكنولوجية وآثار ذلك على عملية المراجعة

 . حالة الشرآات الصناعيةالنظام المحاسبي ونظام التكاليف في   -٤

 القوائم المالية الخاصة بالفترات السابقة   -٥

 . التقارير الواجب إعدادها لتقديمها إلى الجهات الرسمية  -٦

 . هيكل الرقابة الداخلية  -٧

العملѧѧيات المالѧѧية التѧѧي تحѧѧدث بѧѧين الѧѧشرآة وأطѧѧراف أخѧѧرى لهѧѧا علاقѧѧة    -٨
يѧѧنها التѧѧى بوهѧѧذه الأطѧѧراف تتمѧثل فѧѧي الѧشرآات   ، ارتѧباط واضѧѧحة بهѧا   

الѧѧѧشرآات المѧѧѧستثمر فѧѧѧيها والمѧѧѧلاك   وبѧѧѧين الѧѧѧشرآة علاقѧѧѧة مѧѧѧشترآة و  
 . الرئيسيين والإدارة وأفراد أسرهم المقربين

 : من أآثرها استخداما ما يليت ووتتعد أساليب جمع هذه المعلوما

 : الزيارات الميدانية للمنشأة -ثانيا 
 تسويقية م أنت صناعيةآاأيقѧوم المѧراجع بѧزيارة مواقѧع العمѧل بالمنѧشأة سواء        

مالѧѧية وتѧѧؤدى زيѧѧارة الإدارات المالѧѧية إلѧѧى الحѧѧصول علѧѧى المعلѧѧومات   م أإداريѧѧة مأ
الخاصѧة بالѧسجلات المحاسѧبية والإحѧصائية المستخدمة وآيفية القيد والترحيل منها           

 ،لدفاتر المحاسبية بشكل عام   وأنѧواع الدورات المستندية ومدى دقتها ومدى انتظام ا        
نѧشآت الѧصناعية يمكѧن الحصول على معلومات بشأن نظام التكاليف            وفѧى حالѧة الم    

طѧѧلاع علѧѧى  ومѧѧن ناحѧѧية أخѧѧرى يمكѧѧن للمѧѧراجع الاالمتѧѧبع ومѧѧدى آفايѧѧته وسѧѧلامته،
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القѧوائم المالѧية الخاصѧة بفتѧرات سѧابقة وتقاريѧر المѧراجع الѧسابق بѧشأن تلѧك القوائم                     
 .ارةبتقارير مجلس الإد أو وفحص أية تحفظات وردت بهذه التقارير

ساعد فѧѧى فهѧѧم العملѧѧيات الفنѧѧية   تѧѧ  مѧѧصانع المنѧѧشأة ومخازنهѧѧا آمѧѧا أن زيѧѧارة 
معلومات عن طرق   بالإضافة إلى الحصول على      آيفية إتمام عمليات التشغيل ،    و

التخѧѧزين المتѧѧبعة فѧѧي تخѧѧزين الѧѧسلع والمنѧѧتجات وأسѧѧاليب الѧѧرقابة علѧѧى المخѧѧزون 
د زيѧѧѧارة مواقѧѧѧع البѧѧѧيع وتعѧѧѧ. ومѧѧѧناطق المѧѧѧشاآل المحѧѧѧتملة مѧѧѧثل المѧѧѧواد الѧѧѧراآدة  

والتѧسويق مѧن الأمѧور المفѧيدة لجمѧع المعلѧومات المѧتعلقة بѧسياسة البѧيع والتوزيع                   
 . وتكاليف الحملات الإعلانية ومدى معقوليتها

 : مراجعة بيانات الصناعة والنشاط دراسة و-ثالثا 
النشاط يѧسعى المѧراجع إلѧى الحصول على المعلومات المرتبطة بالصناعة و           

الغѧѧرف الѧѧتجارية مѧѧن علѧѧى بѧѧيانات الѧѧصناعة التѧѧي يѧѧتم الحѧѧصول علѧѧيها طلاع بѧѧالا
والѧѧѧزراعية والѧѧѧѧصناعية وغيѧѧѧرها مѧѧѧѧن الجهѧѧѧات الرسѧѧѧѧمية التѧѧѧي تѧѧѧѧشرف علѧѧѧѧى     
الѧѧѧصناعات المخѧѧѧتلفة وتѧѧѧصدر النѧѧѧشرات الѧѧѧتجارية والѧѧѧصناعية الخاصѧѧѧة بѧѧѧتحديد 

 . التطورات الحالية في النشاط والصناعة

 : راجعة الخاصة بفترات سابقةل الم دراسة ومراجعة أوراق عم-رابعا 
يحѧرص المѧراجع وهѧو بѧصدد الѧتعاقد علѧى عملѧية المѧراجعة علѧى الاتصال             

ن العميل يرخص  تصريح م أو ذن إع الѧسابق للمنѧشأة بعѧد الحصول على     بالمѧراج 
طلاعѧѧه علѧѧى أوراق عمѧѧل المѧѧراجعة الخاصѧѧة بѧѧذلك العمѧѧيل       اللمѧѧراجع الѧѧسابق ب 
 . نشأة خلال الفترات السابقة المةناء مراجعوالتي تم إعدادها أث

 من التعرف على    وراق عمل المراجعة يتمكن المراجع    ومѧن خѧلال دراسѧة أ      
المѧѧشاآل الخاصѧѧة بالعمѧѧيل ومѧѧا إذا آѧѧان مѧѧن المѧѧتوقع اسѧѧتمرارها خѧѧلال عملѧѧية        

 وجود بعض نقاط الضعف في نظام       :ومѧن الأمثلة على ذلك      ، المѧراجعة الحالѧية     
         ѧنه الحѧا يمكѧية آمѧرقابة الداخلѧبشأن وجود أطراف أخرى    صول على معلومات    ال

 . بالمنشأة وطبيعة ومدى تلك العلاقة والآثار التى قد تترتب عليها ذات علاقة 
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 : تصال المباشر بالإدارة العليا الا-خامسا
مѧѧѧنها علѧѧѧى   المѧѧѧراجع بالاتѧѧѧصال المباشѧѧѧر بѧѧѧالإدارة العلѧѧѧيا للحѧѧѧصول    يقѧѧѧوم

راجعة آѧѧѧتلك التѧѧѧى تتѧѧѧضمنها  عملѧѧية المѧѧѧ  لѧѧѧى  إنجѧѧѧازعالمعلѧѧومات التѧѧѧى تѧѧѧساعده  
التقاريѧر الإداريѧة وآافѧة المعلѧومات المѧتاحة لѧلإدارة بصفة عامة مثل الموازنات           
وقѧѧѧوائم التѧѧѧشغيل وتقاريѧѧѧر التكالѧѧѧيف والتقاريѧѧѧر المالѧѧѧية، آمѧѧѧا يمكѧѧѧن للمѧѧѧراجع         

عѧѧѧدم وجѧѧѧود أطѧѧѧراف أخѧѧѧرى ذات   أو الاستفѧѧѧسار مѧѧѧن الإدارة بخѧѧѧصوص وجѧѧѧود
د تلك العلاقة يطلب المراجع من الإدارة إمداده وفѧى حالѧة وجو   علاقѧة بالمنѧشأة ،    

بكافѧѧѧة المعلѧѧѧومات المѧѧѧرتبطة بالعملѧѧѧيات المالѧѧѧية التѧѧѧي تمѧѧѧت بѧѧѧين هѧѧѧذه الأطѧѧѧراف 
 . والمنشأة خلال الفترة الخاضعة للمراجعة والفحص

 : حالة وجودها المراجعة الاتصال بلجنة -سادسا 
اجع الخارجي   المر  من واجب  عѧندما يكѧون لدى الشرآة لجنة مراجعة يكون        

الاتѧصال مباشѧرة بأعѧضاء اللجѧنة بѧشأن الحѧصول علѧى معلѧومات عѧن التغيرات            
القوة في نظام  أو الجوهѧرية فѧي إدارة الѧشرآة وهѧيكلها التنظيمѧي ونقاط الضعف        

الѧرقابة الداخلѧية ومѧدى إمكانية الاعتماد على أداء إدارة المراجعة الداخلية ودور              
التعاون بين المراجعين الداخليين وفريق عمل   اللجѧنة فѧي تنѧسيق العمѧل وإمكانѧية           

 .المراجع الخارجي 

 : عمل تقديرات مبدئية لمستويات الأهمية النسبية -سابعا 
تعѧѧرف الأهمѧѧية النѧѧسبية بأنهѧѧا حجѧѧم الخطѧѧأ فѧѧي المعلѧѧومات المالѧѧية والѧѧذي قѧѧد 

 ويهѧتم المѧراجع بوضع       ،يكѧون لѧه تأثيѧر علѧى أحكѧام مѧستخدمي هѧذه المعلѧومات               
مبدئѧѧѧية لمѧѧѧستويات الأهمѧѧѧية النѧѧѧسبية أثѧѧѧناء تخطѧѧѧيط بѧѧѧرنامج المѧѧѧراجعة  تقديѧѧѧرات 

 . للمساعدة في تحديد طبيعة إجراءات المراجعة ومجالاتها ومداها وتوقيتها

ولا تѧوجد معاييѧر مѧوحدة لتقديѧر حѧدود مѧستويات الأهمѧية النسبية وإنما هى                
سترشاد بما  مѧسألة تعتمد بشمل آبير على الحكم الشخصى للمراجع آما يمكنه الا           

ما يسمى العرف المهنى عند إعداد      أو   يѧتم  الѧتعارف علѧيه فѧي الممارسѧة العلمѧية            
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يѧستخدم المѧراجعون فѧي الولايات المتحدة        : فعلѧى سѧبيل المѧثال       ، هѧذه التقديѧرات     
الأمѧѧريكية فѧѧي الممارسѧѧة العلمѧѧية قاعѧѧدة عامѧѧة لѧѧتحديد مѧѧستويات الأهمѧѧية النѧѧسبية   

 ٪١٠جعة وهى اعتبار الخطأ الذي تبلغ نسبته          المبدئѧية فѧي مѧرحلة تخطيط المرا       
إجمالي  أو   مѧن قѧيمة أى عنѧصر مѧن عناصѧر القѧوائم المالѧية آѧصافي الدخل مثلا                  

 من قيمة العنصر فإنه ٪٥، أمѧا الخطѧأ الذي لا يتجاوز معدله          الأصѧول يعѧد هامѧا     
قل  وأ٪٥ تتراوح نسبتها بين أآثر من        أما فيما يتعلق بالأخطاء التي     ،لا يعد هاما    

 بالمنѧѧѧشأة  المحѧѧѧيطة ضѧѧѧوء الظѧѧѧروف  يكѧѧѧون فѧѧѧي ن الحكѧѧѧم علѧѧѧيها إ فѧѧѧ٪١٠مѧѧѧن 
 إلѧѧى نѧѧسبة المѧѧراجعلѧѧم يطمѧѧئن  إذا ولكѧѧن  ، القѧѧوائم المالѧѧيةمѧѧستخدميواحتѧѧياجات 
 في التوسع   يقرر و اهامً اعتبار العنصر    الأفѧضل فѧى هѧذه الحالة       فمѧن    الخطѧأ هѧذه   

 الأخطاءآتشاف  افي خطر الفشل إلѧى  اختѧبارات الفحѧص تجنѧبا للتعѧرض         إجѧراء 
  .المالية القوائم في الجوهري غشالأو 

  النسبية عند  الأهمية مستويات التقديرات المبدئية ل   إعѧداد  أنويجѧب ملاحظѧة     
 يشمل  وإنما القوائم المالية لا يتضمن فقط العناصر الرئيسية لتلك القوائم           مراجعة

للأصول مالية جالإة  آانت القيمإذا  : فعلى سبيل المثال،ها  البنود المكونة ل  أيѧضا 
 مѧѧستويات الأهمѧѧية ن جنѧѧيه وآانѧѧت التقديѧѧرات المبدئѧѧية ل  ييѧѧملا ٥بالميѧѧزانية تѧѧبلغ  

 من ٪٥ قيمة هذا العنصر تبلغ في المغالاة لأخطѧاء  حѧددها المѧراجع      التѧي النѧسبية   
 يخصص  أن يجѧب علѧى المѧراجع        جنѧيه، ملѧيون    قيمѧته ربѧع ال     عѧادل تى مѧا    أقيمѧته   

 آلات  -عقارات  ( بنود الأصول الثابتة   المختلفة من    الأصولهѧذه القѧيمة بين بنود       
غيѧѧѧرها مѧѧѧن بѧѧѧنود و) الأثѧѧѧات والتѧѧѧرآيبات  - سѧѧѧيارات ووسѧѧѧائل نقѧѧѧل -ومعѧѧѧدات 

  يخفى  لاو) نقدية الѧ  –وأوراق القѧبض     يѧنون مد ال –المخѧزون   (الأصѧول المѧتداولة     
 الاعتبار عند تحديد النسبة الواجب      بنظر تؤخذ   أن يجب   )الأصل(البند   طبيعة   أن

 نإ وبصفة عامة ف   .) مجموعة الأصول (العنصر   قيمةإجمالي  تخصيѧصها له من     
 الأخطѧѧاء القѧѧيمة المخصѧѧصة للبѧѧند تتناسѧѧب تناسѧѧبا عكѧѧسيا مѧѧع احѧѧتمال     أو النѧѧسبة
اطѧѧر الأخطѧѧاء والغѧѧش التѧѧي زادت مخمѧѧا لكف البѧѧند، يتعѧѧرض لهѧѧا التѧѧى قѧѧد غѧѧشوال

 يقѧѧدرها التѧѧية  النѧѧسبيالأهمѧѧية مѧѧستوياتانخفѧѧضت  يتعѧѧرض لهѧѧا البѧѧند يحѧѧتمل أن
  .البندالمراجع لهذا 



٢١٩ أساسيات المراجعة

 الأهمѧѧية قѧѧيام المѧѧراجع بѧѧتحديد تقديѧѧرات مبدئѧѧية لمѧѧستويات    أنوجديѧѧر بالذآѧѧر  
 عملѧѧѧية وأداءلبѧѧѧنود والعناصѧѧѧر الهامѧѧѧة أآبѧѧѧر ل توجѧѧѧيه عѧѧѧناية  فѧѧѧيالنѧѧѧسبية يѧѧѧساعده 

 من التأآد ومن ثم تحقيق      عال تحقيق مستوى    آخر بمعنى    ،المѧراجعة بكفاءة وفعالية   
  .والمراجعقل بما يحقق المنفعة للعميل أراجعة وتحمل تكاليف ومجهود هدف الم

 : م بالمراجعة التحليلية المبدئية القيا-ثامنا 
 Review  Analytical  Preliminary 

تѧѧبذل جهѧѧود مѧѧستمرة مѧѧن جانѧѧب المѧѧراجعين والمѧѧنظمات المهنѧѧية والدوائѧѧر      
لتحقيق أهداف المراجعة   العلمية في البحث عن الإجراءات التي يمكن استخدامها         

ب المعايѧنة للتحقق من صدق      حѧيث تعѧتمد المѧراجعة علѧى أسѧلو          بكفѧاءة وفعالѧية ،    
ويعنى ذلك احتمال احتواء القوائم المالية على        وعدالѧة معلѧومات القѧوائم المالية ،       

 . غير متعمدة ولم تكتشف ضمن العينة التي تم مراجعتها أو أخطاء متعمدة

 آإجѧѧراء مѧѧصاحب لعملѧѧية الفحѧѧص  Scanningنولهѧѧذا ظهѧѧر أسѧѧلوب الѧѧتمع
عѧѧدة فتѧѧرات مѧѧع   أو بالعيѧѧنة ويعѧѧتمد هѧѧذا الأسѧѧلوب علѧѧى مقارنѧѧة بѧѧيانات فتѧѧرتين     
خѧѧرج مѧѧنها عѧѧن هѧѧذا  بعѧѧضها لاآتѧѧشاف الاتجѧѧاه العѧѧام لهѧѧذه البѧѧيانات وآѧѧشف مѧѧا ي  

خطѧئه، وتطѧور هѧذا الأسѧلوب وظهѧر أسلوب           أو   ثѧبات صѧحته   إالاتجѧاه لفحѧصه و    
 يعѧѧتمد علѧѧى مجمѧѧوعة مѧѧن الوسѧѧائل الكمѧѧية عѧѧند فحѧѧص  الفحѧѧص التحليلѧѧي والѧѧذي

 .العلاقات بين البيانات المالية 

مريكѧى للمحاسѧبين القانونيѧين نѧشرة معايير المراجعة          وقѧد أصѧدر المعهѧد الأ      
وتعد    Analytical Reviewبعѧنوان الفحѧص التحليلى   ١٩٧٨فѧى عѧام    ٢٣رقѧم  

ل مستقل وقد عرفت أول نѧشرة مѧراجعة تتѧناول موضѧوع الفحѧص التحليلي  بشك            
الفحѧص التحليلي بأنه دراسة ومقارنة العلاقات بين البيانات ، والبيانات يمكن أن             

وفѧѧى عѧѧام  معѧѧدلات ، وأمؤشѧѧرات  أو نѧѧسب أو آمѧѧية أو تكѧѧون فѧѧي صѧѧورة مالѧѧية 
 بعنوان  ٥٦ المعهѧد الأمريكѧي أيѧضا نѧشرة معاييѧر المѧراجعة رقѧم                أصѧدر  ١٩٨٨

 الѧѧسابق إصѧѧدارها وفѧѧيها تѧѧم    ٢٣رة رقѧѧم الإجѧѧراءات التحليلѧѧية لѧѧتحل محѧѧل النѧѧش    
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اسѧتبدال مѧسمى الفحص التحليلي بالإجراءات التحليلية وأصبح استخدامها إلزاميا    
فѧѧي مرحلتѧѧي تخطѧѧيط المѧѧراجعة والفحѧѧص النهائѧѧي للقѧѧوائم المالѧѧية واختѧѧياريا فѧѧي    
مѧرحلة العمѧل الميدانѧي بعѧد أن آѧان اسѧتخدامها اختѧياريا فѧي جمѧيع المѧراحل في                      

 . ٢رقم ظل النشرة 

ويهѧدف المѧراجع مѧن خѧلال القѧيام بالإجѧراءات التحليلѧية في مرحلة تخطيط                 
المѧراجعة إلѧى تحلѧيل العلاقѧات بѧين بѧيانات القѧوائم المالѧية وتحديѧد العلاقات غير            
العادية والتقلبات غير المتوقعة في البيانات وخاصة تلك التي تتعرض إلى درجة            

 . طاءمخاطرة عالية من ناحية التحريف والأخ

 : جراءات التحليلية بالطرق الآتيةويتم أداء الإ

 عن فترات   نشأة عن السنة الحالية بمثيلاتها    مقارنة المعلومات المالية للم     -١
 .) تحليل أفقى( سابقة 

 .المستهدفة  أو مقارنة المعلومات المالية للمنشأة بالنتائج المتوقعة  -٢

 .النشاط  أو صناعةمقارنة المعلومات المالية للمنشأة بمتوسطات ال  -٣

دراسة العلاقة بين المعلومات المالية وغير المالية مثل العلاقة بين عدد             -٤
 .العاملين ومصروف الأجور 

 . دراسة علاقات الارتباط بين بنود وعناصر القوائم المالية  -٥

وبѧصفة عامѧة يجѧب مѧراعاة أنѧه إذا آانѧت نѧتائج أداء الإجѧراءات التحليلية             
إلى عدم  أو جعة تѧدل علѧى وجود تقلبات غير متوقعة  فѧي مѧرحلة تخطѧيط المѧرا      

وجѧود بѧنود أخѧرى شѧاذة فمѧن الواجب أن يقوم       أو   وجѧود تقلѧبات آانѧت مѧتوقعة       
المѧѧراجع بتخطѧѧيط عملѧѧية المѧѧراجعة علѧѧى أسѧѧاس توسѧѧيع اختѧѧبارات المѧѧراجعة      

 . المتعلقة بهذه البنود

 : فحص وتقييم نظام الرقابة الداخلية-تاسعا 
ѧѧزايد المتѧѧاط  أدى التѧѧتلف أنمѧѧي مخѧѧتعامل فѧѧي تѧѧشآت التѧѧام المنѧѧي أحجѧѧسارع ف



٢٢١ أساسيات المراجعة

  اسѧѧتثماراتها الѧѧسلع والخѧѧدمات ومѧѧا تѧѧرتب علѧѧيه مѧѧن تѧѧضخم واضѧѧح فѧѧي حجѧѧم       
 إلѧѧى ضѧѧرورة الѧѧتحول باسѧѧتخدام أسѧѧلوب المѧѧراجعة الاختѧѧبارية  وعملѧѧياتها المالѧѧية

بѧدلا مѧن أسѧلوب المѧراجعة التفѧصيلية وذلѧك عѧند إبѧداء الѧرأي الفنѧي المحايد عن                      
 .   صدق وعدالة القوائم المالية للمنشأةمدى

وتعѧѧتمد المѧѧراجعة الاختѧѧبارية علѧѧى إجѧѧراء اختѧѧبارات علѧѧى عيѧѧنة العملѧѧيات     
وافتѧѧѧراض أن العملѧѧѧيات المѧѧѧتماثلة ينطѧѧѧبق علѧѧѧيها نفѧѧѧس نѧѧѧتائج تلѧѧѧك الاختѧѧѧبارات    
وتѧتوقف آمѧية الاختѧبارات التѧي يخѧتارها المѧراجع علѧى مѧدى قوة واآتمال نظام                   

 .المستخدم في المنشأة الرقابة الداخلية 

تخطѧѧيط وعلѧѧى ذلѧѧك تعѧѧد هѧѧذه الخطѧѧوة علѧѧى درجѧѧة آبيѧѧرة مѧѧن الأهمѧѧية عѧѧند   
 واهتمام وذلك   عناية من   هتستحق إذ يجѧب علѧى المراجع أن يوليها ما            ،المѧراجعة 

ولقѧد أآѧدت معاييѧر المراجعة المتعارف        . قѧبل الѧبدء فѧي إعѧداد بѧرنامج المѧراجعة           
الفѧѧصل الѧѧثالث علѧѧى  أهمѧѧية وضѧѧرورة فحѧѧص علѧѧيها والѧѧسابق الإشѧѧارة إلѧѧيها فѧѧي 

بالمعيار الثاني  وتقيѧيم نظѧام الرقابة الداخلية بواسطة المراجع الخارجي، فقد ورد   
 : من معايير العمل الميداني ما يلي

يجѧѧب علѧѧى المѧѧراجع القѧѧيام بدراسѧѧة سѧѧليمة وتقيѧѧيم دقѧѧيق لѧѧنظام الѧѧرقابة     " •
علѧѧيه وبالتالѧѧي تحديѧѧد حجѧѧم  الداخلѧѧية المتѧѧبع فعѧѧلا آأسѧѧاس لتقريѧѧر مѧѧدى الاعѧѧتماد   

 ". الاختبارات التي تقتصر عليها إجراءات المراجعة 

  : تىرقابة الداخلية على النحو الآويقوم المراجع بفحص وتقييم نظام ال

ة  من الناحية النظرية بدراس التعѧرف على النظام المصمم للرقابة الداخلية       -١
دفق ودلѧѧѧيل طلاع علѧѧѧى خѧѧѧرائط الѧѧѧتالѧѧѧضوابط الѧѧѧرقابية الموضѧѧѧوعة بѧѧѧالا 

 . الإجراءات والهيكل التنظيمي

تحديѧد مѧدى ملاءمة ودقة الإجراءات الموضوعة والمستخدمة بالمقارنة بما            -٢
 . يجب أن تكون عليه تلك الإجراءات مع أخذ الظروف الواقعية في الاعتبار
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تحديѧد الكيفѧية التي يعمل بها النظام فعلا، لأن النظام قد يكون سليما فعلا                -٣
ي لمبق بѧنفس الكيفѧية  في الواقع الع        لنظѧرية ولكѧنه غيѧر مطѧ       مѧن الناحѧية ا    

 . لإجراءات الموضوعة افهم العاملين للضوابط و أو نتيجة عدم إلمام

ونظѧرا لأهمѧية نظѧام الѧرقابة الداخلѧية فقѧد تѧم التعѧرض له ومناقشته تفصيليا                   
 . في الفصل الخامس من هذا الكتاب

 : Audit Program برنامج المراجعة  ٤/٨
ѧѧل        يمѧѧيذ العمѧѧي تنفѧѧتتبع فѧѧي سѧѧراجعة التѧѧراءات المѧѧسبق لإجѧѧتحديد المѧѧثل ال

الميدانѧѧي جانѧѧبا هامѧѧا فѧѧى مѧѧرحلة تخطѧѧيط عملѧѧية المѧѧراجعة ويѧѧتم ذلѧѧك أثѧѧناء ومѧѧن   
 . خلال إعداد برنامج المراجعة

 تتѧѧضمن الأهѧѧداف المطلѧѧوب وبѧѧرنامج المѧѧراجعة عѧѧبارة عѧѧن خطѧѧة تفѧѧصيلية 
  ،لѧѧѧك الأهѧѧѧداف تول علѧѧѧيها لتحقѧѧѧيق  الحѧѧѧصوالأدلѧѧѧة الملائمѧѧѧة الѧѧѧواجب  تحقѧѧѧيقها 
إجراءات تنفيذ العمل اللازم بطريقة      أيѧضا الأسѧاليب الѧواجب اتѧباعها و         وتتѧضمن 

مѧѧنظمة تظهѧѧر العلاقѧѧة بѧѧين آѧѧل إجѧѧراء سѧѧيتبع والإجѧѧراء الѧѧذي يلѧѧيه آمѧѧا يجѧѧب أن   
الأشخاص المسئولين عن تنفيذ آل إجراء والوقت  أو يتѧضمن البرنامج  الشخص    

 .   المسئول عن الفحص والمراجعةاللازم لذلك وتوقيع

وعѧѧند قѧѧيام المѧѧراجع بتѧѧصميم وإعѧѧداد بѧѧرنامج المѧѧراجعة يجѧѧب أن يأخѧѧذ فѧѧي    
 : عة من العوامل تتمثل في الآتىالاعتبار مجمو

 بѧنطاق عملѧية المراجعة التي آلف بها ، فإذا آانت مراجعة جزئية              دالتقѧي  -١
دود تهѧدف إلѧى تحقѧيق هدف خاص ومحدد يجب أن يصمم برنامج في ح              

وإذا آانت   ذلѧك الهѧدف المنѧصوص علѧيه فѧي خطѧاب التعاقد ولا يتعداه ،               
مѧراجعة عاديѧة للقѧوائم المالѧية بهѧدف إبداء الرأى الفنى المحايد عن مدى              

ѧѧصѧѧوائم فѧѧذه القѧѧومات هѧѧة معلѧѧشمل إدق وعدالѧѧراجعة يѧѧية المѧѧاق عملѧѧن نط
جمѧيع عملѧيات المنѧشأة ويѧتم فحصها باستخدام أسلوب المعاينة ويجب أن              

 .  تحقيق هدف المراجعةبيتضمن برنامج المراجعة الخطوات الكفيلة 
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  . التقديرات المبدئية لمستويات الأهمية النسبية -٢

  . النتائج التي أسفرت عنها المراجعة التحليلية المبدئية -٣

فعلѧى ضوء   ،  بالمنѧشأة    ال نظѧام الѧرقابة الداخلѧية المطѧبق        مѧدى آفايѧة واآѧتم      -٤
تحدد نوع ومدى الاختبارات التي سيقوم      ينظام  النتائج فحص المراجع  لهذا      

 . بها والإجراءات التي يتطلب الأمر القيام  بها  ليتضمنها برنامج المراجعة

الأهѧداف التѧي يسعى المراجع  إلى تحقيقها من وراء آل إجراء يتضمنه               -٥
البѧѧرنامج ذلѧѧك لأن عملѧѧيات الفحѧѧص والمѧѧراجعة التѧѧي يقѧѧوم بهѧѧا المѧѧراجع  

       ѧيق هѧيلة لتحقѧى وسѧؤدى البرنامج المصمم  إلى            هѧب أن يѧين ويجѧدف مع
 . تحقيق هذا الهدف

 إلى الحصول على الأدلة  اسѧتخدام طѧرق وأسѧاليب المѧراجعة التѧي تؤدى        -٦
 الأآثѧر ملاءمѧة فѧى ضѧوء الظѧروف المحѧيطة بالمنѧشأة وطبيعة                القѧرائن و

 . نشاطها

وتنقѧѧسم بѧѧرامج المѧѧراجعة إلѧѧى مجموعتѧѧين أساسѧѧيتين يѧѧتم توضѧѧحيهما علѧѧى      
 : حو التاليالن

  :  برامج مراجعة محددة ومخططة مقدما )أ
Predetermined Audit Programs   

 ѧع        ويقѧي توضѧراجعة التѧرامج المѧا بѧة ظروف     صد بهѧى دراسѧناء علѧدما بѧمق 
المنѧشأة وإجѧراء جمѧيع  العملѧيات الخاصѧة بتخطѧيط المѧراجعة وأهمهѧا التقديرات                

التي أسفرت عنها المراجعة التحليلية   النتائج  دئѧية لمѧستويات الأهمية النسبية و      المب
المبدئѧية وآѧذلك نѧتائج فحص وتقييم نظام الرقابة الداخلية، ومن ناحية أخرى يعد               
بѧѧرنامج المѧѧѧراجعة المخطѧѧѧط مقѧѧѧدما لمنѧѧѧشأة مѧѧѧا بѧѧѧرنامجا تفѧѧѧصيليا يتѧѧѧضمن آافѧѧѧة  
الأسѧاليب الѧواجب اتѧباعها والإجѧراءات الѧواجب تنفѧيذها عѧند مѧراجعة آل عملية          

 .  الفحصيشملها نطاق
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  : فيما يلية مزايا يمكن إيجازها ولهذا النوع من البرامج عد

يѧساعد البѧرنامج التفѧصيلي المحѧدد مقѧدما على تقسيم العمل بين المراجع               -١
 . ومساعديه آل حسب خبرته وآفاءته

الخطѧѧѧوات  أو يѧѧѧؤدى إلѧѧѧى عѧѧѧدم الѧѧѧسهو عѧѧѧن اتخѧѧѧاذ بعѧѧѧض الإجѧѧѧراءات     -٢
ي آما يعمل على تجنب تكرار الѧضرورية عѧند القѧيام بѧأداء العمѧل الميدان       

 . بعض الإجراءات التي تؤدى إلى زيادة الوقت والتكلفة والمجهود

 . يستخدم آأداة رقابية أثناء إنجاز عملية المراجعة -٣

يفѧѧѧيد آدلѧѧѧيل علѧѧѧى قѧѧѧيام المѧѧѧراجع بعملѧѧѧية المѧѧѧراجعة وفقѧѧѧا لمعاييѧѧѧر المѧѧѧراجعة  -٤
 . أو الإهمال التقصيرالمتعارف عليها وبذله للعناية المهنية وذلك حالة اتهامه ب

يѧѧѧستخدم آأسѧѧѧاس لعملѧѧѧيات مѧѧѧراجعة القѧѧѧوائم المالѧѧѧية لѧѧѧنفس المنѧѧѧشأة فѧѧѧى    -٥
 أو الѧѧسنوات المقѧѧبلة مѧѧع مѧѧراعاة أن يѧѧتم  تعديلѧѧه بمѧѧا تتطلѧѧبه أيѧѧة تغيѧѧرات   

 . تطورات تلحق بالمنشأة خلال تلك السنوات

وعلѧى الѧرغم مѧن تلѧك المѧزايا إلا أن هѧناك بعѧض الانѧتقادت التي توجه إلى                     
 :  خدام هذا النوع من البرامج وتتمثل فيما يلياست

يѧؤدى اسѧتخدام هذه البرامج إلى تحويل إجراءات المراجعة لعمليات     -١
 . فحص روتينية تؤدى بطريقة آلية

يخѧѧشى أن يѧѧؤدى اسѧѧتخدام تلѧѧك البѧѧرامج إلѧѧى عѧѧدم إجѧѧراء الѧѧتعديلات       -٢
 اللازمѧة حالѧة اآتشاف وجود أى خلل استجد في نظام الرقابة الداخلية          

 . تطورات تتعلق بظروف المنشأة أو حالة حدوث تغيراتأو 

قѧد تѧؤدى هѧذه البѧرامج إلѧى الحѧد مѧن قѧدرة مѧساعدي المѧراجع على                      -٣
 . الفحصجديد في طرق وأساليب والمراجعة والابتكار والت

شѧѧك أن هѧѧذه الانѧѧتقادات علѧѧى جانѧѧب آبيѧѧر مѧѧن الأهمѧѧية وتتѧѧضمن قѧѧدرا     ولا
ة العديѧѧѧد مѧѧѧن الأمѧѧѧثلة التѧѧѧي تѧѧѧؤيد هѧѧѧذه وفѧѧѧى الحѧѧѧياة العملѧѧѧي، آبيѧѧѧرا مѧѧѧن الѧѧѧصحة 
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الانѧتقادات ويمكѧن للمѧراجع تجنѧبها عن طريق تشجيع مساعديه بالاستمرار على              
إبداء ما يتبادر إلى أذهانهم  من ملاحظات على البرامج الموضوعة لهم واقتراح          
الѧتعديلات التѧى يѧرونها ملائمѧة ويجѧب علѧى المѧراجع أن يقѧوم بمراجعة البرامج                   

ѧѧددة مقѧѧي    المحѧѧضرورية التѧѧتعديلات الѧѧيها الѧѧدخل علѧѧرى وأن يѧѧرة لأخѧѧن فتѧѧدما م
 . يستلزمها التغير فى ظروف المنشأة 

 :Progressive Audit Problems برامج مراجعة تقدمية ومتجددة )ب 

     ѧذا الѧضمن هѧالرئيسة لعملية الفحص   نوع من البرامج الخطوط العريضة و     يت
الإجѧѧراءات التفѧѧصيلية الѧѧواجب    كوالمѧѧراجعة والأهѧѧداف الѧѧواجب تحقѧѧيقها وتتѧѧر   

 . تباعها وآمية الاختبارات التي يعتمد عليها لحين البدء في المراجعةا

ويتميѧѧز هѧѧذا الѧѧنوع مѧѧن البѧѧرامج بأنѧѧه يѧѧساعد علѧѧى اسѧѧتخدام  وتنمѧѧية خبѧѧرة      
وآفاءة القائمين بعملية المراجعة في اتباع إجراءات المراجعة الملائمة واستخدام          

هѧѧذا الѧѧنوع مѧѧن بѧѧرامج    إلѧѧى ف آѧѧل حالѧѧة ولكѧѧن يѧѧوجه  الأسѧѧاليب المناسѧѧبة لظѧѧرو 
ن بتنفѧيذ هذا النوع     وى يتمѧثل فѧي ضѧرورة أن يكѧون القائمѧ           انѧتقاد أساسѧ   المѧراجعة   

 . العالية فى الأداءلخبرة العملية الكافية والكفاءة من البرامج من ذوى ا

له مميزاته وعيوبه، ويمكن القول يتضح مما سبق أن آل نوع من البرامج 
 المحѧѧѧددة والمخططѧѧѧة مقѧѧѧدما أفѧѧѧضل للمѧѧѧراجع    دام بѧѧѧرامج المѧѧѧراجعة اسѧѧѧتخن إ

الانتقادات الموجهة إليها نظرا لأن البرامج      و وخاصѧة إذا أمكѧنه تفѧادى المѧثالب        
المѧتجددة يѧستلزم تنفѧيذها وجѧود مѧراجعين ذوى خبѧرة وآفѧاءة عالѧية وليس من                   

 والمتѧѧصور أن تقتѧѧصر عملѧѧية المѧѧراجعة علѧѧى هѧѧؤلاء ويبقѧѧى المѧѧساعدون ذو        
الخبѧرة الحديѧثة بѧدون عمѧل ومѧران عملѧي يѧساعدهم علѧى اآتѧساب هذه الخبرة                    

ويمكѧѧن للمѧѧراجع  الجمѧѧع بѧѧين النوعѧѧين آѧѧأن يѧѧستخدم      . وتحѧѧسين آفѧѧاءة أدائهѧѧم  
البѧرامج المѧتجددة فѧي المراجعات الجزئية والتي تتم لأغراض خاصة والتي لا              

ѧѧرات وآفѧѧتطلب خبѧѧنها تѧѧساعدين ولكѧѧن المѧѧر مѧѧدد آبيѧѧصيص عѧѧتطلب تخѧѧاءات ت
 . عالية ممن يقومون بأدائها
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 :  أوراق عمل وعلامات ومذآرات المراجعة٥/٨
Audit Working Papers  Tics &Notes  

حѧѧѧتفاظ بمجمѧѧѧوعة تѧѧѧتطلب إجѧѧѧراءات تنفѧѧѧيذ عملѧѧѧية المѧѧѧراجعة  ضѧѧѧرورة الا  
، Audit Working Papers عمل المراجعة مѧتكاملة وشاملة ومنظمة من أوراق 

خاصة لتميز طبيعة    Audit  Tics لى استخدام علاماتآما يلجأ المراجع عادة إ
الخطѧوات التي انتهى هو ومساعدوه من أدائها أثناء فحصهم للدفاتر            أو   العملѧيات 

فѧѧريق العمѧѧل المѧѧتعاون معѧѧه أثѧѧناء   أو وآثيѧѧرا مѧѧا يѧѧصادف المѧѧراجع والѧѧسجلات ،
وينها بد من تد فحѧصهم للدفاتѧر والѧسجلات أمѧورا تحتاج إلى الاستفسار عنها ولا        

وفيما يلي نناقش    Audit Notesفѧي سجل خاص يطلق عليه مذآرات المراجعة 
 :   النحو التالي ى من أوراق وعلامات ومذآرات المراجعة علبالتفصيل آلاً

 :  Audit Working Papers أوراق عمل المراجعة -أولا 
وهѧѧى عѧѧѧبارة عѧѧن الملفѧѧѧات التѧѧي يحفѧѧѧظ  بهѧѧا المѧѧѧراجع آѧѧل مѧѧѧا جمعѧѧه مѧѧѧن       

 نتѧѧيجة دراسѧѧته للمنѧѧشأة التѧѧي يقѧѧوم بمѧѧراجعة حѧѧساباتها، آمѧѧا تتѧѧضمن       معلѧѧومات
الإجѧراءات المتѧبعة فѧي فحѧص الدفاتѧر والسجلات والأدلة التي قام بجمعها خلال         
عملѧѧية المѧѧراجعة، وعلѧѧى ذلѧѧك تعѧѧد أوراق العمѧѧل المѧѧصدر الأساسѧѧي الѧѧذي يعѧѧتمد  

ابة دليل على أن علѧيه المѧراجع عѧند إعѧداد تقريѧر المѧراجعة ، آمѧا أنها تعتبر بمث                 
المѧѧѧراجع ومѧѧѧساعديه قѧѧѧد قامѧѧѧوا بѧѧѧأداء مهمѧѧѧة المѧѧѧراجعة وفقѧѧѧا لمعاييѧѧѧر المѧѧѧراجعة 

 . المتعارف عليها

  : الرئيسية لأوراق العمل في الآتىيمكن تحديد العناصر و

آافѧѧة المعلѧѧومات التѧѧي حѧѧصل علѧѧيها المѧѧراجع ومѧѧساعدوه والمѧѧتعلقة        -١
 . بالمنشأة الخاضعة للمراجعة والفحص

 .عة ومدى وتوقيت إجراءات تنفيذ العمل الميداني بيان بطبي -٢

نѧѧسخ مѧѧن الأدلѧѧة والمعلѧѧومات المدونѧѧة التѧѧي حѧѧصل علѧѧيها المѧѧراجع          -٣
 . ومساعدوه أثناء تنفيذ إجراءات العمل الميداني
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تفاصѧѧيل النѧѧتائج التѧѧي توصѧѧل إلѧѧيها المѧѧراجع ومѧѧساعدوه مѧѧن فحѧѧص       -٤
تفاصѧѧيل وتقيѧѧيم نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية المطѧѧبق فѧѧي المنѧѧشأة وأيѧѧضا        

النѧѧتائج والملاحظѧѧات التѧѧي اتѧѧضحت لهѧѧم مѧѧن القѧѧيام بأعمѧѧال المѧѧراجعة 
 . الدورية وتحقيق عناصر القوائم المالية

توصѧѧيات محѧѧددة توضѧѧح شѧѧكل ومحѧѧتوى  أو  لا تѧѧوجد قѧѧواعد،وبѧѧصفة عامѧѧة
أوراق عمѧل المѧراجعة التي يلتزم المراجع بإعدادها، ولكن توجد إرشادات عامة             

أوراق المѧراجعة وآيفѧية تنظيمها أشارت إليها نشرة           بعناصѧر ومѧشتملات    تѧرتبط 
ويمكѧن للمѧراجع الاستعانة بهذه الإرشادات       ، معاييѧر المѧراجعة المѧتعارف علѧيها         

 : وراق المراجعة وتتمثل فيما يليعند إعداد أ

يجب أن تحتوى أوراق المراجعة على معلومات آافية توضح أن القوائم            -١
 .مع دفاتر وسجلات المنشأة المالية التي تمت مراجعتها تتفق 

يجѧѧѧب أن تѧѧѧنظم هѧѧѧذه الأوراق بحѧѧѧيث توضѧѧѧح أن عملѧѧѧية المѧѧѧراجعة تѧѧѧم      -٢
تخطѧيطها بѧشكل مناسѧب وأن عمѧل المѧساعدين تѧم الإشѧراف علѧيه وفقا            

 . للمعيار الأول من معايير العمل الميداني

يجѧѧب أن توضѧѧح هѧѧذه الأوراق أن نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية للمنѧѧشأة قѧѧد تѧѧم     -٣
 .طبقا للمعيار الثاني من معايير العمل الميدانيفحصه وتقييمه 

يجѧѧѧѧب أن توضѧѧѧѧح أوراق العمѧѧѧѧل أن الاسѧѧѧѧتنتاجات التѧѧѧѧي توصѧѧѧѧل إلѧѧѧѧيها   -٤
مѧѧثل التѧѧزام  ( المѧѧراجع والمѧѧتعلقة بالجѧѧوانب الهامѧѧة لعملѧѧية المѧѧراجعة      

المنѧشأة بنظام الرقابة الداخلية واتفاق القوائم المالية مع مبادئ المحاسبة   
 . مة بنتائج المراجعةمدع) المتعارف عليها 

 : النحو الآتىوتنقسم أوراق المراجعة إلى نوعين آما سيتضح على

  : The Permanent File   الملف الدائم-
يقѧوم المѧراجع بإنѧشاء ملѧف دائѧم للمنѧشأة عند قيامه بمراجعة حساباتها لأول                 
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مѧѧرة وهѧѧو يتѧѧضمن آافѧѧة المعلѧѧومات الخاصѧѧة بالمنѧѧشأة والتѧѧي تتميѧѧز بالديمѧѧومة         
م طѧѧلاع علѧѧيها مѧѧن عѧѧام لآخѧѧر، ومѧѧن أهѧѧ سѧѧتمرارية ويحѧѧتاج المѧѧراجع إلѧѧى الا الاو

 :محتويات الملف الدائم 

 . صورة من عقد تأسيس المنشأة والقانون النظامي واللوائح الداخلية -١

 . الخرائط التنظيمية ومعلومات عن نظام الرقابة الداخلية -٢

 . نبذة تاريخية عن المنشأة وغرضها وطبيعة نشاطها -٣

 . ومات عن الدفاتر والسجلات المستخدمةمعل -٤

 . ملخص بالعقود والالتزامات التي ترتبط بها المنشأة لمدة طويلة -٥

 . شروط إصدار الأسهم والسندات والحصول على القروض -٦

 . ملخص بالنظام المحاسبي المطبق في المنشأة -٧

 . الحسابات الختامية لعدة سنوات سابقة -٨

صѧѧѧول غيѧѧѧر الملموسѧѧѧة والآلات تحلѧѧѧيلات أهѧѧѧم عناصѧѧѧر الميѧѧѧزانية آالأ  -٩
 . وأسهم رأس المال والفائض لاستخدامها عند تخطيط عملية المراجعة

ملخѧصات محاضѧر اجѧتماعات مجلѧس الإدارة عن البيانات والقرارات         -١٠
 . الهامة التي يجب الرجوع إليها آل عام

 . ملخص عن مرآز المنشأة بالنسبة للضرائب  -١١

 . خدامه بواسطة المنشأةدليل ترميز الحسابات في حالة است  -١٢

 .نتائج المراجعة والفحص التحليلي عن السنوات السابقة   -١٣

 . بيان بأقسام المنشأة وفروعها وحجم أعمالها  -١٤

وعلѧى الѧرغم مѧن أن الѧسمة الغالѧبة لمعلѧومات الملѧف الѧدائم هѧي الاستمرار                    
وعѧدم تغييѧرها مѧن عѧام لآخѧر إلا أن المѧراجع مطالѧب بإعѧادة النظѧر  فيها بشكل           

 أو  تعديل بعضها بحيث تتلاءم مع أية تطورات       أو   حذف أو   دورى بهѧدف إضافة   
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الѧѧنظام  أو تغيѧѧرات تلحѧѧق بالمنѧѧشأة آمѧѧا فѧѧي حالѧѧة تعѧѧديل نѧѧصوص عقѧѧد الѧѧشرآة     
 .  تطوير هيكلها التنظيمي أو تغيير المسئولين عن إدارة الشرآة  المحاسبى أو

  : The Current File  الملف الجاري-
  ѧѧراجع بإعѧѧوم المѧѧنويا  يقѧѧاري سѧѧف الجѧѧومات   إ إذ ،داد الملѧѧضمن المعلѧѧه يتѧѧن

الخاصѧѧة بحѧѧسابات المنѧѧشأة وإجѧѧراءات المѧѧراجعة الخاصѧѧة بالѧѧسنة المالѧѧية محѧѧل      
 :ومن ثم يتضمن الملف الجاري ما يلي) الجارية ( المراجعة 

 .أرصدة حسابات دفتر الأستاذ  -١

 . قيود إعادة التبويب والتسوية -٢

 .أهداف المراجعة -٣

 .  ة الواجب مراجعتها والعينات المختارةالنظم والأرصد -٤

 . صورة من برنامج المراجعة -٥

 .أدلة الإثبات التي تم جمعها لتأييد رأى المراجع  -٦

 .الملاحظات التي يراها المراجع والاستنتاجات التي توصل إليها -٧

 الѧѧنقدية والمخѧѧزون الѧѧسلعي والأوراق المالѧѧية دصѧѧورة مѧѧن محاضѧѧر جѧѧر -٨
 .والأصول الثابتة 

لمѧراجع عѧناية خاصѧة لإعѧداد الملف الجاري وتنظيم معلوماته فهو             ويѧوجه ا  
يمѧѧثل الأسѧѧاس الѧѧذي يعѧѧتمد علѧѧيه المѧѧراجع عѧѧند قѧѧيامه بتنفѧѧيذ إجѧѧراءات مѧѧراجعة      
القѧѧوائم المالѧѧية للمنѧѧشأة وعѧѧند إبѧѧداء رأيѧѧه الفنѧѧي المحايѧѧد عѧѧن مѧѧدى عدالѧѧة وصѧѧدق  

علѧѧى قѧѧيامه معلѧومات هѧѧذه القѧѧوائم، ومѧن ناحѧѧية أخѧѧرى يѧѧستخدمه المѧراجع آدلѧѧيل    
بتطبѧѧيق الإجѧѧراءات التѧѧي تتطلѧѧبها عملѧѧية المѧѧراجعة الدوريѧѧة وتحقѧѧيق عناصѧѧر         

 . القوائم المالية وفقا لمعايير المراجعة المتعارف عليها

وتخضع هذه الملكية لقواعد ، وتعѧد أوراق المѧراجعة بنوعѧيها ملكا للمراجع        
ت العمѧѧيل الѧѧسلوك المهنѧѧي فѧѧإذا آانѧѧت هѧѧذه الأوراق مطلѧѧوبة آجѧѧزء مكمѧѧل لѧѧسجلا



٢٣٠ أساسيات المراجعة

يجѧѧب علѧѧى المѧѧراجع أن يوفѧѧر نѧѧسخا مѧѧنها لѧѧه ومѧѧن ناحѧѧية أخѧѧرى فѧѧإن المѧѧراجع      
مطالѧب بالحفѧاظ علѧى سѧرية هѧذه الأوراق ولا يجѧوز لأى سѧبب مѧن الأسباب أن                 

 أو  ذنإحالة وجود   فى  جهة  ما على ما في هذه الأوراق إلا           أو   يطلѧع أى شخص   
 . تصريح آتابي من العميل

  :  Audit  Tics  علامات المراجعة-ثانيا 
 تتتѧѧضمن مهمѧѧة المѧѧراجعة خطѧѧوات مѧѧتعددة وتتѧѧضمن آѧѧل خطѧѧوة إجѧѧراءا     

 المراجع ومساعدوه إلى استخدام علامات خاصة لتمييز        أفرعية آثيرة ولذلك يلج   
العملѧѧѧيات والخطѧѧѧوات التѧѧѧي انѧѧѧتهوا مѧѧѧن أدائهѧѧѧا وبالتالѧѧѧي يمكѧѧѧن تلافѧѧѧى الازدواج  

  الѧѧسهو عѧѧن أداء بعѧѧضها ،  الإجѧѧراءات وأيѧѧضا  أو والتكѧѧرار فѧѧي أداء الخطѧѧوات  
 أو وعلѧѧى ذلѧѧك يقѧѧوم المѧѧراجع ومѧѧساعدوه بعѧѧد إتمѧѧام آѧѧل خطѧѧوة بالتأشѧѧير بالدفتѧѧر  

رف عليها  رموز متعا  أو   المستندات بعلامة معينة وبصفة عامة لا توجد علامات       
ن لكѧѧل مѧѧراجع رمѧѧوزا خاصѧѧة بѧѧه يحѧѧتفظ بѧѧسريتها عѧѧن  إبѧѧين مزاولѧѧي المهѧѧنة، إذ 

م بمراجعة حساباتها تحاشيا للسعي من جانبهم إلى        العاملѧين فѧي المنѧشأة التѧي يقѧو         
 . تزوير في الدفاتر أو تقليدها لإخفاء أى غش

ويجѧب علѧى المѧراجع أن ينѧبه مѧساعديه بمѧراعاة العناية التامة عند استخدام                 
إتѧѧلاف للبѧѧيانات المحاسѧѧبية    أو هѧѧذه العلامѧѧات حتѧѧى لا يتѧѧرتب علѧѧيها أى تѧѧشويه    

       ѧسجلات، ومѧر والѧودة بالدفاتѧية أخرى عليه أن يسعى إلى تغيير هذه          الموجѧن ناح
العلامѧات مѧن وقѧت لآخѧر حتѧى تѧبدو غامѧضة وغيѧر مفهѧومة  للعاملѧين بالمنشأة                      

ويفضل بعض المراجعين استخدام    ، وواضحة ومفهومة فقط للمراجع ومساعديه      
توقѧѧيعاتهم بالدفاتѧѧر والمѧѧستندات التѧѧي تمѧѧت مѧѧراجعتها بѧѧدلا مѧѧن العلامѧѧات وذلѧѧك     

ا وإمكانѧية تحديѧد نطѧاق المѧسئولية للقائمѧين بالمراجعة وبالتالي             لѧصعوبة تزويѧره   
 .مجازاة المهمل والمقصر وإثابة المجتهد والكفء

   :  Audit  Notes  مذآرات المراجعة-ثالثا 
 أو يѧѧواجه المѧѧراجع أثѧѧناء قѧѧيامه بعملѧѧه مѧѧسائل آثيѧѧرة قѧѧد تحѧѧتاج إلѧѧى تفѧѧسير     

في مدى صحتها وسلامتها،    إيѧضاح مѧن المѧسئولين، آمѧا قد يصادف أمورا يشك             



٢٣١ أساسيات المراجعة

وعѧѧادة يѧѧسعى المѧѧراجع إلѧѧى الحѧѧصول علѧѧى إيѧѧضاحات آافѧѧية لهѧѧذه الأمѧѧور مѧѧن       
المѧѧسئولين فѧѧي الحѧѧال، وفѧѧى حالѧѧة عѧѧدم تمكѧѧنه مѧѧن ذلѧѧك فإنѧѧه يقѧѧوم بتѧѧسجيلها فѧѧي     
مذآѧѧرات المѧѧراجعة حتѧѧѧى لا يѧѧسهو عѧѧѧن الѧѧرجوع  إلѧѧيها وتѧѧѧصفيتها فѧѧي الѧѧѧوقت       

المراجع ضرورة متابعتها في المناسѧب، ومѧن ناحѧية أخѧرى تѧوجد عناصѧر يرى            
الѧزيارات التالѧية ويجѧب عمѧل مذآѧرة بهѧا حتѧى لا يغفѧل عѧن متابعѧتها آمѧا توجد                        
بعѧض المعلѧومات التѧي يعثѧر علѧيها المѧراجع أثѧناء قѧيامه بأداء العمل الميداني قد                    

فѧي تحقѧيق أصѧول وخѧصوم المرآѧز المالي            أو   يحѧتاج لهѧا فѧي المѧراجعة النهائѧية         
تدوينها في مذآرات المراجعة ومن ثم فإن مذآرات المراجعة للمنѧشأة ولѧذا يقوم ب   

 :تحتوى على ما يلي على سبيل المثال

جمѧيع الأمور والمسائل التي تحتاج إلى إيضاحات آافية من العاملين في             -١
 . المنشأة والتي قد يكون صادفها المراجع أثناء تأدية مهنته

 فѧѧي الѧѧزيارات  الأمѧѧور والمѧѧسائل التѧѧي يѧѧرغب المѧѧراجع فѧѧي اسѧѧتكمالها       -٢
 . التالية

 عملѧѧѧه ويحѧѧѧتاج إلѧѧѧيها فѧѧѧي أثѧѧѧناءالمعلѧѧѧومات التѧѧѧي يعثѧѧѧر علѧѧѧيها المѧѧѧراجع  -٣
المѧراجعة النهائѧية وإعداد التقرير ومن أمثلتها الأخطاء التي عثر عليها          
أثناء الفحص والثغرات التي لاحظها في نظام الرقابة الداخلية وأرصدة          

 . ا بعد مراجعتهاالحسابات التي يخشى إجراء أى تعديلات فيه

 :الإشراف على المساعدين  ٦/٨
ي ضرورة التخطيط المناسب   يѧتطلب المعيار الأول من معايير العمل الميدان       

المѧراجعة، فضلا عن الإشراف الملائم على المساعدين ويشمل الإشراف          لعملѧية   
توجѧѧيه المѧѧساعدين نحѧѧو تحقѧѧيق أهѧѧداف عملѧѧية المѧѧراجعة والѧѧتحقق مѧѧن تفهمهѧѧم        

 . لإجراءات الضرورية اللازمة لتحقيق هذه الأهدافومعرفتهم ل

 :وعلى ذلك يتطلب الإشراف المناسب على المساعدين ما يلي

حѧسن اختѧيار المѧساعدين وفѧريق العمѧل الملائѧم للقѧيام بمهمѧة المراجعة                  -١



٢٣٢ أساسيات المراجعة

ويѧتوقف ذلѧك علѧى حجѧم المنѧشأة وطبѧيعة نѧشاطها ودرجѧة تعقѧيد مهمة                   
 . المراجعة

مѧѧراجعة علѧѧى المѧѧساعدين ويѧѧشمل ذلѧѧك     التخѧѧصيص المناسѧѧب لمهѧѧام ال   -٢
 إجѧѧراءات  المѧѧراجعة قѧѧد تѧѧم إسѧѧناده إلѧѧى الѧѧتحقق مѧѧن أن آѧѧل إجѧѧراء مѧѧن
 .  بكفاءةالشخص القادر على إنجازه

إرشѧѧاد المѧѧساعدين وإطلاعهѧѧم علѧѧى آافѧѧة المعلѧѧومات التѧѧي تѧѧم الحѧѧصول  -٣
علѧѧيها أثѧѧناء الѧѧتعاقد علѧѧى عملѧѧية المѧѧراجعة وتخطѧѧيطها والتѧѧي تخѧѧص        

 للمѧѧѧراجعة وأيѧѧѧضا المѧѧѧشكلات المѧѧѧتوقعة وتوقѧѧѧيت     المنѧѧѧشأة الخاضѧѧѧعة 
 . إجراءات المراجعة

يجѧѧب أن يكѧѧون المѧѧشرف علѧѧى عملѧѧية المѧѧراجعة علѧѧى علѧѧم تѧѧام بكافѧѧة        -٤
 قيامهم بتنفيذ العمل الميداني     المѧشكلات التѧي يѧصادفها المساعدون أثناء       

ن يقѧѧѧوم بتقيѧѧѧيم عمѧѧѧل المѧѧѧساعدين مѧѧѧن خѧѧѧلال دراسѧѧѧة وتحلѧѧѧيل الأداء   أو
 يحقق  الأداءالواقعين تحت إشرافه والتحقق من أن هذا        اليومѧي للأفѧراد     

وتتѧѧѧضمن أوراق عمѧѧѧل المѧѧѧراجعة تفاصѧѧѧيل أداء    ، أهѧѧѧداف المѧѧѧراجعة  
المѧѧساعدين والمѧѧشكلات التѧѧي تѧѧصادفهم أثѧѧناء العمѧѧل والإجѧѧراءات التѧѧي  

 على غير آافٍ أو  لوجود إشراف آافٍاً مناسباتخѧذت لحلهѧا وتعد دليلاً    
 .المساعدين 

 مѧѧن اخѧѧتلافات فѧѧي وجهѧѧات النظѧѧر بѧѧين أعѧѧضاء فѧѧريق  حѧѧل مѧѧا قѧѧد ينѧѧشأ -٥
المѧѧراجعة، فقѧѧد يحѧѧدث ألا يوافѧѧق أحѧѧد المѧѧساعدين علѧѧى مѧѧا توصѧѧل إلѧѧيه  

مراجعية  أو اسѧتنتاج بخѧصوص مѧشكلة محاسبية      أو   المѧشرف مѧن رأى    
ع المѧѧساعد علѧѧى تѧѧدوين وجهѧѧة نظѧѧره   معيѧѧنة فѧѧي هѧѧذه الحالѧѧة يѧѧتم تѧѧشجي  

ط أن يكѧون رأيѧه مدعما   ثѧبات مخالفѧته للѧرأي الѧذي توصѧل إلѧيه بѧشر          إو
بالوثائѧق الكافѧية ويѧؤدى ذلك إلى تشجيع المساعدين على التفكير بشكل             

 .  مستقل بشكل يحقق تنميتهم مهنيا 



٢٣٣ أساسيات المراجعة

 ملخص الوحدة الثامنة

 

 .أهمية  إجراءات التعاقد على عملية المراجعة وآيفية القيام بها  -

 .مراجعة وآيفية تنفيذهاأهمية الخطوات التمهيدية اللازمة لتخطيط عملية ال -

 .برامج المراجعة وأنواعها وآيفية إعدادها  -

   .أوراق عمل وعلامات ومذآرات المراجعة والفرق بينها وأهمية آل منها -

  .أهمية  الإشراف على المساعدين وآيفية القيام به -

 

  الثامنةأسئلة على الوحدة
 

 : مما يأتى ناقش بشكل تفصيلي آلاً: س

  .اقد على القيام بعملية المراجعةالتع -١

  .الخطوات التمهيدية اللازمة لتخطيط عملية المراجعة -٢

 . برنامج المراجعة  -٣

  .أوراق عمل وعلامات ومذآرات المراجعة -٤

  .الإشراف على المساعدين -٥

 

 

 

 



٢٣٥ أساسيات المراجعة

 الوحدة التاسعة

 برامج مراجعة دورة عمليات
 البيع والتحصيل

 

 :الأهداف التعليمية والسلوآية
 : تهدف هذه الوحدة إلى

تعѧѧѧريف الѧѧѧدارس ببѧѧѧرامج ومكѧѧѧونات دورة عملѧѧѧيات البѧѧѧيع والتحѧѧѧصيل       -١
 .وحساباتها

معѧѧѧرفة خطѧѧѧوات واختѧѧѧبارات وإجѧѧѧراءات المѧѧѧراجعة عѧѧѧند أداء البѧѧѧرامج    -٢
 : التالية

 .عة عمليات البيع الآجلبرنامج مراج )أ

 .تتم خلال الفترة المالية .  اجعة المتحصلات من العملاءبرنامج مر )ب

 .برنامج مراجعة المبيعات النقدية )ج

معѧѧѧرفة خطѧѧѧوات واختѧѧѧبارات وإجѧѧѧراءات المѧѧѧراجعة عѧѧѧند أداء البѧѧѧرامج    -٣
 :التالية

 .برنامج مراجعة أرصدة العملاء )أ

 .قبضبرنامج مراجعة أرصدة أوراق ال )ب

 

 :عناصرال

 .مقدمة -١

 . برنامج مراجعة عمليات البيع الآجل   -٢

تتم في نهاية الفترة المالية



٢٣٦ أساسيات المراجعة

 . برنامج مراجعة عمليات التحصيل من العملاء    -٣

 . برنامج مراجعة عمليات البيع النقدي   -٤

 . )العملاء(برنامج مراجعة أرصدة المدينين   -٥

 . برنامج مراجعة أوراق القبض   -٦

 .ملخص الوحدة الثامنة    -٧

 .على الوحدة الثامنة    أسئلة -٨

 : مقدمــة ١/٩
مѧѧن معاييѧѧر المحاسѧѧبة المѧѧصرية    ) ١١(يعѧѧرف الإيѧѧراد طѧѧبقاً للمعѧѧيار رقѧѧم     
إجمالѧѧي تدفѧѧق   " : بأنѧѧه١٩٩٧ لعѧѧام ٥٠٣الѧѧصادرة بقѧѧرار وزيѧѧر الاقتѧѧصاد رقѧѧم   

المѧѧنافع الاقتѧѧصادية الѧѧداخل للمنѧѧشأة خѧѧلال فتѧѧرة مالѧѧية معيѧѧنة، والѧѧذي ينѧѧشأ مѧѧن        
ها العѧادي عѧندما ينѧتج عѧن هذه التدفقات زيادة في حقوق            ممارسѧة المنѧشأة لنѧشاط     

 ".الملكية بخلاف الزيادة المرتبطة بمساهمات المشارآين في رأس المال

 :وتتكون الإيرادات مما يلي
ويتѧѧضمن هѧѧذا الإيѧѧراد الѧѧناتج مѧѧن آافѧѧة الѧѧسلع   : الإيѧѧراد مѧѧن بѧѧيع الѧѧسلع  )١(

اهزة بغرض  المنѧتجة بمعѧرفة المنѧشأة بغرض البيع، والسلع المشتراة ج          
لممѧتلكات الأخرى التي تحتفظ    إعѧادة البѧيع، بالإضѧافة إلѧى الأراضѧي وا          

 . المنشأة بغرض إعادة بيعهابها 

وهو يتضمن الإيراد الناتج من قيام المنشأة       : الإيѧراد من تقديم الخدمات     )٢(
بتنفѧيذ عمѧل مѧتفق علѧيه بمѧوجب عقѧد خѧلال فترة زمنية معينة، وقد يتم                   

مالية واحدة أو أآثر، ومن أمثلة هذه الخدمات        تأديѧة الخدمѧة خلال فترة       
 .إلخ... عقود الإنشاءات، وعقود الترآيب، وخدمات الإعلان 

وتأخѧذ هذه الإيرادات    : الإيѧراد مѧن اسѧتخدام الآخѧرين لأصѧول المنѧشأة            )٣(



٢٣٧ أساسيات المراجعة

 .شكل العوائد، والإتاوات، وتوزيعات الأرباح

لاعتѧѧѧراف  لمجѧѧѧتمعةالѧѧѧشروط التالѧѧѧية ) ١١(هѧѧѧذا، وقѧѧѧد أورد المعѧѧѧيار رقѧѧѧم  
 : وهيوإثباته في الدفاتر والقوائم الماليةبالإيراد الناتج من بيع السلع 

بѧتحويل المخاطѧر والعѧوائد الأساسية لملكية السلع        ) الѧبائع (قѧيام المنѧشأة      -١
 . إلى المشتري

ألا تحѧѧتفظ المنѧѧشأة بحѧѧق الѧѧتدخل الإداري بالدرجѧѧة التѧѧي تѧѧرتبط عѧѧادة         -٢
 .لع المباعةبالملكية أو الرقابة الفعالة على الس

 . أنه يمكن قياس قيمة الإيراد بشكل دقيق -٣

توفѧر توقѧع آѧاف عѧن تدفѧق المѧنافع الاقتصادية المصاحبة للمعاملة إلى                 -٤
 . المنشأة

إمكانѧѧية تحديѧѧد قѧѧيمة التكالѧѧيف التѧѧي تحملѧѧتها أو سѧѧتتحملها المنѧѧشأة فѧѧيما     -٥
 . يتعلق بالمعاملة بشكل دقيق
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 الѧѧѧѧنقدية بالخѧѧѧѧزينة والبѧѧѧѧنوك،/ مѧѧѧѧردودات المبѧѧѧѧيعات، حѧѧѧѧـ/ المبѧѧѧѧيعات، حѧѧѧѧـ/ حѧѧѧѧـ
 ،  الخѧѧصم المѧѧسموح بѧѧه  / المدينѧѧين أو العمѧѧلاء، حѧѧساب أوراق القѧѧبض، حѧѧ ـ   / حѧѧـ
  .إلخ..... الديون المعدومة، حسابات الإيرادات المختلفة / حـ

بأهم  والقارئ   رسادالدورة نود أن نذآر ال    راجعة هذه   لبرامج م   
 أحѧѧد باعتѧѧباره المѧѧرتبط بѧѧدورة المبѧѧيعات والتحѧѧصيل  لمحاسѧѧبي 

ويلاحѧظ أنѧه إذا تѧم بѧيع الѧسلع للعمѧيل وانѧتقال حѧق الملكية القانوني إليه
بѧناء على طلب أوحѧيازة الѧسلعة   وقѧبوله فواتيѧر البѧيع، ولكѧن لѧم تنѧتقل إلѧيه

بر صحيحة وتثبت في ذلكإقѧرار مѧنه بتأخيѧر الاسѧتلام، فѧإن عملية البيع تعت            
 . في الدفاتر آإيراد-تاريخ البيع -التاريخ 

 

وقبل تناولنا 
مقѧѧومات الѧѧنظام ا



٢٣٨ أساسيات المراجعة

 :المقومات الأساسية للرقابة الداخلية على عمليات هذه الدورة وذلك آما يلي

 : تتعدد هذه المستندات ومنها ما يلي: مجموعة المستندات) ١(

 .أوامر البيع -             .ميل طلبات الشراء من الع-

          . أذون تجهيز وصرف البضاعة-

 )بوالص الشحن(مذآرة الشحن والتسليم  -

  . أذون توريد النقدية-         ).الآجل أو النقدي( فواتير البيع -

 . قسائم وحوافظ الإيداع بالبنك-      .إيصالات السداد المؤقتة والنهائية -

 .مذآرات الديون المعدومة -      .ن رد البضاعة إشعارات وأذو-

 . حوافظ إيداع أوراق القبض للتحصيل أو الخصم-

  .إلخ.... ق.  مذآرة رفض أ-            . إخطار سحب أوراق القبض-

 : وتضم العديد من الدفاتر والسجلات وهي: المجموعة الدفترية) ٢(

اع الطѧѧريقة الفرنѧѧسية فإنهѧѧا تѧѧباوبافتѧѧراض : ت والدفاتѧѧر المحاسѧѧبية الѧѧسجلا-أ
 : تشمل

وتѧѧѧضم يومѧѧѧية المبѧѧѧيعات الآجلѧѧѧة، يومѧѧѧية مѧѧѧردودات     (دفاتѧѧѧر اليومѧѧѧية  -
المبѧيعات، يومѧية الѧنقدية التحليلي، يومية أوراق القبض، ودفتر اليومية            

 ).العامة أو المرآزية

 وتѧشمل أسѧتاذ مѧساعد حѧسابات العمѧلاء، أسѧتاذ مساعد              :دفاتѧر الأسѧتاذ    -
 ).ن، والأستاذ العامحسابات المخاز

 :مثل سجلات وآشوف إحصائية -ب

 .)يحتفظ به لدى إدارة المبيعات(:  سجل طلبات أوامر البيع -

 .)يحتفظ به لدى قسم الشحن والتسليم( سجل البضاعة الصادرة -



٢٣٩ أساسيات المراجعة

 .)يحتفظ به لدى أمن البوابة( سجل البوابة -

  .) الائتمانيحتفظ به لدى إدارة( العملاء  سجل مراآز-

يحѧѧتفظ بѧѧه لѧѧدى أمѧѧين  ( آѧѧروت وبطاقѧѧات الأصѧѧناف ودفتѧѧر الأصѧѧناف   -
 .)المخازن

 .)يحتفظ به لدى أمين الخزينة( سجل حرآة الخزينة أو النقدية -

 . آشوف وملخصات المبيعات اليومية-

 . آشوف تفريغ الشيكات والحوالات الواردة بالبريد-

 . آشوف تفريغ المتحصلات بواسطة المندوبين-

 .حساب المرسلة للعملاء آشوف ال-

 . آشوف حسابات البنوك ومذآرات التسوية-

تكѧѧون خطѧѧوات دورة القѧѧيد المحاسѧѧبي والمѧѧرتبطة : دورة القѧѧيد المحاسѧѧبي) ٣(
 : بدورة عمليات البيع والتحصيل آالآتي



٢٤٠ أساسيات المراجعة

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

أستاذ مساعد 
حسابات المخازن

 المستندات

 اليوميات المساعدة
 
 يومية المبيعات الآجلة -
 التحليلييومية النقدية  -
 يومية مردودات المبيعات -
 ق. يومية أ -

اليومية العامة أو
 المرآزية

مساعد  أستاذ
حسابات العملاء

 مطابقة

 امحسابات الأستاذ الع
 المبيعات /حـ
 )بنك/ خزينة(النقدية  /حـ
 مردودات المبيعات /حـ
 الخصم المسموح به /حـ
 ديون معدومة /حـ
 أوراق قبض /حـ
 إجمالي العملاء /حـ

موازين المراجعة

في
ل 
جي
تس
ال

في 
ل 
جي
تس
ال

 

في
ل 
جي
تس
ال

 

لى
ل إ
حي
تر
ال

الترحيل إلى



٢٤١ أساسيات المراجعة

  

 

 تسويات جردية

 

 

 

 

 

 

 

 القوائم المالية

 إيرادات المبيعات    ××        
 مردودات المبيعات        ××  

 شغيلية              أنشطة ت

 مبيعات نقدية      ××   
متحصلات من العملاء      ××   

 إجمالي المقبوضات××            

 أصول متداولة                  
 مدينون         ××         

 م فيها.د.م      ××           
 ديون جيدة ××                 

 أوراق قبض   ××               
 فيها واجيو. د. م    ××          

 الصافي ××                    
 نقدية بالخزينة        ××        

  نقدية بالبنك        ××         

 قائمة التدفق النقدي

 قائمة المرآز المالي
 

   قائمة الدخل

 

 

 

 

 

 صافي المبيعات××             
......................

 خصم مسموح به        ××  
.......................

 ديون معدومة        ××  

   
 

 
 

 

 

 

 



٢٤٢ أساسيات المراجعة

ѧѧѧلال       وبخѧѧѧن خѧѧѧتم مѧѧѧا تѧѧѧصيل فإنهѧѧѧيعات والتحѧѧѧراجعة دورة المبѧѧѧصوص م
- التي يتم أداء بعضها خلال الفترة     مجمѧوعة مѧن البرامج المترابطة والمتكاملة و       

 -  والѧѧبعض الآخѧѧر يѧѧتم أداؤه فѧѧي نهايѧѧة الفتѧѧرة المالѧѧية  -بѧѧرامج مѧѧراجعة العملѧѧيات
 .رة وذلك في ظل نظام المراجعة المستم-برامج مراجعة أرصدة القوائم

 :ومن البرامج التي سيتم تناولها وتؤدي خلال الفترة المالية

 .برنامج مراجعة عمليات البيع الآجل -١

 .برنامج مراجعة المتحصلات من العملاء -٢

 .برنامج مراجعة المبيعات النقدية -٣

 :ومن البرامج التي سيتم تناولها وتؤدي في نهاية الفترة المالية

 ).عملاءال(برنامج مراجعة أرصدة الدائنين  -١

 .برنامج مراجعة أرصدة أوراق القبض -٢

  :جل برنامج مراجعة عمليات البيع الآ٢/٩
 : يتكون هذا البرنامج من ثلاث مراحل أساسية متتابعة آالآتي

اختѧѧѧبارات ( دراسѧѧѧة نظѧѧѧام الѧѧѧرقابة الداخلѧѧѧية الموضѧѧѧوع  - المѧѧѧرحلة الأولѧѧѧى
 ):الإلمام

 المبيعات الآجلة إلى   يهѧدف نظѧام الѧرقابة الداخلѧية المصمم والموضوع على          
 : )١(تحقيق الأهداف التالية 

ي للعميل وقدرته على السداد      الائتمان   الѧتأآد مѧن سѧلامة وقѧوة المرآѧز          -١
 .حتى لا تتعرض الشرآة لمخاطر عدم إمكانية التحصيل من عملائها

الѧѧѧتأآد مѧѧѧن شѧѧѧحن البѧѧѧضاعة للعمѧѧѧيل بالمواصѧѧѧفات والجѧѧѧودة والكمѧѧѧية       -٢
 .المطلوبة، وفي التوقيت المحدد

                                                           
  الإطار العلمي والممارسة     :المراجعة"آمال محمد آمال، عبد العزيز السيد مصطفى،        . د )١( 

 .٢٩١، ص٢٠٠٢  دار الثقافة العربية،،"العملية



٢٤٣ أساسيات المراجعة

الѧѧتحديد الدقѧѧيق لواجѧѧبات ومѧѧسئوليات الإدارات والأقѧѧسام والأشѧѧخاص      -٣
 .التي لها علاقة بأعمال البيع

هѧѧذا، ويعتبѧѧر نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى عملѧѧيات البѧѧيع الآجѧѧل أحѧѧد الѧѧنظم     
ويقѧѧѧوم المѧѧѧراجع بجمѧѧѧع البѧѧѧيانات    الفѧѧѧرعية لѧѧѧنظام الѧѧѧرقابة الداخلѧѧѧية بالمنѧѧѧشأة،     

ل قوائم  مث (م باسѧتخدام العديѧد مѧن الوسѧائل        والمعلѧومات عѧن تѧصميم هѧذا الѧنظا         
 بتقيѧيم مѧدى توافر    ، ثѧم يقѧوم      )ستقѧصاء أو خѧرائط الѧتدفق أو التقريѧر الوصѧفي           الا

سѧѧابق الإشѧѧارة إلѧѧيها فѧѧي الѧѧوحدة التمهѧѧيدية فѧѧي   - والإجѧѧراءات الѧѧسليمةالمقѧѧومات
 . النظام المصمم أو الموضوع

د مجمѧѧوعة وفѧي ضѧѧوء مѧبدأ التقѧسيم المناسѧѧب للأعمѧال، ووجѧو     هѧذا،  
 أداء وتنفѧѧيذ عملѧѧية البѧѧيع الآجѧѧل   مѧѧن الإدارات والأقѧѧسام التѧѧي تѧѧشارك فѧѧي   

والمحاسبة عنها، والوحدة بين المسئوليات الوظيفية بهذه الأقسام، والتحديد 
فإنه في المنشآت الكبيرة    الواضѧح لاختѧصاصات العاملѧين بكѧل قسم منها،           

ون المبدأ الأساسي   يك -مѧثل محѧلات تجѧارة الجملѧة        - التѧي تѧتعامل بالآجѧل     
 هو الفصل بين الوظائف     فѧي الѧرقابة الѧسليمة علѧى معѧاملات البѧيع الآجѧل             

 :والإدارات التالية

وظيفة تجهيز وصرف البضاعة من     /  الائتمان   وظѧيفة / وظѧيفة إدارة البѧيع    
  :وظيفة المحاسبة/  وظيفة البوابة/ وظيفة الشحن والتسليم/ المخازن

جѧراءات الѧرقابية التفصيلية والاختصاصات      فѧيما يلѧي القѧواعد والإ      ونوضѧح   
التѧي ينبغѧي أن يقѧوم بهѧا العاملѧون فѧي ظѧل إدارة أو قѧسم من هذه الأقسام والذين                       

 والتي يمكن عرضها في شكل      -يجѧب أن تتوافѧر فѧيهم الكفѧاءة والتأهѧيل اللازمѧين            
والمستندات  /خѧرائط للѧدورات المѧستندية توضѧح الأقسام والأشخاص المسئولين            

 .والدفاتر والسجلات والكشوف المستخدمة/ ات الاعتمادوتوقيع

 :وظائف ومهام إدارة المبيعات) ١(
تقѧѧѧوم : يجѧѧѧب أن يتѧѧѧضمن التنظѧѧѧيم الإداري وجѧѧѧود إدارة مѧѧѧستقلة للمبѧѧѧيعات  



٢٤٤ أساسيات المراجعة

 :بالمهام والإجراءات التالية

١-  ѧواردة من العملاء، وتسجيلها في سجل إحصائي             لستѧشراء الѧبات الѧم طل
ة من هذه   مѧتابعة تنفيذها، ويفضل إعادة نسخ     ل) سѧجل الطلѧبات الѧواردة     (

 .للاطمئنان إلى وصول طلباتهمالطلبات إلى العملاء 

/  إلى إدارة    -أو الطلب ذاته  –إرسѧال صѧورة من طلبات الشراء الواردة          -٢
 . للحصول على موافقتها على البيع الائتمانأو قسم

إخطѧѧار العمѧѧلاء بѧѧرفض طلѧѧبات الѧѧشراء الѧѧواردة مѧѧنهم فѧѧي حالѧѧة عѧѧدم        -٣
 ѧتمان    وافقة إدارة مѧة الموافقة يتم إخطاره بالموافقة، ويتم           الائѧي حالѧوف ،

 .التعاقد معه

 بѧѧإدارة إعѧѧداد أوامѧѧر البѧѧيع  يقѧѧوم قѧѧسم  الائѧѧتمان بѧѧناء علѧѧى مѧѧوافقة قѧѧسم  -٤
بإعѧداد أمѧر بѧيع من دفاتر مطبوعة وذات أرقام مسلسلة يتم             المبѧيعات   

ل، واسم  يوضح فيه اسم العمي    (التحاسѧب عѧنها مѧن أصѧل وأربѧع صور          
توزع هذه النسخ   ). الѧصنف، والعѧدد أو الكمѧية المطلѧوبة، والمواصفات         

 :آالآتي

أو إدارة (يرسѧѧل الأصѧѧل إلѧѧى المخѧѧازن لتجهيѧѧز الѧѧسلعة أو البѧѧضاعة     -
 ).الإنتاج إذا آان الصنف غير موجود بالمخازن

ترسѧل صѧورة إلى قسم التسليم والشحن لكي يتسلم بموجبها البضاعة             -
 . ويتولى شحنها للعميلمن المخازن ويفحصها

 .صورة ترسل للبوابة لمطابقتها مع البضاعة عند خروجها -

 .قسم الحسابات للمطابقة والتسجيلصورة ترسل إلى  -

 .الصورة الأخيرة يتم الاحتفاظ بها في ملف أوامر البيع -

بعد تلقي إدارة المبيعات المستندات الدالة على تجهيز البضاعة وشحنها           -٥



٢٤٥ أساسيات المراجعة

 روج البضاعة، ومذآرات الشحن والتسليم أذون صرف وخ   -للعمѧيل 
 فѧѧي بعѧѧض التنظѧѧيمات  - بѧѧإدارة المبѧѧيعاتقѧѧسم إعѧѧداد الفواتيѧѧر يقѧѧوم 

بإعداد فاتورة البيع من دفاتر      - للإدارة المالية  ايكѧون هذا القسم تابعً    
 من أصل وثلاث صور يتم توزيعها       مطѧبوعة وذات أرقѧام مسلѧسلة      

 :وتداولها آالآتي

 .ت البيع وإخطاره بالسدادالأصل يرسل للعميل لإثبا -

 . للتسجيل في سجل مراآز العملاء الائتمانصورة ترسل إلى قسم -

 .صورة ترسل لقسم الحسابات للمطابقة والتسجيل -

والѧѧصورة الأخيѧѧرة يѧѧتم حفظهѧѧا فѧѧي ملѧѧف أوامѧѧر البѧѧيع بعѧѧد التѧѧسجيل        -
 . الواردة بما يفيد التنفيذسجل طلبات الشراءوالتأشير في 

  : ئتمان  الاوظائف إدارة) ٢(
تقѧѧѧوم : للائѧѧѧتمانيجѧѧѧب أن يتѧѧѧضمن التنظѧѧѧيم الإداري وجѧѧѧود إدارة مѧѧѧستقلة    

 :بالمهام والإجراءات التالية
 الѧواردة مѧن العملاء والمحولة إليها من      ودراسѧة طلѧبات الѧشراء       تѧسلم    -١

 .إدارة المبيعات

 .دراسة وفحص المراآز المالية والائتمانية للعملاء -٢

 . الائتمان ميل أو رفض منح للع الائتمان اتخاذ قرار منح -٣

 .في حالة الرفض يؤشر على الطلبات بذلك، وترد إلى إدارة المبيعات -٤

منح  مذآرةفѧي حالѧة المѧوافقة يؤشѧر علѧى الطلب بالموافقة ويرفق معه              -٥
 .الحد الأقصى له وأية شروط أخرى/  الائتمان  تحدد مدةائتمان

من واقع (يع الآجل  وتحديثه بعمليات الب سجل مراآز العملاء  التѧسجيل فѧي      -٦
 .وآذلك تحديثه بعمليات التحصيل من العملاء) صورة فواتير البيع



٢٤٦ أساسيات المراجعة

 :وظائف إدارة المخازن) ٣(
يجѧب إعѧداد المخازن بطريقة جيدة وملائمة لتخزين الأصناف بشكل يحافظ             
علѧѧيها مѧѧن الѧѧتلف والحѧѧريق، ويѧѧسهل الوصѧѧول إلѧѧيها، آمѧѧا يجѧѧب التأمѧѧين علѧѧى          

وتكѧون المهѧام والإجراءات التي      خѧيانة الأمانѧة،      البѧضاعة وأمѧناء المخѧازن ضѧد       
 :تقوم بها في البيع الآجل ما يلي

 .يقوم أمين المخازن بناء على أمر البيع بتجهيز البضاعة المطلوبة -١

مطѧѧبوعة وذات أرقѧѧام  مѧن دفاتѧѧر  إعѧداد أذون صѧѧرف وخѧѧروج البѧѧضاعة  -٢
مѧѧن ) المواصѧѧفات/ الكمѧѧية المنѧѧصرفة/ توضѧѧح اسѧѧم الѧѧصنف  (مسلѧѧسلة
 :أربع صور يتم توزيعها وتداولها آالآتيأصل و

 .الأصل يرسل إلى قسم الشحن والتسليم مع البضاعة -

خطارهѧѧѧا بتجهيѧѧѧز وصѧѧѧرف    صѧѧѧورة ترسѧѧѧل إلѧѧѧى إدارة المبѧѧѧيعات لإ     -
 .البضاعة المطلوبة

صѧورة ترسѧل إلى قسم حسابات المخازن للقيد والتسجيل في حسابات             -
 .المخازن

 .التسجيلصورة ترسل إلى قسم الحسابات للمطابقة و -

والѧصورة الأخيѧرة يѧتم الاحѧتفاظ بهѧا والتسجيل منها في دفتر الصنف               -
 .أو بطاقات الأصناف

 :يقوم بالمهام والإجراءات التالية: قسم الشحن والتسليم) ٤(
١-  ѧم مطابقتها مع آل من أمر      م البضاعة من المخازن وفحصها ولفها ث      سلت

 .ذن الصرفإالبيع و

٢- ѧѧيل أو تѧѧضاعة للعمѧѧحن البѧѧال وشѧѧتفق إرسѧѧشروط المѧѧسب الѧѧه حѧѧسليمها ل
أو بوالص (محѧضر أو مذآѧرة شѧحن وتѧسليم         علѧيها وذلѧك بعѧد تحريѧر         
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، وتعѧѧد مѧѧن أصѧѧل   مѧѧن دفاتѧѧر مطѧѧبوعة وذات أرقѧѧام مسلѧѧسلة    ) شѧѧحن
 :وثلاث صور يتم توزيعها وتداولها آالآتي

 .الأصل يرسل مع البضاعة للعميل -

 للعمѧѧيل رهѧѧا بѧѧشحن البѧѧضاعة فعѧѧلاًصѧѧورة ترسѧѧل لإدارة المبѧѧيعات لإخطا -
 .مه لهالستو

 .صورة ترسل للحسابات للمطابقة والقيد -

والѧصورة الأخيѧرة يѧتم الاحѧتفاظ بهѧا، والتѧسجيل فѧيها في سجل البضاعة                  -
 .الصادرة

يجب تأمين بوابات الشرآة ويقوم مسئولو البوابة بالمهام        : قѧسم الѧبوابة   ) ٥(
 :والإجراءات التالية

 .لبيع الواردة إليهامطابقة البضاعة الصادرة مع صورة أمر ا -١

 .قيد البضاعة الصادرة في سجل مراقبة البوابة -٢

 :قسم الحسابات) ٦(
بمطابقѧѧة المѧѧستندات المѧѧؤيدة لعملѧѧية البѧѧيع     يقѧѧوم قѧѧسم الحѧѧسابات     -١

أوامѧѧر البѧѧيع، وأذون الѧѧصرف، ومذآѧѧرات الѧѧشحن    / فاتѧѧورة البѧѧيع (
 ).والتسليم

 :حيثالقيد في السجلات المحاسبية   -٢
 .ي يومية المبيعات الآجلةيقوم موظف بالقيد ف -

يقѧوم موظѧف آخѧر بالقѧيد فѧي حѧسابات العملاء بدفتر أستاذ مساعد                 -
 .العملاء

يقѧѧوم موظѧѧف آخѧѧر فѧѧي نهايѧѧة آѧѧل فتѧѧرة بالقѧѧيد فѧѧي اليومѧѧية العامѧѧة      -
 : )بالقيد الآتي(بإجمالي المبيعات الآجلة 
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 )المدينين(إجمالي العملاء /  من حـ× × 

 المبيعات/  إلى حـ× × 

 فѧѧي  [موظѧѧف آخѧѧر بالتѧѧرحيل مѧѧن اليومѧѧية العامѧѧة إلѧѧى الأسѧѧتاذ العѧѧام يقѧѧوم   -
 . ] إجمالي العملاء/ المبيعات، حـ/ حـ

آѧذلك تѧتم المطابقѧات آل فترة بين أرصدة حسابات العملاء بدفتر الأستاذ       -
 .إجمالي العملاء بدفتر الأستاذ العام/ المساعد، وحـ

 وفѧѧي أمѧѧاآن تبة ومѧѧنظمة بطѧѧريقة مѧѧرظ المѧѧستنداتحفѧѧمѧѧع ملاحظѧѧة أن يѧѧتم 
 .أمينة وآذلك السجلات والدفاتر

 :قسم المراجعة الداخلية) ٧(
 العاملѧѧين التѧѧزاميقѧѧوم بإعѧѧداد وتنفѧѧيذ بѧѧرامج للمѧѧراجعة الداخلѧѧية للѧѧتأآد مѧѧن      

بالأقѧѧѧسام المѧѧѧشارآة فѧѧѧي عملѧѧѧيات البѧѧѧيع الآجѧѧѧل بالاختѧѧѧصاصات والإجѧѧѧراءات        
،  النواحѧѧي المالѧѧية فقѧѧطويجѧѧب ألا تقتѧѧصر هѧѧذه البѧѧرامج علѧѧى مѧѧراجعة المحѧѧددة، 

 .وإنما يجب أن تمتد إلى الجوانب والإجراءات الإدارية وتقييم مدى آفايتها

 مѧراجعة المѧستندات وتسلѧسلها واعتمادها،       وعѧادة مѧا تتѧضمن هѧذه البѧرامج         
وتѧسجيلها بالدفاتѧر المختصة، وإجراء المطابقات والمقارنات المختلفة، ومراجعة          

ع والخصومات والتحقق من مطابقتها لسياسات      التѧسويات، ومѧراجعة شѧروط البѧي       
 .الشرآة

 : أداء اختبارات الالتزام- المرحلة الثانية
 للرقابة الداخلية على عمليات تصميم النظام الفرعي عѧندما يجد المراجع أن      

البѧيع الآجѧل جѧيداً، والإجѧراءات الѧرقابية الموضѧوعة سѧليمة، فإنه ينفذ اختبارات                 
 :مدى الالتزام من خلال

يجѧѧب أن يقѧѧوم   حѧѧيث: طѧѧلاع علѧѧى تقاريѧѧر إدارة المѧѧراجعة الداخلѧѧية الا  )١
المѧراجع بѧالاطلاع علѧى تقارير المراجعة الداخلية وتقييمها  لمدى التزام             
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العاملѧين بالѧشرآة بإجѧراءات الѧرقابة الداخلѧية الموضѧوعة على المبيعات         
 .الآجلة ودراسة ما يرد به من ملاحظات تتعلق بمدى الالتزام

حѧѧيث يقѧѧوم المѧѧراجع :  اختѧѧبارات الملاحظѧѧة الفعلѧѧية والاستفѧѧساراتأداء  )٢
بملاحظѧѧѧة أداء العاملѧѧѧين أو الاستفѧѧѧسار مѧѧѧنهم عѧѧѧن الإجѧѧѧراءات الѧѧѧرقابية   
المتѧѧѧѧبعة أو التѧѧѧѧي يقومѧѧѧѧون بهѧѧѧѧا ومقارنѧѧѧѧة المѧѧѧѧشاهدات والاستفѧѧѧѧسارات     

بقѧѧسم الحѧѧسابات  مѧѧثل ملاحظѧѧة أداء العاملѧѧين  ،بالإجѧѧراءات الموضѧѧوعة
وظѧѧف الѧѧذي يѧѧسجل فѧѧي يومѧѧية المبѧѧيعات هѧѧو نفѧѧسه     والѧѧتأآد مѧѧن أن الم 

الѧѧشخص المحѧѧدد فѧѧي الإجѧѧراءات الموضѧѧوعة مѧѧن ناحѧѧية، وأنѧѧه لا يقѧѧوم 
 .بالقيد في حسابات العملاء من ناحية أخرى بل يقوم موظف آخر بذلك

يقѧوم المѧراجع بفحѧص عينة من المستندات المؤيدة           :الفحѧص المѧستندي     )٣
بعѧѧض الѧѧصفات الماديѧѧة علѧѧيها فѧѧر لعملѧѧيات البѧѧيع الآجѧѧل، والѧѧتأآد مѧѧن توا

 المرخص لهم مѧثل الأرقѧام المسلѧسلة، وجود توقيعات وأختام الموظفين      
 مѧѧѧع مѧѧѧراجعة  ،لѧѧѧخإ... والمѧѧѧوافقة علѧѧѧى البѧѧѧيع   الائѧѧѧتمان بمѧѧѧنح واعѧѧѧتماد

ها للتأآد من أن التوقيع ءات التѧي تѧم التوقѧيع بمѧا يفѧيد أدا      إجѧراءات العملѧي   
ات الحسابية بفاتورة البيع للتحقق     تѧم على أساس صحيح مثل إعادة العملي       

مѧن أن المѧسئول قѧد وقѧع بعѧد قѧيامه فعѧلاً بإجѧراءات المطابقة والمراجعة                   
 .الحسابية

حيث يختار  : تتѧبع عملѧية واحѧدة خѧلال الѧنظام مѧن بدايѧتها إلѧى نهايتها                  )٤
س ( مѧѧع أحѧѧد العمѧѧلاء  -المѧѧراجع إحѧѧدى عملѧѧيات البѧѧيع الآجѧѧل الجوهѧѧرية  

 :اية حتى النهاية آالآتيويسير معها من البد) مثلا

 .التحقق من وجود طلب شراء من هذا العميل ومعتمد منه -

علѧى عملѧية البѧيع لهѧذا العميل          الائѧتمان  مѧوافقة مديѧر   الѧتحقق مѧن وجѧود        -
 . الائتمان ووجود توقيعه على مذآرة منح
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 .التأآد من إصدار أمر بيع معتمد لهذا العميل -

 صرف من المخازن بقيمة     الѧتأآد مѧن وجѧود أذون شѧحن وتѧسليم، وأذون            -
هѧѧذه البѧѧضاعة للعمѧѧيل ومعѧѧتمدة مѧѧن المѧѧسئولين ومѧѧرفقة مѧѧع فاتѧѧورة البѧѧيع  

 .المعتمدة

إلخ ... مѧراجعة فاتѧورة البѧيع مѧع أوامѧر البѧيع أو أذون الفحѧص والتسليم                   -
 .والتأآد من وجود توقيع المسئول بما يفيد قيامه بهذه المطابقة

عمѧѧيل فѧѧي دفتѧѧر الѧѧصنف، وفѧѧي     الѧѧتحقق مѧѧن إثѧѧبات عملѧѧية البѧѧيع لهѧѧذا ال      -
 .سجلات البضاعة الصادرة وسجل البوابة

بالجانب (، وحسابه دفتر المبيعاتتتѧبع إثѧبات عملية البيع لهذا العميل في     -
، والѧتأآد من أن تاريخ الإثبات هو  بدفتѧر أسѧتاذ مѧساعد العمѧلاء     ) المѧدين 

 .نفس تاريخ محضر أذون الشحن والتسليم

 آѧѧشف الحѧѧساب المرسѧѧل إلѧѧى العمѧѧيل عѧѧن   تتѧѧبع ظهѧѧور هѧѧذه العملѧѧية فѧѧي    -
 .وهكذا .....الفترة  

  : أداء اختبارات المراجعة الأساسية- المرحلة الثالثة
اختبارات تفاصيل العمليات   (يحѧدد المѧراجع حجѧوم عيѧنات هѧذه الاختبارات            

بѧناء على درجة الالتزام بالإجراءات      ) والأرصѧدة، واختѧبارات الفحѧص التحليلѧي       
 .ط حجوم هذه العينات مع درجة الالتزام بعلاقة عكسيةالرقابية، وترتب

، أن الاختبارات   وتجѧدر الإشѧارة قѧبل تѧناول اختѧبارات المѧراجعة الأساسѧية             
الأساسية التي سنذآرها في آل برنامج مراجعة قد تم تقسيمها إلى عدة اختبارات          

 :وننوه إلى ضرورة أن يأخذ القارئ في الحسبان الاعتبارات التالية

والعكس قد نجد أن الهدف ختѧبار الѧواحد قѧد يحقѧق عѧدة أهѧداف،           أن الا  -١
 .الواحد ربما يحتاج تحقيقه إلى عدة اختبارات

لتحقيق أهداف أن هѧذه الاختѧبارات تتداخل وتتفاعل مع بعضها البعض         -٢
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عملѧѧية المѧѧراجعة، والѧѧتأآد مѧѧن سѧѧلامة تأآѧѧيدات الإدارة، فاختѧѧبار الدقѧѧة    
واختبار الدقة المستندية يفيد في إثبات      الحѧسابية يفѧيد فѧي عملѧية التقييم،          

صѧحة وسѧلامة توجѧيه العملѧية، آما يفيد في إثبات ملكية الأصل، ويفيد               
 .أيضاً في عملية التقييم

آѧذلك فѧإن اختѧبار الفحѧص التحليلي يفيد في تحقيق جميع أهداف عملية                
المѧراجعة، والحكѧم علѧى مѧدى سѧلامة تأآѧيدات الإدارة، وبصفة خاصة               

 .وهكذا... آيدات التقييميفيد في تأ

إن تقѧѧسيم اختѧѧبارات المѧѧراجعة الأساسѧѧية إلѧѧى عѧѧدة اختѧѧبارات مѧѧستقلة   -٣
لتѧسهيل العѧرض النظري لبرنامج المراجعة، وليس من الضروري   هѧو   

 -في الحياة العملية أن يؤديها المراجع آل على حدة، فقد يؤدي معظمها            
 . في نفس الوقت-إن لم يكن آلها

ما يقѧوم المѧراجع باختѧبار الدقة الحسابية بالمستندات          فعلѧى سѧبيل المѧثال عѧند       
لهѧѧذه ) مѧѧراجعة حѧѧسابية  ( ،إلѧѧخ... مѧѧن خѧѧلال مѧѧراجعة عملѧѧيات الجمѧѧع والطѧѧرح   

المѧѧستندات، فإنѧѧه يѧѧتأآد فѧѧي نفѧѧس الѧѧوقت مѧѧن تسلѧѧسل أرقѧѧام المѧѧستندات، ووجѧѧود     
وهو ما يمكن أن يطلق     ). مѧراجعة مستندية   ( ،إلѧخ ..... توقѧيعات الاعѧتماد علѧيها     

 .يه اختبارات المراجعة المرآبة ومتعددة الأهدافعل

 هѧذا، ويمكѧѧن أن تѧѧشمل اختѧبارات المѧѧراجعة الأساسѧѧية لعملѧيات البѧѧيع الآجѧѧل    
 : ما يلي

  : اختبار الدقة الحسابية- الاختبار الأول

 الѧѧتأآد مѧѧن الدقѧѧة الحѧѧسابية لمѧѧبالــغ وقѧѧيــم عملѧѧيــات البѧѧيـع الآجـѧѧل  : الهѧѧدف
 ].  من تأآيدات القياس والتقييماوتعتبر هذه الدقة جزءً [) تفصيــلاً وإجمالاً(

 . الدقة الحسابية:الدليل

  .)الفحص الحسابي( المراجعة الحسابية :الأسلوب
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 :  من أهم هذه الإجراءات ما يلي-الإجراءات 
 والمѧѧستندات -مѧѧراجعة العملѧѧيات الحѧѧسابية فѧѧي عيѧѧنة مѧѧن فواتيѧѧر البѧѧيع     -١

الأسعار المعتمدة،  × رب الكميات   مѧثل مѧراجعة ضѧ      (-الأخѧرى المѧؤيدة   
مѧراجعة صѧحة احتѧساب واستبعاد الخصومات التجارية، مراجعة جمع           

 ).إلخ... القيم المختلفة بالفاتورة 

 - الآجلة عينة من القيود بدفتر المبيعات    مراجعة العمليات الحسابية في      -٢
مѧѧѧثل نقѧѧѧل المѧѧѧبالغ مѧѧѧن المѧѧѧستندات ووضѧѧѧعها فѧѧѧي الخانѧѧѧات    (التحليلѧѧѧي 
الѧسليمة، إيجѧاد المجامѧيع الأفقѧية والرأسѧية، نقѧل المجاميع من              التحليلѧية   

 ).إلخ... صفحة لأخرى

مѧراجعة عيѧنة مѧن عمليات النقل والترحيل إلى حسابات العملاء، بدفتر             -٣
 .الأستاذ المساعد وصحة ترصيد حساباتهم

مѧѧراجعة عيѧѧنة مѧѧن نقѧѧل مجامѧѧيع يومѧѧية المبѧѧيعات الآجلѧѧة إلѧѧى اليومѧѧية        -٤
 ѧѧرحيل إلѧѧة والتѧѧـالعامѧѧـ/  ى حѧѧيعات، حѧѧتاذ  /  المبѧѧلاء بالأسѧѧي العمѧѧإجمال

 . وهكذا.. العام

  : اختبار الدقة المستندية- الاختبار الثاني

 :أهداف الاختبار

الѧѧتأآد مѧѧن أن عملѧѧيات البѧѧيع الآجѧѧل المѧѧسجلة بالدفاتѧѧر حقيقѧѧية ولѧѧيس بهѧѧا   )١
 .زيادة أو نقص

لت في الفترة الѧتأآد مѧن أن عملѧيات البيع الآجل المسجلة بالدفاتر قد سج              )٢
ويلاحѧѧظ أن هѧѧذا الاختѧѧبار يѧѧتعلق بتأآѧѧيدات الحѧѧدوث   . (المالѧѧية الѧѧصحيحة

 ).والاآتمال

 .  المستندات والسجلات:الأدلة

 ).الفحص المستندي( المراجعة المستندية : الأسلوب
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 : من أهم هذه الإجراءات ما يلي:الإجراءات
اة  للѧѧѧتأآد مѧѧѧن أنهѧѧѧا صѧѧѧحيحة ومѧѧѧستوفعيѧѧѧنة مѧѧѧن فواتيѧѧѧر البѧѧѧيعفحѧѧѧص  -١

توقيعات / آالأرقام المسلسلة(للѧشروط الѧشكلية والموضوعية والقانونية      
تѧѧؤيد عملѧѧيات بѧѧيع بѧѧضاعة بالآجѧѧل تѧѧدخل فѧѧي طبѧѧيعة نѧѧشاط     / الاعѧѧتماد
 ).المنشأة

 مع المستندات الأخرى المناظرة     عيѧنة مѧن صѧور فواتيѧر البيع        مطابقѧة    -٢
/ ذن صѧѧѧرف البѧѧѧضاعةإ/ أوامѧѧѧر البѧѧѧيع/ طلѧѧѧبات الѧѧѧشراء[هѧѧѧا والمѧѧѧؤيدة ل

 ].ذآرات الشحن والتسليمم

 من محاضر ومذآرات الشحن والتسليم والتأآد من        التتѧبع الأمامѧي لعيѧنة      -٣
وجѧود فواتيѧر بيع مناظرة لها، ثم تتبع تسجيلها بدفتر المبيعات الآجلة، ثم         

 .وهكذا ...تتبع تسجيلها بحسابات العملاء بدفتر الأستاذ المساعد 

ات التي تم التأآد من صحتها قد تم         يثѧبت أن آل المستند     هѧذا التتѧبع الأمامѧي     
إثѧباتها بالكامل في السجلات المحاسبية مما يدل على اآتمال عمليات البيع الآجل             

 .دون حذف أو نقص

 من القيود المسجلة بحسابات العملاء،      التتѧبع الخلفѧي أو العكѧسي لعيѧنة         -٤
ثѧѧم مѧѧتابعة تѧѧسجيلها فѧѧي يومѧѧية المبѧѧيعات الآجلѧѧة ثѧѧم تتѧѧبع وتأآѧѧد تحريѧѧر   

هѧѧѧذا التتѧѧѧبع . يѧѧѧر بѧѧѧيع لهѧѧѧا، ومحاضѧѧѧر أو مذآѧѧѧرات شѧѧѧحن وتѧѧѧسليم  فوات
 أن القيود المسجلة في حسابات المدينين ويومية المبيعات         العكسي يعني 

عدم تسجيل عمليات مبيعات لهѧا مѧستندات سѧليمة مؤيدة، مما يدل على          
 .، وأن جميع العمليات المسجلة قد حدثت دون زيادةوهمية بالدفاتر

 والتѧي روجعѧت مѧع المستندات        -ر فواتيѧر البѧيع    عيѧنة مѧن صѧو     مطابقѧة    -٥
يومѧѧية  (مѧѧع مѧѧا هѧѧو مѧѧسجل بالѧѧسجلات المحاسѧѧبية     -الأخѧѧرى المѧѧؤيدة 

مسجل بكل  ، وآذلك مع ما هو      )المبѧيعات الآجلѧة، أستاذ مساعد العملاء      
، مѧѧن سѧѧجل البѧѧضاعة الѧѧصادرة، وبطاقѧѧات الأصѧѧناف وسѧѧجل الѧѧبوابة       
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نهѧѧا تمѧѧت بѧѧناء علѧѧى   مѧѧن الѧѧشرآة، وأخѧѧروج البѧѧضاعة فعѧѧلاً للѧѧتأآد مѧѧن 
 .طلبات شراء واردة من عملاء حقيقيين

مطابقѧѧة عيѧѧنة مѧѧن فواتيѧѧر البѧѧيع ومحاضѧѧر الѧѧشحن والتѧѧسليم مѧѧع مѧѧا هѧѧو    -٦
مسجل بدفتر المبيعات الآجلة مع توجيه العناية في هذه المطابقة لتاريخ           

هѧѧو نفѧѧس تѧѧاريخ   الإثѧѧبات والتѧѧسجيل فѧѧي هѧѧذا الدفتѧѧر والѧѧتأآد مѧѧن أنѧѧه      
 .ه يقع خلال الفترة المالية محل المراجعةالشحن والتسليم، وأن

  :قولية اختبار المع-الاختبار الثالث

 . تحديد والتأآد من أن عمليات البيع الآجل المسجلة بالدفاتر معقولة:الهدف

 . العلاقات والارتباطات والأحداث اللاحقة:الدليل

 . الفحص الانتقادي والتحليلي:الأسلوب

 :جراءات ما يلي من أهم هذه الإ- الإجراءات

وتحديد المبالغ إلقѧاء نظѧرة سѧريعة خاطفѧة علѧى دفتر المبيعات الآجلة،        )١
 وتتѧبعها بجمѧع أدلѧة أخѧرى تثبت     الѧصغيرة والكبيѧرة بѧشكل غيѧر عѧادي         

 .عنها صحتها أو تنفي الصحة

صѧѧحة التوجѧѧيه  النظѧѧرة الخاطفѧѧة لعيѧѧنة مѧѧن قѧѧيود اليومѧѧية للѧѧتحقق مѧѧن       )٢
 . الثابتةالمحاسبي، وخلوها من مبيعات الأصول

لعملѧيات البѧيع الآجل التي تتم في أواخر السنة   توجѧيه العѧناية الخاصѧة      )٣
والѧتأآد مѧن وجود فواتير بيع       . والتѧي سѧجلت بالدفاتѧر آمبѧيعات       المالѧية   

. ومحاضѧر فحص وتسليم مؤيدة لها، وتقع تواريخها خلال السنة المالية      
 : وقد يجد المراجع عند توجيه هذه العناية الخاصة ما يلي

لا  عملѧيات بѧيع آجѧل سѧجلت بالدفاتѧر آمبيعات ولها فواتير بيع ولكن                 -أ
لأنѧѧه لѧѧم محاضѧѧر ومذآѧѧرات شѧѧحن وتѧѧسليم تѧѧؤيدها نظѧѧراً  يѧѧوجد لهѧѧا 

 للعمѧѧيل بعѧѧد ولѧѧذلك لѧѧم يقѧѧم بفحѧѧصها وتѧѧسلمها،  يحѧѧن مѧѧيعاد تѧѧسليمها
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وهѧذه يجѧب اسѧتبعادها مѧن مبѧيعات الفتѧرة الحالѧية، وإدراجهѧا بقوائم          
ملاحظѧѧة [. عات الفتѧѧرة القادمѧѧة عѧѧند شѧѧحنها  الجѧѧرد وتѧѧسجل فѧѧي مبѧѧي 

 ].يجب عدم إصدار أي فواتير بيع إلا بعد الشحن الفعلي للبضاعة

ير بيع ولكن    عملѧيات بѧيع آجѧل سѧجلت بالدفاتѧر آمبѧيعات ولهѧا فوات               -ب
مها، ولكѧن طلب بقائها بالشرآة آأمانة       سلتѧ أمѧر بفحѧصها و    العمѧيل   
مبѧѧيعات تخѧѧص الفتѧѧرة   أيѧѧام فلѧѧم تѧѧشحن لѧѧه بعѧѧد، و هѧѧذه تعتبѧѧر    لعѧѧدة

 .الحالية ويجب استبعادها من الدخول في قوائم الجرد

ولكن لا  عملѧيات بѧيع آجѧل سѧجلت بالدفاتѧر آمبѧيعات ولهѧا فواتير بيع          -ج
يѧوجد لهѧا محاضѧر شѧحن وتسليم بسبب أنها مبيعات وهمية بفواتير              

 أدرجѧت فѧي آخѧر العام لزيادة الإيراد والأرباح على أن يتم              مѧصطنعة 
 .ذا التلاعب في أوائل العام القادم بإثباتها آمردودات مبيعاتتغطية ه

مقارنѧة قѧيمة المبѧيعات عѧن الѧسنة الحالѧية مѧع قѧيمة المبѧيعات فѧي السنة                      )٤
الماضѧѧية أو مѧѧع مѧѧا هѧѧو مѧѧدرج بالمѧѧوازنة التخطيطѧѧية للمبѧѧيعات وبحѧѧث   

وقѧد تѧѧتم هѧذه المقارنѧة مѧرحلياً آѧل ربѧѧع      (أسѧباب الاخѧتلافات الجوهѧرية    
 ).سنة مثلاً

 إلى المبيعات مع نسبة العام الماضي أو مع         مقارنѧة نѧسبة مجمل الربح      )٥
الѧѧѧشرآات المماثلѧѧѧة وبحѧѧѧث أسѧѧѧباب الاخѧѧѧتلافات الجوهѧѧѧرية فѧѧѧي العѧѧѧام     

 .الحالي

 :يمكن استنتاج المبيعات الآجلة بتطبيق اختبار المعقولية الآتي) ٦
المتحѧѧصلات مѧѧن +  رصѧѧيد المدينѧѧين آخѧѧر الفتѧѧرة = ( المبѧѧيعات الآجلѧѧة

العملѧѧيات والتѧѧسويات غيѧѧر الѧѧنقدية المѧѧسجلة     +  نѧѧين خѧѧلال الفتѧѧرة  المدي
مѧѧѧثل مѧѧѧردودات  ) (بالجانѧѧѧب الѧѧѧدائن بحѧѧѧسابات المدينѧѧѧين خѧѧѧلال الفتѧѧѧرة   

المبѧѧѧيعات، الخѧѧѧصم المѧѧѧسموح بѧѧѧه، الديѧѧѧون المعدومѧѧѧة، إنѧѧѧشاء أوراق       
 ). رصيد المدينين أول الفترة-إلخ.... القبض
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 المراجعة الأساسية لعمليات    فѧي نهايѧة تنفѧيذ هذا البرنامج وأداء اختبارات         
فѧѧإن المѧѧراجع يكتѧѧشف   - أو بѧѧرنامج مѧѧراجعة بѧѧند أو عملѧѧية أخѧѧرى -البѧѧيع الآجѧѧل

مادياً أو  لتحديد ما إذا آان     بعѧض الأخطѧاء فѧيقوم بتقيѧيم آل خطأ منها على حدة              
 عند تجميعها مع بعضها     جوهѧرياً آمѧا يقѧيم أثѧر الأخطѧاء الصغيرة وغير المادية            

 .يرها جوهرياًالبعض فقد يكون تأث

الإدارة تѧصحيح الأخطاء المادية والجوهرية، فإذا لم        ويطلѧب المѧراجع مѧن       
 .تأخذ برأيه يشير إلى ذلك في تقريره

 :  برنامج مراجعة عمليات التحصيل من العملاء٣/٩
 : دراسة نظام الرقابة الداخلية الموضوع- المرحلة الأولى

 والمعلومات عن النظام باستخدام     يقѧوم المراجع في هذه المرحلة بجمع البيانات       
 وذلѧك للѧتأآد من جودة        ،إلѧخ .. قѧوائم الاستقѧصاء والاستفѧسارات، أو خѧرائط الѧتدفق          

 .النظام الموضوع وتوافر المقومات والإجراءات الرقابية للنظام الجيد فيه

هѧѧذا، وتخѧѧتلف الأقѧѧسام والإجѧѧراءات الѧѧرقابية علѧѧى عملѧѧيات التحѧѧصيل مѧѧن      
يمكѧѧن التفѧѧرقة بѧѧين يقة المتѧѧبعة فѧѧي التحѧѧصيل، وفѧѧي هѧѧذا العمѧѧلاء باخѧѧتلاف الطѧѧر

 : ثلاث طرق سائدة في الواقع العملي آما يلي

 : الإجراءات الرقابية في حالة التحصيل عن طريق المندوبين-أولاً
المѧѧبدأ الأساسѧѧي فѧѧي هѧѧذه الإجѧѧراءات والمهѧѧام هѧѧو الفѧѧصل بѧѧين الوظائѧѧف          

 )         زينةـالخ(دية ـالنقم ـ تسلفةـ      وظي      :وظيفة المندوبين [المتعارضة التالية 

 ]                            وظيفة الحسابات

 :وتكون المهام والإجراءات على النحو التالي

 : ىيراعي ما يل : وظيفة المندوبين) ١

 . لكل مندوب تحصيل بالتحصيل فيهاتحديد مناطق العمل المصرح -أ

 مع تزويده بإثبات شخصية معتمد من       منطقةتعѧريف المندوب بعملاء ال     -ب
 .الشرآة
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 . على المندوبين ضد خيانة الأمانة وبالمبالغ المناسبةالتأمين -ج

 بدفاتѧر إيѧصالات تحѧصيل مؤقѧتة مطѧبوعة ومسلسلة          تѧزويد آѧل مѧندوب        -د
 .ومختومة

 بѧѧين المѧѧناطق مѧѧن فتѧѧرة لأخѧѧرى، مѧѧع التفتѧѧيش   تغييѧѧر ونقѧѧل المندوبѧѧين -هѧѧـ 
 .ي مناطق العملالمفاجئ عليهم ف

 :ثم يسند إلى المندوب القيام بالمهام والإجراءات التالية

 من أصل وتحريѧر إيصال تحصيل مؤقت    تحѧصيل المѧبالغ مѧن العمѧلاء،           - أ
وصѧѧورة عѧѧن آѧѧل مѧѧبلغ محѧѧصل مѧѧن أحѧѧد العمѧѧلاء، ثѧѧم يعطѧѧي الأصѧѧل     

 .للعميل، ويحتفظ بالصورة

 من واقع   لغ المحصلة بإعداد آشف بالمبا  فѧي نهايѧة اليوم يقوم المندوب         -ب
صѧور إيѧصالات التحѧصيل التي يحتفظ بها، ويعد هذا الكشف من أصل     

 - المѧѧبلغ المحѧѧصل مѧѧن آѧѧل عمѧѧيل  -ويتѧѧضمن أسѧѧماء العمѧѧلاء [وصѧѧورة 
 ].أرقام الإيصالات المؤقتة

يقѧѧѧدم المѧѧѧندوب آѧѧѧشف المتحѧѧѧصلات مѧѧѧع الѧѧѧنقدية المحѧѧѧصلة إلѧѧѧى أمѧѧѧين     -ج
 .يعه بما يفيد التوريدالخزينة، وتسليمها له بعد الحصول على توق

 -إذا تعѧذر علѧى المѧندوب توريد المبالغ المحصلة إلى خزينة الشرآة فعليه            -د  
 إيداع تلك المبالغ بحساب الشرآة بالبنك،       -بѧناء علѧى تعلѧيمات صѧريحة       

 إلѧѧى قѧѧسم  قѧѧسيمة الإيѧѧداع مѧѧع آѧѧشف المتحѧѧصلات  مѧѧع إرسѧѧال صѧѧورة  
 .الحسابات

 :والإجراءات التاليةيقوم بالمهام :  وظيفة قسم الخزينة) ٢

 مѧѧن المѧѧندوب بعѧѧѧد   م الѧѧنقدية المحѧѧصلة  سلتѧѧ بيقѧѧوم أمѧѧين الخѧѧزينة      -١
مطابقѧѧѧتها مѧѧѧع إيѧѧѧصالات التحѧѧѧصيل المؤقѧѧѧتة، وآѧѧѧشف المتحѧѧѧصلات 

 .المقدم من المندوب، ويؤشر على الكشف بما يفيد التوريد
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 من  حرآة النقدية ) آشف(بالتѧسجيل في سجل     يقѧوم أمѧين الخѧزينة         -٢
، ثѧѧم يرسѧѧل آѧѧشف المتحѧѧصلات، وصѧѧور  واقѧѧع آѧѧشف المتحѧѧصلات 

 . الإيصالات المؤقتة إلى قسم الحسابات

 يجب على أمين    -أو في أول اليوم التالي مباشرة        -فѧي نهايѧة اليوم        -٣
 إيѧѧداع الѧѧنقدية المحѧѧصلة فѧѧي البѧѧنك بمѧѧوجب قѧѧسائم إيѧѧداع   الخѧѧزينة 

 .يرسلها إلى قسم الحسابات

 :ات التالية يقوم بالمهام والإجراء:وظيفة قسم الحسابات) ٣

آѧѧشف التحѧѧصيل مѧѧع صѧѧور الإيѧѧصالات المؤقѧѧتة، مѧѧع قѧѧسائم   مطابقѧѧة  -١
 .الإيداع

 :التسجيل في السجلات المحاسبية المختصة آما يلي  -٢

يتولѧى أحد موظفي الحسابات إثبات المبالغ المحصلة في دفتر النقدية             -
 .التحليلي

يتولѧى موظѧف آخѧر بالحѧسابات إثѧبات المѧبالغ المحѧصلة في حسابات                 -
 .ملاء بالجانب الدائن بدفتر الأستاذ المساعدالع

 مѧѧن إيѧѧصالات تحѧѧصيل نهائѧѧيةيقѧѧوم أحѧѧد موظفѧѧي الحѧѧسابات بتحريѧѧر   -
وترسѧѧѧل . أصѧѧѧل وصѧѧѧورة يرسѧѧѧل الأصѧѧѧل مѧѧѧع خطѧѧѧاب شѧѧѧكر للعمѧѧѧيل 

 لѧѧѧѧѧتحديث سѧѧѧѧѧجل مراآѧѧѧѧѧز العمѧѧѧѧѧلاء  الائѧѧѧѧѧتمان الѧѧѧѧѧصورة إلѧѧѧѧѧى قѧѧѧѧѧسم
 .بالمتحصلات

 فѧѧي المنѧѧتظمةبتتѧѧبع حѧѧسابات العمѧѧلاء غيѧѧر   يقѧѧوم أحѧѧد موظفѧѧي الحѧѧسابات   
 .السداد فقد يكون السبب في ذلك اختلاس المندوب المبالغ المحصلة منهم

 الإجѧѧѧراءات الѧѧѧرقابية فѧѧѧي حالѧѧѧة التحѧѧѧصيل عѧѧѧن طѧѧѧريق الѧѧѧشيكات      - ثانѧѧѧياً
 :والحوالات الواردة بالبريد

  :ل بين الوظائف المتعارضة التاليةالرقابة هو الفصيكون المبدأ الأساسي في 



٢٥٩ أساسيات المراجعة

غ البѧѧѧѧريد          وظѧѧѧѧيفة الخѧѧѧѧزينة         وظѧѧѧѧيفة    لم وتفѧѧѧѧريستѧѧѧѧوظѧѧѧѧيفة [
  .]الحسابات

 : وتكون المهام والإجراءات الرقابية على النحو التالي
 : تختص بالمهام والإجراءات التالية: وتفريغ البريد تسلم وظيفة) ١

١-  ѧى    يعهѧشرآة         د إلѧين بالѧسئول وأمѧف مѧموظ ѧريد الوارد سلتѧمن م الب 
         ѧا يحѧر مѧتحه وتظهيѧلاء، وفѧأو حوالات وأذون   / ويه من شيكات  العم

 ).غير قابل للتحويل(، وختمها بختم باسم الشرآة] بريدية

 إعѧѧداد آѧѧشف تفѧѧريغ بالѧѧشيكات والحѧѧوالات يعهѧѧد إلѧѧى موظѧѧف آخѧѧر   -٢
يتѧضمن اسѧم العمѧيل ورقم       [والأذون البѧريدية مѧن أصѧل وصѧورتين          

ويѧѧتم تѧѧداولها وتѧѧوزيعها   ] حѧѧسابه، مѧѧبلغ الѧѧشيك أو الحѧѧوالة أو الإذن  
 : تيآالآ

أصѧل الكѧشف وصѧورة يرسѧلان مѧع الشيكات والحوالات والأذون          -
 .إلى  أمين الخزينة

يعها من أمين الخزينة    يѧرد للموظѧف الѧصورة مѧن الكѧشف بعѧد توق             -
 .م الشيكات والحوالات والأذونلستبما يفيد 

 .الصورة الأخيرة ترسل إلى قسم الحسابات للمطابقة والتسجيل -

 : بالمهام والإجراءات التاليةيقوم  -وظيفة قسم الخزينة) ٢(
١- ѧѧريد   لستѧѧف البѧѧن موظѧѧوالات والأذون مѧѧشيكات والحѧѧشف م الѧѧوآ 

 .التفريغ والمطابقة بينها

فѧѧي سѧѧجل   ) الѧѧشيكات والحѧѧوالات والأذون   (تѧѧسجيل المقبوضѧѧات   -٢
 .حرآة النقدية

، أو تحصيل   بإيѧداع الѧشيكات الواردة بالبنك     يقѧوم فѧي نهايѧة الѧيوم          -٣
 بمѧوجب قسائم إيداع وإيѧداعها بالبѧنك   الحѧوالات والأذون البѧريدية    
 .ترسل إلى قسم الحسابات
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 :يقوم بالمهام والإجراءات التالية - قسم الحسابات) ٣

بѧناء علѧى آشف الشيكات والحوالات يقوم موظف الحسابات بإعداد            -١
 من أصل   إيصالات تحصيل من دفاتر مسلسلة ومطبوعة ومختومة      

 :وصورتين توزع آالآتي

 .ب شكر إلى العميليرسل الأصل مع خطا -

 للقѧѧѧيد لѧѧѧتحديث سѧѧѧجل مراآѧѧѧز  الائѧѧѧتمان يرسѧѧѧل صѧѧѧورة إلѧѧѧى قѧѧѧسم -
 .العملاء بالمتحصلات

 .يحتفظ بالصورة الأخيرة في دفتر الإيصالات -

 بѧѧѧѧين الكѧѧѧѧشف وصѧѧѧѧور بالمطابقѧѧѧѧةيقѧѧѧѧوم موظѧѧѧѧف آخѧѧѧѧر بالحѧѧѧѧسابات  -٢
 ثѧѧم التѧѧسجيل بدفتѧѧر الѧѧنقدية التحليلѧѧي  الإيѧѧصالات وقѧѧسائم الإيѧѧداع،  

 ).عملاء أو المدينينمتحصلات من ال(

جانب (يقѧوم موظѧف آخر بالحسابات بالترحيل إلى حسابات العملاء           -٣
 .بدفتر أستاذ مساعد العملاء) دائن

 الإجѧѧراءات الѧѧرقابية فѧѧي حالѧѧة المتحѧѧصلات الѧѧواردة مباشѧѧرة ورأسѧѧاً  -ثالѧѧثاً
 :للخزينة

 :ل بين الوظائف المتعارضة التاليةالمبدأ الأساسي في هذه الرقابة هو الفص

 .وظيفة الحسابات)             قسم الخزينة(وظيفة التحصيل 

 :وتكون الإجراءات الرقابية آالآتي

يѧتقدم العمѧيل الѧذي يرغب في السداد إلى قسم حسابات العملاء، فيحرر               -١
 مѧѧѧن أصѧѧѧل وصѧѧѧورتين يعطѧѧѧي العمѧѧѧيل الأصѧѧѧل   إذن تѧѧѧوريد نقديѧѧѧةلѧѧѧه 

 .والصورة، ويحتفظ بالصورة الثانية

 :م بالإجراءات التالية يقو:أمين الخزينة -٢
ومطابقتها مع النقدية العميل  من م الأصѧل وصѧورة إذن التوريد   لستѧ  - أ



٢٦١ أساسيات المراجعة

م المѧѧبلغ  لستѧѧلѧѧى أصѧѧل الإذن أو خѧѧتمه بمѧѧا يفѧѧيد      والتوقѧѧيع علمةستѧѧالم
 .ورده للعميل

التѧѧسجيل مѧѧن واقѧѧع صѧѧورة إذن الѧѧتوريد فѧѧي سѧѧجل أو آѧѧشف حѧѧرآة      - ب
 .النقدية

اسѧѧم العمѧѧيل، أرقѧѧام أذون  (بإعѧѧداد آѧѧشف يبѧѧينفѧѧي نهايѧѧة الѧѧيوم يقѧѧوم   - ج
ويرسѧل هذا الكشف إلى قسم الحسابات مع        ) الѧتوريد، والمѧبلغ المѧورد     

 .صور أذون التوريد

 . ترسل لقسم الحساباتقسائم إيداعإيداع المتحصلات بالبنك بموجب  - د

 :يقوم بالإجراءات التالية: قسم الحسابات) ٣
وريد،  مѧѧن أمѧѧين الخѧѧزينة مѧѧع صѧѧور أذون الѧѧت    مطابقѧѧة الكѧѧشف الѧѧوارد   -١

 .وقسائم الإيداع

 يقѧوم بالتѧسجيل فѧي دفتر النقدية التحليلي        موظѧف آخѧر مѧن الحѧسابات          -٢
 ).مقبوضات من العملاء(

) الجانѧѧب الѧѧدائن  (التѧѧسجيل فѧѧي حѧѧسابات العمѧѧلاء  موظѧѧف آخѧѧر يتولѧѧى   -٣
 .بدفتر أستاذ مساعد العملاء

 لتحديث سجل مراآز     الائتمان قسمترسѧل نѧسخة مѧن أذون التوريد إلى           -٤
 .بالمتحصلاتالعملاء 

بمѧѧراجعة يجѧѧب فѧѧي نهايѧѧة آѧѧل فتѧѧرة أن يقѧѧوم أحѧѧد موظفѧѧي الحѧѧسابات        -٥
وإعداد  بالدفاتر آѧشوف حѧساب البѧنك مѧع دفتѧر الѧنقدية وحѧساب البنك        

وذلѧѧك لجمѧѧيع العملѧѧيات الѧѧنقدية التѧѧي تمѧѧت   (مذآѧѧرات التѧѧسوية بالفѧѧروق
 . )خلال هذه الفترة مع البنك

 ѧѧѧرقابة الداخلѧѧѧراءات الѧѧѧتد إجѧѧѧب أن تمѧѧѧذلك يجѧѧѧن آѧѧѧصلات مѧѧѧى المتحѧѧѧية عل
 والتأآد من التصريح بها وأنها في   العمѧلاء إلѧى عمليات منح الخصومات النقدية       

 .حدود السياسة المقررة للشرآة، ولم يحدث بها أي تلاعب
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 بوضع وأداء برامج لمراجعة آѧذلك يجѧب أن يقѧوم قѧسم المѧراجعة الداخلѧية       
 العاملѧѧين بالإجѧѧراءات عملѧѧيات التحѧѧصيل مѧѧن العمѧѧلاء، والѧѧتأآد مѧѧن مѧѧدى التѧѧزام  

 .الرقابية المحددة

 : أداء اختبارات الالتزام- المرحلة الثانية
لѧѧѧيات عѧѧѧندما يجѧѧѧد المѧѧѧراجع أن تѧѧѧصميم نظѧѧѧام الѧѧѧرقابة الداخلѧѧѧية علѧѧѧى عم       

فإنѧه يقѧوم بإجراء اختبارات مدى الالتزام         المتحѧصلات مѧن العمѧلاء سѧليم وجѧيد         
 :من خلال الوسائل التالية

 :ير قسم المراجعة الداخليةطلاع على تقار الا)١(

 قѧѧѧѧسم المѧѧѧѧراجعة الداخلѧѧѧѧية لعملѧѧѧѧيات  يقѧѧѧѧوم المѧѧѧѧراجع بدراسѧѧѧѧة تقاريѧѧѧѧر 
المتحѧصلات مѧن العملاء، وفحص ما ورد بها من ملاحظات عن مدى             

 .التزام العاملين بالإجراءات الرقابية الموضوعة

 . من العاملينوالاستفسارات الملاحظة اختبارات أداء )٢(

 مѧѧن المѧѧستندات المѧѧؤيدة لعملѧѧيات التحѧѧصيل    لعيѧѧنةالفحѧѧص المѧѧستندي  )٣(
) إلخ.. صѧور إيѧصالات التحصيل، أذون توريد النقدية، قسائم الإيداع           (

والѧѧتأآد مѧѧن تسلѧѧسلها، ووجѧѧود توقѧѧيعات العاملѧѧين علѧѧيها والدالѧѧة علѧѧى       
 .المهام التي قاموا بها، ومطابقتها مع المهام المحددة لهم

التحѧصيل مѧن العمѧلاء مѧن الѧبداية إلى           تتѧبع عملѧية واحѧدة مѧن عملѧيات            )٤(
 .النهاية عبر النظام

  : أداء وتنفيذ الاختبارات الأساسية- المرحلة الثالثة
فѧي ضѧوء نѧتائج اختبارات الالتزام يحدد المراجع حجوم عينات الاختبارات             

 :الأساسية لعمليات التحصيل من العملاء والتي تشمل ما يلي

  : الحسابية اختبار الدقة- الاختبار الأول
 الѧѧتأآد مѧѧن الدقѧѧة الحѧѧسابية لقѧѧيم ومѧѧبالغ عملѧѧيات التحѧѧصيـل مـѧѧـن   :الهـــѧѧدف

  .)تفصيلاً وإجمالاً(العمــلاء المسجلة بالدفاتر 
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 . الدقة الحسابية:الدليــــل

 ).الفحص الحسابي( المراجعة الحسابية :الأسلوب

 :آما يلي -الإجراءات 

 المستندات المؤيدة لعمليات    عيѧنة مѧن   مѧراجعة العملѧيات الحѧسابية فѧي          -١
 صѧѧحة احتѧѧساب واسѧѧتبعاد   – جمѧѧع - ضѧѧرب (التحѧѧصيل مѧѧن العمѧѧلاء  

  .)إلخ..... الخصم النقدي

بهѧѧѧذه العيѧѧѧنة والمѧѧѧسجلة بدفتѧѧѧر الѧѧѧنقدية  مѧѧѧراجعة العملѧѧѧيات الحѧѧѧسابية   -٢
، مثل التأآد من وضع المبلغ تحت خانة    )بجانѧب المقبوضات   (التحليلѧي 

لخѧزينة والبѧنك والخصم المسموح    المتحѧصلات مѧن العمѧلاء، وخانѧات ا        
بѧه  ومѧراجعة مجامѧيع هѧذه الخانѧات أفقѧياً ورأسѧياً، مѧراجعة صحة نقل                   

 ).أخرىى لإالمجاميع من صفحة 

مѧѧѧراجعة نقѧѧѧل المѧѧѧبالغ وتѧѧѧرحيلها إلѧѧѧى حѧѧѧساب العمѧѧѧلاء بدفتѧѧѧر الأسѧѧѧتاذ     -٣
 .المساعد

 فѧي نهايѧة آѧل فترة من دفتر النقدية           - بالعيѧنة  – مѧراجعة نقѧل المجامѧيع      -٤
ليلѧѧي إلѧѧى اليومѧѧية العامѧѧة ونقلهѧѧا مѧѧن اليومѧѧية العامѧѧة إلѧѧى الحѧѧسابات  التح

الѧѧѧنقدية / حѧѧѧـ–إجمالѧѧѧي العمѧѧѧلاء / حѧѧѧـ[المختѧѧѧصة بدفتѧѧѧر الأسѧѧѧتاذ العѧѧѧام  
 .]الخصم النقدي المسموح به/ النقدية بالبنك، حـ/ بالخزينة وحـ

مثل المѧراجعة الحѧسابية للكѧشوف المѧرتبطة بالمتحѧصلات مѧن العمѧلاء                -٥
دية لدى أمين الخزينة، وآشوف المتحصلات الواردة       سѧجل حѧرآة النق    

مѧن المندوبѧين ، آѧشوف تفѧѧريغ الѧشيكات والحѧوالات، آѧشوف حѧѧساب       
 .البنك، ومذآرات التسوية

  : اختبار الدقة المستندية- الاختبار الثاني
ويѧѧѧشتمل هѧѧѧذا  الاختѧѧѧبار علѧѧѧى عѧѧѧدد مѧѧѧن الاختѧѧѧبارات الفѧѧѧرعية التѧѧѧي تحقѧѧѧق 

 :الأهداف التالية
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 : الأهـــداف

الѧتحقق مѧن أن عمليات المتحصلات من العملاء المسجلة بالدفاتر تمثل             -١
 .دون نقصالمبالغ التي تم تحصيلها 

 .أودعت بالكامل في البنكأن هذه المبالغ  -٢

قѧѧد وأنهѧا  الѧتأآد مѧن عملѧيات المتحѧصلات مѧن العمѧلاء المثبѧتة بالدفاتѧر          -٣
 .سجلت في الفترة المالية الصحيحة ودون أي تأخير

 .الخصم النقدي المسموح به وصحة التصريح بهن صحة التأآد م -٤

 . المستندات والسجلات:الأدلـــــة

  .)الفحص المستندي( المراجعة المستندية :الأسلوب

 : من أهم هذه الإجراءات ما يلي:الإجراءات
مѧѧراجعة عيѧѧنة مѧѧن المѧѧستندات المѧѧؤيدة لعملѧѧيات التحѧѧصيل مѧѧن العمѧѧلاء    -١

ن الѧѧѧتوريد، قѧѧѧسائم الإيѧѧѧداع   صѧѧѧور إيѧѧѧصالات التحѧѧѧصيل، صѧѧѧور أذو   (
والѧѧѧѧتأآد مѧѧѧѧن صѧѧѧѧحتها واسѧѧѧѧتيفائها للѧѧѧѧشروط الѧѧѧѧشكلية ) إلѧѧѧѧخ... بالبѧѧѧѧنك

 .والموضوعية والقانونية

 مѧѧن خѧѧلال تتѧѧبع عيѧѧنة مѧѧن صѧѧور إيѧѧصالات  مѧѧامالفحѧѧص المѧѧستندي للأ -٢
التحѧصيل التѧي تѧم الѧتحقق مѧن سѧلامتها ومطابقѧتها مѧع ما هو في سجل          

مѧѧع مѧѧا هѧѧو مѧѧسجل بدفتѧѧر الѧѧنقدية ، وآѧѧذلك )لѧѧدى أمѧѧين الخѧѧزينة(الѧѧنقدية 
بالجانѧѧѧب (التحليلѧѧѧي          ثѧѧѧم تتѧѧѧبع تѧѧѧسجيلها فѧѧѧي حѧѧѧسابات العمѧѧѧلاء    

فѧإذا وجѧد المراجع مستندات مؤيدة لم تسجل آان هناك حذف          ). الѧدائن 
 .ونقص في مبالغ النقدية

  النقدية التحليلي،  فѧي جانѧب المقبوضات بدفتر      المѧبالغ المѧسجلة      مطابقѧة  -٣
ي أو ف (والѧواردة فѧي آѧشف حѧساب الفترة     بالبѧنك  مѧع المѧبالغ المѧودعة     

ن وجѧѧدت فѧѧي مذآѧѧرة التѧѧسوية عѧѧن     إ وتتѧѧبع الفѧѧروق ، )قѧѧسائم الإيѧѧداع 
هذه المطابقة والتتبع   . الفتѧرة، وآѧشف حѧساب البѧنك عѧن الفتѧرة التالѧية             
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 الشرآة  جاري/ يفѧيد فѧي إثѧبات إيѧداع المѧبالغ المحصلة بالكامل في ح ـ            
 .بالبنك

اريخ الإيداع الظاهرة في دفتر النقدية التحليلي،        بين آل من تو    المطابقة -٤
، والѧѧتواريخ )قѧѧسائم الإيѧѧداع (والѧѧتواريخ المبيѧѧنة فѧѧي آѧѧشوف الحѧѧساب     

للتأآد من  المبيѧنة فѧي صور إيصالات التحصيل وآشوف حرآة النقدية           
وقѧوع هѧذه الѧتواريخ فѧي الفتѧرة المالѧية محل المراجعة، وآذلك التأآد                

 بالبѧѧنك عѧѧن تѧѧواريخ التحѧѧصيل بفѧѧارق  مѧѧن عѧѧدم تأخѧѧر تѧѧواريخ الإيѧѧداع 
فقد يوضح هذا التأخير اختلاس النقدية مؤقتاً لعدة أيام قبل           (زمنѧي آبير  
 ).إيداعها البنك

والتѧѧي يظهѧѧر بهѧѧا شѧѧروط البѧѧيع     (صѧѧور فواتيѧѧر البѧѧيع الآجѧѧل  مѧѧراجعة  -٥
والتѧѧي  (والمѧѧستندات المѧѧؤيدة للتحѧѧصيل مѧѧن العمѧѧلاء) والخѧѧصم الѧѧنقدي

، مع ما هو مسجل بدفتر النقدية     ) واعتمادهتوضѧح مبلغ الخصم النقدي      
 ѧصم، و           وذلѧبلغ الخѧلامة مѧن سѧتأآد مѧنه تم الترخيص واعتماده من     أك لل

وأنѧѧѧه لѧѧѧيس وهمѧѧѧياً   المѧѧѧسئول ووفقѧѧѧاً للѧѧѧسياسة المتѧѧѧبعة فѧѧѧي الѧѧѧشرآة،     
 . في تغطية اختلاس جزء من النقدية المحصلة من العميلللاستخدام

 : اختبار المعقولية - الاختبار الثالث
 الѧѧتأآد مѧѧن أن عملѧѧيات التحѧѧصيل مѧѧن العمѧѧلاء المѧѧسجلة بالدفاتѧѧر        :لهѧѧدفا
 .معقولة

 .  العلاقات والارتباطات:الدليــل

 .  الفحص الانتقادي والتحليلي:الأسلوب

 :  من أهم هذه الإجراءات ما يلي:الإجراءات

خانة المتحصلات من العملاء،     (إلقѧاء نظѧرة خاطفѧة علѧى دفتر النقدية          -١
وتحديد أو التقاط مبالغ    ) الجانب الدائن ( مѧساعد العملاء     أو دفتѧر أسѧتاذ    

، وجمع أدلة المتحѧصلات الѧصغيرة أو الكبيѧرة بѧشكل شѧاذ وغير عادي         



٢٦٦ أساسيات المراجعة

 .إضافية لتأييد صحتها، أو نفي الصحة عنها

مقارنѧѧة المتحѧѧصلات مѧѧن العمѧѧلاء عѧѧن فتѧѧرة معيѧѧنة بالمتحѧѧصلات مѧѧن       -٢
قة ومعѧѧرفة أسѧѧباب   المماثلѧѧة الѧѧساب -  أو الفتѧѧرات-العمѧѧلاء عѧѧن الفتѧѧرة   
 .الفروق الجوهرية

 :يمكن استنتاج المتحصلات من العملاء بتطبيق اختبار المعقولية الآتي -٣
المبѧѧيعات + رصѧѧيد المدينѧѧين أول الفتѧѧرة = ( المتحѧѧصلات مѧѧن العمѧѧلاء

 العملѧيات والتѧسويات غيѧر الѧنقدية المѧسجلة بالجانب الدائن             –الآجلѧة   
 ).المدينين آخر الفترة رصيد -بحسابات المدينين خلال الفترة

  : برنامج مراجعة عمليات البيع النقدي٤/٩
 :يتكون هذا البرنامج من ثلاث مراحل أساسية متتابعة آالآتي

اختѧѧѧبارات ( ة نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية الموضѧѧوع    دراسѧѧ  : المѧѧرحلة الأولѧѧى  
 : )الإلمام

ام  باستخدبجمѧع البѧيانات والمعلومات عن تصميم هذا النظام  يقѧوم المѧراجع     
ثم يقوم بتقييم   ) إلخ... مثل قوائم الاستقصاء، خرائط التدفق    (العديѧد مѧن الوسائل      

 .  في تصميم هذا النظاممدى توافر المقومات والإجراءات الرقابية السليمة

التقѧسيم المناسѧب للأعمال، ووجود مجموعة من الأقسام         وفѧي ضѧوء مѧبدأ       
عملѧѧѧيات البѧѧѧيع الѧѧѧنقدي   التѧѧѧي تѧѧѧشارك فѧѧѧي أداء وتنفѧѧѧيذ  أو الأشѧѧѧخاص المѧѧѧستقلة

والمحاسѧبة عѧنها، والفѧصل بѧين المѧسئوليات الوظيفѧية، فإنه في المنشآت التي يتم              
مѧѧثل المحѧѧلات ذات الأقѧѧسام،   - مبѧѧيعاتها نقѧѧداً أو تلѧѧك التѧѧي تѧѧتعامل بالبѧѧيع الѧѧنقدي  

 يكѧѧون المѧѧبدأ الأساسѧѧي فѧѧي الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى    - ومتاجѧѧر التجѧѧزئة الكبيѧѧرة 
 : الفصل بين الوظائف التاليةالمبيعات النقدية هو

 وظѧيفة تسليم       )      الخѧزينة (م الѧثمن    لستѧ  وظѧيفة        وظѧيفة البѧيع                 [
 ].البضاعة للعميل            وظيفة المحاسبة



٢٦٧ أساسيات المراجعة

ت ونوضѧح فѧيما يلѧي القѧواعد والإجѧراءات الѧرقابية التفصيلية والاختصاصا             
          ѧا العاملѧوم بهѧي أن يقѧي ينبغѧن          والتѧسم مѧل قѧي آѧهذه الأقسام والذين يجب أن     ن ف

 .تتوافر فيهم الكفاءة والتأهيل اللازمين

 : يقومون بالمهام والإجراءات التالية:وظائف ومهام رجال البيع )١(

 . البضاعة آعهدةتسلم  -١

مѧساعدة العمѧيل فѧي اختѧيار البѧضاعة أو الѧسلعة المناسѧبة والاستقرار                 -٢
 .عليها

 من واقع دفاتر    يع نقدي بѧ  )قѧسيمة (بتحريѧر فاتѧورة     يقѧوم رجѧل البѧيع        -٣
تتѧѧѧضمن الكمѧѧѧية (، ث صѧѧѧورأصѧѧѧل وثѧѧѧلافواتيѧѧѧر مسلѧѧѧسلة، وذلѧѧѧك مѧѧѧن 

ويѧѧѧتم ) سѧѧѧعر بѧѧѧيع الѧѧѧوحدة، والقѧѧѧيمة الإجمالѧѧѧية، والѧѧѧتاريخ    المѧѧѧباعة و
 :توزيعها وتداولها آالآتي

تѧѧѧسليم العمѧѧѧيل الأصѧѧѧل وصѧѧѧورة مѧѧѧن أجѧѧѧل الѧѧѧسداد بموجѧѧѧبها فѧѧѧي     -
 .الخزينة

 . إلى قسم التسليمالصورة الثانية ترفق مع البضاعة، وترسلان -

 .الصورة الثالثة يحتفظ بها رجل البيع في دفتر الفواتير -

بإعѧѧداد آѧѧشف ملخѧѧص يومѧѧي   فѧѧي نهايѧѧة آѧѧل يѧѧوم عمѧѧل يقѧѧوم الѧѧبائع      -٤
 مѧѧن واقѧѧع صѧѧور فواتيѧѧر البѧѧيع المحѧѧتفظ بهѧѧا، وتѧѧتم مطابقѧѧة      بمبѧѧيعاته

بѧѧѧيانات هѧѧѧذا الكѧѧѧشف الملخѧѧѧص مѧѧѧع صѧѧѧور فواتيѧѧѧر البѧѧѧيع لѧѧѧدى أمѧѧѧين  
 .الخزينة

 :سم الخزينةوظيفة ق) ٢(
أساليب تباع ا ضѧد خѧيانة الأمانѧة، و      زنأمѧناء الخѧِ   بدايѧة يجѧب التأمѧين علѧى         

 بوجѧود مفتاحѧين للخѧزينة، الѧتعامل مѧع الخѧزينة يتم من خلال                الѧرقابة المѧزدوجة   
الѧѧشباك، وضѧѧع التعلѧѧيمات التѧѧي تكفѧѧل إيѧѧداع المѧѧبالغ الѧѧنقدية المحѧѧصلة أولاً بѧѧأول    



٢٦٨ أساسيات المراجعة

 .بحساب جاري الشرآة بالبنك

ويقوم أمين  د عѧدة خѧزن فѧي مواقѧع العمѧل لتѧسهيل عملѧية السداد،                 وجتѧ وقѧد   
 : الخزينة بالمهام والإجراءات التالية

 . من العميل ومراجعتها حسابياً أصل وصورة فاتورة البيعتسلم -١

علѧѧى الأصѧѧل وصѧѧورة ) أو الخѧѧتم( ثѧѧم التأشѧѧير  الѧѧثمن مѧѧن العمѧѧيلتѧѧسلم -٢
 .فاتورة البيع بما يفيد المراجعة، وتحصيل الثمن

 . النقدي المعتمد إلى العميلرد أصل فاتورة البيع -٣

يقѧوم أمѧين الخѧزينة بقѧيد المѧبلغ المحѧصل مѧن واقѧع صورة فاتورة البيع                    -٤
، )حرآة المتحصلات  (فѧي آѧشف أو سѧجل حѧرآة النقدية         المحѧتفظ بهѧا     

ويعѧѧѧد هѧѧѧذا الكѧѧѧشف مѧѧѧن أصѧѧѧل وصѧѧѧورة، وترسѧѧѧل الѧѧѧصورة إلѧѧѧى قѧѧѧسم  
 .الحسابات

 قѧسائم إيداع    –أذون تѧوريد نقديѧة       يقѧوم موظѧف آخѧر بالخѧزينة بإعѧداد          -٥
 وإيѧѧداع الѧѧنقدية المحѧѧصلة أولاً بѧѧأول فѧѧي حѧѧساب -  الѧѧنقديةبالمتحѧѧصلات

جѧاري الѧشرآة بالبѧنك، ثѧم ترسѧل قѧسائم الإيѧداع المعتمدة من البنك إلى               
 .قسم الحسابات

 :يقوم بالمهام والإجراءات التالية: وظيفة قسم التسليم) ٣(
قدي المقѧѧدم مѧѧن العمѧѧيل مѧѧع الѧѧصورة  البѧѧيع الѧѧنمطابقѧѧة أصѧѧل فاتѧѧورة -١

المѧѧرفقة مѧѧع البѧѧضاعة والѧѧتأآد مѧѧن وجѧѧود تأشѧѧيرة الѧѧسداد، ومطابقѧѧة   
 .مع بيانات الفاتورة) عدد/  صنف(البضاعة 

 مѧع أصѧل فاتѧورة البيع، والاحتفاظ         لѧف البѧضاعة وتѧسليمها للعمѧيل        -٢
جرى (بѧصور فواتيѧر البѧيع لكѧي ترسѧل بعد ذلك إلى قسم الحسابات            

 ).عطاء العميل الصورة والاحتفاظ بالأصلالواقع على إ

 لديѧѧه فѧѧي نهايѧѧة الѧѧيوم بѧѧدون تѧѧسليم    آѧѧشف بالبѧѧضاعة الباقѧѧية إعѧѧداد  -٣



٢٦٩ أساسيات المراجعة

 .وإرساله مع صور فواتير البيع إلى قسم الحسابات

 والتي لم يسدد العملاء - لإرجاع هذه البضاعة الباقية   اتخاذ ما يلزم     -٤
 . إلى عهدة رجال البيع- ثمنها

 :يقوم بالمهام والإجراءات التالية: باتوظيفة قسم الحسا) ٤( 
/ فواتيѧر البѧيع النقدي    [مطابقѧة المѧستندات والكѧشوف مѧع بعѧضها       - أ

 ].صور آشوف حرآة النقدية/ قسائم الإيداع

 : التسجيل من واقع المستندات في السجلات المحاسبية  -  ب
 ).التحليلي(موظف يسجل في دفتر النقدية  -

 .ل فترة باليومية العامةموظف يقوم بقيد المجاميع في نهاية آ -

/ حѧѧـ(موظѧѧف آخѧѧر يقѧѧوم بالتѧѧرحيل إلѧѧى حѧѧسابات الأسѧѧتاذ العѧѧام       -
 ).النقدية/ المبيعات، حـ

 بوضѧѧع بѧѧرامج للمѧѧراجعة تهѧѧدف إلѧѧى   :تقѧѧوم إدارة المѧѧراجعة الداخلѧѧية ) ٥(
الѧѧتأآد مѧѧن آفايѧѧة الإجѧѧراءات الѧѧرقابية علѧѧى عملѧѧيات البѧѧيع الѧѧنقدي ومѧѧدى التѧѧزام     

عة المѧѧستندات المѧѧؤيدة لعملѧѧيات البѧѧيع الѧѧنقدي ومѧѧراجعة    العاملѧѧين بهѧѧا، ثѧѧم مѧѧراج  
 .صحة إثباتها وتسجيلها بالدفاتر المختصة، وإجراء المطابقات والمقارنات

 :  ملاحظــة
، وفي هذه الحالة تѧستخدم آلات تѧسجيل النقدية  تѧوجد بعѧض الѧشرآات التѧي      

ه الآلات  فѧإن شѧريط آلѧة تسجيل النقدية يحل محل سجل حرآة النقدية، آما أن هذ               
قѧѧد تѧѧزود بلѧѧوحة أو شاشѧѧة يظهѧѧر علѧѧيها المѧѧبلغ المدفѧѧوع مѧѧن العمѧѧيل آѧѧنوع مѧѧن        

لكترونية في  الحاسبات الإ  بعض المتاجر الكبرى     آذلك تستخدم . الرقابة بواسطته 
تѧѧستطيع ) إسѧѧكنر(، والتѧѧي تكѧѧون مѧѧزودة بѧѧوحدة طѧѧرفية تѧѧسجيل بѧѧيانات المبѧѧيعات

على البطاقة الممغنطة الموجودة    من  ) نوع الصنف / السعر(قѧراءة بيانات السلعة     
ومѧѧثل هѧѧذا يѧѧدعم نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية بتقلѧѧيل احѧѧتمالات الѧѧسهو   علѧѧى الѧѧسلعة، 



٢٧٠ أساسيات المراجعة

 .والخطأ في تسجيل اسم الصنف، وسعره وعدد وحداته وقيمته

 : أداء اختبارات الالتزام - المرحلة الثانية
البѧѧيع  لعملѧѧيات نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية الموضѧѧوع بعѧѧد أن يجѧѧد المѧѧراجع أن  

 بالإجѧѧراءات الѧѧرقابية  بѧѧأداء اختѧѧبارات الالتѧѧزام  ، فإنѧѧه يقѧѧوم  سѧѧليم وجѧѧيد دي الѧѧنق
 : الموضوعة وقد يشتمل ذلك على الأساليب التالية

يدرس المراجع تقارير    :طѧلاع علѧى تقاريѧر إدارة المراجعة الداخلية        الا�)١(
ع إدارة المѧراجعة الداخلѧية عѧن نظѧام الѧرقابة الداخلѧية علѧى عمليات البي               

ى الالتѧѧѧزام الѧѧѧنقدي، وتقيѧѧѧيم مѧѧѧا ورد بهѧѧѧا مѧѧѧن ملاحظѧѧѧات توضѧѧѧح مѧѧѧد    
  .بالإجراءات الرقابية

يقѧѧوم المѧѧراجع بفحѧѧص عيѧѧنة مѧѧن فواتيѧѧر البѧѧيع       : الفحѧѧص المѧѧستندي ) ٢(
توافѧѧر الѧѧصفات   والѧѧتأآد مѧѧن  - أو المѧѧستندات الأخѧѧرى المѧѧؤيدة  -الѧѧنقدي

 ѧѧѧيعات العاملѧѧѧود توقѧѧѧسلة، ووجѧѧѧام المسلѧѧѧثل الأرقѧѧѧيها مѧѧѧة علѧѧѧين المادي
 .المسئولين عليها

 مѧن عملѧيات البѧيع الѧنقدي عبر النظام من            فحѧص وتتѧبع عملѧية واحѧدة       ) ٣(
 .بدايتها إلى نهايتها

حѧيث يقѧوم المѧراجع بملاحظѧة      :أداء اختѧبارات الملاحظѧة والاستفѧسار   ) ٤(
أداء العاملѧѧѧين لأعمѧѧѧالهم ومѧѧѧسئولياتهم علѧѧѧى الطبѧѧѧيعة، أو يѧѧѧوجه إلѧѧѧيهم    

لѧѧѧѧرقابية المتѧѧѧѧبعة، ثѧѧѧѧم يقѧѧѧѧارن نѧѧѧѧتائج الاستفѧѧѧѧسارات عѧѧѧѧن الإجѧѧѧѧراءات ا
الملاحظѧѧات والاستفѧѧسارات مѧѧع الإجѧѧراءات الموضѧѧوعة لѧѧنظام الѧѧرقابة  

 .الداخلية على عمليات البيع النقدي

  :نفيذ اختبارات المراجعة الأساسية أداء وت- المرحلة الثالثة
 حجوم عينات اختبارات يحѧدد المѧراجع   نتѧيجة اختѧبارات الالتѧزام     بѧناء علѧى     

 بالإجѧѧراءات الѧѧرقابية تѧѧرتبط مѧѧع قѧѧوة درجѧѧة الالتѧѧزام عة الأساسѧѧية والتѧѧي المѧѧراج
 : ى وتشتمل هذه الاختبارات على ما يل- بدرجة عكسية



٢٧١ أساسيات المراجعة

  : اختبار الدقة الحسابية- الاختبار الأول
 الѧѧتأآد مѧѧن الدقѧѧة الحѧѧسابية لمѧѧبالغ وقѧѧيم عملѧѧيــات البѧѧيـع الѧѧنقـدي    :الهــــѧѧدف

 ).جمالاًتفصيلاً وإ( المسجلـة بالدفاتر

 . الدقة الحسابية:الدلـــيل

  .)الفحص الحسابي( المراجعة الحسابية :الأسلوب

 :  تشمل ما يلي:الإجــراءات
تندات ـ والمس- بعيѧنة مѧن فواتير البيع النقدي     مѧراجعة العملѧيات الحѧسابية        -١

ورة، ـѧѧعار، تجمѧѧيع المѧѧبالغ بالفاتـمѧѧثل ضѧѧرب الكمѧѧيات فѧѧي الأسѧѧ(الأخѧѧرى 
 . )خـإل... تبعاد مبالغ الخصوماتـاب واسـحة احتسـص

مثل وضع  ( التحليلي   - بعيѧنة بدفتر النقدية   مѧراجعة العملѧيات الحѧسابية        -٢
المѧѧѧبلغ تحѧѧѧت خانѧѧѧة المبѧѧѧيعات الѧѧѧنقدية وخانѧѧѧة الѧѧѧنقدية وخانѧѧѧة الخѧѧѧصم      
المѧسموح  بѧه، جمѧع المѧبالغ بهѧذه الخانѧات، أفقياً ورأسياً، نقل المجاميع                

 . )من صفحة لأخرى

 فѧѧي -ى مѧѧن دفتѧѧر الѧѧنقدية التحليلѧѧبهѧѧذه العيѧѧنة - امѧѧيعمѧѧراجعة نقѧѧل المج -٣
 إلى حساب المبيعات،    اليومية العامة، وآذلك نقلها   نهايѧة آѧل فتѧرة إلى        

 . بدفتر الأستاذ العاموحساب النقدية 

لكشوف وملخصات تفريغ المبيعات، وسجل حرآة      المѧراجعة الحѧسابية      -٤
 .النقدية، وآشوف حساب البنك

 :ار الدقة المستندية اختب- الاختبار الثاني

 :الأهــداف

 .التأآد من صحة وسلامة المستندات المؤيدة لعمليات البيـــع النقدي -١

 بطѧѧѧريقــة صѧѧѧحيحــة وفѧѧѧي الѧѧѧتأآد مѧѧѧن تѧѧѧسجيل عملѧѧѧيات البѧѧѧيـع الѧѧѧنقـدي -٢
 .، وفي الفترة المالية الصحيحة حدوثها دون تأخيرتواريخ



٢٧٢ أساسيات المراجعة

 . المستندات والسجلات:الدليـــل

 .راجعة المستندية الم:الأسلوب

 : من أهم هذه الإجراءات ما يلي:الإجــراءات

 والѧتحقق مѧن اسѧتيفائها للشروط        عيѧنة مѧن فواتيѧر البѧيع الѧنقدي         مѧراجعة    -١
الѧѧشكلية والموضѧѧوعية والقانونѧѧية، ثѧѧم مطابقѧѧتها مѧѧع المѧѧستندات الأخѧѧرى    

 .المؤيدة

آشوف وملخصات   من    مع آل  مطابقѧة عيѧنة مѧن فواتيѧر البѧيع الѧنقدي            -٢
حالѧѧة وجѧѧود فѧѧروق ، وفѧѧي  أو سѧѧجل حѧѧرآة الѧѧنقديةعات وآѧѧشوفالمبѧѧي

 لعدم -ليم للعملاء يѧتأآد أن مرجعها هو البضاعة الباقية بدون تس    بيѧنهما 
 . إلى عهدة رجال البيعارتجعتنها أ و-سداد ثمنها

 - التѧѧي تѧѧم الѧѧتأآد مѧѧن صѧѧحتها-  البѧѧيعالتتѧѧبع الأمامѧѧي لعيѧѧنة مѧѧن فواتيѧѧر -٣
 نقدية، ورحلѧت إلѧى اليومية العامة،  سѧجلت بدفتѧر الѧ     والѧتحقق مѧن أنهѧا       

تواريخ حدوثها دون تأخير، ووقوع    ومنها إلى الأستاذ العام، وذلك في       
 .هذه التواريخ في الفترة المالية محل الفحص

 آѧѧشوف حѧѧرآة الѧѧنقدية، وقѧѧسائم الإيѧѧداع   بѧѧين آѧѧل مѧѧن  المطابقѧѧةإجѧѧراء  -٤
عدم  ، والѧتأآد مѧن  مѧا هѧو مѧسجل بدفتѧر الѧنقدية         المعѧتمدة مѧن البѧنك، مѧع         

عن تواريخ  ) آما هي واردة بقسائم الإيداع     (تأخر تواريخ إيداعها بالبنك   
بفѧѧارق ) آمѧѧا هѧѧو وارد بكѧѧشوف حѧѧرآة الѧѧنقدية   ( فѧѧي الخѧѧزينة  التحѧѧصيل

 ).فقد يدل هذا الفارق على وجود اختلاسات مؤقتة للنقدية(زمني آبير 

 :  اختبار المعقولية- الاختبار الثالث
 . ليات البيع النقدي المسجلة بالدفاتر معقولة التأآد من أن عم:الهـــدف

 .  العلاقات والارتباطات:الدليــــل

 .  الفحص الانتقادي والتحليلي:الأسلوب



٢٧٣ أساسيات المراجعة

 :  من أهم هذه الإجراءات ما يلي:الإجراءات

والѧѧتقاط أو ) خانѧѧة المبѧѧيعات الѧѧنقدية (إلقѧѧاء نظѧѧرة خاطفѧѧة علѧѧى دفتѧѧر الѧѧنقدية -١
، وجمع أدلة   رة بشكل غير عادي أو الشاذة     تحديѧد المѧبالغ الصغيرة أو الكبي      

فقѧѧد تѧѧدل المѧѧبالغ . إضѧѧافية لتأيѧѧيد صѧѧحة هѧѧذه العملѧѧيات أو نفѧѧي الѧѧصحة عѧѧنها 
 . احتوائها على مبيعات أصول ثابتة نقداً علىالكبيرة للمبيعات النقدية

سنوية أو السنوية للعام    النصف  سنوية أو   الربع  مقارنة المبيعات النقدية     -٢
 .ت النقدية عن الفترة المماثلة في العام الماضيالحالي مع المبيعا

مقارنѧة نѧسبة مجمѧل الѧربح إلѧى المبѧيعات الѧنقدية فѧي الفتѧرة الحالѧية مع                    -٣
إذا آانѧѧѧت آѧѧѧل مبѧѧѧيعات  (الفتѧѧѧرة الماضѧѧѧية، أو مѧѧѧع الѧѧѧشرآات المماثلѧѧѧة   

 ).الشرآة نقدية

الѧربط بѧين عمѧولة المبѧيعات، وقѧيمة المبيعات النقدية، فقد يسفر هذا الربط             -٤
 . وجود عمولة دون إثبات المبيعات النقدية المناظرة لها، أو العكسعن

 : )العملاء( برنامج مراجعة أرصدة المدينين ٥/٩

 : مقدمة
 بعد أن   يقѧوم المراجع في نهاية الفترة المالية بمراجعة أرصدة القوائم المالية          

أدت إلѧѧى  والتѧѧي - بالعيѧѧنة -بمѧѧراجعة العملѧѧيات المالѧѧية يكѧѧون خѧѧلال العѧѧام قѧѧد قѧѧام 
 .إنتاج هذه الأرصدة

ونѧرى أنѧه عѧѧند قѧيام المѧѧراجع بمѧراجعة أرصѧѧدة عناصѧر القѧѧوائم المالѧية فѧѧي       
 : نهاية العام عليه

إعѧادة فحѧص نظѧام الѧرقابة الداخلѧية المѧرتبطة بكѧل عنѧصر مѧن عناصر                    -
القѧوائم، ومراجعة ما جد عليه من تعديلات أو تغييرات، وتحديد تأثيرات            

 .راجعة التي سيقوم بها لرصيد هذا العنصرذلك على اختبارات الم

فحص ومراجعة عينة من المعاملات المالية المرتبطة بهذا العنصر التي           -



٢٧٤ أساسيات المراجعة

تمѧت قѧبل نهايѧة الفتѧرة المالѧية، مثل فحص العمليات المالية في الشهر أو                 
 .الأسبوعين الأخيرين من السنة المالية

 .فحص ومراجعة التسويات الجردية المرتبطة بهذا العنصر -

يقوم المراجع في آثير من الأحيان باختيار عينة          ":وفѧي هѧذا يقѧول الѧبعض       
وتطبيق بѧسيطة من الشهور التي لم تشملها أعمال المراجعة الدورية خلال العام،       

إجѧѧراءات المѧѧراجعة الدوريѧѧة علѧѧى الحѧѧساب المخѧѧتار، بالإضѧѧافة لقѧѧيامه بتحقѧѧيق  
 .)١(" د نفس الحساب بالقوائم الماليةرصي

 فѧѧѧي تѧѧѧاريخ بѧѧѧند مѧѧѧن بѧѧنود الأصѧѧѧول  العامѧѧѧة لمѧѧراجعة أي  لأهѧѧѧدافاوتكѧѧون  
 : الميزانية هي

 . على الأصلآفاية نظام الرقابة الداخليةالتأآد من  -١

 . للأصلالوجود الفعليالتأآد من  -٢

 . للأصلملكية المنشأةالتأآد من  -٣

 ).ويرتبط بذلك الدقة الحسابية. ( الأصلسلامة وصحة تقييمالتأآد من  -٤

 . المرتبط بالأصلمة وآفاية العرض والإفصاحسلاالتأآد من  -٥

عتبѧر أرصѧدة المدينѧين أحѧد الأصѧول المѧتداولة التѧي يتم مراجعتها        تو، هѧذا   
نفس رنامج مѧراجعة أرصѧدة المدينѧين مѧن          ويѧتكون بѧ   ،  فѧي نهايѧة الفتѧرة المالѧية       

 :المراحل الثلاث السابقة والتي تتضمن

 .لمدينيندراسة مدى آفاية نظام الرقابة الداخلية على ا -١

 .أداء اختبارات الالتزام -٢

 .أداء الاختبارات الأساسية -٣

                                                           
 ، بدون قѧراءات فѧي مѧراجعة الحѧسابات والقѧوائم المالѧية           محمѧد عѧبد العزيѧز حجѧازي،         . د) ١(

 .٣٤٩، ص٢٠٠٢ناشر، 



٢٧٥ أساسيات المراجعة

 الأولѧى والثانѧية نجѧد أن أهداف الرقابة الداخلية على           تينوبالنѧسبة للمѧرحل   
 : )١(المدينين تشمل 

 .أن جميع طلبات وأوامر الشراء الواردة يتم تنفيذها في الحال -١

ة وشѧѧحنها ئѧѧتمان قѧѧبل التѧѧصريح بخѧѧروج البѧѧضاع أنѧѧه يѧѧتم التѧѧصريح بالا  -٢
 .للعميل

أنѧه قѧد صѧدرت فواتيѧر بѧيع عѧن جميع البضاعة التي تم شحنها للعميل،                   -٣
 .وأنها قيدت على حسابات العملاء

أن جمѧѧيع المѧѧبالغ المѧѧستحقة علѧѧى المدينѧѧين نتѧѧيجة مبѧѧيعات آجلѧѧة قѧѧد تѧѧم       -٤
 .تسجيلها في الدفاتر بطريقة صحيحة

والخصومات أن الإشѧعارات الدائѧنة الخاصѧة بالمѧردودات أو المسموحات             -٥
 .أو الديون المعدومة قد تم اعتمادها والتصريح بها من جهة مسئولة

 .التأآد من تحصيل جميع الديون الدفترية طالما آان ذلك ممكناً -٦

تحقѧѧيق هѧѧذه الأهѧѧداف يѧѧتم مѧѧن خѧѧلال نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية        ولا شѧѧك أن 
عملاء، والإجѧراءات الѧرقابية الموضѧوعة والѧسليمة علѧى عمليات البيع الآجل لل           

 . والسابق تناولها- ، ودرجة الالتزام بها وعمليات التحصيل منهم

 :وفي هذا المقام يمكن أن نضيف إليها الإجراءات الرقابية التالية

 لѧѧѧيس لѧѧѧه علاقѧѧѧة بالقѧѧѧيد فѧѧѧي دفتѧѧѧر المبѧѧѧيعات الآجلѧѧѧة أو  - قѧѧѧيام موظѧѧѧف -١
 - بإعداد آشوف حساب دورية    - حѧسابات العمѧلاء، أو التحѧصيل منهم       

 .ثلاُ وإرسالها إلى العملاءآل شهر م

 علѧѧى الكѧѧشوف بفحѧѧص الѧѧردود الѧѧواردة مѧѧن العمѧѧلاءقѧѧيام موظѧѧف آخѧѧر  -٢
 .المرسلة إليهم، والتحري عن أسباب الاختلافات

 مѧѧѧن المѧѧѧسئولين بالنѧѧѧسبة  وجѧѧѧود مѧѧѧستندات مѧѧѧؤيدة ومعѧѧѧتمدة ضѧѧѧرورة  -٣

                                                           
 .٢٩٣-٢٩٢ ص ص المراجعة وتدقيق الحسابات،منصور حامد محمود، . د) ١(



٢٧٦ أساسيات المراجعة

 التѧي تѧتم علѧى حسابات     للمѧسموحات والخѧصومات والديѧون المعدومѧة       
 .العملاء والمدينين

، فقد يمكن   تتѧبع الديѧون الѧسابق إعدامها      وجѧود إجѧراءات رقابѧية تكفѧل          -٤
 .إعادة تحصيلها

إعѧѧѧѧداد تقاريѧѧѧѧر دوريѧѧѧѧة عѧѧѧѧن تѧѧѧѧواريخ نѧѧѧѧشأة الديѧѧѧѧون لإمكѧѧѧѧان تتѧѧѧѧبعها  -٥
 . وضمان عدم سقوطها بالتقادموتحصيلها،

المقارنѧѧѧات والمطابقѧѧѧات الدوريѧѧѧة بѧѧѧين رصѧѧѧيد حѧѧѧساب إجمالѧѧѧي إجѧѧراء   -٦
 ѧѧام وبѧѧتاذ العѧѧر الأسѧѧلاء بدفتѧѧلاءالعمѧѧسابات العمѧѧدة حѧѧوع أرصѧѧين مجم 

 .بدفتر الأستاذ المساعد

 : أداء الاختبارات الأساسية-المرحلة الثالثة 
بعѧѧѧد قѧѧѧيام المѧѧѧراجع بدراسѧѧѧة وتقيѧѧѧيم نظѧѧѧام الѧѧѧرقابة الداخلѧѧѧية علѧѧѧى حѧѧѧسابات  

 وهѧѧѧي أداء وتنفѧѧѧيذ يقѧѧѧوم بالمѧѧѧرحلة الثالѧѧѧثة المدينѧѧѧين ودرجѧѧѧة الالتѧѧѧزام بѧѧѧه فإنѧѧѧه  
 :ى ة والتي تشمل ما يلاختبارات المراجعة الأساسي

 : اختبار الدقة الحسابية-الاختبار الأول
 الѧѧѧتأآد مѧѧѧن الدقѧѧѧة الحѧѧѧسابية لرصѧѧѧيد إجمالѧѧѧي العمѧѧѧلاء الظاهـѧѧѧر        :الهѧѧѧدف

. بالميѧѧѧزانيــة فـѧѧѧي نهايѧѧѧة الفتѧѧѧرة المالѧѧѧية، ومخѧѧѧصص الديѧѧѧون المѧѧѧشكـوك فѧѧѧيهــا    
 . )ويرتبــط ذلــك بعمليات تقييم المدينين(

  .)الفحص الحسابي(بية  المراجعة الحسا:الأسلوب

 :ى  من أهمها ما يل:الإجـراءات

 - ومخصص الديون  - ة نقل الرصيد الافتتاحي للمدينين    صحالѧتحقق من     -١
فѧي الفتѧرة الحالѧية بمطابقѧته برصѧيد المدينين بالميزانية في نهاية الفترة               

 .المالية السابقة

وضح ي[يطلѧب المѧراجع مѧن المنشأة إعداد آشف تحليلي بأسماء الديون              -٢



٢٧٧ أساسيات المراجعة

 العميل ورقم حسابه، مبلغ رصيد حساب العميل، عمر الدين الباقي           اسم
وقد تبوب ) وهѧو العمر من تاريخ الميزانية حتى تاريخ استحقاق الدين   (

 إلѧѧى ديѧѧون تѧѧستحق خѧѧلال شѧѧهر،  هѧѧذه الديѧѧون إلѧѧى فѧѧئات حѧѧسب العمѧѧر  
.. ديѧѧون تѧѧستحق خѧѧلال شѧѧهرين، وديѧѧون تѧѧستحق خѧѧلال ثلاثѧѧة شѧѧهور    و

..وهكذا
)١(

 . 

 . بكشف أعمار الديون أفقياً ورأسياًجعة مجاميع المبالغمرا -٣

 بدفتر أستاذ مساعد مطابقѧة آѧشف أعمѧار الديون مع حسابات المدينين     -٤
 .العملاء وتشمل هذه المطابقة

 . صحة أسماء العملاء وأرقام حساباتهم -أ

 .صحة نقل مبالغ أرصدة الحسابات إلى الكشف  -ب

 .ميع حسابات العملاء التأآد من اشتمال الكشف على ج-ج

مقارنѧѧة ومطابقѧѧة القѧѧيمة الإجمالѧѧية بكѧѧشف أعمѧѧار الديѧѧون مѧѧع رصѧѧيد     -٥
 والتحري  حѧساب إجمالѧي العمѧلاء بدفتѧر الأسѧتاذ العام وتحديد الفروق            

فقد يسفر ذلك عن وجود حسابات عملاء وهمية أو حذف          (عѧن أسѧبابها     
 ).حسابات عملاء حقيقية

احتѧѧѧѧساب مخѧѧѧѧصص الديѧѧѧѧون مѧѧѧѧراجعة العملѧѧѧѧيات الحѧѧѧѧسابية المѧѧѧѧتعلقة ب -٦
 .المشكوك فيها

 : اختبار الدقة المستندية- الاختبار الثاني
بالإضѧѧѧافة إلѧѧѧى قѧѧѧيام المѧѧѧراجع خѧѧѧلال العѧѧѧام بفحѧѧѧص عملѧѧѧيات البѧѧѧيع الآجѧѧѧل   
وعملѧيات التحѧصيل مѧن العمѧلاء، فإنѧه يجѧب أن يѧتم فحѧص عيѧنة من المعاملات                     

ل وحدوث العمليات  للتأآد من اآتما-التѧي تمѧت فѧي آخѧر الѧسنة آمѧا سѧبق البيان          
                                                           

 يمكن أن يشتمل هذا الكشف أو في آشف منفصل على الديون المتأخرة، وتحسب فترة  )١(
 .ر بالفترة من تاريخ استحقاق الدين حتى تاريخ الميزانيةالتأخي



٢٧٨ أساسيات المراجعة

 وخلѧѧوها مѧѧن المعѧѧاملات الوهمѧѧية، أو حѧѧذف لѧѧبعض المѧѧرتبطة بأرصѧѧدة المدينѧѧين
 .العمليات الحقيقية

، ويѧتم ذلѧك من خلال مراجعة اختبارية لبعض صور فواتير البيع، وإشعارات        
ومѧѧѧѧردودات المبѧѧѧѧѧيعات، وإيѧѧѧѧѧصالات التحѧѧѧѧѧصيل وعملѧѧѧѧѧيات الخѧѧѧѧѧصم والديѧѧѧѧѧون  

 .سجل بدفتر المبيعات، وأستاذ مساعد العملاءما هو م - مع  ،إلخ... المعدومة

 : اختبار الوجود الفعلي وحقيقة أرصدة العملاء- الاختبار الثالث
والمقѧѧѧصود بالوجѧѧѧود هѧѧѧو عѧѧѧدم صѧѧѧورية أرصѧѧѧدة حѧѧѧسابات المدينѧѧѧين وأن    (

  .)المدينين أنفسهم لهم وجود فعلي

 . التأآد من صحة وجدية أرصدة المدينين في تاريخ الميزانية:الهــدف

 . الإقرارات الكتابية من المدينين:الدليـــل

 ).لاتصال المباشر بالمدينين( المصادقات ا:الأسلوب

 : )١( إن اعتراف المدين المكتوب برصيد حسابه يحقق غرضين:الإجراءات

 . إثبات وجود قيمة أحد الأصول-أ

 توفيѧر نѧوع مѧن الѧضمان بأنѧه لѧم يحѧدث غѧش أو اختلاسѧات في أرصدة                      -ب
 .في تاريخ الميزانيةالمدينين 

المѧѧѧصادقات والإقѧѧѧرارات الكتابѧѧѧية توفѧѧѧر دلѧѧѧيلاً علѧѧѧى صѧѧѧحة الѧѧѧدين آمѧѧѧا أن 
   ѧوده طѧل أي برهان أو دليل             ووجѧنها لا تحمѧط ولكѧدين فقѧعلى سداد هذا    رف الم 

 .المبلغ وإمكانية تحصيله

أمѧѧѧا الإجѧѧѧراءات فإنهѧѧѧا تѧѧѧشمل إجѧѧѧراءات نظѧѧѧام المѧѧѧصادقات والتѧѧѧي تѧѧѧشمل      
 :العناصر التالية

                                                           
 .٢٩٧المرجع السابق، ص) ١(



٢٧٩ أساسيات المراجعة

 .نوع المصادقات الواجب إرسالهاتحديد  -١

 .تحديد توقيت إرسال المصادقة -٢

 .تحديد حجم عينة المصادقات -٣

 .اختيار مفردات عينة المصادقات -٤

 .رقابة المراجع على عملية إرسال المصادقات وتلقي الردود عليها -٥

 :ونتناول فيما يلي بالتفصيل آل عنصر من هذه العناصر

 : إرسالها إلى المدينينتحديد نوعية المصادقات الواجب) ١(

 المѧصادقة هي خطاب يرسل إلى المدين للحصول منه على إقرار يؤآد صحة            

 :وهناك ثلاثة أنواع من المصادقات وهي. رصيد حسابه الظاهر بدفاتر المنشأة

 هѧي خطابѧات المѧصادقات التѧي ترسل إلى العميل       : المѧصادقات الإيجابѧية    -أ

رد بها من واقع دفاتر المنشأة      وتطلѧب مѧنه التحقق من صحة الرصيد الوا        

ومѧѧدى مطابقѧѧته مѧѧع الرصѧѧيد الظاهѧѧر بدفاتѧѧره، علѧѧى أن يقѧѧوم بالمѧѧصادقة   

آѧѧان  سѧѧواء صѧѧورة إقѧѧرار آتابѧѧيوإرسѧѧال رده مباشѧѧرة إلѧѧى المѧѧراجع فѧѧي 
 على أنه   أو لا يوافق   الوارد بخطاب المصادقة سليم،      يوافѧق بأن الرصيد   

 حالة عدم الموافقة     ضѧرورية فѧي    ملاحظѧات يѧراها    مѧع إظهѧار أيѧة     سѧليم،   

 .على صحة الرصيد وسلامته



٢٨٠ أساسيات المراجعة

  :)١(والتالي نموذج لمصادقة موجبة أو إيجابية 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                                           

 الأصѧѧول العلمѧѧية والمهنѧѧية"محمѧѧد سѧѧمير الѧѧصبان، عѧѧوض لبѧѧيب فѧѧتح االله ، . د: المѧѧصدر) ١(
 .٣٤٠، ص١٩٩٥الدار الجامعية، ، "للمراجعة

 .....الإسكندرية في
 )ل وعنوانهاسم العمي/ ........... (السادة

  ..تحية طيبة وبعد
يبلغ....... وفقѧاً لسجلاتنا يتضح أن رصيد حسابكم معنا بالدفاتر بتاريخ           

 .جنيه....... 
وفѧي حالѧة المѧوافقة، رجѧاء التوقѧيع علѧى هذا النموذج، أما في حالة عدم
المѧوافقة علѧى الرصѧيد لعѧدم مطابقѧته مع ما هو وارد بدفاترآم، فالرجاء

     ѧيع أسѧدم التوقѧدم التطابقعѧباب عѧرح أسѧاء شѧع رجѧنموذج، مѧذا الѧفل ه
 .وملاحظاتكم خلف هذا النموذج والتوقيع عليها

وفѧѧي آلѧѧتا الحالتѧѧين رجѧѧاء إرسѧѧال ردآѧѧم مباشѧѧرة علѧѧى عѧѧنوان مѧѧراقب
 :حسابات شرآتنا وهو

 / ............الأستاذ
 ، الإسكندرية........... شارع

وائم المالية لشرآتنا عن السنةوذلѧك بمناسبة قيامه بالمراجعة السنوية للق      
 /.....٣١/١٢المالية المنتهية في

ومѧѧرفق مѧѧع هѧѧذا مظѧѧروف بعѧѧنوان المѧѧراجع وملѧѧصق علѧѧيه طابѧѧع البѧѧريد
 .لاستخدامه في الرد على تلك المصادقة

......... 
لمѧوافقة علѧى الرصيدتوقѧيع العمѧيل فѧي حالѧة ا        

أما في حالة عدم الموافقة رجاء (هالѧوارد بعالي  
لتوقѧѧѧѧيع هѧѧѧѧنا مѧѧѧѧع تѧѧѧѧدوين ملاحظѧѧѧѧاتكمعѧѧѧѧدم ا
 )عليها خلف هذا النموذج والتوقيع

 .لا يعتبر هذا الخطاب مطالبة منا لكم بالسداد •
رجѧѧѧاء عѧѧѧدم إرسѧѧѧال مدفѧѧѧوعاتكم لѧѧѧسداد الرصѧѧѧيد علѧѧѧى عѧѧѧنوان •

 .المراجع



٢٨١ أساسيات المراجعة

 هѧѧي خطابѧѧات المѧѧصادقات التѧѧي ترسѧѧل إلѧѧى العمѧѧيل   : المѧѧصادقات الѧѧسلبية-ب
وتطلѧب مѧنه التحقق من صحة الرصيد الوارد بها من واقع دفاتر المنشأة،              

  ѧѧع الرصѧѧته مѧѧدى مطابقѧѧصادقة   ومѧѧوم بالمѧѧى أن يقѧѧره، علѧѧر بدفاتѧѧيد الظاه
فقط إذا آان لا وإرسѧال رده مباشѧرة إلى المراجع في صورة إقرار آتابي            

مع   بخطاب المصادقة،  يوافѧق علѧى صѧحة وسѧلامة رصيد حسابه الوارد          
 .بيان الملاحظات أو الأسباب التي يراها ضرورية لعدم الموافقة

لمصادقات التي ترسل إلى العميل ولا       هѧي خطابات ا    :المѧصادقات العمѧياء    -ج
بهѧا الرصيد المطلوب المصادقة عليه، ولكن يطلب منه الرد وبيان           يذآѧر   

 هѧو، ثѧم يتولى المراجع المطابقة بين الرصيد          الرصѧيد آمѧا يظهѧر بدفاتѧره       
 .الوارد في إقراره الكتابي والرصيد الوارد بدفاتر المنشأة محل المراجعة

لمناسѧѧبة يѧѧرجع إلѧѧى تقديѧѧر المѧѧراجع والظѧѧروف   إن اختѧѧيار نѧѧوع المѧѧصادقة ا 
 من بين هذه    ولكѧن هѧناك بعѧض العوامل التي يسترشد بها في الاختيار           المحѧيطة   

 :الأنواع من المصادقات يمكن إيجازها في الآتي

العمياء أقوى من   فالدلѧيل المѧستمد مѧن المѧصادقات         :  مѧدى قѧوة الدلѧيل      ١/١
 . الإيجابية أقوى من السلبيةمن المصادقات، والدليل المستمد الإيجابية

فالمѧѧصادقات   : الѧتكلفة والѧوقت المѧѧتاح أمѧام المѧراجع لفحѧѧص الѧردود     ١/٢
 مѧѧن الѧѧردود والمѧѧصادقات  الѧѧردود علѧѧيها أآثѧѧر بكثيѧѧر  تكѧѧون العمѧѧياء والإيجابѧѧية  

 من قبل المراجع    تحѧتاج إلѧى تكلفѧة ووقت أآبر في فحصها         الѧسلبية، ولѧذلك فهѧي       
 .ادقات السلبيةبالمقارنة بالردود على المص

عѧѧدد حѧѧسابات عѧѧندما يكѧѧون  ):الحجѧѧم( عѧѧدد وقѧѧيمة حѧѧسابات العمѧѧلاء  ١/٣
فمن ) بالنسبة لإجمالي قيمة رصيد العملاء     ( وقيمة أرصدتهم آبيرة   العملاء قليلاً 

عѧѧدد ، ولكѧѧن عѧѧندما يكѧѧون )أو العمѧѧياء( الإيجابѧѧية المѧѧصادقاتالمفѧѧضل اسѧѧتخدام 
صѧѧغيرة فإنѧѧه يمكѧѧن اسѧѧتخدام  باتهم  أرصѧѧدة حѧѧسا وقѧѧيمةاحѧѧسابات العمѧѧلاء آبيѧѧرً

 .المصادقات السلبية



٢٨٢ أساسيات المراجعة

 مѧѧدى قѧѧوة نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى حѧѧسابات المدينѧѧين ودرجѧѧѧة         ١/٤
المدينين سليماً ودرجة   فإذا آان نظام الرقابة الداخلية على حسابات         :الالتѧزام بѧه   

و ومن ثم تنعدم أو تقل فرص وجود حسابات وهمية للعملاء أ       - الالتѧزام بѧه قوية    
 ففي   ، فإنه يمكن استخدام المصادقات السلبية، والعكس      - حѧذف لحѧسابات حقيقѧية     

 .حالة ضعف نظام الرقابة يجب استخدام المصادقات الإيجابية والعمياء

هѧذا، ويمكѧن الجمѧع بѧين هѧذه الأنѧواع من المصادقات عن مراجعة حسابات                 
 و فئات فالعملاء ذو   لعملاء إلى عدة  المدينѧين أو العمѧلاء، حيث يتم تقسيم مجتمع ا         

مѧѧѧصادقات عمѧѧѧياء، الأرصѧѧѧدة الكبيѧѧѧرة جѧѧѧداً وعѧѧѧددهم محѧѧѧدود جѧѧѧداً ترسѧѧѧل إلѧѧѧيهم 
 الأرصѧѧدة الكبيѧѧرة فقѧѧط وعѧѧددهم محѧѧدود ترسѧѧل إلѧѧيهم مѧѧصادقات      ووالعمѧѧلاء ذو

 الأرصѧѧѧدة الѧѧѧصغيرة وعѧѧѧددهم آبيѧѧѧر فترسѧѧѧل إلѧѧѧيهم   و أمѧѧѧا العمѧѧѧلاء ذو ،إيجابѧѧѧية
 .مصادقات سلبية

 :صادقاتتحديد توقيت إرسال الم) ٢( 
الأصل أن ترسل المصادقات في تاريخ الميزانية ونهاية السنة المالية أو في            

 عليها آدليل إثبات قوى للتحقق من      الاعѧتماد تѧاريخ قѧريب مѧنه جѧداً، حتѧى يمكѧن             
جديѧة وسѧلامة أرصѧدة العمѧلاء آمѧا تظهѧر فѧي تѧاريخ الميѧزانية دون الحاجة إلى                     

الانѧѧѧتهاء مѧѧѧن عملѧѧѧية  ينبغѧѧѧى  – ولكѧѧѧن لاعتѧѧѧبارات عملѧѧѧية إجѧѧѧراء أيѧѧѧة تѧѧѧسويات  
المѧѧراجعة فѧѧي وقѧѧت ملائѧѧم، وحتѧѧى يجѧѧد المѧѧراجع الفرصѧѧة لإرسѧѧال المѧѧصادقات     

 قѧѧد يجѧѧد المѧѧراجع أنѧѧه مѧѧن  -للعمѧѧلاء أآثѧѧر مѧѧن مѧѧرة فѧѧي حالѧѧة عѧѧدم قѧѧيامهم بالѧѧرد   
المناسѧب إرسѧال المѧصادقات قبل نهاية السنة المالية بوقت آاف ومن الضروري      

ملѧѧѧيات التѧѧѧي تحѧѧѧدث بѧѧѧين تѧѧѧاريخ إرسѧѧѧال    فѧѧѧي هѧѧѧذه الحالѧѧѧة اختѧѧѧبار وفحѧѧѧص الع   
المѧѧصادقات والѧѧرد علѧѧيها وتѧѧاريخ نهايѧѧة الѧѧسنة المالѧѧية مѧѧن عملѧѧيات البѧѧيع الآجѧѧل    
للعمѧѧѧلاء وعملѧѧѧيات التحѧѧѧصيل مѧѧѧنهم والѧѧѧتحقق مѧѧѧن سѧѧѧلامتها وإجѧѧѧراء التѧѧѧسويات   
اللازمѧѧة علѧѧى الѧѧردود الѧѧواردة مѧѧنهم بنѧѧتائج هѧѧذه العملѧѧيات للوصѧѧول إلѧѧى أرصѧѧدة  

 .تاريخ الميزانيةالمدينين السليمة في 



٢٨٣ أساسيات المراجعة

 :تحديد حجم عينة المصادقات) ٣( 
هѧѧناك العديѧѧد مѧѧن العѧѧوامل والاعتѧѧبارات التѧѧي تѧѧؤخذ فѧѧي تحديѧѧد عѧѧدد وحجѧѧم   

 : ومن هذه العوامل ما يلي ،المدينين الذين يتم إرسال المصادقات إليهم

فكلمѧا زاد عѧدد حѧسابات العمѧلاء بالمنشأة زاد      :  عѧدد حѧسابات العمѧلاء      ٣/١
 ).علاقة طردية(صادقات المرسلة والعكس حجم عينة الم

وهѧѧي نѧѧسبة إجمالѧѧي رصѧѧيد العمѧѧلاء إلѧѧى إجمالѧѧي       :  الأهمѧѧية النѧѧسبية ٣/٢
فكلمѧا زادت الأهمѧية النѧسبية لحѧسابات العمѧلاء زاد حجѧم عينة               ، أصѧول المنѧشأة     

 ).علاقة طردية(المصادقات المرسلة والعكس 

المصادقات السلبية عنه   يزيد حجم العينة في     :  نوع المصادقة المستخدمة   ٣/٣
 .في حالة المصادقات الإيجابية والعمياء نظراً لانخفاض قوة الدليل المستمد منها

فѧѧإذا آѧѧان  : طبѧѧيعة مجѧѧتمع العمѧѧلاء وتوصѧѧيفه مѧѧن الناحѧѧية الإحѧѧصائية ٣/٤
 مѧن العديѧد من الحسابات المختلفة اختلافاً آبيراً          امجѧتمع حѧسابات المدينѧين مكѧونً       

لعينة يكون   فѧي القѧيمة والعمѧر، فѧإن حجم ا          -ت الإحѧصائي   ارتفѧاع درجѧة التѧشت      –
المدينѧѧين فѧѧي القѧѧيمة   هѧѧناك اخѧѧتلافات بѧѧسيطة بѧѧين حѧѧسابات   أمѧѧا إذا آانѧѧت. آبيѧѧراً

 - انخفاض درجة التشتت الإحصائي      - درجѧة آبيѧرة من التجانس      والعمѧر ووجѧود   
 .فإن حجم العينة يكون صغيراً

 نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية عامѧѧة   فكلمѧѧا آѧѧان :  حالѧѧة نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية  ٣/٥
 .ونظام الرقابة على أرصدة المدينين قوياً انخفض حجم عينة المصادقات والعكس

 حيث يزيد حجم عينة المصادقات آلما زاد        : الظѧروف المالѧية للѧشرآة      ٣/٦
 .احتمال تعرض المنشأة لظروف مالية صعبة ومخاطر الإفلاس

 :رة أو الفترات السابقة نتائج مراجعة حسابات العملاء في الفت٣/٧
)٤ ( ѧهناك العديد من طرق اختيار مفردات العينة مثل    :ارات مفردات العينة  ياخت 

 .طريقة الاختيار العشوائي، وطريقة الاختيار المنتظم، وطريقة الاختيار الطبقي



٢٨٤ أساسيات المراجعة

وبѧصفة عامѧة فѧإن المѧراجع يخѧتار آѧل العملاء وأرصدة الحسابات  الكبيرة                 
 مصادقات، أما الحسابات التي تقل أرصدتها عن هذا         عѧن حد معين ويرسل إليهم     

 .الحد فيمكن الاختيار من بينها بطريقة عشوائية

 : الردود عليها عملية إرسال المصادقات وتلقـــيرقابة المراجع على) ٥(
 : عند إعداد وإرسال المصادقات الاعتبارات التاليةيجب أن يراع

العملاء الذين ترسل إليهم     في تحديد حسابات     عѧدم تѧدخل إدارة الѧشرآة       -١
 بعѧѧض حѧѧسابات العمѧѧلاء مѧѧن أن ترسѧѧل إلѧѧيهم    باسѧѧتبعادالمѧѧصادقات أو 

 .المصادقات

الѧتأآد مѧن صѧحة عѧناوين المدينين، وأنها ليست عناوين لبعض موظفي       -٢
الѧشرآة مѧن أجѧل الѧتلاعب والغѧش فѧي أرصدة حسابات العملاء، وذلك            

 مѧن واقѧع سجلات      بمطابقѧة عѧنوان العمѧيل علѧى المѧصادقة مѧع العѧنوان             
 .الشرآة

أن تقѧѧوم إدارة الѧѧشرآة بكѧѧتابة خطابѧѧات المѧѧصادقات بحѧѧضور وإشѧѧراف   -٣
المѧراجع أو أحѧد مندوبيه وذلك حتى يتم تسليمها إلى مكتب البريد، وأن             

 .يكون التسليم بعلم الوصول

سѧѧمه وعѧѧنوان مكتѧѧبه علѧѧى آѧѧل     ايجѧѧب أن يѧѧتحقق المѧѧراجع مѧѧن آѧѧتابة      -٤
 أن يكѧون الرد على مكتب        علѧى  بخطѧاب مѧصادقة والتأآѧيد فѧي الخطѧا         

 .المراجع

 اسѧѧѧميمكѧѧѧن وضѧѧѧع مظѧѧѧروف داخѧѧѧل خطѧѧѧاب المѧѧѧصادقة مطѧѧѧبوع علѧѧѧيه   -٥
 .وعنوان المراجع ومعه طابع بريد لتسهيل عملية الرد من قبل العملاء

  إلى مكتب المراجع لعدم    ضرورة فحص خطابات المصادقات المرتجعة     -٦
ا لعدم الاستدلال   مإا وفحص أسباب ذلك والتي قد تكون        العملاء له تسلم  

ما لعدم تواجده في العنوان     إان العمѧيل نتѧيجة تغيير عنوانه، و       علѧى عѧنو   



٢٨٥ أساسيات المراجعة

 . د تكون نتيجة أن هذا العميل وهميالمحدد، وق

الإقѧѧѧرارات ( علѧѧѧى مѧѧѧصادقاتهم فحѧѧѧص الѧѧѧردود الѧѧѧواردة مѧѧѧن العمѧѧѧلاء   -٧
ومطابقѧѧتها مѧѧع دفاتѧѧر الѧѧشرآة وتѧѧصنيفها إلѧѧى ردود بالمѧѧوافقة، ) الكتابѧѧية

 . الموافقةوردود بعدم

دراسѧة أسѧباب عѧدم المѧوافقة سѧواء التѧي أوردهѧا العميل في رده أو من                -٨
خѧلال المناقѧشة مع الإدارة، وإجراء التسويات الضرورية واللازمة في           

 .حالة وجود اختلافات

 : اختبار الملكية-الاختبار الرابع

 الѧѧتحقق مѧѧن وجѧѧود حѧѧق ملكѧѧية الѧѧشرآة لمѧѧبالغ أرصѧѧدة حѧѧسابات       :الهـѧѧدف
 .في تاريخ الميزانيةالعملاء 

 . المستندات والإقرارات الكتابية من المدينين:الدليـــل

 . المراجعة المستندية والمصادقات:الأسلوب

 ن فواتيѧѧѧѧѧر البѧѧѧѧѧيع والمѧѧѧѧѧستندات المѧѧѧѧѧؤيدة لѧѧѧѧѧشحن وخѧѧѧѧѧروج   إ :الإجѧѧѧѧѧراءات
إلѧѧѧخ وآѧѧѧذلك الإقѧѧѧرارات الكتابѧѧѧية الѧѧѧواردة مѧѧѧن المدينѧѧѧين أنفѧѧѧسهم       ... البѧѧѧضاعة 

هѧѧو خيѧѧر دلѧѧيل علѧѧى امѧѧتلاك   يѧѧون المѧѧستحقة علѧѧيهم آѧѧل ذلѧѧك   بالتѧѧصديق علѧѧى الد
 .المنشأة للمبالغ المستحقة طرفهم

ويѧرتبط بهѧذا الاختѧبار ضѧرورة تأآѧد المѧراجع مѧن عѧدم وجود حقوق للغير                   
علѧѧѧى أرصѧѧѧدة المدينѧѧѧين آѧѧѧأن تكѧѧѧون بعѧѧѧض حѧѧѧسابات المدينѧѧѧين مقدمѧѧѧة آѧѧѧضمان   

 .للحصول على قرض من الغير أو البنك

 :ختبار صحة التقييم ا-الاختبار الخامس
 الѧѧѧتأآد مѧѧѧن سѧѧѧلامة تقѧѧѧويم المدينѧѧѧين وفقѧѧѧاً لمѧѧѧبــادئ المحاسѧѧѧبــة       : الهѧѧѧدف

 ).تحديد مدى إمكانية تحصيل الديون(المتعــارف عليها 

الإقـــرارات / الالتزام بالقواعد المحاسبية  /  آثيرة مثل شهادة الإدارة    : الأدلة



٢٨٦ أساسيات المراجعة

  .)يوآذلك الدقة الحسابية والفحص التحليل(المكتوبة 

 .المصادقات/  المكاتبات :الأساليـب

 :الإجـــراءات
تقويم المدينين بالقيمة المتوقع تحصيلها في      إن المѧبدأ المѧتعارف علѧيه هو         

صѧѧѧيد المدينѧѧѧين فѧѧѧي تѧѧѧاريخ   ر=  ، والقѧѧѧيمة المѧѧѧتوقع تحѧѧѧصيلها تѧѧѧاريخ الميѧѧѧزانية 
وبѧѧذلك .  مخѧѧصص الديѧѧون المѧѧشكوك فѧѧي تحѧѧصيلها فѧѧي ذلѧѧك الѧѧتاريخ    -الميѧѧزانية

ط تقويم المدينين بالتأآد من صحة رصيد المدينين، والتأآد من صحة وآفاية            يرتب
 :مخصص الديون المشكوك فيها آما يلي

 :التأآد من صحة وسلامة رصيد المدينين)  أ (
 الدقة  إن المѧصادقات الѧواردة مѧن العمѧلاء بѧصحة أرصدة حساباتهم، وآذلك             

 حѧѧذف لحѧѧسابات بعѧѧض   وآѧѧذلك الѧѧتأآد مѧѧن عѧѧدم    ، الحѧѧسابية لحѧѧسابات العمѧѧلاء  
العمѧѧѧلاء، أو إدراج حѧѧѧسابات وهمѧѧѧية أو إثѧѧѧبات إقفѧѧѧال حѧѧѧسابات بعѧѧѧض العمѧѧѧلاء    
باعتѧѧبارها ديѧѧون معدومѧѧة غيѧѧر سѧѧليمة، والحѧѧصول علѧѧى شѧѧهادة مѧѧن الإدارة بѧѧأن   

 بها للمنشأة طرف الغير     اجمѧيع المدينѧين فѧي تѧاريخ الميѧزانية تمѧثل حقѧوقاً معترفً              
 .رقم المدينين في تاريخ الميزانيةآل هذه الإجراءات تؤآد سلامة وصحة 

 :التأآد من آفاية مخصص الديون المشكوك في تحصيلها) ب(
هو مسئولية إدارة   ) دون مغالاة أو نقص   (إن تقديѧر هѧذا المخѧصص وبكفاية         

 ويجѧب علѧى المѧراجع الѧتأآد مѧن سѧلامة وآفايѧة هѧذا التقديѧر من خلال                      ،المنѧشأة 
دارة فѧѧي احتѧѧساب مخѧѧصص الديѧѧون     علѧѧيها الإاعѧѧتمدتمѧѧراجعة البѧѧيانات التѧѧي   

المѧѧѧشكوك فѧѧѧيها والѧѧѧتحقق مѧѧѧن صѧѧѧحة الأسѧѧѧس الفنѧѧѧية المتѧѧѧبعة فѧѧѧي تقديѧѧѧر هѧѧѧذا         
المخصص، والحصول على شهادة من الإدارة بكفاية مخصص الديون المشكوك          

ويѧرى الѧبعض أن المѧراجع يجѧب أن يتѧبع الأمѧور التالѧية للѧتحقق من آفاية                    . فѧيها 
  :)١(مخصص الديون المشكوك فيها 

                                                           
 .٢٩٨، صمرجع سابقمنصور حامد محمود، . د) ١(



٢٨٧ أساسيات المراجعة

فحѧص الحѧسابات المتأخѧرة الموجѧودة فѧي قائمѧة أعمار الديون والتي لم                 -١
 .يتم سدادها في السنة المالية الجديدة

خرين عن السداد ي لحسابات المدينين المتأ الائتمانالتحѧري عѧن المرآѧز     -٢
 .آبيرة القيمة غير المعتادةمن ذوي الأرصدة 

لѧѧى صѧѧحة الѧѧرجوع إلѧѧى مѧѧصادقات العمѧѧلاء التѧѧي تѧѧرد بعѧѧدم المѧѧوافقة ع   -٣
الرصѧѧيد لѧѧتحديد قѧѧيمة أي مѧѧبالغ متѧѧنازع علѧѧيها أو الѧѧبحث عѧѧن أسѧѧباب       

 .أخرى لعدم سداد رصيد الحساب

 بالوضع الراهن لكل دين تعتبره إدارة      الائتمان   طلѧب آѧشف من مديري      -٤
 بشأن  اتخѧذت مѧشكوآاً فѧي تحѧصيله ومعѧرفة الإجѧراءات التѧي             الائѧتمان   

 .تحصيل هذه الديون

لتѧѧي توضѧѧح العلاقѧѧة بѧѧين مخѧѧصص الديѧѧون      احتѧѧساب النѧѧسبة المѧѧئوية ا   -٥
٢. (مجمـوع حسابـات المدينيـن    ) ١: (المشكوك في تحصيلها وآل من    

الديѧون المعدومѧة خѧلال العام، مع مقارنة هذه          ) ٣. (صѧافي المبѧيعات   ) 
أي الفحѧѧص (النѧѧسب بالأعѧѧوام الѧѧسابقة، وتقѧѧصي أي انحѧѧرافات مهمѧѧة      

 ). في الاختبار التاليالتحليلي للديون المشكوك في تحصيلها آما سيرد

 آلمѧا زادت الفتѧرة التي يظل فيها الدين بغير سداد       آقاعѧدة عامѧة   آѧذلك فإنѧه     
 مباشر في درجة الخسارة     وأن عمر الرصيد له تأثير    انخفضت إمكانية تحصيله،    

وتѧѧوجد بعѧѧض  ). الديѧѧون المѧѧشكوك فѧѧي تحѧѧصيلها  (المѧѧتوقعة مѧѧن عѧѧدم التحѧѧصيل  
ترشѧѧادية لبѧѧيان العلاقѧѧة بѧѧين عمѧѧر الѧѧدين  الѧѧشرآات التѧѧي قامѧѧت بإعѧѧداد جѧѧداول اس 

  :)١(ونسبة الخسارة المتوقعة، ومن هذه المحاولات ما يوضحه الجدول التالي 

                                                           
(1) Tettler, Howard, “Auditing principles” second ed. Prentice- Hall 

Inc., 1961, p 162. 
الأصѧѧѧول العلمѧѧѧية والمهنѧѧѧية  "محمѧѧѧد سѧѧѧمير الѧѧѧصبان، عѧѧѧوض لبѧѧѧيب فѧѧѧتح االله،    . نقѧѧѧلاً عѧѧѧن د 
 .٣٥١، ص١٩٩٥، الإسكندرية ، الدار الجامعية، "للمراجعة



٢٨٨ أساسيات المراجعة

 النسبة المقدرة للخسارة من عدم التحصيل
عمر المجموعة من تاريخ 
 الاستحقاق حتى الآن

 جاري ٪صفر 

 شهر واحد ٪ ١٠

 شهران ٪ ٢٠

 ثلاثة شهور ٪ ٣٠

 أربعة شهور ٪ ٤٠

 خمسة شهور فأآثر ٪ ٥٠

 : اختبار المعقولية- الاختبار السادس
 غيѧر مباشѧر يѧصلح لجمѧيع التأآيدات وخاصة ما            وهѧذا الاختѧبار يوفѧر دلѧيلاً       
 .يتعلق بتقييم أرصدة العملاء

 الѧتحقق مѧن معقولѧية أرصѧدة حѧسابات العمѧلاء ومخѧصـص الديون                :الهѧدف 
 .المشكوك فيها في تاريخ الميزانية

 . العلاقات والارتباطات والأحداث اللاحقة:الدليل

 . الفحص الانتقادي والفحص التحليلي:الأسلـــوب

 : من أهم هذه الإجراءات ما يلي:الإجراءات

توجѧѧيه عѧѧناية خاصѧѧة وتتѧѧبع حѧѧرآة حѧѧسابات العمѧѧلاء فѧѧي بدايѧѧة الفتѧѧرة         )١
آانѧت حرآة تحصيل وسداد     أالمالѧية التالѧية للفتѧرة محѧل المѧراجعة سѧواء             

 للѧѧدين، وذلѧѧك للѧѧتحقق مѧѧن سѧѧلامة أو آفايѧѧة مخѧѧصص الديѧѧون       أو إعѧѧدام
فتحصيل شيك من أحد العملاء بالمبلغ      . المѧشكوك فѧيها فѧي الفتѧرة الحالية        

 علѧى صѧحة هѧذا الدين وتصنيفه         ق فѧي بدايѧة الفتѧرة الجديѧدة دلѧيل          المѧستح 



٢٨٩ أساسيات المراجعة

 أمѧا إفѧلاس هѧذا العمѧيل في      ،ضѧمن الديѧون الجѧيدة ولѧيس المѧشكوك فѧيها         
يعد دلѧѧيلاً علѧѧى خطѧѧأ تѧѧصنيفه ضѧѧمن  فѧѧجديѧѧدة وإعѧѧدام ديѧѧنه بدايѧѧة الفتѧѧرة ال

 .الديون الجيدة، والحاجة إلى تعديل مخصص الديون المشكوك فيها 

مخѧѧѧصص الديѧѧѧون المѧѧѧشكوك فѧѧѧي   احتѧѧѧساب بعѧѧѧض النѧѧѧسب مѧѧѧثل نѧѧѧسبة    )٢
إلѧѧѧى إجمالѧѧѧي حѧѧѧسابات المدينѧѧѧين، أو نѧѧѧسبة مخѧѧѧصص الديѧѧѧون   تحѧѧѧصيلها

سبة مخصص الديون   المѧشكوك فѧي تحѧصيلها إلѧى صѧافي المبيعات، أو ن            
المѧѧشكوك فѧѧيها إلѧѧى الديѧѧون المعدومѧѧة ومقارنѧѧة هѧѧذه النѧѧسب بمثѧѧيلاتها فѧѧي 

 .، والتحري عن الاختلافات الجوهرية ومسبباتهاة عدة أعوام سابق

إعѧداد سلѧسلة زمنѧية للعلاقة بين حسابات المدينين والمبيعات الآجلة عن              )٣
حديѧѧد الѧѧتطور الفتѧѧرة المالѧѧية ودراسѧѧة مѧѧدى الѧѧتطور الѧѧذي يحѧѧدث فѧѧيها وت  

 .الشاذ وبحث أسبابه

مقارنѧة قيمة حسابات المدينين ومخصص الديون المشكوك في تحصيلها          )٤
بالمѧѧѧتوقع لهѧѧѧا بالمѧѧѧوازنة التخطيطѧѧѧية عѧѧѧن العѧѧѧام وبحѧѧѧث أسѧѧѧباب الفѧѧѧروق 

 .الجوهرية

 :يستنتج رصيد المدينين آخر الفترة بتطبيق اختبار المعقولية الآتي )٥

المبѧѧيعات +   المدينѧѧين أول الفتѧѧرة رصѧѧيد= ( رصѧѧيد المدينѧѧين آخѧѧر الفتѧѧرة   
 العملѧѧيات والتѧѧسويات غيѧѧر   -  المتحѧѧصلات مѧѧن العمѧѧلاء خѧѧلال الفتѧѧرة    - الآجلѧѧة

 ).النقدية المسجلة بالجانب الدائن بحسابات المدينين خلال الفترة

  : اختبار العرض والإفصاح- الاختبار السابع

 . سليمة التحقق من عرض المدينين والإفصاح عنها بطريقة:الهـــدف

 أن يكѧѧѧѧون العѧѧѧѧرض قѧѧѧѧد تѧѧѧѧم وفقѧѧѧѧاً لمتطلѧѧѧѧبات معاييѧѧѧѧر ومѧѧѧѧبــادئ :الدلѧѧѧѧيـــل
 .المحاســبــة المتعارف عليها، ومتطلبات القوانين المنظمة

 فحѧص طѧريقة وأسلوب العــرض الفعــلي ومقارنتهــا بمتطلبـات          :الأسѧلوب 
  .المعايير والقوانين



٢٩٠ أساسيات المراجعة

 :مراجع من أهم القواعد التي يراعيها ال:الإجـــراءات

الѧتأآد مѧن عѧرض المدينѧين التجاريѧين في بند مستقل عن بنود حسابات               -١
ومѧѧن أمѧѧثلة الحѧѧسابات المديѧѧنة   " مديѧѧنون متѧѧنوعون "المدينѧѧين الأخѧѧرى  

الأخѧѧѧرى الѧѧѧسلف الممѧѧѧنوحة للموظفѧѧѧين، التأميѧѧѧنات المدفѧѧѧوعة للغيѧѧѧر،       
 .المصروفات المدفوعة مقدماً والإيرادات المستحقة

مدينѧين المѧتوقع تحѧصيلها خѧلال السنة أو          الѧتأآد مѧن عѧرض حѧسابات ال         -٢
ضѧѧمن الأصѧѧول المѧѧتداولة بالقѧѧيمة    ) دورة تѧѧشغيل واحѧѧدة أيهمѧѧا أطѧѧول   

)  مخصص الديون المشكوك فيها    - رصѧيد المدينѧين   (المѧتوقع تحѧصيلها     
 .مع وجود أرقام للمقارنة عن السنوات السابقة

نين إذا آان مخصص الديون المشكوك فيها قد عمل لفئة معينة من المدي           -٣
التجاريѧين فإنѧه يطѧرح مѧن هѧذه الفئة، وفي غير ذلك يطرح المخصص             

 .من مجموع فئات المدينين التجاريين آكل

فѧѧي حالѧѧة وجѧѧود رهѧѧون أو قѧѧيود علѧѧى بعѧѧض حѧѧسابات المدينѧѧين فѧѧيجب    -٤
 .التأآد من الإفصاح عن ذلك صراحة بالميزانية أو إيضاحاتها

  : برنامج مراجعة أوراق القبض٦/٩
 : رنامج من ثلاث مراحل متتابعة آما يلييتكون هذا الب

 ــ :  المѧرحلة الأولى    ـة الداخليــة على أوراق القبــض    دراســـة نظــام الرقاب
 ):اختبارات الإلمام(

يقѧѧوم المѧѧراجع بجمѧѧع معلѧѧومات عѧѧن نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى العملѧѧيات      
التصرفات مѧن سحب لهذه الأوراق أو تداولها وإجراء  (المخѧتلفة لأوراق القѧبض     

والتأآد من جودة تصميم هذا     ) إلѧخ ... علѧيها، أو تحѧصيلها، أو رفѧضها وتجديѧدها         
 .النظام والإجراءات الرقابية الموضوعة

ويلاحѧظ أن أوراق القѧبض هѧي نتѧيجة لعملѧيات البѧيع الآجѧل ومن ثم تتداخل             



٢٩١ أساسيات المراجعة

 عناصѧر الѧرقابة الداخلѧية عليها مع عناصر الرقابة الداخلية على المبيعات الآجلة    

 .والمتحصلات من العملاء

  :)١( ىويمكن تحديد أهداف الرقابة الداخلية على أوراق القبض ف

إحكѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى عملѧѧيات الحѧѧصول علѧѧى أوراق القѧѧبض         -١

 .والاحتفاظ بها أو تداولها

الѧتحقق مѧن تحصيل أوراق القبض في تواريخ استحقاقها وأن قيمتها قد              -٢

 . البنكدخلت فعلاً خزينة المنشأة أو

 . اتخاذ الإجراءات المناسبة في حالة رفض هذه الأوراق -٣

هѧذا، والمѧبدأ الأساسѧي فѧي الѧرقابة الداخلѧية علѧى أوراق القѧبض هو الفصل                   

 :بين الوظائف المتعارضة التالية

 .وظيفة التصريح بسحب وقبول أوراق القبض أو تداولها  )١

 .وظيفة حيازة أوراق القبض والاحتفاظ بها  )٢

 .يل أوراق القبضوظيفة تحص  )٣

 .وظيفة الإثبات في السجلات المحاسبية  )٤

ونتѧѧناول فѧѧيما يلѧѧي الإجѧѧراءات الѧѧرقابية الѧѧواجب توافѧѧرها فѧѧي نظѧѧام الѧѧرقابة     

الداخلѧѧية علѧѧى أوراق القѧѧبض، والتѧѧي يجѧѧب أن يقѧѧوم بهѧѧا مجمѧѧوعة مѧѧن الموظفѧѧين 

 .)٢( والأآفاءوالعاملين المؤهلين 

                                                           
ر الѧѧثقافة اول، د، الجѧѧزء الأ"دراسѧѧات فѧѧي المѧѧراجعة "حѧѧسن محمѧѧد حѧѧسين أبѧѧو زيѧѧد،   . د) ١(

 .٣٠٥العربية، ص
 : لمزيد من التفاصيل عن الإجراءات الرقابية على أوراق القبض يمكن الرجوع إلى)٢(

المѧѧراجعة، تأهѧѧيل محمѧѧد نѧѧصر الهѧѧواري، محمѧѧد توفѧѧيق محمѧѧد، سѧѧمير شѧѧحاتة عѧѧوض،   . د
 . ٢٠٦– ٢٠١ ص ص ،٢٠٠٠، يناير علمي، ممارسة عملية
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حѧѧѧصول علѧѧѧى أوراق القѧѧѧبض   الإجѧѧѧراءات الѧѧѧرقابية علѧѧѧى عملѧѧѧيات ال   ) ١(
 :والاحتفاظ بها

 يجѧѧѧѧب تحديѧѧѧѧد : التѧѧѧѧصريح واعѧѧѧѧتماد الحѧѧѧѧصول علѧѧѧѧى أوراق القѧѧѧѧبض ١/١
أو الѧѧشخص المѧѧسئول والѧѧذي يخѧѧتص بѧѧسلطة المѧѧوافقة علѧѧى سѧѧحب الكمبѧѧيالات        

ولا يكون   (– الائتمان  غالباً ما يكون مدير    -ذنية  المѧوافقة علѧى قѧبول الѧسندات الإ        
 ).ق أو تحصيلها أو قيدها بالسجلات المحاسبيةلهذا الشخص علاقة بحفظ الأورا

 يرسل منه    بعѧد التѧصريح بѧالأوراق يعѧد بهѧا إخطѧار سѧحب أو مѧوافقة                 ١/٢
وهو دفتر محاسبي   (نسخة إلى قسم الحسابات للقيد في دفتر يومية أوراق القبض           

 اسم المѧسحوب علѧيه،      اسѧم  الѧساحب،    اسѧم تѧسجل فѧيه بѧيانات أوراق القѧبض مѧثل            
وآذلك القيد في ) خ السحب، المبلغ، تاريخ الاستحقاق، وملاحظات    المѧستفيد، تاري  

 .حسابات العملاء بدفتر أستاذ مساعد العملاء

 : المسئول عن الاحتفاظ بالأوراق١/٣
لѧѧѧيس لѧѧѧه علاقѧѧѧة ( تѧѧѧسلم الأوراق لحفظهѧѧѧا بواسѧѧѧطة شѧѧѧخص آخѧѧѧر مѧѧѧسئول -

فظها باعѧتماد الأوراق، أو تحѧصيلها أو القيد بالدفاتر المحاسبية، ويفضل ح           
لѧدى هѧذا الѧشخص فѧي محفظѧة لѧلأوراق الѧتجارية يكѧون لهѧا جيوب ترتب                    

 ).فيها هذه الأوراق حسب تواريخ استحقاقها

 تسجل  "أجندة متابعة تحصيل الأوراق التجارية    " يتم إعداد دفتر أو أجندة       -
بهѧا الأوراق الѧتجارية المحѧتفظ بهѧا حسب تواريخ استحقاقها حتى لا تسهو               

ا للتحصيل، ويفرد بها عدة خانات لبيان التصرفات التي         المنشأة عن تقديمه  
تѧتم علѧى هѧذه الأوراق بالتحѧصيل أو الѧرفض أو الѧتجديد أو الإيداع بالبنك                   

 في خانة آل    إلخ مع التأشير والتسجيل   ... هير  للتحصيل أو الخصم أو التظ    
 .تصرف من هذه التصرفات عند حدوثه

 لمحفظة  دوري ومفاجئ  يجѧب قѧيام  شخص آخر مسئول بإجراء جرد            ١/٤
ق، وحساب  . يومية أ (أوراق القѧبض ومطابقѧة نتѧيجة الجرد الفعلي مع السجلات            

 ).ق بدفتر الأستاذ العام.أ
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 تداول والتѧѧѧѧصرف فѧѧѧѧي أوراقالѧѧѧѧ عملѧѧѧѧيات الإجѧѧѧѧراءات الѧѧѧѧرقابية علѧѧѧѧى) ٢(
 :القبـــض

 مثل - قѧد تتعѧرض أوراق القѧبض لعѧدة تѧصرفات قѧبل اسѧتحقاقها وتحصيلها              
 البنك للتحصيل أو خصمها أو تظهيرها، وتكون الإجراءات الرقابية          الإيѧداع لدى  

 :آالآتي

وهѧي نفѧس السلطة   ( التѧصريح بهѧذه التѧصرفات مѧن الѧسلطة المختѧصة             ٢/١
 ).التي اعتمدت سحب وقبول هذه الأوراق

 عѧѧند إرسѧѧال أوراق القѧѧبض إلѧѧى البѧѧنك للتحѧѧصيل أو للخѧѧصم تعѧѧد حافظѧѧة  ٢/٢
يل أو الخصم وترفق معها الأوراق وترسل إلى إيѧداع  أوراق قѧبض مرسلة للتحص       

 عليها من االبѧنك مѧع الموظѧف المخѧتص، والذي يحضر معه صورة الحافظة موقعً       
الأوراق للتحѧصيل أو الخѧصم، وبمѧوجب هѧذه الحافظة يتم التأشير في              تѧسلم   البѧنك ب  

أجѧѧѧندة التحѧѧѧصيل فѧѧѧي خانѧѧѧة الأوراق المرسѧѧѧلة للتحѧѧѧصيل أو الخѧѧѧصم، وآѧѧѧذلك يѧѧѧتم 
 .لتسجيل المحاسبي في اليومية العامة، والترحيل إلى الأستاذ العامبموجبها ا

 يفѧضل عدم اللجوء إلى تظهير أوراق القبض للغير وأن يكون ذلك في              ٢/٣
 .أضيق الحدود

 :الإجراءات الرقابية على عملية تحصيـل أوراق القبـض أو رفضها) ٣(
وراق فѧѧي يجѧѧب وضѧѧع الإجѧѧراءات الѧѧرقابية اللازمѧѧة لѧѧضمان تحѧѧصيل هѧѧذه الأ  

مواعيد استحقاقها، أو اتخاذ الإجراءات القانونية اللازمة في مواعيدها لضمان حفظ           
 : حقوق المنشأة في حالة رفض العملاء المسحوب عليهم السداد من خلال ما يلي

يجѧب اسѧتخراج الأوراق الѧتجارية قѧبل تاريخ استحقاقها بفترة آافية من        -١
ى تحѧѧѧصيلها، مѧѧѧع ضѧѧѧرورة المحفظѧѧѧة وتѧѧѧسليمها للمѧѧѧسئول الѧѧѧذي سѧѧѧيتول

 .إرسال إخطار إلى المسحوب عليه بميعاد الاستحقاق ومكان الدفع

 ذنإبإعداد  يقوم المسئول عن التحصيل     عѧندما يتم التحصيل من المدين        -٢
، ثم يورد المبلغ المتحصل للخزينة بموجب إيصال توريد         نقدية اسѧتلام 
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قѧѧيمة تѧѧسلم  والѧѧذي يؤشѧѧر بموجѧѧبه فѧѧي أجѧѧندة مѧѧتابعة التحѧѧصيل بمѧѧا يفѧѧيد 
الѧѧورقة مѧѧن العمѧѧيل، وتѧѧسلم للعمѧѧيل الѧѧورقة، ثѧѧم يѧѧسجل مѧѧن صѧѧور هѧѧذا    

 .الإيصال في دفتر النقدية التحليلي، ويرحل إلى الأستاذ العام

، وفي  قѧبول دفعات من العميل آسداد جزئي لأوراق القبض        يجѧب عѧدم      -٣
 حالѧة حѧدوث ذلѧك يجѧب ألا يѧتم إلا بتѧصريح يѧرفق صورة منه مع إذن                   

ة، ثѧѧم يعѧѧد إيѧѧصال تѧѧوريد للخѧѧزينة، ثѧѧم يؤشѧѧر علѧѧى ظهѧѧر    الѧѧنقدي اسѧѧتلام
الѧѧورقة بالمѧѧبلغ المحѧѧصل مѧѧنها ورقѧѧم الإيѧѧصال، آѧѧذلك يؤشѧѧر بالمѧѧبلغ        
المحѧѧصل فѧѧي أجѧѧندة التحѧѧصيل، ولا تѧѧسلم الѧѧورقة للعمѧѧيل إلا بعѧѧد سѧѧداد   

وبمѧوجب إيѧصال الѧتوريد لجزء من القيمة يتم التسجيل        . القѧيمة بالكامѧل   
 . والترحيل إلى دفتر الأستاذ العامفي دفتر النقدية التحليلي،

عѧندما يمتѧنع العمѧيل عن السداد ويرفض يجب سرعة اتخاذ الإجراءات         -٤
القانونѧية فѧي المواعѧيد المحѧددة، ثѧم يؤشѧر فѧي أجѧندة التحصيل بما يفيد                   

 يتم بموجبها القيد في اليومية العامة  وتعد مذآرة رفض السداد   الرفض،  
  ѧѧتاذ العѧѧى الأسѧѧرحيل إلѧѧرى، والتѧѧدين  الأخѧѧب المѧѧيد بالجانѧѧذلك القѧѧام، وآ
 .لحساب العميل بدفتر الأستاذ المساعد

عѧѧѧندما يѧѧѧرد إشѧѧѧعار الإضѧѧѧافة مѧѧѧن البѧѧѧنك بتحѧѧѧصيل الأوراق المѧѧѧودعة      -٥
للتحѧѧѧصيل، أو بإتمѧѧѧام خѧѧѧصم الأوراق المѧѧѧودعة للخѧѧѧصم، يѧѧѧستخدم هѧѧѧذا 
الإشѧعار للقيد في دفتر النقدية والترحيل إلى دفتر الأستاذ العام، آما يتم             

 .ير بما يفيد ذلك في أجندة متابعة التحصيلالتأش

 : أداء اختبارات الالتزام- المرحلة الثانية
بعѧѧد تأآѧѧد المѧѧراجع مѧѧن جѧѧودة تѧѧصميم نظѧѧام الѧѧرقابة، وسѧѧلامة الإجѧѧراءات       
الѧѧرقابية الموضѧѧوعة علѧѧى عملѧѧيات أوراق القѧѧبض، فإنѧѧه يقѧѧوم بإجѧѧراء اختѧѧبارات  

اسѧѧتخدام الأسѧѧاليب والإجѧѧراءات مѧѧدى الالتѧѧزام بهѧѧذه الإجѧѧراءات الѧѧرقابية وذلѧѧك ب 
 .المشار إليها سابقاً
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 : أداء اختبارات المراجعة الأساسية- المرحلة الثالثة
يقѧѧوم المѧѧراجع فѧѧي هѧѧذه الخطѧѧوة بѧѧتحديد حجѧѧوم عيѧѧنات اختѧѧبارات المѧѧراجعة  
الأساسѧية فѧي ضѧوء نѧتائج اختѧبارات الالتѧزام بالإجѧراءات الѧرقابية، ثѧم أداء هذه                    

 :مل ما يليالاختبارات والتي تش

  : اختبار الدقة الحسابية- الاختبار الأول
 التأآد من الدقة الحسابية للعمليات المتعلقة بأوراق القبض المسجلـة      :الهѧدف 

 ).تفصيلاً وإجمالاً(بالدفاتر ورصيدها 

 ).الفحص الحسابي( المراجعة الحسابية :الدليل

 : آما يلي:الإجـراءات

 لأوراق القѧѧبض مѧѧن نهايѧѧة  ىفتتاحѧѧالاالѧѧتأآد مѧѧن صѧѧحة الѧѧنقل الرصѧѧيد    -١
 .الفترة المالية السابقة إلى بداية الفترة الحالية

مѧѧѧراجعة نقѧѧѧل الأرقѧѧѧام إلѧѧѧى يومѧѧѧية أوراق القѧѧѧبض، أو اليومѧѧѧية العامѧѧѧة     -٢
الأفقѧѧѧية (الأخѧѧѧرى، أو يومѧѧѧية الѧѧѧنقدية التحليلѧѧѧية، ومѧѧѧراجعة المجامѧѧѧيع     

 .بهذه اليوميات) والرأسية

أوراق القبض وغيرها إلى حسابات مѧراجعة الѧنقل والترحيل من يومية         -٣
 .العملاء بدفتر الأستاذ المساعد

 ق إلѧѧى دفتѧѧر اليومѧѧية العامѧѧة والأسѧѧتاذ     .مѧѧراجعة نقѧѧل مجامѧѧيع يومѧѧية أ    -٤
 .إلخ... العام 

مѧѧѧراجعة النواحѧѧѧي الحѧѧѧسابية وصѧѧѧحة المجامѧѧѧيع الأفقѧѧѧية والرأسѧѧѧية فѧѧѧي    -٥
وهѧѧو عѧѧبارة عѧѧن آѧѧشف . [الكѧѧشف التفѧѧصيلي والتحليلѧѧي لأوراق القѧѧبض

يلѧѧѧي تعѧѧѧده الإدارة بѧѧѧأوراق القѧѧѧبض المملѧѧѧوآة للمنѧѧѧشأة فѧѧѧي تѧѧѧاريخ      تحل
 المѧѧستفيد واسѧѧمالميѧѧزانية ويوضѧѧح اسѧѧم الѧѧساحب، والمѧѧسحوب علѧѧيه،      

والمѧبلغ، وتѧاريخ الاسѧتحقاق، ويجوز أن يوضح جميع ما تم من حرآة               
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على هذه الأوراق خلال الفترة المالية على أن يؤشر أمام الأوراق التي            
 ).صمت أو ظهرت لأمر الغير بما يفيد ذلكاستحقت وحصلت أو خ

مقارنѧة المجامѧيع الѧواردة بهѧذا الكشف مع رصيد حساب أوراق القبض          -٦
 .بدفتر الأستاذ العام

مѧراجعة النواحѧي الحѧسابية المѧتعلقة باحتساب آل من مخصص الديون              -٧
 .المشكوك ومخصص الأجيو المرتبطة بأوراق القبض

 : ستنندية اختبار الدقة الم- الاختبار الثاني
 الѧتحقق مѧن أن العملѧيات المѧتعلقة بѧأوراق القبـض حقيقيـة ومسجلة               :الهѧدف 

 .بطريقة صحيحة وخلال الفترة الصحيحة

 . المستندات والسجلات:الدليل

 .)الفحص المستندي( المراجعة المستندية :الأسلـوب

 : من أهم هذه الإجراءات ما يلي:الإجــراءات

/ تحѧѧصيل/ إنѧѧشاء(ة لعملѧѧيات أوراق القѧѧبض مѧѧراجعة المѧѧستندات المѧѧؤيد) ١(
والѧѧѧتأآد مѧѧѧن توافѧѧѧر الѧѧѧشروط الѧѧѧشكلية والموضѧѧѧوعية     ) إلѧѧѧخ.. تظهيѧѧѧر

الفترة / التاريخ/ صحة التوقيع بالاعتماد  (والقانونѧية فѧي هѧذه المستندات        
  .)إلخ.... المالية

 لمحفѧѧوظة لѧѧدى المنѧѧشأة، والѧѧتأآد مѧѧن  آمѧѧا يѧѧتم فحѧѧص أوراق القѧѧبض ذاتهѧѧا ا  
 .فة الإجراءات والشروط القانونية لصحة هذه الأوراق لكااستيفائها

 عيѧѧنة مѧѧن المѧѧستندات المѧѧؤيدة لكѧѧل نѧѧوع مѧѧن  - للإمѧѧام أو الخلѧѧف -تتѧѧبع ) ٢(
عملѧѧѧيات أوراق القѧѧѧبض، للѧѧѧتحقق مѧѧѧن صѧѧѧحة توجѧѧѧيها، وإثѧѧѧباتها فѧѧѧي       
 .السجلات المحاسبية في تواريخ حدوثها، وفي الفترة المالية المختصة

 المنشأة يراجع   سبة للأوراق المحصلة بمعرفة   فعلѧى سبيل المثال بالن     -
والѧѧتحقق مѧѧن ) إيѧѧصالات الѧѧتوريد(المѧѧستندات الدالѧѧة علѧѧى تحѧѧصيلها 



٢٩٧ أساسيات المراجعة

، وتѧرحيلها إلѧى اليومية       سѧلامتها ثѧم تتѧبع تѧسجيلها فѧي دفتѧر الѧنقدية             
 .ق بدفتر الأستاذ العام.، وحساب أ ، وحساب النقدية العامة

 المراجع على   لبنك يطلع آѧذلك إذا آѧان التحѧصيل قѧد تѧم عѧن طѧريق ا                -
إشѧعارات الإضѧافة المعѧتمدة مѧن البѧنك وآشوف الحساب والتي تفيد              

مѧѧع مѧѧا هѧѧو مѧѧسجل ) الѧѧصافي(التحѧѧصيل، ومطابقѧѧة المѧѧبلغ المحѧѧصل 
 .بدفتر النقدية التحليلي

 يطلع المراجع على المستندات المؤيدة وبالنѧسبة لѧلأوراق المرفوضة     -
ها واعتمادها، ثم يتتبع    ويѧتأآد مѧن سѧلامت     ) مذآѧرة الѧرفض   (للѧرفض   

القيود المتعلقة بإثباتها بدفتر اليومية العامة والنقل إلى الأستاذ العام،          
آمѧѧا يطلѧѧع علѧѧى المراسѧѧلات التѧѧي تمѧѧت بѧѧين المنѧѧشأة والمѧѧسحوب         
علѧيهم، ويѧتأآد مѧن اتخѧاذ المنشأة لكافة الإجراءات القانونية اللازمة             

 .للمحافظة على حقوقها

 :ود الفعلي والملكية الوج- الاختبار الثالث
 الѧѧتأآد مѧѧن الوجѧѧود الفعلѧѧي لأوراق القѧѧبض التѧѧي بحѧѧوزة المنѧѧشأة أو  :الهѧѧدف

 .البنك في تاريخ الميزانية

 .الإقرارات الكتابية من البنوك أو المدينين /  الوجود الفعلي:الدليــل

 .المصادقات/  الجرد العملي:الأسلوب

 : من أهمها ما يلي:الإجراءات

 التѧي بحѧوزة المنѧشأة فѧي تاريخ          لѧي لمحفظѧة أوراق القѧبض      الجѧرد الفع  ) ١(
 باسمالميزانية جرداً عملياً بالاطلاع على هذه الأوراق ومعاينتها والتأآد من أنها            

كشف التفصيلي  الالمنشأة آساحب أو مستفيد، ومطابقة نتيجة الجرد ما هو وارد ب          
 أوراق القبض   ودفتѧر يومية أوراق القبض، وحساب      ، والتحليلѧي لأوراق القѧبض    

 .بدفتر الأستاذ العام

) ѧرد الخزينة والأوراق المالية           ىويراعѧت جѧس وقѧي نفѧرد فѧذا الجѧتم هѧأن ي 
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لمѧنع أي تلاعѧب بѧإحلال الأمѧوال الѧناتجة مѧن عنѧصر فѧي سد عجز وتلاعب في                     
العنѧصر الآخѧر، وآѧذلك يجب أن يتم الجرد لأوراق القبض في حضور المسئول               

اجع ردهѧا إلѧيه بعѧد الفحѧص بموجب إيصال يوقع            عѧن الاحѧتفاظ بهѧا ويثѧبت المѧر         
 ).المسئول عليه

 :إرسال المصادقات )٢(
وذلѧѧك بالنѧѧسبة لѧѧلأوراق التѧѧي أرسѧѧلت إلѧѧيها    :  إرسѧѧال المѧѧصادقات للبѧѧنوك -أ

للتحѧصيل ولѧم يѧتم تحѧصيلها حتѧى تѧاريخ الميѧزانية، طالѧباً منها شهادة أو                   
 .غهاإقرارات آتابية بملكية المنشأة لهذه الأوراق ومبال

 يمكѧن إرسѧال المѧصادقات إلѧى المѧسحوب علѧيهم أيѧضاً والحصول على                 -ب
إقѧѧرارات آتابѧѧية مѧѧنهم تفѧѧيد صѧѧحة الأوراق المѧѧسحوبة علѧѧيهم ومѧѧبالغها        

 .خاصة إذا آانت آبيرة القيمة

  : اختبار صحة التقييم-الاختبار الرابع 
ـة  الѧѧتأآد مѧѧن صѧѧحة تقيѧѧيم أوراق القѧѧبـض فـѧѧي تѧѧاريــخ الميѧѧزاني ـ     :الهــѧѧدف

 .طبقــاً لمبادئ المحاسبة المتعارف عليها

 .الأوراق التجارية ذاتها/ شهادات الإدارة : الدليل

 . المكاتبات:الأسلوب

 :الإجـــراءات
المѧبدأ المѧتعارف علѧيه فѧي تقويم أوراق القبض هو القيمة المتوقع تحصيلها في           

 لأرصدة أوراق القبض مطروحاً منها      الاسميةتѧاريخ الميѧزانية وهѧي تѧساوي القيمة          
 .مخصص الديون المشكوك فيها ومخصص الأجيو أو الخصم  في تاريخ الميزانية

): بعد استبعاد الديون المعدومة   ( لأرصدة أوراق القبض     الاسمية القيمة   - أ
ة أو لا شѧѧك أن إجѧѧراءات الاختѧѧبارات الѧѧسابقة سѧѧواء المѧѧراجعة الحѧѧسابي     

طѧѧلاع علѧѧى الأوراق ذاتهѧѧا آѧѧل ذلѧѧك يعتبѧѧر  الاالمѧѧستندية أو المѧѧصادقات و
 .دليلاً على صحة هذه القيمة
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يجب على المراجع    : مخѧصص الديѧون المѧشكوك فѧيها ومخصص الأجيو          -ب
مѧѧراجعة الأسѧѧس والبѧѧيانات التѧѧي اعѧѧتمدت علѧѧيها إدارة المنѧѧشأة فѧѧي تقديѧѧر      
واحتѧساب مخѧصص الديون المشكوك فيها، ومخصص الأجيو مثل فحص           

لمѧشكوك في تحصيلها بسبب التجديد أو الاستبدال والتحقق         أوراق القѧبض ا   
 .من آفاية المخصص المكون للخسارة المتوقعة عن عدم سدادها مستقبلاً

آمѧѧѧا سѧѧѧيرد بالاختѧѧѧبار ( إجѧѧѧراء الفحѧѧѧص التحليلѧѧѧي لهѧѧѧذه المخصѧѧѧصات  -
 ).التالي

 الحѧصول علѧى شѧهادة من الإدارة تفيد صحة التقييم للأوراق في تاريخ          -
 وأن المخصѧصات المكѧونة للديѧون المѧشكوك فѧيها والأجيو             الميѧزانية، 

 .هي المخصصات الكافية

 : اختبار المعقولية-الاختبار الخامس
 تأآѧѧيدات المѧѧراجعة وخاصѧѧة تأآѧѧيدات سѧѧلامة ويفѧѧيد هѧѧذا الاختѧѧبار فѧѧي معظѧѧم

 .التقييم

 الѧتأآد مѧن معقولѧية العملѧيات المتعلقة بأوراق القبـض ورصــيدهــا             :الهѧدف 
 .خ الميزانيةفـي تاري

 . العلاقات والارتباطات والأحداث اللاحقة:الدليل

 . الفحص الانتقادي والفحص التحليلي:الأسلوب

 : من أهم هذه الإجراءات ما يلي:الإجراءات

إلقѧѧاء نظѧѧرة سѧѧريعة علѧѧى دفتѧѧر يومѧѧية أوراق القѧѧبض وتحديѧѧد المѧѧبالغ         -١
تها أو  الѧشاذة بشكل غير عادي، والتحري عنها بأدلة إضافية تؤآد صح          

 .تنفي عنها الصحة

تتѧѧبع الحѧѧرآة التѧѧي تѧѧتم علѧѧى أوراق القѧѧبض فѧѧي بدايѧѧة الفتѧѧرة المالѧѧية التالѧѧية  -٢
مة الأسس  ءد أو الرفض، وذلك لتحديد مدى ملا      سواء بالتحصيل أو التجدي   

 . عليها الإدارة في تكوين مخصص الديون المشكوك فيهااعتمدتالتي 
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٣-             ѧي بحѧبض والتѧصيل أوراق القѧيات تحѧبع عملѧنك والتي سوف     تتѧوزة الب
تѧѧѧستحق فѧѧѧي أوائѧѧѧل الفتѧѧѧرة المالѧѧѧية التالѧѧѧية والاطѧѧѧلاع علѧѧѧى إشѧѧѧعارات    

 .الإضافة وآشوف حساب البنك

مقارنѧة قѧيمة أواق القѧبض والمخصѧصات المѧرتبطة بهѧا مѧا هѧو مخطط                 -٤
 .في الموازنة التخطيطية والتحري عن أسباب الفروق الجوهرية

قارنة هذه النسب مع   ق، وم .حѧساب نѧسبة مخصص الديون إلى رصيد أ         -٥
 .مثيلاتها في عدة أعوام سابقة، ودراسة الفروق وأسبابها

 : العرض والإفصاح- الاختبار السادس
تاريـــخ   والإفصــاح لأوراق القبـض فـي     التأآد من أن العـرض    :الهـــѧدف   

ن ومتطلبـات القواني ـ ـي به المعايير المحاسبيـة   الميѧزانيـة قـѧد تــم وفقــاً لمــا تقض       
 .المنظمة

 . الالتزام بمتطلبات العرض والإفصاح:الدليـــــل

 . مطابقة العرض الفعلي بمتطلبات المعايير والقوانين:الأسلوب

 : يجب على المراجع مراعاة ما يلي:الإجــراءات

 مطѧروحاً مѧنها مخѧصص الديون        الاسѧمية تظهѧر أوراق القѧبض بقيمѧتها         -١
صѧѧول المѧѧتداولة المѧѧشكوك فѧѧي تحѧѧصيلها ومخѧѧصص الأجѧѧيو ضѧѧمن الأ  

 ).إلا إذا آانت هذه الأوراق طويلة الأجل(

يمكѧن إظهار أوراق القبض المنتظر خصمها في فئة مستقلة عن أوراق             -٢
 .القبض الأخرى مطروحاً منها مخصص الأجيو

بالنѧѧسبة للمѧѧسئوليات العرضѧѧية عѧѧن أوراق القѧѧبض التѧѧي خѧѧصمت لѧѧدى     -٣
 من المسحوب عليهم    البѧنك فعѧلاً خѧلال الѧسنة، ولѧم يقѧم البنك بتحصيلها             

حتѧى تѧاريخ الميѧزانية، يجѧب إظهѧار هѧذه المѧسئولية بوضѧوح فѧي شكل                   
 .ملاحظة بالإيضاحات المتممة للقوائم المالية
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الأوراق المѧѧѧرهونة أو المقدمѧѧѧة آѧѧѧضمان للحѧѧѧصول علѧѧѧى قѧѧѧرض حتѧѧѧى   -٤
تѧѧاريخ الميѧѧزانية يجѧѧب الإشѧѧѧارة إلѧѧيها صѧѧراحة بالإيѧѧضاحات المѧѧѧتممة       

 .للقوائم المالية

 

 

 

 :ملاحظـة
      بالنѧѧسبة للإفѧѧصاح عѧѧن أرصѧѧدة المدينѧѧين وأوراق القѧѧبض فѧѧي الميѧѧزانية

)٣(لѧبات معاييѧر المحاسѧبة المѧصرية يمكѧن الѧرجوع إلѧى المعيار                وفقѧاً لمتط  
،١٠فقرات  (بعѧنوان المعلѧومات التѧي يجѧب الإفѧصاح بهѧا في القوائم المالية                

عѧѧѧѧرض الأصѧѧѧѧول والالتѧѧѧѧزامات المѧѧѧѧتداولة) ٩(والمعѧѧѧѧيار رقѧѧѧѧم ). ١٣، ١٢
 ).٢٠، ١٩، ١٣فقرات (
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  ص الوحدة التاسعةملخ

 :تناولنا فى هذه الوحدة ما يلى 

 :جل برنامج مراجعة عمليات البيع الآ-أولاً
 :ويتكون هذا البرنامج من ثلاث مراحل أساسية متتابعة آالآتي

اختѧѧѧبارات  ( دراسѧѧѧة نظѧѧѧام الѧѧѧرقابة الداخلѧѧѧية الموضѧѧѧوع -المѧѧѧرحلة الأولѧѧѧى
  :) الإلمام

 : يليحيث يهدف هذا النظام إلى تحقيق ما

ي للعميل وقدرته على    الائتمان   الѧتأآد مѧن سѧلامة وقѧوة المرآѧز المالѧي            -١
الѧѧسداد حتѧѧى لا تتعѧѧرض الѧѧشرآة لمخاطѧѧر عѧѧدم إمكانѧѧية التحѧѧصيل مѧѧن  

 .عملائها 

الѧѧѧتأآد مѧѧѧن شѧѧѧحن البѧѧѧضاعة للعمѧѧѧيل بالمواصѧѧѧفات والجѧѧѧودة والكمѧѧѧية        -٢
 .المطلوبة وفي التوقيت المحدد

لإدارات والأقѧѧسام والأشѧѧخاص  الѧѧتحديد الدقѧѧيق لواجѧѧبات ومѧѧسئوليات ا    -٣
 .التي لها علاقة بأعمال البيع الآجل

والمѧبدأ الأساسѧي فѧي الѧرقابة الѧسليمة على معاملات البيع الآجل هو الفصل           
 وظѧѧيفة تجهيѧѧز  –  الائѧѧتمان  وظѧѧيفة–وظѧѧيفة إدارة البѧѧيع  (بѧѧين الوظائѧѧف التالѧѧية  
يفة  وظѧѧѧѧ– وظѧѧѧѧيفة الѧѧѧѧبوابة – وظѧѧѧѧيفة الѧѧѧѧشحن والتѧѧѧѧسليم –وصѧѧѧѧرف البѧѧѧѧضاعة 

 ).المحاسبة

 : أداء اختبارات الالتزام- المرحلة الثانية
بة الداخلية على عمليات عѧندما يجѧد المراجع إن تصميم النظام الفرعي للرقا     

فإنه ينفذ اختبارات   ، جѧل جѧيداً والإجѧراءات الѧرقابية الموضѧوعة سѧليمة             البѧيع الآ  
 :مدى الالتزام من خلال

 .عة الداخليةالاطلاع على تقارير إدارة المراج -أ
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 .أداء اختبارات الملاحظة الفعلية والاستفسارات -ب

 .الفحص المستندي -ج

 .خلال النظام من بدايتها إلى نهايتها) أو عدد محدود(تتبع عملية واحدة  -د

 : أداء اختبارات المراجعة الأساسية والتي تتضمن-المرحلة الثالثة
وأهѧدافها وما يرتبط بها     يجѧب علѧى الѧدارس معѧرفة أنѧواع هѧذه الاختѧبارات               

 :من أدلة إثبات وأساليب الحصول عليها والتي يمكن تلخيصها في الجدول التالي

 اسم الاختبار الأهداف الأدلة الأساليب
الفحѧѧѧѧѧѧѧѧѧص 
 الحسابي

الدقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة 
 الحسابية

الѧѧѧتأآد مѧѧѧن الدقѧѧѧة الحѧѧѧسابية  
 بمبالغ عمليات البيع الآجل

اختѧѧѧѧѧѧѧبار الدقѧѧѧѧѧѧѧة 
 الحسابية

الفحѧѧѧѧѧѧѧѧѧص 
 المستندي

المѧѧѧѧѧѧѧستندات 
 والسجلات

الѧѧѧѧتأآد مѧѧѧѧن أن عملѧѧѧѧيات    -
البيع الآجل المسجلة حقيقية     

 .وليس بها زيادة أو نقص
التأآد من أن عمليات البيع     -
جѧѧل المѧѧسجلة قѧѧد سѧѧجلت   الآ

فѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧي الفتѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرة المالѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧية  
 .الصحيحة

اختѧѧѧѧѧѧѧبار الدقѧѧѧѧѧѧѧة 
 يةالمستند

الفحѧѧѧѧѧѧѧѧѧص 
الانѧѧѧѧѧѧتقادي 

الفحѧѧѧѧѧѧص (
 )التحليلي

قѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧات العلا
والارتباطات 
والأحѧѧѧѧѧѧѧѧداث 

 .اللاحقة

الѧتأآد مѧن أن عملѧيات البيع        
 .الآجل المسجلة معقولة

 اختبار المعقولية

 : برنامج مراجعة عمليات التحصيل من العملاء-ثانياً
 :ويمر هذا البرنامج بثلاث مراحل متتابعة آالآتي
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اختѧѧѧبارات (خلѧѧѧية الموضѧѧѧوع  دراسѧѧѧة نظѧѧѧام الѧѧѧرقابة الدا- المѧѧѧرحلة الأولѧѧѧى
 :)الإلمام

 المѧرحلة بجمѧع البѧيانات والمعلومات عن هذا النظام           يقѧوم المѧراجع فѧي هѧذه       
وذلѧѧك ) إلѧѧخ.... باسѧѧتخدام قѧѧوائم الاستقѧѧصاء والاستفѧѧسارات أو خѧѧرائط الѧѧتدفق     (

للѧتأآد مѧن جѧودة الѧنظام الموضوع وتوافر المقومات والإجراءات الرقابية للنظام            
الواقع الجѧيد فيه، ويمكن التفرقة بين ثلاث طرق سائدة للتحصيل من العملاء في              

التحѧѧѧصيل عѧѧѧن طѧѧѧريق المندوبѧѧѧين، والتحѧѧѧصيل عѧѧѧن طѧѧѧريق الѧѧѧشيكات   (العملѧѧѧي 
وتخѧѧتلف إجѧѧراءات ) والحѧѧوالات الѧѧواردة بالبѧѧريد، والتحѧѧصيل المباشѧѧر بالخѧѧزينة  

 :ية المتبعة في آل نظام عن الآخرالرقابة الداخل

ففѧي حالѧة التحѧصيل عѧن طѧريق المندوبين يكون المبدأ الأساسي في الرقابة                
 تسلم  وظѧيفة –وظѧيفة المندوبѧين   : ( بѧين الوظائѧف المتعارضѧة التالѧية    هѧو الفѧصل   

 ). وظيفة الحسابات- النقدية

أمѧا في حالة التحصيل عن طريق الشيكات والحوالات الواردة بالبريد يكون   
 وظيفة: (المѧبدأ الأساسѧي فѧي الѧرقابة هѧو الفصل بين الوظائف المتعارضة التالية          

وأخيѧѧراً فѧѧي حالѧѧة ).  وظѧѧيفة الحѧѧسابات–الخѧѧزينة  وظѧѧيفة –وتفѧѧريغ البѧѧريد تѧѧسلم 
المتحѧصلات الѧواردة مباشѧرة للخѧزينة فإن المبدأ الأساسي في الرقابة هو الفصل               

 ). وظيفة الحسابات–وظيفة التحصيل : (بين الوظائف المتعارضة التالية

 : أداء اختبارات الالتزام من خلال ما يلي -المرحلة الثانية 

 .رير قسم المراجعة الداخليةالاطلاع على تقا -أ

 .أداء اختبارات الملاحظة والاستفسارات من العاملين  -ب

 .نة من المستندات المؤيدة لعمليات التحصيلالفحص المستندي لعيِّ -ج

تتѧѧبع عملѧѧية واحѧѧدة مѧѧن عملѧѧيات التحѧѧصيل مѧѧن العمѧѧلاء مѧѧن الѧѧبداية إلѧѧى      -د
 . النهاية عبر النظام



٣٠٥ أساسيات المراجعة

 :فيذ الاختبارات الأساسية والتي تشمل ما يلي أداء وتن- المرحلة الثالثة

 الأهداف الأدلة الأساليب
اسم 
 الاختبار

الفحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧص 
 الحسابي

لѧѧѧѧتأآد مѧѧѧѧن الدقѧѧѧѧة الحѧѧѧѧسابية ا الدقة الحسابية
عملѧيات التحصيل من    لمѧبالغ   
 .العملاء

اختѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبار 
الدقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة 

 الحسابية
الفحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧص 

 المستندي
المѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧستندات 

 والسجلات
الѧѧѧѧѧتأآد مѧѧѧѧѧن أن عملѧѧѧѧѧيات    -

  ѧѧن العمѧѧصلات مѧѧلاء المتح
المѧسجلة تمѧثل المبالغ التي      

 .تم تحصيلها دون نقص
الѧѧѧѧѧѧتأآد مѧѧѧѧѧѧن أن المѧѧѧѧѧѧبالغ    -

 .أودعت بالكامل بالبنك 
الѧѧѧѧѧتأآد مѧѧѧѧѧن أن عملѧѧѧѧѧيات    -

المتحѧѧѧصلات المѧѧѧسجلة قѧѧѧد 
سѧѧجلت فѧѧي الفتѧѧرة المالѧѧية    

 .الصحيحة ودون تأخير

اختѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبار 
الدقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة 
 المستندية

الفحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧص 
الانѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧتقادي 

الفحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧص (
 )التحليلي

العلاقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧات 
والارتѧѧѧѧباطات 
والأحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧداث 

 .اللاحقة

الѧѧѧѧѧѧѧتأآد مѧѧѧѧѧѧѧن أن عملѧѧѧѧѧѧѧيات  
تحѧѧѧѧѧѧѧصيل مѧѧѧѧѧѧѧن العمѧѧѧѧѧѧѧلاء ال

 .المسجلة معقولة

اختѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبار 
 المعقولية

 :ى برنامج مراجعة عمليات البيع النقد- ثالثاً
 :ويتكون هذا البرنامج من ثلاث مراحل أساسية متتابعة آالآتي

 ):اختبارات الإلمام(ضوع  دراسة نظام الرقابة الداخلية المو-المرحلة الأولى
يقѧوم المѧراجع بجمѧع البѧيانات والمعلѧومات عѧن تصميم هذا النظام باستخدام                
العديѧѧد مѧѧن الوسѧѧائل ثѧѧم يقѧѧوم بتقيѧѧيم مѧѧدى توافѧѧر المقѧѧومات والإجѧѧراءات الѧѧرقابية   

 .السليمة في تصميم هذا النظام



٣٠٦ أساسيات المراجعة

و وفѧي ضѧوء مѧبدأ التقѧسيم المناسب للأعمال، ووجود مجموعة من الأقسام أ            
الأشѧخاص المѧستقلة التѧي تѧشارك في أداء وتنفيذ عمليات البيع النقدي والمحاسبة               
عѧنها والفѧصل بѧين المѧسئوليات الوظيفѧية، فإنѧه فѧي المنѧشآت التѧي يѧتم جانب من                      

مѧѧثل المحѧѧلات ذات الأقѧѧسام   -مبѧѧيعاتها نقѧѧداً أو تلѧѧك التѧѧي تѧѧتعامل بالبѧѧيع الѧѧنقدي     
لأساسѧѧѧي فѧѧѧي الѧѧѧرقابة الداخلѧѧѧية علѧѧѧى   يكѧѧѧون المѧѧѧبدأ ا-ومتاجѧѧѧر التجѧѧѧزئة الكبيѧѧѧرة

 :المبيعات النقدية هو الفصل بين الوظائف التالية

الѧѧثمن، وظѧѧيفة تѧѧسليم البѧѧضاعة للعمѧѧيل، وظѧѧيفة     تѧѧسلم وظѧѧيفة البѧѧيع، وظѧѧيفة 
 .المحاسبة

 : أداء اختبارات الالتزام والتي تتضمن الأساليب الآتية- المرحلة الثانية
 .جعة الداخليةالاطلاع على تقارير إدارة المرا -أ

 .الفحص المستندي -ب

فحѧѧص وتتѧѧبع عملѧѧية واحѧѧدة مѧѧن عملѧѧيات البѧѧيع الѧѧنقدي عبѧѧر الѧѧنظام مѧѧن     -ج
 .بدايتها إلى نهايتها

 .أداء اختبارات الملاحظة والاستفسار -د

 أداء وتنفѧيذ اختبارات المراجعة الأساسية والتي تشتمل على          - المѧرحلة الثالѧثة   
 : الآتي

 .بيةاختبار الدقة الحسا -أ

 .اختبار الدقة المستندية -ب

 .اختبار المعقولية -ج

يجѧب علѧى الѧدارس إعѧداد جѧدول يوضѧح أنѧواع هذه الاختبارات وما يرتبط                 
 .بها من أهداف وأدلة وأساليب على نفس النمط السابق

 : )العملاء( برنامج مراجعة أرصدة المدينين - رابعاً
عة أرصدة القوائم المالية بعد أن      يقѧوم المѧراجع فѧي نهاية الفترة المالية بمراج         

 والتي أدت إلى    -  بالعيѧنة  –يكѧون خѧلال العѧام قѧد قѧام بمѧراجعة العملѧيات المالѧية                 



٣٠٧ أساسيات المراجعة

 .إنتاج هذه الأرصدة

ومنها العملاء  (وتѧتلخص الأهѧداف العامة لمراجعة أي بند من بنود الأصول            
 :في تاريخ الميزانية في الآتي) والمدينين

 . الرقابة الداخلية على الأصلالتأآد من آفاية نظام -أ

 .التأآد من الوجود الفعلي للأصل -ب

 .التأآد من ملكية المنشأة للأصل -ج

 .التأآد من سلامة وصحة تقييم الأصل -د

 .التأآد من سلامة وآفاية العرض والإفصاح المرتبط بالأصل -هـ

نهاية وتعتبѧر أرصѧدة المدينѧين أحѧد الأصول المتداولة التي يتم مراجعتها في              
الفتѧѧرة المالѧѧية، ويѧѧتكون بѧѧرنامج مѧѧراجعة أرصѧѧدة المدينѧѧين مѧѧن نفѧѧس المѧѧراحل        
الѧѧثلاث الѧѧسابقة وغالѧѧباً مѧѧا يѧѧتم الترآيѧѧز علѧѧى أداء اختѧѧبارات المѧѧراجعة الأساسѧѧية   

 :والتي تشمل الاختبارات التالية آما يوضحها الجدول التالي

 الأهداف الأدلة الأساليب
اسم 
 الاختبار

الفحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧص 
 الحسابي

الѧѧتأآد مѧѧن الدقѧѧة الحѧѧسابية     الدقة الحسابية
لرصѧѧѧѧيد إجمالѧѧѧѧي العمѧѧѧѧلاء 

 .الظاهر بالميزانية

اختѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبار 
الدقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة 

 حسابيةال
الفحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧص 

 المستندي
المѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧستندات 

 والسجلات
الѧتأآد مѧن اآѧتمال وحدوث       
العملѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧيات المѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرتبطة  

 .بأرصدة المدينين

اختѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبار 
الدقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة 
 المستندية

أسѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧلوب 
 .المصادقات

الإقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرارات 
الكتابѧѧѧѧѧѧѧية مѧѧѧѧѧѧѧن  

 .المدينين

يѧѧѧة الѧѧѧتأآد مѧѧѧن صѧѧѧحة وجد 
أرصѧدة المدينين في تاريخ     

 .الميزانية

اختѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبار 
الوجѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧود 

 الفعلي

 



٣٠٨ أساسيات المراجعة

 الأهداف الأدلة الأساليب
اسم 
 الاختبار

المѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧصادقات 
 والمكاتبات

الإقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرارات 
ت الكتابѧѧية وشѧѧهادا

والفحѧѧѧѧص  الإدارة
 التحليلي

لѧتأآد مѧن سѧلامة تقييم       ا
 .المدينين

اختѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبار 
صѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧحة 

 التقييم

الفحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧص 
الانѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧتقادي 

الفحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧص (
 )التحليلي

العلاقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧات 
والارتѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧباطات 
والأحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧداث 

 .اللاحقة

الѧѧѧѧѧتأآد مѧѧѧѧѧن معقولѧѧѧѧѧية  
أرصѧѧѧѧѧѧѧѧѧدة حѧѧѧѧѧѧѧѧѧسابات  
العمѧѧѧѧѧѧلاء ومخѧѧѧѧѧѧصص 

 الديون المشكوك فيه

ار اختѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧب
 المعقولية

طѧѧريقة مقارنѧѧة 
العرض الفعلي  
مѧѧѧѧع متطلѧѧѧѧبات  

 .المعايير

العѧѧѧѧѧѧѧرض وفقѧѧѧѧѧѧѧاً  
لمتطلѧѧبات معاييѧѧر  

 .المحاسبة

الѧѧѧѧѧتحقق مѧѧѧѧѧن صѧѧѧѧѧحة   
عѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرض المدينѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧين 

 .بالميزانية

اختѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبار 
العѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرض 
 والإفصاح

 : برنامج مراجعة أوراق القبض- خامساً
 :يتكون هذا البرنامج من ثلاث مراحل متتابعة آما يلي

 دراسѧѧѧة نظѧѧѧام الѧѧѧرقابة الداخلѧѧѧية علѧѧѧى أوراق القѧѧѧبض     - المѧѧѧرحلة الأولѧѧѧى 
 ):اختبارات الإلمام(

     ѧѧرقابة الداخلѧѧام الѧѧن نظѧѧومات عѧѧع معلѧѧراجع بجمѧѧوم المѧѧيات  يقѧѧى العملѧѧية عل
مѧن سحب لهذه الأوراق أو تداولها وإجراء التصرفات  (المخѧتلفة لأوراق القѧبض     

 والѧѧتأآد مѧѧن جѧѧودة تѧѧصميم هѧѧذا الѧѧنظام      )إلѧѧخ... علѧѧيها، أو رفѧѧضها أو تجديѧѧدها  
والإجѧѧراءات الѧѧرقابية الموضѧѧوعة، ويمكѧѧن تحديѧѧد أهѧѧداف الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى   

 :أوراق القبض في

الداخلѧѧѧية علѧѧѧى عملѧѧѧيات الحѧѧѧصول علѧѧѧى أوراق القѧѧѧبض    إحكѧѧѧام الѧѧѧرقابة   -أ



٣٠٩ أساسيات المراجعة

 .والاحتفاظ بها أو تداولها

الѧتحقق مѧن تحѧصيل أوراق القبض في تواريخ استحقاقها وأن قيمتها قد               -ب
 .دخلت في خزينة المنشأة أو البنك

 .اتخاذ الإجراءات المناسبة في حالة رفض هذه الأوراق -ج

 .تزام أداء اختبارات الال- المرحلة الثانية

 : أداء اختبارات المراجعة الأساسية والتي تتضمن- المرحلة الثالثة

 .اختبار الدقة المستندية -ب         .اختبار الدقة الحسابية -أ

 .اختبار صحة التقييم -د .الوجود الفعلي والملكية اختبار -ج

 .اختبار العرض والإفصاح -و   .اختبار المعقولية -هـ
 

 

 

 



٣١٠ أساسيات المراجعة

 وحدة التاسعة على الأسئلــة

 

 : باعتبارك مراجع حسابات إحدى الشرآات- أولاً

 .صمم برنامج لمراجعة عمليات البيع الآجل -١

 .صمم برنامج لمراجعة عمليات التحصيل من العملاء -٢

 .صمم برنامج لمراجعة عمليات البيع النقدي -٣

 ).العملاء(صمم برنامج لمراجعة أرصدة المدينين  -٤

 :الإجابة الصحيحة لما يلي اختر - ثانياً

 :من الاختصاصات التي تقوم بها إدارة المبيعات )١(

 .طلبات الشراء الواردة من العملاء تسلم -أ

 . الائتمان فحص المراآز المالية للعملاء واتخاذ قرار منح -ب

 .إعداد فاتورة البيع من أصل وعدة صور وإرسال الأصل للعميل -ج

 .آل ما سبق -د

 .صحيحتان) أ، ج( -هـ

 مѧѧن الاختѧѧصاصات المتعارضѧѧة التѧѧي يجѧѧب ألا يقѧѧوم بهѧѧا رجѧѧل البѧѧيع         )٢(
 :ما يلي

 .الثمن من العملاء تسلم -ب   .البضاعة آعهدة تسلم -أ

 .مساعدة العملاء على اختيار السلع -ج

 .تحرير فاتورة البيع النقدي من أصل وعدة صور -د

 العمѧѧلاء المѧѧسجلة  لكѧѧي يѧѧتأآد المѧѧراجع مѧѧن أن عملѧѧيات التحѧѧصيل مѧѧن    ) ٣(



٣١١ أساسيات المراجعة

بالدفاتѧѧر تمѧѧثل المѧѧبالغ التѧѧي تѧѧم تحѧѧصيلها دون نقѧѧص، وأنهѧѧا أودعѧѧت البѧѧنك فإنѧѧه      
 :يستخدم أسلوب

 .المراجعة المستندية -ب          .الجرد العملي -أ

 .آل ما سبق -د  .المراجعة الحسابية والانتقادية -ج

٣١/١٢ عندما يقرر المراجع الذي يراجع حسابات إحدى الشرآات في       )٤(
م، ويѧرد إليه الرد     ١/١١/٢٠٠٦ أن يرسѧل المѧصادقات إلѧى العمѧلاء فѧي             ٢٠٠٦/

جنيه ويتضح  ١٥٠٠٠مѧن العمѧلاء فѧي ذلѧك الѧتاريخ بأن رصيدهم طرف المنشأة               
م قѧѧام هѧѧؤلاء ٢٠٠٦مطابقѧѧة هѧѧذا الرصѧѧيد لدفاتѧѧر الѧѧشرآة، وخѧѧلال شѧѧهر ديѧѧسمبر 

 لغالعمѧѧѧѧѧلاء بѧѧѧѧѧشراء بѧѧѧѧѧضاعة مѧѧѧѧѧن الѧѧѧѧѧشرآة بمѧѧѧѧѧوجب مѧѧѧѧѧستندات سѧѧѧѧѧليمة بمѧѧѧѧѧب  
، فѧإن رصѧيد العملاء الواجب ظهوره         جنѧيه  ٣٠٠٠جنѧيه وسѧددوا مѧبلغ        ٩٠٠٠ 

 :م يكون ٣١/١٢/٢٠٠٦في الميزانية في 

 جنيه٩٠٠٠ -ب    جنيه١٥٠٠٠ -أ

 لا شيء مما سبق -د   جنيه٢١٠٠٠ -ج

/٢٧قامت الشرآة التي تراجع حساباتها بالتعاقد مع أحد العملاء في           :  ثالѧثاً 
جنيه، بشرط التسليم محل البائع،     ١٥٠٠٠ة له بمبلغ    م على بيع بضاع   ١٢/٢٠٠٦

/٣٠وقѧد قامѧت الѧشرآة بتجهيѧز البѧضاعة وتѧسليمها للعمѧيل وشѧحنها له فعلاً في                 
م ويѧѧѧرى ٥/١/٢٠٠٧م، ولكѧѧѧن فاتѧѧѧورة البѧѧѧيع لѧѧѧم ترسѧѧѧل لѧѧѧه إلا فѧѧѧي     ١٢/٢٠٠٦

محاسѧب الѧشرآة ضѧرورة تѧسجيلها آمبѧيعات وتѧرحيلها إلى حسابات العملاء في                
٣٠/١٢/٢٠٠٦  ѧا ضمن قوائم جرد المخزون في          وعѧ٣١/١٢/٢٠٠٦دم إدخاله  .

 .وضح موقفك من ذلك آمراجع للشرآة
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٣١٣ أساسيات المراجعة

 الوحدة العاشرة

 برنامج مراجعة دورة المشتريات والسداد
 

  : الأهداف التعليمية والسلوآية

 : تهدف هذه الوحدة إلى
 .تعريف الدارس ببرامج ومكونات دورة الشراء والسداد وحساباتها -١

فة خطѧѧѧوات واختѧѧѧبارات وإجѧѧѧراءات المѧѧѧراجعة عѧѧѧند أداء البѧѧѧرامج  معѧѧѧر -٢
 : التالية

 .برنامج مراجعة عمليات الشراء الآجل -

 تتم خلال الفترة المالية.         برنامج مراجعة عمليات السداد للموردين -

 .برنامج مراجعة المرتبات والأجور -

 البѧѧѧرامج معѧѧѧرفة خطѧѧѧوات واختѧѧѧبارات وإجѧѧѧراءات المѧѧѧراجعة عѧѧѧند أداء  -٣
 : التالية

 ).الدائنين(برنامج مراجعة أرصدة الموردين  -

 .برنامج مراجعة أوراق الدفع -

 

 :عناصرال

 .مقدمة -١

 .برنامج مراجعة عمليات الشراء الآجل -٢

 .برنامج مراجعة عمليات السداد للموردين -٣

 ).الدائنين(برنامج مراجعة أرصدة الموردين  -٤



٣١٤ أساسيات المراجعة

 .يات أوراق الدفعبرنامج مراجعة عمل -٥

 . برنامج مراجعة دورة المرتبات والأجور -٦

 .  الوحدة العاشرةملخص -٧

 . ة على الوحدة العاشرأسئلة -٨
 

 : مقدمـة-١
/  مѧѧثل حѧѧ ـتتѧѧضمن دورة عملѧѧيات الѧѧشراء والѧѧسداد العديѧѧد مѧѧن الحѧѧسابات     

/ الѧѧѧنقدية بالخѧѧѧزينة والبѧѧѧنوك، حѧѧѧـ/ مѧѧѧردودات المѧѧѧشتريات، حѧѧѧـ/ المѧѧѧشتريات، حѧѧѧـ
ѧѧѧـالخѧѧѧسب، حѧѧѧـ/ صم المكت ѧѧѧوردين، حѧѧѧين أو المѧѧѧسابات / الدائنѧѧѧع، وحѧѧѧأوراق الدف

 .إلخ... المصروفات المختلفة

 دارساجعة هѧѧѧذه الѧѧѧدورة، نѧѧѧود أن نذآѧѧѧر الѧѧѧ وقѧѧѧبل تناولѧѧѧنا لأهѧѧѧم بѧѧѧرامج مѧѧѧر
 المѧѧرتبط بѧѧدورة المѧѧشتريات والѧѧسداد  بѧѧأهم مقѧѧومات الѧѧنظام المحاسѧѧبي والقѧѧارئ 
، بة الداخلѧѧية علѧѧى عملѧѧيات هѧѧذه الѧѧدورة  أحѧѧد المقѧѧومات الأساسѧѧية للѧѧرقاباعتѧѧباره

 :وذلك آما يلي

 : تتعدد هذه المستندات ومنها ما يلي: مجموعة المستندات) ١(

 . أوامر التوريد-     . طلبات الشراء-

 . أذون الإضافة-   . ستلام محاضر الفحص والا-

 . أذون صرف شيكات-     . فواتير الشراء-

 .ذون صرف نقدية أ-   . آعوب الشيكات الصادرة-

 . أذون الارتجاع والرد- . مذآرات وتصاريح قبول أوراق الدفع-

 . بطاقة الشغلة-    . بطاقات قياس الوقت-

 . آشوف المرتبات والأجور-



٣١٥ أساسيات المراجعة

 :وهي، تضم العديد من الدفاتر والسجلات :  المجموعة الدفترية) ٢(

 الفرنسية فإنها   تباع الطريقة ا وبافتراض   : والسجلات المحاسبية    الدفاتر) أ(

 :تشمل

 : وتشمل، دفاتر اليومية 

دفتѧѧѧѧر الѧѧѧѧنقدية التحليلѧѧѧѧي، دفتѧѧѧѧر المѧѧѧѧشتريات الآجلѧѧѧѧة، دفتѧѧѧѧر مѧѧѧѧردودات      ( 

  .)المشتريات، دفتر أوراق الدفع، دفتر اليومية العامة

 :وتشمل، دفاتر الأستاذ 

دفاتѧѧر أسѧѧتاذ مѧѧساعد حѧѧسابات الدائنѧѧين أو المѧѧوردين، دفتѧѧر أسѧѧتاذ حѧѧسابات   (

  .) دفتر الأستاذ العامالمخزون،

 :مثل، سجلات وآشوف إحصائية ) ب( 

سѧѧجل البѧѧضاعة الѧѧواردة، آѧѧشوف حѧѧسابات  سѧѧجل مѧѧتابعة أوامѧѧر الѧѧتوريد،  ( 

البنوك ومذآرات التسوية، آشوف الحساب الدورية من الموردين، سجل البوابة،        

 ).آروت وبطاقات الأصناف ودفتر الأصناف، سجل حرآة النقدية أو الخزينة



٣١٦ أساسيات المراجعة

 

: تكѧѧѧѧѧون خطѧѧѧѧѧوات هѧѧѧѧѧذه الѧѧѧѧѧدورة آالآتѧѧѧѧѧي :  المحاسѧѧѧѧѧبيالقѧѧѧѧѧيددورة  )٣(

 المستندات

`f�%	א���a%��}א��
 يومية المشتريات الآجلة -
 يومية النقدية التحليلي -
 يومية مردودات المشتريات -
 د. يومية أ -

 يومية المصروفات النثرية

اليومية العامة أو
 المركزية

أســتاذ مــساعد
حسابات الدائنين

 مطابقة

�	%�%�aא*	�%�gא��%מ
 المبيعات /حـ
 )بنك/ خزينة(النقدية  /حـ
 مردودات المبيعات /حـ
 الخصم المسموح به /حـ
 مةديون معدو /حـ
 أوراق قبض /حـ
 إجمالي العملاء /حـ

موازين المراجعة

أستاذ مساعد 
حسابات المخازن

يل 
سج

الت يل 
سج

الت

في
ل 
جي
تس
ال

لى
ل إ
حي
تر
ال

 
 الترحيل إلى

 الترحيل إلى
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  تسويات جردية                            

 

 

 

 

 

القوائم المالية

        ..................        
تكلفة المبيعات                  

 المشتريات    ××         
   مردودات المشتريات     ××   

 صافي المشتريات   ××       
...................... 

خصم مكتسب      ××         

                 أنشطة تشغيلية
 مشتريات نقدية    ××     
 مدفوعات للدائنين   ××      

 إجمالي المدفوعات××            

 أصول متداولة                  
 مخزون سلعي        ××         
 نقدية بالخزينة        ××        
 البنوكبنقدية  ××               
 خصوم متداولة                   

 دائنون       ××            

قائمة التدفق النقدي

قائمة المرآز المالي

موازين المراجعة

 قائمة الدخل

 



٣١٨ أساسيات المراجعة

هѧѧѧذا، وتѧѧѧتم مѧѧѧراجعة دورة المѧѧѧشتريات والѧѧѧسداد مѧѧѧن خѧѧѧلال مجمѧѧѧوعة مѧѧѧن   
البѧѧرامج المتѧѧرابطة والمѧѧتكاملة، والتѧѧي يѧѧتم أداء بعѧѧضها خѧѧلال الفتѧѧرة، والѧѧبعض    

ومѧن أهѧم البѧرامج التѧي سѧيتم تناولها في هذه         ، هايѧة الفتѧرة     الآخѧر يѧتم أداؤه فѧي ن       
 : الوحدة

 .جلبرنامج مراجعة عمليات الشراء الآ -١

 .برنامج مراجعة عمليات السداد للموردين -٢

 ).الدائنين(برنامج مراجعة أرصدة الموردين  -٣

 .برنامج مراجعة أوراق الدفع -٤

 .برنامج مراجعة المرتبات والأجور -٥

  :ليات الشراء الآجل برنامج مراجعة عم-٢
 :   يمر أداء وتنفيذ هذا البرنامج بثلاث مراحل متتابعة آالآتي

 ):اختبارات الإلمام( دراسة نظام الرقابة الداخلية -المرحلة الأولى
يقѧѧوم المѧѧراجع بجمѧѧع المعلѧѧومات عѧѧن نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى عملѧѧيات     

) إلخ... صاء، خرائط التدفق    قوائم الاستق (الѧشراء الآجѧل باستخدام أحد الأساليب        
 .لتحديد جودة تصميمه، وجودة الإجراءات الرقابية الموضوعة

ويقѧѧع علѧѧى عاتѧѧق نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية الجѧѧيد علѧѧى عملѧѧيات الѧѧشراء  ، هѧѧذا 
 :)١(تحقيق الأهداف التالية 

يجѧѧѧب أن تكѧѧѧون سѧѧѧلطة التѧѧѧرخيص بالѧѧѧشراء فѧѧѧي يѧѧѧد موظѧѧѧف أو إدارة     -١
 .فضل الأسعار وأفضل الشروطمسئولة تعمل على الحصول على أ

إصѧѧدار طلѧѧبات الѧѧشراء للѧѧسلع والمѧѧواد عѧѧند الحاجѧѧة إلѧѧيها فعѧѧلاً وبالكمѧѧيات       -٢
 .المثلى، وأن تتم إعادة الطلب بمجرد أن تصل آمية المخزون إلى نقطة إعادة الطلب

قسم التسليم لأية    تѧسلم    المѧتابعة لطلѧبات الѧشراء وأوامѧر الѧتوريد، وعѧدم            -٣
                                                           

 .٢٦٦مرجع سابق، صحسن محمد حسين أبو زيد، . د) ١(



٣١٩ أساسيات المراجعة

           ѧى تѧصل علѧم يحѧا لѧناف مѧوأن تكون    ،، من قسم المشتريات   تسلم  رخيص بال أص 
آمѧية ونوعѧية هѧذه الѧسلع والأصѧناف هѧي ذات الكمѧية والنوعѧية الѧسابق تحديدها                    

 .وقت الحاجة إلى الشراء

الѧتحقق مѧن سѧلامة الѧشروط، والأسѧعار، وأيضاً الدقة الحسابية للفواتير             -٤
 .الواردة من المورد قبل الترخيص بالسداد

وظѧѧѧيفة (ن الواجѧѧبات والاختѧѧѧصاصات المتعارضѧѧة   آѧѧذلك يجѧѧѧب الفѧѧصل بѧѧѧي  
ووظيفة / وظيفة الاحتفاظ بالأصول  / وظѧيفة الأداء والتنفѧيذ    / التѧصريح والاعѧتماد   
 ).المحاسبة عن ذلك

وعلѧѧى هѧѧذا فѧѧإن المѧѧبدأ الأساسѧѧي فѧѧي الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى عملѧѧيات الѧѧشراء  
ء عمليات الآجѧل هѧو وجѧود مجمѧوعة مѧن الإدارات المѧستقلة التѧي تشارك في أدا            

الѧشراء الآجѧل، مѧع الѧتحديد الواضѧح لاختѧصاصات آѧل إدارة منها والتي يؤديها                  
 : وهي ،مجموعة من العاملين المؤهلين والمدربين بكفاية

         م لاتسقسم المخازن              قسم المشتريات            قسم الفحص والا[
 ]ابات            قسم البوابة           قسم الحس

وتكѧون الإجѧراءات الѧرقابية الѧسليمة والمهام التي يجب أن يقوم بها آل قسم               
 :من هذه الأقسام آما يلي

:  الأصناف الواردةتسلم   قѧسم المخازن وعملية إصدار طلب الشراء و        )١(
 :يقوم بالمهام والإجراءات التالية

يقوم  عѧندما تѧصل الكمѧيات المخѧزونة من الصنف إلى نقطة إعادة الطلب                -أ
 الكمية المطلوبة، اسم الصنف، المواصفات والرصيد        :فيه ( بإصدار طلب شراء  

 : وذلك من أصل وصورتين يتم تداولها آالآتي) المتاح حالياً

 .الأصل والصورة يرسلان إلى إدارة المشتريات لاتخاذ اللازم -

أحياناً يقوم قسم . (يحѧتفظ بالѧصورة لѧدى أمѧين المخѧازن من أجل المتابعة       -



٣٢٠ أساسيات المراجعة

نѧѧѧتاج بإعѧѧѧداد طلѧѧѧب الѧѧѧشراء إذا آانѧѧѧت الأصѧѧѧناف تѧѧѧشترى للاسѧѧѧتخدام   الإ
 ).المباشر

إذن أو محضر عѧندما تѧرد الأصѧناف يقѧوم أمين المخازن بالمطابقة بين         -ب
، وصورة أمر التوريد     تسلم   الѧوارد لѧه مѧن قسم الفحص وال         سѧتلام الفحѧص والا  

مѧѧѧع هѧѧѧذه  مطابقѧѧѧة الكمѧѧѧية المѧѧѧستلمةالѧѧѧوارد لѧѧѧه مѧѧѧن المѧѧѧشتريات، ويѧѧѧتحقق مѧѧѧع  
 .المستندات، ثم يخزن الأصناف بالطريقة وفي المكان المناسب

مѧѧن أصѧѧل ) قѧѧد تعѧѧده إدارة المѧѧشتريات (ذن إضѧѧافةإ المخѧѧازن أمѧѧينيعѧѧد  -ج
 :وثلاث صور تتداول آالآتي

 .الأصل والصورة ترسلان إلى إدارة المشتريات للمتابعة -

 الѧѧѧصورة الثانѧѧѧية ترسѧѧѧل إلѧѧѧى قѧѧѧسم حѧѧѧسابات المخѧѧѧازن لكѧѧѧي يѧѧѧسجل فѧѧѧي   -
 .حسابات المخازن

يحѧѧتفظ بالѧѧصورة الأخيѧѧرة حѧѧيث يѧѧتم التѧѧسجيل مѧѧنها فѧѧي دفتѧѧر الأصѧѧناف      -
 .وبطاقات الأصناف

)٢(     ѧѧر الѧѧدار أوامѧѧتوريد، وإصѧѧصدر الѧѧد مѧѧشتريات وتحديѧѧتوريدإدارة الم :
 :التاليةتقوم بالمهام والإجراءات 

دراسѧѧة طلѧѧبات الѧѧشراء الѧѧواردة إلѧѧيها والѧѧتحقق مѧѧن مبѧѧررات الѧѧشراء،        -١
 مѧѧع المѧѧوازنة التخطيطѧѧية للمѧѧشتريات أو التѧѧرخيص مѧѧن المѧѧسئول إذا لѧѧم   واتفاقهѧѧا

 .تكن مطابقة للموازنة التخطيطية

 - مناقصة محدودة- مناقѧصة عامѧة  (يѧتم تحديѧد طѧريقة الѧشراء المناسѧبة         -٢
وبناء على دراسة سجلات الموردين الذين تتعامل معهم        )  شراء مباشر  -ممارسѧة 

 . المناسبالمنشأة يتم تحديد واختيار المورد

يѧتم إصѧدار أمѧر توريد من أصل وأربع صور من دفتر مسلسل الأرقام                -٣
يتѧѧѧضمن تحديѧѧѧد الكمѧѧѧية المطلѧѧѧوبة، والمواصѧѧѧفات بدقѧѧѧة، والأسѧѧѧعار، وشѧѧѧروط      (
  .)والدفع ستلامالا



٣٢١ أساسيات المراجعة

 :ويتم تداولها وتوزيعها آالآتي

 .أصل أمر التوريد يرسل إلى المورد -

لإخطاره بتنفيذ طلب ) أو القسم الطالب(صѧورة ترسѧل إلى قسم المخازن     -
 .الشراء

 مع مراعاة عدم آتابة الكمية في       تسلمصѧورة ترسѧل إلѧى قسم الفحص وال         -
 ).آإجراء رقابي(هذه الصورة 

 .وصورة ترسل إلى قسم الحسابات -

والѧصورة الأخيѧرة تبقѧى فѧي ملѧف مѧتابعة الѧتوريد بѧإدارة المشتريات مع                   -
 .د ذلكالتأشير أمامها عند إتمام عملية التوريد بما يفي

 :يقوم بالمهام والإجراءات التالية: قسم البوابة) ٣(
عѧند وصѧول الأصѧناف المѧشتراة يقѧوم قѧسم الѧبوابة بѧالفحص الظاهѧѧري          - أ

 ).العد(لها 

إثѧبات الأصѧناف الѧواردة فѧي سجل البوابة ثم ترسل إلى قسم الفحص          - ب
 . والاستلام

 :يقوم بالمهام والإجراءات التالية:  ستلامقسم الفحص والا) ٤(
فحѧѧص الأصѧѧناف الѧѧواردة بدقѧѧة والѧѧتحقق مѧѧن مطابقѧѧتها مѧѧن حѧѧيث الكمѧѧية  -١

وقѧد تكѧون الكمѧية غيѧر معѧروفة له فيقوم بالعد وإثباتها على الطبيعة في صورة                   (
والنوع والمواصفات المحددة له في صورة أمر التوريد المرسلة له          ) أمر التوريد 

 .من إدارة المشتريات

 مѧن أصل   مѧن دفتѧر مسلѧسل     مواسѧتلا ذن أو محѧضر فحѧص       إيѧتم إعѧداد      -٢
 :وأربع صور يتم تداولها وتوزيعها آالآتي

 .البضاعةتسلم يرسل الأصل للمورد آإخطار له ب -

إلѧѧى إدارة ) المكѧѧتوب بѧѧه الكمѧѧية(يرسѧѧل صѧѧورة مѧѧع صѧѧورة أمѧѧر الѧѧتوريد  -



٣٢٢ أساسيات المراجعة

 .المشتريات للتأشير في ملف متابعة التوريد بما يفيد إتمام التوريد

 . بموجبها والمطابقةتسلمسم المخازن للترسل صورة مع البضاعة إلى ق -

 .ترسل صورة إلى قسم الحسابات -

في سجل   للتسجيل   والاستلاموالѧصورة الأخيѧرة يحѧتفظ بهѧا قسم الفحص            -
 ".سجل البضاعة الواردة"إحصائي 

 :قســم الحسابــات) ٥(
تѧصل إليه فاتورة الشراء التي يكون المورد قد أرسلها إلى إدارة المشتريات             

طلѧب الشراء، أمر التوريد، إذن أو محضر  (مѧستندات الأخѧرى المѧؤيدة     وآѧذلك ال  
 :فيقوم بالإجراءات التالية) ، أذون الإضافة بالمخازن والاستلامالفحص 

مطابقѧѧة فاتѧѧورة الѧѧشراء مѧѧع المѧѧستندات الأخѧѧرى، ومѧѧراجعتها حѧѧسابياً        -١
 .والتأآد من تنفيذ شروط التوريد

٢-  ѧѧѧيد فѧѧѧسابات بالقѧѧѧسئول بالحѧѧѧف مѧѧѧوم موظѧѧѧم يقѧѧѧساعد ثѧѧѧتاذ مѧѧѧر أسѧѧѧي دفت
 .المخازن

يتولѧѧى موظѧѧف آخѧѧر بالحѧѧسابات التѧѧسجيل فѧѧي دفتѧѧر يومѧѧية المѧѧشتريات      -٣
مѧѧѧع مѧѧѧراعاة أن يكѧѧѧون تѧѧѧاريخ التѧѧѧسجيل هѧѧѧو تѧѧѧاريخ محѧѧѧضر الفحѧѧѧص  (الآجلѧѧѧة 
 ).والاستلام

يتولѧѧى موظѧѧف آخѧѧر التѧѧسجيل فѧѧي حѧѧسابات المѧѧوردين بدفتѧѧر الأسѧѧتاذ          -٤
مية المشتريات الآجلة في اليومية المѧساعد وفѧي نهايѧة آل فترة يتم قيد إجمالي يو           

 .العامة، والترحيل إلى دفتر الأستاذ العام

وبعѧد ذلѧك يجѧب علѧى قѧسم وإدارة المѧراجعة الداخلѧية إعداد برامج مراجعة                   
داخلѧية بѧصورة دوريѧة وتنفѧيذها للѧتحقق مѧن التزام العاملين بالإجراءات الرقابية                

ات الشراء الآجل وعمليات القيد     المحѧددة لهѧم، ومѧراجعة المستندات المؤيدة لعملي        
 .والإثبات بالدفاتر والسجلات
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 : أداء اختبارات الالتزام- المرحلة الثانية
عѧندما يجѧد المѧراجع أن نظѧام الѧرقابة الداخلѧية علѧى عملѧيات الѧشراء الآجل                    
والإجѧѧѧراءات الѧѧѧرقابية الموضѧѧѧوعة سѧѧѧليمة، فإنѧѧѧه يقѧѧѧوم بتنفѧѧѧيذ اختѧѧѧبارات مѧѧѧدى     

 :ب والإجراءات التالية وذلك بالأسالي؛الالتزام
يقѧѧوم المѧѧراجع بدراسѧѧة  :طѧѧلاع علѧѧى تقاريѧѧر قѧѧسم المѧѧراجعة الداخلѧѧية الا) ١

تقاريѧر قѧسم المѧراجعة الداخلѧية عѧن عملѧيات الѧشراء الآجѧل، ودراسة ما يرد بها            
 . بالإجراءات الرقابية الموضوعة ؛من ملاحظات تتعلق بمدى الالتزام

ص عيѧѧنة مѧѧن مѧѧستندات الѧѧشراء  يقѧѧوم المѧѧراجع بفحѧѧ:الفحѧѧص المѧѧستندي) ٢
 أرقام  للѧتأآد مѧن اعتمادها، ووجود توقيعات المسئولين عليها، والتأآد من تسلسل           

طѧلاع علѧى عيѧنة مѧن صѧور أوامѧر التوريد والتأآد من               المѧستندات، فمѧثلاً يѧتم الا      
اعѧѧتمادها مѧѧن الجهѧѧات المѧѧرخص لهѧѧا بالمѧѧوافقة واعѧѧتماد عملѧѧية الѧѧشراء وتسلѧѧسل  

طѧلاع علѧى عيѧنة مѧѧن صѧور فواتيѧر البѧيع والѧتأآد مѧن وجѧѧود         أرقامهѧا ، آѧذلك الا  
 .توقيع المختص عليها بما يفيد مراجعتها ومطابقتها مع المستندات

 عبر نظام الرقابة الداخلية تتبع عملية واحدة من عمليات الشراء الآجل    ) ٣
 .من بدايتها إلى نهايتها

ة أو  حѧѧѧѧѧيث يѧѧѧѧѧتم ملاحظѧѧѧѧѧأداء اختѧѧѧѧѧبارات الملاحظѧѧѧѧѧة والاستفѧѧѧѧѧسارات) ٤
الاستفѧѧسار مѧѧن العاملѧѧين بالأقѧѧسام المخѧѧتلفة المѧѧرتبطة بعملѧѧيات الѧѧشراء الآجѧѧل،        
ومطابقѧѧة الإجѧѧراءات التѧѧي يѧѧتم ملاحظѧѧتها أو الاستفѧѧسار عѧѧنها مѧѧع الإجѧѧراءات         

 .الرقابية الموضوعة

 : أداء وتنفيذ اختبارات المراجعة الأساسية- المرحلة الثالثة
 الرقابة الداخلية على عمليات     يقѧوم المѧراجع فѧي ضѧوء نتѧيجة فحѧصه لѧنظام             

جѧѧل ودرجѧѧة الالتѧѧزام بالإجѧѧراءات الѧѧرقابية الموضѧѧوعة بѧѧتحديد حجѧѧوم الѧѧشراء الآ
عيѧѧѧنات اختѧѧѧبارات المѧѧѧراجعة الأساسѧѧѧية لتفاصѧѧѧيل عملѧѧѧيات الѧѧѧشراء وتنفѧѧѧيذ هѧѧѧذه   

 :وذلك على النحو التالي؛ الاختبارات 
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  : اختبار الدقة الحسابية- الاختبار الأول

ن الدقѧѧѧة الحѧѧѧسابية لمѧѧѧبالــغ عملѧѧѧيــات الѧѧѧشــراء الآجـــѧѧѧل  الѧѧѧتأآد مѧѧѧ:الهѧѧѧدف
 ).تفصيلاً وإجمالاً(المسجلــة بالدفاتر 

 . الدقة الحسابية:الدليل

إعѧѧѧѧادة العملѧѧѧѧيات الحѧѧѧѧسابية أو الفحѧѧѧѧص  ( المѧѧѧѧراجعة الحѧѧѧѧسابية :الأسѧѧѧѧلوب
  .)الحسابي

 : تشمل ما يلي-الإجـــراءات 
 والمѧѧѧستندات الأخѧѧѧرى المѧѧѧراجعة الحѧѧѧسابية لعيѧѧѧنة مѧѧѧن فواتيѧѧѧر الѧѧѧشراء  -١

ضѧѧرب الكمѧѧيات فѧѧي الأسѧѧعار، جمѧѧع القѧѧيم، صѧѧحة احتѧѧساب   : مѧѧثل (المѧѧؤيدة لهѧѧا 
 ).واستبعاد الخصم التجاري

مѧراجعة الѧنقل مѧن عيѧنة المѧستندات هѧذه إلѧى يومѧية المѧشتريات الآجلة                    -٢
 .ووضع الأرقام في الخانات التحليلية الصحيحة) التحليلية(

٣- ѧѧية والرأسѧѧيع الأفقѧѧراجعة المجامѧѧشتريات مѧѧية المѧѧر يومѧѧصفحات دفتѧѧية ب
 .الآجلة، ومراجعة نقل المجاميع من صفحة لأخرى

مѧراجعة نقѧل المѧبالغ والقѧيد فѧي حѧسابات المѧوردين بدفتر أستاذ مساعد                  -٤
الدائنѧين، ونقѧل المجامѧيع إلѧى اليومѧѧية العامѧة، والتѧرحيل إلѧى حѧساب المѧѧشتريات         

 .د هذه الحساباتوإجمالي الموردين بدفتر الأستاذ العام وصحة ترصي

 : اختبار الدقة المستندية-الاختبار الثاني
وينقѧѧسم هѧѧذا الاختѧѧبار إلѧѧى عѧѧدد مѧѧن الاختѧѧبارات الفѧѧرعية اللازمѧѧة لتحقѧѧيق       

 .أهداف هذا الاختبار

الѧتأآد مѧن أن عملѧيات الѧشراء الآجѧل المѧسجلة بالدفاتر تخص                :الأهــѧداف 
 .ها فعلاً ودخولها مخازن الشرآةتسلم تم بضاعة

د مѧѧن أن عملѧѧيات الѧѧشراء الآجѧѧل المѧѧسجلة بالدفاتѧѧر تخѧѧص شѧѧراء     الѧѧتأآ -١
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 .بضاعة فقط دون زيادة أو نقص 

سѧѧѧجلت بالفتѧѧѧرة المالѧѧѧية   الѧѧѧتأآد مѧѧѧن أن عملѧѧѧيات الѧѧѧشراء الآجѧѧѧل قѧѧѧد      -٢
 .الصحيحة

 . المستندات والسجلات:الأدلــة

 ).الفحص المستندي(المراجعة المستندية : الأسلوب

 : ما يلي من أهم هذه الإجراءات:الإجراءات

المѧѧراجعة المѧѧستندية لعيѧѧنة مѧѧن فواتيѧѧر الѧѧشراء الآجѧѧل مѧѧع المѧѧستندات        )١(
، وأوامѧر التوريد، وأذون      والاسѧتلام الأخѧرى المѧؤيدة لهѧا مѧن محاضѧر الفحѧص             

مثل تسلسل أرقام   (الإضѧافة والѧتأآد مѧن توافѧر الѧشروط الѧشكلية والموضوع بها               
تѧѧؤيد شѧѧراء أصѧѧناف / نوجѧѧود توقѧѧيعات الاعѧѧتماد مѧѧن المѧѧسئولي / هѧѧذه المѧѧستندات

 .إلخ... تتعلق بنشاط المنشأة 

مطابقѧة هѧذه العيѧنة مѧن فواتيѧر الѧشراء مѧع مѧا هѧو مѧسجل بدفتѧر يومية                        )٢(
المѧشتريات ومطابقѧتها مѧع مѧا هو مسجل بسجل البوابة، وسجل البضاعة الواردة             

ويؤآد ذلك دخول البضاعة فعلاً     وسجلات المخازن، وبطاقات الأصناف                       
 .وأن عمليـــات الشـــراء حقيقيةللشرآة 

 مѧن خلال فحص عينة من محاضر الفحص         مѧام المѧستندي للأ  الفحѧص    )٣(
، وأذون الإضѧѧѧѧافة للمخѧѧѧѧازن والѧѧѧѧتأآد مѧѧѧѧن وجѧѧѧѧود فواتيѧѧѧѧر شѧѧѧѧراء لهѧѧѧѧا          تѧѧѧѧسلم وال

وتتѧѧبع قѧѧيدها بحѧѧѧسابات    ثѧѧم تتѧѧبع تѧѧسجيلها بيومѧѧية المѧѧشتريات الآجلــѧѧة                
د آѧل العملѧيات المؤيدة بالمستنـدات ق ـ       بѧأن  لѧك دلѧيلاً   إلѧخ ويوفѧر ذ    .... دين  المѧور 

 . لبعض العملياتتــم تسجيلهـا بالدفاتــر دون حذف

مѧن خѧلال تحديѧد وفحѧص عينة         : الفحѧص المѧستندي العكѧسي أو للخلѧف         )٤(
وتتѧѧبع وجѧѧود قѧѧيود اليومѧѧية   مѧѧن قѧѧيود اليومѧѧية المѧѧسجلة بحѧѧسابات المѧѧوردين        

 ثѧѧم تتѧѧبع اوصѧѧحة التوجѧѧيه المحاسѧѧبي لهѧѧريات الآجلѧѧة المثبѧتة لهѧѧا فѧѧي يومѧѧية المѧѧشت 
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،  اسѧѧتلاموجѧѧود المѧѧستندات الѧѧسليمة المѧѧؤيدة لهѧѧذه العملѧѧيات مѧѧن محاضѧѧر فحѧѧص و  
ويوفѧѧر ذلѧѧك دلѧѧيلاً علѧѧى عѧѧدم وجѧѧود عملѧѧيات مثبѧѧتة  وأذون إضѧѧافة وفواتيѧѧر شѧѧراء 

أي عѧدم وجѧود عمليات وهمية زائدة لم     ( مѧؤيدة    بالدفاتѧر بѧدون مѧستندات صѧحيحة       
 .، وعدم قيد عمليات شراء خلاف البضاعة مثل مشتريات الأصول الثابتة)تحدث

)٥( ѧѧن فحѧѧنة مѧѧصص عيѧѧر الفحѧѧواريخ محاضѧѧتلام واتѧѧع  لاسѧѧتها مѧѧومقارن 
 - فѧي دفتѧر المѧشتريات الآجلة، والتأآد من تطابق هذه التواريخ            تѧواريخ التѧسجيل   

وقوع  و - ستلاملأن تѧاريخ القѧيد بالدفاتѧر يجѧب أن يكون هو تاريخ الفحص والا              
 .هذه التواريخ في الفترة المالية محل المراجعة

 : اختبار المعقولية-الاختبار الثالث
 . التأآد من أن عمليات الشراء الآجل المسجلة بالدفاتر معقولة:الهدف

 . الارتباطات والمقارنات والأحداث اللاحقة:الدليل

 . الفحص الانتقادي والفحص التحليلي:الأسلوب

 :هم هذه الإجراءات ما يلي من أ: الإجراءات

إلقѧѧاء نظѧѧرة فاحѧѧصة وخاطفѧѧة علѧѧى دفتѧѧر المѧѧشتريات الآجلѧѧة، وتحديѧѧد        -١
المѧبالغ الكبيѧرة أو الѧصغيرة بѧشكل غيѧر عѧادي، ثم تتبع هذه المبالغ بأدلة إضافية         

 .تؤيد صحتها أو تنفي عنها الصحة

توجѧيه العѧناية الخاصѧة لعملѧيات الѧشراء الآجل التي تتم في نهاية الفترة                 -٢
 :حيث؛ المالية 

ها وتѧدخل ضمن قوائم الجرد،     تѧسلم  قѧد تѧصل البѧضاعة ويѧتم فحѧصها و           ٢/١
ولكѧѧѧن تѧѧѧؤجل الإدارة قѧѧѧيدها آمѧѧѧشتريات بهѧѧѧدف تقيѧѧѧيم الأربѧѧѧاح، وتѧѧѧؤجل قѧѧѧيدها     

 ).وقد يحدث العكس(بحسابات الموردين من أجل تخفيض الالتزامات 

اضѧѧر  قѧѧد يѧѧتم قѧѧيد مѧѧشتريات صѧѧورية قѧѧبل نهايѧѧة الѧѧسنة دون وجѧѧود مح   ٢/٢
 مѧن أجѧل تخفѧيض الأربѧاح والتهѧرب مѧن الѧضرائب على أن يتم                  واسѧتلام فحѧص   
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إجѧѧѧراء قѧѧѧيد رد لهѧѧѧا فѧѧѧي أوائѧѧѧل الفتѧѧѧرة الجديѧѧѧدة لتغطѧѧѧية هѧѧѧذا الѧѧѧتلاعب بإثѧѧѧباتها      
 .آمردودات مشتريات

تتѧبع التسديدات التي تتم للموردين في أوائل المدة الجديدة فإن ذلك ربما        -٣
 .يؤآد صحة عملية الشراء

 .تريات حسب الأنواع أو المناطق أو الأقسام المختلفةتحليل المش -٤

مقارنѧة آمѧية وقيمة المشتريات في الفترة الحالية مع الفترة أو عدة فترات      -٥
 . أو مع الموازنة التخطيطية وتتبع الاختلافات الجوهرية وفحص أسبابهاةسابق

  :)١( برنامج مراجعة عمليات السداد للموردين -٣
 :هي، ث مراحل متتابعة يمر هذا البرنامج بثلا

 ):اختبارات الإلمام( دراسة نظام الرقابة الداخلية - المرحلة الأولى
يقѧѧوم المѧѧراجع بجمѧѧع معلѧѧومات عѧѧن نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى عملѧѧيات        
التѧسديد للمѧوردين للتعѧرف علѧى جѧودة تѧصميم هѧذا الѧنظام والإجѧراءات الرقابية                   

مѧثل قѧوائم الاستقصاء، وخرائط   (ت الموضѧوعة باسѧتخدام وسѧائل جمѧع المعلѧوما         
  .)إلخ... التدفق

وقѧѧѧبل بѧѧѧيان أهѧѧѧم الإجѧѧѧراءات الѧѧѧرقابية الѧѧѧواجب توافѧѧѧرها فѧѧѧي الѧѧѧرقابة علѧѧѧى  
التѧسديدات للمѧوردين، فѧإن هѧناك مجمѧوعة من القواعد العامة للرقابة على جميع                

 :المدفوعات ومنها المدفوعات إلى الموردين نود الإشارة إليها أولاً

 : الرقابة العامة على المدفوعات النقديةقواعد وأسس
عѧѧѧدا المدفѧѧѧوعات ( آѧѧѧأداة لѧѧѧسداد جمѧѧѧيع المدفѧѧѧوعات اسѧѧѧتخدام الѧѧѧشيكات -١

 ).النثرية أو صغيرة القيمة

 .لحامله أو شيكات على بياضعدم تحرير شيكات  -٢
                                                           

يمكѧѧن أن يطѧѧبق هѧѧذا البѧѧرنامج علѧѧى المدفѧѧوعات الأخѧѧرى مѧѧثل الѧѧشراء الѧѧنقدي مѧѧع بعѧѧض   ) ١(
 .الاختلاف البسيط
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٣-    ѧود توقيعѧن شخصين مرخص لهم         نيوجѧيك مѧل شѧى آѧبذلك تحقيقاً ا عل 
 علاقة بالإثبات بالدفاتر أو حيازة      ةن لهما أي  على ألا يكو  (لمبدأ الرقابة المزدوجة    

 ).النقدية

ليس له  ( في عهدة موظف مسئول      بالѧشيكات غيѧر المѧستعملة     الاحѧتفاظ    -٤
 ).علاقة بتحرير الشيكات، أو توقيعها، أو الإثبات بالدفاتر

 في دفتر الشيكات بعد التأشير عليها بما يفيد         بالشيكات الملغاة الاحѧتفاظ    -٥
 .الإلغاء

 الإجѧѧراءات اللازمѧѧة  اتخѧѧاذ إلا بعѧѧد شѧѧيكات بѧѧدل فاقѧѧد  اج عѧѧدم اسѧѧتخر  -٦
 .لإيقاف صرف الشيكات المفقودة

 الѧذي يتولى إرسالها  الѧصادرة إلѧى قѧسم البѧريد الѧصادر         تѧسليم الѧشيكات      -٧
هѧѧذه   تѧѧسلم   تفѧѧيد إيѧѧصالات إلѧѧى المѧѧوردين أو الدائنѧѧين مقابѧѧل مطالبѧѧتهم بإرسѧѧال       

 .الشيكات

 ات بين مجموعة من العاملين    الواجѧبات المѧتعلقة بإصѧدار الشيك      تقѧسيم    -٨
 بإصدار الشيكات، وموظف آخر مهمة التصريح حѧيث يعهѧد إلى موظف مسئول        

بعѧѧد  (علѧѧى الѧѧشيكمهمѧѧة التوقѧѧيع الأول  وموظѧѧف ثالѧѧث، مهمѧѧة تحريѧѧر الѧѧشيكات
مѧراجعة جمѧيع المѧستندات المѧؤيدة لعملѧية سѧحب وصѧرف الѧشيك والتأشѧير برقم                   

التوقيع مهمة  تسند إليه داري أعلى ستوى إ وموظف رابع في م   ) الشيك وتاريخه 
مѧع ضرورة قيامه بمراجعة أعمال صاحب التوقيع الأول    ( علѧى الѧشيكات      الثانѧي 

 ).قبل التوقيع الثاني

 المدفѧوعات صѧغيرة القѧيمة للمѧوردين والدائنين        فѧي حالѧة سѧداد بعѧض          -٩
يفѧѧضل أن يѧѧتم ) إلѧѧخ... آمѧѧوردي الأدوات الكتابѧѧية وطوابѧѧع البѧѧريد والدمغѧѧة(نقѧѧداً 

 ѧن خلال نظام السلفة المستديمة تحت إشراف موظف مسئول، على أن يتم              ذلѧك م
 من شخص آخر    بѧأذون صѧرف نقديѧة معѧتمدة       الѧصرف والѧسداد مѧن هѧذه الѧسلفة           
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 .مسئول، ومستخرجة من دفاتر تحمل أرقاماً مسلسلة

 :إجراءات الرقابة الداخلية على التسديدات للموردين
  :)١(بين الوظائف التالية    المبدأ الأساسي في ذلك هو الفصل 

الاعѧتماد والتѧرخيص بالѧسداد مѧع تحديѧد حدود مالية لسلطة آل مستوى         -١
 .يملك الترخيص

 .الاحتفاظ بالشيكات وإعدادها -٢

 .التوقيع على الشيكات -٣

 .القيد في السجلات المحاسبية -٤

تلقѧѧى آѧѧشوف الحѧѧساب الدوريѧѧة مѧѧن المѧѧوردين، وآѧѧشوف حѧѧساب البѧѧنك   -٥
 .ومراجعة ما ورد بها

 ѧإن الإجراءات الرقابية على التسديدات للموردين والتي تقوم             ىفѧك فѧوء ذلѧض 
 :بها مجموعة من الموظفين المؤهلين والمتدربين بكفاية، يمكن أن تكون آالآتي

 :خضوع فواتير الشراء للمراجعة المستندية والحسابية) ١(
يجѧѧب أن تخѧѧضع فواتيѧѧر الѧѧشراء للمѧѧراجعة المѧѧستندية ومطابقѧѧتها مѧѧع باقѧѧي     

 ѧشراء      المѧؤيدة للѧص         (ستندات المѧضر الفحѧشراء ومحѧب الѧوأذون   والاستلامطل ،
للѧتحقق مѧن أن الفاتѧورة صѧدرت عѧن بѧضاعة وصلت بالفعل ومطابقة              ) الإضѧافة 

وبعѧѧد هѧѧذه المѧѧراجعة . للكمѧѧية والمواصѧѧفات، وآѧѧذلك تخѧѧضع للمѧѧراجعة الحѧѧسابية 
 .تعتبر الفاتورة مستحقة السداد

 :قسم حسابات الموردين) ٢(
أحد المسئولين بقسم حسابات الموردين بالترخيص والتصريح بإصدار        يقوم  

إذن سѧѧحب وصѧѧرف شѧѧيك ويѧѧتم إصѧѧدار هѧѧذا الإذن موضѧѧحاً القѧѧيمة ومبѧѧررات         
الѧصرف، وأن رصѧيد المنѧشأة بالبѧنك يѧسمح بالصرف، ويرفق مع هذا الإذن آل                 

                                                           
 .٢٦٣ صالمرجع السابق،) ١(
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، )إلخ...  والاستلامفاتѧورة الѧشراء، محضر الفحص       (المѧستندات المѧؤيدة للѧسداد       
 بѧѧه المѧѧستندات المѧѧؤيدة للѧѧسداد إلѧѧى جهѧѧة إعѧѧداد وإصѧѧدار    امѧѧرفقًثѧѧم يحѧѧول الإذن 

 .الشيكات

 :إعداد وإصدار الشيكات) ٣(
مختصة للتوقيع على الشيك    حѧيث يѧتم إعداد الشيكات وتقديمها إلى السلطة ال         

ذن الѧѧسحب والѧѧصرف وآافѧѧة المѧѧستندات المѧѧؤيدة، ويѧѧتم مѧѧراجعة هѧѧذه إهѧѧا بمѧѧرفقاً 
 .ل التوقيع على الشيكاتالمستندات قب

إلѧѧخ علѧѧى إذن الѧѧصرف ... آѧѧذلك يجѧѧب أن يѧѧتم تѧѧسجيل قѧѧيمة الѧѧشيك ورقمѧѧه  
علѧѧى أن تخѧѧتم آافѧѧة المѧѧستندات المѧѧؤيدة بخѧѧتم صѧѧرف حتѧѧى لا يعѧѧاد تقѧѧديمها مѧѧرة   

 .أخرى لإثبات عملية صرف وهمية

 : البريدوموظف) ٤(
بعѧѧد يѧѧسلم الѧѧشيك للموظѧѧف المخѧѧتص بتѧѧصدير الѧѧشيكات بالبѧѧريد للمѧѧوردين      

 .توقيعه بذلك على إذن الصرف

 :قسم الحسابات) ٥(
تم تذن صѧرف الѧشيك ف  إ المѧستندات المѧؤيدة للѧصرف وآѧذلك         تعѧاد إلѧيه آافѧة     

خانة ) التحليلي(المطابقѧة والمѧراجعة، ثѧم يقѧوم موظف بالتسجيل في دفتر النقدية              
دين التѧسديدات للموردين، وآخر يقوم بالقيد في الجانب المدين من حسابات المور           

 .بدفتر الأستاذ المساعد

ثѧم تقѧѧوم بعѧѧد ذلѧѧك إدارة المѧѧراجعة الداخلѧѧية بالمѧѧراجعة علѧѧى عملѧѧيات الѧѧسداد  
 .للموردين والتأآد من التزام العاملين بالإجراءات الرقابية المحددة

 : أداء اختبارات الالتزام- المرحلة الثانية
ملѧيات السداد  عѧندما يجѧد المѧراجع أن تѧصميم نظѧام الѧرقابة الداخلѧية علѧى ع         

للمѧѧوردين والإجѧѧراءات الѧѧرقابية الموضѧѧوعة سѧѧليمة فإنѧѧه يѧѧنفذ اختѧѧبارات مѧѧدى        
 :الالتزام من خلال بعض الأساليب مثل
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طѧلاع علѧى عينة من المستندات المؤيدة للصرف والتأآد من التأشير            الا -١
 .عليها جميعها أو ختمها بما يفيد الصرف

ل الكعѧѧوب، وآѧѧذلك مѧѧراجعة تسلѧѧسل أرقѧѧام الѧѧشيكات الѧѧصادرة مѧѧن خѧѧلا  -٢
 .تسلسل صور أذون الصرف

تتѧѧبع عملѧѧية واحѧѧدة مѧѧن عملѧѧيات الѧѧسداد للمѧѧوردين عبѧѧر نظѧѧام الѧѧرقابة        -٣
الداخلѧѧѧية مѧѧѧن الѧѧѧبداية إلѧѧѧى الѧѧѧنهاية للѧѧѧتحقق مѧѧѧن وجѧѧѧود الفѧѧѧصل بѧѧѧين الوظائѧѧѧف       

  .إلخ... المتعارضة

 : أداء وتنفيذ اختبارات المراجعة الأساسية- المرحلة الثالثة
لالتزام بإجراءات الرقابة الداخلية الموضوعة يحدد المراجع       بѧناء على درجة ا    

 :حجوم عينات اختبارات المراجعة الأساسية ويؤدي هذه الاختبارات آالآتي

  : اختبار الدقة الحسابية- الاختبار الأول

 الѧتأآد مѧن الدقѧة الحѧسابيـــة لمѧبالــغ عملѧيــات الســداد للمورديــن            : الهѧدف 
 ).تفصيلاً وإجمالاً (المسجلــة بالدفاتر

 . الدقة الحسابية:الدليــــل

 . المراجعة الحسابية:الأسلوب

 : تشمل ما يلي:الإجراءات
إجѧѧراء المѧѧراجعة الحѧѧسابية والمطابقѧѧة بѧѧين مѧѧبالغ الѧѧشيكات الѧѧواردة فѧѧي    -١

ومѧѧستندات الѧѧصرف المѧѧؤيدة، والѧѧتأآد ) وآѧѧشوف حѧѧساب البѧѧنك(آعѧѧوب الѧѧشيكات 
 .قدي من صحة احتساب مبلغ الخصم الن

. مѧراجعة صѧحة نقѧل وقѧيد مѧبالغ هѧذه المѧستندات بدفتѧر النقدية التحليلي                  -٢
 .ووضع المبالغ في الخانات التحليلية الصحيحة

مѧѧѧراجعة المجامѧѧѧيع الأفقѧѧѧية والرأسѧѧѧية لѧѧѧصفحات دفتѧѧѧر الѧѧѧنقدية ونقѧѧѧل        -٣
 .المجاميع من صفحة لأخرى
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 .)ينالجانب المد(مراجعة نقل الأرقام إلى دفتر أستاذ مساعد الموردين  -٤

مѧراجعة نقѧل المجامѧيع إلѧى اليومѧية العامѧة والحѧسابات المختصة بدفتر                 -٥
 .الأستاذ العام

 : الدقة المستندية-الاختبار الثاني

 : الأهـــداف
سѧѧجلت الѧѧتأآد مѧѧن أن عملѧѧيات الѧѧسداد للمѧѧوردين المѧѧسجلة بالدفاتѧѧر قѧѧد        -١

 .بالكامل دون نقص

فѧѧي الفتѧѧرة المالѧѧية  ت الѧѧتأآد مѧѧن أن عملѧѧيات الѧѧسداد للمѧѧوردين قѧѧد سѧѧجل   -٢
 .الصحيحة

حقيقѧѧѧية الѧѧѧتأآد مѧѧѧن أن عملѧѧѧيات الѧѧѧسداد للمѧѧѧوردين والمѧѧѧسجلة بالدفاتѧѧѧر    -٣
 .حصلت عليها المنشأة فعلاً) أو خدمات( ومقابل بضائع 

 . المستندات والسجلات:الدليـــــل

 . المراجعة المستندية:الأسلوب

 : تشمل ما يلي:الإجراءات

 وآعوب  ذن الصرف والسداد  إلѧصرف مѧع     جعة المѧستندات المѧؤيدة ل     مѧرا  -١
مثل تسلسل أرقام   (لشروط الشكلية والموضوعية      اأآد مѧن اسѧتيفائها      الѧشيكات للѧت   

 ).إلخ.. الإيصالات والشيكات 

   وب الشيكاتـة من أذون الصرف وآعـلعينامي ـدي الأمـص المستنـالفح -٢
  وآذلك تتبع قيدها في      وتتѧبع تѧسجيلها فѧي دفتѧر الѧنقدية التحليلي                                    

 على عدم إسقاط    ويوفر ذلك دليلاً   حѧسابات المѧوردين وبطريقة صحيحة                       
 . السداد للموردين، وعلى سلامة التوجيه والقيد المحاسبيقيد بعض عمليات

 في آعوب الشيكات، وأذون الصرف،  التواريخ الواردة مقارنة عينة من     -٣
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تحليلѧѧي، والѧѧتأآد مѧѧن تطابѧѧق هѧѧذه الѧѧتواريخ،  الѧѧنقدية التѧѧواريخ القѧѧيد فѧѧي دفتѧѧرمѧѧع 
 . محل المراجعةووقوعها في الفترة المالية

مطابقѧѧة عيѧѧنة مѧѧن عملѧѧيات التѧѧسديد للمѧѧوردين والمѧѧسجلة بدفتѧѧر الѧѧنقدية        -٤
التحليلѧي مع المستندات المناظرة المؤيدة للحصول على البضاعة أو الخدمة فعلاً            

 .) إلــخ. ...م لاتسمحاضر الفحص والا/ فواتير الشراء(

لمѧورد حقيقѧي قام بتسليم                  ويوفѧر ذلѧك دلѧيلاً علѧى أن التѧسديد تѧم              
 .البضاعة أو الخدمة فعلاً للشرآة

 : اختبار المعقولية- الاختبار الثالث
 – الѧѧѧتأآد مѧѧѧن أن عملѧѧѧيات التѧѧѧسديد للمѧѧѧوردين المѧѧѧسجلة بالدفاتѧѧѧر     :الهѧѧѧدف

 .معقولة

 .اث اللاحقة العلاقات والارتباطات والأحد:الدليل

 . الفحص الانتقادي والفحص التحليلي:الأسلوب

 : من أهمها ما يلي:الإجراءات
إلقѧѧѧاء نظѧѧѧرة سѧѧѧريعة علѧѧѧى جانѧѧѧب المدفѧѧѧوعات للمѧѧѧوردين بدفتѧѧѧر الѧѧѧنقدية      -١

بدفتر الأستاذ المساعد وتحديد المبالغ ) جانب مدين(التحليلي، أو بحسابات الموردين 
 .عها بجمع أدلة لتأييدها أو نفي صحتهاالكبيرة أو الصغيرة بدرجة جوهرية وتتب

 من حساب الشرآة    - بعد تصديرها لهم   -تتѧبع صѧرف الشيكات للموردين        -٢
 .بالبنك وذلك بظهورها في آشف حساب البنك عن نفس الفترة أو الفترة التالية

إيجѧѧاد النѧѧسبة بѧѧين التѧѧسديدات للمѧѧوردين والمѧѧشتريات الآجلѧѧة فѧѧي العѧѧام     -٣
النѧѧѧسبة فѧѧѧي عѧѧѧدة فتѧѧѧرات سѧѧѧابقة، وتحديѧѧѧد الفѧѧѧروق   الحالѧѧѧي ومقارنѧѧѧتها مѧѧѧع هѧѧѧذه  
 .الجوهرية ودراسة أسبابها

  :)الدائنين( برنامج مراجعة أرصدة الموردين -٤
بѧصفة عامѧة يمكن أن تتعرض الالتزامات قصيرة وطويلة الأجل للمخالفات            
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والѧѧتلاعب بالتخفѧѧيض فѧѧي قيمѧѧتها ، أو حѧѧذف بعѧѧض بѧѧنود الالتѧѧزامات، وذلѧѧك مѧѧن  
ل المرآѧѧز المالѧѧي وجعلѧѧه يѧѧبدو بѧѧصورة أفѧѧضل مѧѧن وضѧѧعه    أجѧѧل تحѧѧسين وتجمѧѧي 

وهѧذه الحقѧيقة العامѧة يجѧب أن يأخѧذها المراجع في الحسبان عند وضع                . الحقيقѧي 
 .وتنفيذ برنامج مراجعة أرصدة الدائنين والموردين

هѧѧѧذا، ويمѧѧѧر بѧѧѧنفس بѧѧѧرنامج مѧѧѧراجعة رصѧѧѧيد الدائنѧѧѧين والمѧѧѧوردين الظاهѧѧѧر  
مѧراجعة لѧنفس المѧراحل الثلاث المتتابعة لأي         بالميѧزانية فѧي نهايѧة الفتѧرة محѧل ال          

 :برنامج آخر وهي

فحѧѧص نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى المѧѧوردين أو الدائنѧѧين  : المѧѧرحلة الأولѧѧى
  .)اختبارات الإلمام(

 . أداء اختبارات الالتزام: المرحلة الثانية

 . أداء وتنفيذ اختبارات المراجعة الأساسية: المرحلة الثالثة

 فإن المراجع يقوم بجمع معلومات عن  الأولѧى والثانѧية   تينمѧرحل للوبالنѧسبة   
نظѧام الرقابة الداخلية على الدائنين والإجراءات الرقابية الموضوعة والتحقق من           
جѧودة هѧذا الѧنظام، ثم يقوم بعد ذلك بالتأآد من مدى الالتزام بالإجراءات الرقابية                

 .الموضوعة

 والمѧوردين تنѧشأ نتيجة عمليات       ولكنѧنا يجѧب أن نلاحѧظ أن أرصѧدة الدائنѧين           
الѧѧشراء الآجѧѧل والѧѧذي تѧѧسجل فѧѧي الجانѧѧب الѧѧدائن مѧѧن حѧѧسابات الدائنѧѧين، ونتѧѧيجة    

عملѧيات الѧسداد للدائنѧين والتѧي تѧسجل فѧي الجانѧب المѧدين مѧن حѧسابات الدائنين،                  
فѧإن عناصѧر الѧرقابة علѧى أرصѧدة الدائنѧين تѧتداخل مع عناصر الرقابة          ومѧن ثѧم     

 .ة، وعناصر الرقابة على التسديدات للدائنينعلى المشتريات الآجل

آما أن المراجع الخارجي يكون قد راجع العمليات المنتجة لأرصدة الدائنين         
أثѧѧѧناء بѧѧѧرامج مѧѧѧراجعة المѧѧѧشتريات ) المѧѧѧشتريات الآجلѧѧѧة، والتѧѧѧسديدات للدائنѧѧѧين(

ولا يعني ذلك أن المراجع لا يراجع أرصدة الدائنين         . الآجلѧة والتسديدات للدائنين   



٣٣٥ أساسيات المراجعة

 :ولكن يعني ذلك أمرين 

أن الѧرقابة الداخلѧية علѧى الدائنѧين تѧشتق أساسѧاً من الرقابة على عمليات                  -
 ).الرقابة على المشتريات الآجلة والمدفوعات للدائنين(الدائنين 

 .أنه يمكن للمراجع تخفيض حجم عينة مراجعة أرصدة الدائنين -

لѧѧرقابة ى الѧѧإلإضѧѧافة با(ويمكѧѧن تدعѧѧيم الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى الدائنѧѧين  ، هѧѧذا 
 :ببعض الأمور التالية) على المشتريات الآجلة والتسديدات للدائنين

يجѧѧѧب أن يقѧѧѧوم مѧѧѧسئول بإجѧѧѧراء المقارنѧѧѧات الدوريѧѧѧة والمطابقѧѧѧات بѧѧѧين   -١
إجمالي الدائنين بدفتر الأستاذ العام وبين مجموع أرصدة الدائنين         / رصѧيد حساب  

 .ستاذ المساعدالجزئية الظاهرة في حسابات الدائنين بدفتر الأ

يجѧب فحѧص آѧشوف الحѧسابات الدوريѧة الѧواردة فѧي نهايѧة آѧل فترة من                     -٢
الدائنѧين والموردين ومطابقة ما ورد بها مع أرصدة حسابات الدائنين بدفتر الأستاذ             
المѧساعد والتحѧري عن أسباب أي اختلافات، على أن تتم عملية الفحص والمطابقة              

 . عن القيد بحسابات الدائنينبواسطة موظف آخر خلاف الموظف المسئول

 للمѧѧرحلة الثالѧѧثة والمѧѧتعلقة بѧѧأداء وتنفѧѧيذ الاختѧѧبارات الأساسѧѧيةأمѧا بالنѧѧسبة  
 :لأرصدة الدائنين فإنها تشمل الآتي

  : اختبار الدقة الحسابية- الاختبار الأول

 الѧѧѧتأآد مѧѧѧن الدقѧѧѧة الحѧѧѧسابية لرصѧѧѧيد إجمالѧѧѧي الدائنѧѧѧين فѧѧѧي تѧѧѧاريخ   :الهѧѧѧدف
 .الميزانية

 . المراجعة الحسابية:الأسلوب

 : من أهم هذه الإجراءات ما يلي:الإجراءات
الѧѧتحقق مѧѧن صѧѧحة الѧѧنقل للرصѧѧيد الافتتاحѧѧي للدائنѧѧين مѧѧن نهايѧѧة الفتѧѧرة     -١

 .المالية السابقة إلى أول الفترة الحالية



٣٣٦ أساسيات المراجعة

يطلѧѧب المѧѧراجع مѧѧن المنѧѧشأة إعѧѧداد آѧѧشف تفѧѧصيلي بأرصѧѧدة حѧѧسابات       -٢
 .الموردين في تاريخ الميزانية

٣-    ѧة المѧبالغ التفصيلية الواردة في الكشف مع مبالغ أرصدة حسابات         مطابق
الدائنѧين الѧواردة بدفتѧر الأسѧتاذ مѧساعد الدائنين، والتأآد آذلك من احتواء الكشف              

 .لجميع حسابات الدائنين

مطابقѧة إجمالѧي المѧبالغ الѧواردة بالكѧشف مѧع حساب إجمالي الدائنين أو         -٤
 .الموردين في دفتر الأستاذ العام

ة الحѧѧѧسابية لعيѧѧѧنة مѧѧѧن عملѧѧѧيات الѧѧѧشراء الآجѧѧѧل، والتѧѧѧسديدات  المѧѧѧراجع -٥
للدائنѧѧين وخاصѧѧة التѧѧي تѧѧتم فѧѧي أواخѧѧر الفتѧѧرة المالѧѧية سѧѧواء فѧѧي مѧѧرحلة إعѧѧداد          

 .المستندات أو النقل والإثبات في الدفاتر المحاسبية المختلفة

 : اختبارات الدقة المستندية والإقرارات والشهادات- الاختبار الثاني
ــد مـѧѧـن أن جمѧѧيــع الالتѧѧزامـات تجــѧѧاه الدائنѧѧيـن قـــѧѧد أثبѧѧتــت   الѧѧتأآ:الهѧѧدف
 ).أو مغالاة( تخفيض  وبقيمتها الحقيقية دونبالدفاتــر

 المѧѧѧѧستندات والѧѧѧѧسجلات والإقѧѧѧѧرارات الكتابѧѧѧѧية مѧѧѧѧـن المѧѧѧѧوردين،     :الأدلѧѧѧѧة
 .وشهـادات الإدارة

 . المراجعة المستندية، والمصادقات، والمكاتبات:الأساليب

 :من أهم هذه الإجراءات ما يلي : الإجراءات
حѧѧيث يقѧѧوم المѧѧراجع باختѧѧيار عيѧѧنة مѧѧѧن      : الفحѧѧص المѧѧستندي للخلѧѧف     -١

أرصѧدة حѧسابات المѧوردين بدفتѧر الأسѧتاذ المѧساعد للعملاء ورجوعاً إلى الخلف                
يѧѧتأآد مѧѧن وجѧѧود مѧѧستندات الѧѧشراء الѧѧصحيحة التѧѧي تѧѧؤيد صѧѧحة عملѧѧيات الѧѧشراء  

الѧسلعة، ومستندات السداد الصحيحة التي      مѧنهم والحѧصول فعѧلاً علѧى الخدمѧة أو            
 يѧѧؤآد حديѧѧة لأرصѧѧدة الدائنѧѧين مѧѧن  هѧѧذا التتѧѧبع يوفѧѧر دلѧѧيلاً ، تѧѧؤيد التѧѧسديدات لهѧѧم 

 على ناحѧية لأنهѧا نѧشأت مقابѧل خѧدمات وسلع قدمت فعلاً للمنشأة، آما يوفر دليلاً        



٣٣٧ أساسيات المراجعة

 .عدم حذف بعض الالتزامات المستحقة للدائنين من الإثبات بالدفاتر

أن يѧتم إرسѧال مѧصادقات عمѧياء إلѧى الموردين        -س واجѧباً    ولѧي  -يمكѧن    -٢
الأساسѧيين يطلѧب مѧنهم تحديد أرصدة حساباتهم المستحقة على المنشأة في تاريخ              
الميѧزانية ويѧتم فحѧص الѧردود والإقرارات الواردة منهم والتحري عن أسباب أي        

ئنين، وأن   وهذا يوفر دليلاً على صحة المبالغ المستحقة للدا        ،اختلافات إن وجدت  
 .الدائنين لهم وجود فعلي مما يعني عدم وجود التزامات وهمية بأرصدة الدائنين

يѧتم إرسѧال مكاتѧبة مѧن المѧراجع إلѧى الإدارة يطلب منها الحصول على                  -٣
إقѧرار وشهادة معتمدة منها تؤآد فيها إثبات جميع الالتزامات المستحقة للموردين        

ردين غيѧر ظاهѧرة فѧي الميѧزانية في          بالدفاتѧر وعѧدم وجѧود التѧزامات أخѧرى للمѧو           
 .تاريخ نهاية الفترة المالية

 : اختبار المعقولية- الاختبار الثالث

 . التأآد من أن أرصدة الدائنين المسجلة في تاريخ الميزانية معقولة:الهدف

 . الارتباطات والمقارنات والأحداث اللاحقة:الدليل

 . الفحص التحليلي والانتقادي:الأسلوب

 :من أهمها ما يلي -ات الإجراء
إلقѧѧاء نظѧѧرة فاحѧѧصة علѧѧى أرصѧѧدة حѧѧسابات المѧѧوردين فѧѧي نهايѧѧة الفتѧѧرة  -١

الظاهѧرة بدفتѧر أسѧتاذ مѧساعد الدائنين، وتحديد الأرصدة الشاذة بشكل غير عادي        
 .وتتبعها بجمع أدلة لتأآيد صحة هذه الأرصدة أو نفي الصحة عنها

لتѧѧي تѧѧتم علѧѧى أرصѧѧدة   تتѧѧبع المѧѧراجع التѧѧسديدات والمدفѧѧوعات الѧѧنقدية ا   -٢
 المѧوردين فѧي أوائѧل الفتѧرة المالية التالية، والربط بينها وبين مبالغ أرصدة الدائنين               

 فقد يوفر ذلك   ، ية في نهاية الفترة محل المراجعة     الظاهѧرة بكѧشف الدائنين والميزان     
 .دليلاً على جدية الدين وصحة إثباته بالدفاتر واآتشاف أي مطلوبات لم تسجل

٣-    ѧة أرصѧنوات، وتتبع التطور               دراسѧدة سѧية لعѧسلة زمنѧي سلѧين فѧدة الدائن



٣٣٨ أساسيات المراجعة

 .الطبيعي في هذه السلسلة والأمور الشاذة والتحري عنها

احتѧѧساب بعѧѧض النѧѧسب المالѧѧية مѧѧثل نѧѧسبة المѧѧشتريات إلѧѧى المѧѧوردين،      -٤
ونѧѧѧسبة المѧѧѧوردين إلѧѧѧى الخѧѧѧصوم المѧѧѧتداولة، ومقارنѧѧѧة هѧѧѧذه النѧѧѧسب بنѧѧѧسب العѧѧѧام 

 .لمماثلة، والتحقق من مدى معقوليتهاالماضي أو النسب في المنشآت ا

توجѧѧيه عѧѧناية خاصѧѧة بفحѧѧص الحѧѧسابات المديѧѧنة فѧѧي أرصѧѧدة الدائنѧѧين        -٥
 . فقد يكشف ذلك عن وجود خطأ في إثبات التزام معين،ومعرفة أسباب المديونية

 : العرض والإفصاح- الاختبار الرابع
 الѧѧѧتأآد مѧѧѧن صѧѧѧحة وآفايــѧѧѧة العــѧѧѧرض والإفѧѧѧصاح عـѧѧѧـن رصѧѧѧيــد :الهѧѧѧدف
 .تاريخ الميزانية الدائنيـن فـي

 . العرض وفقاً لمعايير المحاسبة ومتطلبات القوانين المنظمة:الدليــــل

 . مقارنة العرض الفعلي مع متطلبات المعايير والقوانين:الأسلوب

 :يتأآد المراجع أن يكون العرض والإفصاح قد راعى ما يلي: الإجراءات

 :ود مستقلة في الخصوم المتداولة يجب إظهار المفردات التالية آبن-١

 .الحسابات المستحقة للدائنين التجاريين -

 .الحسابات المستحقة إلى الشرآة القابضة والشرآات التابعة -

الحѧѧѧѧѧسابات المѧѧѧѧѧستحقة لأعѧѧѧѧѧضاء مجѧѧѧѧѧالس الإدارة أو المديѧѧѧѧѧرين أو     -
 .الموظفين والعاملين

نة في   لا يجѧوز إجѧراء المقاصѧة بين الأصول والخصوم والأرصدة المدي            -٢
حѧѧسابات الدائنѧѧين إذا آانѧѧت قيمѧѧتها جوهѧѧرية يجѧѧب إظهارهѧѧا مѧѧع بѧѧند المدينѧѧѧين          

 .بالميزانية

 بالنѧѧسبة للخѧѧصوم التѧѧي لهѧѧا رهѧѧن علѧѧى الأصѧѧول يجѧѧب إظهارهѧѧا آمفѧѧردة -٣
 .مستقلة آما يفضل الإشارة أو تعيين الأصل المرهون

نامج يمѧѧر أداء وتنفѧѧيذ هѧѧذا البѧѧر  : بѧѧرنامج مѧѧراجعة عملѧѧيات أوراق الدفѧѧع-٤



٣٣٩ أساسيات المراجعة

 :بثلاث مراحل متتالية آالآتي

 دراسѧѧѧѧة نظѧѧѧѧام الѧѧѧѧرقابة الداخلѧѧѧѧية علѧѧѧѧى أوراق الدفѧѧѧѧع   -المѧѧѧѧرحلة الأولѧѧѧѧى
 : )اختبارات الإلمام(

يقѧѧوم المѧѧراجع بجمѧѧع المعلѧѧومات عѧѧن نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى عملѧѧيات     
) إلخ... قوائم الاستقصاء، خرائط التدفق،     (أوراق الدفѧع باسѧتخدام أحѧد الأساليب         

 .ك لتحديد جودة تصميمه وجودة الإجراءات الرقابية الموضوعةوذل

هѧذا، والمعѧروف أن أوراق الدفѧع تنѧشأ نتѧيجة عملѧيات الѧشراء الآجل ومن ثم                   
 .تتداخل عناصر الرقابة عليها مع عناصر الرقابة الداخلية على المشتريات الآجلة

الفѧѧصل بѧѧين  والمѧѧبدأ الأساسѧѧي فѧѧي الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى أوراق الدفѧѧع هѧѧو     
المѧسئوليات الوظيفѧية المѧتعلقة بالتѧصريح بقبول أوراق الدفع         سداد أوراق                     

 .  الدفع           أو تجديد أوراق الدفع         المحاسبة عن أوراق الدفع

 :)١(ومن ثم تكون القواعد والإجراءات الرقابية آالآتي 

 : واعتماد أوراق الدفعالتصريح بقبول) ١(
د الشخص المسئول بالتصريح بقبول أوراق الدفع والتوقيع عليها         يجѧب تحدي  

نѧيابة عѧن الѧشرآة، وغالѧباً مѧا يحѧدد مجلѧس إدارة الѧشرآة مديѧراً معيѧناً يعطي له                       
 أوراق الدفѧع المѧسحوبة علѧى المنѧشأة لدائنيها في حدود             واعѧتماد تѧصريحاً بقѧبول     

وع إلѧѧى مجلѧѧس   ذلѧѧك يقتѧѧضي الأمѧѧر الѧѧرج  علѧѧىقѧѧيمة معيѧѧنة، وإذا زادت القѧѧيمة   
الإدارة ويجѧѧب علѧѧى هѧѧذا الѧѧشخص قѧѧبل التوقѧѧيع الѧѧتأآد مѧѧن صѧѧحة الالتѧѧزام الѧѧذي    

 .تصدر ورقة الدفع لسداده

 الشرآة وذات   باسمويѧتم إصѧدار أوراق الدفѧع مѧن دفاتѧر مطѧبوعة ومعѧتمدة                
أرقѧѧام مسلѧѧسلة، وبمجѧѧرد توقѧѧيع أوراق الدفѧѧع مѧѧن المѧѧسئول، يѧѧتم تѧѧسجيل بѧѧيانات     

                                                           
 : يمكن الرجوع إلى)١(

 .٣١٨ -٣١٧، ص ص مرجع سابقحسن محمد حسين أبو زيد، . د  - أ
، مرجع سابقمير شحاتة عوض، محمѧد نѧصر الهѧواري، محمѧد توفيق محمد، س     . د - ب

 .٢٦٧ -٢٦٥ص ص 



٣٤٠ أساسيات المراجعة

 .في يومية أوراق الدفع) إلخ... قيمة الورقة/ تاريخ الإصدار(الورقة 

 :تجديد أوراق الدفع) ٢(
إذا لѧѧѧم تتوافѧѧѧر الѧѧѧسيولة الكافѧѧѧية لѧѧѧدى الѧѧѧشرآة فѧѧѧي تѧѧѧاريخ الѧѧѧسداد فإنѧѧѧه يѧѧѧتم   

 المصرح التѧرخيص بѧتجديدها واسѧتبدالها بѧأوراق دفѧع جديѧدة تعتمد من الشخص            
عملѧѧية الѧѧتجديد،   اعѧѧتماد فѧѧوائد التأخيѧѧر الѧѧناجمة عѧѧن    لѧѧه بقѧѧبول أوراق الدفѧѧع مѧѧع  

فѧي ملѧف خѧاص والتأشѧير عليها         ) أو المجѧددة  (ويجѧب حفѧظ أوراق الدفѧع الملغѧاة          
 .بالإلغاء واستبدالها بورقة أخرى مع ذآر رقم الورقة الأخرى

 :سداد أوراق الدفع) ٣(
ذن سداد،  إعѧندما يѧتم سѧداد أوراق الدفѧع فѧي تѧواريخ الاسѧتحقاق يتم إصدار                  

  ѧѧسداد ويѧѧيك بالѧѧدار شѧѧتم إصѧѧم يѧѧع   ثѧѧة الدفѧѧى ورقѧѧصول علѧѧل الحѧѧورد مقابѧѧسلم للم
المѧѧسددة مѧѧنه، ويجѧѧب أن يѧѧتم خѧѧتم أو التأشѧѧير علѧѧى هѧѧذه الѧѧورقة بالѧѧسداد والإلغѧѧاء 
حتى لا يعاد تقديمها مرة أخرى للمطالبة بالسداد، آما يتم حفظها في ملف خاص              

 .للرجوع إليها في أي وقت آدليل على السداد

 :المحاسبة عن أوراق الدفع) ٤(
م قѧسم الحѧسابات بناء على المستندات المؤيدة لإصدار أو تجديد أو سداد       يقѧو 

 .أوراق الدفع بالقيد في الدفاتر المحاسبية المختصة بعد مراجعة هذه المستندات

فعѧند إصدار أوراق الدفع تسجل في يومية أوراق الدفع آما تسجل بواسطة              -
حل مجموع يومية   موظѧف آخѧر فѧي حѧسابات المѧوردين فѧي الجانѧب المѧدين، ثѧم يѧر                   
 .أوراق الدفع بواسطة موظف آخر إلى اليومية العامة والأستاذ العام

وعѧند سداد أوراق الدفع تسجل في يومية النقدية، ثم ترحل المجاميع إلى            -
اليومѧѧية العامѧѧة، ويѧѧتم التѧѧرحيل بواسѧѧطة موظѧѧف آخѧѧر إلѧѧى الحѧѧسابات المختѧѧصة     

 .وهكذا) ... نك أو النقديةالب/  حـ–أوراق الدفع / حـ(بدفتر الأستاذ العام 

ويجѧѧѧب أن يتولѧѧѧى قѧѧѧسم المѧѧѧراجعة الداخلѧѧѧية مѧѧѧراجعة الإجѧѧѧراءات الѧѧѧرقابية    
المѧѧتعلقة بѧѧأوراق الدفѧѧع، ومѧѧدى الالتѧѧزام بهѧѧا، وفحѧѧص المѧѧستندات المѧѧؤيدة لهѧѧا          



٣٤١ أساسيات المراجعة

 .ومراجعة عمليات إثباتها بالدفاتر المحاسبية

 : أداء اختبارات الالتزام- ةنيالمرحلة الثا
جع مѧن سلامة الإجراءات الرقابية الموضوعة على عمليات         بعѧد تأآѧد المѧرا     

أوراق الدفѧع فإنѧه يѧنفذ اختبارات مدى الالتزام بهذه الإجراءات الرقابية مستخدماً             
 .سابق الإشارة إليهاحد الأساليب أفي ذلك 

 : أداء وتنفيذ الاختبارات الأساسية- المرحلة الثالثة
قابية الموضѧѧوعة علѧѧى عملѧѧيات  بѧѧناء علѧѧى درجѧѧة الالتѧѧزام بالإجѧѧراءات الѧѧر   

أوراق الدفѧع يحѧدد المراجع حجوم عينات اختبارات المراجعة الأساسية، ثم يقوم             
 :بأداء هذه الاختبارات آما يلي

 : اختبار الدقة الحسابية- الاختبار الأول
 الѧتأآـد مѧـن دقـѧة العملѧيـات الحѧسابيـة المѧرتبطة بعملѧيــات ورصيد            :الهѧدف 

 . بالدفاترالدفع المسجلة أوراق

 . الدقة الحسابية:الدليل

 . المراجعة الحسابية:الأسلوب

 :من أهم هذه الإجراءات ما يلي: الإجراءات

 لأوراق الدفع من نهاية الفترة      ىالافتتاحالѧتأآد مѧن صѧحة نقѧل الرصѧيد            )١(
 .المالية السابقة إلى بداية الفترة المالية الحالية

المѧѧؤيدة لعملѧѧيات أوراق الѧѧتأآد مѧѧن صѧѧحة نقѧѧل المѧѧبالغ مѧѧن المѧѧستندات     )٢(
 ). يومية النقدية-يومية أوراق الدفع(الدفع إلى اليوميات المختصة 

المѧراجعة الحѧسابية بيومѧية أوراق الدفع وتشمل صحة المجاميع الأفقية             )٣(
والرأسѧѧية بهѧѧذا الدفتѧѧر، وصѧѧحة نقѧѧل المجامѧѧيع مѧѧن صѧѧفحة لأخѧѧرى، وآѧѧذلك نقѧѧل   

 .لأستاذ المساعدوترحيل المبالغ إلى حسابات الموردين بدفتر ا

مѧѧراجعة صѧѧحة نقѧѧل المجامѧѧيع مѧѧن يومѧѧية أوراق القѧѧبض إلѧѧى اليومѧѧية       )٤(
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حѧѧساب أوراق الدفѧѧع،  (العامѧѧة، وصѧѧحة التѧѧرحيل مѧѧنها إلѧѧى دفتѧѧر الأسѧѧتاذ العѧѧام      
 .وهكذا... ، وصحة ترصيد هذه الحسابات)وحساب إجمالي الدائنين

لم تستحق مطابقѧة المѧبالغ الواردة بالكشف التفصيلي لأوراق الدفع التي          )٥(
فѧي تѧاريخ الميѧزانية مѧع مѧا هѧو مقѧيد بيومѧية أوراق الدفѧع، وحساب أوراق الدفع                 

 .بدفتر الأستاذ العام

 : اختبار الدقة المستندية والإقرارات والشهادات- الاختبار الثاني
 الѧتأآــد مـѧـن أن جمѧيــع العملѧيــات المѧتعلقــة بأوراق الدفــع قــد               :الهـــѧدف 

 .دون نقص أو زيادة أثبتت بالدفاتـر 

 . المستندات والسجلات والإقرارات الكتابية وشهادات الإدارة:الدليـــــل

 .المصادقات والمكاتبات/  المراجعة المستندية:الأسلوب

 :الإجـراءات
/ سѧѧداد/ مѧѧن إنѧѧشاء(مѧѧراجعة المѧѧستندات المѧѧؤيدة لعملѧѧيات أوراق الدفѧѧع   -١
ة، والمكاتبات المتعلقة بها،    وآѧذلك محاضѧر جلѧسات مجلس الإدار       ) فѧوائد / تجديѧد 

مѧѧثل التѧѧصريح مѧѧن الجهѧѧة المختѧѧصة     (والѧѧتأآد مѧѧن اسѧѧتيفاء الѧѧشروط المطلѧѧوبة     
 .)إلخ... التسلسل/ والاعتماد والتوقيع

بالتتѧѧѧبع للأمѧѧѧام أو (فحѧѧѧص الأوراق المدفѧѧѧوعة خѧѧѧلال الѧѧѧسنة مѧѧѧستندياً  -٢
 ):الخلف

 تتبعو      حѧيث يѧتم الحѧصول علѧى هѧذه الأوراق وفحѧصها والتأآد من إلغائها               
  .وجود أذون سداد، وآعوب الشيكات، وإشعارات البنك لسدادها

ثѧѧم تتѧѧبع تѧѧسجيلها بدفتѧѧر الѧѧنقدية، وآѧѧشف حѧѧساب البѧѧنك مѧѧع مطابقѧѧة تѧѧواريخ    
 .استحقاق هذه الأوراق مع تواريخ سدادها

 :فحص سجلات أوراق الدفع بشأن أوراق الدفع المجددة خلال الفترة -٣
 وذلѧѧك د، ودفتѧѧر اليومѧѧية العامѧѧة. ة أمѧѧييجѧѧب علѧѧى المѧѧراجع فحѧѧص دفتѧѧر يو 
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لمѧتابعة الѧتعديلات التѧي طѧرأت علѧى بعѧض الأوراق نتѧيجة الѧتجديد والاسѧѧتبدال،         
ويمكѧن معѧرفة هѧذه الأوراق بمقارنѧة تѧواريخ الاسѧتحقاق فѧي يومѧية أوراق الدفع                   

طلاع على الأوراق   تسديدات أوراق الدفع آما يمكن الا     جانب  بمѧع يومѧية الѧنقدية       
 .ة ذاتها والتأآد من إلغائهاالمستبدل

الحѧѧصول علѧѧى إقѧѧرارات مكѧѧتوبة بѧѧشأن الأوراق التѧѧي لѧѧم تѧѧسدد حتѧѧى       -٤
 :تاريخ الميزانية

 مصادقات إلى حاملي أوراق الدفع، ويطلب       حѧيث يمكѧن أن يرسѧل المѧراجع        
مѧѧنهم مѧѧع الѧѧردود ذآѧѧر أيѧѧة بѧѧيانات عѧѧن الѧѧضمانات المقدمѧѧة لهѧѧم، ثѧѧم يѧѧتم مقارنѧѧة      

ة مѧنهم مѧع يومية أوراق الدفع، وأرصدة أوراق الدفع   الѧردود والإقѧرارات الѧوارد     
 .بالكشف التفصيلي، والتحري عن أسباب الاختلافات

 :الحصول على شهادة من الإدارة -٥
يجѧب أن يحѧصل المѧراجع علѧى شѧهادة معѧتمدة مѧن الإدارة تѧؤآد فيها إثبات           
جمѧѧيع أوراق الدفѧѧع التѧѧي علѧѧى المنѧѧشأة، وصѧѧحة رصѧѧيد أوراق الدفѧѧع فѧѧي تѧѧاريخ    

يѧزانية، وتѧؤآد علѧى عѧدم وجѧود أوراق دفѧع علѧى الѧشرآة غير ظاهرة ضمن                    الم
 .هذا الرصيد

 : اختبار المعقولية- الاختبار الثالث

 . التأآد من أن عمليات أوراق الدفع المسجلة بالدفاتر معقولة:الهدف

 . الارتباطات والعلاقات، والأحداث اللاحقة:الدليــل

 .لي الفحص الانتقادي والتحلي:الأسلوب

 :من أهم هذه الإجراءات: الإجراءات

إلقѧѧاء نظѧѧرة خاطفѧѧة علѧѧى يومѧѧية أوراق الدفѧѧع، وتحديѧѧد المѧѧبالغ الѧѧشاذة       -١
 .والتحري عنها

توجѧيه عѧناية خاصѧة لعمليات سداد أوراق الدفع في أوائل الفترة المالية          -٢
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الجديѧدة، فقѧد يѧؤآد ذلѧك سѧلامة أوراق الدفѧع فѧي تѧاريخ الميزانية، أو يكشف عن                     
 .ات وأوراق لم تثبت بالدفاترالتزام

إيجѧѧاد النѧѧسبة بѧѧين أوراق الدفѧѧع والمѧѧشتريات الآجلѧѧة فѧѧي الفتѧѧرة الحالѧѧية    -٣
 .ومقارنتها مع عدة فترات سابقة والتحري عن أسباب الاختلافات الجوهرية

 : العرض والإفصاح- الاختبار الرابع

فــي  الѧتأآـد مѧـن سѧلامــة العــѧرض والإفѧصـاح عѧـن أوراق الدفـع          :الهѧدف 
 .تاريـخ الميزانية

 . مدى تطابق العرض مع متطلبات المعايير والقوانين المنظمة:الدليل

 . مقارنة العرض الفعلي مع متطلبات المعايير:الأسلوب

 : من أهم القواعد التي يراعيها المراجع في هذا الصدد:الإجراءات

 مѧѧا لѧѧم تكѧѧن  (ظهѧѧور أوراق الدفѧѧع ضѧѧمن الخѧѧصوم المѧѧتداولة بالميѧѧزانية      -
 ).طويلة الأجل

 .عدم إجراء المقاصة بين أوراق القبض وأوراق الدفع -

بالنѧسبة لأوراق الدفѧع المѧضمونة ببعض الأصول يجب الإشارة إلى ذلك              -
 .صراحة

 

 

 

 

 : )دورة المرتبات والأجور(   برنامج مراجعة دورة الأجور-٦
تعتبѧѧѧر المѧѧѧرتبات والأجѧѧѧور أحѧѧѧد بѧѧѧنود المѧѧѧصروفات والمدفѧѧѧوعات الѧѧѧنقدية     

 .جوهرية وخاصة في المنشآت الصناعيةال

 : ملاحظة
بالنѧسبة للإفѧصاح عن أرصدة الدائنين، وأوراق الدفع في الميزانية وفقاً

)٣(لمتطلѧبات معاييѧر المحاسѧبة المѧصري، يمكѧن الѧرجوع إلى المعيار رقم                
 ).٢٠، ١٩، ١٥(فقـرات ) ٩(ار رقـم ، والمعي)١٥، ١٠ (تانفقر
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ما عن  إوتتعѧرض مدفѧوعات المѧرتبات والأجѧور للعديѧد مѧن أوجѧه التلاعب                
طѧѧريق إضѧѧافة أسѧѧماء عمѧѧال وهميѧѧين واخѧѧتلاس قѧѧيمة أجѧѧورهم، أو تѧѧرك أسѧѧماء     
العمѧѧال الѧѧذين تѧѧرآوا الخدمѧѧة أو توفѧѧوا واخѧѧتلاس قѧѧيمة أجѧѧورهم، أو عѧѧن طѧѧريق    

 . )١( الاستقطاعات أو التلاعب الحسابي في آشوف الأجور

 :ويمر برنامج مراجعة الأجور بثلاث مراحل أساسية متتابعة هي

 دراسѧѧة نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى عملѧѧيات الأجѧѧور       - المѧѧرحلة الأولѧѧى 
  :)اختبارات الإلمام(

يقѧوم المѧراجع بجمѧع معلѧومات عن جودة تصميم نظام الرقابة الداخلية على               
ѧѧراءات الѧѧور والإجѧѧيات الأجѧѧتلفة عملѧѧاليب المخѧѧتخدام الأسѧѧوعة باسѧѧرقابية الموض

) إلѧѧخ... ، خѧѧرائط الѧѧتدفق الاستقѧѧصاءقѧѧوائم (لجمѧѧع المعلѧѧومات عѧѧن الѧѧنظام مѧѧثل    
ويتѧضمن التѧصميم الجيد للرقابة الداخلية على الأجور الإجراءات التي تقضي أو          

 .تتلافى أوجه التلاعب والاختلاسات التي يمكن أن تتم على الأجور

 :أهم قواعد عناصر الرقابة الداخلية على الأجور فيما يليويمكن تحديد 

حѧѧѧيث يجѧѧѧب تقѧѧѧسيم العملѧѧѧيات المѧѧѧتعلقة  : تحديѧѧѧد وتخѧѧѧصيص الواجѧѧѧبات) ١(
 بمدفوعات الأجور بين مجموعة من الموظفين بحيث يكون عمل آل منهم مكملا           

 .لعمل الآخر ومحققاً للرقابة على ما سبق من أعمال

 تتѧѧضمن هѧѧذه الملفѧѧات آافѧѧة البѧѧيانات    حѧѧيث: وجѧѧود ملفѧѧات لكѧѧل عامѧѧل   )٢(
نه، وترقياته، والجزاءات   يوالمستندات المتعلقة بالعامل مثل مؤهلاته، وتاريخ تعي      

المѧوقعة علѧيه وهѧذه الملفѧات تѧوجد بقѧسم التعيينات بإدارة شئون الأفراد والتي قد                  
تعѧѧد لكѧѧل عامѧѧل بطاقѧѧة تعيѧѧين ترسѧѧل نѧѧسخة مѧѧنها إلѧѧى قѧѧسم المهايѧѧا والأجѧѧور مѧѧع    

 . تعديلات في أجور العاملين وحالتهم المالية والاجتماعيةبأول بأيةه أولاً إخطار

 .وجود قواعد للرقابة على عمليات حضور العمال وقياس وحصر الوقت) ٣(

وضѧع قѧواعد للѧرقابة علѧى إعѧداد آѧشوف الأجѧور بحيث لا يشترك في                ) ٤(
                                                           

 .٢٦٠ص . مرجع سابقحسن محمد حسين أبو زيد، .  د)١(
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لون عن إعѧدادها المѧسئولون عن حصر وقياس أوقات حضور العمال، أو المسئو          
 .صرف الأجور للعاملين

أن الѧرقابة علѧى الأجѧور يجѧب أن تѧبدأ مبكѧراً فѧي مرحلة تعيين العمال                   ) ٥(
 . والموظفين

فѧي ضѧوء هѧذه القواعد فإن المبدأ الأساسي في الرقابة الداخلية على الأجور           
 :هو الفصل بين المراحل التالية

 ف الأجورمرحلة قياس أوقات العمل            مرحلة إعداد آشو
               مرحلة تسديد الاستقطاعات مرحلة صرف الأجور

 .مرحلة المحاسبة عن عمليات الأجور                  

 :ونوضح فيما يلي أهم الإجراءات الرقابية على مدفوعات الأجور

 : مرحلة قياس أوقات الحضور والعملى ف- أولاً

 : قياس وقت الحضور-أ
ѧѧي ѧѧن الطѧѧد مѧѧشأة   وجد العديѧѧواجدهم بالمنѧѧال وتѧѧضور العمѧѧت حѧѧياس وقѧѧرق لق

وفѧѧرض الѧѧرقابة علѧѧى عملѧѧية القѧѧياس الدقѧѧيق، ومѧѧن هѧѧذه الطѧѧرق طѧѧريقة الحلقѧѧات   
المعدنѧية المѧرقمة، طѧريقة ساعات التوقيع، وطريقة سراآي الحضور أو بطاقات             

 .الحضور، والطرق الآلية المختلفة

ن بوابات الشرآة   وفѧي ظѧل هѧذه الطѧرق يѧتم تѧسجيل توقѧيت دخول العامل م                
ويتم حصر أوقات الحضور وتفريغها في بطاقات تسمى        . وتوقѧيت خѧروجه مѧنها     

 . ويعدها قسم أو وحدة تسجيل الوقت،"بطاقات الوقت"

آمѧѧا يѧѧتم إخطѧѧار قѧѧسم الاسѧѧتحقاقات بالعمѧѧال الѧѧذين تخلفѧѧوا عѧѧن الحѧѧضور فѧѧي 
 .آشوف معتمدة

 : قياس وقت العملي الفعلي-ب
قѧѧسام الإنتاجѧѧية وعنابѧѧر الإنѧѧتاج بتѧѧسجيل وقѧѧت    يقѧѧوم مѧѧشرفو العمѧѧال فѧѧي الأ  
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 ."بطاقة الشغلة"العمل الفعلي لكل عامل من عمال الإنتاج بطاقة تسمى 

 الاسѧѧتحقاقاتثѧѧم ترسѧѧل بطاقѧѧات الحѧѧضور وقѧѧياس الѧѧوقت إلѧѧى موظفѧѧي قѧѧسم  
لѧѧشغلة إلѧѧى قѧѧسم  آمѧѧا ترسѧѧل هѧѧذه الѧѧبطاقات وآѧѧذلك بطاقѧѧات ا  ) المهايѧѧا والأجѧѧور(

ديد أوقات العمل الفعلية للعاملين ثم يتم تحليل هذه الأوقات        وتح التكالѧيف للمقارنة  
ت بغѧѧرض تحمѧѧيل الأجѧѧور علѧѧى مرآѧѧز النѧѧشاط المخѧѧتلفة ، والفѧѧرق يمѧѧثل الѧѧوق         

 . بهالضائع مسموحاً به وغير مسموح

 ):آشوف الاستحقاقات( مرحلة إعداد آشوف الأجور -ثانياً
ين لكل  يات التع يجѧب وجود نظام سليم لإعداد آشوف الأجور من واقع بطاق          

عامѧѧل وبطاقѧѧات حѧѧصر الѧѧوقت، ومѧѧراجعتها حتѧѧى يطمѧѧئن إلѧѧى صѧѧحة البѧѧيانات        
 :الواردة بها وخلوها من الأخطاء الحسابية أو التلاعب فيها من خلال

تقسيم عملية إعداد هذه الكشوف بين عدة موظفين بحيث لا يقوم موظف             -١
 .واحد بإعداد أعمال هذه الكشوف من أولها إلى آخرها

جعة الحѧسابية لهѧذه الكѧشوف للѧتأآد مѧن خلѧوها مѧن جميع الأخطاء                 المѧرا  -٢
 .الحسابية

المѧراجعة المѧستندية لهѧذه الكѧشوف للتحقق من عدم اشتمالها على أسماء               -٣
وهمѧѧية، سѧѧاعات عمѧѧل أآبѧѧر مѧѧن سѧѧاعات الحѧѧضور الفعلѧѧية، تلاعѧѧب بالѧѧزيادة فѧѧي 

ات معѧѧѧدلات الأجѧѧѧور والѧѧѧتأآد مѧѧѧن وجѧѧѧود مѧѧѧستندات مѧѧѧؤيدة للعѧѧѧلاوات والجѧѧѧزاء   
وتنتهي هذه المرحلة بإعداد آشوف الأجور التي توضح إجمالي     . والاسѧتقطاعات 

الأجѧور المѧستحقة لكѧل عامѧل وإجمالѧي المѧبالغ الѧواجب استقطاعها منه، والفرق                  
 ويѧѧتم إرسѧѧال نѧѧسخة مѧѧن آѧѧشوف    ،يمѧѧثل صѧѧافي الأجѧѧر الѧѧواجب صѧѧرفه للعامѧѧل    

 .الأجور إلى قسم الصرف

 : مرحلة صرف الأجور- ثالثاً
ن يكون نظام صرف الأجور نظاماً محكماً يكفل لكل عامل الحصول           يجب أ 

 وذلك ،علѧى صافي الأجر المستحق له، ويمنع التلاعب في أجور العمال الغائبين         



٣٤٨ أساسيات المراجعة

 :من خلال الإجراءات التالية

 الѧصراف المختص بصرف الأجور، وذلك بناء        باسѧم يѧتم إصѧدار شѧيك        -١
 أجور العاملين   لي صافي علѧى أذن صѧرف شѧيك معѧتمد مѧن المديѧر المالѧي بإجما               

 .مستحقة الصرف عن الفترة

يجѧب تخѧصيص أمѧاآن لصرف الأجور ويفضل تخصيص مكان لعمال            -٢
 .آل قسم على حدة

يجѧب أن يѧتم الѧصرف للعمال أنفسهم، أو بتوآيلات معتمدة من الإدارة،              -٣
 .وبحضور رئيس العمال بكل قسم لتلافي الصرف لعمال وهميين

 في مظروف مرفق به بيان بتفصيلات       يفѧضل تѧسليم الأجѧور لكل عامل        -٤
 .الأجر بحيث يستطيع العامل نفسه مراجعة تفاصيل حساب أجره

يجѧѧѧب تخѧѧѧصيص وقѧѧѧت محѧѧѧدد لѧѧѧصرف الأجѧѧѧور فѧѧѧي أمѧѧѧاآن الѧѧѧصرف    -٥
المحѧددة وأيѧة أجѧور لѧم تѧصرف خѧلال الѧوقت المحѧدد يѧتم إرجاعهѧا إلى الخزينة                      

 .العامة لكي تصرف لصاحبها بعد ذلك بعد التحقق من شخصيته

 : مرحلة تسديد الاستقطاعات- ابعاًر
 اسѧѧѧتقطاعات إلѧѧѧزامية وإجѧѧѧبارية مѧѧѧثل    :تنقѧѧѧسم الاسѧѧѧتقطاعات إلѧѧѧى نوعѧѧѧين   

اسѧѧتقطاعات الѧѧضرائب، والتأميѧѧنات الاجتماعѧѧية والѧѧدمغات، ويجѧѧب الѧѧتحقق مѧѧن     
واستقطاعات اختيارية مثل تحويل أقساط     . مѧبالغها بمطابقتها للقوانين المحددة لها     

وهذه . إلخ...  من المرتبات آأقساط شراء السيارات       سѧداد بعѧض الѧسلع لخصمها      
 .يكون لها المستندات والقرارات المؤيدة لها

يѧѧتم سѧѧداد الاسѧѧتقطاعات إلѧѧى الجهѧѧات المختѧѧصة بمѧѧوجب شѧѧيكات صѧѧادرة        
بأسѧѧѧماء هѧѧѧذه الجهѧѧѧات، ومѧѧѧرفق مѧѧѧع هѧѧѧذه الѧѧѧشيكات عѧѧѧند إصѧѧѧدارها المѧѧѧستندات    

 .والكشوف المؤيدة لهذه الاستقطاعات

 :حاسبة عن عمليات الأجور الم- خامساً
تѧѧسند عملѧѧية الإثѧѧبات والتѧѧسجيل بالدفاتѧѧر إلѧѧى موظفѧѧي الحѧѧسابات الѧѧذين لѧѧيس  



٣٤٩ أساسيات المراجعة

 .لهم علاقة بقياس الوقت أو بإعداد آشوف الأجور أو المهايا أو صرف الأجور

يقѧѧѧوم هѧѧѧذا القѧѧѧسم بمطابقѧѧѧة المѧѧѧستندات المخѧѧѧتلفة المѧѧѧؤيدة لعملѧѧѧيات الأجѧѧѧور    
 :ومراجعتها ثم 

 .تحقاقات الأجور في اليومية العامةإثبات إجمالي اس -١

 .يتم إثبات عمليات سداد الأجور الصافية والاستقطاعات في يومية النقدية -٢

 .الترحيل إلى اليومية العامة والأستاذ العام -٣

يقوم قسم حسابات التكاليف بتوزيع الأجور على مراآز التكلفة والنشاط           -٤
آز التكلفة والنشاط بالشرآة    المخѧتلفة ومطابقة إجمالي الأجور الموزعة على مرا       

 .مع إجمالي الأجور الفعلية وفقاً لكشوف الأجور

 : تنفيذ اختبارات الالتزام- المرحلة الثانية
عѧندما يجѧد المѧراجع أن نظѧام الѧرقابة الداخلѧية علѧى عملѧيات الأجѧور سليماً                    
والإجѧѧѧراءات الѧѧѧرقابية الموضѧѧѧوعة جѧѧѧيدة، فإنѧѧѧه يѧѧѧنفذ اختѧѧѧبارات مѧѧѧدى الالتѧѧѧزام    

اءات الѧرقابية الموضѧوعة مѧن خѧلال العديѧد مѧن الأسѧاليب مѧنها مثلاً تتبع           بالإجѧر 
عملѧѧية واحѧѧدة مѧѧن عملѧѧيات الأجѧѧور مѧѧن بدايѧѧتها إلѧѧى نهايѧѧتها عبѧѧر نظѧѧام الѧѧرقابة      

 .إلخ... الداخلية والتأآد من الفصل بين المراحل الأساسية السابقة 

 : أداء وتنفيذ اختبارات المراجعة الأساسية- المرحلة الثالثة
بѧѧناء علѧѧى نѧѧتائج اختѧѧبارات الالتѧѧزام بإجѧѧراءات الѧѧرقابة الداخلѧѧية الموضѧѧوعة 
على عمليات الأجور يحدد المراجع حجوم عينات اختبارات المراجعة الأساسية،          

 : والتي تشمل ما يلي،ثم يؤدي هذه الاختبارات

 : اختبار الدقة الحسابية- الاختبار الأول
  والكشــوف المؤيـــدة لعمليــاتمستندات التأآد من الدقة الحسابية لل  :الهѧدف 

 .الأجور المسجلة بالدفاتر

 . الدقة الحسابية:الدليل



٣٥٠ أساسيات المراجعة

 . المراجعة الحسابية:الأسلوب

 : من أهم هذه الإجراءات ما يلي:الإجراءات

المѧѧراجعة الحѧѧسابية لѧѧبطاقات أو آѧѧشوف تѧѧسجيل أيѧѧام وسѧѧاعات العمѧѧل      -١
 .الحضورللتأآد من الدقة الحسابية لعدد أيام وساعات 

التأآد من صحة نقل أيام وساعات الحضور من بطاقات وآشوف قياس            -٢
 .الوقت إلى آشوف الأجور بطريقة صحيحة

 :مراجعة العمليات الحسابية بكشوف الأجور مثل -٣

مѧراجعة عملѧيات ضѧرب الѧساعات فѧي معѧدلات الأجѧر، وعمليات جمع              -أ
ح  وعملѧѧѧيات خѧѧѧصم وطѧѧѧر،إلѧѧѧخ.. الأجѧѧѧر الإضѧѧѧافي مѧѧѧع الأجѧѧѧر الأساسѧѧѧي 

إجمالѧѧي الاسѧѧتقطاعات مѧѧن إجمالѧѧي الاسѧѧتحقاقات وتحديѧѧد صѧѧافي الأجѧѧر        
 .المستحق لكل عامل

 .مراجعة المجاميع الأفقية والرأسية بكشوف الأجور -ب

 - آشوف الأجور  -مѧراجعة صѧحة الѧنقل مѧن المѧستندات المؤيدة للأجور            -٤
ترصيد إلѧى اليومѧية والتѧرحيل منها إلى الحسابات المختصة بدفتر الأستاذ العام و        

 .هذه الحسابات

 : اختبار الدقة المستندية- الاختبار الثاني

 الѧѧѧتأآد مѧѧѧن صѧѧѧحة عملѧѧѧيات الأجѧѧѧور وأنهѧѧѧا يقابلهѧѧѧا خѧѧѧدمات عمѧѧѧل :الهѧѧѧدف
 ).ولا تتضمن عمليات وهمية(استفادت منها المنشأة فعلاً 

 . المستندات والسجلات:الدليل

 ).الفحص المستندي( المراجعة المستندية :الأسلوب

 : من أهم هذه الإجراءات ما يلي:تالإجراءا

فحѧѧص واختѧѧبار عيѧѧنة مѧѧن أسѧѧماء العاملѧѧين الѧѧواردة بكѧѧشوف الأجѧѧور         )١(



٣٥١ أساسيات المراجعة

/ وفحѧѧص ملفѧѧات هѧѧؤلاء العاملѧѧين للѧѧتأآد مѧѧن صѧѧحة إجѧѧراءات وقѧѧرارات التعيѧѧين   
 واعتمادها من الجهة المختصة     ،إلѧخ ... إنهѧاء الخدمѧة   / الاسѧتقطاعات / العѧلاوات   

 . العمالة الوهميةومثل هذا الفحص يساعد على اآتشاف

الѧѧتحقق مѧѧن أن الأجѧѧور والمهايѧѧا محѧѧددة وفقѧѧاً لمѧѧا هѧѧو مѧѧتفق علѧѧيه فѧѧي       )٢(
 .العقود وأن أية تغيرات فيها قد صدرت بها قرارات من الجهة المختصة

مѧѧراجعة عيѧѧنة مѧѧن آѧѧشوف الأجѧѧور ومطابقѧѧة الѧѧوقت الѧѧوارد بهѧѧا مѧѧع          )٣(
لإنѧѧتاج سѧѧجلات الѧѧوقت إذا آѧѧان أسѧѧاس الأجѧѧر هѧѧو الѧѧوقت، أو مطابقѧѧة آمѧѧيات ا       

 .الواردة بها مع سجلات حصر الإنتاج إذا آان أساس احتساب الأجر هو الإنتاج

)٤(     ѧѧضاء العامѧѧود إمѧѧن وجѧѧتأآد مѧѧور أو    الѧѧشوف الأجѧѧى آѧѧتمه علѧѧل أو خ
 .طلاع على الإيصالات الممضاة منهم بما يفيد تسلمهم صافي المستحق لهمالا

مع ) اعاتبما فيها شيكات الاستقط   (مطابقة الشيكات المسحوبة للأجور      )٥(
 .إجمالي قيمة الاستحقاقات بكشوف الأجور

اختѧبار القѧيود المѧتعلقة بالأجѧور التѧي لѧم تصرف في وقتها مع سجلات                  )٦(
 .الأجور

تتѧبع أجѧور العمال الغائبين والمتأخرين والتأآد من صرفها لهم مستقبلاً             )٧(
 .وصحة توقيعاتهم أو بإيصال من العامل الذي تسلم الأجر

 .الاختيارية بالاستقطاعاتتعلقة مراجعة المستندات الم )٨(

مѧراجعة الاسѧتقطاعات الإجѧبارية وتطابѧق مبالغها مع القوانين واللوائح       )٩(
 .المنظمة والمحددة لهذه الاستقطاعات

فحѧѧص العملѧѧيات المѧѧسجلة بالدفاتѧѧر بخѧѧصوص الأجѧѧور والѧѧتأآد مѧѧن       )١٠(
صѧحة التوجѧيه المحاسѧبي لهѧا وتѧسجيلها علѧى الفتѧرة التѧي حѧدثت فѧيها سѧواء في                       

ѧѧي   دفتѧѧور فѧѧتعلقة بالأجѧѧشيكات المѧѧبع الѧѧتاذ، وتتѧѧر الأسѧѧسابات دفتѧѧية، أو حѧѧر اليوم
 .آشف حساب البنك



٣٥٢ أساسيات المراجعة

 : اختبار المعقولية- الاختبار الثالث

  العلاقات والارتباطات والأحداث اللاحقة:الدليل

 .  الفحص الانتقادي والتحليلي:الأسلوب

 :  من أهم هذه الإجراءات ما يلي:الإجراءات

فاحѧѧصة علѧѧى عملѧѧيات الأجѧѧور الѧѧشهرية الظاهѧѧرة بحѧѧساب   إلقѧѧاء نظѧѧرة  -١
الأجѧѧور بدفتѧѧر الأسѧѧتاذ وتحديѧѧد المѧѧبالغ الѧѧصغيرة أو الكبيѧѧرة بѧѧشكل غيѧѧر عѧѧادي      

 .وتتبعها والتأآد من مدى صحتها

فحѧص عѧدد مѧن توقѧيعات العمال الذين لم يطالبوا بأجورهم في مواعيدها       -٢
رار لأسماء عمال يتأخرون    ، آذلك تتبع أي تك    )إذا وجѧدت  (مѧع توقѧيعاتهم الأصѧلية       

فѧي صѧرف أجѧورهم عن مواعيدها وفحصها فحصاً دقيقاً للتأآد من الوجود الفعلي               
 .لهؤلاء العمال وقد يكشف مثل هذا الإجراء عن وجود عمالة وهمية

مقارنѧѧѧة رقѧѧѧم الأجѧѧѧور فѧѧѧي عѧѧѧدة أشѧѧѧهر مخѧѧѧتلفة، ودراسѧѧѧة الاخѧѧѧتلافات     -٣
ن عمالѧѧة جديѧѧدة فعѧѧلاً أو يعيѧѧفقѧѧد تكѧѧون الѧѧزيادة فѧѧيها سѧѧبب ت (الجوهѧѧرية وأسѧѧبابها 

 ).نتيجة التلاعب في الأجور

إيجѧاد نѧسبة الأجѧور إلѧى تكلفѧة المبيعات في السنة الحالية ومقارنتها مع        -٤
 .النسب المماثلة في الفترات الماضية أو المنشآت المشابهة

الѧѧربط بѧѧين الإنتاجѧѧية وعѧѧدد العاملѧѧين الموجѧѧودين بكѧѧشوف الأجѧѧور فقѧѧد    -٥
 .د عمالة وهميةيكشف هذا الربط عن وجو

 



٣٥٣ أساسيات المراجعة

 ملخص الوحدة العاشرة
 

 يجѧѧѧѧب أن يكѧѧѧѧون الѧѧѧѧدارس ملمѧѧѧѧاً ،بعѧѧѧѧد الانѧѧѧѧتهاء مѧѧѧѧن دراسѧѧѧѧة هѧѧѧѧذه الѧѧѧѧوحدة
 :بالموضوعات الآتية

 :جل برنامج مراجعة عمليات الشراء الآ-أولاً
 :يمر أداء وتنفيذ هذا البرنامج بثلاث مراحل متتابعة آالآتي

 : )اختبارات الإلمام(اخلية دراسة نظام الرقابة الد - المرحلة الأولى
ة الداخلѧѧية علѧѧى عملѧѧيات  يقѧѧوم المѧѧراجع بجمѧѧع المعلѧѧومات عѧѧن نظѧѧام الѧѧرقاب    

) إلخ... قوائم الاستقصاء، خرائط التدفق   (جѧل باسѧتخدام أحѧد الأساليب        الѧشراء الآ  
 .لتحديد جودة التصميم، وجودة الإجراءات الرقابية 

جل هو وجود   يات الشراء الآ  ة الداخلѧية على عمل    والمѧبدأ الأساسѧي فѧي الѧرقاب       
 تѧشارك فѧي أداء عمليات الشراء        مجمѧوعة مѧن الإدارات والأقѧسام المѧستقلة التѧي          

جѧل مѧع الѧتحديد الواضѧح لاختѧصاصات آل إدارة منها والتي يؤديها مجموعة                الآ
 قѧѧѧسم -قѧѧѧسم المخѧѧѧازن  : (مѧѧѧن العاملѧѧѧين المؤهلѧѧѧين بكفايѧѧѧة، وهѧѧѧذه الأقѧѧѧسام هѧѧѧي     

 ). قسم الحسابات– قسم البوابة –  موالاستلا قسم الفحص -المشتريات

 :أداء اختبارات الالتزام - المرحلة الثانية
 :وذلك عن طريق ما يلي

 .لاطلاع على تقارير قسم المراجعة الداخليةا -أ

 .لفحص المستنديا -ب

ل عبر نظام الرقابة الداخلية     جملѧية واحѧدة مѧن عملѧيات الشراء الآ         تѧبع ع  ت -ج
 .من بدايتها إلى نهايتها

 .داء اختبارات الملاحظة والاستفساراتأ -د

  والتي تتضمن ما   ؛أداء وتنفѧيذ اختѧبارات المѧراجعة الأساسية        -  الثالѧثة  المѧرحلة 
 :يلي



٣٥٤ أساسيات المراجعة

 .ختبار الدقة الحسابيةا -أ

 . ختبار الدقة المستنديةا -ب

 .ختبار المعقوليةا -ج

ة هѧѧذه الاختѧѧبارات ومѧѧا يѧѧرتبط بهѧѧا مѧѧن أهѧѧداف وأدلѧѧ الجѧѧدول التالѧѧى ويوضѧѧح 
 :وأساليب

 اسم الاختبار الأهداف الأدلة الأساليب
الفحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧص 

 الحسابي
الѧѧتأآد مѧѧن الدقѧѧة الحѧѧسابية لمѧѧبالغ عملѧѧيات   الدقة الحسابية

 .الشراء الآجل المسجلة
اختѧѧبار الدقѧѧة 

 الحسابية
الفحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧص 

 المستندي
المѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧستندات 

 والسجلات
الѧѧѧتأآد مѧѧѧن أن عملѧѧѧيات الѧѧѧشراء الآجѧѧѧل     -

ها  تѧѧѧѧسلمالمѧѧѧѧسجلة تخѧѧѧѧص بѧѧѧѧضاعة تѧѧѧѧم    
 .مخازنودخلت ال

التأآد من عمليات الشراء الآجل المسجلة      -
 فقط دون زيادة أو    مѧشتراة تخѧص بѧضاعة     

 .نقص
عملѧيات الѧشراء الآجل قد      ن  الѧتأآد مѧن أ     -

 .سجلت بالفترة المالية الصحيحة

اختѧѧبار الدقѧѧة 
 المستندية

الفحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧص 
التحليلѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧي 
والفحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧص 

 الانتقادي

الارتѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧباطات 
والمقارنѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧات 
والأحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧداث 

 اللاحقة

الѧѧѧѧتأآد مѧѧѧѧن أن عملѧѧѧѧيات الѧѧѧѧشراء الآجѧѧѧѧل  
 .عقولةالمسجلة بالدفاتر م

اختѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبار 
 المعقولية

 : برنامج مراجعة عمليات السداد للموردين ويمر بثلاث مراحل متتابعة هي- ثانياً

 :)اختبارات الإلمام(دراسة نظام الرقابة الداخلية  - المرحلة الأولى
قابة الداخلѧѧية علѧѧى عملѧѧيات   يقѧѧوم المѧѧراجع بجمѧѧع معلѧѧومات عѧѧن نظѧѧام الѧѧر      

التѧسديد للمѧوردين للتعѧرف علѧى جѧودة تѧصميم هѧذا الѧنظام والإجѧراءات الرقابية                   
 وخرائط  ، قوائم الاستقصاء    :مثل(الموضѧوعة باسѧتخدام وسائل جمع المعلومات        

 ). إلخ...،التدفق

 :والمبدأ الأساسي في ذلك هو الفصل بين الوظائف التالية
داد مѧع تحديد حدود مالية لسلطة آل مستوى يملك      الاعѧتماد والتѧرخيص بالѧس     
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التѧѧرخيص، إعѧѧداد الѧѧشيكات والاحѧѧتفاظ بهѧѧا ، التوقѧѧيع علѧѧى الѧѧشيكات، القѧѧيد فѧѧي      
الѧѧسجلات المحاسѧѧبية، تلقѧѧى آѧѧشوف الحѧѧساب الدوريѧѧة مѧѧن المѧѧوردين وآѧѧشوف       

 .حساب البنك ومراجعة ما ورد بها

 :ما يليعن طريق أداء اختبارات الالتزام  - المرحلة الثانية
الاطѧلاع علѧى عيѧنة مѧن المѧستندات المѧؤيدة للѧصرف والѧتأآد مѧن التأشير                    -أ

 .عليها جميعاً أو ختمها بما يفيد الصرف

مѧѧراجعة تسلѧѧسل أرقѧѧام الѧѧشيكات الѧѧصادرة مѧѧن خѧѧلال الكعѧѧوب وآѧѧذلك        -ب
 .تسلسل صور أذون الصرف

تتѧѧبع عملѧѧية واحѧѧدة مѧѧن عملѧѧيات الѧѧسداد للمѧѧوردين عبѧѧر نظѧѧام الѧѧرقابة           -ج
الداخلѧѧѧية مѧѧѧن الѧѧѧبداية إلѧѧѧى الѧѧѧنهاية للѧѧѧتحقق مѧѧѧن وجѧѧѧود الفѧѧѧصل بѧѧѧين الوظائѧѧѧف       

 .إلخ... المتعارضة 

 :أداء وتنفيذ اختبارات المراجعة الأساسية - المرحلة الثالثة
 :وتشمل الآتي

 .اختبار الدقة الحسابية -أ

 .اختبار الدقة المستندية -ب

 .اختبار المعقولية -ج

 هѧѧѧذه الاختѧѧѧبارات وأهѧѧѧدافها والأدلѧѧѧة  وعلѧѧѧى الѧѧѧدارس إعѧѧѧداد جѧѧѧدول يوضѧѧѧح 
 .والأساليب المرتبطة بها

 يمѧر بѧرنامج مراجعة      ):الدائنѧين ( بѧرنامج مѧراجعة أرصѧدة المѧوردين          -ثالѧثاً 
أرصѧدة الدائنين الظاهر بالميزانية في نهاية الفترة محل المراجعة بنفس المراحل            

 :هيو ،الثلاث المتتابعة

لداخلѧية علѧى المѧوردين أو الدائنين        فحѧص نظѧام الѧرقابة ا      : المѧرحلة الأولѧى   
  .)اختبارات الإلمام(



٣٥٦ أساسيات المراجعة

، حѧѧѧѧيث يقѧѧѧѧوم المѧѧѧѧراجع فѧѧѧѧي  أداء اختѧѧѧѧبارات الالتѧѧѧѧزام :والمѧѧѧѧرحلة الثانѧѧѧѧية
 الأولѧѧى والثانѧѧية بجمѧѧع المعلѧѧومات عѧѧن نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى       تينالمѧѧرحل

 .الدائنين والإجراءات الرقابية الموضوعة والتحقق من جودة هذا النظام

 .يقوم بعد ذلك بالتأآد من مدى الالتزام بالإجراءات الرقابية الموضوعةثم 

 ،أداء وتنفѧѧѧيذ الاختѧѧѧبارات الأساسѧѧѧية لأرصѧѧѧدة الدائنѧѧѧين   - المѧѧѧرحلة الثالѧѧѧثة
 :وتشمل الآتي

 .اختبار الدقة الحسابية -أ

 .اختبارات الدقة المستندية والإقرارات والشهادات -ب

 .العرض والإفصاحاختبار  -د   .اختبار المعقولية -ج

ويجѧب على الدارس إعداد جدول يوضح هذه الاختبارات وما يرتبط بها من       
 .أهداف وأدلة وأساليب على نفس النمط السابق

 : برنامج مراجعة عمليات أوراق الدفع-رابعاً
 :ويمر بثلاث مراحل متتالية آالآتي

اختبارات  ( دراسة نظام الرقابة الداخلية على أوراق الدفع       -المѧرحلة الأولى  
 :)الإلمام

وذلѧك لѧتحديد جѧودة تѧصميم وجѧودة الإجراءات الرقابية الموضوعة، والمبدأ               
الأساسѧѧي فѧѧي الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى أوراق الدفѧѧع هѧѧو الفѧѧصل بѧѧين المѧѧسئوليات       
الوظيفѧѧية المѧѧتعلقة بالتѧѧصريح بقѧѧبول أوراق الدفѧѧع، سѧѧداد أوراق الدفѧѧع، وتجديѧѧد      

 .ق الدفعأوراق الدفع، والمحاسبة عن أورا

 . أداء اختبارات الالتزام: المرحلة الثانية

 : آما يليأداء وتنفيذ الاختبارات الأساسية: المرحلة الثالثة
 .اختبار الدقة الحسابية -أ

 .اختبار الدقة المستندية والإقرارات والشهادات -ب
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 .العرض والإفصاح -د   .اختبار المعقولية -ج

 :رتبات والأجور برنامج مراجعة دورة الم-خامساً
 :يمر برنامج مراجعة الأجور بثلاث مراحل أساسية متتابعة هي

 دراسѧѧѧة نظѧѧѧام الѧѧѧرقابة الداخلѧѧѧية علѧѧѧى عملѧѧѧيات الأجѧѧѧور   -المѧѧѧرحلة الأولѧѧѧى
 : )اختبارات الإلمام(

يقѧوم المѧراجع بجمѧع معلѧومات عѧن جѧودة تصميم نظام الرقابة الداخلية على                
موضѧѧوعة باسѧѧتخدام الأسѧѧاليب المخѧѧتلفة عملѧѧيات الأجѧѧور والإجѧѧراءات الѧѧرقابية ال

 ).إلخ... قوائم الاستقصاء ، خرائط التدفق، (لجمع المعلومات عن النظام مثل 

ويتѧѧضمن التѧѧصميم الجѧѧيد للѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى الأجѧѧور الإجѧѧراءات التѧѧي         
تقѧضي أو تتلافѧى أوجѧه الѧتلاعب والاختلاسѧات التѧي يمكѧن أن تѧتم علѧى الأجور                     

 :رقابة الداخلية هو الفصل بين المراحل التاليةوالمبدأ الأساسي لل

مѧرحلة قѧياس أوقات العمل، ومرحلة إعداد آشوف الأجور، ومرحلة صرف     
 .الأجور، ومرحلة تسديد الاستقطاعات، ومرحلة المحاسبة عن عمليات الأجور

 مѧن خѧلال تتѧبع عملѧية واحدة من           تنفѧيذ اختѧبارات الالتѧزام      :المѧرحلة الثانѧية   
 مѧن بدايѧتها إلѧى نهايѧتها عبѧر نظѧام الѧرقابة الداخلѧية والѧتأآد من                 عملѧيات الأجѧور   

  .إلخ... الفصل بين المراحل الأساسية السابقة

 : وتشمل ما يلي،أداء وتنفيذ اختبارات المراجعة الأساسية :المرحلة الثالثة

 .اختبار الدقة الحسابية )أ

 .اختبار الدقة المستندية )ب

 .اختبار المعقولية )ج

لى الدارس إعداد جدول يوضح هذه الاختبارات وما يرتبط بها من     ويجѧب ع  
 .أهداف وأدلة وأساليب على نفس النمط السابق
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 أسئلة على الوحدة العاشرة
 
 :  باعتبارك مراجع حسابات إحدى الشرآات- أولاً

 .صمم برنامج مراجعة لعمليات الشراء الآجل -١

 .وردينصمم برنامج مراجعة لعمليات السداد للم -٢

 .صمم برنامج لمراجعة أرصدة الموردين -٣

 .صمم برنامج لمراجعة المرتبات والأجور -٤

 : اختر الإجابة الصحيحة لما يلي- ثانياً
 :من الاختصاصات التي يقوم بها قسم المشتريات )١(

 .إصدار طلب الشراء عندما يصل الصنف إلى نقطة إعادة الطلب -أ

سѧѧبة والمѧѧورد المناسѧѧب وإصѧѧدار أمѧѧر    تحديѧѧد طѧѧريقة الѧѧشراء المنا   -ب
 .الشراء

 . تسلم فحص البضاعة الواردة وإعداد محاضر فحص و -ج

 .القيد في حسابات الموردين -د

مѧن الاعتѧبارات الѧواجب مراعاتها في الشيكات آأداة لسداد المدفوعات             )٢(
 :الكبيرة للموردين

   .وجود توقيع واحد على الشيك -أ

على بياض وعدم استخراج شيكات     مله أو   عѧدم تحريѧر شѧيكات لحا       -ب
 .فاقد إلا بعد اتخاذ الإجراءات اللازمة بدل

 .ضرورة تقسيم عملية إصدار الشيكات بين عدة موظفين -ج

 .صحيحتان) ب،ج( -د

 :للتأآد من معقولية عمليات السداد للموردين فإن المراجع ينفذ أسلوب )٣(
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 .تنديةالمراجعة المس -ب   .المراجعة الحسابية -أ

 .آل ما سبق -د  .المراجعة الانتقادية والتحليلية -ج

 :يتم قيد البضاعة الواردة في دفتر المشتريات الآجلة في تاريخ )٤(

 . تسلم الفحص وال -ب   .تحرير طلب الشراء -   أ

 .لا شيء مما سبق -ج   .فاتورة الشراء تسلم -   ج

م ٣١/١٢/٢٠٠٦ فѧѧي  عѧѧند مѧѧراجعتك لرصѧѧيد حѧѧساب أحѧѧد المѧѧوردين  :ثالѧѧثاً
وجѧدت أن رصѧيد المѧورد بدفاتѧر الشرآة من واقع  دفتر أستاذ مساعد الموردين                 

جنѧيه، في حين أوضح الرد على المصادقة العمياء المرسلة له أن             ٣٠٠٠٠مѧبلغ   
جنѧѧيه، وبالتحѧѧري عѧѧن سѧѧبب    ٣٥٠٠٠م هѧѧو ٣١/١٢/٢٠٠٦رصѧѧيد حѧѧسابه فѧѧي  

 لѧѧتوريد ٢٥/١٢/٢٠٠٦الاخѧѧتلاف اتѧѧضح أن الѧѧشرآة أصѧѧدرت أمѧѧر شѧѧراء فѧѧي     
جنѧѧيه وبѧشرط التѧѧسليم محѧѧل المѧشتري، وقѧѧد شѧѧحن المѧѧورد    ٥٠٠٠بѧضاعة بمѧѧبلغ  

 ومعهѧѧا فاتѧѧورة الѧѧشراء، وقѧѧد ٢٨/١٢/٢٠٠٦البѧѧضاعة للѧѧشرآة مѧѧن مخازنѧѧه فѧѧي  
م ممѧѧا ٣/١/٢٠٠٧وصѧѧلت البѧѧضاعة مخѧѧازن الѧѧشرآة وتѧѧم فحѧѧصها ودخѧѧولها فѧѧي 

 :مطلوبوال. م٣/١/٢٠٠٧أدى بمحاسب الشرآة إلى تأجيل قيدها حتى 

 .تحديد مدى سلامة المعالجة التي قام بها محاسب الشرآة -١

/٣١مѧا هѧو رصѧيد المورد السليم الواجب ظهوره آالتزام بالميزانية في               -٢
 ؟م١٢/٢٠٠٦
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 ةالوحدة الحادية عشر

 المخزون والنقدية برامج مراجعة أرصدة
 

 :الأهداف التعليمية والسلوآية
 :تهدف هذه الوحدة إلى

دراسѧѧѧة الإجѧѧѧراءات والخطѧѧѧوات والاختѧѧѧبارات التѧѧѧي يقѧѧѧوم بهѧѧѧا مѧѧѧراجع    -١
 .الحسابات للتحقق من صحة وسلامة أرصدة المخزون

م بهѧѧا المѧѧراجع  دراسѧѧة الإجѧѧراءات والخطѧѧوات والاختѧѧبارات التѧѧي يقѧѧو      -٢
للѧتحقق مѧن صحة وسلامة الأرصدة النقدية الظاهرة في الدفاتر والقوائم            

 .المالية

 :دراسة بعض الأمور المرتبطة بمراجعة النقدية -٣

 .إعداد مذآرة التسوية لرصيد النقدية بالبنك)  أ

في  دراسѧة صѧور الѧتلاعب في الأرصدة النقدية من خلال التلاعب           ) ب
 .المدفوعات النقديةالمقبوضات النقدية، و

 :عناصرال
 .برنامج مراجعة أرصدة المخزون السلعي   -١

 . برنامج مراجعة الأرصدة النقدية  -٢

 . دراسة بعض الأمور المرتبطة بمراجعة النقدية    -٣

 .  إعداد مذآرة التسوية التقليدية ٣/١

 .  إعداد مذآرة التسوية الرباعية ٣/٢

 .بنوك إعداد قائمة أو آشف التحويلات بين ال٣/٣
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 .صور التلاعب في النقدية  -٤

 .ملخص الوحدة الحادية عشرة   -٥

 . على الوحدة الحادية عشرة   أسئلة -٦

 :)بضاعة آخر المدة(  برنامج مراجعة أرصدة المخزون السلعي-١
 : المخزون هو أصل

 .محتفظ به بغرض البيع ضمن النشاط العادي للمنشأة  ) أ

 .  للبيعفي مرحلة الإنتاج ليصبح قابلاًأو  )ب

في شكل مواد خام أو مهمات تستخدم في مراحل الإنتاج أو في تقديم             أو   )ج
الѧصادر عѧن الهيѧئة العامة لسوق        " المخѧزون " المعѧدل    ٢نظѧر معѧيار   ا. [الخѧدمات 

  .)]٦(المال فقرة 

 :تنبع أهمية رقابة ومراجعة المخزون السلعي إلى العديد من العوامل منها

مرة في المخزون السلعي، فالمخزون السلعي زيѧادة حجѧم الأمѧوال المѧستث        -
 .عادة ما يمثل أآبر بنود الأصول المتداولة في المشروع

بعد (أنѧه مѧن أآثѧر بѧنود الأصѧول تعرضѧاً للѧتلاعب والاخѧتلاس والسرقة               -
  .)النقدية

 لهѧѧا تأثيѧѧر علѧѧى تكلفѧѧة   –وطѧѧرق التقيѧѧيم   –أن قѧѧيمة مخѧѧزون آخѧѧر المѧѧدة    -
 .مرآزه الماليالمبيعات ونتائج أعمال المشروع و

 : )١(يضم أنواعاً عديدة تشمل) بضاعة آخر المدة(والمخزون السلعي 

بѧنود المخزون من البضائع المشتراة والمحتفظ بها بغرض إعادة بيعها بما            "
 البѧѧضاعة المѧѧشتراة بواسѧѧطة تاجѧѧر التجѧѧزئة أو    - سѧѧبيل المѧѧثال  -فѧѧي ذلѧѧك علѧѧى   

وتѧѧشمل بѧѧنود . دة بѧѧيعهاالأراضѧѧي والعقѧѧارات الأخѧѧرى المحѧѧتفظ بهѧѧا بغѧѧرض إعѧѧا 
                                                           

 .٢٧٨، صمرجع سابقمنصور حامد محمود، .  د)١(
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المخѧѧزون أيѧѧضاً المنѧѧتجات الѧѧتامة، أو فѧѧي مѧѧراحل الإنѧѧتاج، وآѧѧذلك المѧѧواد الخѧѧام    
وفي حالة المنشآت التي تقدم     . والمهمѧات المجهѧزة للاسѧتخدام فѧي مراحل الإنتاج         

 يѧشمل المخѧزون تكالѧيف الخدمѧة التѧي لم يتحقق الإيراد المتعلق بها من                 ،خѧدمات 
 ).٨معيار المخزون المعدل فقرة " ( تقدم الخدمةوجهة نظر المنشأة التي

يمر بثلاث  ) خѧر المѧدة   آبѧضاعة   (هѧذا، وبѧرنامج مѧراجعة المخѧزون الѧسلعي           
 :مراحل متتابعة هي

 دراسѧѧة نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى المخѧѧزون الѧѧسلعي   - المѧѧرحلة الأولѧѧى
 ):اختبارات الإلمام(

نظام الرقابة الداخلية يقѧوم المѧراجع فѧي هѧذه المѧرحلة بجمѧع المعلومات عن              
علѧѧѧى المخѧѧѧزون الѧѧѧسلعي والإجѧѧѧراءات الѧѧѧرقابية الموضѧѧѧوعة وذلѧѧѧك بالأسѧѧѧاليب     

 للتأآد  ،إلخ... المخѧتلفة لجمѧع المعلѧومات مѧثل قѧوائم الاستقѧصاء، وخرائط التدفق             
 .من جودة تصميم هذا النظام وسلامة الإجراءات الرقابية الموضوعة

المخѧزون الѧسلعي يجѧب ألا تكون        عѧند دراسѧة المѧراجع لѧنظام الѧرقابة علѧى             
رة على الإجراءات الرقابية على المخازن وأعمال التخزين، وإنما        وصقمالنظѧرة   

يجѧب أن تمѧتد إلѧى مѧا قѧبل التخѧزين ومѧا بعѧده، ونقصد بذلك حرآة البضاعة من                      
مѧشتريات تѧدخل إلѧى المخѧازن، وحѧرآة خروج البضاعة من المخازن إلى أقسام             

 . الإنتاج أو البيع

 نكتفѧѧي ببѧѧيان العناصѧѧر والأحكѧѧام الأساسѧѧية التѧѧي يجѧѧب توافѧѧرها فѧѧي  وسѧѧوف
 .التصميم الجيد والسليم لنظام الرقابة الداخلية للمخزون السلعي

  :)١(يحدد البعض هذه العناصر في الآتي

والحراسة الكافية  /  تشمل تهيئة مكان التخزين    :إجѧراءات وقواعد عامة    -١
ار الحѧѧريق والѧѧسرقة، وضѧѧد خѧѧيانة   الѧѧوقاية والتأمѧѧين ضѧѧد أخطѧѧ  / علѧѧى المخѧѧازن 

                                                           
 .٢٩٥– ٢٩٠ ، ص صمرجع سابقحسن محمد حسين أبو زيد، . د )١(
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وجѧود نظѧام لѧتحديد الحد الأدنى والحد الأقصى ونقطة إعادة الطلب لكل        / الأمانѧة 
ترتيب الأصناف  / إمѧداد المخѧازن بالمعѧدات ووسѧائل التخѧزين المتطورة          / صѧنف 

 .بطريقة مناسبة وبما يسهل عمليات الوصول إلى المخزون لصرفه أو جرده

 ويѧѧѧشمل ذلѧѧѧك تحديѧѧѧد الوظائѧѧѧف :للمخѧѧѧازنوجѧѧѧود تنظѧѧѧيم إداري سѧѧѧليم  -٢
الرئيѧسية التѧي تѧتداول المخزون وتتعامل فيه وتحديد اختصاصاتها، والفصل بين             
الواجѧѧبات المتعارضѧѧة بحѧѧيث لا يكѧѧون لموظفѧѧي المخѧѧازن علاقѧѧة بالحѧѧسابات ولا   

آѧѧذلك . ها أو تѧѧسليمها تѧѧسلمبإتمѧѧام عملѧѧية البѧѧيع أو الѧѧشراء أو فحѧѧص الأصѧѧناف أو
اريѧѧر المѧѧتعلقة ببѧѧيان حѧѧرآة المخѧѧازن وحالѧѧتها والتѧѧي تѧѧرفع إلѧѧى  يѧѧشمل وجѧѧود التق

المѧستويات الإداريѧة المخѧتلفة، وآذلك تقارير عن نتائج الجرد الدوري وما يوجد              
 .من اختلافات بين نتائج الجرد الفعلي والأرصدة الدفترية

هذا التنظيم يحدد بشكل     :وجود تنظيم محاسبي ودفتري سليم للمخازن      -٣
 إعادة الطلب أو ما هو حجم ما يتم طلبه، آما أن هذا التنظيم يمكن               سѧليم متѧى تتم    

مѧن تحقѧيق المѧساءلة والمحاسѧبة عѧن الكميات المستلمة، ويوضح تكلفة المخزون               
بالنѧسبة للѧوحدة والإجمالѧي، ويوضح أيضاً أرصدة المخزون الحاضرة والكميات            

 .التي تم استعمالها وتكلفتها

 :رية على الأقل ما يليويجب أن تشمل المجموعة الدفت

توضح اسم الصنف،   [ تمѧسك بالكميات فقط بإدارة المخازن        : بطاقѧة الѧصنف    -أ
، وتسجل فيها حرآة الوارد     ]الحѧد الأدنى، الحد الأقصى، نقطة إعادة الطلب       

 .والمنصرف من الصنف واستخراج الرصيد الدفتري أولاً بأول

ن وهѧѧو صѧѧورة طѧѧبق  يمѧѧسك بالكمѧѧيات فقѧѧط بѧѧإدارة المخѧѧاز: دفتѧѧر الѧѧصنف-ب
الأصل من بطاقات الأصناف وتسجل به حرآة الوارد والصادر والرصيد          

 ).الدفتري أولاً بأول ويسجل فيه من واقع مستندات التسلم  والصرف

 يمسك هذا الدفتر    ):دفتر أستاذ مساعد المخازن   ( دفتѧر تكالѧيف الѧصنف        -ج
 يحتويها  بواسѧطة قѧسم حѧسابات المخѧازن، وهو يحوي نفس البيانات التي            

دفتѧѧر الѧѧصنف ولكѧѧن يمѧѧسك بالكمѧѧية والقѧѧيمة معѧѧاً، ويمكѧѧن عѧѧن طѧѧريق         
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المقارنѧѧة بѧѧين هѧѧذين الدفتѧѧرين تحقѧѧيق الѧѧرقابة المحاسѧѧبية علѧѧى الأصѧѧناف    
 .المخزونة

 تثѧѧبت عملѧѧيات ورود وخѧѧروج البѧѧضائع مѧѧثل أذون   :مجمѧѧوعة مѧѧستندية  -د
 .إلخ... الإضافة، وأذون خروج أو صرف البضاعة 

 . والصرفللاستلاماءات السليمة  توافر الإجر-٤

يتم التحقق من   :  توافѧر الإجѧراءات السليمة للتحقق من وجود المخزون         -٥
وجѧود المخѧزون الѧسلعي عѧن طѧريق الجѧرد الفعلѧي لمفردات المخزون والخطوة                 
الأولѧى لѧضمان الѧرقابة الداخلѧية علѧى الجѧرد الفعلѧي هѧي اختѧيار شخص مسئول                     

 علѧѧѧى الجѧѧѧرد لديѧѧѧه الإلمѧѧѧام الكافѧѧѧي بكافѧѧѧة    يتولѧѧѧى أعمѧѧѧال التخطѧѧѧيط والإشѧѧѧراف   
أعمѧѧال المنѧѧشأة وقѧѧد يكѧѧون هѧѧو المѧѧراقب المالѧѧي، آѧѧذلك يجѧѧب وضѧѧع التعلѧѧيمات        
الكتابѧية عѧن الإجѧراءات التѧي تѧسند لكѧل شѧخص مѧن الأشѧخاص الذين يشترآون           

 .في القيام بالجرد

 :بالإضافة إلى إجراءات أخرى مثل
 .فة الأصناف قبل بداية الجرد والتسليم من آاتسلم يجب إخلاء أقسام ال-أ

 يجѧب بعѧد جѧرد بعض الأصناف أن تبعد عن مكان الجرد أو تعزل عنه      -ب
 .حتى لا تدخل مرة أخرى ضمن الجرد

 سѧلع الأمانѧة، والѧسلعة الѧتالفة والمتقادمة يجب عدم إدخالها ضمن الجرد          -ج
 .ويجب وضع العلامات عليها حتى لا تختلط بالعناصر الأخرى

م جѧѧرد الأصѧѧناف مѧѧرتين بواسѧѧطة لجنتѧѧين مختلفتѧѧين علѧѧى ألا  يجѧѧب أن يѧѧت-د
تعلѧم اللجѧنة الثانѧية بنتѧيجة جѧرد اللجѧنة الأولѧى، وتتم المقارنة بين نتائج جرد آل                    

 .من اللجنتين

 إعѧداد بطاقات مرقمة ومسلسلة توضح نتيجة جرد آل مفردة، ثم تفرغ هذه              - هѧ ـ
 .مخزون واستخراج إجمالياتهالبطاقات في آشوف الجرد مما يسهل عملية تسعير ال
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آѧѧذلك يѧѧرى الѧѧبعض أن أحكѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية الѧѧسليمة علѧѧى المخѧѧازن ومѧѧا   
 : )١(تحويه من مخزون سلعي تشمل ما يلي

تحديѧѧد مѧѧسئوليات واختѧѧصاصات أمѧѧناء المخѧѧازن تحديѧѧداً واضѧѧحاً بحѧѧيث   -١
 : يكون أمين المخزن مسئولاً عن

 .ء من فحصها وتقرير صلاحيتهاالبضائع الواردة بعد الانتها تسلم )أ(

ترتيب البضائع في الأماآن المخصصة لها بطريقة منظمة يسهل معها           )ب(
الوصѧѧول إلѧѧيها عѧѧند الحاجѧѧة والمحافظѧѧة علѧѧيها مѧѧن الѧѧتلف بѧѧسبب الإهمѧѧال فѧѧي          

 .التخزين أو العوامل الجوية

إمѧساك سجلات أو آروت صنف يسجل بها الوارد والصادر والرصيد            )ج(
 .أو صرف بضائع أو مواد تسلم عقب آل عملية

لفت نظر المختصين آلما قارب أحد الأصناف الموجودة بالمخزن على           )د(
 .الحد الأدنى المقرر له

 الفѧѧѧصل الѧѧѧتام بѧѧѧين اختѧѧѧصاصات أمѧѧѧناء المخѧѧѧازن وبѧѧѧين الاختѧѧѧصاصات  -٢
الأخѧرى التѧي تѧتعارض مѧع طبѧيعة عملهѧم، فѧيجب ألا يكѧون لأمѧناء المخازن أية           

مѧѧشتريات والمبѧѧيعات أو القѧѧيد بالحѧѧسابات المالѧѧية أو حѧѧسابات       علاقѧѧة بأعمѧѧال ال  
آمѧѧا يجѧѧب ألا يكѧѧون لأمѧѧناء المخѧѧازن أيѧѧة علاقѧѧة بمѧѧوردي أو عمѧѧلاء     . التكالѧѧيف

 . بهم لأي سبب من الأسبابالاتصالالمنشأة التي يعملون بها أو 

 التأمين على أمناء المخازن ضد خيانة الأمانة بمبالغ تتناسب مـع مـا في             -٣
 .تهم من بضائع أو مهماتعهد

                                                           
 : يمكن الرجوع إلى)١(

 .٢٥٨-٢٥٧، ص ص ٢٠٠٢-٢٠٠٠، أصول المراجعةتحسين الشاذلي، . د -   أ
المѧѧراجعة، الإطѧѧار النظѧѧري "محمѧѧد متولѧѧي الجمѧѧل، عѧѧبد المѧѧنعم محمѧѧود عѧѧبد المѧѧنعم  . د -   ب

 .٢٠٦-٢٠٣، ص ص ١٩٧٩، دار النهضة العربية، "والمجال التطبيقي
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التأمѧѧين علѧѧى البѧѧضائع والمهمѧѧات الموجѧѧودة بالمخѧѧازن ضѧѧد الأخطѧѧار         -٤
 .المختلفة بمبالغ تتناسب مع قيمة هذه البضائع والمهمات

وضѧع نظѧام مѧستندي سѧليم يكفѧل توافر مستند معتمد من شخص مسئول                 -٥
 .يهاأو واردة إلالمخازن ية صادرة من يؤيد آل عمل

٦- ѧѧتخدام آѧѧل  اسѧѧيد آѧѧتخراج رصѧѧل اسѧѧي تكفѧѧصنف  التѧѧات الѧѧروت أو بطاق
 ].بالكميات فقط[صنف عقب آل عملية إضافة أو خصم 

القѧѧѧيام بجѧѧѧرد فعلѧѧѧي مفاجѧѧѧئ لمѧѧѧا بعهѧѧѧدة أمѧѧѧناء المخѧѧѧازن مѧѧѧن بѧѧѧضائع أو   -٧
مهمѧѧات، علѧѧى أن يقѧѧوم بهѧѧذا الجѧѧرد لجѧѧنة مѧѧستقلة تمامѧѧاً عѧѧن إدارة المخѧѧازن أو       

 . بالأرصدة الموضحة ببطاقات الأصنافحساباتها ومقارنة نتائج هذا الجرد

إجѧراء المقارنѧات الدوريѧة بѧين أرصѧدة الأصѧناف الموضحة بكروت أو                -٨
 .بإدارة الحسابات) أستاذ المخازن(بطاقات الصنف وبين حساب مراقبة الصنف 

وبين أرصدة ) الفعلي(اعѧتماد التسويات اللازمة بين نتائج الجرد العملي     -٩
 .ابات المخازن من موظف مسئولبطاقات الأصناف أو حس

وهكѧѧذا يتعѧѧين فѧѧي نظѧѧام الѧѧرقابة الѧѧسليم علѧѧى المخѧѧزون بأنѧѧواعه المخѧѧتلفة          
،  تѧѧѧسلم  ضѧѧѧرورة الفѧѧѧصل الواضѧѧѧح بѧѧѧين المѧѧѧسئوليات الوظيفѧѧѧية المѧѧѧتعلقة بѧѧѧال       

 .والتخزين، الصرف، التشغيل، الشحن، الإثبات في الدفاتر المحاسبية

 :زام تنفيذ اختبارات الالت- المرحلة الثانية
عѧѧندما يجѧѧد المѧѧراجع الخارجѧѧي أن نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى المخѧѧزون        

، فإنه ينفذ اختبارات مدى الالتزام      لإجѧراءات الرقابية الموضوعة سليم    الѧسلعي وا  
 .سابق الإشارة إليها الموضوعة بالعديد من الأساليب بالإجراءات الرقابية

 :عة الأساسية أداء وتنفيذ اختبارات المراج- المرحلة الثالثة
بѧѧناء علѧѧى نѧѧتائج اختѧѧبارات مѧѧدى الالتѧѧزام بالإجѧѧراءات الѧѧرقابية الموضѧѧوعة  
للمخѧزون السلعي وآذلك نتائج اختبارات مدى الالتزام بالإجراءات الرقابية على           



٣٦٨ راجعةأساسيات الم

عملѧيات الѧشراء والإنѧتاج والبѧيع، يقѧوم المѧراجع الخارجѧي بѧتحديد حجوم عينات                  
 :هذه الاختبارات آالآتياختبارات المراجعة الأساسية، وينفذ 

 : اختبار الدقة الحسابية والمستندية- الاختبار الأول

 الѧѧتأآد مѧѧن الدقѧѧة الحѧѧسابية والمѧѧستندية لأرصѧѧدة المخѧѧزون الѧѧسلعـي  :الهѧѧدف
 .فـي تاريخ الميزانية

 . الدقة الحسابية والمستندية:الدليل

 . المراجعة الحسابية والمستندية:الأسلوب

 :ه الإجراءات ما يليمن أهم هذ -الإجراءات 
مطابقѧѧة أرقѧѧام الأرصѧѧدة الافتتاحѧѧية لأنѧѧواع المخѧѧزون الѧѧسلعي فѧѧي بدايѧѧة   -١

 .الفترة الحالية مع الأرصدة النهائية لها في نهاية الفترة المالية السابقة

 :شملتو، المراجعة الحسابية لكشوف وقوائم الجرد  -٢

نف  مѧراجعة عيѧنة من عمليات ضرب الكميات في الأسعار من آل ص             -أ
 .من أصناف المخزون السلعي

 مѧѧѧراجعة المجامѧѧѧيع الأفقѧѧѧية والرأسѧѧѧية لكѧѧѧل صѧѧѧفحة مѧѧѧن الكѧѧѧشوف       -ب
 .والقوائم، وصحة نقل المجاميع من صفحة لأخرى

 دفتѧѧѧر -بطاقѧѧѧات الأصѧѧѧناف (المѧѧѧراجعة الحѧѧѧسابية للѧѧѧسجلات المخѧѧѧزنية    -٣
مل ذلك مراجعة عمليات الجمع والطرح      ويش)  أستاذ مساعد الأصناف   -صنافالأ

 .اج الرصيد سواء بالكمية أو بالقيمةواستخر

 :مثل) بالكميات والقيم(إجراء المقارنات والمطابقات الحسابية  -٤

مع أرصدة ) بالكمية والقيمة( مطابقѧة مجامѧيع قѧوائم الجѧرد لكل صنف           -أ
 ).بالكمية والقيمة(حسابات الأصناف بدفتر أستاذ مساعد المخازن 
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ستاذ مساعد المخازن مع     مطابقѧة أرصѧدة حѧسابات الأصѧناف بدفتر أ          -ب
أرصѧدة حѧسابات المخѧازن بالأستاذ العام، ثم مطابقة أرصدة حسابات             

 .المخازن بالأستاذ العام مع الأرصدة الظاهرة بالميزانية

الѧѧتحقق مѧѧن اعѧѧتماد قѧѧوائم الجѧѧرد بتوقѧѧيعها مѧѧن أعѧѧضاء لجѧѧنة الجѧѧرد،         -٥
 .واعتمادها من رئيس لجنة الجرد والمسئولين بالمنشأة

للتأآد ) الوارد والمنصرف ( مѧن عملѧيات المخازن مستندياً        مѧراجعة عيѧنة    -٦
مѧن سѧلامة المѧستندات المѧؤيدة وتسلѧسلها واعѧتمادها، ومطابقѧتها مѧع ما هو مسجل                   
 .ببطاقات الأصناف، وسجل البضاعة الواردة والصادرة، ودفتر حسابات المخازن

مѧراجعة عيѧنة مѧن عملѧيات الѧشراء والبѧيع التѧي تمت في الشهر الأخير                  -٧
 ѧرة المالية خاصة قبل تاريخ الإقفال       مѧوالتأآد من وجود المستندات المؤيدة  . ن الفت

آما سبق البيان في برامج     (لهѧا، وصحة تسجيلها بالدفاتر، وأنها معاملات حقيقية         
 .وتسجيلها بالفترة الصحيحة) مراجعة المشتريات والمبيعات

 : اختبار الوجود الفعلي- الاختبار الثاني

 . من الوجود الفعلي لأرصدة المخزون في تاريخ الميزانية التأآد:الهدف

 .الإقرارات المكتوبة والشهادات/  الوجود الفعلي :الدليل

 .المصادقات والمكاتبات/  الجرد العملي:الأسلوب

 :من أهم هذه الإجراءات ما يلي - الإجراءات
، المѧѧراجع لѧѧيس مѧѧسئولاً عѧѧن القѧѧيام بعملѧѧيات جѧѧرد وتقѧѧويم المخѧѧزون الѧѧسلعي

وإنمѧا تقع هذه المسئولية على عاتق إدارة المنشأة، ودور المراجع هو التحقق من            
ة، ووفقѧѧاً اعاأن عملѧѧيات الجѧѧرد والتقيѧѧيم قѧѧد تمѧѧت وفقѧѧاً للقѧѧواعد والأصѧѧول المѧѧر      

 .لمبادئ وقواعد المحاسبة المتعارف عليها

 :في ضوء ذلك يجب على المراجع القيام بالإجراءات التالية

عѧدتها الإدارة للجѧرد ومѧا بهѧا من تعليمات مكتوبة      فحѧص الخطѧة التѧي أ       -١
وإجѧѧراءات وذلѧѧك للѧѧتأآد مѧѧن آفايѧѧتها فѧѧي القѧѧيام بالجѧѧرد الكامѧѧل لجمѧѧيع أصѧѧناف       
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وأنѧѧواع المخѧѧزون الѧѧسلعي بطѧѧريقة محكمѧѧة تخѧѧضع لѧѧرقابة فعالѧѧة، وقѧѧد يѧѧستدعى     
 .الأمر اشتراك المراجع مع الإدارة في وضع خطة وترتيبات الجرد

تقѧѧوم لجѧѧنة : جع أو أحѧѧد مندوبѧѧيه عملѧѧية الجѧѧردحѧѧضور وملاحظѧѧة المѧѧرا -٢
الجѧѧرد المѧѧشكلة مѧѧن موظفѧѧي المنѧѧشأة بالجѧѧرد الفعلѧѧي لأصѧѧناف المخѧѧزون الѧѧسلعي  
ومѧن المفѧضل حѧضور المѧراجع أو أحѧد مندوبѧيه لملاحظѧة عملѧية الجѧرد والتأآد                   

 .تباع لجنة الجرد للخطة والتعليمات والإجراءات المحددة للجردامن 

لجرد الفعلي لبعض أصناف المخزون التي تكون        وا ىالفحѧص الاختبار   -٣
) والحالة التي عليها  / والنوع/ للѧتأآد من الكمية   (للمѧراجع أو مѧساعديه درايѧة بهѧا          

 مѧѧع مѧѧا هѧѧو وارد بقѧѧوائم  ) بالكمѧѧيات(ومطابقѧѧة نتѧѧيجة الجѧѧرد الѧѧذي قѧѧام بѧѧه بنفѧѧسه   
 ѧѧدها موظفѧѧي أعѧѧازن التѧѧر المخѧѧرد ودفاتѧѧشأةوالجѧѧتعانة، المنѧѧق الاسѧѧراجع حѧѧوللم  

 .بالخبراء والفنيين

الѧتأآد مѧن أن قѧوائم الجѧرد لا تتѧضمن سѧوى أصѧناف المخزون السلعي           -٤
التѧѧي تѧѧتعامل فѧѧيها المنѧѧشأة، وأنѧѧه لѧѧم يѧѧدرج بهѧѧا أيѧѧة عناصѧѧر مѧѧن الأصѧѧول الثابѧѧتة   

 . الصغيرة، أو بضاعة الأمانة للغيروالآلاتآالعدد 

 مѧѧثل(إرسѧال مѧѧصادقات إلѧѧى الجهѧات التѧѧي لѧѧديها مخѧزون ملѧѧك للمنѧѧشأة     -٥
والحѧصول علѧى شѧهادة أو إقѧرارات آتابѧية مѧنهم تفѧيد وجود                ) مخѧازن الاسѧتيداع   

 .هذا المخزون لديهم وملكية المنشأة له، وأية حقوق لهذه الجهات على المخزون

 تѧѧؤآد فѧѧيها -شѧѧهادة المخѧѧزون–الحѧѧصول علѧѧى شѧѧهادة مѧѧن إدارة المنѧѧشأة   -٦
 . تاريخ الميزانيةسلامة إجراءات جرد المخزون، ووجوده، وملكية المنشأة له في

 تسلم  يمكѧن للمѧراجع أن يѧدون فѧي أوراقѧه الѧرقم المسلѧسل لآخѧر مѧستند                   -٧
بѧضائع، وآخѧر مѧستند شѧحن بضائع قبل القيام بعملية الجرد بحيث يمكن فيما بعد         

 .التأآد من صحة عمليات الفصل  بين حسابات السنوات المالية المختلفة

 : اختبار الملكية- الاختبار الثالث
 . التأآد من ملكية الشرآة للمخزون السلعي  في تاريخ الميزانية:الهــدف

 . الإقرارات والشهادات- المستندات:الدليــل
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 . المصادقات والمكاتبات- الفحص المستندي:الأسلوب

 : )١(ويتحقق المراجع من الملكية لو تحقق من سلامة ما يلي :الإجراءات

سبق تسجيلها آمشتريات أن آافѧة الأصѧناف التي يتضمنها المخزون قد         -١
 .ووردت فعلاً لمخازن المنشأة

أن الأصѧѧناف التѧѧي يتѧѧضمنها المخѧѧزون لا تمѧѧثل بѧѧضاعة سѧѧبق تѧѧسجيلها   -٢
ها ولكѧѧن لѧѧم تѧѧسلم   تѧѧسلم وأقѧѧر العمѧѧيل ب  تѧѧسلم آمبѧѧيعات ولهѧѧا محاضѧѧر فحѧѧص و  

 .للعملاء بعد

أن المخѧѧѧزون الѧѧѧسلعي لا يتѧѧѧضمن أيѧѧѧة بѧѧѧضاعة ليѧѧѧست مملѧѧѧوآة بالفعѧѧѧل  -٣
 .ة الأمانةللمنشأة مثل بضاع

 :من أهم الإجراءات ما يلي
المѧراجعة والفحѧص الاختѧباري لѧبعض فواتيѧر الشراء المثبتة قبل وبعد         )١(

ومقارنѧة تѧѧواريخ  )           أي حѧول تѧاريخ الإقفѧال   (تѧاريخ انѧتهاء الفتѧرة المالѧية     
 وأذون  تѧѧسلم إثѧѧباتها فѧѧي يومѧѧية المѧѧشتريات مѧѧع تѧѧواريخ محاضѧѧر الفحѧѧص وال     

وذلѧѧѧѧك للѧѧѧѧتأآد مѧѧѧѧن أن )          بѧѧѧѧضاعة واردة(لات المخѧѧѧѧازن الإضѧѧѧѧافة وسѧѧѧѧج
بقѧѧوائم (البѧѧضاعة التѧѧي اشѧѧتريت ودخلѧѧت ضѧѧمن المخѧѧزون الѧѧسلعي آخѧѧر الفتѧѧرة      

 .قد سجلت آمشتريات في الفترة الحالية) الجرد

المѧѧراجعة والفحѧѧص الاختѧѧباري لѧѧبعض فواتيѧѧر البѧѧيع المثبѧѧتة قѧѧبل وبعѧѧد   )٢(
ومقارنѧѧة تѧѧواريخ )         أي حѧѧول تѧѧاريخ الإقفѧѧال (تѧѧاريخ انѧѧتهاء الفتѧѧرة الحالѧѧية  

إثѧباتها فѧي يومѧية المبѧيعات مѧع تѧواريخ أذون الѧصرف مѧن المخѧازن، ومحاضر                    
وذلك للتأآد من   )           بضاعة صادرة   (الѧشحن والتѧسليم وسѧجلات المخازن        

أن البѧضاعة التѧي بѧيعت وسѧجلت آمبѧيعات فѧي الفتѧرة الحالѧية قѧد سلمت للعملاء                     
 .خل ضمن قوائم جرد المخزون السلعيولم تد

                                                           
 .٣٩١ ، صمرجع سابقو زيد، حسن محمد حسين أب.  د)١(
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فحѧѧص قѧѧوائم الجѧѧرد للѧѧتأآد مѧѧن عѧѧدم دخѧѧول بѧѧضاعة الأمانѧѧة للغيѧѧر بهѧѧا    )٣(
 .ضمن رصيد المخزون السلعي

الحѧѧصول علѧѧى إقѧѧرارات آتابѧѧية أو شѧѧهادات مѧѧن الغيѧѧر بمѧѧا لѧѧديهم مѧѧن      )٤(
 .بضائع مملوآة للمنشأة في تاريخ الميزانية

تفѧѧيد ملكѧѧية المنѧѧشأة لكافѧѧة عناصѧѧر    الحѧѧصول علѧѧى شѧѧهادة مѧѧن الإدارة    )٥(
 .المخزون الظاهر رصيده بالميزانية

الѧتحقق مѧن عѧѧدم وجѧود أي رهѧن أو أي حجѧѧز تحفظѧي علѧى المخѧѧزون        )٦(
 .السلعي لصالح إحدى الجهات

 : اختبار سلامة التقييم- الاختبار الرابع

 الѧѧѧتأآد مѧѧѧن سѧѧѧلامة تقѧѧѧويم أرصѧѧѧدة المخѧѧѧزون الѧѧѧسلعي فѧѧѧي تѧѧѧاريخ  :الهѧѧѧدف
 .الميزانية

 .الشهادات وأدلة أخرى/ المستندات:الدليل

 .المصادقات والمكاتبات/  المراجعة المستندية:الأسلوب

 :الإجـــراءات
 ولا يدخل في اختصاصه القيام بعمليات       ،إن المراجع الخارجي ليس مسئولاً    

. تقѧѧويم وتѧѧسعير المخѧѧزون الѧѧسلعي فهѧѧذه المѧѧسئولية تقѧѧع علѧѧى عاتѧѧق إدارة المنѧѧشأة
 هѧѧو الѧѧتحقق مѧѧن أن المخѧѧزون قѧѧد تѧѧم تقѧѧويمه وتѧѧسعيره مѧѧن قѧѧبل      ودور المѧѧراجع

 طѧبقاً للمѧبادئ والمعاييѧر المحاسѧبية المѧتعارف علѧيها، والثѧبات على هذه                 -الإدارة
المѧبادئ والأسѧس مѧن فتѧرة لأخѧرى، وفѧي حالѧة وجود انحراف عن هذه المبادئ                   

ن لم تأخذ  عليه أن يلفت نظر الإدارة لتصحيحه، وإ      - له ما يبرره   -والأسѧس ليس    
 .برأيه يشير إلى ذلك صراحة في تقريره

ولكѧن مѧا هѧو المѧبدأ المѧتعارف علѧيه بѧين المحاسѧبين والمѧراجعين فѧي تقويم                     
 وتسعير مخزون آخر المدة في تاريخ الميزانية؟
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  )*( . )١("التكلفة أو السوق أيهما أقل"هذا المبدأ هو مبدأ 

ن العديѧѧد مѧѧن المѧѧشاآل   ورغѧѧم بѧѧساطة هѧѧذا المѧѧبدأ مѧѧن الناحѧѧية النظѧѧرية فѧѧإ       
والاخѧتلافات بѧين المحاسѧبين والمѧراجعين تحѧيط بكيفѧية تطبيقه في الواقع العملي              

 :وذلك آما يلي

 : المشاآل والاختلافات بين المحاسبين بالنسبة للتكلفة-أولاً
الѧѧѧتكلفة  قѧѧѧد يكѧѧѧون المقѧѧѧصود بالѧѧѧتكلفة أحѧѧѧد أمѧѧѧرين همѧѧѧا الѧѧѧتكلفة الفعلѧѧѧية أو    

 .المعيارية والنمطية

 :ولها العديد من المشاآل مثل: تكلفة الفعلية أو التاريخية ال-١

 : بالنسبة للعناصر التي تدخل في مكونات التكلفة١/١
 بالنѧسبة للبѧضاعة المѧشتراة بغѧرض البѧيع فإن التكلفة تتضمن ثمن الشراء             -أ

الفعلѧѧѧي الѧѧѧوارد بالفاتѧѧѧورة مѧѧѧضافاً إلѧѧѧيه المѧѧѧصروفات المباشѧѧѧرة الأخѧѧѧرى مѧѧѧثل         
خل، والتأمين وعمولة الشراء والرسوم الجمرآية، وقد يرى   مѧصاريف الѧنقل للѧدا     

الѧѧبعض أن يѧѧضاف إلѧѧيها نѧѧصيبها مѧѧن المѧѧصروفات غيѧѧر المباشѧѧرة مѧѧثل تكالѧѧيف    
التخѧزين، وقد يرى البعض الآخر أن يضاف إلى تكلفة المخزون السابقة نصيبها             

 سوف  تباع أي رأي من هذه الآراء     اإن  . الѧيف الإداريѧة والتمويلية العامة     مѧن التك  
 .يترتب عليه رقم تكلفة يختلف عن الرأي أو الآراء الأخرى

 بالنѧѧسبة للبѧѧضاعة المѧѧصنعة داخѧѧل المنѧѧشأة تѧѧوجد عѧѧدة نظѧѧريات لѧѧتحديد    -ب
الѧѧتكلفة هѧѧي نظѧѧرية الѧѧتكلفة الفعلѧѧية، ونظѧѧرية الѧѧتكلفة المتغيѧѧرة، ونظѧѧرية الѧѧتكلفة      

باع أي نظرية من    تاو. المباشѧرة، ونظرية الطاقة المستغلة، ونظرية التكلفة الكلية       
 .هذه النظريات من شأنه أن يؤدي إلى أرقام مختلفة للمخزون عن باقي النظريات

                                                           
هѧناك بعѧض الحѧالات التѧي يجѧوز فѧيها الخѧروج عن هذا المبدأ والتقييم بسعر السوق، آما                      )١(

 الإيѧѧراد للإنѧѧتاج مѧѧثل تحقѧѧقسمح طبѧѧيعة نѧѧشاطها بتطبѧѧيق أسѧѧاس تѧѧفѧѧي حالѧѧة المنѧѧشآت التѧѧي 
تي شѧرآات المقѧاولات، أو المѧشروعات ذات الطلѧب المѧستمر على منتجاتها، والشرآات ال               

 .تتعرض أصولها للزيادة الطبيعية
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 : اختيار سعر التكلفة التاريخي١/٢
تنѧѧشأ هѧѧذه المѧѧشكلة نتѧѧيجة عѧѧدم القѧѧدرة علѧѧى تمييѧѧز وحѧѧدات المخѧѧزون سѧѧواء   

  وتحديد ومعرفة تكلفة،إلخ... مواد خام   م منتجات تامة أ   م بѧضائع جاهѧزة أ     تآانѧ أ
آѧل وحѧدة  مѧنها علѧى حѧدة، ولѧذلك ظهѧرت العديد من الطرق لتسعير المنصرف             

لحل هذه المشكلة وبالطبع تؤثر الطريقة المتبعة       ) للإنѧتاج أو البѧيع    (مѧن المخѧازن     
مѧن هѧذه الطѧرق علѧى تѧسعير المخѧزون الѧسلعي الباقѧي بالمخازن في آخر الفترة                    

 :وهذه الطرق هي

 ).Fifo(طريقة الوارد أولاً يصرف أولاً  -١

 .(Lifo)طريقة الوارد أخيراً يصرف أولاً  -٢

 ).Hifo(طريقة الأعلى سعراً يصرف أولاً  -٣

 .(Nifo)طريقة التالي في الأول  -٤

 :طرق المتوسطات وتشمل -٥

 . المتوسط الحسابي البسيط٥/١

 .)بالكميات( المتوسط المرجح ٥/٢

 . المتوسط المتحرك٥/٣

 . المتوسط الزمني المؤجل٥/٤

 .لثابتطريقة المخزون ا -٦

تѧباع أي طѧريقة مѧن هѧذه الطѧرق سѧوف ينѧتج عنه اختلاف في                اولا شѧك أن     
 .تباع أي الطرق الأخرىارقم تكلفة المخزون السلعي آخر الفترة عما لو تم 

 ويقѧѧصد بهѧѧا اسѧѧتخدام الѧѧتكلفة المحѧѧددة     : الѧѧتكلفة المعѧѧيارية أو النمطѧѧية  -٢
فنѧية واقتصادية لظروف    مقѧدماً، أو الѧتكلفة المعѧيارية المعѧدة بѧناء علѧى دراسѧات                

 .الماضي وما سيكون عليه المستقبل في تسعير المخزون السلعي
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 : المشاآل والاختلافات بالنسبة لسعر السوق-ثانياً
 :توجد عدة مفاهيم أو نظريات للمقصود بسعر السوق وتفسيره وهي

  ):أو سعر الإحلال المتوقع(القيمة الاستبدالية المتوقعة  :المفهوم الأول
 ѧه  لشراء بضائع جديدة مماثلة لإحلالها محل         ويقѧتوقع دفعѧثمن المѧا الѧصد به

البѧضاعة الباقية بالمخازن وذلك في تاريخ الإحلال المتوقع مستقبلاً وقت الحاجة            
 .إليها

سѧѧعر الإحѧѧلال (القѧѧيمة الاسѧѧتبدالية الجاريѧѧة أو الحاضѧѧرة   :المفهѧѧوم الثانѧѧي
  ):الجاري

ائع مماثلѧѧة للموجѧѧود بالمخѧѧازن فѧѧي  ويقѧѧصد بهѧѧا الѧѧثمن المدفѧѧوع لѧѧشراء بѧѧض  
 .تاريخ الجرد والميزانية

 ): صافي القيمة الممكن تحقيقها( صافي القيمة البيعية -المفهوم الثالث
ويقѧѧصد بهѧѧا صѧѧافي مѧѧا ينتظѧѧر أن تحѧѧصل علѧѧيه المنѧѧشأة مѧѧن بѧѧيعها للبѧѧضاعة 

وتحѧѧسب بѧѧسعر البѧѧيع المѧѧتوقع للبѧѧضاعة   (الباقѧѧية بالمخѧѧازن فѧѧي تѧѧاريخ الميѧѧزانية   
 ).باقية في تاريخ الميزانية مخصوماً منها تكاليف البيع والتوزيع المتوقعةال

ولا شѧك أن اختѧيار أي مفهوم أو نظرية من هذه النظريات لتحديد المقصود               
بѧسعر الѧسوق بѧسعر سѧوف يؤثѧر فѧي قѧيمة مخѧزون آخѧر المدة عما لو تم اختيار                       

 .مفهوم أو نظرية أخرى

 :لمبدأ ذاته المشكلة في آيفية تطبيق ا-ثالثاً
والتѧساؤل هѧنا هѧل يطѧبق مبدأ التكلفة أو السوق أيهما أقل على مخزون آخر         
المѧدة آلѧه آѧوحدة واحѧدة، أم يطѧبق علѧى آѧل نѧوع مѧن أنѧواع المخѧزون آل على                       
 . حدة أم يتم تقسيم المخزون إلى مجموعات ويطبق على آل مجموعة على حدة

لمخزون الموجودة  فѧبعض المحاسѧبين يرى أن يقوم آل صنف من أصناف ا           
فѧي تѧاريخ الجѧرد بأقѧل الѧسعرين وبѧذلك يكѧون الѧسعر الأقل لبعض الأصناف هو           
الѧسوق، والѧسعر الأقل للبعض الآخر هو التكلفة، ويكون المجموع النهائي لقوائم             
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بينما يرى البعض الآخر من المحاسبين      . الجرد ممثلا لأقل تقويم للبضاعة الباقية     
بالقѧوائم مѧرة بسعر التكلفة ومرة أخرى بسعر        ضѧرورة تقѧويم آѧل صѧنف مѧرتين           

الѧسوق، وتكѧون جملѧة المجمѧوع النهائѧي الأقѧل فѧي قѧوائم الجѧرد هѧي الممثلة لقيم                     
 .البضاعة الباقية بالمخازن

ولا شѧѧك أن هѧѧذا الاخѧѧتلاف بѧѧين المحاسѧѧبين يѧѧؤدي إلѧѧى اخѧѧتلاف فѧѧي قѧѧيمة       
 أو السوق أيهما    المخѧزون، ولكѧن الأفضل والأآثر منطقية هو تطبيق مبدأ التكلفة          

 .أقل على آل صنف أو نوع من أنواع المخزون على حدة

 :والمثال التالي يوضح تأثير هذا الاختلاف

السعر الأقل لكل 
 الصنف أو النوع سعر السوق سعر التكلفة نوع على حدة

 أ ٨٠٠٠٠ ٧٠٠٠٠ ٧٠٠٠٠
 ب ٣٠٠٠٠ ٢٥٠٠٠ ٢٥٠٠٠
 ج ٥٠٠٠٠ ٦٠٠٠٠ ٥٠٠٠٠
 المجموع ١٦٠٠٠٠ ١٥٥٠٠٠ ١٤٥٠٠٠

آѧل نѧوع من أنواع      علѧى   ويتѧضح مѧن هѧذا الجѧدول أنѧه لѧو تѧم تطبѧيق المѧبدأ                   
ى لعجنѧيه، ولو تم تطبيقه      ١٤٥٠٠٠المخѧزون علѧى حѧدة تѧصبح قѧيمة المخѧزون             

 . جنيه١٥٥٠٠٠ آوحدة واحدة فإن قيمته سوف تصبح الأنواعآل 

وبѧѧѧصدد قѧѧѧياس وتقيѧѧѧيم المخѧѧѧزون الѧѧѧسلعي آخѧѧѧر المѧѧѧدة فقѧѧѧد أوضѧѧѧح المعѧѧѧيار 
 :المعدل الخاص بالمخزون ما يلي) ٢(ي المصري رقم المحاسب

تقѧاس قѧيمة المخѧزون علѧى أسѧاس الѧتكلفة أو صѧافي القѧيمة البيعية أيهما                     -١
 ).٩معيار المخزون فقرة (أقل 

قѧѧد تѧѧستخدم أسѧѧاليب لقѧѧياس تكلفѧѧة المخѧѧزون مѧѧثل التكالѧѧيف المعѧѧيارية أو     -٢
 مѧن الѧتكلفة الفعلية      التجѧزئة لѧسهولتها إذا آѧان اسѧتخدامها يѧسفر عѧن نѧتائج قѧريبة                

 ).٢١فقرة (
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تѧѧستخدم طѧѧريقة سѧѧعر التجѧѧزئة فѧѧي المنѧѧشآت التѧѧي تمѧѧارس نѧѧشاط تجѧѧارة    -٣
التجѧѧزئة لقѧѧياس تكلفѧѧة المخѧѧزون الѧѧذي يѧѧتكون مѧѧن بѧѧنود آثيѧѧرة العѧѧدد، وسѧѧريعة        
التغيѧѧر، وذات هѧѧامش ربѧѧح متѧѧساو، والتѧѧي لا يمكѧѧن مѧѧن الناحѧѧية العملѧѧية اسѧѧتخدام  

 .طرق أخرى لقياس تكلفتها

الѧѧѧتكلفة وفقѧѧѧاً لѧѧѧسعر التجѧѧѧزئة علѧѧѧى أسѧѧѧاس تخفѧѧѧيض القѧѧѧيمة البيعѧѧѧية  وتحѧѧѧدد 
 .)٢٢فقرة (للمخزون بنسبة هامش ربح ملائمة 

يѧѧتم تحمѧѧيل بѧѧنود المخѧѧزون المحѧѧددة بѧѧذاتها والمنѧѧتجات والخѧѧدمات التѧѧي      -٤
يمكѧѧن فѧѧصلها، ويѧѧتم ربطهѧѧا بمѧѧشروعات معيѧѧنة بعناصѧѧر التكالѧѧيف الخاصѧѧة بكѧѧل   

جѧة تكѧون غيѧر مناسѧبة عندما يكون هناك عدد            إلا أن هѧذه المعال    . مѧنها علѧى حѧدة     
. ضѧѧѧخم مѧѧѧن بѧѧѧنود المخѧѧѧزون التѧѧѧي يمكѧѧѧن أن تحѧѧѧل محѧѧѧل بعѧѧѧضها الѧѧѧبعض عѧѧѧادة

 ).٢٤، ٢٣ تانفقرال(

 يجب  - التѧي لا يمكѧن فѧيها تحديѧد وفصل المخزون           -وفѧي مѧثل هѧذه الحѧالات       
اسѧѧتخدام طѧѧريقة الѧѧوارد أولاً  يѧѧصرف أولاً أو طѧѧريقة المتوسѧѧط المѧѧرجح للѧѧتكلفة   

 ).٢٥فقرة . (حديد تكلفة المخزونعند ت

صѧافي القѧيمة البيعѧية هي السعر التقديري للبيع من خلال النشاط العادي               -٥
ناقѧصاً للتكالѧيف التقديѧرية للإتمѧام، وآѧذلك أية تكلفة أخرى تستلزمها إتمام عملية           

 ).٦فقرة . (البيع

أشѧار المعѧيار إلѧى اسѧتخدام مفهѧوم صѧافي القѧيمة البيعѧية آأسѧاس لتحديد                    -٦
ѧѧته سѧѧافي قيمѧѧى صѧѧزون إلѧѧيمة المخѧѧيض قѧѧتم تخفѧѧا يѧѧادة مѧѧه عѧѧى أنѧѧسوق، وإلѧѧعر ال

البيعѧية علѧى أسѧاس آѧل بند على حدة، إلا أنه في بعض الأحوال قد يكون مناسباً                    
لتجمѧيع البѧنود المتجانѧسة أو المѧتعلقة ببعѧضها الѧبعض في مجموعات، وقد تكون                 

 خط الإنتاج والتي لها نفس تلѧك هѧي الحالѧة بالنسبة لبنود المخزون المتعلقة بنفس         
الغѧѧرض أو نفѧѧس الاسѧѧتخدامات النهائѧѧية والتѧѧي يѧѧتم إنѧѧتاجها وتѧѧسويقها فѧѧي نفѧѧس      
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المѧنطقة الجغѧرافية ولا يمكѧن عملѧياً تقيѧيمها بصفة منفصلة عن غيرها من البنود                 
 ).٢٩فقرة .(بنفس خط الإنتاج

سلعي الإجѧراءات التѧي يتѧبعها المѧراجع للѧتحقق من سلامة تقويم المخزون ال        
 :في تاريخ الميزانية نذآر من هذه الإجراءات ما يلي

 الإدارة فѧي تقѧويم المخѧزون بأنواعه         اتبعѧتها طѧلاع علѧى الأسѧس التѧي         الا -١
 . مع الأسس والمبادئ المحاسبية المتعارف عليهااتفاقهاالمختلفة، والتأآد من 

قѧيام المѧراجع بѧبعض الاختѧبارات التي تطمئنه إلى صحة الأساس المتبع               -٢
 :من خـلال)  السوقمآان هو التكلفة أأسواء ( التقويم والوارد بقوائم الجرد في

 وذلѧѧك :اختѧѧبار صѧѧحة عيѧѧنة مѧѧن أسѧѧعار الѧѧتكلفة الѧѧواردة بقѧѧوائم الجѧѧرد        ) أ
بالѧرجوع إلѧى فواتيѧر الѧشراء مѧن الموردين، ودراسة السياسة التي تسير             

علѧѧى علѧѧيها المنѧѧشأة فѧѧي تحمѧѧيل المѧѧصروفات المباشѧѧرة وغيѧѧر المباشѧѧرة    
أسѧѧѧѧعار الفواتيѧѧѧѧر، وآѧѧѧѧذلك بالѧѧѧѧرجوع إلѧѧѧѧى سѧѧѧѧجلات وقѧѧѧѧوائم التكالѧѧѧѧيف،  
والمѧѧستندات المѧѧؤيدة للتكالѧѧيف المحملѧѧة علѧѧى بعѧѧض الأوامѧѧر الإنتاجѧѧية        

، وأيѧضاً بفحѧص طѧريقة التѧسعير المتبعة          )تكالѧيف إضѧافية   /أجѧور / مѧواد (
وتطبѧѧيقها بالѧѧرجوع إلѧѧى عيѧѧنة بدفتѧѧر    ) إلѧѧخ...الѧѧوارد أولاً يѧѧصرف أولاً (

 .سابات المخازنأستاذ ح

وذلѧѧك : اختѧѧبار صѧѧحة عيѧѧنة مѧѧن أسѧѧعار الѧѧسوق الѧѧواردة بقѧѧوائم الجѧѧرد      )ب
بالѧѧرجوع إلѧѧى العديѧѧد مѧѧن المѧѧصادر للتعѧѧرف مѧѧنها علѧѧى أسѧѧعار الѧѧسوق       

 :ومقارنتها مع أسعار السوق الواردة بقوائم الجرد ومن هذه المصادر

 . طلاع على نشرات الأسعار الرسميةالا -

لمعرفة (المѧوردين أو الاتѧصال المباشѧر بهѧم          الѧرجوع إلѧى قѧوائم أسѧعار          -
 ).سعر الاستبدال

 .الرجوع إلى أسعار بيع المنتجات وتكلفة إنتاجها في الفترة التالية -
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 .الاستعانة بأهل الخبرة -

فحѧص أصѧناف المخѧزون الѧتالف والѧراآد والمѧتقادم والتأآد من إدراجها             -٣
 .بقوائم الجرد بقيم معقولة تتناسب مع حالتها

 :لأخرىان الثبات في أسس التسعير من فترة التأآد م -٤
للمواد المنصرفة  (ويقѧصد بѧذلك التأآد من أن المنشأة لم تغير في طريقة التسعير              

فѧي العѧام الحالѧي عمѧا آان         ) للإنѧتاج أو للمنѧتجات والبѧضائع الجاهѧزة المѧباعة للعمѧلاء            
  . تكن هناك ظروف تبرر هذا التغيير ما لم-متبعاً في الأعوام الماضية

الحѧصول علѧى شѧهادة من الإدارة تفيد صحة تقويم المخزون السلعي في               -٥
) مع ذآر هذه الأسس   (تѧاريخ الميѧزانية وفقѧاً للأسѧس المحاسѧبية المѧتعارف عليها              

 .والثبات عليها

 : اختبار المعقولية- الاختبار الخامس
 . التأآد من أن أرصدة المخزون السلعي في تاريخ الميزانية معقولة:الهـــدف

 . الارتباطات والعلاقات والأحداث اللاحقة:الدليــــل

 . والفحص التحليليى الفحص الانتقاد:الأسلوب

 يوفѧر هذا الاختبار أدلة غير مباشرة تحقق العديد من التأآيدات            :الإجѧراءات 
 .مثل الملكية والوجود وبصفة خاصة تقييم المخزون

 :من أهم هذه الإجراءات ما يلي
مѧѧواد (كѧѧونات الأساسѧѧية للمخѧѧزون بالكمѧѧيات والقѧѧيم     مقارنѧѧة أرقѧѧام الم  )١(
هѧѧذا العѧѧام بالعѧѧام الѧѧسابق وتحديѧѧد  )  بѧѧضائع جاهѧѧزة- غيѧѧر تѧѧام- إنѧѧتاج تѧѧام -أولѧѧية 

 .التغيرات الجوهرية بالزيادة أو النقص ودراسة أسبابها

 نѧسبة مجمѧل الѧربح ودراسѧة التغيѧرات الجوهѧرية فѧيها من سنة             فحѧص  )٢(
 فѧѧي التقيѧѧيم، أو سѧѧرقة بѧѧضاعة، أو   اأو تلاعѧѧبًلأخѧѧرى، فقѧѧد يكѧѧون سѧѧببها أخطѧѧاء   

إدخѧѧѧال مѧѧѧشتريات أو مبѧѧѧيعات وهمѧѧѧية، وقѧѧѧد يѧѧѧرجع إلѧѧѧى تغيѧѧѧر فѧѧѧي أسѧѧѧاس تقيѧѧѧيم 
 .المخزون السلعي في أسعار البيع
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احتѧѧѧѧساب معѧѧѧѧدلات دوران المخѧѧѧѧزون فѧѧѧѧي الفتѧѧѧѧرة الحالѧѧѧѧية ومقارنѧѧѧѧتها   )٣(
 أو بمعѧѧدلات الفتѧѧرة الѧѧسابقة، أو معѧѧدلات المنѧѧشآت المماثلѧѧة فѧѧي نفѧѧس الѧѧصناعة       

المعѧѧدلات النمطѧѧية وتحديѧѧد الاخѧѧتلافات الجوهѧѧرية فѧѧي هѧѧذه المعѧѧدلات ودراسѧѧة       
فالѧѧنقص فѧѧي معѧѧدلات دوران المخѧѧزون لѧѧصنف معѧѧين عѧѧن المعѧѧدلات       . أسѧѧبابها

 :النمطية أو المماثلة قد يرجع إلى 

تѧضخم فѧي المخѧزون الѧسلعي بѧسبب وجѧود بعѧض الأصناف الراآدة، أو                  )أ 
تعمѧد زيѧادة المخѧزون تحѧسباً لارتفاع     نتѧيجة لعѧدم آفѧاءة رجѧال البѧيع، أو        

 .الأسعار

عѧدم مراعاة الحجم الأمثل للطلبية والحد الأدنى للطلب عند الشراء مما             )ب 
 .ينتج عنه زيادة في المشتريات بصورة تزيد عن الحد المعقول

 .المغالاة في تقييم المخزون السلعي من هذا الصنف  )ج 

جة عѧدم آفѧاءة رجال      انخفѧاض رقѧم المبѧيعات الفعلѧي عمѧا هѧو مѧتوقع نتѧي                )د 
البѧѧѧيع، أو انخفѧѧѧاض الجѧѧѧودة، أو ظهѧѧѧور الأصѧѧѧناف الѧѧѧبديلة، أو ظѧѧѧروف    

 .إلخ.. الكساد العام 

 :هذا، ويحسب معدل دوران المخزون من صنف معين بالعلاقة التالية

 

 

 

مقارنѧѧة آمѧѧѧية وقѧѧѧيمة المخѧѧѧزون فѧѧѧي العѧѧѧام الحالѧѧѧي مѧѧѧع آمѧѧѧية وقѧѧѧيمة   )٤(
 .باب الاختلافات الجوهريةالمخزون في الموازنة التخطيطية ودراسة أس

الѧربط بѧين آمѧيات المخѧزون والمѧشتريات والمبѧيعات والإنتاج خلال               )٥(
 ):وذلك على عينة من الأصناف(الفترة من خلال العلاقة التالية 

 لفة المخزونمتوسط تك÷ تكلفة المبيعات 
 متوسط قيمة المخزون÷ أو قيمة المبيعات 
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توجѧѧيه العѧѧناية الخاصѧѧة لѧѧصحة الفѧѧصل بѧѧين مѧѧشتريات ومبѧѧيعات الѧѧسنة    )٦(
 وقد سبق مناقشة ذلك ).نقطة القطع(الحالѧية ومѧشتريات ومبѧيعات الѧسنة الجديѧدة       

 .الأمر في برامج مراجعة المشتريات والمبيعات

 : اختبار العرض والإفصاح-الاختبار السادس 

يѧѧѧة الإفѧѧѧصاح عѧѧѧن المخѧѧѧزون الѧѧѧسلعي فѧѧѧي تѧѧѧاريخ     

ض والإفѧѧѧصاح وفقѧѧѧاً لمتطلѧѧѧبات المعاييѧѧѧر والقوانѧѧѧين     

 .لعرض الفعلي ومتطلبات العرض الكافي

واعد التѧѧي يجѧѧب علѧѧى المѧѧراجع مѧѧراعاتها فѧѧي هѧѧذا   

إلا إذا دعت   (عي ضمن مجموعة الأصول المتداولة        
مѧѧدة طѧѧويلة نѧѧسبياً فѧѧيمكن إظهѧѧاره ضѧѧمن عناصѧѧر         

ضاعة آخѧر المѧدة حѧسب الأنѧواع المختلفة للمخزون                
 بѧѧضاعة جاهѧѧزة  - إنѧѧتاج تѧѧام -ضاعة تحѧѧت التѧѧشغيل 

ن يتم هذا التصنيف في البيانات الإيضاحية المرفقة         

محاسѧѧѧبية المѧѧѧستخدمة فѧѧѧي تقيѧѧѧيم   اسات والمѧѧѧبادئ ال  
 التكلفة المستخدمة أو أساس حساب التكلفة، وآذلك              

 كمية مخزون أول الفترة=كمية مخزون آخر الفترة 
 . الكمية المباعة–الكمية المشتراة أو المنتجة + 
 الѧѧѧتأآد مѧѧѧن آفا:الهѧѧѧدف
 .الميزانية

 أن يѧѧѧتم العѧѧѧر:الدلѧѧѧيل
 .المنظمة

لمقارنة بين ا ا:الأسلوب

 مѧѧن أهѧѧم القѧѧ:الإجѧѧراءات
 :الصدد

يظهر المخزون السل -١
الظѧѧروف إلѧѧى الاحѧѧتفاظ بѧѧه ل

 ).لثابتةالأصول  شبه ا

٢- ѧصنيف بѧرورة تѧض
 بѧѧ-مѧѧواد خѧѧام (فѧѧي الميѧѧزانية  
ويمكن أ) إلخ.. بغѧرض البѧيع   

 .مع القوائم المالية

الإفѧѧѧصاح عѧѧѧن الѧѧѧسي -٣
المخѧزون بمѧا في ذلك معادلة
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الإفѧصاح عѧن أي تغييѧر فѧي السياسات المحاسبية المتعلقة بالمخزون إذا آان هذا                
التغييѧر لѧه تأثيѧر مѧادي فѧي الفتѧرة الحالѧية، أو قѧد يكون له تأثير مادي في فترات                       

 .اب هذا التغييرلاحقة وأسب

 .يجب ظهور المخزون التالف والراآد بصورة مستقلة -٤

فѧي حالѧة تقييم المخزون بالتكلفة مع تكوين مخصص هبوط أسعار يجب              -٥
أن يظهر هذا المخصص مطروحاً من قيمة البضاعة في جانب الأصول، ويمكن            

 .إظهار المخصص في جانب الخصوم 

٦-  ѧѧѧѧزون فѧѧѧѧى المخѧѧѧѧر علѧѧѧѧوق للغيѧѧѧѧة حقѧѧѧѧن أيѧѧѧѧصاح عѧѧѧѧزانية أو الإفѧѧѧѧي المي
 آضمان أو رهن لأحد البنوك      اآѧأن يكѧون المخѧزون مقѧدمً       (الإيѧضاحات المѧتممة     
 ).للحصول على قرض

 مѧن معѧيار المخѧزون إلѧى أنѧه يجب الإفصاح            ٣٦وقѧد أشѧارت الفقѧرة       ،  هѧذا   
 : عن البنود التالية

الѧѧسياسات المحاسѧѧبية المتѧѧبعة عѧѧند قѧѧياس قѧѧيمة المخѧѧزون بمѧѧا فѧѧي ذلѧѧك         -
 .خدمة لحساب التكلفةالطريقة المست

إجمالѧѧي القѧѧيمة الدفتѧѧرية للمخѧѧزون مѧѧبوبة تبويѧѧباً مناسѧѧباً يѧѧتفق مѧѧع طبѧѧيعة   -
 .نشاط المنشأة

القѧѧѧѧيمة الدفتѧѧѧѧرية للمخѧѧѧѧزون المѧѧѧѧدرج بالقѧѧѧѧيمة العادلѧѧѧѧة مخѧѧѧѧصوماً مѧѧѧѧنها   -
 .المصروفات البيعية

 .قيمة المخزون التي تم تحميلها آمصروفات خلال الفترة -

 .زون وتم إدراجه آمصروفقيمة أي تخفيض تم على المخ -

 .قيمة أي رد لأي تخفيض في قيمة المخزون -

 .الظروف والأحداث التي أدت إلى رد التخفيض في قيمة المخزون -
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 .قيمة المخزون المرهون آضمان للالتزامات -

 : من معيار المخزون أشارت إلى الآتي٣٧آذلك فإن الفقرة 

يѧѧبات المخѧѧتلفة للمخѧѧزون  تعتبѧѧر المعلѧѧومات الخاصѧѧة بالقѧѧيمة الدفتѧѧرية للتبو  "
وآѧذلك مѧدى التغير في هذه الأصول مفيدة لمستخدمي القوائم المالية، والتبويبات             
المѧتعارف علѧيها لبѧنود المخѧزون هѧي البضاعة المشتراة بغرض البيع، ومهمات               

ويѧѧѧتم وصѧѧѧف بѧѧѧنود . الإنѧѧѧتاج والمѧѧѧواد، والإنѧѧѧتاج تحѧѧѧت التѧѧѧشغيل والإنѧѧѧتاج الѧѧѧتام 
 ".نها إنتاج تحت التشغيلألخدمات على المخزون في منشآت تقديم ا

 : برنامج مراجعة الأرصدة النقدية-٢
تتمѧثل الأرصѧدة الѧنقدية في النقدية بخزينة المنشأة، والنقدية بحساباتها الجارية           

 :بالبنوك، ويجب الاهتمام بتنظيم الرقابة على النقدية ومراجعتها للأسباب التالية

 مآانѧѧѧت إيѧѧѧرادات أأ سѧѧѧواء -لمنѧѧѧشأةتمѧѧѧر جمѧѧѧيع العملѧѧѧيات التѧѧѧي تقѧѧѧوم بهѧѧѧا ا -١
 . إن عاجلاً أو آجلاً- بحساب النقدية وتنتهي فيه-التزامات م أ أصولاًممصروفات أ

ولѧذلك فѧإن الأرصدة النقدية تمثل ناتج آم ضخم من العمليات النقدية والتي    "
بѧدورها تعتبѧر ممѧراً لكافѧة نѧتائج أنѧشطة المنѧشأة، ومن ثم فإن التحقق من سلامة                    

 لѧيس فقѧط سѧلامة الѧتدفقات النقدية الداخلة أو     -رصѧدة يѧساعد علѧى إثѧبات     هѧذه الأ  
سѧѧѧلامة وصѧѧѧدق وعدالѧѧѧة عѧѧѧرض الأصѧѧѧول الأخѧѧѧرى،    -الخارجѧѧѧة وإنمѧѧѧا أيѧѧѧضاً  

 .)١(وحسابات الالتزامات المختلفة 

الѧѧѧѧنقدية تعتبѧѧѧѧر أآثѧѧѧѧر الأصѧѧѧѧول عرضѧѧѧѧة لمخاطѧѧѧѧر الѧѧѧѧتلاعب والغѧѧѧѧش       -٢
 .اوالاختلاس والسرقة نظراً لسيولتها وسهولة تداوله

هѧذا، والرصѧيد الѧنقدي بالخѧزينة أو البنوك هو محصلة عمليات المقبوضات           
 .والمدفوعات النقدية

                                                           
الأسس العلمية محمѧد أبو العلا الطحان، عبد العزيز سيد مصطفى، محمد رشاد مهنا،   .  د )١(

 .٤١٧، ص٢٠٠٢ ، والعملية لمراجعة الحسابات
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 :ومن أمثلة المقبوضات والمتحصلات النقدية
 .المبيعات النقدية -١

 .المقبوضات من المدينين، وتحصيل أوراق القبض -٢

 .متحصلات من إيراد استثمارات مالية، وإيجارات العقارات -٣

 .عات الاستثمارات الماليةمقبوضات من مبي -٤

 .مقبوضات من مبيعات أصول ثابتة -٥

 .مقبوضات تعويضات محصلة من شرآات التأمين -٦

مقبوضѧات رأسѧمالية نتѧيجة زيѧادة رأس المال أو الحصول على قروض               -٧
 .إلخ... طويلة الآجل

 :ومن أمثلة المدفوعات النقدية
 .المشتريات النقدية -١

 .مدفوعات للدائنين وأوراق الدفع -٢

 .عات الأجورمدفو -٣

 .مدفوعات مصاريف الدعايا والإعلان -٤

 .مدفوعات رأسمالية لشراء أصول ثابتة -٥

 .مدفوعات لشراء استثمارات مالية -٦

 .إلخ... المدفوعات النثرية -٧

 :هذا، ويمر برنامج مراجعة الأرصدة النقدية بثلاث مراحل هي

 . دراسة نظام الرقابة الداخلية على النقدية:المرحلة الأولى

  . تنفيذ اختبارات الالتزام:ة الثانيةالمرحل

 . أداء اختبارات المراجعة الأساسية:المرحلة الثالثة



٣٨٥ أساسيات المراجعة

أمѧا بخѧصوص المѧرحلة الأولѧى والثانѧية فقѧد سبق تناولها عند دراسة أنظمة                 
الѧرقابة الداخلية على عمليات التحصيل النقدي، وعمليات السداد النقدي ونضيف           

العامѧѧة للѧѧرقابة علѧѧى العملѧѧيات الѧѧنقدية مѧѧن      إلѧѧيها هѧѧنا بعѧѧض الأحكѧѧام والمѧѧبادئ     
 .مقبوضات ومدفوعات

 :أحكام ومبادئ عامة للرقابة الداخلية على العمليات النقدية
يجѧب أن يتضمن أي نظام سليم ودقيق للرقابة الداخلية على العمليات النقدية      

 :المبادئ الأساسية التالية

بدقة ووضوح،  ) رفةالصيا(تحديѧد اختصاصات أمين الخزينة ومساعديه        -١
 : الخزينة مسئولاً عنحيث يجعل أمين

الإشراف على جميع العمليات النقدية من مقبوضات ومدفوعات فيما عدا          - أ
 .المدفوعات النثرية صغيرة القيمة التي تتم من السلف المستديمة

 .الإشراف على إيداع المتحصلات النقدية بالبنك أولاً بأول - ب

دية من مقبوضات أو مدفوعات بسجل      الإشѧراف علѧى تسجيل حرآة النق       -ج
 . النقديةأوحرآة الخزينة 

الѧѧѧوحدة الѧѧѧتام بѧѧѧين اختѧѧѧصاصات أمѧѧѧناء الخѧѧѧزينة، وبѧѧѧين الاختѧѧѧصاصات   -٢
   ѧѧي تهيѧѧصيارفة والتѧѧالهم آѧѧيعة أعمѧѧع طبѧѧتعارض مѧѧي تѧѧرى التѧѧرص الأخѧѧم فѧѧئ له

 من نقدية، فلا يجوز مثلاً السماح لموظفي الخزينة القيد      الѧتلاعب بمѧا في عهدتهم     
 ѧطلاع عليها، أو الاشتراك في إعداد آشوف  الاأوات العملاء أو الموردين    ساببح

 .إلخ... الحساب المرسلة إليهم

وضѧع نظام يكفل إيداع المتحصلات النقدية بانتظام في حساب جاري المنشأة        -٣
 ).عدا المدفوعات الصغيرة(بالبنك، وآذا سداد المدفوعات بشيكات من هذا الحساب 

الخѧزينة جѧرداً مفاجѧئاً مѧن وقت لآخر بواسطة         وضѧع نظѧام محكѧم لجѧرد          -٤
 .لجنة مستقلة تماماً عن موظف الخزينة
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التأمѧѧѧين علѧѧѧى الѧѧѧنقدية ضѧѧѧد الѧѧѧسرقة، وعلѧѧѧى موظفѧѧѧي الخѧѧѧزينة أو العهѧѧѧد   -٥
 .النقدية ضد خيانة الأمانة وذلك بمبالغ آافية

وضѧѧع نظѧѧام مѧѧستندي دقѧѧيق لجمѧѧيع العملѧѧيات الѧѧنقدية يكفѧѧل وجѧѧود مѧѧستند    -٦
 . يورد إلى الخزينة أو يدفع منهاصحيح عن آل مبلغ

وضѧع نظѧام محاسبي سليم يكفل انتظام قيد العمليات النقدية من مقبوضات              -٧
 .ومدفوعات بدفتر النقدية التحليلي ونقلها إلى اليومية العامة والأستاذ العام

تطبѧѧيق وسѧѧائل الѧѧرقابة الحديѧѧة والѧѧرقابة المѧѧزدوجة وذلѧѧك بوضѧѧع حѧѧدود     -٨
واشتراك أآثر من شخص في     ) رقابѧة حديѧة   (عات  مѧتدرجة لѧسلطة إجѧراء المدفѧو       

 ).رقابة مزدوجة(فتح الخزينة، أو توقيع الشيكات الصادرة 

فحѧص آѧشوف الحѧساب الدورية الواردة من البنك ومطابقتها مع حساب              -٩
البѧنك بدفاتر المنشأة، وإعداد مذآرات التسوية اللازمة بالفروق، وتتبع المفردات           

 .المعلقة بين فترة وأخرى

 : أداء وتنفيذ اختبارات المراجعة الأساسية- طوة الثالثةالخ
يقѧوم المѧراجع الخارجѧي بمѧراجعة العملѧيات الѧنقدية أثѧناء مѧراجعة العمليات                 
المكѧونة لحѧسابات آѧل مѧن دورة الإيѧرادات والتحѧصيل، ودورة الشراء والسداد،                
وغيѧѧѧرها مѧѧѧن الѧѧѧدورات، وبالتالѧѧѧي فѧѧѧإن صѧѧѧحة آѧѧѧل العملѧѧѧيات الѧѧѧسابقة وبخاصѧѧѧة  

عملѧيات الѧنقدية يعطѧي دلѧيلا علѧى صѧحة الأرصѧدة الѧنقدية، ولا يعنѧي ذلك عدم                     ال
قѧѧيام المѧѧراجع بتحقѧѧيق هѧѧذه الأرصѧѧدة الѧѧنقدية تحقѧѧيقاً مباشѧѧراً، وإنمѧѧا يعنѧѧي تنفѧѧيذ       

 .)١(ارات على حجوم عينات ذات حجم أقلالاختب

 :وتشمل اختبارات المراجعة الأساسية للأرصدة النقدية ما يلي

 : اختبار الدقة الحسابية- الاختبار الأول
 . التحقق من الدقة الحسابية للأرصدة النقدية في تاريخ الميزانية:الهـــدف

 . الدقة الحسابية:الدليــــل
                                                           

 .٤١٧ صالمرجع السابق، )١(
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 . المراجعة الحسابية:الأسلوب

 :من أهم هذه الإجراءات ما يلي: الإجراءات
 نقدية نقدية بالخزينة ،(الѧتحقق مѧن صحة النقل للأرصدة الافتتاحية للنقدية      -١
 .في بداية الفترة الحالية وتطابقها مع هذه الأرصدة في نهاية الفترة الماضية) بالبنك

لجانبѧѧѧѧي المقبوضѧѧѧѧات  (المѧѧѧѧراجعة الحѧѧѧѧسابية لدفتѧѧѧѧر الѧѧѧѧنقدية التحليلѧѧѧѧي     -٢
 .وقد سبق بيان هذه المراجعة بالتفصيل). والمدفوعات

 .المراجعة الحسابية لكشوف حساب البنك، ومذآرات التسوية -٣

ة الحسابية لعمليات تقييم العملات الأجنبية وتحويلها إلى العملة         المѧراجع  -٤
 .المصرية باستخدام أسعار الصرف المحددة

في دفتر ) بعد التسوية(المطابقѧة بѧين الأرصѧدة الѧنقدية الدفتѧرية المعدلѧة              -٥
الأسѧتاذ العѧام مѧع الأرصѧدة الظاهѧرة فѧي آѧل قائمѧة الѧتدفق الѧنقدي والميزانية في                      

 .آخر الفترة

 : اختبار الوجود الفعلي- ختبار الثانيالا

 . التأآد من الوجود الفعلي للأرصدة النقدية في تاريخ الميزانية:الهــــدف

 . الإقرارات الكتابية من البنوك- الوجود الفعلي:الدليـــــل

 . المصادقات– الجرد العملي :الأسلــوب

 : الإجراءات 

 : بالنسبة للنقدية بخزائن المنشأة-أولاً
ѧѧد     يѧѧزائن وقѧѧذه الخѧѧودة بهѧѧنقدية الموجѧѧي للѧѧرد العملѧѧلوب الجѧѧراجع أسѧѧنفذ الم

يكѧѧون واجѧѧب المѧѧراجع بالنѧѧسبة لجѧѧرد الخѧѧزينة مخѧѧتلفاً بعѧѧض الѧѧشيء عѧѧن واجѧѧبه   
نѧه مѧن المعتاد أن يشترك المراجع بصورة         إبالنѧسبة لجѧرد باقѧي الأصѧول، حѧيث           
 .فعالة في عملية جرد النقدية بالخزائن
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 : يليومن أهم الإجراءات ما

 :تحديد توقيت وتاريخ الجرد بحيث يكون مفاجئاً) ١(
فѧي تاريخ  المعѧتاد أن يѧتم الجѧرد فѧي نهايѧة الفتѧرة المالѧية، ولكѧن يمكѧن أن يѧتم             

 الفتѧѧرة المالѧѧية حتѧى يѧѧتحقق عنѧѧصر المفاجѧѧأة، وعѧѧدم علѧѧم   لانѧѧتهاء- أو لاحѧѧق-سѧابق 
 .صورة مؤقتةالصيارفة بوقت الجرد بما يمكنهم من تغطية أي عجز في عهدتهم ب

وفѧي هѧذه الحالѧة يجѧب علѧى المѧراجع ضѧرورة فحѧص العملѧيات النقدية من                    
مقبوضѧѧات ومدفѧѧوعات والتѧѧي تمѧѧت فѧѧي الفتѧѧرة بѧѧين تѧѧاريخ الجѧѧرد وتѧѧاريخ نهايѧѧة    
الѧѧسنة المالѧѧية، وعمѧѧل التѧѧسويات اللازمѧѧة للѧѧتحقق مѧѧن صѧѧحة الرصѧѧيد الѧѧنقدي فѧѧي  

 .تاريخ إعداد الميزانية

 : وتشمل؛بة عليهاحتياطيات الجرد والرقا) ٢(
 وضѧѧع رقابѧѧة فعالѧѧة علѧѧى العناصѧѧر القابلѧѧة للإحѧѧلال مѧѧع الѧѧنقدية مѧѧثل         ٢/١

 .الاستثمارات المالية والكمبيالات وغيرها من الأصول سهلة التحويل إلى نقدية

 جرد الخزائن آلها في وقت واحد إذا آان ممكناً، وإذا تعذر ذلك فيجب              ٢/٢
ء الجرد حتى لا تنتقل النقدية من خزينة        أن يѧتم الѧتحفظ علѧى هѧذه الخزائن قبل بد           

 .لأخرى لتغطية أي عجز في إحداها، أو يتم تشميع الخزائن التي تم جردها

 الحѧصول مѧن قѧسم الحѧسابات على شهادة برصيد الخزينة الدفتري بعد      ٢/٣
آخѧر عملѧية تحѧصيل وصѧرف قѧبل الجѧرد مباشѧرة، والحѧصول على آشف أيضاً                   

 .موزعة حسب فئاتها الرئيسيةمن الصراف بمحتويات الخزينة 

 . صرف نقدية أثناء عملية الجردأو إيقاف أي عمليات تحصيل ٢/٤

  أخѧذ بѧيان بأرقѧام آخѧر مѧستندات صѧرف أو تحصيل من الخزينة حتى                   ٢/٥
 ).يتأآد المراجع من عدم تكرار تسجيلها في الفترات المالية

 :تشكيل لجنة الجرد) ٣(
على أن يراعي عدم مشارآة أمين      تѧشكل لجѧنة الجѧرد مѧن موظفѧي الѧشرآة             

 .الخزينة التي تجرد في عملية العد، ولكنه يحضر فقط عملية الجرد
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  :مشتملات الجرد) ٤(
يѧشتمل الجرد على النقدية وما يماثلها من عناصر وهي البنكنوت والعملات            
المعدنѧية، والحѧوالات والأذون البѧريدية، وطوابع البريد والدمغة غير المستعملة،            

 .يكات المودعة بالخزينة تمهيداً لإرسالها إلى البنك للتحصيلوالش

أمѧѧا العناصѧѧر التѧѧي لا تѧѧدخل ضѧѧمن الѧѧنقدية فهѧѧي تѧѧشمل العمѧѧلات الѧѧرديئة          
والمѧѧѧزيفة، إيѧѧѧصالات الѧѧѧسلف المؤقѧѧѧتة والعهѧѧѧد للموظفѧѧѧين، إيѧѧѧصالات التأميѧѧѧنات    

 .المختلفة، والشيكات المرفوضة، والشيكات اللاحقة أو مؤجلة التاريخ

 تقѧѧوم لجѧѧنة الجѧѧرد بتنفѧѧيذ عملѧѧية الجѧѧرد للخѧѧزائن    :نفѧѧيذ عملѧѧية الجѧѧرد ت) ٥(
وبحѧѧضور المѧѧراجع أو أحѧѧد مѧѧساعديه، وآѧѧذلك بحѧѧضور أمѧѧين الخѧѧزينة التѧѧي يѧѧتم   

 .جردها، وتعاد إليه محتويات الخزينة آاملة بعد جردها

 يعѧد محѧضر تفѧصيلي بنѧتائج عملѧية الجرد يثبت             :محѧضر نѧتائج الجѧرد     ) ٦(
     ѧنقدية الموجѧيه الѧزينة آاملة، ثم يوقع المحضر     فѧين الخѧى أمѧيدت إلѧا أعѧودة، وأنه 

ه محتويات الخزينة   تسلممѧن أعѧضاء ورئѧيس لجنة الجرد، وأمين العهدة بما يفيد             
 .آاملة

 يجѧѧب أن يطابѧѧق المѧѧراجع نѧѧتائج الجѧѧرد الفعلѧѧي للخѧѧزينة مѧѧع  :المطابقѧѧة) ٧(
مѧع شѧهادة قسم     الرصѧيد الدفتѧري فѧي تѧاريخ الميѧزانية مѧن واقѧع الدفاتѧر، وآѧذلك                   

الحѧسابات بالرصѧيد الدفتѧري، والكѧشف الѧذي أعѧده الѧصراف بمحتويات الخزينة                
 .وتحديد أي اختلافات

 فѧѧي حالѧѧة وجѧѧود اخѧѧѧتلافات مѧѧن عجѧѧز أو زيѧѧادة علѧѧѧى       :إبѧѧلاغ الإدارة ) ٨(
المѧѧراجع إخطѧѧار إدارة المنѧѧشأة بѧѧذلك فѧѧوراً وآتابѧѧياً لاتخѧѧاذ الإجѧѧراءات اللازمѧѧة،    

 .زمة لمعالجة العجز أو الزيادةومتابعة التسويات اللا

 : بالنسبة للأرصدة النقدية بالحسابات الجارية بالبنوك- ثانياً
يѧنفذ المѧراجع أسلوب المصادقات العمياء للحصول على إقرارات آتابية من      
البѧѧنوك بѧѧصحة رصѧѧيد المنѧѧشأة طѧѧرفهم فѧѧي تѧѧاريخ الميѧѧزانية، وذلѧѧك مѧѧن خѧѧلال        

 :الإجراءات التالية
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لإدارة وتحѧت إشѧرافه إرسال مصادقات عمياء إلى         يطلѧب المѧراجع مѧن ا       -١
ولا يحѧѧѧدد فѧѧѧي هѧѧѧذه . (البѧѧѧنوك التѧѧѧي تѧѧѧتعامل معهѧѧѧا المنѧѧѧشأة فѧѧѧي تѧѧѧاريخ الميѧѧѧزانية

المѧѧصادقات، نѧѧوع الحѧѧسابات المطلѧѧوبة حتѧѧى تتوافѧѧر الفرصѧѧة للمѧѧراجع للحѧѧصول 
على آافة حسابات المنشأة لدى البنوك، حتى تلك التي قد تكون المنشأة قد أخفتها              

 ). المراجععلى

يتلقѧى المѧراجع الѧردود مѧن البѧنوك على مكتبه مباشرة، والتي تحدد نوع                -٢
 .الحساب، ومبلغ الرصيد المستحق في تاريخ الميزانية

مطابقѧة ومقارنѧة البѧيانات الѧواردة فѧي الشهادات والإقرارات الكتابية مع               -٣
واقع ، ومѧع الرصѧيد من   )ىالرصѧيد الدفتѧر   (ة  أرصѧيد البѧنك الѧوارد بدفاتѧر المنѧش         

 . تاريخ الميزانية والتحقق من عدم وجود أية اختلافاتىآشف الحساب ف

فѧي حالѧة وجѧود اختلافات يطلع المراجع على مذآرة التسوية التي تكون          -٤
 .قد أعدتها إدارة الحسابات لبيان أسباب هذه الاختلافات

 :يتأآد المراجع من صحة البنود الواردة في مذآرة التسوية وهي -٥

قدية بالطѧريق والشيكات المرسلة للتحصيل ولم تحصل بعد     الإيѧداعات الѧن    - أ
 .تاريخ الميزانية

الѧشيكات المѧسحوبة لأمѧر الغيѧر والتي لم تقدم للصرف بعد حتى تاريخ                - ب
 .الميزانية

 في آشف حساب    -آإيداعات أو صرف وسحب   –وذلѧك بمتابعتها وظهورها     
حق آشف حساب البنك    أو مل (البѧنك عѧن الفتѧرة التالѧية لѧتاريخ نهاية السنة المالية              

 ).الذي يغطى مدة شهر أو أقل بعد تاريخ الإقفال

 : اختبار الدقة المستندية- الاختبار الثالث
  التأآد من أن الأرصدة النقديـة الموجــودة فعــلاً والمطابقــة لدفاتـر         :الهدف

 .المنشأة هي ما آان يجب وجوده فعلاً في تاريخ الميزانية
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 سجلات المؤيدة لعمليــات المقبوضــات والمدفوعـات     المѧستندات وال   :الدلѧيل 
 .النقدية

 ).الفحص المستندي( المراجعة المستندية :الأسلوب

 لا شѧѧك أن تحقѧѧيق هѧѧدف هѧѧذا الاختѧѧبار يѧѧتعلق بالѧѧتأآد مѧѧن حѧѧدوث :الإجѧѧراءات
والاآѧѧѧتمال لجمѧѧѧيع ) دون وجѧѧѧود عملѧѧѧيات وهمѧѧѧية بهѧѧѧا (جمѧѧѧيع المعѧѧѧاملات الѧѧѧنقدية 

ويتحقق ذلك بالمراجعة المستندية    ) ن حذف لبعض العمليات   دو(المعѧاملات الѧنقدية     
التفѧصيلية لمعѧاملات المقبوضѧات والمدفوعات المختلفة، وهذا ما سبق التعرض له             

آذلك، فإن . عѧند مѧراجعة المتحѧصلات والمدفѧوعات التѧي تѧتم خѧلال الفتѧرة المالѧية              
 .هذا الهدفالمراجعة الحسابية والفحص الانتقادي والتحليلي يساعد في تحقيق 

 :ويمكن أن نضيف إليها الآتي
أخѧذ بѧيان بأرقام آخر مستندات صرف أو تحصيل من الخزينة في نهاية               )١

 .السنة المالية

خѧر شيك سحب أو صادر على آل بنك من البنوك التي   آأخѧذ بѧيان بѧرقم        )٢
 .تتعامل معها المنشأة في نهاية السنة المالية

 مراعاة المنشأة للحد الفاصل بين   والهѧدف من أخذ هذه الأرقام هو التأآد من        
ن هذه المستندات يجب عدم تكرار قيدها في الفترة المالية          إ حيث   ،الفترات المالية 

التالѧية مѧن ناحية، آما أن أرقام أية مستندات بعد هذه الأرقام يجب عدم قيدها في             
 .الفترة الحالية لأنها تخص الفترة الجديدة

 :التقويم اختبار سلامة - الاختبار الرابع
 الѧѧتأآد مѧѧن سѧѧلامة تقѧѧويم الأرصѧѧدة الѧѧنقدية بѧѧالعملات الأجنبѧѧية فѧѧي     :الهѧѧدف

 .تاريخ الميزانية

 . المستندات والشهادات:الدليل

 . الفحص المستندي والمكاتبات:الأسلوب
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 إذا آانѧѧت خѧѧزينة المنѧѧشأة تحѧѧتوي علѧѧى عمѧѧلات محلѧѧية فقѧѧط، فѧѧلا  :الإجѧѧراءات
تѧѧوجد مѧѧشكلة تقيѧѧيم لأن قѧѧيمة الѧѧنقدية هѧѧي نفѧѧس القѧѧيمة الاسѧѧمية المدونѧѧة علѧѧى هѧѧذه     
العمѧѧلات، ولكѧѧن إذا آانѧѧت الخѧѧزينة تحѧѧتوي علѧѧى عمѧѧلات أجنبѧѧية أو لهѧѧا حѧѧسابات     

مѧѧلات بالبѧѧنوك بعمѧѧلات أجنبѧѧية فѧѧإن الأمѧѧر يѧѧتطلب ضѧѧرورة تحѧѧويل قѧѧيم هѧѧذه الع        
الأجنبѧية إلѧѧى القѧѧيم المعادلѧة لهѧѧا بالعملѧѧة المحلѧѧية وبѧصدد تѧѧرجمة وتحѧѧويل العمѧѧلات    
 :الأجنبية إلى ما يعادلها من العملة المحلية في تاريخ الميزانية يجب على المراجع

م في عملية التحويل    الѧتأآد من سلامة سعر التحويل أو الصرف المستخد         -١
مكاتѧѧبات، فѧѧإذا آѧѧان هѧѧناك جهѧѧة رسѧѧمية طلاع علѧѧى المراسѧѧلات والوالتѧѧرجمة بѧѧالا

تحѧѧدد أسѧѧعار الѧѧتحويل آالبѧѧنك المرآѧѧزي يطلѧѧب مѧѧنها إقѧѧراراً أو شѧѧهادة بأسѧѧعار        
الѧتحويل فѧي تѧاريخ الميѧزانية ويطابقه مع السعر الذي استخدمته الشرآة، وآذلك               

 .الحصول على شهادة من إدارة الشرآة باستخدام الأسعار الرسمية

 الحѧѧѧسابية المѧѧѧصاحبة لعملѧѧѧية الѧѧѧѧتحويل    الѧѧѧتحقق مѧѧѧن سѧѧѧلامة العملѧѧѧيات     -٢
 .)آما وسبق البيان في اختبار الدقة الحسابية(والترجمة 

الѧتحقق مѧن سѧلامة المعالجѧات المحاسѧبية لفروق تقويم العملات الأجنبية        -٣
 ).إن وجدت(

 : اختبار المعقولية والربط بين الأحداث- الاختبار الخامس
 ية في تاريـخ الميزانيـة واآتشــاف     التأآد من معقولية الأرصدة النقد     :الهدف

 .مؤشرات لوجود تلاعب في النقدية

 . الارتباطات والأحداث اللاحقة:الدليل

 . الفحص الانتقادي والتحليلي:الأسلوب

 مѧѧن أهѧѧم الإجѧѧراءات التѧѧي يتѧѧبعها المѧѧراجع للѧѧتأآد مѧѧن معقولѧѧية   :الإجѧѧراءات
 :الأرصدة النقدية واآتشاف ما يوجد بها من تلاعب ما يلي

مقارنѧѧة الأرصѧѧدة الѧѧنقدية فѧѧي تѧѧاريخ الميѧѧزانية بالأرصѧѧدة الѧѧواردة فѧѧي          -١
 .الموازنة التخطيطية عن الفترة والتحري عن أسباب الاختلافات
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الѧتأآد مѧن تطابѧق الرصѧيد الѧنقدي الظاهѧر بالميزانية في نهاية الفترة مع                  -٢
 .الرصيد النقدي الظاهر بقائمة التدفق النقدي آخر الفترة

÷ )  الاستثمارات في أوراق مالية    + النقدية(ولة النقدية   حѧساب نسبة السي    -٣
ومقارنѧѧتها مѧѧع النѧѧسب النمطѧѧية أو المنѧѧشآت المماثلѧѧة وبحѧѧث   ) الخѧѧصوم المѧѧتداولة

 .أسباب الاختلافات الجوهرية

تتѧبع البѧنود المعلقѧة الѧواردة فѧي مذآѧرة التѧسوية فѧي أوائѧل الفتѧرة المالية                      -٤
 علѧѧى آѧѧشف حѧѧساب علѧѧى مكتѧѧبه الجديѧѧدة ويѧѧتم ذلѧѧك مѧѧن خѧѧلال حѧѧصول المѧѧراجع 

 أيام وقد تصل إلى شهر ٧يغطي فترة لا تقل عن  ) ملحѧق آشف حساب   (مباشѧرة   
 .بعد تاريخ الميزانية

يجب أن يوجه عناية خاصة ) أو الملحق(وعѧند فحص المراجع لهذا الكشف     
لمѧا يѧرد بѧه من شيكات مدفوعة صدرت قبل نهاية السنة المالية ولم تظهر ضمن                 

 المعلقѧة التѧي لѧم تقدم للصرف في مذآرة التسوية المعدة في نهاية         قائمѧة الѧشيكات   
وبѧذلك فѧإن آѧشف الحѧساب الѧذي يرسѧل للمѧراجع فѧي بدايѧة الفترة                . الѧسنة المالѧية   

المالѧية الجديѧدة يعطѧيه تأآѧيداً بأنѧه لѧم تحѧدث أيѧة زيѧادة مѧتعمدة في رصيد النقدية                       
    ѧѧد أو أآثѧذف واحѧѧريق حѧن طѧѧزانية عѧر بالميѧѧنوك الظاهѧشيكات  بالبѧѧة الѧѧن قائمѧر م

المعلقѧѧة التѧѧي لѧѧم تقѧѧدم للѧѧصرف، آѧѧذلك يمكѧѧن تتѧѧبع الѧѧشيكات المعلقѧѧة ولѧѧم تقѧѧدم           
 ثلاثѧѧين يѧѧوماً، فقѧѧد يكѧѧشف هѧѧذا التتѧѧبع حѧѧذف هѧѧذه  لѧѧىللѧѧصرف أيѧѧضاً لمѧѧدة تѧѧزيد ع

 .الشيكات من مذآرة التسوية واختلاس مبالغها من النقدية

البѧѧنوك التѧѧي تتѧѧبع ومѧѧراجعة جمѧѧيع الѧѧتحويلات التѧѧي تمѧѧت بѧѧين حѧѧسابات    -٥
تتعاملها معها المنشأة عن الأسبوع الأخير من السنة المالية، والأسبوع الأول من          
الѧسنة الجديدة، وذلك بغرض اآتشاف الزيادة المؤقتة المتعمدة في أرصدة البنوك            
بغѧѧرض تѧѧضخيم أرصѧѧدة الѧѧنقدية بالبѧѧنك فѧѧي تѧѧاريخ الميѧѧزانية أو لتغطѧѧية العجѧѧز       

 .والاختلاس في النقدية
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مذآѧرة التѧسوية الѧرباعية والتي قد تساعد في اآتشاف المغالاة في             إعѧداد    -٦
بعѧѧدم إثѧѧبات (أو التدنѧѧية فѧѧي المقبوضѧѧات ) بإثѧѧبات مدفѧѧوعات وهمѧѧية(المدفѧѧوعات 

 .وذلك لتغطية التلاعب والاختلاس في النقدية) متحصلات حقيقية

 : اختبار العرض والإفصاح- الاختبار الخامس

  والإفѧصاح الѧسليم عѧن الأرصدة النقديــة         الѧتأآد مѧن آفايѧة العѧرض        :الهѧدف 
 .في تاريخ الميزانية

 . العرض وفقاً لمتطلبات المعايير والقوانين المنظمة:الدليل

 . مقارنة العرض الفعلي بمتطلبات المعايير والقوانين المنظمة:الأسلوب

 : من أهم القواعد التي يتعين على المراجع التحقق منها: الإجراءات

ة بالحѧѧسابات  رصѧѧيد الѧѧنقدية بالخѧѧزينة، ورصѧѧيد الѧѧنقدي  يفѧѧضل أن يظهѧѧر  -١
 . في مفردة مستقلة ضمن الأصول المتداولةالجارية بالبنوك آل

يجѧب الѧѧتأآد مѧѧن أن الرصѧيد الѧѧنقدي للحѧѧسابات الجاريѧة بالبѧѧنوك الظاهѧѧر     -٢
بالميѧزانية هѧو الرصѧيد الدفتѧري المعѧدل ، أي رصѧيد البѧنوك بدفاتѧر المنѧشأة بعد                     

لѧѧيات التѧي تمѧѧت خѧѧلال الѧسنة ولѧѧم تكѧѧن المنѧشاة قѧѧد سѧѧجلتها حتѧѧى    تعديلѧه بأثѧѧر العم 
 .تاريخ نهاية السنة المالية والواردة بكشف الحساب بالبنك

يجѧѧѧب الѧѧѧتأآد مѧѧѧن عѧѧѧدم إجѧѧѧراء المقاصѧѧѧة بѧѧѧين أرصѧѧѧدة البѧѧѧنوك المديѧѧѧنة،   -٣
 يѧѧѧتعلقان الاثѧѧѧنانحتѧѧѧى وإن آѧѧѧان ) الѧѧѧسحب علѧѧѧى المكѧѧѧشوف(والأرصѧѧѧدة الدائѧѧѧنة 

 . البنكبمعاملات المنشأة في نفس

أرصѧدة حѧسابات البѧنوك غيѧر الجاريѧة مثل رصيد حساب الودائع الآجلة،                -٤
 . يجب إظهاره بشكل مستقل عن أرصدة البنوك الجارية،إلخ.. أو الودائع بإخطار 

قدية الѧذي تظهѧѧره الميѧѧزانية  يتعѧين علѧѧى المѧراجع الѧѧتحقق مѧѧن أن رقѧم الѧѧن    -٥
 وجѧѧود أي قѧѧيود علѧѧى  للاسѧѧتخدام العѧѧام لأغѧѧراض المنѧѧشأة، والѧѧتأآد مѧѧن عѧѧدم حѧѧر

الѧѧنقدية، ولѧѧذلك يتعѧѧين علѧѧى المѧѧراجع الѧѧتأآد مѧѧن اسѧѧتبعاد البѧѧنود التالѧѧية مѧѧن رقѧѧم     



٣٩٥ أساسيات المراجعة

الѧنقدية بالصندوق والبنوك، إذا آانت جوهرية في قيمتها وإظهارها بشكل مستقل           
 .)١(بجانب الأصول مثل

 المѧبالغ المخصѧصة لاستبدال الأصول الثابتة أو التوسع الاستثماري أو      ٥/١
 .د الالتزامات طويلة الأجل آالسنداتلسدا

 . الودائع لأجل أو شهادات الودائع لأجل٥/٢

 الأرصѧѧدة بѧѧѧالعملات الأجنبѧѧѧية التѧѧѧي لا تѧѧѧستخدم إلا لأغѧѧѧراض المنѧѧѧشأة  ٥/٣
بالخѧارج والتѧي لا يمكѧن تحѧويلها إلѧى العملѧة المحلѧية لوجود قيود على                  

 .هذه التحويلات

آانت متعلقة بعقود   أ سواء   ، نوع  التأميѧنات المѧودعة لѧدى الغيѧر مѧن أي           ٥/٤
 . اعتمادات مستندية وخلافهأوأو تأمينات خطابات ضمان 

 :التحقق من اشتمال الملاحظات المرفقة بالميزانية على -٦

 بѧѧيان بتحلѧѧيل الأرصѧѧدة الѧѧنقدية مѧѧثل تحلѧѧيل الѧѧنقدية بالخѧѧزينة إلѧѧى نقديѧѧة   ٦/١
يف بالمرآѧز الرئيѧسي والفѧروع، والѧسلف المѧستديمة وصندوق المصار           

النثѧرية، وتحلѧيل حسابات البنوك الجارية حسب أنواع البنوك أو حسب            
النѧѧѧѧشاط إلѧѧѧѧى بѧѧѧѧنوك تمѧѧѧѧويل نѧѧѧѧشاط جѧѧѧѧاري أو بѧѧѧѧنوك تمѧѧѧѧويل نѧѧѧѧشاط     

 .إلخ... استثماري

 بѧيان بمѧبالغ الأرصѧدة بѧالعملات الأجنبѧية، وسѧعر الصرف أو التحويل             ٦/٢
 .المستخدم في الترجمة ومصدر هذا السعر وأساس اختياره

مѧن عѧدم وجѧود قѧيود علѧى اسѧتخدام الأرصدة النقدية للشرآة لدى                الѧتأآد    -٧
البѧنوك، آѧأن تكѧون ضѧماناً للحѧصول علѧى قѧروض أو الѧسحب علѧى المكѧѧشوف،          
ومѧا يتطلѧبه ذلѧك من الحصول على شهادة من البنك، وفي حالة وجود هذه القيود            

 .يتم الإفصاح عنها

                                                           
 .٢٢٥، ص مرجع سابقمنصور حامد محمود، .  د)١(



٣٩٦ راجعةأساسيات الم

 :ملاحظــة
) ١٣بند  / ٩(والمعيار رقم   ) ١٣ بند/ ٣(يѧنظم المعѧيار المحاسѧبي المѧصري رقم          

 .عملية الإفصاح عن الأرصدة النقدية بقائمة المرآز المالي

  :دراسة بعض الأمور المرتبطة بمراجعة النقدية
 :ما يليآوتشمل هذه الأمور 

 :إعداد مذآرة التسوية التقليدية
 :تتلخص خطوات إعداد هذه المذآرة في الآتي

جѧѧѧراء المقارنѧѧѧة والمطابقѧѧѧة بѧѧѧين  يقѧѧѧوم أحѧѧѧد موظفѧѧѧي قѧѧѧسم الحѧѧѧسابات بإ  -١
، وبين العمليات )شهر مثلاً(العملѧيات الѧواردة فѧي آشف حساب البنك عن الفترة            

عن نفس الفترة ونتيجة   ) أي حساب البنك بدفاتر الشرآة    (المسجلة بدفاتر الشرآة    
 :يليآما هذه المطابقة والمقارنة 

وهѧѧذه (شأة  وجѧѧود عملѧѧيات واردة بكѧѧشف الحѧѧساب ومѧѧسجلة بدفاتѧѧر المنѧѧ     -أ
 ).العمليات ليست محلاً للتسوية

 وجѧѧود عملѧѧيات واردة بكѧѧشف حѧѧساب البѧѧنك ولكѧѧنها لѧѧم تѧѧسجل بدفاتѧѧر        -ب
 ).لأنها لا تعلم بها إلا بعد أن يأتي آشف حساب البنك(الشرآة 

هѧѧذه العملѧѧيات إذن حѧѧدثت وتخѧѧص الفتѧѧرة، ولѧѧذلك يجѧѧب تѧѧسجيلها فѧѧي دفتѧѧر    
اتر لانعكاسها فيه وإظهار رصيد البنك      اليومѧية وتѧرحيلها إلѧى حѧساب البѧنك بالدف          

المعѧدل بعѧد التѧسوية بهذه العمليات في نهاية الفترة، وهذا الرصيد هو الذي يجب           
 .إظهاره في الميزانية المعدة في نهاية الفترة

 :ومن أمثلة هذه العمليات
المѧصروفات البنكѧية والفوائد المدينة التي خصمها البنك من حسابنا طرفه             -

 :قيد الآتيوتسجل بال



٣٩٧ أساسيات المراجعة

 مذآورين/      من حـ

 المصروفات البنكية /حـ ××

 .الفوائد المدينة /حـ ××

 البنك/ إلى حـ××   

 :الفوائد الدائنة التي أضافها البنك بحسابنا طرفه وتسجل بالقيد الآتي -

 البنك/ من حـ××   

 فوائد دائنة/ إلى حـ ××

ق وإضافتها في   .حصيل أ مالية، أو ت  .تحصيل إيراد استثمارات مثل إيراد أ      -
 :حسابنا طرفه وتسجل بالقيد الآتي

 البنك/ من حـ× ×    

 إلى  مذآورين

 مالية. إيراد أ /حـ × ×

 )للتحصيل(أوراق قبض  /حـ × ×

وجѧѧود عملѧѧيات واردة ومѧѧسجلة بدفاتѧѧر الѧѧشرآة، ولكѧѧنها لѧѧم تѧѧرد بكѧѧشف    -ج
يكتمل مثل الشيكات   لأن البѧنك لم يعلم بها أو علم بها ولكن حدوثها لم             : (الحѧساب 

وهѧѧذه العملѧѧيات هѧѧي التѧѧي تكѧѧون محѧѧلاً لإعѧѧداد مذآѧѧرة التѧѧسوية   ) تحѧѧت التحѧѧصيل
 : ومن أمثلة هذه العمليات- أو الثنائية آما يطلق عليها أحياناً-التقليدية

الإيѧداعات الѧنقدية بالطѧريق، والشيكات المرسلة للتحصيل ولكنها لم تحصل             
       ѧية، وآѧسنة المالѧة الѧاريخ نهايѧى تѧسحوبة للدائنين والموردين   حتѧشيكات المѧذلك ال

 .ولم يقدموها للصرف من البنك حتى تاريخ الميزانية

) المعدل(وعند إعداد هذه المذآرة يجب التفرقة بين ما إذا آان رصيد البنك             
، وبين ما إذا آان رصيد البنك       )مدينا(مѧن واقѧع دفاتر الشرآة يمثل حساباً جارياً          

 ).دائناً(لشرآة يمثل سحباً على المكشوف المعدل من واقع دفاتر ا



٣٩٨ راجعةأساسيات الم

 :)مديناً(البنك جاري بدفتر الشرآة /  مذآرة التسوية في حالة رصيد حـ-أولاً
 مذآѧѧرة التѧسوية وفقѧѧاً لѧنموذج الإضѧѧافة وتعѧتمد فكѧѧرته علѧѧى    :الѧنموذج الأول 

 ).إضافة أثر العمليات المسجلة بدفاتر الشرآة إلى آشف الحساب(

 المبالغ

 جزئي آلي
 بيـــــــــــــان

××× 

 

 

 

 

 

 

×× 

××× 

 

 

 

 

 

)××( 

××× 

××× 

 

 

 

 

 

 

××× 

××× 

×× 

 

 

 

××× 

××× 

××× 

××× 

١٢//٣١رصѧѧيد البѧѧنك مѧѧن واقѧѧع آѧѧشف الحѧѧساب فѧѧي  
.../ 

 )دائناً(

 يضاف إليه

الإيѧداعات التѧي تمѧت فѧي نهايѧة المѧدة وقيدت بالدفاتر         
 ولكنها لم تظهر في آشف الحساب

 إيداعات نقدية بالطريق

 شيكات من العملاء مرسلة للتحصيل

 إجمالي الإيداعات

 يطرح منه

 ة لأمر الغيرالشيكات المسحوب

:ولم تظهر بكشف حساب البنك لعدم تقديمها للصرف

 ......شيك رقم

 ........شيك رقم

 إجمالي الشيكات التي لم تقدم للصرف

٣١رصيد البنك المعدل من واقع دفاتر الشرآة في        =
 )مدنياً (١٢/



٣٩٩ أساسيات المراجعة

 ѧي  الѧصم            :نموذج الثانѧنموذج الخѧاً لѧسوية وفقѧرة التѧوتعتمد فكرته على   ( مذآ
اسѧѧѧتبعاد أثѧѧѧر العملѧѧѧيات التѧѧѧي سѧѧѧجلت بالدفاتѧѧѧر حتѧѧѧى تѧѧѧتطابق مѧѧѧع رصѧѧѧيد آѧѧѧشف 

 : وذلك آالآتي) الحساب

 المبالغ

 جزئي آلي
 بيــــــــــــــان

××× 

 

 

 

 

 

 

 

)×××( 

××× 

 

 

 

 

 

××× 

 

××× 

 

 

 

 

 

 

××× 

××× 

 

 

 

 

 

××× 

××× 

 

/٣١رصѧѧيد البѧѧنك المعѧѧدل مѧѧن دفاتѧѧر الѧѧشرآة  فѧѧي  
١٢ 

 )مديناً(

 يطرح منه

اعات التي تمت في نهاية المدة وقيدت بالدفاتر        الإيد
 :ولكنها لم تظهر في آشف الحساب

 إيداعات نقدية بالطريق

 شيكات من العملاء مرسلة للتحصيل

 إجمالي الإيداعات

 

 :يضاف إليه

الѧѧشيكات المѧѧسحوبة لأمѧѧر الغيѧѧر ولѧѧم تظهѧѧر بكѧѧشف 
 :حساب البنك لعدم تقديمها للصرف

 ......شيك رقم 

 .....شيك رقم 

 إجمالي الشيكات التي لم تقدم للصرف

 

/٣١رصѧيد البѧنك مѧن واقѧع آѧشف الحѧساب في               =
 )دائناً  (١٢



٤٠٠ راجعةأساسيات الم

أي ) دائناً(البنك بدفاتر الشرآة    /  مذآرة التسوية في حالة رصيد ح ـ     - ثانѧياً 
 :سحب على المكشوف

 : نموذج الإضافة- ولالنموذج الأ

 المبالغ
 جزئي آلي

 بيــــــــــــــان

    
××× 
 
 
 
 
 

)×××(
××× 
 
 
 
 
 

××× 
 

××× 

 
 
 
 

   
××× 
××× 
 
 
 
 
 

××× 
××× 
 

٣١/١٢رصѧѧيد البѧѧنك المعѧѧدل مѧѧن دفاتѧѧر الѧѧشرآة  فѧѧي      
 )مديناً(

 يطرح منه
الإيѧѧداعات التѧѧي تمѧѧت فѧѧي نهايѧѧة المѧѧدة وقѧѧيدت بالدفاتѧѧر      

 :ولكنها لم تظهر في آشف الحساب
 إيداعات نقدية بالطريق

 شيكات من العملاء مرسلة للتحصيل
 الي الإيداعاتإجم

 :يضاف إليه
الѧشيكات المسحوبة لأمر الغير ولم تظهر بكشف حساب         

 :البنك لعدم تقديمها للصرف
 ......شيك رقم 
 .....شيك رقم 

 إجمالي الشيكات التي لم تقدم للصرف
 
 ٣١/١٢رصѧѧيد البѧѧنك مѧѧن واقѧѧع آѧѧشف الحѧѧساب فѧѧي     =
 )دائناً(

 



٤٠١ أساسيات المراجعة

 : نموذج الخصم- النموذج الثاني

 المبالغ

 جزئي آلي
 بيــــــــــــــان

××× 

 

 

 

 

 

 

)×××( 

××× 

 

 

 

 

 

××× 

 

××× 

 

 

 

 

 

××× 

××× 

 

 

 

 

 

××× 

××× 

 

/٣١رصѧيد البѧنك المعѧدل مѧن دفاتر الشرآة  في             
١٢ 

 )دائناً(

 يضاف إليه

الإيѧѧѧداعات التѧѧѧي تمѧѧѧت فѧѧѧي نهايѧѧѧة المѧѧѧدة وقѧѧѧيدت    
 :بالدفاتر ولكنها لم تظهر في آشف الحساب

 الطريقإيداعات نقدية ب

 شيكات من العملاء مرسلة للتحصيل

 إجمالي الإيداعات

 

 :يطرح منه

الѧشيكات المѧسحوبة لأمѧر الغير ولم تظهر بكشف          
 :حساب البنك لعدم تقديمها للصرف

 ......شيك رقم 

 .....شيك رقم 

 إجمالي الشيكات التي لم تقدم للصرف

 

/٣١رصѧيد البѧنك من واقع آشف الحساب في           =
 )مديناً  (١٢



٤٠٢ راجعةأساسيات الم

 :مثــال
بمبلغ ) مديناً(م  ٣١/١٢/٢٠٠٣ظهѧر حѧساب البنك بدفاتر شرآة السعادة في          

) دائناً(جنѧيه، بيѧنما ظهѧر الرصѧيد فѧي ذلѧك الѧتاريخ بكشف حساب البنك                 ٧٠٠٠٠
ب البѧنك ودفاتر    وقѧد اتѧضح مѧن المطابقѧة بѧين آѧشف حѧسا             .  جنѧيه  ٧١٥٠٠بمѧبلغ   

 : الشرآة ما يلي

١٠٠٠ظهѧѧر بكѧѧشف حѧѧساب البѧѧنك مѧѧصروفات وعمѧѧولات بنكѧѧية بمѧѧبلغ   -١
جنѧѧيه، ولѧѧم ٢٠٠٠جنѧѧيه، وفѧѧوائد دائѧѧنة محѧѧصلة لحѧѧساب الѧѧشرآة بمѧѧبلغ  

 .تسجل هذه المبالغ بدفاتر الشرآة

 جنيه وخصمها من  ٣٠٠٠قѧام البѧنك بѧشراء أوراق مالѧية للشرآة بمبلغ             -٢
 . الشرآةحسابها ولم تقيد بدفاتر

 ٥٠٠٠بإيداعات مباشرة في البنك لحساب الشرآة بمبلغ        ) أ(قام العميل    -٣
 .جنيه لم تقيد بدفاتر الشرآة

حѧصل البѧنك أوراق قبض سبق أن أرسلتها الشرآة إليه للتحصيل بمبلغ     -٤
 . جنيه ولم تقيد عملية تحصيلها بعد في دفاتر الشرآة٤٠٠٠

ه للإيѧداع بحسابها في     جنѧي ٦٥٠٠أرسѧلت الѧشرآة إيѧداعات نقديѧة بمѧبلغ            -٥
 .م٣١/١٢/٢٠٠٣البنك ولكنها ما زالت بالطريق حتى 

جنيه وقيدت بدفاتر ٦٠٠٠حررت الشرآة شيكات لأمر الموردين بمبلغ    -٦
الѧشرآة، وقѧѧد ظهѧѧر مѧѧنها بكѧѧشف حѧساب البѧѧنك شѧѧيكات منѧѧصرفة بمѧѧبلغ   

 .جنيه والباقي لم يقدم بعد للصرف٣٥٠٠

 ٢٨/١٢/٢٠٠٣جنيه في ١٥٠٠أرسلت الشرآة شيكات للتحصيل بمبلغ       -٧
 .٣١/١٢/٢٠٠٣وقيدت بدفاتر الشرآة، ولكن لم يحصلها البنك حتى 

 :والمطلوب
إجѧراء قѧيود التѧسوية اللازمѧة فѧي دفاتѧر الѧشرآة وتѧصوير حساب البنك                   -١

 .بدفاتر الشرآة بعد التسوية

 .م٣١/١٢/٢٠٠٣إعداد مذآرة التسوية في  -٢



٤٠٣ أساسيات المراجعة

 :الحــل

لتسجيل العمليات الواردة بكشف الحساب     إجѧراء قѧيود اليومѧية اللازمѧة         ) ١(
 :ولم تسجل بدفاتر الشرآة

 مصروفات وعمولات بنكية/ من حـ  ١٠٠٠

 )جاري(البنك /  إلى حـ ١٠٠٠

 )جاري(البنك / من حـ  ٢٠٠٠

 فوائد دائنة محصلة /  إلى حـ٢٠٠٠ 

 أوراق مالية /  من حـ٣٠٠٠

 البنك/  إلى حـ٣٠٠٠ 

 )جاري(البنك /  من حـ٥٠٠٠

 )العميل أ(العملاء /  إلى حـ٥٠٠٠ 

 البنك/  من حـ٤٠٠٠

 أوراق قبض للتحصيل/  إلى حـ٤٠٠٠

 :ويظهر حساب البنك بالدفاتر آالآتي

١٠٠٠ 

٣٠٠٠ 

٧٧٠٠٠ 

٧٠٠٠٠ 

 

 

٢٠٠٠ 

٥٠٠٠ 

٤٠٠٠ 

 مصاريف بنكية/ من حـ

 مالية. أ/ من حـ

/٣١مѧدين في    ( رصѧيد   
 بعѧѧد الѧѧتعديل ١٢/٢٠٠٣

 )أو التسوية

٨١٠٠٠ 

٣١/١٢مدين في   (رصѧيد   
 ) قبل التسوية٢٠٠٣/

 )قبل التسوية(

 .فوائد دائنة/ إلى حـ

 )عميل أ(العملاء / إلى حـ

 ق للتحصيل.أ/ إلى حـ

٨١٠٠٠ 



٤٠٤ راجعةأساسيات الم

 :إعداد مذآرة التسوية )٢(
 :وفقاً لنموذج الإضافة

٧١٥٠٠ 

+     

 

 

 

٨٠٠٠ 

٧٩٥٠٠ 

)٢٥٠٠( 

٧٧٠٠٠ 

 

 

 

 

٦٥٠٠ 

١٥٠٠ 

 

 

)٢٥٠٠( 

 

 )دائناً(رصيد البنك من واقع آشف حساب البنك 

 ٣١/١٢/٢٠٠٣في 

 الإيداعات +

 إيداعات بالطريق

 للتحصيلشيكات 

 إجمالي الإيداعات

 ]الشيكات التي لم تقدم للصرف بعد[المسحوبات  -

)   =٣٥٠٠٠ – ٦٠٠٠( 

 )مديناً(رصيد البنك من واقع الدفاتر المعدل  =

 ٣١/١٢/٢٠٠٣في 

 
 :وفقاً لنموذج الخصم

 

 

 

 

٨٠٠٠( 

٦٩٠٠٠ 

٢٥٠٠ 

٧١٥٠٠ 

 

 

 

)٦٥٠٠( 

)١٥٠٠( 

 

+٢٥٠٠ 

 

 )مدينا(لدفاتر المعدل رصيد البنك من واقع ا

 ٣١/١٢/٢٠٠٣في 

 :الإيداعات -

 إيداعات بالطريق

 شيكات للتحصيل

 إجمالي الإيداعات

 ]الشيكات التي لم تقدم للصرف بعد: [المسحوبات+

في ) دائناً(رصѧيد البѧنك مѧن واقع آشف الحساب          =   
٣١/١٢/٢٠٠٣ 



٤٠٥ أساسيات المراجعة

 :  مذآرة التسوية الرباعية٣/٢

وهѧي مذآѧرة لا تكتفѧي بمطابقة الأرصدة النقدية في نهاية الفترة بين آل من                

 فكلا الرقمين   -دفاتѧر الѧشرآة وآشف الحساب آما هو الحال في المذآرة التقليدية           

 ولكѧѧن تѧѧتعدى ذلѧѧك إلѧѧى ضѧѧرورة تطابѧѧق المقبوضѧѧات    -)١(قѧѧد لا يكѧѧون صѧѧحيحاً  

ل الفترة والمقيدة في حساب البنك بدفاتر الشرآة مع        والمدفѧوعات التѧي تمѧت خلا      

المقبوضات والمدفوعات التي تمت فعلاً من حسابنا في البنك والواردة في آشف            

 قѧد يكشف عن الاختلاس والتلاعب       - إذا لѧم يحѧدث     -الحѧساب مѧثل هѧذا الѧتطابق         

 .الذي تم في النقدية المحصلة والمدفوعة

المѧѧراجع فѧѧي اآتѧѧشاف تلѧѧك الحѧѧالات التѧѧي  إن هѧѧذه المذآѧѧرة الѧѧرباعية تѧѧساعد 

تكѧѧون المدفѧѧوعات الѧѧنقدية مغالѧѧى فѧѧيها عѧѧن عمѧѧد بالدفاتѧѧر لتغطѧѧية تلاعѧѧب فѧѧي           

المقبوضѧات الѧنقدية، أو حѧين تكѧون المقبوضѧات قد دنيت عن عمد لتغطية سرقة                 

  .)٢(للنقدية من خلال مدفوعات نقدية غير صحيحة

أشمل اختبار لدقة نظام الرقابة     وإعѧداد مذآرة التسوية الرباعية، يعتبر أهم و       

الداخلѧѧية للعملѧѧيات الѧѧنقدية، وقѧѧد يطلѧѧق علѧѧيها مذآѧѧرة التѧѧسوية الѧѧشاملة أو بѧѧرهان    

 وإذا آѧان نظѧام الѧرقابة علѧى العملѧيات الѧنقدية قѧوياً        ،" Proof of cash"الѧنقدية  

فقѧѧد يكتفѧѧي المѧѧراجع بإعѧѧدادها عѧѧن شѧѧهر أو أآثѧѧر يѧѧتم اختѧѧياره بأسѧѧلوب الاختѧѧبار   

 أمѧا إذا آѧان نظѧام الѧرقابة الداخلѧية ضѧعيفاً فقѧد يقرر المراجع إعداد هذه                    .والعيѧنة 

 .)٣(المذآرة عن العام بأآمله 

                                                           
قبوضات والمدفوعات التي تمت خلال الفترة ولا يمكن بѧسبب الѧتلاعب والأخطѧاء فѧي الم     ) ١(

 .أن تظهرها المذآرة التقليدية
، مرجع سابق محمѧد أبو العلا الطحان، عبد العزيز السيد مصطفى، محمد رشاد مهنا،             .  د )٢(

 .٤٣٤ص
 .٢١٠، صمرجع سابقمنصور حامد محمود، .  د)٣(



٤٠٦ راجعةأساسيات الم

 :وتتكون هذه المذآرة من أربعة أعمدة آما تظهر في الشكل التالي

الرصيد  = 
٣١/١٢في 

المدفوعات  -
 خلال الشهر

المقبوضات + 
 خلال الشهر

 الرصيد

٣٠/١١ 
 بــــــيــــــــــــان

 

٢٩٠٠٠ 

 

 

 

 

- 

٢٠٠٠ 

 

 

- 

)٥٠٠( 

 

٥٠٠٠ 

 

 

 

 

- 

- 

 

 

)١٥٠٠( 

٥٠٠ 

 

٨٠٠٠ 

 

 

 

 

)٣٠٠٠( 

٢٠٠٠ 

 

 

- 

- 

 

٢٦٠٠٠

 

 

 

 

٣٠٠٠ 

- 

 

 

)١٥٠٠(

- 

مѧѧن وجهѧѧة نظѧѧر : أولاً
 البنك

الرصѧѧيد والمѧѧبالغ مѧѧن 
واقѧѧع آѧѧشف الحѧѧساب  

 )قبل التسويات(

 بنود التسويات

 إيداعات بالطريق-

 ٣٠/١١في 

 ٣١/١٢في 

شѧѧѧيكات مѧѧѧسحوبة لѧѧѧم  
 تقدم للصرف

 ٣٠/١١في 

 ٣١/١٢في 

٢٧٥٠٠ ٧٠٠٠ ٤٠٠٠ ٣٠٥٠٠ الأرصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧدة  =
والإجمالѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧيات 
الѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧصحيحة بعѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧد  

 التسويات
 

مѧѧѧن وجهѧѧѧة نظѧѧѧر: ثانѧѧѧياً    



٤٠٧ أساسيات المراجعة

٣٠٦٠٠ 

 

 

 

 

)١٠٠( 

٩٥٠ 

 

 

 

)٥٠( 

١٠٠ 

٧٢٠٠ 

 

 

 

- 

- 

 

 

)٢٠٠( 

٢٧٣٥٠ 

 

 

 

)٥٠( 

- 

 

 

٢٠٠ 

 دفاتر الشرآة 

الرصѧѧѧѧيد والمѧѧѧѧبالغ مѧѧѧѧن 
قبل (واقع دفاتر الشرآة    

 )اتيالتسو

 مدفوعات

عمѧѧѧولات ومѧѧѧصروفات  
 بنكية

٣٠/١١ 

٣١/١٢ 

 مقبوضات

 مالية. تحصيل إيراد أ

٣٠/١١ 

الأرصدة والإجماليات  = ٢٧٥٠٠ ٧٠٠٠ ٤٠٠٠ ٣٠٥٠٠
 الصحيحة بعد التسويات

 يمѧѧثل مذآѧѧرة التѧѧسوية العاديѧѧة التѧѧي تمѧѧت فѧѧي نهايѧѧة الѧѧشهر     :فالعمѧѧود الأول
 العاديѧѧة التѧѧي أعѧѧدتها إدارة   الماضѧѧي ويѧѧتم الحѧѧصول علѧѧى أرقامѧѧه مѧѧن المذآѧѧرة     

 ).بعد مراجعة ما ورد بها من قبل المراجع(الحسابات 

 يمѧѧثل أيѧѧضاً مذآѧѧرة التѧѧسوية العاديѧѧة التѧѧي تمѧѧت فѧѧي نهايѧѧة   :والعمѧѧود الѧѧرابع
الѧشهر الحالѧي ويѧتم الحѧصول علѧى أرقامѧه مѧن هѧذه المذآѧرة العادية التي أعدتها            

 ).ا من قبل المراجعبعد مراجعة ما ورد به(أيضاً إدارة الحسابات 

 لحѧѧرآة انخصѧѧصيا مѧѧ الثانѧѧي والѧѧثالث مѧѧن هѧѧذه المذآѧѧرة فإنه  انأمѧѧا العمѧѧود 
 حѧѧيث يمѧѧثل العمѧѧود الثانѧѧي   ؛المقبوضѧѧات والمدفѧѧوعات التѧѧي تمѧѧت خѧѧلال الѧѧشهر   

المطابقѧѧة بѧѧين سѧѧجلات البѧѧنك وسѧѧجلات الѧѧشرآة فѧѧيما   ) المخѧѧصص للمقبوضѧѧات(



٤٠٨ راجعةأساسيات الم

المطابقة بين )  للمدفوعات المخصص(يѧتعلق  بالمقبوضات، ويمثل العمود الثاني        
 .سجلات البنك وسجلات الشرآة فيما يتعلق بالمدفوعات

 :ويتم تقسيم هذه المذآرة الرباعية إلى قسمين رئيسين
قѧѧѧبل ( يحѧѧѧتوي علѧѧѧى المѧѧѧبالغ مѧѧѧن واقѧѧѧع آѧѧѧشف حѧѧѧساب البѧѧѧنك :القѧѧѧسم الأول

 علѧѧى بѧѧيانات المقبوضѧѧات والمدفѧѧوعات وأرصѧѧدة أول    ى، التѧѧي تجѧѧر )التѧѧسويات
 ).بالعمليات الواردة في دفاتر الشرآة ولم ترد بكشف الحساب(ة وآخر المد

، )قبل التسويات ( يحتوي على المبالغ من واقع دفاتر الشرآة         :القѧسم الثانѧي   
 علѧѧى بѧѧيانات المقبوضѧѧات والمدفѧѧوعات وأرصѧѧدة أول  ىثѧѧم التѧѧسويات التѧѧي تجѧѧر 

 .رآةبالعمليات الواردة في آشف الحساب ولم تقيد بدفاتر الش( وآخر المدة

 النتѧѧيجة فѧѧي القѧѧسمين سѧѧواء بالنѧѧسبة للمقبوضѧѧات      ىوالمفѧѧروض أن تتѧѧساو 
 .والمدفوعات أو الأرصدة أول وآخر المدة

 :ويجب مراعاة الملاحظات التالية عند إعداد هذه المذآرة
أن رقѧѧم المقبوضѧѧات الظاهѧѧر فѧѧي بدايѧѧة العمѧѧود الثانѧѧي بالقѧѧسم الأول مѧѧن  -١

 بالبѧѧنك خѧѧلال المѧѧدة ويحѧѧصل علѧѧيه     المذآѧѧرة يمѧѧثل الإيѧѧداعات التѧѧي تمѧѧت فعѧѧلا     
البنك عن الشهر، آما أن رقم / المѧراجع بجمѧع رقѧم الإيѧداعات الظاهر بكشف ح ـ     

المقبوضѧات الظاهѧرة فѧي بداية العمود الثاني بالقسم الثاني من المذآرة يمثل رقم               
المقبوضѧѧات الدفتѧѧري الѧѧذي تѧѧم قѧѧيده خѧѧلال الѧѧشهر، ويѧѧتم الحѧѧصول علѧѧيه بجمѧѧع       

 .البنك بدفتر الأستاذ العام/ ب المدين من حـالمقبوضات بالجان

أن رقѧѧم المدفѧѧوعات الظاهѧѧر فѧѧي بدايѧѧة العمѧѧود الѧѧثالث بالقѧѧسم الأول مѧѧن   -٢
 بالبنك خلال الشهر    المدفѧوعة التѧي تمت فعلاً من حسابن       المذآѧرة يمѧثل الѧشيكات ا      

ويحѧѧصل علѧѧيه المѧѧراجع بجمѧѧع رقѧѧم المѧѧسحوبات أو الѧѧشيكات المدفѧѧوعة الظاهѧѧر    
آما أن رقم المدفوعات الظاهر في بداية العمود        . بنك عن الشهر  بكѧشف حساب ال   

الѧثالث بالقѧسم الثانѧي مѧن المذآرة يمثل رقم المدفوعات الدفتري الذي تم بشيكات                



٤٠٩ أساسيات المراجعة

والѧذي تѧم قيده خلال الشهر ويتم الحصول عليه بجمع المدفوعات بالجانب الدائن         
 .بحساب البنك بدفتر الأستاذ العام 

أرقѧѧѧام العمѧѧѧودين الثانѧѧѧي والѧѧѧثالث بالقѧѧѧسم الأول مѧѧѧن أمѧѧѧا بالنѧѧѧسبة لباقѧѧѧي  -٣
المذآѧرة فإنهѧا تمѧثل البѧنود محل الاختلاف والتسوية والتي سجلت بدفاتر الشرآة           

 .ولم تظهر بكشف الحساب

وآѧذلك باقѧي أرقѧام العمѧودين الثانѧي والѧثالث بالقسم الثاني من المذآرة فإنها              
تѧѧسجل بدفاتѧѧر الѧѧشرآة ولكѧѧنها  تمѧѧثل البѧѧنود محѧѧل الاخѧѧتلاف والتѧѧسوية والتѧѧي لѧѧم   

 .ظهرت بكشف الحساب

العلاقѧة بين هذه الأعمدة الأربعة عند قراءة آل سطر أفقي فيها تحكمها              -٤
 :المعادلة التالية

 

 

 

 :القاعدة العامة في تسجيل البند محل التسوية إذا آان يمثل إيداعات -٥

تضاف لرصيد آخر الشهر الماضي     (إيѧداعات تخѧص الشهر الماضي        - أ
 ).من مقبوضات الشهر الحاليويطرح 

تѧѧضاف لرصѧѧيد آخѧѧر الѧѧشهر الحالѧѧي (إيѧداعات تخѧѧص الѧѧشهر الحالѧѧي   - ب
 ).ويضاف لمقبوضات الشهر الحالي

 :القاعدة العامة في تسجيل البند محل التسوية إذا آان يمثل مسحوبات -٦

يطѧѧرح مѧѧن رصѧѧيد آخѧѧر الѧѧشهر   (مѧѧسحوبات تخѧѧص الѧѧشهر الماضѧѧي    - أ
 ).حاليالماضي، ويطرح من مدفوعات الشهر ال

يطѧѧرح مѧѧن رصѧѧيد آخѧѧر الѧѧشهر     (مѧѧسحوبات تخѧѧص الѧѧشهر الحالѧѧي     - ب
 ).الحالي، ويضاف إلى مدفوعات الشهر الحالي

 )أول الشهر الحالي(الرصيد في نهاية الشهر الماضي 
 المدفوعات خلال الشهر - المقبوضات خلال الشهر+ 

 .الرصيد في نهاية الشهر الحالي =



٤١٠ راجعةأساسيات الم

المفѧѧروض أن تѧѧتطابق وتتѧѧساوى مجمѧѧوع خانѧѧة المقبوضѧѧات ومجمѧѧوع     -٧
خانѧة المدفѧوعات فѧي القѧسم الأول من هذه المذآرة مع مجموع خانة المقبوضات              

ѧѧسم الثانѧѧي القѧѧوعات فѧѧة المدفѧѧوع خانѧѧدة ومجمѧѧذلك الأرصѧѧرة وآѧѧذه المذآѧѧن هѧѧي م
 ).وذلك بعدم إجراء التسويات(

 -  رغѧѧم تطابѧѧق وتѧѧساوي الأرصѧѧدة- وإذا لѧѧم يحѧѧدث هѧѧذا الѧѧتطابق والتѧѧساوي
 .فإن هذا دليل على وجود تلاعب واختلاس في النقدية

آشف (في القسم الأول    ) بعѧد التسوية  (فѧإذا فرضѧنا أن مجمѧوع المقبوضѧات          
في القسم  ) بعѧد التѧسوية   (، ومجمѧوع المدفѧوعات      هنѧي ج ٦٧٠٠ بلѧغ  )حѧساب البѧنك   

 : فإن هذا معناهه جني٤٣٠٠بلغت ) دفاتر الشرآة(الثاني 

 رصѧѧيد آخѧѧر الѧѧشهر بالجѧѧزء العلѧѧوي يطابѧѧق رصѧѧيد آخѧѧر المѧѧدة بالجѧѧزء        -أ
 .ه جني٣٠٢٠٠السفلي وذلك بمبلغ 

 المقبوضѧѧات فѧѧي القѧѧسم الأول  تقѧѧل عѧѧن المقبوضѧѧات فѧѧي القѧѧسم الثانѧѧي      -ب
 جنѧѧيه نتѧѧيجة اخѧѧتلاس هѧѧذا المѧѧبلغ مѧѧن الѧѧنقدية المحѧѧصلة فعѧѧلاً  ٣٠٠بمѧѧبلغ 

 لѧѧىآѧѧذلك نجѧѧد أن المدفѧѧوعات فѧѧي القѧѧسم الثانѧѧي تѧѧزيد ع . والمѧѧوردة للبѧѧنك
المدفѧѧوعات الفعلѧѧية التѧѧي تمѧѧت مѧѧن البѧѧنك فѧѧي الجѧѧزء القѧѧسم الأول بمѧѧبلغ     

جنѧѧيه وذلѧѧك بتѧѧضخيم رقѧѧم المدفѧѧوعات الدفتѧѧرية لتغطѧѧية الاخѧѧتلاس    ٣٠٠
 .مقبوضاتالذي تم في ال

ورغѧم هذا الاختلاس حدث التوازن في الأرصدة بين رصيد آشف الحساب            
 .والرصيد الدفتري أول وآخر الشهر

وبالإضѧѧѧافة إلѧѧѧى فائѧѧѧدة مذآѧѧѧرة التѧѧѧسوية الѧѧѧرباعية فѧѧѧي اآتѧѧѧشاف الѧѧѧتلاعب       
 فѧѧإن لهѧѧا ميѧѧزة أخѧѧرى وهѧѧي إمكانѧѧية اسѧѧتخدام بѧѧيانات       ،والاخѧѧتلاس فѧѧي الѧѧنقدية  

لѧѧة فѧѧي الحѧѧصول علѧѧى أدلѧѧة إضѧѧافية بخѧѧصوص     المقبوضѧѧات والمدفѧѧوعات المعد 
فعلى سبيل المثال   . صѧحة بѧيانات المبѧيعات والمѧشتريات الظاهѧرة بالقوائم المالية           
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يمكѧѧѧن احتѧѧѧساب مبѧѧѧيعات الفتѧѧѧرة باسѧѧѧتخدام معادلѧѧѧة العناصѧѧѧر الأربعѧѧѧة المعدلѧѧѧة       
 : )١(التالية

 

 

 

 .ويمكن اشتقاق معادلة مماثلة بالنسبة للمشتريات

  : آشف التحويلات بين البنوك إعداد قائمة أو٣/٣
يجѧѧب علѧѧى المѧѧراجع مѧѧراجعة جمѧѧيع الѧѧتحويلات التѧѧي تمѧѧت بѧѧين حѧѧسابات        

 مآانѧت عدة بنوك مختلفة، أ أ سѧواء   - البѧنوك المخѧتلفة التѧي تѧتعامل معهѧا المنѧشأة           
 وخاصѧة فѧي الأسѧبوع الأخيѧر من السنة المالية الحالية        - عѧدة فѧروع لѧنفس البѧنك       

 .لجديدةوالأسبوع الأول من السنة ا

والهѧѧدف مѧѧن مѧѧراجعة هѧѧذه الѧѧتحويلات هѧѧو إظهѧѧار أي زيѧѧادة مѧѧتعمدة فѧѧي          
أرصѧدة البѧنوك بالدفاتѧر ويطلѧق علѧى هѧذا النوع من التلاعب أو الغش اصطلاح                  

Kiting)   شيكاتѧѧر الѧѧش تطايѧѧي      ) أي غѧѧتة فѧѧزيادة المؤقѧѧذه الѧѧستخدم هѧѧذي يѧѧوال
نقدية بالميزانية  وتѧضخم ال   -أرصѧدة البѧنك بالدفاتѧر مѧن أجѧل زيѧادة رقѧم الأربѧاح                 

 أو لتغطѧѧѧية العجѧѧѧز فѧѧѧي الѧѧѧنقدية أو لѧѧѧتمويل احتѧѧѧياجات - وتحѧѧѧسين نѧѧѧسبة الѧѧѧسيولة
  . )٢(المنشأة من النقود لفترات قصيرة 

 بѧѧأن يقѧѧوم العمѧѧيل قѧѧبل - فѧѧي الغالѧѧب -وطبѧѧيعة هѧѧذا الѧѧنوع مѧѧن الѧѧتلاعب تѧѧتم 
نهايѧѧة  الفتѧѧرة المالѧѧية بѧѧسحب شѧѧيك لѧѧتحويل مѧѧبلغ مѧѧن حѧѧساب جѧѧاري الѧѧشرآة فѧѧي  

وتسجل عملية الإيداع في نهاية     ) ب(وإيداعѧه حساب الشرآة في البنك       ) أ(لبѧنك   ا

                                                           
، دار النهѧѧضة "داء عملѧѧية المѧѧراجعةالمѧѧراحل المѧѧتكاملة لأ"د أمѧѧين الѧѧسيد أحمѧѧد لطفѧѧي . أ)١(

 .١٢٥، ص١٩٩٦العربية، القاهرة، 
، جامعة  "المѧراجعة، المفاهيم والمعايير والإجراءات    "مѧصطفى عيѧسى خѧضير،       /  الأسѧتاذ  )٢(

 .٣٥٥، ص١٩٨٧الملك سعود، الرياض، 
 .٣٥٥منصور حامد محمود، مرجع سابق، ص. دنقلاً عن 

المقبوضات النقدية من العملاء+ رصيد العملاء آخر الفترة     = مبـيعات الفترة  
  رصيد العملاء في بداية الفترة–خلال الفترة 

 .العملاءالعمليات غير النقدية بالجانب الدائن لحسابات  + 
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الفتѧѧرة المالѧѧية الحالѧѧية مѧѧع تأجѧѧيل تѧѧسجيل عملѧѧية الѧѧسحب إلѧѧى بدايѧѧة الفتѧѧرة المالѧѧية 
 ويѧѧؤدي ذلѧك إلѧѧى تѧѧضخيم  -  أو عѧѧدم قѧيد عملѧѧية الѧѧسحب علѧى الإطѧѧلاق  - الجديѧدة 

الشرآة في نهاية الفترة المالية الرصѧيد الѧنقدي الدفتري لدى البنوك على مستوى         
 .والظاهر بالميزانية

 إعداد آشف أو    ىووسѧيلة المѧراجع فѧي اآتѧشاف مثل هذا النوع من الغش ه             
 ѧѧنوك يغطѧѧسابات البѧѧين حѧѧتحويلات بѧѧة الѧѧدول أو قائمѧѧامىجѧѧدة أيѧѧل -  عѧѧى الأقѧѧعل 

وتظهѧر بهذا الكشف التحويلات  .  قѧبل وبعѧد نهايѧة الفتѧرة المالѧية الحالѧية         - أسѧبوع 
التѧي تمت خلال تلك الفترة بين جميع حسابات البنوك التي تتعامل معها من واقع       

 مѧن مѧبلغ التحويل ورقم       دفاتѧر الѧشرآة، وآѧشوف حѧسابات البѧنوك موضѧحة آѧلا             
ويمكѧѧن إظهѧѧار ذلѧѧك مѧѧن خѧѧلال المѧѧثال  . الѧѧشيك وتѧѧاريخ الѧѧتحويل سѧѧحب أو إيѧѧداع 

 : الافتراضي التالي

  :ع الأخيرقائمة التحويلات للشيكات عن الأسبو

 ٢٠٠٤ والأول من عام ٢٠٠٣من عام 

التواريخ بدفاتر 
 الشرآة

التواريخ بكشوف 
 الحساب

تاريخ 
 السحب

تاريخ 
 الإيداع

تاريخ 
 الإيداع

تاريخ 
 السحب

مبلغ 
 الشيك

رقم 
 الشيك

اسم 
البنك 

المحول 
 إليه

اسم البنك 
المحول منه 

المسحوب (
 )عليه

 القاهرة الأهلي ١٠٠٣ ٥٠٠ ٢٧/١٢ ٢٧/١٢ ٢٧/١٢ ٢٧/١٢

 مصر الأهلي ١٠٠٥ ١٥٠٠ ٢٨/١٢ ٤/١ ٢٨/١٢ ٣/١

 الإسكندرية الأهلي ١٠٢٥ ٩٠٠ ٣٠/١٢ ٥/١ ٤/١ ٤/١

 أسيوط مصر ١٠٤٥ ٤٥٠٠ ٢٩/١ ٧/١ ٢٩/١٢ ٢٩/١٢

لѧѧى قائمѧѧة الѧѧتحويلات الافتراضѧѧية الѧѧسابقة يمكѧѧن اسѧѧتنتاج بعѧѧض      إوبالنظѧѧر 
 :النتائج آما يلي
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 :١٠٠٣قم بالنسبة لتحويل الشيك الأول ر -١
 فقѧد تѧم تѧسجيل عملية التحويل     هѧذا الѧتحويل لا يѧوجد بѧه نѧوع مѧن الѧتلاعب         

، آمѧا أن هѧѧذه  ٢٧/١٢بالدفاتѧر فѧѧي الفتѧرة المالѧية الحالѧѧية بѧتاريخ     ) سѧحب / إيѧداع (
 فѧѧѧي آѧѧѧشوف حѧѧѧسابات بنكѧѧѧي القاهѧѧѧرة،  ٢٧/١٢العملѧѧѧية ظهѧѧѧرت بѧѧѧنفس الѧѧѧتاريخ  

 ).المحول إليه(والأهلي 

 :١٠٠٥الثاني رقم  بالنسبة لتحويل الشيك -٢
تѧѧم تѧѧسجيل عملѧѧية الإيѧѧداع فقѧѧط فѧѧي دفاتѧѧر الѧѧشرآة فѧѧي الفتѧѧرة المالѧѧية الحالѧѧية 

 :)على سبيل المثال( وذلك بالقيد الآتي ٢٨/١٢بتاريخ 

 ) جاري البنك الأهلي(البنك /  من حـ١٥٠٠     

 إيرادات متنوعة/  إلى حـ١٥٠٠  

 ٣/١المالية الجديدة بتاريخ    أمѧا عملѧية السحب فقد تم تأجيل قيدها إلى الفترة            
 لѧيس مѧن المنطقѧي إثѧبات الإيѧداع فѧي تاريخ               إذ - وهѧذا يѧشير إلѧى وجѧود تلاعѧب         

 بتѧضخيم رصѧيد الѧنقدية فѧي الدفاتر في نهاية        - وإثѧبات الѧسحب فѧي تѧاريخ لاحѧق         
ولا يكتشف  ) وآذلك الإيرادات والأرباح  (جنيه  ١٥٠٠الفتѧرة المالية الحالية بمبلغ      

ايѧة الفتѧرة المالѧية الحالѧية بѧسبب أن عملية الإيداع تمت فعلاً               هѧذا الѧتلاعب فѧي نه      
 مما يعني تطابق الأرصدة النقدية بالدفاتر مع آشوف ٢٨/١٢في بنك الأهلى في     

ولكѧѧن فѧѧي بدايѧѧة الفتѧѧرة الجديѧѧدة يكتѧѧشف هѧѧذا الѧѧتلاعب عѧѧندما تلغѧѧى        . الحѧѧساب 
فعلاً من  ، ويصرف   ٣/١الѧشرآة أثѧره فѧي الدفاتѧر وتسجل عملية السحب بتاريخ             

 . وترد عملية الصرف في آشف الحساب٤/١بنك مصر بتاريـخ 

 :١٠٢٥ بالنسبة لتحويل الشيك الثالث رقم -٣
الملفѧѧت للنظѧѧر فѧѧي هѧѧذا الѧѧتحويل أن إيداعѧѧه فعѧѧلاً بالبѧѧنك الأهلѧѧى قѧѧد جѧѧاء فѧѧي  

 من واقع آشف الحساب، ولكن عملية إثبات        ٣٠/١٢نهايѧة الفتѧرة الحالѧية بتاريخ        
ا إلѧѧى بدايѧѧة الفتѧѧرة المالѧѧية الجديѧѧدة   ـد تѧѧم تأجѧѧيله ـѧѧرآة قـاتѧѧر الѧѧش ـويل فѧѧي دفـالѧѧتح

 وهѧѧذا أمѧѧر غيѧѧر منطقѧѧي، ممѧѧا يدفѧѧع إلѧѧى القѧѧول بوجѧѧود خطѧѧأ مѧѧا،          ٤/١بѧѧتاريخ 
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وسѧرعان مѧѧا يكتѧѧشف المѧѧراجع بѧѧأن أحѧѧد المѧسئولين قѧѧبل نهايѧѧة الفتѧѧرة الحالѧѧية قѧѧام   
غطѧѧية  جنѧѧيه مѧѧن حѧѧساب الѧѧشرآة بالبѧѧنك الأهلѧѧى واختلاسѧѧه ولت٩٠٠بѧѧسحب مѧѧبلغ 

 حتى تتوازن   ٣٠/١٢ذلѧك قѧام بإيѧداع الѧشيك المحѧول فعѧلاً فѧي البѧنك الأهلѧى في                    
وتأجيل قيد  . الأرصدة النقدية بالدفاتر مع آشوف الحساب في نهاية الفترة الحالية         

عملѧية الѧتحويل بالكامѧل فѧي الفتѧرة المالية الجديدة، ولكن هذا التوازن سرعان ما                 
 عندما يتم صرف الشيك المحول      - ختلاسيѧدل علѧى الا     -يتلاشѧى ويظهѧر عجѧز       

 .٥/١من حساب الشرآة في بنك الإسكندرية في 

 : ١٠٤٥ بالنسبة لتحويل الشيك الرابع رقم -٤
 : تفسيراتةفي الواقع أن هذا التحويل يحتمل ثلاث

وأنه لتغطية اختلاس   ) ١٠٢٥( هѧو تفѧسيره مѧثل الѧشيك رقم           :التفѧسير الأول   -أ
 وذلك عند صرف الشيك     - يدل على الاختلاس   - عجز ، عندما يظهر  )٤٥٠٠(بمѧبلغ   

 .٧/١من حساب جاري الشرآة ببنك أسيوط في تاريخ ) ١٠٤٥رقم (

 فقد  ؛ بعѧد تحقѧق المѧراجع من عدم وجود التفسير الأول           :التفѧسير الثانѧي    -ب
/٢٩تصل المعلومات للمراجع بأن هناك شيكاً منصرفاً من بنك مصر في تاريخ             

، وأن الرصѧيد فѧي بѧنك مѧصر قѧبل إيداع         )مѧثلاً (جنѧيه    ٧٠٠٠ أو بعѧده بمѧبلغ       ١٢
آما يجد .  لѧم يكѧن آافѧياً لصرف المبلغ السابق   ٢٩/١٢فѧي   ) ١٠٤٥(الѧشيك رقѧـم     

) ١٠٤٥(أيѧضاً أن الرصѧيد فѧي بنك أسيوط  أيضاً غير آاف لصرف الشيك رقم        
ت والѧѧربط بيѧѧنها قѧѧد ن هѧѧذه المعلѧѧوماإ، ٢٩/١٢المحѧѧول مѧѧنه إلѧѧى بѧѧنك مѧѧصر فѧѧي  

أن الѧشرآة فѧي حاجѧة إلѧى تمѧويل ونقدية قصيرة الأجل، ولذلك               اجع  توضѧح للمѧر   
حتѧѧى ٢٩/١٢وإيداعѧѧه فعѧѧلاً ببѧѧنك مѧѧصر فѧѧي ) ١٠٤٥(قامѧѧت بѧѧسحب الѧѧشيك رقѧѧم 
الذي (جنѧيه من رصيدها ببنك مصر  ٧٠٠٠مѧبلغ الѧـ   ى تѧستطيع صѧرف الѧشيك ذ     

، واعѧتماداً علѧى أن بѧنك مصر لن يقدم هذا الشيك لصرفه من بنك    )لѧم يكѧن آافѧياً     
، وخѧѧلال هѧѧذه الأيѧѧام  )٧/١ حتѧѧى -٢٩/١٢مѧѧن (سѧѧيوط إلا بعѧѧد مѧѧرور عѧѧدة أيѧѧام  أ

 .تكون الشرآة قد دبرت المبلغ المطلوب وإيداعه في حسابها ببنك أسيوط



٤١٥ أساسيات المراجعة

ات إذا تأآѧѧد المѧѧراجع مѧѧن هѧѧذا التفѧѧسير، فѧѧإن هѧѧذا الѧѧتلاعب لѧѧتمويل الاحتѧѧياج  
ن إنية حѧѧيث جѧѧل لا يؤثѧѧر علѧѧى رصѧѧيد الѧѧنقدية الظاهѧѧر بالميѧѧزا الѧѧنقدية قѧѧصيرة الأ

 .عملية التحويل أثبتت بالدفاتر بطريقة سليمة وفي نفس الفترة المالية

 إذا تأآѧѧѧد المѧѧѧراجع مѧѧѧن عѧѧѧدم وجѧѧѧود التفѧѧѧسير الأول     :التفѧѧѧسير الѧѧѧثالث  -ج
، فѧѧإن التفѧѧسير الѧѧثالث   )الѧѧتمويل قѧѧصير الأجѧѧل  (أو التفѧѧسير الثانѧѧي  ) الاخѧѧتلاس(

 .ن التلاعبوالأخير لهذا التحويل أنه سليم ولا يحمل أي نوع م

 : صور التلاعب في النقدية٤/٣
ن النقدية هي أآثر أصول المنشأة عرضة للتلاعب والاختلاس، فإننا          إحѧيث   

نѧѧورد فѧѧي الجѧѧدول التالѧѧي بعѧѧضاً مѧѧن صѧѧور الاخѧѧتلاس والѧѧتلاعب الممكѧѧنة فѧѧي        
 .النقدية، ودور المراجع في الكشف عنها

 : التلاعب في المقبوضات النقدية- أولاً

بعض أساليب وإجراءات 
 الاآتشاف

 وسائل التغطية
صور التلاعب 
 والاختلاس

هѧѧѧذا الѧѧѧنوع مѧѧѧن الѧѧѧتلاعب مѧѧѧن     
الѧѧصعب جѧѧداً علѧѧى المѧѧراجع    

تѧѧѧѧباع ا ويمكѧѧѧѧن لѧѧѧѧه ،اآتѧѧѧѧشافه
 :الأساليب التالية

المѧراجعة المستندية والمطابقة     -
إذا (مѧѧع سѧѧجل حѧѧرآة الѧѧنقدية  

آانѧѧѧѧѧت هѧѧѧѧѧذه المبѧѧѧѧѧيعات قѧѧѧѧѧد   
 ).سجلت فيه

بين حرآة البضاعة في  الѧربط    -
سѧѧѧجلات البѧѧѧضاعة الѧѧѧصادرة 

عѧѧѧѧدم إعѧѧѧѧداد فواتيѧѧѧѧر    -
البѧѧѧيع الѧѧѧنقدي وعѧѧѧدم  

 .تسجيلها بالدفاتر

أو إعѧѧѧداد فواتيѧѧѧر البѧѧѧيع   
الѧѧѧѧѧѧنقدي وتѧѧѧѧѧѧسجيلها  

 بمѧѧبلغ بالدفاتѧѧر ولكѧѧن
 .أقل

  ѧѧѧѧѧѧك بѧѧѧѧѧѧتم ذلѧѧѧѧѧѧتواطؤ وي
صѧѧѧѧѧاحب المѧѧѧѧѧشروع 
مѧع الموظفين وآذلك

الѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧتلاعب  -١
المخطѧѧѧѧط مѧѧѧѧن  
قѧѧѧѧѧبل صѧѧѧѧѧاحب 
المѧѧѧشروع فѧѧѧي  
المبѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧيعات 
الѧѧنقدية بغѧѧرض 
تخفѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧيض 
الإيѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧراد 
والتهѧѧѧѧرب مѧѧѧѧن 

 الضرائب



٤١٦ راجعةأساسيات الم

والѧѧواردة وسѧѧجلات المخѧѧازن 
 .مع نتائج الجرد الفعلي

إجѧѧѧѧѧراء المѧѧѧѧѧراجعة التحليلѧѧѧѧѧية  -
لإيѧѧѧѧرادات المبѧѧѧѧيعات الѧѧѧѧنقدية 
فقѧѧѧѧѧѧѧد يكѧѧѧѧѧѧѧشف الانخفѧѧѧѧѧѧѧاض  
الجوهѧري فѧيها عѧن مѧثل هذا         

 .التلاعب

 .مع العملاء

تدعѧѧѧѧيم نظѧѧѧѧѧام الѧѧѧѧѧرقابة علѧѧѧѧѧى   -
عملѧѧѧѧيات البѧѧѧѧيع الѧѧѧѧنقدي بمѧѧѧѧا  
يمكѧѧѧѧѧن العمѧѧѧѧѧيل نفѧѧѧѧѧسه مѧѧѧѧѧن   
الѧѧѧѧѧѧرقابة علѧѧѧѧѧѧى مѧѧѧѧѧѧا يدفعѧѧѧѧѧѧه 
باسѧѧѧѧѧѧѧѧѧتخدام آلات تѧѧѧѧѧѧѧѧѧسجيل  
الѧѧѧѧѧѧѧنقدية، وأنظمѧѧѧѧѧѧѧة نقطѧѧѧѧѧѧѧة   

 .لالكترونيةالمبيعات ا

التѧѧѧѧنقل والتغييѧѧѧѧر بѧѧѧѧين أمѧѧѧѧناء    -
 .الخزن

المѧѧراجعة المѧѧستندية وخاصѧѧة    -
مقارنѧѧة قѧѧسائم وفواتيѧѧر البѧѧيع   
مѧѧѧѧѧع سѧѧѧѧѧجل حѧѧѧѧѧرآة الѧѧѧѧѧنقدية 
 .الموجود لدى أمين الخزائن

ات بعѧѧѧѧѧض عѧѧѧѧѧدم إثѧѧѧѧѧب -
فواتيѧѧر البѧѧيع الѧѧنقدي   
بالكامѧѧѧѧѧل أو إثѧѧѧѧѧباتها  

 .ولكن بمبلغ أقل

ويكѧѧѧون ذلѧѧѧك بالѧѧѧتواطؤ   
بѧѧѧѧين أمѧѧѧѧين الخѧѧѧѧزينة 
 .وموظفي الحسابات

اخѧѧتلاس قѧѧيمة   -٢
المبѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧيعات 
الѧنقدية مѧن قبل     
موظفѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧي 

 المشروع

الѧѧѧرجوع إلѧѧѧى قѧѧѧرارات مѧѧѧنح     -
الخѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧصم والمѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧسموحات   
والتѧرخيص بها، والمستندات     

 .المؤيدة لها

ويѧѧتم تغطѧѧية الѧѧنقص فѧѧي 
المتحѧѧصلات بѧѧبعض  
:الوسائل منها ما يلي

اختلاس بعض   -٣
المتحѧѧѧѧѧѧѧѧصلات 

 من العملاء



٤١٧ أساسيات المراجعة

لبѧѧѧѧѧيع مѧѧѧѧѧع  مطابقѧѧѧѧѧة فواتيѧѧѧѧѧر ا  -
 .إيصالات التحصيل

المѧѧѧراجعة الحѧѧѧسابية لعملѧѧѧيات   -
 .الخصم

إرسѧѧѧال المѧѧѧصادقات للعمѧѧѧلاء    -
وفحѧѧѧѧѧѧص الѧѧѧѧѧѧردود الѧѧѧѧѧѧواردة 

 .منهم

إثѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبات خѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧصم  -١
ح بѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧه أو مѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧسمو

مѧѧѧسموحات مبѧѧѧيعات  
 .وهمية

وذلѧѧѧѧѧك بتѧѧѧѧѧسجيل مѧѧѧѧѧبلغ 
خѧѧصم أو مѧѧسموحات 
غيѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧر مѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧستحقة 
للعمѧѧѧѧيل، أو تѧѧѧѧسجيل  
مѧѧѧѧѧѧѧѧѧبلغ خѧѧѧѧѧѧѧѧѧصم أو  
مѧѧѧسموحات مبѧѧѧيعات  
بأآثѧѧѧѧر مѧѧѧѧن الخѧѧѧѧصم 
المقرر الذي تم منحه    

 .للعميل

مѧراجعة مذآѧرة التسوية وتتبع       -
مѧѧѧѧѧا ورد بهѧѧѧѧѧا فѧѧѧѧѧي آѧѧѧѧѧشوف 

 .الحساب في الفترة التالية

المѧѧѧѧراجعة الحѧѧѧѧسابية لمذآѧѧѧѧرة  -
 .التسوية

الѧѧѧѧѧѧتلاعب بمذآѧѧѧѧѧѧرة  -٢
تѧѧسوية حѧѧساب البѧѧنك  
وذلѧѧك بتѧѧضخيم مѧѧبلغ  
الإيѧѧѧداعات بالطѧѧѧريق 
أو تخفѧѧѧѧѧѧѧيض مѧѧѧѧѧѧѧبلغ 
الشيكات التي لم تقدم    
للѧѧѧصرف أو أخطѧѧѧاء  
مѧتعمدة فѧي العملѧيات    

 .سابية بالمذآرةالح

 

تѧباع نظѧام إيداع المتحصلات      ا -
 .أولاً بأول بالبنك

تѧѧѧباع غѧѧѧش تجѧѧѧزئة  ا -٣
 Lappingالѧѧѧѧدفعات 

 



٤١٨ راجعةأساسيات الم

إرسѧѧѧѧѧѧال آѧѧѧѧѧѧشوف الحѧѧѧѧѧѧساب    -
 .الدورية للعملاء

 مѧѧѧѧѧراجعة صѧѧѧѧѧور إيѧѧѧѧѧصالات   -
التحѧѧصيل مѧѧع مѧѧا هѧѧو مثѧѧبت     
بدفتѧر النقدية مع صور قسائم      
الإيѧѧѧѧѧداع بالبѧѧѧѧѧنوك وخاصѧѧѧѧѧة  

 .التواريخ

إرسѧѧѧال المѧѧѧصادقات للعمѧѧѧلاء    -
وفحѧѧѧѧѧѧص الѧѧѧѧѧѧردود الѧѧѧѧѧѧواردة 

 .منهم

مѧѧѧن خѧѧѧلال اخѧѧѧتلاس  
مѧѧѧѧبلغ محѧѧѧѧصل مѧѧѧѧن   

مѧѧѧѧثلاً، ) س(العمѧѧѧѧيل 
مѧѧѧѧѧع تأجѧѧѧѧѧيل إثѧѧѧѧѧبات  
تحѧѧѧѧѧѧѧѧѧصيل المѧѧѧѧѧѧѧѧѧبلغ 
بالدفاتѧѧѧر لحѧѧѧين قѧѧѧيام   

مѧѧѧѧثلاً ) ص(لعمѧѧѧѧيل ا
بѧѧسداد مѧѧا علѧѧيه، فيѧѧتم 
قѧѧيد المѧѧبلغ المحѧѧصل   

أو ) ص(مѧѧن العمѧѧيل 
جѧزء مѧنه في حساب      

) س(العمѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧيل 
لتѧѧѧѧѧѧѧسويته، وهكѧѧѧѧѧѧѧذا  
تѧѧѧستمر هѧѧѧذه العملѧѧѧية 
بѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧين حѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧسابات  

 .العملاء

لѧѧѧرد مѧѧѧع مѧѧѧراجعة إشѧѧѧعارات ا -
 تѧѧѧѧѧѧسلم محاضѧѧѧѧѧѧر فحѧѧѧѧѧѧص و

 .البضاعة المرتدة

مطابقѧѧѧة إشѧѧѧعارات الѧѧѧرد مѧѧѧع     -
دفتѧѧѧѧѧر المѧѧѧѧѧردودات وبطاقѧѧѧѧѧة  
الѧѧصنف وسѧѧجلات المخѧѧازن   

 للѧѧѧتأآد مѧѧѧن دخѧѧѧول   والѧѧѧبوابة
 . فعلاًالبضاعة المرتدة

إجѧѧراء قѧѧيود تѧѧسوية    -٤
وهمѧѧية فѧѧي حѧѧسابات   

 العملاء بإثبات

 مѧѧѧѧѧѧردودات مبѧѧѧѧѧѧيعات -
 .وهمية

 إثѧѧبات ديѧѧون معدومѧѧة   -
 .وهمية

 



٤١٩ أساسيات المراجعة

طѧѧѧѧѧلاع علѧѧѧѧѧى المѧѧѧѧѧستندات   الا -
المѧѧѧѧѧؤيدة للديѧѧѧѧѧون المعدومѧѧѧѧѧة 

 .واعتمادها من المسئولين

إرسѧѧѧال المѧѧѧصادقات للعمѧѧѧلاء    -
فحѧѧѧѧѧѧص الѧѧѧѧѧѧردود الѧѧѧѧѧѧواردة و

 .منهم

إرسѧѧѧѧѧѧال آѧѧѧѧѧѧشوف الحѧѧѧѧѧѧساب    -
 .الدورية للعملاء

المѧѧѧراجعة المѧѧѧستندية للفواتيѧѧѧر  -
 مѧѧѧѧع محاضѧѧѧѧر الفحѧѧѧѧص وال 

ت البѧѧѧضاعة ، وسѧѧѧجلاتѧѧѧسلم 
الѧѧصادرة مѧѧع مѧѧا هѧѧو مѧѧسجل   

 .بدفتر النقدية

إرسѧѧѧال المѧѧѧصادقات للعمѧѧѧلاء،  -
وفحѧص الѧردود الواردة منهم    

بѧѧѧشرط عѧѧѧدم وجѧѧѧود تواطѧѧѧؤ (
 ).من قبل العملاء

تѧѧѧѧѧسجيل المبѧѧѧѧѧيعات   -٥
الآجلѧѧѧѧѧة بأقѧѧѧѧѧل مѧѧѧѧѧن   
مѧѧبلغها الѧѧصحيح مѧѧع  
إرسѧѧѧѧѧѧѧѧال الفواتيѧѧѧѧѧѧѧѧر  
للعمѧلاء بكامل القيمة    
واخѧѧѧѧѧѧѧتلاس مقѧѧѧѧѧѧѧدار  
الفѧѧѧѧѧѧرق عѧѧѧѧѧѧند قѧѧѧѧѧѧيام 

 .العميل بالسداد

 

المراجعة المستندية للمستندات    -
 .المؤيدة للمدفوعات النقدية

المغѧѧѧالاة أو الѧѧѧزيادة    -٦
فѧѧѧѧѧѧѧѧي المدفѧѧѧѧѧѧѧѧوعات  

 .النقدية

 

 

 

 



٤٢٠ راجعةأساسيات الم

 :تلاعب في المدفوعات ال-ثانياً

بعض أساليب وإجراءات 
 الاآتشاف

 وسائل التغطية
صور التلاعب 
 والاختلاس

المѧѧراجعة المѧѧستندية مѧѧع إجѧѧراء   -
المطابقѧѧѧة بѧѧѧين فواتيѧѧѧر الѧѧѧشراء  
وأوامѧѧѧѧر الѧѧѧѧشراء، ومحاضѧѧѧѧر   

، ودفتѧѧѧѧر  تѧѧѧѧسلم الفحѧѧѧѧص وال
 .البضاعة الواردة

إرسѧѧѧѧѧѧѧѧال المѧѧѧѧѧѧѧѧصادقات إلѧѧѧѧѧѧѧѧى   -
المѧѧѧѧѧوردين وفحѧѧѧѧѧص الѧѧѧѧѧردود  

 .الواردة

مѧѧѧا لѧѧѧم يكѧѧѧن هѧѧѧناك تواطѧѧѧؤ مѧѧѧع     (
 ).دينالمور

إثѧѧѧѧѧبات فواتيѧѧѧѧѧر شѧѧѧѧѧراء    -
 .وهمية

إثѧѧѧѧبات فاتѧѧѧѧورة الѧѧѧѧشراء   -
أآثر من مرة بعد تغيير     
الѧѧѧѧѧتاريخ فѧѧѧѧѧي فاتѧѧѧѧѧورة  

 .سابقة

إثѧѧѧѧبات فواتيѧѧѧѧر الѧѧѧѧشراء   -
الѧѧѧتواطؤ وبمѧѧѧبلغ معѧѧѧين 

لمѧѧѧوردين بѧѧѧتوريد  مѧѧѧع ا
جѧزء فقط من البضاعة      
 .أو عدم توريدها آلها

الѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧتلاعب  -١
فѧѧѧѧي فواتيѧѧѧѧر 

 الشراء

تدعѧѧѧѧѧѧѧيم نظѧѧѧѧѧѧѧام الѧѧѧѧѧѧѧرقابة علѧѧѧѧѧѧѧى 
 .الشيكات

عѧѧѧѧѧدم إصѧѧѧѧѧدار شѧѧѧѧѧيكات علѧѧѧѧѧى   -
 .بياض

احѧѧتفاظ البѧѧنك بѧѧنماذج توقѧѧيعات    -
المѧѧѧѧѧѧѧسئولين عѧѧѧѧѧѧѧن الѧѧѧѧѧѧѧشيكات 

 .لمطابقتها

 مѧѧѧѧѧѧѧѧراجعة الخѧѧѧѧѧѧѧѧصم الѧѧѧѧѧѧѧѧنقدي  -
المكتѧѧѧسب مѧѧѧع فواتيѧѧѧر الѧѧѧشراء  

يقѧѧوم الموظѧѧف باسѧѧتخراج  
شѧѧѧѧيك لنفѧѧѧѧسه وتزويѧѧѧѧر  
التوقѧѧѧѧѧѧѧيع أو اسѧѧѧѧѧѧѧتخدام 
الѧѧشيكات المѧѧوقعة علѧѧى  
بѧѧѧياض ويمكѧѧѧن تغطѧѧѧية  

 :ذلك عن طريق

 . زيادة المدفوعات-

 تخفѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧيض الخѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧصم  -
المكتѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧسب مѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧن 

الѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧتلاعب  -٢
فѧѧѧѧي عملѧѧѧѧية  
اسѧѧѧѧѧѧѧѧѧتخراج 
وتوقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧيع 

 الشيكات



٤٢١ أساسيات المراجعة

مѧѧѧن المѧѧѧوردين وإيѧѧѧصالات أو  
شѧѧѧѧѧѧѧيكات الѧѧѧѧѧѧѧسداد وشѧѧѧѧѧѧѧروط  

 .الخصم

 مѧѧѧѧراجعة الѧѧѧѧشيكات المنѧѧѧѧصرفة -
ة بدفتѧѧѧر الѧѧѧنقدية مѧѧѧع   والمѧѧѧسجل

 .إلخ... آشوف حساب البنك

 .الموردين

 زيѧѧѧѧادة مѧѧѧѧبالغ الѧѧѧѧشيكات  -
 ѧѧرى التѧѧرفت ىالأخѧѧص 

 .نكمن الب

لمستندية المراجعة الحسابية وا   -١
لѧѧѧѧѧѧسجلات الѧѧѧѧѧѧوقت وآѧѧѧѧѧѧشوف 

 .الأجور

الاطѧلاع علѧى ملѧف التأمينات        -٢
 .الاجتماعية لكل عامل

بع الأجѧѧور التѧѧي لѧѧم يتѧѧسلمها تѧѧت -٣
 .أصحابها

المѧѧѧѧراجعة المѧѧѧѧستندية لѧѧѧѧسداد    -٤
الاسѧѧѧѧѧتقطاعات إلѧѧѧѧѧى الجهѧѧѧѧѧات 

 .المختلفة

الѧѧتلاعب فѧѧي سѧѧجلات    -١
وبطاقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧات حѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧصر 

 .الوقت

إدراج أسѧѧѧѧماء وهمѧѧѧѧية   -٢
 .بكشوف الأجور

إدراج مѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبالغ  -٣
مѧѧѧصروفات انѧѧѧتقال لѧѧѧم   

 .تحدث

اخѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧتلاس المѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبالغ  -٤
المѧѧѧѧѧѧستقطعة لحѧѧѧѧѧѧѧساب  

 .بعض الجهات

الѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧتلاعب  -٣
فѧѧѧي الأجѧѧѧور 

 بالزيادة

 المراجعة المستندية للمصروفات    -
التѧѧѧѧѧѧي تمѧѧѧѧѧѧت مѧѧѧѧѧѧن الѧѧѧѧѧѧسلفة أو 
المѧѧѧѧѧѧѧѧѧستندات المѧѧѧѧѧѧѧѧѧؤيدة لهѧѧѧѧѧѧѧѧѧا 
والمحاسѧѧѧبة عѧѧѧن تسلѧѧѧسل هѧѧѧذه    
المѧѧѧѧѧѧستندات واعѧѧѧѧѧѧتمادها مѧѧѧѧѧѧن  

 .المسئولين

 تقѧѧديم مѧѧستندات صѧѧرف   -
 .وهمية

 الѧѧѧѧتلاعب فѧѧѧѧي تѧѧѧѧواريخ   -
مѧѧѧѧѧѧѧستندات الѧѧѧѧѧѧѧصرف  
القديمѧѧة وإعѧѧادة تقѧѧديمها 

. للسلفةالاستعاضةعند 

 اخѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧتلاس -٤
مѧѧѧѧѧبالغ مѧѧѧѧѧن  
عهѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧدة 
المصروفات 

 النثرية



٤٢٢ راجعةأساسيات الم

 ملخص الوحدة الحادية عشرة
 

 يجѧѧب علѧѧى الѧѧدارس أن يكѧѧون ملمѧѧاً    ،ن دراسѧѧة هѧѧذه الѧѧوحدة عѧѧد الانѧѧتهاء مѧѧ ب
 :بالموضوعات الآتية

 ):بضاعة آخر المدة( برنامج مراجعة أرصدة المخزون السلعي -أولاً

 :ويمر هذا البرنامج بثلاث مراحل متتابعة هي

اختبارات ( دراسة نظام الرقابة الداخلية على المخزون السلعي         :المرحلة الأولى   
  :)الإلمام

    يقѧوم المѧراجع فѧي هѧذه المѧرحلة بجمѧع المعلѧومات عѧن نظѧام الرقابة الداخلية                    
عѧѧѧن المخѧѧѧزون الѧѧѧسلعي والإجѧѧѧراءات الѧѧѧرقابية الموضѧѧѧوعة وذلѧѧѧك بالأسѧѧѧاليب        

 للتأآد ،إلخ... المخѧتلفة لجمѧع المعلѧومات مѧثل قوائم الاستقصاء ، وخرائط التدفق       
 .قابية الموضوعةمن جودة تصميم هذا النظام ، وسلامة الإجراءات الر

آمѧا سѧبق في الوحدات الدراسية       :  تنفѧيذ اختѧبارات الالتѧزام      :المѧرحلة الثانѧية   
 .السابقة ويؤديها المراجع بنفس الأساليب السابق ذآرها

وتنفѧيذ اختѧبارات المѧراجعة الأساسѧية والتѧي تشمل ما         أداء :المѧرحلة الثالѧثة   
  :ىيل

 :آما يوضح ذلك الجدول التالي
 اسم الاختبار لأهدافا الأدلة الأساليب

الفحѧѧѧѧص الحѧѧѧѧسابي  

 والمستندي

الدقѧѧѧѧѧѧѧѧة الحѧѧѧѧѧѧѧѧسابية  

 والمستندية

الѧѧѧتأآد مѧѧѧن الدقѧѧѧة الحѧѧѧسابية  

والمѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧستندية لأرصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧدة 

 .المخزون السلعي

اختѧѧѧѧѧѧѧبار الدقѧѧѧѧѧѧѧة   

الحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧسابية 

 والمستندية

الجѧѧѧѧѧѧѧرد العملѧѧѧѧѧѧѧي،  

 المѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧصادقات،

 المكاتبات

علѧѧѧѧѧѧѧي، الوجѧѧѧѧѧѧѧود الف

الإقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرارات 

 المكتوبة، الشهادات

الѧѧѧتأآد مѧѧѧن الوجѧѧѧود الفعلѧѧѧي  

لأرصѧѧѧѧѧدة المخѧѧѧѧѧزون فѧѧѧѧѧي   

 تاريخ الميزانية

اختѧѧѧѧبار الوجѧѧѧѧѧود  

 الفعلي

 



٤٢٣ أساسيات المراجعة

اسم الاختبار الأهداف الأدلة الأساليب
الفحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧص 

المѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧستندي، 

المѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧصادقات، 

 المكاتبات

المѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧستندات، 

 الإقرارات، الشهادات

الѧتأآد مѧن ملكѧية الشرآة       

للمخѧѧѧѧزون الѧѧѧѧسلعي فѧѧѧѧي  

 تاريخ الميزانية

اختѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبار 

 الملكية

الفحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧص 

المѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧستندي، 

المѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧصادقات، 

 المكاتبات

مѧѧѧѧستندات، شѧѧѧѧهادات، 

 أدلة أخرى

الѧѧѧتأآد مѧѧѧن صѧѧѧحة تقيѧѧѧيم  

أرصѧѧѧѧدة المخѧѧѧѧزون فѧѧѧѧي  

 تاريخ الميزانية

ر صحة  اختبا

 التقييم

التحليلѧѧي، الفحѧѧص 

 والانتقادي

الارتѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧباطات، 

والعلاقѧات، والأحداث   

 اللاحقة

الѧѧѧѧتأآد مѧѧѧѧن أن أرصѧѧѧѧدة   

المخѧѧѧѧزون الѧѧѧѧسلعي فѧѧѧѧي  

 تاريخ الميزانية معقولة 

اختѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبار 

 المعقولية

 الإفѧѧѧصاحمقارنѧѧѧة 

الفعلѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧي مѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧع  

متطلѧѧبات المعاييѧѧر 

 والقوانين

 وفقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧاً الإفѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧصاح

للمعاييѧѧѧѧѧر ومتطلѧѧѧѧѧبات 

 القوانين

الѧѧѧѧѧѧѧѧتأآد مѧѧѧѧѧѧѧѧن سѧѧѧѧѧѧѧѧلامة 

 عѧѧѧѧن أرصѧѧѧѧدة الإفѧѧѧѧصاح

المخѧѧѧѧѧزون فѧѧѧѧѧي تѧѧѧѧѧاريخ  

 .الميزانية

اختѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبار 

العѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرض 

 والإفصاح

قدية فѧѧي الѧѧنقدية  وتتمѧѧثل الأرصѧѧدة الѧѧن :  بѧѧرنامج مѧѧراجعة الأرصѧѧدة الѧѧنقدية :ثانѧѧياً
 .بخزينة المنشأة والنقدية بحساباتها الجارية بالبنوك

 :    ويمر برنامج مراجعة الأرصدة النقدية بثلاث مراحل متتابعة هي

 .)اختبارات الإلمام( دراسة نظام الرقابة الداخلية : المرحلة الأولى

 . تنفيذ اختبارات الالتزام: المرحلة الثانية

ا عѧند دراسѧة أنظمѧة الѧرقابة الداخلية على عمليات التحصيل            آمѧا سѧبق تѧناوله     
 .النقدي والسداد النقدي

 



٤٢٤ راجعةأساسيات الم

 : أداء وتنفيذ اختبارات المراجعة الأساسية وتشمل ما يلي:المرحلة الثالثة 

 :ويوضح ذلك الجدول التالي
اسم الاختبار الأهداف الأدلة الأساليب

الفحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧص 

 الحسابي

ابية الѧѧѧѧѧتأآد مѧѧѧѧѧن الدقѧѧѧѧѧة الحѧѧѧѧѧس   الدقة الحسابية

للأرصѧѧѧѧدة الѧѧѧѧنقدية فѧѧѧѧي تѧѧѧѧاريخ 

 .الميزانية

اختѧѧبار الدقѧѧة  

 الحسابية

الجѧѧرد العملѧѧي، 

 المصادقات

الوجѧѧѧѧѧود الفعلѧѧѧѧѧي،   

الإقѧѧرارات الكتابѧѧية 

 من البنوك

الѧѧѧѧѧتأآد مѧѧѧѧѧن الوجѧѧѧѧѧود الفعلѧѧѧѧѧي  

للأرصѧѧѧѧدة الѧѧѧѧنقدية فѧѧѧѧي تѧѧѧѧاريخ 

 الميزانية

اختѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبار 

الوجѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧود 

 الفعلي

الفحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧص 

 المستندي

المѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧستندات 

 والسجلات

الأرصدة  النقدية   الѧتأآد مѧن أن      

الموجѧѧѧودة هѧѧѧي مѧѧѧا آѧѧѧان يجѧѧѧب 

 . وجوده فعلاً 

اختѧѧبار الدقѧѧة  

 المستندية

المѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧصادقات 

 والمكاتبات

الإقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرارات 

 والشهادات

التأآد من سلامة تقييم الأرصدة  

الѧѧنقدية بѧѧالعملات الأجنبѧѧية فѧѧي   

 تاريخ الميزانية

اختѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبار 

سلامة التقييم

الفحѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧص 

التحليلѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧي 

 والانتقادي

الارتѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧباطات 

 والأحداث اللاحقة

عقولѧѧѧية الأرصѧѧѧدة الѧѧѧتأآد مѧѧѧن م

 النقدية لتاريخ الميزانية

اختѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبار 

 المعقولية

مقارنѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧة 

العرض الفعلي  

ن متطلѧѧѧبات بѧѧѧي

المعاييѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧر 

 والقوانين

العѧѧѧѧѧѧѧѧرض وفقѧѧѧѧѧѧѧѧاً  

لمتطلѧѧبات ومعاييѧѧر 

المحاسبة والقوانين

الѧѧѧѧѧتأآد مѧѧѧѧѧن آفايѧѧѧѧѧة العѧѧѧѧѧرض   

والإفصاح عن الأرصدة النقدية    

 في تاريخ الميزانية

اختѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبار 

العѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرض 

 والإفصاح

 
عѧندما يرد آشف حساب البنك يتم مطابقته مع ما هو وارد بدفاتر المنشأة والفروق يتم معالجتها من                 * 

 ويجѧب علѧى الѧدارس معѧرفة أسѧاليب إعѧداد هѧذه المذآѧرة سѧواء آان                   ،خѧلال إعѧداد مذآѧرة التѧسوية       
 .رصيد البنك بدفاتر الشرآة مديناً أو دائناً

 



٤٢٥ أساسيات المراجعة

  على الوحدة الحادية عشرةأسئلة

 

 : باعتبارك مراجع حسابات إحدى الشرآات-أولاً
 . لمراجعة أرصدة المخزون السلعياصمم برنامج -١

 . لمراجعة الأرصدة النقديةاصمم برنامج -٢

 : اختر الإجابة الصحيحة لما يلي- ثانياً
 لكѧѧي يѧѧتأآد المѧѧراجع مѧѧن الوجѧѧود الفعلѧѧي للمخѧѧزون الѧѧسلعي فѧѧي تѧѧاريخ    )١(

 :الميزانية فعليه

 .أن يقوم بجرد المخزون بنفسه أو بواسطة مساعديه -أ

 .أن يحضر عملية جرد المخزون بنفسه أو بواسطة أحد مساعديه -ب

أن يقѧوم بفحѧص اختѧباري لعينة من عناصر المخزون ومطابقة الكميات           -ج
 .بها مع ما هو وارد بقوائم الجرد التي أعدتها الإدارة

 .انصحيحت) ب ، ج( -د

لكѧي يتحقق المراجع من الوجود الفعلي للرصيد النقدي بخزائن المنشأة            )٢(
 :فإنه يستخدم أسلوب

 .المصادقات -ب    .الجرد العملي -    أ

 .لا شيء مما سبق -د   .المراجعة المستندية -   ج

 : حالات عملية- ثالثاً
 بإحѧدى الѧشرآات بمبلغ   ٣١/١٢/٢٠٠٦ظهѧرت بѧضاعة آخѧر المѧدة فѧي        -١

جنѧѧيه وأثѧѧناء المѧѧراجعة اتѧѧضح لѧѧك أنهѧѧا تتѧѧضمن بѧѧضاعة راآѧѧدة وتالفѧѧة     ٥٠٠٠٠
جنѧѧيه فѧѧي حѧѧين أن سѧѧعرها فѧѧي الѧѧسوق يѧѧبلغ        ١٠٠٠٠أدرجѧѧت بتكلفѧѧتها الѧѧبالغة   

 .جنيه، وضح آيفية معالجة هذه المشكلة٣٠٠٠



٤٢٦ راجعةأساسيات الم

) مديѧѧناً (٣١/١٢/٢٠٠٦ظهѧѧر حѧѧساب البѧѧنك بدفاتѧѧر شѧѧرآة الѧѧسعادة فѧѧي    -٢
هѧر الرصѧيد فѧي ذلѧك الѧتاريخ بكشف حساب البنك         جنѧيه، بيѧنما ظ     ٧٠٠٠٠بمѧبلغ   

وقѧد اتѧضح مѧن المطابقѧة بѧين آѧشف حѧساب البѧѧنك        . جنѧيه  ٧١٥٠٠بمѧبلغ  ) دائѧناً (
 :ودفاتر الشرآة ما يلي

جنيه،  ٢٠٠٠ظهѧر بكѧشف حѧساب البѧنك مصروفات وعمولات بنكية بمبلغ               -١
الغ جنѧѧيه، ولѧѧم تѧѧسجل هѧѧذه المѧѧب  ٢٥٠٠وفѧѧوائد دائѧѧنة محѧѧصلة لحѧѧساب الѧѧشرآة بمѧѧبلغ   

 .بدفاتر الشرآة

جنѧѧيه وخѧѧصمها مѧѧن    ٦٠٠٠مالѧѧية للѧѧشرآة بمѧѧبلغ   . قѧѧام البѧѧنك بѧѧشراء أ    -٢
 .حسابها ولم تقيد بدفاتر الشرآة

بإيѧѧѧداعات مباشѧѧѧرة فѧѧѧي البѧѧѧنك لحѧѧѧساب الѧѧѧشرآة بمѧѧѧبلغ   ) أ(قѧѧѧام العمѧѧѧيل   -٣
 .جنيه لم تقيد بدفاتر الشرآة ١٠٠٠٠

ج ٨٢٠٠لغ ق سѧѧبق أن أرسѧѧلتها الѧѧشرآة إلѧѧيه للتحѧѧصيل بمѧѧب  .حѧѧصل البѧѧنك أ  -٤
 .جنيه، ولم تقيد عملية تحصيلها بدفاتر الشرآة بعد ٢٠٠وبلغت مصاريف تحصيلها 

جنѧѧيه لإيѧѧداعها بحѧѧسابها  ١٣٠٠٠أرسѧѧلت الѧѧشرآة إيѧѧداعات نقديѧѧة بمѧѧبلغ   -٥
 .م٣١/١٢/٢٠٠٦في البنك ولكنها ما زالت بالطريق حتى 

جنيه وقيدت بدفاتر  ١٢٠٠٠حѧررت الѧشرآة شѧيكات لأمѧر المѧوردين بمبلغ             -٦
جنѧѧيه  ٧٠٠٠الѧѧشرآة وقѧѧد ظهѧѧر مѧѧنها بكѧѧشف حѧѧساب البѧѧنك شѧѧيكات منѧѧصرفة بمѧѧبلغ    

 .والباقي لم يقدم للصرف بعد

/٢٨/١٢جنѧѧѧيه فѧѧѧي  ٣٠٠٠أرسѧѧѧلت الѧѧѧشرآة شѧѧѧيكات للتحѧѧѧصيل بمѧѧѧبلغ    -٧
 .م٣١/١٢/٢٠٠٦م وقيدت بدفاتر الشرآة، ولكن لم يحصلها البنك حتى ٢٠٠٦

 :والمطلوب
 .الشرآةإجراء قيود التسوية اللازمة في دفاتر  -١

 .تصوير حساب البنك بدفاتر الشرآة بعد التسوية -٢



٤٢٧ أساسيات المراجعة

 .م٣١/١٢/٢٠٠٦إعداد مذآرة التسوية في  -٣

/٣١/١٢بѧيان الرصѧيد الѧنقدي للبѧنك الѧواجب ظهѧوره فѧي الميزانية في                  -٤
 . بعد التسوية٢٠٠٦

  
 



٤٢٩ أساسيات المراجعة

 ةالوحدة الثانية عشر

 برنامج مراجعة دورة الأصول الثابتة
 

 :الأهداف التعليمية والسلوآية

 : تهدف هذه الوحدة إلى
اقتناء ، تشغيل، (تعѧريف الѧدارس بمѧراحل المحاسѧبة عѧن الأصѧول الثابتة         -

 .وحساباتها) إضافة أو استبعاد

قѧѧѧوم بهѧѧѧا تعѧѧѧريف الѧѧѧدارس بالخطѧѧѧوات والاختѧѧѧبارات والإجѧѧѧراءات التѧѧѧي ي -
مѧѧراجع الحѧѧسابات بهѧѧدف الѧѧتأآد مѧѧن صѧѧحة وسѧѧلامة البѧѧيانات الخاصѧѧة بالأصѧѧول  
الثابѧتة للتأآد من الوجود الفعلي لهذه الأصول وصحة تسجيلها في الدفاتر وملكية             

 .المنشأة لها مع سلامة تقييم وعرض هذه الأصول في القوائم المالية

 

 :عناصرال

 . مقدمة-١

 .لأصول الثابتة خطوات برنامج مراجعة ا-٢

 .ملخص  -٣

 . أسئلة-٤

 :مقدمـة -١
تتѧѧضمن هѧѧذه الѧѧدورة العديѧѧد مѧѧن الحѧѧسابات مѧѧثل حѧѧسابات الأصѧѧول الثابѧѧتة      
 المخѧѧѧѧѧتلفة وحѧѧѧѧѧسابات إهلاآѧѧѧѧѧات الأصѧѧѧѧѧول الثابѧѧѧѧѧتة، وحѧѧѧѧѧسابات مخصѧѧѧѧѧصات     
 إهلاآهѧѧѧѧا، وآѧѧѧѧذلك حѧѧѧѧسابات مѧѧѧѧصروفات التѧѧѧѧشغيل والѧѧѧѧصيانة لهѧѧѧѧذه الأصѧѧѧѧول،  

 ، )إذا تѧѧѧم الѧѧѧشراء بالأجѧѧѧل  (ول الثابѧѧѧتة الѧѧѧنقدية، وحѧѧѧساب مѧѧѧوردي الأصѧѧѧ   /  حѧѧѧـ



٤٣٠ أساسيات المراجعة

، وحسابات الأرباح والخسائر )إذا بيعت بالأجل(وحѧساب مدينѧي الأصول الثابتة       
 .الرأسمالية

 الدارسوقѧبل تناولѧنا لمѧراحل بѧرنامج مѧراجعة دورة الأصѧول الثابѧتة نذآѧر               
 :والقارئ بأهم مقومات النظام المحاسبي المرتبط بهذه الدورة آالآتي

 : من أهمها ما يلي- وعة المستنداتمجم )١(

 .مذآرات الحصول على أصول ثابتة -

 .أوامر الشراء للأصول الثابتة -

 . تسلم محاضر الفحص وال -

 .أوامر التشغيل الداخلي -

 .فواتير الشراء -

 .أذون صرف مستلزمات التشغيل والصيانة -

 .أوامر التخريد والتخلص من الأصل -

 .عقود وفواتير البيع -

  .إلخ... أذون الدفع وإيصالات التحصيل -

ومѧѧن أهمهѧѧا الѧѧسجلات المحاسѧѧبية والإحѧѧصائية    : المجمѧѧوعة الدفتѧѧرية )٢(
 : التالية

الأستاذ / أسѧتاذ مѧساعد الأصѧول الثابتة      / اليومѧية العامѧة   / يومѧية الѧنقدية   (
 ).العام

يوضѧѧѧح الѧѧѧشكل التالѧѧѧي خطѧѧѧوات دورة القѧѧѧيد  :  دورة القѧѧѧيد المحاسѧѧѧبي )٣(
 :بي المرتبطة بالأصول الثابتةالمحاس



٤٣١ أساسيات المراجعة

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تسويات جردية

 

 

 قائمة الدخل           قائمة التدفق النقدي             قائمة المرآز المالي

....................        
 أقساط الإهلاك××   

        أنشطة الاستثمار
 شراء أصول ثابتة××   
 بيع أصول ثابتة××   

             أصول ثابتة
 )بالتكلفة(الأصل ××    
  مجمع الإهلاك-××    

 المستندات

ستاذ مساعد أ
 دفتر النقدية الأصول الثابتة

 اليومية العامة

 مطابقة
 حسابات الأستاذ العام

 حسابات إجمالية لكل نوع-
 من الأصول

 )بنوك/ خزينة(النقدية /حـ

موازين المراجعة

 القوائم المالية

في
ل 
جي
تس
ال

في
ل 
جي
تس
ال

في
ل 
جي
تس
ال

 

لى
ل إ
حي
تر
ال

تتم في نهاية الفترة المالية



٤٣٢ أساسيات المراجعة

  : خطوات برنامج مراجعة دورة الأصول الثابتة-٢
أود الإشارة إلى أنه ليس من السهل تداول الأصول الثابتة، ومن ثم تنخفض             

رجѧѧѧة تعرضѧѧѧها للѧѧѧتلاعب والاخѧѧѧتلاس آالѧѧѧنقدية والمخѧѧѧزون وسѧѧѧائر الأصѧѧѧول     د
 .المتداولة الأخرى

وبالѧرغم مѧن هѧذا فѧإن الѧرقابة علѧى الأصѧول الثابѧتة ومѧراجعتها تعتبر على                 
 خاصѧѧة فѧѧي -درجѧѧة آبيѧѧرة مѧѧن الأهمѧѧية لأن المѧѧبالغ المѧѧستثمرة فѧѧي هѧѧذه الأصѧѧول

لالها أحѧѧسن اسѧѧتغلال  تغ تمѧѧثل مѧѧبالغ ضѧѧخمة، ويجѧѧب اسѧѧ    - المنѧѧشآت الѧѧصناعية 
نѧѧتج عѧѧنه خѧѧسائر تفѧѧوق حجѧѧم    تهمѧѧال الѧѧرقابة علѧѧى هѧѧذه الأصѧѧول قѧѧد     ، وإممكѧѧن

 .الخسائر والاختلاسات المرتبطة بالأصول المتداولة

والبѧرنامج العام الذي نعرضه هنا يصلح للتطبيق على جميع أنواع الأصول            
 .إلخ... لأثاثالثابتة الملموسة آالعقارات، والآلات، والمعدات، والسيارات، وا

 :هذا، ويمر برنامج مراجعة دورة الأصول الثابتة بمراحل ثلاث متتالية هي

 ):اختبارات الإلمام( دراسة نظام الرقابة الداخلية - المرحلة الأولى
يقѧѧوم المѧѧراجع بجمѧѧع المعلѧѧومات عѧѧن نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى الأصѧѧول   

ѧѧتحقق مѧѧوعة للѧѧرقابية الموضѧѧراءات الѧѧتة والإجѧѧنظام الثابѧѧذا الѧѧلامة هѧѧودة وسѧѧن ج
 ، خѧѧرائط  قѧѧوائم الاستقѧѧصاء : وذلѧѧك مѧѧن خѧѧلال أسѧѧاليب جمѧѧع المعلѧѧومات مѧѧثل      

هѧѧذا، ويعتبѧѧر الهѧѧدف الأساسѧѧي مѧѧن نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى       إلѧѧخ. .. الѧѧتدفق
الأصѧول الثابتة هو توفير أموال المنشأة المستثمرة في الأصول الثابتة وذلك عن             

 الإنفѧاق الرأسѧمالي والحѧصول علѧى أقѧصى فائدة من             طѧريق أحكѧام الѧرقابة علѧى       
  .)١(استخدام الأصول الثابتة والحفاظ عليها من سوء الاستخدام 

ويجѧѧب أن يتѧѧضمن التѧѧصميم الجѧѧيد للѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى الأصѧѧول الثابѧѧتة       
 : مجموعة من القواعد والعناصر الأساسية من أهمها ما يلي

 .الرأسمالي يتم الالتزام بهاضرورة وضع موازنة تخطيطية للإنفاق  -١
                                                           

 .٢٨٢، مرجع سابقحسن محمد حسين أبو زيد، . د) ١(



٤٣٣ أساسيات المراجعة

التѧѧرخيص : (ضѧѧرورة الفѧѧصل بѧѧين المѧѧسئوليات والاختѧѧصاصات التالѧѧية -٢
واعѧѧتماد شѧѧراء الأصѧѧول الثابѧѧتة، حѧѧيازة الأصѧѧول الثابѧѧتة واسѧѧتخدامها،   
التѧѧѧѧرخيص بتخѧѧѧѧريد الأصѧѧѧѧول والاسѧѧѧѧتغناء عѧѧѧѧنها، ومѧѧѧѧسئولية بѧѧѧѧيعها،  

 . )المحاسبة عن الأصول الثابتة

لي للأصѧѧول الثابѧѧѧتة يتѧѧѧضمن بѧѧѧيانات  ضѧѧرورة الاحѧѧѧتفاظ بѧѧѧسجل تفѧѧѧصي  -٣
 . تفصيلية عن آل مفردة من مفردات الأصول الثابتة

القѧيام بجѧرد دوري فعلѧي لعناصر الأصول الثابتة ومطابقة نتائج الجرد        -٤
 .بما هو وارد بسجلات الأصول الثابتة

التأمѧين علѧى الأصѧول الثابѧتة ضѧد الأخطار المختلفة بمبالغ تتناسب مع          -٥
 .قيمتها

امج ثابѧѧت ومحѧѧدد مقѧѧدماً لѧѧصيانة وإصѧѧلاح الأصѧѧول الثابѧѧتة   وضѧѧع بѧѧرن -٦
 .وتنفيذه عن طريق أشخاص مؤهلين تأهيلاً مناسباً

 .وضع سياسة سليمة محددة ومكتوبة لاستهلاك الأصول الثابتة -٧

وضع أسس محددة  للتفرقة بين النفقات الإيرادية والرأسمالية والالتزام           -٨
 .ةبها عند القيد في حسابات الأصول الثابت

اسѧѧتخدام مجمѧѧوعة مѧѧن الѧѧنماذج والمѧѧستندات المناسѧѧبة والمعѧѧتمدة لتأيѧѧيد    -٩
 :آافة العمليات المرتبطة بالأصول الثابتة

 مѧѧن توافѧѧر وسѧѧائل  -آѧѧل فتѧѧرة  - م قѧѧسم المѧѧراجعة الداخلѧѧية بالѧѧتحقق  قѧѧيا -١٠
 .وإجراءات الرقابة الكافية على الأصول الثابتة، والالتزام بها

الأساسية للرقابة يمكن بيان الإجراءات وفѧي ضѧوء هѧذه القѧواعد والعناصѧر           
 : )١(الرقابية التفصيلية على الأصول الثابتة خلال دورة حياتها آالآتي 

                                                           
 : يمكن الرجوع في ذلك إلى) ١(

، ابقـرجع سـѧ موض،  ـѧ حاتة ع ـمير شѧ  ـيق، سѧ  ـѧ د توف ــѧ مـحـواري، م ــѧ ر اله ـصـѧ د ن ــѧ مـمح. د
 .٢٣٨ -٢٢٨ص ص 



٤٣٤ أساسيات المراجعة

 : في مرحلة الحصول على الأصول الثابتة-أولاً
ها ؤل الثابتة وتوفيرها، فقد يتم شرا   ول على الأصو  ـتѧوجد عѧدة طѧرق للحص      

رآات من الش) أو تمويلياً/ لياً يغتش(ذه الأصول، أو يتم استئجارها مѧن مѧوردي ه    
 .يعها وتكوينها داخل الشرآةصنالمتخصصة في ذلك، وقد يتم ت

 :ويجب في هذه المرحلة الفصل بين الاختصاصات الوظيفية التالية

التѧصريح بالحѧصول على الأصل          تنفيذ التصريح          المحاسبة    [
  .]والإثبات بالدفتر

تخѧتلف سѧلطة التѧرخيص والتصريح      : الأصѧل  لѧى التѧصريح بالحѧصول ع    ) أ(
بالحѧصول علѧى الأصѧول الثابѧتة وفقѧاً لمبدأ الرقابة الحدية، فإذا آان مبلغ الإنفاق                 
الرأسѧѧمالي المطلѧѧوب صѧѧغيراً إلѧѧى حѧѧد معѧѧين، وفѧѧي حѧѧدود المѧѧدرج فѧѧي المѧѧوازنة   
الرأسѧمالية يفѧوض بالتѧصريح مѧسئول تنفѧيذي معين في مستوى إداري أقل، وإذا                

 إلѧى حѧد معين، حتى وإن خرج         اغ الإنفѧاق الرأسѧمالي المطلѧوب متوسѧطً        آѧان مѧبل   
 التصريح به يحتاج إلى مستوى      مѧدرج فѧي المѧوازنة الرأسѧمالية فإن        عѧن حѧدود ال    

لي الكبيѧѧѧرة إداري أعلѧѧѧى قѧѧѧد يكѧѧѧون لجѧѧѧنة المѧѧѧوازنة، أمѧѧѧا مѧѧѧبالغ الإنفѧѧѧاق الرأسѧѧѧما
د مجلѧѧس  حѧѧد معѧѧين فѧѧإن التѧѧرخيص بهѧѧا يكѧѧون فѧѧي يѧѧلѧѧىوالѧѧضخمة والتѧѧي تѧѧزيد ع

 .الإدارة مباشرة

ويجѧب أن يتضمن التصريح مواصفات الأصل، ومصدر توريده أو الأقسام           
 .إلخ... الإنتاجية التي تتولى تصنيعه 

يتم إسناد عملية تنفيذ التصريح      :نفيذ التصريح بالحصول على الأصل    ت) ب(
بالحѧѧصول علѧѧى الأصѧѧل إلѧѧى مديѧѧر مѧѧسئول حѧѧيث يѧѧتم إعѧѧداد مذآѧѧرة أو طلѧѧب           

وإذا آان التنفيذ سيتم عن طريق الشراء فيتم ذلك عن          . لى أصل ثابت  الحصول ع 
طѧѧريق إدارة المѧѧشتريات مѧѧن خѧѧلال الѧѧتفاوض والѧѧتعاقد مѧѧع المѧѧورد المناسѧѧѧب،         

ه، وتسديد القيمة، ويتم إعداد المستندات اللازمة لذلك مثل    تسلموفحѧص الأصل و   
يتم المحاسبة  إصѧدار أوامѧر شѧراء للأصѧول الثابتة مطبوعة وذات أرقام مسلسلة              



٤٣٥ أساسيات المراجعة

 .إلخ ...  واستلامعنها، آذلك يتم إعداد محاضر فحص 

أمѧѧا إذا آѧѧان التنفѧѧيذ سѧѧيتم عѧѧن طѧѧريق التѧѧصنيع الداخلѧѧي فيѧѧتم إخطѧѧار إدارة       
تم المحاسبة  تѧ  تѧشغيل مطѧبوعة ذات أرقѧام مسلѧسلة           الإنѧتاج ، ويѧتم إصѧدار أوامѧر        

) المقايѧѧسة(ارية عѧѧنها للأقѧѧسام الإنتاجѧѧية مѧѧرفقاً بهѧѧا المواصѧѧفات والѧѧبطاقة المعѧѧي     
 .لتكاليف ومستلزمات تصنيع الأصل

وعѧندما يѧرد الأصѧل تѧتم معاينѧته وتجѧريبه وتحديѧد المكان الذي يوضع فيه،                  
 .واتخاذ الإجراءات اللازمة للسداد للموردين

 :المحاسبة عن عملية الحصول على الأصل) ج(
 ѧѧصول علѧѧؤيدة للحѧѧستندات المѧѧة المѧѧراجعة ومطابقѧѧسابات بمѧѧسم الحѧѧوم قѧѧى يق

أوامѧѧر /  تѧѧسلم محاضѧѧر الفحѧѧص وال /  فواتيѧѧر الѧѧشراء / أوامѧѧر الѧѧشراء [الأصѧѧل 
 :ثم التسجيل في السجلات والدفاتر المختلفة آالآتي] إلخ... التشغيل الداخلي

 إثѧبات الأصѧل فѧي دفتѧر الѧنقدية إذا آѧان الشراء قد تم نقداً أو في اليومية                     -١
 .وهكذا... العامة إذا آان الشراء بالأجل

٢- ѧѧتة         إمѧѧول الثابѧѧصيلية للأصѧѧسجلات التفѧѧسابات الѧѧي الحѧѧد موظفѧѧساك أح
 ): دفتر أستاذ مساعد الأصول الثابتة(

وهѧو عѧبارة عѧن سجل تفصيلي توجد به صفحة لكل مفردة من مفردات آل                
 - آѧل سѧيارة مѧن السيارات، وآل آلة من الآلات مثلاً            - نѧوع مѧن الأصѧول الثابѧتة       

 الأصل، ونوعه،   واسم المسلسل للأصل،    يتѧضمن بيانات عن الأصل مثل الترقيم      
ومواصѧفاته، ومكانѧه، ومواعيد الصيانة، وتاريخ حياة الأصل من تاريخ الشراء،          
والѧѧتكلفة، والعمѧѧر الإنتاجѧѧي المقѧѧدر، والإضѧѧافات والاسѧѧتبعادات علѧѧى الأصѧѧل،        
 ومعѧѧѧدل إهلاآѧѧѧه، ومخѧѧѧصص إهلاآѧѧѧه الѧѧѧسنوي، ومجمѧѧѧع الإهѧѧѧلاك، والرصѧѧѧيد       

 .إلخ... المتبقي 

إجمالي الأصول الثابتة   / م موظѧف آخѧر بالقيد أو الترحيل في حساب          يقѧو  -٣



٤٣٦ أساسيات المراجعة

/  حѧѧساب-إجمالѧѧي الآلات /  مѧѧثل حѧѧساب-لكѧѧل نѧѧوع مѧѧن الأصѧѧول الثابѧѧتة 
 . وذلك بدفتر الأستاذ العام-إلخ... إجمالي السيارات

 وتجѧѧدر الإشѧѧارة إلѧѧى أن المحاسѧѧبة فѧѧي مѧѧرحلة الحѧѧصول علѧѧى الأصѧѧل      -٤
ѧѧلال إعѧѧن خѧѧضاً مѧѧتم أيѧѧن أن تѧѧى الإدارة يمكѧѧا إلѧѧة ورفعهѧѧر دوريѧѧداد تقاري

تتѧضمن المقارنة بين بيانات الإنفاق الواردة في الموازنة والإنفاق الفعلي           
 .والفروق وتحليل مسبباتها

  :)١(هذا، ويفيد السجل التفصيلي للأصول الثابتة في الآتي 
لة لكѧل أصѧل مѧن الأصول الثابتة، آما أن           اءيمكѧن مѧن المحاسѧبة والمѧس        -١

م مسلѧسلة للأصѧول يѧسهل ويمكѧن مѧن القѧيام بالجѧرد الفعلي                وضѧع أرقѧا   
لهѧذه الأصѧول، ومثل هذا الجرد ضروري لتحديد ما إذا آان الأصل قد           
عطѧل أو تѧم تخѧريده، أو بѧيع بدون معالجته المعالجة المحاسبية السليمة               
فѧي الѧسجلات المحاسѧبية، وأيѧضاً لѧتحديد مѧا إذا آان قد تعرض للسرقة                 

 .أو الضياع

 .ذا السجل من حساب أعباء الأصول الثابتة بشكل دقيقيمكن ه -٢

يمكѧن مѧن توفيѧر آافѧة المعلѧومات الكافѧية عѧن عناصѧر الأصѧول الثابتة               -٣
المختلفة مثل تكلفته الأصلية ومجمع إهلاآه مما يمكن من إجراء القيود          

 .المحاسبية السليمة عند التصرف في الأصول

 مѧѧن تطѧѧورات ومѧѧا   يبѧѧين هѧѧذا الѧѧسجل مѧѧا طѧѧرأ علѧѧى الأصѧѧول الثابѧѧتة        -٤
تعرضѧت لѧه مѧن إصѧلاحات وتحѧسينات، ومѧن ثѧم يمكѧن اآتѧساب خبرة             
مѧن واقѧع هѧذه الѧبطاقات يمكѧن أن  تفѧيد آمرشѧد عѧند التفكيѧر في شراء                       

 .أصل مماثل أو الاستبدال في المستقبل

للأصѧѧول الثابѧѧتة  ) فرعѧѧي(يحقѧѧق هѧѧذا الѧѧسجل باعتѧѧباره أسѧѧتاذ مѧѧساعد       -٥

                                                           
 .٢٨٥، ص مرجع سابقحسن محمد حسين أبو زيد،. د) ١(
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وري عن طريق مقارنة مجموع هذه      إمكانѧية تحقيق الرقابة والضبط الد     
 مѧѧع إجمالѧѧي حѧѧساب آѧѧل مجمѧѧوعة - أي الحѧѧسابات التفѧѧصيلية-الѧѧبطاقات

 .من مجموعات الأصول الثابتة بدفتر الأستاذ العام

 : في مرحلة الاستخدام الفعلي للأصول- ثانياً
حتѧى تѧستخدم الأصѧول بكفѧاءة، ويѧتم ترشѧيد تكاليف الاستخدام يجب الفصل             

التѧѧصريح بحѧѧيازة الأصѧѧل          الاسѧѧتخدام   [ت الوظيفѧѧية التالѧѧية  بѧѧين المѧѧسئوليا
 :وذلك آما يلي] الفعلي للأصل           المحاسبة عن الاستخدام الفعلي للأصل

 يѧتم التصريح بحيازة الأصل من مدير مسئول         : التѧصريح بحѧيازة الأصѧل      -أ
 .ويحدد بهذا التصريح مكان وجود الأصل، والشخص المسئول عنه

 يѧتم الاسѧتخدام الفعلѧي للأصѧول الثابѧتة في العمليات             :الاسѧتخدام الفعلѧي    -ب
المخصѧѧصة لهѧѧا وفقѧѧاً لجѧѧداول تѧѧشغيل محѧѧددة ومعѧѧتمدة مѧѧن رئѧѧيس القѧѧسم   

 :الذي بحيازته الأصل الثابت مع مراعاة الآتي

يجѧѧѧѧب مѧѧѧѧراعاة مواعѧѧѧѧيد الѧѧѧѧصيانة الدوريѧѧѧѧة المحѧѧѧѧددة، مѧѧѧѧع تѧѧѧѧدريب    -١
 .اسبالمسئولين عن القيام بها التدريب المن

يجѧب التأمѧين علѧى الأصѧول الثابتة مع بدء استخدامها بمبالغ تتناسب               -٢
مѧع قيمѧتها والجѧرد الѧدوري الفعلѧي لهѧا ومطابقة نتائج الجرد الفعلي                

 .مع سجلات الأصول الثابتة

يѧتم صѧرف المهمѧات والوقѧود وقطѧع الغѧيار اللازمة لتشغيل وصيانة                -٣
ة مѧѧѧن صѧѧѧرف معѧѧѧتمد ل الثابѧѧѧتة بمѧѧѧوجب مѧѧѧستندات وأذون   الأصѧѧѧو
 .المسئول

يجѧѧب تѧѧسجيل وإثѧѧبات آѧѧل مѧѧا يتѧѧرتب علѧѧى    : المحاسѧѧبة عѧѧن الاسѧѧتخدام -ج
اسѧѧتخدام وتѧѧشغيل الأصѧѧل مѧѧن تكالѧѧيف ومѧѧصروفات وتѧѧوزيعها علѧѧى        

   ѧز المѧن خدمات الأصل    المراآѧكون هناك تعليمات   تويجب أن   . ستفيدة م
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مكѧتوبة وواضѧحة للتفѧرقة بѧين الѧنفقات الإيѧرادية والرأسمالية المرتبطة              
 :ول الثابتة وتقوم إدارة الحسابات بالآتيبالأص

يقѧѧѧوم قѧѧѧسم الحѧѧѧسابات بإثѧѧѧبات التكالѧѧѧيف والمѧѧѧصروفات المѧѧѧرتبطة       -١
بتѧѧشغيل الأصѧѧل بعѧѧد مѧѧراجعة المѧѧستندات المѧѧتعلقة بهѧѧا بدفتѧѧر يومѧѧية   
الѧѧѧѧنقدية أو اليومѧѧѧѧية المرآѧѧѧѧزية والتѧѧѧѧرحيل إلѧѧѧѧى اليومѧѧѧѧية المرآѧѧѧѧزية 

 .والأستاذ العام

يل تكاليف تشغيل واستخدام الأصل     يقѧوم قسم حسابات التكاليف بتحل      -٢
 .وتحميلها على مراآز التكلفة المستفيدة من خدمات الأصل

 : في مرحلة تخريد الأصول والاستغناء عنها- ثالثاً
قѧѧد يحѧѧدث الѧѧتلاعب فѧѧي الأصѧѧول الثابѧѧتة بѧѧشكل آبيѧѧر فѧѧي هѧѧذه المѧѧرحلة مѧѧن   

اسѧѧتخدام أو  خѧѧلال بѧѧيع الأصѧѧول المخѧѧردة بقѧѧيمة أقѧѧل مѧѧن قيمѧѧتها الفعلѧѧية بكثيѧѧر،     
 .إلخ... الأصل المخرد بعد تجديده على أنه أصل جديد 

لѧѧذلك يجѧѧب الفѧѧصل بѧѧين الاختѧѧصاصات الوظيفѧѧية التالѧѧية فѧѧي هѧѧذه المѧѧرحلة     
التѧصريح بتخѧريد الأصѧل          تنفѧيذ إجѧراءات التخريد         المحاسبة عن                     [

 ].عملية التخريد

 لعملѧѧѧية إحѧѧѧلال  فѧѧѧي ضѧѧѧوء الخطѧѧѧط المحѧѧѧددة: التѧѧѧصريح بتخѧѧѧريد الأصѧѧѧل-أ
وتجديѧѧد الأصѧѧول فѧѧإن مجلѧѧس الإدارة هѧѧو الѧѧسلطة الأصѧѧلية التѧѧي تѧѧصرح  

ويѧѧصدر تѧѧصريح  . بتخѧѧريد الأصѧѧل، أو مѧѧن يفوضѧѧه المجلѧѧس فѧѧي ذلѧѧك      
التخѧѧѧريد موضѧѧѧحاً المѧѧѧوافقة علѧѧѧى التخѧѧѧريد وتوقѧѧѧيت التخѧѧѧريد، وطѧѧѧريقة    

 .التصرف في الأصل المخرد

ها معظم الإدارات من  يѧتم تѧشكيل لجنة يمثل ب  : تنفѧيذ إجѧراءات التخѧريد     -ب
 :لتنفيذ إجراءات التخريد حيث ، إلخ ... مهندسين وفنيين والمدير المالي 

 . يتم إعداد أوامر تخريد ذات أرقام مسلسلة مع اعتمادها من المسئول-١
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 . يفضل الإعلان عن مزاد لبيع هذه الأصول-٢

ها  ون بفحص الأصول المراد تخريدها وبيعها للتحقق من أن        يقوم الفني   -٣
مطابقѧة للأصѧول الѧواردة فѧي تѧصريح التخريد قبل تسليمها للمشترين              

 .بموجب محاضر فحص وتسليم

يѧѧѧتم تحريѧѧѧر عقѧѧѧود وفواتيѧѧѧر بѧѧѧيع مѧѧѧع المѧѧѧشترين، وإعѧѧѧداد إيѧѧѧصالات   -٤
 .بالمبالغ المحصلة

 يѧѧتم إخطѧѧار قѧѧسم الحѧѧسابات بتѧѧصريح التخѧѧريد والمѧѧستندات     : المحاسѧѧبة-ج
 ومحاضѧѧѧر الفحѧѧѧص والتѧѧѧسليم -الأخѧѧѧرى المѧѧѧؤيدة مѧѧѧثل أوامѧѧѧر التخѧѧѧريد 

فيقوم بمراجعة هذه المستندات والقيد في      ، إلخ  ...وعقود البيع للمشترين  
 :السجلات المحاسبية آالآتي

 .تسجيل ثمن البيع النقدي للأصل في دفتر النقدية  -١

 .الأصل المباع/ إقفال مخصص إهلاك الأصل في حـ  -٢

ية للأصل المباع   تحديѧد الفѧرق بѧين ثمѧن البѧيع وصѧافي الѧتكلفة الدفتر                -٣
 . ربحاً أو خسارة رأسماليةباعتبارهومعالجته 

التѧرحيل إلѧى آѧل من اليومية العامة، وأستاذ مساعد الأصول الثابتة،               -٤
 .والأستاذ العام

 : أداء اختبارات الالتزام- المرحلة الثانية
بعѧد تحقѧق المѧراجع مѧن جѧودة تѧصميم نظѧام الѧرقابة الداخلѧية على الأصول                    

جѧراءات الѧرقابية فإنѧه يѧنفذ اختѧبارات مѧدى الالتѧزام بهѧذه الإجѧѧراءات         الثابѧتة والإ 
 : منها مثلاً- السابق ذآرها -الرقابية بالعديد من الأساليب 

اختيار عينة من عمليات الإضافات الرأسمالية وتتبع هذه العمليات عبر           -١
نظѧام الѧرقابة للѧتأآد مѧن إدراجهѧا بالموازنة الرأسمالية، والترخيص بها              

الجهѧѧات الإداريѧѧة المختѧѧصة، ووجѧѧود المѧѧستندات المѧѧؤيدة لهѧѧا، ثѧѧم     مѧѧن 
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 .وهكذا... إثباتها بالدفاتر والسجلات المحاسبية المختصة

الفحѧص المѧستندي لعينة من مستندات عمليات الأصول الثابتة والتحقق            -٢
 .إلخ.. من وجود توقيعات الاعتماد، تسلسل هذه المستندات 

ي، وعلѧى وثائق التأمين للأصول  الاطѧلاع علѧى محاضѧر الجѧرد الѧدور         -٣
 .الثابتة

طѧѧلاع علѧѧى تقاريѧѧر إدارة المѧѧراجعة الداخلѧѧية ودراسѧѧة مѧѧا يѧѧرد بهѧѧا مѧѧن   الا -٤
 .ملاحظات بشأن الالتزام بإجراءات الرقابة الداخلية على الأصول الثابتة

 : أداء وتنفيذ الاختبارات الأساسية- المرحلة الثالثة
 :بية اختبار الدقة الحسا- الاختبار الأول

 الѧتأآد مѧن الدقѧة الحѧسابية لعملѧيات وأرصѧدة الأصول الثابتــة فــي                :الهѧدف 
 .الميزانية تاريــخ

 . الدقة الحسابية:الدليل

 . المراجعة الحسابية:الأسلوب

 :من أهم هذه الإجراءات - الإجراءات
مقارنѧة الأرصѧدة الافتتاحѧية للأصѧول الثابتة، ومخصصات إهلاآها في             -١

يѧدة مѧع أرصدة آخر المدة في السنة السابقة والتأآد من     بدايѧة الѧسنة الجد    
 .تطابقها

مѧѧراجعة النواحѧѧي الحѧѧسابية فѧѧي عيѧѧنة مѧѧن المѧѧستندات المѧѧؤيدة للعملѧѧيات   -٢
 .التي تمت على الأصول الثابتة خلال العام

مѧѧراجعة صѧѧحة نقѧѧل الأرقѧѧام مѧѧن المѧѧستندات المѧѧؤيدة لعملѧѧيات الأصѧѧول   -٣
 الѧѧѧنقدية، دفتѧѧѧر أسѧѧѧتاذ مѧѧѧساعد دفتѧѧѧر(الثابѧѧѧتة إلѧѧѧى الѧѧѧسجلات المحاسѧѧѧبية 

 ).إلخ.. الأصول الثابتة 

مѧراجعة العمليات الحسابية المرتبطة باحتساب أقساط الإهلاك، وصحة          -٤
 .نقل مبالغ الإهلاك إلى حساب مجمع الإهلاك، وقائمة الدخل
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جمѧѧع، طѧѧرح، اسѧѧتخراج المجامѧѧيع الأفقѧѧية  (مѧѧراجعة النواحѧѧي الحѧѧسابية  -٥
لبѧيانات التفѧصيلية للأصѧول الثابѧتة والتي      المѧرتبطة با  ) إلѧخ ... والرأسѧية 
 :توجد في

 . دفتر أستاذ مساعد الأصول الثابتة-أ

 . الكشف التفصيلي الذي يعكس التغيرات في الأصول الثابتة-ب

 . آشوف وقوائم الجرد الفعلي للأصول الثابتة-ج

 رصѧѧѧيد مجمѧѧѧع -رصѧѧѧيد الأصѧѧѧل(مقارنѧѧѧة مѧѧѧبالغ الأرصѧѧѧدة التفѧѧѧصيلية   -٦
 مجمѧѧوعة مѧѧن مجمѧѧوعات الأصѧѧول الثابѧѧتة، مѧѧع  لحѧѧسابات آѧѧل) إهلاآѧѧه

الميزانية   في قوائم وآشوف الجرد في تاريخ      المѧبالغ التفصيلية الظاهرة   
 .والتأآد من تطابقها

رصѧѧيد الأصѧѧل، رصѧѧيد   (مقارنѧѧة مجمѧѧوع مѧѧبالغ الأرصѧѧدة التفѧѧصيلية      -٧
لحѧسابات آل مجموعة من مجموعات الأصول الثابتة،        ) مجمѧع إهلاآѧه   

لكѧѧل مجمѧѧوعة بدفتѧѧر الأسѧѧتاذ العѧѧام والѧѧتأآد مѧѧن       بالأرصѧѧدة الإجمالѧѧية  
 .تطابقها، وآذلك تطابقها مع الأرصدة الظاهرة بالميزانية

 : اختبار الدقة المستندية- الاختبار الثاني
 الѧتأآد مѧن صѧحة العملѧيات التѧي تمت على الأصول الثابتة خـــلال       :الهѧدف 

 .صحيحةالفتــرة، وإثباتها بالطريقة الصحيحة، وخلال الفترة ال

 . المستندات والسجلات:الدليل

 . المراجعة المستندية:الأسلوب

كون قد تم القيام    ت إن المѧراجعة المѧستندية لعملѧية حيازة الأصل           :الإجѧراءات 
بهѧѧѧا فѧѧѧي الفتѧѧѧرة  أو الفتѧѧѧرات الѧѧѧسابقة، ومѧѧѧن ثѧѧѧم يمكѧѧѧن الاآѧѧѧتفاء هѧѧѧنا بالمѧѧѧراجعة  

ت مѧѧنه خѧѧلال الفتѧѧرة المѧѧستندية للإضѧѧافات التѧѧي تѧѧتم علѧѧى الأصѧѧل، أو الاسѧѧتبعادا  
آمѧѧا . المالѧية، وآѧذلك عملѧيات المѧصروفات المѧѧرتبطة بتѧشغيل واسѧتخدام الأصѧل       
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 .يمكن أن تتم المراجعة المستندية بأسلوب التتبع للإمام أو الخلف

 :وأهم إجراءات المراجعة المستندية تكون آالآتي

لجѧѧة المѧѧراجعة المѧѧستندية للإضѧѧافات التѧѧي تمѧѧت خѧѧلال الفتѧѧرة والمعا   - أولاً
 :الصحيحة لها

مѧѧراجعة عيѧѧنة مѧѧن المѧѧستندات المѧѧؤيدة للإضѧѧافات علѧѧى الأصѧѧول الثابѧѧتة   -١
مѧѧѧثل عقѧѧѧود وفواتيѧѧѧر الѧѧѧشراء، وإيѧѧѧصالات الѧѧѧسداد، وأوامѧѧѧر تѧѧѧشغيل      (

الإضѧѧѧافات  والѧѧѧتحقق مѧѧѧن التѧѧѧصريح  بهѧѧѧذه)  إلѧѧѧخ...الأصѧѧѧل  وتѧѧѧصنيع
 .إلخ.. تسلسل أرقام المستندات / واعتمادها

ضѧѧѧѧافات المثبѧѧѧѧتة بالدفاتѧѧѧѧر المحاسѧѧѧѧبية اختѧѧѧبار عيѧѧѧѧنة مѧѧѧѧن عملѧѧѧѧيات الإ  -٢
المخѧѧتلفة، والѧѧتأآد مѧѧن صѧѧحة التوجѧѧيه المحاسѧѧبي لهѧѧا وإضѧѧافتها علѧѧى   
حѧساب الأصѧل واحتساب الإهلاك عنه ثم الرجوع بها إلى المستندات            
الأصѧلية للѧتأآد مѧن وجѧود هѧذه المѧستندات وصѧحتها ويفѧيد هѧذا التتبع               

ا مستندات بغرض  للخلف في اآتشاف الإضافات الوهمية التي ليس له       
 .تضخيم قيم الأصول الثابتة

فحѧص عيѧنة مѧن الإضѧافات التѧي تمѧت قѧرب نهايѧة السنة المالية والتأآد                    -٣
 .من تسجيلها بالفترة المالية الصحيحة، وعدم تأجيلها للفترات التالية

فحѧص جمѧيع الحѧالات التѧي تѧزيد فѧيها الѧتكلفة الفعلية لإضافات الأصول          -٤
تمدة الѧѧواردة فѧѧي المѧѧوازنة والѧѧتأآد مѧѧن اعѧѧتماد  المѧѧبالغ المعѧѧعلѧѧىالثابѧѧتة 

 .المبالغ الزائدة من المسئولين

 المѧراجعة المѧستندية للاستبعادات التي تمت خلال الفترة والمعالجة           - ثانѧياً 
 :الصحيحة لها

مѧѧثل أوامѧѧر  (مѧѧراجعة عيѧѧنة مѧѧن المѧѧستندات المѧѧؤيدة للاسѧѧتبعادات     -١
د مѧѧѧن التѧѧѧصريح والѧѧѧتأآ) إلѧѧѧخ... التخѧѧѧريد، وعقѧѧѧود وفواتيѧѧѧر البѧѧѧيع

 .إلخ.. والاعتماد من الجهة المختصة، تسلسل أرقام المستندات 
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تتѧبع هѧذه العيѧنة مѧن المѧستندات للأمام للتأآد من إثباتها بالسجلات                -٢
دفتѧѧѧر / سѧѧѧجل فرعѧѧѧي الأصѧѧѧول الثابѧѧѧتة / آدفتѧѧѧر الѧѧѧنقدية(المخѧѧѧتلفة 

وسѧѧѧلامة المعالجѧѧѧة المحاسѧѧѧبية لهѧѧѧا والأربѧѧѧاح أو     / الأسѧѧѧتاذ العѧѧѧام 
   ѧسائر الѧا يخصها من إهلاك من مجمع      الخѧتبعاد مѧنها، واسѧناتجة ع

ويفѧѧيد هѧѧذا التتѧѧبع فѧѧي اآتѧѧشاف أخطѧѧاء الحѧѧذف       . (إهѧѧلاك الأصѧѧل 
 ).بغرض تضخيم قيم الأصول الثابتة

 التѧѧي تمѧѧت قѧѧرب نهايѧѧة الѧѧسنة الاسѧѧتبعادفحѧѧص عيѧѧنة مѧѧن عملѧѧيات  -٣
المالѧية، والѧتأآد مѧن إثѧباتها خѧلال الفتѧرة المالѧية الѧصحيحة، وعدم                 

 .للفترات التاليةتأجيلها 

ل، والمعالجة الصحيحة   ـتندية لتكاليف تشغيل الأص   ـة المس ـ المراجع – ثالثاً
 :لها

/ وقود(مѧراجعة عيѧنة مѧن المستندات المؤيدة لمصروفات التشغيل            -١
 ،إلѧѧѧخ... مѧѧѧثل أوامѧѧѧر الѧѧѧصرف والѧѧѧصيانة) إلѧѧѧخ.. صѧѧѧيانة/ زيѧѧѧوت

    ѧѧر، وصѧѧباتها بالدفاتѧѧسئولين، وإثѧѧن المѧѧتمادها مѧѧن اعѧѧتأآد مѧѧحة وال
 .يًا إيراداالتوجيه المحاسبي لها باعتبارها مصروفً

مѧراجعة عيѧنة مѧن مѧصروفات الإهѧѧلاك عѧن الفتѧرة، والѧتحقق مѧѧن         -٢
 .قيود التسوية المتعلقة بها

 : اختبار الوجود الفعلي- الاختبار الثالث

 . التأآد من الوجود الفعلي للأصول الثابتة في تاريخ الميزانية:الهــدف

 .الإقرارات الكتابية والشهادات/  الفعلي الوجود:الدليــل

 .المصادقات والمكاتبات/  الجرد العملي:الأسلوب

 :الإجــراءات
 يتطلب القيام بجرد    - ثابت أو متداول   -إن الѧتحقق مѧن الوجود الفعلي للأصل       
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وبدايѧѧة قѧѧد يѧѧثار   . فعلѧѧي لѧѧه لإثѧѧبات وجѧѧوده، ونѧѧوعه، والحالѧѧة التѧѧي يѧѧوجد علѧѧيها      
المѧѧراجع الخارجѧѧي مѧѧسئولاً عѧѧن القѧѧيام بعملѧѧيات جѧѧرد التѧѧساؤل عѧѧن مѧѧدى اعتѧѧبار 

مѧѧن دسѧѧتور مهѧѧنة المحاسѧѧبة والمѧѧراجعة المѧѧصري ) ٢(أشѧѧارت المѧѧادة . الأصѧѧول
ليس من اختصاص مراقب الحسابات إجراء الجرد       " إلى أنه    ١٩٥٨الصادر عام   

الفعلѧѧي للأصѧѧول أو تقѧѧويمها، فهѧѧذا يѧѧتم أصѧѧلا بمعѧѧرفة إدارة المنѧѧشأة، وتنحѧѧصر      
 الحѧѧسابات فѧѧي إجѧѧراء بعѧѧض الاختѧѧبارات التѧѧي تطمئѧѧنه إلѧѧى صѧѧحة  مهمѧѧة مѧѧراقب
 ".الجرد والتقويم

مѧن هذا يتضح أن مسئولية التخطيط  للجرد ووضع إجراءاته والقيام به تقع               
 . على عاتق إدارة المشروع

فѧي ضѧوء ذلѧك، فѧإن دور المѧراجع والإجѧراءات التѧي يقѧوم بهѧا للѧتحقق من                      
 : ىها آما يلسلامة جرد الأصول الثابتة ووجود

ت سѧѧليمة لجѧѧرد  الѧѧتحقق مѧѧن قѧѧيام إدارة المنѧѧشاة بوضѧѧع خطѧѧة وإجѧѧراءا    -١
 .طلاع على هذه الخطة وإجراءاتهاالأصول الثابتة بالا

يѧتم أداء وتنفѧيذ خطѧة الجѧرد عѧن طريق لجنة فنية من موظفي المنشأة،                  -٢
وتنتهѧѧѧي بإعѧѧѧداد الكѧѧѧشوف التفѧѧѧصيلية للجѧѧѧرد ومحاضѧѧѧر بنѧѧѧتائج عملѧѧѧية   

 .ر المراجع أو أحد مندوبيه عملية الجردفضل حضويالجرد، و

مطابقѧѧة البѧѧيانات فѧѧي آѧѧشوف وقѧѧوائم الجѧѧرد التفѧѧصيلية للأصѧѧول الثابѧѧتة   -٣
والتѧѧѧѧي أعѧѧѧѧدتها واعѧѧѧѧتمدتها الإدارة، مѧѧѧѧع البѧѧѧѧيانات المѧѧѧѧسجلة بالѧѧѧѧسجل   

. التفѧѧصيلي للأصѧѧول الثابѧѧتة، وحѧѧساباتها الإجمالѧѧية بدفتѧѧر الأسѧѧتاذ العѧѧام  
ستبعادات الفعلية التي  ت أو الا  لإضافاوتفѧيد هذه المطابقة في اآتشاف ا      (

 . )لم تسجل بالدفاتر

قѧيام المѧراجع بجѧرد فعلѧي اختѧباري لعينة من الإضافات المهمة الكبيرة        -٤
 للѧѧتأآد مѧѧن وجѧѧود الأصѧѧل موضѧѧع   - التѧѧي تمѧѧت علѧѧى الأصѧѧول الثابѧѧتة  

 وآѧѧذلك بعѧѧض الأصѧѧول المعرضѧѧة أآثѧѧر    - الإضѧѧافة، ونѧѧوعه، وحالѧѧته 
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ومطابقѧѧة  . أو المعѧѧدات بالفѧѧروع البعѧѧيدة   للاخѧѧتلاس آالعѧѧدد الѧѧصغيرة،    
نتѧيجة جѧرده الفعلѧي لهѧذه العيѧنة مѧع ما هو وارد بقوائم وآشوف الجرد                  

 .التي أعدتها الإدارة

الأصѧѧول الثابѧѧتة المملѧѧوآة للمنѧѧشأة ولكѧѧنها بحѧѧيازة الغيѧѧر يѧѧتم الѧѧتأآد مѧѧن   -٥
وجѧѧودها بإرسѧѧال المѧѧصادقات للغيѧѧر، والحѧѧصول مѧѧنهم علѧѧى إقѧѧرارات     

جѧѧود هѧѧذه الأصѧѧول طѧѧرفهم، وملكѧѧية المنѧѧشأة لهѧѧا فѧѧي    وشѧѧهادات تفѧѧيد و
 .تاريخ الميزانية

 تؤآد فيها  - شѧهادة الأصѧول الثابѧتة      - الحѧصول علѧى شѧهادة مѧن الإدارة         -٦
الوجѧود الفعلѧي للأصѧول الثابѧتة أو الإضافات التي تمت عليها وملكيتها              

 .لها وصحة بيانات الجرد

 : اختبار الملكية- الاختبار الرابع
 أآد مѧѧن ملكѧѧية المنѧѧشأة للأصѧѧول الثابѧѧتة فѧѧي تѧѧاريخ الميѧѧزانية،     الѧѧت: الهѧѧدف

 ).ونـوع هــذه الملكية حرة أم مقيدة(

 . الإقرارات والشهادات-  المستندات:الدليــــل

 . المصادقات والمكاتبات-  المراجعة المستندية:الأسلوب

 :الإجـــراءات
 المنشأة له، إن وجѧود الأصѧل فѧي حѧيازة المنѧشأة لا يعنѧي بالѧضرورة ملكѧية             

 : تباع الإجراءات التالية للتحقق من الملكيةاولذلك يجب على المراجع 

مѧѧثل  :طѧѧلاع علѧѧى المѧѧستندات المѧѧؤيدة للملكѧѧية والѧѧتأآد مѧѧن سѧѧلامتها   الا-١
سواء آانت العقود ابتدائية أو مسجلة آما   (فواتيѧر الѧشراء وعقѧود الشراء        

، المراسѧѧلات، )فѧѧي حالѧѧة تѧѧسجيل الأراضѧѧي والمبانѧѧي بالѧѧشهر العقѧѧاري     
والѧرخص الѧصادرة مѧن الجهѧات الرسѧمية مثل رخص المباني، ورخص        
الѧسيارات، إيѧصالات سѧداد الأقساط في حالة الشراء بالتقسيط، إيصالات             

 .إلخ ... سداد الضرائب العقارية، وثائق التأمين على الأصول
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 الحѧѧصول علѧѧى شѧѧهادة مѧѧن الجهѧѧات الرسѧѧمية التѧѧي يѧѧسجل أو يѧѧرخص    -٢
سم المنشأة ونوع   اتفيد هذه الشهادات بأن الأصل مملوك ب       :لعѧندها الأص  

) إن وجد (  هѧذه الملكية هل هي حرة أم مقيدة، ومدة ونوع الرهن وقيمته           
 .وذلك مثل الشهادات التي تطلب من الشهر العقاري، أو إدارات المرور

يطلب  : فѧي الحѧالات التѧي تكѧون المѧستندات المѧؤيدة للملكѧية لدى الغير         -٣
ع مѧن الغيѧر الѧذي بحѧوزته الأصѧول ومستنداتها شهادة تفيد ملكية               المѧراج 

 .المنشأة للأصل وحقوق هذا الغير على هذه الأصول

 : التحقق من عدم وجود مدفوعات إيجار لهذه الأصول الثابتة المملوآة-٤
ففѧѧي الأصѧѧول الثابѧѧتة غيѧѧر المملѧѧوآة للمنѧѧشاة والمѧѧستأجرة إيجѧѧاراً تѧѧشغيلياً 

 ѧѧѧار، أمѧѧѧا إيجѧѧѧع لهѧѧѧشأة   يدفѧѧѧوناً للمنѧѧѧوآة قانѧѧѧر المملѧѧѧتة غيѧѧѧول الثابѧѧѧا الأص
 والاتجاهѧѧات الحديѧѧثة تѧѧرى ،والمѧѧستأجرة إيجѧѧاراً تمويلѧѧياً يدفѧѧع لهѧѧا إيجѧѧار 

عتѧѧبارها أصѧѧولاً تظهѧѧر ضѧѧمن الأصѧѧول الثابѧѧتة للمѧѧستأجر ويحѧѧسب لهѧѧا    ا
 .إهلاك

 الحѧصول علѧى شѧهادة مѧن الإدارة تѧؤآد فѧيها ملكيѧتها للأصول الثابتة،                  -٥
 .مة تقويمهاووجودها، وسلا

 : اختبار التقييم- الاختبار الخامس
 الѧѧѧتأآد مѧѧѧن صѧѧѧحة وسѧѧѧلامة تقѧѧѧويم الأصѧѧѧول الثابѧѧѧتة فѧѧѧي تѧѧѧاريخ    :الهــѧѧѧدف

 .الميزانية

آمѧѧѧا تفѧѧѧيد الدقـѧѧѧة ( الѧѧѧشهادات مѧѧѧن الإدارة أو الفنيѧѧѧين -  المѧѧѧستندات:الدلѧѧѧيــل
 ).التقييم الحسابيــة في

 .كاتبات الإقرارات والم-  المراجعة المستندية:الأسلوب

 :الإجـــراءات
ن المراجع الخارجي ليس مسئولاً عن عمليات تقييم الأصول،         إ :بدايѧة نقѧول   
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 وتقѧع مѧسئولية تقѧويم الأصѧول وفقاً لقواعد ومعايير المحاسبة المتعارف عليها على      
عاتѧق إدارة المنѧشأة، ويكѧون دور المѧراجع هѧو الѧتحقق مѧن اتفѧاق أسس ومعايير                   

 .الإدارة مع أسس ومعايير المحاسبة المتعارف عليهاالتقييم التي استخدمتها 

تѧѧضح للمѧѧراجع الخارجѧѧي عѧѧند فحѧѧصه لأسѧѧس ومعاييѧѧر التقيѧѧيم التѧѧي        اوإذا 
 فعلѧيه أن يلفت نظر الإدارة       ،ها الإدارة انحѧرافاً عѧن المعاييѧر المحاسѧبية         تاسѧتخدم 

 . أن يشير إلى ذلك صراحة في تقريرههلتصحيح ذلك، فإذا لم تأخذ برأيه فعلي

 فѧѧѧي ظѧѧѧل فѧѧѧرض  - المѧѧѧبدأ المѧѧѧتعارف علѧѧѧيه فѧѧѧي تقѧѧѧويم الأصѧѧѧول الثابѧѧѧتة    و
الѧتكلفة التاريخѧية ناقصاً     [ هѧو    - اسѧتمرارية المѧشروع وطѧبقاً لميѧزانية الاسѧتغلال         

 ].مجمع الإهلاك حتى تاريخ الميزانية

 ولكن ما هو المقصود بالتكلفة التاريخية، والإهلاك؟

                ѧتة عѧول الثابѧنود الأصѧن بѧند مѧياس أي بѧتم قѧراف به آأصل ثابت      يѧند الاعت
 .)١٥فقرة " الأصول الثابتة" المعدل ١٠معيار (على أساس التكلفة 

 :التكلفة التاريخية للأصل الثابت •
هѧي ثمѧن الѧشراء الأصѧلي مѧضافاً إلѧيه آافة             :  بالنѧسبة للأصѧول المѧشتراة      -١

المѧѧصروفات التѧѧي تѧѧنفق علѧѧى الأصѧѧل حتѧѧى يѧѧصبح جاهѧѧزاً للاسѧѧتعمال    
ل والتأمѧين، والرسѧوم الجمرآية، ورسوم التسجيل        مѧثل مѧصاريف الѧنق     (

آمѧѧѧا أنهѧѧѧا تѧѧѧشمل آافѧѧѧة المѧѧѧصروفات    ). إلѧѧѧخ... ومѧѧѧصاريف التѧѧѧرآيب 
الرأسѧمالية نتѧيجة الإضѧافات التѧي تѧتم علѧى الأصѧل الѧثابت أثѧناء حѧѧياته          

رات الجѧسيمة للآلات، ومصاريف تغير موتورات      مѧْ مѧثل مѧصاريف العَ    
 تكلفѧѧة الأجѧѧزاء والѧѧوحدات    آѧѧذلك فإنѧѧه يطѧѧرح مѧѧنها  ،إلѧѧخ.. الѧѧسيارات 

 .المستبعدة من الأصل خلال حياته

تحѧѧسب تكلفѧѧتها التاريخѧѧية بالقѧѧيمة  :  بالنѧѧسبة للأصѧѧول المѧѧشتراة بالتقѧѧسيط -٢
 على أن تظهر قيمة الأقساط -دفعت أو لم تدفع -الكلѧية لجمѧيع الأقѧساط     

 .التي لم تدفع بعد بجانب الالتزامات المستحقة بالميزانية
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جديѧѧدة أو (ل الثابѧѧتة التѧѧي يѧѧتم الحѧѧصول علѧѧيها  بالمѧѧبادلة  بالنѧѧسبة للأصѧѧو -٣
قѧد يѧتم اقتѧناء بѧند أو أآثѧر مѧن بنود الأصول الثابتة عن طريق                   ):قديمѧة 

اسѧتبداله بأصѧل آخѧر غيѧر نقدي أو بأصول غير نقدية أو بمجموعة من       
أصѧول نقديѧة وغيѧر نقدية، وتقاس تكلفة مثل هذا الأصل بالقيمة العادلة              

  :ما لم

 .فتقد عملية التبادل للجوهر التجاري ت )أ 

م   والأصل المسلَّ  ى من الأصل المقتن   مة العادلة لكلٍّ  يمكѧن قѧياس القѧي      ) ب : أو
 .بشكل موثوق فيه

ه بهѧذه الطѧريقة حتѧى إذا لم تعترف المنشأة بهذا           ؤويقѧاس البѧند الѧذي تѧم اقتѧنا         
 قياسѧѧه بالقѧѧيمة الأصѧѧل المѧѧستبدل بѧѧه فѧѧي الحѧѧال، أمѧѧا إذا آѧѧان البѧѧند المقتنѧѧى لѧѧم يѧѧتم 

 المعدل ١٠معيار (العادلѧة، فإن تكلفته تقاس بالقيمة الدفترية للأصل المستبدل به     
 ) .٢٤فقرة 

تحѧѧسب  : بالنѧѧسبة للأصѧѧول التѧѧي يѧѧتم الحѧѧصول علѧѧيها بالهѧѧبة أو التبѧѧرع -٤
تكلفѧتها بالقѧيمة الѧسوقية العادلѧة لهѧا فѧي وقѧت الحѧصول علѧيها، وتخضع بعد ذلك                    

 .للاستهلاك

 تحѧѧѧسب تكلفѧѧѧتها بجمѧѧѧيع التكالѧѧѧيف :بة للأصѧѧѧول المѧѧѧصنعة داخلѧѧѧياً بالنѧѧѧس-٥
المباشѧѧرة المѧѧتعلقة بتѧѧصنيع الأصѧѧل مѧѧضافاً إلѧѧيها نѧѧصيبه العѧѧادل مѧѧن التكالѧѧيف          

 سѧعر شراء أصل     لѧى الѧصناعية غيѧر المباشѧرة بѧشرط ألا تѧزيد تكلفѧة التѧصنيع ع               
 .مماثل من السوق وإذا زادت يعالج الفرق على أنه خسارة

 علѧѧى أنѧѧه يѧѧتم تحديѧѧد تكلفѧѧة ١٠ مѧѧن المعѧѧيار رقѧѧم ٢٢لفقѧѧرة وفѧѧي هѧѧذا تѧѧنص ا
ه ذاتياً بتطبيق نفس الأسس المتبعة في حالة اقتناء الأصل          ؤالأصѧل الѧذي يتم إنشا     

وإذا آانت المنشأة تقوم بتصنيع مثل هذا الأصل في البيع ضمن نشاطها الطبيعي             
، ومن ثم يتم فѧإن تكلفѧة الأصѧل تكѧون هي نفسها تكلفة إنتاج الأصل لغرض البيع       

 ...خلية للوصول إلى هذه التكلفةاستبعاد أية أرباح دا



٤٤٩ أساسيات المراجعة

 :أقساط الإهلاك ومجمع الإهلاك •
 الأعѧباء الدورية التي تقابل النقص الذي يطرأ على          :يقѧصد بأقѧساط الإهѧلاك     

قѧѧيمة الأصѧѧول الثابѧѧتة نتѧѧيجة العديѧѧد مѧѧن العѧѧوامل آالاسѧѧتعمال، ومѧѧضي المѧѧدة،        
 .  والتقادم

ص الإهلاك فيشير إلى جميع أقساط الإهلاك التي تمت         أمѧا مجمѧع أو مخѧص      
 .على الأصل الثابت منذ تاريخ الحصول عليه وحتى تاريخ إعداد الميزانية

/ ١٠(وبѧѧصدد تقيѧѧيم الأصѧѧول الثابѧѧتة فѧѧإن المعѧѧيار المحاسѧѧبي المѧѧصري رقѧѧم 
قѧѧيمة  لىللقѧѧياس الأولѧѧ آأسѧѧاس ) التاريخѧѧية(الѧѧتكلفة الأصѧѧلية  قѧѧد حѧѧدد   )المعѧѧدل 

الثابѧتة عند اقتنائها ، أما بالنسبة لتحديد قيمة الأصول الثابتة بعد القياس             الأصѧول   
         ѧية هѧة القياسѧإن المعالجѧي فѧل مطروحاً            ىالأولѧة الأصѧاس تكلفѧى أسѧدها علѧتحدي 

إذا آانت القوانين تسمح     -مѧنها جمѧيع الإهѧلاك، والمعالجѧة الѧبديلة المѧسموح بهѧا               
قيѧѧيم التѧѧي تعكѧѧس القѧѧيمة العادلѧѧة   هѧѧي تحديѧѧدها علѧѧى أسѧѧاس قѧѧيمة إعѧѧادة الت  -بѧѧذلك

للأصل في تاريخ إعادة التقييم مطروحاً منها مجمع الإهلاك اللاحق لهذا التاريخ            
ويجѧب أن تѧѧتم عملѧية إعѧѧادة التقيѧѧيم بانѧتظام آѧѧاف بحѧѧيث لا تخѧتلف القѧѧيم الدفتѧѧرية     

 .اختلافاً جوهرياً عن القيمة العادلة للأصل في تاريخ الميزانية

التѧѧي يقѧѧوم بهѧѧا المѧѧراجع للѧѧتحقق مѧѧن سѧѧلامة تقѧѧويم   وبخѧѧصوص الإجѧѧراءات 
 :الأصول الثابتة فمنها ما يلي

طѧѧلاع علѧѧى الأسѧѧس والمѧѧبادئ التѧѧي تمѧѧثل المعاييѧѧر التѧѧي اسѧѧتخدمتها     الا -١
الإدارة فѧѧي تقѧѧويم الأصѧѧول الثابѧѧتة والѧѧتحقق مѧѧن أنهѧѧا الѧѧتكلفة التاريخѧѧية   

يها من اً مѧنها مجمѧع الإهѧلاك حتى تاريخ الميزانية والثبات عل           ممخѧصو 
 . فترة لأخرى

يѧѧتحقق المѧѧراجع مѧѧستندياً مѧѧن الѧѧتكلفة التاريخѧѧية للأصѧѧل، والإضѧѧافات        -٢
الرأسѧѧمالية التѧѧي تمѧѧت علѧѧيه والاسѧѧتبعادات مѧѧنه مѧѧن خѧѧلال مѧѧستندات         
وعقѧѧود وفواتيѧѧر الѧѧشراء، وقѧѧوائم وأوامѧѧر تѧѧشغيل الأصѧѧول المѧѧصنعة        

 . إلخ... داخلياً، وفواتير بيع الأصول، ومحاضر الفحص والتسليم



٤٥٠ أساسيات المراجعة

الѧتأآد مѧن تطبيق أسس التميز والمعالجة السليمة للمصروفات الإيرادية         -٣
 ويمكѧѧن فحѧѧص مѧѧصاريف الѧѧصيانة والإصѧѧلاح المѧѧرتبطة  ،والرأسѧѧمالية

بالأصѧول الثابѧتة وخاصة الكبيرة منها للتأآد من خلوها من المصاريف            
 .الرأسمالية

 :التحقق من صحة وآفاية إهلاآات الأصول الثابتة من خلال -٤

معѧدلات الإهѧلاك المستخدمة للتأآد من آفايتها لمقابلة النقص    فحѧص    -أ
 ѧѧѧول، وأنهѧѧѧى الأصѧѧѧرأ علѧѧѧذي يطѧѧѧي الѧѧѧدلات االفعلѧѧѧع المعѧѧѧشى مѧѧѧتتم 

 .المحددة من الفنيين

قѧѧسط / قѧѧسط ثابѧѧت( الѧѧتأآد مѧѧن ملاءمѧѧة طѧѧريقة الإهѧѧلاك المѧѧستخدمة -ب
لطبѧѧيعة الأصѧѧل الѧѧثابت، والثѧѧبات علѧѧيها مѧѧن فتѧѧرة   ) إلѧѧخ.. متѧѧناقص 
 . لأخرى

ѧѧة فѧѧدم ملاءمѧѧيجة عѧѧيه نتѧѧالاة فѧѧلاك أو المغѧѧة الإهѧѧدم آفايѧѧراجع عѧѧد المѧѧإذا وج
 يلفت نظر   - الخبرة ىلѧه أن يѧستعين بالفنيين ذو      و -المعѧدلات أو طѧريقة الإهѧلاك        

 .الإدارة فإذا لم تأخذ برأيه يشير إلى ذلك في تقريره

 تقر فيها -  شѧهادة الأصѧول الثابѧتة   –الحѧصول علѧى شѧهادة مѧن الإدارة       -٥
مة تقويم الأصول الثابتة، وتوضح فيها جميع الإضافات التي تمت         بѧسلا 

الأصѧول الثابѧتة خѧلال العѧام، وتقѧر بѧأن جمѧيع الاسѧتهلاآات قد أخذت                   ب
 .في الحسبان وحملت على الحسابات الختامية أو قوائم الدخل

 : اختبار المعقولية- الاختبار السادس
للأصول الثابتة وأرصدتها   أن هѧذا الاختبار غير المباشر       إلѧى   ونلفѧت النظѧر     

يوفѧر تأآѧيدات ترتبط بمعظم أهداف تحقيق الأصول الثابتة من الملكية والمعالجة             
 .المحاسبية السليمة وبصفة خاصة سلامة تقويم هذه الأصول

 الѧتأآد مѧن معقولѧية عملѧيات وأرصѧدة الأصѧول الثابѧتة فѧي تاريخ              :الهـــѧدف 
 .الميزانية



٤٥١ أساسيات المراجعة

 .قات والأحداث اللاحقة الارتباطات والعلا:الدليــــل

 .  الفحص الانتقادي والتحليلي:الأسلوب

 : تباعهاا من أهم هذه الإجراءات التي يمكن :الإجراءات

إلقѧѧѧاء نظѧѧѧرة سѧѧѧريعة علѧѧѧى عملѧѧѧيات الأصѧѧѧول الثابѧѧѧتة المثبѧѧѧتة بالدفاتѧѧѧر    -١
وتحديѧѧد المѧѧبالغ الѧѧشاذة بѧѧشكل  ) تكالѧѧيف تѧѧشغيل/  إضѧѧافات اسѧѧتبعادات(

 .ة للتأآد من صحتها أو نفي الصحة عنهاغير عادي وجمع أدلة إضافي

إعѧѧداد تحلѧѧيل شѧѧهري لمѧѧصروفات الѧѧصيانة والإصѧѧلاح، وقطѧѧع الغѧѧيار،   -٢
ومقارنѧة هѧذا التحلѧيل بالأرقѧام المماثلѧة مѧن الفتѧرة أو عدة فترات سابقة              

 بشكل غير عادي وتتبعها فقد      - خاصة الكبيرة  -وتحديѧد الأرقѧام الشاذة      
النتѧيجة آمؤشر على عدم الخلط      تكѧون مѧصروفات رأسѧمالية وتѧستخدم         

 .بين المصروفات الرأسمالية والإيرادية وسلامة التوجيه المحاسبي

توجѧѧيه العѧѧناية لفحѧѧص التخفيѧѧضات فѧѧي مѧѧبالغ التأمѧѧين علѧѧى الأصѧѧول         -٣
الثابѧتة، ودراسѧة أسѧباب التخفѧيض فقѧد يكѧون الѧسبب هѧو الاستغناء عن                

 .بعض الأصول، ولم يقيد ذلك بالدفاتر

والتѧѧصرفات التѧѧي تѧѧتم علѧѧى الأصѧѧول الثابѧѧتة فѧѧي أوائѧѧل    تتѧѧبع العملѧѧيات  -٤
فقد يؤدي تتبع بعض العمليات التي ). الأحѧداث اللاحقѧة   (الفتѧرة الجديѧدة     

تطѧرأ علѧى الأصѧول الثابѧتة فѧي الفتѧرة الجديѧدة مثل الإضافات التي تتم                  
آѧѧѧذلك يѧѧѧؤدي تتѧѧѧبع . علѧѧѧيها إلѧѧѧى تأآѧѧѧيد ملكѧѧѧية الѧѧѧشرآة لهѧѧѧا، ووجѧѧѧودها 

 ѧѧѧية الѧѧѧصرفات القانونѧѧѧى   التѧѧѧر علѧѧѧوق للغيѧѧѧرتبة لحقѧѧѧية أو المѧѧѧناقلة للملك
الأصѧول إلѧى إثѧبات أنهѧا تѧصرفات تخص الفترة الجديدة ولكنها سجلت               

 .في الفترة الحالية أو العكس

 :بالنسبة للإضافات على الأصول الثابتة أو الاستبعادات منها -٥

يمكѧن مقارنѧة آѧشوف جرد الأصول الثابتة في نهاية الفترة الحالية، مع              



٤٥٢ أساسيات المراجعة

 :ها في نهاية الفترة السابقة وتحديدمثيلات

 والتѧѧي قѧѧد تعكѧѧس إضѧѧافات للأصѧѧول الثابѧѧتة، ويѧѧتم :الفѧѧروق بالѧѧزيادة -أ
 .التحقق من قيدها بطريقة سليمة

 والتѧي قѧد تعكس استبعادات من الأصول الثابتة،        :الفѧروق بالѧنقص    -ب
ويѧѧتم الѧѧتحقق مѧѧن قѧѧيدها بالدفاتѧѧر بطѧѧريقة سѧѧليمة، والمعالجѧѧة الѧѧسليمة 

 .ح والخسائر الرأسمالية الناتجة عنهاللأربا

 : بالنسبة للإهلاآـــات-٦
مقارنѧة نѧسب الإهلاك المستخدمة هذا العام مع النسب المستخدمة في              -١

 .السنوات السابقة والتحري عن أي فروق وأسبابها

احتѧѧساب النѧѧسبة بѧѧين مѧѧصروفات الإهѧѧلاك الѧѧسنوي والѧѧتكلفة الدفتѧѧرية   -٢
مѧѧن دقѧѧة حѧѧساب قѧѧسط الإهѧѧلاك    للأصѧѧل وتѧѧستخدم النتѧѧيجة للѧѧتحقق    

الѧسنوي وفقѧاً للمعѧدلات المحѧددة داخѧل المنشأة، ومن ثم فإن المعدل               
الѧѧناتج يѧѧستخدم آدلѧѧيل علѧѧى صѧѧحة أو وجѧѧود أخطѧѧاء جوهѧѧرية فѧѧي       

 .حساب الإهلاك السنوي

احتѧѧساب النѧѧسبة بѧѧين رصѧѧيد مجمѧѧع الإهѧѧلاك إلѧѧى الѧѧتكلفة الدفتѧѧرية          -٣
ت السابقة ومناقشة   للأصѧل مѧع مقارنѧتها مѧع نفس النسب عن السنوا           

المѧѧسئولين عѧѧن أي تغيѧѧرات جوهѧѧرية عѧѧن نѧѧسب ومعѧѧدلات الإهѧѧلاك 
) فѧѧѧروق النѧѧѧسب الѧѧѧسنوية( وتѧѧѧستخدم النتѧѧѧيجة ،المعѧѧѧتادة أو المحѧѧѧددة

 .للتحقق من سلامة تراآم أقساط الإهلاك السنوية

 يمكѧن إعѧداد سلѧسلة زمنѧية لكѧل مѧن تكلفѧة الأصѧل الѧثابت وقسط إهلاآه                     -٧
 .ما والتطور الذي يحدث فيها ومعرفة أسبابهوتتبع العلاقة بينه

 : اختبار العرض والإفصاح- الاختبار السابع
 التأآد من سلامة العرض والإفصاح وآفايتـه عـن الأصـول الثابتـة          :الهدف

 .فـي تاريخ الميزانية



٤٥٣ أساسيات المراجعة

 . العرض وفقاً لمتطلبات المعايير والقوانين المنظمة:الدليل

 . بمتطلبات المعايير والقوانين المنظمة مقارنة العرض الفعلي:الأسلوب

 : من أهم القواعد الواجب مراعاتها ما يلي:الإجراءات

 الأراضѧѧѧي، :تقѧѧѧسيم الأصѧѧѧول الثابѧѧѧتة إلѧѧѧى مجمѧѧѧوعات رئيѧѧѧسية تѧѧѧشمل    -١
المبانѧѧي، العѧѧدد والآلات، وسѧѧائل الѧѧنقل والانѧѧتقال، عѧѧدد وأدوات، أثѧѧاث    

 .إلخ... وترآيبات، أعمال تحت التنفيذ

ة العاطلѧة أو غيѧر المѧستخدمة فѧي الإنѧتاج الجѧاري يجب               الأصѧول الثابѧت    -٢
إظهارهѧѧا علѧѧى حѧѧدة فѧѧي الميѧѧزانية فѧѧي مجمѧѧوعة مѧѧستقلة عѧѧن الأصѧѧول    

 .المستغلة

يجѧب الإشѧارة إلѧى حقѧوق الѧرهن أو حقѧوق الاختصاص للغير على أي          -٣
أصѧل مѧن الأصѧول الثابѧتة أو أية قيود أخرى وذلك بأن يشار إليها أمام                 

 . في الإيضاحات المتممةالأصل بالميزانية، أو

يجѧѧب أن تظهѧѧر الأصѧѧول الثابѧѧتة بتكلفѧѧتها التاريخѧѧية، وبالنѧѧسبة لمجمѧѧع       -٤
الإهѧلاك يجѧوز إظهѧار تفاصѧيله لكل مجموعة من الأصول، أو إظهاره              

مѧѧا مطѧѧروحاً فѧѧي جانѧѧب الأصѧѧول أو فѧѧي جانѧѧب        إآѧѧرقم إجمالѧѧي عѧѧام    
آمѧѧѧا يجѧѧѧب بѧѧѧيان تفاصѧѧѧيل الإهѧѧѧلاك والمعѧѧѧدلات والطѧѧѧرق      . الخѧѧѧصوم

 .خدمة وأساس التقويم في الإيضاحات المتممةالمست

 أرقѧѧام المقارنѧѧة للعѧѧام  -  وآѧѧذلك قѧѧوائم الѧѧدخل - يجѧѧب أن تتѧѧضمن الميѧѧزانية 
 الخѧѧاص بالأصѧѧول الثابѧѧتة  ١٠الماضѧѧي أو لعѧѧدة سѧѧنوات ونجѧѧد أن المعѧѧيار رقѧѧم    

 أوضѧѧѧحت أنѧѧѧه يجѧѧѧب أن تفѧѧѧصح القѧѧѧوائم المالѧѧѧية عمѧѧѧا يلѧѧѧي لكѧѧѧل ٧٣الفقѧѧѧرة رقѧѧѧم 
 :لأصول الثابتة مجموعة من مجموعات ا

 .أسس القياس المستخدمة لتحديد إجمالي القيمة الدفترية )أ

 .طرق الإهلاك المستخدمة )ب



٤٥٤ أساسيات المراجعة

 .الأعمار الإنتاجية المقدرة أو معدلات الإهلاك المستخدمة )ج

إجمالѧѧي القѧѧيمة الدفتѧѧرية ومجمѧѧع الإهѧѧلاك مѧѧضافاً إلѧѧيه مجمѧѧع الخѧѧسارة         )د
 .ية ونهاية الفترةالناتجة عن اضمحلال قيمة الأصل في بدا

 .آشف تسوية يوضح القيمة الدفترية في بداية ونهاية الفترة )هـ

 مѧن نفѧس المعѧيار أشѧارت إلѧى أنѧه يجب أن تفصح القوائم                 ٧٤آمѧا أن فقѧرة      
 : المالية أيضاً عما يلي

مѧѧدى وجѧѧود أيѧѧة قѧѧيود علѧѧى ملكѧѧية الأصѧѧول الثابѧѧتة وقѧѧيمة هѧѧذه القѧѧيود إن    )أ
ѧѧѧن الأصѧѧѧصاح عѧѧѧذا الإفѧѧѧدت وآѧѧѧة وجѧѧѧضمان لأيѧѧѧرهونة آѧѧѧتة المѧѧѧول الثاب

 .التزامات

 .قيمة الإنفاق على الأصول الثابتة خلال فترة تكوينها )ب

 .قيمة الارتباطات التعاقدية لاقتناء أصول ثابتة مستقبلاً )ج

قѧѧѧيمة الѧѧѧتعويض مѧѧѧن طѧѧѧرف ثالѧѧѧث لبѧѧѧنود الأصѧѧѧول الثابѧѧѧتة التѧѧѧي حѧѧѧدث     )د
كѧن قѧد أدرجت   تلѧم  اضѧمحلال فѧي قيمѧتها أو التѧي فقѧدت أو اسѧتبعدت مѧا           

 .آبند مستقل في قائمة الدخل



٤٥٥ أساسيات المراجعة

 ملخص الوحدة الثانية عشرة

 

راجعة الأصول الثابتة يمر بمراحل ثلاث      مأن بѧرنامج    بيѧنا فѧى هѧذه الѧوحدة         
 :متتالية هي

 ): اختبارات الإلمام( دراسة نظام الرقابة الداخلية - المرحلة الأولى
قابة الداخلѧѧية علѧѧى الأصѧѧول يقѧѧوم المѧѧراجع بجمѧѧع المعلѧѧومات عѧѧن نظѧѧام الѧѧر 

 الرقابية الموضوعة للتحقق من جودة وسلامة هذا النظام وذلك        الثابѧتة والإجراءات  
 .إلخ..  .من خلال أساليب جمع المعلومات مثل قوائم الاستقصاء، خرائط التدفق

 هو  ،ويعتبѧر الهѧدف الأساسي من نظام الرقابة الداخلية على الأصول الثابتة           
 وذلѧѧك عѧѧن طѧѧريق إحكѧѧام ،نѧѧشأة المѧѧستثمرة فѧѧي الأصѧѧول الثابѧѧتة حمايѧѧة أمѧѧوال الم

الѧѧѧرقابة علѧѧѧى الإنفѧѧѧاق الرأسѧѧѧمالي والحѧѧѧصول علѧѧѧى أقѧѧѧصى فائѧѧѧدة مѧѧѧن اسѧѧѧتخدام  
 .الأصول الثابتة والحفاظ عليها من سوء الاستخدام

والمѧبدأ الأساسѧي فѧي الѧرقابة الداخلѧية علѧى الأصول الثابتة هو وجود فصل        
خيص، واعѧѧѧتماد شѧѧѧراء الأصѧѧѧول الثابѧѧѧتة، وحѧѧѧيازة  التѧѧѧر(بѧѧѧين الوظائѧѧѧف التالѧѧѧية 

الأصѧѧول الثابѧѧتة واسѧѧتخدامها، والتѧѧرخيص بتخѧѧريد الأصѧѧول الثابѧѧتة والاسѧѧتغناء     
 ).عنها، ومسئولية بيعها والمحاسبة عن الأصول الثابتة

 : أداء اختبارات الالتزام عن طريق- المرحلة الثانية
وتتبع هذه العمليات عبر    اختѧيار عيѧنة مѧن عملѧيات الإضѧافات الرأسمالية             )أ

نظѧѧام الѧѧرقابة للѧѧتأآد مѧѧن إدراجهѧѧا بالمѧѧوازنة الرأسѧѧمالية والتѧѧرخيص بهѧѧا، 
ووجѧѧود مѧѧستندات مѧѧؤيدة لهѧѧا ومѧѧن إثѧѧباتها فѧѧي الدفاتѧѧر المحاسѧѧبية بطѧѧريقة 

 .سليمة

 .الفحص المستندي لعينة من عمليات الأصول الثابتة) ب

 لتأمѧѧين للأصѧѧولالاطѧѧلاع علѧѧى محاضѧѧر الجѧѧرد الѧѧدوري وعلѧѧى وثائѧѧق ا ) ج
 .الثابتة



٤٥٦ أساسيات المراجعة

الاطѧلاع علѧى تقاريѧر إدارة المѧراجعة الداخلѧية ودراسѧة مѧا تتѧضمنه من                  ) د
 .ملاحظات

 

 

 

 :أداء وتنفيذ الاختبارات الأساسية: المرحلة الثالثة
 :وذلك آما يوضح الجدول التالية

 اسم الاختبار الأهداف الأدلة الأساليب

الѧѧتأآد مѧѧن الدقѧѧة الحѧѧسابية لعملѧѧيات     الدقة الحسابية الفحص الحسابي

وأرصѧѧѧѧدة الأصѧѧѧѧول الثابѧѧѧѧتة بѧѧѧѧتاريخ   

 الميزانية

اختѧѧѧѧѧبار الدقѧѧѧѧѧة 

 الحسابية

المѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧستندات  الفحص المستندي

 والسجلات

الѧتأآد مѧن صѧحة العملѧيات التي تمت          

علѧى الأصول الثابتة وإثباتها بطريقة      

صѧѧѧѧѧحيحة وخѧѧѧѧѧلال الفتѧѧѧѧѧرة المالѧѧѧѧѧية    

 الصحيحة

اختѧѧѧѧѧبار الدقѧѧѧѧѧة 

 المستندية

الجѧѧѧѧѧѧѧرد العملѧѧѧѧѧѧѧي، 

المѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧصادقات، 

 المكاتبات

الوجѧѧѧѧѧѧѧѧود الفعلѧѧѧѧѧѧѧѧي، 

الإقѧѧѧѧرارات الكتابѧѧѧѧية، 

 الشهادات

الѧѧتأآد مѧѧن الوجѧѧود الفعلѧѧي للأصѧѧول     

 الثابتة في تاريخ الميزانية 

اختѧѧبار الوجѧѧود  

 الفعلي

الفحѧѧص الحѧѧسابي، 

المѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧصادقات، 

 المكاتبات

المѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧستندات، 

والإقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرارات 

 والشهادات

الѧѧѧتأآد مѧѧѧن ملكѧѧѧية المنѧѧѧشأة للأصѧѧѧول 

 الثابتة في تاريخ الميزانية

 اختبار الملكية

الفحѧѧѧѧص التحليلѧѧѧѧي 

 والانتقادي

الارتباطات والعلاقات  

 والأحداث اللاحقة

 عمليات وأرصدة   الѧتأآد مѧن معقولѧية     

 الأصول الثابتة بتاريخ الميزانية

اختѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧبار  

 المعقولية

ض مقارنѧѧѧѧѧѧة العѧѧѧѧѧѧر

الفعلѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧي مѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧع 

متطلѧѧѧبات المعاييѧѧѧر  

 والقوانين

العѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧرض وفقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧاً  

لمتطلѧѧѧѧѧѧѧبات معاييѧѧѧѧѧѧѧر 

 المحاسبة والقوانين

 عن  الإفصاحالتأآد من صحة وآفاية     

 الأصول الثابتة بتاريخ الميزانية

اختѧѧبار العѧѧرض 

 والإفصاح



٤٥٧ أساسيات المراجعة

  على الوحدة الثانية عشرةأسـئـلـة

 : باعتبارك مراجع حسابات إحدى الشرآات-أولاً
) إلخ/....سيارات/ آلات  / عقارات  ( لمراجعة الأصول الثابتة     اصمم برنامج 

 .أة صناعيةفي منش

 : اختر الإجابة الصحيحة لما يلي- ثانياً
للѧѧتحقق مѧѧن ملكѧѧية المنѧѧشأة للأصѧѧول الثابѧѧتة فѧѧي تѧѧاريخ الميѧѧزانية فѧѧإن        -١

 :المراجع يحصل على أدلة الإثبات التالية

 .المستندات المؤيدة للملكية -أ

 .دقة نظام الرقابة الداخلية على الأصول الثابتة -ب

 .لأصول الثابتةالدقة الحسابية لسجلات ا -ج

 .آل ما سبق -د

الأصѧѧول الثابѧѧتة المѧѧشتراة بالتقѧѧسيط تحѧѧسب تكلفѧѧتها التاريخѧѧية القابلѧѧة         -٢
 :للإهلاك بالآتي

  .القيمة الكلية لجميع الأقساط -أ

 .قيمة الأقساط التي لم تدفع بعد -ب

  .قيمة الأقساط التي دفعت فعلا -ج

 .لا شيء مما سبق -د

 :ف التالية وضح آيف تعالج المواق-ثالثاً
حصلت الشرآة التي تراجع حساباتها على قرض من أحد البنوك بضمان            -١

 .عقارات الشرآة ولم يشر إلى ذلك في الميزانية أو الإيضاحات المتممة

جنيه لإجراء عمرة  ٥٠٠٠ بإنفاق مبلغ ١/٧/٢٠٠٦قامѧت الѧشرآة فѧي       -٢
خ، .أ/شѧاملة لإحѧدى آلات الإنѧتاج، ورحѧل المحاسѧب هѧذا المبلغ إلى ح ـ              

  . قسط ثابت٪٢٠ومعدل إهلاك الآلات 



٤٥٨ أساسيات المراجعة



٤٥٩ أساسيات المراجعة

 ةالوحدة الثالثة عشر

 برامج مراجعة دورة التمويل
 

 :الأهداف التعليمية والسلوآية
 :تهدف الدراسة في هذه الوحدة إلى

 .تعريف الدارس بمصادر التمويل المختلفة للمنشأة -١

تأآد من  تعѧريف الѧدارس بالبرامج والاختبارات التي يقوم المراجع بها لل           -٢
صѧѧحة وسѧѧلامة البѧѧيانات الخاصѧѧة بمѧѧصادر الѧѧتمويل والظاهѧѧرة بالقѧѧوائم       

 : المالية مع الترآيز على

 .برامج مراجعة رأس المال في الشرآات المساهمة) أ(

 .برنامج مراجعة قرض السندات) ب(
 

 :العناصر
 .مقدمة -١
 . برنامج مراجعة رأس المال   -٢
 .برنامج مراجعة قرض السندات   -٣
 .خصمل -٤
 .أسئلة -٥

 

 :  مقدمـة-١
 :يمكن تقسيم مصادر التمويل إلى نوعين هما

 مѧѧن رأس المѧѧال،   وتѧѧشمل آѧѧلا : مѧѧصادر الѧѧتمويل الداخلѧѧي أو الذاتѧѧي   ) ١(
 ).وتسمى بحقوق الملكية(والاحتياطيات، والأرباح المحتجزة 



٤٦٠ أساسيات المراجعة

 وتѧشمل الحصول على القروض من الغير        :مѧصادر الѧتمويل الخارجѧي     ) ٢(
 ).وتسمى بحقوق الغير(جل  قصيرة الأمجل أويلة الأآانت طأسواء 

هѧذا، ويشتمل برنامج مراجعة حسابات دورة التمويل على العديد من برامج         
 :قصر دراستنا منها على التاليت وسوف ،المراجعة الفرعية

 .برنامج مراجعة رأس المال في الشرآات المساهمة -١

 .برنامج مراجعة قرض السندات -٢

  :أس المال في الشرآات المساهمة برنامج مراجعة ر-١
 بѧѧثلاث مѧѧراحل  - مѧѧثله مѧѧثل بѧѧرامج المѧѧراجعة الأخѧѧرى   -يمѧѧر هѧѧذا البѧѧرنامج 

 : متتالية آالآتي

اختبارات ( دراسѧة نظام الرقابة الداخلية على رأس المال          - المѧرحلة الأولѧى   
يقѧوم المѧراجع الخارجѧي فѧي هѧذه المѧرحلة بجمѧع المعلѧومات عѧن نظام                    ):الإلمѧام 

 مѧѧن تكѧѧوين أو زيѧѧادة أو تخفѧѧيض  –الداخلѧѧية علѧѧى معѧѧاملات رأس المѧѧال  الѧѧرقابة 
 للѧتأآد من جودة تصميم هذا النظام        -وهѧي معѧاملات آبيѧرة المѧبلغ محѧدودة العѧدد           

وسѧѧѧلامة الإجѧѧѧراءات الѧѧѧرقابية الموضѧѧѧوعة، وذلѧѧѧك بالأسѧѧѧاليب المخѧѧѧتلفة لجمѧѧѧع      
 .إلخ ... المعلومات مثل قوائم الاستقصاء، وخرائط التدفق

مال الأسهم يعمل على   للرقابة الداخلية على عمليات رأس    النظام الجيد   هѧذا، و  
 : )١( تحقيق الأهداف التالية

تكѧѧوين . (ضѧѧمان التѧѧصريح بعملѧѧيات رأس المѧѧال مѧѧن الجهѧѧة المختѧѧصة    -١
 ).تخفيض رأس المال/ زيادة رأس المال/ تداول الأسهم/ رأس المال

لاحѧѧѧتفاظ ضѧѧѧمان اسѧѧѧتقلال المحاسѧѧѧبة عѧѧѧن هѧѧѧذه العملѧѧѧيات عѧѧѧن عملѧѧѧية ا  -٢
 .بالأموال، أو إصدار شهادات الملكية للأسهم

 .توفير البيانات التفصيلية عن هذه العمليات -٣
                                                           

 .٣١١ ، صرجع سابقمحسن محمد حسين أبو زيد، . د) ١(



٤٦١ أساسيات المراجعة

ولكѧѧي يحقѧѧق الѧѧنظام الجѧѧيد للѧѧرقابة الأهѧѧداف الѧѧسابقة فإنѧѧه يجѧѧب أن يتѧѧضمن    
 :)١(العناصر الأساسية التالية

حѧѧѧيث يجѧѧѧب الفѧѧѧصل بѧѧѧين     :الفѧѧѧصل بѧѧѧين الاختѧѧѧصاصات المتعارضѧѧѧة    )١(
التѧѧѧѧرخيص بإصѧѧѧѧدار شѧѧѧѧهادات  : (ارضѧѧѧѧة التالѧѧѧѧية المتعالاختѧѧѧѧصاصات

الأسѧѧهم، تحѧѧصيل مѧѧبالغ الأسѧѧهم، إصѧѧدار شѧѧهادات الأسѧѧهم، القѧѧيد فѧѧي        
 :وذلك على النحو التالي) الدفاتر والسجلات

 يѧѧتم التѧѧصريح بإصѧѧدار الأسѧѧهم مѧѧن  :التѧѧصريح بإصѧѧدار شѧѧهادات الأسѧѧهم  -أ
هات مجلѧس إدارة الѧشرآة بعد الحصول على الموافقات المطلوبة من الج           

 .الإدارية المختصة مثل هيئة سوق المال، والجمعية العمومية للمساهمين

يجѧѧب فѧѧرض الѧѧرقابة علѧѧى عملѧѧية     :إصѧѧدار شѧѧهادات الأسѧѧهم وتوقѧѧيعها   -ب
طѧباعة شѧهادات الأسѧهم مѧع طباعѧتها فѧي دفاتر تحمل أرقاماً مسلسلة يتم                 
المحاسѧѧبة علѧѧيها مѧѧثل دفاتѧѧر الѧѧشيكات، بحѧѧيث يكѧѧون لهѧѧا أصѧѧل وآعѧѧب         

 نفѧس البѧيانات والرقم المسلسل، ويتم إصدار شهادات الأسهم في      يحمѧلان 
ضѧوء البѧيانات المѧتاحة والتقاريѧر الѧواردة مѧن الوسѧيط المالѧي عѧن حجم                   

 .الاآتتابات وأسماء المكتتبين

ثنѧѧѧين مѧѧѧن أعѧѧѧضاء مجلѧѧѧس الإدارة لإصѧѧѧدار  اويفѧѧѧوض مجلѧѧѧس الإدارة  -
الأسهم إلا شѧهادات الأسѧهم والتوقѧيع علѧيها، ويجب عدم توقيع شهادات         

 .في تاريخ إصدارها

من اللائحة التنفيذية لقانون سوق المال  ) ٤(وفѧي هѧذا الѧصدد تѧنص المѧادة           
يجѧѧوز أن تѧѧستخرج شѧѧهادات الأسѧѧهم   " أنѧѧه علѧѧى١٩٩٢ لѧѧسنة ٩٥رقѧѧم 

) ٥(، آما تنص المادة  "من فئة سهم واحد أو خمسة أسهم ومضاعفاتها  
                                                           

 : يمكن الرجوع إلى)١(
 محمѧѧد نѧѧصر الهѧѧواري، محمѧѧد توفѧѧيق محمѧѧد، سѧѧمير شѧѧحاتة عѧѧوض، مѧѧرجع سѧѧابق،       .د .أ

 .٢٨١ – ٢٧٩ ص ص 
 .٣١٥– ٣١٢ ، ص صمرجع سابقحسن محمد حسين أبو زيد، .د .    ب



٤٦٢ أساسيات المراجعة

 من دفتر ذي قسائم،     تستخرج شهادات الأسهم  "مѧن اللائحѧة علѧى الآتي        
وتعطѧѧي أرقامѧѧاً مسلѧѧسلة ويوقѧѧع علѧѧيها عѧѧضوان مѧѧن أعѧѧضاء مجلѧѧس         
الإدارة يعينهما المجلس أو أحد الشرآاء المديرين في شرآات التوصية          

ويجѧب أن تتѧѧضمن شѧهادة الѧѧسهم علѧѧى   . بالأسѧهم، وتخѧѧتم بخѧاتم الѧѧشرآة  
الأخѧص اسѧم الѧشرآة التѧي أصѧدرته وشكلها وعنوان مرآزها الرئيسي           

ضѧѧѧها باختѧѧѧصار ومѧѧѧدتها وتѧѧѧاريخ ورقѧѧѧم وسѧѧѧجل قѧѧѧيدها بالѧѧѧسجل      وغر
الѧتجاري، وقѧيمة رأس المال وعدد الأسهم الموزع عليها، آما يجب أن             
يذآѧر نوع السهم وخصائصه وقيمته الاسمية وما دفع منها واسم المالك          

  الآتىمن اللائحة على) ٦(آذلك تنص المادة    ...." فѧي الأسѧهم الاسѧمية     
  ...."لمدفوعة من المكتتبين على صكوك الأسهميتم قيد المبالغ ا"

تѧسلم شѧهادات الأسهم المطبوعة مباشرة إلى المسئول عن الاحتفاظ بها             -
وهѧو أحѧد المѧسئولين عن توقيعها، وعليه التحقق من أرقامها المسلسلة،             

 .وأن عددها مطابق للعدد المطلوب، والاحتفاظ بها لحين إصدارها

-          ѧهم المѧهادات الأسѧسليم شѧب تѧوجب إيصالات        يجѧحابها بمѧى أصѧوقعة إل
 .تسلم موقع عليها منهم بال

فѧي حالѧة إلغѧاء شهادات الأسهم لتحويلها إلى مساهمين آخرين يجب أن               -
يѧتم الإلغѧاء بواسѧطة مѧسئول، ويѧتم الاحѧتفاظ بهѧذه الشهادات الملغاة مع                 
الكعѧѧѧوب الخاصѧѧѧة بإصѧѧѧدارها فѧѧѧي دفتѧѧѧر شѧѧѧهادات الأسѧѧѧهم، وتحѧѧѧرر        

 .خذ نفس الأرقام المسلسلة للشهادات الملغاةالشهادات الجديدة وتأ
فѧѧي حالѧѧة الاآتѧѧتاب العѧѧام يѧѧوجد وسѧѧيط مالѧѧي     :تحѧѧصيل مѧѧبالغ الأسѧѧهم  - جѧѧـ

يتولѧѧѧى القѧѧѧيام بعملѧѧѧية الاآتѧѧѧتاب فѧѧѧي الأسѧѧѧهم ) آالبѧѧѧنوك المѧѧѧرخص لهѧѧѧا(
وتحѧѧصيل قѧѧيمة الأقѧѧساط، وقѧѧد يتولѧѧى إصѧѧدار شѧѧهادات الأسѧѧهم أيѧѧضاً،     

مهѧѧام الوسѧѧيط المالѧѧي بدقѧѧة،   ويجѧѧب علѧѧى مجلѧѧس إدارة الѧѧشرآة تحديѧѧد   
آما أن وجود   . وإمѧداده بالمѧستندات المعѧتمدة اللازمѧة للقѧيام بهذه المهام           

هذا الوسيط المالي الخارجي بما لديه من نظم رقابية يدعم نظام الرقابة            
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 .الداخلية بمنشأة العميل ويقلل من احتمالات الأخطاء والتلاعب
يد فѧѧي الѧѧسجلات المحاسѧѧبية المѧѧرتبطة     يѧѧتم القѧѧ :القѧѧيد فѧѧي الدفاتѧѧر والѧѧسجلات    -د

بعملѧѧيات الأسѧѧهم بواسѧѧطة قѧѧسم الحѧѧسابات، بالإضѧѧافة إلѧѧى بعѧѧض الѧѧسجلات       
 .الأخرى التي قد يمكن إمساآها بواسطة قسم الحسابات مثل سجل المساهمين

يجѧѧب اسѧѧتخدام مجمѧѧوعة  :وجѧѧود مجمѧѧوعة مѧѧن الѧѧنماذج والمѧѧستندات) ٢( 
 آافѧѧѧة العملѧѧѧيات المѧѧѧرتبطة  يѧѧѧيدمѧѧѧن الѧѧѧنماذج والمѧѧѧستندات اللازمѧѧѧة لتأ 

مال الأسهم تتضمن توقيعات الاعتماد والموافقات من الأشخاص        برأس
 ومѧѧن أمѧѧثلة هѧѧذه المѧѧستندات طلѧѧبات الاآتѧѧتابات، .المѧѧرخص لهѧѧم بѧѧذلك

وخطابѧѧѧات التخѧѧѧصيص، وآѧѧѧشوف وقѧѧѧوائم الاآتѧѧѧتاب والتخѧѧѧصيص،     
.... وآعѧوب شѧهادات الأسهم، وإخطارات وإشعارات البنك بالتحصيل    

م هذه المستندات بعد مطابقتها في القيد في السجلات المختلفة          وتѧستخد 
 .مال الأسهمت رأسلعمليا

يجѧѧب الاحѧѧتفاظ بمجمѧѧوعة مѧѧن   :وجѧѧود مجمѧѧوعة مѧѧن الѧѧسجلات والدفاتѧѧر ) ٣ (
 توفѧѧѧر البѧѧѧيانات التفѧѧѧصيلية عѧѧѧن  الѧѧѧسجلات المحاسѧѧѧبية والإحѧѧѧصائية التѧѧѧي 

 : أن تشمل ما يلي وهذه الدفاتر يمكن ،مال الأسهم ومعاملاته المختلفةرأس
وهѧѧو سѧѧجل يحѧѧتوي علѧѧى آافѧѧة   ):حملѧѧة الأسѧѧهم( سѧѧجل المѧѧساهمين -أ

/ جنѧѧسيتهم/ مѧѧثل أسѧѧماء المѧѧساهمين (البѧѧيانات المѧѧتعلقة بحملѧѧة الأسѧѧهم  
عѧدد الأسѧهم التѧي يملكهѧا آѧل مساهم وقيمتها       / محѧال الإقامѧة ومهنѧتهم     

) إلѧѧخ... تѧѧاريخ انѧѧتقال الملكѧѧية / أرقѧѧام الأسѧѧهم/ نѧѧوع الأسѧѧهم/ الاسѧѧمية
مال الأسهم،  جل بمثابة دفتر أستاذ مساعد لرأس     ويمكѧن اعتѧبار هذا الس     

ويحѧتفظ بѧه فѧي إدارة الحѧسابات بحѧيث تخصص صفحة فيه في شكل                
 . حساب لكل مساهم

يجѧب أن تعѧد الشرآة سجلاً      " : سѧجل أسѧهم أعѧضاء مجلѧس الإدارة         -ب
تثѧبت فѧيه مѧا يملكه آل عضو من أعضاء مجلس إدارتها، ومديريها              
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سم زوجته أو أولاده القصر من أسهم الشرآة وسنداتها، امه، أو  سѧ اب
 ".  والتغيرات التي تحصل في هذه الأوراق

فѧي هѧذا الدفتѧر يتم الاحتفاظ     :  دفتѧر نمѧاذج توقѧيعات حملѧة الأسѧهم          -ج
بѧنماذج لتوقѧيعات حملѧة الأسѧهم للѧرجوع إلѧيها فѧي الحالات المختلفة                

 .خرآما في حالة تحويل الأسهم من مساهم لآ

 إلى  -طبعاً -هѧذا بالإضѧافة      : ملѧف بإيѧصالات تѧسليم شѧهادات الأسѧهم          -د
الѧѧѧسجلات المحاسѧѧѧبية الموجѧѧѧودة بقѧѧѧسم الحѧѧѧسابات والتѧѧѧي تѧѧѧسجل بهѧѧѧا 
عملѧيات الأسѧهم المخѧتلفة آدفتѧر الѧنقدية، ودفتѧر اليومѧية العامة ودفتر                

 .الأستاذ العام

لتѧѧزام بالإجѧѧراءات   يجѧѧب أن يقѧѧوم قѧѧسم المѧѧراجعة الداخلѧѧية بالѧѧتأآد مѧѧن الا   )٤(
الѧرقابية الموضѧوعة لعملѧيات رأس المѧال، ومѧراجعة قѧيد وإثѧبات عمليات          

 .لذلك ة بعد مراجعة المستندات المؤيدةرأس المال في السجلات المحاسبي

 : تنفيذ اختبارات الالتزام- المرحلة الثانية
يقѧѧѧوم المѧѧѧراجع بتنفѧѧѧيذ اختѧѧѧبارات مѧѧѧدى الالتѧѧѧزام بѧѧѧنظام وإجѧѧѧراءات الѧѧѧرقابة 

 .سابق الإشارة إليهارأس المال، وذلك ببعض الأساليب داخلية على عمليات ال

 : أداء وتنفيذ اختبارات المراجعة الأساسية- المرحلة الثالثة
 :   تهدف اختبارات مراجعة رأس المال إلى تحقيق الأهداف التالية

 .مال الأسهمالجوانب القانونية المرتبطة برأسالتحقق من مراعاة  -١

بتوافر المستندات المؤيدة، والإثبات    ( صѧحة رأس المال      الѧتحقق مѧن    -٢
 ).بالطريقة وبالقيم الصحيحة

 .مال الأسهم بالميزانيةالإفصاح السليم والكافي عن رأس -٣

ولكѧѧي يحقѧѧق المѧѧراجع الخارجѧѧي هѧѧذه الأهѧѧداف فإنѧѧه يقѧѧوم بتنفѧѧيذ اختѧѧبارات     
م بأسلوب  مال الأسه لѧباً مѧا يقѧوم بتحقѧيق معѧاملات رأسѧ           وغا(المѧراجعة الأساسѧية     
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وتشمل هذه الاختبارات   ) المѧراجعة الكاملѧة نظѧراً لمحدوديѧة عѧدد هذه المعاملات           
 :ما يلي

 : اختبار قانونية معاملات رأس المال- الاختبار الأول
مــال الأسѧѧهــم لأحكــѧѧام  أآد مѧѧن عѧѧدم مخالفѧѧة معѧѧامــلات رأسѧѧ     الѧѧت:الهѧѧدف

 القانــѧѧون والѧѧنظــام  قانѧѧون الѧѧشرآات، قانѧѧون سѧѧوق المѧѧال،   (القوانѧѧيــن المѧѧنظمة  
 ).للشرآة الأساســي

 . الالتزام بالأحكام الواردة في القوانين المنظمة:الدليل

مال الأسѧѧهـم مـــѧѧع أحكــѧѧام    مطابقѧѧة التѧѧصرفات المѧѧرتبطة برأسѧѧ   :الأسѧѧلوب
 .القوانيــن المنظمة

مال م والجوانب القانونية لموضوع رأس     تѧوجد العديد من الأحكا     :الإجѧراءات 
تѧي وردت فѧي قانѧون الѧشرآات، وقانѧون سѧوق المѧال، ويكѧون الهدف           الأسѧهم وال  

مѧѧѧنها هѧѧѧو حمايѧѧѧة مѧѧѧساهمي الѧѧѧشرآة والمتعاملѧѧѧين معهѧѧѧا، آمѧѧѧا أن هѧѧѧذه الأحكѧѧѧام    
نعكاسات مباشرة على حسابات المنشأة لذلك يتعين على المراجع         اوالجѧوانب لهѧا     

 :والتأآد من الالتزام بهذه الأحكام، من خلال مراجعةلالخارجي ا

الاطѧѧلاع علѧѧى العقѧѧد الابتدائѧѧي والقانѧѧون النظامѧѧي للѧѧشرآة، وقѧѧرارات      ) ١(
الجمعѧѧية العامѧѧة للمѧѧساهمين بقѧѧصد التعѧѧرف علѧѧى رأس المѧѧال وأنѧѧواعه، 

 .إلخ... وأنواع الأسهم، والحقوق المختلفة لكل نوع من الأسهم 

الѧتأآد مѧن عѧدم مخالفѧة أحكѧام القوانѧين المѧنظمة مѧثل قانѧون الشرآات،               )٢(
 .ق العملوقانون سو

 :مال الأسهم ما يليومن أهم الأحكام المتصلة برأس
يجѧب أن يѧتأآد المѧراجع مѧن أنѧه قد تم الاآتتاب في رأس المال بالكامل                   -١

سمية للسهم على الأقل من الأسهم    وقيام آل مكتتب بسداد ربع القيمة الا      
 .النقدية، وفي حالة الأسهم العينية يجب التأآد من سداد قيمتها بالكامل
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ѧѧادة وفѧѧنص المѧѧذا تѧѧى  ) ٢(ي هѧѧال علѧѧوق المѧѧون سѧѧيذية لقانѧѧة التنفѧѧن اللائحѧѧم
 :الآتي

يحѧدد نظѧام الѧشرآة القѧيمة الاسمية للسهم بحيث لا تقل عن خمسة جنيهات                "
ولا تѧѧزيد عѧѧن ألѧѧف جنѧѧيه، ويѧѧشترط أن يكѧѧون رأس المѧѧال المѧѧصدر مكتتѧѧباً فѧѧيه       

ب أن يدفع نقداً    بالكامѧل، وبمѧراعاة أحكѧام الحѧصص العينѧية، يجب على آل مكتت             
أو بوسѧيلة دفѧع أخѧرى مقѧبولة قانѧوناً الѧربع على الأقل من القيمة الاسمية للأسهم                   

 ..." بالإضافة إلى مصروفات الإصدارالاآتتابالنقدية فور 

الѧѧتأآد مѧѧѧن عѧѧدم زيѧѧѧادة رأس المѧѧال إلا بعѧѧѧد أداء رأس المѧѧال الأصѧѧѧلي      -٢
 :بالكامل

 ١٩٨١ لѧѧسنة ١٥٩قѧѧم مѧѧن قانѧѧون الѧѧشرآات ر) ٣٣(وفѧѧي هѧѧذا تѧѧنص المѧѧادة 
يجѧوز بقѧرار مѧن الجمعѧية العامѧة غيѧر العاديѧة زيادة رأس                "علѧى الآتѧي     ) معѧدل (

المѧال المѧصدر أو المѧرخص به، آما يجوز بقرار من مجلس الإدارة زيادة رأس                
وفي جميع . المѧال المѧصدر فѧي حѧدود رأس المѧال المѧرخص بѧه في حالة وجوده           

در قѧبل سѧداده بالكامѧل إلا بقرار من    الأحѧوال، لا يجѧوز زيѧادة رأس المѧال المѧص       
الجمعѧية العامѧة غيѧر العاديѧة، وبѧشرط أن يѧؤدي المكتتѧبون فѧي الزيادة ما لا يقل                     
عѧن النѧѧسبة التѧي تقѧѧرر أداؤهѧѧا مѧن رأس المѧѧال المѧѧصدر قѧبل زيادتѧѧه، وأن يѧѧؤدوا     
باقѧѧѧي القѧѧѧيمة فѧѧѧي ذات المواعѧѧѧيد التѧѧѧي تتقѧѧѧرر للѧѧѧوفاء بباقѧѧѧي قѧѧѧيمة رأس المѧѧѧال       

 ...."المصدر

تѧѧѧباع الإجѧѧѧراءات القانونѧѧѧية المحѧѧѧددة   اجѧѧѧب علѧѧѧى المѧѧѧراجع الѧѧѧتأآد مѧѧѧن ي -٣
 :بخصوص الأسهم العينية

إذا دخل في تكوين "ت على أنه من قانون الشرآا  ) ٩(وفѧي هذا تنص المادة      
 ѧمال الشرآة المساهمة حصص عينية عند التأسيس أو عند زيادة رأس المال            رأس

ا إلى رئيس المحكمة الابتدائية     وجѧب علѧى المؤسسين أو مجلس الإدارة أن يطلبو         
 أو أآثر للتحقق مما إذا آانت هذه        ز الشرآة تعيين خبير   التي يقع في دائرتها مرآ    
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الحѧصص قѧد قѧدرت تقديѧراً صحيحاً، ولا يصبح هذا التقدير نهائياً إلا بعد موافقة               
 ."وهكذا... المؤسسين أو المكتتبين بأغلبية ثلثي رأس المال

 :بار الدقة الحسابية والمستندية اخت- الاختبار الثاني
 الѧѧتحقق مѧѧن الدقѧѧة الحѧѧسابية والمѧѧستندية لمعѧѧاملات وأرصѧѧدة رأس :الهــѧѧدف

أي الѧѧتحقق مѧѧن جديѧѧة وصѧѧحة المعѧѧاملات وإثѧѧباتها    (المѧѧال فѧѧي تѧѧاريخ الميѧѧزانية   
 ).بالدفاتر

 . الدقة الحسابية والمستندات والسجلات:الدليـــل

 .دية  المراجعة الحسابية والمستن:الأسلوب

 : ونذآر منها ما يلي، تتعدد هذه الإجراءات:الإجراءات

مطابقѧѧة الرصѧѧيد الافتتاحѧѧي لحقѧѧوق الملكѧѧية فѧѧي بدايѧѧة الѧѧسنة الحالѧѧية، مѧѧع   -١
 .الرصيد في نهاية السنة الماضية

مѧراجعة النواحѧي الحѧسابية المتعلقة بعملية الاآتتاب وتخصيص الأسهم،           -٢
سجل ( مساعد المساهمين ويѧشمل ذلѧك المѧراجعة الحѧسابية لدفتѧر أسѧتاذ       

 ).المساهمين

مطابقѧة المѧبالغ بحѧسابات المѧساهمين بدفتѧر أسѧتاذ مساعد المساهمين مع                -٣
رصѧيد حѧساب رأس المѧال بدفتر الأستاذ العام، ومع رصيد رأس المال              

 .الظاهر بالميزانية

، وصѧѧور خطابѧѧات التخѧѧصيص مѧѧع آѧѧشوف     الاآتѧѧتابمѧѧراجعة طلѧѧبات   -٤
 .وقوائم الاآتتاب والتخصيص

اجعة الأسѧѧهم التѧѧي تѧѧم تخصيѧѧصها لكѧѧل مѧѧساهم مѧѧع قѧѧرارات مجلѧѧس     مѧѧر -٥
 .الإدارة بخصوص قواعد التخصيص

المطابقѧѧة بѧѧين سѧѧجل المѧѧساهمين وقѧѧرارات التخѧѧصيص، ودفتѧѧر آعѧѧوب        -٦
شѧهادات الأسѧهم للѧتأآد مѧن صѧحة عѧدد الأسѧهم المخصصة لكل مساهم               

 .والمبالغ المستحقة عنها
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مع ) إلѧخ ... تخѧصيص / تاباآتѧ (مѧراجعة المѧبالغ المحѧصلة مѧن الأقѧساط          -٧
إشѧѧعارات البѧѧنك مѧѧع مѧѧا هѧѧو مѧѧسجل بدفتѧѧر الѧѧنقدية، وسѧѧجل المѧѧساهمين،  

 ).وآشوف حساب البنك

فѧي حالѧة عѧدم قبول بعض طلبات الاآتتاب ورفضها يتم مراجعة النقدية                -٨
المعѧѧادة إلѧѧى المكتتبѧѧين المرفوضѧѧة طلѧѧباتهم مѧѧع دفتѧѧر الѧѧنقدية، وآѧѧشوف   

 .حساب البنك

الخاصة بإصدار الأسهم وتحصيل قيمتها في دفتر       مѧراجعة قѧيود اليومية       -٩
رأس المѧѧال بدفتѧѧر  / اليومѧѧية العامѧѧة، ودفتѧѧر الѧѧنقدية، والتѧѧرحيل إلѧѧى ح    

 .الأستاذ العام

فѧي حالѧة زيѧادة رأس المѧال يطلѧع المѧراجع علѧى قرار الجمعية العامة                   -١٠
تѧѧباع نفѧѧس الإجѧѧراءات  اغيѧѧر العاديѧѧة لإقѧѧرار الѧѧزيادة، ويѧѧتم مѧѧراجعتها ب  

 الѧѧتحقق مѧѧن معالجѧѧة عѧѧلاوة إصѧѧدار الأسѧѧهم فѧѧي حѧѧساب       الѧѧسابقة، مѧѧع 
 .الاحتياطي القانوني

طلاع على قرار  فѧي حالѧة تخفѧيض رأس المѧال يجب على المراجع الا             -١١
الجمعѧѧية بالتخفѧѧيض والѧѧتحقق مѧѧن صѧѧدوره صѧѧحيحاً ومѧѧوافقاً للقانѧѧون،      

 .ومراجعة قيود اليومية المتعلقة بالتخفيض حسابياً ومستندياً

 : اختبار العرض والإفصاح- الاختبار الثالث
مــال الأسѧѧهـم فـѧѧي  والѧѧسلـيم عѧѧـن رأسѧѧى الѧѧتأآد مѧѧن الإفѧѧصاح الكـافѧѧ:الهѧѧدف

 .الميزانية تاريــخ

 . الالتزام بمتطلبات المعايير والقوانين المنظمة:الدليــل

 . مقارنة الإفصاح الفعلي بمتطلبات المعايير والقوانين:الأسلوب

 :القواعد التالية يراعى في هذا الصدد :الإجراءات

 : مال الأسهم آالآتييجب إظهار بيانات رأس) ١(
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 ).آبيان إحصائي(سمي والمصرح به رأس المال الا -

 .رأس المال المصدر والمكتتب فيه -

مѧѧѧن رأس المѧѧѧال (يطѧѧѧرح مجمѧѧѧوع المѧѧѧبالغ والأقѧѧѧساط التѧѧѧي لѧѧѧم تѧѧѧسدد  -
 ).المصدر والمكتتب

 .رأس المال المدفوع=  الناتج -

سѧهم عاديѧة، وأسهم ممتازة يجب إظهار آل نوع على           إذا آانѧت هѧناك أ     ) ٢(
 .حدة للوصول إلى جملة رأس المال المدفوع

 

 

 

 

مال  الفحص التحليلي والانتقادي لرأس    وتجѧدر الإشѧارة إلѧى أنѧه يمكѧن إجراء          
الأسѧهم، ويكѧون الهѧدف أعمѧق من مجرد التحقق من صحة معاملات رأس المال       

 إلѧى مѧدى الاسѧتغلال الأمѧثل لهذا المصدر           ومعقوليѧتها، ولكѧن أيѧضاً لفѧت الانتѧباه         
 :وذلك من خلال. التمويلي، ومخاطر حدوث خلل في الهيكل التمويلي للشرآة

تابعة تطѧور رأس المѧال فѧي عѧدة سѧنوات والتغيѧرات التѧي تحدث فيه                   
 .ربط هذه التغيرات بالزيادة أو التخفيض في رأس المال

في الموازنة التخطيطية   قارنѧة رصѧيد رأس المѧال الفعلѧي، مѧع الѧوارد              
وتحديѧѧѧѧد الاخѧѧѧѧتلافات الجوهѧѧѧѧرية  ) ائمѧѧѧѧة المرآѧѧѧѧز المالѧѧѧѧي التقديѧѧѧѧري 

 .أسبابها

ѧѧѧساب معѧѧѧدل العائѧѧѧد علѧѧѧى حقѧѧѧوق الملكѧѧѧية ومقارنѧѧѧته بالمعѧѧѧدلات فѧѧѧي   
 .سنوات الماضية أو المعدلات النمطية المتعارف عليها

 :ملاحظة

الإفѧѧѧصاح) ١٧(بѧѧѧند ) ٣(يѧѧѧنظم المعѧѧѧيار المحاسѧѧѧبي المѧѧѧصري رقѧѧѧم  
 .ية في قائمة المرآز الماليالمرتبط بحقوق الملك
١- ѧم
و

م -٢
ق(
و

ح -٣
ال
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لحكم حѧساب نѧسبة رأس المال المملوك إلى إجمالي الأموال المستثمرة ل            -٤
 .وهكذا... على مدى سلامة الهيكل التمويلي

  :قرض السندات ج مراجعة برنام-٢
تخѧتلف اعتѧبارات  تحقѧيق الالتѧزامات للغيѧر عن تلك الاعتبارات التي تحكم                

 :)١(تحقيق الأصول وذلك للأسباب التالية 

إن الѧتلاعب الѧذي يѧتم مѧن جانѧب الإدارة بهѧدف تحѧسين المرآѧز المالي                    )١(
مѧا عѧن طѧريق المغѧالاة في قيم الأصول، أو عن طريق              إللمنѧشأة يكѧون     

 االتقلѧيل فѧي قѧيم الالتѧزامات للغير، وتضخيم قيم الأصول يتطلب تصرف             
مѧا فѧي صѧورة قѧيود وهمѧية، ويمكѧن للمѧراجع عن طريق فحص القيود                  
والأرصѧدة المتعلقة بالأصول بالفحص العادي اآتشاف مثل هذه المبالغ          

م الالتѧزامات لا يѧتطلب أي مقابѧل ويكفي          الوهمѧية، ولكѧن التقلѧيل فѧي قѧي         
إخفѧاء العملѧية أو العمليات التي من شأنها زيادة الالتزامات حتى يتحقق             
الأثѧѧر المطلѧѧوب تمامѧѧاً، ويكѧѧون موقѧѧف المѧѧراجع فѧѧي هѧѧذه الحالѧѧة مѧѧن         
الѧѧصعوبة بمكѧѧان، ولѧѧيس هѧѧناك مѧѧنهج مباشѧѧر يمكѧѧن أن يتѧѧبعه المѧѧراجع    

ات غيѧѧر المѧѧسجلة، ولѧѧذلك  لفحѧѧص الالتѧѧزامات بهѧѧدف اآتѧѧشاف الالتѧѧزام 
 . غير مباشر وعدة أساليب مكملة لتحقيق هذا الغرضافهو يتبع منهج

إن الاخѧتلاس مѧن جانب العاملين بالنسبة للالتزامات لا يمثل مشكلة في           )٢(
حالѧة الالتѧزامات مثلما هو الحال بالنسبة للأصول حيث ينشأ الاختلاس            

ه إلѧѧى ئل ولجѧѧوواذ المخѧѧتلس علѧѧى أحѧѧد الأصѧѧو غالѧѧباً عѧѧن طѧѧريق اسѧѧتح 
إجѧراء قѧيود وهمية أو التلاعب في مبالغ القيود لتغطية النقص في قيمة              

وعلѧى الѧرغم مѧن أن ثمѧة أوجѧه للاخѧتلاس يمكѧن أن تتم عن          . الأصѧول 
طѧريق حѧسابات الالتѧزامات فѧإن مѧѧا يقلѧل مѧن احѧتمالات الاخѧتلاس فѧѧي         

                                                           
(1) Stettler, Howard F., “Auditing priniciples”, 4th edt., pp. 346-347. 

 .٤٣٠-٤٢٩ ص، صمرجع سابقحسن محمد حسين أبو زيد، .  د عننقلاً -
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شخاص الالتѧزامات المѧبدأ العѧام فѧي الѧرقابة الداخلية الذي يتطلب أن الأ              
الѧѧذين يكѧѧون مѧѧن سѧѧلطاتهم ربѧѧط المѧѧشروع بالالتѧѧزامات أو الѧѧتعامل فѧѧي   

 نسبياً وأن يكونوا من حسابات الالتزامات يجب أن يكون عددهم ضئيلاً    
 .آبار موظفي المنشأة مما يحصر المسئولية عنها بنفس الدرجة

 Statement of“إن معظѧم الالتѧزامات للغيѧر عѧبارة عѧن حقائѧق ثابѧتة         )٣(

fact ”ѧѧي حѧѧي   وفѧѧتمد فѧѧويم تعѧѧشكلة تقѧѧضمن مѧѧول تتѧѧم الأصѧѧين أن معظ
آثيѧѧر مѧѧن عناصѧѧرها علѧѧى التقديѧѧر الشخѧѧصي، فѧѧإن بعѧѧض الالتѧѧزامات     
التقديѧѧرية فقѧѧط هѧѧي التѧѧي تحѧѧتاج إلѧѧى مѧѧشكلات تقѧѧويم شѧѧبيهة بمѧѧشكلات    

 .تقويم الأصول

إن معظѧѧم الإثѧѧباتات فѧѧي حѧѧسابات الالتѧѧزامات تكѧѧون إثѧѧباتات خارجѧѧية ممѧѧا   )٤(
 .لقة بالالتزامات قوة وحجية أآبر في الاعتماد عليهايجعل للإثباتات المتع

ومѧѧن أهѧѧم بѧѧنود الالتѧѧزامات القѧѧروض طѧѧويلة الأجѧѧل والتѧѧي تѧѧشمل قѧѧرض         
 بѧѧضمان مآانѧѧت بѧѧضمانات ماديѧѧة أأالѧѧسندات والقѧѧروض بѧѧضمان أو رهѧѧن سѧѧواء  

 . بضمان شخصي، وأوراق الدفع طويلة الأجلمبضائع، أ

دات فѧѧѧي الѧѧѧشرآات  وسѧѧѧوف نقتѧѧѧصر علѧѧѧى بѧѧѧرنامج مѧѧѧراجعة قѧѧѧرض الѧѧѧسن    
 .المساهمة آمثال لمراجعة الالتزامات طويلة الأجل

 :يمر برنامج مراجعة قرض السندات بثلاث مراحل متتابعة هي

 ):اختبارات الإلمام( دراسة نظام الرقابة الداخلية - المرحلة الأولى
يقѧѧوم المѧѧراجع بجمѧѧع المعلѧѧومات عѧѧن نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى معѧѧاملات 

لإجѧѧѧراءات الѧѧѧرقابية الموضѧѧѧوعة للѧѧѧتأآد مѧѧѧن جѧѧѧودة وصѧѧѧحة هѧѧѧذه        الѧѧѧسندات وا
 .إلخ...  الأساليب مثل قوائم الاستقصاء وخرائط التدفقحدأاءات وذلك بالإجر

والمѧѧبدأ الأساسѧѧي فѧѧي الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى معѧѧاملات قѧѧرض الѧѧسندات هѧѧو    
 والمѧѧѧسئوليات المتعارضѧѧѧة سѧѧѧواء فѧѧѧي معѧѧѧاملات    الاختѧѧѧصاصاتالفѧѧѧصل  بѧѧѧين  
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 .القرض، أو معاملات سداده، أو معاملات فوائدهالحصول على 

التѧصريح بعقѧد قرض     (بѧين   حѧصول علѧى القѧرض يجѧب الفѧصل           وبالنѧسبة لل  
  .)الإثبات في الدفاتر/ إصدار السندات/ تحصيل قيمة القرض/ السندات

التѧѧصريح [وآѧѧذلك الحѧѧال بالنѧѧسبة لѧѧسداد الѧѧسندات حѧѧيث يجѧѧب الفѧѧصل بѧѧين     
 ].الإثبات في الدفاتر/  دات وإلغائهاسداد قيمة السن/ بسداد السندات

ولѧذلك يجѧب أن يتѧضمن نظѧام الѧرقابة الداخلѧية السليم على معاملات قرض                 
 :السندات العناصر الأساسية التالية

وجѧود مجموعة من الإجراءات الرقابية المحكمة على عمليات التصريح          ) ١(
 :حيث) وهي تشابه في ذلك الأسهم(بالسندات وإصدارها وتداولها 

 فإنѧѧѧه نظѧѧѧراً لخطѧѧѧورة قѧѧѧرض :  مѧѧѧرحلة التѧѧѧصريح بقѧѧѧرض الѧѧѧسندات-أ 
الѧѧسندات، وآثѧѧاره المالѧѧية علѧѧى الѧѧشرآة والمقرضѧѧين قѧѧد يѧѧتطلب الأمѧѧر 
التѧѧصريح بعقѧѧد قѧѧرض الѧѧسندات بمѧѧوجب قѧѧرار مѧѧن الجمعѧѧية العامѧѧة       

 . ذلكىللمساهمين، وقد يفوض مجلس الإدارة ف

ثنѧѧين مѧѧن ادارة  يجѧѧب أن يحѧѧدد مجلѧѧس الإ:  مѧѧرحلة إصѧѧدار الѧѧسندات-ب
المديѧرين المѧسئولين بالѧشرآة لتولѧي عملѧية إصѧدار شهادات السندات              
فѧѧي ضѧѧوء التѧѧصريح الѧѧصادر مѧѧن مجلѧѧس الإدارة أو الجمعѧѧية العامѧѧة    

 .والتوقيع عليها ثم تسليمها إلى المكتتبين 

وفѧѧي حالѧѧة قѧѧبول تلقѧѧي الاآتѧѧتابات فѧѧي الѧѧسندات عѧѧن طѧѧريق وسѧѧيط مالѧѧي          
اردة في نشرة الاآتتاب العام، فإنه يوافي إدارة الشرآة        وفقاً للشروط الو  ) آالبنك(

بحجѧѧѧم الاآتѧѧѧتابات وأسѧѧѧماء المكتتبѧѧѧين ثѧѧѧم يقѧѧѧوم الأعѧѧѧضاء المѧѧѧسئولون بإصѧѧѧدار     
 . الشهادات للمكتتبين بعد توقيعها

ويѧستخدم فѧي إصѧدار شѧهادات الѧسندات دفاتѧر مطѧبوعة ذات أرقѧام مسلسلة                  
ن نفѧѧس الأرقѧѧام والبѧѧيانات  يѧѧتم المحاسѧѧبة عѧѧنها ويكѧѧون لهѧѧا أصѧѧل وآعѧѧب يحمѧѧلا    
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 .ويجب عدم توقيع هذه الشهادات إلا عند إصدارها

يجب أن يتم تداول شهادات      :مѧرحلة تѧداول الѧسندات والتنازل عنها        -ج 
بمعѧѧرفة مѧѧسئول بالѧѧشرآة حѧѧيث يѧѧتم  هاوالتѧѧنازل عѧѧن الاسѧѧميةالѧѧسندات 

إلغѧѧاء الѧѧشهادة الأصѧѧلية وتѧѧستخرج شѧѧهادة جديѧѧدة باسѧѧم حامѧѧل الѧѧسند       
 .الجديدةالشهادة مع بيان ذلك على الشهادة الملغاة والجديد 

يجѧѧب إرفѧѧاق الѧѧشهادة الملغѧѧاة مѧѧع الكعѧѧب الخѧѧاص بهѧѧا فѧѧي دفتѧѧر شѧѧهادات   -
 .السندات

وجѧود مجمѧوعة مѧن الإجѧراءات الرقابية المحكمة على عمليات سداد             ) ٢(
 :السندات وإلغائها

 :ويشمل ذلك
داد الѧѧسندات أو  وضѧѧع الخطѧѧط الكافѧѧية لتوفيѧѧر الأمѧѧوال اللازمѧѧة لѧѧس     -أ

ر الالتѧѧѧزام الناشѧѧѧئ عѧѧѧنها فѧѧѧي تѧѧѧاريخ الاسѧѧѧتحقاق دون إلحѧѧѧاق الѧѧѧضر   
        ѧرض رأسѧشأة أو تعѧصالح المنѧمالها العامل للاضطراب، من خلال    بم

تكѧѧوين احتياطѧѧي رد الѧѧسندات، واسѧѧتثماره خѧѧارج الѧѧشرآة فѧѧي أوجѧѧه     
 .استثمار مضمونة

 :لتشم، وضع إجراءات سليمة لعملية السداد الفعلي للسندات  -ب 
ويѧѧتم ذلѧѧك مѧѧن   ) أو اسѧѧتهلاآها(التѧѧصريح بعملѧѧية سѧѧداد الѧѧسندات     -

 .مجلس إدارة الشرآة طبقاً لشروط السداد المعلنة في عقد القرض

 التي تم سدادها من حاملها      يجب الحصول على شهادات السندات     -
 .ها بواسطة شخص مسئولؤوإلغا

بعѧѧد التأشѧѧير  (يجѧѧب الاحѧѧتفاظ بهѧѧذه الѧѧشهادات الملغѧѧاة وآعѧѧوبها      -
فѧي دفتѧر السندات حتى تستخدم آدليل        ) لѧيها أو خѧتمها بالإلغѧاء      ع

 .للسداد وعدم تقديمها للمطالبة بها مرة أخرى

قѧد يفѧوض الوسيط المالي أو البنك بسداد السندات والقيام بإلغائها     -
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والѧذي يتولѧى رد قѧيمة الѧسندات لأصѧحابها مقابل الحصول منهم              
 .على الشهادات والتأشير عليها بما يفيد السداد وإلغائها

 :وجود مجموعة من السجلات والدفاتر) ٣(
معاملات المتعلقة  يجѧب وجѧود مجموعة من السجلات والدفاتر يسجل فيها ال          
 .بقرض السندات ومن أهم هذه السجلات سجل حملة السندات

وهѧذا الѧسجل يتم الاحتفاظ به في إدارة الحسابات حيث يخصص فيه حساب              
 علѧى البѧيانات التفѧصيلية المتعلقة        ىحامѧل سѧند مѧن سѧندات الѧشرآة، ويحѧتو           لكѧل   

  .إلخ.. وقيمة السندسم حامل السند، وعدد السندات المخصصة لها، ابالسندات، مثل 
 .ويسجل فيه بموجب المستندات والإخطارات المؤيدة لإصدار الشهادات أو سدادها

هѧذا بالإضѧافة إلѧى الѧسجلات المحاسѧبية المعѧروفة مѧثل دفتر النقدية، والذي                 
تѧسجل بѧѧه عملѧيات التحѧѧصيل أو الѧسداد، ودفتѧѧر الأسѧتاذ العѧѧام الѧذي يخѧѧصص بѧѧه      

 .حساب الإجمالي قرض السندات

 قسم الحسابات بالتسجيل في هذه السجلات أولاً بأول         وجب أن يقوم موظف   وي
لأيѧѧѧة معѧѧѧاملات تѧѧѧتم علѧѧѧى قѧѧѧرض الѧѧѧسندات، مѧѧѧن إصѧѧѧدار وتحѧѧѧصيل أو إلغѧѧѧاء        

 .إلخ...وسداد

 :وجود مجموعة من النماذج والمستندات) ٤(
يجѧب توافѧر مجمѧوعة مѧن الѧنماذج والمѧستندات المѧؤيدة للمعاملات التي تتم                 

ت تتضمن توقيعات الاعتماد والموافقة من المرخص لهم مثل         علѧى قѧرض السندا    
طلѧبات وقѧوائم الاآتѧتاب والتخѧصيص، وإخطѧارات البѧنوك وإشѧعارات التحصيل             
والѧѧسداد، وآعѧѧوب شѧѧهادات الѧѧسندات، وتѧѧستخدم هѧѧذه المѧѧستندات بعѧѧد مѧѧراجعة         
ومطابقѧѧة صѧѧحة بѧѧياناتها فѧѧي التѧѧسجيل بواسѧѧطة قѧѧسم الحѧѧسابات بواسѧѧطة موظفѧѧين  

 :في السجلات المختلفة مثلمختلفين 

 .التسجيل في دفتر اليومية العامة -



٤٧٥ أساسيات المراجعة

 .إثبات المبالغ المحصلة من قرض السندات أو المسددة في دفتر النقدية -

 .التسجيل في دفتر أستاذ مساعد حملة السندات -

 .قرض السندات بدفتر الأستاذ العام/ الترحيل إلى ح -

ق من الالتزام بالإجراءات    الداخلية بالتحق  يجѧب أن يقѧوم قѧسم المراجعة          )٥(
الѧرقابية الموضѧوعة وآѧذلك مراجعة القيود المسجلة بالدفاتر والسجلات المختلفة            

 .بخصوص معاملات قرض السندات

 : أداء وتنفيذ اختبارات المراجعة الأساسية- الخطوة الثالثة
 :يقوم المراجع بأداء وتنفيذ الاختبارات التالية

 :نية معاملات قرض السندات اختبار قانو- الاختبار الأول
 الѧتأآد مѧن عѧدم مخالفѧة معѧاملات قرض السندات للأحكام القانونية               :الهѧدف 

القانــѧѧѧون / قانѧѧѧون سѧѧѧوق المѧѧѧال/ قانѧѧѧون الѧѧѧشرآات(المخѧѧѧتلفة بالقوانѧѧѧين المѧѧѧنظمة 
 ).والنظــام الأساسي للشرآة

 . الالتزام بالأحكام الواردة في القوانين المنظمة:الدليل

قѧة التѧصرفات المѧرتبطة بقرض السندات مع أحكام القوانين            مطاب :الأسѧلوب 
  .المنظمة

 تѧѧѧوجد العديѧѧѧد مѧѧѧن الأحكѧѧѧام والجѧѧѧوانب القانونѧѧѧية التѧѧѧي تѧѧѧنظم     :الإجѧѧѧراءات
موضѧوع  قѧرض الѧسندات والتѧي تѧرد فѧي قانون الشرآات، وقانون سوق المال،                 

لأحكام والѧنظام الأساسѧي للѧشرآة، ويتعين على المراجع الخارجي الالتزام بهذه ا            
 :من خلال

طѧѧلاع علѧѧى الѧѧنظام الأساسѧѧي للѧѧشرآة، ومحاضѧѧر جلѧѧسات الجمعѧѧية        الا -١
العامѧѧة للѧѧتأآد مѧѧن صѧѧحة قѧѧرار إصѧѧدار الѧѧسندات مѧѧن الناحѧѧية القانونѧѧية     

 .وعدم مخالفته للنظام الأساسي

الѧتأآد مѧن عѧدم مخالفѧة أحكام القوانين المنظمة مثل قانون الشرآات رقم       -٢
 .مال، وقانون سوق ال١٩٨١ لسنة ١٥٩



٤٧٦ أساسيات المراجعة

 :ومن أهم هذه الأحكام المتصلة بقرض السندات ما يلي
 لا يجѧѧѧوز إصѧѧѧدار الѧѧѧسندات إلا بقѧѧѧرار مѧѧѧن الجمعѧѧѧية العامѧѧѧة وبعѧѧѧد أداء   -١

             ѧدار سѧوز إصѧل، ولا يجѧصدر بالكامѧال المѧة للتداول    رأس المѧندات قابل
 رأس المѧѧال المدفѧѧوع والموجѧѧود بحѧѧسب آخѧѧر ميѧѧزانية لѧѧىبقѧѧيمة تѧѧزيد ع

لعمومѧية إلا فѧي بعѧѧض الحѧالات مѧثل الѧѧشرآات     وافقѧت علѧيها الجمعѧѧية ا  
 .إلخ... العقارية والائتمان العقاري والبنك الصناعي

 العѧѧام للاآتѧѧتابإذا طѧѧرح جانѧѧب مѧѧن الѧѧسندات التѧѧي تѧѧصدرها الѧѧشرآة      -٢
فѧѧѧيجب أن يѧѧѧتم ذلѧѧѧك عѧѧѧن طѧѧѧريق أحѧѧѧد البѧѧѧنوك المѧѧѧرخص لهѧѧѧا بتلقѧѧѧي       

 .الاآتتابات وبعد موافقة الهيئة العامة لسوق المال

تتѧѧضمن شѧروط إصѧѧدار الѧسندات قابليѧѧتها للѧتحويل إلѧѧى أسѧѧهم    يجѧوز أن   -٣
 ويتم  الاآتتاببعѧد مضي المدة التي تحددها الشرآة المساهمة في نشرة           

 .التحويل بموافقة صاحب السند

تѧشكيل جماعѧة لحملة السندات تضم جميع حملة السندات ذات الإصدار           -٤
عامѧѧة الѧѧواحد ويكѧѧون لهѧѧذه الجماعѧѧة حѧѧق حѧѧضور اجѧѧتماعات الجمعѧѧية ال 

 ١٣مادة (تهѧا دون أن يكѧون لهѧا صѧوت معدود           اللѧشرآة وإبѧداء ملاحظ    
 ).قانون سوق المال

 : اختبار الدقة الحسابية والمستندية- الاختبار الثاني
 . الѧتحقق مѧن الدقѧة الحѧسابية والمستندية لمعاملات قرض السندات              :الهѧدف 

  .)أي صحة وجدية الالتزام وعدم وجود التزام غير مسجل(

 . الدقة الحسابية والمستندات والسجلات:يلالدل

 . المراجعة الحسابية والمستندية:الأسلوب

 : من أهم هذه الإجراءات ما يلي:الإجراءات
مطابقѧة الرصѧيد الافتتاحѧي لقѧرض الѧسندات فѧي أول الفتѧرة الحالѧية مع           -١

 .رصيد قرض السندات في نهاية الفترة المالية السابقة



٤٧٧ أساسيات المراجعة

لمتعلقة بمعاملات قرض السندات، وخاصة     مѧراجعة النواحي الحسابية ا     -٢
 .في سجل أو في دفتر أستاذ مساعد حملة السندات

المطابقѧة بѧين أرصѧدة حѧسابات حملѧة الѧسندات بدفتѧر الأسѧتاذ المساعد،                  -٣
وبѧين رصѧيد حѧساب إجمالѧي قѧرض الѧسندات بدفتر الأستاذ العام، ومع                

 .يةرصيد قرض السندات الظاهر بالميزانية في نهاية السنة المال

مѧѧراجعة المѧѧبالغ المتحѧѧصلة مѧѧن الاآتѧѧتابات فѧѧي الѧѧسندات مѧѧع آѧѧشوف        -٤
 والتخѧѧѧصيص وإشѧѧѧعارات البѧѧѧنك ومѧѧѧع دفتѧѧѧر الѧѧѧنقدية   الاآتѧѧѧتابوقѧѧѧوائم 

 .وآشف حساب البنك

فѧي حالѧة إصѧدار الѧسندات بعلاوة أو خصم إصدار يجب على المراجع                -٥
 . تسوية لعبء الفائدة الحقيقيباعتبارهاالتأآد من سلامة معالجتها 

/ إصѧѧدار (مѧѧراجعة عيѧѧنة مѧѧن قѧѧيود الإثѧѧبات لمعѧѧاملات قѧѧرض الѧѧسندات  -٦
وتѧرحيلها إلѧى دفتѧر أسѧتاذ حملة السندات وحساب قرض             ) إلѧخ ... سѧداد 

 .السندات بالأستاذ العام

بالنѧѧسبة للѧѧسندات المѧѧسددة والمѧѧستهلكة يجѧѧب علѧѧى المѧѧراجع الѧѧتأآد مѧѧن     -٧
إعدامها، إعѧدام وإلغѧاء هѧذه الѧسندات والاطѧلاع علѧى محاضѧر إلغائها و           

وآѧذلك مѧراجعة عملѧية سداد هذه السندات لأصحابها وبالشروط المتفق            
 .عليها وإثباتها بالدفاتر

الѧѧتحقق مѧѧن انѧѧتظام الѧѧشرآة فѧѧي سѧѧداد الفѧѧوائد المѧѧتعلقة بالѧѧسندات فѧѧي          -٨
مواعѧѧيدها بعѧѧد حجѧѧز الѧѧضريبة المѧѧوحدة علѧѧيها باعتѧѧبارها إيѧѧراد رؤوس 

 والمعالجة المحاسبية   أمѧوال مѧنقولة وتѧوريدها إلѧى مѧصلحة الѧضرائب،           
 .السليمة لهذه الفوائد بالدفاتر

 : اختبار العرض والإفصاح- الاختبار الثالث
 . التأآد من آفاية الإفصاح عن قرض السندات:الهـدف
 . الالتزام بمتطلبات المعايير والقوانين المنظمة:الدليــل



٤٧٨ أساسيات المراجعة

 . مقارنة الإفصاح الفعلي بمتطلبات المعايير والقوانين:الأسلوب
 مѧن أهѧم القѧواعد التѧي يجѧب أن يѧراعيها المراجع في الإفصاح                  :الإجѧراءات 
 :السليم ما يلي

 .يظهر قرض السندات في جانب الخصوم طويلة الأجل بالميزانية -
يجѧѧѧب أن يوضѧѧѧح بالميѧѧѧزانية قѧѧѧيمة قѧѧѧرض الѧѧѧسندات، وعѧѧѧدد الѧѧѧسندات        -

 . للسند ومعدل الفائدةالاسميةالمصدرة التي يتكون منها، والقيمة 
 آѧان هѧناك أآثѧر مѧن إصدار للسندات يجب إظهار آل منها على حدة                 إذا -

 .بالميزانية
فѧѧي حالѧѧة رد أو اسѧѧتهلاك جѧѧزء مѧѧن الѧѧسندات خѧѧلال العѧѧام تظهѧѧر قيمѧѧته      -

 .مطروحة من القيمة الأصلية لقرض السندات بالميزانية
 أصول المنشأة يجب    وجѧود أي ضѧمانات لقرض السندات على       فѧي حالѧة      -

 .لإيضاحات المتممةالإشارة إلى ذلك في ا
وتجѧѧدر الإشѧѧارة إلѧѧى أنѧѧه يمكѧѧن أيѧѧضاً إجѧѧراء الفحѧѧص الانѧѧتقادي والتحليلѧѧي     
لقѧرض الѧسندات مѧن خѧلال مثلاً الربط بين قيمة قرض السندات وفوائده، وما قد                 
يكѧشفه مѧثل هѧذا الѧربط مѧن إظهѧار آافѧة التѧزامات السندات بالميزانية من عدمه،                 

ارات وشهادات من الوسيط المالي بكافة      آѧذلك يمكѧن للمѧراجع الحصول على إقر        
المعلѧومات المѧتعلقة بقѧرض السندات ويطابق  ما ورد بها مع ما هو وارد بدفاتر              

  .إلخ... وسجلات المنشأة



٤٧٩ أساسيات المراجعة

 ملخص الوحدة الثالثة عشرة
 

بعѧѧد الانѧѧتهاء مѧѧن دراسѧѧة هѧѧذه الѧѧوحدة يجѧѧب علѧѧى الѧѧدارس أن يكѧѧون ملمѧѧاً        
 :بالموضوعات الآتية

 حيث يمر هذا   : مѧراجعة رأس المѧال في الشرآات المساهمة         بѧرنامج  - أولاً
 :البرنامج مثله مثل برامج المراجعة الأخرى بثلاث مراحل متتالية آالآتي

اختبارات ( دراسѧة نظѧام الѧرقابة الداخلية على رأس المال            :المѧرحلة الأولѧى   
يقѧѧوم المѧѧراجع الخارجѧѧي فѧѧي هѧѧذه المѧѧرحلة بجمѧѧع المعلѧѧومات عѧѧن حѧѧيث ) الإلمѧѧام
ѧѧذا   نظѧѧصميم هѧѧودة تѧѧن جѧѧتأآد مѧѧال للѧѧاملات رأس المѧѧى معѧѧية علѧѧرقابة الداخلѧѧام ال

الѧѧنظام وسѧѧلامة الإجѧѧراءات الѧѧرقابية الموضѧѧوعة عѧѧن طѧѧريق قѧѧوائم الاستقѧѧصاء     
 .إلخ... وخرائط التدفق

ولكѧѧي يحقѧѧق الѧѧنظام الجѧѧيد للѧѧرقابة الداخلѧѧية أهدافѧѧه فإنѧѧه يجѧѧب الفѧѧصل بѧѧين      
خيص بإصѧѧѧѧدار شѧѧѧѧهادات الأسѧѧѧѧهم، التѧѧѧѧر: ( الاختѧѧѧѧصاصات المتعارضѧѧѧѧة الآتѧѧѧѧية

 ).تحصيل مبالغ الأسهم، إصدار شهادات الأسهم، القيد في الدفاتر والسجلات

 . تنفيذ اختبارات الالتزام آما هي في الدورات السابقة: المرحلة الثانية

 أداء وتنفѧѧيذ اختѧѧبارات المѧѧراجعة الأساسѧѧية وتѧѧشمل هѧѧذه    : المѧѧرحلة الثالѧѧثة 
 : الاختبارات ما يلي

 .تبار قانونية معاملات رأس المالاخ )أ

 .اختبار الدقة الحسابية والمستندية لمعاملات رأس المال )ب

 .اختبار العرض والإفصاح )ج

 : برنامج مراجعة قرض السندات- ثانياً

 :ويمر هذا البرنامج بثلاث مراحل متتابعة هي

 ):اختبارات الإلمام( دراسة نظام الرقابة الداخلية : المرحلة الأولى



٤٨٠ أساسيات المراجعة

يقѧѧوم المѧѧراجع بجمѧѧع المعلѧѧومات عѧѧن نظѧѧام الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى معѧѧاملات 
 الѧسندات والإجѧراءات الرقابية الموضوعة للتأآد من جودة وصحة هذه الإجراءات      

 ).إلخ... وذلك بالعديد من الأساليب مثل قوائم الاستقصاء وقوائم التدفق

ض الѧѧسندات هѧѧو والمѧѧبدأ الأساسѧѧي فѧѧي الѧѧرقابة الداخلѧѧية علѧѧى معѧѧاملات قѧѧر  
 سѧѧѧواء فѧѧѧي معѧѧѧاملات   ،الفѧѧѧصل بѧѧѧين الاختѧѧѧصاصات والمѧѧѧسئوليات المتعارضѧѧѧة 

 .الحصول على القرض، أو معاملات سداده أو معاملات فوائده

 : تنفيذ اختبارات الالتزام عن طريق ما يلي-المرحلة الثانية 
 بتنفѧيذ اختѧبارات مѧدى الالتѧزام بإجѧراءات الѧرقابة الداخلية       م المѧراجع     يقѧو  )أ

       ѧيات قѧى عملѧوعة علѧك ببعض الأساليب     الموضѧسندات وذلѧسابق الإشارة رض ال
 .إليها في الوحدات السابقة

 أداء وتنفيذ اختبارات المراجعة الأساسية والتي تتضمن        - المѧرحلة الثالѧثة   
 :ما يلي

 .اختبار قانونية معاملات قرض السندات )أ

 .السندات لمعاملات قرض اختبار الدقة الحسابية والمستندية )ب

 .اختبار العرض والإفصاح )ج

 

  على الوحدة الثالثة عشرةأسـئـلـة

 :باعتبارك مراجع حسابات إحدى الشرآات:  س

 .مال الأسهم لمراجعة رأساصمم برنامجً -١

 . لمراجعة قرض السنداتاصمم برنامجً -٢



٤٨١ أساسيات المراجعة

 ةالوحدة الرابعة عشر

 راجعـرير المــتق
 

 :الأهداف التعليمية والسلوآية

 :إلىتهدف هذه الوحدة 

 .ماهية وأهمية تقرير المراجععريف الدارس بت -

الأنѧواع المخѧتلفة لتقريѧر المѧراجع والظѧروف الملائمة لإصدار            التعѧريف ب   -
 .آل نوع من هذه الأنواع

 .بيان محتويات تقرير المراجع النموذجي -

 .إعطاء أمثلة ونماذج لتقرير المراجع -
 

 : عناصرال

 .مقدمة -١

 .معايير إعداد التقرير -٢

 .اعتبارات إعداد وآتابة التقرير  -٣

 .أنواع الرأي بتقرير المراجع   -٤

 .قواعد ذآر التحفظات بالتقرير     -٥

 . مشتملات التقرير الواردة في قانون الشرآات  -٦

 . نماذج لتقارير المراجعة   -٧

 .ةالوحدة الرابعة عشر  ملخص  -٨

 .ة الوحدة الرابعة عشر    علىأسئلة -٩



٤٨٢ أساسيات المراجعة

 ةلوحدة الرابعة عشرا

 تقرير المراجع

 : مقدمة-١
بعѧد انѧتهاء المѧراجع مѧن أداء المهمѧة المكلѧف بها فإنه يصدر تقريراً يوضح                  
فѧѧيه النѧѧتائج المѧѧتعلقة بѧѧأداء هѧѧذه المهمѧѧة، ويخѧѧتلف شѧѧكل ومѧѧضمون هѧѧذا التقريѧѧر      

وفѧي هѧذا الѧصدد يمكѧن التمييز بين نوعين           . بحѧسب نѧوع المهمѧة التѧي يكلѧف بهѧا           
 :وهي، من التقارير التي يعدها المراجع ن يأساسي

 :تقرير المراجع عن مهمة مراجعة القوائم المالية) ١(
وهѧو التقريѧر الѧذي يوضѧح الѧرأي الفنѧي المحايѧد فѧي القوائم المالية للشرآة،          
وقѧد يكѧون هѧذا التقريѧر مختѧصراً ويتم نشره مع القوائم المالية ويطلق عليه عادة                  

ن مطѧولاً يحѧتوي علѧى العديѧد مѧن الأمور التفصيلية،        وقѧد يكѧو     ،تقريѧر الميѧزانية   
والجѧداول والكѧشوف الإحѧصائية، والملاحظѧات والتعلѧيقات التفسيرية، ويقدم هذا          

 .التقرير المطول للإدارة للاستخدام الداخلي

 :التقارير عن مهام وأغراض خاصة) ٢(
   ѧѧام والأغѧѧاً للمهѧѧراجع وفقѧѧدها المѧѧي يعѧѧر التѧѧن التقاريѧѧد مѧѧشمل العديѧѧراض وت

 : ومنها- بخلاف مراجعة القوائم المالية-الأخرى التي قد تطلب منه

 . في الأسهم أو السنداتالاآتتابتقرير المراجع عن نشرة  -

 ).التقرير الضريبي(تقرير المراجع عن الإقرار الضريبي  -

تقريѧѧѧر المѧѧѧراجع عѧѧѧن الفحѧѧѧص لأغѧѧѧراض خاصѧѧѧة مѧѧѧثل تقريѧѧѧر الفحѧѧѧص  -
            ѧر الفحѧرض، أو تقريѧى قѧصول علѧرض الحѧد القيمة      بغѧرض تحديѧص بغ

 .إلخ... الحقيقية للسهم، أو تقرير الفحص المحدود 

وسѧوف تقتصر دراستنا في هذه الوحدة على التقرير المختصر عن مراجعة   
 ".بتقرير الميزانية"القوائم المالية أو ما يعرف 



٤٨٣ أساسيات المراجعة

 وتقيѧѧيم نѧѧتائج اختѧѧبارات  ،بعѧѧد انѧѧتهاء المѧѧراجع مѧѧن مѧѧراجعة القѧѧوائم المالѧѧية   
 ،التفѧѧصيلية والفحѧѧص التحليلѧѧي، وأخѧѧذ الأحѧѧداث اللاحقѧѧة فѧѧي الاعتѧѧبار  المѧѧراجعة 

 أحداثاً غير م أ ،آانѧت أحداثاً تعديلية تقتضي التعديل في قيم القوائم المالية        أسѧواء   
 ولكن يتم الإشارة إليها ولفت  .تعديلѧية لا تقتѧضي الѧتعديل فѧي قѧيم القѧوائم المالѧية           

مالѧѧية، وبعѧѧد تحديѧѧد الاخѧѧتلافات وفѧѧروق   الانتѧѧباه نحѧѧوها فѧѧي إيѧѧضاحات القѧѧوائم ال  
المѧѧراجعة الجوهѧѧرية التѧѧي تحѧѧتاج إلѧѧى إجѧѧراء التѧѧسويات والѧѧتعديلات فѧѧي الدفاتѧѧر   

 مѧا يلѧزم حѧيالها، وبعѧد تقييم العرض الكلي            واتخѧاذ والقѧوائم، وإقѧناع الإدارة بهѧا،        
، فإنه ينتقل إلى     والѧشامل للقѧوائم المالѧية، وتوثѧيق آѧل ذلѧك فѧي أوراق المѧراجعة                

لحلقѧѧة الأخيѧѧرة مѧѧن المهمѧѧة المكلѧѧف بهѧѧا، وهѧѧي إعѧѧداد وإصѧѧدار تقريѧѧر المѧѧراجعة ا
عة، وما أمكنه التوصل إليه، وما     لإبѧلاغ المѧستخدمين بѧرأيه ونѧتائج عملية المراج         

 .ه من ملاحظات أو تحفظاتآرتا

وقѧد جѧرى العѧرف بѧين المحاسѧبين والمراجعين والشرآات على أن يتم ذلك              
ويعرف تقرير المراجع عن    . ق عليها تقرير المراجع   فѧي شѧكل وثѧيقة مكتوبة يطل       

 :القوائم المالية بأنه

المنѧѧتج النهائѧѧي الملمѧѧوس لعملѧѧية المѧѧراجعة فѧѧي شѧѧكل وثѧѧيقة مكѧѧتوبة، لѧѧنقل    "
وتوصيل وإبلاغ مستخدمي القوائم المالية بالرأي الفني المحايد للمراجع في مدى           

العѧѧادل عѧѧن نѧѧتائج أعمالهѧѧا،  دلالѧѧة القѧѧوائم المالѧѧية للѧѧشرآة فѧѧي التعبيѧѧر الѧѧصادق و  
 ".وتدفقاتها النقدية عن فترة مالية معينة، ومرآزها المالي في نهاية تلك الفترة

 :وفي هذه العجالة نتناول تقرير المراجع من خلال النقاط التالية

 .معايير ومستويات إعداد التقرير -١

 . إعداد وآتابة التقريراعتبارات -٢

 .أنواع الآراء بتقرير المراجعة -٣

 .اعد ذآر التحفظاتقو -٤



٤٨٤ أساسيات المراجعة

 .مشتملات التقرير الواردة في قانون الشرآات -٥

 .نماذج لبعض تقارير المراجعة -٦

 : )١(  معايير ومستويات إعداد التقرير-٢
 ١٩٥٤تѧضمنت معاييѧر المراجعة العشرة المتعارف عليها ، والصادرة عام    

 عѧѧѧن المعهѧѧѧد الأمريكѧѧѧي للمحاسѧѧѧبين والمѧѧѧراجعين أربعѧѧѧة معاييѧѧѧر لإعѧѧѧداد تقريѧѧѧر  
 :وهي ، المراجعة 

 :إعداد القوائم المالية وفقاً لمبادئ المحاسبة المتعارف عليها) ١(
يجѧب أن يتѧضمن أو يѧشير التقريѧر عمѧا إذا آانѧت القѧوائم المالѧية قد أعدت                      "

 ". المحاسبة المتعارف عليها) معايير(وفقاً لمبادئ 

سѧبة المتعارف   إن إعѧداد القѧوائم المالѧية للѧشرآة وفقѧاً لمѧبادئ ومعاييѧر المحا               
 علѧيها يعنѧي أن هѧذه القѧوائم تعبر بصدق وعدالة عن نتائج أعمال الشرآة وتدفقاتها            

 .النقدية عن فترة مالية معينة، وعن مرآزها المالي في نهاية تلك الفترة

 :الثبات في تطبيق المبادئ المحاسبية من فترة لأخرى) ٢(
"       ѧѧت المѧѧا إذا آانѧѧره عمѧѧي تقريѧѧراجع فѧѧشير المѧѧب أن يѧѧر(بادئ يجѧѧالمعايي (

المحاسѧبية المطѧبقة فѧي الفتѧرة الحالѧية وطѧرق تطبيقها هي نفس المبادئ والطرق                 
 . " المستخدمة في الفترة السابقة

هѧذا المعѧيار يѧتطلب مѧن المراجع الإشارة إلى مدى ثبات الشرآة في تطبيق                
المѧѧبادئ والمعاييѧѧر المحاسѧѧبية مѧѧن فتѧѧرة لأخѧѧرى،  حتѧѧى يوفѧѧر ذلѧѧك أساسѧѧاً سѧѧليماً   
لمقارنѧة القѧѧوائم المالѧѧية، فالثѧѧبات فѧѧي اسѧتخدام المѧѧبادئ والمعاييѧѧر المحاسѧѧبية التѧѧي   
أعѧѧدت علѧѧى أساسѧѧها القѧѧوائم المالѧѧية يѧѧؤآد للبѧѧنوك، والمѧѧساهمين، وغيѧѧرهم مѧѧن        
المѧستخدمين أن هѧذه القوائم يمكن بدرجة معقولة مقارنتها بالقوائم المالية للشرآة             

                                                           
(الѧصادر عѧن المعهѧد المصري للمحاسبين والمراجعين، والمعيار  رقم         ) ١٣(يѧنظم المعѧيار رقѧم        )١(

 .الصادر عن المعهد الأمريكي للمحاسبين والمراجعين عملية إعداد تقارير المراجعة) ٥٨



٤٨٥ أساسيات المراجعة

 ѧѧوائم المالѧѧسابقة، وبالقѧѧسنوات الѧѧن الѧѧصناعة،  عѧѧس الѧѧي نفѧѧرى فѧѧشرآات الأخѧѧية لل
وبѧѧذلك يمكѧѧن للمѧѧستخدم المطلѧѧع علѧѧى القѧѧوائم المالѧѧية أن يقѧѧيس الѧѧشرآة بѧѧشرآة       

 .أخرى

بد للمراجع من    فѧإذا حѧدث تغييѧر فѧي هѧذه المѧبادئ أو فѧي طرق تطبيقها فلا                 
 أثر التغيير على    وانعكسفѧإذا اقتѧنع بهѧا من ناحية،         ، دراسѧة أسѧباب هѧذا التغييѧر         

المالѧѧية بوضѧѧوح، وتѧѧم الإشѧѧارة إلѧѧى هѧѧذا التغييѧѧر مѧѧن ناحѧѧية أخѧѧرى فѧѧلا        القѧѧوائم 
مѧشكلة، أم إذا لѧم يقتѧنع المѧراجع بهѧذا التغيير وأسبابه فإنه يلفت نظر الإدارة إلى                   
العѧدول عѧنه وتѧصحيح آثѧاره علѧى القѧوائم فѧإذا لѧم تأخѧذ بѧرأيه عليه أن يشير إلى                        

 ).آما سيتضح بعد(ذلك بوضوح في تقريره 

يѧѧتطلب مѧѧن المѧѧراجع  ) ٥٨(الѧѧصدد فѧѧإن المعѧѧيار الأمريكѧѧي رقѧѧم   وفѧѧي هѧѧذا  
 :ضرورة التحقق من التزام الإدارة بالآتي

أن المѧѧبدأ المحاسѧѧبي الѧѧذي تѧѧم التغييѧѧر إلѧѧيه والأخѧѧذ بѧѧه حديѧѧثاً هѧѧو أحѧѧد        -١
 .المبادئ المحاسبية المتعارف عليها

أن الѧسياسة أو الطѧريقة المحاسѧبية تѧتفق مع مبادئ المحاسبة المتعارف               -٢
 .يهاعل

وجѧѧѧود مبѧѧѧررات إداريѧѧѧة مقѧѧѧبولة ومناسѧѧѧبة بالنѧѧѧسبة لتغييѧѧѧر الѧѧѧسياسة أو   -٣
 .الطريقة المحاسبية المطبقة هذا العام مقارنة بالعام السابق

أن المѧبدأ المحاسѧبي الѧذي تѧم الأخѧذ بѧه حديѧثاً والتغييѧر إلѧيه هѧو الملائم                       -٤
والمناسѧب لأحѧوال وظѧروف الشرآة، آما أنه يتفق مع طبيعة الصناعة       

 .تنتمي إليهاالتي 

أنѧѧѧه تѧѧѧم الإفѧѧѧصاح المناسѧѧѧب عѧѧѧن تغييѧѧѧر إحѧѧѧدى الѧѧѧسياسات أو الطѧѧѧرق     -٥
المحاسѧѧبية المطѧѧبقة، وأثѧѧر ذلѧѧك التغييѧѧر علѧѧى المرآѧѧز المالѧѧي، ونѧѧتائج       

 .أعمال الشرآة عن الفترة محل المراجعة



٤٨٦ أساسيات المراجعة

 :مدى آفاية الإفصاح الوارد بالقوائم المالية) ٣(
"            ѧية يعتبѧوائم المالѧي القѧوارد فѧصاح الѧا لم يتضمن         إن الإفѧباً مѧياً ومناسѧر آاف

 ".تقرير المراجع ما يشير إلى غير ذلك

إذا آѧان الإفѧصاح الѧوارد بالقѧوائم المالѧية آافѧياً ومناسѧباً ويلتزم بالحد الأدنى           
لمتطلѧѧبات المعاييѧѧر المحاسѧѧبية والقوانѧѧين المѧѧنظمة فѧѧلا يذآѧѧر المѧѧراجع شѧѧيئاً فѧѧي      

بعѧѧض الحقائѧѧق والوقائѧѧع  فالѧѧه وجѧѧد أن الإفѧѧصاح غيѧѧر آѧѧاف بإغ  تقريѧѧره، أمѧѧا إذا  
الجوهѧѧرية المؤثѧѧرة فѧѧي دلالѧѧة وفهѧѧم القѧѧوائم المالѧѧية فلابѧѧد أن يѧѧشير إلѧѧى ذلѧѧك فѧѧي     

 .تقريره

ويѧѧرتبط بالإفѧѧصاح الكافѧѧي شѧѧكل القѧѧوائم المالѧѧية وتبويѧѧبها، والمѧѧصطلحات        
المѧستخدمة فيها، ومدى التفاصيل للبنود الواردة بها ومحتوياتها، سواء في صلب    

 اً أو فѧي الإيѧضاحات المتممة لها، حيث تعتبر هذه الإيضاحات جزء            القѧوائم ذاتهѧا   
 .لا يتجزأ عن القوائم المالية

 ):آكل(إبداء الرأي في القوائم المالية آوحدة واحدة ) ٤(
يجѧѧѧѧب أن يتѧѧѧѧضمن التقريѧѧѧѧر رأي المѧѧѧѧراجع فѧѧѧѧي القѧѧѧѧوائم المالѧѧѧѧية آكѧѧѧѧل أو "

ع عن إبداء الرأي مع  باعتѧبارها آѧوحدة واحѧدة، وإذا لѧم يѧتمكن مѧن ذلك فإنه يمتن               
 ".ذآر الأسباب التي أدت إلى ذلك

قائمة الدخل، قائمة التدفقات النقدية، قائمة      (والقѧوائم المالѧية المنѧشورة تشمل        
 ، والمراجع طبقاً لهذا المعيار  )التغيѧر فѧي حقѧوق الملكѧية ، قائمѧة المرآѧز المالѧي              

 حѧѧسابات هѧѧذه لا يѧѧبدي رأيѧѧه عѧѧن آѧѧل قائمѧѧة مѧѧن هѧѧذه القѧѧوائم أو آѧѧل حѧѧساب مѧѧن   
وإذا تعذر ذلك، عليه . آѧل علѧى  حѧدة، ولكن يبدي رأياً شاملاً فيها آكل       ، القѧوائم   

 .أن يشير إلى الأسباب في تقريره



٤٨٧ أساسيات المراجعة

  : اعتبارات إعداد وآتابة تقرير المراجع-٣

  :)الشروط الشكلية والموضوعية (

 شѧѧكلية واعتѧѧبارات وطيجѧب أن يتوافѧѧر فѧѧي تقريѧѧر المѧراجع مѧѧشتملات وشѧѧر  
 : ة عند إعداده، من أهمها ما يليعام

 .يجب أن يقدم التقرير في وثيقة مكتوبة:  الكتابة-١

يجѧب أن يѧصاغ التقريѧر فѧي ألفѧاظ وعبارات سهلة وواضحة             :  الѧصياغة  -٢
 .لا تحمل أآثر من معنى أو تدعو إلى اللبس والتأويل

الجمعѧѧية  ( يجѧѧب أن يѧѧوجه التقريѧѧر إلѧѧى مجمѧѧوع المѧѧساهمين       : التوجѧѧيه-٣
فѧѧѧѧѧي الѧѧѧѧѧشرآات المѧѧѧѧѧساهمة، وإلѧѧѧѧѧى الѧѧѧѧѧشرآاء  ) مѧѧѧѧѧة للمѧѧѧѧѧساهمينالعا

المتѧضامنين فѧي شѧرآات الأشѧخاص، وإلѧى العميل صاحب المشروع         
 .في المشروعات الفردية

يجѧب أن يѧشير التقريѧر بѧشكل واضѧح إلѧى المѧدة المالية           :  مѧدة المѧراجعة    -٤
 -التѧي شѧملتها عملѧية المѧراجعة، والتѧي تمѧثلها القѧوائم المالѧية الختامية                

 .وهي عادة سنة مالية

 لأن هذا التاريخ     ؛ يجѧب أن يكون التقرير مؤرخاً بتاريخ معين       :  الѧتأريخ  -٥
يث تخلѧѧѧى مѧѧѧسئولية  حѧѧѧ(يحѧѧѧدد الѧѧѧنطاق الزمنѧѧѧي لمѧѧѧسئولية المѧѧѧراجع     

وعادة ما يؤرخ تقرير    ) حѧداث تقع بعد هذا التاريخ     أالمѧراجع عѧن أيѧة       
 التاريخ نѧي، بѧصرف النظѧر عن   المѧراجع بѧتاريخ اآѧتمال العمѧل الميدا      

 .ر فيه التقرير فعلاًصدأالذي 

يجب أن يميز التقرير آل قائمة من القوائم المالية         :  تمييز القوائم المالية   -٦
 .التي يغطيها وأن يذآر اسم الشرآة محل المراجعة وطبيعة نشاطها

يجѧب أن يحمل التقرير توقيع المراجع باسمه الشخصي، ورقم          :  التوقѧيع  -٧
ين والمѧѧراجعين، وأسѧѧماء الجمعѧѧيات المهنѧѧية   قѧѧيده فѧѧي سѧѧجل المحاسѧѧب  

 .التي ينتمي إليها



٤٨٨ أساسيات المراجعة

 يجب أن يشير التقرير صراحة إلى      :تѧباع معايير المراجعة والمحاسبة    ا -٨
تѧѧباع اراجعة المѧѧتعارف علѧѧيها، وإلѧѧى مѧѧدى معاييѧѧر المѧѧتѧѧباع المѧѧراجع ا

لمѧبادئ المحاسѧبية المѧتعارف علѧيها فѧي إعداد القوائم المالية             االѧشرآة   
 .ثبات عليها، ومدى آفاية الإفصاح في تلك القوائمومدى ال

 يجѧѧب أن يوضѧѧح التقريѧѧر بوضѧѧوح الѧѧرأي الفنѧѧي المحايѧѧد : رأي المѧѧراجع-٩
 .للمراجع في القوائم المالية

يجѧѧب أن يѧѧشتمل التقريѧѧر :  المѧѧشتملات التѧѧي أوجѧѧبها قانѧѧون الѧѧشرآات -١٠
وف وس(من قانون الشرآات    ) ١٠٦(علѧى البѧيانات الواردة في المادة        

 ).نشير إليها لاحقاً

 ويكون ذآرها    الإفصاح عن أية معلومات لا تتضمنها القوائم المالية،        -١١
 .ضرورياً لتلافي تضليل مستخدمي القوائم المالية

  : أنواع الرأي بتقرير المراجع-٤
 يمكن تبويبها في أربعة أنواع حسب نوع         ،إن تقاريѧر المѧراجعة المختصرة     

 : وهي آما يلي ، التقريررأي المراجع الذي يحمله

ويطلѧѧق علѧѧيه أيѧѧضاً التقريѧѧر المطلѧѧق أو   ( : التقريѧѧر ذو الѧѧرأي النظѧѧيف  -١
 : )غير المقيد أو النموذجي

ائم المالѧية دون أيѧة تحفظات       ويقѧصد بهѧذا الѧرأي مѧوافقة المѧراجع علѧى القѧو             
نѧه تأآѧد مѧن أن القѧوائم المالѧية تعبѧر بѧصدق وعدالة عن نتائج أعمال                   إحѧيث   

 .دفقاتها النقدية، ومرآزها الماليالشرآة، وت

بمعنѧѧى آخѧѧر فѧѧإن هѧѧذا التقريѧѧر النظѧѧيف يحمѧѧل رضѧѧاءً تامѧѧاً للمѧѧراجع عѧѧن           
حѧسابات الѧشرآة وسѧجلاتها، فهѧي قѧد أعѧدت بطريقة منظمة، وقوائمها المالية قد                 
أعѧدت بطѧريقة صѧحيحة ومعبѧرة عن مرآزها المالي ونتائج أعمالها وفقاً لمبادئ             

ن الجѧѧرد قѧѧد تѧѧم وفقѧѧاً للأصѧѧول المѧѧرعية، وليѧѧست إ، و االمحاسѧѧبة المѧѧتعارف علѧѧيه
 .هناك أية مخالفات لأحكام القانون أو نظام الشرآة



٤٨٩ أساسيات المراجعة

ويطلѧѧق علѧѧيه أيѧѧضاً التقريѧѧر المѧѧتحفظ أو   (:  التقريѧѧر ذو الѧѧرأي المѧѧتحفظ-٢
 ):المقيد

ولكن مع  ، ويعنѧي هѧذا الѧرأي مѧوافقة المѧراجع علѧى القѧوائم المالѧية للشرآة                  
ن بعѧض نواحѧي القѧصور في عملية الفحص، أو في بعض             بعѧض الѧتحفظات بѧشأ     

   ѧѧѧرى ضѧѧѧي يѧѧѧية والتѧѧѧوائم المالѧѧѧداد القѧѧѧبادئ إعѧѧѧس ومѧѧѧنها، أسѧѧѧصاح عѧѧѧرورة الإف
عѧѧن معظѧѧم الѧѧنقاط الѧѧسابق ذآѧѧرها فѧѧي التقريѧѧر النظѧѧيف، لكѧѧنه       ٍ فالمѧѧراجع راض

يفѧصح عѧن عѧدم اقتѧناعه بѧنقطة أو أآثѧر يحصرها نوعاً وقيمة، ويبدي بشأنها ما                   
 .فظات أو ملاحظاتيعن له من تح

 :)ويطلق عليه أيضاً التقرير السلبي(:   التقرير ذو الرأي العكسي-٣
نه تأآد  إ حيث    ؛ ويعنѧي هѧذا الѧرأي عѧدم مѧوافقة المراجع على القوائم المالية             

القѧوائم المالѧية لا تعطي صورة صادقة وعادلة عن نتائج أعمال الشرآة،             أن  مѧن   
حѧѧيث تѧѧتعدد الѧѧنقاط التѧѧي يثيѧѧر فѧѧيها المѧѧراجع  . وتѧѧدفقاتها الѧѧنقدية ومرآѧѧزها المالѧѧي

تحفظѧات وملاحظѧات بحيث لا يمكن بعدها الاطمئنان إلى انتظام الدفاتر وأمانتها      
أو دلالѧة القѧوائم المالѧية فѧي التعبيѧر الѧصادق والعѧادل عن نتائج الأعمال والتدفق                   

 .النقدي والمرآز المالي، وهذا التقرير عكس التقرير النظيف

ويطلѧѧق علѧيه أيѧѧضاً التقريѧر بالامتѧѧناع عѧѧن   (: الѧѧي مѧن الѧѧرأي التقريѧر الخ  -٥
 :)إبداء الرأي أو رأي التنصل

 ويعنѧѧي هѧѧذا الѧѧرأي تنѧѧصل المѧѧراجع وامتѧѧناعه عѧѧن إبѧѧداء الѧѧرأي فѧѧي القѧѧوائم  
المالѧѧية للѧѧشرآة لعѧѧدم تمكѧѧنه مѧѧن تكѧѧوين رأي محايѧѧد عѧѧن مѧѧدى مѧѧصداقية وعدالѧѧة   

 .القوائم المالية

الأمѧور ويقѧرر أن القوائم المالية تعبر بصدق         فالمѧراجع لا يѧستطيع أن يѧزن         
وعدالѧة عѧن نѧتائج الأعمѧال والتدفق النقدي والمرآز المالي للشرآة أو يقرر أنها                

 .لا تعبر عن ذلك، وبذلك فهو يمتنع عن إبداء الرأي فيها بالإيجاب أو السلب

تجѧدر الإشѧارة آѧذلك إلѧى وجѧود نѧوع آخѧر مѧن التقاريѧر النظѧيفة التي ليس بها                       
حفظѧات ولكن يتبع فقرة الرأي بفقرة إضافية تلفت انتباه القارئ أو المستخدم لشيء              ت



٤٩٠ أساسيات المراجعة

. معѧين أو التأآѧيد علѧى بعѧض الأمѧور دون أن يѧشكل ذلѧك تحفظѧاً فѧي رأي المراجع            
آمѧا فѧي حالѧة التغييѧر المقѧبول فѧي الطѧرق المحاسѧبية والذي تم الإفصاح عنه بكفاية              

ندما توجد عمليات مهمة مع أطراف مرتبطة،       فѧي القѧوائم المالѧية وإيѧضاحاتها، أو ع         
 .)١(أو وجود أحداث مهمة لاحقة يود المراجع لفت انتباه المستخدم إليها 

ن عѧن المعاييѧر والحѧالات التѧي يѧصدر فѧيها المѧراجع آѧل نوع            والتѧساؤل الآ  
 .من هذه الآراء 

إن المعاييѧѧѧر التѧѧѧي تحѧѧѧدد نѧѧѧوع الѧѧѧرأي فѧѧѧي تقريѧѧѧر المѧѧѧراجع والتѧѧѧي يمكѧѧѧن       
 :د بها تشمل ما يليالاسترشا

وبالتالي مدى جمع أدلة (مѧدى وجѧود قѧيود علѧى نطѧاق عملѧية المѧراجعة                -١
 ).الإثبات الكافية والمقنعة

 .مدى الالتزام أو الخروج عن المبادئ المحاسبية المتعارف عليها -٢

 .مدى الثبات في تطبيق المبادئ المحاسبية المتعارف عليها -٣

 .يةمدى آفاية الإفصاح عن الوقائع الجوهر -٤

الأحѧѧداث غيѧѧѧر  (الأمѧѧور التقديѧѧرية والأحѧѧداث المѧѧستقبلية غيѧѧر المѧѧؤآدة        -٥
  .)المؤآدة

فѧѧي ضѧѧوء هѧѧذه المعاييѧѧر، والتقديѧѧر الشخѧѧصي للمѧѧراجع لآثارهѧѧا علѧѧى دلالѧѧة   
القѧوائم المالѧية فѧي ظѧل مفهѧوم الأهمѧية النѧسبية، يمكѧن إعداد الجدول التالي الذي                    

 .بديه المراجعيربط بين هذه المعايير وأنواع الرأي الذي ي

                                                           
 ة مثل التقرير المجزأ، والتقرير المشترك أو المتقاسمتوجد حالات أخرى لتقارير المراجع    ) ١(

“Shared opinion”.  



٤٩١ أساسيات المراجعة
 

 معايير وشروط صدوره
نوع 
 التقرير

 :يصدر المراجع هذا التقرير إذا

 أداء عملѧѧية المѧѧراجعة طѧѧبقاً للمعاييѧѧر تمكѧѧن المѧѧراجع مѧѧن   -١
 .المتعارف عليها

تمكѧѧن مѧѧن الحѧѧصول علѧѧى أدلѧѧة الإثѧѧبات الكافѧѧية والمقѧѧنعة     -٢
ي عѧѧدم وجѧѧود وهѧѧذا يعنѧ ( المالѧѧية لتأآѧيد صѧѧحة بѧѧنود القѧوائم  

أنѧه تمكѧن مѧن تطبѧيق إجراءات         قѧيود علѧى نطѧاق فحѧصه و        
 ).المراجعة المتعارف عليها

 المحاسѧѧѧبية أعѧѧѧدت طѧѧѧبقاً للمѧѧѧبادئوجѧѧѧد أن القѧѧѧوائم المالѧѧѧية  -٣
 .المتعارف عليها

 هѧѧذه المѧѧبادئ والطѧѧرق فѧѧي الفتѧѧرة    وجѧѧد ثѧѧبات فѧѧي تطبѧѧيق   -٤
 .ت السابقةالمالية الحالية آما آان متبعاً في الفترا

 . الوارد بالقوائم الماليةآفاية الإفصاح -٥
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 معايير وشروط صدوره
نوع 
 التقرير

يصدر المراجع هذا التقرير إذا تمكن من أداء عملية المراجعة          
ولكنه وجد أحد أو بعض     . طѧبقاً لمعاييѧر المѧراجعة المتعارف عليها       

 :تطلب منه تحفظاً وهيالأمور التالية التي ت

 بѧѧسبب الحѧѧصول علѧѧى قѧѧدر مѧѧن أدلѧѧة الإثѧѧبات لѧѧيس آافѧѧياً      -١
مѧѧا بѧѧسبب ضѧѧعف نظѧѧام إوجѧѧود قѧѧيود علѧѧى نطѧѧاق فحѧѧصه، 

الѧرقابة الداخلѧية أو بѧسبب عدم تمكنه من تطبيق إجراءات            
المѧراجعة الѧضرورية والمتعارف عليها، ولم يحصل على         

 .آل الأدلة الكافية والمناسبة

قѧѧѧيود عѧѧѧدم تمكѧѧѧين المѧѧѧراجع مѧѧѧن إرسѧѧѧال    ومѧѧѧن أمѧѧѧثلة هѧѧѧذه ال 
المѧѧصادقات لѧѧبعض المدينѧѧين، أو عѧѧدم تمكيѧѧنه مѧѧن الاطѧѧلاع علѧѧى       

فѧѧإذا وجѧѧدت مѧѧثل هѧѧذه القѧѧيود وآѧѧان تأثيѧѧرها علѧѧى  . آѧѧشوف الأجѧѧور
دلالѧة القѧوائم المالѧية حѧسب الأهمية النسبية في تقدير المراجع غير              

 ).فظاًفإنه يصدر رأيا متح) غير جوهري أو غير آبير جداً(جسيم 

وجѧود خѧروج عѧن المبادئ المحاسبية المتعارف عليها في            -٢
إعداد القوائم المالية في أحد أو بعض هذه المبادئ، وتأثير          

جسيماً ا  هѧذا الخѧروج علѧى دلالѧة القѧوائم المالѧية ليس تأثيرً             
 . فإنه يصدر رأياً متحفظاً جداًاأو جوهريً

ة وجѧود عѧدم ثѧبات فѧي تطبѧيق المѧبادئ  والطرق المحاسبي             -٣
 :المتعارف عليها

عѧѧѧندما تغيѧѧѧر الѧѧѧشرآة مѧѧѧن مѧѧѧبدأ أو طѧѧѧريقة محاسѧѧѧبية        -أ
مѧѧѧتعارف علѧѧѧيها إلѧѧѧى مѧѧѧبدأ أو طѧѧѧريقة محاسѧѧѧبية أخѧѧѧرى   

ѧѧѧرمѧѧѧر جـوهــѧѧѧه تأثـيـѧѧѧون لـѧѧѧيها، ويكѧѧѧه ىتعارف علѧѧѧفـإنـ 
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أمــѧѧѧا إذا آــѧѧѧان تأثيѧѧѧره غيѧѧѧر  ، يѧѧѧصـدر رأيـѧѧѧاً مѧѧѧتحفظــاً  
ن  دو الإيضاحية جوهѧري يكتفѧي بالإشѧارة إليه في الفقرة        

 .) ١(التحفظ في التقرير 

 أمѧѧѧا إذا آѧѧѧان التغييѧѧѧر مѧѧѧن مѧѧѧبدأ أو طѧѧѧريقة محاسѧѧѧبية     -ب
فإذا ، مѧتعارف علѧيها  إلѧى أخѧرى غير متعارف عليها             

آѧѧان تأثيѧѧر هѧѧذا الخѧѧروج لѧѧيس جѧѧسيماً أو جوهѧѧرياً جѧѧداً   
 .على دلالة القوائم المالية فإنه يصدر رأياً متحفظاً

٤-  ѧѧصاح الѧѧة الإفѧѧدم آفايѧѧراجع عѧѧد المѧѧوائم إذا وجѧѧي القѧѧوارد ف
   ѧѧѧنود بحѧѧѧض البѧѧѧند أو بعѧѧѧي بѧѧѧية فѧѧѧال  المالѧѧѧون لإغفѧѧѧيث يك

ѧѧنه تأثيѧѧصاح عѧѧريرالإفѧѧة  جوهѧѧستخدم ودلالѧѧم المѧѧى فهѧѧعل 
 .القوائم المالية فإنه يصدر رأياً متحفظاً

 - مѧѧѧثل اسѧѧѧتمرارية المѧѧѧشروع  - تقديѧѧѧرية اإذا وجѧѧѧد أمѧѧѧورً  -٥
يѧѧصعب الѧѧتأآد مѧѧن صѧѧحتها ولهѧѧا تأثيѧѧر مهѧѧم فقѧѧط ولѧѧيس       

 .داً على دلالة القوائم فإنه يصدر رأياً متحفظاًجوهرياً ج
 

 

                                                           
 على إمكانية    إذا آان لتأثير عدم الثبات أثر مهم        أنه الإفصاحتѧرى الاتجاهѧات الحديثة في       ) ١(

 ولكن يتبع ذلك بفقرة إيضاحية  لمѧراجع يمكѧن أن يقѧوم بإصدار رأي نظيف         المقارنѧة، فѧإن ا    
فѧѧت انتѧѧباه القѧѧارئ إلѧѧى هѧѧذا التغييѧѧر وعѧѧدم الثѧѧبات، وإلѧѧى الإفѧѧصاح     تѧѧشد وتل) فقѧѧرة الѧѧرأي(

 : توافر الشروط التاليةمعوالإيضاح الموجود عنه بالقوائم المالية وملحقاتها، وذلك 
) أو طريقة(محاسبي إلى معيار ) أو طريقة(أن يكѧون التغييѧر وعѧدم الثѧبات مѧن معيار          -١

 .عليهاأخرى يتمشى مع المعايير المحاسبية المتعارف 
 .وجود إفصاح آاف بالقوائم المالية عن التغيير وعدم الثبات -٢
 .وجود اقتناع آاف لدى المراجع بمبررات التغيير وعدم الثبات -٣

فѧإذا فقѧد أي شѧرط مѧن هѧذه الѧشروط فѧإن الأمѧر يصبح خروجاً عن المعايير المحاسبية           
 . تعارف عليها، ويستوجب إصدار رأي متحفظ أو عكسيالم



٤٩٤ أساسيات المراجعة
 

 معايير وشروط صدوره
نوع 
 التقرير

جع من أداء عملية  ايѧصدر المѧراجع هذا التقرير إذا تمكن المر        
، وتمكѧѧѧن مѧѧѧن   علѧѧѧيها المѧѧѧراجعة طѧѧѧبقاً لمعاييѧѧѧر الأداء المѧѧѧتعارف   

لمقنعة التي تؤآد عدم صحة     الحѧصول علѧى أدلѧة الإثѧبات الكافية وا         
وبالتالي لم تفرض أية قيود على      . (معظم أو آل بنود القوائم المالية     

ومن ثم فإنه يصدر تقريراً عكسياً إذا وجد أياً من أو     ) نطاق فحصه 
 :آل الحالات التالية

مخالفѧة المنشأة لبعض المبادئ المحاسبية المتعارف عليها         -١
 جداً كون له تأثير جوهريمالية بشكل يفѧي إعѧداد القوائم ال     

 .على دلالة القوائم المالية ويجعلها مضللة

عѧدم الثѧبات والتغييѧر من مبدأ محاسبي أو طريقة محاسبية           -٢
 ىر محاسبية يكون لها تأثير جوهر     إلѧى مѧبدأ أو طѧريقة غي       

 .جداً على دلالة القوائم المالية ويجعلها مضللة

٣-  ѧѧشكل جوهѧѧوائم بѧѧوارد بالقѧѧصاح الѧѧة الإفѧѧدم آفايѧѧداً عѧѧري ج
 .بحيث يجعلها مضللة
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 معايير وشروط صدوره
نوع 
 التقرير

يѧѧصدر المѧѧراجع هѧѧذا التقريѧѧر إذا لѧѧم يѧѧتمكن مѧѧن أداء عملѧѧية        
المѧѧѧراجعة وفقѧѧѧاً لمعاييѧѧѧر المѧѧѧراجعة المѧѧѧتعارف علѧѧѧيها، وذلѧѧѧك فѧѧѧي  

 :الحالات الآتية

١-    ѧѧة الإثѧѧى أدلѧѧصول علѧѧدم الحѧѧي   عѧѧنعة التѧѧية والمقѧѧبات الكاف
تѧѧرجح وتѧѧؤآد صѧѧحة القѧѧوائم المالѧѧية أو التѧѧي تѧѧرجح وتѧѧؤآد 
عѧѧدم صѧѧحة القѧѧوائم المالѧѧية وذلѧѧك بѧѧسبب وجѧѧود قѧѧيود علѧѧى  

 جѧѧداً علѧѧى دلالѧѧة ىنطѧѧاق الفحѧѧص يكѧѧون لهѧѧا تأثيѧѧر جوهѧѧر 
 .القوائم المالية فإنه يمتنع عن إبداء الرأي

مراجع وجѧود بعѧض الأمѧور التقديѧرية التي يصعب على ال            -٢
 وإذا آانت   - مѧثل اسѧتمرارية المنѧشأة      -الѧتأآد مѧن صѧحتها       

 جѧѧداً علѧѧى دلالѧѧة هѧѧذه الأمѧѧور التقديѧѧرية لهѧѧا تأثيѧѧر جوهѧѧري
القѧوائم المالѧية بحѧيث تѧتطلب تعѧديلات جوهرية في القوائم             

 .المالية فإنه يمتنع عن إبداء الرأي

 . المراجعاستقلاليةعدم  -٣
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  :راجع قواعد ذآر التحفظات في تقرير الم-٥
عѧندما يرغب المراجع في ذآر ملاحظات أو تحفظات في تقريره فإن هناك             
مجمѧوعة مѧن القѧواعد الإرشѧادية يجѧب الالتѧزام بها عند ذآر مثل هذه التحفظات                  

 : )١(ومنها ما يلي 
                                                           

دار النهѧѧضة ،  "أصѧѧول المѧѧراجعة" محمѧѧد متولѧѧى الجمѧѧل، محمѧѧد الѧѧسيد الجѧѧزار، /الأسѧѧتاذ) ١(
 .٤٤٧ -٤٤٤، ص ص ١٩٦٩العربية، القاهرة، 

 .٣٧٧ – ٣٧٦، ص ص مرجع سابقمنصور حامد محمود، . د: نقلاً عن



٤٩٦ أساسيات المراجعة

يجѧѧب أن يكѧѧون الѧѧتحفظ واضѧѧحاً وسѧѧهل الفهѧѧم بالنѧѧسبة لأي شѧѧخص لѧѧيس   -١
 .لفاظ للتعبير عن التحفظخبيراً بالحسابات، آما يجب اختيار أدق الأ

يجѧب أن يراعѧي فѧي ذآѧر الѧتحفظات، شѧأنها فѧي ذلѧك شأن جميع أعمال                     -٢
المѧѧراجعة الأخѧѧرى، مѧѧبدأ الأهمѧѧية النѧѧسبية، فѧѧلا يذآѧѧر تحفظѧѧاً عѧѧن أي بѧѧند 

 .يكون مبلغه ضئيلاً بالنسبة إلى مبالغ القوائم المالية عموماً

وآذلك الظروف  علѧى المѧراجع أو المѧراقب أن يقѧدر المقتضيات العملية              -٣
المحѧيطة بالمنѧشأة، وبالتالѧي يѧبذل قѧصارى جهѧده فѧي تجنب أية تحفظات              
قѧد تكѧون صѧحيحة مѧن الناحѧية النظѧرية إلا أن إبرازها في مستند عام أو                  
فѧѧي وثѧѧيقة معѧѧدة للنѧѧشر يѧѧبدو غيѧѧر لائѧѧق بالمѧѧرة فѧѧي الظѧѧروف الخاصѧѧة        

 .بالمنشأة

ت من المديرين إذا آѧان المѧراقب قѧد حѧصل أثѧناء تأدية عمله على شهادا             -٤
المسئولين بالمنشأة، ولكنه في نفس الوقت قام بجميع الإجراءات الأخرى          
التѧѧي تطمئѧѧنه إلѧѧى صѧѧحة مѧѧا ورد بهѧѧذه الѧѧشهادات، فѧѧلا داعѧѧي لذآѧѧر هѧѧذه    
الѧشهادات بالتقريѧر، أمѧا إذا لم يجد مفراً من الاعتماد على تلك الشهادات               

تباعه إجراءات  ان  ت اللازمة للمراجعة ولعدم إمكا    آإجѧراء مѧن الإجѧراءا     
 . أن يذآر في تقريره تحفظاً صريحاًهبديلة، فعلي

ن قѧواعد المحاسبة مرنة ويختلف تطبيقها من منشأة لأخرى، فإنه          إحѧيث    -٥
إذا وجѧد المѧراقب أن المنѧشأة تѧسير فѧي معالجѧة بعض البنود على أساس                  
ما يخالف ما جرى عليه العرف أو ما يعتقد المراجع أنه واجب التطبيق،             

 ѧѧر        فإنѧѧѧشأة أو أن يذآѧѧبعها المنѧѧي تتѧѧريقة التѧѧرفض الطѧѧه أن يѧѧق لѧѧه لا يح
 هلѧѧم يتѧرتب علѧѧى تلѧѧك الطѧريقة فѧѧي نظѧѧر  تحفظѧات بѧѧشأنها فѧѧي التقريѧر مѧѧا   
 .تشويه الحقائق في القوائم المالية

 



٤٩٧ أساسيات المراجعة

فيما عدا مشتملات التقرير التي نصت عليها القوانين، يفضل عدم وضع            -٦
ا بإعطѧاء شرح واف للبنود    تحفظѧات إذا آѧان مѧن الممكѧن الاسѧتغناء عѧنه            

ن إ نفسها، وهذا الإجراء طبيعي حيث    المختѧصة فѧي صلب القوائم المالية      
آثѧرة الѧتحفظات الѧواردة فѧي التقرير، ربما تؤدي إلى التشكيك في صحة               

 .القوائم المالية بصرف النظر عن ماهية تلك التحفظات

 :جب عليهبالإضافة إلى ذلك فإنه عند ذآر التحفظ في تقرير المراجع ي

فقѧѧرة الملاحظѧѧات أو ( ذآѧر أسѧѧباب الѧتحفظ فѧѧي فقѧѧرة مѧستقلة فѧѧي تقريѧره     -أ
 ).التحفظ

 توضѧيح الآثѧار الرئيѧسية للѧتحفظ علѧى القѧوائم المالѧية بصورة آمية أو                  -ب
في فقرة  (مالѧية إذا آѧان مѧن الممكѧن تحديѧد هѧذه الآثѧار بطѧريقة معقولة                   

 ).الملاحظات أو التحفظ

 .في فقرة إبداء الري ) باستثناءأو ... فيما عدا ( استخدام لغة التحفظ -ج

مѧѧѧѧن دسѧѧѧѧتور مهѧѧѧѧنة المحاسѧѧѧѧبة والمѧѧѧѧراجعة ) ١٢(آѧѧѧѧذلك أوضѧѧѧѧحت المѧѧѧѧادة 
 :المصري أنه على المراقب أن يتحفظ في تقريره

إذا آѧان للمنѧشأة فѧروع لѧم يѧتمكن مѧن زيارتها، وأن يوضح ما إذا آان قد                 -أ
 . على ملخصات وافية عن نشاط تلك الفروعاطلع

 .تبعتها المنشأةا تعديل طريقة الجرد التي سبق أن  في حالة-ب

 فѧѧي حالѧѧة المنѧѧشأة التѧѧي لا تمѧѧسك سѧѧجلات تكالѧѧيف، ولكѧѧنها تقѧѧوم بإعѧѧداد   -ج
تكلفѧѧة إجمالѧѧية لمنѧѧتجاتها علѧѧى أسѧѧاس البѧѧيانات المѧѧستخرجة مѧѧن الدفاتѧѧر       

 .المالية إذا آانت لا تفي بالغرض

 :ونذآر فيما يلي بعض الأمثلة للتحفظات
عѧدم قѧيام إدارة المنѧشأة ورفѧضها الأخѧذ برأي المراجع بزيادة مخصص                -١

 بمديونѧѧية أحѧѧد العمѧѧلاء المѧѧتوقف - حتѧѧى يѧѧصبح آافѧѧياً -الديѧѧون المѧѧشكوك 
 .عن سداد ديونه في مواعيدها ووجود احتمالات تشير إلى إمكانية تعثره



٤٩٨ أساسيات المراجعة

عѧѧѧدم مѧѧѧوافقة إدارة المنѧѧѧشأة علѧѧѧى المعالجѧѧѧة المحاسѧѧѧبية التѧѧѧي اقتѧѧѧرحها        -٢
جع بشأن رسملة عقود الإيجار طويلة الأجل وإظهار قيمتها في آل           المѧرا 

مѧѧѧن جانبѧѧѧي الأصѧѧѧول والالتѧѧѧزامات بالميѧѧѧزانية وإهلاآهѧѧѧا وفقѧѧѧاً لمعاييѧѧѧر    
 ).١٧، والدولي رقم ١٣آالمعيار الأمريكي رقم (المحاسبة الحديثة 

قѧيام المنشأة بتغيير بعض الطرق أو السياسات المحاسبية المتبعة وبما لا        -٣
مѧع طبѧيعة نѧشاطها، ولأسѧباب لѧم يقتѧنع بهѧا المراجع مثل التغيير                 يتمѧشى   

مѧѧن طѧѧريقة قѧѧسط الإهѧѧلاك الѧѧثابت إلѧѧى طѧѧريقة القѧѧسط المتѧѧناقص وتغييѧѧر    
× الأخيѧѧѧѧѧر (إلѧѧѧѧѧى ) الأول× الأول (طѧѧѧѧѧريقة تѧѧѧѧѧسعير المخѧѧѧѧѧزون مѧѧѧѧѧن    

  .إلخ)....... الأول

وجѧود ضѧعف فѧي نظѧام الرقابة الداخلية على عنصر معين، وعدم تمكن              -٤
ع مѧن اسѧتخدام إجѧراءات مراجعة بديلة للتحقق من صحة أو عدم               المѧراج 

 .صحة هذا العنصر

فѧرض إدارة المنѧشأة قيوداً على نطاق فحص وعمل المراجع، مثل منعه              -٥
د مѧن إرسѧال المѧصادقات إلѧى بعѧض المدينين، أو منعه من حضور الجر               

طѧلاع علѧى آѧشوف  أجѧور العاملين،          والإشѧراف علѧيه ، أو مѧنعه مѧن الا          
وجود إجراءات مراجعة بديلة للتحقق من العنصر بكفاية رغم هذه          وعدم  
 .وهكذا الأمثلة آثيرة... القيود 

  :مشتملات التقرير الواردة في قانون الشرآات -٦
 على أنه   ١٩٨١ لѧسنة    ١٥٩مѧن قانѧون الѧشرآات رقѧم         ) ١٠٦(تѧنص المѧادة     

 :يجب أن يذآر المراجع في تقريره ما يلي

المعلومات والإيضاحات التي يرى ضرورتها  ذا آان قد حصل على       إ مѧا  -١
 .لأداء مهمته على وجه مرض

مѧا إذا آѧان فѧي رأيѧه أن الѧشرآة تمѧسك حѧسابات ثѧبت لѧه انѧتظامها وفي                        -٢



٤٩٩ أساسيات المراجعة

طلع على  اقد  آان  حالѧة وجود فروع للشرآة لم يتمكن من زيارتها ما إذا            
ملخѧصات وافѧية عѧن نشاط هذه الفروع، وبالنسبة للشرآات الصناعية ما             

 .انت تمسك حسابات تكاليف ثبت له انتظامهاإذا آ

مѧا إذا آانت الميزانية وحساب الأرباح والخسائر موضوع التقرير متفقة            -٣
 .مع الدفاتر والملخصات

 التي قدمت إليه أن والإيضاحاتمѧا إذا آѧان فѧي رأيѧه فѧي ضѧوء القانون                -٤
هѧذه الحѧسابات تتѧضمن آѧل مѧا نѧص القانون ونظام الشرآة على وجوب                  

ѧѧباته فѧѧي   إثѧѧز المالѧѧن المرآѧѧوح عѧѧر بوضѧѧزانية تعبѧѧت الميѧѧا إذا آانѧѧيها، وم
الحقيقѧѧي للѧѧشرآة فѧѧي خѧѧتام الѧѧسنة المالѧѧية ومѧѧا إذا آѧѧان حѧѧساب الأربѧѧاح        
والخѧسائر يعبѧر على الوجه الصحيح عن أرباح الشرآة أو خسائرها عن       

 .السنة المالية المنتهية

مѧا جد من    مѧا إذا آѧان الجѧرد قѧد عمѧل وفقѧاً للأصѧول المѧرعية مѧع بѧيان                       -٥
 ѧѧريقة الجѧѧي طѧѧديل فѧѧسابقة   تعѧѧسنة الѧѧي الѧѧبعت فѧѧي اتѧѧناك إرد التѧѧان هѧѧن آ

 .تعديل

مѧѧا إذا آانѧѧت البѧѧيانات الѧѧواردة فѧѧي تقريѧѧر مجلѧѧس الإدارة، وفѧѧي الكѧѧشف     -٦
التفѧصيلي المѧشار إلѧيهما فѧي القانѧون واللائحѧة التنفѧيذية مѧتفقة مѧع ما هو                     

 .وارد بدفاتر الشرآة

٧-   ѧѧناء الѧѧѧت أثѧѧѧد وقعѧѧѧت قѧѧѧا إذا آانѧѧام مѧѧѧام نظѧѧѧات لأحكѧѧѧية مخالفѧѧѧسنة المال
الѧѧشرآة أو لأحكѧѧام القانѧѧون علѧѧى وجѧѧه يؤثѧѧر فѧѧي نѧѧشاط الѧѧشرآة أو فѧѧي 

 مع بيان ما إذا آانت هذه المخالفات قائمة عند إعداد            ،مرآѧزها المالي  
الميѧزانية، وذلѧك فѧي حدود المعلومات والإيضاحات التي توافرت لدى       

 .المراقب أو المراجع

 



٥٠٠ أساسيات المراجعة

 :ة في تقرير مجلس الإدارة والكشف التفصيليالبيانات الوارد -

 :بيانات تقرير مجلس الإدارة ) أ(
 على أن يعد    ١٩٥٤ لسنة   ٢٦مѧن قانѧون الѧشرآات رقѧم         ) ٤١(تѧنص المѧادة     

مجلѧس إدارة الشرآة تقريراً عن نشاط الشرآة خلال السنة المالية وعن مرآزها             
يلѧѧم بهѧѧا المѧѧساهمون  المالѧѧي فѧѧي خѧѧتام الѧѧسنة، يتѧѧضمن العناصѧѧر التѧѧي ينبغѧѧي أن     

 :إلماماً آاملاً، ويشتمل على الأقل على البيانات التالية

 . شرح واف لبنود الإيرادات والمصروفات-١

 بѧيان تفѧصيلي بالعقѧود التѧي تعقѧدها الѧشرآة آѧل سنة من الخمس سنوات                   -٢
ل في أصول   التالѧية لتأسيѧسها، لتملك منشآت أو منقولات أو عقارات تدخ          

 ѧѧزيد ثمѧѧشرآة، ويѧѧىنها عالѧѧع   لѧѧلاً، مѧѧم أداؤه فعѧѧذي تѧѧال الѧѧشر رأس المѧѧع 
إيѧѧضاح تناسѧѧب المقابѧѧل مѧѧع الأسѧѧعار التѧѧي آانѧѧت سѧѧارية وقѧѧت إبѧѧرام هѧѧذه  

 .العقود

 بѧѧيان تفѧѧصيلي بالطѧѧريقة التѧѧي يقتѧѧرحها مجلѧѧس الإدارة لѧѧتوزيع صѧѧافي        -٣
 .أرباح السنة المالية المنتهية، وما يكون منقولاً من السنة السابقة

ر فѧي حالѧة الشرآة وأثر       يجѧب أن يبѧين هѧذا التقريѧر أي تغيѧُّ           وبقѧدر الإمكѧان     
 .العوامل الاقتصادية على نشاطها، ويجب أن تكون لغته مفهومة للمساهمين

 : بيانات الكشف التفصيلي )ب(
(، والمѧѧادة ١٩٥٤ لѧѧسنة ٢٦ مѧѧن قانѧѧون الѧѧشرآات رقѧѧم ) ٤٣( تѧѧنص المѧѧادة

 علѧѧى أن ١٩٨١ لѧѧسنة ١٥٩مѧѧن اللائحѧѧة التنفѧѧيذية لقانѧѧون الѧѧشرآات رقѧѧم   ) ٢٢٠
يѧѧضع مجلѧѧس الإدارة سѧѧنوياً تحѧѧت تѧѧصرف المѧѧساهمين لاطلاعهѧѧم الخѧѧاص قѧѧبل     

 للنظѧر فѧي تقريѧر مجلس الإدارة بثلاثة أيام    ىنعقѧاد الجمعѧية العمومѧية التѧي تدعѧ       ا
 :على الأقل، آشفاً تفصيلياً يتضمن

 جميع المبالغ التي حصل عليها رئيس مجلس إدارة الشرآة، وآل عضو            -١



٥٠١ أساسيات المراجعة

   ѧن أعѧس في السنة المالية، من أجور وأتعاب ومرتبات،            مѧذا المجلѧضاء ه
ومقابѧل حѧضور جلسات مجلس الإدارة وبدل عن المصاريف، وآذلك ما            
قبѧѧضه آѧѧل مѧѧنهم علѧѧى سѧѧبيل العمѧѧولة أو غيѧѧرها بوصѧѧفه مѧѧوظفاً فنѧѧياً أو      

 . أداه للشرآةاستشاريإدارياً في مقابل أي عمل فني أو إداري أو 

التѧي يتمѧتع بهѧا رئيس وأعضاء مجلس إدارة الشرآة في            المѧزايا العينѧية      -٢
 .السنة المالية آالسيارات والمسكن المجاني وما إلى ذلك

المكافآت وأنصبة الأرباح التي يقترح مجلس الإدارة توزيعها على مدير        -٣
 .الشرآة وآل عضو من أعضاء مجلس إدارة الشرآة

دارة الحاليѧѧѧين المѧѧѧبالغ المخصѧѧѧصة لكѧѧѧل عѧѧѧضو مѧѧѧن أعѧѧѧضاء مجلѧѧѧس الإ -٤
 .والسابقين، آمعاش أو احتياطي أو تعويض عن انتهاء الخدمة

المѧѧѧبالغ التѧѧѧي أنفقѧѧѧت فعѧѧѧلاً فѧѧѧي سѧѧѧبيل الدعايѧѧѧة بѧѧѧأي صѧѧѧورة آانѧѧѧت مѧѧѧع    -٥
 .التفصيلات الخاصة بكل مبلغ

العملѧѧѧيات التѧѧѧي يكѧѧѧون فѧѧѧيها لأحѧѧѧد أعѧѧѧضاء مجلѧѧѧس الإدارة أو المديѧѧѧرين  -٦
 .مصلحة تتعارض مع مصلحة الشرآة

 .برعات مع بيان تفصيلات آل مبلغ ومسوغات التبرعالت -٧

ولمѧا آانѧت بعѧض البѧيانات المطلѧوبة قѧد لا تكѧون مثبѧتة فѧي دفاتر الشرآة                     
ولا سѧѧبيل للمѧѧراجع إلѧѧى الѧѧتحقق مѧѧنهما بدقѧѧة آافѧѧية، فѧѧإن العѧѧرف قѧѧد جѧѧرى بѧѧين  

 لواجبهم في صدد لعبارة التالية تنفيذاًاقبѧي الحسابات على تضمين تقريرهم   مرا
 والواردة في   ١٩٨١ لسنة   ١٥٩البيانات المشار إليها في القانون      "لبيانات  هѧذه ا  

تقريѧѧر مجلѧѧس الإدارة والكѧѧشف التفѧѧصيلي مѧѧتفقة مѧѧع مѧѧا هѧѧو وارد فѧѧي دفاتѧѧر         
الѧشرآة، وذلѧك فѧي الحѧدود التѧي تثѧبت فѧيها مѧثل هѧذه البيانات عادة في الدفاتر                      

" المالية
)١(

.  

                                                           
 .٤٥٥، صمرجع سابقحسن محمد حسين أبو زيد، . د) ١(



٥٠٢ أساسيات المراجعة

  : نماذج لبعض تقارير المراجعة-٧
 ذج تخطيطي مقترح لهيكل تقرير المراجعة نمو -١

  تقرير مراجع حسابات مستقل: العنوان
 ...............مساهمي شرآة: إلى السادة

 
 يوضح التكليف بأعمال مراجعة الشرآة، وتحديد

 أنواع القوائم المالية
 )١(قسم 

  
 يوضح مسئوليات الإدارة والمراجع تجاه

 .القوائم المالية
 )٢(قسم 

  

 
يوضѧѧѧح أن المѧѧѧراجعة تѧѧѧتم وفقѧѧѧاً لمعاييѧѧѧر مѧѧѧتعارف      

 عليها،
 مع بيان مشتملات المراجعة، وحدودها

 )٣(قسم 

 
المراجع،  يѧشير إلѧى المعلѧومات والأدلѧة التѧي جمعهѧا           

 .إيجابية، أو سلبية أو تحفظات وأية ملاحظات
 

 )٤(قسم 

 

يوضѧѧح الѧѧرأي النهائѧѧي للمѧѧراجع فѧѧي القѧѧوائم المالѧѧية      
 .آكل

 

 )٥(قسم 

 

يѧشرح بعѧض الأمѧور، ويلفت نظر القارئ إليها مع           
 .تقرير المراجعة نظيفاً بقاء

 )٦(قسم 

 توقيعات المراجعين 
 (                )م . م. س تاريخ إصدار التقرير

 

مقدمة

المسئوليات

وصف 
ونطاق 
المراجعة

فعليات 
المراجعة

الرأي 
النهائي

إيضاحات



٥٠٣ أساسيات المراجعة

  نموذج تقرير نظيف-٢ 

 تقرير مراجع حسابات مستقل

 / .........إلى السادة مساهمة شرآة

والتѧѧي تѧѧشمل ........ فѧѧنا بمѧѧراجعة القѧѧوائم المالѧѧية لѧѧشرآة    آل:فقѧѧرة المقدمѧѧة
وقائمѧѧة الѧѧدخل، وقائمѧѧة الѧѧتدفق الѧѧنقدي،   ....... قائمѧѧة المرآѧѧز المالѧѧي المعѧѧدة فѧѧي   

 .......وقائمة الأرباح المحتجزة عن الفترة المالية المنتهية في 

  وإدارة الѧѧشرآة هѧѧي المѧѧسئولة عѧѧن إعѧѧداد القѧѧوائم المالѧѧية     :فقѧѧرة المѧѧسئولية 
الѧسابقة، أمѧا مѧسئوليتنا آمѧراجعين فهѧي إبѧداء الѧرأي الفنѧي المحايѧد في مصداقية                    

 .وعدالة تلك القوائم المالية في ضوء مراجعتنا الفعلية لها

 وفقاً لمعايير المراجعة المتعارف ىراجعة تؤد والمѧ  :فقѧرة وصѧف المѧراجعة     
 :عليها، وتشتمل أعمال المراجعة على 

ة الداخلѧѧية بالѧѧشرآة للاعѧتماد علѧѧيها فѧѧي تحديѧѧد  دراسѧة وتقيѧѧيم أنظمѧѧة الѧرقاب   -
 .عينة واختبارات المراجعة

تخطѧيط وتنفѧѧيذ أعمѧال المѧѧراجعة للحѧѧصول علѧى تأآѧѧيد معقѧول بѧѧأن القѧѧوائم      -
 .المالية خالية من الغش والأخطاء الجوهرية

جمѧع وفحѧص أدلة الإثبات الكافية والملائمة التي تؤيد صحة المبالغ والقيم              -
 .ردة في القوائم الماليةوالإفصاحات الوا

تقيѧيم مѧدى تمѧشي المعاييѧر التѧي تستخدمها الإدارة في إعداد القوائم المالية                -
 .مع المعايير المحاسبية المتعارف عليها، ومدى الثبات في تطبيقها

فحѧѧص وتقيѧѧيم التقديѧѧرات المحاسѧѧبية التѧѧي قامѧѧت بهѧѧا إدارة الѧѧشرآة لѧѧبعض   -
 .العناصر للتحقق من آفايتها ومعقوليتها

 



٥٠٤ أساسيات المراجعة

 :فقرة فعليات المراجعة 

فѧѧي ضѧѧوء مѧѧراجعتنا الفعلѧѧية للقѧѧوائم المالѧѧية للѧѧشرآة وفقѧѧاً لمعاييѧѧر المѧѧراجعة  
فقѧѧѧد حѧѧѧصلنا علѧѧѧى آافѧѧѧة المعلѧѧѧومات، والإيѧѧѧضاحات      ........... الѧѧѧصادرة عѧѧѧن  

الѧѧضرورية لأداء مهمتѧѧنا، ونفѧѧذنا اختѧѧبارات المѧѧراجعة إلѧѧى المѧѧدى الѧѧذي رأيѧѧناه       
 .مناسباً

لبѧيانات المالѧية الѧواردة بتقرير مجلس الإدارة والكشوف          تѧضح لѧنا أن ا     اوقѧد   
التفѧصيلية تѧتفــق مѧع مـا هــو وارد بدفاتر وسجلات الشرآة، وأن الشرآة تمسك     
حѧѧسابات ثѧѧبت لѧѧنا انѧѧتظامها، وأن الجѧѧرد قѧѧد تѧѧم وفقѧѧاً للأصѧѧول المѧѧرعية، وعѧѧدم       

 .مخالفة الشرآة لأحكام نظامها الأساسي، والقوانين المنظمة

 ونحѧن نѧرى أن مѧا قمѧنا بѧه من أعمال مراجعة مالية       : أي النهائѧي  فقѧرة الѧر   
 :يوفر أساساً معقولاً لإبداء الرأي ومن ثم...... لشرآة 

 تعبر  -  فѧي جمѧيع جوانبها الجوهرية      – القѧوائم المالѧية للѧشرآة         أن فѧي رأيѧنا   
ونتائج أعمالها،  ...... بوضѧوح وصѧدق وعدالѧة عѧن المرآѧز المالѧي للѧشرآة في                

المالية المنتهية في   ها الѧنقدية، وأرباحهѧا المѧوزعة والمحتجѧزة عѧن الفتѧرة              وتѧدفقات 
نهѧا أعѧدت وفقѧاً للمعاييѧر المحاسѧبية المѧتعارف علѧيها، وتتمѧشى مع                 إحѧيث   ...... 

 .متطلبات القوانين المنظمة

 

تѧѧѧѧѧѧѧѧѧاريخ صѧѧѧѧѧѧѧѧѧدور .................         /اسѧѧѧѧѧѧѧѧѧم المѧѧѧѧѧѧѧѧѧراجع وتوقѧѧѧѧѧѧѧѧѧيعه
 /............التقرير

خѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧاتم / ....................                   رقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧم القѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧيد 
 /........................المكتب



٥٠٥ أساسيات المراجعة

  نموذج لتقرير مراجعة متحفظ بسبب -٣ 

  .عدم الاتفاق بين المراجع والإدارة

 .فقرة المقدمة            آما هي

 .فقرة المسئولية             آما هي

 .فقرة وصف المراجعة            آما هي

 :فقرة فعليات وملاحظات المراجعة

...................................................................................
................................................................... 

من مبلغ  نلفѧت نظرآم إلى أن بند المدينين الظاهر بقائمة المرآز المالي يتض           
عن السداد منذ فترة، ولا يوجد      المѧدين    توقѧف    ى علѧى مѧد    ا جنѧيه مѧستحقً    ١٠٠٠٠

أي ضѧمانات للѧشرآة تجѧاه هѧذا المѧدين، ومѧن المѧتوقع بدرجة آبيرة عدم إمكانية                   
تحѧصيل هذا الدين، ولم توافق إدارة الشرآة على إدراج هذا الدين بالكامل ضمن     

لمѧѧبلغ ضѧѧمن الديѧѧون  مخѧѧصص الديѧѧون المѧѧشكوك فѧѧيها، وإذا مѧѧا تѧѧم اعتѧѧبار هѧѧذا ا  
 جنيه ١٠٠٠٠المѧشكوك فѧيها فѧسوف يؤدي ذلك إلى تخفيض صافي الربح بمبلغ         

عمѧا هѧو ظاهѧر بقائمѧة الѧدخل، وزيѧادة مخѧصص الديѧون المѧشكوك في تحصيلها                    
جنѧѧѧيه وتخفѧѧѧيض صѧѧѧافي المدينѧѧѧين وأصѧѧѧول الѧѧѧشرآة   ١٠٠٠٠بالميѧѧѧزانية بمѧѧѧبلغ 

 .بالميزانية بنفس المبلغ

 :فقرة الرأي

     ѧنا، أنѧي رأيѧوين المخصص المذآور في الملاحظة               فѧدم تكѧر عѧدا أثѧيماً عѧه ف
 تعبر  - جوانبها الجوهرية  في جميع    -قѧوائم المالѧية للشرآة      الѧسابقة أعѧلاه، فѧإن ال      

ها الѧѧنقدية عѧѧن الفتѧѧرة المنتهѧѧية بѧѧصدق وعدالѧѧة عѧѧن نѧѧتائج أعمѧѧال الѧѧشرآة وتѧѧدفقات 
 ѧي        .......ىفѧي فѧزها المالѧقاً لمبادئ ومعايير   فهي قد أعدت وف   ............ ، ومرآ

 .المحاسبة المتعارف عليها، وتتمشى مع متطلبات القوانين المنظمة



٥٠٦ أساسيات المراجعة

نتѧѧيجة الخѧѧروج الجوهѧѧري جѧѧداً ) سѧѧلبي( نمѧѧوذج لتقريѧѧر مѧѧراجعة عكѧѧسي -٤ 
 عن مبادئ المحاسبة المتعارف عليها

 . فقرة المقدمة            آما هي

 .فقرة المسئولية               آما هي

 . المراجعة              آما هيفقرة وصف

 :فقرة فعليات وملاحظات المراجعة

...................................................................................
................................................................ 

المرفقة مع القوائم   (...) نلفѧت نظѧرآم وآمѧا هѧو واضѧح فѧي الملاحظѧة رقѧم                 
قامѧѧت بالخѧѧروج عѧѧن قѧѧواعد   ) تابعѧѧة لقطѧѧاع الأعمѧѧال العѧѧام  (المالѧѧية، أن الѧѧشرآة  

ومѧѧبادئ المحاسѧѧبة المѧѧتعارف علѧѧيها فѧѧي تقѧѧويم أصѧѧولها الثابѧѧتة، ولا تبѧѧرر طبѧѧيعة 
نѧشاط الѧشرآة مѧثل هѧذا الخѧروج، فقد قامت الشرآة بإعادة تقويم وتقدير أصولها        

وأظهرت الأصول في   ) لقوانѧين واللѧوائح لا تسمح بذلك      وا(الثابѧتة بالقѧيم الѧسوقية       
الدفاتѧѧر والقѧѧوائم المالѧѧية  بالقѧѧيم بعѧѧد إعѧѧادة التقديѧѧر، آمѧѧا أنهѧѧا احتѧѧسبت الإهѧѧلاك       

ونتѧѧيجة لهѧѧذه المخالفѧѧة   . الظاهѧѧر بقائمѧѧة الѧѧدخل علѧѧى أسѧѧاس هѧѧذه القѧѧيم المقѧѧدرة       
    ѧѧسلعي الظاهѧѧزون الѧѧد زاد المخѧѧروج فقѧѧبلغ  والخѧѧزانية بمѧѧىع.. ........ر بالميѧѧل 

 .قيمته السليمة نتيجة دخول الإهلاك في التكاليف الصناعية غير المباشرة

 لѧѧى ع........ هѧѧرة بالميѧѧزانية بمѧѧبلغ   آمѧѧا زادت قѧѧيمة الأصѧѧول الثابѧѧتة الظا   
الظاهرة قيمѧتها الѧسليمة علѧى أساس التكلفة التاريخية،  وزادت مجمعات إهلاآها      

علѧѧى أسѧѧاس الѧѧتكلفة التاريخѧѧية، آѧѧذلك   قيمѧѧتها الѧѧسليمة لѧѧىع.... بالميѧѧزانية بمѧѧبلغ 
 لىع...... بسبب هذا الخروج بمبلغ زادت تكلفѧة المبيعات الظاهرة بقائمة الدخل       

المѧبلغ الѧسليم، آمѧا زادت الأربѧاح الظاهѧرة فѧي قائمѧة الѧدخل بفائض إعادة تقدير                    
 ..... بمبلغ



٥٠٧ أساسيات المراجعة

 :فقرة الرأي 

ادئ المحاسѧѧبية فѧѧي رأيѧѧنا، فإنѧѧه نتѧѧيجة لتأثيѧѧر الخѧѧروج الجوهѧѧري علѧѧى المѧѧب    
المѧتعارف والمذآѧور فѧي الفقѧرة أو الملاحظѧة الѧسابقة أعѧلاه، فѧإن القѧوائم المالѧية           

دق وعدالة عن نتائج أعمال    لا تعبر بص   - فѧي جمѧيع جوانبها الجوهرية      -للѧشرآة   
ومرآزها المالي في نهاية تلك الفترة، وفقاً .  وتѧدفقاتها الѧنقدية عѧن الفتѧرة      الѧشرآة 

 ѧѧبة المѧѧبادئ المحاسѧѧين    لمѧѧبات القوانѧѧع متطلѧѧشيها مѧѧن تمѧѧرغم مѧѧيها، بالѧѧتعارف عل
 .المنظمة

  : نموذج لتقرير مراجعة بالامتناع عن إبداء الرأي-٥

  بسبب القصور في نطاق المراجعة 

 . فقرة المقدمة              آما هي

 . فقرة المسئولية            آما هي

 .فقرة وصف المراجعة              آما هي

 :  فعليات وملاحظات المراجعةفقرة

...................................................................................
................................................................. 

نلفѧت نظѧرآم إلѧى أنѧه تѧم تعينѧنا آمѧراجعين للѧشرآة بعѧد انتهاء السنة المالية                   
آѧذلك لѧم نѧتمكن مѧن حѧضور جѧرد المخѧزون الѧسلعي، ولѧم نتمكن من                    للѧشرآة، و  

اسѧѧتخدام إجѧѧراءات بديلѧѧة للѧѧتحقق مѧѧن آمѧѧيات المخѧѧزون وسѧѧلامة تѧѧسعيره، آѧѧذلك   
تѧوجد جوانب ضعف جوهرية في نظم الرقابة الداخلية بالشرآة لذلك لم نقتنع بما         

لا، إذا آانѧت إيѧرادات ومѧصروفات الѧشرآة قѧد تم تسجيلها وبصورة صحيحة أم                 
وبѧѧناء علѧѧى ذلѧѧك لѧѧم نѧѧتمكن مѧѧن تحديѧѧد مѧѧا إذا آانѧѧت هѧѧناك تعѧѧديلات ضѧѧرورية         
لعناصѧر الأصѧول والخѧصوم والإيѧرادات والمѧصروفات، ومѧا ينѧتج عن ذلك من                 

 .تأثير على القوائم المالية



٥٠٨ أساسيات المراجعة

 :فقرة الرأي 

بѧسبب التأثيѧرات المحѧتملة والتѧي يمكѧن أن تحѧدث على القوائم المالية بسبب        
ѧѧشار إلѧѧور المѧѧى الأمѧѧصل إلѧѧم نѧѧنا لѧѧلاه، فإنѧѧسابقة أعѧѧة الѧѧرة أو الملاحظѧѧي الفقѧѧيها ف

نا في القوائم المالية للشرآة، لذلك      يالكافѧية التي تمكننا من إبداء رأ      درجѧة القѧناعة     
 .فإننا لا نبدي رأياً في القوائم المالية للشرآة

نمѧوذج تقريѧر عكѧسي بѧسبب الخѧروج عѧن المبادئ والمعايير المحاسبية                -٦
 ......................................................................  عليهاالمتعارف

 .........................................  : فقرة فعليات وملاحظات المراجعة

مباني الشرآة لم يحسب لها إهلاك    (       ) آمѧا هѧو موضѧح فѧي الملاحظة          
وجد مبنى حصلت عليه الشرآة هبة      باعتѧبار وجѧود بѧرامج جѧيدة للѧصيانة، آمѧا ي            

 .لا يظهر بالميزانية، ولم يحسب عنه إهلاك) بالمجان(

الأصѧول الثابѧتة الأخرى بالشرآة      (      ) وآمѧا هѧو موضѧح فѧي الملاحظѧة           
تѧѧѧم ......) الأثѧѧѧاث والتѧѧѧرآيبات / وسѧѧѧائل الѧѧѧنقل والانѧѧѧتقالات / الآلات والمعѧѧѧدات(

 . من قيمتها الدفترية الصافية٪٢٥حساب إهلاآها وتحميله لقائمة الدخل بمعدل 

وهѧذا الأمѧر يخالѧف معايير المحاسبة التي تقضي بضرورة حساب إهلاآات     
الأصѧول الثابѧتة لكѧل أصѧل حѧسب عمره الإنتاجي المقدر، وبالطريقة المناسبة له                
ولظѧѧروف تѧѧشغيله، حتѧѧى لѧѧو آانѧѧت هѧѧذه الأصѧѧول مجانѧѧية، وبѧѧرامج الѧѧصيانة لهѧѧا   

 .جيدة

مѧѧن المنѧѧتجات (فѧѧإن المخѧѧزون (      ) ملاحظѧѧة آѧѧذلك وآمѧѧا موضѧѧح فѧѧي ال 
تѧѧѧم تقѧѧѧويمه بالѧѧѧتكلفة الأولѧѧѧية، دون نѧѧѧصيبه العѧѧѧادل مѧѧѧن ) الѧѧѧتامة وتحѧѧѧت التѧѧѧشغيل

التكالѧѧيف غيѧѧر المباشѧѧرة، وهѧѧذا يخالѧѧف معاييѧѧر المحاسѧѧبة التѧѧي تقѧѧضي بѧѧتقويم          
 .المخزون وإظهاره بمبالغ تعكس تكلفته الكلية وفقاً لحالته في تاريخ الميزانية

يѧѧر هѧѧذا الخѧѧروج علѧѧى العديѧѧد مѧѧن البѧѧنود مѧѧثل تكلفѧѧة المبѧѧيعات، وصѧѧافي  وتأث



٥٠٩ أساسيات المراجعة

 الѧѧربح، والأصѧѧول الثابѧѧتة ومجمعѧѧات إهلاآهѧѧا، والمخѧѧزون يعѧѧد جوهѧѧرياً، ولكѧѧن      
) نقѧѧص/ زيѧѧادة(لا نѧѧستطيع تحديѧѧد المѧѧبالغ التѧѧي يجѧѧب أن تعѧѧدل بهѧѧا هѧѧذه البѧѧنود      

 .بدرجة معقولة من الدقة

 :فقرة الرأي

جة لتأثير الخروج الجوهري على المبادئ المحاسبية،           فѧي رأيѧنا، فإنه نتي     
 لا  -  في جميع جوانبها الجوهرية    - أعѧلاه، فѧإن القѧوائم المالѧية للشرآة         والمذآѧور 

، ......وعدالة عن نتائج أعمال الشرآة وتدفقاتها النقدية عن الفترة           تعبѧر بѧصدق   
 .المتعارف عليها ومرآزها المالي في نهاية تلك الفترة، وفقاً لمبادئ المحاسبة 

  :نموذج تقرير عكسي بسبب أن فرض الاستمرارية غير مناسب -٧

................................................................................... 

 ........................................... :فقرة فعليات وملاحظات المراجعة

علѧѧى القѧѧوائم المالѧѧية فѧѧإن  (         )  رقѧѧم آمѧѧا هѧѧو موضѧѧح فѧѧي الملاحظѧѧة  "
الѧشرآة تعانѧي من تكرار خسائر التشغيل منذ عدة سنوات، وتراآم في المخزون              
الѧسلعي، وقѧد حѧدث هѧذا العѧام انخفѧاض آبيѧر فѧي مبѧيعاتها بѧسبب استمرار تقادم                      

وقѧѧѧد فѧѧѧشلت مفاوضѧѧѧات الإدارة فѧѧѧي . المنѧѧѧتج، وفѧѧѧتح أسѧѧѧواق المنافѧѧѧسة الخارجѧѧѧية
التمويل اللازم لتطوير خطوط الإنتاج، وبدأت الإدارة الدخول في         الحصول على   

مفاوضѧات للѧتخلص مѧن أو بѧيع الخطѧوط والأصѧول الإنتاجѧية المتقادمة، ونتوقع                 
وهذه الأمور تجعل إعداد . أن يѧتم ذلѧك بأسѧعار تقѧل جوهѧرياً عن تكلفتها الدفترية        

  مناسѧѧب، حѧѧيث القѧѧوائم المالѧѧية للѧѧشرآة علѧѧى أسѧѧاس افتѧѧراض الاسѧѧتمرارية غيѧѧر   
ولѧѧذلك يجѧѧب إجѧѧراء   . لا يمكѧѧن اعتѧѧبار الѧѧشرآة مѧѧستمرة فѧѧي ظѧѧل هѧѧذه الأمѧѧور       

بتخفيѧѧضها إلѧѧى المѧѧبالغ المѧѧتوقع  قѧѧيم الأصѧѧول الѧѧواردة بالميѧѧزانية الѧѧتعديلات علѧѧى
تحقѧѧѧيقها مѧѧѧن البѧѧѧيع، وزيѧѧѧادة الالتѧѧѧزامات بمقѧѧѧدار الخѧѧѧسائر المѧѧѧتوقعة مѧѧѧن جѧѧѧراء   

 حالѧѧياً تحديѧѧد قѧѧيم هѧѧذه الѧѧتعديلات  الѧѧتخلص مѧѧن الخطѧѧوط الإنتاجѧѧية، ولا نѧѧستطيع   



٥١٠ أساسيات المراجعة

 : بدرجة معقولة من الدقة، ومن ثم 

 :فقرة الرأي

لية فѧي رأيѧنا، فإنѧه بأخѧذ الأمور المذآورة أعلاه في الاعتبار فإن القوائم الما               
 عن نتائج أعمال - في جميع جوانبها الجوهرية -للѧشرآة لا تعبر بصدق وعدالة     

، ومرآѧزها المالѧي في نهاية تلك الفترة،         ....الѧشرآة وتѧدفقاتها الѧنقدية عѧن الفتѧرة         
 .وفقاً لمبادئ المحاسبة المتعارف عليها

 



٥١١ أساسيات المراجعة

 ملخص الوحدة الرابعة عشرة

يجѧѧب علѧѧى الѧѧدارس أن يكѧѧون ملمѧѧاً  ، بعѧѧد الانѧѧتهاء مѧѧن دراسѧѧة هѧѧذه الѧѧوحدة   
 : بالأمور التالية

 :هييمكن التمييز بين نوعين أساسيين من التقارير التي يعدها المراجع و -١

آان مختصراً أسواء (تقريѧر المѧراجع عѧن مهمѧة مѧراجعة القѧوائم المالية            ) أ
 ). مطوراًمأ

 .التقارير عن مهام وأغراض خاصة )ب

 : يعرف تقرير المراجع عن القوائم المالية بأنه-٢

المنѧѧتج النهائѧѧي الملمѧѧوس لعملѧѧية المѧѧراجعة فѧѧي شѧѧكل وثѧѧيقة مكѧѧتوبة لѧѧنقل       "
ئم المالية بالرأي الفني المحايد للمراجع في مدى        وتوصيل وإبلاغ مستخدمي القوا   

دلالѧѧة القѧѧوائم المالѧѧية للمنѧѧشأة فѧѧي التعبيѧѧر الѧѧصادق والعѧѧادل عѧѧن نѧѧتائج أعمالهѧѧا        
  ."وتدفقاتها النقدية عن فترة مالية معينة ومرآزها المالي في نهاية تلك الفترة

 ):وتشمل ما يلي: (معايير إعداد تقرير المراجعة  -٣

 .لقوائم المالية وفقاً لمبادئ المحاسبة المتعارف عليهاإعداد ا ) أ

 .الثبات في تطبيق المبادئ المحاسبية من فترة لأخرى )ب

 .مدى آفاية الإفصاح الوارد في القوائم المالية )ج

 .إبداء الرأي في القوائم المالية آوحدة واحدة )د

 :ييتم تبويب أنواع الرأي بتقرير المراجع في أربعة أنواع ه -٤

 ويتضمن موافقة   :التقريѧر ذو الѧرأي النظѧيف أو غيѧر المقيد أو النموذجي             ) أ
ن القوائم  أنه تأآد من    إائم المالية دون أية تحفظات حيث       المѧراجع على القو   

 .المالية تعبر بصدق وعدالة عن نتائج أعمال الشرآة ومرآزها المالي

ة المѧѧراجع علѧѧى  ويتѧѧضمن مѧѧوافق:التقريѧѧر ذو الѧѧرأي المѧѧتحفظ أو المقѧѧيد )ب



٥١٢ أساسيات المراجعة

القѧوائم المالѧية ولكѧن مѧع بعѧض الѧتحفظات بѧشأن بعѧض نواحѧي القصور                   
أو فѧѧѧي تطبѧѧѧيق بعѧѧѧض أسѧѧѧس ومѧѧѧبادئ  ، التѧѧѧي أحاطѧѧѧت بعملѧѧѧية الفحѧѧѧص  

 .المحاسبة المتعارف عليها

ويتѧضمن عѧدم موافقة المراجع       : التقريѧر ذو الѧرأي العكѧسي أو الѧسلبي          )ج
صѧѧادقة وعادلѧѧة عѧѧن نѧѧتائج   علѧѧى القѧѧوائم المالѧѧية لأنهѧѧا لا تعطѧѧي صѧѧورة    

 .أعمال الشرآة ومرآزها المالي

  :التقرير الخالي من الرأي والامتناع عن إبداء الرأي )د

ويتѧضمن امتѧناع المѧراجع عѧن إبѧداء الرأي في القوائم المالية لعدم تمكنه                
 .من تكوين رأي محايد عن مصداقية وعدالة القوائم المالية

 : تقرير المراجعة ومشتملاته ما يليمن أهم شروط واعتبارات آتابة -٥

 .أن يصدر التقرير في وثيقة مكتوبة ) أ

 .أن يصاغ في ألفاظ وعبارات سهلة وواضحة )ب

 ).الجمعية العامة للمساهمين(أن يوجه إلى مجموع المساهمين  )ج

 .أن يؤرخ التقرير وعادة ما يؤرخ بتاريخ اآتمال العمل الميداني ) د

 .لى المدة التي تغطيها عملية المراجعةأن يشير التقرير إ )هـ

يجѧѧب أن يميѧѧز التقريѧѧر القѧѧوائم المالѧѧية التѧѧي تمѧѧت مѧѧراجعتها مѧѧثل قائمѧѧة    ) و
 .المرآز المالي وقائمة الدخل وقائمة التدفقات النقدية

 .يجب توقيع التقرير من المراجع أو المراجعين ) ز

ليات د القيام بعم  تѧباع معاييѧر المѧراجعة عن      اأن يѧشير التقريѧر إلѧى        يجѧب    ) ح
 .معايير المحاسبة ومدى الثبات عليهاالمراجعة وهي اتباع الشرآة 

 .يجب أن يوضح التقرير الرأي الفني للمراجع في القوائم المالية ) ط

مѧѧن ) ١٠٦(يجѧѧب أن يѧѧشتمل التقريѧѧر علѧѧى البѧѧيانات الѧѧواردة فѧѧي المѧѧادة  ) ى
 .قانون الشرآات 



٥١٣ أساسيات المراجعة

  على الوحدة الرابعة عشرةأسئـلـة

 

 : باعتبارك مراجع حسابات إحدى الشرآات-أولاً

 .ذآر أنواع تقارير المراجعةا -١

 .فرق بين أنواع تقارير المراجعة من حيث الرأي -٢

 .ذآر المعايير الأربعة المتعلقة بإعداد تقرير المراجعةا -٣

 ).الشروط الشكلية والموضوعية(ذآر قواعد آتابة التقرير ا -٤

اردة فѧѧѧي قانѧѧѧون الѧѧѧشرآات  وضѧѧѧح دون شѧѧѧرح مѧѧѧشتملات التقريѧѧѧر الѧѧѧو   -٥
 .المصري

 أثѧѧناء مѧѧراجعتك لحѧѧسابات إحѧѧدى الѧѧشرآات وجѧѧدت التѧѧزامها بمعاييѧѧر  -ثانѧѧياً
جنيه ١٠٠٠٠٠المحاسبة، ولكن بخصوص بند الاستثمارات المالية البالغة قيمتها         

، وجѧѧدت أن هѧѧذه الاسѧѧتثمارات تتѧѧضمن )ومجمѧѧوع أصѧѧول الѧѧشرآة ملѧѧيون جنѧѧيه(
جنѧѧѧيه وباقѧѧѧي   ٤٠٠٠٠المѧѧѧضاربة قيمѧѧѧتها  اسѧѧѧتثمارات قѧѧѧصيرة الأجѧѧѧل بغѧѧѧرض   

الاسѧتثمارات بغѧرض الѧسيطرة، آما وجدت أن سعر الاستثمارات قصيرة الأجل             
جنيه، وبلفت نظر الإدارة إلى      ٣٥٠٠٠فѧي تѧاريخ الميѧزانية قѧد انخفѧض وأصبح            

ضѧرورة تكѧوين مخѧصص بهѧذا الانخفاض لم توافق وأشارت إلى أن أسعار هذه                
 .ا في القريب العاجلالاستثمارات متوقع ارتفاعه

 :والمطلوب

 . ما هو نوع الرأي بتقرير المراجعة الذي تصدره -١

 .  لهذا التقريرااآتب نموذجً -٢

 



٥١٤ أساسيات المراجعة

 قائمة ببعض المصطلحات باللغتين العربية والإنجليزية
 

 المصطلح باللغة العربية المصطلح باللغة الإنجليزية

Auditing المراجعة 

An Audit عملية المراجعة 

Financial Auditing المراجعة المالية 

The Auditor المراجع 

External or Independent 
Auditor 

 المراجع الخارجي المستقل

Internal Auditor المراجع الداخلي 

Audit Objectives أهداف المراجعة 

Management Assertions تأآيدات الإدارة 

Internal Control System نظام الرقابة الداخلية 

Internal Control  Structure هيكل الرقابة الداخلية 

Financial statements القوائم المالية 

Arithmatical verification جعة الحسابيةاالمر 

Vouching (Inspection)      ستنديةѧراجعة المѧالفحص (الم
 )المستندي

Analytical Audit or Review   يةѧѧراجعة التحليلѧѧص (المѧѧالفح
 )التحليلي



٥١٥ أساسيات المراجعة

Confirmations المصادقات 

Physical Existence الوجود المادي 

Management Representation إقرارات وشهادات الإدارة 

Physical Examination الجرد العملي 

Inquiries  الاستفسار(الاستقصاء( 

Scanning المراجعة الانتقادية 

Errors & Fraud الأخطاء والغش 

Audit Trail  المراجعةمسار 

Ownership الملكية 

Evaluation  التقويم(التقييم( 

Presentation & Disclosure العرض والإفصاح 

Audit Evidence أدلة الإثبات في المراجعة 

Accounting System النظام المحاسبي 

Understanding Tests  المعرفة(اختبارات الإلمام( 

Compliance Tests اختبارات الالتزام 

Substantive Tests الاختبارات الأساسية 

Tests of Details of Transacti-
ons & Balances 

اختѧѧѧبارات تفاصѧѧѧيل العملѧѧѧيات 
 والأرصدة

Analytical Procedures الإجراءات التحليلية 

Due Professional Care العناية المهنية الواجبة 



٥١٦ أساسيات المراجعة

Audit Risks مخاطر المراجعة 

The Concept of Materiality هوم الأهمية النسبيةمف 

Audit committee لجنة المراجعة 

Material  مادي/ مهم / جوهري 

Efficiency الكفاءة 

Effectiveness الفعالية 

Audit Report تقرير المراجعة 

Unqualified Opinion رأي نظيف 

Qualified Opinion رأي متحفظ 

Adverse Opinion  السلبيالرأي العكسي أو 

Disclaimer of Opinion الامتناع عن إبداء الرأي 

True & Fair View or Present 
Fairly 

 التعبير بصدق وعدالة

Generally Accepted Accoun-
ting Principles (GAAP) 

مѧѧѧبادئ المحاسѧѧѧبة المѧѧѧتعارف   
 عليها

Auditing Standards (GAAS)  تعارفѧѧѧراجعة المѧѧѧر المѧѧѧمعايي
 عليها
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