	المستنــدات المطلـــوب تقديمهـــا عند التقــدم الى ادارة المحاسبيــن والمراجعيــــن

	 
	 
	 

	طلبات القيد بجدول المحاسبين والمراجعين تحت التمرين
 طلبات القيد بجدول المحاسبين والمراجعين نقلا من تحت التمرين
 طلبات القيد بجدول المحاسبين والمراجعين مباشرة
  طلبات الترخيص بمزاولة المهنة فى غير اوقات العمل الرسمية ( خاص بالسادة اساتذة الجامعة فقط)
 طلبات النقل من غير المزاولين قبل الغاء العمل به من يوليو 1996 الى جدول المحاسبين والمراجعين مباشرة ( المزاولين)
 طلبات منح حق مراجعة واعتماد ميزانيات الشركات المساهمة
 طلبات الشطب
 طلبات اعادة القيد لمن طلب شطب اسمه بعد زوال سبب الشطب
طلبات السادة المحاسبين والمراجعين للترخيص لهم بالعضوية فى مجالس ادارة الشركات والتأسيس والرد عليهم على الا يكون عضوا منتدبا او رئيس مجلس ادارة طلب تغيير مكتب لمحاسب تحت التمرين


	الأوراق المطلوبـــة لمحاســـب تحـت التمــريــن

	 
	 
أولا :- أوراق شخصيــــة
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      اصل المؤهل الدراسى
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      اصل شهادة الميلاد
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      اصل شهادة التجنيد
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      صورة البطاقة الشخصي
[image: image5.png]


      صحيفة الحالة الجنائية بأسم /مدير عام المحاسبين والمراجعين بوزارة المالية
ثانيــــــا
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      حوالة بريدية حكوميه بمبلغ 40و1 قرش باسم /مدير عام سجل المحاسبين والمراجعين بوزارة المالية
ثالثـــــــا
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      إقرار تفرغ + دمغه بـ 1ج
رابعــــــا
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      شهادة من المحاسب القانونى بالصيغة القانونية + دمغه بـ 1 ج   
      
( بتوقيع المحاسب وختمه معتمده من نقابة التجاريين(
خامســــــا
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      خطاب من التأمينات مختوم بختم واضح من التأمينات موضح به الاتى: 
- اسم المحاسب القانونى
- رقم المنشأة
- اسم المحاسب الذى يؤدى التمرين
- الرقم التأمينى الخاص ب
- تاريخ بداية التأمين عليه
سادســـــــا
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      طلـــب قيــد     
 
 
 

	

	الأوراق المطلوبــة للنقـــل من تحـــت التمريــــن
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      صورة البطاقة 
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      شهادة معتمده من المحاسب بالصيغة القانونية معتمدة من النقابة بعد مضى ثلاث سنوات من تاريخ قيده تحت التمرين + دمغه 1ج     
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      بيان بأهم الأعمال التى قام بمراجعتها أثناء تأديته فترة التمرين معتمد من المحاسب + دمغه 1ج     
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      شهادة من نقابة التجاريين بعدم صدور أحكام + دمغه 1ج 
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      صحيفة الحالة الجنائية باسم /مدير عام سجل المحاسبين والمراجعين
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      اصل شهاده التجنيد النهائية اذا كانت الشهاده المقدمه عند قيده تحت التمرين انتهت صلاحيتها او مدتها 
[image: image20.png]


      خطاب من التأمينات يفيد مدة التأمين 3 سنوات من تاريخ الموافقة على قيد اسمه 
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      حوالة بريدية بمبلغ 40ر5 باسم مدير عام سجل المحاسبين والمراجعين بوزارة المالية 
[image: image22.png]


      إقرار التفرغ + دمغه بـ 1 ج
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      طلب نقل من تحت التمرين
 
 

	 

	 
  
  
  
 

	طلبـــات القيـــد فى جـــدول المحاسبيــــن والمراجعيـــن مباشـــرة

	

	                                                              اولا : بالنسبة للعاملين بالشركات الخاصة وقطاع الاعمال العام 
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      طلبات شخصية  
-  طلب قيد على النموذج المعد لذلك
           
- اقرار تفرغ على النوذج المعد لذلك + 1ج دمغه عاديه     

- شهاده بكالوريوس تجاره شعبة محاسبة او ( ادارة اعمال + دبلومة الدراسات العليا فى المراجعة او المحاسبة المالية او الضرائب او شهاده معادله طبقا (لاحكام القانون
- شهادة الميلاد ( اصل ) او مستخرج رسمى منها
- اصل شهادة تأدية الخدمة العسكرية او الاعفاء منها لمن لم يتجاوز سن الاربعين
- صورة البطاقة الشخصية او العائلية
- صحيفة الحالة الجنائية
- حواله بريدية بمبلغ 40ر5 بأسم السيد / مدير عام سجل المحاسبين والمراجعين بوزارة المالية
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    طلبات من جهة العمل :
- شهاده بالتدرج الوظيفى من الشركة موضحا بها كل وظيفه شغلها ومدة شغلها ( رئيس حسابات او مدير حسابات او مدير مالى ) على ان تكون اعلى وظيفة بالادارة  المالية وبالنسبة للشركات المساهمه وشركات قطاع الاعمال تضاف للوظائف السابقة وظيفة ( مدير ادارة المراجعة ) على ان تكون اعلى وظيفه فى ادارة المراجعة
- قرار انهاء الخدمه واخلاء الطرف او صور معتمده 
- عدد 3 ميزانيات مسلمه لمصلحة الضرائب عن كل سنه ميزانيه للشرك
- شهاده بعدم حصوله على اجازات خاصة او اعارات للخارج او بيان بالاجازات والاعارات
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      طلبات من التأمينات الاجتماعية :
- صورة استمارة (1) تأمينات اجتماعية معتمدة
- اصل استماره ( 6 ) 
- صور استماره ( 2 ) عن 3 سنوات معتمده
- خطاب مختوم من التأمينات الاجتماعية التابع لها بموقفه التأمينى واى تعديلات طرأت عليه وموضحا به المهن
            ثانيا : بالنسبـة للعامليـن بالحكومـــة والهيئــات العامــة
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      طلبات شخصية 
- طلب قيد على النموذج المعد لذلك      

- اقرار تفرغ على النوذج المعد لذلك + 1ج دمغه عاديه     

- شهاده بكالوريوس تجاره شعبة محاسبة او ( ادارة اعمال + دبلومة الدراسات العليا فى المراجعة او
- المحاسبة المالية او الضرائب او شهاده معادله طبقا لاحكام القانون)
- شهادة الميلاد ( اصل ) او مستخرج رسمى منها
- اصل شهادة تأدية الخدمة العسكرية او الاعفاء منها لمن لم يتجاوز سن الاربعين
- صورة البطاقة الشخصية او العائلية
- صحيفة الحالة الجنائية لمن مضى على انهاء خدمته 3 شهور
- حواله بريدية بمبلغ 40ر5 بأسم السيد / مدير عام سجل المحاسبين والمراجعين بوزارة المالية
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      طلبات من جهة العمل :
 بالنسبة للعاملين بالحكومه :
 -  شهاده بالتدرج الوظيفى موضحا بها كل وظيفه شغلها ومدة شغلها
 - على ان يكون شغل احدى الوظائف المنصوص عليها فى القانون 133 لسنة 1951 والقرارات الوزارية اللاحق
      بالنسبة للعاملين بالهيئات 
- شهاده بالتدرج الوظيفى موضحا بها كل وظيفة شغلها ومدة شغلها ( مدير عام الحسابات - مدير عام الشئون المالية – مدير عام المراجعة ) على ان تكون اعلى وظيفة       بالمركز الرئيسى بالهيئة وامضى بها مدة لا تقل عن 3سنوات
- قرار انهاء الخدمه واخلاء الطرف او صور معتمده
- شهاده بعدم توقيع جزاءات تأديبية خلال 6 شهور الاخيره
- شهاده بعدم حصوله على اجازات خاصة او اعارات للخارج او بيان بالاجازات والاعارا
 
 
 
 
 
 
 

	طلبـــات الترخيـــص بمزاولــــة المهنــــة فى غيــــر أوقـــات العمــل الرسميـة

	( لأساتذة الجامعة فقط )
[image: image33.png]


      شهاده بالتدرج الوظيفى موضحا بها الاجازات او الاعارات ان وجدت والجزاءات ان وجدت على ان يكون شغل وظيفة مدرس لمدة 3 سنوات على الاقل بعد حصولة على الدكتوراه .
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      شهاده البكالوريوس
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      شهادة الماجستير
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      شهادة الدكتوراة
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      الترخيص الممنوح له بمزاولة المهنة
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      شهاده الميلاد او مستخرج رسمى منها
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      صورة البطاقة
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      حواله بريدية بمبلغ 4ر5 ج باسم / مدير عام سجل المحاسبين والمراجعين بوزارة المالية


 
 
 
 
 
 

	طلبـــات النقـــل من غيـر مــــزاول الى مـــزاول

	 
اولا : بالنسبة لمن تم قيده اثناء عمله بالحكومه 
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      قرار انهاء الخدمه معتمد 
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      اخلا ء الطرف معتمد 
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      صحيفة الحالة الجنائية لمن مضى على انهاء خدمته 3 شهور 
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      اقرار تفرغ      
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      طلب النقل من مزاول الى غير مزاول
ثانيا : بالنسبة للعاملين الذى تم قيدهم اثناء عملهم بالشركات
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      استماره 6 تأمينات 
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      اخلاء طرف من الشركه 
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      صحيفة الحالة الجنائية 
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      اقرار تفرغ      
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      طلب النقل 
مع العلم بأن لجنة القيد تقوم ببحث الطلبات المقدمه حيث قررت بجلستها المنعقده فى 9/7/1996 الغاء العمل فى هذا الجدول لعدم قانونيته . 
 

	طلبـــات اعتمـــاد ميزانيــــات شركــــات المســاهمـــه

	 
طلب من يزاول بمكتبه الخاص لمدة خمس سنوات كامله بعد قيد اسمه بجدول المحاسبين والمراجعين
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      صورة البطاقة الضريبية والاصل للاطلاع عليه 
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      عدد 5 صور ميزانيات عن الممولين مسلمه لمصلحة الضرائب عن كل سنه ميزلنية واحده 
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      عدد 5 صور الاقرارات الضريبية المسلمه عن النشاط لمصلحة الضرائب لمدة خمس سنوات 
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      الموقف الضريبى من شعبة القضايا من المامورية التابعة ( من مصلحة الضرائب ) 
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      شهاده من نقابة التجاريين باسم الطالب بمزاولة المهنة الحرة 
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      صورة اخطار قيده محاسبا قانونى 
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      طلب للادارة 
طلب من يزاول بمكتب الغير لمدة خمس سنوات كامله بعد قيد اسمه بجدول المحاسبين والمراجعين
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      شهاده من المحاسب بالصيغة القانونية معتمده من النقابة بوظيفة مراجع اول لمدة خمس سموات من تاريخ شغله هذه الوظيفة بالمكتب 
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      بيان بالاعمال التى قام بالمشاركة بمراجعتها 
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      شهاده من التامينات بالمدة التأمينية 
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      شهاده من نقابة التجاريين باسم الطالب بمزاولة المهنة الحرة 
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      صورة من اخطار قيده محاسبا قانونيا 
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      طلب للادارة يطلب فيه حق مراجعة شركات مساهمه 
  
 

	طلبــــات الشطــــب
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      طلـــــب شطــــب 
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      صـــورة البطـــاقة
 
 
 
 
 

	طلبـــــات اعـــــادة القيـــد بجـــدول المحاسبيـــن والمراجعيـــن

	 
[image: image68.png]


      طلب اعادة القيد 
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      اقرار تفرغ على النموذج المعد لذلك + 1ج دمغه عادية 
[image: image70.png]


      مايفيد زوال سبب التوقف او الشطب 
[image: image71.png]


      صحيفة الحالة الجنائية 
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      حواله بريدية بمبلغ 40ر5 ج باسم السيد / مدير عام سجل المحاسبين المراجعين بوزارة المالية  
 
 
 
 

	الترخيــــص بالعضويـــة فـى مجــــالـس ادارة الشركـــات والتأسيـــس
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      صورة العقد الابتدائى للشركة 
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      صورة النظام الاساسى للشركة 
 

	تغييـــر المكتــب لمحاســـب تحــت التمريــــن
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      شهاده بالصيغة القانونية من المحاسب الاول ومعتمدة من النقابه 
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      بيان باهم الاعمال التى اشترك فى مراجعتها المحاسب من المحاسب الاول 
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      استماره ( 6 ) تأمينات 
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      شهاده بالصيغة القانونية من المحاسب الثانى ومعتمده من النقابة 
[image: image79.png]


      استماره ( 1 ) تأمينات 
               تقدم هذه الاوراق فى خلال ثلاثون يوما من ترك المكتب الاول  .

 


