
سيـــــرة ذاتيـــــة

بيانات شخصية

[image: image1.jpg]


الاســــــــــم   :  جمال نور الدين محمد جمال الدين                                   
العنــــــوان   :  مدينة بلقاس   محافظة الدقهلية

رقم الجوال   :  01061766080  
تاريخ الميلاد :   25 / 5 / 1987 
الجنسية      :  مصري
الـديـانــة     :  مسلم
البريد الإليكتروني  :  gemy2u@yahoo.com 
المؤهلات العلمية
المؤهل الدراسي    :   بكالوريوس تجارة شعبة محاسبة  جامعه المنصورة سنه 2009
تقــدير التخـــرج  :    مقبول
اللغات والمهارات

· الإجادة التامة للغة الانجليزية
·  حاصل على الرخصة الدولية لقيادة الحاسب الألى ICDL - International Computer Driving License  
· إجادة العمل على برامج quick Books   و  peach tree
· الاستعداد التام لتعلم اى برامج لانجاز العمل طبعا لمتطلبات الشركة
· قادر على استخدام الأجهزة والبرامج المحاسبية الجديدة 
الخبرات العلمية

· تسجيل العمليات المالية من واقع المستندات المؤيدة لها يدوياً أو آليا بحيث يشمل جميع هذه العمليات وفق تسلسل وقوعها ونوعها التاريخي
·   تبويب وتصنيف العمليات المالية في حسابات مستقلة
· استخراج نتائج أعمال الشركة عن المدة المالية المعنية أي تحديد الربح والخسارة
· بيان الوضع المالي للشركة في تاريخ معين يعرض على شكل ميزانية عمومية
· متابعه البنوك والحسابات البنكية ومحاسبة العملاء والوكلاء والموردين
·   تزويد إدارة الشركة بكافة المعلومات اللازمة لها سواء على شكل تقارير محاسبية أو قوائم مالية، دورية أو غير دورية من اجل الإشراف على أوجه نشاط الشركة وتوجيه سياستها
· التحليل المالي للقوائم المالية و تقديم  تقارير متنوعة تستخدمها الإدارة في اتخاذ القرارات لرفع الأداء المالي للشركة و تحسين مركزها المال
· ضبط ومتابعة الصندوق واستصدار الشيكات ومسك الدفاتر و متابعة أمور الرواتب والسلف
·  المشاركة في إعداد الخطط الإستراتيجية والسنوية والموازنات التقديرية
· إعداد دراسات الجدوى ودراسة السوق ووضع الشركة ومدى نجاحها في تحقيق أهدافها واستراتيجيها داخل السوق 
الخبرات المهنية

 الوظيفة الحالية :  محاسب مالي وأدارى

 بمؤسسة الصياد للتجارة والتوزيع
                      للمستلزمات الطبية ومستحضرات التجميل 2011  إلى الآن
وظيفة سابقة (1)  
مندوب مبيعات وتسويق بشركة النور للتجارة و التوزيع 

من الفترة عام 2009 إلى الفترة عام 2011

المؤهلات الشخصية

· القدرة على التعامل مع ضغوط العمل المستمرة
· القدرة على التعامل وحل مشاكل العمل
· القدرة على العمل مع فرق العمل المختلفة
· الالتزام التام بالتعليمات والمهام الموكلة والعمل علي تنفيذها بأكمل وجه
· مهارات شخصية وإدارية عالية و القدرة على اتخاذ القرارات
· حسن الاستماع و الفهم و إدراك المواقف بوعي و تركيز
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