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    تمهـــــــــــيد
 

أو البرامج الأخرى الاستغناء عن العمل اليدوى يمكنك والآن فقط الآن 
 مراقبة المخازن آأفضل وأسرع طريقة دبل آليكوالاعتماد على برنامج 

 .للتعامل مع المخازن 

 لمراقبة المخازن بعدة مميزات غير موجودة دبل آليكينفرد برنامج 
 دبل آليكراقبة المخازن تجعل العمل على برنامج مجتمعة في برنامج آخر لم

 .سهلا وسريعا وممتعا 

يمكنك الآن فقط إدخال آافة الأصناف والمجموعات التى تتعامل معها في 
شكل شجرى لا يجبرك على التكويد بل يمكنك التعامل مع شجرة الأصناف 

 تماما وذلك من خلال مستكشف Windowsمثلما تتعامل مع مستكشف 
صناف ، بل إنه يتميز بإمكانيات إضافية فيمكنك من خلاله معرفة رصيد  الأ

الأصناف والحد الأدنى والحد الأقصى وحد الطلب لها بالإضافة إلى إمكانية 
إنشاء أرشيف الكترونى للأصناف يحتوى على صور الأصناف ومواصفاتها 

 .الفنية 

كشف جهات  لمراقبة المخازن على مستدبل آليكإيضا يحتوى برنامج 
التعامل الذى يمكنك من خلاله إدخال الموردين والعملاء والموظفين عند 

إلخ حسب طبيعة المنشأة ومخازنها ، ... وجود عهد وأقسام الانتاج والمحلات 
شكل شجرى لا يجبرك على التكويد فجهات التعامل إيضا يمكنك إدخالها في 

. المنشأة مل بها ومقسمة إلى مجموعات حسب الاستراتيجية التى تتعا
فالمستخدم هو الذى يصمم الشكل الشجرى آما يشاء بل ويمكنه تعديل هذا 

 .التصميم في أى وقت 

 لمراقبة المخازن بدعم خمس سياسات للأصناف دبل آليكبرنامج وينفرد 
وهى الوارد أولا يصرف أولا و متوسط التكلفة المرجح و تاريخ الصلاحية و 

خدمى بجانب طريقة مبتكرة لسهولة التعامل في حالة رقم القطعة و الصنف ال
تكرار إضافة أو صرف مجموعة معينة من الأصناف تسمى الصنف 

 .التجميعى 



vi     تمهيد 

 لمراقبة المخازن الحرية الكاملة للمستخدم في دبل آليكيعطى برنامج 
تصميم الحرآات المخزنية من حيث الاسم وتأثير هذه الحرآة على المخازن 

بالصرف وبداية مسلسل تلك الحرآة وآذلك في تصميم المخازن  بالإضافة أو 
وآذلك في تصميم وحدات القياس وغيرها من حيث الاسم واسم أمين المخزن 

 .من حيث الاسم والعلاقات بين الوحدات 

 لمراقبة المخازن إضافة الأصناف إلى دبل آليكبرنامج يمكنك من خلال 
ح لك البرنامج إمكانية التحويل بين المخازن وصرفها بكل سهولة ، آما يتي

المخازن حيث يقوم تلقائيا بتوليد إذن صرف وإذن إضافة عن آل إذن تحويل 
، آما يقوم البرنامج تلقائيا بتحديد العجز أو الزيادة فى المخازن من خلال  

 .شاشة الجرد 

إن التقارير من أآثر ما يحتاجه المستخدم وهى من أهم خصائص وأخيرا ف
 ، فبرنامج مراقبة المخازن يحتوى على مجموعة متميزة من دبل آليكبرامج 

 ، فهى تتيح له معرفة إجمالى التقارير بها آل ما يمكن أن يحتاجه المستخدم
الإضافة والصرف على المخازن ومعرفة الكميات والقيم الواردة والمنصرفة 

 .امة ذلك من البيانات اله والرصيد للأصناف من مختلف السياسات وغير

مراقبة وقد تم الترآيز في آتابة هذا الدليل على ما يتميز به برنامج 
 الأخرى ، فلم يتم ذآر المعلومات التى تشترك  دبل آليكالمخازن عن برامج 

 مثل طرق إنشاء عناصر إدارة النظام وأنواعها دبل آليكفيها آل برامج 
موعات  مج تتكون منالتىوالتعامل معها ، وطرق تصميم الهياآل الشجرية 

داخل المستكشفات ، وآيفية التعامل داخل شاشات معها وعناصر والتعامل 
الحرآات المختلفة وبخاصة آيفية عمل الحرآات وطرق إدراج العناصر من 
المستكشفات داخل الحرآات وآيفية البحث عن الحرآات ، بالإضافة إلى  

ترآة أسلوب استعراض بيانات التقارير ، حيث تمت آتابة آل المعلومات المش
الشروع في ... دليل المستخدم "  في آتاب مستقل وهو دبل آليكفي برامج 
 باستمرار آلما وردت الكتاب، لذا يرجى الرجوع إلى هذا " الاستخدام 

بصفة  الكتاب ذلكحيث يحتوى مراقبة المخازن برنامج دليل الإشارة إليه في 
ظام على آل المعلومات التى تتعلق بأسلوب التعامل مع إدارة النعامة 

 . والمستكشفات والحرآات والتقارير
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 الفصل الأول 
 

  يةيةــــــــــالواجــــــهة الرئيسالواجــــــهة الرئيس
 

الواجهة الرئيسية هي الشاشة الافتتاحية في برنامج دبل آليك لمراقبة 
المخازن التى من خلالها تستطيع إنشاء الحرآات المخزنية والمخازن 
ووحدات القياس، ومعرفة محتويات مستكشف الأصناف ومستكشف جهات 

ة والصرف، واستعراض التقارير، بجانب التعامل، وإدخال أذون الإضاف
 .مساعد شيق لمحتويات البرامج

 

 

 في هذا الفصل
  شريط العنوان 
  شريط الأدوات الرئيسي 
  شريط المستكشفات 
   شريط الحرآات 

 إدارة النظام 
 التقارير 
 المساعد 
النقاط الأساسية 



           الفصل الأول   الواجهة الرئيسية-21
 

  
 
 

لية على آل مكون من مكونات الواجهة نتعرف في الفقرات التاوسوف 
 .الرئيسية

 
 شريط العنوان

 
 

  
 

وهو يحتوي على اسم برنامج دبل آليك لمراقبة المخازن في أقصى اليمين 
 .وعلى الأيقونة المميزة للبرنامج في أقصى اليسار) مراقبة المخازن(

 شريط الأدوات الرئيسي
 
 

 
 

الحرآات المخزنية وهو يحتوي على الأدوات الخاصة بالتعامل مع 
 والتقارير وضبط إعدادات البرنامج، والآن والمخازن ووحدات القياس

 .لنستعرض استخدام آل أداة من هذه الأدوات
 

 .الحرآات المخزنية والمخازن ووحدات القياس   لإنشاء 

 . والتقاريروحدات القياس   لفتح 

 .الحرآات المخزنية أو المخازن أو وحدات القياس    لحذف أحد  

الحرآات المخزنية أو المخازن أو وحدات   لاستعراض خصائص 
 .القياس

 .هة التطبيق وغيرهالضبط إعدادات البرنامج مثل لغة واج    

الحرآات المخزنية أو المخازن أو وحدات لاختيار طريقة عرض 
 . أو التقارير على الشاشةالقياس



    شريط الأدوات الرئيسى    1-3
 
الحرآات المخزنية أو المخازن أو وحدات  لطباعة أسماء أي من  

 . أو أسماء أي من مجموعات التقاريرالقياس

 .   للخروج من البرنامج
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 فاتـتكشـمسريط الـش
 
 
 

 
 

  :وهو يحتوي على المستكشفات الخاصة ببرنامج مراقبة المخازن وهى
 .مستكشف الأصناف .1
 .مستكشف جهات التعامل .2

 1.وإليك مثالا لمستكشف الأصناف وقد تم إنشاء العديد من الأصناف داخله
 

  
 

فصيل على مستكشف الأصناف ومستكشف جهات وسوف نتعرف بالت
 .التعامل ومميزات آل منهما في الفصل الثالث

                                                 
 .شفات عن طريق النقر عليها تذآر أنك تستطيع فتح المستك 1
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 اتـرآـريط الحـش
 
 
 

 
 

 :وهو يحتوي على الحرآات الخاصة ببرنامج مراقبة المخازن وهى
 .أذون الإضافة .1
 .أذون الصرف .2
 .التحويل المباشر .3
 .الجرد الدورى .4

 ":الإضافة أذون"ليك هذا المثال لحرآة وإ
 

  
 

وسوف نتعرف على المميزات الرئيسية لكل حرآة في البرنامج في 
 .الخامس الفصل
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 ظامـــإدارة الن
 

وهي الإدارة التى تحتوي على العناصر الأساسية للتعامل مع الحرآات 
 : زن وهذه العناصر هيداخل برنامج مراقبة المخا

 .الحرآات المخزنية .1
 .المخازن .2
 .وحدات القياس .3

أنواع " إدارة النظام في البرنامج وهو مجموعاتوإليك مثالا لأحد 
 ".الحرآات المخزنية

 

 
 

الحرآات المخزنية وآما ذآرنا تستطيع إنشاء عناصر إدارة النظام وهى 
امل معها من خلال شريط الأدوات الرئيسي   والتعوالمخازن ووحدات القياس

 .وسوف نتعرض لمميزات آل عنصر من تلك العناصر في الفصل الثاني
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 قاريرـــالت

 
إن التقارير من أآثر ما يحتاجه المستخدم وهى من أهم خصائص برامج 
دبل آليك، فهذه السلسلة من البرامج تحتوى على مجموعة متميزة من  

 يمكن أن يحتاجه المستخدم، والتقارير في برنامج مراقبة التقارير بها آل ما
 :المخازن مقسمة إلى عدة مجموعات

 .تقارير إجماليات .1
 .تقارير تاريخ الصلاحية .2
 .تقارير رقم القطعة .3
 .تقارير عامة .4

 

 

 2. وإليك مثالا لتقرير آارت الصنف في برنامج دبل آليك لمراقبة المخازن
 

                                                 
 7-1صـ " الشروع في الاستخدام.. دليل المستخدم "انظر آتاب ..  تذآر أنك تستطيع فتح التقارير عن طريق النقر المزدوج عليها  2
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  التقارير      1-9
 
  

امج دبل آليك ن الرئيسية للتقارير في برخصائصوسوف نتعرف على ال
 .لمراقبة المخازن في الفصل السادس



 الواجهة الرئيسية   الفصل الأول     -101

 )خطوات النجاح(المســـاعد 
 

تعليمي سريع يعتبر أداة مرجعية فورية أثناء " مساعد"مرفق بالبرنامج 
 :من نبذة مختصرة عن آل  العمل، وهى يحتوي على

 .إدارة النظام .1
 .مستكشفى الأصناف وجهات التعامل .2
 . أذون الإضافة وأرصدة أول المدة .3
 .أذون الصرف وسياسات الأصناف .4
 .التحويل المباشر والجرد الدورى .5
 .استخراج التقارير .6
 .مراآز الصيانة والتدريب والدعم الفنى .7

  الموجود في7 إلى 1ولاستخدام المساعد انقر على الرقم المطلوب من 
الواجهة الرئيسية لتستعرض المحتويات الخاصة بهذا الرقم في هذا المساعد 

 3. السريع
 
 
 

                                                 
 9-1صـ " الشروع في الاستخدام.. دليل المستخدم " انظر آتاب  3



 النقاط الأساسية     1-11
 

  
 
 

 
 

 

 النقاط الأساسية
 
الواجهة الرئيسية هي الشاشة الافتتاحية في برنامج دبل آليك لمراقبة    

 .المخازن
 .يتم فتح مستكشفات البرنامج من خلال شريط المستكشفات  
 .امج من خلال شريط الحرآاتيتم عمل حرآات البرن  
 .يتم إنشاء الحرآات والمخازن ووحدات القياس من خلال إدارة النظام  
يحتوى البرنامج على مجموعة متميزة من التقارير بها آل ما يمكن أن   

 .يحتاجه المستخدم
 .يحتوى البرنامج على مساعد به شرح مختصر للبرنامج  
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 الفصل الثانى 
 

  إدارة النظـــــــــامإدارة النظـــــــــام
 

وهي الإدارة التى تحتوي على العناصر الأساسية للتعامل مع الحرآات 
آما ذآرنا في الفصل الأول، وهذه العناصر داخل برنامج مراقبة المخازن 

ولا تتم  الأساسية للحرآات هي الحرآات المخزنية والمخازن ووحدات القياس
 .لحرآات المخزنية والمخازنالحرآات بدون إنشاء ا

 

 
 

 في هذا الفصل
 الحرآات المخزنية 
 المخازن 

 وحدات القياس 
النقاط الأساسية 
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 الحرآات المخزنية
 

وهى العنصر الأول من عناصر إدارة النظام الذى لا تتم الأذون على 
صناف إلا بعد إنشاء بدونه، فلا تتم حرآة الإضافة للأالأصناف في المخازن 

الحرآات الخاصة بها مثل الإضافة والمشتريات ومردودات المبيعات والوارد 
لا تتم حرآة الصرف إلا بعد إنشاء ، ووغيرها حسب احتياجات المخازن

والمبيعات ومردودات المشتريات الصرف الحرآات الخاصة بها مثل 
 4.والمنصرف وغيرها

 يجب أن تقوم أولا بتحديد اسم الحرآة ولكى تقوم بالتحويل بين المخازن
بجانب " تحويل"المخزنية المطلوبة لعملية التحويل من المخازن ولتكن مثلا 

تحديد اسم الحرآة المخزنية المطلوبة لعملية التحويل إلى المخازن ولتكن 
مثلا، ولكى تقوم بجرد المخازن يجب أن تختار الحرآتين " استلام تحويل"

 الزيادة أو العجز الناتج عن عمليات الجرد ولتكن تلك المناسبتين لتسوية
 ".تسوية عجز"و" تسوية زيادة"الحرآتان مثلا 

لحرآتى التحويل المباشر والجرد الدورى هى حرآات  والحرآات اللازمة
 5.ضرورية لضبط إعدادات الحرآة

 
 

يشترط أن يكون البرنامج خالى تماما من الأذون أو تم إسقاط آل ملاحظة   
الحرآات الأذون حتى يمكن  ضبط أعدادت الحرآة؛ لذا ينبغى القيام بإنشاء   

 .ضبط أعدادت الحرآة قبل القيام بعمل الأذونللتحويل والجرد ثم  اللازمة

                                                 
 4-2  إلى صـ 2-2صـ وبخاصة من " الشروع في الاستخدام.. دليل المستخدم " من آتاب "إدارة النظام"انى  راجع الفصل الث 4
  2-7من الملحق صـ" إعدادت الحرآة" انظر  5
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 معالج الحرآات المخزنية    �
 

عند إنشائك لحرآة مخزنية ما أو استدعاء خصائص هذه الحرآة فإنه  
 يتكون من شاشة واحدة ويحتوى  الذىالحرآات المخزنيةيظهر لك معالج 

 .على بيانات تلك الحرآة
 

 
 

بجانب الاسم التلقائى الخاص بالواجهة (وهذه البيانات هى اسم الحرآة 
 .ونوع الحرآة وبداية المسلسل الخاص بتلك الحرآة) الانجليزية

 ونوع الحرآة هو تأثير هذه الحرآة على المخازن وهو إما إضافة أو
استلام التحويل المشتريات ومردودات المبيعات والوارد و، فحرآات صرف

على المخازن بالإضافة، أما حرآات وتسوية العجز مثلا يكون تأثيرها 
والمنصرف والتحويل وتسوية الزيادة فيكون المبيعات ومردودات المشتريات 

 .على المخازن بالصرفتأثيرها 
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 مخزن تتم عليه هذه الحرآة،  لكلبالنسبةولكل حرآة مسلسل مستقل 
ويمكن للمستخدم أن يحدد بداية المسلسل للحرآات، والقيمة الافتراضية لبداية 

 ".1"المسلسل هى 
وبعد إنشائك للحرآة المخزنية فإنه يمكنك تعديل اسم هذه الحرآة أما نوع 

 .الحرآة وبداية المسلسل فلن يمكنك تعديلهما
 

 
 

 



 المخازن     2-5
 
 

 ــــــازنالمخــــ
 

 من عناصر إدارة النظام الذى لا تتم الحرآات على الثانىوهى العنصر 
بدونه، فلابد لعمل أذون الإضافة من اختيار المخزن الذى سوف يتم الأصناف 

الإضافة إليه، ولابد لعمل أذون الصرف من اختيار المخزن الذى سوف يتم 
 اختيار المخزن الذى الصرف منه، ولابد لإجراء التحويل بين المخازن من

سيتم التحويل منه واختيار المخزن الذى سيتم التحويل إليه، ولابد لعمل الجرد 
 .الدورى من اختيار المخزن الذى سوف ستم جرده

ويمكنك تسمية المخازن حسب أماآن هذه المخازن سواء آانت تلك 
شرآات الأماآن دول أو محافظات أو مدن أو أحياء أو أقسام التشغيل داخل ال

أو المصانع أو تسميتها حسب محتويات تلك المخازن سواء آانت منتجات أو 
 .إلخ... خامات أو قطع غيار 
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 معالج المخازن   �
 

عند إنشائك لمخزن ما أو استدعاء خصائص هذا المخزن فإنه يظهر لك 
 الذى الذى يتكون من شاشة واحدة ويحتوى على بيانات ذلك  المخازنمعالج

 .المخزن
 

 
 

بجانب الاسم التلقائى الخاص بالواجهة  (مخزنوهذه البيانات هى اسم ال
واسم أمين المخزن باللغتين العربية والانجليزية والمساحة الكلية ) الانجليزية

 .للمخزن والتليفون الخاص بهذا المخزن
وهذه البيانات ليست ضرورية باستثناء اسم المخزن بالطبع الذى يجب 

 .خالهإد
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 وحدات القياس
 

تحتاج بعض الأصناف إلى استخدام وحدات قياس عند التعامل معها، 
ويمكنك إنشاء الوحدات المختلفة للقياس من إدارة النظام داخل المجموعة  

 السنتيمتر والمتر والكيلومتر :ومن أمثلة تلك الوحدات" وحدات القياس"
 .إلخ... الكرتونة والعلبة والجم والكيلوجرام والطن واللتر والبرميل و

 
 معالج وحدات القياس    �

 
عند إنشائك لوحدة قياس أو استدعاء خصائص هذه الوحدة فإنه يظهر لك 

 الذى الذى يتكون من شاشة واحدة ويحتوى على بيانات  وحدات القياسمعالج
 .تلك الوحدة

 

 
 

ائى الخاص بالواجهة وهذه البيانات هى اسم الوحدة بجانب الاسم التلق
 .الانجليزية
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 تصميم وحدة القياس  �
 

عناصر بدون تصميم داخلي أما تعتبر الحرآات المخزنية والمخازن 
 6.وحدات القياس فتعتبر عناصر ذات تصميم داخلي

وهذا التصميم يتيح عمل العلاقات بين الوحدات مثل العلاقات بين  
لطن والكيلوجرام والجم  الكيلومتر والمتر والسنتيمتر والعلاقات بين ا

 .وهكذاوالعلاقة بين العلبة والكرتونة 
 قم - بعد إنشاء آل منهما بالطبع -فمثلا لعمل العلاقة بين الكيلومتر والمتر 

بفتح تصميم وحدة الكيلومتر بإحدى طرق فتح التصميم فيظهر لك الشكل  
 :التالى

 

 
 

اتبع )  متر1000= الكيلومتر (والمتر لعمل العلاقة بين الكيلومتر ثم 
 :الخطوات التالية
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 ".إدراج سطر"انقر على الزر  .1 

 ).1000(اآتب المعامل  .2
 ).المتر(اختر الوحدة المقابلة  .3
 ".حفظ"انقر على الزر  .4

 

 
 

يمكنك عمل أآثر من علاقة للوحدة وذلك مع وحدات أخرى، فمثلا يمكن 
=  متر و الكيلومتر 1000= الكيلومتر  وهما عمل علاقتين للكيلومتر

 . سم10000
 :لحذف أحد الأسطر الذى تم إدخاله

 .قف على معامل أو الوحدة المقابلة لهذا السطر .1
 ".حذف سطر"انقر على الزر  .2
 ".حفظ"انقر على الزر  .3

 :أما إذا أردت حذف آل الأسطر الخاصة بوحدة ما فيمكنك عمل الآتى  
 ".ف آلىحذ"انقر على الزر  .1
 ".حفظ"انقر على الزر  .2
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 النقاط الأساسية
 
 يمكنك إنشاء الحرآات المخزنية اللازمة لعمل الأذون والتحويل  

 .والجرد على المخازن
ضبط أعدادت  للتحويل والجرد ثم  الحرآات اللازمةينبغى القيام بإنشاء   

 .الحرآة قبل القيام بعمل الأذون
 .ى المخازن يكون إما إضافة وإما صرفتأثير الحرآات المخزنية عل  
تستطيع إنشاء المخازن اللازمة لعمل الأذون والتحويل والجرد على   

 .المخازن
 .تحتاج بعض الأصناف إلى استخدام وحدات قياس عند التعامل معها  
يمكنك إنشاء العلاقات الخاصة بالوحدات داخل تصميمات تلك   

 .الوحدات
  
 



3-1      
 

  
 
 

 لثالفصل الثا 
 

    المــــستكـــــــشفاتالمــــستكـــــــشفات
 

يعد المستكشف من الإبداعات الفنية التى طالما تمناها المستخدم لبرامج 
و ه لمراقبة المخازن، فدبل آليكمراقبة المخازن والذى يتميز به برنامج 

، نفرد عن البرامج الأخرى بعدم إجبار المستخدم على تكويد الهياآل الشجريةي
 .جهات التعامل مستكشف الأصناف ومستكشفوذلك في 

 

 
 

 في هذا الفصل
 مستكشف الأصناف 
 حدود الطلب 

 مستكشف جهات التعامل 
 النقاط الأساسية 
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 مستكشف الأصناف
 

 لمراقبة المخازن، وفيه دبل آليكوهو المستكشف الرئيسى في برنامج 
وفيه أيضا .   شكل شجرى شيق وأنيقتستطيع إنشاء الأصناف بكل سهولة في

 .تستطيع تحديد الحد الأدنى والحد الأقصى وحد إعادة الطلب لكل صنف

 في هذا الجزء 
 مميزات مستكشف الأصناف 
 معالج مجموعات الأصناف 

 معالج الأصناف 
 حدود الطلب  

 
 

 مميزات مستكشف الأصناف   �
 

 جهات التعامل مميزات عن مستكشفعدة مستكشف الأصناف بيتميز 
 :أهمهاالمستكشفات الأخرى و
 .تحديد الحد الأدنى والحد الأقصى وحد إعادة الطلب لكل صنفإمكانية  .1
 .إمكانية إدراج صورة مميزة ونص معين لكل صنف .2

 . وسوف نتعرف على هاتين الميزتين عند الحديث عن حدود الطلب
 

 معالج مجموعات الأصناف     �
 

أو استدعاء خصائص ف الأصناف مستكشعند إنشائك لمجموعة ما في 
 الذى يتكون من مجموعات الأصنافهذه المجموعة فإنه يظهر لك معالج 

 7 .شاشتين ويحتوى على بيانات تلك المجموعة
 :وهذه البيانات هى

بجانب الاسم  (المجموعة واسم المجموعة الأب لتلك مسار المجموعة .1
 .ولى من المعالجفي الشاشة الأ) التلقائى الخاص بالواجهة الانجليزية

 .في الشاشة الثانية من المعالجلمجموعة رمز الأيقونة المميز ل .2
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 معالج الأصناف   �
 

أو استدعاء خصائص مستكشف الأصناف أما عند إنشائك لصنف ما في 
 الذى يتكون من أربعة شاشات الأصنافهذا الصنف فإنه يظهر لك معالج 

  .وى على بيانات ذلك الصنفويحت
 :وهذه البيانات هى

بجانب الاسم التلقائى  (الصنف واسم ذلك الصنف  الأب لمسار المجموعة .1
 .في الشاشة الأولى من المعالج) الخاص بالواجهة الانجليزية

 

 
 

في الشاشة الثانية ) وهو بيان من غير الضرورى إدخاله(آود الصنف  .2
 .من المعالج

وهو أيضا بيان غير أساسى ويمكنك أن تختار الوحدة (وحدة القياس  .3
والسياسة (وسياسة الصنف ) المناسبة من بين الوحدات الموجودة

في ) ويمكنك بالطبع تعديلها" الوارد أولا يصرف أولا"الافتراضية هى 
 .الشاشة الثالثة من المعالج
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وهو الشكل الذى سيظهر به اسم هذا الصنف في  (ار الصنفمس .4
في الشاشة الرابعة والأخيرة من ) الحرآات وفي التقارير المتعلقة به

 .المعالج
 

 

 
 حدود الطلب  �

 
يمكنك من خلال مستكشف الأصناف تحديد الحد الأدنى والحد الأقصى  

 .زة ونص معين لكل صنفوتحديد صورة ممي وحد إعادة الطلب لكل صنف
 :ويمكنك تحديد هذه الحدود لصنف ما عن طريق الخطوات التالية

 .في مستكشف الأصناف حدد الصنف الذى تريد عمل الحدود له .1
من شريط أدوات المستكشف فتظهر لك في  " بيانات"انقر على الزر  .2

الجزء السفلى من شاشة المستكشف آل المخازن وأرصدة هذا الصنف 
 .ن التى أضيف إليهافي المخاز

اآتب الحدود المناسبة لهذا الصنف بجانب المخازن المطلوب عمل  .3
 . الحدود لها
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من شريط أدوات المستكشف فتظهر لك رسالة " حفظ"انقر على الزر  .4 

 ".موافق"ثم انقر على الزر " تم حفظ البيانات"
 

 
 

ود له في المخازن يمكنك معرفة وضع رصيد الصنف الذى تم عمل الحد
من خلال الدوائر الملونة التى على يسار اسماء المخازن وذلك من خلال هذا 

 :الجدول
 

 لون الدائرة حالة رصيد الصنف في المخزن
 أخضر الرصيد ما زال أآبر من أو يساوى حد أعادة الطلب

يجب أن تكون (الرصيد أصبح أقل من حد أعادة الطلب 
وفي هذه الحالة يحدد البرنامج ) هناك قيمة للحد الأدنى

 الكمية المطلوبة حتى يصل الرصيد لحد إعادة الطلب

 )إنذار(أصفر 

 )خطر(أحمر  الرصيد أقل من أو يساوى الحد الأدنى
 

وآما ذآرنا يمكنك تحديد صورة مميزة ونص معين لصنف ما وذلك عن 
 :طريق الخطوات التالية
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 حدود الطلب إذا لم تكن قد   من خطوات تحديد2 و1قم بتكرار الخطوات  .1
 .قمت بها

 بين شاشة مستكشف الأصناف ضع مؤشر الفأرة فوق الخط الفاصل .2
 حتى يتحول المؤشر إلى سهم مزدوج     ثم انقر وشاشة حدود الطلب

 .نقرة واحدة ستنسدل لك شاشة أخرى
لإدراج صورة مميزة للصنف انقر نقرا مزدوجا في الجزء الأيمن من   .3

ة ستظهر لك شاشة يمكنك من خلالها اختيار الصورة الشاشة الجديد
 .فيتم إدراج الصورة" فتح"المناسبة للصنف ثم انقر على الزر 

في الجزء الأيسر من الشاشة الجديدة يمكنك آتابة نص مناسب للصنف أو  .4
النقر المزدوج فتظهر لك شاشة يمكنك من خلالها اختيار ملف النص  

 . فيتم إدراج نص الملف" فتح"زر المناسب للصنف ثم النقر على ال
 

 
 

 
إمكانيات حدود الطلب والصورة المميزة والنص المميز هى ملاحظة   

 .إمكانيات للأصناف فقط وليس لمجموعات الأصناف
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 مستكشف جهات التعامل
 

 لمراقبة المخازن وفيه دبل آليكوهو المستكشف الثانى في برنامج 
إلخ التى يتم ...  العملاء والموردين وأقسام الإنتاج والمحلات تستطيع وضع 
 .التعامل معها

 في هذا الجزء
 جهات التعاملمميزات مستكشف  
 جهات التعاملمعالج مجموعات  

 معالج العملاء 

 
 

 جهات التعامل   مميزات مستكشف    �
 

لا يتميز مستكشف جهات التعامل عن مستكشف الأصناف والمستكشفات  
 إلا في شكل معالج العملاء فهو يأخذ شكلا مميزا عن المعالجات رىالأخ

 8.الأخرى
 

 جهات التعامل   معالج مجموعات     �
 

 أو استدعاء جهات التعاملمستكشف عند إنشائك لمجموعة ما في 
وهو  جهات التعاملمجموعات خصائص هذه المجموعة فإنه يظهر لك معالج 

لشكل والبيانات وعدد الصفحات في المعالج مجموعات الأصناف شبيه تماما 
 .قة التصفحيوطر
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 معالج العملاء    �
 

 أو استدعاء جهات التعاملمستكشف أما عند إنشائك لعميل ما في 
 الذى يتكون من ستة العملاءخصائص هذا العميل فإنه يظهر لك معالج 

 .شاشات ويحتوى على بيانات العميل
 :ه البيانات هىوهذ

الشاشة الأولى وهى معلومات عامة عن العميل وتحتوى على مسار  .1
بجانب الاسم التلقائى الخاص  (العميل واسم ذلك العميل  الأب لالمجموعة

والكود والعنوان والتليفون والفاآس والبريد ) بالواجهة الانجليزية
بعة وهو خاص بالتعامل داخل برنامج متا(الإلكترونى ونوع السعر 

 .والبيان الضرورى الوحيد هنا هو اسم العميل) المبيعات والعملاء
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الشاشة الثانية وهى بيانات الشخص المسؤول وهذا في حالة التعامل مع  .2
شخص معين في جهة التعامل التي تم التعامل معها إذا آانت الجهة عبارة  

البيانات هى الاسم باللغتين وهذه . إلخ... عن مصنع أو مستشفى أو هيئة 
العربية والانجليزية وتاريخ الميلاد والعنوان التليفون والمحمول والبريد 

 .الإلكترونى، وهذه البيانات غير ضرورية
 

 
 

أيضا  التجارية وهى - العميل -الشاشة الثالثة وهى معلومات الشرآة  .3
بيعات والعملاء وهى الأرصدة خاصة بالتعامل داخل برنامج متابعة الم

الافتتاحية للشرآة ورقم البطاقة الضريبية ورقم الملف الضريبى ورقم 
السجل التجارى وعنوان مأمورية الضرائب وحد المديونية، وهذه 

 .البيانات أيضا غير ضرورية
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الشاشة الرابعة وهى عبارة عن ملاحظات عن العميل وهى أيضا غير  .4 

 .ضرورية
 

 
 

الشاشة الخامسة وهى خاصة بمسار العميل داخل مستكشف جهات  .5
 .التعامل
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الشاشة السادسة وهى لتحديد ضرائب المبيعات والمشتريات الخاضع لها  .6
برنامج متابعة المبيعات خاصة بالتعامل داخل أيضا هذا العميل وهى 

  .والعملاء
 

  اتملاحظ
لشاشتين الثالثة والسادسة في دليل برنامج لمثالين سوف نتعرف على  .1

 .متابعة المبيعات والعملاء
المعلومات الواردة داخل الصور السابقة هى معلومات على سبيل   .2

  .المثال وليست بالضرورة أن تكون صحيحة
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 النقاط الأساسية
 

ي مستكشف الأصناف إنشاء الأصناف بكل سهولة في شكل    تستطيع ف 
 وفيه أيضا تستطيع تحديد الحد الأدنى والحد ،شجرى شيق وأنيق

الأقصى وحد إعادة الطلب لكل صنف، بل يمكنك إدراج صورة مميزة 
 .ونص معين لكل صنف

وحدة القياس على يحتوى بأنه لصنف ما  الأصنافمعالج يتميز   
 . وسياسة الصرف المتبعة معهالصنفا ذهالخاصة ب

أقسام تستطيع في مستكشف جهات التعامل وضع العملاء والموردين و   
 .إلخ التى يتم التعامل معها... الإنتاج والمحلات 

 من ويتكونيأخذ معالج العملاء شكلا مميزا عن المعالجات الأخرى    
معلومات عامة وهى جهة التعامل بيانات  شاشات تحتوى على ست
بيانات الشخص المسؤول في جهة التعامل ومعلومات تجارية و

 . لها جهة التعاملالخاضعرائب ضالومسار جهة التعامل ووملاحظات 
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 رابعالفصل ال 
 

    سياســـات الأصــــنافسياســـات الأصــــناف
 

مراقبة المخازن بأنه يدعم خمس سياسات تسعير  ل دبل آليكيتميز برنامج 
الأصناف فالمستخدم لا يقوم بإدراج سعر الصرف لصنف ما في إذن  
الصرف ولكنه يحسب تلقائيا حسب سياسة الصنف باستثناء الأصناف 

يحدد السياسة المناسبة للأصناف عند الخدمية، وما على المستخدم سوى أن 
 .إنشائها من خلال معالج الأصناف

 

 

 في هذا الفصل
 فائدة سياسات الصرف 
 سياسة الوارد أولا يصرف أولا 
 سياسة متوسط التكلفة المرجح 
 سياسة تاريخ الصلاحية 

 سياسة رقم القطعة 
 سياسة الصنف الخدمى 
 ف التجميعىطريقة الصن 
 النقاط الأساسية 
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 فائدة سياسات الصرف
 

عند عمل - تعتمد برامج مراقبة المخازن على حساب سعر الصرف تلقائيا 
 بدلا من أن يقوم المستخدم بحسابه يدويا وليس على المستخدم -أذون الصرف 

إلا أن يحدد السياسات المناسبة للأصناف في المخازن وذلك من خلال 
 . لأصنافمستكشف ا

فالبرنامج يتيح للمستخدم اختيار السياسات المناسبة للأصناف من بين 
أشهر السياسات المتبعة في التعامل مع المخازن بجانب سياسات جديدة 

 .مبتكرة توفر على المستخدم الكثير من الوقت والجهد
 : لمراقبة المخازن هىدبل آليكوالسياسات المستخدمة داخل برنامج 

 .وارد أولا يصرف أولاسياسة ال .1
 .سياسة متوسط التكلفة المرجح .2
 .سياسة تاريخ الصلاحية .3
 .سياسة رقم القطعة .4
 .سياسة الصنف الخدمى .5
 .طريقة الصنف التجميعى .6

سياسة صرف ولكنها طريقة مبتكرة " الصنف التجميعى"ولا تعتبر طريقة 
 .للتعامل مع الأصناف سنذآرها بالتفصيل لاحقا
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 صرف أولاسياسة الوارد أولا ي
وتستخدم هذه السياسة في تسعير الأصناف المنصرفة من آميات وردت 
إلى المخازن بأسعار إضافة مختلفة، حيث يتم تسعير آل آمية منصرفة بسعر 
أقدم الكميات التى وردت إلى المخازن، حتى إذا ما انتهت هذه الكمية فإن آل 

وهى . الأولى وهكذاآمية تصرف بعد ذلك تسعر بالسعر التالى لسعر الكمية 
السياسة الوحيدة في البرنامج التى تعتمد على تاريخ إضافة الأصناف آأساس 

 .لقبول الصرف ولتحديد سعر الصرف

 :ويمكن القول بأن سياسة الوارد أولا يصرف أولا تتميز بما يلى
تقوم هذه السياسة على فرض منطقى مقبول يتمشى مع مبادىء التخزين  .1

 .م الكميات يجب صرفها أولاالسليمة وهو أن أقد
تقدر قيمة المخزون الباقى من الأصناف آخر المدة بأحدث الأسعار مما  .2

 .يؤدى إلى إظهار المرآز المالى السليم للمنشأة

 :ولكن يعيب هذه السياسة ما يلى
 ).وخاصة بالزيادة(عدم ملاءمتها لفترات تقلب الأسعار  .1
ت من صنف معين، قد تحتاج بعض العمليات إلى آميات على دفعا .2

ثم . فتصرف دفعة من هذا الصنف إلى العملية الأولى مقدرة بسعر معين
مقدرة بسعر قد تصرف دفعة أخرى من هذا الصنف إلى عملية أخرى 

يزيد أو يقل آثيرا عن السعر الأول وهكذا، وهذا بالطبع في حالة ورود 
اليف إنتاج هذا الصنف إلى المخازن بأسعار مختلفة، وبذلك تختلف تك

العمليتين واللتين تم انتاجهما في نفس الفترة وتحت نفس ظروف الإنتاج، 
 .مما يؤدى إلى عدم استقامة المقارنة بين تكاليف ونتائج العمليات المختلفة

وعندما يتم في البرنامج صرف آمية من صنف معين وردت على دفعات  
ذه الكمية بحيث لكل منها سعر مختلف فإنه يتم حساب سعر واحد لصرف ه

تتساوى القيمة المنصرفة في حالة الصرف دفعة واحدة مع مجموع القيم 
 .المنصرفة في حالة صرف آل آمية بالسعر التى وردت بها

وسوف يتضح التعامل بهذه السياسة في البرنامج من خلال المثال التالى 
 :الذى يحتوى على حالة الصرف السابقة
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 : مثال تطبيقى  �
 وحدة بسعر 1000المالية آان رصيد صنف ما بالمخازن في أول الفترة 

 .ج للوحدة10
 ج 15 وحدة بسعر شراء 500وردت إلى المخازن  2/1في و

 .للوحدة
 . وحدة للتشغيل500صرفت  5/1وفي 
 . وحدة أخرى للتشغيل700صرفت  6/1وفي 
 ولم 4/1 وحدة إلى المخازن يوم 200وجد أنه قد وردت  7/1وفي 

 4/1إذن إضافة بهذه الكمية بتاريخ " حشر"تسجل فتم 
 . ج للوحدة20بسعر شراء 

 وحدة ولكن بإذن صرف 400تمت محاولة صرف  8/1وفي 
 .3/1بتاريخ 

 ج 18 وحدة بسعر شراء 900وردت إلى المخازن  9/1وفي 
 .للوحدة

 . وحدة للتشغيل250تم صرف  11/1وفي 
 . وحدة إضافية للتشغيل500تم صرف  12/1وفي 
  وحدة جديدة بسعر شراء2000ردت إلى المخازن و 13/1وفي 

 .ج للوحدة10
 10/1 وحدة إلى المخازن يوم 1000وجد أنه قد وردت  14/1وفي 

 إذن إضافة بهذه الكمية بتاريخ" حشر"ولم تسجل فتم 
 . ج للوحدة5 بسعر شراء 10/1

 . وحدة للتشغيل500صرفت  15/1وفي 
 . وحدة أخرى للتشغيل400صرفت  16/1وفي 
 . وحدة إضافية للتشغيل600تم صرف  17/1ي وف

 :ويمكن تتبع تلك البيانات بشكل أآثر تفصيلا من آارت الصنف آما يلى



ف أولا     4-5
صر

 سياسة الوارد أولا ي
  

 البيان

 رصيد أول المدة

 1إذن إضافة رقم 

  1إذن صرف رقم 

 2إذن صرف رقم 

  2إذن إضافة رقم

 محاولة صرف

 3إذن إضافة رقم 

 3إذن صرف رقم 

  4إذن صرف رقم

  4إذن إضافة رقم

  5إذن إضافة رقم

  5إذن صرف رقم

  6إذن صرف رقم

  7إذن صرف رقم

 الإجمالى

تاريخ 
 الصرف 

1/1 

2/1 

5/1 

6/1 

4/1 

3/1 

9/1 

11/1 

12/1 

13/1 

10/1 

15/1 

16/1 

17/1 

 

 الكمية
1000 

500 

 

 

200 

 

900 

 

 

2000 

1000 

 

 

 

5600 

 السعر
10 

15 

 

 

20 

 

18 

 

 

10 

5 

 

 

 

 

 الوارد
 القيمة

10000 

7500 

 

 

4000 

 

16200 

 

 

20000 

5000 

 

 

 

62700 

 الكمية
 

 

500 

700 

 

400 

 

250 

500 

 

 

500 

400 

600 

3450 

 السعر
 

 

10 

11.429 

 

 مرفوض

 

15 

18.5 

 

 

18 

9.875 

5 

 

 المنصرف
 القيمة
 

 

5000 

8000.3 

 

 

 

3750 

9250 

 

 

9000 

3950 

3000 

41950.3 

 الكمية
1000 
1000 
500 
500 
500 
300 
300 
200 
300 
200 
300 
200 
900 
50 

200 
900 

650 

650 
2000 
650 

2000 
1000 
150 

2000 
1000 
2000 
750 

2000 
150 

2150 

 السعر
10 
10 
15 
10 
15 
15 
15 
20 
15 
20 
15 
20 
18 
15 
20 
18 

18 

18 
10 
18 
10 
5 
18 
10 
5 
10 
5 
10 
5 

 

 الرصيد
 القيمة

10000 
10000 
7500 
5000 
7500 
4500 
4500 
4000 
4500 
4000 
4500 
4000 
16200 
750 

4000 
16200 

11700 

11700 
20000 
11700 
20000 
5000 
2700 
20000 
5000 
20000 
3750 
20000 
750 

20750 

 ملاحظات

 

 

تم الصرف من الـ 
1000 
 

 

 لا 3/1الرصيد يوم 
  400يسمح بصرف

 

تم الصرف من الـ 
300 

 3تم الصرف من الـ 
 آميات الموجودة

 

 

تم الصرف من الـ 
650 

 150صرفت من الـ 
 1000ومن الـ 

تم الصرف من الـ 
750 
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من المثال السابق يمكننا أن نضع ملاحظات عامة على سياسة الوارد أولا 
 :يصرف أولا وعلى استخدامها خلال البرنامج وهى ما يلى

يتم الصرف من المخازن للأصناف الأقدم ثم الأحدث أى تبعا لتاريخ  .1
يكون تاريخ صرف إضافة الأصناف للمخازن ولكن ينبغى بالطبع أن 

ففي إذن . وحدات من صنف ما أآبر من أو يساوى تاريخ إضافته
 وحدة من من الكمية التى وردت إلى 500 تم صرف 1الصرف رقم 
 . وهكذا2/1 وليس من الكمية التى وردت يوم 1/1المخازن يوم 

إذا تساوت آميتان في تاريخ الإضافة أى وردت إلى المخازن في نفس   .2
 الصرف من الكمية التى وردت أولا أى من التى مسلسل   اليوم فإنه يتم

 .إذن الإضافة لها أقل بشرط أن يكون للإذنين نفس الحرآة المخزنية
أما إذا تساوت آميتان في تاريخ الإضافة والحرآة المخزنية ومسلسل  .3

الإضافة أى سجلت الكميتان في نفس الإذن ولكن بسعرين مختلفين فإن 
لتى سجلت أولا أى مسلسل تفاصيل الإذن لها  الصرف يتم من الكمية ا

 وبالتالى فإن صرف الأصناف يتم على أساس تاريخ الإضافة ثم 9. أقل
لنفس الحرآة المخزنية ثم على أساس  على أساس مسلسل الإضافة

 .لنفس الإذن مسلسل تفاصيل الإضافة
أما في حالة إذا تساوت آميتان في تاريخ الإضافة ولكن إذنين الإضافة  .4

يس لهما نفس الحرآة المخزنية فلا يتم الصرف هنا على أساس المسلسل ل
لأن لكل حرآة مخزنية مسلسل مستقل ولكن يتم الصرف من الكمية التى 

 .سجلت أولا في البرنامج
 وحدة من 700 يراد صرف 2في المثال السابق وفي إذن الصرف رقم  .5

 1000  وحدة من أصل500رصيد آميتين موجودتين بالمخازن وهما 
ج للوحدة، 15 وحدة وردت بسعر 500ج للوحدة و10وحدة وردت بسعر 

 وطبقا لسياسة الوارد أولا يصرف أولا فإنه من المفترض أن تصرف الـ
 جنيه ثم تصرف 5000 أى �10 500 الأولى بقيمة تساوى وحدة 500
  الأخرى بقيمة تساوىوحدة 500 الـ وحدة من 200
 فإن قيمة الصرف الكلية تكون  جنيه وبالتالى3000 أى 200�15

 وحدة 700 جنيه، وفي هذه الحالة فإن البرنامج عند صرف الـ 8000
                                                 

 6-4  إلى صـ 2-4صـ  من "الشروع في الاستخدام.. دليل المستخدم " من آتاب "الحرآات"راجع الفصل الرابع   9
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يضع سعر صرف واحد لهذه الكمية بحيث تتساوى قيمة الصرف الناتجة   
ج السابقة، وبالتالى فإن هذا 8000مع قيمة الصرف المفترضة وهى 

   على 8000  وهى السعر  ينبغى أن  يكون  ناتج قسمة  القيمة المفترضة
  أى أن سعر الصرف يساوى700 الكمية 

 

 11.429 ولكن البرنامج يضع سعر تقريبى وهو 11.42857أى يساوى 
 وبالتالى فإن قيمة الصرف التى يسجلها البرنامج تساوى 

 جنيه بزيادة عن القيمة الصحيحة قدرها 8000.3 أى 11.429 � 700
عويض هذه الاختلافات في القيم  لت-ويمكن للمستخدم فيما بعد  . ج0.3

التى لا تعتبر خطأ من البرنامج ولكنها تظهر نتيجة العمليات الحسابية 
 10. أن يقوم بصرف أو إضافة أصناف خدمية-التى تحتوى على قسمة 

 لإن رصيد الصنف في هذا  3/1 وحدة يوم 400تم رفض محاولة صرف  .6
  فقد سجلت في وحدة الأخرى 200 وحدة فقط أما الـ 300اليوم هو 

، ولذلك 3/1 وبالتالى لا يجوز الصرف منها يوم 4/1المخازن بتاريخ 
 . وحدة400 وحدة لا يسمح بصرف 300فإن الرصيد في هذا اليوم وهو 

إذا وجد أنه قد وردت آمية من صنف ما إلى المخازن بتاريخ سابق ولم      .7
 الذى إذن إضافة بهذه الكمية بالتاريخ" حشر"تسجل فإن البرنامج يتيح 

 .وردت فيه بلا قيود مع آل السياسات
 وحدة من رصيد ثلاث آميات 400 يراد صرف 6في إذن الصرف رقم  .8

 9/1 وحدة وردت بتاريخ 900 وحدة من أصل 150بالمخازن وهى 
ج 10 بسعر 13/1 وحدة وردت بتاريخ 2000ج للوحدة و18بسعر 
ج للوحدة، 5 بسعر 10/1 وحدة تم تسجيل ورودها بتاريخ 1000للوحدة و

 وحدة من الكمية الأقدم 400 فإنه يتم صرف الـ 1وطبقا للملاحظة رقم 
 وحدة المتبقية من 250 وحدة ثم صرف الـ 150في المخازن وهى الـ 

 وحدة، فبالرغم من أنه 1000الكمية التالية لها من حيث التاريخ وهى الـ  
الأولوية فيتم  وحدة إلا أن التاريخ له 2000تم دخولها المخازن بعد الـ 

  وحدة  وبالتالى  فإن سعر الصرف1000 وحدة  من  الـ 250صرف الـ 
 .9.875     أى يساوى     يحسب آما يلى  

                                                 
 13-4 انظر سياسة  الصنف الخدمى صـ  10

700
)15200()10500( ×+×
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 سياسة متوسط التكلفة المرجح
 

وتقوم هذه السياسة على افتراض أن آل آمية تصرف من المخازن انما 
 ذلك يجب أن وعلى. تستقطع من جميع الكميات الموجودة بالمخازن مجتمعة

يتم التسعير طبقا لمتوسط تكلفة شراء هذه الكميات جميعها وبما يأخذ اختلاف  
 .الكميات في الاعتبار

عقب آل عملية ورود ) المرجح(ويتم استخراج متوسط التكلفة المتحرك 
إذ تجمع قيمة الكمية الموجوة بالمخزن على قيمة الكمية . لكميات جديدة

ى مجموع الكمية الموجودة بالمخازن والكمية الواردة ويقسم المجموع عل
 .الواردة حديثا

 جنيه، وورد إلى المخازن 10 وحدة بسعر 500فلو أن المخازن آان بها 
  جنيه، فإن متوسط التكلفة يساوى  15 وحدة بسعر 200

 

  
 :ومن مميزات استخدام هذه السياسة

التشغيل أنها طريقة عملية تمكن إدارة المنشأة من تحليل بيانات  .1
 .والوصول إلى توقعات سليمة عن الانتاج والتكاليف في المستقبل

استخدام السعر المتوسط يقلل من أثر التقلبات التى تحدث في أسعار   .2
المواد على تكلفة الانتاج وعلى قيمة المخزون السلعى، فتخف حدة ارتفاع 
أو انخفاض الأسعار وما يؤديه ذلك من اختلاف في تقدير التكاليف 

 .والأرباح
وباستخدام نفس بيانات المثال السابق يظهر آارت الصنف طبقا لسياسة 

 : آما يلىمتوسط التكلفة المرجح
 

47.11
700

8000
200500

)15200()10500( ==
+

×+×
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 البيان

 رصيد أول المدة

 1إذن إضافة رقم 

  1إذن صرف رقم 

 2إذن صرف رقم 

  2إذن إضافة رقم

 3صرف رقم إذن 

 3إذن إضافة رقم 

 4إذن صرف رقم 

 5إذن صرف رقم 

  4رقمإذن إضافة 

  5إذن إضافة رقم

 6إذن صرف رقم 

 7إذن صرف رقم 

 8إذن صرف رقم 

تاريخ 
 الصرف

1/1 

2/1 

5/1 

6/1 

4/1 

3/1 

9/1 

11/1 

12/1 

13/1 

10/1 

15/1 

16/1 

17/1 

 إجمالى

 الكمية

1000 

500 

 

 

200 

 

900 

 

 

2000 

1000 

 

 

 

5600 

 السعر

10 

15 

 

 

20 

 

18 

 

 

10 

5 

 

 

 

 

 الوارد

 القيمة

10000 

7500 

 

 

4000 

 

16200 

 

 

20000 

5000 

 

 

 

62700 

 الكمية

 

 

500 

700 

 

400 

 

250 

500 

 

 

500 

400 

600 

3850 

 السعر

 

 

11.667 

11.667 

 

15 

 

17.7 

17.7 

 

 

9.054 

9.054 

9.054 

 

 المنصرف

 القيمة

 

 

5833.5 

8166.9 

 

6000 

 

4425 

8850 

 

 

4527 

3621.6 

5432.4 

46856.4 

 الكمية

1000 

1500 

1000 

300 

500 

100 

1000 

750 

250 

22500 

3250 

2750 

2350 

1750 

1750 

 السعر

10 

11.667 

11.667 

11.667 

15 

15 

17.7 

17.7 

17.7 

10.856 

9.054 

9.054 

9.054 

9.054 

 

 دالرصي

 القيمة

10000 

17500.5 

11667 

3500.1 

7500 

1500 

17700 

13275 

4425 

24426 

29425.5 

24898.5 

21276.9 

15844.5 

15844.5 
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من المثال السابق يمكننا أن نضع ملاحظات عامة على سياسة متوسط 
 :التكلفة المرجح وعلى استخدامها خلال البرنامج وهى ما يلى

يتم حساب السعر المتوسط المرجح بعد آل عملية إضافة للمخازن ولا يتم  .1
عر للصرف حتى عملية الإضافة التالية، ففي المثال  تغيير هذا السعر آس

ج للوحدة ثم بعد 10 وحدة بسعر 1000السابق آان رصيد المخازن 
ج للوحدة تم حساب السعر المتوسط للكمية 15 وحدة بسعر 500ورود 
 : آالتالى- حتى يتم الصرف به بعد ذلك -الكلية 

 
 لذلك حدثتيجة  هو سعر تقريبى، ونت-11.667 -هذا السعر المتوسط  .2

 500ج، فالمفترض أنه بعد ورود 0.5زيادة في قيمة الرصيد قدرها 
ج أن 10000ج على رصيد أول المدة الذى قيمته  7500وحدة بقيمة 

ج ولكن نتيجة ضرب الكمية الكلية وهى 17500يكون الرصيد النهائى 
بزيادة عن  17500.5 هى 11.667 في السعر التقريبى وهو 1500

 لتعويض مثل -ويمكن للمستخدم فيما بعد  . ج0.5يحة قدرها القيمة الصح
القيم والتى تظهر نتيجة العمليات الحسابية التى فى  هذه الاختلافات

 أن يقوم بعمل أن يقوم بصرف أو إضافة أصناف -تحتوى على قسمة 
 .خدمية

لا تعتمد سياسة متوسط التكلفة المرجح على التاريخ مثل سياسة الوارد  .3
 أولا ولكنها تعتمد فقط على الكميات الموجودة بالمخازن  أولا يصرف

 3ففي المثال السابق تم السماح بإذن الصرف رقم وأسعار ورودها، 
 وحدة بالرغم من أن 500 وحدة من رصيد 400 بصرف 3/1بتاريخ 

، فليس المهم هنا 4/1 وحدة من الرصيد وردت إلى المخازن بتاريخ 200
ت إلى المخازن، ولكن المهم هو ورودها هو تاريخ الكميات التى ورد

 .بالفعل
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 سياسة تاريخ الصلاحية
 

يرتبط التعامل بسياسة تاريخ الصلاحية مع الأصناف التى ترد إلى 
المخازن ويسجل لها تاريخ الصلاحية ويراد الصرف منها على أساس هذه 
 التواريخ حتى لا يتم صرف أصناف قد انتهى تاريخ صلاحيتها مثل الأدوية
والأغذية وغيرها، ويضيف البرنامج إلى تاريخ الصلاحية بيان اختيارى 

 .ولكنه هام وهو رقم التشغيله
 إلى - له سياسة تاريخ الصلاحية -فعند إضافة آمية من صنف ما 

المخازن يتم تسجيل تاريخ الصلاحية ورقم التشغيله لها، ثم عند إضافة آمية 
لصلاحية ورقم التشغيله لهذه الكمية أخرى من هذا الصنف يتم تسجيل تاريخ ا

أما عند الصرف من هذا الصنف فإن على المستخدم أن يحدد . الكمية الجديدة
الكمية المراد الصرف منها من خلال قائمة تظهر بها الكميات التى وردت من 

 فتأخذ نفس ،هذا الصنف وتواريخ صلاحيتها وأرقام التشغيله الخاصة بها
 .ذه الكمية إلى المخازن آسعر للصرف تلقائياالسعر التى وردت به ه

وسوف نتعرف على طريقة التعامل مع الأصناف من مختلف السياسات 
 .في شاشات أذون الإضافة والصرف من خلال الفصل الخامس

ويتم في هذه السياسة التعامل مع آل آمية تسجل في أحد أسطر تفاصيل  
 يتم التعامل معها على أنها -  أذون الإضافة أى مع آل آمية ترد إلى المخازن 

آمية مستقلة عن الكميات الأخرى حتى ولو آانت من نفس الصنف أو لها 
نفس تاريخ الصلاحية ورقم التشغيله أو وردت في نفس الإذن، فكل سطر في  

 .أذون الإضافة يعتبر وآأنه صنف مستقل وله رصيد مستقل
دها وليست هناك قيود عند صرف الأصناف سوى أن يسمح رصي

إلى المخازن مهما آان تاريخ  بالصرف، فيجوز الصرف من أى آمية وردت
 .رصيدها يسمح بالصرفورودها وتاريخ صلاحيتها ما دام 

وهناك تقارير خاصة بالتعامل مع الأصناف ذات سياسة تاريخ الصلاحية 
 .سوف نتعرف عليها في الفصل السادس
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 سياسة رقم القطعة
 

 لمراقبة المخازن وهى دبل آليكا برنامج وهى سياسة مبتكرة يتميز به
خاصة بالتعامل مع الأصناف التى لها رقم مسلسل خاص بها أو يسجل لها 
رقم مسلسل عند دخولها المخازن ويراد الصرف منها على أساس هذا الرقم،    
مثل الأجهزة الكهربائية والإلكترونية ومكوناتها والأجهزة العلمية والطبية 

 .ية وآروت الفيزا وغيرهاوالأدوات المكتب
فإذا تم التعامل مثلا مع شاشات الكمبيوتر بهذه السياسة وتم تسجيل صنف  

مثلا، "  بوصةCIW 14شاشة طراز "في مستكشف الأصناف يحمل اسم 
فإنه يتم تسجيل رقم المسلسل الخاص بكل شاشة من هذا الصنف عندما ترد 

لصنف يتم اختيار رقم  إلى المخازن، ثم عند صرف شاشة معينة من هذا ا
المسلسل الخاص بها من قائمة بها آل الأرقام الخاصة بالشاشات التى وردت  
من هذه الصنف فتأخذ نفس السعر التى وردت به هذه الشاشة إلى المخازن   

 .آسعر للصرف تلقائيا
وإذا آانت الأرقام مسلسلة بالترتيب فإنه ليس على المستخدم سوى تحديد 

كمية المطلوب أضافتها أو صرفها فيقوم البرنامج بتوليد أول رقم مسلسل وال
سلسلة الأرقام المطلوبة ويضع آل رقم في سطر منفصل، وإذا تم تحديد 

 فإن البرنامج يعطى - وذلك في حالة الإضافة -السعر مع أول رقم والكمية 
هذا السعر لكل أرقام السلسلة الناتجة بدلا من إدخال السعر لكل سطر على 

ي إذون الإضافة، وهذه الطريقة يفضل استخدامها عندما يكون للصنف حدة ف
 .سعر ثابت مهما آان رقم المسلسل الخاص به

ويتم في هذه السياسة أيضا التعامل مع آل وحدة تسجل في أحد أسطر     
، تفاصيل أذون الإضافة معها على أنها صنف مستقل عن الأصناف الأخرى

، ولا 1كون الكمية في آل الأسطر هى فكل قطعة في سطر منفصل وبالطبع ت
 .يسمح البرنامج بتكرار رقم القطعة لنفس الصنف

 وليست هناك قيود عند صرف الأصناف فيجوز الصرف من أى قطعة في
 .المخازن مهما آان تاريخ ورودها ورقمها ما دامت موجودة بالمخازن

وف وهناك تقرير خاص بالتعامل مع الأصناف ذات سياسة رقم القطعة س
 .نتعرف عليه في الفصل السادس
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 سياسة الصنف الخدمى
 

وهى السياسة الوحيدة التى يقوم فيها المستخدم بإدراج سعر الصرف في 
 .أذون الصرف ولا يحسب تلقائيا على عكس السياسات الأخرى

 :وهذه السياسة تتميز بأمرين
ليست هناك قيود على سعر الصرف فالمستخدم هو الذى يضع سعر  .1

 . آما يريدالصرف
لا يتم من  الأصناف الخدميةليست هناك قيود على آمية الصرف فصرف  .2

إضافتها لا تولد أصلا رصيد في المخازن وبالتالى رصيد سابق لإن 
 . يمكن الصرف بأى آمية حتى ولو لم يحدث إضافة لها

 :وبالتالى فإن هذه السياسة تناسب الأنواع التالية من التعامل
بلا قيود على الكميات المنصرفة أو على أسعار عندما يراد الصرف  .1

 .الصرف
تظهر نتيجة  التى - وليس في الكميات -لتسوية الاختلافات في القيم  .2

فإذا آانت هناك زيادة في القيم . العمليات الحسابية التى تحتوى على قسمة
يمكن عمل صرف لصنف خدمى بنفس قيمة الزيادة، وإذا آان هناك 

ن عمل إضافة لصنف خدمى بنفس قيمة النقصان، نقصان في القيم يمك
ولن يحدث أى تغير في رصيد الكميات بالمخازن لإن صرف الأصناف 

 .الخدمية لا يتم من رصيد سابق وإضافتها لا يولد رصيدا بالمخازن
عندما يراد تسجيل تكلفة الخدمات آخدمات الصيانة والدعاية والإعلان  .3

خدمة تعامل معاملة الصنف المراد فهذه ال. وغيرها من خلال البرنامج
 .الصرف منه غير أن الصرف هنا ليس من رصيد موجود بالمخازن
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 طريقة الصنف التجميعى
 

وهى لا تعتبر سياسة لتحديد سعر الصرف ولكنها طريقة مبتكرة لسهولة 
 .التعامل في حالة تكرار إضافة أو صرف مجموعة معينة من الأصناف

في بيع أجهزة التليفون المحمول أى مع فمثلا إذا آانت شرآة تعمل  
إلخ وإذا آانت هذه   ... الأصناف خط وآارت وعدة وجراب وشاحن وسماعة 

الشرآة آثيرا ما تبيع معا خط وعدة وجراب وشاحن ومع المجموعة خط 
لسهولة التعامل مع إضافة أو صرف هذه المكونات معا اتبع هدية مثلا، ف

 :الخطوات التالية
على أن تكون " مجموعة متكاملة"جديد وليكن اسمه قم بإنشاء صنف  .1

 :فتظهر لك الشاشة التالية" التالى"ثم انقر على " تجميعى"سياسته هى 
 

 

في هذه الشاشة من المعالج سيتم تحديد الأصناف التى يتكون منها    .2
وتحديد آميات آل منها، وللقيام بذلك انقر " مجموعة متكاملة"الصنف 

 :فتظهر لك الشاشة التالية" إضافة"ى الزر عل
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انقر على السهم الذى على يسار خانة الصنف فتظهر لك قائمة بها آل  .3
الأصناف، اختر منها الصنف المناسب ثم حدد آميته، فمثلا اختر الصنف 

لاستكمال بقية " إضافة"، ثم انقر على الزر 2واجعل الكمية " خط"
 : حتى تظهر الشاشة بالشكل التالى- بشرط عدم التكرار -ة المجموع
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 ".إنهاء"ثم على الزر " التالى"انقر على الزر  .4
يمكنك التعديل في مكونات الصنف التجميعى، فيمكنك إضافة مكونات  .5

أو حذف بعض المكونات بالنقر على " إضافة"جديدة بالنقر على الزر 
 .4ثم آرر الخطوة ديل آمية أحد المكونات، أو تع" حذف"الزر 

آبديل عن " مجموعة متكاملة"يمكنك الآن استخدام الصنف التجميعى 
إدراج تلك المكونات جميعا، فبمجرد إدراج الصنف التجميعى يتم إدراج  
جميع تلك المكونات، وسوف نتعرف على طريقة التعامل مع الصنف 

 .رف من خلال الفصل الخامسالتجميعى في شاشات أذون الإضافة والص
 
 

عند إدراج مكونات الصنف التجميعى من الأصناف الأخرى ملاحظة   
داخل معالج الأصناف لن يظهر فى قائمة الأصناف إلا الأصناف ذات 
سياسة الوارد أولا يصرف أولا والأصناف ذات سياسة متوسط التكلفة 

أن تكون ذات  المرجح فقط أى أن مكونات الصنف التجميعى لا ينبغى 
 .سياسة مختلفة عن هاتين السياستين
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 النقاط الأساسية
 

يتم تسعير آل آمية عند التعامل مع سياسة الوارد أولا يصرف أولا   
منصرفة بسعر أقدم الكميات التى وردت إلى المخازن حتى الانتهاء  
منها وهكذا، وهى السياسة الوحيدة في البرنامج التى تعتمد على تاريخ 

 .ضافة الأصناف آأساس لقبول الصرف ولتحديد سعر الصرفإ
عندما يتم في البرنامج صرف آمية من صنف معين وردت على   

دفعات لكل منها سعر مختلف فإنه يتم حساب سعر واحد لصرف هذه    
الكمية بحيث تتساوى القيمة المنصرفة في حالة الصرف دفعة واحدة   

ف آل آمية بالسعر التى مع مجموع القيم المنصرفة في حالة صر
 .وردت بها

 طبقا سياسة متوسط التكلفة المرجحيتم التسعير فى حالة التعامل مع   
لمتوسط تكلفة شراء جميع الكميات الموجودة بالمخازن مجتمعة وبما 
يأخذ اختلاف الكميات في الاعتبار، ويتم استخراج متوسط التكلفة 

 . إلى المخازنالمرجح عقب آل عملية ورود لكميات جديدة
يرتبط التعامل بسياسة تاريخ الصلاحية مع الأصناف التى ترد إلى   

المخازن ويسجل لها تاريخ الصلاحية ويراد الصرف منها على أساس  
 .هذه التواريخ

سياسة رقم القطعة خاصة بالتعامل مع الأصناف التى لها رقم مسلسل   
لمخازن ويراد خاص بها أو يسجل لها رقم مسلسل عند دخولها ا

 .الصرف منها على أساس هذا الرقم
في سطر   الصلاحية ورقم القطعة يتم التعامل مع آل تى تاريخفي سياس  

 .تفاصيل أذون الإضافة وآأنه صنف مستقل وله رصيد مستقل
سياسة الصنف الخدمى هى السياسة الوحيدة التى يقوم فيها المستخدم   

 .بإدراج سعر الصرف
طريقة مبتكرة لسهولة التعامل في حالة  هى نف التجميعىطريقة الص  

 .تكرار إضافة أو صرف مجموعة معينة من الأصناف
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 خامسالفصل ال 
 

  الحــــرآــــــــــاتالحــــرآــــــــــات
 

بعد أن قام المستخدم بإنشاء الحرآات المخزنية والمخازن ووحدات القياس 
في إدارة النظام وإنشاء الأصناف المختلفة داخل مستكشف الأصناف  يستطيع 

فمن خلال . أن يتعامل معها من خلال الحرآات المختلفة في البرنامج
صناف إلى المخازن وصرفها من المخازن والتحويل الحرآات يتم إضافة الأ

 .بين المخازن وجرد المخازن
 

 
 

 في هذا الفصل
 مميزات حرآات المخازن 
 أذون الإضافة 
 صرفأذون ال 

 التحويل المباشر 
 الجرد الدورى 
 النقاط الأساسية 
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 مميزات حرآات المخازن
 

 أذون الإضافة وأذون الصرف -اقبة المخازن تتميز حرآات برنامج مر
آما نعلم  بكثير من المكونات الرئيسية، و-والتحويل المباشر والجرد الدورى 

 11.الحرآة تتكون من عنصرين أساسيين؛ رأس الحرآة وتفاصيل الحرآةأن 
 :فرؤوس حرآات برنامج مراقبة المخازن تتميز بالخانات الآتية 

 )ساس الحرآة المخزنية والمخزنوهو على أ(مسلسل الحرآة  .1
 ىالرقم الدفتر .2
 )من خلال زر البحث(الباحث  .3
 الحرآة المخزنية .4
 المخزن .5
 التاريخ .6
 آود جهة التعامل .7
 جهة التعامل .8
 ملاحظات .9
 :أما تفاصيل حرآات برنامج مراقبة المخازن فتتميز بالأعمدة التالية 

 مسلسل تفاصيل الحرآة .1
 آود الصنف .2
 الصنف .3
 الوحدة .4
 رقم القطعة .5
 الكمية .6
 السعر .7
 الإجمالى .8
 تاريخ الصلاحية .9

 )وهو عمود مستقل في أذون الإضافة فقط( رقم التشغيلة  .10
  الرصيد .11
  ملاحظات .12
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ولا يمكن " بيان أساسى"وتلك المكونات منها ما هو من الضرورى إدخاله   

 :تعديله بعد حفظ الحرآة مثل
 الحرآة المخزنية .1
 المخزن .2
 ) الافتراضيإذا آان مختلفا عن التاريخ(التاريخ  .3
 آود الصنف أو الصنف نفسه .4
 )في حالة الأصناف ذات سياسة رقم القطعة(رقم القطعة  .5
 الكمية .6
 )في حالة الأصناف ذات سياسة تاريخ الصلاحية(تاريخ الصلاحية  .7
ومن تلك المكونات ما هو ليس بضرورى ويمكن تعديله بعد حفظ الحرآة   

 :مثل
 ىالرقم الدفتر .1
 جهة التعامل .2
 رأسملاحظات ال .3
 سعر الإضافة .4
 ملاحظات التفاصيل .5
ومن تلك المكونات ما هو ليس بضرورى ولكن لا يمكن تعديله بعد حفظ  

 .الحرآة مثل رقم التشغيله
 :ومن تلك المكونات ما هو ليس للمستخدم تدخل فيه مثل 

 مسلسل الحرآة .1
 مسلسل التفاصيل .2
 الوحدة .3
 )ما عدا صرف الصنف الخدمى(السعر في حالة الصرف  .4
 لإجمالىا .5
 الرصيد .6

 .وسوف نتعرف على مميزات آل حرآة في الصفحات القادمة
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 أذون الإضافة
الأرصدة الافتتاحية للأصناف  أذون الإضافة تسجيليتم عن طريق شاشة 

فى المخازن ثم عمليات إضافة الأصناف للمخازن وتاريخها وآميات 
لإضافة عن إلخ، وهناك مميزات قليلة تميز أذون ا... الأصناف وأسعارها 

 .الحرآات الأخرى في برنامج مراقبة المخازن ينبغى التعرف عليها
 

 

 في هذا الجزء 
 مميزات رأس أذون الإضافة 
 مميزات تفاصيل أذون الإضافة 

 معالج أذون الإضافة  

 
 

 مميزات رأس أذون الإضافة  �
 أنه عند اختيار الحرآة رأس أذون الإضافة هوالشيىء الرئيسى الذى يميز 

المخزنية المناسبة لا تظهر إلا الحرآات التى من نوع إضافة فقط بجانب 
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التى يقوم البرنامج بإنشائها حتى لا تحتاج إلى عمل  " رصيد أول المدة"حرآة  
حرآة مخزنية خصيصا لأرصدة أول المدة للأصناف، وعند اختيارها يصبح 

 12.يتم إلغاء الخانة الخاصة بجهة التعاملالتاريخ هو أول الفترة المحاسبية و
 

 مميزات تفاصيل أذون الإضافة    �
تفاصيل أذون الإضافة من سطر إلى آخر إلا عند  لا يختلف التعامل في 

اختلاف سياسات الأصناف، فعند التعامل مع الأصناف ذات سياسة الوارد  
ب أولا يصرف أولا والأصناف ذات سياسة متوسط التكلفة المرجح يتم حسا

 .الإجمالى عقب إدخال الكمية والسعر ثم يتم تعديل الرصيد بعد الحفظ
 زيادة على ما  -أما مع الأصناف ذات سياسة تاريخ الصلاحية فإنه يجب   

 إدخال تاريخ الصلاحية فهو بيان أساسى فى هذه الحالة، ويمكن إدخال -سبق 
 .رقم التشغيلة حسب احتياج المستخدم فهو بيان غير أساسى

مع الأصناف ذات سياسة رقم القطعة فإنه يجب إدخال رقم القطعة فهو أما 
بيان أساسى فى هذه الحالة بل يجب إدخال رقم القطعة قبل إدخال الكمية 

وإدخال الكمية أولا عمل غير منطقى يترتب عليه أن البرنامج يرفض (
الاستجابه لأى عملية ويضطر المستخدم أن يحذف هذا السطر ويدخله من 

 مثلا ثم الضغط 5 مثلا ثم إدخال آمية 12فعندما يتم إدخال رقم قطعة ) دجدي
يتحول السطر إلى خمسة أسطر آل منها له الكمية " Tab" أو "Enter"على 

 بالترتيب ثم يمكنك إدخال 16،15،14،13،12 ولكنها تأخذ أرقام القطعة 1
بغى إدخال السعر لكل سطر، أما إذا آانت آل القطع لها نفس السعر فإنه ين

السعر قبل إدخال الكمية وفى هذه الحالة يكون لكل الأسطر الناتجة هذا 
 في حالة توحيد السعر هو إدخال رقم السعر، إذن فالوضع الأمثل للتعامل
أما إذا أراد المستخدم إدراج أرقام قطعة  . القطعة والسعر أولا ثم إدخال الكمية

رقام جميعا رقما رقما مع إدراج    غير متتابعة فإنه سيضطر إلى إدخال تلك الأ 
 . في آل سطر1الكمية 

الأصناف  فالذى يميزها عن أما الأصناف ذات سياسة الصنف الخدمى
ذات سياسة الوارد أولا يصرف أولا والأصناف ذات سياسة متوسط التكلفة 

 .المرجح هو أنه لا يتولد لها أى رصيد بعد الحفظ
                                                 

 19-4 إلى صـ7-4صـ من "الشروع في الاستخدام.. دليل المستخدم " من آتاب "الحرآات"من الفصل الرابع " إنشاء الحرآات" راجع  12
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 فعند إدراج الصنف التجميعى ثم عيةأما في حالة استخدام الأصناف التجمي
" Tab" أو "Enter"إدراج الكمية المطلوبة لهذا الصنف ثم الضغط على 

يتحول السطر إلى عدد من الأسطر يساوى عدد الأصناف المكونة للصنف  
 وآل صنف من الأصناف المكونة للصنف - سطر لكل صنف  -التجميعى 

رب الكمية التى تم إدخالها التجميعى تظهر له آمية إضافة تساوى حاصل ض
له فى معالج الصنف التجميعى فى الكمية التى تم إدخالها للصنف التجميعى 

 .عند إدراجه فى إذن الإضافة
الذى تم إنشاؤه فى " مجموعة متكاملة"الصنف التجميعى  فمثلا عند إدراج 

وحدات تظهر مكونات  10 وآانت الكمية الواردة منه هى 13الفصل السابق
 :صنف بدون إدراج الأسعار بالشكل التالىهذا ال

 

 

مجموعة "لصنف التجميعى يمكنك ملاحظة أن آميات الأصناف المكونة ل
التى هى حاصل  10،10،10،10،20 إلى 1،1،1،1،2تحولت من " متكاملة

لصنف التجميعى فى آمية ضرب الكميات الأساسية للأصناف المكونة ل
 .10ميعى وهى الصرف للصنف التج

أما عند استخدام الأسعار فيتم حساب الإجمالى بشكل طبيعى تماما مثل 
 .التعامل مع سياستى الوارد أولا يصرف أولا ومتوسط التكلفة المرجح

                                                 
 16-4صـ  إلى 14-4من صـ " سياسات الأصناف" انظر الفصل الرابع  13
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والنتيجة أن إدراج هذا الصنف التجميعى وإدراج الكمية له قد وفرا على   

 . آميات5 أصناف و5المستخدم إدراج 
 

 فة معالج أذون الإضا  �
تحتوى على  مباشرة وأذون الإضافةوهو الشاشة التى تظهر عقب حفظ 

الأخطاء والتحذيرات وتظهر بصورة واضحة إذا قام المستخدم بعمل غير  
صحيح في شاشة أذن الإضافة، وآل حرآة لها معالج خاص بها عند الحفظ، 

 14.وتتشابه معالجات الحرآات فى آثير من الخصائص
الحرآة يتكون من ثلاث صفحات؛ الصفحة وبصفة عامة فإن معالج 

الأولى تحتوى على المهام الرئيسية التى يختبر المعالج صحتها، ويتم وضع 
علامة خطأ أمام المهمة التى لم تتم بشكل صحيح وتؤدى إلى رسالة خطأ، 
ووضع علامة تعجب أمام المهمة التى لم تتم بشكل صحيح وتؤدى إلى رسالة 

 تحتوى على رسائل التحذير، والصفحة الثالثة تحتوى تحذير، والصفحة الثانية
 .على رسائل الخطأ

 

 

                                                 
 18-4 ، 17-4صـ  "الشروع في الاستخدام.. دليل المستخدم " من آتاب "الحرآات"من الفصل الرابع " حفظ الحرآة" راجع  14
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ويمكنك أن تتعرف على آل مهام ورسائل معالج أذون الإضافة من خلال 
 :الجدول التالى

 

 )الاختبار(المهمة  نوع الرسالة الرسالة
بعض البيانات الاساسيه غير 

 مكتمله
ت البحث عن البيانا خطأ

 الأساسية
تاريخ الحرآه غير واقع فى 

 الفترة المحاسبيه الحاليه
 اختبار تاريخ المستند خطأ

 من  أآبرالرصيد... فى السطر 
الحد الأقصى للصنف في المخزن

بار الحد الأقصى تاخ تحذير
 للأصناف

الرقم الدفترى قد سبق تسجيله من 
 قبل

 اختبار الرقم الدفترى خطأ

ادخال تاريخ يجب ... فى السطر 
الصلاحيه للصنف الذى يعتمد 

 على تاريخ الصلاحيه

بار سياسات تاخ خطأ
 الصرف المختلفة

 
 

عند الحفظ يقوم المعالج بتنفيذ المهام أو الاختبارات المذآورة ملاحظة   
بالترتيب بمعنى أنه يقوم أولا باختبار وجود آل البيانات الأساسية فإذا وجد 

فإن المعالج يظهر عند الحفظ ليعطى رسالة بيان أساسى غير موجود 
أما إذا تم الاختبار بنجاح انتقل إلى " بعض البيانات الاساسيه غير مكتمله"

الاختبار التالى فيقوم باختبار وقوع تاريخ الحرآة داخل الفترة المحاسبية 
 .الحالية وهكذا
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ك ولكل رسالة من رسائل الخطأ أو التحذيرات سبب أدى إلى ظهور تل 
الرسالة ويمكنك التعرف على أسباب ظهور رسائل الخطأ أو التحذير عند 

 :من خلال الجدول التالىالحفظ 
 

 الرسالة السبب
عدم إدراج أحد المكونات التى من 

 الضرورى إدخالها
بعض البيانات الاساسيه غير 

 مكتمله
تاريخ الإذن ليس في الفترة المحاسبية 

 التى يعمل عليها المستخدم
يخ الحرآه غير واقع فى تار

 الفترة المحاسبيه الحاليه

الرصيد تجاوز الحد الأقصى لأحد 
 الأصناف في الإذن

 من  أآبرالرصيد... فى السطر 
الحد الأقصى للصنف في 

 المخزن

إدراج رقم دفترى سبق إدراجه من قبل 
 في إذن آخر

الرقم الدفترى قد سبق تسجيله من 
 قبل

خ إدراج صنف ذو سياسة تاري
الصلاحية وعدم إدراج تاريخ صلاحية 

 له

يجب ادخال .. فى السطر رقم 
تاريخ الصلاحيه للصنف الذى 
 يعتمد على تاريخ الصلاحيه

لصنف ذو سياسة (إدراج رقم قطعة 
 قد تم إدراجه له من قبل ) رقم القطعة

لقد وجد رقم القطعة لهذا الصنف 
بالمخازن ولا يمكن تكرار رقم 

 القطعة

أو أآثر من أسطر تفاصيل حذف سطر 
الإضافة قد تم الصرف من الكميات 

 التى في هذه الأسطر

أسطر مطلوب /يوجد سطر
إلغاءها وهذا سيجعل الرصيد 

بالسالب لهذا لن يتم تسجيل هذا 
البيان حيث ان الرصيد لا يمكن 

 ان يكون بالسالب
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 أذون الصرف
 

صناف من  الأصرف تسجيل عمليات الصرفأذون يتم عن طريق شاشة 
إلخ، أما الأسعار فإن البرنامج سوف ... المخازن وتاريخها وآميات الصرف 

يقوم بإدراجها للأصناف تلقائيا بعد الحفظ حسب سياسات الأصناف ما عدا 
 عن الحرآات الصرف الأصناف الخدمية، وهناك مميزات قليلة تميز أذون 

 .الأخرى في برنامج مراقبة المخازن ينبغى التعرف عليها
 

 
 

 في هذا الجزء 
 مميزات رأس أذون الصرف 
 مميزات تفاصيل أذون الصرف 

 معالج أذون الصرف 

 
 

 مميزات رأس أذون الصرف   �
رأس أذون الصرف هو أنه عند اختيار الشيىء الرئيسى الذى يميز 

قط الحرآة المخزنية المناسبة لا تظهر إلا الحرآات التى من نوع صرف ف
 .وذلك بعكس رأس أذون الإضافة
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 مميزات تفاصيل أذون الصرف    �
تفاصيل أذون الصرف من سطر إلى آخر إلا عند لا يختلف التعامل في 

اختلاف سياسات الأصناف مثل أذون الإضافة، فعند التعامل مع الأصناف 
ذات سياسة الوارد أولا يصرف أولا والأصناف ذات سياسة متوسط التكلفة 

عد إدخال الكمية المراد صرفها ثم الحفظ يتم إدراج سعر الصرف المرجح وب
 .حسب سياسة الصنف وحساب الإجمالى وتعديل رصيد الصنف تلقائيا

 بعد إدراج - أما مع الأصناف ذات سياسة تاريخ الصلاحية فإنه يجب
اختيار الكمية المراد الصرف منها من قائمة    -الصنف وآمية الصرف 

ضافتها من هذا الصنف ويظهر بهذه القائمة تاريخ الكميات التى تمت إ
 لكل آمية والرصيد المتبقى من آل - إن وجد -الصلاحية ورقم التشغيله 

آمية، وبعد الحفظ يتم إدراج سعر إضافة هذه الكمية آسعر للصرف وحساب 
 .الإجمالى وتعديل رصيد الصنف

 

 
 

قطعة فإنه يجب اختيار أرقام القطعة أما مع الأصناف ذات سياسة رقم ال
المراد صرفها من قائمة أرقام القطعة التى تمت إضافتها من هذا الصنف ولم  

وإدخال (تصرف بعد، بل إنه يجب اختيار أرقام القطعة قبل إدخال الكمية 
الكمية أولا عمل غير منطقى يترتب عليه أن البرنامج يرفض الاستجابه لأى 

فعندما يتم ) م أن يحذف هذا السطر ويدخله من جديدعملية ويضطر المستخد
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 "Enter" مثلا ثم الضغط على  6 مثلا ثم إدخال آمية 403 رقم قطعة ختيارا
 ولكنها تأخذ 1يتحول السطر إلى ستة أسطر آل منها له الكمية " Tab"أو 

 . بالترتيب408،407،406،405،404،403أرقام القطعة 
 

 
 

 أراد المستخدم اختيار أرقام قطعة غير متتابعة فإنه سيضطر إلى  أما إذا
وبعد .  في آل سطر1اختيار تلك الأرقام جميعا رقما رقما مع إدراج  الكمية 

الحفظ يتم إدراج نفس أسعار إضافة هذه القطع آأسعار لصرفها وحساب  
 .الإجمالى وتعديل رصيد الصنف
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الأصناف  فالذى يميزها عن  سياسة الصنف الخدمىأما الأصناف ذات 
ذات سياسة الوارد أولا يصرف أولا والأصناف ذات سياسة متوسط التكلفة 
المرجح هو أن المستخدم يقوم بإدراج سعر الصرف بعد إدراج آمية الصرف 
فيقوم البرنامج بحساب الإجمالى ثم بعد الحفظ لايحدث أى تغيير في تلك 

 .الصنف الخدمى لا يتولد له رصيدالبيانات حيث أن 
 فعند إدراج الصنف التجميعى ثم  عيةأما في حالة صرف الأصناف التجمي

 أو "Enter"إدراج الكمية المطلوب صرفها من هذا الصنف ثم الضغط على 
"Tab "   يتحول السطر إلى عدد من الأسطر يساوى عدد الأصناف المكونة

نف من الأصناف المكونة  وآل ص- سطر لكل صنف  -للصنف التجميعى 
للصنف التجميعى تظهر له آمية صرف تساوى حاصل ضرب الكمية التى تم 
إدخالها له فى معالج الصنف التجميعى فى آمية الصرف التى تم إدخالها 

 .للصنف التجميعى عند إدراجه فى إذن الصرف
الذى تم إضافته  " مجموعة متكاملة"الصنف التجميعى فمثلا عند إدراج 

وحدات تظهر  3 وآانت الكمية المطلوب صرفها  منه هى الجزء السابقفى 
 :مكونات هذا الصنف بالشكل التالى

 

 
 

مجموعة "لصنف التجميعى يمكنك ملاحظة أن آميات الأصناف المكونة ل
التى هى حاصل ضرب  3،3،3،3،6 إلى 1،1،1،1،2تحولت من " متكاملة

لصنف التجميعى فى آمية الصرف ناف المكونة لالكميات الأساسية للأص
 .3للصنف التجميعى وهى 
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وبعد الحفظ يتم حساب سعر الصرف حسب سياسة آل صنف من مكونات 
الصنف التجميعى وحساب الإجمالى وتعديل رصيد آل صنف، لكن في هذه    

 .الحالة آانت الإضافة بدون أسعار وبالتالى يصبح الصرف بدون أسعار
استخدام الصنف التجميعى يوفر على المستخدم إدراج  والنتيجة أن 

 .الأصناف وآمياتها عند إضافتها وعند صرفها
 

 معالج أذون الصرف   �
تحتوى على  مباشرة وأذون الصرفوهو الشاشة التى تظهر عقب حفظ 

الأخطاء والتحذيرات وتظهر بصورة واضحة إذا قام المستخدم بعمل غير  
 .صحيح في شاشة إذن الصرف
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ويمكنك أن تتعرف على آل مهام ورسائل معالج أذون الصرف من خلال  

 :الجدول التالى
 

 )الاختبار(المهمة  نوع الرسالة الرسالة
بعض البيانات الاساسيه غير 

 مكتمله
البحث عن البيانات  خطأ

 الأساسية
تاريخ الحرآه غير واقع فى 

 الفترة المحاسبيه الحاليه
 ار تاريخ المستنداختب خطأ

الرقم الدفترى قد سبق تسجيله من 
 قبل

 اختبار الرقم الدفترى خطأ

يجب ادخال تاريخ ... في السطر 
الصلاحيه للصنف الذى يعتمد 

 على تاريخ الصلاحيه

بار سياسات تاخ خطأ
 الصرف المختلفة

الرصيد أقل من ... في السطر 
الحد الأدنى للصنف في المخزن 

الرصيد أقل من .. .أو  في السطر 
نقطة إعادة الطلب للصنف في 

 المخزن

اختبار الحد الأدنى  تحذير
 ونقطة إعادة الطلب
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ولكل رسالة من رسائل الخطأ أو التحذيرات سبب أدى إلى ظهور تلك 
الرسالة ويمكنك التعرف على أسباب ظهور رسائل الخطأ أو التحذير عند 

 :من خلال الجدول التالىالحفظ 
 

 الرسالة سببال
عدم إدراج أحد المكونات التى من 

 الضرورى إدخالها
بعض البيانات الاساسيه غير 

 مكتمله
تاريخ الإذن ليس في الفترة المحاسبية 

 التى يعمل عليها المستخدم
تاريخ الحرآه غير واقع فى 

 الفترة المحاسبيه الحاليه

إدراج رقم دفترى سبق إدراجه من قبل 
 في إذن آخر

 الدفترى قد سبق تسجيله من الرقم
 قبل

إدراج صنف ذو سياسة تاريخ 
الصلاحية وعدم اختيار الكمية المراد 

 الصرف منها

يجب ادخال .. فى السطر رقم 
تاريخ الصلاحيه للصنف الذى 
 يعتمد على تاريخ الصلاحيه

الرصيد أقل من الحد الأدنى لأحد 
 الأصناف في الإذن

الرصيد أقل من ... في السطر 
 لحد الأدنى للصنف في المخزنا

الرصيد أقل من نقطة إعادة الطلب 
 لأحد الأصناف في الإذن

الرصيد أقل من ... في السطر 
نقطة إعادة الطلب للصنف في 

 المخزن
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 التحويل المباشر
 

يتيح لك برنامج دبل آليك لمراقبة المخازن إمكانية التحويل بين المخازن 
برنامج تلقائيا بتوليد إذن صرف وإذن إضافة في شاشة واحدة بحيث يقوم ال

ويتم في إذن التحويل تحديد البيانات التى على أساسها . عن آل إذن تحويل
 .سيتم عمل إذن الصرف وإذن الإضافة

 

 

 في هذا الجزء 
  التحويل المباشرمميزات رأس 
 التحويل المباشرمميزات تفاصيل  

 رسائل الخطأ 
 البحث عن أذون التحويل 

 
 

 مميزات رأس التحويل المباشر    �
 التحويل المباشر بإنه يتكون من قسمين؛ قسم تحت عنوان يتميز رأس

بالإضافة إلى التاريخ والملاحظات، وآل قسم " الى"وقسم تحت عنوان " من"
من القسمين يتكون من رقم الإذن والرقم الدفترى والحرآة المخزنية 

سم الأيمن بالإضافة إلى التاريخ والملاحظات هو بيانات رأس والمخزن، والق
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إذن الصرف الناتج عن إذن التحويل، أما القسم الأيسر بالإضافة إلى التاريخ 
 .والملاحظات فهو بيانات رأس إذن الإضافة الناتج عن إذن التحويل

وآلا من الحرآتين المخزنيتين لا دخل للمستخدم فيهما، فالمستخدم قد 
ما سابقا في أعدادت الحرآة من إعدادات نظام دبل آليك فلا يمكن حدده

 . تعديلهما عند عمل إذن التحويل
 

 مميزات تفاصيل التحويل المباشر     �
وهى مطابقة تماما لتفاصيل أذون الصرف فعملية التحويل هى في أساسها 
عملية صرف أصناف من مخزن معين ثم نقل تلك الأصناف إلى مخزن آخر، 

 فإن التعامل مع سياسات الأصناف داخل تفاصيل التحويل المباشر وبالتالى
 .ليس فيه اختلاف عن تفاصيل أذون الصرف

 
 رسائل الخطأ  �

تحتوى على الأخطاء عند قيام المستخدم بخطأ في وهى الرسائل التى 
 ولكل رسالة سبب أدى إلى ظهورها ويمكنك التعرف  شاشة التحويل المباشر،

 :من خلال الجدول التالى الخطأ عند الحفظ على أسباب ظهور رسائل
 

 الرسالة السبب
عدم إدراج أحد المكونات التى من 

 الضرورى إدخالها
بعض البيانات الاساسيه غير 

مكتمله سيقوم البرنامج بتحديد 
 مكان البيان الفارغ

تاريخ الإذن ليس في الفترة المحاسبية 
 التى يعمل عليها المستخدم

واقع فى أى تاريخ الحرآه غير 
 فترة محاسبيه

إدراج صنف ذو سياسة تاريخ 
الصلاحية وعدم اختيار الكمية المراد 

 الصرف منها

يجب ادخال تاريخ الصلاحيه 
للأصناف التى تعتمد على تاريخ 

 الصلاحيه

إدراج نفس المخزن في قسمى رأس 
 التحويل

المخزن المحول منه هو نفسه 
 المخزن المحول إليه
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  التحويل البحث عن أذون  �
يختلف الباحث في شاشة التحويل المباشر عنه في الحرآات الأخرى في 
طريقة فتح شاشة الباحث لكنه لا يختلف آثيرا في طريقة استعمال الباحث 

 15.للبحث عن الحرآات المطلوبة
 :يمكنك فتح شاشة الباحث في شاشة التحويل المباشر بإحدى الطرق الآتية

 .يط أدوات شاشة التحويل المباشرمن شر" فتح"انقر على الزر  .1
 ".فتح"اختر الأمر " ملف"من قائمة  .2
 .Ctrl+Oاضغط  .3

أما الاختلاف في طريقة استعمال الباحث فهو في طريقة استعراض أذون 
. التحويل، فيتم استعراض الإذن المطلوب عن طريق النقر المزدوج عليه فقط

ون الإضافة أو ولن يمكنك استعراض عدة أذون واحد تلو الآخر مثل أذ
الصرف حيث أنه في شاشة التحويل المباشر لا يمكن من خلال القوائم أو 

مثل " السابق"أو " التالى"شريط الأدوات أو مفاتيح الاختصار استعراض 
أذون الإضافة أو الصرف لإن طبيعة شاشة التحويل المباشر لا تسمح بتلك 

 .الخاصية

                                                 
 إلى  20-4صـ  من "الشروع في الاستخدام.. دليل المستخدم " من آتاب "الحرآات"من الفصل الرابع " البحث عن الحرآات" راجع  15

 23-4صـ 
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 الجرد الدورى
 

 آميات الأصناف التى يسجلها البرنامج بالكميات يتيح لك البرنامج مقارنة
الفعلية في المخازن حيث يقوم البرنامج تلقائيا بتحديد العجز أو الزيادة فى 

 .المخازن وذلك عن طريق شاشة الجرد الدورى
 

 
 

 في هذا الجزء 
  الجرد الدورى مميزات رأس 
 الجرد الدورىمميزات تفاصيل  

 الجردج معال 

 
 

 مميزات رأس الجرد الدورى  �
 مثل أذون الإضافة والصرف على الرقم الدورىرأس الجرد يحتوى 

وملاحظات، ) الذى سيتم جرده(والرقم الدفترى والتاريخ والمخزن ) مسلسل(
لكنه لا يحتوى على حرآة مخزنية أو جهة التعامل لإن الجرد ليس عبارة عن 

 .الإضافة أو بالصرفتعامل أو تأثير على المخازن ب
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 مميزات تفاصيل الجرد الدورى   �
أما تفاصيل الجرد الدورى فتحتوى على مسلسل التفاصيل وآود الصنف 

والكمية الفعلية ) رصيد الكمية للصنف الناتج من البرنامج(والصنف والكمية 
 .والعجز والزيادة) رصيد الكمية للصنف الفعلى في الواقع عند الجرد(

 ما يعرض البرنامج تلقائيا رصيد هذا الصنف الناتج من فعند إدراج صنف
الأذون التى تمت على هذا الصنف، وعلى المستخدم إدراج الرصيد الفعلى 

 .للصنف
 الرصيد فإن البرنامج يحسب مقدار العجز   >فإذا آانت الكمية الفعلية  

 .تلقائيا
ر الزيادة  الرصيد فإن البرنامج يحسب مقدا<وإذا آانت الكمية الفعلية  

 .تلقائيا
 الرصيد فإن البرنامج لا يحسب أى قيمة  =أما إذا آانت الكمية الفعلية   

 .للعجز أو الزيادة
 الجرد الدورى إمكانية إدراج مجموعة أصناف تفاصيلومن أهم مميزات 

 :في خطوة واحدة وهذه الإمكانية تأخذ عدة حالات
صناف ثم سحبها إلى تحديد الأصناف المراد إدراجها من مستكشف الأ 

 الجرد الدورى فيتم إدراجها حيث يكون آل صنف في سطر تفاصيل
 .مستقل

 تفاصيلسحب أحد مجموعات الأصناف من مستكشف الأصناف إلى   
 .الجرد الدورى فيتم إدراج آل الأصناف التى بداخل هذه المجموعة

 تفاصيلتحديد عدة مجموعات من مستكشف الأصناف ثم سحبها إلى  
 .جرد الدورى فيتم إدراج آل الأصناف التى بداخل آل هذه المجموعاتال
تحديد مجموعة أو أآثر تحتوى على مجموعات داخلية فيتم إدراج آل  

الأصناف التى بداخل هذه المجموعة بالإضافة إلى الأصناف التى بداخل 
 .المجموعات الداخلية

رد الدورى يتم وبعد القيام بسحب الأصناف إلى أحد أسطر تفاصيل الج
لذا ينبغى حذف هذا السطر . إدراج الأصناف في الأسطر التالية لهذا السطر
 .بعد إدراج الأصناف ثم إدراج الكميات الفعلية
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 معالج الجرد  �
تحتوى وهو الشاشة التى تظهر عقب حفظ شاشة الجرد الدورى مباشرة و

ظهر بصورة واضحة إذا قام المستخدم بعمل غير صحيح في على الأخطاء وت
 .الجرد الدورىشاشة 

 

 
 

من خلال الجرد الدورى  ويمكنك أن تتعرف على آل مهام ورسائل معالج 
 :الجدول التالى

 

 )الاختبار(المهمة  نوع الرسالة الرسالة

بعض البيانات الاساسيه غير 
 مكتمله

بيانات البحث عن ال خطأ
 الأساسية

تاريخ الحرآه غير واقع فى 
 الفترة المحاسبيه الحاليه

التأآد من صحة  خطأ
 التاريخ
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ولكل رسالة من رسائل الخطأ سبب أدى إلى ظهور تلك الرسالة ويمكنك 

 :من خلال الجدول التالىالتعرف على أسباب ظهور رسائل الخطأ عند الحفظ 
 

 الرسالة السبب
مكونات التى من عدم إدراج أحد ال
 الضرورى إدخالها

بعض البيانات الاساسيه غير 
 مكتمله

تاريخ الإذن ليس في الفترة المحاسبية 
 التى يعمل عليها المستخدم

تاريخ الحرآه غير واقع فى 
 الفترة المحاسبيه الحاليه

الانتقال إلى تفاصيل الجرد دون اختيار 
 مخزن

 يجب اختيار مخزن

 



 النقاط الأساسية     5-25
 

  
 
 

 

 النقاط الأساسية
 

بيان "منها ما هو من الضرورى إدخاله شاشة الحرآة  مكونات  
ولا يمكن تعديله بعد حفظ الحرآة، ومنها ما هو ليس " أساسى

بضرورى ويمكن تعديله بعد الحفظ، ومنها ما هو ليس بضرورى 
 .ولكن لا يمكن تعديله بعد الحفظ، ومنها ما هو ليس للمستخدم تدخل فيه

فاصيل أذون الإضافة أو الصرف أو التحويل تلا يختلف التعامل في   
 .من سطر إلى آخر إلا عند اختلاف سياسات الأصناف

الحرآة هو الشاشة التى تظهر عقب حفظ الحرآة مباشرة معالج   
 .الحرآةتحتوى على الأخطاء والتحذيرات التى تمت في شاشة و

ظ أذون يقوم البرنامج بإدراج أسعار الصرف للأصناف تلقائيا بعد حف  
 .الصرف حسب سياسات الأصناف ما عدا الأصناف الخدمية

يقوم البرنامج تلقائيا بتوليد إذن صرف وإذن إضافة عن آل إذن   
 .تحويل

عند إدراج الكميات الفعلية للأصناف في شاشة الجرد الدورى يقوم   
 .البرنامج تلقائيا بتحديد العجز أو الزيادة فى المخازن
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 سادسالفصل ال 
 

  التقـــــــــــــــاريرالتقـــــــــــــــارير
 

التقارير أهم ما يتعامل معه المستخدم بعد عمل الأذون المختلفة، فهى تتيح 
له معرفة آل من إجمالى الإضافة والصرف لكل حرآة مخزنية، والوارد  
والمنصرف والرصيد للأصناف، وإجمالى الإضافة والصرف لكل شهر، بل 

 . من الإمكانيات الهامةذلك  لكل مخزن، وغيروإجمالى الكميات والقيم
 

 
 

 في هذا الفصل
 مميزات تقارير المخازن 
 التقارير الإجمالية 
 تقارير تاريخ الصلاحية 

 تقارير رقم القطعة 
 التقارير العامة 
 النقاط الأساسية 
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 مميزات تقارير المخازن
 

 في سواء  المخازن في آثير من الخصائص، تقارير برنامج مراقبةتتشابه
 في البدء في البحث، أو قبل  التقاريرتفاصيلالمستكشف الذى يظهر في مكان 

 .مكونات رؤوس التقارير، أو في مكونات تفاصيل التقارير

 في هذا الجزء 
 قبل البدء في البحث 
 مميزات رؤوس التقارير 

 مميزات تفاصيل التقارير 

 
 

  في البحث  قبل البدء �
 البدء في البحث  قبل  التقاريرتفاصيل معظم التقارير يظهر في مكان في

 الأصناف أو مستكشف جهات التعامل، وهذه التقارير تظهر فيها مستكشف
 لإن مدى البحث في رؤوسها يحتوى على الأصناف البحثالمستكشفات قبل 

 .معاأو جهات التعامل أو آليهما 
  

 مميزات رؤوس التقارير   �
تاريخ :  معظم رؤوس التقارير على بعض أو آل العناصر الآتيةتحتوى

 وتاريخ نهاية البحث والحرآات المخزنية والمخازن والأصناف البحثبداية 
 اختيار الحرآات المخزنية المراد إجراء البحث عليها   ويتموجهات التعامل، 

س الأمر مع  المخزنية التى تم إنشاؤها، ونفالحرآاتمن قائمة تظهر فيها آل 
 فيتم التعامل معهما عن طريق التعاملالمخازن، أما الأصناف وجهات 

 .المستكشفات الخاصة بهما
ولا يشترط أن يكون مدى البحث عبارة عن حرآة مخزنية واحدة ومخزن 
واحد وصنف واحد وجهة تعامل واحدة، ولكن يمكن أن يكون أآثر من حرآة 

وأآثر من جهة تعامل، بل يمكن مخزنية وأآثر من مخزن وأآثر من صنف 
أن يجرى البحث على مجموعة أو أآثر من الأصناف وعلى مجموعة أو أآثر 

 .من جهات التعامل
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تقارير لا تقبل أن يحتوى مدى البحث فيها على أآثر من عنصر أو  وهناك  

آارت الصنف مدعم وهى تقرير مجموعة يحتوى على مجموعة أو أآثر من 
 .قرير آارت الصنفبرقم القطعة وت

  
 مميزات تفاصيل التقارير    �

آود الصنف : على بعض أو آل العناصر الآتية وتحتوى أعمدة التقارير 
والصنف ووحدة الصنف والمخزن والحرآة المخزنية وجهة التعامل والتاريخ 

والكمية المنصرفة وقيمتها ) السعر�الكمية(والسعر والكمية الواردة وقيمتها 
يمته، وغالبا يحتوى السطر الأخير في التقرير على إجمالى وصافى الكمية وق
 .آميات وقيم التقرير

وما سبق ينطبق في حالة التقارير ذات الأعمدة الثابتة والتقارير ذات 
 16 .التقارير ذات الشاشات بالطبع وليس في حالة الأعمدة المتغيرة 

 

                                                 
 12-5صـ  وبخاصة "الشروع في الاستخدام.. دليل المستخدم " من آتاب "التقارير" راجع الفصل الخامس  16
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 الإجماليةالتقارير 
 

تعرض إجمالى الكميات أو القيم  تقارير تس- آما يبدو من اسمها -وهى 
 .تبعا للحرآات المخزنية أو للمخازن أو للأصناف أو لجهات التعامل

 في هذا الجزء 
 إجمالى حرآة جهة تعامل  إجمالى الحرآات المخزنية 

 
 

 تقرير إجمالى الحرآات المخزنية    �
 :الهدف

 -ة  حسب نوع الحرآة المخزني-معرفة إجمالى قيم الإضافة أو الصرف 
 .التى تمت على آل حرآة مخزنية

 :النوع
 .ذو أعمدة ثابتة
 :مكونات الرأس

تاريخ بداية البحث وتاريخ نهاية البحث والحرآات المخزنية والمخازن 
 .المراد إجراء البحث عليها 
 :مكونات التفاصيل قبل البدء

لا تظهر أى من المستكشفات لإن الرأس لا يحتوى على الأصناف أو 
 .ملجهات التعا

 :مكونات التفاصيل بعد البدء
 حسب نوع -الحرآات المخزنية وإجمالى الإضافة أو إجمالى الصرف 

 الأخيران على المجموع الكلى ان لكل حرآة، ويحتوى السطر-الحرآة 
 .للإضافة والمجموع الكلى للصرف والصافى العام

 :مثال
 على آل وإليك مثالا للتقرير وقد تم البحث خلال آل الفترة المالية

 :الحرآات المخزنية التى تمت على آل المخازن
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 تقرير إجمالى حرآة جهة تعامل    �

 :الهدف
معرفة إجمالى الكميات لكل صنف وإجمالى القيم لهذه الكميات وذلك  

 .للكميات الواردة والمنصرفة وللرصيد
 :النوع

 .ذو أعمدة ثابتة
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 :مكونات الرأس
حث وتاريخ نهاية البحث والحرآات المخزنية والمخازن تاريخ بداية الب

 .والأصناف وجهات التعامل المراد إجراء البحث عليها 
 :مكونات التفاصيل قبل البدء
 .مستكشف جهات التعامل
 :مكونات التفاصيل بعد البدء

آود الصنف والصنف ووحدة الصنف وإجمالى الكمية الواردة لكل صنف 
المنصرفة لكل صنف وقيمتها وصافى الكمية لكل وقيمتها وإجمالى الكمية 

 .صنف وقيمته، ويحتوى السطر الأخير على مجموع تلك الكميات والقيم
 :مثال

  إلى 01/04/2001من وإليك مثالا للتقرير وقد تم البحث خلال الفترة 
على آل الحرآات المخزنية التى تمت على آل المخازن  30/08/2001

 :ف وعلى آل جهات التعاملوعلى مجموعتين من الأصنا
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 تقارير تاريخ الصلاحية
 

 بالأصناف لأرصدة والقيم الخاصةوهى التقارير الخاصة بالتعرف على ا
لأرصدة والقيم ذات سياسة تاريخ الصلاحية فقط وبالتالى لا تستعرض ا

 .للأصناف ذوات السياسات الأخرى

 في هذا الجزء 
 قيم أصناف الصلاحية  لصلاحيةأرصدة أصناف ا 

 
 

 تقرير أرصدة أصناف الصلاحية �
 :الهدف

معرفة رصيد الكميات التى وردت إلى المخازن من الأصناف ذات سياسة  
 .تاريخ الصلاحية، وتاريخ الصلاحية ورقم التشغيلة لكل آمية

 :النوع
 .ذو أعمدة ثابتة
 :مكونات الرأس

 الصلاحية لنهاية البحث والأصناف تاريخ الصلاحية لبداية البحث وتاريخ
 .والمخازن المراد إجراء البحث عليها

 :مكونات التفاصيل قبل البدء
 .مستكشف الأصناف

 :مكونات التفاصيل بعد البدء
الصنف ووحدة الصنف والمخزن الذى وردت إليه آل آمية وتاريخ 
الصلاحية ورقم التشغيلة لكل آمية ورصيد آل آمية، ويحتوى السطر 

 .خير على مجموع الأرصدة في التقريرالأ
 :مثال

 من تاريخ صلاحية وإليك مثالا للتقرير وقد تم البحث خلال الفترة 
  على صنف معين في31/12/2007 إلى تاريخ صلاحية 01/01/2001

 :آل المخازن



 التقارير      الفصل السادس  -86

 

 
 

 تقرير قيم أصناف الصلاحية  �
 :الهدف

لتى وردت إلى المخازن من معرفة أسعار وأرصدة وقيم الكميات ا
الأصناف ذات سياسة تاريخ الصلاحية، وتاريخ الصلاحية ورقم التشغيلة 

 .لكل آمية
 :النوع

 .ذو أعمدة ثابتة
 :مكونات الرأس

 .الأصناف والمخازن المراد إجراء البحث عليها 
 :مكونات التفاصيل قبل البدء

 .مستكشف الأصناف
 :مكونات التفاصيل بعد البدء

تفاصيل والصنف ووحدة الصنف والمخزن الذى وردت إليه آل مسلسل ال
آمية وتاريخ الصلاحية ورقم التشغيلة لكل آمية وسعر إضافة آل آمية  
ورصيد آل آمية وقيمة آل آمية ويحتوى السطر الأخير على مجموع هذه 

 . الأرصدة والقيم لهذا الصنف
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سطر آل وإذا آانت التفاصيل تحتوى على أآثر من صنف فإنه بعد أ
 .صنف يتم حساب مجموع الأرصدة والقيم لهذا الصنف في سطر مميز

 :مثال
 : آل المخازنعلى صنفين فيوإليك مثالا للتقرير وقد تم البحث 

 

 
 

 
 

   التقارير الإجمالية والتقارير العامة تستعرض خلالها البيانات ملاحظة
لصلاحية من أسعار وآميات وقيم بالأصناف ذوات سياسة تاريخ االخاصة 

وغيرها بجانب بيانات الأصناف ذوات السياسات الأخرى لكنها لا 
 .تستعرض تواريخ الصلاحية وأرقام التشغيلة لهذه الأصناف
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 تقارير رقم القطعة
 

وهو تقرير واحد خاص بالتعرف على آميات الأصناف ذات سياسة رقم 
 .صناف ذوات السياسات الأخرىلأالقطعة فقط وبالتالى لا يستعرض آميات ا

 في هذا الجزء 
  آارت الصنف مدعم برقم القطعة 

 
 

 تقرير آارت الصنف مدعم برقم القطعة    �
 :الهدف

معرفة حرآات الإضافة والصرف التى تمت على آل قطعة من الصنف  
 .ذو سياسة رقم القطعة

 :النوع
 .ذو أعمدة ثابتة
 :مكونات الرأس

ريخ نهاية البحث والصنف المطلوب ورقم القطعة  تاريخ بداية البحث وتا
مجموعة المراد إجراء البحث له، ومدى البحث لا يقبل أآثر من صنف أو 

 .أو أآثر من الأصناف
 :مكونات التفاصيل قبل البدء

 .مستكشف الأصناف
 :مكونات التفاصيل بعد البدء

إذن الإضافة أو الصرف والمخزن وجهة التعامل والحرآة  مسلسل 
 في أى  1مخزنية وتاريخ الإذن وآمية الإضافة أو الصرف وهى دائما ال

سطر، ويحتوى السطر الأخير على مجموع هذه الكميات لرقم القطعة 
 .المحدد في رأس التقرير 
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 :مثال
على صنف معين وإليك مثالا للتقرير وقد تم البحث خلال آل الفترة المالية 

 بها آل أرقام القطعة التى تمت ورقم قطعة محدد تم اختياره من قائمة
 :إضافتها من هذا الصنف

 

 
 

 
 

   بعض التقارير الإجمالية والتقارير العامة تستعرض خلالها ملاحظة
بالأصناف ذوات سياسة رقم القطعة من آميات وقيم البيانات الخاصة 

لا وغيرها بجانب بيانات الأصناف ذوات السياسات الأخرى لكنها 
تستعرض أرقام القطعة لهذه الأصناف، وهذه التقارير هى إجمالى 

الحرآة    والأصناف الراآدة والحرآات المخزنية وأرصدة الأصناف
 .مصفوفة الأصناف والشهرية للأصناف
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 التقارير العامة
 

لكميات والقيم تبعا للأصناف أو تبعا وهى تقارير متنوعة للتعرف على ا
للمخازن أو تبعا للشهر أو تبعا للأذون وذلك حسب لجهات التعامل أو تبعا 

 .التقرير

 في هذا الجزء 
 أذون الإضافة والصرف 
 أرصدة الأصناف 
 الأصناف الراآدة 
 الحرآة الشهرية للأصناف 

 تفصيلى حرآة صنف 
 تفصيلى حرآة جهة تعامل 
 آارت الصنف 
 مصفوفة الأصناف 

 
 

 تقرير أذون الإضافة والصرف  �
 :هدفال

 .معرفة أذون الإضافة والصرف التى تم تسجيلها
 :النوع

 .ذو شاشات
 :مكونات الرأس

تاريخ بداية البحث وتاريخ نهاية البحث والحرآات المخزنية والمخازن 
 .وجهات التعامل المراد إجراء البحث عليها

 :مكونات التفاصيل قبل البدء
 .مستكشف جهات التعامل
 :مكونات التفاصيل بعد البدء

نفس محتويات أذون الإضافة والصرف لأنها تتكون من شاشات أذون 
 .الإضافة والصرف

 :مثال
عن أرصدة أول المدة التى تمت على  وإليك مثالا للتقرير وقد تم البحث

 :مخزن معين
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 تقرير أرصدة الأصناف �

 :الهدف
السفلى بمستكشف البيانات التى فى الجزء (معرفة حدود الطلب للأصناف 

 )الأصناف
 :النوع

 .ذو أعمدة ثابتة
 :مكونات الرأس

 .الأصناف والمخازن المراد إجراء البحث عليهما 
 :مكونات التفاصيل قبل البدء

 .مستكشف الأصناف
 :مكونات التفاصيل بعد البدء

المخزن والصنف ووحدة الصنف والحد الأدنى والحد الأقصى وحد الطلب 
 .يمةوالرصيد الفعلى والق
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 :مثال
وإليك مثالا للتقرير وقد تم البحث على مجموعة من الأصناف داخل 

 :مخزن معين
 

 

 
 تقرير الأصناف الراآدة �

 :الهدف
عدد (معرفة عدد مرات الإضافة والصرف التى تمت على الأصناف 

 .في آل مخزن وردت إليه تلك الأصناف على حدة) أسطر الأذون
 :النوع

 .مدة متغيرةذو أع
 :مكونات الرأس

تاريخ بداية البحث وتاريخ نهاية البحث والأصناف والمخازن المراد 
 .إجراء البحث عليهما
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 :مكونات التفاصيل قبل البدء 

 .مستكشف الأصناف
 :مكونات التفاصيل بعد البدء

وعدد أسطر الإضافة وعدد أسطر الصرف  ) وهو عمود ثابت(الصنف 
)  د أعمدة المخازن متغير حسب أدوات البحث وعد(بالنسبة لكل مخزن 

ويحتوى السطر الأخير على إجمالى عدد أسطر الإضافة وعدد أسطر 
 .الصرف بالنسبة لكل مخزن في التقرير

 :مثال
وإليك مثالا للتقرير وقد تم البحث خلال شهر يناير على مجموعة من 

 :الأصناف داخل مخزن معين
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 ة الشهرية للأصناف   تقرير الحرآ �
 :الهدف

معرفة إجمالى الكمية والقيمة للأصناف لكل من الإضافة والصرف خلال 
 .آل شهر على حدة من الأشهر التى تمت فيها الإضافة أو الصرف

 :النوع
 .ذو أعمدة متغيرة

 :مكونات الرأس
تاريخ بداية البحث وتاريخ نهاية البحث والحرآات المخزنية والمخازن 

 .وجهات التعامل المراد إجراء البحث عليها والأصناف 
 :مكونات التفاصيل قبل البدء

 .مستكشف الأصناف
 :مكونات التفاصيل بعد البدء

وآمية الإضافة وقيمة ) وهما عمودان ثابتان(آود الصنف والصنف 
الإضافة وآمية الصرف وقيمة الصرف بالنسبة لكل شهر تم فيه أحد 

بجانب ثلاثة ) ير حسب أدوات البحثوعدد أعمدة الأشهر متغ(الأذون 
أعمدة إضافية وهى إجمالى قيمة الإضافة وإجمالى قيمة الصرف 
والرصيد ويحتوى السطر الأخير على إجمالى آمية الإضافة وقيمة 
الإضافة وآمية الصرف وقيمة الصرف بالنسبة لكل شهر في التقرير 

فة وإجمالى قيمة بالإضافة إلى المجموع العام لكل من إجمالى قيمة الإضا 
 ).الأعمدة الإضافية الثلاثة(الصرف والرصيد 

 :مثال
وإليك مثالا للتقرير وقد تم البحث خلال شهر يناير على آل الحرآات 
المخزنية التى تمت على مجموعة من الأصناف داخل مخزن معين وعلى 

 :آل جهات التعامل
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 تقرير تفصيلى حرآة صنف  �

 :الهدف
عرفة الكميات وقيمتها وذلك للكميات الواردة أو المنصرفة وللرصيد لكل  م

أسطر الإذون، والتقرير يستعرض آل أسطر الإذون مصنفة حسب 
الأصناف ثم يستعرض آل أسطر تمت على نفس الصنف مصنفة 

 .المخازن
 :النوع

 .ذو أعمدة ثابتة
 :مكونات الرأس

حرآات المخزنية والمخازن تاريخ بداية البحث وتاريخ نهاية البحث وال
 .والأصناف وجهات التعامل المراد إجراء البحث عليها 

 :مكونات التفاصيل قبل البدء
 .مستكشف الأصناف
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 :مكونات التفاصيل بعد البدء
والحرآة ) معا في أول عمود(الصنف ثم المخزن ثم مسلسل الحرآة 

دة وقيمتها أو المخزنية وتاريخ الإذن وجهة التعامل والسعر والكمية الوار
وقيمته ) بعد آل سطر(الكمية المنصرفة وقيمتها وصافى الكمية 

وملاحظات أسطر الأذون، ويحتوى التقرير بعد أسطر آل مخزن على 
إجمالى الكميات والقيم لهذا المخزن، ثم يتم جمع إجماليات الكميات والقيم 
للمخازن المرتبطة معا تحت صنف واحد وذلك لكل صنف، ثم يحتوى   

 .السطر الأخير على إجمالى عام للكميات وللقيم للأصناف في التقرير
 :مثال

وإليك مثالا للتقرير وقد تم البحث خلال آل الفترة المالية على آل 
الحرآات المخزنية التى تمت على صنف معين داخل آل المخازن وعلى 

 :آل جهات التعامل
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  تعامل  تقرير تفصيلى حرآة جهة   �
 :الهدف

معرفة بيانات أسطر الأذون من أصناف وآميات وأسعار وقيم وغيرها 
بجانب بيانات رؤوس تلك الأسطر من حرآة مخزنية ومخزن وغيرها 

 .وذلك للأذون التى لها علاقة بجهات تعامل معينة
 :النوع

 .ذو أعمدة ثابتة
 :مكونات الرأس

 التعامل والأصناف تاريخ بداية البحث وتاريخ نهاية البحث وجهات
 .والحرآات المخزنية والمخازن المراد إجراء البحث عليها

 :مكونات التفاصيل قبل البدء
 .مستكشف جهات التعامل
 :مكونات التفاصيل بعد البدء

جهة التعامل والمخزن والصنف ووحدة الصنف والحرآة المخزنية 
ى إجمالى والتاريخ والكمية والسعر والقيمة ويحتوى السطر الأخير عل

 .آميات وقيم التقرير
 :مثال

وإليك مثالا للتقرير وقد تم البحث خلال شهر يناير على حرآة مخزنية 
معينة تمت على مجموعة من الأصناف داخل مخزن معين وعلى جهة 

 :تعامل معينة
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 تقرير آارت الصنف   �

 :الهدف
قيم وغيرها سواء آانت معرفة بيانات أسطر الأذون من أسعار وآميات و

الكميات واردة أو منصرفة حسب نوع الأذون مع حساب آمية وقيمة 
الرصيد بعد آل سطر، بجانب بيانات رؤوس تلك الأسطر من حرآة 
مخزنية وجهة تعامل وغيرها وذلك لأسطر الأذون المشترآة في صنف 

 .معين ومخزن محدد
 :النوع

 .ذو أعمدة ثابتة
 :مكونات الرأس
اية البحث وتاريخ نهاية البحث والصنف والمخزن المراد إجراء   تاريخ بد

 .البحث عليهما، ومدى البحث لا يقبل سوى صنف واحد ومخزن واحد
 :مكونات التفاصيل قبل البدء

 .مستكشف الأصناف
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 :مكونات التفاصيل بعد البدء 

والحرآة المخزنية وتاريخ الإذن وجهة التعامل والرقم الدفترى رقم الإذن 
سعر والكمية الواردة وقيمتها أو الكمية المنصرفة وقيمتها ورصيد وال

وقيمته وملاحظات أسطر الأذون، ويحتوى السطر ) بعد آل سطر(الكمية 
 .الأخير على إجمالى آميات وقيم التقرير

 :مثال
وإليك مثالا للتقرير وقد تم البحث خلال شهر يناير على صنف معين داخل 

 :مخزن معين
 

 

 
 تقرير مصفوفة الأصناف  �

 :الهدف
معرفة الرصيد والقيمة للأصناف في آل مخزن وردت إليه تلك الأصناف 

 .على حدة
 :النوع

 .ذو أعمدة متغيرة
 :مكونات الرأس

تاريخ بداية البحث وتاريخ نهاية البحث والأصناف والمخازن المراد 
 .إجراء البحث عليهما
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 :مكونات التفاصيل قبل البدء
 .مستكشف الأصناف

 :مكونات التفاصيل بعد البدء
ورصيد الصنف وقيمته بالنسبة لكل مخزن )  عمود ثابتووه(الصنف 

بجانب عمودان ) وعدد أعمدة المخازن متغير حسب أدوات البحث(
إضافيان وهما إجمالى الرصيد وإجمالى القيمة ويحتوى السطر الأخير 

سبة لكل مخزن في التقرير على إجمالى الرصيد وإجمالى القيمة بالن
 .بالإضافة إلى المجموع العام لكل من إجمالى الرصيد وإجمالى القيمة

 :مثال
وإليك مثالا للتقرير وقد تم البحث خلال شهر يناير على مجموعة من 

 :الأصناف داخل مخزن معين
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 رؤوسها فعند    معظم التقارير لا تشترط تحديد أدوات البحث في ملاحظة
مباشرة بدون تحديد أدوات البحث يتم البحث على آل " ابدأ"عمل 

الحرآات أو آل المخازن أو آل الأصناف أو آل جهات التعامل حسب 
آارت الصنف مدعم برقم القطعة التقرير، إلا ثلاثة تقارير وهى تقرير 

" ابدأ"عمل وتقرير آارت الصنف فهذه التقارير تعطى رسائل خطأ عند 
رسائل بدون تحديد أى أداة من أدوات البحث، ويمكنك التعرف على  

 :الخطأ من خلال الجدول التالى
 
 

 التقرير رسالة الخطأ

آارت الصنف مدعم  يجب اختيار الصنف ورقم القطعة
 برقم القطعة

تفصيلى حرآة جهة  يجب اختيار جهة التعامل قبل البدء في العمل
 تعامل

 آارت الصنف ف والمخزنيجب اختيار الصن
 



 التقارير      الفصل السادس  -246

 

 النقاط الأساسية
 

يتم تحديد مدى البحث في رؤوس التقارير، فيتم اختيار الحرآات       
  الحرآاتقائمة تظهر فيها آل من المراد إجراء البحث عليها  المخزنية 

المخزنية التى تم إنشاؤها، ونفس الأمر مع المخازن، أما الأصناف 
معهما عن طريق المستكشفات الخاصة  فيتم التعامل التعاملوجهات 

 .بهما
إجمالى الكميات أو القيم للحرآات المخزنية أو للمخازن يمكنك معرفة      

 .أو للأصناف أو لجهات التعامل عن طريق التقارير الإجمالية
 بالأصناف ذات لأرصدة والقيم الخاصةاتستطيع أن تتعرف على      

تستطيع  وير تاريخ الصلاحية،تقارسياسة تاريخ الصلاحية عن طريق 
 أن تتعرف على آميات الأصناف ذات سياسة رقم القطعة عن طريق

 .تقارير رقم القطعة
يمكنك معرفة أرصدة الأصناف في المخازن وحدود الطلب لها عن      

 .طريق تقرير أرصدة الأصناف
 والقيم للأصناف حسب الأشهر   اتإجمالى الكميبإمكانك التعرف على      
الحرآة الشهرية تقرير تى تمت فيها الإضافة أو الصرف عن طريق ال

 .للأصناف
الكميات الواردة لصنف معين فى يتيح لك البرنامج معرفة تفاصيل      

مخزن معين وقيمتها والكميات المنصرفة وقيمتها مع حساب آمية 
 .وقيمة الرصيد من خلال تقرير آارت الصنف

للأصناف في آل مخزن وردت إليه تلك  يمكنك معرفة الرصيد والقيمة  
 .الأصناف عن طريق تقرير مصفوفة الأصناف
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في هذا الملحق سنتعرف على آيفية ضبط إعدادات الحرآة من خلال 
 وهذه الإعدادات هامة لحرآتى التحويل المباشر دبل آليكإعدادات نظام 
 .والجرد الدورى
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      الملحق-27

 إعدادت الحرآة
 

تحتاج حرآتى التحويل المباشر والجرد الدورى لتحديد الحرآات المخزنية 
الخاصة بالأذون الناتجة عن تلك الحرآات سواء آانت أذون صرف أو 
إضافة وهذا ما يسمى بضبط إعدادات الحرآة وهو يتم على خطوتين  

 :رئيسيتين
 هى والحرآات اللازمة. إنشاء تلك الحرآات المخزنية من إدارة النظام .1

أربعة حرآات؛ حرآتين للتحويل المباشر وحرآتين للجرد الدورى، وآل 
حرآتين منهما مختلفتين في نوع الحرآة فحرآة منهما عبارة عن حرآة 
إضافة والأخرى عبارة عن حرآة صرف حسب طبيعة الحرآة، فمثلا  
حرآة التحويل عبارة عن حرآة صرف وحرآة استلام التحويل عبارة 

 .عن حرآة إضافة
اختيار هذه الحرآات في صفحة إعدادات الحرآة من خلال شاشة  .2

ويمكنك القيام بذلك عن طريق الخطوات   17.ل آليكدبإعدادات نظام 
 :التالية

 .دبل آليكافتح شاشة إعدادت نظام  .أ 
 .من الشاشة" الحرآة"انقر على التبويب  .ب 
 .اختر الحرآات الأربعة المناسبة .ج 
 ".موافق"انقر على الزر  . د 

 :ك ملاحظة الآتى على ضبط إعدادات الحرآةويمكن
هى من نوع " صرف"و" تحويل من"الحرآات التى تظهر أمام خانتى  .1

هى " إضافة"و" تحويل إلى"صرف، والحرآات التى تظهر أمام خانتى 
 .من نوع إضافة

 - بتغيير أحدى الحرآات مثلا -إذا أردت التعديل في إعدادات الحرآة      .2
لن يمكنك ذلك إلا بعد حذف إحدى  " فقموا"بعد النقر على الزر 

وذلك قبل القيام بعمل أى (الحرآات ثم ضبط إعدادات الحرآة مرة أخرى 
 ).إذن
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إذا تم فتح شاشة التحويل المباشر بدون ضبط إعدادات الحرآة ستظهر  .3 

بعض البيانات الخاصة بإعداد   ... الإعداد غير سليم "رسالة خطأ بعنوان 
الإعدادات ثم انقر على صفحة الحرآة واملأ البرنامج ناقصة، انقر زر 

 ".البيانات الناقصة



      الملحق-47

 

 النقاط العامة
 

  أذون الصرف والإضافة الناتجة عن التحويل المباشر لا يمكنك التعديل  
فيها، فهذه الأذون تتميز بأن أزرار الإدخال والحذف والإسقاط والحفظ 

 .وغيرها أزرار معطلة وبالتالى لا يمكنك استخدامها
  يمكنك في بعض سياسات الصرف تعديل سعر الإضافة لكمية ما حتى 
بعد الصرف من تلك الكمية فيتم تعديل سعر صرف تلك الكمية بناء 

 .على سعر الإضافة الجديد
  شاشات الأذون جميعا تعرض الرصيد النهائى للأصناف فعند تعديل 

ذون رصيد صنف بالإضافة أو بالصرف يتم تعديل الرصيد في آل الأ
 . التى تمت على هذا الصنف إلى الرصيد الجديد وهكذا

 
 
  


