يعد هذا النموذج على ورق العميل

محضر جرد النقدية                                           1من3

المكان /.............                                                               فرع / ............

جرد النقدية  لخزينة .........

إنه في يوم                     تاريخ      /         /           142 هـ         الموافق   /      / 200 مـ  

قد تم بعون الله تعالى وتوفيقه جرد محتويات الخزينة / الصندوق 

وقد كانت لجنة الجرد مكونة من السادة :

السيد /

السيد  /

السيد /

السيد /

وقد أسفر الجرد عن وجود المحتويات الآتية:

	العملة
	الفئة
	العدد
	الإجمالي
	ملاحظات

	
	
	
	
	

	
	500
	
	
	

	
	200
	
	
	

	
	100
	
	
	

	
	50
	
	
	

	
	20
	
	
	

	
	10
	
	
	

	
	5
	
	
	

	
	1
	
	
	

	
	عملة
معدنية
	
	
	


ريال سعودي    =                      

دولار أمريكي   =                      

يورو              =      
أخرى             =                

الإجمالي بالريال السعودي = 

وكانت آخر مستندات الخزينة هي:

	
	رقم
	تاريخ
	مبلغ

	آخر سند صرف بأسم /     
	
	
	

	آخر سند قبض بأسم/
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2من3

تابع جرد خزينة / ................                                      فرع ...............

ثانياً : الشيكات

	رقم الشيك
	تاريخ الإستحقاق
	البنك المسحوب عليه
	أسم الساحب
	أسم المسحوب عليه
	المبلغ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	المــــجــــــــــمـــــــــــــــــــــــــــــــوع
	


وكانت آخر مستندات الشيكات هي:

	
	رقم
	تاريخ
	مبلغ

	آخر سند صرف شيك  بأسم /     
	
	
	

	آخر سند قبض  شيك بأسم/
	
	
	

	
	
	
	


3من3
تابع جرد خزينة / ................                                      فرع ...............

ثالثاً : معلقات أخرى
	م
	البيان
	المبلغ
	ملاحظات

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	الإجمالي
	
	


ومطابقة رصيد الجرد الفعلي مع الرصيد الدفتري  وجد ما يلي:

أنه مطابق

أنه غير مطابق حيث يوجد الفروق التالية :

وبعد إتمام عملية الجرد أعيد جميع ما تقدم كاملاً غير منقوص إلى السيد أمين الخزينة ، وأقر بأنه لا يوجد بحوزته أية مبالغ أو مستندات بخلاف ما سبق ذكره ويقر بأن الجرد قد تم بحضوره كما يقر أيضاً بأن جميع محتويات الخزينة ملك ............
وهذا محضر من لجنة الجرد وإقرار من أمين الخزينة بما تقدم ذكره آنفاً 

والله ولي التوفيق

	أمين الخزينة
	

	الأسم 
	التوقيع


أعضاء اللجنة
	الأسم 
	التوقيع

	
	

	
	

	
	


عن مكتب المراجعة

	الأسم 
	التوقيع

	
	


