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	تصنيف ورقم الوثيقة: مهارات تدريبية، عدد (25)، 21 نوفمبر 2002
	



إدارة اجتماع *
   إيجابيــة 


 
      
       



                 سلبيــة 
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بداية سريعة





افتتاح الاجتماع





تأخر وصول المشاركين





المناقشة تسير وفق الجدول الزمني المحدد





مناقشة الموضوعات الواردة في جدول الأعمال على التوالي





حدوث تجاوزات في الوقت المحدد





الحاضرون يساهمون بشكل فعال





استطلاع الآراء فيما يختص بكل موضوع





نشوب خلافات بين المشاركين





الحصول على حلول مقبولة





التحرك تجاه  الأهداف





استعراض كل الخيارات





استمرار الشجار والخلافات








التوصل إلى قرار





التفاوض حول حل وسط





النقاش يصل لطريق مسدود





اختتام الاجتماع





تلخيص النقاط الرئيسة والموافقة عليها





لم يتم البت في أية نقاط

















* إدارة الاجتماعات, مكتبة لبنان ناشرون, ص 19, الطبعة الأولى 2001.  





PAGE  
1

