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إعداد الحسابات الختامية والميزانية
في حالة السجلات غير الكاملة
( مشكلة القيد المفرد )
البيانات والمعلومات المطلوبة 

أولا :  أرصدة الأصول والالتزامات  

	البيان
	أرصدة أول المدة
	أرصدة أخر المدة

	نقدية بالخزينة

بنك

مدينون

دائنون

مباني

أثاث وتجهيزات

معدات مكتبية

مخزون 

سيارات
عقارات معدة للتأجير

مصروف مقدم 

إيراد مستحق

مصرف مستحق 

أيراد مقدم


	
	


ثانيا : العمليات التي تمت إثناء العام
	متحصلات من المدينين


	
	تسديدات للدائنين
	


مصروفات مسددة نقدا
دعاية وإعلان

أجور ومرتبات

مياه وإنارة
مصاريف بنكية

إيجارات

مصاريف نقل 

هاتف  

إهلاك أثاث

إهلاك معدات

أخري

لتحديد نتيجة إعمال المشروع ومركزه المالي  يلاحظ عدم توافر بعض المعلومات اللازمة ومن ثم سيتم تصوير بعض الحسابات للوصول إلي تلك النتائج......
الخطوة الأولي ...

يتم إعداد الميزانية الافتتاحية بأخذ الأرصدة الظاهرة في أول المدة والفرق بين جانب الموجودات وجانب المطلوبات هو راس المال الذي يعتبر مجهولا  عند اعددنا للميزانية الافتتاحية.

                                             الميزانية الافتتاحية 

	
	نقدية بالخزينة

نقدية بالبنك

مدينون

مباني

أثاث وتجهيزات

معدات مكتبية

مخزون

سيارات

عقارات معدة للتأجير

مصروف مقدم

إيراد مستحق


	
	دائنون

مصرف مستحق 

أيراد مقدم

       راس المال 

   ( مكمل حسابي)

	
	
	
	


الخطوة الثانية 
تصوير حساب المدينين
حيث يؤخذ الرصيد الافتتاحي من الميزانية الافتتاحية والنقدية المقبوضة من حساب النقدية والرصيد الختامي من أرصدة أخر المدة     والمتمم الحسابي يمثل قيمة أيراد النشاط العقاري (المبيعات)

إجمالي المدينون
	     - - - - - - - - -
	رصيد أول 

أيراد النشاط ( المتمم)


	
	النقدية

رصيد أخر 

	
	


الخطوة الثالثة 
إعداد  إجمالي الدائنين حيث يؤخذ الرصيد الافتتاحي من الميزانية الافتتاحية  والنقدية المدفوعة من حساب النقدية والرصيد الختامي من أرصدة أخر المدة .والمتمم الحسابي يمثل قيمة مصروفات النشاط

إجمالي الدائنون
	
	النقدية 

رصيد أخر
	   - - - - - - - - -
	رصيد أول 

مصروفات النشاط (متمم)



	
	
	
	


الخطوة الرابعة 
إعداد حساب النقدية بعموديين احديهما للعمليات التي تمت نقدا  والعمود الأخر للعمليات التي تمت  بشيكات       حيث تؤخذ الأرصدة الافتتاحية من الميزانية الافتتاحية والعمليات الاخري من البيانات التي تم الحصول عليها من البيانات المطلوبة ..

  *   ومن الممكن اعتبار أي فرق يظهر بحساب النقدية كمسحوبات شخصية.


	بنك
	خزينة
	البيان
	بنك
	خزينة
	البيان

	
	
	  الرصيد


	
	
	

	
	
	
	
	
	


الخطوة الخامسة 

تصوير قائمة الدخل والميزانية

M.S.O  


