مراجعة التحصيلات

	أسئلة نظام الرقابة الداخلية المحاسبية

	مرجع برنامج اختبارات  المطابقة و الصحة
	هل خطر وجود إخطار قليل
	هل هذا النظام فعال
	هل النظام الرقابة الداخلية موجود
	التسجيل
	التقييم
	الوجود
	الدقـة
	نظام الرقابة الداخلية

	
	
	
	
	
	
	
	×
	1- مقاربة مبلغ السيكات مع مبلغ المسجل في جدول تسليم السيكات

	
	
	
	
	
	
	
	×
	2-  مقاربة مبلغ الاوراق التجارية مع المبلغ السجل في جدول تسليم الاوراق التجارية لتحصيل او للخصم

	
	
	
	
	
	
	
	×
	3- مقاربة قائمة الشيكات المستلمة من طرف مصلحة البريد مع تحصيلات المسجلة في يومية الخزينة

	
	
	
	
	
	×
	
	
	4- مراقبة معدل الصرف المستعمل 

	
	
	
	
	×
	
	
	
	5-مقاربة التسجيل المحاسبي

	
	
	
	
	×
	
	
	
	6-مقاربة المبلغ المحصل مع المبلغ المفوتر 

	
	
	
	
	×
	×
	×
	×
	7- مراقبة إجراءات الدخول إلى برنامج الجزينة

	
	
	
	
	×
	×
	×
	×
	8-  مراقبة مطابقة عملية التجيل التحصيلات 

	
	
	
	
	
	
	×
	×
	9- مقاربة تاريخ الدفع الضاهر على سجل الصندوق مع تاريخ العملية الضاهرة في الكشف البنكي

	
	
	
	
	×
	
	
	
	10- مراقبة مجاميع يومية التحصيلات 

	
	
	
	
	×
	
	×
	×
	11- اعداد المقاربة البنيكة

	
	
	
	
	×
	
	×
	×
	12- الجرد الفجائي للصندوق و مقاربة مع رصيد الصندوق و رصيد دفتر المستهلك

	
	
	
	
	×
	
	×
	×
	13- مقاربة رصيد الزبائن مع دفتر الاستاذ و رصيد الميزان الخاص بالزبائن

	
	
	
	
	×
	
	
	
	14- اعداد و مراقبة ميزان الزبائن حسب تواريخ استحقاقها 

	
	
	
	
	×
	
	
	×
	15- مراقبة الرصيد الدائن لحسابات الزبائن 


	نظام حماية الأصول 

	وجود الأخطار
	الرقابة الداخلية الموضوعة
	الأخطار التي يمكن أن تؤثر على نظام الرقابة الداخلية

	
	
	1- استعمال الاموال من طرف الاشخاص غير مسموح لهم 

	
	
	2- غياب الجرد الدوري و الفجائي للنقدية من طرف شخص خارج عن مصلحة المالية و المحاسبة 

	
	
	3- غياب المقاربة الشهرية لحسابات البنوك 

	
	
	4- فتح و غلق الحسابات البنكية بدون ترخيص 

	
	
	5- حماية الغير كافية في تحويل الاموال 

	
	
	6- قبول تواريخ دفع غير صحيحة موردة من طرف البنوك

	
	
	7- تاجيل تاريخ الاستحقاق بدون ترخيص 

	
	
	8- عدم تحكم في حسابات الزبائن 

	
	
	9- تسجيل عمليات تسوية في حسابات الزبائن بدون ترخيص


	الأشخاص المكلفين
	طبيعتها
	المهــــام

	شخص04
	شخص03
	شخص02
	شخص01
	
	

	
	
	
	
	EX
	1- فتح البريد الوارد وحساب القيم المحصلة  

	
	
	
	
	EX
	2- استعمال القيم المحصلة :

 - مسك الصندوق 

- حيازة الشيكات و الاوراق التجارية

	
	
	
	
	EX
	3-القيام بعملية الدفع في البنك بشبكات و الاوارق التجارية و النقد 

	
	
	
	
	A
	4- طلب تحويل الاموال 

	
	
	
	
	A
	5- مصادقة  على  تحويل الاموال

	
	
	
	
	A
	6-  مصادقة  على  اوامر التحصيل «خصم» 

	
	
	
	
	EN
	7- التسجيل المحاسبي 

	
	
	
	
	C
	8- مراقبة  التسجيل المحاسبي 

	
	
	
	
	EN
	9-  التسجيل في يومية حسابات الزبائن

	
	
	
	
	EN
	10-  التسجيل في اليومية 

	
	
	
	
	EX
	11- تحضير و اعداد الشيكات 

	
	
	
	
	C
	12- المقاربة البنكية  

	
	
	
	
	A
	13- مصادقة  على تسجيل خسائر الحقوق المعدومة 



