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ملاحظات هامة جدا
عند الاستلام نقدا او بشيك                 المرفقات : ايصال استلام نقدى / شيك
عند شراء او صرف                         المرفقات : اذن صرف نقدى / شيك 
فى حالة اجراء عملياء دون استلام نقدية/ شيكات         المرفقات : قيد يومية عامة 


عند سداد العميل حصتة فى  الشركة 
لو نقدا :  محـ/  النقدية  
لو بشيك : محـ/ اوراق قبض
لو باصول : محـ / اصول ثابتة ( تصنيفها ) 


عند سداد العميل حصتة فى راس المال بشيك  اودع بالبنك لدى حساب الشركة 
اولا عند  اصدار الشيك من العميل :

القيد بيكون :  محـ / اوراق قبض                 الحـ / راس المال 


ثانيا : عند ارسال الشيك للبنك للتحصيل :  

القيد بيكون :  محـ / شيكات برسم التحصيل     الحـ / اوراق القبض 


عند حصول الشركة على قرض من البنك ( حتى لو بفائدة % ) 
القيد بيكون :     محـ / النقدية ( لانها زادت )       الحـ / القرض 


عند شراء بضاعة او اصول  نقدا او بشيك  
القيد بيكون:      محـ ( البضاعة – اصول ثابتة – مشتريات )          الحـ / النقدية-  او-  اوراق قبض

عند شراء اثاث  ( مثلا ) ب 10000 جنية وتم السداد نصف  نقدا  والباقى بعد ( ايام – شهر – شهرين ........... ) 

اولا : لابد ان نقوم باثبات قيمة كل البضاعة المشترية بالفاتورة 
القيد الاول :    10000 محـ / اصول ثابتة ( اثاث )             10000 الحـ / الدائنون  
ثانيا : اثبات المبلغ الذى تم دفعة فعلا من الشركة  سواء نقدا او بشيكات 

القيد الثانى :   5000 محـ /  الدائنون                5000 الحـ / النقدية  

عند شراء معدات بمبلغ 6000 بشيك يستحق السداد بعد شهرين مثلا 
نلاحظ هنا انه ذكر مبلغ 6000 وبشيك  عكس المثال السابق 

القيد بيكون :     6000 محـ / اصول ثابتة ( معدات)       6000 الحـ / اوراق دفع 
        

عند ايداع الشركة مبلغ 3000جنية  لدى البنك 
اولا: قيد اثبات ان العهدة المالية خرجت من الشركة 
                   3000محـ/ العهد المالية                              3000 الحـ/ النقدية 

ثانيا: عند اثبات ان المبلغ تم ايداعة فعلا فى البنك 
                3000 محـ/ البنك                                      3000 الحـ/ العهد المالية 

عند تحرير الشركة شيك بمبلغ 6000 جنية لتمويل الخزينة 
اولا: قيد اثبات الشيك  الصادر من الشركة 
               6000 محـ/ العهد المالية                      6000 الحـ/ البنك 
ثانيا: قيد اثبات الايداع فى البنك وتمويل الخزينة 
              6000 محـ / النقدية(زادت)                6000 الحـ العهد المالية
عند تقديم الشركة خدمة اعلان(مثلا) ب1000جنية وقامت بتحصيلها نقدا 
القيد بيكون :        1000 محـ/ النقدية              1000الحـ/ الايرادات 


عند تقديم الشركة خدمة ( مثلا) بمبلغ 4500 جنية , حصلت منها 2000 نقدا والباقى بشيك بعد  ايام 
اولا: لابد من اثبات قيمة الايرادات بالكامل  وليس المستلم فقط 
القيد بيكون:                 4500 محـ / العملاء              4500 الحـ / الايرادات 

ثانيا: اثبات المستلم نقدا من العملاء 
القيد بيكون : 2000 محـ / النقدية                      2000 الحـ / العملاء  


عند ايداع  الشركة شيك اى عميل  لدى البنك للتحصيل ( مبلغ مستحق  على العميل )

اولا : اثبات استلام الشيك من العميل والاحتفاظ به لدى الشركة 
القيد بيكون :     *** محـ / اوراق قبض  ( الشيك المستحق على العميل بعد فترة معينة ) 

                    *** الحـ / العملاء 

ثانيا: ارسال شيك العميل الى البنك للصرف ( للتحصيل ) 

                *** محـ / شيكات برسم التحصيل ( ارسال الشيك الى البنك ) 

                *** الحـ / اوراق قبض ( لان البنك تسلمها ) 

