
نصائح غاليه للمحاسب

أولاً : توكل على الله العليم و أساله العلم و أساله سعة الرزق و أنصحك بقول هذا الدعاء كل يوم ألا و هو " لا إله ألا الله العظيم الحليم ، لا إله إلا الله رب العرش الكريم ، لا إله إلا الله رب السموات و رب الأرض و رب العرش العظيم ، لا إله إلا أنت سبحانك أني كنت من الظالمين ، يا حي يا قيوم برحمتك أستغيث " 
و أن تواظب على فروضك الدينية و أن تتقي الله قدر أستطاعتك 
ثانياً : لا تدخل في مسار الدراسات العليا ولا تضعه ضمن أهدافك على المدى القريب حتى لا تربك نفسك 
ثالثاً : أبدأ من بداية المحاسبة المالية التي أخذتها في السنة الأولى من كلية تجارة و أجعلها نقطة بدايتك التي سترتكز عليها 
رابعاً : كن على أتصال دائم بالمنتديات التي تناقش العلوم المالية و المحاسبية و أسأل أهل الخبرة و العلم فيما لا تقدر على فهمه و ناقشه بشكل علمي حتى تصل إلى الفهم التام و لا تنتقل إلى فصل أو وحدة دراسية حتى تفهم التي قبلها بنسبة مائة في المائة 
خامساً : دعم مستواك بمعرفة التطبيقات الأساسية مثل الوورد و الأكسيل كبداية 
سادساً : يمكنك التوجه إلى مراكز تعليم الطباعة للوصول إلى سرعة الطباعة المناسبة التي سوف تريحك مستقبلاً و تعطيك ثقة في التعامل مع التطبيقات المختلفة و خاصة أن المحاسب يتعامل مع إدخال البيانات بشكل مستمر 
سابعاً : ثبت أحد البرامج المحاسبية في منزلك أو عند أي صديق لك يمتلك كمبيوتر لكي تحاول أن تتدرب عليه و نحن هنا في هذا الموقع نقدم دروس عن البرنامج المحاسبي المجاني Microsoft Office Accounting 2007 Express Edition 
ثامناً : تقوية اللغة الأنجليزية حتى لو تتطلب الأمر أن تبدأ من الصف الأول الأعدادي ، فلا حياء في طلب العلم 
تاسعاً : تطبيق ما درسته على الواقع العملي بالألتحاق بأحد مكاتب المحاسبة ( المحاسبة و ليست مكاتب التخليصات الضريبية ) أو يمكنك أن تأخذ بعض الأعمال الخاصة مبدأياً حتى لو بسعر صغير حتى لو وصل بك الأمر إلى أمساك الحسابات بدون مقابل لأن هذا سوف يثقل خبراتك و سوف يسد الثغرات التي لم تسد بواسطة الدراسة العلمية 
عاشراً : دائما كن على أتصال بالكتب و الأبحاث في العلوم المالية و كن على أتصال بمواقع الأنترنت التي تهتم بهذا الأمر 
حادي عشر : يمكنك التوجه إلى مسارين أما أن تتوجه إلى مسار الدراسات الأكاديمية ( الدراسات العليا - ماجستير - دكتوراه ) أو أنك تتوجه إلى مسار الشهادات المهنية المعترف بها مثل ( CMA - CPA - CA - CIA - ACPA )
بالنسبة لاسئلة المحاسبة :-
مفاهيم المحاسبة الاساسيه 
الاصول والخصوم - الايرادات والمصروفات - المخصص والاحتياطى 
المصروف الرأسمالى والايرادى
أنواع الضرائب
الدورة المحاسبية 
انواع ميزان المراجعة ؟
 
النسب المالية 
القوانين 
الاوراق المالية والتجارية
الفرق بين الشركات

اسئلة عامة 
وظيفة الخبير - هل التقرير ملزم أو غير ملزم ؟
أسئلة عامة عن الحكومة 
اسم وزير العدل 
اسم رئيس مصلحة الخبراء 
المنظمات 

اسئلة قانون 
أنواع السلطات
أنواع المحاكم 
الفرق بين السلطة التشريعية والتنفيذية ؟
ما هو نوع الطب الشرعى ؟
مفاهيم المحاسبة الاساسيه 

بالنسبة للمفاهيم الأساسية المحاسبية ، لو انك تضع الخطوط العريضة في البداية على شكل نقاط ، وترتيبها على حسب الأولوية ، ثم الخوض في التفاصيل على حسب ما تطلبه الحاجة ، فيجب ان نضع نقاط بداية نبدأ بها ولتكن هذه النقاط هي بداية الانطلاقة . 

مثال على تلك النقاط (مجرد مثال فقط): 
1 - المشتريات 
2 - المبيعات 
3 - المصروفات 
الخ 

وبعد تحديد الخطوط العريضة في المستوى الأول ، ننتقل للمرحلة الثانية الأكثر تفصيل . 
مثال : 
1 - المشتريات 
يوجد لدينا نقاط اساسية في المشتريات : 
أ) كيفية التعامل مع المشتريات 
ب) كيفية التعامل مع مردودات المشتريات 
ج) كيفية التعامل مع تكلفة شحن بضاعة المشتريات ان كانت على المشتري 
د) كيفية التعامل مع التالف من البضاعة 
هـ)كيفية التعامل مع البضاعة التي وصلت ناقصة 
الخ ... 

ومن هذه النقاط ، سوف نحصل على نقطة بداية ، حتى نحدد موضوع يتم فيه المناقشة والتوجيه وطرح الأسئلة، لأن بدون تحديد لا نعلم من اين نطرح الأسئلة (اسئلة عن المبيعات، و الا عن المشتريات ..الخ) ولكن عند التحديد يقتصر تفكيرنا على المحدد بدون تشتيت.
1.ما تعريف جزء المحاسبة الذي نريد العمل به ؟ 
المحاسبة : يقوم بتنظيم الأمور المالية في المنشأة التي تم العمل بها. و يتألف من العمليات التالية 

1- دليل الحسابات 
2- تسجيل الحركات المالية 
3- تصنيف العلميات المالية 
4- تلخيص العمليات المالية 
5- مراجعة العمليات المالية 
6- تحليل العمليات المالية 
7- تفسير العمليات المالية 
8- بيان نتائج العمليات المالية . 
9- 

تعريفات بعض المصطلحات المحاسبية : 
1.. العمليات المالية : هي تبادل ذو قيمة أو منفعة بين طرفين و تكون الوحدة الاقتصادية دائما احد هذين الطرفين فالتبادل يكون بين المنشأة أو الوحدة الاقتصادية و الغير أو بين الوحدة الاقتصادية و ملاكها. 
2.. الحساب : هو جدول أو قائمة تجمع فيها مفردات العمليات المالية ذات الطبيعة الواحدة وقد ترتبط هذه العمليات بشخص حقيقي أو اعتباري أو بشيء مادي ( الأراضي ، المباني ، البضاعة ...) أو شيء معنوي (شهرة المحل ، براءة الاختراع , حقوق الطباعة ...)أو ترتبط ببنود النفقات ( أجور , مواد , نفقات ماء كهرباء ...) أو بالإيرادات ( إيرادات بيع , إيرادات الفوائد , إيرادات الإيجار ...) 
3.. الأصول : هي ما تمتلكه الوحدة الاقتصادية وله قيمة نقدية ولها نوعان أصول متداولة ( كالبضاعة القابلة للبيع ) أو أصول الثابتة ( المباني و الآلات ) 
4.. الخصوم :هي الغير تجاه الوحدة الاقتصادية وهي نوعان خصوم ثابتة وهي الخصوم المستحقة بعد فترة زمنية طويلة , أو الخصوم المتداولة وهي المستحقة السداة بعد فترة زمنية قصيرة . 
5.. حقوق الملاك : وهي مجموع حقوق أصحاب الوحدة الاقتصادية 
6.. الميزانية وتتألف من مجموع الأصول بالجانب الأيمن و بالجانب الأيسر حقوق الملاك و الخصوم . أي أن معادلة الميزانية هي : 
الأصول = حقوق الملاك + الخصوم 
الأصول – الخصوم = حقوق الملاك 
صافي الأصول = حقوق الملاك 
7.. الإيرادات : هي المبالغ التي تحصلها الوحدة الاقتصادية مقابل أداءها للخدمات للغير أو من بيع السلع 
8.. النفقات : هي الأعباء التي تتحملها الوحدة الاقتصادية في سبيل أداء وظائفها 
9.. الربح : وهو عائد حقوق الملاك 
3. العمليات على المحاسبة 
يمكن إضافة حساب جديد , استعراضات الحسابات التي قام المستخدم بإضافتها , إجراء كشف حساب لكل عميل من العملاء الموجودين , إجراء الميزانية العامة و إضافة عملية معينة على دفتر اليومية , القيام بعمليات الترصيد , إقفال الحساب , حسابات ختامية و موازنة عامة 
النظام المحاسبي يشمل في تخطيطه للمراحل التالية 
1- الإدخال :ونقصد به : إدخال العمليات المالية الخاصة بالمنشأة بعد تحليلها إلى طرفيها المدين و الدائن و قياسها بوحدة النقد المعتمدة 
2- المعالجة المحاسبية : وهي إثبات قيود العمليات المالية و فق المبادئ و الأعراف المحاسبية المقبولة ( نظرية القيد المزدوج ) ثم ترحيلها إلى دفتر الأستاذ مع مراعاة تصنيفها و تلخيصها وتفسير ها ومراجعتها . 
3- الإخراج : وفيها يتحقق أهداف المحاسبة في تحديد نتيجة النشاط من ربح أو خسارة و تحديد المركز المالي أي إخراج القوائم المالية و إعداد التقارير الداخلية و الخارجية . 
أسس نظرية القيد المزدوج : 
تقوم هذه النظرية على عدد من الأسس وهي التالية : 
1- الشخصية المعنوية المستقلة : أي إن الوحدة الاقتصادية تتمتع بشخصية مستقلة عن شخصية ملاكها 
2- النقد وحدة القياس : 
3- تقابل الحق بالالتزام : كل عملية مالية تتضمن حقا و التزاما بالوقت نفسه فالحق لنا مدين و الالتزام علينا دائن و بناء على ذلك فان لكل عملية مالية طرفان مدين و دائن . 
4- مساواة الطرفين : يكون دائما الطرف المدين مساو للطرف الدائن في العملية المالية . 
5- الاصطلاح المحاسبي للعملية المحاسبية هو : 
من حـ/ الطرف الآخذ ( المدين) إلى حـ / الطرف المعطي (الدائن ) 
6- 

1 .. إجراء المحاسبة الختامية 


تصنف الحسابات إلى ثلاثة أنواع رئيسية و هي : 
b. مجموعة الحسابات الشخصية : وهي الحسابات المتعلقة بالأشخاص , سواء كانوا أشخاص طبيعيين كحساب (ايمن , و أسامة ...) أو كانوا أشخاص معنويين كحساب الشركات المساهمة و المؤسسات الحكومية ويتم تحليل العمليات المالية استادا إلى القاعدة التالية : كل آخذ مدين وكل معطي دائن 
c. مجموعة الحسابات الحقيقية : وتمثل موجودات الوحدة الاقتصادية سواء كانت موجودات ملموسة أو موجودات معنوية غير ملموسة واهم الحسابات الحقيقة الملموسة (حساب الأراضي , حساب المباني , حساب الآلات حساب الأثاث حساب البضاعة , حساب الصندوق , حساب المصرف , حساب أوراق القبض , حساب الأوراق المالية , ) واهم الحسابات الحقيقة غير الملموسة أو المعنوية ( حساب شهرة المحل , حساب براءة الاختراع ..) وتطبق القاعدة المحاسبية التالية : الحساب دائن إذا زاد و مدين إذا نقص 
d. مجموعة الحسابات الاسمية : تمثل هذه الحسابات الاسمية النفقات التي تتحملها الوحدة الاقتصادية و الإيرادات التي تجنيها خلال فترة زمنية محددة واهم حسابات النفقات هي ( حساب الرواتب , حساب الإيجار , حساب مصاريف الماء و الكهرباء ....) 
اما أهم حسابات الايرادات التي تتحملها فهي : ( ايرادات المبيعات ,حساب ارباح بيع الاوراق المالية , حساب ايرادات العقارات المؤجرة للغير ..) 
القاعدة المحاسبية المطبقة على الحسابات الاسمية : كل نفقة مدين و كل ايراد دائن . 
ملاحظة :بالنسبة للحساب القابل للاهتلاك فيجب تخفيض قيمته بمقدار الاهتلاك وبذلك نحصل اما على ربح رأسمالي أو خسارة رأسمالية . 

على كل هذه بعض المفاهيم الرئيسية 
سنتطرق لاحقا لكيفية اثبات القيد المحاسبي و كيفية اجراء الميزانية و دفتر الاستاذ كيف نتعامل معه 
مبدئيا هذه المفاهيم دعونا نتناقش بها
المخصص والاحتياطى
ما هو المخصص ؟ وما هو الاحتياطى؟ 


أولا :المخصص : 

هو كل مبلغ يستقطع من الإيرادات من أجل مقابلة إهلاك( النقص فى قيمة الأصل) أو تجديد الأصول الثابتة أو مقابلة نقص فى قيمة أى أصل من الأصول ، أو بهدف مقابلة التزام أو خسائر يمكن التعرف عليها ولا يمكن تحديد قيمتها بدقة .

ثانيا : الاحتياطى :

هو كل مبلغ يحتجز من الأرباح الصافية لغير الأغراض التى يكون من أجلها المخصص وذلك لمقابلة أغراض أو تحقيق أهداف معينة ( مثل دعم المركز المالى للمشروع ، تمويل سداد التزامات )

لماذا يتم تكوين كل منهم ؟

أولا : أسباب تكوين المخصص :

من التعريف السابق للمخصص يتضح لنا أن المخصص يتم تكوينة للأسباب الآتية :

1 – مقابلة النقص فى قيمة الأصول الثابتة ( الاهلاك ) .
2 – مقابلة تجديد الأصول الثابتة .
3 – مقابلة النقص المؤكد الحدوث فى قيمة الأصول والذى يمكن التعرف عليه ولا يمكن تحديد قيمته بدقة ( مثل مخصص الديون المعدومة )
4 – مقابلة النقص المحتمل الحدوث مستقبلا فى قيمة الأصول ( مثل مخصص الديون المشكوك في تحصيلها ، مخصص هبوط أسعار بضاعة ، مخصص هبوط أسعار أوراق مالية )
5 – مقابلة التزامات مؤكدة يمكن التعرف عليها ولا يمكن تحديد قيمتها بدقة ( مثل مخصص الضرائب ) .
6 – مقابلة التزام محتمل الحدوث ( مثل مخصص التعويضات )
ثانيا : أسباب تكوين الاحتياطى :

من التعريف السابق للاحتياطى يتضح لنا أن للاحتياطى يتم تكوينة للأسباب الآتية :
1 – تدعيم المركز المالى للمنشأة ( مثل الاحتياطى القانونى و الاحتياطى العام )
2 – المساعدة فى تنفيذ سياسة إدارية معينة ( مثل احتياطى التجديدات والتوسعات ، احتياطى ارتفاع أسعار الأصول الثابتة )
3 – احتياطيات تهدف الى مساعدة الدولة فى تنفيذ خطة التنمية الاقصادية ( مثل احتياطى شراء السندات الحكومية ).

ما الفرق بين المخصص والاحتياطى ؟

تتمثل الفروق بين المخصص والاحتياطى فيما يلى :

1- أن المخصص يعتبر من الأعباء التى يجب تحميلها للإيراد قبل الوصول لصافى أرباح أو صافى خسائر المشروع ( أى أنه يتم تكوينه بغض النظر عن نتيجة النشاط من صافى ربح أو صافى خسارة ) .
أما الاحتياطى فيعتبر توزيع للربح ( وعلى ذلك فإنه يلزم تحقيق المشروع صافى ربح حتى يتم تكوين الاحتياطى ) .
2 – أن المخصص يظهر فى حساب المتاجرة ( مثل مخصص هبوط أسعار البضاعة ) أو فى حساب الأرباح والخسائر ( مثل باقى أنواع المخصصات ) باعتبارة عبئا على الإيرادات ، كما يظهر المخصص فى الميزانية فى جانب الخصوم أو فى جانب الأصول مطروحا من الأصول المختصة .
أما الاحتياطى فيظهر فى حساب توزيع الأرباح باعتبارة استعمالا للربح ، كما يظهر فى الميزانية فى جانب الخصوم .
3 – أن المخصص يهدف إلى مقابلة النقص فى قيمة الأصول أو لمقابلة الالتزامات أو الخسائر التى يمكن التعرف عليها ولا يمكن تحديد قيمتها بدقة 
أما الاحتياطى فيتم تكوينه بهدف تدعيم المركز المالى للمشروع أو تنفيذا لسياسة إدارية معينة أو لمساعدة الدولة فى تدبير الموارد المالية اللازمة لها .
4 – أن المخصص مصدره إيرادات المشروع 
أما الاحتياطى فمصدرة أرباح المشروع العادية والأرباح الرأسمالية .
5 – أن عدم تكوين المخصص أو عدم كفاية المبلغ المكون يؤثر على نتيجة أعمال المشروع ويؤدى إلى تضخيم الأرباح واحتوائها على أرباح صورية بمقدار قيمة المخصص أو بمقدار النقص فى قيمته ، وعلى العكس من ذلك فإن المغالاة فى تكوين المخصص يؤدى إلى انخفاض أرباح المشروع بمقدار المغالاة فى قيمة المخصص ،
وفى كلتا الحالتين فإن المخصص يؤثر على نتيجة أعمال المشروع .
أما الاحتياطى فلا يؤثر تكوينه أو عدم تكوينه على نتيجة أعمال المشروع حيث أنه توزيع للربح .
6- أن التحديد الدقيق لقيمة المخصص يؤدى إلى إظهار المركز المالى السليم للمشروع 
أما المخصص فلا يؤثر لى سلامة المركز المالى للمشروع .
7 – أن المخصص يكون لمقابلة نقص فى قيمة الأصول أو لمقابلة الالتزامات وبالتالى فلا يقابله أى حقوق أو موجودات 
أما الاحتياطى فهو أرباح أعيد اسنثمارها فى المشروع فى شكل موجودات وأصول أو خارج المشروع فى شكل استثمارات ولذلك فإن الاحتياطى يقابله أصول حقيقية .

كيف يتم معالجة كل من المخصص ولاحتياطى وإظهاره بالقوائم المالية ؟

2 – المخصص يظهر فى حساب المتاجرة ( مثل مخصص هبوط أسعار البضاعة ) أو فى حساب الأرباح والخسائر ( مثل باقى أنواع المخصصات ) باعتبارة عبئا على الإيرادات ، كما يظهر المخصص فى الميزانية فى جانب الخصوم أو فى جانب الأصول مطروحا من الأصول المختصة .
أما الاحتياطى فيظهر فى حساب توزيع الأرباح باعتبارة استعمالا للربح ، كما يظهر فى الميزانية فى جانب الخصوم .
النسب المالية
افترض أن شركة ما حققت مبيعات ب 10 مليون وصافي ربح مليون واحد، ثم في العام التالي أصبحت المبيعات 20 مليون والأرباح 1.2 مليون. كيف ترى أداء الشركة؟ إن الشركة نجحت في زيادة المبيعات ونجحت في زيادة الأرباح ولكن المشكلة أن الزيادة في الأرباح لا تكافئ الزيادة في المبيعات مما يوضح زيادة في التكلفة. وكذلك الحال إذا زادت الالتزامات المتداولة للضعف وزادت الأصول المتداولة بمقدار 10%، وكذلك لو زادت الأرباح إلى الضعف وزادت الأصول الثابتة أربعة أضعاف. لذلك فقد استحدث المحللون بعض النسب التي تساعدنا على ربط هذه المؤشرات ببعضها. من النسب الشهيرة والهامة
نسب قياس الربحية
أ- هامش مجمل الربح
Gross Profit Margin
وهو نسبة مجمل الربح إلى صافي المبيعات. كلما زادت هذه النسبة مقارنة بالمنافسين فإن ذلك يعني كفاءة عمليات التشغيل لأن نسبة تكلفة المبيعات إلى صافي المبيعات أقل من المنافسين 
مثال: افترض أنك تصنع حقائب مدرسية ووجدت في نهاية العام أنك قد بعت 100 حقيبة بسعر خمسة جنيهات بينما تكلفة إنتاج الحقيبة الواحدة هي أربعة جنيهات معنى ذلك أن
صافي المبيعات 500 جنيه
تكلفة المبيعات 400 جنيه
مجمل الربح 100 جنيه
هامش الربح المجمل 20%
ماذا لو كان منافسك يحقق هامش ربح مجمل يساوي 25%، معنى هذا أنه قادر على زيادة الفارق بين تكلفة الحقيبة وسعر الحقيبة وهذا يعني قدرة أكبر على تقليل تكلفة المنتج
ب- هامش صافي الربح
Net Profit Margin
وهو نسبة صافي الربح إلى صافي المبيعات. هذه النسبة تبين قدرة الشركة على تحقيق ربح نتيجة للمبيعات. لاحظ هامش الربح المحمل قد يكون عاليا بينما هامش صافي الربح منخفضا وذلك لأن تكلفة المبيعات لا تشمل التكاليف الإضافية من تسويق ومصاريف إدارية وفوائد قروض. وفي هذه الحالة يكون هذا مؤشرا على نجاح العملية الأساسية بينما فشل الشركة في النواحي الأخرى بمعنى وجود تكلفة إضافية محملة على مصاريف الشركة لا علاقة لها بتكلفة المنتج الأساسية
مثال: افترض في المثال السابق أن هامش صافي الربح الذي حققته خلال العام الماضي هو 10% بينما منافسك حقق 8% فقط. هذا يعني أنه على الرغم من قدرة منافسك على تعظيم هامش الربح المجمل فإن مصاريفه الإضافية كانت أكثر من مثيلتها بالنسبة لك. هذا قد يكون مرجعه إلى مصاريفه التسويقية الزائدة أو العمليات الإشرافية المكلفة أو فوائد ديون كثيرة وهكذا 
ت- معدل العائد على حقوق المساهمين (أو حقوق الملكية)
Return On Equity ROE
وهو نسبة صافي الربح إلى متوسط حقوق المساهمين. نظرا لأن حقوق المساهمين في بداية العام تختلف عنها في نهاية العام، فإننا نستخدم متوسط حقوق المساهمين
متوسط حقوق المساهمين = 0.5 * (متوسط حقوق المساهمين في بداية العام + متوسط حقوق المساهمين في نهاية العام)
البعض يستخدم متوسط حقوق المساهمين كما هو موضح أعلاه والبعض يستخدم حقوق المساهمين في نهاية العام، وهذا يتكرر في نسب أخرى
هذا مؤشر هام جدا لأنه يبين نسبة العائد على الاستثمار المتمثل في حقوق المساهمين. فكلما قلت قيمة هذه النسبة كلما كان ذلك مؤشرا سيئا عن أداء الشركة
مثال: اشتركت أنت وصديقك في محل أدوات مكتبية ودفع كل منكم نصف رأس المال وهو عشرون ألف دينار، ثم حققتم أرباح في العام الأول بلغت ألف دينار وتم احتجازها ثم في العام الثاني بلغت أربعة آلاف دينار. ما هو معدل العائد على حقوق المساهمين في العام الثاني؟
متوسط حقوق المساهمين =0.5* (20,000 + 21,000 )= 20,500 دينار
العائد = 4,000 دينار
معدل العائد على حقوق المساهمين = 4,000 / 20,500= 19.5 %
هل هذه النسبة جيدة؟ بالنسبة لعائد البنك تعتبر نسبة جيدة لأن البنك عادة لا يعطي عائد يقارب هذه النسبة. لاحظ أن العائد في أول عام كان منخفضا جدا ولكن هذا لا يعتبر مؤشر سيء لأنه من الطبيعي أن تكون أرباح أول عام أقل من أرباح الأعوام التالية نظرا لعدم وجود علم لدى العملاء بالشركة وبالتالي ضرورة تحمل مصاريف دعاية عالية وكذلك بعض المصاريف الأخرى. هذا يبين أن الأرقام المالية لا يتم تحليلها بمعزل عن باقي معلوماتنا عن الشركة
ث- معدل العائد على الأصول
Return On Assets
وهو نسبة صافي الربح إلى إجمالي الأصول (أي مجموع الأصول المتداولة والثابتة). يمكن استخدام إجمالي الأصول أو متوسط إجمالي الأصول
هذه النسبة مشابهة لمعدل العائد على حقوق المساهمين حيث أن كلا منهما يقيس العائد على الاستثمار بصورة أو بأخرى. معدل العائد على الأصول يقيس قدرة الشركة على استثمار الأصول التي تمتلكها من معدات ومباني وأراضي ومخزون. ربما تبادر إلى ذهنك أن بعض الأنشطة تحتاج أصولا أكبر من غيرها، هذا صحيح ولذلك فإن مقارنة هذه النسبة بين شركتين يعملان في مجالين مختلفين لا يعطينا مؤشر عن فشل هذه أو نجاح تلك. ولكن يمكننا مقارنة قيمة هذا المؤشر لنفس الشركة عاما بعد عام أو أن نقارنه بالشركات المماثلة من حيث طبيعة النشاط
خطابات الضمان و الكفالات 



خطابات الضمان و الكفالات
الفرق بينها وبين الكفالة -ما هي-لماذا -أركانها–أطرافها- إصدارها- المعالجة المحاسبية
خطابات الضمان هي احد أشكال التسهيلات الائتمانية الغير مباشرة التي تقدمها البنوك والتي لا يخلو أي بنك محلي أو عالمي منها حيث يغلب وجودها في العمليات الإنشائية وعمليات التوريد لما لها من ميزات لجميع الأطراف ذات العلاقة بخطاب الضمان وهي شكل متطور من أشكال الكفالة ومن المعلوم أن الكفالة هي ضمان سواء كان نقديتا أو عينياً للدائن لاستيفاء حقه من المدين سواء كانت كفالة شخصية أو عينية.
ومع انتشار وتوسع الكفالات في المعاملات والحاجة للسرعة في انجاز المعاملات انصب الاهتمام بها ووضعت لها الضوابط والإجراءات في سبعينيات القرن الماضي.

ومن الواجب قبل البدء في الحديث عن خطابات الضمان أن نوضح الفرق بينها وبين الكفالات لكثرة الخلط بينهما
خطاب الضمان الكفالة
يتضمن شروط مثل المدة والمبلغ والمستفيد وموضوع الضمان قد لا تتضمن مثل هذه الشروط
غير مرهونة بالتزام العميل مرهونة بالتزام العميل
في حال المطالبة تتم مطالبة البنك الكفيل تتم مطالبة المدين والكفيل في حال المطالبة
التزام البنك بخطاب الضمان قد لا يكون تابع لالتزام المكفول إذا كان الخطاب غير مشروط الالتزام بالكفالة تابع لالتزام المكفول أي لا تتم مطالبة الكفيل إلا في حال عدم التزام المكفول

تعريف خطابات الضمان
هو تعهد كتابي صادر من البنك لصالح احد عملائه (المكفول) يتعهد بمقتضاها لصالح جهة معينة (المستفيد) بدفع مبلغ معين خلا فترة معينة سواء كان بشرط أو بدون بشرط .

من التعريف السابق يتضح أن لخطاب الضمان أركان و أطراف وهي كالتالي:-
1) أطرافة :- وهي الأطراف المشتركة أو التي تنشأ بينها علاقة نتيجة صدور خطاب الضمان
أ‌- المستفيد وهو الصادر لصالحة خطاب الضمان.
ب‌- الآمر أو المكفول : الذي يتم إصدار خطاب الضمان بناءً على طلبة .
ت‌- البنك:- وهو مصدر خطاب الضمان.
مما سبق يتضح أن خطاب الضمان ليست ورقة تجارية لا يمكن تداولها أو تجيرها لأي كان وبالتالي لا يجوز تمديدها أو إلغائها أو تحصيل قيمتها عدا المستفيد منها وسيأتي شرح هذا الأمر عندما نتعرض لكيفية إصدار خطاب الضمان

2) أركانه:- لكل خطاب ضمان صادر من بنك أركان أساسية لا بد من وجودها في الخطاب مهما كان نوعه وهي كالتالي .
أ‌- تاريخ إصدار خطاب الضمان.
ب‌- رقم خطاب الضمان.
ت‌- اسم المستفيد .
ث‌- اسم الآمر .
ج‌- المبلغ
ح‌- الغرض من خطاب الضمان .
خ‌- تاريخ انتهاء سريان مفعول خطابا لضمان .
د‌- أية شروط أخرى في الخطاب
وقد تحتوي بعض الخطابات على مبلغ المشروع وتاريخ توقيع العقد ورقم العقد الموقع بين المستفيد والآمر .

لماذا خطابات الضمان
تنشأ الحاجة لخطابات الضمان عندما يتم التعاقد بين صاحب العمل(المستفيد) والمقاول (الآمر) على عمل معين فتظهر حاجة المستفيد للاطمئنان لالتزام المقاول في العمل.و حاجة المقاول للتعاقد مع المستفيد وتقديم الضمانات لالتزامه دون اضطراره لحجز أمواله .
هذا عدا عن المزايا العديدة لخطابات الضمان لجميع الأطراف والمتمثلة في التالي:-
مزايا خطاب الضمان للآمر:-
أ‌- بخطاب الضمان يتجنب المقاول تجميد أمواله كتأمين لدى المستفيد وتفادي المتاعب الناشئة عن استرداد المبلغ المحجوز واستغلال أمواله في أعمال أخرى.
ب‌- عدم اضطرار العميل لتحويل مبلغ التأمين للمستفيد بالخارج وبالتالي تفادي مخاطر التغير في أسعار الصرف وتفادي عمولات ومصاريف التحويل.
ت‌- زيادة أعداد المتنافسين وتشجع المقاولين والتجار للتقدم للمناقصة بسبب عدم اضطرارهم لحجز مبالغ التامين لدى المستفيد.

مزايا خطاب الضمان للمستفيد:-
أ‌- يوفر الكثير من الجهد و الإجراءات الإدارية والمحاسبية الناشئة عن تحصيل قيمة التامين و الإفراج عنة .
ب‌- إن التزام البنك يكون التزاماً قاطعاً لا رجعة فيه دون شرط أو قيد أو أي معارضة من العميل.
ت‌- بخطاب الضمان يضمن المستفيد سرية المنافسة إذ أن إيداع التأمين النقدي لدية قد يكشف أوضاع المتنافسين إذا لم يكن مبلغ التأمين محدداً.
ث‌- تقدم عدد كبير من المتنافسين يضمن للمستفيد الحصول على أفضل العروض من جودة السعلة أو الإنشاء والسرعة في الانجاز بأقل الأسعار.



مزايا خطاب الضمان للبنك (المصدر)
أ‌- تعتبر احد مصادر الدخل للبنك من خلال العمولات والمصاريف المحصلة من عملاءه.
ب‌- خلق قدر من السيولة النقدية للبنك لاستثمارها في مجالات مختلفة.
ت‌- تعتبر خطابات الضمان احد الخدمات المصرفية التي يقدمها البنك وتؤدي لاستقطاب اكبر عدد ممكن من العملاء.


أنواع خطابات الضمان
هناك عدة أنواع من خطابات الضمان يمكن تصنيفها على عدة أسس ونورد هنا أهم الأسس التي يتم على أساسها تصنيف خطابات الضمان مع بيان أنواعها في كل أساس:-
التصنيف على أساس الغرض من خطاب الضمان
أ‌- خطاب الضمان الابتدائي أو المؤقت (لدخول المناقصة):- هي الخطابات التي تقدم للجهات صاحبة المشروع(المستفيد)سواء كانت جهات حكومية أو مؤسسات أهلية أو أجنبية ويكون مبلغ خطابا لضمان بنسبة معينة من قيمة المشروع أو يتم تحديد مبلغ الخطاب من المستفيد لتفادي كشف أوضاع المتنافسين ويطلب هذا الخطاب لضمان جدية المقاول أو المورد وعدم تراجعه عن عرضة لما يسببه ذلك من خسائر وتأخير في إتمام العمل خاصة إذا كان الممول أجنبي ويشترط إنهاء المشروع في مدة محددة وتكون مدة هذا الخطاب في اغلب الأحيان من شهر إلى ثلاثة أشهر وفي حال فتح المظاريف ورسو العطاء على احد المقاولين يتم إعادة باقي الخطابات لأصحابها ولكن بعد توقيع العقد مع المقاول الذي رسا علية المشروع.
ب‌- خطاب الضمان النهائي (خطاب الضمان لحسن التنفيذ أو التوريد):- بعد رسوا العطاء على احد المقاولين يطلب منة تأمين لضمان حسن التنفيذ أو التوريد حسب الشروط والمواصفات في المدة المطلوبة وعادة يكون مبلغ الخطاب أعلى من مبلغ خطاب الضمان الابتدائي ويكون البنك في هذه الحالة أكثر حذراً حيث يطلب تعزيز الضمانات سواء بالكفلاء أو زيادة التأمينات النقدية وتكون فترة الخطاب اكبر من خطاب الضمان الابتدائي خاصة إذا كان المشروع إنشائيا.
ت‌- خطاب ضمان الصيانة:- وقد يكون هذا النوع مشمولاً في خطاب الضمان النهائي عند إصدارة أو قد تطلب الجهة المستفيدة تمديد خطاب الضمان النهائي وقد يكون خطاباً مستقلاً ويطلب هذا الخطاب من المورد أو المقاول بعد انهائة من أعمالة وقبل تسليمه مستحقاته لضمان لما قام بتوريده أو انشائة من أي عيوب أو خلل وعدم تخلفه عن صيانتها.
ث‌- خطاب ضمان الدفعة المقدمة:- بعد الاتفاق بن المستفيد والمقاول قد يطلب المقاول دفعة مقدمة من قيمة المشروع للبدء بتنفيذ العمل محل الاتفاق بسبب عدم توفر السيولة النقدية له وبالتالي يطلب المستفيد ضماناً لتسديد المبالغ المدفوعة في حال تخلف المقاول عن الإيفاء بالتزاماته ويكون هذا الضمان على شكل خطاب ضمان .
ج‌- خطاب الضمان الجمركي:-هذا النوع من خطابات الضمان يصدر لصالح الجمارك أو الجهات المختصة بالبضائع الواردة عن طريق الموانئ البرية أو البحرية أو الجوية كنوع من تسهيل حركة البضائع وعدم تعطيلها لتفادي تحمل المستورد تكاليف بقاء البضائع في المواني وبالتالي زيادة تكلفتها أو أن البضائع لا تحتمل البقاء في المواني لفترات طويلة من الناحية الصحية ويكفل البنك عميلة في هذه الحالة بان يدفع قيمة الجمارك الخاصة بالبضائع المستوردة أو دفع غرامة عدم مطابقة هذه البضائع للمواصفات والمقاييس في الدولة المستوردة.

تصنيف خطابات الضمان على أساس التغطية:
أ‌- خطابات الضمان غير مغطاة : أي لا يوجد لها غطاء نقدي ويكون البنك ملتزماً بدفع كامل مبلغ خطاب الضمان في حال طلب المستفيد بقيمة خطاب الضمان
ب‌- خطابات ضمان مغطاة جزئياً : - ويكون لهذه الخطابات غطاء نقدي بنسبة معينة من قيمة الخطاب.
ت‌- خطابات الضمان المغطاة كلياً:- ويكون لهذه الخطابات غطاء نقدي كامل.
وتعتمد نسبة التغطية على نتائج الدراسة الائتمانية التي يجريها البنك عن العميل وقد يكون الغطاء نقدياً أو عينياً

تصنيف خطابات الضمان من حيث الصيغة:-
أ‌- خطابات الضمان المشروطة أو المقيدة:- وهي التي تتضمن في صيغتها عدا عن أركان خطابا الضمان أية شروط أخرى مثل إلزام المستفيد بتقديم المستندات أو الأدلة على عدم التزام العميل بشروط العقد.
ب‌- خطابات الضمان الغير المشروطة:- هي التي لا تتضمن في صيغتها أية شروط ( عدا أركان الكفالة) لدفع المبلغ محل الضمان للمستفيد و دون معارضة من البنك أو العميل .

تصنيف خطابات الضمان حسب البنك المصدر:
1. خطابات الضمان المحلية 
معتمدة على ضمانات محلية :- وتكون صادرة من بنوك محلية لمستفيد داخل الدولة أو خارجها بضمان محلية مثل التأمينات النقدية أو العينية أو الكفلاء.
خطابات الضمان المحلية المعتمدة على قوة خطاب ضمان خارجي: - وهي خطابات الضمان التي تصدر لصالح مستفيد محلي ويطلبها مستفيد أجنبي سواء كان مقيماً داخل الدولة أو خارجها وتكون الضمانة هنا هي خطاب من البنك الذي يتعامل معه العميل الأجنبي في بلدة وهي اخطر أنواع خطابات الضمان لان البنك الأجنبي الضامن قد لا يكون معروفاً لدي البنك المحلي ولم يسبق التعامل معه لذا وجب في هذه الحالة على البنك المحلي أن يطلب ضماناً من بنك أجنبي معروف لدية يضمن بموجبة بنك العميل الأجنبي وقد وضع لهذا النوع من خطابات الضمان تشريعات ومحددات خاصة لدى البنوك المركزية والسلطات النقدية لا مجال لذكرها الآن.
2. خطابات الضمان الأجنبية:- هي خطابات الضمان الصادرة من بنوك خارج الدولة لصالح مستفيد داخل الدولة وغالباً ما يكون العميل هنا أجنبي يعمل داخل الدولة أو خارجها 

تصنيف خطابات الضمان من حيث عدد جهات الإصدار:-
1. خطابات ضمان صادرة من بنك واحد وهي الأصل في خطابات الضمان.
2. خطابات الضمان الصادرة من عدة بنوك:-حيث يقوم كل بنك بتحمل نسبة معينة من خطاب الضمان يكون مبلغ الضمان هنا كبر جداً وتحدث التجزئة للرغبة في تجزئة المخاطر وتوجد هذه الخطابات في عمليات التوريد الدولية أو الإنشاءات الضخمة كالموانئ و المطارات والمناطق الصناعية.


خطوات اصدرا خطاب الضمان:-
أن خطوات إصدار أي نوع من الأنواع سالفة الذكر متشابه و نوضح خطوات إصدار خطاب الضمان الحالات التي قد تطرأ علية بالأشكال التالية:-
الشكل الأول يبين خطوات إصدار خطاب الضمان
شكل الثاني يبن الحالات التي قد تطرأ على خطاب الضمان سواء كانت تمديد أو تخفيض
الشكل الثالث يوضح حالات انتهاء خطاب الضمان:- و لها عدة حالات 
انتهاء الغرض من خطاب الضمان :-فإما أن يطلب المستفيد بكتاب رسمي من البنك مباشرة إنهاء خطاب الضمان و إرجاع الأصل أو يسلم خطاب الضمان الاصلى للآمر ويقوم هو بدورة بتسليمه للبنك وفي كلتا الحالتين يقوم البنك بإرجاع قيمة التامين النقدي أو فك الرهن على الضمان المقدمة
أو تخلف المقاول أو المورد عن الوفاء بالتزاماته وبالتالي يقوم المستفيد بتحصيل قمة خطابا لضمان ويمكن توضيحها بالشكل التالي:-
نلاحظ هنا عدم وجود علاقة بين المستفيد والآمر وهذا يؤكد ما ذكر سابقاً من احد الفروق بين الكفالة وخطاب الضمان هو انه في حالة المطالبة تتم مطالبة الكفيل مباشرة وليس الأصيل
وفي حال عدم وفاء العميل بالمبالغ المستحقة للبنك يقوم البنك بتحصيل أمواله بالطرق المتاحة الموضحة بالشكل التالي:-
المعالجة المحاسبية لخطاب الضمان
أولاً:المعالجة المحاسبية لدى البنك
تعتبر خطابات الضمان التزاماً عرضيا تظهر ضمن الحسابات النظامية ويتحول إلى التزام فعلي في حال مطالبة المستفيد بقيمة الالتزام
1. يتم عمل قيد نظامي بقيمة الكفالة لإثباتها في سجلات البنك حيث يتم تسجيل قيمة خطاب الضمان في حساب العميل دون التأثير علية ويتم أيضا تسجيل قيمة الكفالة في سجلات البنك في حساب تجميعي لجميع خطابات الضمان التي يصدرها البنك
من حـ/تعهدات العملاء مقابل خطابات ضمان(حساب العميل)
إلى حـ/ تعهدات العملاء مقابل خطابات ضمان(الحساب العام)
2. يتم قيد قيمة التأمين النقدي والعمولة والدمغة على حساب العميل

من حـ/ حساب العميل الجاري
إلى مذكورين
حـ/تأمينات نقدية مقابل خطابات ضمان
حـ/عمولات مقبوضة(خطابات ضمان)
حـ/ رسوم دمغة

3. وفي حال تمديد فترة خطاب الضمان بناءً على طلب المستفيد يقوم البنك بتحصيل عمولة على ذلك وتثبت بالقيد التالي:-
من حـ/ حساب العميل الجاري
إلى حـ/ عمولات مقبوضة(خطابات ضمان)
4. وفي حال طلب المستفيد تخفيض قيمة خطاب الضمان ويتم ذلك حسب نسبة انجاز المشروع تثبت بالقيد التالي:-
أ‌- يتم عكس القيد النظامي بقيمة التخفيض
من حـ/ تعهدات العملاء مقابل خطابات ضمان(الحساب العام)
إلى حـ/ تعهدات العملاء مقابل خطابات ضمان(حساب العميل)
ب‌- و يتم تخفيض قيمة التأمين النقدي بالفرق بين التامين القديم والجديد مثلاً إذا كانت نسبة التأمين النقدي30% وكان المبلغ الأصلي للخطاب 10000$يكون التأمين النقدي هنا3000$ والمبلغ الجديد6000$ يكون التأمين النقدي 1800$ فيسجل القيد بالفرق بين التأمين القديم والجديد أي 1200$
من حـ/ تأمينات نقدية مقابل خطابات ضمان
إلى حـ/ حساب العميل الجاري
5. وفي حال مطالبة المستفيد بقيمة خطاب الضمان وكان رصيد العميل يكفي تثبت بالقيد التالي:-

من مذكورين
حـ/تأمينات نقدية مقابل خطابات ضمان
حـ/ حساب العميل الجاري
إلى حـ/ المستفيد




وإذا كان رصيد العميل غير كافي

من مذكورين
حـ/تأمينات نقدية مقابل خطابات ضمان
حـ/ خطابات ضمان مدفوعة
إلى حـ/المستفيد
ويبقى حساب خطابات الضمان المدفوعة يمثل المديونية المستحقة على العميل ويقوم البنك بالتفاوض مع العميل بالطرق الموضحة بالشكل الخامس لسداد المديونية + الفائدة

من حـ/ الحساب الجاري للعميل
إلى حـ/ خطابات ضمان مدفوعة

ثانياً: المعالجة المحاسبية في دفاتر الشركة
أ‌- عند خصم مصاريف خطاب ا لضمان وقيمة التأمين النقدي من الحساب الجاري لدى البنك

من حـ/ مصاريف بنكية(خطاب ضمان رقم)
من حـ/ رسوم دمغة (خطاب ضمان رقم)
من حـ/تأمينات نقدية لدى البنك (خطاب ضمان رقم)
إلى حـ/ الحساب الجاري بالبنك
كما سبق وذكرنا انه قد تطرأ عدة حالات على خطاب الضمان
ب‌- في حال تمديد الخطاب يتم قيد العمولة المخصومة في البنك
من حـ/ مصاريف بنكية(خطاب ضمان رقم)
إلى حـ/ الحساب الجاري بالبنك

ت‌- في حال تخفيض قيمة الخطاب يتم تخفيض قيمة الخطاب لدى البنك وتقيد لدى الشركة كالتالي:-
من حـ/ الحساب الجاري بالبنك
إلى حـ/ تأمينات نقدية لدى البنك (خطاب ضمان رقم)
ث‌- وفي حال طلب المستفيد تحصيل قيمة خطاب الضمان من البنك يتم فتح حساب وسيط يسمى كفالات مدفوعة يجب أن يغلق سواء تم استرداد قيمة خطاب الضمان بالكامل أو جزء منة أو لم يسترد

من حـ/خطابات ضمان مدفوعة(خطاب ضمان رقم)
إلى مذكورين
تأمينات نقدية لدى البنك (خطاب ضمان رقم)
الحساب الجاري بالبنك
ج‌- وفي حال استرداد قيمة خطاب الضمان تثبت بالقيد التالي:-
من حـ/الصندوق أو البنك
إلى حـ/ خطابات ضمان مدفوعة(خطاب ضمان رقم)
ح‌- وفي حال استرداد جزء من المبلغ يحمل الجزء الغير مسترد على حساب ليكن (غرامات تأخير وعدم التزام) ويحمل هذا الحساب على حساب الأرباح والخسائر
من حـ/غرامات تأخير وعدم التزام
من حـ/الصندوق أو البنك
إلى حـ/ خطابات ضمان مدفوعة(خطاب ضمان رقم)

   
(ملخص)

الأصول : موجودات الشركه وهي نوعين أصول ثابته مثل الأراضي والمباني والعقارات والسيارات والأثاث والأصول المتداوله مثل العملاء والمخزون والمدينين والنقديه بالخزينه "الصندوق" والنقدية بالبنك وأوراق القبض والشيكات تحت التحصيل والأواق الماليه والإستثمارت قصيرة الأجل 

أما الخصوم فهي إلتزامات المنشأءه قبل الغير وهي إلتزامات قصيرة الأجل مثل الموردين والدائنين وأوراق الدفع والسحب على المكشوف وهي أرصده البنوك السالبه أما الخصوم طويلة الأجل فهي قروض طويلة الأجل وسندات 

الإيرادات هي عباره عن الدخل الذي تحققه الشركة من نشاطها العادي أو غير العادي فهي تأخذ شكر الإيرادات مثل المبيعات وإيراد الخدمات والصيانه والعمولات  أما الإيرادات غير العاديه فهي قد تكون إيجارات دائنة لشركه لا تعمل في التسيق العقاري مقابل إيجار أحد مكاتبها أو "إيجار واجه العماره لإعلان من الإعلانات أو وضع شاسيه إعلان لاحد المنتجات أو الشرركات بإيجا سطح أحد مبانيها لوضع شاسسيه إعلان مضي أو عمولات دائنه مقابل سمسره أو خلافه لشركه لاتعمل في مجال السمسره أو أرباح بيع أصول ثابته أو فروق خزينه بالموجب أو فروق صرف عملات أجنبيه 

المخصص هو عبء على المنشاءه وهو مبلغ غير معروف المقدار أو تاريخ إستحقاقه يتوجب على المنشاءه بتخصيصه لواجهة إلتزام أو خساره متوقعه غير معرفه المقدار أو التاريخ أمثله المخصصات مخصص ديون مشكوك فيها مخصص ديون معدومه مخصص إهلاك ومخصص إنخفاض أسعار عملات أجنبيه أو مخصص إنخفاض أسعار المخزون
وبذلك يكون المخصص عبء على المنشاءه
الإحتياطي توزيع للربح أمثلة إحتياطي عام إحتياطي قانوني 

أنواع الضرائب تختلف الضرائب من دوله لدوله حسب قانونها
ويوجد كثير من أنواع الضريبه مثل ضريبة الدخل على المربتات وكسب العمل والمهن الحره وهي تستحق على المرتبات وضريبة الدخل على الأشخاص الإعتباريه مثل شركات الأرفراد وض الأرباح التجاريه والصناعيه وهناك ضريبة لدمغه وهي 

تشبه لحد كبير رسوم الحكومه وهذه الضرائب مباشره على الممول
ضرائب غير مباشره مثل ضريبة المبيعات وهي يسددها المستورد ويحصلها من تاجر الجمله مثلا ويسددها تاجر الجمله ويحصلها من تاجر التجزئه وتاجر التجزئه يسددها ليحصلها من المستهلك النهائي الذي يقع عليه عبء الضريبة ولكن هناك فرق وهوالضريبة المضافه وتأتي بقسمة الضريبه على 11 

المصروف الإيرادي هو ذلك المصروف الذي تتحمله وتقوم الشركه بسداده مقابل الحصول على إيراد النشاط وهي ذات صله بالنشاط وتتسم بالدوريه أي التكرار خلال الفتره الماليه أمثلة م الإيجار والمرتبات والمياه والكهرباء والتليفوم وبدلات الإنتقال ومكافات والحوافز وم البريد وم الصيانة الدوريه لأجهزة الإداره وم البيع وعمولات البيع وم التسويق ووالترويج مثل الجوائز والسحوبات وم التغليف والتعبئه وم النقل م التخزين والتشوين وم الإهلا ك
المصروفات الرأسماليه هي لاتتسم بالدوريه وعرضيه وقد تكون غير ذات صله بنشاط المنشأه وغالبا ما تكون كبيره القيمه  ولا  ويتم الإستفاده منها على أكثر من فتره ماليه ويتم صرفها للحصول على الإيراد في فترات لاحقه
أمثل حملات الإعلان الكبيره و م التأسيس في نبداية النشاط وم ماقبل النشاط من تراخيص ودعاية و ودراسات جدوى 

وغلبا ما يتمك تحميلها على فتره من 3 إلى 5 سنوات 

الدوره المحاسبيه والدوره المستنديه
الدوره المستنديه هي الجزئية الخاصه بالورقيات والمستندات وتدفق الإجراءات داخل المنشاءة وتصميم النظام الداخلي لهذه الدوره يختلف من منشأه لمنشأه وكذلك حسب النظام الداخلي للمنشأه والتوصيف الوظيفي والهيكل الإداري أمثلة شكل فاتورة البيع وشكل إذن صرف المرتبات و ودورة فاتورة البيع ومن المكلف بالتوقيع عليها من الموظفين وكيفيه إتخراج إذن صرف البضاعه وخلافه
الدوره المحاسبيه هي دوره التي تمر بها العمليه المحاسبيه من تسجيل في اليوميه الأمريكيه والترحيل لحسابت الأستاذ وإعداد كشوف الحركه وميزان المراجعه وصولاً لقائمة الدخل وبعدها الميزاينه وقائمة التدفق النقدي 

أنواع ميزان المراجعه 

 -1ميزان مارجعه بالمجاميع 

 -2ميزان مراجعه بالأرصده
ويتم الحصول على 2 من و 1 ب بجمع أو طرح أحد أحد جابني الميزان من كلاهما وصولا للأرصده
النسب الماليه
هي عباره عن مؤشرات ودلائل يتم من خلالها تقييم وتحليل الشركة ماليا للوصول إلى قرار بشأن كفاءة المنشاه في إستخدام مواردها والوصول إلى الكفاءه المطلوبه ومن خلال هذه الموشرات والنسب والمدلولات الحكم على نجاح الإداره في الوصول إلى تحقيق أهداف المنشأه وأصحاب المليكيه 

وهي 

 -1نسب كفاءة المنشأه  مثل معدل دوران المخزون ومعدل دوران العماله ومعدل دوران الأصول الثابته
2- نسب السيوله مثل نسبة السيوله ونسبة السيوله السريعه 
3-  نسب الربحيه مثل نسبة هامش الربح إلى المبيعات ونسبة صافي الربح إلى المبيعات
4- نسب الإقتراض وتوضح كفاءة المنشاءه في تمويل عملياتها وهي نسبة القروض إلى الأصول ونسبة القروض الى حقوق الملكيه
القوانين هي كثيرره وتحتلف من دولة لاخرى ومن نشاط لنشاط فهناطك قانون الإستثمار الخاص بالشركات المساهمه وشركات الأموال
وقانون الضرائب وقوانين أخرى قد تحتاج إليها كمحاسب
الشركات 

1- شركات أفراد : مثل شركات التضامن وشركات التوصيه البسيطه وشركات المحاصه 

2- شكرات أموال : مثل شركات المساهمه والبنوك
3- شركات مختلطه : مثل شركات التوصية بالأسهم .

الأوراق الماليه 

الأسهم السندات أذون الخزانه
الأوراق التجاريه 

الشيك - الكمياله - السند الأذني 

والله أعلى أعلم    
· عدد الدول العربية فى قارة اسيا ؟
· عدد الدول العربية في قارة آسيا 12 دولة وهي فلسطين , الاردن , سوريا , لبنان , العراق , الكويت , السعودية , قطر , البحرين , الامارات , عمان , اليمن ...
الوزرارات
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أسماء المحافظين
بالقاهرة ومحافظها الدكتور عبد العظيم الوزير الجيزة الدكتور فتحى سعد القليوبية المستشار عدلى حسين الشرقية المستشار يحيى عبد المجيد الغربية المهندس الشافعى الدكرورى الدقهلية الدكتور احمد سعيد صوان اليحيرة اللواء محمد شعراوى المنوفية اللواء حسين حميدة دمياط الدكتور فتحى البرادعى كفر الشيخ اللواء صلاح سلامة الاسماعيلية اللواء عبد الجليل الفخرانى بورسعيد الدكتور مصطفى كامل السويس اللواء محمد سيف الدين جلال شمال سيناء اللواء احمد عبد الحميد جنوب سيناء اللواء مصطقى عفيفى
	حركة المحافظين في مصر تضم 8 وجوه جديدة 

	2/1/2006 - 11:46:59 ص (القاهرة) 
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أصدر الرئيس المصري حسني مبارك أمس قرارا جمهوريا بحركة المحافظين الجديدة، وتضمنت تعيين 26 محافظا بينهم ثمانية عسكريين بالإضافة إلى رئيس مجلس مدينة الأقصر. وشهدت الحركة تغييرات محدودة حيث تضمنت تعيين 8 محافظين جددا فيما احتفظ 14 محافظا بمواقعهم، وتغيرت مواقع 4 محافظين آخرين. وقد عين الرئيس مبارك محافظا قبطيا لاول مرة منذ ثلاثين عاما وهو اللواء مجدي ايوب اسكندر، الذي كان يشغل منصب مساعد وزير الداخلية، محافظا لقنا (صعيد مصر).
وكان اللواء فؤاد عزيز غالي هو آخر شخصية قبطية تولت منصب محافظ في مصر عندما عينه الرئيس المصري السابق انور السادات محافظا لجنوب سيناء في اعقاب حرب عام 1973. وكان اللواء غالي قائدا للجيش الثاني الذي شارك في حرب 1973.

والمحافظون الجدد هم: اللواء عبد الجليل إبراهيم الفخراني قائد الجيش الثاني محافظا للإسماعيلية واللواء أحمد مختار فتحي عبد الحميد سلامة قائد الجيش الثالث محافظا للوادي الجديد والمهندس أحمد زكي محمد حسن عابدين رئيس الهيئة العامة لتعاونيات البناء محافظا لبني سويف والمهندس محمد مجدي أحمد حلمي قيصي رئيس الهيئة العامة للتنمية السياحية محافظا للفيوم واللواء محمد سيد عبد الحميد شعراوي مساعد أول وزير الداخلية للأمن محافظا لسوهاج، واللواء نبيل العزبي مدير أمن القاهرة محافظا لأسيوط ومجدي أيوب إسكندر محافظا لقنا، ومحمد هاني متولي جاد محافظا لجنوب سيناء.

واحتفظ بموقعه - طبقاً لجررريدة الشرق الاوسط - كل من المستشار عدلي حسين محافظا للقليوبية ومحمد عبد السلام المحجوب محافظا للإسكندرية والدكتور مصطفى كامل محافظا لبورسعيد وأحمد عبد الحميد محافظا لشمال سيناء ومحمد سيف الدين جلال محافظا للسويس وسمير حسنين محافظا لأسوان ومحمود عبد الحميد الشحات محافظا لمطروح والدكتور أحمد سعيد صوان محافظا للدقهلية والدكتور فتحي سعد محافظا للجيزة والدكتور عبد العظيم وزير محافظا للقاهرة والمستشار يحيى عبد المجيد محافظا للشرقية والمهندس الشافعي الدكروري محافظا للغربية وصلاح سلامة محافظا لكفر الشيخ والدكتور فتحي البرادعي محافظا لدمياط وسمير فرج رئيس المجلس الأعلى لمدينة الأقصر.

وتغير موقع كل من اللواء حسن حميدة من محافظة المنيا إلى محافظة المنوفية واللواء عادل لبيب من محافظة قنا إلى محافظة البحيرة وفؤاد سعد الدين من محافظة المنوفية إلى محافظة المنيا وأبو بكر حسن الرشيدي من محافظة الوادي الجديد إلى محافظة البحر الأحمر. وقد حافظت تشكيلة المحافظين الجدد في مصر على طبيعة التعيينات في المناصب القيادية العليا حيث تم تعيين قيادات من الشرطة في محافظات الصعيد «المنيا وأسيوط وسوهاج» وتعيين قيادات من القوات المسلحة في المحافظات الحدودية «شمال وجنوب سيناء والبحر الأحمر والوادي الجديد ومرسى مطروح وأسوان».

كما شغل رجال القضاء وأساتذة الجامعات مناصب المحافظ في باقي المحافظات.

وعلى عكس المتوقع لم تشمل التغييرات المحافظين الذين حصلت جماعة الإخوان المسلمين على عدد كبير من مقاعد البرلمان في محافظاتهم مثل الإسكندرية والغربية والمنيا والمنوفية، حيث احتفظ المحافظون في هذه المناطق بمواقعهم وإن تبادلوا بعض المواقع «المنيا والمنوفية». هذا ومن المقرر أن يؤدي المحافظون اليمين الدستورية اليوم أمام الرئيس مبارك ويعقب ذلك لقاء الرئيس معهم.

الى ذلك أعتبر الرئيس المصري مبارك أن عام 2005 شهد إنجازات اقتصادية وديمقراطية ستظل علامة بارزة في الحياة السياسية المصرية وقال في كلمة وجهها عبر إذاعة القاهرة لموطنيه بمناسبة العام الجديد أن العام الماضي شهد حيوية غير مسبوقة في حركة المجتمع حركتها حيوية مبادرة تعديل الدستور واعتماد عدد من القوانين السياسية وإقرار أول انتخابات رئاسية تنافسية في حدث غير مسبوق في مصر.

وأضاف مبارك أن عام 2005 شهد أيضا حيوية سياسية عبر الانتخابات البرلمانية التي أتت بمجلس الشعب في تشكيله الجديد مؤكدا أن شكل ومعالم الديمقراطية المصرية في نهاية العام بدا مختلفا عما كان عليه الحال في بدايته وبدت أكثر نضجا وحيوية وثراء.

وشدد مبارك على أن عام 2005 شهد إنجازات اقتصادية تمثلت في الإصلاح الضريبي والجمركي والمصرفي وتجاوز سنوات تباطؤ النمو، واستمرار تحسن مؤشرات الاقتصاد المصري.

وأشار مبارك إلى أن العام الجديد شهد حكومة جديدة قال إنها تعلم أن مهمتها هي تنفيذ برنامجه في الانتخابات الرئاسية وعلى رأسها توفير المزيد من فرص العمل والتصدي لمشكلات المواطن وهمومه والارتقاء بالخدمات وتخفيف أعباء المعيشة عن الفئات غير القادرة.

وأضاف مبارك أن الحكومة عازمة على التعاون مع المجلس النيابي لتنفيذ المزيد من الإصلاحات السياسية والاقتصادية والاجتماعية مؤكدا أنه سوف يتابع أداء الحكومة لتحقيق أهداف المرحلة المقبلة انطلاقا من مسؤولياته كرئيس للجمهورية.


أوجُه الاختلاف، بين الكمبيالة والسند والشيك


أولاً: أوجُه الاختلاف، بين السند الإذني والكمبيالة
يختلف السند الإذني عن الكمبيالة، من حيث الشكل، 
ومن حيث الصفة التجارية
. من حيث الشكل
إن السند الإذني، لا يتضمن سوى طرفين (المحرر والمستفيد)؛ بينما تتضمن الكمبيالة ثلاثة أطراف (الساحب والمسحوب عليه والمستفيد)؛ وبذلك، يقوم محرر السند لأمر بدوري الساحب والمسحوب عليه، في الوقت نفسه. ولذلك، فإن تحرير السند الإذني، يفترض وجود علاقة قانونية واحدة، بين محرر السند والمستفيد؛ بينما إصدار الكمبيالة، يفترض وجود علاقتين أساسيتين: أولاهما بين الساحب والمسحوب عليه؛ والأخرى بين الساحب والمستفيد 
من حيث الصفة التجارية 
إن إنشاء الكمبيالة، يمثل عملاً تجارياً في حد ذاته، سواء أتاجراً كان موقِّعها أم غير تاجر؛ وسواء وُقِّعَت بمناسبة عملية مدنية، أو عملية تجارية. أما بالنسبة إلى السند الإذني، فلا يُعَدّ عملاً تجارياً، إلا إذا حرره تاجر؛ حتى لو كان تحريره بسبب عملية مدنية؛ أو إذا حُرِّر لأعمال تجارية؛ حتى لو كان محرِّره غير تاجر 
ثانياً: أوجُه الاختلاف، بين الشيك والكمبيالة 
هناك تشابه كبير، بين الكمبيالة والشيك؛ فكل منهما، يستلزم وجوده ثلاثة أطراف (الساحب والمسحوب عليه والمستفيد). إضافة إلى ذلك، يتضمن الشيك مثله مثل الكمبيالة، أمراً بالدفع من الساحب إلى المسحوب عليه، في مصلحة المستفيد؛ كما يكون فيه اسم المستفيد مقترناً بعبارة ;لأمر ;، أو ;لإذن ; على الصك نفسه؛ مثله مثل الكمبيالة 
وعلى الرغم من كثرة أوجُه التشابه بين الشيك والكمبيالة، فإن هناك العديد من الاختلافات بينهما 
أهم هذه الاختلافات، هي أن الذي يُسْحَب الشيك عليه، لا بدّ من أن يكون مصرفاً؛ فلا يجوز سحب الشيك على شخص، طبيعي أو معنوي، غير المصرف. وذلك على عكس الكمبيالة، التي يجوز سحبها على أي شخص، طبيعي أو معنوي، غير المصرف 
إضافة إلى ذلك، يجوز تحرير الكمبيالة على أي ورقة عادية. أما الشيك، فلا بدّ أن يكتب على نموذج خاص، يطبعه المصرف المسحوب عليه، ويقدمه إلى عميله. وعندما يرغب العميل في سحب شيك على المصرف، فما عليه سوى ملء هذا النموذج وتوقيعه 
ولا يُعَدّ الشيك عملاً تجارياً، إلاَّ إذا حُرر بمناسبة عملية تجارية؛ وهو، بهذا، يختلف عن الكمبيالة، التي تُعَدّ عملاً تجارياً مطلقاً. وتبدو أهمية تحديد الصفة، التجارية أو المدنية، للشيك، في خضوعه، أو عدمه، لأحكام قانون الصرف، سواء من حيث صحة الشيك وتداوله، وضمانات الوفاء به، وآثار الامتناع عن الوفاء، وتقادم الحق الصرفي للورقة التجارية 
وغالباً ما يكون تاريخ استحقاق الكمبيالة آجلاً، فهي وسيلة وفاء وائتمان. وذلك على عكس الشيك، الذي يُعَدّ وسيلة وفاء فقط. فالشيك على خلاف الكمبيالة، لا يتضمن ميعاداً للاستحقاق؛ لأنه واجب الدفع بمجرد الاطلاع؛ فتاريخ سحبه، هو نفسه تاريخ استحقاقه 
ثالثاً: أوجُه الاختلاف، بين الشيك والسند 
الشيك يمثل صكاً يتضمن أمراً من الساحب (المحرر) إلى المسحوب عليه (المصرف)، بدفع مبلغ معين، لأمر شخص ثالث، يسمى المستفيد، أو لحامله، بمجرد الاطلاع. وبذلك، يستلزم وجود الشيك ثلاثة أطراف: الساحب والمسحوب عليه والمستفيد. وذلك على عكس السند، الذي لا يستلزم وجوده سوى طرفين: المحرِّر والمستفيد (الدائن). 

ويتمثل الفارق الجوهري، كذلك، بين الشيك والسند الإذني (أو السند لحامله)، أن الشيك، لا يصلح وسيلة للتعامل الآجل، أي وسيلة ائتمان؛ فهو مستحق الدفع في يوم تحريره؛ ما يعني أنه لا يصلح إلا للقيام بوظيفة واحدة، هي وظيفته كوسيلة وفاء 
ولأن الشيك، لا يمثل وسيلة للتعامل الآجل، فإنه يختلف عن السند في أنه لا يحتوي إلاَّ على تاريخ واحد، وهو تاريخ إنشائه؛ وذلك على عكس السند، الذي يحتوي على تاريخين: تاريخ الإنشاء، وتاريخ الاستحقاق. بل إن الشيك، إذا تضمن تاريخاً للتحرير، وآخر لاستحقاقه، فقدَ صفته، كشيك، وقد يتحول إلى كمبيالة 
والشيك يكون فيه اسم المستفيد، مقترناً بعبارة ;لأمر ;، أو ;لإذن ;، على الصك نفسه. أمّا السند، فلا يحتوي على هذه العبارة، بل يقترن باسم المحرِّر (المدين)، عبارة الالتزام ;أتعهد
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