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 الدليل  لمحتوىشرح مبسط 
 

حيووووث  ملووووى  ووووى  القضووووايالخاصووووة ط  ووووا  مووووى العت اجوووورا اإوثووووائ   الوووو ليى  لوووو هوووو ا يحتوووو   

اختصووووواا مووووو  العمليوووووات التووووو   مووووواري ةووووو  هووووو ا ال  وووووا  و تضوووووم  وثيقوووووة  /  مليوووووة وثيقوووووة

 التالية:ساسية الأال قا   جرا ات الإ

   ضيح اله ف م  ممارسة ه ه العملية. ض:غرال .1

  .ال طاق ال    غطيه العملية :مجال التطبي  .2

 جرا (.)ط اية الإ م : •

 جرا (.ة ة  الإخط خر )آ ل :إ •

 ليها القائم  يست   إلخ التات والكتب ال ورية ...... إم اد القان ن والل ائح والتعليم  ضيح لكى  :المراجع .3

 .جرا ه ا الإ طالعمى والمتعلقة طت في 

ى  لعمت او عليما ست ف  المهام الت  سيتم   في ها وم  المسئ ل    القيام طها وطأ   ر يب :اتالإجووووووورا  .4

 لتزام طها.لت  يجب  ل  القائم طالعمى الإا

 . جرائيةالمستخ مة ة  العملية الإ (لخ......إ  -ال راسات  – سجلاتال –تقارير  ال – ماذج  ال)ه    الت ثي : .5

  المية متف   ليها خط ات العمى لت في  الاختصاا.شكال أ  ضح طاستخ ام  يطة الت ة :رخ .6

 ل :طالإضاةة إ

 جرا ات.لل ق ف  ل  ما استج  م  إ  يم والج ي القا  جرمقارنة طي  الإ •

   ضح  ى م : العلاقات الت اطكية: •

و  قيتوووووات )الجهوووووات/الإدارات(  لخ( الووووو اردة مووووو المووووو خلات مووووو  )نمووووواذج و لبوووووات.....إ •

 . ق يمها

 ساسية الت    ف   ل  ه ه الم خلات.ملخص للخط ات الأ •

دارات( الإلوووووو  )الجهووووووات/إرة دالصووووووا لووووووخ(إالمخرجووووووات موووووو  ) قووووووارير وموووووو  رات ..... •

 المستفي ة م ها و  قيتات  سليمها.

                                                                                                                              

 فريق عمل                                                                                     

 جراءات دارة العامة للنظم والإلإا                                                                                    
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 القضايا نشاط . 5

 :(منه الغرض )فلسفة النشاط والهدف

 نحوووو ا  خوووواذ الوووولازم قان نوووو  لإ  ظووووام و ح يوووو  المسووووئ ليات والتعليمووووات اللازمووووةالوضووووع 

ا ةيهووووا ط غيووووة الحصوووو ل  لوووو  مباشوووورة الوووو  او   القضووووائية التوووو   كوووو ن المصوووولحة  رةوووو 

  ل  حق ق الخزانه العامة.  المصلحة حفاظ ا  صالححكام لأ

 :الآتيتين  لى العمليتينإالنشاط    وينقسم
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 بيان التعديل وسياسة التوزيع 
 ( 9عدد الصفحات )                                                                                           التعديل  أولاً: بيان

 الصفحات المعدلة  طبيعة التعديل  رقم المراجعة  تاريخ المراجعة 

 ---- إصدار أول مرة 0 – 1 

    

    

    

    

    

    

 

 المصلحة(:سياسة التوزيع )جهات داخل   ثانياً:

وجود  الإدارة م

 شبكة 

عدد 

النسخ  

 الورقية 

وجود  الإدارة م

 شبكة 

عدد النسخ  

 الورقية 

        

        

        

        

        

 

 المصلحة(:سياسة التوزيع )جهات خارج    ثالثاً:

 عدد النسخ  الجهـــة م عدد النسخ  الجهـــة م

1 --- --- 2 --- --- 

3 --- --- 4 --- --- 
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 الغرض: .1
وضععععا  وععععد  ومسدلععععد اان ععععاا دن اقععععندص ااععععدلاد  عععععم كرعععع   اان عععع س  مععععم  عععع ل إعععععدا  معععع  رة 

قد    ععع  ا عععر  ع ععع  اارقعععدلد اانردمععع  ضعععدحد وع ععع  مرعععدرلر م ععع س  اا  عععرا  ومردرلرم  ضععع  اادواععع  

 اار ا  م واا  ائح اانعن ل بهد.ولارًد ا س ح 

 

 مجال التطبيق:   .2
 مم: است   )اادع ى/ مررلر م  س  اا  را / مررلر م  ض  اادوا ( مم ح ئ  ققدلد اادوا . 

 إا : إ طدر الإ ارة اانعن   لام دذ اا ز  قد   ًد بعد صدور ااسكم.

 

 المراجع: .3
 991ااتن   لععععع  اا عععععد رة بعععععداررار رقعععععم ومعدل معععععح ولائسععععع   2005ا عععععن   91اارعععععد  ص رقعععععم  •

 ومعدل مهد. 2005ا ن  

ومعدل مععععح ولائستععععح ااتن   لعععع   2016ا ععععن   67قععععد  ص ااقععععرل   ع عععع  اار نعععع  اانقععععدلا  رقععععم  •

 ومعدل مهد. 2017ا ن    66اا د رة بداررار رقم 

 اار ا  م ااقرل    الأ رى واج   ااتط  ق وغ رحد مم اار ا  م ذان اا   . •

ااننشععععععع ران  -ااتع  نعععععععدن ااتن   لععععععع   -ااكتعععععععي اادورلععععععع   -اارعععععععراران اا زارلععععععع   •

 اان  س  .

 

 الاجراءات: .4

 مقدمة:

)ااععععدع ى اان تععععدأ  وم ت ععععن مراكععععه ااطعععععم ع عععع  ااسكععععم اا ععععد ر لا هععععد لشععععنه م هعععع   ااععععدع ى 

 ومد لتم ام دذ  مم إجرا ان لا  أى مم ح   اانراكه(.
 

لرعععع   مععععضم ر اارقععععدلد / اا دكععععص اارععععد     اان ععععتم بدانضم رلعععع  ااقععععرل    اان ت عععع  بدسععععت    4/1

 -عععععم  دلاعععع   رجععععدن ااتردضعععع   -)صععععس    ااععععدع ى/ مررلععععر اا  ععععرا / مررلععععر م  ضعععع  اادواعععع ( 

ولرعععع   برلاععععا اان ععععتندان اانرلارعععع  ااعععع ار ة مععععم ح ئعععع  ققععععدلد اادواعععع  أو الا ارة اانر  لعععع  ا رقععععدلد 

 ارة اان ت ععععع  كن ا ج عععععد اانع  معععععدن  عععععم  راسعععععتهد وإععععععدا  م د  ععععع  اعععععإبهعععععد ع ععععع   وعععععد  م

بدانضم رلعععع  مععععم  عععع ل  وععععد  مكن ا ج ععععد اانع  مععععدن وذاعععع  لإعععععدا  معععع  رة ا ععععر  ع عععع  صععععس    

 اادع ي )إذا ا   الأمر( وإست  د  الإعتند ان اا زم .



 

 

 

 

 مصلحة الضرائب المصرية

 

القضايا نشاط   -  5  

القضايا الضريبية المرفوعة على مصلحة الضرائب   5/1  

2021تاريخ الإصدار:  /    

2120/ / المراجعة:تاريخ   

0  - 1رقم المراجعــة:    

 

 إعداد 

 

 

 مراجعة إجرائية 

   

 

 3/9 

 رة بععععدار  اانالععععدة لرعععع   مععععضم ر اا سععععم اان ععععتم أو اانععععضم ر بععععدلإ ارة اان ت عععع  ب عععععدا  اانعععع   4/2

بدان عععععععتندان إص وجعععععععدن وإسعععععععت  د  الاعتنعععععععد ان اا زمععععععع  ع  هعععععععد وم الاعععععععدة إ ارة اارقعععععععدلد 

 بدانضم رل  بهد.

لرععع   معععضم ر اارقعععدلد/ اا دكعععص اارعععد     اان عععتم بدراسععع  مععع  رة ااعععر   عععم إععععدا  مععع  رة )ااعععدلاد   4/3

ع عععع   وععععد  مكن ا ج ععععد  اارد    عععع / ر  ع عععع  مررلععععر اا  ععععرا / ر  ع عععع  مررلععععر م  ضعععع  اادواعععع (

ع عععع  مععععد  -إص  ععععدص اععععح مرتقعععع   –اانع  مععععدن )ن  ( مشععععتن   ع عععع  اايد ععععي اانسدسعععع   ا ععععر  

مقعععععننتح )صعععععس    ااعععععدع ى/ مررلعععععر اا  عععععرا / مررلعععععر م  ضععععع  اادواععععع ( وم عععععت لا   اا  د عععععدن 

الأسدسععع   ا عععدع ى واا  د عععدن الأسدسععع   ا ننععع ل وااعععدلاد  )ااعععر  ع ععع   لاععع   ااننععع ل معععم ااندك ععع  

 ك    واان ض ع  ( ،وااط  دن اا تدم  ، واست  د  اانراجع  والاعتند ان اا زم .ااش

إذا  د عععععة ق نععععع  ااعععععدع ى )اانردمععععع / مسعععععه مررلعععععر اا   ر/مسعععععه مررلعععععر م  ضععععع  اادواععععع ( لا  4/3/1

 ميدوز ق ن  مع ن  )ام لتم مسدلدحد بعد( أو  د ة اادع ى غ ر مسد ة اار ن :

ب رسعععدل مععع  رة )ااعععدلاد / ااعععر  ع ععع   اارقعععدلد/ اا دكعععص اارعععد     اان عععتم لرععع   معععضم ر  4/3/1/1 

مررلععععر اا   ععععر/ ااععععر  ع عععع  مررلععععر م  ضعععع  اادواعععع ( واان ععععتندان اانرلارعععع  عععععم  رلععععق 

 وععععد  مكن ا ج ععععد اانع  مععععدن إاعععع  الإ ارة ااعدمعععع  ا رقععععدلد بداننطرعععع  اان ت عععع  ا نراجععععع  

 بعد است  د  الاعتند ان اا زم .

بنراجعععععع  مععععع  رة  م عععععتض اارقعععععدلد/ اا دكعععععص اارعععععد     اان عععععتم بداننطرععععع لرععععع    4/3/1/2

)ااععععدلاد /اار  ع عععع  مررلععععر اا   ر/ااععععر  ع عععع  مررلععععر م  ضعععع  اادواعععع ( مععععم اانععععدك ت م 

 )ن  ( وحند م جد كدات م:. ااشك    واان ض ع عععع  و عع ا  اان تندان اانرلار  بهد

ة )ااعععععدلاد  / ااعععععر  ع ععععع  مررلعععععر كداععععع  م الارععععع  اارقعععععدلد بداننطرععععع  ع ععععع  مععععع  ر4/3/1/2/1

 اا   ر /اار  ع   مررلر م  ض  اادوا (:

ب رسععععدل معععع  رة  لرعععع   م ععععتض اارقععععدلد/ اا دكععععص اارععععد     اان ععععتم بداننطرعععع  4/3/1/2/1/1

)ااعععدلاد / ااعععر  ع ععع  مررلعععر اا   عععر/ ااعععر  ع ععع  مررلعععر م  ضععع  اادواععع ( مرلاعععق 

اارقععععدلد(  عععععم  رلععععق بهععععد اان ععععتندان اا زمعععع  إاعععع  مضم رلعععع  ااقععععرائي )إ ارة 

 وععععد  مكن ا ج ععععد اانع  مععععدن لإرسععععداهد  إاعععع  اار ععععم اان ععععتم لاعععع  ح ئعععع  ققععععدلد 

 اادوا  وذا  بعد إست  د  الإعتند ان اا زم . 

ب رسععععدل معععع  رة  لرعععع   مععععضم ر اارقععععدلد اان ععععتم/ اا دكععععص اارععععد     بدانضم رلعععع  4/3/1/2/1/2

  ضععع  اادواععع ( مرلاعععق )ااعععدلاد / ااعععر  ع ععع  مررلعععر اا   عععر/ ااعععر  ع ععع  مررلعععر م

بهعععد اان عععتندان اا زمععع  )بدا رلعععد اوععععم  رلعععق منعععدو  اانضم رلععع  لاععع  كعععدلان 

الاسعععتعيدل( إاععع  اار عععم اان عععتم لاععع  ح ئععع  ققعععدلد اادواععع   عععم لرععع   بر عععد حععع ا 

 الاجرا  ع    ود  مكن ا ج د اانع  مدن بعد است  د  الاعتند ان اا زم .

بنتدبعععععع   اان عععععتم/ اا دكعععععص اارعععععد     بدانضم رلععععع لرععععع   معععععضم ر اارقعععععدلد  4/3/1/2/1/3

ااعععدع ى  بععععد ااس ععع ل ع ععع  رقنهعععد بدانسكنععع  أو معععم ااه ئععع  ومتدبعععع  ااعععدع ى 

 امد  اا   ر وح ئ  اان  ض م كت  صدور ككم لا هد وذا   داتدا :
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لرعععع   مععععضم ر اارقععععدلد اان ععععتم/ اا دكععععص اارععععد     بدانضم رلعععع  ب عععععدا  مكدم عععع   •

دلد اادواععع / اانسكنععع  عنعععد معععم لاععع  اارقععع   واسعععت  د  ا سعععتع   معععم ح ئععع  ققععع

 اات ق عدن ع  ح وم   نح ا نندو  اارقدئ .

لنترعععه ااننعععدو  اارقعععدئ  إاععع  ح ئععع  ققعععدلد اادواععع / اانسكنععع  ات ععع  م اانكدم ععع   •

 واست   اار  وم الادة اانضم ر اان تم بح.

د لرعععع   اانضم ربر ععععد  ععععه مععععد ل ععععتيد بدان عععع   ا رقعععع   ع عععع   وععععد  مكن ا ج عععع •

 اانع  مدن.

لاععع  كداععع  وجععع   إم عععدذ إجعععرا  معععد  ععع ل م ععععد  معععع م لرععع   اانوعععد  ب رسعععدل  •

 من  هدن ب قترا  إ رقد  ح ا اان عد .

 طععععدر الإ ارة اانعن عععع  ع عععع   وععععد  إلععععتم  بعععععد صععععدور ككععععم لاعععع  ااععععدع ى 4/3/1/2/1/4

 مكن ا ج د اانع  مدن لام دذ اا ز  قد   ًد  س  من    .

o  اار عععم اان عععتم لاععع  ح ئععع  ققعععدلد اادواععع  ععععع أ نعععد  مراجعععع  مععع  رة )ااعععدلاد / ااعععر  لاععع  كداععع  رأى

إص حنععععدج كدجعععع  إاعععع  م ععععتندان  ع عععع  مررلععععر اا   ععععر/ ااععععر  ع عععع  مررلععععر م  ضعععع  اادواعععع (

 إضدلا  :

لرعععع   م ععععئ ل ح ئعععع  ققععععدلد اادواعععع  بن د  عععع  اانضم رلعععع  اان ت عععع  اط ععععي اسععععت  د   •

 اان تندان اا زم .

 بدلآم :اان تم/ اا دكص اارد     بدانضم رل  لر   مضم ر اارقدلد  •

 مين ا اان تندان الإضدلا   اانط  ب .  -

إجععععرا  ااتعععععدل ن اا زمعععع  لاعععع  معععع  رة ااععععدلاد  إذا اقتقععععة ااسدجعععع  إاعععع  ذاعععع   ت يعععع   -

   ي اان تندان الإضدلا  .

إرسععععدل اان ععععتندان اانط  بعععع  إاعععع  ح ئعععع  ققععععدلد اادواعععع  بعععععد إسععععت  د  الإعتنععععد ان  -

 اا زم .

 لر   بر د ح   الاجرا ان ع    ود  مكن ا ج د اانع  مدن. م  -

o   لاععع  كداععع  رأى اار عععم اان عععتم لاععع  ح ئععع  ققعععدلد اادواععع  ععععع أ نعععد  مراجعععع  مععع  رة )ااعععدلاد / ااعععر

ع ععع  مررلعععر اا   عععر/ ااعععر  ع ععع  مررلعععر م  ضععع  اادواععع (  أ عععح اععع   حنعععدج كدجععع  إاععع  م عععتندان 

 إضدلا  :

 اادوا  ب م دذ اا ز  قد   ًد.لر   اان ئ ل به ئ  ققدلد  •

كداعععع  عععععد  م الارعععع  ومعععععدله اارقععععدلد بداننطرعععع  ع عععع  معععع  رة )ااععععدلاد  / ااععععر   4/3/1/2/2

 ع   مررلر اا   ر /اار  ع   مررلر م  ض  اادوا (:

لرعععع   م ععععتض اارقععععدلد اان ععععتم/ اا دكععععص اارععععد     بداننطرعععع  ب عععععدا  معععع  رة بضسعععع د  عععععد  

ع ععععع  مععععع  رة اانضم رلععععع  وإرسعععععداهد ععععععم  رلعععععق  وعععععد   اان الارععععع  وااتععععععدل ن اانط  بععععع 

مكن ا ج ععععد اانع  مععععدن بعععععد إسععععت  د  الإعتنععععد ان اا زمعععع  إاعععع  إ ارة اارقععععدلد بدانضم رلعععع  
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لإجعععرا  ااتععععدل ن اانط  بععع  واسعععت  د  مراجعتهعععد معععم ااننطرععع  معععم  ععع ل  وعععد  مكن ا ج عععد 

وذاعععع  بعععععد إسععععت  د  اانع  مععععدن لإرسععععداهد إاعععع  اار ععععم اان ععععتم به ئعععع  ققععععدلد اادواعععع  

الإعتنععععععد ان اا زمعععععع  ع  هععععععد بدانضم رلعععععع   ععععععم إم ععععععد  الاجععععععرا ان ااعععععع ار ة بععععععدا ط ة 

 .4/3/1/2/1/4كت  اا ط ة  – 4/3/1/2/1/2

 إذا  د ة ق ن  اادع ى ميدوز ق ن  مع ن  )ام لتم مسدلدحد بعد(: 4/3/2

ب كداععععع  مععععع  رة  بدانضم رلععععع لرععععع   معععععضم ر اارقعععععدلد اان عععععتم/ اا دكعععععص اارعععععد      4/3/2/1

)ااعععدلاد / ااعععر  ع ععع  مررلعععر اا   عععر/ ااعععر  ع ععع  مررلعععر اان  ضععع م( مرلاعععق بهعععد اان عععتندان 

اا زمععععع  إاععععع  الإ ارة اانر  لععععع  ا رقعععععدلد ا نراجعععععع  ععععععم  رلعععععق  وعععععد  مكن ا ج عععععد 

 اانع  مدن بعد است  د  الاعتند ان اا زم .

بنراجعععععع  مععععع  رة )ااعععععدلاد / اانر  لععععع  لرععععع   اا دكعععععص اارعععععد     اان عععععتم بعععععدلا إرة  4/3/2/2

مععع  رة ااعععر  ع ععع  مررلعععر اا   عععر/ ااعععر  ع ععع  مررلعععر اان  ضععع م( معععم اانعععدك ت م ااشعععك    

  وحند م جد كدات م:واان ض ع   و ععععععع ا  اان تندان اانرلار  )ن  ( بهد 

لعععر كداععع  اان الارععع  ع ععع  مععع  رة )ااعععدلاد / ااعععر  ع ععع  مررلعععر اا   عععر/ ااعععر  ع ععع  مرر 4/3/2/2/1

 اان  ض م(:

ععععع بععععد إسعععت  د  الإعتنعععد ان اا زمععع  لرععع   اا دكعععص اارعععد     اان عععتم بعععدلإ ارة اانر  لععع  

عععععع ب رسععععداهد عععععم  رلععععق  وععععد  مكن ا ج ععععد اانع  مععععدن إاعععع  مضم رلعععع  ااقععععرائي )إ ارة 

اارقععععدلد( مععععم أجععععه إرسععععداهد إاعععع  اار ععععم اان ععععتم لاعععع  ح ئعععع  ققععععدلد اادواعععع  مرلاععععق بهععععد 

كتعععععع  اا طعععععع ة  –4/3/1/2/1/2جععععععرا ان ااعععععع ار ة بععععععدا ط ة اان ععععععتندان ب م ععععععد  الإ

4/3/1/2/1/4. 

كداعععع  عععععد  م الارعععع  و معععععدله الإ ارة اانر  لعععع  ا رقععععدلد ع عععع  معععع  رة )ااععععدلاد / ااععععر   4/3/2/2/2

 ع   مررلر اا   ر/ اار  ع   مررلر اان  ض م(:

لارععععع  ب ععععععدا  مععععع  رة بضسععععع د  ععععععد  اان الرععععع   اا دكعععععص اارعععععد     بعععععدلا ارة اانر  لععععع  

وااتعععععدله اانط عععع   ع عععع  معععع  رة اانضم رلعععع  وإرسععععداهد بعععععد إسععععت  د  الإعتنععععد ان اا زمعععع  

ععععععم  رلعععععق  وعععععد  مكن ا ج عععععد اانع  معععععدن إاععععع  إ ارة اارقعععععدلد بدانضم رلععععع  لإجعععععرا  

ااتععععععدل ن اانط  بععععع  واسعععععت  د  مراجعتهعععععد معععععم الا ارة اانر  لععععع  ا رقعععععدلد معععععم  ععععع ل 

إاعععع  اار ععععم اان ععععتم به ئعععع  ققععععدلد اادواعععع  وذاعععع    وععععد  مكن ا ج ععععد اانع  مععععدن لإرسععععداهد

بععععععد إسعععععت  د  الإعتنعععععد ان اا زمععععع  ع  هعععععد بدانضم رلععععع   عععععم إم عععععد  الاجعععععرا ان ااععععع ار ة 

 .4/3/1/2/1/4كت  اا ط ة  –2/ 4/3/1/2/1بدا ط ة 

 م س ظ : 

    اان ععععتم بدانضم رلعععع  أص لرعععع   ب رسععععدل معععع  رة  ليعععع ز انععععضم ر اارقععععدلد/ اا دكععععص اارععععد ▪

د بهعععد اان عععتندان اا زمععع  إاععع  الإ ارة اانر  لععع  ا رقعععدلد ا نراجعععع  معععم  ععع ل  ااعععدلاد  مرلارعععً

 وععععد  مكن ا ج ععععد اانع  مععععدن وذاعععع  بعععععد اسععععت  د  الاعتنععععد ان اا زمعععع  لاعععع  ااععععدعدوى ذان 

 الاحن   اا دص   وص ااتر د بر ن  اادع ى.
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 تعليمات عمل 

على تقارير الخبراء وتقارير هيئة مفوضى  بشأن إعداد ومراجعة مذكرات الدفاع ومذكرات الرد 

 الدولة 

 فى الدعاوى المقامة ضد المصلحة 

 
د ع ععع  كرععع   اا  ا ععع  ااعدمععع  ا دواععع  وسعععع ًد ا س ععع ل ع ععع  أككعععد  ققعععدئ   ا عععداح م ععع س   كرصعععً

ااقععععرائي اان ععععرل      ععععه عععععع ق نعععع  مقععععدلا    وعنععععً  ع عععع  م ك ععععد أسعععع    إعععععدا  ومراجععععع  

 وإست  دئهد ا نر مدن اا ن   واارد      لتع م:م  ران اادلاد  

 

ــا يلـــى مـــ  إجـــراءات  أولاً: علـــى البااـــن القـــانونى بالمأموريـــة ـــــ عنـــد إعـــداد المـــذكرة ـــــ مراعـــاة مـ

 ومعايير:

 راسعععع  صععععس    ااععععدع ى / مررلععععر اا   ععععر / مررلععععر ح ئعععع  م  ضعععع  اادواعععع  / ا  قعععع   ع عععع   •

سعععم اانعععدع  ععععع ااك عععدص اارعععد     ععععع اانشعععد   ععععع معععدرل  اات عععي ه ععععع  اا  د عععدن اا دصععع  بداسداععع  ) إ

إاععععع  (  و عععععع ا اا قعععععدئا اا دصععععع  بداععععععدع ى وااتسرعععععق مععععععم 0000اا تعععععرة مسعععععه اانعععععع ا  

 الإ ت دص اان ع          أو اانس   ا نضم رل  بدادع ى. 

إ ارة اا سعععم اانسدسععع    أو ااعععر  اانتع عععق بداعععدع ى ععععع إذا اععع   الأمعععر ععععع معععم إسعععت  د  اانععع  رة  •

 -بدانضم رلععععع  أو الإ اران اانعن ععععع  و ععععع ا إجعععععرا  الإسعععععت  د ان اا زمععععع  ) عععععهد ة اات عععععي ه 

مععع  رة مسدلعععد بعععد  اانشعععد   ععععع الإ طعععدران ععععع مسدضعععر اانندقشععع  واانعدلنععع  ععععع ب د عععدن اا  عععم 

والإضعععدلا  ععععع  مررلعععر اا سعععم ععععع  نععع ذع ااعععربذ  ععععع ااطععععم ع ععع  ااننععع ذع ععععع  مسدضعععر اا ينععع  

إاعععع ( وذاعععع  مععععم الإ ارة اان ت عععع  بدانضم رلعععع  منه ععععداً 000  عععع  عععععع قععععرار اينعععع   عععععم اادا 

 لإعدا  م  رة اادلاد .   

 :الإات ا  بدا ند  اارد     ا ن  رة مم ك ص  •

اا عععد  بدا  د عععدن الأسدسععع   ا ننععع ل / اان عععيه ) الإسعععم ععععع ااك عععدص اارعععد     ععععع رقعععم اات عععي ه  -

اانعععع ا  عععععع ب د ععععدن اارععععرار / ااسكععععم مسععععه ااطعععععم ) ااععععرقم عععععع عععععع  اانشععععد  عععععع اا تععععرة مسععععه 

 إا  ( وإستعراض م ض   ااررار أو اادع ى أو ااتررلر.000ااتدرل  عع ااننط   

إبعععدا  ااعععدلا   ااشعععك    ع ععع  ضععع    دلاععع  اان عععتندان اا دصععع  بداعععدع ى وع ععع  ضععع   أككعععد   -

 اار ا  م اا ار ة بدانراجا واا  ابق اارقدئ  . 

  اان ضعععع ع   اا دصعععع  بن ضعععع   ااععععدع ى ع عععع  ضعععع    دلاعععع  اان ععععتندان إبععععدا  ااععععدلا  -

اانتع رعععع  بداععععدع ى وع عععع  ضعععع   أككععععد  اارعععع ا  م ااعععع ار ة بععععدانراجا واا عععع ابق اارقععععدئ   

 واارراران اا زارل  وكدلان اانثه اا دئدة واان تررة ذان اا   .
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    وااععععدلا   إ تتععععد  اانعععع  رة بط  ععععدن اان عععع س  اا تدم عععع  وذاعععع  ع عععع  ضعععع   ااععععدلا   ااشععععك -

د مردبععععه اان ضعععع ع  ، ولاعععع  كداعععع  وجعععع    عععععم  لععععتم ضععععم ااععععدع ل م ا  ععععدر لا هنععععد ككنععععً

 واكداً.

 سرع  إعدا  م  رة اادلاد  مراعدة ً ان اع د ج  دن  ور اادع ى. -

إعععععدا  اانعععع  رة بدا عععع دغ  اارد    عععع  اا ععععس س  واا عععع م  اا   لعععع  اا اج عععع  مععععم ك ععععص  قعععع   -

اانقعععن ص ععععع الإليعععدز اانع عععر ععععم اانعنععع  اانر ععع   ععععع اا ضععع   ععععع الأا عععدظ ومع  رحعععد ععععم 

 اات   ه لا  الألاكدر.

إععععدا  كدلاوععع  م عععتندان لإرلادقهعععد بدانععع  رة متقعععنم  دلاععع  اان عععتندان ااتععع  م عععدحم لاععع   ععععم  -

 مد ور  بدان  رة مم أسد  د قد      ومسدس   . 

 

ــالإدارة ــة أو بــ ــة المختصــ ــانونى بالمنطقــ ــن القــ ــى البااــ ا: علــ ــً ــوال  ثانيــ ــب ا اــ ــايا بحســ ــة للقضــ المركزيــ

 ــ عند مراجعة مذكرة الدفاع ــ مراعاة ما يلى :

 ااتسرق مم إست  د  اان  رة اكدلا  الإ ترا دن واانعدل ر اا ار ة بدا ند أولًا. •

د اهععع    • إععععدا  مععع  رة بنعععد لعععرا  معععم م كوعععدن بنععع  رة ااعععدلاد  وب عععدص ااتععععدل ن اا اج ععع  م د لعععً

 اان كودن.

ج  ععععدن اانندسعععع   مراعععععدة ً ان اع ععععد مراعععععدة الإ تهععععد  مععععم اانراجععععع   عععع ل اانععععدة اا من عععع   •

  ور اادع ى.  

 

 :التوثيق .5

معععع  رة )ااععععدلاد / ااععععر  ع عععع  مررلععععر اا   ععععر/ ااععععر  ع عععع  مررلععععر اان  ضعععع م( واان ععععتندان  •

 اانرلار  بهد.
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 :خريطة التدفق .6

 

 

 والجديدالمقارنة بي  الاجراء القديم 

 المتبع فى الإجراء الجديد المتبع في الإجراء القديم 

لععععتم إعععععدا  اانعععع  رة وا ترداهععععد مععععم م ععععت ى إ ارى 

 إا  آ ر لدولًد.

لععععتم إعععععدا  اانعععع  رة وا ترداهععععد مععععم م ععععت ى إ ارى 

 إا  آ رعم  رلق  ود  مكن ا ج د اانع  مدن.

 بضول إا كترو  ًد.لتم مسدلص سيه اان د ر أولًا  لا ل جد سيه ا ن د ر.

عععععد  وجعععع   ق نعععع  مدا عععع  مع نعععع  اتسدلععععد اان ععععت ى 

الإ ارى اان عععععئ ل ععععععم مراجعععععع  مععععع  رة ااعععععدلاد  

 )منطر  / إ ارة مر  ل (.

وجععععع   ق نععععع  مدا ععععع  مع نععععع  اتسدلعععععد اان عععععت ى 

الإ ارى اان عععععئ ل ععععععم مراجعععععع  مععععع  رة ااعععععدلاد  

 )منطر  / إ ارة مر  ل (.
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قضايا   .1 هيئة  م   الدولة  مفوضى  تقرير  الخبراء/  /تقرير  الدعوى  استلام 

 الدولة او م  المركزية للقضايا ورفعها على نظام تكنولوجيا المعلومات.

 دراسة اوراق الدعوى/ تقرير الخبراء/ تقرير مفوضى الدولة.  .2

 للإدارة المعنية بالمأمورية لإعداد مذكرة بالرد عند الحاجة. اعداد كتاب   .3

 إستلام ودراسة المذكرة بالرد الواردة م  الإدارة المعنية بالمأمورية  .4

الخبراء .5 تقرير  على  رد  قانونية/  )دفاع  مذكرة  تقرير    /إعداد  على  رد 

مراجعتها   واستيفاء  المحاسبى  الجانب  على  مشتملة  الدولة(  مفوضى 

   خلال نظام تكنولوجيا المعلومات واعتمادها م

تقرير   .6 على  الرد  الخبراء/  تقرير  على  الرد   / )الدفاع  مذكرة  ارسال 

تكنولوجيا   نظام  خلال  م   المرفقة  والمستندات  الدولة(  مفوضى 

بناء  للقضايا  المركزية  /الادارة  بالمنطقة  القضايا  ادارة  الى  المعلومات 

الخ تقرير  /محل  )المقامة  الدعوى  قيمة  مفوضى  على  تقرير  محل  براء/ 

 الدولة( للمراجعة 

الرد   .7  / )الدفاع  مذكرة  على   ) التعديل   / الموافقة   ( الرأى  مذكرة  استلام 

التعديلات   وتنفيذ  الدولة(  تقرير مفوضى  الرد على  الخبراء/  تقرير  على 

 المطلوبة واستيفاء المراجعة والاعتماد 

ال .8 الخبراء/  تقرير  على  الرد   / )الدفاع  مذكرة  تقرير  ارسال  على  رد 

قضايا   هيئة  الى  بها  الخاصة  المستندات  بها  مرفق  الدولة(  مفوضى 

 الدولة بالبريد / ع  طريق مندوب المأمورية  

 مات. قيد المذكرة والمستندات على نظام تكنولوجيا المعلو  .9

وتجميع  .10 اضافية  مستندات  الى  ااجة  بوجود  قضايا  هيئة  طلب  استلام 

واستب المذكرة  وتعديل  بالمستندات  المستندات  وارسالها  الاعتمادات  فاء 

 الى هيئة قضايا الدولة وقيدها على نظام تكنولوجيا المعلومات.  

قضايا   .11 هيئة  أو  المحكمة  م   رقمها  على  الحصول  بعد  الدعوى  متابعة 

 الدولة 

 قيد ما يستجد بالنسبة للقضية على نظام تكنولوجيا المعلومات   .12

تكنول  .13 نظام  على  المعنية  الادارة  بالحكم اخطار  المعلومات  وجيا 

 الصادرلاتخاذ اللازم قانونا نحو التنفيذ. 
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  بالرد مؤيدةمذكرة  •
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مذكرة )الدفاع / الرد على   •

تقرير الخبير/ تقرير  

مفوضى الدولة(   

والمستندات المؤيدة  

 للمراجعة  
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 بيان التعديل وسياسة التوزيع 

: بيان   ( 10عدد الصفحات )                                                                 ل يالتعد أولًا

 الصفحات المعدلة  طبيعة التعديل رقم المراجعة  تاريخ المراجعة 

 ---- إصدار أول مرة 0 – 1 

    

    

    

    

    

    

 

ا:  المصلحة(:سياسة التوزيع )جهات داخل   ثانيا

وجود  الإدارة م

 شبكة 

عدد النسخ  

 الورقية 

وجود  الإدارة م

 شبكة 

عدد النسخ  

 الورقية 

        

        

        

        

        

 

ا:  المصلحة(:سياسة التوزيع )جهات خارج   ثالثا

 عدد النسخ  الجهـــة م عدد النسخ  الجهـــة م

1 --- --- 2 --- --- 

3 --- --- 4 --- --- 
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 الغرض:  .1

وضععععا  وععععد  ومسؤلععععؤ مان ععععدامدك ا ععععندة بأععععؤمق مععععوى    د   معععع     عععع د  ب دمعععع  قأعععع   

  ععععد م ط ماعلععععح أمععععا مة لععععد  مااععععدق   اممعععع  ضععععدا  ماناععععمس  مععععح ماععععمس  ما عععع م   

د ااععععسم   مالعععع م مح ومامعععع م   مانلنعععع ه  إععععد وب  ععععداإد باععععا  م عععع    ععععم  ماناعععع ل  و لعععع 

 ماؤوا .

 

 مجال التطبيق:   .2
ــن: م عععع)ق  ر عععع م  ان/عععع  ماعلععععحط ضمعععع  ب دمعععع  قأعععع     ععععد م  مععععح    مععععح بقم مك   مــ

 مانامس  ط مة لد  ماادق   امم  ماادا (. 

 بخعد  ملإقم   مانل/م  لامخدذ ماقز   د    د  لؤ ضؤو  ماسلم. إلى:

 

 اجع: المر .3
وملؤلقمعععععح ولا س)ععععع  ما)/دمولععععع  مااعععععدق    عععععدال م   م  2005ا ععععع/   91مالعععععد  ة   عععععم  •

 وملؤلقمإد. 2005ا /   991

وملؤلقمعععععح ولا س)عععععح  2016ا ععععع/   67 عععععد  ة ما ععععع ل   أمعععععا مالمنععععع  مان عععععد     عععععم  •

 وملؤلقمإد. 2017ا /    66ما)/دمول  ماادق    دال م    م 

 مةخ   ومج   ما)ع مق وغم  د مح مال م مح ذمك ماام .مال م مح ما  ل م   •

مان/شععععععع  مك  -ما)لممنعععععععدك ما)/دمولععععععع   -مال)ععععععع  ماؤو لععععععع   -مالععععععع م مك ما زم لععععععع   •

 مانامسم .

 

 الًجراءات:  .4

 

 مقدمة: 
رماععععؤأ   مان )ععععؤ   ومخ)مععععن م م ععععه ماعلععععح أمععععا ماسلععععم مااععععدق  لشععععنه مدإعععع   ماععععؤأ   

 بج مءمك  ا    مح  و  مان م ه(. مإد ومد ل)م ممخدذ  مح 

: بناءا على متطلبات الدعوى 1/ 4  

 

 للععععع   مععععع م   مادسعععععو مانخععععع)و  دان م  لععععع  ما ععععع ل م  مانخ)اععععع  الحالـــــة ا ولـــــى: •

 د ععع)ق   ععع م مك انعععدة ماعلعععح مااعععدق   ضععععؤ ماناعععمس  اؤ م ععع)إد معععح  مععع  ماعلععععح 

أمععععا   م مامن/عععع  مععععح أؤمععععح مععععح وجإعععع   وعععع   مانسد ععععم    ععععم لعععع)م ب داعععع  مانععععوى   
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د  إععععد  عععع م      عععع د  ب دمعععع  ماععععؤأ  ط أععععؤ  ب دمعععع  ماععععؤأ   باععععا بقم   مال ععععدلد م  لعععع 

 ددء ملإأ)ندقمك ماقزم .مامن/  مسه ماعلح وىد   مان )/ؤمك ماقزم   لؤ ب )م

ــة:  • ــة الثانيـــ للععععع   مععععع م   مال عععععدلد طما د ععععع  مالعععععد   ا مانخععععع)و  دان م  لععععع  الحالـــ

 د عععع)ق  ضمعععع  ب دمعععع  قأعععع     ععععد م  مععععح    بقم    داناععععمس  ما عععع ل م  مانخ)اعععع  

د  إعععد مان ععع)/ؤمك ماقزمععع  وذاعععق  عععا  داععع  ضمععع  ب دمععع  قأععع     عععد م  معععح     م  لععع 

 ماعلح أما ملا لد  ماادق   امم  ماادا . مح بقم مك مانامس  ط ضم  

وللعععع   معععع م   مال ععععدلد طما د عععع  مالععععد   ا مانخعععع)و  دان م  لعععع  ما عععع ل م  مانخ)اعععع    2ط4

 إقخععععده  مد ععععدك ماسداعععع  أمععععا  وععععد  مل/ ا جمععععد مانلم مععععدك منإمععععؤ م ا  ععععا قأعععع     ععععد م  

ضععععؤ ماننعععع ه   ععععه م )إععععدء مان مأمععععؤ مالد   معععع   نععععؤ  ىد معععع  وبق م  مان عععع)/ؤمك مان  لعععع   ععععح 

 أما ما/ود  وق م )إد مح ما/د م  مالد   م . 

 وعععععد  مل/ ا جمعععععد  إأعععععؤمق مانعععععوى   أمعععععا للععععع   مععععع م   مال عععععدلد طما د ععععع  مالعععععد   ا  3ط4

وم ععععع)مددء ملاأ)نعععععدقمك رك.ع( مانلم معععععدك مشععععع)نمح أمعععععا ماند ععععع  مانسد ععععع ا ومالعععععد   ا 

 ماقزم  أممإد.

بذم ىد ععععم  منعععع  ماععععؤأ   مانعععع مق   لإععععد  و ماععععؤأ   مالد نعععع  مانعععع مق ماعلععععح أممإععععد لا  1ط3ط4

منععععدوز  منعععع  ملم/عععع  راععععم لعععع)م مسؤلععععؤ د  لععععؤ(  و ىد ععععم ماععععؤأ   مانعععع مق   لإععععد  و 

    مالد ن  مانعم   ماعلح أممإد غم  مسؤق  مالمن :ماؤأ

للععععع   مععععع م   مال عععععدلدط ما د ععععع  مالعععععد   ا مانخععععع)و  إ  عععععده مانعععععوى    1ط1ط3ط4 

ومان عععع)/ؤمك مان  لعععع  أععععح ض لععععق  وععععد  مل/ ا جمععععد مانلم مععععدك باععععا بقم   

 مال دلد  دان/عل  مانخ)ا  امن مجل   لؤ م )مددء ملاأ)ندقمك ماقزم .

 ن مجلععععع   للععععع   مدععععع)  مال عععععدلدط ما د ععععع  مالعععععد   ا مانخععععع)و  دان/علععععع  2ط1ط3ط4

مانععععوى   مععععح ما/ععععد م)مح ماشععععلمم  ومان ضعععع أم  وىععععوم  مان عععع)/ؤمك مان  لعععع  

 رك ع(. إد 

  ا  دا  مان م ل  أما ماعلح:

  ي  دا  م م ل  مال دلد  دان/عل  أمي مانوى  : 1ط2ط1ط3ط4

 دان/علععععع   إ  عععععده ما د ععععع  مالعععععد   ا مانخعععع)و للعععع   مدععععع)  مال ععععدلدط  1ط1ط2ط1ط3ط4

مانعععععوى   م  عععععق  إعععععد مان ععععع)/ؤمك ماقزمععععع  باعععععي م م  لععععع  ما ععععع م   

ربقم   مال عععععدلد( أعععععح ض لعععععق  وعععععد  مل/ ا جمعععععد مانلم معععععدك لإ  عععععداإد  

باععععي مال ععععم مانخعععع)و  ععععا  م عععع    ععععدلد ماؤواعععع  وذاععععق  لععععؤ ب عععع)مددء 

 ملإأ)ندقمك ماقزم . 

 إ  ععععده دلد مانخعععع)وط ما د عععع  مالععععد   ا  دان م  لعععع  للعععع   معععع م   مال عععع 2ط1ط2ط1ط3ط4

مانعععوى    م  عععق  إعععد مان ععع)/ؤمك ماقزمععع  ر دا  لعععؤ موأعععح ض لعععق م/عععؤو  
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مان م  لعععع   ععععا  ععععدلاك ملا عععع)لنده( باععععا مال ععععم مانخعععع)و  ععععا  م عععع  

  عععدلد ماؤواععع   عععم للععع    لمعععؤ  عععوم ملإجععع مء ومعععد ل  ما) عععممم امإم ععع  أمعععا 

 عععع)مددء ملاأ)نععععدقمك ماقزمعععع  وماعععع ق  وععععد  مل/ ا جمععععد مانلم مععععدك  لععععؤ م

 أما ملدم دك وضم دك ماإم  .

 ن)د لعععع  للعععع   معععع م   مال ععععدلد مانخعععع)وط ما د عععع  مالععععد   ا  دان م  لعععع   3ط1ط2ط1ط3ط4

ماععععؤأ  ط ماعلععععح  لععععؤ ماساعععع ه أمععععا   نإععععد  دانسلنعععع   و مععععح ماإم عععع  

وم)د لعععع  ماععععؤأ    مععععد  ماخ معععع  و م عععع  ماند ضععععمح و )ععععا ضععععؤو   لععععم 

 اا: مإد ىدا)د

 إأععععؤمق ملدم عععع   للعععع   معععع م   مال ععععدلد مانخعععع)وط ما د عععع  مالععععد   ا  دان م  لعععع   •

اق عععع)لق  مععععح  م عععع    ععععدلد ماؤواعععع ط مانسلنعععع  أنععععد مععععم  ععععا مال ععععم  وم عععع)مددء 

 ما)  ملدك أممح وم ممنح امن/ؤو  مال د ا.

ل/)لععععه مان/ععععؤو  مال ععععد ا باععععا  م عععع    ععععدلد ماؤواعععع ط مانسلنعععع  ا) ععععممم مانلدم عععع   •

 وم )ق  ما ق وم م د  مان م   مانخ)و  ح.

للعععع   مانعععع م    لمععععؤ ىععععه مععععد ل عععع)نؤ  دا/ عععع   امل ععععم  أمععععا  وععععد  مل/ ا جمععععد  •

 مانلم مدك.

 عععا  داععع  وجععع   بمخعععدذ بجععع مء معععد خعععقه مملعععدق ملعععمح للععع   ما/وعععد   إ  عععده  •

 م/ مإدك  إ ) م  ب ل دء  وم مانملدق.

د  ملإقم   مانل/مععع  أمعععا  وعععد  لععع)م بخعععع لعععؤ ضعععؤو   لعععم  عععا ماعععؤأ    4ط1ط2ط1ط3ط4

 مل/ ا جمد مانلم مدك لامخدذ ماقز   د    د  س  م/دمو .

  ي  دا  أؤ  م م ل ط ملؤله مال دلد  دان/عل  أمي موى   ماعلح: 2ط2ط1ط3ط4

 إأععععؤمق مععععوى    للعععع   مدعععع)  مال ععععدلد مانخعععع)وط ما د عععع  مالععععد   ا  دان/علعععع 

   عععع د  أععععؤ  مان م لعععع ط ملععععؤله أمععععا مععععوى   مان م  لعععع  وب  ععععداإد أععععح 

ض لعععق  وعععد  مل/ ا جمعععد مانلم معععدك  لعععؤ ب ععع)مددء ملإأ)نعععدقمك ماقزمععع  باعععي 

بقم   مال عععععععدلد  دان م  لععععععع  لإجععععععع مء ما)لعععععععؤلقك مانعم  ععععععع  وم ععععععع)مددء 

اإد م مجل)إععععد مععععح مان/علعععع  مععععح خععععقه  وععععد  مل/ ا جمععععد مانلم مععععدك لإ  ععععد

باعععا مال عععم مانخععع)و  إم ععع    عععدلد ماؤواععع  وذاعععق  لعععؤ ب ععع)مددء ملإأ)نعععدقمك 

ماقزمععععع  أممإعععععد  دان م  لععععع   عععععم بم عععععدع ملاجععععع مءمك ماععععع م ق   عععععداخع   

 .4ط1ط2ط1ط3ط4 )ا ماخع    – 2ط1ط2ط1ط3ط4

 فى حالة رفض الطعن:

ملعععع   مقم   مال ععععدلد  دان/علعععع   إخعععععد  مان م  لعععع  اسدعععع  ضمعععع  ماعلععععح ومالمععععؤ أمععععا 

  ود  مل/ ا جمد مانلم مدك.
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بذم ىد ععععم  منعععع  ماععععؤأ   مانعععع مق   لإععععد  و ماععععؤأ   مالد نعععع  مانعمعععع   ماعلععععح  2ط3ط4

 أممإد مندوز  من  ملم/  رام ل)م مسؤلؤ د  لؤ(:

 إ داععععع  للععععع   مععععع م   مال عععععدلد مانخععععع)وط ما د ععععع  مالعععععد   ا  دان م  لععععع   1ط2ط3ط4

ملإقم   مان ىزلععععع  امل عععععدلد مانعععععوى   م  عععععق  إعععععد مان ععععع)/ؤمك ماقزمععععع  باعععععا 

امن مجلععع  أعععح ض لعععق  وعععد  مل/ ا جمعععد مانلم معععدك  لعععؤ م ععع)مددء ملاأ)نعععدقمك 

 ماقزم .

 

 

 فى حالة الموافقة على الطعن:

 ن مجلععع  مانعععوى   معععح للععع   ما د ععع  مالعععد   ا مانخععع)و  عععدلإقم   مان ىزلععع   2ط2ط3ط4

 إعععععد ك ع( رما/عععععد م)مح ماشعععععلمم  ومان ضععععع أم  وىعععععوم  مان ععععع)/ؤمك مان  لععععع  

 و /د م جؤ  دا)مح: 

  ا  دا  مان م ل  أمي مانوى  : 1ط2ط2ط3ط4

ععععع  لعععؤ ب ععع)مددء ملإأ)نعععدقمك  للععع   ما د ععع  مالعععد   ا مانخععع)و  عععدلإقم   مان ىزلععع 

ماقزمعععع  عععععع  إ  ععععده مانععععوى   أععععح ض لععععق  وععععد  مل/ ا جمععععد مانلم مععععدك باععععي 

م م  لععع  ما ععع م   ربقم   مال عععدلد( معععح  جعععه ب  عععداإد باعععي مال عععم مانخععع)و  عععا 

 م ععع    عععدلد ماؤواععع  م  عععق  إعععد مان ععع)/ؤمك  إم عععدع ملاجععع مءمك ماععع م ق   ععععداخع   

 .4ط1ط2ط1ط3ط4 )ا ماخع    – 2ط1ط2ط1ط3ط4

  ي  دا  أؤ  م م ل ط ملؤله ملإقم   مان ىزل  امل دلد أمي مانوى  : 2ط2ط2ط3ط4

 إأعععؤمق معععوى      ععع د  أعععؤ  مان م لععع ط  للععع   ما د ععع  مالعععد   ا  عععدلاقم   مان ىزلععع 

ما)لععععؤله أمععععا مععععوى   مان م  لعععع  وب  ععععداإد  لععععؤ ب عععع)مددء ملإأ)نععععدقمك ماقزمعععع  

باععععي بقم   مال ععععدلد  دان م  لعععع  لإجعععع مء  أععععح ض لععععق  وععععد  مل/ ا جمععععد مانلم مععععدك 

ما)لعععععؤلقك مانعم  ععععع  وم ععععع)مددء م مجل)إعععععد معععععح ملاقم   مان ىزلععععع  امل عععععدلد معععععح 

خعععقه  وعععد  مل/ ا جمعععد مانلم معععدك لإ  عععداإد باعععا مال عععم مانخععع)و  إم ععع    عععدلد 

ماؤواعععع  وذاععععق  لععععؤ ب عععع)مددء ملإأ)نععععدقمك ماقزمعععع  أممإععععد  دان م  لعععع   ععععم بم ععععدع 

 )عععععععا ماخعععععععع    – 2ط1ط2ط1ط3ط4 ق   عععععععداخع    عععععععداخع   ملاجععععععع مءمك ماععععععع م

 .4ط1ط2ط1ط3ط4

 فى حالة رفض الطعن:

ملعععع   بقم   مال ععععدلد  دان ىزلعععع   إخعععععد  مان م  لعععع  اسدعععع  ضمعععع  ماعلععععح ومالمععععؤ أمععععا 

  ود  مل/ ا جمد مانلم مدك.

 ملاحظات:



 

 

 

 

 مصلحة الضرائب المصرية

 

القضايا نشاط   -  5  

   مصلحة الضرائب منالقضايا الضريبية المرفوعة  5/2

2021تاريخ الإصدار:  /  /  

2021 / المراجعة:تاريخ   

0  - 1رقم المراجعــة:    

 

 إعداد

 

 

 مراجعة إجرائية 

   

 

 10/10 

بخععععد   عععا  داععع    عععا  م ععع    عععدلد ماؤواععع  ماعلعععح أمعععا مالععع م   و ب دمععع  قأععع   لععع)م  •

مان م  لعععع   ععععواق ا)لعععع   مان م  لعععع   ععععؤو  د  سدعععع  ضمعععع  ماعلععععح ومالمععععؤ أمععععا  وععععد  

 مل/ ا جمد مانلم مدك.

لععع)م مانلدو ععع   عععا بأعععؤمق معععوى مك ماععع ق أمعععا مانععع/  مان   أععع  ضعععؤ ما عععمؤ ملا ععع)دذط وزلععع   •

ماندامعععع  وما ععععمؤ ملا عععع)دذط   ععععمل ماناععععمس  ومالععععدمممح  داناععععمس   منععععد ل)لمععععق  دال ععععدلد 

 وم )مددء ملاأ)ندقمك ماقزم . ما  ل م 

لنعععع ز انعععع م   مال ععععدلدط ما د عععع  مالععععد   ا مانخعععع)و  دان/علعععع   ة للعععع    إ  ععععده مععععوى    •

د  إععععد مان عععع)/ؤمك ماقزمعععع  باععععا ملإقم   مان ىزلعععع  امل ععععدلد امن مجلعععع  مععععح  ماعلععععح م  لعععع 

خعععقه  وعععد  مل/ ا جمعععد مانلم معععدك وذاعععق  لعععؤ م ععع)مددء ملاأ)نعععدقمك ماقزمععع   عععا ماعلععع ة 

 ذمك مة نم  ماخدض  قوة ما)لمؤ  لمن  ماؤأ  .

 

 

 

 تعليمات عمل 

بشأن إعداد ومراجعة مذكرة بأسباب الطعن على قرارات لجان الطعن أو إقامة دعوى أو  

 الطعن على ا حكام 

 الصادرة لغير صالح المصلحة

 
د أمععععا  لعععع ع ماخزم عععع  مالدمعععع  امؤواعععع  و ععععلم د امساعععع ه أمععععا   لععععد    ععععد م   ااععععدا    ضعععع 

ماعععمس  ما ععع م   ماناععع ل  ق قخعععه ععععع  منععع  م عععد   ق وأنعععق  أمعععا م  معععؤ ب عععم   بأعععؤمق 

وم مجلعععع  مععععوى مك ماعلععععح أمععععا  عععع م مك انععععدة ماعلععععح  و ب دمعععع  قأعععع    و ماعلععععح أمععععا 

 مة لد  ماادق   امم  ضدا  مانامس  وب )مدد إد امنل مدك ماد/م  ومالد   م  ل)لمح:

 

ــن  أولًا: ــى مـ ــا يلـ ــاة مـ ـــ مراعـ ــن ــ ــذكرة الطعـ ــداد مـ ــد إعـ ـــ عنـ ــة ــ ــانونى بالمأموريـ ــن القـ ــى الباحـ علـ

 إجراءات ومعايير:

التحققققن أقققر رر جقققااا ل /قققح اليدقققر   الحاقققل أقققية  اقققع  ةت ققق   الأ أ اأقققح  ال/ققق  ع  •
 ر  الأحلع(.

يااسققققح جققققااا ل /ققققح اليدققققر   الحاققققل ال قققق يا لعأققققا  قققق ل  الأ ققققلحح لل جقققق    لققققع  •
 أار الإست/ ي  لأه  لليدر.الأسب ب التع أ
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اسققققتأا م الأققققحااب الأح سققققبأح الأتدلقققققح بقققق ليدر قققققق  حا لقققق ل الأأققققا قققققق أققققر  يااب الاحقققق   •
أققققحااب تحيأققققي بققققيم  -ب لأ أ اأققققح  اققققحا   ققققاام الإسققققتأا ماا الج أققققح   ققققه يب التسقققق أ  

ال/ ققق ي  ققققق الإةيققق ااا ققققق أح وقققا الأ/ ج قققح  الأد أ/قققح ققققق بأ /ققق ا الة قققل  الإوققق اح 
تقاأقققا الاحققق  ققققق /أققق حا القققابي  ققققق اليدقققر  لقققع ال/أققق حا ققققق  أح وقققا الل /قققح ققققق  

 لققققو (  حلققققع أققققر  اجققققل ألقققق  الأأقققق     الأسقققق   000الياةلأققققح قققققق جققققااا ل /ققققح يدققققر 
    0ب لأ أ اأح تأهأياً لإ ياي أحااب اليدر  

 الإلت ال ب لب/ م الق / /ع للأحااب أر حأث: •
أسقققق     الإسققققل قققققق الاأقققق ر الققققق / /ع قققققق  اجققققل البققققيم ب لبأ /قققق ا الأس سققققأح للأأقققق     ال -

التسققق أ  ققققق  ال/ ققق ي ققققق الاتقققاب أحققق  ال/ققق اا ققققق بأ /ققق ا الققققااا   الحاقققل أحققق  اليدقققر 
 لقققو (   سقققتدااع أ وققق ا الققققااا ر  الحاقققل 000  القققاجل ققققق التققق اأو ققققق الأ/يققق   

 الأااي اليدر  لأه.
رأقققً  أ/هأققق     لقققع  يااسقققح ال  /قققب ال قققالع للققققااا ر  الحاقققل  لقققع وققق م أققق  توقققأ/ه -

وقققق م رحاقققق ل الققققق ا/أر القققق اايب بقققق لأاا ل  السقققق ابن القوقققق  أح  أققققر حأققققث الأ ا أققققي 
  لو(.   000قق الإ جر 

يااسقققح أ وققق ا الققققااا ر  رسقققب ب  ج أقققح القققي  أ ر  الحاقققل لتحيأقققي رسقققب ب  قققي ا  -
رأقققً  أ/هأققق  اقققع اأقققا  ققق ل  الأ قققلحح  ر  قققه اليدقققر التقققع أأاقققر  بقققيا ه   حلقققع  لقققع 

اقققق ل الققققق ا/أر القققق اايب بقققق لأاا ل  السقققق ابن القوقققق  أح  القققققااااا ال  ااأققققح وقققق م رح
  ح لاا الأث  الس  يب  الأستقاب حاا ال لح.

 ةتتققق ل الأقققحااب بيلبققق ا الأ قققلحح الةت أأقققح  لقققع ال/حققق  القققحأ أتاقققن أقققل أققق   اي بهققق   -
أققققر ال/ققققق حأتأر ال قققققالأح  الأ وققققق  أح  أققققر رصأهققققق  الحاقققققل بأسقققققتحق ا الأ قققققلحح 

ر   لعقققق م جققققااا ل /ققققح اليدققققر   الحاققققل  ت أأققققي تقققققيأااا الأ أ اأققققح ر  ل /ققققح ال/ه  أققققح 
اليدقققر بحسقققب الأحققق ا ة  اقققع ح لقققح   ققق ي يدقققر أا بققق  أقققتل وقققل القققي  أأر لأ قققيا 

 اأهأ  حاأً   احيًا.
سقققققا ح   قققققياي أقققققحااب اليدقققققر أاا ققققق ب ً للأ ا أقققققي الق / /أقققققح لليدقققققر ر  لإج أقققققح  -

 الي  أ 
/أقققح ال قققحأحح  السقققجأح اللع أقققح ال ا بقققح أقققر حأقققث   قققياي الأقققحااب ب ل قققأ اح الق /  -

يجقققح الألاققق ي  تدبأاصققق   قققر الأوقققأ ر ققققق الإأ ققق   الأدبقققا  قققر الأد/قققع الأق ققق ي ققققق 
 ال و ح قق التسلس  اع الأاا ا.

 
ا: علـــــى الباحـــــن القـــــانونى/ مفـــــتب القضـــــايا بـــــ دارة القضـــــايا بالمنطقـــــة الم تصـــــة أو  ثانيـــــا

 بالإدارة المركزية للقضايا ــ عند مراجعة المذكرة مراعاة ما يلى: 
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 ما)سلق مح ب )مددء مانوى   الد   ملإش) مضدك ومانلدلم  ما م ق   دا /ؤ  ولا . •

د بأععععؤمق مععععوى    نععععد لعععع م  مععععح مق وععععدك  دانععععوى  •    و مععععدة ما)لععععؤلقك ما مج عععع  مددقلعععع 

 اإو  مانق ودك.

م مأعععد  ملإ )إعععدء معععح مان مجلععع  خعععقه مانعععؤ  مازم/مععع  مان/د ععع   انملعععدق ب دمععع  ماعععؤأ    •

  و ماعلح.

 

 :التوثيق .5
 مانوى   ومان )/ؤمك مان  ل   إد. .1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :خريطة التدفق .6
 



 

 

 

 

 مصلحة الضرائب المصرية

 

القضايا نشاط   -  5  

   مصلحة الضرائب منالقضايا الضريبية المرفوعة  5/2

2021تاريخ الإصدار:  /  /  

2021 / المراجعة:تاريخ   

0  - 1رقم المراجعــة:    

 

 إعداد

 

 

 مراجعة إجرائية 

   

 

 10/10 

 

 المقارنة بين الًجراء القديم والجديد
الًجراء القديم المتبع في    المتبع فى الًجراء الجديد  

لعععع)م بأععععؤمق مانععععوى   وم )لداإععععد مععععح م عععع)   بقم   

 باا آخ  لؤول د.

 

لععع)م بأعععؤمق مانعععوى   وم )لداإعععد معععح م ععع)   بقم   

باعععععععا آخععععععع أح ض لعععععععق  وعععععععد  مل/ ا جمعععععععد 

 مانلم مدك.

لععععععع)م مسعععععععؤل   عععععععنه مانخعععععععدض   ولا   ععععععع وه  لا ل جؤ  نه امنخدض .

 بامل) و م د.

أعععؤ  وجعععع ق  منعععع  مدامععع  ملم/عععع  ا)سؤلععععؤ مان عععع)   

ملإقم   مان عععع  ه أععععح م مجلعععع  مانععععوى   رم/علعععع  

 بقم   م ىزل (. ط

وجععععع ق  منععععع  مدامععععع  ملم/ععععع  ا)سؤلعععععؤ مان ععععع)   

ملإقم   مان ععععععع  ه أعععععععح م مجلععععععع  مانعععععععوى   

 رم/عل  ط بقم   م ىزل (.
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أاا دح الأحااب الأح سبأح 

 أحااب اليدر  أ  أ  حبهأ  أر 

أست/ياا 

التقيل ب لي  أ القو  أح رأ ل  

صأ ح جو أ  الي لح

بيم   ااماا  ية   اليلب  

ب ل/ي ل لاال ي  أ جو  أح وي 

الأأ  

أ  ص  الةي اا 

الت لأح 

 أل الأست/ياا الإو اأح  الاي 

الأ ح ب ب لأست/ياا الأست ا ب 

أ أ اأح الواا ب تبير   ااماا اال ي  أ جو  أح 

تديأ  الأحااب الأح سبأح /   ياي 

 أحااب اليدر أي  أح 

ب لأست/ياا 

الح  ح لإ اام أاا دح 

            

ااع الح لح

الأي لبح ب/قيأل أست/ياا  و اأح
أست/ياا  و اأح

أاا دح الأحااب الأح سبأح 

 أحااب اليدر  أ  أ  حبهأ  أر 

أست/ياا 

أ  ص  الةي اا 

الت لأح 

جب   الح لح

اال الي  ب القو  أح            

            

ااع الح لح

            

جااااا ل  ر اليدر ا  اأا 

  ل  الأ أ اأح 

ص  أ  ي جأأح 

أ يأح الي  أ 

لا

أاا دح الأحااب الأح سبأح 

 أحااب اليدر  أ  أ  حبهأ  أر 

أست/ياا 

ر

أ  ص  الةي اا 

الت لأح 

ر

الح  ح لإ اام أاا دح ر

أ  ص  جأأح أ يأح 

الي  أ
/دل

xxااثا أر 

xxاج  أر 

ااع الح لح

            

أأار لأ أ اأح الواا ب التقيل بيلب لاال ي  أ جو  أح 

ا  ح     م جااا ل /ح اليدر ا    ل  الأأ  
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