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  الضريبية : للخدمات الالكترونية بالبوابة التسجيلدليل  
 تسجيل ممول -1

 : لتسجٌل ممول قم بالتالً

  قم بالدخول على موقع مصلحة الضرائب المصرٌةقم بفتح متصفح الانترنت ، ثم 

http://www.incometax.gov.eg 

 : و من شرٌط التبوٌبات 

 

 فتظهر قائمة كالتالً : ،    قم بالنقر على 
 

 
 

 فتظهر القائمة التالٌة : قم بالنقر على 

 
  وللتعرف على ارشادات الاقرار الضرٌبً  قم بالنقر على. 
 على موقع  فٌتم الدخول   ولتقدٌم الاقرار  الاعتباري ، قم بالنقر على

 . الضرٌبٌة للخدماتالبوابه الالكترونٌة 

 



 مصلحة الضرائب المصرٌة/  قطاع المعلومات

3 
 

Tharwat AbelBaky 

  كالتالً :القائمة تظهر على ٌسار النافذة فأ  على بالنقرثم قم 

 

  أسفل القائمة السابقة فتظهر الشاشة التالٌة  على بالنقرثم قم : 

 

 "فٌجب توصٌل القارئ الذكً والا ستظهر الرسالة  إذا تم اختٌار "من خلال البطاقة الذكٌة
  التالٌة :

 
 

  فتظهر  على  ثم قم بالنقر،  عن طرٌق إدخال البٌانات ٌدوٌاً " امام الاختٌار " انقر
 : الشاشة التالٌة
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  اسم المستخدم ورقم التسجٌل الضرٌبً وكذلك كلمة المرور ، ثم اعد كتابة كلمة  بإدخالقم ثم
 :التالً  فً كلمة المرور المرور مرة اخرى وٌراعى

 . ان لا تقل عن ست خانات 

  ان تشتمل على رقم وحرف كبٌرCapital  وحرف صغٌر Small . على الأقل 
 اعادة ادخالها . دان تتطابق كلمة المرور عن 

 التالٌة : الشاشةفتظهر  بالنقر على  قم 

 

  فتظهر الشاشة التالٌة : بالنقر على  الكٌان القانونً ثم قماختر 
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  فتظهر الشاشة التالٌة :  بالنقر على  ثم قم أحد الخٌارٌن السابقٌناختر 

 

 من البوابة المقدمة القٌمة المضافة إذا تم اختٌار "نعم "  معناه ان الممول سٌستفٌد بخدمات 
 ستظهر الشاشة التالٌة :و

  

  اختر نوع الجهة وٌلاحظ  انه فً حالة اختٌار "ٌنوب عنه" فتظهر شاشة تدخل بها بٌانات
 المندوب اما اذا اخترنا "الممول" فتظهر الشاشة التالٌة :

 

 ابة إذا تم اختٌار "نعم "  معناه ان الممول سٌستفٌد بخدمات سلع الجداول المقدمة من البو
 وسواء تم اختٌار نعم او لا فستظهر الشاشة التالٌة :
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 قم بإدخال البٌانات بالشاشة السابقة  

 حروف 10 من اكثر ٌكون حٌث الممول اسم. 
 حرف 15 من اكثر ٌكون حٌث الممول عنوان. 
 حرف 15 من اكثر ٌكون حٌث المراسلة عنوان. 
  : ثم اختر نوع الجهة من الخٌارات التالٌة 

 

  ٌقوم النظام أن حٌث للممول مملوك إلكترونى برٌد ٌكون ان البرٌد الالكترونً وٌجبادخل 
 عملٌة إستكمال ولاٌمكن صحتة من للتحقق للممول الإلكترونى تأكٌد للبرٌد كود بإرسال
 وبعد ادخال البرٌد الإلكترونً الإلكترونى صحة البرٌد من التحقق بدون التسجٌل

  "قم بالنقر على زر "ارسال كود التأكٌد 
   ًلمعرفة كود التأكٌد قم بفتح البرٌد الإلكترون 
  ًثم قم بإدخال كود تأكٌد البرٌد الإلكترون  

 فتظهر الشاشة التالٌة : بالنقر على  ثم قم 
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 تطلب من ؤكد التسجٌل وفتظهر رسالة ت  بالنقر على بعد استكمال البٌانات ، قم
 التوجه إلى المأمورٌة لاستكمال الاجراءات .الممول 

 

 تسجيل محاسب : -2

 قم بالتالً : محاسبلتسجٌل 

 قم بالدخول على موقع مصلحة الضرائب بفتح متصفح الانترنت ، ثم  ٌقوم المحاسب

 http://www.incometax.gov.eg المصرٌة
 كما تعلمنا بالخطوة السابقة الضرٌبٌة للخدماتالالكترونٌة  البوابةالدخول على موقع  ثم . 

  كالتالً : قائمةتظهر على ٌسار النافذة فأ  على بالنقر ٌقومثم 

 

 كالتالً : الشروط أسفل القائمة السابقة فتظهر شاشة محاسب"ك"سجل منها  راثم ٌخت 
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 ٌ الزر "متابعة" فتظهر شاشة إضافة محاسب كالتالً :  فٌظهر زر  نقر 

 

 وعنوانه ورقم القٌد ، واسم مكتب  والسجل الضرٌبً للمكتبالمحاسب  سمابإدخال  ٌقوم

فتظهر شاشة  ثم أنقر زر  ، المحاسبة الذي ٌعمل به وكذلك برٌده الالكترونً
 التالٌة :
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  وكذلك كلمة المرور ، ثم اعد كتابة كلمة المرور مرة اخرى وٌراعى   الاسمبإدخال  ٌقومثم
 فً كلمة المرور التالً :

  لا تقل عن ست خانات .ان 

  ان تشتمل على رقم وحرف كبٌرCapital  وحرف صغٌر Small . على الأقل 
 اعادة ادخالها . دان تتطابق كلمة المرور عن 

 التوجه إلى المأمورٌة تطلب منه فتظهر رسالة تؤكد التسجٌل و بالنقر على  ثم ٌقوم
 . لتفعٌل حسابه

 

  ملاحظات

 ٌوالذي حصل علٌه الممول  الخاص به الى المحاسبالسري  الرقم  قوم الممول بإعطاء
 .البوابة الالكترونٌةب بالمموللٌتمكن من الدخول لإدخال الاقرار الخاص  بعد التسجٌل ،

  الممول هو المسموح له ، أما المحاسب ٌوافق على البٌانات بالإقرار ولا ٌقوم بإرساله
 .بإرسال الاقرار 

  قبل المحاسب ، ٌستطٌع الممول الدخول والاطلاع على عند ادخال بٌانات الاقرار من
 الادخالات التً قام بها المحاسب .

 

 : الحسابالخطوة الثانية : تفعيل 

  لمقابلة المختص ، ثم  إلى المأمورٌة )ممول أو محاسب( مستخدم الخدمةبعد التسجٌل ٌتوجه
 المعد لذلك . )والمذكور به شروط الخدمة( ٌقوم بالتوقٌع على النموذج

  عن طرٌق الشبكة الداخلٌة للمصلحة . أو المحاسب حساب الممولثم ٌقوم المختص بتفعٌل 
 اجراء ٌقوم به  أيوبهذا التوقٌع ٌكون الممول قد أبرم عقدا مع المصلحة لاستخدام الخدمة ، و

 خدمةمستخدم الوبالتالً ٌستطٌع ، بالموقع ٌكون مسئولا عنه وكأنه وقع على هذا الاجراء 
 الاستفادة بخدمات البوابة الالكترونٌة .

 تلمٌح : 

 ٌحصل الممول على اسم المستخدم ، وكلمه السر الخاصة به ، وكذلك الرقم السري 

 (Pin Code والتً ٌعطٌها الممول للمحاسب ). 

  اسم المستخدم ، وكلمه السر الخاصة به فقط.بٌنما ٌحصل المحاسب على 
 

 

 


