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 معالجة حسابات المسجلٌن

 : المحــــــــــتوٌات 

  المقدمة. 

  الهدف. 

 .العناصر الرئٌسٌة 

 . تكامل النظم فى برنامج الضرٌبة جٌستاكس 

  تواجه مستخدمى النظام وحلولهاالمشاكل التى.   

 . مشاكل اجهزة 

 . مشاكل استخدام 

 . مشاكل بٌانات 

 . مشاكل شبكة 

 . مشاكل برنامج 

 . دفتر استاذ المسجل 

 .اشكال دفتر الاستاذ 

 . اسباب ظهور الحسابات الدائنة والمدٌنة بصورة غٌر حقٌقٌة 

 تحـــــوٌل المعـــــاملات : -

  المسجل .نبذه مختصره عن حساب استاذ 

 . التحوٌل بٌن الفترات 

 . التحوٌل بٌن المسجلٌن 

 .  التحوٌل من الحسابات الخاصة 

 . المدفوعةالمعاملات المالٌة واعادة توجٌه  -

 . المعاملات المالٌة المتنوعة 

 . اعادة توجٌة مدفوعة لمسجل خلال فترة 

 . الخطة الشهرٌة 

 كٌفٌة المعالجة 

  ملخص. 
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 : هالممــــــــــــــدم  ـ

ٌعتمددددددد نظددددددام حسددددددابات العمددددددلار فددددددى المقددددددام الاول علددددددى مهددددددارة مدددددد مور      

معالجدددددددة البٌاندددددددات الدددددددذت تتدددددددوافر لدٌدددددددة المهدددددددارات الفنٌدددددددة اللازمدددددددة لتعظدددددددٌم 

والتدددددددى تتملدددددددل فدددددددى المهدددددددارات المحاسدددددددبٌة ومهدددددددارة  الحدددددددس الفندددددددى بالار دددددددام

الفحددددص ومهدددددارة اسدددددتخدام الحاسدددددب الالدددددى بمدددددا ٌدددددوفر لددددده القددددددرة علدددددى  دددددرارة 

 ساب استاذ المسجل وأستنتاج المؤشرات والنتائج .ح

و ٌتضددددددمن نظددددددام حسددددددابات العمددددددلار الوظددددددائف التددددددً تمكددددددن المسددددددتخدم 

مددددددددن اتخدددددددداذ ااجددددددددرارات والمعالجددددددددات المطلوبددددددددة لمعالجددددددددة حسدددددددداب أسددددددددتاذ 

المسدددددددجل سدددددددوار كاندددددددت ادددددددذه المعددددددداملات متعلقدددددددة بدددددددالتحوٌلات أو المعددددددداملات 

مسددددددتقلة لكددددددل وظٌفددددددة مددددددن المالٌددددددة المتنوعددددددة حٌدددددد  تددددددم تخصددددددٌص شاشددددددة 

الوظدددددددائف  المطلوبدددددددة بمدددددددا ٌسددددددداام فدددددددى تنفٌدددددددذ المعددددددداملات  طبقدددددددا للقواعدددددددد 

الحاكمدددددة لهدددددا ومنعدددددا لحددددددو  أي أخطدددددار غٌدددددر منطقٌدددددة فدددددً مرحلدددددة اادخدددددال 

وذلدددددد  بهدددددددف الوصددددددول يلددددددى تقددددددارٌر يلٌددددددة سددددددلٌمة وصددددددحٌحة معبددددددرة عددددددن 

ندات الوا دددددددي الفعلدددددددً لبٌاندددددددات المسدددددددجلٌن بالملفدددددددات الور ٌدددددددة وطبقدددددددا للمسدددددددت

والولددددددائد المقدمددددددة مددددددن تلدددددد  المنشدددددد ت حتددددددى ٌمكددددددن الاعتمدددددداد علٌهددددددا  فددددددى 

 ادارة الضرٌبة و فً صني واتخاذ القرار .
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 : الهــــــــــــــــــــــــــــدؾـ 

 تنفٌددددددذ علددددددى  ددددددادرا شددددددار ان  الدددددددارس سددددددٌكونا الموضددددددو  اددددددذ بنهاٌددددددة     

نفٌددددددذ التددددددى سددددددٌتم تالاجددددددرار المناسددددددب والشاشددددددة   تحدٌددددددد  و العمددددددل اجددددددرارات

  ًالآل بالحاسبعلى نظام حسابات العملار معاملة المعالجة من خلالها 

 جمٌددددددددددي ٌحسددددددددددابات العمددددددددددلار الخدددددددددداص الجٌسددددددددددتاكس  نظددددددددددام وٌغطددددددددددى     

  الآلددددددددً الحاسددددددددب علددددددددى معدددددددداملات المعالجددددددددة بإدخددددددددال الخاصددددددددة ااجددددددددرارات

 :  التالٌة الموضوعات بالتفصٌل نتناول وسوف

 ج الضرٌبة جٌستاكس .تكامل النظم فى برنام 

 المشاكل التى تواجه مستخدمى النظام وحلولها.   

 . دفتر استاذ المسجل 

 .اشكال دفتر الاستاذ 

 . اسباب ظهور الحسابات الدائنة والمدٌنة بصورة غٌر حقٌقٌة 

 تحـــــوٌل المعـــــاملات : -  

 . نبذه مختصره عن حساب استاذ المسجل 

 . التحوٌل بٌن الفترات 

 بٌن المسجلٌن . التحوٌل 

 .  التحوٌل من الحسابات الخاصة 

 :المعاملات المالٌة واعادة توجٌه المدفوعة  -

 . المعاملات المالٌة المتنوعة 

 . اعادة توجٌة مدفوعة لمسجل خلال فترة 

 لسدددددددددنة 76 ر دددددددددم احكدددددددددام القدددددددددانون  ضدددددددددور تامدددددددددة فدددددددددً  بد ددددددددده وذلددددددددد 

 . ش نالوالتعلٌمات المصلحٌة فى اذا   التنفٌذٌة ولائحته6107

 

 بالتفصٌل ،، عالموضووفٌما ٌلً سنتناول 
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 تكامل النظم فى برنامج الضرٌبة جٌستاكس .

تكامل النظم ٌتمثل فى جمع مكونات البرنامج فى نظام واحد والتأكد من أن النظم الفرعٌة تعمل 

 .معا كنظام واحد 

 وٌمصد بالتكامل فى اللؽة :

 ها من خارجها .للم تحتاج الى ماٌكم : كمل بعضها البعض بحٌث تكاملت الاشٌاء

هو عبارة عن مجموعة من النظم الفرعٌة التً تتعاون معا بحٌث ٌصبح النظام  والتكامل 

 كمالادرا على تحمٌك وأداء الوظٌفة. وٌتضمن تكامل النظام تكامل النظم الفرعٌة المتواجدة 

، تكامل النظام ٌدور حول ٌتضمن التكامل ربط النظم الفرعٌة مع بعضها البعض بشكل مباشر

 بفضل التفاعل بٌن النظم الفرعٌة.و المتاحة ات الممكنة ٌالإمكان من خلال إضافة لٌمة للنظام

 

: هو النظام الذى ٌعمل على حل مشكلة تكامل المعلومات بٌن  التكامل وباختصار فأن

 .مصادر معلوماتٌة متباٌنة 

من النظم الرئٌسٌة والنظم الفرعٌة التً  من مجموعة  جٌستاكسٌتكون نظام الضرٌبة و    

تكون فً مجموعها ومضمونها نظام متكامل لإدارة الضرٌبة ولد روعً أن ٌكون هنان تكامل 

المتاحة بفضل بٌن كافة الأنظمة الرئٌسٌة والأنظمة الفرعٌة بحٌث ٌتم الاستفادة من الإمكانٌات 

 . التفاعل بٌن النظم الفرعٌة

او البٌان مرة واحدة على النظام بمعرفة المستخدم مالن النظام  ٌتم ادخال المعاملة 

(owner  وبمجرد اتمام عملٌة الحفظ  ٌستفٌد منها كافة مستخدمى النظم الاخرى كلا فٌما )

ٌخصة بالاضافة الى تأثٌرها فى التمارٌر الادارٌة لتوفٌر المعلومات بدلة علٌة فى الولت 

 المناسب وبألل جهد ممكن .

المستخدم مالن النظام  روعً أن ٌتم إدخال المعاملات علً هذا النظام بمعرفةولد  

(owner )  وبالتالى خبرة وتخصصا وكفأة فى هذا المجال الاكثرالمستخدم هوهذا حٌث أن 

 .هذه البٌانات  وسلامة ٌموم بإدخالها للمحافظة علً صحة

ٌمثل منظومة متكاملة بهدؾ بأنظمته الرئٌسٌة والفرعٌة   جٌستاكسإن نظام الضرٌبة  

الوصول إلً تمارٌر آلٌة دلٌمة ومعبرة عن الوالع الفعلً للبٌانات التً تم إدخالها من 

مصادرها المختلفة وبحٌث ٌستفٌد منها كافة مستخدمً النظام كل فً مجال إختصاصة ولد 

ار وبحٌث روعً فً هذه التمارٌر علً اختلاؾ أنواعها وتنوعها أن تلبً طلبات متخذي المر

ٌتم الاعتماد كلٌا علً تلن التمارٌر الآلٌة والاستؽناء نهائٌا عن كافة البٌانات الٌدوٌة التً 
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كانت تستهلن الكثٌر من الولت والجهد فً إعدادها ثم لا تعبر بعد ذلن عن الوالع الفعلً نظرا 

 ٌدوٌا.بنسبة عالٌة   لصعوبة بل واستحالة الوصول إلً بٌانات دلٌمة

 

ومن خلال العرض السابك ولبل البدء فً عرض بعض أوجه التكامل فً هذا النظام       

تظهر الأهمٌة الكبٌرة لمسم معالجة البٌانات الذي ٌتولً معالجة وتصحٌح المعاملات التً 

توجد بها بعض الأخطاء والتً إذا لم ٌتم تصحٌحها سوؾ تؤثر سلبا فً التمارٌر التً تصدر 

 .عن هذا النظام 

وؼنً عن المول أن دور لسم معالجة البٌانات ٌساهم بشكل فعال فً خلك الثمة فً تلن       

 .التمارٌر والاعتماد علٌها 

وفٌما ٌلً عرض لبعض أوجه التكامل بٌن الأنظمة الرئٌسٌة والفرعٌة لنظام الضرٌبة     

 -:  جٌستاكس

 

  جٌستاكسالأنظمة التً ٌتضمنها نظام الضرٌبة  :- 

 -ة الرئٌسٌة :الأنظم اولا:

 الإلرارات  -التسجٌلات                     -    

 الفحص                         -            حسابات العملاء  -                  دفوعاتالم -    

  -: الفرعٌة: الأنظمة ثانٌا 

     .ت والمضاٌا  التظلما -            .السلع الرأسمالٌة  -             . الحجز والتحصٌل -

   .تفتٌش  ال -           . مساعدة المسجلٌن -                .رد الضرٌبة   - 

 المرجعات . –لضاٌا التهرب  .                -                       المكافحة. -

 الحصر . -

 

 

 : أوجه التكامل- 

من الأنظمة سواء الرئٌسٌة أو  أن الممصود بالتكامل هو استفادة كل نظام كما سبك الاشارة

لا ٌكون هنان تكرار فً  تىالفرعٌة من البٌانات التً تم إدخالها بمعرفة مستخدمً النظام وح

ٌتمثل هذا التكرار فً إدخال المعاملة الواحدة أكثر من مرة بمعرفة مستخدمً لد العمل و

 .الأنظمة المختلفة 
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بمعرفة المستخدم مالن النظام ا مرة واحدة أو بمعنً أخر فأن المعاملة ٌتم إدخاله      

(owner  ) وٌستفٌد منها بالً المستخدمٌن كل فى مجال إختصاصة. 

 

 ًبعض أوجه التكامل بٌن الأنظمة المختلفة  : ل عرض مختصر فٌما ٌل- 

 

 : نظام التسجٌلات 

جٌستاكس  فى اللبنة الأساسٌة التً ٌعتمد علٌها برنامج الضرٌبة  نظام التسجٌلات ٌمثل       

 حٌث ٌتضمن هذا النظام ) نظام التسجٌلات ( كافة البٌانات الأساسٌة بناء لواعد البٌانات الالٌة 

 والتى تتضمن لواعد العمل الحاكمة التى ٌعتمد علٌها النظام للمسجل والاسترشادٌة 

  فى لبول المعاملات المختلفة، 

 . تصنٌؾ البٌانات 

   الالٌة.اصدار التمارٌر 

لأهمٌة هذه البٌانات فإن برنامج الضرٌبة وبالً أنظمته الرئٌسٌة والفرعٌة تعتمد علً ونظرا 

 علٌها اعتمادا كلٌا .

علً هذا النظام وعلً سبٌل المثال لد  مستوٌاتهاكافة بالتمارٌر فى اصدار  نظام الٌعتمد و

المسجلٌن نتٌجة  بٌاناته عن البٌانات الفعلٌة لفئة معٌنة من تعبرٌصدر أحد تمارٌر النظام لا

لتسجٌلات وهذا اعلً نظام  الاساسٌة او الاسترشادٌة  البٌانات بعضوجود خطأ فً إدخال 

 .المثال ٌوضح كٌفٌة اعتماد كل نظام علً بالً الأنظمة الأخرى فً برنامج الضرٌبة

 

 أن نظام التسجٌلات ٌتكامل مع كافة الأنظمة الرئٌسٌة والفرعٌة فً   : لاحظ

 .ة برنامج الضرٌب

 

 

  الألراراتنظام :-  

نظام الالرارات من الانظمة العامة حٌث ٌسمح هذا النظام بمبول الالرارات الضرٌبٌة 

للمسجلٌن سواء مسجلى المأمورٌة او مسجلى مأمورٌات اخرى )بشرط ان ٌكون 

 الالرار لمسجل بالمصلحة (.
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المسجل ٌظهر  بمجرد الدخول علً نظام الإلرارات وكتابة رلم التسجٌل فأن أسمو 

تلمائٌا حٌث أن هذا البٌان لد سبك إدخاله من لبل عن طرٌك نظام التسجٌلات مما ٌدل 

 .علً التكامل بٌن نظام التسجٌلات ونظام الإلرارات 

 

كما ٌوجد تكامل بٌن نظام الإلرارات ونظام الفحص حٌث ٌتم تعدٌل بٌانات الإلرار  -

 .الربط بمعرفة إدارة الفحص من خلال شاشة إعادة 

ومحاضر التهرب وفحص لضاٌا  اللجنة الداخلٌة اولجنة الطعن كذلن فً حالات  -

التهرب حٌث تعتمد هذه الأنظمة فً أحد بٌاناتها الأساسٌة علً بٌان الضرٌبة من والع الإلرار  

 جٌستاكسوعلً الرؼم من دخول هذا الإلرار بمعرفة نظام الإلرارات إلا أن برنامج الضرٌبة  -

 .لمستخدمً هذه الأنظمة استرجاع بٌانات الإلرار والتعامل معها كل فٌما ٌخصه  ٌتٌح

 

 :  نظام المدفوعات- 

إن نظام المدفوعات هو أحد الأنظمة الرئٌسٌة الهامة حٌث أنة بمثابة المصدر الرئٌسً      

ام لدخول معاملة المدفوعات وما تمثلة من أهمٌة وهذا النظام ٌعتمد بصفة أساسٌة علً نظ

من شانها تحدٌد نوع المدفوعات التى ٌتم هامة من بٌانات استرشادٌة التسجٌلات وما ٌتضمنه 

تتعلك بمبول الشٌكات من عدمة للمسجلٌن الذٌن  لبولها لهذا المسجل وكذلن البٌانات التى

التى تظهر الٌا بأٌصال سبك وأرتدت لهم شٌكات بالإضافة إلً كافة البٌانات الأساسٌة للمسجل 

 لسداد .ا

وهذا النظام ٌتكامل أٌضا مع كافة النظم المتعلمة بالمولؾ الضرٌبً للمسجل فعلً سبٌل   

ٌتكامل مع نظام حسابات العملاء ، نظام الفحص ، المكافحة ،  دفوعاتالمثال : أن نظام الم

 إلخ .............السلع الرأسمالٌة ، متابعة التحصٌل ، لضاٌا التهرب ، 

لً أن هنان مجموعة كبٌرة من التمارٌر المتنوعة سواء كانت دورٌة أو بالإضافة إ    

 . دفوعاتإحصائٌة   ) تفصٌلٌة أو إجمالٌة ( مرتبطة بل معتمدة علً نظام الم

 

  : نظام حسابات العملاء- 

ٌعتمد نظام حسابات العملاء بصفة أساسٌة علً نظام التسجٌلات حٌث أنة لا ٌمكن المٌام      

مالٌة لؽٌر مسجل إلا فً حالة رد الضرٌبة لؽٌر مسجلٌن وٌعتمد أٌضا نظام بأي معاملة 
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صفة حسابات العملاء علً نظام الإلرارات فٌما ٌتعلك بتحوٌل الإلرار والدائنٌة كما ٌعتمد ب

 .فٌما ٌتعلك بتحوٌل المدفوعات علً مختلؾ أنواعها  دفوعات أساسٌة ورئٌسٌة علً نظام الم

ٌمة بٌن نظام حسابات العملاء ونظام الفحص حٌث أنة إذا ما كانت هنان وهنان علالة وث      

أي معاملة خاطئة فٌما ٌتعلك بالإلرارات أو المدفوعات أو تحوٌل الدائنٌة فً حسابات العملاء 

) الفروق للضرٌبة ( بالإضافة    207سوؾ ٌؤثر ذلن بالسلب علً نتائج الفحص فً تمرٌر 

 ..م عند طباعتهقض. 15تأثٌر فً نموذج إلى انتمال أو ظهور هذا ال

هنان تكامل من نوع خاص وهام جدا بٌن نظام معالجة حسابات العملاء وبرنامج متابعة      

التحصٌل حٌث أن برنامج متابعة التحصٌل ٌعتمد بصفة أساسٌة علً دلة حسابات العملاء 

لسلب علً نظام متابعة وفً حالة وجود أي أخطاء فً بٌانات حسابات العملاء فسوؾ ٌؤثر با

 .التحصٌل 

بالإضافة إلً أن هنان مجموعة من التمارٌر التً تعتمد وتستمد بٌاناتها من حسابات      

 العملاء وعلً سبٌل المثال :

 تمرٌر بٌان مبالػ رد الضرٌبة -

 : نظام المكافحة- 

بالبٌانات الأساسٌة إن نظام المكافحة ٌتكامل مع نظام التسجٌلات وٌعتمد علٌة فٌما ٌتعلك     

للمسجل حٌث أنة بمجرد كتابة رلم التسجٌل فً أي شاشة من شاشات نظام المكافحة تظهر 

كافة البٌانات الأساسٌة الأخرى تلمائٌا دون الحاجة إلً كتابتها مرة أخري وحدوث أي أخطاء 

 طبما للبٌانات السابك ادخالها فى نظام التسجٌلات .فٌها 

امل مع نظام فحص لضاٌا التهرب حٌث أنة لا ٌمكن لٌام إدارة فحص وهذا النظام ٌتك     

لضاٌا التهرب بالبدء فً إدخال بٌانات فحص أي لضٌة دون أن ٌكون لد تم إدخال بٌانات 

 .محضر الضبط علً نظام المكافحة

 : نظام الحصر 

لات حٌث علً البٌانات الأساسٌة للمسجلٌن من خلال نظام التسجٌ نظام الحصروٌعتمد       

 .أنة ٌسترجع كافة البٌانات الأساسٌة للمسجل من خلاله 

 الدخل ربط بٌانات التعاملات والتحصٌل تحت حساب ضرٌبة -

 بالمسجلٌن .

تحدٌد تعاملات ؼٌرالمسجلٌن من خلال التحمك من نظام التسجٌلات  -

 بعدم تسجٌل تلن الكٌانات.
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ة منة مع نظام المكافحة ونظام الفحص كما ٌتكامل هذا النظام من خلال التمارٌر الصادر    

حٌث ٌتم الاعتماد علً بٌانات الحصر والتعالدات من خلال التمارٌر فً حالات الفحص 

 والمكافحة مثال ذلن :

 .تمرٌر ممارنة الإلرارات بالتعالدات  -

 ..........الختمرٌر تعاملات مسجلٌن تم إلؽاؤهم  -

 والمضاٌا نظام التظلمات :- 

 .وٌتكامل مع أنظمة التسجٌلات ، الإلرارات ، الفحص  والمضاٌا نظام التظلماتٌعتمد      

 .وٌستمد بٌاناته الأساسٌة والبٌانات الخاصة بالإلرارات والفحص من هذه الأنظمة 

  التحصٌل : الحجز و نظام- 

ت والفحص دفوعاٌعتمد هذا النظام علً التكامل مع أنظمة التسجٌلات والإلرارات والم     

 إلخ  والمضاٌا............فحص لضاٌا التهرب والتظلمات و

كما ٌعتمد بصفة أساسٌة علً نظام معالجة حسابات العملاء حٌث أنة ومن خلال هذا      

ٌتم تحدٌد المدٌونٌات واجبة  المتابعة من خلال حسابات المسجلٌن وتارٌخ ٌجب ان النظام 

تحدٌد إجمالً لٌمة المدٌونٌات المستحمة  إصدار تلن المدٌونٌات علً حساب المسجل وكذلن

من خلال تحدٌد  أرصدة حسابات المسجلٌن المدٌنة وطرح لٌمة المسدد منها للوصول إلً 

  .صافً المدٌونٌة المستحمة 

فٌما ٌتعلك ببالً الأنظمة فأن هنان تكامل بٌنها وبٌن الأنظمة السابك الإشارة إلٌها وطبما  و

 .لما تم عرضة من لبل 

مراجعة وتصحٌح بٌانات  ٌتم من خلالةوهنا تظهر أهمٌة نظام معالجة البٌانات الذي      

التمارٌر الآلٌة  وحسابات المسجلٌن بصفتها الأساس الذي تعتمد علٌة كثٌر من الأنظمة 

 .اللازمة لإدارة الضرٌبة فً مستوٌاتها المختلفة 

 -النظام وحلولها : التى تواجه مستخدمىمشاكل الثانٌا : 

 تنمسم مشاكل استخدام نظام الضرٌبة  جٌستاكس  إلى :

 .مشاكل أجهزة  •

 .مشاكل استخدام  •

 (. DATA )مشاكل بٌانات  •

 .مشاكل شبكة  •

 .مشاكل برنامج  •
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وجمٌع هذه المشاكل تؤدي فً بعض الأحٌان إلى عدم تشؽٌل النظام بكفاءة وفاعلٌة      

لمشاكل حتى ٌتضح أمامه نوع المشكلة وامكانٌة حلها ونهدؾ هنا إلى تعرٌؾ المستخدم بتلن ا

وذلن لان كافة المشاكل المشار إلٌها فٌما عدا مشاكل البرنامج ٌمكن حلها بسرعة وفً نفس 

 الٌوم الذي تظهر فٌه المشكلة .

 وفما ٌلً استعراض مختصر لطبٌعة كل مشكلة من المشاكل المشار إلٌها بعالٌة .

 -مشاكل أجهزة :   - 1

لد ٌحدث أن ٌلاحظ المستخدم أن هنان بطء شدٌد فً حفظ المعاملات أو فتح الشاشات      

الخاصة بالبرنامج وٌوجد فً نفس المأمورٌة أجهزة تعمل بكفاءة وفاعلٌة وهنا ٌكون توصٌؾ 

المشكلة مشكلة جهاز فمد ٌكون هنان مشكلة فً تحمٌل نظام التشؽٌل وٌندوز علً هذا الجهاز 

مسئول ات نظام التشؽٌل ؼٌر موجود على الجهاز الأمر الذي ٌتطلب استدعاء أو ملؾ من ملف

 لمعالجة هذه المشكلة وهى لٌس لها علالة بالبرنامج .  الحاسب الالى بالمأمورٌة

تنفٌذ بعض إمكانٌة  عدم ولد ٌكون هنان مشكلة فً تهٌئة واعداد الجهاز مما ٌؤدى إلى     

المثال نجد فً بعض الأحٌان أن نظام معالجة حسابات  على جهاز معٌن على سبٌلالوظائؾ 

العملاء ٌعمل بكفاءة الإ أن التحوٌل من الحسابات الخاصة لا ٌعمل نهائٌا وٌظهر فً حمل 

وبالتالً ٌظهر هذا الحساب خالً تماما من  5/1991بدلا من  1/1991الفترة الضرٌبٌة 

الأمر الذي ٌتطلب  5/1991اعتبارٌة المعاملات وؼٌر معبر عن الحمٌمة حٌث إنه ذات فترة 

 تهٌئة الجهاز فٌما ٌتعلك بالتارٌخ كما ٌلً : 

 الدخول على الجهاز طبما للمسار التالً :
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وتظهر كافة معاملات مدفوعات ؼٌر  5/1991وبالتالى تظهر فترة حساب ؼٌر المسجلٌن 

  المسجلٌن وٌمكن التعامل مع تللن المعاملات .

 

   -ام : ستخدالامشاكل   - 2

مواعد بهذا النوع من المشاكل ٌحدث فً كثٌر من الأحٌان لعدم معرفة المستخدم وإلمامه 

. فمد ٌموم المستخدم بإدخال تارٌخ خطأ أو بٌان لا  بالمعملة التى ٌتم تنفٌذهاالخاصة العمل 

 ٌتناسب مع طبٌعة المعاملة المطلوب إدخالها مما ٌؤدي إلى ظهور بعض الرسائل التً تفٌد

 -بوجود خطأ فً النظام وعلى سبٌل   المثال :

    .فً نظام التسجٌلات  - أ

إذا تم إدخال تارٌخ الترخٌص أو النشاط فً شاشة البٌانات الأساسٌة بتارٌخ سابك علً تارٌخ 

التسجٌل ٌرفض النظام لبول المعاملة وتظهر رسالة تفٌد " حدث خطأ فً النظام "  حٌث أنه 

ارٌخ الخاص بالنشاط أو الترخٌص ٌساوي أو أكبر من تارٌخ التسجٌل ٌجب أن ٌكون هذا الت

علما بان هنان  .مع العلم بأن تارٌخ التسجٌل هو التارٌخ الثابت فً شاشة البٌانات التفصٌلٌة 

بعض حالات ٌوجد فٌها تارٌخ التسجٌل لبعض المسجلٌن خطأ و فً حالة الرؼبة لإدخال تلن 

من الاعتماد على تارٌخ التسجٌل الموجود فً شاشة   البٌانات  المعاملات المشار إلٌها لابد
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التفصٌلٌة للمسجل واتباع الماعدة السابك الإشارة إلٌها وهى أن ٌكون تارٌخ بداٌة العمل 

  . للترخٌص ٌساوي أو أكبر من تارٌخ التسجٌل

 مع ملاحظة :

 أن هنان فرق بٌن تارٌخ الترخٌص وتارٌخ بداٌة العمل 

رخٌص الممصود به هو تارٌخ إصدار هذا الترخٌص والمكتوب على تارٌخ الت -

 الترخٌص 

 تارٌخ بداٌة العمل وهو ٌمثل تارٌخ إخطار المصلحة بهذا الترخٌص  -

 تارٌخ نهاٌة العمل هو تارٌخ إنهاء العمل مع المصلحة بالترخٌص أو أٌماؾ أحد  -

 الأنشطة .         

 إضافة البٌانات الخاصة بالفروع والتً تتمثل فً :وهنان مشكلة استخدام أخرى تحدث عند 

 أنشطة الفروع   -1

 العناوٌن  -2

 الاتصالات . -3

فعند الرؼبة فً إضافة أحد هذه البٌانات لفرع معٌن لابد من التعرؾ أولا علً تارٌخ إضافة 

وهنا 5/3/2004ولام بإضافة فرع فً    1991الفرع فمد ٌكون المسجل تم تسجٌله فً عام 

ٌساوي أو أكبر من  لبٌانات الانشطة والعناوٌن والاتصالات بد أن ٌكون تارٌخ بداٌة العمل لا

( لان الممصود بتارٌخ بداٌة العمل هو تارٌخ بدء تعامل هذا  5/3/2004تارٌخ بداٌة الفرع ) 

 الفرع مع المصلحة .

 فً نظام الإلرارات :ـ   - ب

الة " المسجل المراد استرجاعه ؼٌر موجود عند استرجاع إلرار تظهر فً بعض الأحٌان رس

" وٌكون هنان ٌمٌن لدى المستخدم بأن الإلرار سبك إدخاله وٌموم المستخدم بالتحمك من 

صحة تولعاته وٌطلع على حساب أستاذ المسجل فٌجد أن الحساب ٌوجد به معاملة مالٌة 

مشكلة فً البرنامج وٌجب او ماٌمابلها من أكواد . فٌعتمد أن هنان  310،  110للإلرار كود 

أن نوضح أن هنان فرق بٌن المعاملة المالٌة والإلرار ذاته حٌث أن النظام الجدٌد ٌحتفظ بكافة 

بٌانات الإلرار فً شكله المعتاد وٌتٌح للمستخدم إمكانٌة استرجاع الإلرار كما ٌتٌح للفاحص 

ط أما المعاملة المالٌة فهً إمكانٌة تعدٌل بٌانات الإلرار المصدر من خلال شاشة إعادة الرب

تمثل لٌمة الضرٌبة المستحمة فً الإلرار والتً تؤثر فً دفتر حساب أستاذ المسجل وجمٌع 

المعاملات المالٌة الموجودة فً حسابات أستاذ المسجلٌن والخاصة بالفترات التً تم نمل 
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ٌة فمط وبالتالً لا ٌمكن بٌاناتها من النظام المدٌم إلى النظام الجدٌد هً عبارة عن معاملات مال

 .استرجاع الإلرار 

  حسابات العملاء : -ج

ٌحدث كثٌر من مشاكل الاستخدام فً نظام معالجة حسابات العملاء وكافة هذه المشاكل         

ترجع إلى خطأ المستخدم أو نمص بٌان من البٌانات المطلوب التعامل معها الأمر الذي ٌؤدي 

تشٌر إلً حدوث خطأ بالنظام أو الاستخدام او عدم إمكانٌة  إلى ظهور بعض الرسائل التً

استرجاع هذا المسجل  والممصود برسالة ) المسجل المراد استرجاعه ؼٌر موجود ( فً نظام 

 المعالجة انه لا توجد بٌانات فً تلن الفترة للتعامل معها وذلن فً شاشات التحوٌل التالٌة :

 التحوٌل بٌن الفترات  -1

 ل بٌن المسجلٌن التحوٌ -2

أما فً شاشة المعاملات المالٌة المتنوعة فٌمكن استرجاع فترة لا توجد بها بٌانات حٌث إن 

هذه الشاشة تتٌح للمستخدم إمكانٌة إضافة أو إنشاء معاملة وبالتالً فان النظام ٌسمح 

وعة باسترجاع بٌانات الفترة لهذا الؽرض ولكن إذا كان الؽرض بهدؾ إلؽاء إلرار أو مدف

كاشٌر وهذه المعاملات لم ٌسبك إدخالها علً النظام فسوؾ تجد الشاشة لا تتضمن أي بٌانات 

وللتحمك من ذلن ٌمكن الرجوع إلً حساب أستاذ المسجل فً هذه الفترة للتحمك من ذلن 

 .وتتمثل مشاكل الاستخدام على سبٌل المثال فٌما ٌلً :

 شاشة التحوٌل بٌن الفترات : -1

الاستخدام هنا نتٌجة عدم الإلمام بالمواعد الحاكمة للتحوٌل من هذه الشاشة معظم مشاكل 

 وبالتالً سوؾ نعرض المواعد الحاكمة للتحوٌل من هذه الشاشة وهى 

 فً حالة التحوٌل الجزئً ٌشترط توافر الرصٌد . •

صٌد فً حالة التحوٌل الكلً والممصود هنا بالكلً المبلػ بالكامل فلا ٌشترط توافر الر •

 وذلن بالنسبة للمدفوعات أما بالنسبة لتحوٌل الدائنٌة فلابد أن ٌتوافر الرصٌد  .

فً حالة تحوٌل الإلرار من فترة لفترة ٌتٌح النظام التحوٌل دون لٌد أو شرط على ان  •

تكون الفترة المحول منها  بها معاملة إلرار نشطة والفترة المحول الٌها لا ٌكون لد سبك 

 إلرار أو ربط او إعادة ربط . إدخال معاملة

ولد تظهر رسالة ) السجل المراد استرجاعه ؼٌر موجود ( وذلن نتٌجة لعدم وجود بٌانات فً 

 الفترة المراد التحوٌل منها .
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 التحوٌل بٌن المسجلٌن : -2

 كما سبك المول فان المواعد الحاكمة للتحوٌل بٌن المسجلٌن تتمثل فً :

) شرط الكلٌة المطلمة ( بمعنى انه عند الرؼبة فً تحوٌل مبلػ تحوٌل المبلػ بالكامل  •

من مسجل إلى مسجل لابد أن تكون المٌمة فً حمل المبلػ تساوي المٌمة فً حمل المبلػ 

 المتاح   

 لا ٌشترط وجود رصٌد للتحوٌل من مسجل لمسجل  •

 لا ٌمكن التحوٌل الجزئً من مسجل لمسجل  •

 لرار السابك الإشارة إلٌهٌجب مراعاة شروط تحوٌل الإ •

 لا ٌمكن التحوٌل من مسجل بالمأمورٌة إلً مسجل خارج المأمورٌة  •

ولد تظهر أٌضا رسالة " السجل المراد استرجاعه ؼٌر موجود " لنفس السبب المشار إلٌة 

 سابما والذي ٌتمثل فً عدم وجود بٌانات فً الفترة المحول منها .

 جل إلً مسجل أخر لا ٌجوز تحوٌل دائنٌه من مس •

من مسجل إلً مسجل خارج المأمورٌة بعد التحمك من صحة  مدفوعة وعند الرؼبة فً تحوٌل

هذا الإجراء ٌمكن للمستخدم تحوٌل هذه المدفوعة التً تم إدخالها بالخطأ لمسجل بالمأمورٌة 

ثم تحوٌلها من هذا الحساب إلى حساب  700/999/100إلى حساب مدفوعات ؼٌر مسجلٌن 

 مسجل الموجود خارج المأمورٌة .ال

 التحوٌل من الحسابات الخاصة : -3

ٌتٌح نظام التحوٌل من حساب ؼٌر المسجلٌن التحوٌل كلٌا وجزئٌا للمسجلٌن داخل او خارج 

المأمورٌة مع ملاحظة ان نظام الكاشٌر ) المدفوعات ( فً النظام الجدٌد ٌسمح بسداد مبالػ 

لمسجلٌن الأمر الذي ٌؤدي فً بعض الأحٌان إلى خلك سلع عامة وجدول على حساب ؼٌر ا

مشاكل استخدام حٌث لا ٌسمح النظام بتحوٌل مدفوعة مبٌعات إلً مسجل سلع جدول نظرا 

لاختلاؾ الخصائص بٌنهما وكذلن العكس حٌث لا ٌسمح النظام بتحوٌل مدفوعة جدول إلً 

رار لا ٌتوافك مع المسجل مسجل مبٌعات وتظهر فً هذه الحالة رسالة ) مؤشر تمدٌم الإل

المنمول إلٌه ( وهنا الأمر لد ٌستلزم إجراء معالجة خاصة لهذه الحالة وخاصة إذا كان لد تم 

إدخال المدفوعة على هذا الحساب على إنها سلع جدول خطأ وهى تخص مسجل سلع عامة 

ام شاشة هو استخدفلن ٌتٌح النظام تحوٌل هذه المدفوعة والعلاج الصحٌح لهذه المعاملة 

 اعادة التوجٌة لمعالجة هذة المشكلة .
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 ملحوظة : 

فٌما ٌتعلك  بمدفوعات المعالجة لابد وان نلاحظ أن هذه المدفوعات لاتمبل التحوٌل فى أي من 

الشاشات السابك الإشارة الٌها  سواء كان تحوٌل من فترة لفترة  أو من حساب ألً حساب او 

مر الذي ٌتطلب إلؽائها  واعادة  توجٌهها على الفترات الأ. من حساب ؼٌر المسجلٌن  

 .الصحٌحة الخاصة بها 

 التحوٌل من الحساب المعلك : -4

لمسجل داخل المأمورٌة حٌث انه لا  التحوٌلالتحوٌل من الحساب المعلك لابد وان ٌتم  -

 ٌمكن التحوٌل من هذه الحساب لمسجل خارج المأمورٌة .

دفوعة فً الحساب المعلك ٌجب عدم تحوٌل التكرار حٌث أن فً حالة وجود تكرار لم -

النظام لا ٌسمح بالرجوع فً هذا التحوٌل أو إلؽاؤه والمعالجة السلٌمة فً هذه الحالة أن ٌتم 

إلؽاء التكرار بمعرفة الحاسب المركزي أو من خلال شاشة معاملات مالٌة متنوعة كما سبك 

 .الإشارة 

 وعة :المعاملات المالٌة المتن -5

 تحتوي هذه الشاشة علً سبع أنواع من المعاملات وهى : 

 الضرٌبة الإضافٌة  -1

 التعوٌضات  -2

 بدل المصادرة  -3

 مدفوعات المعالجة  -4

 أخري  -5

 رد الضرٌبة للمسجلٌن  -6

 رد الضرٌبة لؽٌر المسجلٌن  -7

ترة ثم استدعاء وظٌفة ونعٌد التذكٌر انه لاستخدام هذه الشاشة ٌتم كتابة رلم التسجٌل والف

 او استدعاء الوظٌفة من شرٌط الأدوات   F3الاسترجاع بالضؽط علً مفتاح 

فً حالة عدم اتباع تلن الخطوات عند استخدام هذه الشاشة وإضافة أي معامله  -

وحفظها تظهر رسالة ) ٌجب آن ٌحتوي رلم تسجٌل علً أرلام فمط ( وذلن بالرؼم من احتواء 

الممصود بهذه الرساله ان النظام لم ٌتعرؾ علً المسجل المراد إدخال ، م الشاشة علً الرل

 المعامله له.
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عند إلؽاء أي معامله من معاملات هذه الشاشة ٌتم إلؽاؤها من خلال الضؽط علً كلن  -

شمال فً نافذة عكس الموجودة أمام ) فً السطر ( المعاملة المراد إلؽاؤها ولا ٌجب مطلما 

 . للمعاملةٌار الكود العكسً إضافة سطر واخت

بالخطأ فً فترة ضرٌبٌة معٌنه   996أو  396فً حالة معاملة إسماط ضرٌبة إضافٌة  -

 ٌمكن إلؽاء من خلال نافذة عكس الموجودة فً سطر هذه المعاملة كما سبك الإشارة 

ات فً الفتر 787أو  187النظام لا ٌمبل الا معاملة ضرٌبٌة إضافٌة ٌدوٌة واحده كود  -

وبالتالً إذا كان فً الفترة الضرٌبٌة معاملة او  اكثر من تلن  1/1995السابمة علً فترة 

المعاملات ومطلوب تعدٌلها بالإضافة او الخصم ٌتم الؽاء كافة هذه المعاملات ثم إضافة معامله 

 ضرٌبٌة أصافٌه واحده بأجمالً المبلػ الصحٌح 

( لا تمبل فً الفترة 777بدل المصادرة  ) ( معامله  775أو  175معامله التعوٌض )  -

الضرٌبٌة الواحدة الا مرة واحده فمط وٌمكن إلؽاؤها واعادة إدخالها بالمبلػ الصحٌح وهى 

 .تمثل المٌد المدٌن لتلن المعاملات 

مدفوعات المعالجة ٌتم إدخال مدفوعات المعالجة او  إلؽاؤها من خلال هذا الاختٌار  -

التحوٌل فً أي حال من الأحوال الأمر الذي ٌستلزم تحري الدلة عند وهى معاملات لا تمبل 

 إدخال مدفوعة معالجة 

 ٌتضمن اختٌار أخرى فً هذه الشاشة ثلاث أنواع من المعاملات  -

 معاملات الإلرارات : وٌمكن الؽاء الإلرار من خلال هذا الاختٌار  -1

الكاشٌر : وٌتٌح النظام إمكانٌة  معاملات المدفوعات التً تم إدخالها من خلال نظام -2

 إلؽاء المدفوعة من خلال هذا الاختٌار 

المدٌونٌات الل معاملات الأرصدة المدٌنة السالطة : والممصود بها معاملات إسماط   -3

 جنٌة . 2من 

رد الضرٌبة لؽٌر مسجلٌن : عند إدخال معاملة رد ضرٌبة لؽٌر المسجلٌن لابد ان  -

للمعاملة داخل نطاق الفترة الضرٌبٌة التً تم تحدٌدها فً صدر هذه ٌكون التارٌخ الفعلً 

 الشاشة 

وهو حساب  980/999/100لابد ان ٌكون رلم التسجٌل فً هذا الاختٌار هو   •

 إحصائً لتجمٌع معاملات رد الضرٌبة لؽٌر مسجلٌن  

رد وألا فً حالة إدخال معاملة رد ضرٌبة لؽٌر مسجلٌن لابد من استٌفاء اسم صاحب ال •

 سوؾ تظهر رسالة خطأ ) لا ٌمكن ترن حمل الاسم  فارغ ( 

 رد الضرٌبة للمسجلٌن : تمبل الفترة اكثر من معاملة رد ضرٌبة  -
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 ٌمكن الؽاء  المعاملة من خلال نافذة عكس كما سبك الإشارة  -

  لادخال معاملة رد ضرٌبة لمسجلٌن او ؼٌر مسجلٌن ٌشترط لٌم مأمور رد الضرٌبة

 ت طلب الرد من خلال نظام رد الضرٌبة .بٌانا

 لاحظ أن :

او لمة مضافة /سلع جدول لابد أن ٌتوافك اختٌار نوع الضرٌبة ) مبٌعات / جدول  -

عند أدراج  والفترة الضرٌبٌة  ( الموجود فً صدر الشاشة مع نوع المعاملةولٌمة مضافة 

عات لابد أن ٌكون نوع المعاملة بٌانات المعاملة فأذا كان نوع الضرٌبة فً صدر الشاشة مبٌ

  ببالى الاختٌارات .مبٌعات والعكس صحٌح فٌما ٌتعلك 

 نظام معالجة حسابات العملاء :

هو نظام خاص بالمأمورٌة ولا ٌسمح للمستخدم إدخال أي معاملات لمسجل فً مأمورٌة 

 .أخرى باستثناء التحوٌل من الحسابات الخاصة 

 

 -مشاكل الشبكة:

تعنى وجود مشاكل فً خط الاتصال بٌن المأمورٌة والمركز الرئٌسً أو الجهاز مشاكل الشبكة 

 و السرفر واستمرار هذه المشكلة فً المأمورٌة ٌتسبب فً: 

 .بطء شدٌد فً جمٌع الأجهزة نتٌجة تراكم البٌانات على سرفر المأمورٌة  -

التسجٌل تتم فً تأخٌر استرجاع كافة بٌانات نظام التسجٌلات حٌث إن إصدار بٌانات  -

 .المركز الرئٌسً 

 :  (Data)مشاكل البٌانات 

وهذه المشكلة تعنى عدم وجود المعاملات على النظام الجدٌد نتٌجة لسموطها عند نمل البٌانات 

من النظام المدٌم إلى النظام الجدٌد وهى المعاملات التى تم إدخالها على النظام المدٌم لبل 

17/8/2003 

على  17/8/2003عدم إدخال بعض المعاملات التى تم إعدادها بعد كما أنها تعنى  -

 -النظام الجدٌد والتً ٌجب لٌام كل إدارة معنٌة بإدخال تلن البٌانات على النظام الجدٌد وهى :

 الإلرارات : إدارة العملٌات  -

 المدفوعات : الخزٌنة  -

 نماذج الربط/إعادة الربط : الفحص  -

 حة التهرب محاضر التهرب : مكاف -
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 فحص لضاٌا التهرب : الإدارة العامة لفحص لضاٌا التهرب  -

 التظلمات : وحدة التظلمات بالمنطمة  -

 الخ ..........الدعاوى والمضاٌا و التصالح  : الشئون المانونٌة  -

 وتؤدى مشكلة البٌانات إلى ظهور رسالة ) المسجل المراد استرجاعه ؼٌر موجود ( -

 رجاع الإلرارات أو فً نظام المعالجة عند الرؼبة فً إجراء أي تحوٌلاتعند است       

 مشاكل برنامج :

وهذه المشاكل محدودة للؽاٌة وتمثل إضافات أو تطوٌر للنظام ومشكلة البرنامج تعنى وجود 

مشكلة فً النظام موجود فً جمٌع المأمورٌات التنفٌذٌة إما إذا كان هنان مشكلة فً أحد 

ؼٌر موجودة فً مأمورٌة أخرى وتعمل بكفاءة فً المأمورٌة الأخرى فترجع المأمورٌات و

 الٌها.هذه المشكلة إلى أحد أنواع المشاكل السابك الإشارة 

 

 

 حساب استاذ المسجلٌنتمرٌر 

 حساب استاذ المسجل

حساب الاستاذ هو بٌان بالاحداث التارٌخٌة لمعاملات المسجل حٌث ٌتم تصنٌؾ هذه      

على مستوى الفترة الضرٌبٌة وترتٌبها طبما للتسلسل التارٌخى لحدوثها بما ٌحافظ  المعاملات

 على استملال الفترة الضرٌبٌة .

وٌعتمد هذا التمرٌر على لواعد المحاسبة المالٌة فى تصنٌؾ المعاملات طبما لطبٌعتها      

ام ولكن ٌمكن عكس مدٌن / دائن ولاٌمكن للمستخدم ان ٌشطب اى معاملة تم ادخالها على النظ

المعاملة المطلوب رفع اثرها من الحساب بمٌد عكسى طبما لطبٌعة كل معاملة وطبما 

 للمستندات المؤٌدة لهذا الاجراء .

وٌعتبر حساب الاستاذ وعاء ٌتم تجمٌع كافة معاملات المسجل الضرٌبٌة وتبوٌبها وترتٌها      

 اهم فى )على سبٌل المثال (:طبما لتصنٌفات مختلفة حسب حاجة المستخدم بما ٌس

 . تحدٌد المولؾ الضرٌبى للمسجل على مستوى الفترة او مستوى الحساب بالكامل 

  متابعة المعاملات المرتبطه والتحمك من سلامة اصدارها وصحة تأثٌرها على

 الحساب.

  . اكتشاؾ اخطاء المعاملات وتحدٌد اجراءات المعالجة المطلوب اتخاذها 

 تى تحتاج الى اجراء معاملات تحوٌل منها او الٌها .تحدٌد الفترات ال 
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   اكتشاؾ وتحدٌد المعاملات التى لم ٌتم ادخالها من الادارات الاخرى )الفحص ،رد

 الضرٌبه ................الخ (

 . اكتشاؾ اخطاء توجٌه المدفوعات او ادخال الالرارات على فترات خطأ 

الاول على تمرٌر حساب استاذ المسجل وٌهدؾ الى فى الممام  وتعتمد عملٌة المعالجة      

التحمك من صحة وسلامة كافة المعاملات التى تم ادخالها على هذا الحساب وانها مطابمة  

للمستندات الورلٌة فى ملؾ المسجل بما ٌضمن صحة المولؾ الضرٌبى للمسجل وبالتالى 

ارٌر الٌة ٌعتمد علٌها فى ادارة صحة لواعد البٌانات الالٌة بالمصلحة للمساهمة فى اصدار تم

الضرٌبة باسلوب علمى مبنى على بٌانات ومعلومات معبره عن الوالع الفعلى لمجتمع مسجلى 

 الضرٌبة .

 الشكل التالى ٌوضح البٌانات التى ٌتضمنها حساب استاذ المسجل .   

 

  

ومعاملات الحساب التحمك من مطابمة بٌانات بتصحٌح أو معالجة حسابات العملاء  وٌمصد     

 . كما سبك الاشارة مع المستندات الموجوده فى الملؾ الورلى للمسجل

 وهنا لابد من التساؤل :

 س : هل جمٌع حسابات العملاء تحتاج الى معالجة ؟ 
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 طبما للمستندات الموجودة فىإن حساب أستاذ المسجل إذا كان متضمنا كافة المعاملات      

ن جمٌع هذه المعاملات لد تم إدخالها الى حسابه فً الفترات واالخاص به الورلً الملؾ 

وبالمٌم الصحٌحة طبما لما ورد بالمستندات بمعنى ان البٌانات الالٌة فى حساب  الصحٌحة 

وان رصٌد فى الملؾ الورلى  طبما للمستندات الوارده المسجل تعبر عن البٌانات الفعلٌة

ومؤٌدا بالمستندات صفرٌا مطابما للوالع الفعلً  حساب المسجل سواء كان دائنا أو مدٌنا أو

 فان هذا الحساب مطابك ولاٌحتاج الى معالجة .

 .وهذا ما نسعى إلٌه جاهدٌن  

علٌنا السعً الى   فٌكون لما ورد بالملؾ الورلى واما أن ٌكون الحساب ؼٌر مطابك     

او تعدٌل وتصحٌح المعاملات اما بأضافة المعاملات التى لم ٌتم ادخالها أحداث هذا التطابك 

  اء او اجراء التحوٌلات بٌن الفترات الدائنة والفترات المدٌنة .التى تم ادخالها بالخط

حساب الأستاذ إذا كان هنان  تصحٌحو إمكانٌة معالجة الضرٌبة جٌستاكسوٌتٌح نظام      

أو اكثر من بٌانات خاطئة لد تم إدخالها لهذا الحساب ولد ٌستدعى الأمر إجراء واحد 

 .الإجراءات التالٌة 

 .التحوٌل بٌن الفترات  -1

 .التحوٌل بٌن المسجلٌن  -2

 .التحوٌل بٌن الحسابات الخاصة   -3

                                                                                             .المعاملات المتنوعة    -4

 .أ  .ض        -5

 .وٌضات وبدل مصادرة تع -6

 .مدفوعات معالجة  -7

  -أخرى : 8

 .إلؽاء الرارات      

  .إلؽاء مدفوعات الكاشٌر     

 .إسماط ضرٌبة مدٌنة      

 .رد الضرٌبة  -9

  .لمسجلٌن     

 .لؽٌر مسجلٌن      

 .مؤشرات الموسمٌة -10
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 الأستاذ دفترأشكال 

 

 -ستاذ هى :حساب الا رٌتضمن النظام ثلاثة اشكال لدفت

   . دفترأستاذ الأرصدة 

 .  دفتر  أستاذ معاملات / مؤشرات 

  . دفتر استاذ معاملات نشط 

  استاذ معاملات جمٌع . ردفت 

 .  دفتر  أستاذ معاملات / مؤشرات 

 اولا : دفتر استاذ الارصدة .

ت التى تم ٌحتوى دفتر استاذ الارصدة على البٌانات الاساسٌة للمسجل وبٌان ارصدة الفترا     

 طلبها وادخالها بمعرفة المستخدم انظر الشكل التالى.

 

 

  -هنان بٌانات فً صدر الحساب توضح : ٌتبٌن من خلال الشكل السابك  

 .رلم التسجٌل : وٌتم كتابتها بمعرفة المستخدم 
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  .هر آلٌا ـــــــالمأمورٌة :  وتظ

 .هر آلٌا ــــظٌاسم المسجل : و

 .هر آلٌا ظٌتارٌخ التسجٌل : و

 .هر آلٌا ـعدد الفروع   : وتظ

 .آلٌا ظهرٌ: والنشاط الرئٌسً

 .: وتظهر آلٌا الرصٌد        

    الفترة الضرٌبٌة   : من / إلى وٌتم كتابتها بمعرفة المستخدم عن الفترات الضرٌبٌة  المطلوب  

              اظهارها بدفتر الاستاذ .                       

جرد أن ٌموم المستخدم بكتابة رلم التسجٌل والفترة من / إلى والنمر بالماوس على مبو     

والاسم ،المأمورٌة  )خانة أبدأ فأنه ٌتم تحمٌل بٌانات هذا المسجل وٌتم ظهور بالً الخانات 

 ( .الخ آلٌا  .....وتارٌخ التسجٌل .

المستخدم تؽٌٌر أي منها حٌث  تظهر هذه البٌانات باللون الرمادي ) مظللة ( لا ٌستطٌعو      

أنها تمثل البٌانات الأساسٌة لهذا المسجل فً نظام التسجٌلات وفى حالة ظهور أي بٌان منها 

  .خطا ٌمكن تعدٌله وتصحٌحه من خلال نظام التسجٌلات 

  -ٌحتوى على الخانات التالٌة : هفأن  المشار الٌهاوبالإضافة إلى البٌانات الرئٌسٌة      

 بالدفتر .الضرٌبٌة : وهى الفترة الضرٌبٌة المتعلك بها المعاملات الخاصة الفترة 

    لات ــــــــــــــــــلمعاملوالذي ٌمثل ناتج الجمع الجبري   للفترةالرصٌد : وٌمثل الرصٌد النهائً 

 . هو الدائن هالمدٌن            

 . )معاملات مؤشرات (: دفتر استاذ ثانٌا

تاذ معاملات وموشرات من النظام بشكلٌن الاول ٌتضمن المعاملات النشطة ٌصدر دفتر اس     

 والثانى ٌتضمن جمٌع المعاملات سوا كانت معاملات نشطة وتم عكسهه او تم الؽائها .

 دفتر استاذ معاملات مؤشرات نشط :

 ـــىــــوٌتضمن هذا الشكل من دفتر استاذ المسجل جمٌع المعاملات التفصٌلٌة النشطة عل     

مستوى الفترة والتى تؤثر تأثٌر مباشر على رصٌد الفترة وبالتالى رصٌد الحساب انظر الشكل 
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 -التالى:

 

 

دفترر تلاحظ من الشكل السابك أن بٌانات صدر التمرٌر لا تختلؾ عن بٌانات صدر تمرٌر ٌ

 أستاذ الأرصدة إلا فً خانة ) نشطة / جمٌع ( 

تابة رلم التسجٌل وكتابة الفترة من / إلى المراد استرجاع حٌث ٌموم المستخدم بالإضافة إلى ك

 بٌاناتها فإنه ٌجب أن ٌموم باختٌار أحد هذٌن الخٌارٌن إما نشطة أو جمٌع 

 

 الممصود بالمعاملات ) نشطة / جمٌع (  •

 عند لٌام المستخدم باختٌار أحدهما فإن بٌانات الحساب ستختلؾ حسب نوع هذا الاختٌار   

 

  -اذ المعاملات النشطة : أست دفتر 

الأستاذ متضمنا جمٌع المعاملات التى ٌمكن التعامل معها دون أن ٌحتوى  دفترٌظهر شكل 

  .على المعاملات التى  تم إلؽاؤها أو عكسها بمعاملات عكسٌة  الدفتر

جنٌه فأن هذه المعاملة  100فإذا افترضنا أن هنان معاملة سداد فً فترة معٌنة لمسجل بمبلػ 

ولكن عند إدخال معاملة إلؽاء  ،عتبر نشطة وتظهر فً هذا الشكل من أشكال الحساباتت

تجعل  ستلؽى معاملات المدفوعات  نفس الفترة فأن هذه المعاملةلمدفوعات بنفس المٌمة  و
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صفر وتعتبر فً هذه الحالة معاملة المدفوعات ؼٌر نشطة ولا  النهائٌة فى الفترة  المحصلة

 ل من اشكال ذفتر الاستاذ .الشكتظهر فً هذا 

وهكذا بالنسبة للإلرار فهو معاملة نشطة إلا إذا تم إلؽاء الإلرار أو عكسه بمعاملة إعادة ربط 

 .  ....... الخ

 أستاذ جمٌع المعاملات :   دفتر

الأستاذ ٌحتوى على جمٌع المعاملات سواء أكانت معاملات  دفترفً هذا الشكل من أشكال     

 ت معكوسة أو ملؽاة . نشطة أو معاملا

ٌحتوى على جمٌع المعاملات التى طرأت على الحساب سواء تم  دفتروبمعنى أخر فأن هذا ال

 عكسها بمعاملات عكسٌة أو إلؽاؤها . 

أستاذ المسجل " معاملات / مؤشرات  " بالإضافة إلً البٌانات  دفترمعاملات وخانات 

  -ٌحتوى على الخانات التالٌة :الرئٌسٌة التً تظهر فً صدر هذا الحساب فأنه 

 الفترة الضرٌبٌة : هً الفترة الضرٌبٌة المتعلك بها المعاملات الخاصة بالحساب .    -  1

 كود المعاملة    : وٌتم إلحاله بكل معاملة حسب نوع المعاملة .    -  2

 مبٌعات .  299:  100المعاملات المدٌنة أكواد من    -

 جدول .   سلع 799:  700من        

 

 .مبٌعات  399:  300المعاملات الدائنة أكواد    من  - 

  . سلع جدول 999:  900من                                  

 

 الخ (                   ....الوصؾ : هو وصؾ مختصر للمعاملة ) مدفوعات / إلرارات   - 

  .نظام تارٌخ الإصدار : وهو تارٌخ إدخال المعاملة على ال  - 

 لتطبٌك احـــــــــكام لى : هو التارٌخ الفعلً للمعاملة والذي ٌعتمد علٌه النظام ــــتارٌخ فع  - 

       الالتزام مثل الضرٌبة الاضافٌة وؼرامة والالرارات الممدمة بعد المٌعاد.                      

                   مثال ذلن:

 .د هو نهاٌة مهلة تمدٌم الإلرارممدم فً المٌعاالتارٌخ الفعلً للإلرار ال - 

            .التارٌخ الفعلً للإلرار الممدم بعد  المٌعاد هو تارٌخ  تمدٌم الإلرار  - 

 .الخ .....التارٌخ الفعلً للمدفوعات هو تارٌخ المعاملة  - 

 نوع النموذج : وٌمثل نوع نموذج الالرار الممدم من المسجل . -
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 تضمن لٌمة المعاملة المدٌنة . مدٌن : ت  - 

 . دائن : تتضمن لٌمة المعاملة الدائنة   - 

 . للفترة ائً بعد كل معاملة ٌتم إدخالهاالرصٌد :  هو الرصٌد النه  -

 لة وذلن ـــــــــــــــالمصدر :  وٌظهر فً هذه الخانة اسم المأمورٌة التى لامت بإدخال المعام -

 ورٌة  ـــــــخال أي معاملة على حساب المسجل من مأمورٌة ؼٌر المأمفً حالة إد               

    وهىادرة فى شأن ـــــــالمسجل بها مع مراعاة أنه ٌجب الالتزام بالتعلٌمات الص               

 ورٌات أخرى     ــــــــــــــــــعدم لٌام المأمورٌات بإدخال إي إلرارات لمسجلٌن بمأم               

 طاء ـــــــــــحتى لا ٌحدث تكرار فً المعاملة المالٌة للإلرار وتؤدى إلى وجود أخ               

 فً التمارٌر  " مرفك صوره من التعلٌمات "                

   xعلامة  المؤشر العكسً : عند إصدار معاملة عكس لأى معاملة نشطة فإنه ٌتم وضع   -

    فى هذة  الخانة للاستدلال ام المعاملة العاكسة والمعاملة المعكوسة ام                        

 علٌها ومعرفة أن هذه المعاملة لد تم عكسها وانها   أصبحت معاملة                         
 .ؼٌر نشطة                         

   
 : أستاذ مسجل سابك التجهٌز دفتر
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 انات الرئٌسٌة التً تظهر فً صدركشؾ الحساب من اسم ورلم وٌظهر فٌه بالإضافة إلى البٌ 

 فإن الحساب ٌحتوى على البٌانات التالٌة :  الخ..... ورصٌد تسجٌل

 الحساب بكشؾ الفترة الضرٌبٌة : هً الفترة الضرٌبٌة المتعلك بها المعاملات الخاصة  -1

 النشطة فى تلن الربط  معاملة لالضرٌبة المستحمة : وتوضع لٌمة الضرٌبة المستحمة  -2

  .سواء كانت إلرار ، ربط اعتباري ، ربط أول ، إعادة ربط ة الفتر          

   الفـــــــترة .الضرٌبة الإضافٌة : هً ممدار الضرٌبة الإضافٌة النهائٌة المستحمة على  -3

  : توضح ممدار أجمالً لٌمة التعوٌضات وبدل المصادرة عن والؽراماتالتعوٌضات  -4

 ان وجدت . تلن الفترة          

 علما بأن الفترة لاتمبل إلا معاملة تعوٌض واحدة الإ إذا كان المسجل )جدول ومبٌعات معا (

   -المعاملات التالٌة :ففً هذه الحالة تمبل 

 تعوٌض سلع عامة  175           

 تعوٌض سلع جدول  775           

 بدل مصادرة  777           

من  الخطاءالمعاملات خطأ لابد من إلؽاء المعاملة  احد هذهلة أدراج أي معاملة من وفى حا

  .خلال نافذة عكسً ثم إعادة إدراج معاملة بالمٌمة الصحٌحة

 ات وبدل ــــــــــــــالإجمالً : إجمالً الضرٌبة المستحمة والضرٌبة الإضافٌة والتعوٌض -5

 ن الفترة.المصادرة عن تل                      

 لع ــــــالمبالػ المسددة : هً لٌمة إجمالً ما تم سداده عن تلن الفترة سواء كانت مدفوعات س

 رٌك ــــــــــعامة أو جدول أو ما ٌمابلها من معاملات وإن كان دخولها عن ط                     

 .الكاشٌر أو مدفوعات معالجة                       

و ناتج الجمع الجبري لعمود الإجمالً والمبالػ المسددة مع ملاحظة أن رصٌد الفترة : ه

الرصٌد فً هذا الشكل من اشكال الحسابات لد لا ٌنطبك أو ٌتوافك مع رصٌد نفس الفترة فً 

الأستاذ الذي ٌتضمن  دفاتربالً إشكال حسابات الأستاذ لأن هذا الشكل هو الشكل الوحٌد من 

عن  الدفترصادرة مما لد ٌؤدى إلى اختلاؾ رصٌد الفترة فً هذا بٌانات التعوٌضات وبدل الم

  .لنفس الفترة  الدفاتر الاخرىبالً أنواع 
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 أسباب ظهور الحسابات الدائنة والمدٌنة بصورة ؼٌر حمٌمٌة

 

تموم كل إدارة معنٌة باتخاذ إجراءات إدخال كل معاملة على النظام الخاص بها فً برنامج      

بأول حٌث صمم نظام الضرٌبة فً هذه المرحلة على لٌام كل مستخدم له سلطة  أولا جٌستاكس

إنشاء أي معاملة من المعاملات بمجرد الانتهاء من إجراءاتها بإدخالها على النظام بهدؾ عدم 

وجود أي اسماطات فً تلن المعاملات وبهدؾ تحرى الدلة عند إدخالها حٌث أن اكفأ من ٌدخل 

كافة المعاملات من مصادرها  ٌتضمنأها وبالتالً اصبح نظام الضرٌبة هذه المعاملة هو منش

 onالمختلفة وبمجرد الانتهاء من إدخال هذه المعاملات فإنها تظهر فً حسابات الأستاذ فورا 

line . 

ونوضح فٌما ٌلً أسباب ظهور الحسابات الدائنة والمدٌنة بصورة ؼٌر حمٌمٌة لعدم إدخال 

 .م الضرٌبة بعض المعاملات على نظا

  -أسباب ظهور الحسابات الدائنة بصورة ؼٌر حمٌمٌة : -

   إن عدم إدخال   الخاص بهافترة مع عدم أدراج  الإلرار المدٌن للإدخال المدفوعات  -1

بعض الإلرارات المدٌنة أو وجود خطأ فً الإدخال أدى إلى عدم لبول الإلرار 

إلى ظهور رصٌد  ت ٌؤدىلإلراراالمدفوعات الخاصة بهذه ا بالرؼم من إدخال

  .الحساب لتلن الفترة دائن 

 بإجمالً الضرٌبة المستحمة  ربطسداد لٌمة فروق الفحص دون عمل إعادة  -2

 نتٌجة الفحص :     

ط أو الددددربط ــددددـص بالمأمورٌددددة بإدخددددال معاملددددة إعددددادة الربـأن عدددددم لٌددددام إدارة الفحدددد   

ٌن لهدددددذه الفدددددروق تظهدددددر هدددددذه الأول   للفتدددددرات التدددددً تدددددم فحصدددددها مدددددع سدددددداد المسدددددجل

الحسدددابات دائندددة بمٌمدددة فدددروق الفحدددص والضدددرٌبة الإضدددافٌة التدددً تدددم سددددادها هدددذا مدددع 

العلدددم إنددده لدددن  تعتمدددد حالدددة الفحدددص كإنجددداز للفددداحص الإ إذا لدددام باسدددتكمال كافدددة إجدددراءات 

وعمدددل إعدددادة الدددربط فدددً نظدددام  جٌسدددتاكستمرٌدددر  زٌدددارة الفحدددص علدددى نظدددام الضدددرٌبة  

  .الحاسب الإلرارات ب

 عدم إدخال معاملة مدٌنة بمٌمة الضرٌبة الإضافٌة المسددة : -2

 الـــــــــــم إدخـــــــلٌام المسجل بسداد الضرٌبة الإضافٌة ٌظهر حسابه دائنا بمٌمتها ما لم ٌت   

علما بأن 1/1995معاملة مدٌنة بمٌمة الضرٌبة الإضافٌة وذلن عن الفترات السابمة لفترة    

واحدة عن الفترة  لا ٌسمح الإ بمبول معاملة ضرٌبة إضافٌة ٌدوٌة جٌستاكسٌبة نظام الضر
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أستاذ تلن الفترة وتحدٌد ما إذا  الأمر الذي ٌتطلب لٌام مأمور المعالجة بالإطلاع على حساب

لٌمتها لٌمة الضرٌبة الإضافٌة المستحمة  كان هنان أكثر من معاملة ضرٌبة إضافٌة لا تساوى

 .عاملات وإدخال معاملة جدٌدة بإجمالً لٌمة الضرٌبة الإضافٌة المستحمة والؽاء تلن الم

 على حساب المسجل مثل : الضرٌبةإدخال مدفوعات لا تخص  -4

 التعوٌضات                     -      

 مدفوعات تخص ألساط سلع رأسمالٌة     -     

 مدفوعات تخص ضرٌبة الاستهلان                  -     

   بالنسبة للمدفوعات التً تخص ألساط سلع رأسمالٌة ٌتم تحوٌلها من حساب المسجل   -     

 999/100/ 972الخطأ إلى الحساب الإحصائً الخاص بمدفوعات ألساط السلع الرأسمالٌة 

                  بالنسبة لمدفوعات التعوٌضات ٌتم إلؽاء هذه المدفوعات واعادة إدخالها ٌدوٌا بالكود              -    

 ( طبما لنوع السلعة ) عامة أو جدول (       942،   342) 

بالنسبة للمدفوعات التً لا تخص ضرٌبة المبٌعات ٌتم إلؽاء هذه المدفوعات                                   -   

( وهو حساب خاص  100/ 999/  808رلم الحساب )حٌث أن الإدخال الصحٌح لها على 

 ٌة الخزٌنة ولٌس له تمرٌر بٌوم

ولابد فً هذه الحالة من عكس هذه المدفوعات وإخطار الوحدة الحسابٌة بتصحٌح توجٌه  -

 هذه المبالػ إلى حساب الإٌرادات ) جارى دائن ( 

     وٌتم عكس المدفوعات بعد التحمك من إن هذه المدفوعات ، تكرار إدخال مدفوعات  -5

 .بالفعل مكررة 

 .دفوعات تخص مسجل آخر بالخطأ   إدخال م -6

حساب المسجل الصحٌح مع ملاحظة إنه لابد من أن ٌكون المسجل لوٌتم إجراء التحوٌل     

الصحٌح داخل نطاق المأمورٌة والإ ٌستوجب الأمر تحوٌل المدفوعة إلى حساب 

 .لمأمورٌة أخرى  تابعثم تحوٌلها إلى حساب المسجل الصحٌح إذا كان  700/999/100

 الشٌكات المرتدة  -7

إن عدم لٌام الصراؾ باستبعاد لٌمة الشٌن المرتد من نظام الكاشٌر تؤدى إلى ظهور أرصدة 

 هذه الفترات دائنة مع ملاحظة  :

 رتده جزئٌا حٌث ــــــــــــــ) للكاشٌر ( بسداد الشٌكات الم جٌستاكس رٌبةــلا ٌسمح نظام الض - أ

رتد بالكامل حتى ٌمكن للنظام إعادة توزٌعه على نفس الفترات بد من سداد لٌمة الشٌن الم لا  

 .السابك التوزٌع علٌها 
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ٌجب على الصراؾ عند تحصٌل لٌمة الشٌكات المرتدة أن ٌتم إدخالها من خلال      –ب 

اختٌار سداد شٌكات مرتدة حتى ٌظهر تمرٌر متأخرات الشٌكات المرتدة  معبرا عن الوالع 

 .ٌات الفعلً لتلن المدٌون

 رد الضرٌبة  -8

إذا تم رد الضرٌبة للمسجلٌن دون إدخال معاملة رد ضرٌبة على  النظام  ٌؤدى ذلن إلى     

ظهور رصٌد دائن  فً هذه الفترات علما بان النظام ٌسمح بمبول اكثر من معاملة رد فً 

 .ترة مدٌن الفترة الضرٌبٌة الواحدة  كما ٌسمح  بمبول معاملة الرد حتى ولو كان رصٌد الف

 ألساط السلع الرأسمالٌة ) سبك التحدث عنها (  -9

فً حالة ما إذا تم إدخال مدفوعات ألساط سلع رأسمالٌة بالخطأ على حساب المسجل فإن ذلن 

 ٌؤدى إلى وجود دائنٌه وهمٌة فً الفترة 

الأمر الذي ٌتطلب إجراء تحوٌل من حساب المسجل إلى حساب ألساط السلع الرأسمالٌة 

972/999/100  

 

 : أسباب ظهور الحسابات مدٌنة بصورة ؼٌر حمٌمٌة -

 

 عدم إدخال الإلرارات الدائنة  -1

 .ولأجراء المعالجة المطلوبة ٌجب الإسراع فً إدخال الإلرارات الدائنة على النظام        

 رد الضرٌبة للمسجلٌن الذٌن ٌمدمون إلرارات سلع جدول وهنا ٌلزم لٌام إدارة الفحص  -2

 ل إعادة تمدٌر طبما لنتٌجة فحص المسجل للفترات محل الرد .بعم

 تعلٌة مدفوعات مسجل بالحساب المجهول : العمل على سرعة تحوٌل المدفوعات من  -3

 .الحساب المجهول إلى حساب المسجل الصحٌح

 توجه المدفوعات بالخطأ على حساب مسجل آخر / أو حساب عام أخر      -4

    (700/999/100     –972  /999/100   -662/999/100  ) 

 اتخاذ اللازم لتسوٌة الحساب .
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 تحوٌل المعاملات

 

 كٌفٌة الوصول إلى نظام حسابات العملاء :

ثم  GSTACSللوصول لبرنامج حسابات العملاء ٌموم مستخدم البرنامج باستدعاء برنامج 

 ما للخطوات التالٌة :ٌتم اختٌار معالجة حساب العملاء من خلال المائمة الرئٌسٌة طب

 

 

 ـ الدخول على البرنامج       

 ـ اختٌارالانظمة الرئٌسٌة                            

 ـ حسابات العملاء                                                     

 انظر الشكل التالى :

 

 فى :ٌتضح من الشكل السابك وظائؾ نظام حسابات العملاء والتى تتمثل 

 .التحوٌل بٌن المسجلٌن   -1

 .التحوٌل بٌن الفترات  -2

 .التحوٌل من الحسابات الخاصة   -3

 .التحوٌل من الحساب المعلك   -4

 .المعاملات المالٌة المتنوعة   -5



 

32 

 

 .مؤشر الموسمٌة  -6

 اعادة توجٌة مدفوعة لمسجل خلال فترة . -7

 التحوٌلات -

وظائؾ تحوٌل المعاملات بٌن ٌتضمن نظام حسابات العملاء عدد اربعة شاشات تؽطى      

الفترات والمسجلٌن ومن الحساب الخاص والحساب المعلك  وفى هذا الممام سنتناول 

بالتفصٌل الامكانٌات المتاحة فى كل وظٌفة من هذه الوظائؾ ولواعد العمل الخاصة بها 

 وكٌفٌة التعامل معها .

 التحوٌل بٌن الفترات

ٌل بٌن الفترات هو تحوٌل دائنٌات الالرار الى الفترات الهدؾ الرئٌسى من وظٌفة  التحو      

 2016لسنة  67من المانون  22التالٌة حتى ٌتم الخصم الكامل للدائنٌة تنفٌذ لحكم المادة رلم 

وٌرحل ما لم ٌتم خصمة الى الفترات الضرٌبٌة التالٌة حتى ٌتم  والتى تنص على " .......

 الخصم بالكامل ".

الى معالجة اخطاء  الادخال فٌما ٌتعلك بتوجٌة الالرار او المدفوعة الى  وذلن بالاضافة     

فترة لاتخصها بالخطأ  حتى ٌظهر رصٌد  فترات الحساب معبرة عن الوالع الفعلى لها سواء 

متوازنه او مدٌنة او دائنة امام بالى مستخدمى النظام فى الادارات المعنٌة الاخرى ولٌتمكن 

 ئونة طبما لاختصاصة  . كل مستخدم من اتخاذ ش

 وتتضمن هذة الشاشة الامكانٌات التالٌة :     

 .المدفوعة من فترة الى فترة  كلى /جزئى  تحوٌل ـ 

 .ـ تحوٌل الإلرار من فترة الى فترة  كلى

 ـ   تحوٌل دائنٌه  من فترة الى فترة كلى / جزئى .

او عن فً المصلحة نمدا أو بشٌن علما بان المدفوعة هً عبارة عن المبالػ التً ٌتم سدادها 

وماٌمابلها من معاملات ) تحوٌل الدائنة إلى فترة سواء تحوٌل من فترة إلى طرٌك البنن ، 

بالاضافة الى المدفوعات عن  فترة أو من حساب إلى حساب أو من حساب ؼٌر المسجلٌن (

 طرٌك البنن .

 عادة  ربط دائن .أما الدائنٌة فهً الدائنٌة الناتجة عن إلرار دائن أو ا 

 

 المواعد الحاكمة للتحوٌل من فترة إلى فترة 

لبل تناول الموعد الحاكمة للتحوٌل بٌن الفترات لابد ان نشٌر الى انة ٌجب إن ٌراعى أن 

 شاشات التحوٌل المشار إلٌها هى :  
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  التحوٌل بٌن الفترات. 

   التحوٌل بٌن المسجلٌن. 

   التحوٌل من الحسابات الخاصة. 

   التحوٌل من الحساب المعلك. 

جمٌعها تعمل بأسلوب واحد طبما لمواعد وخصائص ثابتة الأمر الذى ٌستلزم التركٌز على 

 معرفة خانات شاشة التحوٌل بٌن الفترات للاستفادة منها فً استخدام بالً الشاشات

 لواعد التحوٌل للمدفوعة والدائنٌة . أولا :

 لتحوٌل ) دائن ( رصٌد الفترة المحول منها ٌسمح با. 

  التحوٌل ٌتم فً حدود الرصٌد الدائن أو الل منه. 

  أن ٌكون المبلػ المراد تحوٌله متاح فً خانة المبلػ المتاح بهذه الشاشة. 

  تحوٌل المدفوعة من فترة إلى فترة كلٌا مهما كان رصٌد  الفترة

دائن ( وفى هذة الحالة ٌستسنى  –مدٌن  –المحول منها ) صفر 

افر الرصٌد الدائن فى الفترة المحول منها على اعتبار ان هذة شرط تو

 .المعاملة تم توجٌهها بالخطأ على هذة الفترة 

علما بأنه ٌمكن تحوٌل معاملة المدفوعة أو الدائنٌة بٌن الفترات كلى وجزئً كما سبك الاشارة 

 .من لبل

 

 تحوٌل إلرار من فترة الى فترة  : ثانٌا : لواعد 

 إلرار نشطة فً الفترة المحول منها  وجود معاملة. 

 .أن تكون الفترة المحول إلٌها خالٌة ولا ٌوجد فٌها إلرار / ربط أول / إعادة ربط 

  أن ٌتم التحوٌل الكلى للإلرار. 

 صفر (  –دائن  –) مدٌن  رصٌد الفترةٌتم التحوٌل مهما كان الرصٌد. 

 . كٌفٌة التعامل مع شاشة التحوٌل بٌن الفترات

مأمور المعالجة بمراجعة تمرٌر حسابات المسجلٌن طبما للخطة الشهرٌة وتحدٌد حسابات ٌموم 

 المسجلٌن والفترات المطلوب اجراء التحوٌلات بٌنها انظر الشكل التالى :
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نتٌجة الرار دائن  537732.24دائنة بمبلػ  12/2015ٌتضح من الشكل السابك ان فترة 

نة بمٌمة الالرارات الؽٌر مسددة لوجود رصٌد دائن مدٌ 2/2016وفترة  1/2016وان فترة 

مستحك للمسجل الامر الذى ٌتطلب تدخل مامور المعالجة لتحوٌل الدائنٌة الى الفترات المدٌنة 

. 

التحوٌل بٌن الفترات  جٌستاكس والدخول على شاشةٌموم مأمور المعالجة باستدعاء برنامج ـ 

 طبما للخطوات التالٌة :

 

 

 ل على البرنامج ـ الدخو      

 ـ اختٌارالانظمة الرئٌسٌة                            

 ـ حسابات العملاء                                                     

 ـ  التحوٌل بٌن الفترات                                                                

                                                                               

 انظر الشكل التالى : -
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 ٌموم المستخدم بالضؽط كلٌن شمال على تحوٌل بٌن الفترات  فٌموم النظام بفتح الشاشة 

 ٌتم استٌفاء بٌانات المسجل فى الجزء العلوى من الشاشة كما ٌلى :

 

 رلم المسجل . -

الضرٌبً المراد التحوٌل منه وفى حالة إدخاله خطأ تظهر رسالة  ٌدخل المستخدم رلم التسجٌل

 .التنبٌه  التالٌة ) المسجل المراد الوصول إلٌه ؼٌر موجود ( 

 من فترة . -

 .ٌدخل المستخدم الفترة الضرٌبة المراد التحوٌل منها 

 إلى رلم تسجٌل . -

 .ٌظهر نفس رلم التسجٌل آلٌا ولا ٌمكن الكتابة علٌه 

 ترة .إلى ف -

 .ٌدخل المستخدم الفترة المطلوب التحوٌل إلٌها 

  .مدفوعات / إلرارات / دائنٌة  -

ٌجب أن ٌحدد المستخدم نوع المعاملة المطلوب تحوٌلها أما تحوٌل مدفوعة أو إلرار  **

أو تحوٌل دائنٌه وذلن بعمل ) كلٌن شمال ( بالماوس فً الشبان الموجود أمام المعاملة المراد 

  . هذا المثال سٌتم تحوٌل دائنٌةوفى   تحوٌلها

 انظر الشكل التالى :
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 لاحظ ان :

عند اختٌار أي معامله ٌموم البرنامج باستدعاء صورة من جمٌع البٌانات الموجودة والنشطة 

 .فً الفترة المحول منها بحساب المسجل والتً تخص نوع المعاملة التى تم اختٌارها 

 ان لائمة محول منها تحتوى على الحمول التالٌة :  ن خلال الشكل السابك ٌتبٌنم

ٌستخدم هذا الحمل فى إلؽاء المعاملة التى تم تحوٌلها إلى  فترة لا تخصها  او إلؽـــــاء :  -

  .الرجوع فى التحوٌل حال وجود تعدٌل فى هذة الفترة عند الفحص

 تاذ المسجل .:هو تارٌخ تشؽٌل وإصدار المعاملة على حساب أس تارٌخ التحوٌل  -

 :هو التارٌخ الفعلً للمعاملة وٌختلؾ باختلاؾ المعاملة   التارٌخ الفعلً  -

 .:وهو المبلػ الأساسً للمعاملة  الذى تم توجٌهه او ادخالة إلى تلن الفترة  المبــــلػ  -

:وهو ٌساوى المبلػ الأساسً فً بادئ الأمر والذى  بمدلولة ٌمكن التعامل  المبلػ المتاح  -

الفترة باستثناء إمكانٌة تحوٌل المبلػ كلٌا دون  معه وأجراء التحوٌل منه فً حدود رصٌد

 التمٌد بشرط توافر الرصٌد وهذة الامكانٌة تستخدم فى حالة توجٌه مبالػ الى الفترة  بالخطأ .  

: ٌستخدم هذا الحمل عند الرؼبة فً تحوٌل جزء من المعاملة سواء كانت  مبلػ الحـركة   -

ئنٌة او مدفوعة حٌث ٌتم عمل كلٌن شمال بالماوس فً هذا الحمل أمام المبلػ المراد دا

 (  .  TAPالتحوٌل منه ثم كتابة المبلػ المراد تحوٌله والضؽط على مفتاح  ) 
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: ٌظهر فً هذا الحمل وصؾ المعاملة للتعرؾ على نوع المعاملدة المطلدوب  وصؾ الحركة   -

  .تحوٌلها 

هدل  ٌحتوى هذا الحمل على بٌان نوع النموذج للتعرؾ على طبٌعة المعاملة     نوع النموذج :

 تخص ضرٌبة المبٌعات ام ضرٌبة المٌمة المضافة لمراعاة المواعد  الحاكمة فى هذا الشأن .

    .ٌستخدم هذا الحمل لكتابة الأسم عند التحوٌل إلى حساب ؼٌر المسجلٌن  الأســـم  : -

بالكامدل سدواء كاندت   تحوٌدل المبلدػ المتداحذا الحمدل عندد الرؼبدة فدً : ٌستخدم هتحـــوٌل   -

مدفوعة أو إلرار أو دائنٌة حٌث ٌتم عمل )كلٌن( شمال بالمداوس داخدل الشدبان الموجدود أمدام 

 المعاملة المطلوب تحوٌلها كلٌا تظهر علامة صح داخل النافذة .

جهدة الٌمدٌن وتوضدح رصدٌد الفتدرة  : وهى النافذة التً توجد أسفل الشاشدة  رصـٌد الفترة  -

 .المحول منها 

 .) رصٌد الفترة = الفرق بٌن إجمالً المعاملات المدٌنة والدائنة باشارة الأكبر (  

:بعد التأكد مدن معاملدة التحوٌدل ٌجدب حفدظ المعاملدة وذلدن باسدتدعاء وظٌفدة  حفظ التحوٌل  -

فتظهدر رسدالة ) تدم حفدظ السدجل (     f10حفظ من شرٌط الأدوات أو بالضدؽط علدى مفتداح ) 

 .بنجاح ( بعدها تظهر معاملة التحوٌل فً لائمة محول إلٌها وتؤثر فى حساب استاذ المسجل 

 انظر الاشكال التالٌه .

 

 



 

38 
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ٌتضح من الشكل السابك ان حساب الاستاذ تأثر بمعاملة التحوٌل فى الفترة المحول منها 

 المحاسبة المالٌة . والفترة المحول الٌها طبما لمواعد

 

 لاحظ أن :

  أن رصٌد الفترة المحول منها ٌتؽٌر بالنمص أو الزٌادة مع كدل معاملدة ٌدتم حفظهدا

 وإتمامها طبما لنوع المعاملة وبما ٌتفك مع لواعد المحاسبة المالٌة.

  ٌتم إصدار المعاملة على حساب أستاذ المسجل بمجرد حفظها. 

  ًتم حفظها وإصدارها على الحساب باستخدام حمل ٌمكن إلؽاء معاملة التحوٌل الت

إلؽاء فً لائمة محول منها وبإتمام معاملة الإلؽاء وحفظها ٌتم إلؽاء كافة الآثار 

 .المترتبة على معاملة التحوٌل

  عند إتمام عملٌة الإلؽاء ٌتم اختفاء المعاملة من لائمة محول إلٌها وظهورها مرة

 .وضعها أخري فً لائمة محول منها فً نفس م

 

 -لائمة محول إلٌها : ثالثا :

ٌظهر فً هذه المائمة المعاملات التً حولت إلٌها وتتضمن البٌانات الأساسٌة لتلن المعاملات 

 وهى :

 : تارٌخ الٌوم الذي تم فٌة تنفٌذ إجراء تحوٌل هذه المعاملة خلاله . تارٌخ الحــركة* 
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صلٌة والثابت فً  لاعدة بٌانات النظام ولائمة : التارٌخ الفعلً للمعاملة الأ التارٌخ الفعلً*

منها باستثناء تحوٌل الدائنٌة حٌث ٌكون التارٌخ الفعلً فً هذه الحالة الٌوم الأول  –محول 

 .فً الشهر التالى للفترة المحول منها 

 :مبلػ المعاملة المحولة سواء كانت إلرار / مدفوعة / دائنٌه المبلــــػ *

 لمعاملة الموجودة فى الفترة المحول إلٌها وصؾ الحركة :وصؾ ا *

وفى هذا الممام نستعرض حالة نمل الرار ولن  نتعرض للتفاصٌل السابك الاشارة الٌها لعدم  -

 التكرار .

 ـ حالة نمل الرار من فترة الى فترة .

تبٌن انة تم ادخال الرار  200ـ102ـ117بفرض انة بمراجعة حساب استاذ المسجل رلم      

نظرا لمٌام المسجل بتمدٌم الرارات الفترتٌن فى  4/2016بالخطأ على فترة  5/2016 فترة

 انظر الشكل التالى:  4/2016نفس الولت الامر الذى ٌتطلب نمل الالرار من فترة 

 

ٌموم مأمور المعالجة بالدخول على شاشة التحوٌل بٌن الفترات كما سبك الاشارة من لبل  -

 5/2016والفترة المحول الٌها  4/2016جٌل والفتره المحول منها وادخال بٌانات رلم التس

 واختٌار نوع المعاملة الرار.

بمجرد اختٌار نوع المعاملة الرار ٌموم النظام بفتح حمل جدٌد ٌتضمن جمٌع انواع الالرارات  -

 الضرٌبٌة سواء الرارات المبٌعات او الرارات المٌمة المضافة انظر الشكل التالى .
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حظ ان لاعدة العمل الحاكمة مرتبطه بالفترة المحول الٌها حٌث ٌتم ممارنة الفترة المحول لا -

 الٌها مع الالرار المطلوب تحوٌلة كما ٌلى :

فترة اصدار لانون الضرٌبة على المٌمة  9/2016اذا كانت الفترة  المحول الٌها لبل  -

 س ج مبٌعات .100او ن_ مبٌعات 10المضافة فٌجب ان ٌتم اختٌار الرار مبٌعات ن_

اذا كانت الفترة المحول الٌها تساوى او اكبر من  فترة اصدار لانون الضرٌبة على المٌمة  -

سلع جدول ولٌمة  –) لٌمة مضافة المضافة  فٌجب ان ٌتم اختٌار الرار المٌمة المضافة 

 مضافة(

اصدار لانون المٌمة  مع فترة لبلحالة اختٌارنوع الالرار من الرارات المٌمة المضافة   -

تظهر رسالة تفٌد ان هذة الفترة لاتخص الرارات المٌمة المضافة  انظر الشكل التالى المضافة 

: 
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وهذا ٌعنى ان النظام لن ٌمبل تحوٌل الرار مبٌعات لفترة تخص المٌمة المضافة او العكس   -

 سجل الى مسجل.وهذا الشرط فى حالة نمل الرار فمط سواء من فترة الى فترة او من م

باختصار شدٌد فى حالة نمل الرار ٌجب ان تكون الفترة المحول منها  والمحول الٌها فى  -

هذة الشاشة لبل اصدار لانون المٌمة المضافة  اذا كان  الالرار المطلوب نملة الرار مبٌعات 

الرار لٌمة  اوسلع جدول او بعد اصدار لانون المٌمة المضافة اذا كان الالرار المطلوب نملة

 مضافة .

 انظر الشكل التالى : -
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بمجرد اتمام معاملة الحفظ تظهر المعاملة فى الفترة المحول الٌها  وتؤثر فى حساب استاذ  -

 المسجل انظر الشكل التالى :

 

نمل الرار مدٌن  160بالكود  5/2016ٌتضح من الشكل السابمة انه تم نمل الالرار الى فترة  -

 نمل الرا مدٌن من فترة . 360بالكود  4/2016كس الالرار فى فترة الى فترة وتم ع

 * ضع علامة صح امام العبارات الصحٌحة وعلامة خطأ أمام العبارات الخطأ فٌما ٌلً :

 ٌمكن تحوٌل جزء من الإلرار )  (                  -  

 لا ٌمكن إلؽاء معاملة التحوٌل بعد إصدارها  )  (   -  

 ملة نمل الرار لابد من اختٌار نوع الالرار المطوب تحوٌلة )  (لاتمام معا -

 )  ( 9/2016ٌتٌح النظام تحوٌل الرار مبٌعات لفترة بعد فترة  -

 بٌن الفترات الا فى حالة توافر الرصٌد )  ( الالرار  لاٌتم تحوٌل  -

 

 بعالٌة* ج /  
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 التحوٌل بٌن المسجلٌن

هنان معاملات مطلوب تحوٌلها من حساب أستاذ مسجل  التحوٌل بٌن مسجلٌن ٌعنى أن     

إلى حساب أستاذ مسجل آخر بسبب حدوث خطأ فً توجٌه هذه المعاملات عند إدخالها مع 

 العلم بان المعاملات المتاح تحوٌلها بٌن المسجلٌن محددة على سبٌل الحصر وهى :

 .المدفوعة  -1

  .الإلرار  -2

 : المواعد الحاكمة للتحوٌل بٌن المسجلٌن

 لواعد عمل تحوٌل المدفوعة : -

 .أن ٌتم تحوٌل المبلػ بالكامل ولا توجد إمكانٌة تحوٌل جزء منه  - 1

( بٌن المسجل المحول منه والمسجل  نوع الالرار الممدمتوافك مؤشر تمدٌم الإلرار )  -2

 .المحول إلٌه 

 .لا ٌشترط توافر الرصٌد  -3

 .فى حمل المبلػ المتاح فى لائمة المحول منها أن ٌكون المبلػ المراد تحوٌله متاح  -4

 ان ٌكون المسجل المحول منه والمحول الٌة من مسجلى المأمورٌة . -5

 لواعد عمل تحوٌل لإلرار : -

 .وجود معاملة إلرار نشطة فً الفترة المحول منها  -1

 .ط أن تكون الفترة المحول إلٌها خالٌة ولا ٌوجد فٌها إلرار / ربط أول / إعادة رب  -2

 .أن ٌتم التحوٌل الكلى للإلرار ولا ٌجوز تحوٌل جزء منه  -3

( بٌن المسجل المحول منه والمسجل نوع الالرار الممدمتوافك مؤشر تمدٌم الإلرار ) -4

 .المحول إلٌه 

 .لا ٌشترط رصٌد الفترة  -5

 ان ٌكون المسجل المحول منه والمحول الٌه من مسجلى المأمورٌة . -6

 لا حظ انه: 

وٌل بٌن المسجلٌن لا بد أن ٌتوافر شرط الكلٌة المشار إلٌه فً المواعد الحاكمة عند التح     

بعالٌة على إطلاله بمعنى أن ٌكون المبلػ المتاح ٌساوى المبلػ الأساسً للمدفوعة أو الإلرار 

 .المراد نملها إلى مسجل أخر 

 استخدام شاشة التحوٌل بٌن المسجلٌن :

التحوٌل بٌن المسجلٌن  او الوصول الٌها عما سبك * لا تختلؾ طرٌمة استخدام شاشة 

 الإشارة إلٌه فً التحوٌل بٌن الفترات حٌث ٌتم استدعاء الشاشة فتظهر الشاشة .
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 كما هو موضح بالشكل التالى

 

 

  مع ملاحظة انه ٌوجد بعض الاختلافات فً شكل هذه الشاشة عن شاشة التحوٌل

 متاحة فً كل منها نوردها فٌما ٌلً :بٌن الفترات نتٌجة لاختلاؾ الإمكانٌات ال

 

 شاشة التحوٌل بٌن المسجلٌن شاشة التحوٌل بٌن الفترات اوجه الاختلاؾ

 المعاملات المتاحة للتحوٌل

 .مدفوعة     

 .إلــــرار     

 .دائنٌــة     

 مدفوعة .

 .إلـــرار 

---- 

 الإمكانٌات المتاحة
 .تحوٌل كلى   -

 .تحوٌل جزئى   -

 كلى فمط تحوٌل  -

- 

 رلم التسجٌل
ٌظهر فً الفترة المحول إلٌها 

 .آلٌا 

ٌتم إدراج رلم التسجٌل المراد 

التحوٌل إلٌه لاختلافه عن رلم 

 التسجٌل المحول منه
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وٌتم التحوٌل فً هذه الشاشة باختٌار المعاملة المراد تحوٌلها ) مدفوعة / إلرار  ( ثم ٌتم  -

ان أمام المعاملة المطلوب تحوٌلها . وٌتم حفظ المعاملة عمل كلن شمال بالماوس داخل الشب

 (.F 10بعد ذلن باستدعاء وظٌفة حفظ من شرٌط الأدوات أو بالضؽط على مفتاح ) 

 انظر الشكل التالى: فتظهر رسالة ) تم حفظ السجل بنجاح ( .

 

الفترة  ٌتم النمر على شبان موافك فً هذه الرسالة فتظهر المعاملة المحولة فً لائمة -

  المحول إلٌها وتؤثر فى حساب استاذ المسجل.

 انظر الاشكال التالٌة :

 

الشكل السابك ٌوضح ظهور المعاملة فى لائمة المحول الٌها فى شاشة التحوٌل بٌن  -

 المسجلٌن .
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 الشكل السابك ٌبٌن تأثٌر معاملة تحوٌل المدفوعة على الفترة المحول منها . -

 

 

 بٌن تأثٌر معاملة تحوٌل المدفوعة على الفترة المحول الٌها .الشكل السابك ٌ -

 إلؽاء معاملة تحوٌل :

ٌتم إلؽاء معاملة التحوٌل من حساب إلى حساب بنفس الطرٌمة السابمة الأشارة إلٌها فى 

 .التحوٌل بٌن الفترات 

 لاحظ أن :

 ظهورها مرة عند إتمام عملٌة الإلؽاء ٌتم اختفاء المعاملة من لائمة محول إلٌها و

أخري فً لائمة محول منها وفً نفس موضعها مع إلؽاء كافة الأثار الناتجة عن 

 .عملٌة التحوٌل الملؽاه 
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 : كما سبك الإشارة فً التحوٌل بٌن الفترات  لائمة محول منها. 

 المأمورٌة: داخلنمل الرا من مسجل الى مسجل  -

مسجلى المأمورٌة فمط كما سبك الاشارة فى  لابد من الاشارة هنا الى ان نمل الالرار بٌن     

باختٌار نوع الالرار المناسب للفترة المحول المواعد الحاكمة لنمل الالرار وكذلن ٌجب الالتزام 

 منها والمحول الٌها كما سبك الاشارة عند نمل الرار من فترة الى فتره .

 انظر الشكل التالى : -

 

 

 مدفوعة من مسجل لمسجل آخر ؟س :   اذكر الشروط الحاكمة لتحوٌل 

 .ج/ بعالٌة 

 س : ما هو الممصود بمؤشر تمدٌم الإلرار ؟

 .ج/بعالٌة 

س: هل ٌمبل النظام تحوٌل الرار من فترة مبٌعات الى فترة فى ظل لانون ضرٌبة المٌمة 

 المضافة بٌن المسجلٌن ؟ مع ذكر السبب ؟

 .ج/ بعالٌة 

 التحوٌل من الحسابات الخاصة

مدفوعات  700/999/100لتحوٌل من الحسابات الخاصة هو التحوٌل من حسابالممصود با

ؼٌر المسجلٌن  وهو حساب عام مسجل ضمن حسابات المركز الرئٌسى للحاسب الالى وٌتم 

تصنٌؾ المعاملات التى ٌتم ادخالها على هذا الحساب بمعلومٌة المأمورٌة التى لامت بأدخال 
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رٌة الاستعلام والاطلاع والتعامل مع المعاملات التى تم المعاملة وبالتالى تستطٌع كل مامو

ادخالها على هذا الحسابات بمعرفتها بالاضافة الى المعاملات التى تم تحوٌلها الى مسجلٌن بها 

بمعرفة مأمورٌات اخرى ولاٌمكن لها الاطلاع او الاستعلام عن معاملات تخص مأمورٌات 

لى جمٌع معاملات هذا الحساب واصدار تمارٌر اخرى وللحاسب المركزى فمط حك الاطلاع ع

 ادارٌة طبما لتصنٌفات مختلفة على مستوى المصلحة .

 

 المواعد الحاكمة للتحوٌل من الحسابات الخاصة :

  مدفوعات ضرٌبة لؽٌر المسجلٌن حساب إحصائً لحصر  700/999/100حساب

فً عملٌة كافة المدفوعات المسددة من ؼٌر المسجلٌن بهدؾ الاستفادة منها 

 حصر وتسجٌل المكلفٌن وبالتالً فان :

  كافة المعاملات الموجودة فى هذا الحساب متاحة للتحوٌل. 

 ) ًتتاح فً هذا الحساب إمكانٌة التحوٌل ) كلى/ جزئ 

  ٌتاح فً هذا الحساب إمكانٌة التحوٌل للمسجلٌن ) داخل المأمورٌة أو خارج

 .المأمورٌة (

 ػ المحول منة فى حمل المٌمة المتاحة .ٌشترط توافر الرصٌد فى المبل 

 استخدام شاشة التحوٌل من الحسابات الخاصة :

مدفوعات ؼٌر المسجلٌن هو حساب إحصائً عام ذو  700/999/100نظرا لان حساب  -

سجل باللون مفعند اختٌار هذه الشاشة تظهر نافذة من  5/91فتر ة اعتبارٌة واحدة هً 

السهم المتجه إلى  -  F4 –ذه النافذة وفتحها )بالماوس الأزرق حٌث ٌمكن التعامل مع ه

اسفل لوحة المفاتٌح ( فٌظهر رلم الحساب والفترة الضرٌبٌة واسم الحساب مع ملاحظة انه لا 

 ٌمكن الكتابة فً هذه النوافذ .
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  عند استٌفاء رلم تسجٌل المسجل المراد التحوٌل إلٌه فٌظهر الاسم آلٌا. 

 لضرٌبٌة المراد تحوٌل المبلػ لها ٌتم استٌفاء الفترة ا. 

  ٌتم اختٌار لائمة محول منها فتظهر جمٌع المعاملات الموجودة فً هذا الحساب

 .والتً ٌمكن التعامل معها 

 لاحظ أن :  

  هذه الشاشة تتضمن اسم الجهة الؽٌر مسجلة التً لامت بسداد المبلػ. 

 وٌل بٌن فترات حٌث أن هذه الشاشة تستخدم بنفس خصائص استخدام شاشة التح

 .انه ٌتم التحوٌل من خلالها كلً وجزئً 

  أن التحوٌل الجزئً ٌتم من خلال حمل مبلػ الحركة. 

  أن التحوٌل الكلً ٌتم من خلال حمل تحوٌل. 

  ٌمكن إلؽاء معاملة التحوٌل من خلال حمل إلؽاء فً لائمة محول منها. 

  لابد أن ٌتم الحفظ لكل معاملة ٌتم تنفٌذها. 

 ٌ ( ) رجً الرجوع لشرح شاشة التحوٌل بن الفترات. 

 : س 

  تكلم عن الإمكانٌات المتاحة فً شاشة التحوٌل بٌن الحسابات الخاصة ؟ 

 : بعالٌة  ج.   
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 التحوٌل من الحساب المعلك : -4

  الحساب المجهول ( والذي  999/999/100الحساب المعلك هو حساب (

خطا عند إدخالها فً الخزٌنة ٌتضمن كافة معاملات المدفوعات التً حدث 

 .الممٌكنة 

  تضمٌن البرنامج  جٌستاكسولد روعً عند تصمٌم نظام المتحصلات فً برنامج

كافة المواعد التً تمنع حدوث هذه الأخطاء فً مرحلة الإدخال وبالتالً فانه ٌجب 

عدم ظهور أي معاملات فً الحساب المعلك الا الحالات التً تم إدخالها مباشر 

 .  999/999/100لحساب علً ا

  ٌمكن تحوٌل أي معاملة فً هذا الحساب بعد تصحٌح الخطأ الذي تسبب فً تحوٌل

المعاملة للحساب المعلك وهو أما الاسم أو التارٌخ الفعلً وتحوٌلها إلى رلم 

 .الحساب الصحٌح مع تحدٌد الفترة الضرٌبٌة التً ٌجب تحوٌل المعاملة إلٌها 

  فمط ٌتم تحوٌل المعاملة كل ً. 

 

 المعاملات المالٌة المتنوعه

تم تجمٌع كل المعاملات المالٌة فى شاشة واحدة بهدؾ التٌسٌر على      

المستخدم من حٌث توحٌد خطوات الاستخدام وكذلن توحٌد مفاهٌم حمول الشاشه 

فى كافة المعاملات التى تتضمنها هذه الشاشة وبناء على ذلن سوؾ نستعرضها 

 ثم نتناول  بعد ذلن الاشارة الى المعاملات تفصٌلٌا . بالشرح  التفصٌلى

 

 شاشة المعاملات المالٌة المتنوعة  :

تتضمن شاشة المعاملات المالٌة عددا من البٌانات التً ٌجب أن نتعرؾ علً 

 مفهومها حتى ٌسهل التعامل معها انظر الشكل التالى :  
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 بٌانات المسجل : أولا :

المستخدم رلم تسجٌل المسجل المطلوب إدخال معاملة ٌدخل   رلم التسجٌل : -

مالٌة له وذلن بالنمر بالماوس على الزر الأٌسر داخل نافذة رلم التسجٌل ثم كتابة 

 .رلم التسجٌل باستخدام لوحة المفاتٌح 

 

: ٌدخل المستخدم الفترة الضرٌبٌة المطلوب إدراج معاملة من  الفترة الضرٌبٌة -

  .ها المعاملات المالٌة  ل

بعد ادخال الفترة الضرٌبٌة ٌتم استخدام وظٌفة استرجاع  : م ــــــــــــــــــلاساـ 

  0فٌظهر اسم المسجل الٌا F3البٌانات من شرٌط الادوات او بالضؽط على مفتاح

ٌتم اختٌار نوع الضرٌبة طبما لحالة المسجل مبٌعات /جدول  :  نوع الضرٌبة -

ح النافذة وتحدٌد الاختٌار المطلوب بالماوس انظر /لٌمة مضافة وذلن من خلال فت

  .الشكل التالى
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تتضمن هذه النافذة لائمة تحتوي على كافة انواع المعاملات المالٌة المتنوعة  :  المعاملة -

السابك الاشارة الٌها وٌجب على المستخدم تحدٌد نوع المعاملة المطلوب اضافتها واختٌارها 

 .حتى ٌتمكن من اتخاذ الاجراء المطلوب بدلة لتظهر فً هذه النافذة 

  .للبدء فً اضافة المعاملات ٌتم ادراج سطر : بٌان المعاملات -

: ٌظهر فً هذا الحمل تارٌخ الٌوم الٌا وٌتٌح النظام امكانٌة تعدٌل هذا التارٌخ  تارٌخ المعاملةـ 

  .حسب الاحوال 

كون تارٌخ الادخال باستثناء معاملات : التارٌخ الفعلً للمعاملة و ٌ التارٌخ الفعلًـ 

 .المدفوعات ومعاملات رد الضرٌبة 

: ٌموم المستخدم بادخال مبلػ المعاملة المالٌة المطلوب ادخالها مع ملاحظة ضرورة  المبلػ -

بعد كتابة مبلػ الضرٌبة الإضافٌة وذلن حتى ٌصبح    Tap  الحرص علً استخدام مفتاح 

مة محددة ٌستطٌع الحاسب الآلً التعرؾ علٌها حٌث انه عند ترن المبلػ المدون عبارة عن لٌ

لحفظ المعاملة لن ٌستطٌع  F10مؤشر الحاسب داخل حمل المبلػ ثم الضؽط علً مفتاح 

الحاسب لراءة هذا الحمل وٌعتبر المبلػ فً هذه الحالة لٌمة ؼٌر محددة وبالتالً لا ٌتم تنفٌذ 

 .هذا الأمر 

س فً الؽاء المعاملة المراد الؽاؤها فعند اختٌار وتحدٌد معاملة : تستخدم نافذة عك عكس ـ

 ـة  ــــــــــــــــٌراد الؽاؤها ٌتم الضؽط كلن شمال داخل هذه النافذه امام تلن المعاملة فتظهر علام
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( ثم ٌتم الحفظ فٌظهر فً الفترة معاملة الؽاء لتلن المعاملة المختارة الٌا  )معاملة  ) 

  .عكسٌة (

: ٌظهر فً هذا الحمل وصؾ وكود المعاملة لاختٌار نوع المعاملة المطلوب نوع المعاملة   -

ادراجها مع ملاحظة ان جمٌع المعاملات العكسٌة بالرؼم من وجودها داخل هذا الحمل لا ٌمكن 

اختٌارها وٌتم اختٌار معاملات الاضافة فمط و عند الرؼبة فً الؽاء معاملة فٌتم استخدام 

  .السابمة ) عكس ( كما سبك الاشارة النافذة 

: وبصفة عامة ٌظهر هذا الحمل مظلل ولا ٌتٌح امكانٌة الكتابة فٌة الا عند الرؼبة فً  الاسم -

ادخال معاملة مدفوعات معالجة على حساب ؼٌر المسجلٌن او الحسابات المثٌلة له وكذلن عند 

ملات تخص مسجلً السلع العامة او ادخال رد الضرٌبة لؽٌر المسجلٌن سواء كانت هذه المعا

 .سلع الجدول  اوالمٌمة المضافة 

 اولا: معاملات الضرٌبة الاضافٌة

 نصت المادة الاولى من لانون المٌمة المضافة )التعارٌؾ(     

% من لٌمة الضرٌبة وضرٌبة الجدول ؼٌر المدفوعة  1.5الضرٌبة الاضافٌة : ضرٌبة بوالع 

عن تعدٌل الالرار وذلن عن كل شهر او جزء منة اعتبارا من نهاٌة  بما فٌها الضرٌبة الناتجة 

 الفترة المحددة للسداد حتى تارٌخ السداد .

من المانون على "واذا لامت المصلحة بتعدٌل  15كما نصت الفمرة الثانٌة من المادة      

مه لاٌجوز الالراربعد مضى السنوات الثلاث الاولى من تارٌخ انتهاء المدة المحددة لتمدٌ

حساب الضرٌبة الاضافٌة عن الفترة التالٌة لانتهاء مدة السنوات الثلاث المشار الٌها وحتى 

 تارٌخ اخطار المسجل بهذا التعدٌل "

وبناء على ذلن فان نظام الضرٌبة تضمن معالجة الضرٌبة الاضافٌة من خلال شاشة     

ال الضرٌبة الإضافٌة ٌدوٌا اعتبارا من معاملات مالٌة متنوعه حٌث اتاح للمستخدم امكانٌة إدخ

وٌتم احتساب وإدراج الضرٌبة الإضافٌة آلٌا اعتبارا  12/94وحتى  5/91بداٌة المانون فً 

 .وحتى تارٌخه  1/95من 

ولد أتاح نظام الضرٌبة أٌضا إمكانٌة إسماط الضرٌبة الإضافٌة الآلٌة وذلن بإدخال معاملة 

 .حة إسماط ٌدوٌة طبما لتعلٌمات المصل

 المواعد الحاكمة لإدراج معاملة الضرٌبة الإضافٌة :

 تنمسم معالجة الضرٌبة الاضافٌة فى نظام الضرٌبة الى لسمٌن :     

 .12/1994وحتى  5/1991ـ الاول : معالجه ٌدوٌة خلال الفترة من 

 وحتى تارٌخة .  1/1995ـ الثانى: معالجة آلٌة خلال الفترة من 
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لضرٌبة الاضافٌة اعتبارا من تارٌخ اصدار لانون المٌمة المضافة فى مع ملاحظة تؽٌٌر سعر ا

% عن كل اسبوع او جزء  0.5% عن كل شهر او جزء منه بدلا من  1.5الى  7/9/2016

 منة .

 

 المعالجه الٌدوٌة للضرٌبة الاضافٌة

 1994/ 12وحتى  5/1991خلال الفترة من 

 فترة الضرٌبٌة.ٌمبل النظام معاملة ضرٌبة اضافٌة واحدة فى ال 

  ٌتٌح النظام امكانٌة الؽاء معاملة الضرٌبة الاضافٌة الٌدوٌة واعادة ادخال معاملة

 اخرى بالمبلػ الصحٌح اذا تطلب الامر ذلن وطبما للمستندات 

 . لاتستخدم وظٌفة اسماط الضرٌبة الاضافٌة فى حالة الضرٌبة الاضافٌة الٌدوٌة 

 1/1995عتبارا من المعالجه الالٌة للضرٌبة الاضافٌة ا

  طبما للمعادلة التالٌة  1/1995ٌموم النظام باحتساب الضرٌبة الاضافٌة الٌا اعبارا من

: 

 المبلـــــػ *المــــــدة *المعــــــــدل                    

 1/1995وبالتالى لاٌمكن ادخال معاملة ضرٌبة اضافٌة ٌدوٌا على اى فترة ابتداءا من فترة 

 حتى تارٌخة .

  الوالعه المنشأه لاحتساب الضرٌبة الاضافٌة هى طباعة حساب الاستاذ سواء كانت

 ضرٌبة اضافٌة نهائٌة او استرشادٌة .

  لاٌمكن تؽٌر او تعدٌل لٌمة الضرٌبة الاضافٌة النهائٌة الا أذا تؽٌر احد حدود معادلة

 حساب الضرٌبة الاضافٌة على النظام .

 ٌبة الاضافٌة الالٌه النهائٌة بادخال معاملة اسماط ٌتٌح النظام امكانٌة اسماط الضر

ضرٌبة اضافٌة  جزئٌا او كلٌا من خلال شاشة معاملات مالٌة متنوعه طبما للمستندات 

. 

  الضرٌبة الاضافٌة الاسترشادٌة تظهر فى حساب استاذ المسجل فى حالة عدم سداد

ؤثر على رصٌد اصل الضرٌبة بالكامل ولا تؤثر على رصٌد الفترة وبالتالى لات

 الحساب.

  الضرٌبة الاضافٌة النهائٌة تظهر فى حساب استاذ المسجل فى حالة سداد اصل

 الضرٌبة بالكامل و تؤثر على رصٌد الفترة وبالتالى تؤثر على رصٌد الحساب.
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 لاحــظ ان :

التً تحددها والمستندات  لإسماط ضرٌبة إضافٌة آلٌة  ٌدوٌا طبما للشروط والإجراءات   -

  ٌجب اتباع الخطوات التالٌة مرتبة طبما للتسلسل التالى :لمصلحة ا

سلع جدول ـ مبٌعات   797، مبٌعات او لٌمة مضافة  197وجود ضرٌبة إضافٌة ) كود   - 1

 .( / لٌمة مضافه

 .إدخال معاملة إسماط ضرٌبة إضافٌة آلٌة ٌدوٌة وبالكود المناسب وبذات المبلػ  – 2

إسماط ضرٌبة إضافٌة آلٌة ٌدوٌا بالخطأ على فترة معٌنة ٌجب إلؽاؤه  فً حالة إدخال كود – 3

  .بإدخال كود عكس إسماط ضرٌبة إضافٌة آلٌة ٌدوٌا بما ٌتناسب مع كود المعاملة السابك   

لادخال معاملة ضرٌبة اضافٌة ٌدوٌة ٌتم الدخول على شاشة معاملات مالٌة متنوعة ثم  -

 ترجاع البٌانات كما سبك الاشارة بعالٌة انظر الشكل التالى :ادخال رلم التسجٌل والفترة واس

 

 

 ٌتم اضافة سطر وادخال البٌانات كما سبك الاشارة ثم حفظ المعاملة انظر الشكل التالى : -
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 لا حظ ان معاملات الضرٌبة الاضافٌة تتضمن المعاملات التالٌة :  -

  عكس اسماط ضرٌبة اضافٌة ـ مبٌعات. 

  ضافٌة ٌدوٌة ـ مبٌعات عكس ضرٌبة ا.  

   اسماط ضرٌبة اضافٌة مبٌعات.  

   ضرٌبة اضافٌة ٌدوٌة ـ جدول.  

   عكس اسماط ضرٌبة اضافٌة ـ جدول.  

   عكس ضرٌبة اضافٌة ٌدوٌة ـ  جدول.  

   اسماط ضرٌبة اضفٌة ـ جدول.  

   ضرٌبة اضافٌة ـ مبٌعات.  

ٌها سوؾ تظهر رسالة مفادها عدم لبول فً حالة عدم توافر احد الشروط السابك الاشارة ال -

  .اسماط الضرٌبة الاضافٌة 

  .ان التارٌخ الفعلً عند ادخال هذه المعاملات هو تارٌخ ادخال المعاملة  -

  .ان المعاملات التً ٌمكن اضافتها من خلال اختٌار معاملات الضرٌبة الاضافٌة هً  -

 وصؾ المعاملة  كود سلع جدول  كود سلع عامة 

 ضرٌبة اضافٌة ٌدوٌة  787 187

اسماط ضرٌبة اضافٌة الٌة  996 396

 ٌدوٌا 
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 .اما بالنسبة للمعاملات العكسً فٌتم من خلال نافذة عكسً وهً  -

 وصؾ المعاملة  كود سلع جدول  كود سلع عامة 

ا الٌة .عكس اسماط ض 796 196

 ٌدوٌا 

 ا ٌدوٌة .عكس ض 987 387

 

الٌدوٌة المدرجة للمسجل بتلن الفترة الضرٌبٌة  ةضرٌبة ألا ضافٌٌظهر البرنامج معاملة ال -

والتً ٌمكن للمستخدم عكسها أي إلؽاؤها وإضافة معاملة ضرٌبة إضافٌة واحدة   باجما لى 

إلا معاملة ضرٌبة إضافٌة  لالمستحمة عن الفترة لان النظام لا ٌمب ةلٌمة الضرٌبة ألا ضافٌ

 .الاشارة ٌدوٌة واحدة فً الفترة  كما سبك

 ثانٌا : معاملات التعوٌضات  وبدل المصادرة

معاملة التعوٌضات من المعاملات المالٌة التً تؤثر على المولؾ المالً للمسجل بٌنما لا   -

 .ٌتاثر بها الا شكل واحد من اشكال حسابات الاستاذ وهو دفتر الاستاذ سابك التجهٌز 

ة لاٌوجد تعوٌض الا فى حالة التصالح فى جرائم من لانون المٌمة المضاف 72وطٌما للمادة   -

التهرب وؼٌرها من الجرائم المنصوص علٌها فى هذا المانون وبالتالى لاٌتم  ادخال معاملة 

تعوٌضات مدٌنة  الا بعد التصالح مع المسجل فى هذه الجرائم  وذلن لاثبات لٌمة التعوٌض فى 

  .لتجهٌز حساب المسجل ولتوازن فترات دفتر الحساب سابك ا

من لانون المٌمة المضافة على " مع عدم الاخلال بالاحكام المنصوص  69كما نصت المادة  -

( من هذا المانون ٌحكم بمصادرة السلع الواردة بالجدول المرافك لهذا 67علٌها بالمادة )

 المانون موضوع التهرب ، فاذا لم تضبط حكم بما ٌعادل لٌمتها ،.........." 

 

 حاكمة لادراج معاملة التعوٌضات  وبدل المصادرة: المواعد ال 

  .عند الرؼبة فً ادخال معاملة تعوٌضات او بدل مصادرة ٌجب مراعاة الاتً  -

ٌتم ادخال معاملة تعوٌض او بدل مصادرة  واحدة فً الفترة الضرٌبٌة مع ملاحظة  -1

ل  ٌتٌح انه فً حالة مسجلً سلع الجدول والمبٌعات معا او لٌمة مضافة وسلع جدو

 النظام امكانٌة ادخال 

  (  175معاملة اجمالً تعوٌضات سلع عامة ) كود.  

   (  775معاملة اجمالً تعوٌضات سلع جدول ) كود.  

  (  777معاملة بدل مصادرة سلع جـــــــــدول ) كود.  
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 فً الفترة الضرٌبٌة الواحدة وذلن بما ٌتوافك مع مؤشر تمدٌم الالرار الخاص بهذا المسجل

عند الرؼبة فً ادخال معاملة تعوٌضات لفترة ضرٌبة سبك ادراج معاملة تعوٌضات   -2

بها بالخطا ٌجب اولا ادخال معاملة عاكسة لمعاملة التعوٌضات السابك ادراجها 

  .بالفترة الضرٌبٌة ثم ادخال معاملة اجمالً تعوٌضات جدٌدة 

ابك الاشارة الٌها من لبل انظر ٌتم ادخال معاملات التعوٌضات بنفس منهجٌه الادخال الس -

  0الشكل التالى 

 

 

 من خلال الشكل السابك ٌتبٌن ان المعاملات المتاحة هى :    -

  اجمالً تعوٌضات فترة ضرٌبة ـ سلع عامة.  

   اجمالً تعوٌضات فترة ضرٌبٌة ـ سلع جدول.  

 . وكذلن معاملة بد مصادرة سلع الجدول انظر الشدل التالى 
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عاملات التعوٌضات وبدل المصادرة او عكسها بنفس المنهجٌة السابك الاشارة ٌتم حفظ م -

 الٌها بعالٌة .

 . مدفوعات معالجة دفتر الأستاذثالثا

مدفوعات المعالجة هى مدفوعة فعلٌة لام المسجل بسدادها للمصلحة بنفسة او عن طرٌك      

)نظام الموازنة الموحدة ( ولم ٌتم الجهات التى ٌتعامل معها او طبما لنظام الدفع الالكترونى 

ادخالها مباشرة على نظام الكاشٌر وبالتالى لم ٌتم اصدارها على حساب المسجل مما لد ٌؤدى 

الى وجود مدٌونٌة ؼٌر حمٌمٌة على المسجل الامر الذى ٌستلزم ادخال هذة المدفوعات من 

 خلال شاشة معاملات مالٌة متنوعة كمدفوعة معالجة .

التالً ٌوضح أكواد معاملات مدفوعات الكاشٌر وما ٌمابلها من أكواد مدفوعات  الجدول     

 نظام المعالجة :

 مدفوعات نظام المعالجة مدفوعات نظام الكاشٌر

 وصـــؾ المعــاملة الكود وصــؾ المعــاملة الكود

 مدفوعات تعوٌضات مبٌعات معالجة 340 مدفوعات تعوٌضات مبٌعات 342

 مدفوعات مبٌعات معالجة 341 ٌعاتمدفوعات مب 343

مدفوعات تعوٌضات وبدل  942

 مصادرة جدول

مدفوعات تعوٌضات وبدل مصادرة  940

 جدول ومعالجة 

مدفوعات جدول بالإضافة إلى  943

الأكواد العكسٌة لهذة المعاملات 

مدفوعات سلع جدول معالجة بالإضافة  941

هذة المعاملات ) إلى الأكواد العكسٌة ل
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 (741و740و141و140 ( 743و742و 143و 142)

 

 لادخال مدفوعات معالجة حسابات الأستاذ :  – شاشة معاملات متنوعة أخري استخدام -

 لا ٌختلؾ إستخدام هذة الشاشة عما سبك الأشارة إلٌة .   

فى حالة الرؼبة فى إضافة مدفوعات معالجة دفتر الأستاذ  ٌتم اتباع نفس المنهجٌة السابك  -

 رة الٌها من لبل .الاشا

عند الرؼبة فً إلؽاء مدفوعات معالجة ٌتم إستخدام نافذة عكس والضؽط كلن شمال فى هذة  -

النافذة أمام المعاملة المراد الؽاؤها فتظهر علامة )صح( فً هذة الفترة وعند حفظ المعاملة 

 .تظهر المعاملة العكسٌة آلٌا كما سبك الاشارة 

 لاحظ أن :

 لجة ؼٌر متاحة للتحوٌل مدفوعات المعا -

إذا تم إدخال مدفوعات معالجة بالخطأ على فترة لا تخصها ٌتم الؽاؤها ثم إعادة إدخالها على  -

 الفترة الصحٌحة 

عند إختٌار مدفوعات المعالجة تظهر معاملات مدفوعات المعالجة فمط سواء مدفوعة أو  -

فً اخـــــتٌار ) أخري ( كما سٌرد عكسها للتعامل معها أما مدفوعات نظام الكاشٌر فتظهر 

 .ذكرة 

 ري ــــــــــــــــــــــــ: أخ رابعا

تحتوي هذة الشاشة علً مجموعة كبٌرة من المعاملات تتمثل فى معاملات الإلرارات      

 وعكسها ومدفوعات الكاشر  وعكسها ثم معاملات إسماط الضرٌبة المدٌنة

 وتستخدم هذة الشاشة فً : -

 لٌمة مضافة( -سلع جدول  –لرارات ) سلع عامة إلؽاء الإ -1

إلؽاء مدفوعات الكاشٌر سواء كانت مدفوعات ضرٌبة أو تعوٌض أوبدل مصادرة )  -2

 لٌمة مضافة( -سلع جدول   –سلع عامة 

 سلع جدول ( –إسماط الضرٌبة ) سلع عامة  -3

أنة لا ٌتاح  : بالرؼم من ظهور أكواد الإلرارات والمدفوعات فً هذة الشاشة إلا لاحظ أنة

 .إدخال إلرار أو مدفوعة منها 

 إختٌار أخري : –إستخدام الشاشة 

 ٌراعً الالتزام بخطوات الاستخدام المشار إلٌها سابما .  -
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عند تنفٌذ خطوات إستخدام الشاشة  مع اختٌار اخرى تظهر المعاملات المالٌة الموجودة فً  -

 الفترة سواء كانت :

 معاملات إلرارات أو عكسها -1

 معاملات مدفوعات أو عكسها  -2

 معاملة أرصدة مدٌنة سالطة -3

 حتى ٌمكن التعامل معها .   

بالنسبة لمعاملات الإلرارات ومدفوعات الكاشٌر ٌتاح إلؽاء هذه المعاملات من خلال نافذة  -

  .عكس أمام المعاملة المطلوب إلؽاؤها وبمجرد حفظ المعاملة تظهر المعاملة العكسٌة آلٌا 

فً  –بمعاملة أرصدة مدٌنة سالطة هً معاملات إسماط اصل الضرٌبة المستحمة الممصود 

حالة صدور لرار من لجنة إسماط الدٌون او حكم محكمة بإسماط لٌمة الضرٌبة المستحمة فٌتم 

جدول ( حتى ٌتوازن حساب الأستاذ وٌجب  –إدخال معاملة أرصدة مدٌنة سالطة ) سلع عامة 

و نهاٌة المهلة المانونٌة للفترة حتى لاٌتم احتساب ضرٌبة اضافٌة ان ٌكون تارٌخ المعاملة ه

 عن الفترة . 

 

 رد  الضـــــــرٌبة -

 -** الممــدمة :

من لانون الضرٌبة على المٌمة المضافة والتى تنص على " ترد  30طبما لحكم المادة  

ٌذٌة ،خلال خمسة اضرٌبة طبما للشروط والاجراءات وفى الحدود التى تبٌنها اللائحة التنف

 واربعٌن ٌوما من تارٌخ تمدٌم الطلب مؤٌدا بالمستندات فى الحالات الاتٌة :

الضرٌبة السابك سدادها او تحمٌلهاعلى السلع والخدمات التى ٌتم تصدٌرها . سواء  -1

صدرت بحالتها او ادخلت فى سلع وخدمات اخرى .بما لاٌجاوز الرصٌد الدائن بشرط تورٌد 

ت الى احد البنون الخاضعة لاشراؾ البنن المركزى وفما للضوابط التى ٌحددها لٌمة الصادرا

،أو فما لاى من طرق السداد الاخرى التى تحددها اللأئحة التنفٌذٌة وذلن كلة بشرط ألا تمل 

 لٌمة الصادرات عن لٌمة مدخلاتها .

 الضرٌبة التى حصلت بطرٌك الحطأ . -2

 ثر من ست فترات ضرٌبٌة متتالٌة .الرصٌد الدائن الذى مر علٌة اك -3

الضرٌبة السابك سدادها على الالات والمعدات التى تستخدم فى انتاج سلعة او اداء خدمة  -4

خاضعة للضرٌبة ،وذلن عند تمدٌم اول الرار ضرٌبى عدا الأتوبٌسات وسٌارات الركوب الا أذا 

 هو النشاط المرخص بة للمنشأة . كان استخدامها
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ع الاحوال ٌجب ان ٌكون من بٌن المستندات الدالة على احمٌة المكلؾ فى خصم وفى جمٌ     

 الضرٌبة او ردها شهادة مولعة من محاسب ممٌد بجدول المحاسبٌن والمراجعٌن تفٌد ذلن .

والاكواد العكسٌة التً تمثل جمٌع حالات  دو تتمثل اكواد رد الضرٌبة  فً مجموعة من الأكوا

 ٌر مسجلٌن سلع عامة وسلع جدول  ولٌمة مضافة كما ٌلً : رد الضرٌبة لمسجلٌن وؼ

 

 سبب الرد نوع السلعة
 ؼٌر مسجلٌن مسجلٌن

 عكس كود إضافة عكس كود إضافة

سلع عامة مبٌعات 

 ولٌمة مضافه

 355 155 345 145 تصدٌر 

 357 157 349 149 تحصٌل بالخطأ

سلع جدول مبٌعات 

 ولٌمة مضافه

 955 755 945 745 تصدٌر 

 957 757 949 749 تحصٌل بالخطأ

 

  لاحظ ان:

اختٌار أي  كود من اكواد المعاملات المالٌة بصفة عامة لا بد ان ٌتوافك مع مؤشر  -

 .تمدٌم الإلرار للمسجل حتى ٌمكن لبول المعاملة  بالنظام

 -980تمارٌر رد الضرٌبة لؽٌر مسجلٌن تعمتد على حساب رد الضرٌبة لؽٌر مسجلٌن  -

999- 100 . 

 رد الضرٌبة لمسجلٌن : -

 المواعد الحاكمة لإدراج معاملة رد الضرٌبة لمسجلٌن :

معاملة رد  الضرٌبة من المعاملات التً ٌجب توخى الحذر عند التعامل معها حٌث إنها تمبل  -

على إطلالها وتؤثر على حسابات المسجلٌن  ولد تؤدى الى أن ٌصبح رصٌد الفترة مدٌنا بعد 

 .ة لبول المعامل

 ادخال معاملة رد الضرٌبة لمسجلٌن :   -

ٌشترط لإدخال معاملة رد الضرٌبة لمسجلٌن ان  ٌتم ادخال بٌانات طلب رد الضرٌبة  -

على النظام من خلال نظام رد الضرٌبة  وفى حالة عدم ادخال طلب رد الضرٌبة لن 

 ٌمبل النظام المعاملة انظر الشكل التالى  .
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ة بالشكل السابك انة لم ٌتم ادخال طلب رد الضرٌبة على النظام ٌتضح من الرسالة الوارد -

 وبالتالى لن ٌتاح للمستخدم ادخال معاملة رد الضرٌبة  الا بعد ادخال بٌانات الطلب .

 ادخال طلب رد الضرٌبة : -

ٌلتزم مأمور رد الضرٌبة بأدخال طلبات رد الضرٌبة على النظام طبما للخطوات التالٌة  -

: 

 نظمة الفرعٌة .الا -        

 رد الضرٌبة . -                           

 طلبات رد الضرٌبة . -                                            

 انظر الشكل التالى . -                                                       
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ٌتم فتح شاشة طلبات رد الضرٌبة لاستٌفاء بٌانات طلب الرد حٌث ٌتم ادخال رلم الوارد  -

 والتارٌخ من خلال شاشة جدٌد أنظر الشكل التالى :

 

ٌتم ادخال بٌانات طلب رد الضرٌبة ولااؼراض ادخال معاملة رد الضرٌبة نكتفى  -

 الى :بأدخال بٌانات الطلب فمط انظر الشكل الت
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 بعد اتما م عملٌة الحفظ  ٌسمح النظام بمبول معاملة  رد الضرٌبة . -

 

 حظ ان :لا -

 استخدام هذه الشاشة لا ٌختلؾ عن الخطوات السابك الاشارة الٌها مع مراعاة ما ٌلى: -

التارٌخ الفعلى  لمعاملة رد الضرٌبة هو تارٌخ اصدار شٌن   التارٌخ الفعلى : -

 رد الضرٌبة 
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ع .ح. ولٌس صافى المبلػ الصادر  50هو اجمالى مبلػ رد الضرٌبة فى الاستمارة  المبلػ  : -

 به الشٌن.

مراعاة الدلة فى اختٌار كود الرد للمساهمة فى اصدار تمارٌر صحٌحة و  -

 معبرة.

 -إلؽاء معاملة رد الضرٌبة : 

حٌث ٌتم عند الرؼبة فى إلؽاء معاملة رد الضرٌبة ٌتم الإلؽاء من خلال نافذة عكس      

وٌدل وجود علامة  0فى النافذة  الضؽط كلٌن شمال داخل هذة النافذة فتظهر علامة )صح(

)صح( داخل نافذة عكس فى معاملات رد الضرٌبة علً أن هذة المعاملة ملؽاة بالمٌد العكسً 

 .لها 

 رد الضرٌبة لؽٌر المسجلٌن : -

عما سبك الاشارة الٌه فى استخدام الشاشة فى رد الضرٌبة لؽٌر المسجلٌن لا ٌختلؾ 

 المعاملات السابمة مع مراعاة ما ٌلى:

ان معاملات رد الضرٌبة لؽٌر المسجلٌن ٌتم ادخالها على حساب  -

 حساب رد الضرٌبة لؽٌر مسجلٌن. 980/999/100

 ان التارٌخ الفعلى لا بد ٌكون فى نطاق الفترة الضرٌبٌة محل الرد. -

بالرد و لد اضٌفت هذه الخاصٌة  بهدؾ لا بد من كتابة اسم الجهة التى لامت  -

امكانٌة اصدار تمارٌر على مستوى كل جهه بمٌمة المبالػ التى تم ردها خلال 

 فترة معٌنة.

لاحظ ان تارٌخ صدور شٌن رد الضرٌبة لؽٌر مسجلٌن هو الذى ٌحدد الفترة  -

 الضرٌبٌة التى سٌتم ادخال مبلػ رد الضرٌبة الٌها.
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 فوعة لمسجل خلال فترةاعادة توجٌة مد -

الممصود بأعادة توجٌة المدفوعة هو اعادة توزٌع المدفوعة على فترة او فترات اوبنود      

الى الفترة أوالبند التى لام الصراؾ بأدخال هذة  بخلاؾ او بالاضافةمدفوعات ضرٌبٌة 

خلال شاشة المدفوعة علٌها وبكود المدفوعة التى تم توزٌعها داخل حساب المسجل  وذلن من 

اعادة توجٌة مدفوعة لمسجل خلال فترة والتى ٌمكن الوصول الٌها من خلال الخطوات التالٌة 

: 

 الانظمة الرئٌسٌة. -        

 حسابات العملاء . -                           

 .اعادة توجٌة مدفوعة لمسجل خلال فترة -                                  

 انظر الشكل التالى . -                                                       

                                                                       

 

 ٌموم المستخدم بالضؽط على اعادة توجٌة المدفوعة فٌتم فتح الشاشة . -

مدفوعة المطلوب اعادة ٌموم المستخدم بأدخال رلم التسجٌل ثم الفترة واختٌار نوع ال -

 توجٌهها مرة اخرى انظر الشكل التالى .
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من خلال الشكل السابك ٌتضح لنا أنواع المدفوعات التى ٌمكن أعادة توزٌعها مرة  -

 اخرى وهى :

  343مدفوعات مبٌعات او مدفوعة لٌمة مضافة كود . 

  943مدفوعة سلع جدول مبٌعات او سلع جدول لٌمة مضافة كود. 

 342ت ؼرامات مبٌعات او مدفوعة ؼرامات لٌمة مضافة كود مدفوعا . 

  مدفوعة ؼرامات سلع جدول مبٌعات او ؼرامات سلع جدول لٌمة مضافة كود

942. 

  304مدفوعة رسم تنمٌة كود. 

ٌموم المستخدم بمراجعة حساب استاذ المسجل وتحدٌد المدفوعات التى تم توجٌهها  -

 دٌد الفترة والمبلػ المطلوب اعادة توزٌعة .لتح لاتخصها بالخطأ على بنود ضرٌبٌة
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 مثال عملى : -

ضرٌبة مبٌعات  2/2007جنٌه على فترة  28494.83بأفتراض انه تم ادخال مبلػ  -

 بالخطأ وكان ٌجب توزٌعها كما ٌلى :

 8494.83  2/2007جنٌة ضرٌبة مبٌعات فترة. 

 10000  3/2007جنٌة ضرٌبة ضرٌبة سلع جدول فترة. 

 7000 4/2007سلع جدول )بدل مصادرة ( ؼراماتٌبة جنٌة ضر . 

 3000  4/2007جنٌة رسم تنمٌة . 

المطلوب اعادة توجٌة المدفوعة على الفترات والبنود الخاصة بها طبما لما ورد  -

 بالمثال .

 الاجابة : -

 ٌموم المستخدم بالدخول الى شاشة اعادة توجٌة المدفوعة كما سبك الاشارة بعالٌة . -

أدخال رلم التسجٌل ثم الفترة واختٌار نوع المدفوعة المطلوب اعادة ٌموم المستخدم ب -

 . 343توجٌهها مرة اخرى وفى هذاالمثال هى مدفوعة ضرٌبة مبٌعات  كود 
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بمجرد لٌام المستخدم باختٌار نوع المدفوعة تظهر جمٌع المدفوعات الموجودة فى  -

 الاصلٌة  فى الشاشة .الفترة لنوع المدفوعة المختارة فى الجزء الخاص بالمدفوعة 

ٌموم المستخدم باختٌار توزٌع المدفوعة بالتعلٌم فى المربع الحوارى الموجود على   -

 ٌسار الشاشة .

 انظر الشكل التالى .  -

 

ٌموم المستخدم باعادة توزٌع المدفوعة فى الجزء الثانى من الشاشة )المدفوعات  -

 لمدفوعة بالكامل .الموزعة ( وضافة سطر لكل جزء منها حتى ٌتم توزٌع ا

 لاحظ ان : -

 ٌتم اعادة توزٌع المدفوعة بالكامل . -

 ٌتٌح النظام امكانٌة توزٌع المدفوعة داخل حساب المسجل فمط . -

 ٌتٌح النظام امكانٌة توزٌع المدفوعة لذات الفترة او فترات اخرى سابمة او لاحمة . -

ى طبما لمؤشر تمدٌم ٌتٌح النظام امكانٌة توزٌع المدفوعة لذات البند او بنود اخر -

 الالرار لهذا المسجل .



 

72 

 

 انظر الشكل التالى . -

 

 ٌموم المستخدم بالموافمة على الحفظ ثم الاطلاع على حساب المسجل للتحمك : -

 . لٌام النظام بعكس المدفوعة الاصلٌة 

 . تأثٌر المدفوعات واصدارها على حساب المسجل 

  اب سابك الطباعة .مرعاة ان مدفوعات الؽرامات تؤثر على كشؾ الحس 

 

 

  

 

 .الخطة الشهرٌة لمعالجة حسابات العملاء

فً  بهاتموم كل إدارة معٌنة باتخاذ إجراءات إدخال كل معاملة على النظام الخاص     

البرنامج أولا بأول حٌث صمم نظام الضرٌبة فً هذه المرحلة على لٌام كل مستخدم له سلطة  
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بمجرد  الانتهاء من إجراءاتها  بإدخال هذه المعاملة على  إنشاء معاملة من المعاملات المالٌة

 .إسماط  فً تلن المعاملات وبهدؾ تحرى الدلة عند إدخالها  اىالنظام بهدؾ عدم وجود  

وتظهر جمٌع المعاملات   فً حساب أستاذ المسجل بأسلوب سهل ومٌسر دون وجود اي 

ن النظام الحالً ٌوفر البٌانات فً نفس فروق  فً تلن البٌانات نتٌجة الفجوة الزمنٌة حٌث أ

 (ONLINE0اللحظة التً ٌتم إدخال المعاملة فٌها    ) 

ونظرا لوجود بعض العوامل التى لا تؤدي إلى وجود التطابك التام بٌن ملؾ المسجل وحساب 

 .الأستاذ الخاص به 

والوصول إلى لذا فمد وفر نظام الضرٌبة  مجموعة من الإجراءات لمعالجة حسابات العملاء 

 .الهدؾ المنشود وهو إحداث تطابك 

ولمرالبة حسابات أستاذ العملاء وجب على لسم معالجة البٌانات بالمأمورٌة  وضع خطة 

 .شهرٌة  للمرالبة على  حسابات أستاذ العملاء فً ضوء الأهداؾ الاستراتٌجٌة للمصلحة 

 

 -كٌفٌة وضع الخطة الشهرٌة لمعالجة حسابات العملاء :

 م رئٌس لسم معالجة البٌانات بعمل خطة معالجة بٌانات وذلن وفما للأسس التالٌة :ٌمو

 خطة الفحص -أ

عند وضع الخطة الشهرٌة لمعالجة  حسابات العملاء فان ذلن ٌجب أن ٌكون فً ضوء      

الخطة الشهرٌة لادارة الفحص حتى ٌتسنى لمسم المعالجة التأكد من إن كل حالة فحص تم 

جها بطرٌمة سلٌمة وللتأكد من صحة تأثٌر هذه النماذج على أرصدة حسابات إدخال نماذ

 العملاء 

وبالتالً  ٌكون لمسم معالجة  البٌانات متابعة مستمرة ودلٌمة  لما ٌطرء على حسابات       

العملاء من معاملات ذات تأثٌر كبٌر على أرصدة حسابات العملاء وٌكون لدٌها المدرة على 

ء فور حدوثها وبالتالً ٌكون لسرعة تصحٌح هذه الأخطاء عظٌم الأثر على اكتشاؾ الأخطا

صحة أرصدة حسابات العملاء مما ٌتٌح لادارة العملٌات الهٌمنة والسٌطرة الكاملة على 

 .أرصدة حسابات العملاء وصولا للتطابك بٌن ملؾ المسجل وحسابه الآلً 

 طلبات الإلؽاء  -ب

معالجة حسابات العملاء ٌجب أن ٌؤخذ فً الاعتبار طلبات عند وضع الخطة الشهرٌة ل     

إلؽاء التسجٌل الممدمة للمأمورٌة وذلن حتى ٌتسنى للمأمورٌة متابعة إجراءات الإلؽاء  خلال 

 .الفترة المحددة لذلن وفما للتعلٌمات المصلحٌة والعرض بالرأي فٌما ٌخص الإلؽاء من عدمة 
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ذلن من معلومات وبٌانات عن المولؾ الضرٌبً  تصحٌح حساب المسجل وما ٌوفرة      

رؤٌة كاملة وصحٌحة عن حالة الملؾ وبالتالً ٌتم اتخاذ  ٌنتكو منالمأمورٌة  ٌمكنللمسجل 

 .صحٌحة  لمعلوماتلرار الموافمة أو الرفض على طلب الإلؽاء وفما 

 

 لوائم الأرصدة المدٌنة والدائنة والصفرٌة -ج

توفر لادارة العملٌات الضرٌبٌة  جٌستاكستى ٌوفرها نظام الضرٌبة إن لوائم الأرصدة  ال       

رؤٌة واضحة لما ٌحدث من تؽٌرات على أرصدة  حسابات العملاء بحٌث تستطٌع ملاحمة 

ومتابعة هذه التؽٌرات والتأكد من صحتها وسلامتها وعلى رئٌس لسم معالجة البٌانات  عند 

لذٌن تحدث لهم تؽٌرات طارئة فً أرصدتهم  وضع الخطة الشهرٌة وضع حسابات العملاء ا

فعلى سبٌل المثال  ة هذه الارصدةضمن الخطة الشهرٌة لمتابعة هذا التؽٌر  والتأكد من صح

ظهور أرصدة دائنة لبعض المسجلٌن الذٌن لا تسمح لهم أنشطتهم  بوجود رصٌد دائن لهم 

اختٌار عٌنة لابد من  ولاو سلع جد لدى المصلحة كالمسجلٌن الذٌن ٌمارسون أنشطه خدمٌة

 .ضمن الخطة الشهرٌة للمعالجة  من الحسابات ذات الارصدة الدائنة الشاذه 

أٌضا ظهور أرصدة مدٌنة كبٌرة لبعض المسجلٌن بصورة ؼٌر معتادة ) طبٌعٌة (تمثل      

 .لفزة فً أرصدة حساباتهم

تعطى الفرصة لمسم معالجة لذا فأن الاطلاع المستمر على لوائم أرصدة حسابات العملاء       

البٌانات المدرة على السٌطرة على حسابات العملاء ومتابعة صحة ما ٌطرأ علٌها من  تؽٌرات 

وكذا تحدٌد الحسابات والفترات التى تحتاج الى تحوٌل من خلال وضعها ضمن الخطة الشهرٌة 

 .الارصدة الدائنة بٌن الفترات 

طة للتأكد من شمولها لجمٌع الأسس السابمة واعتمادها ٌموم مدٌر الإدارة بمراجعة الخ       

 .للعرض على الإدارة المركزٌة للعملٌات الضرٌبٌة 

 

 

 -كٌفٌة معالجة حسابات العملاء:

النظام على عملٌة الإصدار المباشر     نظرا لاعتمادلمعالجة  حسابات العملاء أهمٌة خاصة  

ONLINE ستاذ المسجل وبالتالً تظهر حسابات لجمٌع المعاملات التً تؤثر فً حساب أ

الأستاذ متضمنة كافة المعاملات بمجرد الانتهاء من حفظ المعاملة التً تم إدخالها على النظام 

محددة بذلن المولؾ الضرٌبً للمسجل أولا بأول وٌعتمد نظام متابعة التحصٌل فً برنامج 

فٌما ٌتعلك بتحدٌد الضرٌبة بصفة أساسٌة ورئٌسٌة على بٌانات حسابات المسجلٌن 
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المدٌونٌات التى ٌجب متابعتها و إجمالً المدٌونٌات المتنازع علٌها أو ؼٌر المتنازع علٌها 

سواء كانت تلن البٌانات على مستوى مسجل أو نشاط أو لطاع أو المأمورٌة بالكامل فأذا تم 

ول سوؾ ٌؤثر إدخال أي معاملات بالخطاء على حسابات المسجلٌن ولم ٌتم معالجتها أولا بأ

ذلن بالسلب على الأنظمة والتمارٌر التً تعتمد على تلن البٌانات الأمر الذي ٌستلزم لٌام 

مأمور معالجة البٌانات بإجراء المعالجات اللازمة للمعاملات الخطأ أو إدخال المعاملات المالٌة 

ة عن المطلوبة من ضرٌبة إضافٌة ٌدوٌة ورد ضرٌبة وخلافه حتى تكون الحسابات معبر

  .الوالع الفعلً لبٌانات المسجلٌن وبما ٌساهم فً دلة بٌانات التمارٌر وبٌانات متابعة التحصٌل 

      

كلنا ٌعلم أن حساب أستاذ المسجل ٌتكون من مجموعة من المعاملات التى تكون فً  -

مجموعها المولؾ الضرٌبً للمسجل والتً ٌتحدد من خلالها رصٌد حساب المسجل مدٌنا أو 

ائنا فأذا تم إدخال تلن المعاملات على الحساب دون أخطاء فهذا ٌعنى أن البٌانات الآلٌة د

مطابمة لبٌانات الملؾ الورلً تماما وهو ما نسعى إلٌه دائما ومن هنا ٌتضح أن مفهوم 

  .معالجة حساب المسجل ٌنصرؾ إلى وجود معاملة خطأ مطلوب تصحٌحها 

  .ت الآتٌة وٌتكون حساب الأستاذ من المعاملا -

 ربط اعتباري   -مدفوعة                                -إلرار                                -

 ضرٌبة إضافٌة -إعادة ربط                          -ربط أول                           -

 رد ضرٌبة   -

ٌث أن هذه المعاملات تعتمد على وبعض المعاملات المكملة والتً تمثل معاملات التحوٌل ح

 -وجود معاملة أساسٌة فً حساب الأستاذ سواء كانت معاملة إلرار أو مدفوعة أو ) ربط 

إعادة ربط دائنة( بالإضافة إلى بعض البٌانات الأساسٌة التى تؤثر على لبول المعاملة أو 

  .رفضها 

ل نظام معالجة حسابات العملاء ولد أتاح النظام إمكانٌة معالجة جمٌع هذه المعاملات من خلا

وفى بعض الأحٌان من نظام الإلرارات أو نظام التسجٌل ذلن بخلاؾ المعاملات التى تؤثر على 

 .المولؾ المالً للمسجل والتً تتمثل فً معاملات التعوٌض وبدل المصادرة 

 المعالجة: خطوات 

ت حساب الأستاذ لتحدٌد ٌموم مأمور المعالجة بمطابمة بٌانات الملؾ الورلً على بٌانا

 المعاملة الخطا المطلوب معالجتها واتخاذ إجراء المعالجة على النظام مباشرة كما ٌلً : 

 استلام الملؾ الورلً من الأرشٌؾ  -
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 استدعاء حساب المسجل ) معاملات نشطة أو جمٌع (  على الشاشة  -

 إجراء المطابمة بٌن بٌانات الملؾ والحساب  -

اي خطا فً أحد المعاملات ٌتم استدعاء شاشة المعالجة المخصصة  فً حالة وجود -

 . لمعالجة هذه المعاملة مع المحافظة على الشاشات المفتوحه

  .لتٌسٌر عملٌة الرجوع الٌها لاستكمال عملٌة المطابمة   -

أو إدخال ، بعد الانتهاء من معالجة المعاملات التى ٌوجد بها أخطاء الرجوع الٌها  -

تأثٌر  تنشٌط الحساب مرة أخرى للتحمك منللات المالٌة التى لم  ٌسبك إدخالها المعام

 . مطابمة الرصٌد الآلً مع رصٌد الملؾ الورلً المعاملات عل الحساب و

 عملٌة الحالات امثلة لبعض ال

 :  1حالة رلم 

 .عدم إدراج الإلرار المدٌن وإدراج المدفوعات الخاصة به 

 

 :2حالة رلم 

فروق الفحص دون إدراج لمعاملة ربط أو إعادة ربط أو إعادة تمدٌر بإجمالً  سداد لٌمة

 .الضرٌبة المستحمة 

 

 : 3 حالة رلم

) الالرار لٌام المسجل بتمدٌم إخطار بتعدٌل بٌانات إلراره الضرٌبً مصحوبا بالسداد      

 البدٌل(

 : 4حالة رلم 

 1/1995ة عن الفترات لبل عدم إدراج معاملة مدٌنة بمٌمة ضرٌبة إضافٌة المسدد

 

 : 5حالة رلم    

 عدم إدراج معاملة رد الضرٌبة للمسجلٌن المتمدمٌن بالرارات دائنة  

  : 6حالة رلم 

 وجود مدفوعات مكرره 

 : 7حاله رلم 

 .عدم لٌام الخزٌنة باستبعاد الشٌكات المرتدة 

 : 8حالة رلم 
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 اعادة توجٌة مدفوعة .

 : 9حالة رلم 

 الاضافٌة .حساب الضرٌبة 

 : 10حالة رلم 

تحوٌل دائنٌة ، تحوٌل مدفوعة ، تحوٌل مدفوعة بٌن مسجلٌن ،نحوٌل مدفوعة من حساب 

 ؼٌر المسجلٌن .

 حالات عملٌة من والع استفسارا ت المتدربٌن .

 

 ملخصال

ٌتٌح نظام آلـ جٌستاكس إمكانٌة معالجة حسابات العملاء عن طرٌك اتخاذ بعض       

 الجة اي لصور فً توازن حساب أستاذ المسجل . الإجراءات لمع

سواء كانت هذه المعاملات متعلمة بالتحوٌلات أو المعاملات المالٌة المتنوعة وكل ذلن بما     

ٌسمح بتنفٌذ المعاملة طبما للمواعد الحاكمة لها ومنعا من حدوث اي أخطاء ؼٌر منطمٌة فً 

 مرحلة الإدخال .

ٌهدؾ إلى السٌطرة والتحكم فً البٌانات التً تم إدخالها إن تصحٌح حسابات الأستاذ   

 للمحافظة على صحتها وتوازنها والوصول إلى حسابات آلٌة ٌعتمد علٌها فً إدارة الضرٌبة .

 

 تم بحمد الله.

 والله ولً التوفٌك.
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