
إدارة حسابات الممولين
(توجيه عام)

:إعداد

ة فريق مدربي تطبيقات العمليات الضريبي



محاضرة إدارة حسابات 
الممولين

المحتويات ❖

المقدمة❖

الهدف❖

محاور التدريب على حسابات الممولين❖
ماهية جساب الأستاذ= 
أنواع حساب الأستاذ= 
أخطاء الحسابات ومعالجتها= 

استخدام التحويلات المختلفة بأنواعها( 1

استخدام المعاملات المالية المتنوعة( 2

استخدام إعادة توجيه المدفوعة( 3

المناقشة والإستفسارات ( 4

امتحان للمتدربين ( 5



المقـــــــــــدمة❖

تعتمد مراجعة حسابات الممولين فى المقام الأول على #

مهارة مأمور معالجة البيانات الذى تتوافر لديه -أ

.المهارات الفنية اللازمة لتعظيم الحس بالأرقام* 

.مهارة المحاسبة والمراجعة والتدقيق والملاحظة* 

.مهارة الفحص للمعاملات* 

.مهارة استخدام العلاقات المتشابكة* 

.مهارة استخدام الحاسب الألى* 

.مهارة قراءة الملفات والمستندات والنماذج* 

.مهارة استخدام الميكروفيلم* 

.مهارة استخدام المؤشرات والنتائج* 

اب ويتضمن نظام مراجعة حسابات الممولين اتخاذ الإجراءات والمعالجة المطلوبة لمراجعة حس

الأستاذ بإستخدام

.التحويلات المختلفة( 1

.المعاملات المالية المتنوعة( 2

.استخدام إعادة توجيه المدفوعة( 2

وذلك طبقاً للقواعد الحاكمة لكل مما سبق ومنعاً لحدوث الأخطاء وذلك بهدف الوصول الى

الورقية تقارير الية سليمة وصحيحه معبرة عن الواقع الفعلى لبيانات الممولين بالملفات

(.الممولين أو من الجهات المختلفة أو من إدارات المأمورية التى بها الممول)سواء من  



الهــــــــــــدف ❖

÷بنهاية هذا الموضوع سيكون الدارس إن شاء الله قادر على تنفيذ ما يلى

إجراءات العمل وتحديد الإجراء المناسب والشاشة المناسبة التى ( 1

.سيتم تنفيذ المعالجة من خلالها على نظام حسابات الممولين

الخاص بحسابات الممولين جميعGSTACSويغطى نظام ال 

.الإجراءات الخاصة بإدخال معاملات المعالجة على الحاسب الألى

.ماهية حسابات الأستاذ* 

.نبذة مختصرة عن أنواع حسابات الأستاذ* 

تحويل المعاملات-أ

.التحويل بين الفترات# 

.التحويل بين المسجلين# 

100 /700/999التحويل من الحسابات الخاصة # 

.المعاملات المالية المتنوعة-ب

.إعادة توجيه المدفوعة-جـ

66ولائحته التنفيذية 2016لسنة 67وذلك بدقة تامة فى ضوء أحكام القانون رقم 

.والتعليمات المصلحية فى هذا الشأن2017لسنة 



محاور التدريب على حسابات الممولين

أخطاء الحسابات ومعالجتها

عرض لأهم الأخطاء التي 
تظهر بحسابات الأستاذ 
وأسبابها وطرق معالجتها

أنواع حساب الأستاذ

عرض لبعض صور حساب 
الأستاذ بالمنظومة الضريبية

ماهية حساب الأستاذ

لمحة عن حسابات الأستاذ 
االضريبية للممولين وأهميته



المحور الأول
ماهية حساب الأستاذ



ماهية حساب الأستاذ

.  التاريخية لمعاملات المسجلبالاحداثهو بيان 

.. بيةالضرعلي مستوي الفترة حيث يتم تصنيف هذه المعاملات 

.لحدوثهاطبقا للتسلسل التاريخي وترتيبها 



أهمية حساب الأستاذ

ي،مالأستاذحسابصورةفيالضريبيةالمعاملاتبياناتجمع

لمأمورلهاحصرلافوائدولهعديدة،بطرقمنهالاستفادةيمكن

:يليماأبرزها،الضريبة

.للمسجلالضريبيالموقفتحديدفييساهم1.

.منهاوالتحققالمرتبطةالمعاملاتمتابعة2.

.اتخاذهالواجبالمعالجةإجراءوتحديد،المعاملاتأخطاءاكتشاف3.



أهمية حساب الأستاذ

صالفحمثال)الأخرىالإداراتمنإدخالهايتملمالتيالمعاملاتوتحديدأخطاءاكتشاف4.

(الضريبةردأو

بمطابقةذلكويتم)خطأفتراتعليوتوجيههاوالإقراراتالمدفوعاتأخطاءاكتشاف5.

.(الورقيالملفمعالأستاذحساب



المحور الثاني
أنواع حساب الأستاذ



أنواع حساب الأستاذ

:ضمن النظام ثلاثة أشكال لدفتر حساب الأستاذ هييت

.حساب أستاذ أرصدة1.

(.جميع/ نشط )حساب الأستاذ معاملات ومؤشرات 2.

.حساب الأستاذ سابق التجهيز3.



أنواع حساب الأستاذ

:حساب أستاذ أرصدة

ى يحتوى دفتر أستاذ الأرصدة عل

البيانات الأساسية للمسجل 
م التي تأرصدة الفترات وبيان 

طلبها وإدخالها بمعرفة 
.المستخدم



أنواع حساب الأستاذ

:حساب الأستاذ معاملات ومؤشرات

، النشطةالأول يتضمن المعاملات .. بشكلينمن النظام معاملات ومؤشرات يصدر دفتر أستاذ 

.سواء كانت معاملات نشطة وتم عكسها أو تم إلغاءهاجميع المعاملات والثاني يتضمن 



أنواع حساب الأستاذ

:حساب الأستاذ سابق التجهيز



المحور الثالث
..  أخطاء الحسابات 

ومعالجتها



أسباب ظهور الأخطاء في حسابات الممولين

:أرصدة مدينة خطأ:أولاً 

.الإقرارات الدائنةعدم إدخال 1.

غير قيمة المدفوعة، أو إدخال إقرار مدين أو إعادة ربط مدين اكبر من إدخال إقرارات  مدينة 2.

.مصحوب بالسداد

دائنية قيمة الاكبر من علي فترة صفر أو فترة مدينة أو بقيمة رد ضريبة بالخطأ إدخال معاملة 3.

.الموجودة بالفترة



أسباب ظهور الأخطاء في حسابات الممولين

:أرصدة دائنة خطأ:ثانياً 

. غير مصحوبه بإقرارإدخال مدفوعة 1.

.بالخطأمسجل آخر إدخال مدفوعات تخص 2.

.لم يتم استبعادها من الصرافمكررةوجود مدفوعات شيك 3.

.إعادة ربط بإجمالي الضريبة المستحقةدون عمل سداد قيمة فروق الفحص 4.



كيفية معالجة حسابات الممولين

رعية، يتضمن قسم معالجة حسابات الممولين مجموعة من التطبيقات الف

. .نستعرض منها 

...التحويل بين المسجلين 1.

. إقرار* .             مدفوعة* 

...التحويل بين الفترات لمسجل 2.

. دائنية* . مدفوعة* .إقرار* 



كيفية معالجة حسابات الممولين

رعية، يتضمن قسم معالجة حسابات الممولين مجموعة من التطبيقات الف

. .نستعرض منها 

100/999/700التحويل من الحسابات الخاصة 3.

.مؤشر الموسمية4.

.إعادة توجيه مدفوعة لمسجل خلال فترة5.

. معاملات مالية متنوعة6.



معالجة حسابات الممولين



التحويل بين الفترات لمسجل



التحويل بين الفترات لمسجل



التحويل بين الفترات لمسجل



التحويل بين الفترات لمسجل



التحويل بين الفترات لمسجل



التحويل بين الفترات لمسجل



التحويل بين المسجلين



التحويل بين المسجلين



التحويل بين المسجلين



التحويل بين المسجلين



المدفوعةتوجية



100/999/700التحويل من الحسابات الخاصة 



منظومة الإجراءات الضريبية المميكنة 
(SAP) نظام

ا سبقها تتميز منظومة الإجراءات الضريبية المميكنة فى ألية عمل جميع إجراءتها عم•
يؤثر كل إجراء بميزه أساسية وهى شمولية الميكنة بحيث ترتبط ألياً بعضها ببعض ف

.فى غيره بشكل تلقائى

من حيث كما تتميز المنظومة بوحدة التصميم بحيث تكون مألوفة بجميع الموظفين•
.الشكل وتختلف فقط من حيث الإختصاصات

التسجـــــــــــيل:  أولا

كل تعتبر المنظومة هى اولى خطوات الميكنة فى كل ما يخص إجراءات التسجيل ب•
التعديل الجبرى أو إعادة /التعديل الطوعى أو الحصرى  /فروعه سواء التسجيل

اج بدل إصدار البطاقات الضريبية أو شهادات التسجيل للقيمة المضافة أو إستخر
.بدل تالف لأى منها/فاقد 

ى خاص لا يحتاج الممول الى التوجه للمأمورية ولكن يقوم بتسجيل حساب إلكترون•
رية ونقدم به ببياناته الشخصية على الصفحه الرئيسيه لمصلحة الضرائب المص

تعديل طوعى /نموذج طلب تسجيل SAPخلاله على نظام 



يوجد شاشات متعددة فى المنظومة 

( .حساب الممول)الشاشة الرئيسية للنماذج والإقرارات •

.الشاشة الرئيسية لموظف الضرائب•

(.المأمور/حساب المراجع )شاشة ملف الزيارة الميدانية •

.شاشات أخرى متعددة •



كل الذين يستخدمون النظام          عرض التطبيقات                          عرض شهادات الموقف 

.للوظائف الضريبية المميكنة           مراجعة حسابات الممولين           الضريبى

.وضبط خصائصها وأدواتها              مراجعة التقارير المرتبطة              عرض شهادات براءة الذمه

.قواعد العمل الخاصة بهما.                      بحسابات الممولين/مأمور الضرائب/الممول

.المديرين/المراجعين

:إجراءات هي 5عملية ضريبية تتضمن المرحلة الأولى 16منظومة الإجراءات الضريبية تشمل ❑

.منظومة التسجيل والنماذج المختلفة •

.منظومة الإقرارات المتعددة الجديدة •

.منظومة الدفع الإلكترونى الجديدة •

.منظومة مراجعة الممولين الجديدة•

.منظومة الغرامات الجديدة •

محاور التدريب على وظائف حسابات الممولين

مستخدمى 
النظام

شهادات 
الممولين

حسابات 
الممولين



مناقشة 
واستفسارات



شكراً 
لانتباهكم


