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א

אאא
ã¹]<gè…‚jÖ]æ<ËÖ]<Üé×Ãj×Ö<íÚ^ÃÖ]<í‰‰ö¹] 

אאאא 



א א١٠١  

א אאWאWindows  

 
 

 


،،אא،אW



אאאאאאאאאא
אאאאאאאא،א

אאאאא
אאאאאאא

אאK


אאאאאאא
א،אאא

،אאאאאאאא
א         א   ،א אא  
אאאאאאאאאאאא

א،אאא
אא،אK



 אא ? אאאאF،אא
אאאא،،אאא،אאE?

אאאאאאאK


א א א א א אא
،א،אאאא

אאאאאK


אאאאאK



אאאא



 

 

 

אא Windows )E

 

א 

אאא
ã¹]<gè…‚jÖ]æ<ËÖ]<Üé×Ãj×Ö<íÚ^ÃÖ]<í‰‰ö¹] 

אאאא 

אא 



א א١٠١  

א אאWאWindows  

 
 

 

 
،،אא،אW



אאאאאאאאאא
אאאאאא،אאא

אאאאא
אאאאאאא

אאK


אאאאאאא
א،אאא

،אאאאאאאא
א         א   ،א אא  

אאאאאאאאאאאא
אא،אא

אא،אK


אא?אאאFאWindowsE?
אאאאאאאK



א א א א א אא
א،אאאא،

אאאאאK


אאאאאK


אאאא



 

 

 

אאאא  

 

אאWאWindows

אאא
ã¹]<gè…‚jÖ]æ<ËÖ]<Üé×Ãj×Ö<íÚ^ÃÖ]<í‰‰ö¹] 
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אאW
א Computer

אHardware אFאאESoftware.
 

אאאW
אאאW

אK 
אK 

אאאאK 
אאK 

אK
אK

אאK
אK

אאאWK



אאW
١J אאאאK 
٢J K 
٣J אאאDDaattaa  SShhoowwKK 

אW
אאאאK
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א אאWאWindows אא 
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אW
אאאא

אFאאEא،אאאאאאK



אאאאא

אאא،אאא٢٠٠٠אאאא
אאא،אאאא

אFאאאאאאאאEK

١٦٤٢אאאא،
א،אאא،אאאאא

אא…،אאאא،א
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אComputer NetworkK
אאאW

FEMicroprocessor،אא
א،א،אא،אאאא

אKאאאאאא،א،אאא
אK 
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אאאאאאאא
 


  

אאWW
١١KK  אאWW  

אא،אאא
אKא אא K

٢٢KK  אאWW  
אא،אא،אא

א،אK

٣٣KK  אאWW
אאאאאא

אאאאK
 


FFאאEE  


FFאאאאEE  


FFאאאאאאEE  

FFאאEE
  


FFאאEE  
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אאאא
WאFאE HHaarrddwwaarree 

 
 

١K אא 
אאאאאאאK

אאאאאאא
WאאאאKא

אK


א
Computer
א 


Speaker
א


Monitor

א


CD-ROM
 


Mouse

 


Keyboard




Printer
א 
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٢K אא
אאאאאאא(RAM)J

אאאא،
אא?א?אאאJ

אאאאFאEאאF
אאKE

אאאאאא
אאאאאK

אאאאאא
אאאאאא،אאאא

אאאFBitEא
אאאK

א١٩٨٢٤
אאF8 BitEא?٤?אאאא٢٠٠٢

٣אאF٦٤ BitE
אא١٠٠אK

FאEאאאא
FByteE،אא٨א١٦٣٢٦٤

אK
אאאא١٦א

FאBitEאאא٣٢،א
אאאF٨١٦٣٢٦٤KE

1 0 0 1 0 1 1 0 



אא٨،אK
אאא٢٥٦א

٨K



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אא 

 
 

- ٧ - 

٣K אאא
אאאאאFא

אE،אאאאאK


٤K אאא

אאא،אאאא
אאאF،،אE،אא

אאאאאא
אאK

אאאאאאאאא
אאאאאאK

 
 

אא



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אא 
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Wא SSooffttwwaarree    
אאאא،אא

אאאFE
אK

אאW
١K אאאאאא

אK
٢K אאאאF

אKE
٣K אאאאאאK 

 


א
SOFTWARE

א
Operating

 System 


Database

א
Utility 

Programs  
Users

 
Hardware



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אא 
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Wא 
אאאא

א،אאאאאאאא
א،אFאEאאK

אאא
אאא

אWJ
١K אאאאאאFאאאE

אאאאK
٢K אאאאאאK
٣K אאאאאאK
٤K אאאאאאאא

אאאא
אאאK

٥K אאאאאאאא
אאא

אאאא
אאאאאא

אK


אאא
FאאאEאא

אאאאא
FאאאאEאאK


אא،

אאאאאאאאאא



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אא 

 
 

- ١٠ - 

א،אאאאא،אא
אאאאאKא

אאאאK


אאא
אאאאאאאאא

אאK


אאאא
אאאאF8 BitEא

אא١٦٣٢Kאאאאאא
אאא،אא

אאאאאאאא،א
אאאאא

אאא
אאאאאאאאאK


אאא
אFאEא

אאא
אאאאאאאא

אאאא
אאאK





א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אא 

 
 

- ١١ - 

אאW 
FMS-DOSE

אאאאאFאEא
אאאאK

 
אא)Windows( 

א،א
FאEאאאאא

אאאאאאאא
،אאאאא

אאK


،אאאא?א

?אא?K?





א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אא 

 
 

- ١٢ - 

Wא
אאאKא

،אאאאאאא
אאאKא

אאאאאאאאאאא
אאאאא

אK


אאאא
אאאאאא

،אאא،אאאא
א،א،א،א

،אאאאאאK



א
א،אאא
א،אאא

אאאאאאאא
אא

אאא،אא
אאאK


،אאאאאאא
אאאאאאאאא

אאאאאאK



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אא 

 
 

- ١٣ - 

Wאאא
אאא

א…،אאאאKאא
W
١K אאK
٢K אאK


אאאא،אאא

אאאKאאאאK
  
  



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אא 

 
 

- ١٤ - 

  

١K אאאK

٢K ،א
אאאK

٣K אא،
Kאא

٤K אאא،א
K

٥K אאאאF
אKE

٦K אא،א
אאK

٧K א،
،אK

٨K א
،א

אאK

٩K אWא
אא

،
אאאא

אK
 



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אא 

 
 

- ١٥ - 

אא  FFEEWW
א

אאאW
 ما حاجتي لشراء حاسب شخصي ؟
אאא؟

אא؟
אאאאא؟

אאאאא؟
،אאאאאאאW

١K אאא،؟אא
" K
" אK
" K
" K
" א…אאK

٢K אאאאא،א
،אאא،

CPUאאאאאא
،אאאאאאא

אא،אאK
٣K אאא،אאאא،

אא،א
אאא،אאאאאK 

٤K אאא،אאאא،
א،אא،

אאאאאאאאא
אK 



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אא 

 
 

- ١٦ - 


 

١K א؟ 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٢K א؟
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٣K אאאא؟
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٤K ؟אא

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
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אאאW

١K אאK 
٢K אאאאK
٣K אאאאK



אאאWK



אאW
١K אאאאK 
٢K K 
٣K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 



אW
אאאאK
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אאW

אא (soft ware) 
אאאאK

א(hard ware) 


 אWא،א،א،א،א אKKKא


אאאאW
אא אאאאא،א

א אאאאאאאFאא 
Eאאאאאא 

אK

אאאאאאאא( Hard Ware )W
אא : 

١K אא Input Units :FE 
; א MOUSE  
; א KEY BOARD  
; אא SCANER  
; א MICROPHONE 
  CAMERAאא ;

٢. א אא Output Units :FE 
; א SCREEN OR MOINTER 
; א PRINTER 
; אא PLOTER 
; א SPEKERS 
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٣K א SYSTEM UNIT 
אאא אא

אאא אא،
אאאאאאא

אאאאאאאאא
،אאאאא

אאאK







אאFETOWER
אא،אאFאE DESKTOP

אא



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א SYSTEM UNIT א : 

١K אאFאEMOTHER BOARD
אאאאאאאא

א،אאאא
א אאאK


 
 
 
 





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אאאאאאאא
אW

 א אאאאK
 אא RAM  אאאא

אK
אאאא אאW

; אאאאא...אK
; אאאאאא 

אWIDE.SCSI
; אאאאאא אK
; KאאאאK
; אאאאאא،אKKKKK



אאאאא 
אאK


٢K אCENTERAL PROCESSING UNIT (CPU) 

א،אא אא،
א אאאא

 אאאאאאאK

 
א א،א

א،אא



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אאא 
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 אאא،אאא
،אא: 
; אא ARITHMERTIC LOGICAL UNITאא 

אאא K
; א CONTROL UNIT (CU) א

אאא א א
אא  K 


אאW

אאא אא،אא
אא، א،

א אK

אאאאא، 
אאא אאK

אא אא
،אאא אאאK


٣K א 

א אאא،א
אא א،

 אאאK





א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אאא 
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٤K אאא
 









אאא floppy disk driveא (FDD)א
١٩٦٧  IBM , ٨،

 ٢٥}٥٣٦٠א
٤٤}١ אאא٥}٣،א

 ٢٥}٥אאאK
אאאW 

; אאK 
;  אאאK 
;  א אא

אאאאאK ،א
א،אאא אא،

FאE rewindFאE  forward א
א،א אאK

אאא، א
א،אא، א

אא١٣אK
 א direct access storage..א 

אאאK



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אאא 
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٥K אאJאJ HARD DISK  

  
 



  



א אא
 ،אאאא K


אא אא

٣٠א GBא١٢٠ GBאGB ،אא
 אאאאK



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אאא 
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٦K אאאMAIN MEMORY RAM / ROM   : 

  
 

; אאאא RANDOM ACCESS MEMORY RAM  
אאאאא

א، אא
אא אא ،א

אאאאK
 אאא،

אא אאאאK
אא ،אאאאא 


; אאא CACHE MEMORY  

אא ،א
אאא Jאא٢٠ Ns  J

אא אאא
א . 

; אא א: READ ONLY MEMORY ROM 
אא א،

אאFאאE،
אא א (BOIS) אאא

א. 
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٧K אאLAZER DISK DRIVE -CD- ROM - RAM –DVD 

  
אאאאאאאא א،

אאאא אא،
אא אאא٦٥٠ MB. א 

א  ( X ) ،אאא،
א אאאא : 

;  אאאW 
COMPACT DISK READ ONLY MEMOERY DRIVE (CD-ROM) 

אאא אאאא
אא  אאא،א

אאאא א٦٥٠ MB אא. 
; אא אאW 

COMPACT DISK READ &WITE MEMOERY DRIVE -CD-RAM) 
 CD-ROM  
אאאא .

;  אאאאאא : 
DIGITAL VIEDO DISK READ &WrITE MEMOERY DRIVE (DVD-RAM) 

אא א
٧}٢ GB   אאא
. 



א א١٠١ אא 
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٨K אא DATA BUS  
אאאאאא

א: 
;  אFאאאEא. 
; אאאאאאא RAM  
; אאאא א

א אא...  
 

٩K א POWER SUPPLY 

 


אאאאאאאאא
א. 


١٠K אא HARD WARE CARDS

אאאא. 
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אא��
אאאאאא
אאא

،אאאאאאאK




א،

K

  Hأ  
 ا

אאאFאEא
אאh  אאK

אאSHIFTאאאFEאאא
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א אאWאWindows אאא 
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אאאאW 
אאאאאאאא

،אאאאאא
אאאאא?אאא

אא?אאאאאW

WאאאאאאאK

Wאאאא،א
אאFאאKE

Wאאאאאא
אאאK

אWאאFאאEאאא
אאאאאאאאאאא

K

אא�

Wאאאאאא?K? 

Wאאאאאאא?K?

WאאFאאאE
א،אאא

אאאא،אא
אאא?K?

אWאאאאאאאK




א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אאא 
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
 

١K ؟אא
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٢K ؟אאאא

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٣K ؟אאא

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٤K ؟א
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אאא 
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אאאאFFאאאאEE
אאאאאאאא

 

אאאאא،אא
אאאאא،אF9 E
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אאFאאE
א




 . معرفة مكونات الحاسب الشخصي .١

معرفة الأجزاء الرئيسة للوحة  .٢
 . المفاتيح

 .معرفة الأجزاء الرئيسة للفارة .٣

 . معرفة طريقة إمساك الفارة .٤

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK
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אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW١٢٣٤

١٠KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אאW٨٠٪אK        אאW١٠٠٪

אK 
אFאE

א
١٢٣٤

 . معرفة مكونات الحاسب الشخصي .١

 . معرفة الأجزاء الرئيسة للوحة المفاتيح .٢

 .معرفة الأجزاء الرئيسة للفارة .٣

 . معرفة طريقة إمساك الفارة .٤

المجموع

W
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
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KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
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אאW

א     אא א  א 
אMicrosoft Windows.


אאאW

אאאW
١K אאאK 
٢K אK
٣K אאK
٤K אK 
٥K אאK



אאאWK



אאW
١K אאאאK 
٢K K 
٣K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 


אW

١K אאאא 
٢K אאאאK
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
אאאאאאאא  MMiiccrroossoofftt  WWiinnddoowwss  XXPP..    

אאא  אאאאWWiinnddoowwss א،
،אאא،א אא

אא،א.  

אאאאWWאא


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אאאW 

אאאאW
١K אאFאEK
٢K אFEKK
٣K אK






 
1

2 3
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א
אא،אאא

אאאא،אא،א
אK

אאאאאאאK


אW




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א
?א?א

FEאאאאאא
אW 

١K אאW 



١١K אאאW

١١١K אK

١١٢K אאאא
אאאא 

אאאאK

١١٣K א،אאא
،אאאאאK

١٢K אאאאאK

١٣K א אא
אFאאEא

אאאאא
אאK

٢K אאW
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א אאWאWindows אאא 
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אאאאא
אא،אאאK 

٣K אאW 

אאאאא،
אא،אא

K

 
٤K אW 

      א     א
אאאאא א

   אא א   א א  א ،
?א?אאאא

אW 
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

 

א
א 

א
א 
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א
،אאאאא

אאאאאK
١–אK
٢–אאאאאK






אא
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אא
١K א?א?K 


٢K א?אא? 


٣K א?אא?K 
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
١K אאאא؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


٢K ؟א
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


٣K אא؟
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


٤K א؟

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


٥K ؟אא
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


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אאאאFFאאאאEE
אאאא

 

 
אאאאא،אאאא

אאא،אF9 E،אאא
אאאאK 

אאאאאWאאא
אאFאאE

א




١K אאאK

٢K אK

٣K אK

٤K אK

٥K אאK

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK
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אאאאאאFFאאאאEE
אאאא

 
אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW١٢٣٤

١٠KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אאW٨٠٪אK        אאW١٠٠٪

אK 
אFאE

א
١٢٣٤

١J אאאK

٢J אK

٣J אK

٤J אK

٥J אאK

א
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW



 

 

 
 

אאאאאא  

 

אאWאWindows 

אאא
ã¹]<gè…‚jÖ]æ<ËÖ]<Üé×Ãj×Ö<íÚ^ÃÖ]<í‰‰ö¹] 

אאאא 

א
א













א


٤
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אאW

אאאא
אאMicrosoft Windows.



אאאW
אאאW

١K K
٢K אאאK
٣K א?אK?
٤K אK
٥K אK
٦K אא،K
٧K אאK
٨K אאK

אאאWK



אאW
١K אאאאK 
٢K K 
٣K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 


אW

١K אאאאא 
٢K אאאאK
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
אאאאאאא،?א??

א?אא،W
١K א?א?K 

אאW
 אאFאאאאאאEא

אאאK
 אאFאאאאאאE

אאאK


٢K א?אא?אא?אא?אאK 
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٣K א?אאא?Fאאאאאא
א،אאאאאאאEK 


٤K א?א?K 
٥K אאאF١٣Eא?אF?אאE

אאאW 





א א١٠١ אאא 

א אאWאWindows אאא 

 
 

- ٥١ - 

אאא
אא،

אאFאאEW
; אWא

،אאאאאאא
אאאאK 

 
; אWאAltאא،אא

אTabאאאאא
אאKאFEAltTabK 


א?א?

١Jא?א?،א?אאK?
٢–א?אא…K?



אאאא 



א א١٠١ אאא 

א אאWאWindows אאא 

 
 

- ٥٢ - 

٣Jא?אא?אאאאא?אK? 




א
١K אאאK
٢K אאאאאF

אאEK





א א١٠١ אאא 

א אאWאWindows אאא 

 
 

- ٥٣ - 

א
١K אאאK 
٢K אאא 
٣K אאאאK


٤K אאאאאאאאK


אא

אאאאא
אאאאאW



١K אא אאאא
אא

٢K אאאאאאK



א א١٠١ אאא 

א אאWאWindows אאא 

 
 

- ٥٤ - 

אא
١K אאאא

אאFאאאאEאFא
אאאEFאאKE

٢K אאאאאאאאאK 
٣K אאאK
٤K אFEאאאK 


אא

אאא
אאאאאאFאאאאE

אאאאK 


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
٢K א?אא?אאאאK

٣K א?אא?אאאK

٤K א?אא?אאאK

٥K א?אא?אאאK 
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
 

١K ؟
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


٢K אא؟א

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


٣K א?؟?א
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


٤K א؟

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


٥K א؟
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


٦K אא،؟

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


٧K א؟א
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


٨K אא؟
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
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אאאאFFאאאאEE
אאאא

 
 

אאאאאאא،אא
אאאאא،אF9 E

אאאא،אאאK

אאאאאWאאא

אאFאאE
א




١K K

٢K אאאK

٣K א?אK?

٤K אK

٥K אK

٦K אא،K

٧K אאK

٨K אאK

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK

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אאאאאאFFאאאאEE
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אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
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- ٦٢ - 

אאאא
אאאאא 

אאאאא،א
אאאאאאאK

אאאא،א
،،HTMLא،
אא،אאאאאאא

אK

א،א،אא?אא?
א،אא

،אאK


 
١K אאאאאK 

 




א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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٢K אאK 


٣K אאK 





א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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٤K א،אאאא،K 



: אאאא،

אK
: אא،א،

Kאא،א
: א،אאאאאאאא

אK
: אאא،אא

אאK



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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אאא 
١K אאאאאK 
٢K אאK 
٣K אאאK
٤K אאא،אאאK
٥K אK 




אFאאE
،אאאאK



א 
١K אאאאאK 
٢K אאK 
٣K אאאK
٤K אאFאEאאאאא،W 



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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
9 אאאK 


9 אאא،،،K 


9 אאאאאאאאK 






א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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א 

١K אאאFאאאEK
٢K אאאK 


٣K אאאאאK 


٤K אאא،אא،،،

א،א،א،אאאאא،אK 



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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

: אאאאאאאאאאא

אאאאK
: אאאאא،אאK
: אאאאאאK






א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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א 

אאאאאא
אא،אא،א،אאא،א،

،א،אאא
،K

١K אאאFאאאEK
٢K אאK 

 
٣K אאאאאK






א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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 
١J א؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٢J אאאא؟ 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٣J ؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٤J אאא؟ 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٥J א؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٦J א؟ 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٧J א؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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אאאאFFאאאאEE
אאאא

 

 

אאאאא،א
F9 Eאאאאאא،א
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 
אאאאאאאא

אא،אאאא
אאאא،אK



אLאאאאאאא
،،،אא

 אא אאK


א،אא،א،אאאא
אאאא،

אא،אאאאאא
אK







א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אאא 
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 

א،אא،אאא،א،
אאאK



: אאא،א،א

אאאא،אK
: א،אאאאאאא

אאאאא،א،K



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אאא 

 
 

- ٧٦ - 

 

١K אא 
٢K אFאEK 


٣K אאאK



אאא
אאאאאאאא

אאא،אא،אא
אאא،אאא،אאא

א??،אא??א
?א?W

١K אא 

٢K אאא 

٣K אאאא 



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אאא 
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٤K אאK




٥K א


 

אאאאאאאא
NUM LOCKאאFKE 

١K אאאאK
٢K אH،J،G،LK
٣K אאאאK
٤K אK
٥K אאZ
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
אאא 

אא،א،،אאא
אאא?א?W

١. אא 

٢. אאא 

٣. אאאאK
٤. א 

٥. אאK


Wא،אא

،אא،אK



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אאאא 

١K אאK 

٢K אאאK 

٣K אאK 

٤K אLאאK 


٥K אאאאK 




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٦K אאK 




٧K אK 


٨K אאאאאK

: אאא،Lאאאא

K
: א،،

א،אאא
א،אא،אאא

אאאאאא،،אאאא
،אאאא،

אאאאא،אK



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א 

١K אLאאאK
٢K אאאאאאאא،K 


٣K אאאWאאאאK

WWאאאאאאאאאאא،אאא،אאKK

: אא?Lאא?א،אאא

،אאא،אא
FiniKE
: א،،

א،אאא
א،א،אאא

אאא،אאאאא
א،אא،א
אא،אאאאאK
: אאאK 





א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אאא 
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אא 

١K אאא،K 


٢K אאא،אאאK 



: אאאא،א،אא

אK
: אאאא

،א،א؛Microsoft Web،
אwww.microsoft.comאK 



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אאא 
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 


١K ؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٢K ؟ 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٣K אאא؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٤K אאא؟ 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٥K אאאא؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٦K א؟ 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٧K אא؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
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אאאא

 

 

אאאא،אאאא
،אאאאF9 E،אאא

אאאאK
 

אאאאאWאא

אאFאאE
א



١K K

٢K K

٣K אאא

٤K אאא
٥K א

אאK


٦K א
٧K אא




אאאFאEאאא
א،????אאא

אK
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אאאאאאFFאאאאEE
אאאאאאאא

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW١٢٣٤

١٠KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אאW٨٠٪אK        אאW١٠٠٪

אK 
אFאE

א
١٢٣٤

١K K

٢K K

٣K אאא

٤K אאא

٥K אא
אK


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٧K אא

א
W

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

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אאW

א  א אא
    א   

Microsoft Windows.


אאאW
אאאW

١K אK
٢K K 
٣K אK 
٤K K
٥K אאאאאאK


אאאWK


אאW

١K אאאאK 
٢K K 
٣K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 


אW

١K אאאאא 
٢K אאאאK
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א

אאאאא
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א،א،…KK 

א
١JאYא[?אאK? 

٢J?אאאK?

٣Jא?אK?


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٣–אאאW






אא


אא
אK 

אא
א


אK 

אא



אK 

אא



אK 

א
K

א




א
K

אK K



K

אאאK אאK

א K K אK אK K

אKKאאאKK אK
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אא
١K אאאJא–א،אא

אאאאK

٢K א،אאEnter
אאאאאK

٣K ،אאEnterאK

٤K אא
א––אאאא

٥K

٥K א،אא
אK

٦K FEאאאא
אאFEאאאאאאK 

٧K אאאAlt-ShiftאFEAlt-ShiftאFKE

٨K אא،אאאאCtrl-ShiftאCtrl-ShiftאK


١Jא???K?


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
٢JאאאאאK 




אא
•   א   ، אא  

אאאא،אא
،אא،א،אאאא٣א

٢١٨K

• אאאW 

o ELF 
o F\E 
o אF<Eא،F>E 
o אאEGF 
o אF؟E 
o אE??F 
o אאF|E 
o אFEWאאF؛KE
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 
١Jא???K?




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٢Jא?K?


٣Jאאא?אאK?

 


٤Jאאאאא??K

 
٣–א?K?

 

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 
١Jא???K?




٢J??،אאאאאאK





א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 

 
 

- ٩٤ - 

٣J??،אאאאאK
٤Jאא،אא?אאK?


٥Jא،א?אאK?


٦Jא?K?


٧Jאא،?K?



א


 



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 

 
 

- ٩٥ - 

א


١K א?K? 


٢K 9אאא،אK 

٣K 9،אאא?K?

אא

אא

א

א



א א١٠١ אא 
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- ٩٦ - 

א


١K א?א??K?
٢K 9אאFKE

W

 ،אאאאאא
K

 ،אאK

אאFאאאE


١K אא،אאאאא

א،K
٢K ،אאאאK
٣K אאאאK

א 



א א١٠١ אא 
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- ٩٧ - 


 

١J ؟ 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


٢J א؟ 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


٣J ؟
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


٤J אאאאאא؟
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK


٥J אאאאאא؟
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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
١W

١JאאאK


٢JאאK


٢W

١JאאאK

١J
٢JאאK


٣W

١JאאאK


٢JאאK



אא
אאאאאא،

אא
אאK 

. ATTENTION!
Icons can contain MULTIPLE IMAGES that support a SINGLE ICON. 

אא
אאאאאא،
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. ATTENTION!
Icons can contain MULTIPLE IMAGES that support a SINGLE ICON. 
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- ١٠١ - 

אאW

אא אא
אא

Microsoft Windows.
Wאאא

אאאW
١K אאK
٢K ?אא??אאK?
٣K K
٤K אאאאK 
٥K אאא
٦K אא
٧K אאאאאאא
٨K אFאE
٩K אאאא 

١٠K אאK 
١١K אאאאK
١٢K אאא 
١٣K אאאאאאאK

אאאWK
אאW

١K אאאאK 
٢K K 
٣K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 

אW
אאאאאאאאאK 
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א אאWאWindows א 
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א؟א 
א?א??א?

،אא،אאK
 א

١K אYא[
٢K א?אאK? 
٣K א?אאאK?
٤K א?אK?


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
 

?אא??אאW?
١K 9אא??אא،K
٢K ??،?אאK?
٣K ??،?אא 

K?

אא

א
א
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אא
אאאא،אאא

אאאאאאאאאאאא
אאK




W 
١K א אאK
٢K ،אאאאאאK 


٣K ،אאאאאאK  

 
٤K אא،אK

Wא٤٥אאShift
אK 

אאאא

א 
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W
١K א،אאאאאK 
٢K אא،אK

W
١K אאK
٢K אא،אאאאאK  


٣K אאא،אK 
٤K אאK
٥K אאא،אאאאK
٦K אאאK
٧K אאK

אWא
١K אאK 
٢K אאאK 
٣K ،אאאאא،אא

אאK 


٤K אא،K
٥K ،אאאSHIFTאK 










א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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W 
١K ،אאאאאK
٢K אאאK  
٣K ،אא،אאאאא

אאK
٤K אא،K
٥K ،אאSHIFT  אK

W
١K אאK
٢K א،אאאאK 
٣K אאאאK  
٤K אאאאא،אאא

אK
٥K אאא٤٥٩٠،אאSHIFT

אK

Wא

١K  אאאאK  


٢K אאK 
٣K אא،אK 

א 
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א אאWאWindows א 
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Wא
١K אאK 
٢K אאאאK
٣K אאאא،אאK  
٤K אאאאאא،K


١K ،אאאא

אK
٢K ،אא??،?L?،א??

?K?

WFE 
١K  אאK
٢K ،אאאFEאאK  


٣K ،אאאאK 
٤K א،אאאFEK

 



אאאא
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א אאWאWindows א 
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٥K ،אאאאאאאאא
אאK 

٦K ،אא
א،אאא

،אאא
אאK



אאאW
١K  אאK
٢K א،אאאאK  


٣K אאאאאK
٤K ،אאאאאK 


٥K אאאאK

WFEאא،אאא
א،אאאאאאאאא،אK

א

אאאא



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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אאאWא  
١K ،א אאאאאK
٢K א،א ،אאאא

K 
W،אאאאK

אאאWא 
١K אאאאK
٢K אאאK
٣K אא??Kאאא،אא

אאאK 


٤K אא??K،אאא

אK 


٥K ??،א?K? 









א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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٦K ??،א?K? 


٧K אאאK 
٨K ،אאאK


١K ،אאCtrlאא

אאאאאאK
٢K אאK


אאאW
١K אאK
٢K אאאK
٣K אאאאאK


،א،אאא

אאאאאאK



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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
١K ??،?L?K
٢K א?????K? 




אאא
א?אא??K?




١K אאאK
٢K אWאאאאאK

 



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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אא
אאאK

١K אא أو אאK
٢K אאאK
٣K ??،א?K? 


٤K אK





א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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א
١K ،אאאאK  


٢K ?א?א،?אא…K? 


٣K א?א?، 




٤K א?אאאK? 



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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٥K א?אאאK?


אאאאאא

١Jא?א??K?


٢Jא?K?



Wא،א
א،אאאK



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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א
١Jא???K?




٢JאאאאאאK
٣JאאאK


אאא،אאאא

אאאאאK
אא

א?א??K?


Wאא?א?א،?K?



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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אא
١K א?אא??K? 


٢K W
J אK
J אאK
J אאK
J אFאEK 

JאK 

JאK 








 












א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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 אא
١K אאאאאאK
٢K ??א،?LאאK? 


٣K אאאאאא،אאK 


٤K אאאאאK  




٥K אאאאאK 

 


 



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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אאא
١K אאאאאאא

אאK 
٢K אאאאאK 


٣K אאאאאK  


٤K ??א،?אLאאK? 


٥K אאאK



 





א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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אאא
١K אאאאאא 

٢K ،אאאאאא??،א?א
FEK? 

٣K ،אאאא??،א?א
FEK? 


WאאאK


 

1
2



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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א  
١K אאאK
٢K אא،אאאאK
٣K אאאא،א،אאK 


٤K אאאא،אא،אאאW

; אK
; אאK
; ،אאאאאאאא

אאאאK


١KאאK
١K אאאאK
٢K ،אאK

אאא
אאFאאEאאאא

אאאW
١JאאFKE
٢Jא???K?
٣JאאאאאאאK

אK 

אK

אK 

K

KK



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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٤Jא???K?


١K WאאאאאK
٢K WאאאאK
٣K WאאK


אאא

אWאאא،אא
،אאאאאאא

،אאאא،אאאאאא
אאאאאאאK 

אWאאאא،א
،אאאאאאאאאא

אאאאאאאאא
א،אאאא

אK


אאF٣אE
١אW
١JאאאאאK


٢Jאא?א?
٢אW



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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אאאאאאא?אK?

















אא
؟אאא؟אאאא

אאאאאא
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אא?א?אאאאאאא?א?
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٢Jאא?א?אאאK

אא 
 


؟אאאאא؟אא

אאאאאאאא
אאאא?

?אאאאאא٩٩
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אאאאאאאא

אאאאאאאא
אאאK

אאאאא
אאאאאאK





א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 

 
 

- ١٢٤ - 

 


١K ؟
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٢K אאא؟
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٣K אא؟
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٤K א؟
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٥K אאאאא؟א
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٦K אFאE؟
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٧K אא؟
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٨K אא؟
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٩K ?אא??אא?؟
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
١٠K ؟

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

١١K אאאא؟א
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 

 
 

- ١٢٥ - 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

١٢K א؟א 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
١٣K אאאא؟

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

١٤K אאא؟ 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

١٥K אא؟  
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
١٦K אאא؟

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

١٧K אא؟א
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
١٨K אאא؟

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

١٩K ؟
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 

 
 

- ١٢٦ - 

א


١W
אאאאאאאאFKE


٢W

אאאאאK






א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 

 
 

- ١٢٧ - 

٣W
١JאאאW
٢JאאK










٤W
١JאאאW
٢Jאא 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows א 
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 
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אאK 
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אאFאאE א


١K אא
٢K ?אא??אאK?
٣K K
٤K אאאאK
٥K אאK
٦K אאאאK
٧K אאאK
٨K אK
٩K K

١٠K אאאK
١١K אאK
١٢K אK
١٣K אאאאאאK
١٤K אFאKE
١٥K אאK
١٦K אאK
١٧K אאאK
١٨K אאאK
١٩K אאאK
٢٠K K
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אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW١٢٣٤
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אFאE א
١٢٣٤

١K אא
٢K ?אא??אאK?
٣K K
٤K אאאאK
٥K אאK
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٨K אK
٩K K

١٠K אאאK
١١K אאK
١٢K אK
١٣K אאאאאאK
١٤K אFאKE
١٥K אאK
١٦K אאK
١٧K אאאK
١٨K אאאK
١٩K אאאK
٢٠K K

א
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
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אאWאWindows 

אאא
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אאW
אאאאא

אאאWindows
Microsoft Windows.





אאאW
אאאW

١K אאא 

٢K Windows 
٣K  
٤K אWindows 
٥K  
٦K  
  أو مجلدنسخ أو نقل  .٧
٨K  
٩K אאא 

١٠K  

אאאWK


אאW
١K אאאאK 
٢K K 
٣K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 



אW
אאאאאאאאאK 
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א אאWאWindows אFאאE 
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אאא

אאא 

אאא،אאאאא
אאW

١K אאאא
،،،،אאאא

אאאא،K

٢K אאאא
א،

אא،א،א،א،א
،אאK

٣K אאא
אאאאאאא،

،א،אאאא،א،אא
אK

אאWindows 

Windows،אא،אאאא
אאא
אאK

אWindowsא،،،،אא
א،،א،

אאא
אאא،?אא?אא،

א،אK
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?אא?،אאאא
אאFLANE،א،אאאא

Windowsא،אא،אא
אאאאאאא

אK

WindowsW
١K אאאאאאאאK
٢K אWindowsK


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



 

 

א









 





אא
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 

١K אאאאאאאאאK 


٢K א


٣K אאאאאK


א،אאאא،אאא،

אאאאא،אא،אאאא
אK
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אWindows 

Windows،אא،אאאאא
אאא
אאא،אאאאאא
אאW 






١
٢

אאא
٣
٤

١٣

٢٤

אא
אא

אKKא 
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 

١K אא،אK 


٢K אא،אאאאK

Wא،א،א
،אK


 

١K אאאK
٢K אאאאאK
٣K אא،א،K 


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




٤K א،אאאENTERK


9 Windowsא،אא،אא،אאא،

אאאK
9 אאא

אאאאא،א،K
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 

١K אWindowsK
٢K אאאאאאK 


٣K אאאאK
٤K אא،אאK 


٥K אאאאK
٦K אא،K


9 אאאא،אאא،א

אאSHIFTאאא،K
9 אאא،CTRLא،K
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 

١K אאאאK 

 
٢K אWindowsK

٣K אאאאK

٤K אא،א، 3 1/2Floppy (A) K 




אאא
،،1/2 3 אFloppy (A)  


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אאא 

١K אWindowsK
٢K אאאאK
٣K אא،K 


٤K א،אאאENTERK


9 אאK
9 אא٢١٥אא،،،

٢١٥אK 
9 אאאאאK 
9 אאאאW\GWL؟?><|
9 אאאאא

K 
9 אאDocumentSettingsWinnt

System32אאK

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 

١K אWindowsK
٢K אאאאK 

٣K אא،K 



9 אאאאאא

SHIFTא،אאא
א

9 אאא،אאאא،
אאאאאאאא،אK

9 אאאאאאאא
K 
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 
 

١K אאאא؟ 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٢K Windows؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٣K ؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٤K אWindows؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٥K ؟ 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٦K ؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٧K ؟ 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٨K ؟ 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٩K אא؟א 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
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KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
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 
אאאאFאאE،אא

،אאאאאאF9 E
،אאאאאאאK

אאאאאWאאFאאE
אאFאאE

א




١K אאא٩K 

٢K Windows

٣K 

٤K אא

٥K 

٦K 

٧K 

٨K 

٩K אאא

١٠K 
אאאFאEאאא

א،????אאא
אK
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אאאאאאFFאאאאEE
אאאאאאאא

 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאW١٢٣٤

١٠KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אאW٨٠٪אK        אאW١٠٠٪

אK 
אFאE

א
١٢٣٤

١K אאא

٢K Windows

٣K 

٤K אא

٥K 

٦K 

٧K 

٨K 

٩K אאא

١٠K 
א

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW



 

 

 
 

אאFFאאאאEE  

 

אאWאWindows 

אאא
ã¹]<gè…‚jÖ]æ<ËÖ]<Üé×Ãj×Ö<íÚ^ÃÖ]<í‰‰ö¹] 

אאאא 





א

F


א


א
E 

١٠



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אFאאE 
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אאW

אאא
אא   Windows  

Microsoft Windows.


אאאW
אאאW

١K א 

٢K אאא?א? 
٣K א 
٤K א 
٥K  
٦K  
٧K אאא 

 

אאאWK

אאW
١K אאאאK 
٢K K 
٣K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 



אW
١K אאאאא 
٢K אאאאK 



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אFאאE 
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א


١K אאאא

אאאא،אK
٢K אW

  :ممتلئ إلى  
٣K אאאאא

?אK?
٤K א?א?אאK
٥K א?א?אא

אאאK
٦K א،אאא

אאאאאK
٧K א،אאא?אK?
٨K ?א?אאא

אאK
٩K אאK

١٠K ،אאאאא،א
?K?



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אFאאE 

 
 

- ١٤٩ - 

אאא?א? 

١K אאא،אK 




٢K אאאאW

� א،אאא،אK 


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�  א  ،א    א ،א  א  ،
אא،אK 


� א،אאא،K 


� א،אא،אאK 









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
9 ?א?אאאאK 

9 אאא?אK?

9 א?אK? 

9 אSHIFTא?א?א،א
?אK?

9 א?א?אK

9 א،אאCTRLא،
אא،אאאאא

א،אK 


9 א،א

،Kאאאא

9 אאאאW

١K אאאאK

٢K אאאאא Fאא٥}٣E K 


٣K אא?אK?
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 א

١K אא،א،?א?K 





٢K ?א?אW 
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٣K אאאאאאW 


٤K אא

 
٥K אאאאאאK 


٦K ،אאאא،K 


٧K ??א،אאאאא،א

אאאאאאאאK 


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٨K א،אאאF؟א؟א
אאאאEאאאאW 


� ؟אאאא

K 

 Kאאא؟ �

� אאאאא
א،K 

 
٩K אאאK 



9 אא،K
9 א،אאK 


9 אא،אאאאא

אאאא،אאא،
א،א

אK
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א
אאא

אא،אW
١K אאאK
٢K אאא،אאאK
٣K א،א،אK 

    
٤K אאאאK



 

١K אאא،אאK 


٢K אאאאאאאK
٣K אאאאאK


9 אאאאאK
9 א،אאאK
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 

١K אאאK
٢K אאאאK 

٣K אא،K

        
٤K אאאאאK


9 אאאאאאK 


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9 ،אאאא،א،א
NTFSW 

١K אאאאאK 
٢K אK 
٣K אאK 

 
٤K אאאK 




אאא
אאאאאא،

א،א،א
K


אאא،
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،אאאMicrosoft Windows XPKא
،א،אאאWindows،

אK
א،אא

א،אאW
• אאאK
• אאאWindows 

UpdateK
• אאאאאאWindows XPK
• אאMicrosoft Online 

AssistedSupportK
• אאאאאאK
• אאאאאאK
• אאאMicrosoft

Product Support ServicesאאאK


אאאאאWindows XP

אאאאאאF،אMicrosoft Word
Microsoft ExcelEאאאאK



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אא 
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א?? 

א،אאאW
א?

אא،אא،אא
אא،אאאאK

א?

א،אא،א
،אאא،אאא

אאK


א?

א،אא،אא
אאא،אאא،אא

אאK


?א?

،אא،،
،אאא،אאא
אא،אאאאאK


אאאאא،אאא

אאאK




א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אא 
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?? 

١K אא،،אאא
אאK

٢K אאא،א،אאא
א،،אאאאאא

אK

: א??אאאK
: אא،אאא،אאK
: אאF??אE

،אאא،אא،
אK



?? 

١K אא،אאאאאא،
אK

٢K אאאאא،א،אאאא
אK

٣K אאאK
٤K אאאאK
٥K ،אK


: א،אא،א

אאא،אK
: אאאאאאK





א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אא 

 
 

- ١٦٨ - 

א 

אאאאא،אK


: ،אאאאאא،א
אK

: אאא،א،אKא،
אא،א،אאאא

אK

MS-DOS 

١K אאאK 

 
 
 

٢K א،אאא،אא/?،א
אchdir /?אchdir



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אא 
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


: ،אאא،אא،אאא،א
אאK
: אאאא،אא| more

א،אdir /? | moreאdir

אא 

؟ א אאאא،אאאK





א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אא 
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
: אאאאאא

א،אא؟K 


: א،אאאאאא،א

אK
: אא،אאK
: אאא ؟ ،א،אF1 





א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אא 

 
 

- ١٧١ - 

אאאא 

אאאאאא،אאא
אאאא،אאא،אF6

אאאאTABאאאא
،אENTERאK

א  

אALT+ א. 

SHIFT+F10 אאא. 

ALT+TAB אא. 

ALT+O  א. 

CTRL+TAB אאאא. 

CTRL+SHIFT+TABאאאא. 

אאא. 

אאא. 

PAGE UP אאא. 

PAGE DOWN אאא .

F6 אאא. 

 א. 

CTRL+HOME אא. 

CTRL+END א. 

CTRL+A אא. 

ALT+F4 א. 





א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אא 

 
 

- ١٧٢ - 


١K א??؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٢K ??؟ 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٣K ??؟ 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٤K א؟ 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٥K MS-DOS؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٦K אא؟ 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٧K אאאא؟א 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אא 

 
 

- ١٧٣ - 

אא
??DOSK


١K ?? 

١K אא،،אא
אאאK

٢K אאא،א،אא
אא،،אאאא

אאאK
٢K ?? 

١K אא،אאאאאא
،אK

٢K אאאאא،א،אאא
אאאאאK

٣K אאאאK
٤K ،אK

٣K א 

אאאאא،אK
٤K MS-DOS 

١K אא،אאא،אאא،א
אאK 

٢K א،אאא،אא/?



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אא 

 
 

- ١٧٤ - 

אאאאFFאאאאEE
אאאא

 
 

אאאא،אאאא
،אאאאF9 E،אאא

אאאאK 

אאאאאWאא
אאFאאE

א




١K א?? ٨K 

٢K ?? 

٣K ?? 

٤K א 

٥K MS-DOS 

٦K אא 
٧K אאאא

א 


אאאFאEאאא
א،????אאא

אK



א א١٠١ אא 

א אאWאWindows אא 
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אאאאאאFFאאאאEE
אאאאאאאא

 
אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW١٢٣٤

١٠KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אאW٨٠٪אK        אאW١٠٠٪אK 

אFאE
א

١٢٣٤
١K א?? 

٢K ?? 

٣K ?? 

٤K א 

٥K MS-DOS 

٦K אא 

٧K אאאאא 

א
W

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW




א א١٠١  

א אאWאWindows אא 
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אאאא

١K Microsoft אK 

٢K אאMicrosoft Windows K

٣K אIntel אK 

٤K ?אא?אאאא،א،אאK 

٥٥KK  א33  --  DD  VViissuuaall
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א

אא 

١K אאK K K K K K K K K K K K K K K K١

٢K אאאK K K K K K K K K K K K K K K١٩

٣K אאאK K K K K K K K K K K K K K K K K K٣٧ 

٤K אאאK K K K K K K K K K K K K K K٤٨ 

٥K אK K K K K K K K K K K K K K K K K K K٥٩ 

٦K אאאK K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K٧٣ 

٧K אK K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K٨٦ 

٨K אK K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K١٠١

٩K אFאאEK K K K K K K K K K K K K K K K K K١٣٢ 

١٠K אFאאEK K K K K K K K K K K K K K K K K K١٤٧ 

١١K אאK K K K K K K K K K K K K K K K K K K K١٦٢

אאK K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K١٧٦
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
אא،א،،W



אאאאאאאאאא
אאא،אאאאאא

אאאאא
אאאאאאא

אאK


אאאאאאא
א،אאא

،אאאאאאאא
  ،א אא  א         א 

אאאאאאאאאאאא
אא،אא

אא،אK


 א א  ?א אא FאWordE?
אאאאאאאK



 א אאא א א א
،א،אאאא

אאאאאK


אאאאאK



אאאא
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אאW
אאא
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אאאא،אאא

אאאא،אא
אאאאא

K

אאאאא
אא،א

אK


אאא

אW 
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אאאאא
אאאאאאאאא

אK
 

א
אאאא١٢،אא

אאאאאא
אאאאאא

١٢אא،א
אאאאא،

،אFKE

אאTimes New Romanאא
אאW


אאאאאא

אאאאאא
אאאאK




אאאאאא

אאא.
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אאאאאאאא

אאאאא
אאאאאאאאK

 
 
 



אאאאא
K

אאאאאאאא
אFאאEאא

אאאאאאאא
אאאאאK






אאאאא
K

אא
אFאאE،אאא

אאאא،
אאאK



א א١٠١ אא 

א אאWאWord א 
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FF١١EE
 אא א אאאא

א،אאאK
אא?א،

K?
אאאא

 אא אא  א א אא אאא  
א،אK


אW

אאאאאW
١K א١٨אאSimplified Arabic 
٢K אאאK 
٣K אK 
٤K K 



א א١٠١ אא 

א אאWאWord א 
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FF٢٢EE
 
 

If you want to accomplish anything out of the ordinary, you will 
have to work with vim and zeal.  It is the people who put forth 
extra effort who win out in any contest.  Those who just go along 
in a rut day after day and who quickly get tired of working will 
never be really successfulK 





אW
 

אאאאאW
 

١K א١٨אTimes New RomanK 

٢K אאאK 

٣K אK 

٤K K 

٥K אK
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אאאאFFאאאאEE
אאאא

 

 
אאא،،א

،אאאאאאאF9 E
אא،אאאאא

K
 

אאאאאWא

אאFאאE
א




١J אאK

٢J אאאK

٣J אK


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אאWאאאאאאW
אאא

F  EKKKKKא،?א?



א א١٠١ אא 

 אאWord אWאא א
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אאא?אא?
אאאK 


א،אאאאא

אאאאאאא
אאאאאK




א،אאאא
אאאאK





א א١٠١ אא 

 אאWord אWאא א
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אאאאא
אאאא،אאF

אאאא؟אא KE


אאאאאאW  




،אאאאאא

אאאאאאאאאא
אאאאאאא

אאאאאאאK 


אא אאאאאא

אאאאאאא



א א١٠١ אא 

 אאWord אWאא א
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אאא
אאא
אאאאא،אאאא

אאאאאאאאא
אאאאאאאK


אאאא،אא،אאא
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אאאK


אאאאאא

אאK


אאאאא

אא????אאK




א א١٠١ אא 

 אאWord אWאא א
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אאW
אאאאאא

אFאEאאW
١J אאאא?K? 

٢J אאא??،אאאאK


אא،אא،

אאא
אאאאK


אאאא??א

א??אאאא?
אK?


אאאאאא

FאEא



א א١٠١ אא 

 אאWord אWאא א
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אאאאא،א
א?אאאא?K

אאאW
אאאא

אאא
אאאאW

??אא??


אאא??א??

אאאאא






א א١٠١ אא 

 אאWord אWאא א

 
 

- ٢٩ - 

אא،אאאא
אאK

אאאאאא

אאאאאאאא??
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אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW١٢٣٤

١٠KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אאW٨٠٪אK        אאW١٠٠٪

אK 
אFאE

א
١٢٣٤

١J אאK


٢J אאK


٣J אאאא
K



א

W
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW




 

 

 
 

אא  

 

אאWאWord 

אאא
ã¹]<gè…‚jÖ]æ<ËÖ]<Üé×Ãj×Ö<íÚ^ÃÖ]<í‰‰ö¹] 

אאאא 




א





 

٤



א א١٠١ אאא 

א אאWאWord א 
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אאW

אאא
אא

MMiiccrroossoofftt  WWoorrdd..


אאאW

،אאאאא
אW

١K אאאאK 
٢K אאK 
٣K אאK 
٤K אאK 
٥K אאאK 
٦K אאאאK

אאאWK


אאW
١K אאאאK 
٢K K 
٣K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 

אW
١K אאאאK 
٢K אאאאאK 
٣K אאאאK



א א١٠١ אאא 

א אאWאWord א 
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אW
אאאא

אKKאא،
אאאאאKKKאK

Word אאאאא?א
،א،א،א،א،א،،א،א

אא?אK
אאאאאא

 א    א א           א    
אאאאW

� אWאאאאK
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אאאW
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אW

١J אאאאK 
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٣J אאאאK 



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א،K 









א א١٠١ אאא 

א אאWאWord א 

 
 

- ٤١ - 

אאאא
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אאאאאא??

אאאאאאא

FאאאאEאאאא?K?

אאאאא
אא،אאאאאאא

אאK










אאאאא

אא ،אאאאא 
אאK
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F١E
אאKKKK؟

אאאאאאאF
 EאאFאא

אאאאEאאאאK

אאאאא
אאאאא،אא

 א   ،   א  א   א א  
אאאאאאאW
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K 

٢K    א אא אא  א א 
אK 

٣K אאאאאאא
אאK 

٤K     א אא    
אאאK 

٥K    א א א   
אאאאK 

٦K אאאאK 

٧K   א   א א א 
אאאאאK 
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א אאWאWord א 

 
 

- ٤٣ - 

אW
١K אא?אא?KKKאאK 

٢K  א א  א אא?אא  א
אאאאF

?EאאK 

٣K אF٧Eאא?٨Jא
אאאאא

אאK?K 

٤K א??אאאא?
?אK 

٥K   א  F٦ E א א ?א א 
אאK? 

٦K אאאאאאאאאK 

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F٢E
WHAT IS SATELLITE SYSTEM? 

 
A satellite performs like a microwave tower on top of a building or hill 

except that the microwave is 22.300 miles up in the sky.  It is said to be in 
“geostationary” orbit and is, in effect, stationary. It orbits continuously in 
exactly the same place in relation to the earth, its movement being balanced by 
gravity. 

As used in teleconfencing, the satellite system has three principle parts: 
1. The uplink. The uplink takes a signal from the meeting site and sends 

it to a satellite. 
2. The satellite. The satellite receives a signal from the uplink, amplifies 

it, and sends it on. 
3. The downlink.  The downlink receives a signal from the satellite and 

transmits it to the meeting site. 
As of 1982, there were 12 operating satellites.  Each had to 24 channels or 

“transponders.” In total, the 12 existing satellites had 2.2 channels. 


אW
١K אאאאK 
٢K אאאאK 
٣K אאאאאK 
٤K אאאא 
٥K אאאאאאאאאK 
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אאאאFFאאאאEE
אאאא

 
אאא،،אאא

،אאאאאאF9 E
אא،אאאאאK

 

אאאאאWאא

אאFאאE
א




١K אאאאK

٢K אאK

٣K אאK

٤K אאK

٥K אאאK

٦K אאאא

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK
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אאאא

אא،אאאא
אאW

١J   א    א א    
אאW

אא
אאFE

אאאאא
،אאאאא

אאK
 
 

٢J אאא،א
אאK 

٣J אאאאא،אאK



א א١٠١ אא 

א אאWאWord א 
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٤J אFEnter Eאא
אאאK 

٥J אא א א א
אאאאאK 

W אא אW אא  א א   
אאאאא  אאא

אאאאאא

אאW
אאאW

??אאK
?אא?אאK
??אK
?אא?אאK

אאאאא
אאאאאאא

אאאאאאK

9 WאאK
9 אWאאאאא

אא
K

9 אWאאאאK
9 אWאאאEnter

Enter،א
K



א א١٠١ אא 

א אאWאWord א 
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אאאא
א،אאאא

אאאאאאK
אאאאאK

אW

אאאאאאK
??אFאאE
??אאאאK
?אא?אאאאאKK
?אא?אאאאאK








א א١٠١ אא 

א אאWאWord א 

 
 

- ٥٣ - 

אאאW
אאאא،

א،אאאאאאאW






١J ،אא
٨אJ١٠אK

 

אאאאאאא
?אאאאFאאא

אE?אאאאא
אאאאא

אאא٨١٠אאK


א،אאאאא
אK


٢J אאאאK 
٣J אאFאאאEאא،

EnterK 



א א١٠١ אא 

א אאWאWord א 

 
 

- ٥٤ - 

אאאאאאאא
אאאא??אא

אא??K








א،אאאאK






אא
א

א
א

א

אא
א

אאK

אא


אK

אא
אאK

אא

אאK



א א١٠١ אא 

א אאWאWord א 

 
 

- ٥٥ - 

 א
Word אאאאF

א،א،،א،
،אא،KE

אאאאא K
W


 





" אFWBoldWE 

١J אאK 

٢J אאאאאאK 







" אFWItalicE 

١J אאK 

٢J אאאאאאK 




 



א א١٠١ אא 

א אאWאWord א 

 
 

- ٥٦ - 

" WF UnderlineE 

١J אאK 

٢J אאאאאK 




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" אW 
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אאאאK 






 

٣J א       
  א   אא

 א א א  א 

 א א   א
    א א 

א א  אA א
אאK 
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

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אאאK 










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






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אK 



א א١٠١ אא 

א אאWאWord א 

 
 

- ٥٩ - 
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٣J אא??אאאW 
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






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אאא

א
א

אאK

א
א
אאK

אא
א

א
אK א

אא
אK

אK
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א אא   א א  א א  F Wא   א

אאאאE 












אא?א?אאא
אאאאW

אWאאK
אWאאאK

אWאאאאאK
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F١E
א

   אא        
אאאאאאא

،אאאאא
אאאאאK


א א    א  א  א א   ،

א    א  א   ،אא    א 
 אאאאא،א  ،א

אאאK


אאאאאאFא––JKKKKאE
، ،אאאא 

אאK


א
١K אא 
٢K אאK
٣K אאאK
٤K אאאאF١٢EאF٦EK
٥K אאF٢٢EאF١٨ESimplified Arabic 
٦K אאאאאאאאK 
٧K אK



א א١٠١ אא 
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F٢E
 

HAPPY HOLIDAYS 
 

Have a holiday in the Sunshine Coast and enjoy good weather. There are 
discos if you like this form of entertainment. 

 
 One resort offers spectacular floor shows and lively evenings.  This is a 

traditional town with a typical park on the sea front. 
 
The blue sea, golden sands and evergreen woods are beautiful. 


א

١K אאאאK 
٢K אאK
٣K אאאK
٤K אאאאF١٢EאF٦E

K
٥K אאF٢٠EאF١٦ETimes New Roman 
٦K אאאאאאאאK 
٧K אK
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F٣E
א



   אא        
אאאאאאא

،אאאאא
אאאאאK



א  א א   ،א א    א  
א    א  א   ،אא    א 

 אאאאא،א  ،א
אאאK



אאאאאאFא––JKKKKאE
، ،אאאא 

אאK
א

١K אא 
٢K אאK
٣K אאאאF١٢EאF٦EK
٤K אאF٢٢EאF١٨ESimplified Arabic 
٥K אא––K 
٦K אאF١EאאK 
٧K אF٢EאF٣EK 
٨K אאאאאאאאK 
٩K אK
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F٤E 
HAPPY HOLIDAYS 

 
Have a holiday in the Sunshine Coast and enjoy good weather. There are 

discos if you like this form of entertainment. 
 
One resort offers spectacular floor shows and lively evenings.  This is a 

traditional town with a typical park on the sea front. 
 
The blue sea, golden sands and evergreen woods are beautiful. 

א
١K אאאאK 
٢K אאK
٣K אאאאF١٢EאF٦EK
٤K אאF٢٠EאF١٦ETimes New Roman 
٥K אא––K 
٦K אאאאאK 
٧K ?“ entertainment” ?אאK 
٨K spectacularאאאK 
٩K אאאאK 
١٠K אאאאאאאאאK 

١١K אK
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F٦E
אא

אאאאאא
 א،אאא ،א 

אאאא،א
אאK

 א     א   א א א א  
אאאאאK

א
١K אא 
٢K אאK
٣K אאאK
٤K אאאאF١٢EאF٦E

K
٥K אאאא 
٦K אאאאאאאאK 
٧K אK
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אאאאFFאאאאEE
אאאא

 
אאא،،א

،אאאאאאאF9 E
אא،אאאאא

K
 

אWאאאאא

אאFאאE
א




١J אאאאK

٢J אאK

٣J אאאאא
K



٤J אאאK

٥J אאא
א،א،

K


٦J אאאK

אאאFאEאאא
،א????אאא

אK



א א١٠١ אא 

א אאWאWord א 
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אאאאאאFFאאאאEE
אאאא

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW١٢٣٤

١٠KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אאW٨٠٪אK        אאW١٠٠٪

אK 
אFאE

א
١٢٣٤

١K אאאאK

٢K אאK

٣K אאאאא
K



٤K אאאK

٥K אאא
א،א،K



٦K אאאK

א

W
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

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א אאWאWord אא 
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אאאא
  

١JMicrosoftאK 

٢JאאMicrosoft Office xpK



א א١٠١  

א אאWאWord א 

 
 

 

אא


אא
١K אK K K K K K K K K K K K K K١

٢K אK K K K K K K K K K K K K K K K K١٠

٣K אאK K K K K K K K K K K K K K K K K K K K٢٠

٤K אK K K K K K K K K K K K K K K K K٣٣

٥K אK K K K K K K K K K K K K K K K K٤٧

אאK K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K٦٨



 

 

 

אאא Excel )E

 

אF١٠١E

אאא
ã¹]<gè…‚jÖ]æ<ËÖ]<Üé×Ãj×Ö<íÚ^ÃÖ]<í‰‰ö¹] 

אאאא 

אא 



א א١٠١  

א אאWאאאExcel א 

 
 

 


،،אא،אW



אאאאאאאאאא
אאא،אאאאאא

אאאאא
אאאאאאא

אאK


אאאאאאא
،אאאא
،אאאאאאאא
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WאאאBא3B3K

אD50 אאDא50K

אאאאBBאא

אאאאBBאאאאאא٣٣אא

אאאאBB33  
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٢K א،אאא،אאאא
EWFאאאאאאK


אאאW

אא
AA1100אאאאAAאא١٠١٠

AA1100::AA00אאאאAAאא١٠١٠٢٠٢٠
BB1155::EE55אאאא١٥١٥אאBBEE

55::1100אאאא٥٥١٠١٠
HH::JJאאאאHHJJ

 
 


 

אאאאةةBB33::DD77  

אא??אאאא??

KK.... .. אא

FE

...... .. אא
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אאאא 
אאאא אא

אאKאא،אאא 
אאאאאא،

אאאאאא،
אא אאאא،אא

،א،אאK
אא

אאא??،??،
??אאאאאאאאK




אא
אאאאאאאK








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- ٨ - 

א
אאאא،אאא

אאאאאK


W،אאאאאאאא??

?א?،אא?אא?אאא،K


 



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אא 
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אאא
  ،אא  א      א

אאאאאאK
١K אא???א?،אא?אK?
٢K אא?אאאK?


א

،אאא،א١٠٤٠٠K  






١JאאK
٢Jאא١٠٠אאא??

אא?אאF??KE?
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 
אאK

١K אאאFאEK  


٢K אאאK  


٣K אאאאאK

 


אא
١K אאאK
٢K אאאENTERTABK




١K ،אאא،אא
TABאאK

٢K ،אאאENTERאאאK
٣K ،אאALT+ENTERK
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
١K אאאאא 


٢K אאאאאאK 





W

١K א،אאאאאK
٢K אW

: אא?א?K
: אK

٣K ،אאאאאאאאאK
א

١K אאאאK
٢K אאאאאK

W
١K א،אאאאאK
٢K אW

: אא?א?K
: אK

٣K אאאא،אאאאאK
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א אאWאאאExcel אא 
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אא
 

١K אEENNTTEERR،אEESSCCK
٢K ،אא?א??K? 

W
،אאאאא?K? 

 

אא
אא،אא

،אא،א،
אK
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
א

א 
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אאא
،אאאאאאא

אאאאאאW


אאאאאאאא
٩W٠٠٩W٠٠١٠W٠٠١٠W٠٠،،١١W٠٠١١W٠٠،،١٢W٠٠١٢W٠٠،،……

אאא،א،אא،א،א،،……
،،א،،א،،……
א١١אא٢٢אא،א،٣٣،،……

١١٢٢٣٣،،٤٤،،٥٥،،٦٦،،……



١K א??א??

 
 
 
 
 
 



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



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אא 

 
 

- ١٤ - 

 
אאאאK

١Jא???K?
٢JאאאאK 
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













א
אאאאW

١J??אא?א?א?א…?K
٢Jא☺אאK

☺☺אאאא
אאאאKK

אא

אאאא
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
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



















א??א
אא،א

א١٥
א،א،א،،א
א،אK

א??
א،אא

،אKא
،אאא

אK

אא
אאא
אא
،א
אK
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
אאאאאK

١Jא????
٢JאאאK
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
١K א???K?
٢K אאrאאאא אאאאא

א،K 



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אא 

 
 

- ١٧ - 

F١E
١K אאאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٢K ،אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK،KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKא

K
٣K ،אאאKKKKKKKKKKKKKKאאאKKKKKKKKKKKKKKKKK
٤K אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאאאא

אK 
٥K אFאEאאFFEEK 
٦K FFEEK
٧K אFFEEK
٨K אאאאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK 
٩K אאאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

١٠K אאאאFFEEK 
١١K אאFFEEK
١٢K אאאאאאאא

אאFFEEK
١٣K אאאאFFEEK 
١٤K אFFEEK
١٥K –JאאW

١–אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٢JאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٣JאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٤–אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

١٦K אאאאאאFFEEK 
١٧K אאאאFFEEK 
١٨K אאאאאא

אאאFFEEK



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אא 

 
 

- ١٨ - 

١٩K א،אאFFEEK
٢٠K אאאBא3KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٢١K אD50 אאKKKKKKKKKKKKאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٢٢K א،אאאאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKא

،אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאאאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאאK
٢٣K אאאW

٢٤K אאאאא
אאאאאאאאFFEEK

٢٥K אאאאאאא
FFEEK

٢٦K אא،אאאאא
אאאאאFFEEK

٢٧K ،אאאאאאאאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK،א

אאK
٢٨K אאאאאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKא
א?אאאK?

٢٩K אאאא
אאFFEEK 

א
A10אאKKKKKKKKKKKKKאKKKKKKKKKKKKK

A10:A20אאKKKKKKKKKKKKKאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
B15:E15אאKKKKKKKKKKKKKאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

5W10אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
H:JאאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אא 

 
 

- ١٩ - 

٣٠K ،אאאאאא
אאFFEEK

٣١K ،אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK،א،אא
١٠٤٠٠K  

٣٢K אאFFEEK 
٣٣K אא١٠٠אאא??

אא?אאF??E?FFEEK
٣٤K ،א

אFFEEKK
٣٥K ،אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK،אאא

אאK 

F١E
אאאאאFEאאW

  جدول التدريب الخاص بالموظفين 
 الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد تالسب الوقت

 عملي نظري عملي نظري عملي 07:00
 عملي نظري عملي نظري عملي 08:30
 عملي نظري عملي نظري عملي 10:00
 راحة راحة راحة راحة راحة 11:30
 عملي نظري عملي نظري عملي 01:00
 عملي نظري عملي نظري عملي 02:30
 يعمل نظري عملي نظري عملي 04:00
 اختبار اختبار اختبار اختبار اختبار 05:30

١K אאאאK
٢K אאאK
٣K אאאאK
٤K אאFאEאאK
٥K אFאKE
٦K אFאEאK



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אא 

 
 

- ٢٠ - 

אאאאFFאאאאEE
אאאא

 
 

אאאא،אאא
אאאF9 Eאאאא،א

אאאא،K

אאאאאWאא
אאFאאE

א




١K אאאאK
٢K אאK
٣K אאFאEאK
٤K אאאאK
٥K אאאאאK
٦K אאאאאK
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אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאW١٢٣٤

١٠KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אאW٨٠٪אK        אאW١٠٠٪אK 
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א

١٢٣٤
١K אאאאK
٢K אאK
٣K אאFאEאK
٤K אאאאK
٥K אאאאאK
٦K אאאאאK
٧K אאK
٨K אK
١٤K FEאאK٩K 
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١١K אאK
١٢K אאאאK
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אאW
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אאאW
אאאW

١K אאK
٢K אאאאאK
٣K אK
٤K K
٥K K
٦K אאאK
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٩K אK

١٠K אאא،אאאK


אאאWK


אאW
١JאאאאK 
٢JK 
٣JאאאDDaattaa  SShhoowwKK 


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K
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








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אאאאK








٢JאאאK





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










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
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
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

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א א

  

אא
א






א
אא
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
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אאאא
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















W
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



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אאאאא 

 
 

- ٢٦ - 

אא??א?…?אW
١K א??W 












 

; אא?א?אא،א
א??אאאאאאK 

٢K א?א?W 











 
; אאאאK 



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אאאאא 

 
 

- ٢٧ - 

; אאאאאK 

; אאאאאאא??א
אאאאאאאאא

אאאאאאאאK 

٣K א??W 









 
; אK 
; אאK 

٤K א??W 










 
; אאK 



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אאאאא 
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٥K א??W 











 
; אאאאK 

٦K א??W 












 
א،،،אא ;

אאK 
; אא

אאאאK 



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אאאאא 
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
אאאאאF2K

   
  

١K אאא.  

٢K א??א??،א?"  
٣K אאאאא.  
٤K אאאאא

אא.  












אא??א،אK 

   
א  

١K אאאאא.  

٢K א??א??،א?"  

٣K א?"  



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אאאאא 
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Wא









אא
 











א
١K K

٢K אאא،א،

٣K אאK 

א א

אא



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אאאאא 

 
 

- ٣١ - 


١K אאאאאאK
٢K אאאK
٣K אאENTERאK
٤K אאESCאאK



١K אאK
٢K אא??א??،אאא?אK? 
















٣K א?אא??אK? 

W
،אאFא،א

אE،אאאALT+ENTERK
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
١K אאK 
٢K ،אאאאא??
٣K W

Jאא6??
JאאאאאK


٤K W

Jאא??א?K?
Jאא?K?
JאאאK
JאאאK










 


 

א
א

אא
א

אא

א
א

אא
א
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אא
אאאאאא??،א

אK









א
אאאK

١K אא??א??،אאא?K?
٢K אא،א?K? 









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٣K אאא??،אאאאK 










٤K א،אK


אאFאא،אא،אE
١K אאאאK
٢K אא?אא?א?K? 













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٣K אאאW
� ?WK?

J אאFKE
J אFאEK
J אאאK
J אאK


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

� ?א?W
J א?א?،?א?،?א?،?אKK? 
J אאאא?אK?
J אאאא،?א?
J אא????
W 

אאאאא
אאK
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





























א
א

אא


א

אא


אא


א

א
א
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� ?LאW?
אK

J ،א
אא?א??אK?

J א????אא?אא?،?א
א?،?אא?אאאא

אאא،אK
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� ?W?
J אא،אא،אK









 
 
 
 
 
 
 

J א?א?א،
אאא،?אא?אא

אאאאאא
א،אאא،

אאK
J א?א?אא

אא،?אאא?
אאאא،?א

אאא?א،
אאאK 

J אאאאאK
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א
،א?א?א

אK
١K אאאK
٢K אא?א?א?K?


אאאאאא

؛אא،א،אאאא
אאאאאא

א،אW
� אאאאאK
� אShift+F10


אא

אאאאאKאא
אא،אאא

אKאאאK 
א?אא??K?



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אאא،،אאא
; א،אאK
; א?א?،א

אK
١K אא??א?K?
٢K אא?א??א?





















אא

אאאא
KK

אאאא
אא

אאKKאאאאאא،،אא
،،אא،،

אאKK





א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אאאאא 
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F١E
אאאאא

אFאEאאW


W

١K אאFKE
٢K א١٠٠٪
٣K אאאA4
٤K אאFE600 DPI
٥K א?א?،?א?،?א?،?א?٥}١ 
٦K אאאא?א?٢}١K
٧K אאאא،?א?٢}١K
٨K א?אא?א?אא?אK
٩K א?אא?א?אא?אK
١٠K אאK
١١K אאK
١٢K אFאKE



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אאאאא 
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F٢E
אאאאא

FEאאW

אא
אאאאאא

07:00 
07:30 
08:00 
08:30 
09:00 
09:30 
10:00 אאאאא
10:30 
11:00 
11:30 
12:00 אאאאא

١K אאK
٢K אאK
٣K אאK
٤K אאאאK
٥K אאFאEאאK
٦K אFאKE 



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אאאאא 
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אאאאFFאאאאEE
אאאא

 
 

אאאא،אאא
،אאאאאF9 Eאאא

אאאא،K
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٢KאאאK
٣KאK
٤KאאK
٥KאאאאאK
٦KאאK
٧Kאאאאאאא

אK


אאאWK


Wאא
١JאאאאK 
٢JK 
٣JאאאDDaattaa  SShhoowwKK 



אW
١K אאאאK 
٢K אאא



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אאאאאאאא 
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א
אאאאא

אאאאאK
אWא?א??K?



 
 
 
 
 
 
 
 
 


אFאE

אאא) = (אאK
אאאא

،אאאאW


אאא
88  ==  44  ++  44  HאFאE
00  ==  44  --  44  JאFאE

1166  ==  44  **  44  GאFאאE
11  ==  44  //  44  LאFE

00..0044  ==  44  %%  ٪אFאאE
225566  ==  44  ^̂  44  ^אFאE

אא



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אאאאאאאא 
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
١K אאאאK
٢K אFZאאKE
٣K אFאKE
٤K אENTERK

= 5 + 4 


אFEK


 

١K FE،K
٢K אאאאא،אF=KEא

אאאFאKE 
٣K אאאא،א

אK
٤K אאא

K 
)الصيغة ( المعادلة النتيجة  

17 = 8 + 9 
-10 = 8 – 9 * 2 
-2 = (8 – 9) * 2 
5 = 5 

٥K אאא،אאאK

אאאאאאאאאאא
אאאאאאא 

אEnter
א9



4 + 5 = 
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WאאאA2،B2،C2W
  A2محتويات   B2محتويات   C2محتويات  النتيجة

20 = A2 + B2 4 16 
24 = A2 + B2 12 12 
130 = A2 + B2 55 75 

אאאאאK


אאאאאאאאFאE
אאא،אאאא

אאW
 العامل الوصف

 % النسبة المئوية

 ^ الأس

/و   *    الضرب والقسمة  

-و+    الجمع والطرح  


١JאאאאאאאאK
٢Jאאא،אאK

W
Gאא11אאא

א23Fא6E67א1

= 7 - 2 * 3 
Gאאא،،אא

א27Fא5E53א15

= ( 7 – 2 ) * 3 



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אאאאאאאא 
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W
אאאA2،B2،C2W



אאאאאK
אא

אאאאאאאK
אאW

 ٤A* ٣A+ ٢A+ ١ A= 
١٠ + ٢٠ + ٣٠ × ٤٠= 

١٢٣٠=  
٤A+ ٢A -٣A* ١ A=  
١٠ × ٣٠ – ٢٠ + ٤٠=   

٣٢٠= 
     ٤A+  ٢A+  ١A/  ٣A=  

            ٣٠ ÷ ١٠ + ٢٠ + ٤٠=   
                ٦٣=  

    ٤A*  ) ٣A+  ٢A (  +١A=  
            ١٠) + ٢٠+٣٠( × ٤٠=   

             ٢٠١٠ = 
     ٤A+  ) ٢A - ٣A (  *١A=  

                 ١٠×) ٣٠ – ٢٠ + (٤٠=   
                       ١٤٠=  

     ٤A)+ ٢A+ ١A(   /٣A=  
            ٣٠)/١٠ + ٢٠ + (٤٠=   

                ٤١=  

 A2محتويات  B2محتويات   C2محتويات  النتيجة
45 = A2 / B2 * A2 2 3 
2 = A2 * B2 / A2 2 3 
9 = A2 + B2 * A2 2 3 

15 = (A2 + B2 ) * A2 2 3 
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אא؟
אאא،א،

אאאאאK
 

א
אאא،אאאא

،אא،אאאאF=Eא
،אאאאK

א
١K אאאאאK 
٢K א ?א…??א?אאK
٣K אאאאאאאK
٤K אאאאאאK

W
אאאאאאW

GאאF;Eאא??
GאWFEאא?W?











אאאאאא
אא




אאאאאאKK


אאאאאא


אאאאאאK

אאאא
אא
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אאאא  
אאא،א

א،אאאא،،אא
א،אאא،אK،אא

?א?אK
  
  

   
 






 


 


אא،،אאאאאאSSHHIIFFTT++FF33


אאאאאא
،א?א?אאאאא

אאאאא
אאאאK

 ،א،TRUE
FALSE،،N/A#א،

אאא،אאא،
،אK



Kאאא

אא


א،א
אK אאא

א



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אאאאאאאא 

 
 

- ٥٢ - 


אאאאאאאאSUM،א

אא
אא،SUMאK 

אאאאW
WWאאאאSSUUMMאאאאאאWW

 G2 F2 E2 D2 C2 B2 A2النتيجة

30 = A2+B2+C2+D2+E2+F2 7 5 1 3 8 6 
30 =SUM(A2;B2;C2;D2;E2;F2) 7 5 1 3 8 6 
7 =SUM(A2;D2) 7 5 1 3 8 6 

30 =SUM(A2:F2) 7 5 1 3 8 6 
295 =SUM(23;55;77;80;60) 7 5 1 3 8 6 


WWאאאאAAVVEERRAAGGEEאאFFאאאאEEאאאאאא

WW
 G2 F2 E2 D2 C2 B2 A2 النتيجة

5 = (A2+B2+C2+D2+E2+F2) / 6 7 5 1 3 8 6 
5 =AVERAGE(A2;B2;C2;D2;E2;F2) 7 5 1 3 8 6 

3.5 =AVERAGE(A2;D2) 7 5 1 3 8 6 
5 =AVERAGE(A2:F2) 7 5 1 3 8 6 
20 =AVERAGE(11; 19 ; 30) 7 5 1 3 8 6 

WWאאאאIIFFאאאאאאאאאאאא
،אאא،אאאWW

  G2  F2  E2  D2  C2  B2  A2   النتيجة

 6 8 3 1 5 7 (”مكمل”;”ناجح”;A2>5)IF = مكمل

 6 8 3 1 5 7 (”سيئ”;”ممتاز”;SUM(A2:F2)>=25)IF = ممتاز



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אאאאאאאא 

 
 

- ٥٣ - 

אאWWאאMMAAXXאאאאאאאאאא
אאWW

  G2  F2  E2  D2  C2  B2  A2   النتيجة
8 = MAX (A2:F2) 7 5 1 3 8 6 
7 = MAX (A2;F2) 7 5 1 3 8 6 

WWאאMMIINNאאאאאאאאאא
אאWW

  G2  F2  E2  D2  C2  B2  A2   النتيجة
1 = MIN (A2:F2) 7 5 1 3 8 6 
6 = MIN (A2;F2) 7 5 1 3 8 6 




א

K،אאאK
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

אא،?א
א?אאאK

אאאאאאא
١K אא،אא

אאאK
٢K ،אאאאאאא

אK



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אאאאאאאא 
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٣K אאאא،
אK

 

W
אא( =A5*C1 )א  A5 C1 אא

،אא،א
F$Eאאאא،،C1،

אאאW

=A5*$C$1 
 

אאאא
אאאאFEא

،אאאאאאא
א،אא١٠٠אA4١

אD7٣ אאW
١K אאD7٣K
٢K אאאKEZF
٣K ١אאאA4K
٤K אאEnterא9
٥K א D7٣W



==  ١١       !!      AA44  
  







אאאא
אאאא

אאKK


אאאא

אאאאKK

אאאאFFאאEE
אאאאKK



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אאאאאאאא 
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אא
אF ; E،אאאאאא

אאאאKא،אW
F٣A;٢A;١AE =SUM

٣A+ ٢A+ ١A=
א

EWF،אאא
אאאאאאאאא

אאאW
F٣AW١AE =SUM

 ٣A+ ٢A+ ١A= 

אאאאאאאא
)٤A: ١A( AVERAGE = 

 ٤/ (٤A+ ٣A+ ٢A+١A= ( 
١٠+٢٠+٣٠+٤٠/(٤= ( 

      ٢٥=  

אאא٣٠٠אא،א
אK



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אאאאאאאא 
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F١E


אאאאאW



 A B C D E 
1٢ ٥٣ ٨ ٤ 

2 ٠ ٩ ٨ ٦ ١ 
  

אאאאאאאאWW
  

=A2/B1^C1*SUM(A1:E2) -(SUM(D2;B2)/2/2/2) 

=(SUM(A1:B2)*E1^C1) - SUM(A1:E2)*(B2*C1)-SUM(A1:C2) - B1  

=AVERAGE(C1:D2)-AVERAGE(D1:E2) +E1/SUM(A2;E1) 

=MAX(A1:D2)*MIN(B2:D2) +E2/SUM(A2;E1)-SUM(A1:E2;C1) 

=MAX(D2;SUM(A1:C3)) - SUM(B1:C2;A2) 

=MIN(AVERAGE(A1:E1)+E1; AVERAGE(A2:E2) +C1) - (E1+C1)/A1 

=IF(A1<E2;”GOOD”;”SEVEN”) 

=IF(SUM(AVERAGE(MAX(MIN(C1:D2);MAX(E1:E2));B2);A2)>=C1;8;4) 



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אאאאאאאא 

 
 

- ٥٧ - 

F٢E
אאאאא

אאאאאW



אF؟WE
١K אZאאאD١٥
٢K אאFZאאאHאHאED١٧
٣K אFZאאאHאHאHאאEC٠٩}٠
٤K אFZאאאHאHאHאאEJא
٥K א?א?،?א?،?א?،?א?٥}١ 
٦K אאאא?א?٢}١K
٧K ،אאאא?א?٢}١K
٨K א?אא?א?אא?אK
٩K א?אא?א?אא?אK

١٠K אאK
١١K אאK
١٢K אFאKE 

אאאא
אא
 ١٢٥٤٣٦٠٠ ؟؟ ؟ ؟ 

א ٢٣٤١٣٠٠ ؟؟ ؟ ؟ 

 ٤٥٣٦٣٠٠ ؟؟ ؟ ؟ 

 ٧٨٠٨٤٠٠ ؟؟ ؟ ؟ 

 ٦٠٥٤٦٠٠ ؟؟ ؟ ؟ 

 ٥٤٥٣٣٠٠ ؟؟ ؟ ؟ 

 ٣٥٠٩٤٠٠ ؟؟ ؟ ؟ 



א א١٠١ אא 

א אאWאאאExcel אאאאאאאא 
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F٣E
אאאא،אאאFאEא

אאאאW
אאאא 

אאא
 133213469 600822 12543836 محمد
  2695 267 300165 156 2341 وائل
  4951 490 300302 302 4536 باسل
  8410 832 400513 521 7808 قاسم
  6800 673 600415 404 6054 خالد
  5893 583 300360 364 5453 وليد
  3992 395 400244 234 3509 فهد

אאIFאאW
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א??אא??אK
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אאאא،אאא
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א،אאאאאSHIFTא

אאK
٣JW 

،אאאאאאCTRLא
אאאK




٤JאאW
،אאאאא?

אא?אאK


،א،א،אא
،א،א

אאאK
١K אאא?K?
٢K אאאאK
٣K א??א?K? 

٤K א?א???،א?אK?

; אEENNTTEERRא?א?א

،אא
אאאK

; ،אאאאEESSCCK



א א١٠١ אאא 

א אאWאאאExcel אאאאאא 
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،،
א،FE،،،

אאK
١K ،א،אאאK
٢K א??א??،א?א?،?א?،

?א?،?אK?

; אאDELETEBACKSPACE ،

אK
; ،،א،א،אאא

FEא،אאא٠K

א
אא،

אא??
?K?

א
אK 

א


אK 

،אא
،א

אאK 
 

א
K

אא
K 

אאא
א


אK 

א
אא

אאK 

אא
א،K 

 

אא
אK 


אאK
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،،
אאאא،

אאK
١K ،א،אאאK
٢K אא??א?K? 

W
אאאאאאא

،אא#REF>













،א،
אאW

١K K
٢K K
٣K K

،אאא،
אאאK 

אאאא
אאK 

אאאא
אאK 

K

K 



א א١٠١ אאא 

א אאWאאאExcel אאאאאא 

 
 

- ٧٦ - 

א
אאאא

אאאאK
١K א??א?אK?



٢K אאאאK





א
 

١K ،אאאאאא
אאאK 

אא،٥אא٥
٢K אא،אאאא

אאאאאאK
٣K א??א?אK?

 
א

 

١K ،אאאאאאא
אK 

א،אB،אאBK
٢K אא،אאאא

אאאאאאK
٣K א??א?אK?

אא
אא

אK 

אא
אא

אK

א
אK 

א


אK



א א١٠١ אאא 

א אאWאאאExcel אאאאאא 

 
 

- ٧٧ - 

א
١K אאאאK 
٢K ،אא??،אא?K?
٣K אאאאאאאK 
٤K אא?א?א???K? 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
٥K אאאאאאK 


W

אאאא،אאEESSCCK



،אאאא

אאאאאאאא
אאא،אא،אאא

אK
١K אאK
٢K ،אאא 




 



א א١٠١ אאא 
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٣K א،אא??א??א،
א?א?א،?אK?




















אאאא?אא?،??،
?אא?אא،אאא

אאאאא،א?אF?א??א،?KE?



١K אאאK
٢K אא??א??،אא?אK?
٣K אא?אK?

אא
א

אא
א
א   


אK

אא

אא
א
א
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
אאאאא،אאFאEא

אאאאW
אאאא 

אאא
 12543 836 600 822 1332 13469 

א 2341 156 300 165 267 2695  

 4536 302 300 302 490 4951  

 7808 521 400 513 832 8410  

 6054 404 600 415 673 6800  

 5453 364 300 360 583 5893  

 3509 234 400 244 395 3992  


אאאW
١KאאאK
٢Kאאאאא 

٣KאFEFאE?א?א 

١K אאאא?אאאא?
אK

אאאW
١K א?א?،?א?،?א?،?א?٥}١ 
٢K אאאא?א?٢}١K
٣K אאאא،?א?٢}١K
٤K א?אא?א?אא?אK
٥K א?אא?א?אא?אK
٦K א،אאאK
٧. אFאKE 
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אאאאFFאאאאEE
אאאא

 
אאאא،אאא

،אאאאאF9 Eאאא
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KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
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אאאFE
אאאא

אאאK

אא ،אאאאא 
אאא،אאא،אא،אא א،א

٣٥. 


אאא 

אאאאאאאא אא  
אאאFEאKאאאא א

אא،א،אא،א،א،א אא
אאא،אאא.

١K אW    
אא אא

אאאאKא
א، אא.

٢K אאW 
 א א
K  אא
 אאאKאאאאא 

אאא . 



א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אא 
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א 

١K אאW 
 אא NetMeeting  אא 

א א א
א אא. 

אא NetMeeting،אאאאא،
א א ،א،אאאאא ،

אאאא אאK

،אאאא
،אאאאא

אאאא. 

٢K אא 
 ،،אאKאא

،אאא ،אא
אא K

א،א
א،אאא HTML 

א אאא
אאא. 

٣K אא 
  אאא،

 ،אא HTML ،
 אאאK

،،א،
אK،אאאאאא
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אא  HTML אאא
אא אאא،א

א ،אאא
 . 


אאא 

אאאאא
אאאא،אא 

. 


אאאא 

אאאאא 
אאאאא. 

 
א٣٥ 

אאא٣٥K 


אאא،אא، 

א،אא אא
א،א ،

،אא، אאא
א. 


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אאFאE
אאW

١Kא?א?K
٢K?אאK?













 
 
 
 

٣KאאאאאK








،
אK

אאK
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















אאW
אאאאK


W

אאאאאאK


W

א،אאאאא??
אאאאא،אKK
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אW
אאאאאאא
Kאאאאאא








،אא،אאאאאאאא

אא
א

א
א

אאאא

אאאא
אא

אאאאFFאא
אאאאKK

אא


אאאאKK

אא אא אא אא

אאאא

KK



א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אא 

 
 

- ٨ - 

אאW
אאא،א

אאאW
• אאK
• אK
• K







WאאW
،אאא
א،אאא،אא

אאK
אאאאאאאW










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











٢Jאאאאא
אF،א،،،L،

(Carnegie CoachK
٣–אאאאאאאFאKE













،אאאאK
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٤–אאאאאאאא،FאE
אאFאEאK












٥–אאFאאאE،Fא
EאK

٦–אאאF9Eאא
FאKKKEאאא

WאאKאאFEאאאK
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FWאE
אאא،א

אאאW
١K אFKE















٢K אאאKאאאK
٣K אאK 
٤K אאאאאK
٥K אאאאW 



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٦K אאאKKKK 



















٧K אאאאF
אאEאFE

W
: אאאאא

،אאFEאא
אFCD EאאK
: אאא،א

אאא
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FWE
אאאאא

١K אFKE
٢K אאFאKE

אא
א،،אאא

אאW
١K K 









٢K א













٣K אאאFאאEאאF
KE
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F١E
J؟אא

–אאאK
J؟אאאאא

• אאK
• K
• K

F٢E
–אW

אאאK

אאאאאK

אאאאאK

F٣E
 

JאFאאEאא

אאא،K

–אFאEא،א

אאאK

–אFאEא،א

אאאK
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אאאאFFאאאאEE
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אאWאPage up, page down 

٣K אאWאאאאא
אאK


אאאאW

אאאאאאא
אאאאאK

אא
אאאא

אאאאאאK
אאWאאאאאאאא

،אאאאאK
אWא،אאאאאאא

אBack space.אא
אא
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אא
Wאא

אאאאאא
אאאאK

אאאאאW

• אאאאאK 

•  אאFKE 

















 
• אctrl+PK 
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















א،אאאא

אאאאK
אאאאW

١K אW 
אאאK

٢K WאאאK
٣K אאWאאא

אK
٤K אWאא،א

אאאK

W
אאאאאאא

אאאאאאא،K
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אאW
אאאאאאאא

אאאאW  

١K אW 











 אWאא   أيאאא
Kאאאא
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אאאK

 אW אא،אאא
אאK

 W אא Fא E
אאWK

 אאWאאאאאאא
אF٢،٤Eא٢٤٢J
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
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٨K אאWאK
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
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אאW
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


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
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F١E
אאW

אאW 
אאאFאאKE
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אאאאW
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
אאW

אאאאW
אאאאאW

١K אאאK 
٢K אאאK 
٣K אאאK 
٤K אאאאK 
٥K אאK 
٦K אאFאאKE 
٧K אאאK 
٨K אאאאאאK 
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אW
١JאאאK
٢–אאאאW

• K
• אאK
• אK
• אאאK 


אאאאאK

٣–אאאאK
אאאאאK



F٢E
אא؟אאאאאאא

K







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F٣E
אאFאאאאKKE؟א

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

F٤E
אאאאאW

• א
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

• א
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

• W
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

• אW
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

• אאW
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

• W
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

• אW
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

F٥E
KאאאאKKאאKKאא
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אאאאFFאאאאEE
אאאא

 
אאאא،אאא

،אאאאאF9 Eאאא
אאאא،K

אאאאאWאא

אאFאאE
א




١KאאאאK
٢KאאאאK
٣KאאאK
٤KאאK
٥KאK
٦KאאאאK
٧KאאK
٨KאאK
٩KאאאאK

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK
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٢K אאאא


،אא
אא?א?

،א
אאKא

?K?  



א א١٠١ אא 
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אאאאK
אאא،

אאאאא،א
FאE،Wא

،אאאא
אאאאאאW

١K אא
אאK

٢K אאFאKE  
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
٣K א–א–אאא
٤K אאFאKE



א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אא 
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אאW
אאא

אאאאאאא،א
אאאאאא،א

אאאאאא،אW
١. אאאאאK 
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٢K אאאאא
א،אאאאא،


٣K אאאאאאFEא

K
אאאאW

 אאאאא
אאאK

 אאאא
אאK



א א١٠١ אא 
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אאאאא
אאא٣٠א٥٠א،٥٠K

אW
אאאאאא،א

אאאאW
١K אאאאאK
٢K אאK 


אאW 

 אCtrl + Mא??א
אאK 

 אאאK 

 אאאאאFאEאא
אאK

 אאאא،אא
،אאאאאK


אW
אאאאאאא

אKKאאאאW
١K אאאאאאאK
٢K אאאאאK  





א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אא 
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٣K אאFאKE 


٤K אאאאK 


٥K אאאאאאK



א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אא 
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
٦K אאא??אאאאאK
٧K אאאאאאאאא

אאאאK 
٨K א??אא?אאאK? 





א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אא 
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٩K אאאאאא?א?אא
،אאאאK 


١٠K אאאאאאאאK


אW

אFE،
אאאאאאאאא

،אאאאW
١K אאאK 


٢K אאאאא

אאאאK
٣K אאאאאא،א

אאאK



א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אא 
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אאW
אא،،אא

אאאW
 אא،אK 
 FאאWEאאא

אshiftאאאאאK
 אאאאאWא

אshiftאאא
אאאאאK

 אא،אא
אאאאאא

א
W

אאאאא
K


אאW

אאאאאW
١K אאאא،אא

אאK
٢K אאFKE

 אאDeleteK
KEאFאאאאא 
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אאW
אאאאא

אאאא،W
١K אFאאE،אK
٢K אאאאF،EאאK

W
 אאאאK
 אאאאאא

K
٣K אאFEFאאא

אאאאאא،Ctrl + 
C א،Ctrl + x אK

Wאאאא
אK

٤K אאאאאאאא
א،אא،

אאאאאאK
٥K אא،FE،אאא

אאאאא،אא
Ctrl + VK
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F١E
אאאאא

אF١،٢،٣KE


F٢E
אאאאאא١אאאK

א٣٦،،،،،אSimplified Arabic fixed


F٣E
אאאאאאFאאKE

אא
אאא

א


אא
א

א


אא
א

א
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אW
JאאאW

אאא



–אאאאאאK

אא


א


אא
אאאא




F٤E

–אאאאאאאFאאE
אאFאאEK

Jאאאאאא
אאאאאאאK

JאאאאאK
JאאאאאK

JאאאאאאK 
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אאאאFFאאאאEE
אאאא

 
אאאא،אאא

،אאאאאF9 Eאאא
א،אאאK

אאאאאWאא

אאFאאE
א




١KאאאאאK
٢KאאאאK
٣KאK
٤KאK
٥KאK
٦KאאK
٧KאאK
٨KאאK
٩KאאK
אאאFאEאאא

א،????אאא
אK
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אאאאאאFFאאאאEE
אאאא

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאW١٢٣٤

١٠KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אאW٨٠٪אK        אאW١٠٠٪אK 

אFאE
א

١٢٣٤
١K אאאאאK

٢K אאאאK

٣K אK

٤K אK

٥K אK

٦K אאK

٧K אאK

٨K אאK

٩K אאK
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אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
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אאW
א،א

אאאאאאMMiiccrroossoofftt  PPoowweerr  
PPooiinnttKK




אאאW
אאאW

١K אאאאK 
٢K אאK 
٣K אאK 
٤K אאK 
٥K אאאK 
٦K אאK 
٧K K 


אאאWK


אאW

١K אאאאK 
٢K K 
٣K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 


אW

אאאאאאאK
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אאאא
אאאא

Wאאא،אא،אאאא
١K אאאFאאEא

אאאFאאEאאK 











٢K אאאK
٣K אאאאאאא

אא،אא
אK

٤K אאאאאK
אא

א??،אאא،אא
אאא،א

אאאאאW
١K א،،אא

אאK
٢K ،אאאK



א א١٠١ אאא 

א אאאWאאPower Point אאא 
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٣K אאאא،אאא
אא،

א?K?
٤K אאאא

אאאK
Wאאא،אאK


אא

אאא
،אאא،א

אאאאW
١K אא،אאאא

אאF،אא،E،
אאאאאK

٢K FאאEאא?אK?  









٣K אWאאאאא
אK 

W،אאאאאK



א א١٠١ אאא 

א אאאWאאPower Point אאא 
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אא
אא،א،א

אאאא،،
אאאאW

١K א
٢K אFEאאאא

אK
٣K אאאאK
٤K אאאאאEEnntteerr

K
٥K אאאK
٦K אאא،א

،אא،אא
אK



א
 אWאאאאK
 אWאאאא

אאאא
אאK



אWאאDDeelleetteeאK


אאא
אאאאאא

אאא،אאW
١K אאK

 WאאאאK
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 אWאאאK
 אWאאאא

אאאאא
אאאK

٢K אאאאאאאאK 





٣K אאא
אאWA،אאAא

אK 
٤K אאאאאWאאFE

אאאאאא،א
אאK 












٥K אאאK



א א١٠١ אאא 

א אאאWאאPower Point אאא 
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א
אאאאא

אאאאא
אאאאאW

١K אאK
٢K אאאאא،אאK 







٣K אאKKאW 














 

٤K אאאאאאאאאא
אאאאאאKK

٥K אא،אאFאKE



א א١٠١ אאא 
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א
אאאאאW

١K אאאK 








٢K אאאאאאK
٣K אאאאFאKKE

אאאאK 
















א א١٠١ אאא 

א אאאWאאPower Point אאא 
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٤K אאאKאFאאWE 

















 
٥K אאאWK 
٦K אאאאא

אK


W
WWoorrddAArrttא،א

א،אאאאאW
١K אאאאא?אK?
٢K אאאאWWoorrddAArrttK
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٣K אW 


٤K אאאאאאFאE

אKK 


٥K אFאEאאאאא

אאאאאאKK


٦K אאK


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F١E
אאאאK

١K אאאא
 

 
٢K אאא 

א
 

٣K א
א

 
٤K 

א 
 

٥K א 
א 

 
٦K  




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F٢E
אאאאW

١K אאאאאאאאW

אW٢،٤،٣،٥،٦،١אאF١KE
אאאאK

٢K אאאאאאא،W

אW٣،٥،٢،١،٤،١אאF٢KE
٣K אאאKKK

F٣E
אאW

אאא
אאאאא

אW


١K א٤٤א،א،PT Bald Heading
٢K אא،אK
٣K אאאאFאאKE
٤K אאאאK




F٤E
١K אאאאאאK
٢K אאאK
٣K אא

K
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אאאאFFאאאאEE
אאאא

 
אאאא،אאא

،אאאאאF9 Eאאא
אאאא،K

אאאאאWאאאא

אאFאאE
א


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









٣K אאאאאK 






٤K אאאאאא،
אEsc K

٥K אאאאאאאK



א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאאאאא 
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אאאW
אאאאK


אאW

אאאאאאאK


אW
אאאאאאאאא

אאאK


אאW
אאא،אא

אאאאאא،אK


W
אאאBackspace אK


אW

אאאאאK


אW 
אאאאאאא

אF،אא،EKKאאאK


אW
אאאאאאKKאאאK



א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאאאאא 
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W
١K אאאK
٢K אאאK 
٣K אאאאא

אאאאאK


אW
אאא

אאא،אא
אאEscK


אW

אאאאK


אW
אאאא

אאאא
אאאK


אאאW

١K אאאאK
٢K אאאאK
٣K אאאK





א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאאאאא 
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אאא
אאאאאאאא

 אא،אאאאאא
،א אא

אאאאאאאאאא
Back space אאאא

אאK
א

אאאW
אאאאאא

،אאאאאאאא
א،אאאאאאאW 

אאאW 
١K אאאK
٢K אאK 





٣K אאאאאאא،
EnterאK

 אאאאאאאאאW
١K אאאK
٢K אאFאKE 






א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאאאאא 
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٣K אאFאKE 













٤K אאאאאאFאKE
• אWאאאאK 












א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאאאאא 
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• אWאאאK 














אאאW 
אאאאאW

١K אאאK
٢K אאאאK 





٣K אאK 
 אאאאאאKKאאאאW

١K אאאK
٢K אאFאKE 






א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאאאאא 
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٣K אFאKE 













٤K אאאK
٥K ،אאאאאא

אאאK



א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאאאאא 
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F١E
١K אאאW

אאא٢٠٠٣א،٢٠٠٤K

אא٢٠٠٣ 
אא

٢٠٠٤ 
א

אא 
    

 ٢٣٤٥٢٣ ٤٥٦٢٥٦ ٣٥٧٣٥٥ ٨٩٧٦٩٨ 

 ٢٤٣٥٦٢ ٦٢٦٢٥٦ ٤٥٦٣٥٣ ٤٣٥٦٣٤ 
  

٢K אK
 
 

F٢E
אאאאאאאאאW

א

א
א
אא
א

א

א 

: א
: 
: א
: א
: אא
: א
: 
: א
: 
: א 

١E א
٢E 
٣E א
٤E א
٥E אא
٦E א
٧E 
٨E א
٩E 

١٠E א 

J א
J 
J א
J א
J אא
J א
J 
J א
J 
J א 
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 
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،אאאאאF9 Eאאא
אאאא،K
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א




١KאאK

٢KאאאK

٣KאK

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK
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אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKאW١٢٣٤

١٠KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אאW٨٠٪אK        אאW١٠٠٪אK 

אFאE
א

١٢٣٤

١K אאK


٢K אאאK


٣K אK


א
    

W
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW



 

 

 
 
 

אאאאא

 

אאאWאאPower Point 

אאא
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אאאא 




א


א



א


א

א

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אאאאא،
،אאא،אאאא

אאאאאK







 
 

 
 

 

 
 

אWא


Wא
FאEאאא

אKKאאאאK 





 

 
 
 
 
 

 

אא



א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאאאא 

 
 

- ٧٨ - 

Wאא
אאFאE،אאא

،אאא
אא،אW

١K אאFאKE
٢K אאK
٣K אאאאאא

אFאאאאKE
٤K אאאא

אאK�













٥K אאאאK
٦K אאאאאאא

אאאK
٧K אאאאאא

אאאK
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WK
אא،אא

،אאW
١K אאאאK�







٢K אאאאאאK�










٣. אKKאK 






٤K אKKאא
אFKE
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Wאאא
אFאאEאאאא

،אאאאא،אאאאW
١K אK
٢K אאFאאEFKKE
٣K אK
٤. אאאאאאא

א،אאאאאאא
אאK 











 WאאK
 KאאאK
 אאWאאK
 אאWאאאK
 WאאK
 WאאK
 אאWאא

אאאK



א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאאאא 
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אא
אאאאאא،אא

אW




 

١K אא،אאאאאK 












٢. אKH 

٣. אאאאאאK 








٤K אאאאאK



א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאאאא 
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אאW
١K אאK
٢K אאאאאא

FEאאאאK
٣K אאאK
٤K אאאאא

אאאאאאאאK
אאW

אאאK
 אWFא،אאKE 









١K אאאאK
٢K אKH
٣K אאאאאאK
٤K אאK
٥K אאאאא١٨٠K

אאאא٩٠K
٦K אK
٧K אאאאאא

HאאאK
٨K אאאאאK



א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאאאא 
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٩K אאאK
١٠K אאאK
١١K אאאאאK

 אK 












١K אאאאאK
٢K אKH
٣K אאאאאאK
٤K אאK


אאW

אאאאאאW
–אאאאW

אאאאאW
١K אK
٢K אאאאK
٣K K
٤. אאאאK 



א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאאאא 
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٥K אאאא
אאאאא

،אא
K


–אW

אאאאאאW
 . الشكل التلقائيحدد .١


٢K אK 

 
٣K אאאK
٤K אK



אאאא  



א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאאאא 
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JאאאW
אאW

١. אאK 


٢. אאאK 

 
٣K אאאאK
٤. אאאאאK 


٥K אאאFWEאא

אאאא،אאאאא
אאאאא،אא

אאאאאK





א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאאאא 
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٦K אאאאאאK
JאאW

אא،אאא
،אאאאא،

F،،KE
١K אאאא،אא

אאאK
٢K אאK
٣K אאFEאKK

،אKKאאאK
٤K אאאאK
٥K אאאFאEאK

F،،،א،א،אאאEK





א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאאאא 
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٦K אאאאא
 FE،FKEא






א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאאאא 
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JאW
אאאאW

١. אאK 






٢K אאאאK






 

٣. אאאK 





 

٤K אאאא،אK
٥K אK

JאW
אאאאW

١K אאאK
٢K אאאK
٣K אאK


JאאאW
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אאאאאW
١K אאאK
٢. אאK 






٣. אאאאK 









٤. אאאK 







 אאאאאאאאK
J אאאאאאאא

אאאאאK
J אאאF

אE،،אK
–אאאW
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١. אאאאK 







٢. אאאאאאאK  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

٣. אאK 






٤K אאאאאK






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٥. אא،אאאא
אאאאאאK 













٦K אאאאאאאK


WאאאאאK
אאאW
١. אאאאאאא

אאאאK 


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٢K אאאאא
אאאK




אאאאW
אאאאאאאא

אW
JאWFWE

אאא
אאאW

 אאK
 אאאK
 אאאאK








אאאאאW
١K אאאK
٢K אshift



א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאאאא 
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٣K אאK
٤K אאאK
٥K אK
٦K אאK
٧K א،אאאK
٨K אאאא

אאK
אW

אאW
אK


אאW

١K אאK
٢K אאא

אאאאK














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F١E
JאאאאK

 
–אאאאW
?אאאאא،אא

אאאאאא
אאאאא

אK
 JאאאאK
JאאאאאK
 

F٢E
אאאאW

 
אW

١JאאF١EאF٢EאF٣EK
٢Jאא٢אK
٣J٣K

٣ ٢ ١ 
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אאאאFFאאאאEE
אאאא

 
אאאא،אאא

،אאאאאF9 Eאאא
אאאא،K

אאאאאWאאאא

אאFאאE
א




١KאאK 

٢KאאK 

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK
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٥K א،אאאאEscאאא

K?إنهاء?א

 
٦K אא?  عـرض الشـرائح?אא

،אאאF5K

 
אאאאK

אאאאאאא
אאאW





א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאא 
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אאאאאא
אאאאאא

אK
אאא

אאאא،אאא
אאאאא

א،אאאאאאW
١K אאאאאא،אאF

אאאKE
٢K אאF אEאאFאE

אאאאK 

 

٣K אאFאEאK
٤K אא،א?א?אאא

  א   אא אא   ?? א 
،א،אאאK 

 

٥K אאאאאא
אאK



א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאא 
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אאW
אאאא

אאאאאאאא
אאאW

  " אא"  الأيمن الفأرةبزر  انقر حأثناء عرض الشرائ .١

 عسيظهر مرب " אאא انقر ثم" א" ضع المؤشر فوق أمر  .٢
 .حوار بنفس الاسم

 

٣. אאאאאא
אאא? אאא."  

 



א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאא 
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אאאא
אאאא،אא

،אאאK


אא
אאא،א

אאאF٣٠E،
،אאאאאא

אאאW
١K אאאאאK
٢K  ?אא  ? א א?א א ? א אא 

אאK 

 

٣K א?אאא?אאK
٤K אאFאKE





א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאא 
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אאW
אאאFאאEאאW

١K אאK
٢K אאאא،

אאK

 
٣K א?אא?אאאא?א

FאאאKE 
٤K אאאאאאאא

אאאאK
٥K אFEאאFKE
٦K אאאאאFE،

אאאאאא،FאאKE



א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאא 
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אאאאא
אאאאא

אאאאאאW


١K Wאאאאא

،אאFEאW
 אאW
J אאאFאאKE
J אאאK
J אאאאאאא

אאאא،אK
J  אאאאאאאא

אאK 
 אאאאW

J אאאFאאKE
J אאK



א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאא 
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J  אא  אא      א א 
אK 

 

٢K א א אא א :אאאאא
Wאאאאאאאא
J אאאFאאKE
J אאאא
J אאאאאאK
J ،אאא،אאא

אK  
 אאאאאאאW

J אאאFאאEאא
אK

J א א אאא  Wא אא א  אא 
אK

J אאאאאאאאK 
 אאאא،אא

אא



א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאא 
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F١E
אאאW

١JאאאאK
٢JאאאאאאאאK
٣JאאאאאאK



א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאא 
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אאאאFFאאאאEE
אאאא

 

 
אאאא،אאא

א،אאאאF9 Eאאא
אאאא،K

אאאאאWאאא

אאFאאE
א




١KאאאK 

٢Kאאאא

٣KאאאאK

٤KאאאאאK 

אאאFאEאאא
א،????אאא

אK

 



א א١٠١ אא 

א אאאWאאPower Point אאא 
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אאאאאאFFאאאאEE
אאאא

 
אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKKKKאW١٢٣٤

١٠KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אאW٨٠٪אK        אאW١٠٠٪

אK 
אFאE

א
١٢٣٤

١K אאאK 

٢K אאאא

٣K אאאאK

٤K אאאאאK 

א
    

W
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW



א א١٠١  

א אאאWאאPower Point אא 
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٤K אאאאK K K K K K K K K K٤٨

٥K אאאאאK K K K K K K K K K K K K٦١

٦K אאאאK K K K K K K K K K K K K٧٢

٧K אאאK K K K K K K K K K K K K K K K K٩٧
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אF١٠١E

אאא
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אאאא 

אא 



א א١٠١  

א אאWאאא  

 
 

 


،،אא،אW



אאאאאאאאאא
אאא،אאאאאא

אאאאא
אאאאאאא

אאK


אאאאאאא
،אאאא

،אאאאאאאא
א         א   ،א אא  

אאאאאאאאאאאא
אא،אא

אא،אK


א א    ? א א א  Fא א
אE ? אאאאא  

אאK


א א א א א אא
،א،אאאא

אאאאאK


אאאאאK



אאאא
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א אאWאאא אא 

 
 

- ١ - 

אאW

 א אאא
 א אאא Internet 

ExplorerMicrosoft Windows.

אאאW
אאאW

١K אאא 
٢K א א
٣K אאאאאK
٤K אאIInntteerrnneett  EExxpplloorreerr 
٥K א
٦K אא 
٧K אא 
٨K א 
٩K אא 

١٠K א 
١١K אאאא

אאאWK
אאW

١K אאאK 
٢K K 
٣K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 
٤K אK

אWאאאאK
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אאא 
אאאאא،אאא

א،Active Desktopאא
אאא

אאאK
אאאאFISPKE

ISPאאKא
،א،אא،אISPISP

אאאאאא
אאא،אאK

אא،אאא،א
אא،،אאאא،
אאאאאאא،،

Outlook ExpressאאאK
א،،אאא،

،אאאא
ISDN،א،،K

  א

 אאא אא
אא World Wide Web אWWWאא ،

،  אאא
א א    אאא ، MMiiccrroossoofftt  IInntteerrnneett  
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١٣K אאאאFא

אאאא،EאאK 


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



١٤K אאאאאאW 


١٥K אאW 





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







،אאאאאFISPE
אFISPEאאאאאW

 אIPK
 IPFPPPKE
 DNSK
 אאPOP3K
 אאSMTPK
 אאא،K
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אאאIInntteerrnneett  EExxpplloorreerr 

אאאא،WorldWide 
Webאא،אא،אא

א،א،א،אאא
אאא،אא،א

אאאK


אIInntteerrnneett  EExxpplloorreerrW
אאW

١K אאK
٢K אאK
٣K אIInntteerrnneett  EExxpplloorreerrK

אאW
١K אאIInntteerrnneett  EExxpplloorreerrאW

 





א א١٠١ אא 

א אאWאאא אא 

 
 

- ١٢ - 


א

אאאאW


אאא،אא

،אאאK
א،אאאא

،،אאאאאK


١K אאאא

אאK
٢K אאK
٣K אאאא،אאאK
٤K אאאאאאK
٥K אא،אK
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אא
،אאאאאאאאא

אאאאא،K
،אאאא،אאאא

א،אאאא
אא،אאא،،

،א،אFE،א
K




אא،،אW
www.gotevot.edu.sa

אאW


אאאK


אא

١K אאא،אאאK 


٢K אא،אאאאK 


٣K אאא،אאאא

אאאK


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א
١K אאא،אא

אאK 


٢K ،אאאאאK 


٣K אא،אאא

אאאאאאK

 


אא
١K אאא،אאK 


٢K ،אא

،אאאאאאK 




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١K אאאאא
٢K ،אאאאK 




٣K אאK 


W
• ،אאאא

אאK 
• ،אאא

אK

א



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אאK

 אאW אאאאW

 

אW

 אאאאאK

 אאאאK

 אאאאאK


١K ،א،אאאא

،אאאאK 




٢K אאא

אK



א א١٠١ אא 

א אאWאאא אא 

 
 

- ١٧ - 

א 

אאאאא
א،אאאW

١K אאאאK
٢K ،אאאאK 




٣K אאK
٤K אאW 





א א١٠١ אא 

א אאWאאא אא 
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٥K אאאאK 

 
W
 ،אאאאאא


אא 

אאא،،
אK

١K אאK،א
א،אאאאאאאK

٢K אאאאא،
אK

٣K א،א
אאאאאאK


١K אא

אאאאא،אW 

 
٢K אאאאא

אאאW
٣K אאאאK
٤K אאא

K 
٥K א،אאאא

אאאא،אאK



א א١٠١ אא 

א אאWאאא אא 

 
 

- ١٩ - 

 

١K א،אK 


٢K אאאK 


٣K אאאאאאK 



 



א א١٠١ אא 

א אאWאאא אא 
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
 ،אאאא

א،אאW 


 אאא

אאאK





 

 



א א١٠١ אא 

א אאWאאא אא 
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א 
١K ،אאK 


٢K אאאאאK 


٣K אאאאא،אK 


٤K ،אK 








א א١٠١ אא 

א אאWאאא אא 
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٥K אאW
 ،א،אאא

 Wאא،אא،א


אאאK



 אאא
MIME،אW 




אאאאא
אאא٥Outlook Expressא

K


 HTMLאאW 


אא،א

،אא،אK


 ،אאאW 

 
אאאK


١K אWeb Page, completeWeb Archive،

אאא?א?
אK

٢K אWeb Page, complete،אאK



א א١٠١ אא 

א אאWאאא אא 
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 
١K א،אאK 

 
٢K אאאK 


٣K אK




• אאאK 

• א،אאא٢٠٠C٢٠٠אK



א א١٠١ אא 

א אאWאאא אא 
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אא 

،אאא
אK


W،،א،

אK




א


.

אאאאא

،אא  א.



.

אא

א ،א .

א

א.

אאאא

א  א.

אא


א.

אאאאא

א  א 

 .


א.

א ،،א 
א אאאאא
א، ،אא،

א
 אא.





א א١٠١ אא 
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١١K אאא

אאאFאEאאא،
א????אאאאK
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אאאאאאFFאאאאEE
אאאאאאאא

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW١٢٣٤

١٠KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW٨٠٪אK        אאW١٠٠٪אK 

אFאE
א

١٢٣٤
١K אאא

٢K א א

٣K אאאאK

٤K אאIInntteerrnneett  EExxpplloorreerr

٥K 

٦K אא

٧K א
א



٨K א

٩K אא

١٠K א

١١K אאא

א

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
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אאWאאא 

אאא
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אאW

אאאא
 א אאא Internet 

ExplorerMicrosoft Windows.


אאאW

אאא،אא
אW

١J א 
٢J אא 
٣J אא
٤J אא 
٥J א 
٦J אאאא 

אאאWK
אאW

١K אאאK 
٢K K 
٣K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 
٤K אK

אW
١J אאאאאאאאK 
٢J אאאאK
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א
אאאא،،א

אאא،،א
אאאK

אא،אא
،אאא،אא

אאאאK
אאאא،،

אא?אאאK?
١K אאK 

٢K K 

٣K אK 


٤K Choose a category for your searchא،אאאK 


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٥K א،אSearch،א،
אאK 


٦K אאאא،אK


9 א،אאK 


9 אא،،

אא،אW 


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א  א אא ،אא
אאא،אאW

9 אאאאא
אאK 







9    ،   א   goא  ،find  ، ؟
א،אאInternet ExplorerK



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 אאאא
١K אא،،אאK 













٢K K،א،א،אא
אאאK 












אאא
א،אא،א،،אא



א א١٠١ אא 

א אאWאאא א 

 
 

- ٣٥ - 

א،אאאא،אאאא
א،א،א

אא،א٣K
٣K אאW 











 
٤K אאאאK 





אאא،K

9 אא،אאK 



9 אאאאK 



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אא
אאאאא

א،אאאא،
אאא،،א

אאאK

אFW،אE
١K Wwww.google.com


٢K Wwww.yahoo.com


٣K אאWwww. alltheweb.com




٤K אWwww.Altavista.com 



 

٥K אאאאWwww.raddadi.com


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אא 

אא،אא
א،،אאא

אאאא،א
אK

אאא،
،אאאאאאK

،אא،אא
אא،א،

אאאאK

אאאאW

 אאK

 אK

 אK



• אאא،אאא?אא?K

• אאאאא،
אChannelsא?אK?
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א אאWאאא א 
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א 
،אאא

אאאאW
١K ،אא،אאאK 











א א١٠١ אא 

א אאWאאא א 
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٢K ،א،אאאאאK 


٣K ،אאאאאK


א،א

אאאK




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



















٢K אאאK 




٣K א،אא،א
K 



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

























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























א،אא

אאאאK
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אא 
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



















٢K אאא
٣K אאאK 





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א٣W 


















٥K אאאFאEאK





• א،אא

אאאאK
• א

?א?אא،אK
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٣K אאFאWE 


٤K אא،אא،אא

،אאK 




• אאאא،א
אאאאאא

אאK
• אאאאאאא

א،אא
אK



א א١٠١ אא 

א אאWאאא א 
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 אאא
אאאאאאא

אאאאK
אאאאא

אאאאא
אאאאאאא

אאK
אאאW

١K אאאאאא
א،אא

אאא،אא
אאאא،א

אאאאK
٢K אאאאא

אאאאאאאK
٣K אאP3PK

אאאאאא
א،אאאא

،אאאאאאאK
אאאW

١K א،אK
٢K ١٢٨אאאאK
٣K Microsoft Authenticodeאא،א

K



א א١٠١ אא 

א אאWאאא א 
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אאאא 
אאאאאאא

אאKא??אא
א،אאKFא

אאאאאאEK
،،אא

אאאK
FאאאKEK

אFאE،
אאאKאאאא

،אאא
K

אאאאא 
אא،אאאאא

אאאא،א
K

Internet ExplorerאאW
١K ?אא?،אאא

،א
אאאאאאאא

א،אאאא،אאאאא
א?אא?K

٢K ??،א
אאא،،

אאא،
אאאאאא،א

K
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؟אא
א،،?אא?K

אא?אא?א،?אא?א
??א?אא?אK

א،אאאא،אא
אאאאK

אאאאא،
אאאאאK

אאא،א
אאאא،Fאא

א?httpsE?،אאאK
אאא؟

אאאאאא،
אאא،אא،א

אאאאאאK

אא 
א،אאאאא

א،א،
אאא،א

אאK
א،אאW

١K אאאK
٢K אאא،אאאא

אאK
٣K אאאK



א א١٠١ אא 

א אאWאאא א 

 
 

- ٥٠ - 

٤K אאאאFSecure Sockets Layer or SSLE،
אא،אK

אאאK

אאאא 
א،א

،א،
אאMicrosoft Authenticode technology

א،Authenticode technologyW
אא،אאK

אא
אאאא،

אK
אאא،אאא

אאאK
א،אא،א

אאאאא
אאא،אא،אאא

א،א
،אK





א א١٠١ אא 

א אאWאאא א 
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 
 

١K א؟ 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٢K אא؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٣K אא؟
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٤K אא؟ 

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
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אאאאא

אאMicrosoft 
Windows XP

אאאW
אאאW

١K אאאK
٢K אאאאK
٣K אאK
٤K אK
٥K אאK
٦K K
٧K אK
٨K אK
٩K אא 

١٠K א 

אאאWK

אאW
١K אאאK 
٢K K 
٣K אאאDDaattaa  SShhoowwKK 
٤K אK

אWאאאאאאאא
אאאK 



א א١٠١ אא 

א אאWאאא אא 
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אאאEEMMaaiill

אאאאאא
אאאא
אאאאאK

אאאאאא
אאאאאאא

אאאא
אאאאא

K

אאאאא
אא،אאאאאאא

אאאאאא،אאא
FEאאאK

אאא
אאאאא

אאאאאאא
אאאאא

אאK

אאאאא
אאאאאאא
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אאאאאא
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אאאאאאא
א،אאאא

אאאאאאא
אאאK

א
אאאאאאאא

אאא،א،אאא
،،אא

אאאK
،אאאאא

אאאאאא
אא،אא

MMSSNN  HHoottmmaaiillK
אWאאאאאאא

MMSSNN  HHoottmmaaiillW

hhttttpp::////wwwwww..hhoottmmaaiill..ccoomm  
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אא 

אא
FאE


א 
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



















א
א

אK

W
Gאא


א


א
א

FE
א
א
א

K
Gא

٦
א،

א
א
،
א

אK



אאאאא
אא،אK

،א
אאא

אK

אאא
א
אא

אK

אאאK

אK

אK

אאא
אK
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
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














،אאsaudi_professionalאא
אאא،אאא

،אאאW




אא
אאא،א

K


،אא

א
،א

אאK
א

אאK
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K


אא

א،א
אאK
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אא،
אאאאאא،אאMIMEא

K

אאאאא
אאאאא،אאא

אאאK

אא 

אאא،א
،אאאאא

،אא،א
אK

אאאא،،א
،א

،אאאא،א
א،אאאאאאאאא

אאK

אאאא،א
אא،،

אאאאK



א א١٠١ אא 

א אאWאאא אא 
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א 

١K אאאK
٢K אאאK
٣K ،אאאאK 

















٤K אאא،אאאא،

אK


אאK
אאאא،א،،

אאא،אאאאK
א،א

אK
 



א א١٠١ אא 

א אאWאאא אא 
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 
 

١K אאא؟
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٢K אאאא؟
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٣K א؟א
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٤K א؟

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٥K אא؟
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٦K ؟

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٧K א؟

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
٨K ؟א

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

٩K אא؟ 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

١٠K א؟ 
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK



א א١٠١ אא 

א אאWאאא אא 

 
 

- ٧٩ - 

אאאא

١K אאאK

٢K אK

٣K אאאאאאאK 





א א١٠١ אא 

א אאWאאא אא 

 
 

- ٨٠ - 

אאאאFFאאאאEE
אאאא

 

אא،אאאאא
،אאאאF9Eאאא،

אאאאK

אאאאאWא

אאFאאE
א




١K אאאK

٢K אאאאK

٣K אאK

٤K אK

٥K אאK

٦K K

٧K אK

٨K אK

٩K אא

١٠K א

אאאFאE،אאא
א????אאאאK

 



א א١٠١ אא 

א אאWאאא אא 

 
 

- ٨١ - 

אאאאאאFFאאאאEE
אאאאאאאא

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW١٢٣٤

١٠KאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

אאW٨٠٪אK        אאW١٠٠٪אK 

אFאE
א

١٢٣٤
١K אאאK

٢K אאאאK

٣K אאK

٤K אK

٥K אאאK

٦K אK

٧K אK

٨K אK

٩K אא

١٠K א

א

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW

KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW





א א١٠١  

א אאWאאא אא 

 
 

- ٨٢ - 

אאאא

  
١K Microsoft אK 

٢K אאMicrosoft Office K 



א א١٠١  

א אאWאאא א 

 
 

- ٨٣ - 

א

אא
١K אאK K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K١

٢K אK K K K K K K K K K K K K K K K K K K K٣٠

٣K אאK K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K٥٤

אאK K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K K٨٢





 

 



 





 

 

 

 

 

 

 

 

















אאאאאא

אאFאEא

GOTEVOT appreciates the financial support provided by BAE SYSTEMS 
 
 

 
 


